Microsoft Excel - 3jiekTpoH :kaaBaja 1acTypu.

Pexa:

1. Excel- 3;1eKkTpoH kaaBaJIM XaKu1a MabJIyMOT.

Microsoft Excel pactypuHuHr oiiHacu ( FOPH30HTAJI MEHIO, YCKYHAJIAp MAHEJIN.)

3. Opamii xaaBaja Tailepiam (katakyajdapHu dopMatiaam, MabJIyMOTJIAPHH
KUPUTHIL).

4. ®opmyJia Ba GyHKIHUAJIAP OMIAII HILIALIL.

5.  uarpammajiap OMJIaH HIIJIAIIL

no

1.XucobOmam 53JeKTPOH  KAJABAJIMHUHT  JAaCTIIA0KH JaCcTypH 1979 wwm  Visicals
(Visiblencalculators-kypunu® TypyBYM KaubKyasTop) Homu OmiaH Software Arts pupmacua
apatwirad.by gactryp Apple II kommpiorepn yuyH unuiad 4YHKWIraH Ba KyI SKUXaTAaH
yHUHT 0Oo030paa omMabo0muru anukinanras.1981 iimmun IBM PS xommbrotepu maiino Oymumum
Ownan Oy TUNAard KOMIBIOTEpJAp YUYyYH OJIEKTPOH  KaABaulap HMIUIAd  YMKWIA
Oommannu. Visicals Ba Supercals qacTypiapiHHUHT SHIH KypUHHUILIApU Maiao Oynau,iry OuiiaH
oupranukna Microsoft - Multiplan dupmacuHUHT OMpUHYHM aMalluid TAcTypH naiijgo Oynau Ba y
AIIEKTPOH JKaJBaJUIAP SHTH aBJIOJMHHUHT EPKUH FOJTy3UTa ailylaH/Iu.

Xucobnanap HaTWKaJapuHU Kypra3MajiupOK TacBUpJAIl YUyH KOWJIAIITUPHITaH rpaduk
PEKUMIIAPDUHMHT MA0 Oynumy Oy 3JEKTPOH KaJBaJl pUBOKJIAHUIIMHUHT HaBOATHAArH KaJaMH
Oynnu.1983 #iun LOTUS ¢upmacununr 1-2-3 makemyiapu 4uMKUO,KYTUITAHIAH XaM 3UEAPOK
myBaddakusrra spunimu. Ammo 1997  itmn Microsoft ¢upmacu tomonnnan EXCEL nactypu
TaKIUM STHIIN,Y XO3UPIH KyHJa XaM y3 CHH(UIAru SHT KyBBAaTIU JacTyp xucoOrnaHaau.by
JACTyp UXTUEPHM axOOpOTHU (MaTHJIAp,COHJIAp,CaHa Ba XOKAa30JapHHU ) KalTa MILIA0 YMKHII
Ba Cakjall WMMKOHMHM OepuOrmHa KoiMaciaH, OajdKd KWIraH WIIMHTU3 HATH)KACUHU
Oe3anr,Kypra3Maupok  KypcaTHIIl Ba YOIl ITUII WMKOHUATHHU Oepamm.bynma Win Word
JacTypuaard Taxpupiam BocuTanapaan Qoigananum  MymkuH.EXCEL — HuHrommaBwmii
UMKOHUSATIAPUHNA  Y3JAIITUPHUII  KUHMH  5Mac,aMMO  JAacTypHUHT  MYpakKaOIuru Ba
UMKOHHUSATIAPUHUHT KyJla KEHITIUTY cababiu , yngap OWJIaH TaHUIIMII Y30K JaBOM STHILU
MYMKHH,0MHOOApHH,aifHaH WII Kapa€Hu/la YHUHT SHTH-STHTH IMKOHUSTIAPUHU KYPUII MYMKHH.
EXCEL OyryHru kyHia Mamxyp 3J€KTPOH JacTypliall >KaJBajulapujaH Oupuaup. YHAaH
UIIOWIAPMOHIIAP, YKUMUIIUIM KHUIIIJIAP,XHUCOOUMIIap Ba KypHaIucTiap doigamanaaunap. Y
époaMmuaa TYypaM XWIJAru pyixamiap, Karajoriap, jkKaJBajulap, MOJHMSIBHM Ba CTaTHK
oT4yéTnap,)kamoa (PUKPUHH XUCOOTa ONUII OM3HEC KOPXOHATAPHHM PEXKATAMMTHPHUII, WIMHN
HKCIEPUMEHTIIap HATH)KACMHM UIIIa0 YMKUIL, MPE3eHTAllMOH MaTepuauiap Tauépiam MyMKHH.
Xymnac, EXCEL kynaii 351IeKTpOH XKaaBaJIup.

JXanpamiapHu xuxo3iaml Typaud Xui Oynaau, ¢opmamiamia GepuiraH UMKOHUSATIAP XYIIH
SIXIIU TEKCT TPOLECCOP/IeK, MPUPTIAPHU Y3rapTHPUII MYM-KWH, pPacM YH3UIIHHU, KaTopiap
@KPaTULIHM, KaTOpiM €KW aloXuja siueiKanap/iaru TeKCTHU paHr OMJlaH KyNHMHYa arap cusja
paHrM npuHTEp Oyrica, paMKald Ba YM3HKJIM, OOJIACTIApHU paHTJall, OepuiraH jkaaBajuiapiaa
rpaduk Ba audarpamaiap Kypull, >KaJBajlapAa KapTHHKalap Kys OWJIMII Ba XOKa30JIapHU
O6axxapumr MymkuH. [llyHu aiftumn no3umku, Oy macTyp XaagaH TalmIKapy KyWId,AMKOHUSTIAPU
Kyda Kyn, Kynuada oxupru Bepcusiap (5.0 Ba 7.0 WINDOWS 95 yuyn)Mmukecuna Gepuiira.
buz, anbarra y3umm3ra kepakiu OyiraH TyHIyHYaJapHM KypHO YMKaMU3, NIYHUHTJEK, YHUHT
UIJIall MPUHIMIIMHE XaM, OOIIKa KOJraH >KyJa Kyl MabIyMOTJIapHH KepakiM BakTia Ou3
kenradtupwirad xonmarmaru EXCEL cucremacupnan kumupunmvus MymkunH. EXCEL 5.0
nporpammacu MICROSOFT OFFISE nakerura xupagn.yY WINDOWS onepaiion koburu
OomkapyBU/Ia JIEKTPOH KaJABaUIapHU Tanépiam Ba kKaita wunutamga wunuiatuiaga. EXCEL
XyAOKaTJIapu ,IbHHM  Kaiita  wmam — oObekTinapu OynuO wuxtuépuit Homum ,.XLS
KeHranTManudaiin xucodnanaan. byrnait daitn umrau kutobd 1ed aranaiu.



Xap 6up .XLS (paitnura 1 gan 255 Tarada »7eKTpOH JKaABajuIap KOWIAIITHPUII MYMKUH
,yAIapHUHTXap Oupu wumuM Bapak ae0 aramagu.Mmmam Bapak Ba Xyxokar Oup MabHOJA
WIIATUIIAN.

DJIEKTPOH >KaJBajl KOMIIBIOTEp XOTupacuja >xkoimamran 1 gan 16384 raua pakamiianran
catpnapiaaH Ba jotuH xapdmapu A,B,..., Z,AA ,AB,... 1e0 pa-kamnanrad 256 Ta ycTyHIaH
noopar.YCTyH Ba caTpjiap KECHIIUII >KoWuaa sueiika (karak) skonnamran.IXTuépuili karakka
OomnuiaHru4 KudMaTiap COH €KMW MaTH IIYHMHT/IEK UXTUEpUN axOOpOTHH XHcoOnam y4yH
bopMyna KUpUTHLI MyMKHUH. Y c-

TyH KEHIJIMTMHU Ba carp Oananamurusu ysraptupuml MyMmkuH. EXCELHuM kommbroTepra
ypHaTUI/IA,y3 Tajabu Ba ULIAXCHMM KOMIIBIOTEp KyBBaTHJIaH KeiauO 4ukuO ¢oijanaHyBUH
yYpHAaTUIIHUHT OuWp €KUM OuWp HeuyTa BapUAHTIAPHU TaHJAIIM MYMKHH, Oynap MHHHMA,
TaHJIAaHMa,CTaH1apT,TyJIa.
EXCEL pactypuHM MIura TyIiMpHuil Ba TYyTaTHII TAPTHOM.
EXCEL oenrucu MICROSOFT OFFISE mauenuna Oynaau,0enru  ycTura
<CHYKOHYa> KyHunumo ,4am TyrmMa 2mapra Te3 Oocumaau.

JactypHu €nuin yd4yH KyHuzaru ycyJUIapHMHI OupuaaH dolanaHUIaau:

1)Cucrema MeHIOCH Oenrucura MKKu Mapra docuiany,

2)Cucrema MEHIOCH OUYWIMO YHJIAH <3aKpbITb>OyHpyru TaHJIaHAIH,

3)ALT- F4 knaBumim 6ocuiaim,

4)CTRLAESC knaBunuiapu 60cminb <COUCOK 3a1auy>MyJOKOT OWMHACH YaKupuia IH,yYHIaH
€émmIaéTran oiiHa HOMHU €3WJIraH caTp aXXpaTwWiaaud Ba <KOHEl 3aJay> TyrMacu
Oocwitaau.

Arap EXCEL oiinacuan €num BakTHaa (GOWAaTaHyBUH XYXOKaTra Y3rapTHPHUII KHPHTUII
Ba yHHU (hailna cakiiamaraHu MabiyM Oysca, 3KpaHra MyJokoT oiHa yukanu.lllynnan keliun
y3rapunian (aiinaa cakimam (yes <ma>),cakiamMaciiuk (no-<Her>),6KW HWIMHU JTaBOM TTHPHII
(cancel- <npomomKHUTH>) MyMKHH.

daiin-xyxeKkaTIapHu (KHTO0JAPHN) IPATHIIL,YAKHPHUII BAa CAKJIall TApTHOH.

Arap EXCEL O0yiipyk caTpu aprymeHTcu3 (saHru ¢Gaiia uCMU KypcaTuiaMmail) wuiira
Tyldpwirad OyJica,liporpamMmma Cy3CcHU3 SIHTU XyxokaTHU maptiu <Kuura 1> Homu Owmnian
spaTuiiHy Takaug kuiaagu.lllynnan keluH XyxokaT Tyna €Ku KMCMaH TalépiiaHrad yHU JUCKAa
®aiin\Co3panuTh Kak...Oyipykmnapu €épmaamuga uxtuépuii Homuu .XLS kenraitmanu daitn
KypUHHUIIKAA Cakjall MYyMKHH.Arap 11y MaBxyad ailnga 1aBoM  3TTHUpWIaIUTraH
Oynca,Paitn/OTkpeITh OyHpykiaapu €Epaamuaa onubd Oopunanu.byHaa ctanaapT MyJIoKOT OiHA
naiino Oymaau,yHna kepakiau Qailn Homu €3mnagu. Arap SHTU XyXoKaT sSpaTHIMOKYM Oylca
daiim\Hoseiii  Oyiipykmapu  Ttannanaau. EXCEL KHUI'A1 éku KHUI'A2 Ba xoka3zo naeb
HOMJIaHTaH Oy xanBainHu Takiud kunaau. EXCEL pycua BepcHsCMHUHT yMyMHI KypUHHILIN
1-pacmaa kypcatunaras, Kymdwidk ouwirad jganamadtiap Hazapumuzga WINDOWS WORD
HU YM3MKJIM MHCTPYMEHTJIap Ba MEHIOCHMHM 3ciaTagu. AMMO KeCKHH akpaTajuraH Oenruiap
xam MaBxkya . CtanaapTHas Ba opmaTHpoBaHue kabu naHen uHctpymeHTiapuaa WINWORD
Ba WRITE na 6ynmaran ¢opMmyna KaTtopu >KoHjaiiras.

Acocuit papk, myHgaku EXCEL HuHr wmrdm MaiiioHw To3a KOTO3HH 5Mac, Oaimku Oyl
*KaJlBal HaMO€H Kujaad, ©Ou3 sca cu3 OwnaH Oy JKaJBAIMHU TYJAAM DPUIIMMU3 Kepak.
XaKuKaTAaH XaM WIIYM KUTOOHW TacBHpiaiauras , 1 ta smac 16 Ta sxaasai skoitnamran. WMuram
MaiJIOHMHUHT NacTuja, JUQTHUHT Yal TOPU30HTA] KHCMHUA CU3 KaTiiaM KaTOPHHU Kypacus.
Kepaknn BakTna KUTOOMMHU3HM BapakiIallMMH3 MYMKUH. Kum  kmaBuarypanan
¢oiigananuimra kuitnanca,Ctrl-PgUp,Ctrl-PaDn  tyrmanapuam (opkara Ba OJHHTa
BapakJain) 6acuim MyMKUH. Arap KUTOOHUHT 16 Baparu KaMJjiMK Kujca, CH3 siHa MEHIO WIITYd
KaTOpUHM Kymumra HUMKOHUATHHrH3 Oop.EXCELkyn oiiHanu mnporpammanup.SIsHu  Oup
BakT/Ia OWp HeuTa XYXOKaTHU OYMII MYMKHH.



2. EXCEL OMHACH.

DJEeKTPOH KaBATHUHT OMPUHYM KaTOPH —capiaBXxa KaTopuaup.Y epaa JacTyp Ba XyxKxKar
HOMM E€3WJIaIH.

WKKMHYH KaTOp —MEHIO KaTOPH.DHT OMPHHYM TyrMa —CUCTEMalld MeHI0  Oalipokyacu.yY
Kyhugaru Oyipykiapra sra: BoccranoButs, [lepemectuts,

VY4uHuUM Ba TYpTMHYM KaTopiap — yCKyHajap KaTOPUAUP.

Keitnn umram Maiinon Oommtanaau.)KaaBaTHUHT YHI TOMOHHUJA BEPTHUKAIl AiIAHTHPHUII WYIIH
O0op. @opMynanp caTpuja Katakyara (sdeikara) KUPUTHIQJWTAaH MAabIyMOT Ba (opmyrnanap
Tepuiagu.by caTpHUHr dYanm KucMuZa OdMIaIuraH pyixar -<mojge HMMeHU> Oop,0yHzaa
JKaJBAJIHUHI aXpaTWiIraH KaTakdacu ajapecu Kypcatuiaund Ttypuiaaau.Kyn paHr pamkara
OJIMHTaH Karakya axpaTwiran Oymu0 xucoOmanaau.<I[lose MMeHH™> HaH YHIPOKAA YHT
TOMOHJIaH BEpPTHKAJl YM3UK OWJAH aXpaTWIraH KarTa OylIMaraH coxa jKoisamrad ,yHnaa
MabJIyMOTJIApHU KUPUTHII BAKTHIA KMUPUTHII >KapaéHUHM OOIIKApYBUM yuyTa TyrmMa Maijo
Oymanu.YcTyHnap capilaBXacHHUHT (KM caTpiap capilaBXaCMHHUHT ) IOKOpH KHCMHUAa OyTYH
KaJlBaJlHU a)XpaTUIIra XU3MaT KWiyBud Oyul Tyrma 6op. CranaapT alllaHTUpUII Hysuiapuaaru
Kopa TypTOypuakiap €paamMuja >kKaJBalHA BEPTHUKaN €KW ropu3oHTan Oyiinda 2 Ba 4 Ta MUYKA
oiiHara Oynauin MyMKHMH. Bapak €paukiapu KypcaTwiral caTp 3ca HIIYM KUTOO derapacuja
Oup MIIYM BapakAaH UKKUHYKMCHTA YTHUILTa UMKOH Oepaju.

I'opu3oHTan MeHIOAa KyHnAaru OyMpykJap MaBxKy/:

daiis1 MEHIOCH.
DajlyIapHu  cakJallL.(COXpaHeHue)

Caknam Oyiipyruau cu3 ¢aill MEHIOCHJAH KHIUPUIIMHTH3  MYMKHH.By mporeccHu
Te3naTHpuIl yuyyH «CTaHIapTHas» yCKyHanap OWHAcHJIAru JUCKET TacBUPU OyJraH TyrMaHH
6ocum kepak. CoxpaHuth OyHpyruHH 1 UM MapTa TaHJaraHMMH3/1a MYJOKOT PacMu a0
Oynanu.

CoxpaHuTh Kak.

Arap cu3 y3UHIM3HMHT (aiiJIMHIU3HU KalTa uiuiarad OyJicaHru3, yHH OoOIIKa HOM OMJIaH XaMm

CaKJaIIWHI U3 MyMKHH.
OTKPbBITb.

Spartunrad Ba cakJaHWIraH >KaJBAJIHM SKpaHra YUKApUIl Y4yH «PalI-0TKPBITHY

OylpyruHM TaHJAIIWHIU3 KEpakK.
CO3JATH

Cuz «®aitn» meHocugan «Co3aarby OylWpyruHM Tannaicus. Y €paamMuia cu3 sHIU Oyl
KUTOOHU OYMIIMHIU3 MYMKHH.

AHI'M U1 KUTOBH.

Arap cu3 SFHIM WOl KATOOMHU OYMII >Kapa€HWHU TE3JMAlUTUPMOKYM OyJCaHTH3 Bapak
TaCBUPJIAHraH TyrMa CH3HUHI UXTUEPUHIU3/A. 3AKPBITD.

Arap cusra Oup Heuda oifHmap OwiaH MOUIall HOKYnail Oyica, cu3 1 Ta €ku Oup Heua
UIIYM KUTOOJapHU EMUIIMMHU3 MYMKHH, SHTUCUHM OYHUIIJAH OJAMH, YHMHI YUYyH MEHIO (aiin
3aKpbITh OYHPYTMHU TaHJIalMU3.

IHEYATD.

AnGarra cu3 y3 xamamuarusan "OCSI3AEMBIM"  kypunnmmga GyIHIIMHEM XOXJIaHCH3.
Kanpgaii kum6b yHu Bapakka TYIIMPUII MYMKUH. Y3 KaBaJIMHTU3HU Hycxajam yuyH cu3 daiin
MeHtocuaad «IleyaTsy OyHpyruHYU TaHIIAHT.

"ITAPAMETPbBI CTPAHUILIbI"

[leyarp KUIMIIAA SHT OXUPTU KUJIQJAWTaH MIIMMU3 WYKKA XOJIaT MapaMeTpiapuHU KypCcaTHII

kepak. bynunr yuyn cus ®aiin meHocuan «IlapaMerpbi-cTpaHuLb» OyHPYTHHU TaHIAlCH3.
BeryiapHu 0J1IAMHAAH KYpPHIIL.

buz ®@aitn wmentocunaru «IlpocMoTp» OyiipyruHu TaHnaiMu3, aO3alHUHT OoIMga

TacBUpJIAHTaH pacM TYTMaHU OOCHUII OpKaJId YaKUPUIIAIH.
ITPABKA MEHIOCH.



EXCELnu#nr siHa acocuii MeHtonapunad oupu 0y IpaBkaaup.Ounu 6u3 IlpaBka xycycunaa
O6upo3 Tyxtanub yramu3.Opmauii pemaktopnam Menrocu cananradn IlpaBka, WINWORDma
Oepwirannapaa >kyaa xaM kam Qapk kuinagu. by oxupru OyHpyKHUHTHUHT O€KOp KUIMHULIH
(pakar OuMTTAacMHM) Ba TaKpopaH yYHH OakapHlll, «BbIpe3aThy», «KOMHPOBATHY», «BCTABHTHY,
«HAWTH ¥ 3aMEeHUTb» ONEPALMSIIAPUHM TyJIa CTaHAAPT Xoyiga Oaxapunanu. Jlekun Oup KaH4a
crienuKauoH UMKOHUATIAp XaMm Oop. «3amoJHuUTh» Oyiipyru (mactra, OamaHjara, YHITa,
yarnra) sgelika Oypuaruna Gopmyrna €Ky COHIIAPHHM KOpa KBajapaTra oymb 4y3wil Ba3supacUHU
Oaxkapaay. «3amoJIHUTBL MO JIMCTamM» OyHpyru axpaTwiral sueiikajapHu Oollka uIl
KATOOJIApH BapakJIiapyra yiia MaH3WI OUjIaH Hycxajalra UMKOH Oepaan. «OUHCTHTBY OyiHpyru
Ayelikanap opacujaH (akat OepuiraniapHu, (GopMmaTiIapHU Ba HM30XJApHU TO3ajallra pyxcar
Oepanu KM XaMMacHHHU OUpJaHHUTa TO3AJIAIIH MyMKHH.

"VaaauTe" Oypyrd TYJIMK TYIIYHTHPHUINTA YHUYAJIMK MYXTOX 5Mac. YHJa BapakjIapHH
OEKOp KUJIMII MyMKHH.

«CnenmajbHas BCTaBKa» OyHpyru TYNIMK TYLIYHTHPHILIa >XyJa XaM MyX Tox. Y
épnamuia Ou3 GepwiraH aJBalHU OOIIKA XKaJBajlira ypHaTHIIUMHU3 KEpak, Ba ylap ypracuua
JIMHAMUK aJI0Ka YPHATUIITUMHU3 JTO3UM. BUJ1 MEHIOCH.

TapTn6aaHrad IOKOpH €KM NACTKH KOJOHTUTYJIra YTHII TONIIMPUKJIAPH.
1) EXCEL GeTuHuU TaHJaHT.

2) Bun mentocunan «KoJIOHTHTYJIBD OyHPYTHHH TaHJIAHT.

3)IOkopu kU MaCTKU KOJIOHTHUTYJ MaiIOHU/IaH KEPAKJIM KOJIOHTHTYJIHU TaHJIaHT.

Kenraiitupuwiran Ba xap XuJj1 Tunuaard paijiiiapHu Kypuii.
1)Kepaknu aitnan kypuin yuyH <Mo# koMmbioTep oiftHacuHu €k Windows iya0oirauciuam
OYUHT.

2) Bua mentocuan «Ilapamerpb» OyHpyriUHNA TaHIaHT.

bapua tunuaaru Qainapau Kypum yayH <OTodpakaTtb>0yipyruau

TaHIaHr,0apyua daiimiap [IpocmoTtp Oynumuaa MabiyMm Oymnaau.
JAucneryep oT4éTOB Oyiipyru.

By Oyiipyk OeTnapHu KeTMa KeT OUpJallTHpHUILAa XUCOOOT/Aa KypUHUIIUIAP Ba CLIEHAPUSIIAPHU

nevar KWK Y9yH XU3MaT KUIaIu.
Macmra0.
Xap Oup oifHa/a cu3 KyJail Ba KEpakiy pa3Mep KypUHULIMHY TaHIa0 OJUIIMHI3 MyMKHUH.
Yckynagap oiiHacu.

Kepakmu yckynamap OMHACUHU akcmantupuil  yuyH Bwua wmenroocunan «Ilanean
HHCTPYMEHTOB)» OyHpyruHU TaHJIAHT.

SIHry ssyeka KyHuII

SIHru sveiika KyWuII )KyJa XaM OCOH.SIHrM syeilika KyWuII yyyH stuelikaHU Oenruiad MeHIo
Oyipyrunan «BcraBka siueiiku» OyWpyruHu TaHiaHr. Arap syeilka >KyMJacMHH KyWMOKYHU
OyncaHrus mry >kymjaaHu Oenruna® sSHTU sSUelika OJura KyIIMHT, Ba MeHIO OyWpyrunaH
«BeraBka — CToj10oen» €éxu «BeraBka — SIyeliku» KOMaHIACUHU TaHJIAHT.

A4eiikanapra u30X KHPUTHILL

Arap cu3 syeiikara 30X KUpUTMOKYM OyncaHru3 OyHUHTr yuyH  @aiin meHio  «BceraBka-
IIpumeuyanue»  OyMpyrMHM TaHJIAHT IIYHJAH CYHT DJKpaHJa MYJIOKOT Haijno Oymamu.
«TexkcroBoe IlpuMeyanue» na cu3 TEKCTAATW U30XHU KUPUTHIIMHIU3 MyMKHH TEKCT s4eika
6unan OK tyrmamapunu OocraHiaH CyHI KyWuiaau.Arap TEKCTHH TYTaTHII y4yH KyIIMMYa
MabJIyMOT KUPUTMOK4YM Oyncanru3 J{006aBUTH TyrmMacMHHU OOCHHT.

S4yelika HOMMHHM KYHHIIL

Sueiika HOMMHM €KUM OpaJIMIMHU TalWHIa0 cu3 suelKalap WYUAArd MabIyMOT JapHU EKU
syelKkanap HOMUHH U KUTOOMHUHT XOXJIaraH >KOoMHra KyHHIIUHIU3
MyMKUH.ByHUHT yuyH Kyiunaguras >xoiiHu Oenrunad Menio Oyiipyrunan «Beras ka-Ums-
BeraBuTh» OylHpyrHU TaHJIAHT.

SHru Karop KyMuul.



butra katop KyHUII Y4yH SHTM KaTOp KyWWJIMIIM Kepak OynraH suelikanu Oen rumanr.bup
Heuya KaTop KyHUII y4yH SHI'M KaTropyap KyHWINIIM Kepak OyiraH KaTOpHHU O€NTWIaHT,CyHT
BeraBka Mmentocunan «Ctpoka» Oyiipyruau € OUTTa yCTyH KYHHUII Y4yH YCTYH 4yan Tapaduaa
TypraH siuefikaHu OeNrwiaHr ,0Mp Heya YCTyHJap KyWHII y4yH SIHIM YCTYyHJIAp KyHHJIUIIN
Kepak Oynran ycTyH yHr Tapaduam Oenrmnad,BceraBka meniocuman «Crtonbemy OyiipyruHu
TaHJIAHT.

Sluru Oer kyuuml.

burra Ger kymmokuu Oyncanru3 BeraBka meniocunan «JImer» OyipyruHu TaHiaHr,oup
Heua Oer kymmMokun Oyncanru3 SHIFT tyrmacuam Gocran xonga Kepakin OeTiap MUKIOPUHU
tannab BeraBka meHtocunan «JIMeT» OyiHpyruHy THHIIAHT.

O0beKT KMpUTHIIL.

EXCEL cwusra xaasaiara oObeKT KHPUTHUIIHHU,TEKCT,paKaMiiap,Irarpammaiap Ba OOoIKa Xui
KylIMM4Ya KUPUTHINTa UMKOH Oepamu.Mento Oyiipyrugarn «BceraBka-O0bekT» Oyiipyru
épramua ,00bEeKT JKaJABaJra yTaau MIyH1aH CYHT SKpaHJa MyJOKOT a0 Oymnau.

POPMAT MEHIOCH

I'padguk 00bexTra aHuk yruaMiIapau Oepui.
1.Ygamnapu y3raptupuiaaurad rpaguk oObeKTHU OenTuiad OJIMHT.
2.MopMaT MEHIOCHUJAH OeNTHIIaHTaH OOBEKT THUMHra Kapad Tyrpu Kedaauran OyHpyruHu
TaHJIaHT,Macajad, ABToQurypa eku PUCYHOK,IIyHJaH CYHT YJTYaMHH TaHJIAHT.
3.Macmrab rpynnacugaru «Beicota» Ba «lllupuHa» MalJOHMAAH KepakiM I[apaMmeTpiapHu
KAPTU3HHT.

MacnaxaT.O0bEKTHUHT yJIyamijapy y3rapTUpWITaH[ard y3rapuiulapHd cakiad KOJUII y4yH
OaifpoKk4aHM KyHHUII KEpak.
BepkuTHIran KaTop Ba YCTYHJIAPHH aKCJIAHTHPHIIL
1. bepkuTuiaraH KaTOpPHHM DSKpaHTa YHMKApUII Yy49yH OEpKHTWITaH KaTop YyCTHAArd Ba
OCTHUJArM KaTtopJjap siueiKaiapuHu OerusiaHr.
2. ®opmat meHocuaan «CTpoka» ek «Ctoaden» Oymumiapura KypcaTKU4HU YPHATHHT
Ba «Iloka3aTh)» OyHpYTrUHU TaHJIAHT.
Bepkutuiran karopjap ekM ycTyHJap.
1.bepkuTHnaaurad KaTop €K1 yCTYHHU TaHJIaHT.
2.@opmat MeHtocunaru «CTtpoka» eku «CTosiben» MyHKTJIApUTa KYPCATKUYHA YPHATHHT Ba
«CKpbITh» OyHPYIMHU TaHJIAHT.
I'unepccniika TEKCTHHUHT TAIIKH KYPUHUIIMHA Y3rap THPHII
< I'mnepccunka> Ba <IIp rumepccuika™> CTHJUIApUJATH y3rapulljiap *KOpUi KUToxaru Gapua
TUIepCCUIIKaNapra KyJulaHuIaiu.
CEPBUC MEHIOCH
Op¢orpadusiHu TeKIMPHUII BA XATOJAPHH ABTOMATHK TYIPHJIALL
Wm kutoOuHMHr Oapya Bapakigapuia opdorpadus TEKIIUPUIIMHUA OaXapulll MyMKHH. — «
ABTO3aMeHa» Ou3ra KUPUTWIMIIA KyNl y4ypaluraH XaTro cy3japHU TyTrpuwialira epjaam
Oepanu;MacanaH, <aBlUI> HU <Balll™> ra €KM <4TObIO™> HHM <YTOOBI>TA Y3rapTHPHUII MYMKHH.
Microsoft Excel nmarum nyratiap dopmaru Ba aBro3ameHanap pyixatu Microsoft Office naru
nporpaMmMaiap OuiaH TYTpu KeJaju.
Opdorpaduk XaToJapHU TEKIIMPHUIIIA BAPAK KHCMJIAPH.

XKopuit Bapakma opdorpadus Oenrunanran sdeiika Ba ynapra OepuiraH H30xJap
Jla,iuarpaMMa Ba e3yBJIapAa,TyrMa Ba KOJIOHTUTYJUIap/a TEKIIWPHIIaIu. ABTOMATHK
AJIMAIITHPUIIHYU 0eKOp KUWJIMIIL
1.CepBuc MeHIOCHIa ABTO3aMeHa OyWPYTUHY TaHJIAHT.
2.ABTO3aMeHaHU OEKOP KMJIUII YIYH KUPUTHIMIIIATU «3aMeHATh-1a» OalipOKUaHH OJIMHT.
VY3rapunuiapHuHT OolIKa KYypUHHUILIApUHUA OEKOp KWIMII y4yH KOJraH OalpoKdajapHU XaM
OJIUHT.



Yerynaaru s;ueiikaiapHu ABTOMATHK TYJIUPHIIHYA €KHII BA YYHPHILL
1.CepBuc mentocuaan [lapamerpsol Oyiipyruau Tanianr,cyHrpa [IlpaBkanu Tanganr
2.ABTO3amoJIHEHUsATa pyxcaT Oepull yuyyH, ABTO3aMoJHEHUATa OalipOKYaHU YPHATHHT.
3.ABT03an0JTHEHUSAHN OCKOp KHJIUII Y4yH OWPOKYAHHU OJIUHT.
Bym Gynmaran suelikanapHu KaiTa €3yBKWINII XaKAard MabIyMOTHH YMKAPHUIIHHU E€KUII Ba
YUUPHULL.
JleMoHcTpanus
1.CepBuc mentocuaan «Ilapamerpsi» Oyiipyrunu Tannanr,cyarpa IlpaBkanu TaHiaHT.
2.CuukoHYa epaampa axpaTwiraH sS4YeWKaJapHU Ky4MpHUIAa MabiIyM OTOXJIAHTUPHIL
YUKapUIaIu:
3.Kaiita kyunpumgan onaus «lIpenynpexaars» ra 6ailpoKYaHUKYHHHT.
4.0roxJaHTHPHILI MABIYMOTHHH OEKOp KWIUII y4yH OalipOKYaHU OJIMHI.
SYelikaHMHT y3UJa TYTPHJIALI PeKUMUHU €KMII Ba YYUPHILIL
1.CepBuc mentocuaan «Ilapamerpsi» OyHpyruHu TaHiaaHT,cyHrpa [IpaBkaHu TaHIaHT.
2. Taxpupani Ba MabIyMOTIApHH sUYEHKara KUPUTHILTA pyxcaT OCpHIl YUyH sTUCHKAHUHT y3H1a
[IpaBka ra 6aiipok4yaHu ypHATHHT.
QdakarriuHa Gopmyanap KaTopuaa Taxpupiaml Ba MabIyMOTIAPHA KUPUTHIN YI9yH OallpoKYaHu
OJIUHT.
Kepakiau yckyHanap oifHaCHMHU KUTOOra Ky IM I
doiinananyBUnIap HHCTPYMEHTJIApU MaHEIWJaH KUT0oO0Aa XaMMaBakT (oiJjalaHuII YuyH ,0y
nanenHn EXCEL xwutobura xuputum kepak.lllynman cyar EXCEL kutoOmHM XOTHpara
KYWHII KepakK.
1.Ily xuToOra KupUTHUIaAUTraH UHCTPYMHTJIAP AHEJIUHU SIPATUHT
2.Kepaknu HHCTpyMEHTIIap NaHEIN KUPUTHIAJAUTaH KUTOOHU OUMHT.
3.CepBuc MEHIOCUIaH «HacTpoiika» Oylpyruau TaHJIaHT,CYHIpa «ITaneaun
HHCTPYMEHTOB) HH.
4.BioXUTh TyTMacuHU OOCHHT.
5. Kuputunumm kepak OylraH HHCTPyMEHTJIAap MaHEeIuHH OocuHr,cyHrpa «KomnupoBaTb»
TYrMacuHU OOCHUHT.
JAuarpaMMaHu XUMOSJIALI
Huarpammanapau ysraptupunniapaad Cepsuc mMeHocuaaru «3amura» Oyilpyru epraMmuia
XUMOSIAII MyMKHH.
XHMOSUIAaHAUTAH KUTOO 3JIeMeHT/IapH
<3ammUTUTh KHUTY> OYyHpyru epaamMuja KUToOra XMMosi Kyihnica,kutodra KUpuo OyiMaiau.
KutoOHuHr xumosicunu onubd Tanwiam yuayH «CHSATh 3alUTy KHUTH» Oylpyrujiax
doiinananunaam.
Bapaksiapau 6omka KMTOOra KOMIAITHPUII €KH HYCXACHHU KyYHMpPHIIL
« Jlucmeruep cueHapueB» epAamMMJia CLEHapuillap ydyH KHCKaya XMcOOOT Ty3uul. SIHru
Bapakra HaTWKalapHu KoWnamtupuml yuyH <Ilaker ananu3a>HacTpoiKacujaru aHaiu3
3NIeMEeHTIapuAaH (ol anaHIIaaH.
MeEeHIOHMHI KHPUTHJITAaH KYPUHUIIMHU KAaHTa THKJIAII
1.Y3una MeHIOHHM cakyiaraH HHCTPYMEHTIIap NaHEeIMHH aKCIaHTUPUHT.
2.CepBuc- Hactpoiika OyiipyriHy TaHJIAHT.
Hactpoiika MynoKOT Japyacy OYMK KOJMIIM Kepak . Arap y XaJakuT Oepca yHM SKpaHHHUHT
OolIKa KUCMHUTA KOMIAIITUPUHT .
3.Kaiita TukmaHummM Kepak OyiraH MEHIOHH OOCHHT,KEMHWH KOHTEKCT MeHrocuman «COpocy
OyipyruHU TaHJIaHT.
N3ox. «Copocy» Oyiipyru sispaTHUITaH MEHIOJArd KOMaH/1a Ba MEHIO KUCMJIAPHU KaiTa THKJIAIu.
VYckyHanap oifHacH €KW MeHio OyWpykiapujard TYTMaJapHUHT OepuiiraH KypUHHIIUHH
KalTa THKJIAII
1.bepuiran KypUHMIIM KaiiTa THUKIAHUIIM Kepak OyiraH MHCTPYMEHTJIApD IaHEIUHU
AKCJIAaHTHPUHT.



2.CepBuc meHtocuian «HacTpoiika» OyipyruHu TaHJIaHT.

Hacrpoiika MyJOKOT Jap4yacu OYMK KOJIMIIK Kepak . Arap y XaJakuT Oepca YHHW SKpaHHHHT
OolIKa KUCMHUTa KOMJIAIITUPUHT .

3.Kaifta Tukmanumm kepak OyiraH MEHIOHHM OOCHHT,KEHHMH KOHTEKCT MeHrocuaan «Copoc»
OyWpyTUHM TAHJIAHT.

MEeHIOHUHT KUPUTHITaH OyHpyKIap KYpUHUIIUHYU KaiTa TUKJIAII YYYH,Y KOWIAIIraH MEHIOHH
OUMHI Ba CHUYKOHYAHUHI YHI TYIMACHMHHM OOCHUHI KEMMH KOHTEKCT MeHwjaaH «Copoc»
OyWpyTrUHH TaHJIAHT.

N3ox:

Copoc Oyiipyrd MHCTpyMEHTJIAp MaHEIUIard KHPUTHITAH TyrMaiap y9yH KaiTa THKIanIu .

Bocunranaa pyiixatiapau ynkapaaurad tyrmanap yayH Copoc Oyiipyru KyJlaHHIMAiIu.
Menio OyiipyKJIapuHu YCKYHaJIap oliHacugaru TYrMaJIApHU KaiiTa

HOMUIAI.

1. Vckynamap oWHacuaard y3rapTUPWIMINM Kepak OyiraH TyrMa €K MeEHI0 OyHpyruHu

AKCJIaHTUPUHT .

JAHHBIE MEHIOCH.

@oiiJaNaHYBYMHMHT capaJall TAPTUOMHM XMCOOOT KA/IBAJIM/IA KYIJIAHUIUIIN
PyiixaTHn keHrauTupwiran puibTp epaamuaa GpuiabTpiaam
PyiixaTHu KeHralTHpIITan GUIBTP epAaMuaa GUIbTPIANI YU4yH PYWXaTHUHT YCTYHJIAPH y3UHU
capiaBxacura sra Oynumuu kepak.Bapakna xam kammpa ydra katop pyixar Oommpga Oy
Oymum kepak.by kaTopiap TaHian mapTHia AMana3oH cudaruaa UIIIaTUiIaIu.
OKHO MEHIOCH.
Enuk kutodaap
1) Kepakiu KUTOOHU OYHHT.
2) OkHo MeHOcuIaH «CKPBITh» OYHPYrHHU TaHIIAHT.
N3zox:
Microsoft Excel nman uukuin BakTuaa SIIMPUHTAH KUTOOHH XOTHpajga Cakjaml XaKuiaard
caBoJira Xa 1e0 >xaBo6 6epuHr.Keitnnru ouniaa my KUTod SIIMpUHTaHU Yya KOJIAJIH.
Bup BakTHUHT y3u1a OMp Heua OeT €KUM KMTOOJAPHU KYPHIIL
1) Kypumr kepak Oyirad KUTOOHU OuMHT.BUp Heda Kopuit OETHH YMKapUIl yIyH
Oxno mentocuian «Hosoe» OyiipyruHu TaHyianr. XyAau Iy Tap3/ia XaMMa Kepakiu
BapakJIapHU KPAaHra YNKAPUHT.
2) OkHO MeHIOCH1aH «Pacmo0kuThy».0yipyriHN TaHIaHT.
3) Kepaknu mapamerpHu Taniadr. JKopuil KuToOAa JKOWIAIIraH BapakiIapHU aKCIaHTHPHUII
yuyH OalfpOKYaHU ypHATHHT.

3.MICROSOFT EXCEL d¢aitim wmrau kuto6 nedimmanu.EXCEL  rokimaHrad aBTOMATHK
paBMIIa SHTM MINYM KuToOu Xxocun Oymamu. Arap EXCEL rokmanran Oyinca, y Xxonaa
yCKyHaJIap MaHeJIura MOC KeJIyBYM HMINYU KUTOO Xocuia kKwiuin TyrMmacu €ku Ctrl+N Tyrmanapu
Oupranukaa Oocuil iynu OWiIaH MITYM KUTOOHM cakjall MyMKHH.Arap KUTOO cakjaHMaraH
Oynca «CoxpaHUTh» MYJOKOT OWHacu uukaau.YHAa «®Daiia HOMU» MaWIOHUAA WIITYH
KATOOMHTU3 HOMUHHU  KUPUTHHI €KUM JacTypla TaBCHUs STHIATAHJIMTHHM KoigupuHr. OK
TYTMacuHU OOCHUHT.

Nmrun xuto6 Bapaknapgan ubopar.Mmmum kuto6 1 nman 255 rava OynraH MHUKAOpIAru
BapakJapaad uoopar.

Niryn Baparu — ax00pOoTIIapHM CakIall Ba KaiTa MIUIANI y4yH MYyJDKaJUIaHraH Oynu0, yCTyH
Ba carpiapra OMpukTUpuiIral katakdarap Maxmyunup.EXCELHuHT nxtuépuii 00beKTH OHMIaH
UIIam Kyduaaruda 6axapuiaim.

ABBaJl KaTakya axpaTtu® OJuHAAM, KeWuH Oy KaTak4ya OwiaH MIUlaml y4dyyH OyHpyk €ku
yCKyHaIap MaHeIuaaH TyrMa TaHJIaHa i,



Wiram Baparunan axpatu0 onMHTraH karakda (paon xatakda aevmnann.daon kaTakda ycTuaa
KylHaaru aMajulapHy OakapuIil MyMKHH:
A) katakuara OepuiraHIapHi KUPUTHIII;
b) kaTak4yagaru MaBxy OepUIraHIapHU TaXpUpJIall;
B) karakuanapHu Hycxanau;
I') kaTakyanapHu Ky4upHI;
J1) xatak4yanapHu Gopmarian;
E) xatakuanapHu To3aa;
Karakyana cakiaHUIIN MyMKUH OyJraH MabIyMOTIApHUHT TYpH :
1) Joumuii KuiimaTiap
2) dopmynanap.
MabJayMOT/IapHU KHPUTHII KOUAAJAPH:
a) TeKCTJIap KUPUTHUIL, 0) COHJIAPHU KUPUTHIL; B) (hopMymanap KUPUTHIL.
TekcTnapHu KUPUTHUII YIYH KEpakiH cy3 KinaBuatypana tepuind ENTER 6ocunanm.
Conmap xam TekcTiap kabu kuputwiaau (akar OyTyH coHyap arap mycbar Oyica uIopacwus,
MaH}wuii Oyica uiopacu €3WIHINN MIapT.
Apanam connap OyTyH KHCMH BepryJ1 OMIaH aXpaTHIIaIH.
Macanan:A2 karakyacura 3456 COHUHU KUPUTMOKYH OYyJICaK KYpCOpPHHU Iy KaTakyara KeITupuo
3456 conu é3unaau Ba ENTER 0Gocunau.
Kupuruirau 0exop ki yuyH Ctrl+Z Tyrmanapau OOCHII OpKalk amaira OMIUPUIIaIH.
Karakyanu Hycxajam yq4yH:
1) Hycxamanuimu 703uM OyiraH KarakyaHud axpatu0® omum, [IpaBka MeHIOCHIaH
«KonupoBanue» OyWpyriuHH TaHJIAII
2) Karakuyanu axpartu6d om0, ac606map manenumaru «KomupoBaHue» TyrMacHHH OOCHII
Kepax.
Hycxanu kaTakuara ;KoiJam y4yH:
1) Hycxa >xoiammnm Kepak OyiaraH katakda axpatu® onmunamau .( «IIpaBka» MeHIOCHIArH
«BcTaButh» Oylpyrn).
Karak4ya axxpatn® 0nMHMO CHYKOHUAHHHI YHT TyrmMacu Oocmianun Ba «BcraButh» Oyiipyru
TaHJIaHAH.
4.@opMyJia Ky Ba YJapPHU TAXPHPJIAIL
Oneparopaap.
bapua wmarematuk QyHKOMsUIap Maxcyc CHUMBOJUIap €pJamMuia jaactypiapaa €3
Janu,ynapHu omneparopiap ne0 roputwiaan. Kyitunaru sxagsanga EXCEL onepaTtopiapHUHT
pyiixaTu Oepuiira.
EXCEL onepartopJapu:

Omneparop DyHKIUS Mucon
Apupmernk Oneparopaapu.
+ Kymum =Al+1
- Alinpum =4-C4
* Kynaittupuimn =A3*X123
/ By =D3/Q6
% dous =10%
A Jlapakara KyTapuin =24
Tenrnuk Oneparopaapu
= Tenr
< Kuunk
> KatTa
<= Kuuuk €xku TeHr
>= Karra €xu TeHr
<> Tenr omac
bornannm Onepartopaapu




) Opanuk =CYMM(A1:C10)
; TeHrnamrupum =CYMM(AI1;A2;A6)
bupaamrupumHuHT Texcriin onepaTopu
& Texctnapuu
OMPIIAIITI THPHIIT

TekcTJIAPHU KYIIHII

TeKCTHU KyIINII ONepaTOpu XyX#OKaT HAMYHACHUHU TY3HIL BaKTHJAA ,MacajaH CaHaHU Xap JAOUM
KyJIla KHPUTMACIUK y4yH KyJUIaHUJIAIH,

TexkcTnu omepatopHH JacTyp TYIPH TYIIYHUIIM Y4YyH,CM3 TEKCTHH KaTOpUHH (opmysa
CHUHrapyu KUPUTUO YHU TEHIVIMK OuiiaH OeJIrMJIAIIMHIU3 Kepak.TeKcTiau omepaTrop KaBC MUYUIa
onuHamu.Arap cu3 Iy UILIapHU OakapcaHrus, popmyna kupurummarusga # NAME ? xato
xakuna Mabiymor uukaaun.by xaro EXCEL Oepunranmapra #yn TomoJMaéTraHIUTHHH
omnaupanu. Iy TapTubaa cu3 qacTypra TEKCT KyJUIAIIHA KypcaTacus.

[Mynnait kwm6 EXCEL aBromatuk paBumga dopmyianap >KOWWHM — y3rapTHPHUIIIA
Aueiikanapjaru ajgpeciapHu xaMm ysraptupaau.lOxopuna kypcatwiran ycyn €paamMuaa Ccu3
syelikanapHu ¢opmynanap OuiaH ,qanra KM yHITa TYJIJMPULIIAH TallKapy yJIapHHU IOKOpU KU
nacTra XaM TYJJAUPUIIMHIU3  MYMKUH.ByHunr yuyn IIpaBka MeHiocugaH 3amnoJHHMTH
Oyiipyrunu TaHmanr. Sl4yelkamapHu TYJIJUPUIIHUHT Te3 YCy/ulapuIaH OuUpH CHYKOYaHU
KYyJUIaIIaaup.
1).®@opmyna kU TEKCT KUPUTUJITAH STYCHKAHU TaHJIaHT.
2).CuukoHYa KypCaTKMYMHM PAMKAHWHT KHYUK KOpa KBAJPAaTHHHUHT IMACTKH YHT Oypdarura
ypHaTUHT.CUUKOHYAHUHT KypCAaTKMYU KPEeCT KypUHUIIKIA OyIaau.
3).CHuYKOHYAaHUHI 4Yal TyrMacuHU O0cCuO, XOXJaraH S4eMKalapHu TYJIJIUPryHYa paMKaHU
Yy3HHT.

Macrep ¢pyHKuMsACH

CranpaprHas uHcTpyMeHTnap naHenuna Cymma tyrmacu maxya.Hartrmxa xupu Tunanuran
suerikanu Tannad ,Cymma TtyrmacunHu OocuHr.flueiika Ba dopmynamap karopuna Cymma
byHKUusACH naino Oynaau.IIyHJAH CYHI KYUIMJIYBUMJIAPHUHT sSYeWKa aapeciapHu KUPUTHUHT
€ékn cuukoHya éEpnamuaa sdeiikanu Oenrwnanr.ENTER knaBummau 6ocunr.by ¢yHkuusau
YaKUPUILHUHT siHa Oup ilynu MeHronan Berapka-@yuknusa OylipyrnHu TaHiamaad noopart.

Mactep QyHKUMICHUHU T€3 YaKUPUIIHUHT UKKK ycynu Maxyn SHIFT F3 xomOunauuscu
€Ku ycKyHanap oifHacuaaru Tyrma épiamuaa. Macrep (GYHKUHMSCUHUHI OMPUHYM MYJIOKOTH
TEMaTUK NPUHIUI acocuja TalIKWi 3TwiraH .Yam pyixaTaa TeMaTUK TypyXJIapHUHT HOMHU
MaBXy/I.

YHI TOMOHJIaH KepakjM HOMHHM TaHJaraHusla Iy TrypyxJaru (QyHKUMsuIap HOMUHUHT
py#ixatu naiino 6ynaau. @yHKUMSHU YaKUPUIL, YHUHT HOMUTAa CHYKOHYaHHM MKKH MapTa OOCHII
OuiaH amaJira OIa/Iu.

CP3HAY ¢yukuuscuHu TaHnaad ,mactep QYHKIMSHUHT UKKMHYM MYJIOKOTHIa YTHII Y4yH
[ar> (Step) Tyrmacunu 60ocuHrby MynokoTAa ypra KHHMaTHU XUcoOnam ydyyH (QyHKOusiIap
apryMeHTJIapUHU KUPUTHILNHIU3 KEPaK. MartemaTuk (pyHKIHsIap.

CYMM ¢yHKIusAcH XakuJa,yHU KaHJall 4YakupuIl Xakuaa okopuga antud yrauk.by
GyHKUMAHU yakupuil Xycycuil xonga CTaHAapTHas WHCTPYMEHTNIAp  MaHeJuJard Tyrma
épnamuaa tannaHaau.lllyngait kunmud cuz CyMM QYHKIUSCMHHM YaKUpraHU3[aH CyHT , KaiTa
UIIJIal KaTopuaa Kyduaara €3yB maijgo Oymamu: =CYMM (aprymentl, aprymexT 2;...)
yuciol Ba 4yucio2 JApHUHT MabHOCH XHcobOnanuiap oiaud OopuiaauraH MabIyMOTIap YYyH,
MabJIyMOTJIap alIMAIlIMHYBH XHCOOIaHAaIH.

OKPVYIJI (apryment;pakamiaap  Mukaopu).Con-0y  sxiumiaHaguran  cod.Pakamuap
MUKIOpH - Oy epa sSXJIUTIaHauralH coHrada OyJiraH yHIMK pa3psiiiap MUKIOPU >KOMIIaIIaIu.
OKPYTJIBBEPX (apryment;pakamiiap mukaopu) .CoH - Oy ucTairaH KOJJIWUK OwuiaH
AXJUTIAHAUTaH COH .




OKPYTIJIBHM3(con;pakamiaap MuUKI0pu)CoH-0y  HWcTanraH  KaMyWIMK  Ouiad
AXJIMTIIaHaauran coH. Pacmpa Oy QyHkuumsumapHuHr ¢apkiaapu Kypcatwirad.D konoHkazna
OKPYIJI pyukuusicu kymaanuiarad Oynca,E xomonkacuna OKPYTJI BBEPX ¢ynknusicu,F
kononkacuaa aca OKPYI'JIBHU3 GyHKIMACH KyJIIaHUIIN.

Bab3u 0mp MmatemaTuk pyHKuusIap.

Ipoussen (1 apryment.2 apryment) By (yHKIHS KaBC MUYWaa KypCaTHITaH MPOT3BEIHU
xucobnaiinu.Cymma (yHKusicu cunrapu 14 taraga apryMeHTHH KYJUIAIIMHTH3 MYMKUH.YIap
opacujia COHJIAp CHHTapH ajpeciap XxaMm OyIuiid MyMKHH.Arap,Macanman Al sdeiikaga 2 coHU
A2 sueiikaga 5 conm sxoinamran ,yana =IIpoussen (A1:A2;10;3) ¢pynkuumscu 2*5*10*3=300
KAHMAaTHA XUCOOJIaliIu.

Kopenb (apryment) by ¢pynkius épaamuna COHHHHT KBaJIpaTHK WIAM3K XHCOOIaHau. Arap
cu3 OexoclaH apryMeHT KaOM HOAHUK COHHM KUPUTIaH  OyJICaHIM3,CH3ra Xaro Xakuja
MabJIyMOT yukapaau;# Yucio!

®axrp(apryment).by ¢dyHKkuMsCOHHMHT (akTopuanuHu Xxucobmakau.bupmnan Oepuiraxn
Oepwiran coHrada Kynaiimmacuau xucoOnaiinu.Macanan,®@akt(7) HH KHPUTHO cH3
1%2*3*4*5*6*7=5040 xynaiiTMaHu OJIacH3.

ABS by ¢yHKIMS COHHM YHUHT abcamoT Kuidmaruaa udoaa sTazm.

IIn() Tpuronomerpuk GpyHKuusIap OMIAaH UILIANIIA APTYMEHT
cudatuaa KynuH4a i unuaTtwiagu.by ynkuusausr Hatuxkacu 3,14159 kuiimarura TeHr.

Sin(aprymenT).by ®yHkums €paamuna OypyakHMHT CHHYCH — XHCOOJaHagu.Apry MEHT
pamuamnapaa  Oepwnaau,macaian=Sin  (PI()\2),6ku rpamycnapaa yHaa €3yB  Kyiaaru
KypuHUILA Oynaau:
=Sin(90*P1()\180)/

COS (aprymenT).SIN dhyHKIMSACH CHHTApH.

TAN (apryment).SIN ¢yukuusicu cunrapu.bynnan tamkapu Excel Teckapu TpUrOHOMETPUK
GyHKUMsTapHU  XaM  XucoOmaiau,ynapHu — apkyHkuusmiap  ae6  arama  jau.Yjgapra
ARCSIN,ARCCOS Ba ARCTAN nap kupaau.

LN (aprymenT).e=2,71878 acocnu wHarypan jorapudMHH XHCOOJall y4yH KyJjuia
Hwiaan.Hatypan norapudm aprymeHTn noumMo mycbar Oymumm kepak.Arap cu3 OexocnaH
mycOar coH €ku HomHU Kuputcanruz,YUCJIO#! MabIymMOT UMKaIH. EXP(aprymenr)
OKCHOHEHTaH!  XHucobnam (yHKUUACKH HaTypal Jiorapupm QyHKuMsicura Teckapu OyiraH
bynkuusaup. Jlynnan kypunuo typubauku =EXP (LN (5)) 5 uu 6epaan.

LOG10 (aprymenT).10 acocnu yHIMK Jorapu)MHH XHCOOJIAI YIYH UIILTATHIIAIN.

LOG (aprymenT,acoc).xTtuépuii acociau JorapupmMHH xucoban yUyH
Ky/utanwiagu.Macanan kynuH4a 2 acocnau  JjorapudMm  Kympara  Qopmyna  acocuia
xucobmanagu=LOG( coHn,2).

CJIYUC().by pyukius 0 man 1 raya uaTepBaiia Tacoauduii COHIapHU Oepajiu.

CratucTuk pyHKIMsIAP.

DneKTpoH Tabiuuanap TY3UIIHUHT acOCUMM MakcaJulapuiiaH OMpU MabIyMOTIApPHU CTaTUCTUK
KaiiTa aBTOMATIalITHpHIIIaH noopar sau. EXxcel cusra 0ab3u OMp CTATUCTHK (YHKIUSIIAPHH
TaKIIM ITaJIH.

CP3HAY (1-con:2-con).by ¢yHknus ypra apudmeTruk KuiimMarTiaapHu xucoOnam — y4dyH
unuatunaau.Al7 katakdajgaru yprada WHUIMK GoiaHu XucoOmall yuyyH

CP3HAU ¢ynxusicu kymnanunaan. Apryment cugaruga D6, D10 Ba D14.

MAKC(1- aprymenr,2- apryment) Ba MUWUH(1- aprymenT,2- aprymenT).Arap cu3 OHpPOH
Oup MaiiIoH/1ary SHT KaTTa Ba SHI KUYMK KHHMaTJIAapHU KUAWpaETraH OyJCaHru3,;0KOpuiaru
(GYHKIUSHU KYJUIAITAHTA3 MyMKHH. U.

PAHI (aprymeHT.cchblIKa, TAPTHO).ATap (OHAaHUHT PHT KaTTa €KUM SHI KWUYMK KMHMaTJIapHU

TONWUIAAH  TallKapyd  yJIapHU  YCHII TapTuOn  OyiiMya  JKOMIAIITHPUIN  Kepak
Oyrca,paHXupoBaHue (PYHKUUSCHHU KYJUTAIIMHTU3 MYMKUH.
TEHAEHLIUA (mabaym KHHMaTIap y,MabJyM KHHMATIap X, AHTU

KMiiMaTJIap_X,KOHCTH). Arap Ou3 OXUprd y4 Huinga Ky3aTwiaéTraH MpOKaTAaH KeJaJuraH



doiina TeHASHUMACH cakiaHagu ae0 xucoOnacak TeHACHUUs (QyHKIMsICH €pramuaa KenrycH
nunaaru Goiga MUKIOPHHN XUCOOJIAIMMA3 MYMKHH.
CUET (Ita kmiimaT;2 Ta KuiimaT...)By (yHKIUS apryMeHTIap pyiXaTuaa KHPUTHITaH
COHJIap MUKAOpUMHM aHuKIaWau.Pyiixat 300 apryMeHTIaH OIIMacCIUTH Kepak.
CUET3 (1 Tta xmiimaT;2 Ta Kuiimart..)By OyHKIus —aprymeHTiaap py¥ixaruuaru
"Oymmac"kuiimaTaaru connapHu xucooOmaiian.by ¢ynkmus xam 30 apryMeHTIaH ONIMACIUTH
KEpax.
Jloruk pyHKIusAIAPp.
ECJIM ( Jaor_mdopa;kuiiMar arap y poct Oyiaca;kuiimar_arap y éiron 0ya ca).by
GyHkuusaga jor udoaa KUCMMIArW apryMeHTAa wWapT Kyhwnagu.Arap y Oaxapuica yHJa
ypTajaru KucM KuidMaT _ arap y _ poct Oyinca, arap OaxkapuiMaca yHAa KHMaT _ arap y €nrox
Oysca KHCMH ULITa KUPAIH.
M (1- aor kmiimar;2-ior kuiimart).Arap Oapya aprymeHT ¢opmagara (2- JIor KHiAMaT)
mapTiaapu Oaxapuica, yHaa TyIrpy KUMMAaTH YUKaaH.
Cana Ba BaKT pyHKIHSIJIApH.
CET'OJHA () dyHKIuscH )Opuid BAKTHU pamMKaiu ¢dopmaria Xucooaanu.
TAATA ¢yukuuscu €prampaa 3ca cu3 Tabaunara >KOpuidl BakTHM Ba CyTKaJap BaKTUHU
KUPUTHUILINHTU3 MyMKHH.
IFOAMECAL,AEHb.by ¢ynkuusnap €paaMuaa KyHHHUHT Kaiich Wuiaura €K OMHHUHT Kaiicu
KyHHUTIa TyTPH KEJIMIIMHU KETMA-KET aHUKJIAIIMHITU3 MyMKHUH.
5. InarpammaJjiap Ty3ullL

CranmapTHas ycKyHajlap oOiHacuaa KoWnamraH TyrMaHu Oocu0, Owu3  OenrmiiaHral
oOBeKTIapra SATUPOK TYIPU UM3HKIAM,CHYKOHYAa KypCaTKUYM 3Ca KUYMK Kopa KpecT
KypUHUIIKAAQ OyauIIura SpUIlamMHu3.YHU UIIYM ~ BaparMHUHI MaWJOHUIa >KOWIamTHpHUO,
MacajaH TaOJMIIAaHWHT cajl MacTpOKJa Ba CHYKOHYA TYTMacMHH KyHHO roOOpraHMHTH3/Aa
JyarpaMma MacTepUHUHT OUPUHYHM MYJIOKOTH OUYMJIA/IH.

HIAT™> TyrmMacuHu O6OCCaHIM3 KEWHI'M MYJIOKOTra yracus.YHJa MacTep cu3ra JuarpaMMaHHHT
Oyna)kak TUIIMHU TaHJalHU TaBcus 3taau. Kopa ¢oH Ounal xopuil BapuaHT OeNrMIIaHTaH.

Arap cu3ra MyJIoKOTJa KypcaTWJTraH JuarpaMmMainap TypiapujaH Oomkacu €kkaH Oyica,
yHIa €KaauraH TacBUpra cuukoHyaHu OocuHr cyHr IHJAI™> tyrmacunu OocuO HKKUHYU
MYJIOKOTTa yTacH3.

by epaa cu3 TOMOHJaH TaHJaHraH AWarpaMMa TYPUHHMHI Xap KYpPUHUIIMHU KYpUIIUHTU3

MYMKHH, KEPUKIMCHUHM CHYKOHYa ¢&pmamupa Ttaniadr.lIIAI™> tyrmacunu Gocunr Ba Excel
[Tpumep auarpamMmbl MYJIOKOTH MaiJIOHH/Ja TaHJIAHTaH JAMArpaMMaHUHT TAIIKW KYPUHHUILIUHU
HaMOEH »5Taau. MYJIOKOTHMHI YHT TOMOHHJa OMp HeuTa MaljoHiap mapxyn. FOkopucumax
cu3 MabJIyMOTJIap MWINYM BaparujaH KaHAal TaHJAIIMHU KYPCAaTUIIMHIU3 MYMKHH:
ycTyHnapiaHn €ku  karopiapaaH.Ouaum OK TyrmacuHm OOCHMHI Ba  AMarpamMma  MIIYU
BaparvHru3/a naiao oynamau

JAmarpamMmma ycKyHaJiap OiiHACH.

Huarpammanu [luarpamma  macTepu €paaMufaH Tallkapu Oalku YHH Te3 TY3UIIHH
Juarpamma MHCTpyMEHTJIap MaHenu €paamuaa Oaxapuil MyMmMkuH.by manennu skpanga Bun
MeHtocuad «[laHesn HHCTPYMEHTOB» OyHPYTMHU TaHJIAII OPKAlld amalira OIIMPUIaIH.

JuarpamMManap Typiapu pyHXaTHHH OYHMIN yYyH MabJIyMOTJIapHU Oenrmiad macTtra
WyHaNTUpWITaH CTpPENKAIM TyrMaHW HHCTPYMEHTIAap NaHenuaa OOCHHT. DHJIU TEKHC
nuarpamma rpaduruHu Ty3amus.Jluarpamma TypuHM TaHsa0, UIIYM Baparuja Tyrpu OypyakHu
Kepakiau ymuamaa Oepu0® Ou3 Mactep JAuarpaMMaHd KyiBepammu3.Yépaamuaa pacMmaa
KypcaTWITaH JuarpaMMaHu OJIaMHU3.

JAuarpammasiapHu OeJiruJiani.



Arap cu3 WIIYM Baparuja KAPUTHITAH JUArpaMMaHHU TaXpUPIaMOK4H OYyJICaHTH3 YHJIa UKKH
MapTta cuuykoH4aHu OocuHr Eku «lIpaBka» Meniocugan «OObeKkT» OYHpPYrMHU  TaHJIAHT,
HATIKa/a KUPUTHITAH PaHIJIM WITPUXJIM paMKa naiino Oymamu.

JAmarpaMMaHu TaxpupJianl.

OHIU JuarpaMMaHM TaxpupiamiHu Oonwutaimu3. Tynuk MabiaymoTra sra Oyiauil y4yH
JUarpaMMaHUHT YCTKU PaHTd YHU ypaO oiraH MaiiioH paHrujaaH ¢apk Kuiagu.byHuUHT ydyH
nuarpamMmanu  Oenruianr  @opmar MeHiocuaaH —«BblaejeHHas  00J1acTh JMArpamMMb»
Oytipyrunm Tanmadr.lllynnan cyHr skpanaa MyiaokoT naigo oymaau. [lpudT Oynmumuan TaHiad
CH3 IMarpaMMazard TEKCT YYyH MIPUQT yT4aMUHU Y3rapTHUPHUIIMHTUA3 MyMKUH.Buj Bkiacuna
3ca Iy BKJIAJKAHUHT Yall TOMOHH/IA AMAarpaMMa paMKacH YYyH YHHHI KaJIaMUHUHT PaHTUHU
Ba KAJTUHJIUTUHU y3TapTUPHUIIUHIU3 MYMKUH.OWHAHUHT YHT TOMOHMJA OW3HHMHT
JuarpaMMaMH3HU Oysill MyMKUH OyiraH onuusiap keiatupwirad. «[Ipumep» maiinonuaa cus
TaHJIAHTaH BapHaHT Naigo Oynaau. «@opmMaTupoBaHue 00J1aCTH JMATPAMMBI» MYJIOKOTHHH
Oup Heua ycynjia YaKUPUIITUHTU3 MYMKHH:

1. Ctrl+1 Tyrmanap komOuHamusicu EpaaMua;
2. «®opmar» MeHIOCHIaH «BblaeeHHast 00,1aCTh NOCTPOEHHsD OYHpyruHH TaHIa0.
JAunarpamMmmaJsiapia TeKcr.
Huarpammanap ty3umpaa Excel 5.0 UKKM Typmaru TEKCTJIApHU TaBCHs ATaau OOTIHK Ba
9pkuH.borauk TekcT-0y AuarpaMMa 3JMeMEHTIapUHUHT capiiaBXacH, SPKUH TeKcTiaapaa ca 0u3
y3 XOXMIIUMU3 OMJIaH KUPUTUILINMU3 MYMKHUH.

Boruauk Tekcr.

Juarpamma mactepujga Ou3 OyTyH aumarpammara €KM YHMHI yKJIapura capiaBXxa KyWIIHU
KypuO yTauk. by Tekctiiap OOIrfMK TEKCTIapHUM Yakupagu.Arap cu3 AuarpaMMmagaru OOrivK
TEKCHU Yy3rapTUPMOKYM OyJICaHTM3 YHM CHYKOHYa EpJaMuja KalTa MIUIall KaTOpuJla YHU
taxpupianr.Delete Tyrmacu épramuna OeNrHIaHTaH TEKCTHU YYMPHUIIUHTUA3 MyMKHH.

bornuk TekcTHU AMarpammajna yukapuil yuyH BeraBka meHrocunan «Has3Banue» Oyiipyrunu
TAHJIAHT Ba OSKpaHAa MYJIOKOT uukamu.MmHm ymymuil capmaBxanan Oonutanr.HasBanue
JarpaMMbl Jia yTKa3rMyHU ypHaTHHT.J{uarpamMaza capinasxa naiino Oynaau.CapiaBxa TEKCTH
dbopmynanmap kKaropuaa xaM MaBxkya Oynmu0 y Oy epla cu3, CH3HUHT CapjaBXaHTH3HUHT
TEKCTUHM KUPUTHINMHTU3 Kepak.Cu3 capiaBXaHM JAMarpaMMaHUHT UXTUEPUN MaloHuAA
CHYKOHYA EpAaMuia HKOUIal THPUITHHTUA3 MYMKHH.

JPKHH TEKCT.

OpKUH TEKCTHM CH3 KalTa WIDIal KAaTOpUAa KUPUTHIIUHTU3 MyMKuH.JIekuH OyHma
auarpaMmaza  Outra O0O0BEKT OenruiaHMmarad OyJMIIM Kepak,0yiamaca Oy TEeKCT capiaBxa
OynmuIIM MYyMKHH. Tekct kupuTmiaranman cyHr Ba Enter Tyrmacm 00 CHITaHJIHTH
TacIMKJIAHTaHJaH CyHI JAMarpamma ypracujaa maigo Oynanu.Cu3 TEeKCT MalJOHHUIard paMmka
yI4aMUHU  y3rapTupumuaru3  MyMkuH.lpudt yogamMuHE yHUHT KanuH €KH KYpCUB
KypUHUIITAPUHM TaHJIAII YYyH TEKCTIM MayJloHHU Oenruinal ctrl+1l TyrmamapuHu GOCHHT €Ku
®opmat MeHIOCH1aH «BblesieHHbIH 00beKT» OyHpYrMHY TaHJIaHT.

MasbaymortJiap Oearuiapm.

Juarpammana MablymMoOTIap capiaBxagaH &€ku OenrwiapgaH uoOopar Oynmumm MyM
kMH.Macaian cu3 xap OMp TaHJIaHTaH auWarpaMMma yCTyHM €HHUJA COHJIM KHIIMaT TacCBUPUHU
KYIIMIIUHTA3 MYMKUH.BYHUHT ydyH Kepakinu ycTyHHH Oenrunad BceraBka MeHIOCHIaH
«Metkn JaHHBIX» Oyiipyruan  TannaHr«lloka3biBaTh 3HAYCHHE» OIIIUACUHU
tannaHr.«lloka3pIBaTh ONUMI0 METKY» ONUMICH EpAaMHAa CU3 YCTyH €HMaa X  YKUaa
JKoMTamras OVHUHT HOMUHH ypHatumuaru3 MymkuH.Delete Tyrmacu Epmamuna
MabJIyMOTIap OCNTUCHHH YYUPUIIMHTU3 MyMKHUH.

Cerkajap YHM3UIH.



Cu3 y3 rpaUruHIru3HU SHaZa KypKaMIMpPOK KWIMIIMHTH3 MyMKuH.CeTKanapjaa 4u3uKiIap
yTKazum opkaiau.byaunr BeraBka meHtocunan Cerka OyidpyruHyd TaHJIAHT.

by Tyrma  €pmammza Ccu3 TOPU30OHTAl CETKa YM3HMKJIAPHU AKTUBJIAIITUPUINUHIHA3 Ba
YUYUPUIIMHTU3 MYMKUH.CU3 CeTKa YM3WTMHM KypUHHUIIUHH, CHYKOHYAHH MKKU MapTa OOCHII
OpKaJly y3rapTUPUIIMHIU3 MyMKHH.

Ykaap.

BceraBka mentocunaru «Ocu» Oyiipyru €pramupa cu3 AuarpaMmajiard ykjiap Kypu HUIIMHU
AKTUBJIAIUTUPUIINHIU3 €KM YYUPUIIUHIU3 MYMKUH.BypyKHM TaHIaranuH
TU3JaH CYHI KpaHJa pacMAAard MyJOKOT YMKaIW.YHHUHI KYpUHUINUHHM aKTHBIIAII TUPUII EKM
YUIMPMII YUyH KepaKil YKKa YTKa3THUHU aKTHBIAIITUPUHT €K OIHO
TaIlIAHT.

VK KypuHHIIMHH (opMaTiam y4dyH YHIa CHYKOHYaHM HMKKA MapTa  OOCHHTI.JKpaHia
dopmMaTUPOBAaHUE OCU MYJIOKOTH YUKAIH.

CasoJsuiap:
1).Arum kxutoOu HUMa?
2).Wurum Baparu HUMa?
3).Kannait katak4a paon karakda geimnaam?
4).®aon kaTakyaiap ycTuAa KaHaail aMMalllapHu Oaskapyill MyMKUH?



