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KIRISH

Respublikamizda olib borilayotgan islohotlarni amal- 
ga oshirishda yuqori malakali mutaxassislaming roli 
benihoya kattadir. Shu sababli xalqimizning boy intel- 
lektual merosi va umumbashariy qadriyatlari, zamonaviy 
madaniyat, iqtisodiyot, fan, texnika vatexnologiyalar aso- 
sida yetuk mutaxassislar tayyorlash tizimi ishlab chiqildi 
va jadal sur’atlar bilan hayotga tadbiq etilmoqda.

Ta’lim tizimidagi isloh chuqur va keng ko‘lamli is- 
lohotlarning mazmuni va amalga oshirish muddatlari 
0 ‘zbekiston Respublikasining «Ta’lim to‘gTisida»gi 
qonuni va «Kadrlar tayyorlash milliy dasturi»da o ‘z 
ifodasini topgan. Jumladan, «Kadrlar tayyorlash milliy 
dasturi»da ta’kidlanganidek, «Kadrlar tayyorlash tizimi 
va mazmunini mamlakatning ijtimoiy va iqtisodiy 
taraqqiyoti istiqbollaridan, jam iyat ehtiyojlaridan, fan, 
madaniyat, texnika va texnologiyaning zamonaviy yu- 
tuqlaridan kelib chiqqan holda qayta koTish» zarur.

Bugungi kunda barcha yo ‘nalishlarning zamonaviy- 
ligi ularning kompyuterlashtirilganlik darajasi bilan 
oTchanmoqda. Shu bois informatika va yangi axborot 
texnologiyalarining jam iyatim iz ijtimoiy va iqtisodiy 
hayotiga jadal su r’atlar bilan kirib kelganligi zamona- 
mizning o 'ziga xos xususiyatlaridan biri boTsa, infor
matika fanini o ‘zlashtirish -  davr talabidir.

QoNlanma namunaviy dastur asosida yozilgan bo‘- 
lib, 14 bobdan iborat. Har bir bobning nihoyasida tak- 
rorlash uchun savol va topshiriqlar keltirilgan.

0 ‘quv qo'llanma talabalarning informatika asosla- 
rini o‘zlashtirishlari va kompyuterlardan o ‘z kasbiy
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faoliyatlarida foydalana olish malaka va ko‘nikmalarini 
hosil qilishlariga qaratilgan. Unda vatanimizda infor
matika fanining taraqqiyoti va istiqbollari, zamonaviy 
kompyuterlarning tuzilishi va imkoniyatlari, texnik va 
dasturiy ta’minotiga oid materiallar berilgan. Jumladan. 
MS Windows operatsion tizimi (ОТ) muloqot vositasi- 
ning asosiy grafik ob'ektlari (darcha, panellar, bayroqcha, 
papka, hujjat va boshq.); ОТ ning fayl tizimi; standart. 
xizmatchi va multimedia dasturlar; jihozlar va dasturiy 
ta’minotni o‘rnatish, disklarga xizmat ko‘rsatish; lokal 
tarmoqda papkalami birgalikda ishlatish; kompyutemi 
sozlash va maqsadga moslashtirish; hujjatlami yaratish, 
tahrirlash va formatlash; hujjatdagi asosiy ob’ektlar (bel- 
gi, so‘z, abzats) va amallar bajarish; hujjatlar shablonlari 
va formatlash uslublari; jadval ko'rinishli m a’lumotlarni 
joylash, tahrirlash; mukammal hujjatlarni yaratish; grafik 
ma’lumotlami yaratish va tahrirlash; ma’lumot kiritish 
uchun shakl (fonua) yaratish; avtomatik tarzda hujjatlar
ni tarjima qilish dasturidan foydalanish; usta yordamida 
sohalar bo‘yicha taqdimot tayyorlash; multimedia va in- 
teraktiv taqdimotlami yaratish; multimedia va interaktiv 
taqdimotlami namoyish etish va sozlash;taqdimotlarda 
animatsiya va gipermurojaat; jadval protsessori (MS 
Excel) ishchi muhitini sozlash; hujjat maketini yara
tish; jadvalni doimiy ma’lumot, qiymat va formulalar 
bilan to‘ldirish, tahrirlash; diagramma tuzish, tahrirlash 
va formatlash; ro‘yxat, ma’lumotlarni saralash; jadval- 
lami tartibga solish, birlashtirish va birgalikda ishlatish; 
ma’lumotlar bazasi; ma’lumotlar bazasini boshqarish 
tizimlari; Internet resurslaridan foydalanish, sohalar bo‘- 
yicha qidiruv ishlarini tashkil qilish; elektron pochta xiz- 
mati, ma’lumot uzatish va qabul qilish, uzviy muloqot; 
elektron pochta dasturlarini sozlash haqidagi mavzular 
o‘z aksini topgan.
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I BO B. A X BO RO T TIZIMLARI VA 
TEXNOLOGIYALARI

1.1. INFORMATIKA FANINING PREDMETI

A xborot lotincha inform atio  so'zidan olingan b o iib , 
tushuntirish, xabar berish, bay on etish, biror narsa yoki 
hodisa haqida m a’lumot berish ma’nosini anglatadi.

Inson yashaydigan dunyo turli moddiy va nom oddiy 
ob’ektlar, shuningdek, ular o'rtasidagi o ‘zaro aloqa va 
o ‘zaro ta ’sirlardan, y a ’ni jarayonlardan tashkil topgan.

Sezisha’zolari, turli asboblarvaodchagichlar yordami
da qayd etiladigan tashqi dunyo dalillari m a ’lunw tlar  deb 
ataladi. M a’lumotlar aniq vazifalami hal etishda zarur va 
foydali deb topi Isa, bunday m a’lumotlar axborot deb ata
ladi. Demak, m a’lumotlarga u yoki bu sabablarga ko‘ra, 
toydalaniImayotgan yoki texnik vositalarda qayta ish- 
lanilayotgan, saqlanayotgan, uzatilayotgan belgilar yoki 
yozib olingan kuzatuvlar sifatida qarash mumkin. Agar 
bu m a’lumotlardan biror voqea yoki hodisa to‘gkrisidagi 
mavhumlikni kamaytirish uchun foydalanish imkoni- 
yati tugNlsa, m a’lumotlar axborotga aylanadi. Demak, 
amaliyotda foydali deb topilgan, ya’ni foydalanuvchining 
bilimlarini oshirgan m a’lumotlamigina axborot deb atasa 
boiadi.

Masalan, qog‘ozga telefon raqamlarini m a’lum tar- 
tibda yozib, birovga ko‘rsatsangiz, u buni biror axborot 
bermaydigan m a’lumot sifatida qabul qiladi. Biroq ana 
shu har bir telefon raqami qarshisiga muayyan korxona 
yoki tashkilot nomi, lining faoliyat turi yozib qo‘yilsa, 
avvalgi ma’lumot axborotga aylanadi.
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M a’lum vazifalami hal etish natijasida yangi m a’
lumotlar -  bilimlar, y a’ni tizimlashtirilgan haqqoniy 
yoki sinovdan o 'tgan xabarlar paydo bo'ladi.

Axborotdan foydalanish imkoniyati va samarador- 
ligi uning reprezentativligi, mazm undorligf yetarliligi, 
aktualligi, o‘z vaqtidaligi, aniqligi, ishonarliligi, barqa- 
rorligi kabi asosiy xossalari bilan bog'liqdir:

a) axborotning reprezentativligi -  ob 'ekt xususiyati- 
ni adekvat ifoda etish maqsadlarida uni to ‘gbri tanlash 
va shakllantirish;

b) axborotning mazmnndorligi -  semantik hajmi 
(mazmuni) ni ifoda etadi;

c) axborotning yetarliligi (toNaligi) -  qaror qabul qi
lish uchun minimal, lekin yetarli tarkibga (ko‘rsatkichlar 
jamlamasiga) ega ekanligini bildiradi. To'g^ri qaror qabul 
qilish uchun to‘liq bo‘lmagan, ya’ni yetarli bo‘lmagan, 
xuddi shuningdek, ortiqcha bo‘lgan axborot ham foy
dalanuvchining qabul qilgan qarorlari samaradorligini 
kamaytiradi;

d) axborotning dolzarbligi -  axborotdan foydala
nish vaqtida uning boshqarish uchun qimmatliligi saq- 
lanib qolishi bilan belgilanadi va uning xususiyatlari 
o ‘zgarish dinamikasi hamda ushbu axborot paydo bo‘l- 
gan vaqtdan buyon o‘tgan vaqt oralig‘iga bog‘liq bo‘- 
ladi;

e) axborotning о ‘z vaqtidaligi -  uning avvaldan bel- 
gilab qo‘yilgan vazifani hal etish vaqti bilan kelishilgan 
vaqtdan kechikmasdan olinganligini bildiradi;

J) axborotning aniqligi -  olinayotgan axborotning 
ob’ekt, jarayon, hodisa va hokazolarning real holatiga 
yaqinligi darajasi bilan belgilanadi;

g) axborotning ishonchliligi -  axborotning real mav- 
jud ob’ektlarni zarur aniqlik bilan ifoda etish xususiyati 
bilan belgilanadi;



h) axborotning barqarorligi -  axborotning asos qilib 
olingan maMumotlar aniqligini buzmasdan o ‘zgarishlarga 
ta ’sir qilishga qodirligini aks ettiradi.

Informatika uchun axborotni qabul qilish, saqlash, 
unga ishlov berish va uzatishda axborot texnologiyalari 
vositalaridan qanday foydalanish kerakligi muammosi 
eng asosiy boMgani uchun axborotlarning tasnifi ham 
o 'ziga xosdir. Jumladan, informatikada analogli va ra- 
qamli axborotlar ishlatiladi. Inson sezgi a ’zolari analogli 
(uzluksiz) axborot bilan ish ko‘rishga moslashgan bo*Isa, 
hisoblash texnikasi asosan raqamli (diskret) axborot bi
lan ishlaydi.

In fo rm atika  atamasi fransuzcha information au- 
tomatigue so‘zidan kelib chiqqan bo‘lib, «informatsion 
avtomatika» yoki «axborotni avtomatik qayta ishlash» 
m a’nosini anglatadi. Ingliz tilida bu atamaga Computer 
science (kompyuter texnikasi haqidagi fan) sinonimi mos 
keladi.

Informatika kompyuter texnikasining rivojlanishi tu- 
fayli yuzaga keldi, unga asoslanadi, usiz mavjud bo4la 
olmaydi va, o ‘z navbatida, uning rivojiga, yangilanishiga 
& z  xissasini qo'shadi.

Xullas, informatika hisoblash texnikasini yaratish va 
qo ilash , axborot va unga ishlov berish texnologiyalari 
bilan bogMiq boNgan barcha narsalami o ‘z ichiga oladi. 
Informatikaning asosiy resursi -  axborotdir.

Azaldan axborot deganda atrof muhit ob’ektlari va 
hodisalari, ularning o ‘lchamlari, xususiyatlari va holat- 
lari to ‘g ‘risidagi ma'lumotlar tushuniladi. Keng ma’noda 
axborot -  insonlar o'rtasida ma’lumotlar ayirboshlash, 
odamlar va sun’iy qurilmalar o 'rtasida signallar ayir- 
boshlashni ifoda etadigan tushunchadir.

Informatika fani axborotga hodisalar yoki ob’ektlar 
to‘g ‘risidagi tasavvurlarimizni o'zgartiruvchi, o'zaro bog‘-
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liq ma’lumotlar, kolrsatkichlar, negizlar va tushunchalar 
sifatida qaraydi. Shuning uchun informatikaga quyidagi- 
cha ta’rif berish mumkin.

Informatika -  axborot texnologiyalari vositalari yor
damida axborotni taqdim etish, qabul qilish, saqlash, unga 
ishlov berish, uzatish usullarini, ya’ni axboriy jarayon- 
lami va axborot texnologiyalari vositalarining faoliyat 
ko‘rsatish tamoyillarini, ulami boshqarish usullarini siste- 
mali ravishda o‘rganuvchi fandir.

Ushbu ta’rifdan ko‘rinib turibdiki, informatika quyi- 
dagi savollargajavob beradi:

• Axborotni qanday qabul qilish va saqlash kerak?
•  Axborotga qanday ishlov berish va qanday qilib in

son uchun qulay ko‘rinishga keltirish kerak?
• Axborot texnologiyalarini yuqori samara bilan qan

day ishlatish mumkin?
• Yangi axborot texnologiyalari vositalarini yaratish 

uchun boshqa fan yutuqlaridan qanday foydalanish 
kerak?

•  Dasturlar yordamida texnik vositalarni qanday 
boshqarish kerak?

M a’lumki, jamiyat rivojlangani sari iqtisodiyot, fan, 
texnika, texnologiya, madaniyat, san’at, tibbiyot kabi so- 
halaming turli masalalari haqidagi mavjud m a’lumotlar, 
axborot zahiralaridan foydalanishni tashkil etish intellek- 
tual va iqtisodiy hayotga tobora kobproq ta’sir ko‘rsatadi. 
Demak, axboriy jarayonlaming ko‘p qirrali jarayon ekan- 
ligi ayon bollmoqda.

1.2. AXBOROTLASHGAN JAMIYAT HAQIDA 
TUSHUNCHA

Zamonaviy jamiyatda insonning ishlab chiqarish 
faoliyati umumlashgan ishlab chiqarish (UICH) doira- 
sida kechmoqda. UICH bir-biri bilan uzviy bog‘liq fizik
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(moddiy) hamda axboriy-mantiqiy qismlardan iborat. 
Ishlab chiqarishning axboriy-mantiqiy qismiga kuch ber- 
gan mamlakatlar yuqori ish unumdorligi va zamonaviy, 
xaridorgir mahsulotlar ishlab chiqarishga erishganliklari 
m a’lum. Axboriy-mantiqiy ishlab chiqarish (AMICH) 
ning resurslari asosini axborot, mehnat vositalarini esa 
hisoblash texnikasi, uning dasturiy ta ’minoti, axborot 
texnologiyalari va boshqalar tashkil qiladi. M ehnat vosi
talari hamda aqliy mehnatni sarf qiluvchi, tajriba va bi- 
limga ega insonlar AMICHning ishlab chiqarish kuchla- 
rini tashkil qiladi. AMICHning mahsuloti abstrakt ob’ekt 
(axborot, model) iste’mol predmeti sifatida namoyon 
bo'lmoqda.

Ishlab chiqarish doirasidagi XX asrda yuz bergan 
o ‘zgarishlar AM ICHning paydo boNishi va uning ahami- 
yatining oshib borishi bilan bog‘liqdir. Binobarin, UICH- 
ning umuman unumdorligining oshishi avtomatlashtirish, 
shu jumladan, AMICHni avtomatlashtirish bilan bog‘liq 
deb qaralishi zarur. Shu bois mehnat unumdorligi ko‘p 
jihatdan informatikaga bog‘liqdir.

Hisoblash texnikasi va aloqa vositalarining keng rivoj
lanishi axborotni ilgari hayolga ham keltirib boNmaydigan 
hajm va tezkorlikda y ig ish , saqlash, qayta ishlash va 
uzatish, ya’ni avtomatlashtirilgan holda ishlov berish 
imkoniyatini yaratib berdi. Axborot texnologiyalari tu- 
fayli insonning faoliyati, uning kundalik muloqot so- 
hasi dunyo sivilizatsiyasi ishlab chiqqan tajriba, bilim- 
lar va m a’naviy qadriyatlami jalb etish hisobiga chin- 
dan ham behad kengaymoqda. Bu esa, o ‘z navbatida, 
jamiyatning yuqori darajada axborotlashgan bo‘lishini ta- 
lab etadi.

Axborotlashgan jam iyat haqida olimlar turlicha fikr 
yuritadilar. Masalan, yapon olimlarining hisoblashicha, 
axborotlashgan jam iyatda kompyuterlashtirish jara-



yoni odamlarga ishonchli axborot manbaidan foydala
nish, ishlab chiqarish va ijtimoiy sohalarda axborotni 
qayta ishlashni avtomatlashtirishning yuqori darajasini 
ta’minlashga imkon beradi. Jamiyatni rivojlantirishda 
esa harakatlantiruvchi kuch moddiy mahsulot emas, bal- 
ki axborot ishlab chiqarish b o 'lm og i lozim.

Axborotlashgan jamiyatda nafaqat ishlab chiqa
rish, balki butun turmush tarzi, qadriyatlar tizimi ham 
o‘zgaradi. Barcha harakatlar tovarlami ishlab chiqarish 
va iste'mol etishga yo‘naltirilgan sanoat jamiyatiga nis- 
batan axborotlashgan jamiyatda intellekt, bilimlar ish
lab chiqariladi va iste’mol etiladiki, bu hoi aqliy mehnat 
ulushining oshishiga olib keladi. Insondan ijodiyotga qo- 
biliyat talab etiladi, bilimlarga ehtiyoj oshadi.

Axborotlashgan jamiyatning moddiy va texnologik 
negizini kompyuter texnikasi va kompyuter tarmoqlari, 
axborot texnologiyalari, telekommunikatsiya aloqalari 
asosidagi turli xil tizimlar tashkil etadi.

Axborotlashgan jam iyat -  jamiyatning ko‘pchilik 
a ’zolari axborot, ayniqsa, uning oliy shakli bodmish bi- 
limlami ishlab chiqarish, saqlash, qayta ishlash va amal
ga oshirish bilan band boMgan jamiyatdir.

Axborotlashgan jamiyatga o‘tishda kompyuter va 
telekommunikatsiya axborot texnologiyalari negizida 
yangi axborotni qayta ishlash sanoati yuzaga keladi.

Hozirgi paytda shu narsa ravshan bo‘lib qolmoqdaki, 
u yoki bu mamlakat XXI asrda munosib o‘rin egallashi 
va boshqa mamlakatlar bilan iqtisodiy musobaqada teng 
qatnashishi uchun o‘z iqtisodiy tuzilishi, ustuvorliklari, 
boyliklari, institutlarini qayta qurishi va sanoatini axborot 
tizimlari talablariga moslashtirishi lozim.

.n  ib
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1.3. AX BO RO T T IZ IM L A R I VA ULA RN IN G  
TU R LA R I

Axborot tizimi tushunchasini kiritishdan oldin tizim 
(sistema) deganda nimani tushunishimizni aniqlab olay- 
lik. Tizim (sistema) deganda, yagona maqsad yo‘lida bir 
vaqtning o‘zida ham yaxlit, ham o‘zaro bog‘langan tarz
da faoliyat ko‘rsatuvchi elementlar (ob’ektlar) majmua- 
si tushuniladi. Demak, har qanday tizim biror-bir aniq 
maqsad yo‘lida xizmat qiladi. Masalan, sizga ma’lum 
bo‘lgan shahar telefon tarmoqlari tizimi, insondagi yurak 
qon-tomir tizimi, asab tizimi va boshqalar sun’iy yaratil- 
gan va tabiiy tizimlarga misol bo‘la oladi. Ularning har 
biri tizimga qo‘yiladigan barcha shartlarga javob beradi, 
ya’ni, har biri o‘ziga xos yagona maqsad yo‘lida faoliyat 
ko‘rsatadi va tizimni tashkil etuvchi elementlardan iborat.

Quyidagi jadvalda elementlari va asosiy maqsadi 
ko'rsatilgan holda tizimlarga yana bir nechta misollar 
keltirilgan.

Tizim turlari T izim ning elem entlari Tizim ning asosiy 
maqsadi

K orxona O dam lar, qurilm alar, 
m ateriallar, b ino  va 
boshqalar

M ahsu lo t ish lab  chiqarish

K om pyuter E lektron va
e lek trom exanik
uskuna la r

M a’lum otlam i qayta 
ishlash

T elekom m uni- 
katsion  tizim

K om m unikats iya  
vosita lari, a loqa 
kanallari, qu rilm alar

A lo^a  kanallarin i o ‘zaro 
b o g 1 lash va m a ’lum ot 
a lm ash inuv in i ta ’m inlash

A xboro t tizim i K om pyuterlar, 
kom pyu ter ta rm oq lari, 
odam lar, ax bo ro t va 
dasturiy  ta ’m ino t va 
boshqalar

M a’lum otlam i yaratish , 
y ig ‘ish, qay ta  ishlash va 
m aso faga  uzatish
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Infonnatikada «tizim» tushunchasi ko’proq texnik 
vositalar, asosan, kompyuterlar va murakkah ob’ektlarni 
boshqarishga nisbatan ishlatiladi. «Tizim» tushuncha- 
siga «axborot» so‘zining qo'shilishi uning belgilangan 
funktsiyasini vayaratilish maqsadini aniq aks ettiradi.

Axborot tizimi -  belgilangan maqsadga erishish 
yo‘lida axborotni yigNsh, saqlash, qayta ishlash va uza
tish uchun qo‘llaniladigan usullar, vositalar va shaxslar- 
ning o ‘zaro bogNangan majmuasidir.

Axborot tizimlari jamiyat paydo bo'lgan paytdan 
boshlab mavjud bo‘lgan, chunki rivojlanishning turli 
bosqichlarida jamiyat o ‘z boshqaruvi uchun tizim
lashtirilgan, oldindan tayyorlangan axborotni talab et- 
gan. Bu, ayniqsa. ishlab chiqarish jarayonlari -  moddiy 
va nomoddiy ne’matlami ishlab chiqarish bilan bog'liq 
jarayonlarga tegishlidir. Chunki ular jamiyat rivoji uchun 
hayotiy muhim ahamiyatga ega. Aynan ishlab chiqarish 
jarayonlari tez takomillashadi. Ularning rivojlanib bori
shi bilan boshqarish ham murakkablashadiki, o ‘z navba
tida, u axborot tizimlarini takomillashtirish va rivojlan- 
tirishni rag'batlantiradi. Shu sababli, avvalo, boshqaruv 
tizimi nima ekanligini bilib olaylik.

Kibemetik yondoshuvga muvofiq boshqaruv tizimi 
boshqaruv ob’ekti (masalan, korxonalar, tashkilotlar va 
hokazo) va boshqaruv sub’ekti, boshqaruv apparati yig4in- 
disini o‘zida namoyon etadi. Boshqaruv apparati deganda 
maqsadlami shakllantiruvchi, rejalami ishlab chiquv- 
chi, qabul qilingan qarorlarga talablami moslashtiruvchi, 
shuningdek, ularning bajarilishini nazorat qiluvchi xodim- 
lar tushuniladi. Boshqaruv ob’ekti vazifasiga esa boshqa
ruv apparati ishlab chiqqan rejalami bajarish kiradi, ya’ni 
boshqaruv tizimining o'zi aynan mana shu ishlami amalga 
oshirish uchun tuzilgandir.
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Tashqi  muhi t  h aq ida  axboro t

A B o s h q a ru v  s u b y e k t i ,  
b o s h q a ru v  a p p a ra t i  

(m a q s a d  s h a k l la n t ir i la d i)

T

B o s h q a m v  o b y e k ti

1 .1 - r a s m .  B o s h q a r u v  tiz imi

Boshqaruv tizimining ikki komponenti to 'g 'r i (1) va 
teskari (A) aloqalar bilan bog'langan. To g  >/ aloqa boshqa- 
ruv apparatidan boshqaruv ob’ektiga yo‘naltiriladigan 
axborot oqimida ifodalanadi. Teskari aloqa teskari yo‘na- 
lishda yuboriluvchi qabul qilingan qarorlaming bajarilishi 
haqidagi hisobot axboroti oqimida o‘z aksini topadi.

Axborot oqimlari (T va A), qayta ishlash vositalari, 
ma’lumotlami uzatish va saqlash, shuningdek, m a’lumot
lami qayta ishlash bo‘yicha operatsiyalami bajaruvchi 
boshqamv apparati xodimlarining o ‘zaro aloqasi ob’ekt- 
ning axborot tizimini tashkil etadi.

Axborot tizimlari nafaqat axborotni qayta ishlash va 
saqlash, yozuv-chizuv ishlarini avtomatlashtirish, balki 
qarorlami qabul qilish (sun’iy intellekt tizimlari, ekspert 
tizimlari va hokazolar), zamonaviy telekommunikatsiya 
vositalari (elektron pochta, telekonferentsiyalar), global va 
lokal kompyuter tarmoqlari va boshqamvning yangi uslub- 
laridan foydalanish hisobiga boshqamv ob’ekti faoliyati sa
maradorligini oshiradi va shu maqsadda keng qo‘llaniladi.

Axborot tizimiarining avtomatlashtirilgan va avto
matik turlari m a’lum.

Avtomatlashtirilgan axborotlar tizimida boshqarish 
yoki m a’lumotlami qayta ishlash funktsiyalarining bir 
qismi avtomatik ravishda, qolgani esa inson tomonidan 
bajariladi.
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Avtomatik axborotlar tizimida boshqarish va m a’lu
motlarni qayta ishlashning barcha funktsiyalari texnik 
vositalarda, inson ishtirokisiz amalga oshiriladi (masa
lan, texnologik jarayonlarni avtomatik boshqarish).

QoMlanish sohasiga qarab axborot tizimlarini quyida
gi sinflarga aj rat ish mumkin:

• ilmiy tadqiqotlarni avtomatlashtirish va boshqarish;
• loyihalashtirishni avtomatlashtirish;
• tashkiliy jarayonlarni boshqarish;
• texnologik jarayonlarni boshqarish.

Ilmiy tadqiqotlarni avtomatlashtirish va boshqa- 
rishda axborot tizimlari ilmiy xodimlar faoliyatini avto
matlashtirish. statistik axborotni tahlil etish, tajribalarni 
boshqarish uchun moMjallangan.

Loyihalashtirishni avtomatlashtirishda axborot tizim
lari yangi texnika (texnologiya) ishlab chiqaruvchilar 
va muhandis loyihachilar mehnatini avtomatlashtirish 
uchun moMjallangan.

Tashkiliy boshqaruvda axborot tizimlari -  shaxslar 
funktsiyalarini avtomatlashtirish uchun moMjallangan. Bu 
sinfga ham sanoat (korxonalar), ham nosanoat ob'ektlari 
(bank, birja, sug‘urta kompaniyalari, mehmonxonalar va 
h.k.) va ayrim ofislar (ofis tizimlari)ni boshqarishning ax
borot tizimlari kiradi.

Texnologik jarayonlarni boshqarishda axborot tizimi 
turli texnologik jarayonlarni avtomatlashtirish uchun 
moMjallangan (moslashuvchan ishlab chiqarish jarayon
lari, metallurgiya, energetika va h.k.).

Dastlabki axborot tizimlari XX asrning 50-yillarida 
paydo boMdi. Bu yillarda ular buxgalteriya hisob-kitob- 
larini qayta ishlash uchun moMjallangan boMib, elektro
mexanik buxgalterlik hisoblash mashinalarida amalga 
oshirilgan. Bu qog‘oz hujjatlarni tayyorlashda mehnat va 
vaqtni bir qadar qisqartirishga olib kelgan.
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60-yillarda axborot tizimlariga munosabat butunlay 
o'zgardi. Bu tizimlardan olingan axborot davriy hisobot 
uchun kowpgina parametrlar bo‘yicha qo‘llana boshlandi. 
Buning uchun tashkilotlarga ko6pgina funktsiyalarga ega 
bo‘lgan EHM lar (electron hisoblash mashinalari) talab 
etila boshlandi.

70-80-yillarda axborot tizimlari qarorlami qo41ab-quv- 
vatlovchi va tezlashtiruvchi jarayonga ega bo‘lgan nazorat 
boshqamvi vositalari sifatida keng foydalanila boshlandi.

80-yillar oxiridan boshlab, axborot tizimlaridan foy
dalanish kontseptsiyasi yanada o ‘zgarib bormoqda. Ular 
axborotning strategik manbai bo‘lib qolmoqda va istal- 
gan sohada tashkil etishning barcha darajalarida foy- 
dalanilmoqda. Bu davming axborot tizimlari axborotni 
o ‘z vaqtida berib, tashkilot faoliyatida muvaffaqiyatga 
erishishga yordam bermoqda.

1.4. AX BOROT T IZ IM L A R IN IN G  TA’M IN O TI

Istalgan vazifalardagi axborot tizimi ishini ta ’min- 
lovchi jarayonlarni umumiy holda quyidagicha tasavvur 
etish mumkin (1.2-rasm):

A x b o ro t  t iz im in in g  a p p a r a t  v a  d a s tu r iy  q is m la r i

A x b o ro tn i
k ir i tish

A x b o ro tn i  
q a y ta  is h la s h

A x b o ro tn i
c h iq a r is h

T e s k a r i  b o g ‘ la n is h

1 .2 - r a s m .  A x b o r o t  t i z i m i d a g i  j a r a y o n l a r

T a s h k ilo t
x o d im la r i

y o k i
b o s h q a
a x b o ro t

tiz im i

• tashqi yoki ichki manbalardan axborotni kiritish;
• kiritilgan axborotni qayta ishlash va uni qulay 

kobrinishda taqdim etish;
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• iste’molchiga axborotni uzatish;
• teskari aloqa, ya'ni kiritilayotgan axborotni tuzatish 

uchun foydalanuvchilar tomonidan qayta ishlangan 
axborot bilan ta’minlash.

Q oilash sohasidan qat’iy nazar. axborot tizimlarining 
samarali faoliyat ko‘rsatishi bir qator ta’minotlar bilan 
bogiiqdir. Ulami axborot, texnik, matematik, dasturiy, 
tashkiliy va huquqiy ta’minotlarga aj rati 1 ish qabul qilin
gan (1.3-rasm).

Axborot ta ’m inoti -  axborot tizimlarida ma’lumotlar 
bazasini yaratish, hujjatlashtirishning bir xil tartibga 
keltirilgan tizimlarini ichiga olgan axborotni kodlashti- 
rish, joylashtirish va tashkil qilish bo‘yicha uslublar va 
vositalar yigNndisidir.

Qabul qilinadigan boshqamv qarorlarining ishonchli
ligi va sifati ko‘p jihatdan ishlab chiqilgan axborot ta’
minoti sifatiga bogMiq.

Dasturiy ta ’minot -  kompyuter texnikasi vositasida 
ma'lumotlami qayta ishlash tizimi (MQIT) ni yaratish 
va foydalanish dasturiy vositalari yigNndisidir. Dastu
riy ta’minot tarkibiga bazaviy (umumtizimli) va amaliy 
(maxsus) dasturiy mahsulotlar kiradi.

Texnik
ta ’m inot

H uquqiy
ta ’m inot

A xborot
tizimi

M atem etik
ta 'm ino t

D asturiy
ta ’minot

T ashkiliy
ta 'm in o t

A xborot
ta ’minoti

1.3-rasm.
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Bazaviy dasturiy vositalar inson va kompyuterning 
o ‘zaro harakatlarini avtomatlashtirish, m a’lumotlami 
qayta ishlash, namunaviy protseduralami tashkil etish, 
MQIT texnik vositalari ishlashi nazorati va diagnostikasi 
uchun xizmat qiladi.

Amaliy dasturiy ta’minot axborot tizimi funktsio- 
nal vazifalami hal etishni avtomatlashtirish uchun m o‘l- 
jallangan dasturiy mahsulotlar yig'indisini o‘zida namo
yon etadi. Ular universal vositalar (matn muharrirlari, 
jadval protsessorlari, m a’lumotlar bazasini boshqarish ti
zimlari va sh.k.) va maxsus vositalar -  funktsional kichik 
tizimlami amalga oshiruvchi turli xil ob’ektlar (iqtisodiy, 
muhandislik, texnik va boshqalar) sifatida ishlab chiqilishi 
mumkin.

M atematik ta 'm inot -  axborot tizimining maqsad 
va vazifalarini amalga oshirish uchun zarur bo‘lgan 
matematik usullar va modellar majmuasidir.

Texnik ta ’m ino t-m ?C lumotlarni qayta ishlash tizimi
ning faoliyat ko‘rsatishi uchun qoMlaniluvchi texnik 
vositalar kompleksidir. Ushbu ta’minot ma’lumotlarni 
qayta ishlovchi, namunaviy operatsiyalami amalga oshi
ruvchi qurilmalami o ‘z ichiga oladi. Bunday qurilmalar- 
ga kompyuterlardan tashqari, tashqi (periferiya) texnik 
vositalar, turli hil tashkiliy texnika, telekommunikatsiya 
va aloqa vositalari ham kiradi.

Huquqiy ta 'm inot -  axborot tizimini yaratish va 
faoliyat ko‘rsatishini tartibga soluvchi huquqiy m e’yorlar 
yigNndisini o 'zida namoyon etadi.

Tashkiliy ta 'm ino t -  axborot tizimini yaratish va un- 
dan foydalanish jarayonida xodimlar va texnik vositalar 
o ‘rtasidagi munosabatlarni boshqarish usullari va vosi
talari majmuasidir.
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1.5. AXBOROT TEXNOLOGIYALARI VA 
ULARNING TURLARI

Texnologiya so‘zi grekchadan tarjima qilinganda 
san'at, ustalik, malaka ma’nosini anglatadi. Texnikada 
texnologiya deganda ma’lum kerakli moddiy mahsu- 
lotni hosil qilish uchun usullar, metodlar va vosita
lar yig‘indisidan foydalanadigan jarayon tushuniladi. 
Texnologiya ob’ektning dastlabki, boshlang‘ich ho- 
latini o ‘zgartirib, yangi, oldindan belgilangan talabga 
javob beradigan holatga keltiradi. Misol uchun sut- 
dan turli texnologiyalar orqali qatiq, tvorog, smetana, 
yog6 va boshqa sut mahsulotlarini olish mumkin. Agar 
boshlang‘ich xom ashyo sifatida axborot olinsa, ushbu ax
borotga ishlov berish natijasida yangi sifatga ega axborot 
mahsulotini olish mumkin. Ushbu holda ham «texnologi
ya» tushunchasining ma’nosi saqlanib qoladi. Faqat unga 
«axborot» so6zini qo6shish mumkin. Bu narsa axborotni 
qayta ishlash natijasida moddiy mahsulotni emas, balki 
axborotnigina olish mumkinligini aniqlab turadi.

Texnologiyani quyidagicha ta’riflash mumkin. Tex
nologiya -  bu sun’iy ob’ektlami yaratishga yo‘nalti- 
rilgan jarayonlarni boshqarishdir. Kerakli jarayonlar- 
ning kerakli yo6nalishda borishini ta’minlash uchun 
yaratilgan shart-sharoitlar qanchalik yaxshi tashkil etil- 
ganligi texnologiyaning samaradorligini bildiradi. Bu 
yerda tabiiy jarayonlar nafaqat moddaning tarkibi, tu
zilishi va shaklini o6zgartirish maqsadida, balki axborot
ni qayta ishlash va yangi axborot hosil qilish maqsadida 
ham boshqariladi. Shuning uchun axborot texnologiya- 
sini quyidagicha ta ’riflash mumkin.

Axborot texnologiyasi -  bu axboriy m a’lumotni bir 
ko6rinishdan ikkinchi, sifat jihatidan yangi ko6rinishga 
keltirish, axborotni yig6ish, qayta ishlash va uzatishning 
usul va vositalari majmuasidan foydalanish jarayonidir.
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Moddiy ishlab chiqarish texnologiyasining maqsadi 
insonning talabini qondiradigan yangi mahsulot ishlab 
chiqarishdan iborat. Axborot texnologiyasining maqsadi 
esa insonning biror-bir ishni bajarishi uchun zarur bo‘ Igan, 
uni tahlil etish va u asosida qaror qabul qilish uchun 
kerak bo‘lgan yangi axborotni ishlab chiqarishdan iborat 
(1.4-rasm). Turli texnologiyalarni qoTlab, bitta moddiy 
resurslardan turli mahsulotlar olish mumkin. Xuddi shu 
narsani axborot texnologiyalariga nisbatan ham aytish 
mumkin. Misol: matematikadan nazorat ishini bajargan- 
da har bir o ‘quvchi boshlang‘ich axborotni qayta ishlash 
uchun o ‘zining bilimini qo‘llaydi. M asalaning yechimi 
bo‘lgan yangi axborot mahsuloti, o‘quvchi tanlay olgan 
masalani yechish texnologiyasi, usuliga bog6liq.

M ahsulotM oddiy resurs

A xborot
mahsulotiM a’lum otlar A xborot texnologiyasi

M oddiy ishlab chiqarish 
texnologiyasi

1 .4 - r a s m .  M o d d iy  i s h l a b  c h i q a r i s h  v a  a x b o r o t  t e x n o l o g i y a l a r i

Moddiy ishlab chiqarishda turli maxsus jihozlar, stanok- 
lar, uskunalar va boshqalar ishlatiladi. Axborot texnologi
yalari uchun ham o'zining «uskunalari», vositalari mav
jud. Bular kompyuter, kseroks, telefon, faks, skaner va 
boshqa vositalardir. Bu vositalar orqali axborotga ishlov 
berib, o ‘zgartiriladi. Hozirgi paytda axborotga ishlov be
rish uchun kompyuterlar va kompyuter tarmoqlari keng 
qoTlanilmoqda. Axborot texnologiyasida kompyuterlar 
va kompyuter tarmoqlarining qo‘llanilishiga urg‘u be
rish maqsadida ko‘pincha kompyuter va kommunikatsion 
texnologiya haqida gapirishadi.
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Axborot texnologiyasi o‘zi uchun asosiy muhit bo‘lgan 
axborot tizimlari bilan bevosita bogMiqdir. Chunki ax
borot texnologiyasi axborot tizimlarida mavjud bo‘lgan 
ma’lumotlar ustida bajariladigan turli xil murakkablikdagi 
operatsiyalar, amallar va algoritmlami bajarishdan iborat 
boMgan tartiblashtirilgan jarayondir.

Axborot texnologiyalari jamiyat axborot resurslari
dan oqilona foydalanishning eng muhim usullaridan biri 
bo‘lib, hozirgi vaqtga qadar bir necha evolyutsion bos- 
qichlami bosib o‘tdi.

Ana shu bosqichlarga qisqacha to‘xtalib o ‘tamiz.
1-bosqich. XIX asrning ikkinchi yarmigacha davom et- 

gan. Bu bosqichda «Qo‘llik» axborot texnologiya taraqqiy 
etgan. Uning vositasi: pero, siyohdon, kitob. Kommuni
katsiya, ya’ni aloqa odamdan odamga yoki pochta orqali 
xat vositasida amalga oshirilgan.

2-bosqich. XIX asrning oxiri, unda «Mexanik» 
texnologiya rivoj topgan. Uning asosiy vositasi yozuv 
mashinkasi, arifmometr kabilardan iborat.

3-bosqich. XX asr boshlariga mansub bo‘lib, «Elek
tromexanik» texnologiyalar bilan farq qiladi. Uning asosiy 
vositalari sifatida telegraf va telefonlardan foydalanilgan. 
Bu bosqichda axborot texnologiyasining maqsadi ham 
o‘zgardi. Unda asosiy urg‘u axborotni tasvirlash shakli- 
dan, uning mazmunini shakllantirishga ko‘chirildi.

4-bosqich. XX asr o ‘rtalariga to‘g ‘ri kelib, «Elek
tron» texnologiyalar qoMlanilishi bilan belgilanadi. Bu 
texnologiyalaming asosiy vositasi EHMlar va ular aso
sida tashkil etiladigan avtomatlashtirilgan boshqarish 
tizimlari va axborot izlash tizimlaridir.

5-bosqich. XX asr oxiriga to‘g ‘ri keladi. Bu bosqichda 
«Kompyuter» texnologiyalari taraqqiy etdi. Ularning 
asosiy vositasi turli maqsadlarga m oijallangan dasturiy 
vositalarga ega bo‘lgan shaxsiy kompyuterlardir. Bu bos-
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qichda kundalik tunnush, madaniyat va boshqa sohalarga 
moMjallangan texnik vositalaming o ‘zgarishi ro‘y ber
di. Lokal va global kompyuter tarmoqlari ishlatila bosh
landi.

Axborot texnologiyalari bir necha turlarga boMinadi:
1. M a ’lumotlarga ishlov beruvchi axborot texnologi

yalari. Ular ma’lum algoritmlar bo‘yicha boshlangMch 
m a’lumotlarga ishlov beruvchi masalalami yechishga 
moMjallangan. Masalan, har bir firmada opining xodim
lari haqidagi axborotga ishlov beruvchi axborot texnologi
yasi albatta boMishi kerak.

2. Boshqarishning axborot texnologiyalari. Ularning 
maqsadi ish faoliyati qaror qabul qilish bilan bogMiq 
boMgan insonlaming axborotga boMgan talabini qondirish- 
dan iborat. Boshqarishning axborot tizimlari tashkilotning 
oMmishi, hozirgi holati va kelajagi haqidagi axborotni ham 
o ‘z ichiga oladi.

3. Ofis (idora)ning axborot texnologiyasi.
Avtomatlashtirilgan ofisning zamonaviy axborot tex

nologiyalari tashkilot ichidagi va tashqi muhit bilan 
kommunikatsion jarayonlarni kompyuter tarmoqlari va 
axborotlar bilan ishlovchi boshqa zamonaviy vosita
lar asosida tashkil etish va qoMlab-quvvatlashdan ibo
rat. Buning uchun maxsus dasturiy vositalar ham ish
lab chiqilgan. Ulardan biri Microsoft Officening stan
dart dasturlar paketidir. Uning tarkibiga MS Word matn 
protsessori, MS Excel jadval protsessori, MS Power 
Point taqdimot uchun slaydlar tayyorlash dasturi, MS Ac
cess m a’lumotlar bazasini boshqarish tizimi va boshqalar 
kiradi.

Hozirgi paytda kompyuterlar uchun ko‘plab das
turiy vositalar mavjudki, ular barcha turdagi axborot 
texnologiyalarini ta ’minlay oladi. Ularning ayrimlari bi
lan qisqacha tanishib chiqamiz.
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Ма 'lumotlar bazasi. Har qanday axborot texnologi
yasining majburiy komponenti ma’lumotlar bazasidir 
(MB). Avtomatlashtirilgan ofisda MB firmaning ishlab 
chiqarish tizimi haqidagi barcha m a’lumotlami o 'zida 
saqlaydi. MB, uni tashkil qilish va boshqarish haqida 
batafsil 9-bobda tanishib chiqamiz.

Matn protsessori. Bu matnli hujjatlami tashkil etish 
va ularga ishlov berishga moMjallangan dasturiy vosita 
turidir. Masalan, matn protsessorida tayyorlangan xat va 
hujjatlami doimiy ravishda qabul qilish menejerga fir- 
madagi holatni doimo nazorati ostida tutishga yordam 
beradi.

Jadval protsessori. Bu dastur yordamida jadval 
ko‘rinishdagi m a’lumotlarni kiritish, ularga ishlov berish, 
m a’lumotlami grafik kolrinishda tasvirlash, murakkab 
boMmagan ma’lumotlar bazasini yaratish mumkin.

Elektron pochta  (E-mail) -  kompyuterlardan tarmoq
da foydalanishga asoslangan boMib, hamkorlarga m a’
lumotlar jo*natish yoki ulardan ma’lumot olish imkoni
yatini yaratadi.

Audiopochta -  bu m a’lumotlami klaviatura yordami
da emas, balki tovush orqali uzatuvchi pochtadir.

1.6. KOMPYUTER TARMOQLARI

Jamiyatning hozirgi bosqichida axborot texnologi
yalarining rivojlanishini kompyuter tarmoqlarisiz tasav
vur etib boMmaydi.

Kompyuter tarm ogJ  -  aloqa kanallari orqali ya
gona tizimga bogMangan kompyuter va terminallar maj
muasidir.

Tarmoqda axborotni ishlab chiqaruvchi va undan foy- 
dalanuvchi ob’ektlar tarmoq ob ’ektlari deyiladi. Tarmoq 
ob’ektlari alohida kompyuter, kompyuterlar kompleksi, 
ishlab chiqarish robotlari va boshqalar boMishi mumkin.
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Axborotlarning territorial joylashuviga ko‘ra kompyuter 
tarmoqlarini uchta asosiy sinfga bo‘lish mumkin: global 
tarmoqlar, regional (mintaqaviy) tarmoqlar, lokal (ma- 
halliy) tarmoqlar.

Global kompyuter tarmoqlari turli mamlakatlarda, 
turli qit’alarda joylashgan abonentlarni birlashtiradi.

Abonentlar orasida aloqa bunday tarmoqlarda telefon 
aloqa liniyalarida, radioaloqa va kosmik aloqa tizimlari 
asosida amalga oshiriladi.

Mintaqaviy kompyuter tarmoqlari bir-biridan ancha 
uzoqda joylashgan biror mintaqaga tegishli abonentlarni 
birlashtiradi. M asalan, biror shahar ichidagi yoki iqti
sodiy regionda yoki alohida bir mamlakatda joylashgan 
abonentlarni birlashtiruvchi tarmoq.

Lokal (mahalliy) tarmoq kichik bir hududda joylash
gan abonentlarni birlashtiradi. Bunday tarmoq odatda 
aniq bir joyga bog‘langan bo‘ladi. Masalan, biror korxo
na yoki tashkilotga. Mahalliy tarmoqning uzunligini 2-3 
km bilan cheklash mumkin.

Global, mintaqaviy va mahalliy tarmoqlar birlashmasi 
ko‘p tarmoqli iyerarxiyani tashkil etish imkonini beradi. 
Masalan, Internet kompyuter tarmog‘i keng tarqalgan, 
ommaviylashgan global kompyuter tarmog‘idir. Uning 
tarkibiga erkin ravishda birlashgan tarmoqlar kiradi. Uning 
nomining o‘zi «tarmoqlar orasida» ma’nosini bildiradi. 
Internet alohida tarmoqlami birlashtirgan. Shuning uchun 
u katta imkoniyatiarga ega. 0 ‘zining shaxsiy kompyuteri 
orqali Intemetning ixtiyoriy abonenti axborotni boshqa sha- 
harga uzatishi, uzoq masofada joylashgan biror kutubxo- 
nadagi adabiyotlar katalogini ко‘rib chiqishi, tarmoqqa 
ulangan abonentlar bilan konferentsiyada yoki o‘yinda 
ishtirok etishi mumkin. Intemetning asosiy yacheykasini 
mahalliy kompyuter tarmoqlari tashkil etadi.

Kompyuterlami mahalliy tarmoqqa ulashning uch 
asosiy strukturasi mavjud:
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-  halqasimon\
-shinali;
-yulduzsim on.
Halqasimon bogManishda kompyuterlar yopiq chiziq 

bo‘yicha bog‘langan bo iad i. Tarmoqning kirish qis
mi chiqish qismi bilan ulangan bo iad i. Axborot halqa 
bo‘yicha kompyuterdan kompyuterga o iad i.

Tarmoqning shinali bogianishida m aium otlar 
uzatuvchi kompyuterdan shina bo‘yicha har ikki tomon- 
ga uzatiladi.

Yulduzsimon bogianishda markaziy kompyuter mav
jud bo iib , unga qolgan barcha kompyuterlar bogiangan 
boiadi.

1.7. AXBOROT TEXNOLOGIYALARINING 
QO LLANISH SOHALARI

Axborot texnologiyalari faqat fan va texnika hodi- 
sasi boim asdan, iqtisodiy rivojlanishning muhim omi- 
liga aylanmoqda. Axborot bilan qamrab olinmagan bi
ror muhim xo‘jalik sektorini (ishlab chiqarish, transport, 
kredit-moliya sohasi, savdo) misol keltirish qiyin. Ayni 
paytda kompyuterlar va aloqa vositalari asosida axborotni 
to‘plash, saqlash va taqdim etishning zamonaviy usullari, 
yangi axborot texnologiyalari va xizmatlami sotish (tar- 
qatish) maqsadlarida ishlab chiqarish mustaqil tarmoq si
fatida shakllandi va ajralib chiqdi.

Axborot texnologiyalari, shu jum ladan, kompyuter
lar keng qoTlanilib kelayotgan ayrim sohalarni ko‘rib 
chiqamiz.

Tiiorat sohasi.
Axborot texnologiyalari yangi korxona yoki firma

ning muvaffaqiyat bilan faoliyat ko‘rsatishida katta rol 
o ‘ynashi mumkin.
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Masalan:

• biznes reja tuzishda va kutilayotgan daromad va 
chiqimlarni hisoblashda;

•  kompaniya yoki firmaning emblemasini yaratish va 
tegishli hujjatlarini tartibga keltirishda;

• kompaniya yoki firmaning taqdimot marosimini 
o ‘tkazishda;

•  reklamalaming loyihasini tuzish va reklama ma
ted all arini tayinlash, hisobotlar, shartnomalami 
tayyorlashda;

• mijozlar haqidagi m a’lumotlar ro ‘yxatini saqlash 
va u bilan ishlashda;

• boshqa firmalar, potentsial ta’minotchi, ulgurji xa- 
ridorlar bilan bog‘lanishda;

• mijozlar va ta’minotchilar bilan muzokara olib bo- 
rish va hokazolarda.

Bank sohasi.

Bank tizimi o ‘zining ish faoliyatida axborot texnologi- 
yalaridan keng foydalanish imkoniyatiga ega. Masalan:

•  yil davomida sutkasiga 24 soat mijozlarga aloqa 
uchun va tegishli m a’lumotlami olish, balansni tek- 
shirish, hisobni to‘lash imkoniyatini yaratish;

•  mijozlarga xizmat ko‘rsatish madaniyatini oshirish;
• kredit kartochkalari yordamida telefon yoki Inter

net orqali xizmatni yo‘lga qo‘yish va boshqalar.

Robototexnika sohasi.

M a’lumki, «robot» so‘zi bizning tilimizga ilmiy fan- 
tastikadan kirib kelgan. Birinchi bor bu so‘zni oltmish yil 
oldin taniqli chex fantast yozuvchisi Karel Chepek ish- 
latgan. Ammo «mexanik odamlar» undan oldinroq ham 
m a’lum edi. 0 ‘rta asrlarda inson iste’dodlariga ega bo‘lgan
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musiqachi-qo‘g ‘irchoq yoki rassom-qo‘g ‘irchoqlar paydo 
bo‘lganligi ma'lum.

Kompyuter asri boshlanishi bilan insonni og‘ir va 
zararli mehnatdan ozod etadigan robotlar paydo bo‘ldi.

Bugungi kunda robotlar mashinasozlik zavodlarida, 
po‘lat quyish sexlarida, kimyoviy laboratoriyalarda, qu- 
rilishda keng qoNlanilmoqda. Robotlami yaratish bilan 
shug‘ullanadigan texnikaning maxsus shahobchasi -  ro- 
bototexnika paydo bo‘ldi.

Robotlar orasida keng tarqalgani bu robot-manipul- 
yatorlardir. Manipulyator -  o‘ta sezgir va kuchli mexa- 
nik qoNdir.

Robotlami kompyuter boshqarib turadi, ya’ni kom
pyuter robotning «miyasi»dir, ular telekameralar orqali 
«ko‘rib», mikrofonlar yordamida «eshitadilan>, ya’ni ax- 
borot qabul qiladilar. Maxsus datchiklar «sezgi» organi 
vazifasini o6taydi.

M arketing sohasi.
Marketing inglizcha «market» (bozor) so‘zidan olin- 

gan bo‘lib, bozor, savdo sohasidagi faoliyatni angiatadi.
Marketingda eng asosiysi, bozomi, xaridorlar talab 

va ehtiyojlarini chuqur va bar taraflama o ’rganish va ish- 
lab chiqarishni shuning asosiga qurish, ikkinchi tomon- 
dan esa bozorga, mavjud talab va ehtiycjga faol ta’sir 
ko‘rsatish, xaridorlaming muayyan mahsulotlar va xiz- 
matlarga bo‘lgan talablarini shakllantirishdan iborat.

Marketingni kompyuterlarsiz, axborot texnologiyala- 
risiz tasavvur etib bo‘lmaydi.

Ishlab chiqarish sohasi.
Ishlab chiqarishning deyarli barcha sohalarida kom- 

pyuteliar qoNlanib kelmoqda. KompVuterlar ko‘pgina 
texnologik jarayonlami bpshqamioqda. Ular yordamida 
yangi mahsulotning chizmasini yaratishdan toki tayyor
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mahsulot bo 'lib chiqqunga qadar bo igan  barcha jarayon
lami avtomatlashtirish mumkin.

M ahsulot shaklini konstmktor kompyuter ekranida 
chizib, tegishli o ‘zgartirishlar kiritib, qog‘ozga chop eti- 
shi mumkin.

Mahsulotni ishlab chiqarish uchun kerakli barcha 
qurilmalaming imkoniyatlari, unga ketadigan sarf-xara- 
jatlarni hisob-kitob qilishda va boshqa ishlami bajarishda 
ham kompyuter begbaraz yordamchidir.

Mahsulotni ishlab chiqarishda axborot asosiy kom- 
pyuterdan ishlab chiqarish liniyalarigayetkaziladi. U yerda 
axborotni qabul qilishga tayyor turgan robotlar kompyuter 
uzatgan dastur asosida mahsulotni yig‘a boshlaydi. Tayyor 
mahsulotlar esa robotlar yordamida tekshirilib, omborlar- 
g a jo bnatiladi.

Tibbivot sohasi.
M a’lumki, shifokorga borishni ko ‘pchiligingiz xush 

koTmaysiz. Birinchidan, siz bemorsiz. Sog‘lom odam 
u yerga bormaydi. Ikkinchidan. u yerda hamma joy da 
navbatda turishga to ‘g ‘ri keladi. Masalan, registratu- 
rada kasallik varaqasi uchun, shifokorlar qabuliga kirish 
uchun va hokazo. Uchinchidan, shifokor yozib bergan 
dorilarni dorixonalardan izlash kerak bo‘ladi.

Kompyuterlaming shifoxonalarda va poliklinikalarda 
paydo bo‘lishi ko‘p muammolami hal etishga yordam be- 
radi. Endi siz to ^T idan -to^T i shifokor huzuriga yo‘l ola- 
siz. Uning ish stolida odatdagi meditsina ish qurollaridan 
tashqari kompyuter ham joy olgan: uning xotirasida bar
cha bemorlaming kasallik tarixlari yozib qo‘yilgan. Agar 
siz oldin ham murojaat etgan bo‘lsangiz, sizning kasallik 
tarixingiz ham bo‘ladi. Birinchi bor murojaat etayotgan 
bo‘lsangiz siz haqingizdagi barcha axborotni shu yem- 
ing o ‘zida shifokor kompyuterga kiritib qo‘yadi. Kasal- 
ligingiz haqidagi barcha ma’lumotlar kompyuterga kirit-
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ilgach, sizning kasalligingiz haqida tashxis qo‘yiladi va 
chop etish qurilmasi yordamida dorilar uchun retsept chop 
etib beriladi. Retseptni olib, boshqa kompyuter yordamida 
ushbu dorilarni eng yaqin bo‘lgan qaysi dorixonalardan 
topish mumkinligi haqida axborot olishingiz mumkin.

Kompyuter tibbiyotda boshqa ishlarga ham qodir. 
Masalan, tomograf -  ya’ni siljib harakatlanadigan rent- 
gen apparati insonning ixtiyoriy organi haqida to‘liq 
m a’lumot olishi, ulardagi mikroskopik defektlar, chet 
jinslar (masalan, buyrakdagi tosh) haqida m a’lumot beri- 
shi mumkin. Tomograf uzatgan axborotni tezda qayta 
ishlash va ekranda ko‘rsatish uchun albatta u kompyuter 
bilan bogNangan bo‘lishi shart.

Kompyuter va san ’at.
Kompyuteming san’atga qanday aloqasi bor? Kom- 

pyuterlar aniq programma asosida ishlaydi. San’at esa 
-  bu ijod, fantaziyadir. Lekin bu sohada ham kompyuter 
ijod ahliga yordam berishi mumkin. Kompozitor musiqa 
yaratishda kompyuterdan unumli foydalanishi mumkin. 
Buning uchun kichik royal yoki elektroorgan yordamida 
kompyuterga ulanib yozayotgan musiqa notalarini ekran
da ко6rib turgan holda yangi asar yaratish va shu yeming 
o ‘zida, shu onda eshitib ko‘rish ham mumkin.

Kompyuterlar rassomlarga ham katta yordam bermoq- 
da. Kompyuter grafikasi bo‘yicha birinchi koTgazma 
1956 yili o ‘tkazilgan. Turli eskizlar, chizmalar va rasmlar 
chizishda rassomlar kompyuterdan foydalanib kelmoq- 
dalar.

Bundan tashqari, kino va televideniyeni ham kom
pyuterlarsiz tasavvur etish qiyin. Hozirgi davrda turli 
joylarda, mintaqalarda, xatto qit’alarda yashaydigan in- 
sonlar ishtirokida telekonferensiyalar o6tkazish an’anaga 
aylanib qolmoqda.

28



Savol va topshiriqlar

1. In fo rm a t ik a  n im a n i  o ' r g a n a d i ?
2. In fo rm a t ik a  fan i  q a n d a y  s a v o l l a r g a  j a v o b  b e r a d i ?
3. A x b o r o t  q a n d a y  m u h im  x o s s a l a r g a  e g a ?
4.  M a ’lu m o t  v a  a x b o r o t  o r a s i d a g i  f a rq  n i m a d a n  ib o r a t ?
5. A na log li  v a  r a q a m l i  a x b o r o t l a r n in g  fa rq in i  m i s o ld a  t u s h u n t i r i b  

be r in g .
6 .  H i s o b l a s h  t e x n ik a s i  q a n d a y  a x b o r o t l a r  b i lan  i sh la y d i?
7 .  I n s o n iy a t  t a r ix id a  s a n o a t  s o h a s i d a  q a n d a y  k e s k i n  o ' z g a r i s h l a r  

ro 'y  b e r g a n ?
8. A x b o r o t l a s h t i r i s h  d e g a n d a  n im a n i  t u s h u n a s i z ?
9. A x b o r o t l a s h g a n  j a m i y a t  t a ’rifini kelt iring.
10 .  K o m p y u t e r  t a r m o g ' i g a  t a ’rif b e r in g .
11. K o m p y u t e r  t a r m o q la r i  n e c h t a  s in f g a  b o ’l inad i?
12. I sh la b  c h i q a r i s h d a  t e x n o l o g i y a  d e g a n d a  n i m a  t u s h u n i l a d i ?
13 .  A x b o ro t  t e x n o l o g i y a s i g a  t a ’rif b e r in g .
14 .  A x b o r o t  t e x n o lo g iy a s in in g  m a q s a d i  n i m a l a r d a n  ib o r a t ?
15. K o m p y u te r l i  t e x n o l o g i y a n i n g  a s o s i y  v o s i t a s i  n i m a ?
16 .  A x b o r o t  t e x n o lo g iy a la r i  turlari .
17 .  A x b o r o t  t e x n o lo g iy a l a r in i  t a ’m in lo v ch i  d a s tu r iy  v o s i t a l a r g a  

m iso l  kelt iring.
18. T iz im  t u s h u n c h a s i g a  t a ’rif b e r in g .
19. T iz im g a  m is o l l a r  keltir ing.
2 0 .  K o m p y u t e r l a r d a n  q a y s i  s o h a l a r d a  fo y d a la n i l a d i?

29



II BOB. SHAXSIY KOMPYUTERLAR

2.1. KOMPYUTERNING ARXITEKTURASI VA 
ASOSIY QURILMALARI

Informatika -  bu axborotning nafaqat umumiy xu- 
susiyatlari, balki unga avtomatlashtirilgan ishlov be- 
rishning uslublari, jarayonlari va texnik vositalarini ham 
oTganuvchi fandir. Avtomatlashtirilgan ishlov berish 
jarayonlarining asosini axborotni yig‘ish, talqin qilish, 
saqlash, qayta ishlash va uzatish tashkil qiladi. Bu jara- 
yonlar hisoblash texnikasi, jumladan, elektron hisoblash 
mashina (EHM) lar yordamida amalga oshiriladi.

0 ‘tgan asrning 40-yil lari dan boshlab universal EHM- 
larning davri boshlandi. Ularning taraqqiyotini avlod- 
larga bo‘lib obrganish tajribasi keng qo‘llanib kelingan. 
Ayni paytda EHMda qo‘llanilgan radiotexnik element- 
lar bazasi hamda dasturiy ta’minoti kabi tasnif belgilari 
bo‘yicha avlodlarga ajratishdan ham foydalanilgan. Le
kin yana bir tasnif belgisi -  EHMning arxitekturasidagi 
farqiga qarab ham u yoki bu avlodga ajratish maqsadga 
muvofiqdir. Bunga oid gapni «bazaviy EHM»ning arxi- 
tekturasi, ya ’ni abstrakt modelidan boshlaymiz.

Ushbu EHM tarkibidagi arifmetik-mantiqiy, boshqa- 
rish, xotira, axborotni kiritish va chiqarish kabi qurilma- 
lar uning arxitekturasini tashkil etadi.

Universal EHMlar arxitekturasiga qarab quyidagi av
lodlarga bo‘linadi:

Birinchi avlod  EHMlari -  bu tarkibida tezkor xotira 
qurilmasi ham bor bo‘lgan «bazaviy EHM»dir.

Ikkinchi avlod  EHMlari -  bu birinchi avlod mashina- 
sidan tarkibida tashqi xotira qurilmasi ham borligi bilan 
farq qiladi.
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Uchinchiav/oJEH M lari -  bu ikkinchi avlod mashina- 
sidan tarkibida axborot almashuv qurilmasi (kanal) ham 
borligi bilan farq qiladi. Kanal tezkor xotira bilan EHM
ning tashqi qurilmalari orasida axborot almashuviga im- 
kon beradi. Shu tufayli ko‘p dasturli (bir vaqtning o ‘zida, 
misol uchun. axborotni chop etish, musiqani ijro etish, 
m a’lumotlami kiritish va hokazo) rejimni amalga oshi- 
rish mumkin bo‘ladi. BESM-6, ES EHM va boshqalar 
uchinchi avlod mashinalari sirasiga kiradi.

To‘rtinchi av/orfEHMlari -  bu uchinchi avlod mashi- 
nasidan tarkibida har biri parallel ravishda ishlay oladi- 
gan ikki va undan ko‘p protsessorlar borligi bilan farq 
qiladi. Cheget, Elbrus-2 kabi EHM lar to ’rtinchi avlodga 
mansub.

Beshinchi av/об/EHMlari -  bu to‘rtinchi avlod mashi- 
nasidan tarkibida intellektual interfeys (bilimlar bazasi, 
masalalarni avtomatik ravishda yechishning dasturiy 
ta’minoti va muloqot protsessori borligi) bilan farq qiluv- 
chi, universal sun’iy tafakkur mashinalaridir.

Universal EHMlaming rivojlanish tarixida alohida 
o ‘rinni shaxsiy kompyuterlar egallab kelmoqda. Shaxsiy 
kompyuterlar davri 1971 yilda AQShda mikroprotses- 
sor kashf etilgandan boshlangan. Shaxsiy kompyuter- 
lami ishlab chiqarish avvaliga asosan Apple firmasi, ke- 
yinchalik (1984y.) esa, IBM firmasi mahsulotlari hiso- 
biga kengayib bordi.

Hozirda Apple firmasi «Macintosh» rusumdagi kom- 
pyuterlari bilan. ayniqsa, AQShning o ‘zida tanilgan bo‘l- 
sa, IBM kompyuterlari butun dunyoda keng tarqalgan. 
Shu sababli aynan IBM kompyuterlarining arxitekturasi 
va asosiy qurilmalari ustida to‘xtalib o ‘tamiz.

Kompyuteming arxitekturasini quyidagicha tasvir- 
lash mumkin:
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Kompyuteming asosiy qurilmalari quyidagilar: siste- 
ma bloki, monitor, klaviatura va sichqoncha.

Sistema blokida markaziy protsessor, operativ (tez
kor) xotira, qattiq disk, kontrollerlar, disketlar va la- 
zerli kompakt disklar bilan ishlash uchun qurilmalar va 
boshqalar joylashadi.

Markaziy protsessor. Kompyuteming eng muhim qis- 
mini markaziy protsessor (ya’ni protsessor va boshqa- 
ruv qurilmasi) tashkil etadi. Dastur yordamida berilgan 
ma’lumotlami o'zgartiradigan, hamma hisoblash jara- 
yonlarini boshqaradigan hamda hisoblash ishlariga tegishli 
moslamalaming o‘zaro aloqasini o‘matadigan qurilma -  
protsessor deb ataladi. Arifmetik va mantiqiy amallami ba- 
jarish, xotiraga murojaat qilish, dasturdagi ko‘rsatmalaming 
berilgan ketma-ketlikda bajarilishini boshqarish va boshqa 
amallar ham protsessor zimmasidadir. Bir so*z bilan ayt- 
ganda, protsessor kompyuteming barcha ishini boshqaradi 
va barcha ko^atm alarini bajaradi.

K irit ish -c h iq a ris h  k an a lla r i

K o n tro lle r la r

T ashq i
k iritish -

ch iq a rish
q u rilm a la ri

T ash q i x o tira  
q u rilm ala ri

M ark az iy  p ro tse sso r

2 .1 - r a s m .

Mikroprotsessor. IBM rusumli kompyuterlarda 
protsessor sifatida odatda Intel firmasi yoki unga muvo- 
fiq boshqa firmalaming mikroprotsessorlari o‘matiladi. 
Kompyuterlar mikroprotsessor turlari bilan farqlanadi. 
Masalan, Intel 8086, 80286, 80386, 80486 mikroprotses
sorlari.
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1993 yildan boshlab Intel firmasi Pentium mikro- 
protsessorlarini ishlab chiqarib, IBM kompyuterlariga 
o ‘matmoqda.

Operativ xotira. Operativ xotira o ‘zida kompyuter- 
da ishlatilayotgan dasturlar va m a’lumotlami saqlaydi. 
M a’lumotlar doimiy xotiradan operativ xotiraga ko‘- 
chiriladi, olingan natijalar zarur holda diskka qayta yo- 
ziladi. Kompyuter o'chirilishi bilan operativ xotiradagi 
m a’lumotlar o ‘chiriladi.

Diskli jam lagichlar  M a’lumotlami saqlash, ulami 
bir kompyuterdan ikkinchisiga olib o ‘tish, kompyuter 
bilan ishlaganda foydalaniladigan m a’lumotlami doimiy 
saqlash uchun disklardagi jamlagichlar ishlatiladi. Ular 
ikki turda bo ‘lib, egiluvchan disklar (disketlar) va qattiq 
disklardagi jam lagichlar (vinchesterlar) deb ataladi.

Egiluvchan disklar (disketlar)ga m a’lumotlami yo- 
zish va ulardan m a’lumotlami o‘qish uchun disk yurituv- 
chi (diskovod) qurilmasi ishlatiladi.

Qattiq disklardagi jamlagichlar (vinchesterlar) kom
pyuter bilan ishlaganda foydalaniladigan axborotni do
imiy saqlashga m o‘ljallangan. Masalan, operatsion tizim 
dasturlari, ko‘p ishlatiladigan dasturlar paketlari, hujjatlar 
muharrirlari, dasturlash tillari uchun translyatorlar va 
boshqalar.

Kompyuterda qattiq diskning mavjudligi u bilan ish- 
lashda qulaylikni oshiradi. Foydalanuvchi uchun qattiq 
diskdagi jam lagichlar bir-biridan diskka qancha axborot 
sig‘ishi bilan farq qiladi. Hozirgi paytda kompyuter
lar asosan sigfimi bir necha yuz Gbayt va undan ko‘p 
bofigan vinchesterlar bilan jihozlanmoqda. Fayl server- 
lar nafaqat katta sigfimli, balki tezkor bo‘lgan bir nechta 
vinchesterlar bilan jihozlanishi mumkin.

Diskning ish tezligi ikki ko‘rsatkich bilan aniqlanadi:
1. Diskning sekundiga aylanishlar soni.

33



2. Diskdan ma’lumotlami o ‘qish va unga m a’lumotlar 
yozish tezligi.

Shuni alohida ta’kidlash lozimki, ma'lumotlarga ki
rish vaqti va o ‘qish-yozish tezligi faqat diskovodning 
o‘zigagina bog‘liq emas, balki disk bilan axborot alma- 
shish kanali parametrlariga, disk kontrollerining turi va 
kompyuter mikroprotsessorining tezligiga ham bog‘liq.

M a’lumotlami saqlash uchun kompakt disk (CD -  
Compact Disk) lardan keng foydalaniladi. CD-R tipidagi 
kompakt disklarga ma’lumotlami faqat bir marta yozish 
mumkin, CD-RW tipidagi kompakt disklarga esa qayta- 
qayta yozish mumkin.

DVD kompakt disklarga ko^proq ma’lumot yozish 
mumkin (о‘п1аЬ Gbayt). Ma’lumot bir marta yoziladigan 
DVD-R va qayta-qayta yoziladigan DVD-RW disklar 
mavjud.

Hozirgi kunda ma’lumotlami saqlashga juda qulay 
bo‘lgan flesh-xotira (Flash Memory) qurilmasidan keng 
foydalanilmoqda. Bunday qurilmalar bir necha o‘nlab 
Gbayt ma’lumotni saqlashi mumkin.

Kontrollerlar (maxsus elektron sxemalar) kompyuter 
tarkibiga kiruvchi turli qurilmalar (monitor, klaviatura va 
boshqalar) ishini boshqaradi.

Kiritish-chiqarish portlari orqali protsessor tashqi 
qurilmalar bilan m aium ot almashadi.

Ichki qurilmalar bilan m a’lumot almashuvi uchun 
maxsus portlar hamda umumiy portlar mavjud.

Umumiy portlarga printer, «sichqoncha» ulanishi 
mumkin. Umumiy portlar 2 xil bo‘ladi: parallel -  LPT1- 
LPT4 deb belgilanadi va ketma-ket -  COM 1-COM3. Pa
rallel portlar kirish-chiqishni ketma-ket portlarga nisbatan 
tezroq bajaradi.

Monitorlar. Kompyuter monitori (displey) ekranga 
matnli va grafik axborotni chiqarishga moMjallangan.
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M onitorlar monoxrom yoki rangli bo‘lib, matnli hamda 
grafik holatlarda ishlashi mumkin.

Matn holatida monitor ekrani shartli ravishda alohida 
belgi o ‘rinlariga (ko‘pincha 80 ta ustun va 25 ta satrga) 
bofiinadi. Har bir o ‘ringa 256 ta belgidan biri kiritilishi 
mumkin. Bu belgilar qatoriga lotin alifbosining katta va 
kichik harflari, arab raqamlari, tinish belgilari, psevdogra- 
fik ramzlar va boshqalar kiradi. Rangli matnlarda har bir 
belgi o ‘m iga o ‘zining va forming rangi mos kelishi mum
kin. Bu esa chiroyli rangli yozuvlami ekranga chiqarish 
imkonini beradi.

Grafik holat ekranga grafiklar, rasmlar va boshqalami 
chiqarishga m o‘ljallangan. Bu holatda axborotlami turli 
yozuvli matnlar shaklida ham chiqarish mumkin. Yozuv- 
lar ixtiyoriy shrift, o‘lcham, interval va boshqalarga ega 
bo6lishi mumkin.

Grafik holatda ekran yoritilgan va yoritilmagan nuqta- 
lardan iborat bo‘ladi. Har bir nuqta monoxrom monitor- 
larda qoraroq yoki yorug‘roq, rangli monitorlarda esa, bir 
yoki bir necha rangda bo‘lishi mumkin. Ekrandagi nuqta- 
lar soni berilgan holatdagi monitoming hal etish qobili- 
yatiga bog‘liq. Shuni ta’kidlash lozimki, hal etish qobili- 
yati monitor ekranining o ‘lchamlariga ham bog‘liq.

IBM rusumidagi kompyuterlarda so‘nggi paytlarda 
kerakli sifatga ega bo ig an  tasvirni hosil qilish imkoni
ni beruvchi SVGA va suyuq kristalli (LCD) monitorlar 
qoilanilm oqda.

Klaviatura. Kompyuter klaviaturasi foydalanuvchi 
tomonidan m a’lumotlami va boshqaruv buyruqlarini 
kompyuterga kiritishga m oijallangan qurilmadir. Kla- 
viaturaning umumiy ko‘rinishi undagi tugmachalar soni 
va joylanishiga qarab turli xil kompyuterlarda farq qilishi 
mumkin, lekin ulaming vazifasi o ‘zgarmaydi.
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Sichqoncha va trekbol. Sichqoncha va trekbol kom
pyuterga maMumotlami kiritishning koordinatali qu
rilmalari hisoblanadi. Ular klaviaturaning o ‘rnini to ‘- 
laligicha almashtira olmaydi. Bu qurilmalar asosan ikki 
yoki uchta boshqaruv tugmachasiga ega.

Sichqonchani kompyuterga ulashning uch usulini 
ko‘rsatish mumkin. Eng ko‘p tarqalgan usul ketma-ket 
port orqali ulashdir. Shinali interfeysli sichqonchalar 
kamroq tarqalgan. Ularni ulash uchun maxsus interfeys 
yoki «sichqoncha» porti kerak bo‘ladi. Uchinchi ko‘- 
rinishdagi ulash PS/2 stilidagi sichqonchalarda amalga 
oshirilgan. Hozirgi kunda ular portativ kompyuterlarda 
ishlatilmoqda.

Trekbol -  «ag‘darilgan» sichqonchani eslatuvchi qu
rilmadir. Trekbolda uning korpusi emas, balki sharcha 
harakatga keltiriladi. Bu esa kursomi boshqarish aniqli- 
gini sezilarli ravishda oshirishga imkon beradi. Shu bois 
trekbolga ega bo‘lgan sichqonchalarga qiziqish ortib bor- 
moqda.

2.2. SHAHSIY KOMPYUTERLAR TASNIFI

Shaxsiy kompyuterlar (ShK) -  hammaboplik va qoT- 
lashda universallik talablarini qoniqtiruvchi, bir kishi 
foydalanadigan mikro EHMlardir.

Shaxsiy kompyuterlar hammaboplik va universallik 
talablarini qondirishi uchun quyidagi xususiyatlarga ega 
bo‘lishi lozim:

• individual xaridor uchun mos keladigan narxlarda;
•  atrof muhit sharoitlariga maxsus talablarsiz foyda- 

lanish avtonomligi;
• tuzilishining boshqarish, fan, ta’lim, turmush soha

larida turli ko'rinishda qo41anishlarga moslashuv- 
chanligi;
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• foydalanuvchining maxsus, kasbiy tayyorgarliksiz 
ishlashi imkoniyatini beruvchi operatsion tizimlar 
va boshqa «do‘stona» dasturiy ta ’minotlar;

• ishlashningyuqori darajada ishonchliligi (buzilmas- 
dan 5000 soatdan ortiq ishlashi).

M a’lumotlami qayta ishlash bilan bog‘liq biror ma- 
salani yangi axborot texnologiyasi doirasida samarali 
bajarish uchun qoilaniladigan kompyuteming imkoni- 
yatlarini bilish lozim. Ushbu imkoniyat haqidagi bilim
lar kompyuteming konfiguratsiyasi tushunchasini tashkil 
etadi.

ShKlami konstruktiv (tuzilmaviy) xususiyatlariga ko‘- 
ra quyidagicha tasniflash mumkin.

P o rta tiv
( ix c h a m )

E lek tro n
k ito b la r

B lo k n o tla r C h o ‘n tak li E lek tro n  y o z u v  
d a fta rch a la r i

K o 'c h m a s  
(s to ld a  tu rad ig an )

K o ‘ch m a

S h a x s iy  k o m p y u te rla r

2 . 2 - r a s m .  S h a x s i y  k o m p y u t e r l a m i n g  tu r la r i .

Ко ‘chma kompyuterlar shaxsiy kompyuterlaming 
tez rivojlanayotgan kenja sinfidir. Mutaxassislar fikri- 
cha, 1998 yilda foydalanuvchilaming 50% dan ko‘prog‘i 
aynan ко4chma kompyuterlardan foydalangan bo4Isa, 
2010 yilga kelib bu ko4rsatkich 90% dan oshdi.

Ko4chma kompyuterlaming ko‘pchiligi akkumu- 
lyatorlardan alohida (avtonom) ta ’minlanadi. Ular tar- 
moqqa ulanishi ham mumkin. Videomonitor sifatida
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ularda yassi videoproyektorli suyuq kristalli displeylar 
qoMlaniladi.

Suyuq kristalli displeylar (LCD - Liquid Crystal Dis
play) faol (aktiv) va sust (passiv) matritsali b o iad i. Sust 
matritsada ekranning har bir elementi (piksel) koordina
tali boshqaruvchi shaffof simlar kesishgan joyga у etib 
keladi.

Faol (aktiv) matritsali displey ancha murakkab va 
qimmat, biroq yaxshi sifat -  barqaror, kontrast va tiniq 
tasvir berilishini ta’minlaydi.

Ko‘chma kompyuterlar turli-tuman: ulkan va og‘ir (15 
kg gacha), portativ ishchi stantsiyalaridan to 100 gramm 
keladigan elektron yozuv daftarchasigacha bo‘lgan 
ko‘chma kompyuterlar mavjud.

Portativ ishchi stantsiyalar eng qudratli va yirik 
ko‘chma ShKlardir. Ular ko‘pincha chemodan shaklida 
tayyorlanadi va og‘zaki tilda «Ko‘chmanchi» deb ata
ladi. Ulaming konfiguratsiyasi ko‘chmas ShKlar ishchi 
stantsiyalari konfiguratsiyasiga o ‘xshash.

Mohiyatiga ko‘ra ular tarmoqdan ta’minlanuvchi od- 
diy ishchi stantsiyalaridir, biroq tashqi qobigfi (кофиз!) 
ko‘tarib yurish uchun qulay qilib tayyorlangan va yassi 
suyuq kristalli videomonitorga ega. Ular odatda modem 
va CD-ROM lar bilan jihozlangan, lokal hamda Internet 
tarmoqlariga ulanishi mumkin.

«LapTop» turidagi portativ kompyuterlar «diplomat» 
hajmidagi kichik chemodanchalar ko'rinishida tayyorlana
di. Ulaming ogfirligi odatda 5-10 kg atrofida bo‘ladi. Ap- 
parat va dasturiy ta’minot ulaming eng yaxshi ko‘chmas 
ShKlar bilan muvaffaqiyatli raqobatlashishiga imkon be
radi.

Kompyuter-bloknotlar (NoteBook va SubNoteBook, 
shuningdek, ulami Omni Book -  «har yerda hozir» deb 
ham atashadi) stolda foydalaniladigan ShKlaming bar-
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cha vazifalarini bajaradi. Ular uncha katta bo‘lmagan 
kitob hajmidagi m o’jaz  chemodancha (ba’zan olinadigan 
qopqoqli holda) ko‘rinishida tayyorlanadi. 0 ‘z xususi
yatlariga ko‘ra ko‘p jixatdan LapTopga mos keladi, faqat 
o ‘lchami va bir qator kichik hajmdagi operativ va diskli 
xotirasi bilan farqlanadi.

Kompyuter-bloknotlaming ko‘pgina modellari aloqa 
kanaliga va shunga muvofiq hisoblash tarmog1 iga ulanish 
uchun modemlarga ega aloqani ta’minlaydi. Ular uncha 
katta bo‘lmagan hajmdagi suyuq kristalli monoxrom 
va rangli displeylarga ega. Klaviaturasi har doim qisqa, 
Track Point va Track Pad turidagi manipulyatorlarga ega.

Cho ‘ntak kompyuterlari {Palm Top, bu «kaftdagi» de- 
gan m a’noni bildiradi) 300 gramm og’irlikka ega. Tipik 
oTchamlari yigTlgan holatda 150x80x25 mmdir. Ular 
toTaqonli shaxsiy kompyuterlar boTib, mikroprotses
sor, operativ va doimiy xotira, odatda monoxrom suyuq 
kristalli displey, ixcham klaviatura, ko‘chmas ShKga 
axborot almashuv maqsadlarida ulanish uchun port 
boTimlariga ega.

Elektron kotiblar {PDA-Personal Digital Assistent, 
ulami ba’zan Hand Help -  qo‘l yordamchisi deb atasha
di) cho6ntak kompyuteri shakliga ega (og'irligi 0,5 kg dan 
ortiq emas), biroq Palm Top ga nisbatan keng funktsional 
imkoniyatlarga ega (xususan: nomlar, manzilgohlar va 
telefon raqamlarini saqlovchi elektron ma’lumotnomalar, 
kun tartibi va uchrashuvlar, joriy ishlar ro‘yxatlari, xara- 
jatlar yozuvlari va boshqalar haqidagi axborotni tash
kil qilishga yo6naltirilgan apparat va maxsus dasturiy 
ta’minot), maxsus matnli, ba’zan esa grafik muharrirlik, 
elektron jadvallar tayyorlaydi.

K o‘pgina elektron kotiblar modemlarga ega va boshqa 
ShKlar bilan axborot almashishi mumkin. Hisoblash 
tarm og'iga ulanganda esa elektron pochta va fakslarni ol-
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ish hamda jo ‘natish mumkin. Ulardan ba’zilari hatto av
tomatik raqam teruvchilarga ega. Elektron kotiblarning 
yangi modemlari boshqa kompyuter qurilmalari bilan 
masofadan simsiz axborot almashish uchun radiomodem 
va infraqizil portlar bilan jihozlangan.

Elektron yozuv daftarchalari (organayzerlar) ixcham 
kompyuterlaming «eng yengil sinfbga kiradi (bu sinfga 
ulardan tashqari kalkulyatorlar, elektron tarjimonlar va 
boshqalar kiradi); ulaming og‘irligi 200 grammdan osh- 
maydi. Organayzerlar foydalanuvchi tomonidan dastur- 
lashtirilmaydi, biroq siqimli xotiraga ega. Unga zarur ax
borotni yozish va uning yordamida maxsus matnni tahrir 
qilish, ish xatlari, bitim, shartnomalar matnlari, kun tartibi 
va ish uchrashuvlariga tegishli matnlar saqlanishi mumkin.

2.3. SHAXSIY KOMPYUTERNING QO‘SHIMCHA 
QURILMALARI

Kompyuterlar asosiy qurilmalardan tashqari bir qator 
qo‘shimcha qurilmalarga ham ega. Ulaming ba’zilari bi
lan tanishib chiqamiz.

Printerlar. Printer -  m a’lumotlami qog4ozga chiqa- 
ruvchi qurilma. Barcha printerlar matnli ma’lumotni, 
ko‘pchiligi esa rasm va grafiklami ham qog‘ozga chiqa- 
radi. Rangli tasvirlami chiqaruvchi maxsus printerlar 
ham bor. Printerlaming quyidagi turlari mavjud: matrit
sali, purkovchi va lazerli.

Matritsali printerlar yaqin vaqtlargacha keng tarqal
gan printerlardan biri edi. Bu printeming yozish kal- 
lagida vertikal tartibda ignalar joylashgan. Kallak yo
zuv satri bo‘ylab harakatlanadi va ignalar kerakli daqi- 
qada bo‘yalgan lenta orqali qog‘ozga uriladi. Natijada 
qog‘ozda belgi yoki tasvir paydo bo‘ladi. Ignalar soniga 
qarab bu printerlar bir necha turlarga bo‘linadi: 9 ignali, 
24 ignali, 48 ignali.
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•  9 ignali printerda yozuv sifati pastroq. Sifatni oshi- 
rish uchun yozishni 2 yoki 4 yurishda.bajarish ke
rak.

•  24 ignali printer sifatliroq va tezroq ishlaydi.
•  48 ignali printer yozuvni juda sifatli chiqaradi.

Matritsali printerlar tezligi bir bet uchun 10 sekund-
dan 60 sekundgacha.

Purkovchi printerda  tasvir qog 'ozga m axsus quril
m a orqali purkaladigan siyoh tom chilaridan yuzaga 
keladi.

Purkovchi rangli printer sifati lazerli printerga yaqin, 
narxi arzon va shovqinsiz ishlaydi. Shuning uchun hozir
gi kunda ko‘pchilik undan foydalanyapti. Tezligi bir bet 
uchun 15 dan 100 sekundgacha.

Lazerli printerlar matnlami bosmaxona sifati daraja- 
siga yaqin darajada chop etishni ta ’minlaydi. U ishlash 
nuqtai nazaridan nusxa ko‘chiruvchi kseroksga yaqin. 
Bunda faqat bosuvchi baraban kompyuter buy rug i  yor
damida elektrlanadi. Bo‘yoq donachalari zarblanib ba- 
rabanga yopishadi va tasvir hosil bo‘ladi. Tezligi bir bet 
matn uchun 3 dan 15 sekundgacha. Rasm uchun ko‘proq, 
katta rasmlar uchun 3 minutgacha vaqt talab qiladi. Hozir
gi kunda minutiga 15-40 betgacha chop etadigan lazerli 
printerlar bor.

Lazerli kom pak t d isklar. Lazerli kompakt disklar 
uchun disk yurituvchi (CD-ROM) ning ish prinsipi egi
luvchan disklar uchun disk yurituvchi laming ish prin- 
sipiga o ‘xshashdir. CD-ROMning yuzasi lazer kallakka 
nisbatan o‘zgarmas chiziqli tezlik bilan harakatlanadi, 
burchak tezligi esa kallakning radial joylashishiga qarab 
o ‘zgaradi.

Lazer nuri disk yo‘lakchasi tomon yo‘naladi va kal
lak yordamida fokuslanadi. Himoya qatlamidan o ‘tgan 
nur disk yuzasining nurini qaytaruvchi alum in qatla-
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miga tushadi. Yo‘lakchaning baland qismiga tushgan 
nur detektorga qaytadi va numi sezuvchi diod tomon 
yo^altiruvchi prizma orqali o ’tadi. Agar nur yo‘lakcha 
chuqurchasiga tushsa, u tarqaladi va tarqalgan numing 
juda kam qismi orqaga qaytib, numi sezuvchi diodgacha 
yetib keladi. Diodda nurli impulslar elektr impulslariga 
aylanadi: yorug6 nurlanishlar nollarga aylanadi, xira nur- 
lanishlar esa -  birga. Shunday qilib, chuqurliklar manti
qiy nol sifatida, tekis yuza esa mantiqiy bir sifatida qabul 
qilinadi.

CD-ROMning unumdorligi odatda uning biror vaqt 
davomida ma’lumotlami uzluksiz o^lashtirishidagi tez
lik xarakteristikalari va ma’lumotlarga yetishning o‘rtacha 
tezligi bilan aniqlanadi. Ular mos ravishda Kbayt/s va ms 
birliklarda o‘lchanadi.

Disk yurituvchilarning unumdorligini oshirish uchun 
ulami bufer xotira (KESh xotira) bilan jihozlaydilar. 
KESh xotiralaming standart hajmlari 64, 128, 256, 512 
va 1024 Kbayt.

Disk yurituvchi ning buferi ma’lumotlami CD-ROM 
dan o^igandan so‘ng, kontroller platasi, so‘ngra marka
ziy protsessorga jo ‘natishgacha bo‘lgan vaqt davomida, 
qisqa muddatga saqlash uchun maxsus xotira hisoblanadi. 
Bunday buferlashtirish disk qurilmasiga m a’lumotlarni 
protsessorga kichik miqdorlarda uzatish imkonini beradi.

A udioadapter. Har qanday multimediali shaxsiy 
kompyuter.tarkibida audioadapter platasi mavjud. Crea
tive Labs firmasi o ‘zining birinchi audioadapterini Sound 
Blaster deb atagani uchun ulami ko‘pincha «saundblas- 
terlar» deyishadi. Audioadapter kompyuterga faqat ste- 
reofonik ovoznigina emas, balki tashqi qurilmalarga to- 
vush signallarni yozish imkonini ham beradi.

Shaxsiy kompyuterlaming diskli jamlagichlariga 
oddiy (analogli) tovush signallarini yozish mumkin.
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emas. Ular faqat raqamli signallamigina yozishga m o‘l- 
jallangandir.

Audioadapter tovush signali darajasini davriy ravish
da aniqlab, uni raqamli kodga aylantirib beruvchi analog- 
raqamli o ‘zgartirgichga ega. Mana shu m a’lumot tashqi 
qurilmaga raqamli signal ko'rinishida yozib qo'yiladi. 
Ushbu jarayonga teskari jarayonni amalga oshirish uchun 
raqam-analogli o ‘zgartirgich qoNlaniladi. U raqamli sig- 
nallami analogli signallai'ga aylantirib beradi. Filtratsiya 
qilingandan so‘ng ularni kuchaytirish va akustik kolon- 
kalarga uzatish mumkin.

M odem va faks-m odem lar. Modem -  telefon tar
m og1 i orqali kompyuter bilan aloqa qilish imkonini be
ruvchi qurilmadir.

Faks-modem -  bu, faksimil xabarlami qabul qilish va 
jo ‘natish imkonini beruvchi modemdir.

0 ‘zining tashqi ko‘rinishi va o ‘matilish joyiga qarab 
modemlar ichki va tashqi modemlarga bo‘linadi. Ichki 
modemlar bevosita sistemali blok ichiga o ‘rnatiladigan 
elektron platadan iborat. Tashqi modemlar -  bu kom
pyuter tashqarisida boTgan va portlardan biriga ulanadi- 
gan avtonom elektron qurilmadir.

So‘nggi yillarda modemlar va faks-modemlarga boT
gan talab oshib ketdi. Modemlar bir kompyuterdan ikkin
chisiga hujjatlar paketini yetarlicha tez o ‘tkazish, elektron 
pochta orqali bogTanishga imkon beradi. Shuningdek, xo- 
rijiy hamkorlar bilan aloqa qilish uchun global kompyuter 
tarmogT (Internet va boshqalar) ga kirishni ta ’minlaydi.

S kanerlar. Skaner -  matn, rasm, slayd, fotosurat 
ko ‘rinishida ifodalangan tasvirlar va boshqa grafik ax
borotlami kompyuterga avtomatik ravishda kiritishga 
moTjallangan qurilmadir. Skanerlaming turli modella
ri mavjud. Eng ko‘p tarqalgani -  stol usti, planshetli va 
rangli skanerlardir.
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Plo tterlar -  bu, kompyuterdan chiqarilayotgan m a’
lumotlami qog^ozda rasm yoki grafik ko‘rinishda tasvir- 
lash imkonini beruvchi qurilmadir. Odatda uni grafik ya- 
sovchi (grafopostroitel) deb ham atashadi.

Yuqoridagi qurilmalardan tashqari kompyuterga ma- 
halliy tarmoqqa ulanish imkonini beruvchi tarmoq adap
ted, dijitayzer, ya’ni elektron planshet, joystik, video- 
glaz, raqamli fotoapparat va videokamera kabi qurilma
lar ulanishi mumkin.

2.4. SHAXSIY KOMPYUTERDA MA’LUMOQLARNI 
TASHKIL ETISH VA SAQLASH

Kompyuter ishlov beradigan barcha ma’lumotlar ele- 
mentlari 0 va 1 raqamlar (bitlar) dan tuziladi. Shundan 
so‘ng quyidagi zanjir hosil bo‘ladi: bit-bayt-fayl-katalog- 
mantiqiy disk.

Bit -  axborotning eng kichik birligi bo‘lib, 0 yoki 1 
raqami beradigan axborotni bildiradi. Bitning qiymatini 
o ‘chirilgan-yoqilgan, yo‘q-ha, yolg‘on-rost altemativlari 
kabi talqin etish mumkin.

Kompyuter konkret bitlar bilan alohida juda kam hol- 
larda ish ko‘radi. Odatda kompyuter sakkiz bitdan iborat 
0 va 1 raqamlari kombinatsiyasi bilan ishlaydi. Bu kom- 
binatsiyalar bayt deb ataladi.

Kompyuteming barcha ishlari -  bu, baytlar to‘plamini 
boshqarishdir. Baytlar kompyuterga klaviatura yoki disk- 
lardan (yoki alohida liniyalar orqali) kelib tushadi. Shun
dan so‘ng dastuming buyrug‘i (operatorlari) bo‘yicha 
baytlarga ishlov beriladi. Ular vaqtincha saqlab turiladi 
yoki doimiy saqlash uchun yozib qo‘yiladi. Zarur bo‘lsa 
displey ekraniga yoki chop etish qurilmasidagi qog‘ozga 
chiqariladi.

Baytlaming katta to‘plamlari uchun kattaroq o ‘lchov 
birliklari ishlatiladi.
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1 bayt = 8 bit;
1 Kbayt (Kilobayt) = 2 10 bayt = 1 024 bayt;

1 Mbayt (M egabayt) = 210 Kb = 1024 Kb = 220 bayt =
=  1 048 576 bayt;

1 Gbayt (Gigabayt) = 2 10 Mb = 1024 Mb = 230 bayt =
= 1 073 741 824 bayt;

1 Tbayt (Terabayt) = 210 Gb = 1024 Gb = 240 bayt =
= 1 099 511 627 776 bayt;

1 Pbayt (Petabayt) = 210 Tb = 1024 Tb = 250 bayt=
= 1 125 899 906 842 624 bayt;

Sakkiz razryadli baytdagi maksimal ikkilik son 
l l l l *  111 Iga teng. Agar uni o ‘nlik sanoq sistemasiga 
o ;tkazsak 255 soni hosil bo'ladi. Demak, nol bilan 
birgalikda bir baytda 256 ta turli o ‘nlik sonlarni yozish 
mumkin ekan.

Kompyuter xotirasi -  bu, maxsus elektron yacheyka- 
lar to ‘plami bo‘lib, ularning har biri nol va birlar kom- 
binatsiyasidan iborat bir bit axborotni saqlay oladi. 
Yacheykalar 0,1,2,...,3200,3201 va h.k. tartib raqamlari 
bilan nomerlanadi. Yacheykaning nomeri shu yacheyka- 
ga yozib qo‘yiladi va baytning adresi deyiladi. Shunga 
e ’tibor beringki, yacheyka (bayt) adresi va yacheykaga 
joylashgan axborot (bayt qiymati) bir xil narsa emas. 
Yacheyka adresi (nomeri) o ‘zgarmaydi, undagi axborot 
esa 0 dan 255 gacha o ‘zgarishi mumkin.

Operativ xotirada axborot kompyuter ishlab turgan- 
dagina saqlanadi. Kompyuter yoqilganda operativ xo
tiraga operatsion tizimda saqlanadigan baytlar yoziladi 
(yuklanadi). Shundan so‘ng foydalanuvchining buyrug‘i 
asosida operativ xotiraga magnitli diskdan amaliy das
turlar va ular ishlov beradigan m a’lumotlar yuklanadi. 
Xotira yacheykalaridagi baytlar doimo o ‘zgarib turadi. 
Chunki baytlar boshqa yacheykalarga o ‘tkaziladi, ular 
ustida arifmetik amallar va boshqa ishlar bajariladi. Yan-
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gi dastur yuklanganda operativ xotiradagi m a’lumotlar 
yangisi bilan almashadi.

Magnitli diskka yozilgan barcha axborot bloklarga 
bo‘lingan holda bo‘ladi. Bu bloklar baytlar to‘plamidan 
iborat bo‘lib, fayllar deb ataladi. Har bir fayl o ‘zining bel
gisi (nomi)ga ega boMishi kerak. Shu nom bo‘yicha inson 
va operatsion tizim fayllami farqlaydi, tanib oladi va foy- 
dalanadi. Demak, fayl -  qattiq yoki egiluvchan diskka 
yozilgan va nomlangan baytlar majmuasidir. Fayl uzun- 
ligi bir baytdan o ‘nlab Mbaytgacha o ‘zgarishi mumkin.

Fayllarda kompyuter ishlov berishi mumkin bo‘lgan 
ixtiyoriy axborot saqlanishi mumkin. Masalan, matn
li hujjatlar, dastuming matni, rasmlar, shartli kodlar, 
mashina tilidagi dasturlar va boshqalar. Turli dasturlar- 
ning ishlashi natijasida ham diskda fayllar hosil boMishi 
mumkin.

Fayllar turlari bo‘yicha matnli va matnli bo‘lmagan 
fayllarga bo'linadi. Matnli fayllarda ekranda bevosita 
o ‘qishga yoki chop etish qurilmasiga uzatishga mo‘l- 
jallangan alfavit raqamli axborot saqlanadi. Matnli fayl
lar kompyuter texnologiyalarida alohida rol o ‘ynaydi.

Fayl nomi ikki qismdan iborat bo iad i: bevosita ism- 
ning o ‘zi va uning kengaytmasi. Fayl nomida kengaytma 
ishtirok etmasligi ham mumkin. Bevosita nomning o ‘zi 
256 tagacha belgi, kengaytma esa 1 dan 4 tagacha bel
gidan iborat boiish i mumkin. Kengaytma bevosita fayl 
nomidan «.» (nuqta) bilan ajratiladi.

Misol.:
RA
test.txt
command.com
Kengaytma odatda faylning kelib chiqishi, nimaga 

m oijallanganligi, biror guruhga tegishli ekanliligini bil-
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diradi. Ko‘pchilik dasturiy tizimlar konkret tipdagi fayllar 
konkret kengaytmaga ega b o ‘lishi kerakliligini talab eta
di. Masalan, DOS operatsion tizimi EXE va COM ken- 
gaytmali fayllami dastur deb hisoblaydi. Matnli fayllar 
uchun TXT, DOC kengaytmalarini ishlatish qulay. Shuni 
ta’kidlash lozimki, faqat kengaytmalari bilan farq qiluv- 
chi nomlar, turli fayllami bildiradi. Masalan, COWF.C, 
COWF.PRT, COWF.OBT, COWF.EXE.

K o‘p tarqalgan kengaytmalar quyidagilardir:
•  bat -  buyruqli fayl.
• bas -  Basic tilidagi dastur matni.
• pas -  Pascal tilidagi dastur matni.
• doc -  MS Word matn protsessorida yaratilgan fayl.
• xls -  MS Excel jadval protsessorida yaratilgan fayl.
• d b f-  m a’lumotlar bazasining operativ fayli.
Kompyuter egiluvchan va qattiq magnitli disklar (vin

chesterlar) dagi jam lagichlar bilan jihozlangan bo‘ladi. 
Biror diskka murojaat etish uchun disk yurituvchilar lotin 
alifbosining birinchi harflari bilan belgilangan. Masalan, 
А, В, C, ... harflarni disk yurituvchilarning nomi deb 
ataymiz. Disk nomi biror operatsion tizim buyrugTda 
yozilganda ikki nuqta bilan birgalikda yoziladi: C:, A: va 
hokazo.

Egiluvchan disklar (ya’ni disketlar) disk yurituvchi- 
sining birinchisi A nomga, ikkinchisi В nomga (agar 
mavjud boTsa) ega. Birinchi qattiq disk С nomga ega. 
Ayrim operatsion tizimlar m a’lum Mbayt sig‘imidan o- 
shiq boNgan vinchesterlar bilan ishlay olmaganligi sa
babli fizik vinchester bir necha, sig‘imi 28-32 Mbaytdan 
oshmaydigan mantiqiy disklarga bo‘linadi. Ushbu man
tiqiy disklar D, E, F va hokazo nomlarni olishgan. Shu
ning uchun, garchi kompyuterda bitta vinchester boTsa- 
da, mantiqiy disklar soni 5-6 taga yetishi mumkin.

Hozirgi paytda mantiqiy disklaming xotirasiga
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qo‘yiladigan chegara olib tashlangan va yangi kompyuter
lar faqat bitta mantiqiy diskka ega. Uning sig‘imi fizik 
vinchesteming sigfimi bilan ustma-ust tushadi.

Fayl to‘g‘risida gapirganda uni biror diskda (disket- 
da yoki vinchesterda) joylashgan deb tushunamiz. Vin- 
chesterga yozilgan har bir faylning albatta u joylashgan 
mantiqiy diskining nomi bo‘ladi. Egiluvchan disklarda 
esa unday emas. Biror fayl yozilgan disket disk yuri- 
tuvchiga qo‘yilmaguncha u uchun disk nomi mavjud 
bo‘lmaydi. Agar disket A disk yurituvchiga qo‘yilsa, 
fayl ham A diskda joylashgan degan gapni aytishimiz 
mumkin. Lokal kompyuter tarmoqlarida va CD-ROM 
ulanganda ham mantiqiy disklar bilan ish ko‘rish mum
kin. Vinchesterda minglab, xatto o ‘n minglab fayllami 
joylashtirish mumkin. Agar ular biror usul bilan tematik 
guruhlarga bo‘linmasa, shuncha fayllar bilan ishlash an
cha mushkul bo‘ladi.

Bir nom bilan ataluvchi fayllar guruhi kataloglar 
deyiladi. Ularni ayrim hollarda direktoriylar (ingliz tilida 
«directory» -  adres kitobi, ma'lumotnoma so‘zidan olin
gan) deb ham atashadi.

Misol uchun, mantiqiy diskni javon desak, unda pap- 
kalardan iborat qutilar va alohida (qutidan tashqarida) 
papkalar saqlanishi mumkin. Har bir qutida o ‘z navba- 
tida alohida qutichalar va alohida papkalar joylashgan 
bo‘lishi mumkin. Qutilar, qutichalar va papkalarga nom- 
lari yozilgan etiketkalar yelimlangan bo‘ladi.

Endi tasavvur qiling, papka -  bu, etiketkada yozilgan 
nomga ega bo‘lgan fayl bo‘lsa, alohida quti -  bu, man
tiqiy diskning katalogi, quticha esa ushbu katalogning 
katalog ostidir.

Kataloglar, fayllaming to‘la ro‘yxati o‘zak katalog
ning mundarijasi deyiladi va shu katalogda birinchi dara- 
jali kataloglar va alohida fayllar qayd etiladi.
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2.5. AXBOROTLARNI HIMOYALASH. SANOQ 
SISTEMALARI HAQIDA TUSHUNCHA

M a’lumki, hozirgi sharoitda axborotlarning hajmi 
kun sayin ortib bormoqda. Shu bilan birga ayrim qim- 
matli axborotlami boshqalardan himoya qilish, ya’ni 
ulami sir saqlash muhim ahamiyatga ega. Hozirgi paytda 
bir qator tashkilotlarda axborot-lami himoya qilish bilan 
shug‘ullanuvchi maxsus guruhlar mavjud. Bu guruh- 
lar „Axborotlami himoyalash« deb nomlanib, ulaming 
asosiy vazifalari axborotlarning boshqalardan himoya 
qilish va uning daxlsizligini saqlashdan iborat. Axborot
lami himoyalash asosan ulami kodlash(shifrlash) orqali 
amalga oshiriladi.

Axborotlami himoyalashning bir necha usullari mav
jud bo‘lib, ular belgilami boshqasiga almashtirish, belgi- 
lami m a’lum bir qoida asosida o ‘rinlarini almashtirish, 
belgilami sanoq sistemalari orqali ifodalash va hakozalar. 
Axborotni m a’ lum bir qonun-qoida asosida kom p’yuterda 
qayta ifodalash shu axborotni kodlash deyiladi.

Kom p’yuterda axborotlami kodlash sanoq sistemalari 
orqali amalga oshiriladi. Sanoq sistemalarining bir necha 
turlari mavjud bo‘lib, ular ikkilik, sakkizlik, o‘nlik va 
o ‘noltilik sanoq sistemalaridir. Har qanday belgilar(rus, 
lotin alifbosi harflari, tinish belgilar, arifmetik amal bel
gilari va maxsus belgilar) kopm ’yuterda 0 va 1 raqam
lari bilan kodlanadi. Ikkilik sanoq sistemasida berilgan 
axborotlar 0 yoki 1 raqamlari yordamida kod-lansa, 
sakkizlik sanoq sistemasida axborotlar 0, 1,2,  3, 4, 5, 6, 
7 raqamlari orqali kodlanadi. 0 ‘nlik sanoq sistemasida 
berilgan axborotlar 0, 1 ,2,  3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 raqamlari 
yordamida kodlansa, o ‘n oltilik sanoq sistemasida esa 
axborotlar 0, 1,2,  3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, А, В, C, D, E, F bel
gilari yordamida kodlanadi.
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Kodlangan ma'lumotlami asl holiga keltirish shu 
ma'lumotni deshifratsiyalash yoki kodsizlantirish deb 
ataladi.

S a n o q  s is 

te m a la r i

B e lg ila r

0 ‘n  o ltilik 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 А В С D Е F

0 ‘n lik 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

S a k k iz lik 0 1 2 3 4 5 6 7 10 11 12 13 14 15 16 17

Ik k il ik
о - о - о

о о
о

-

0001

10
01

о
о

1101

О
О

П

1011

0111

Biror N sonini ixtiyoriy asosli sanoq sistemasida yo- 
yilma shaklida quyidagicha yozish mumkin:

N  = amr m + a m_lr m~' + ... + а {г '  + a 0r () +a_lr~i + ... + a_kr~k =
1— *

Bu yerda a. - 0 dan 9 gacha bo‘lgan ixtiyoriy raqam
lar. r - sanoq sistemasining asosi.

S a v o l  v a  t o p s h i r i q l a r

1. A x b o ro tn in g  q a n d a y  o ' l c h o v  birliklari m a v j u d ?
2.  K o m p y u t e r  x o t i r a s id a  a x b o r o t  q a n d a y  k o ' r in is h d a  s a q l a n a d i ?
3. F a y ln in g  n o m id a g i  k e n g a y t m a  n im a  u c h u n  k e r a k ?
4 .  C h o p  e t i s h  q u r i lm a s i  (p r in te r)  n in g  q a n d a y  turlari  b o r ?
5. M o d e m  v a  f a k s - m o d e m l a r  h a q i d a  n im a la rn i  b i la s iz ?
6 .  S h a x s i y  k o m p y u te r l a r  h a q i d a  n im a la rn i  b i la s iz?
7 .  K o 'c h m a  k o m p y u te r l a r  turlarini a y t ib  b e r ing .
8. A x b o ro tn in g  q a n d a y  o ' l c h o v  birliklari m a v j u d ?
9. K o m p y u t e r  x o t i r a s id a  a x b o r o t  q a n d a y  k o ' r i n i s h d a  s a q l a n a d i ?
10. F ay l  n i m a ?  U n d a  n i m a  s a q l a n a d i ?
11. F a y ln in g  n o m id a g i  k e n g a y t m a  n i m a  u c h u n  k e r a k ?
12. K a ta lo g  n i m a ?  U q a n d a y  tash k il  e t i lad i?
13. A x b o ro tn i  h i m o y a l a s h  d e g a n d a  n im an i  t u s h u n a s i z ?
14. A x b o ro t la m i  k o d l a s h  d e g a n d a  n im a n i  t u s h u n a s i z ?
15. A x b o ro tn i  k o d l a s h n in g  turlarini ay t ib  b e r ing .
16. S a n o q  s i s t e m a s i  h a q i d a  t u s h u n c h a  b e r ing .
17 .  S a n o q  s i s t e m a l a r i  o r a s i d a  q a n d a y  b o g ' l a n i s h l a r  b o r ?
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Ill BO B. SHAXSIY KOMPYUTERLARNING 
DASTURIY TA’MINOTI

3.1. DASTURIY TA’MINOT HAQIDA

Axborot texnologiyalarining eng muhim tarkibiy 
qismlari -  apparat ta ’minot (hardware) va dasturiy 
ta 'm inot (software) lardir.

Apparat ta’minoti -  birinchi navbatda kompyuteming 
asosiy va qo‘shimcha qurilmalaridir.

Dasturiy ta ’minot kompyuteming ikkinchi muhim 
tarkibiy qismi bo‘lib, u m a’lumotlarga ishlov beruvchi 
dasturlar majmuasini va kompyutemi ishlatish uchun 
zarur b o ig an  dasturlami o ‘z ichiga oladi.

Kompyuteming apparat va dasturiy ta’minoti orasida 
bogianish  qanday amalga oshiriladi?

Avvalo, ular orasidagi bog‘lanish interfeys deb ata- 
lishini bilib olishimiz lozim. Kompyuteming turli texnik 
qismlari orasidagi o ‘zaro bogianish  apparat interfeysi, 
dasturlar orasidagi o ‘zaro bog ian ish  -  dasturiy interfeys, 
apparat qismlari va dasturlar orasidagi o ‘zaro bogianish  
-  apparat-dasturiy interfeys deyiladi.

Shaxsiy kompyuterlar haqida gap ketganda kompyu- 
ter tizimi bilan ishlashda uchinchi ishtirokchini, y a ’ni 
insonni (foydalanuvchini) ham nazarda tutish lozim. In- 
son kompyuteming ham apparat, ham dasturiy vosita- 
lari bilan muloqotda b o iad i. Insonning dastur bilan va 
dastum ing inson bilan o ‘zaro muloqoti foydalanuvchi 
interfeysi deyiladi.

Endi kompyuteming dasturiy ta ’minoti bilan tanishib
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chiqaylik. Barcha dasturiy ta’minotlarni uchta kategoriya 
bo‘yicha tasniflash mumkin:

-  tizimli dasturiy ta ’minot;
-  amaliy dasturiy ta ’minot;
-  dasturlash texnologiyasining uskunaviy vositalari.
Tizimli dasturiy ta ’minot (System software) -  kom

pyuteming va kompyuter tarmoqlarining ishini ta’min- 
lovchi dasturlar majmuasidir.

Amaliy dasturiy ta ’minot (Application program pac
kage) aniq bir predmet sohasi bo‘yicha m a’lum bir ma- 
salalar sinfini yechishga m o‘ljallangan dasturlar majmua
sidir.

Dasturlash texnologiyasining uskunaviy vositalari -  
yangi dasturlami ishlab chiqish jarayonida qo‘llaniladigan 
maxsus dasturlar majmuasidan iborat vositalardir. Bu 
vositalar dasturchining uskunaviy vositalari bo6 lib xiz- 
mat qiladi, ya’ni ular dasturlami ishlab chiqish (shu jum- 
ladan, avtomatik ravishda ham), saqlash va joriy etishga 
m o‘ljallangan.

3.2. TIZIMLI DASTURIY TA’MINOT

Tizimli dasturiy ta’minot quyidagilami bajarishga 
qaratilgan:

-  kompyuteming va kompyuterlar tarmog‘ining 
ishonchli va samarali ishlashini ta ’minlash;

-  kompyuter va kompyuterlar tarmog‘i apparat qis- 
mining ishini tashkil qilish va profilaktika ishlarini baja- 
rish.

Tizimli dasturiy ta’minot ikkita tarkibiy qismdan -  
asosiy (bazaviy) dasturiy ta ’minot va yordamchi (xiz- 
mat ко 'rsatuvchi) dasturiy ta ’minotdan iborat. Asosiy 
dasturiy ta’minot kompyuter bilan birgalikda yetkazib 
berilsa, xizmat ко‘rsatuvchi dasturiy ta’minot alohida, 
qo‘shimcha tarzda olinishi mumkin.
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Asosiy dasturiy ta ’minot (base software) kompyuter 
ishini ta ’minlovchi dasturlarining minimal to ‘plamidan 
iborat.

Ularga quyidagilar kiradi:
-  operatsion tizim (ОТ);
-  tarmoq operatsion tizimi.
Yordamchi (xizmat ко ‘rsatuvchi) dasturiy ta ’minotga  

asosiy dasturiy ta ’m inot imkoniyatlarini kengaytiruvchi 
va foydalanuvchining ish muhitini (interfeysini) qulay- 
roq tashkil etuvchi dasturlar kiradi. Bular tashxis qiluv- 
chi, kom pyutem ing samaradorligini oshiruvchi, antivi
rus, tarmoq ishini ta ’minlovchi va boshqa dasturlardir.

Shunday qilib, tizimli dasturiy ta’minotni sxematik 
ravishda quyidagicha tasvirlash mumkin.

T IZ IM L I D A S T U R IY  T A ’M IN O T

A s o s iy  D T  X iz m a t  k o ‘r s a tu v c h i  D T

T a s h x is
d a s tu r la r i

O p e ra ts io n

t iz im
T a rm o q

О Т

A n t iv i r u s
d a s tu r la r i

T a rm o q
d a s tu r la r i

A rx iv la s h t i r is h
d a s tu r la r i

3 .1 - r a s m .

Operatsion tizim (ОТ). Kompyuteming yoqilishi bi
lan ishga tushuvchi ushbu dastur kompyutemi va uning 
resurslarini boshqaradi, foydalanuvchi bilan muloqotni 
tashkil etadi, bajarish uchun boshqa dasturlami (amaliy 
dasturlami) ishga tushiradi.
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ОТ foydalanuvchi va amaliy dasturlar uchun kom
pyuter qurilmalari bilan qulay muloqotni (interfeysni) 
ta’minlaydi.

Drayverlar. Ular ОТ imkoniyatlarini kengaytiradi. 
Jumladan, kompyuteming kiritish-chiqarish qurilma
lari (klaviatura, sichqoncha, printerlar va boshqalar) 
ni boshqarishda yordam beradi. Drayverlar yordamida 
kompyuterga yangi qurilmalami ulash yoki mavjud quril- 
malardan nostandart ravishda foydalanish mumkin.

Hozirgi davrda ko‘plab OTlar mavjud:
-  UNIX; Linux, MS DOS; OS/2; MS WINDOWS.
Birinchi shaxsiy kompyuterlar ОТ ga ega emas edi. 

Kompyuter tarmoqqa ulanishi bilan protsessor doimiy 
xotiraga murojaat etar edi. Ularda murakkab boTmagan 
dasturlash tili, masalan, BASIC yoki shunga o ‘xshash 
tilni qo‘llovchi, ya’ni uni tushunib, unda yozilgan das
tur bilan ishlay oluvchi maxsus dastur yozilgan b o ia r  
edi. Ushbu til buyruqlarini o ‘rganish uchun bir necha 
soat kifoya qilar, so‘ngra kompyuterga uncha murakkab 
boNmagan dasturlami kiritish va ular bilan ishlash mum
kin bo‘lar edi. Kompyuterga magnitofon ulangach, chet 
dastumi ham yuklash imkoniyati yaratildi. Buning uchun 
bitta LOAD buyrug‘i kifoya edi, xolos.

Kompyuterga disk yurituvchilar ulanishi bilan OTga 
bo‘lgan zamriyat pay do boTdi. Disk yurituvchi magni- 
tofondan shunisi bilan farq qiladiki, bu qurilmaga erkin 
murojaat etish mumkin.

Diskdagi dasturlami faqat nomi orqali yuklash imko- 
nini beruvchi operatsion tizim ishlab chiqildi va u disk 
operatsion tizimi (DOT) deb nom oldi.

DOT nafaqat diskdagi fayllami yuklash, balki xoti- 
radagi fayllami diskka yozish, ikkita faylning bitta sek- 
torga tushishining oldini olish, kerak bo‘lgan paytda
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fayllami cVchirib tashlash, fayllami bir diskdan ikkin- 
chisiga ko‘chirish (nusxa olish) kabi ishlarni ham bajara 
oladi. Umuman olganda, DOT foydalanuvchini alohida 
qog‘ozlarda ko‘plab yozuvlami saqlashdan halos etdi, 
disk yurituvchilar bilan ishlashni soddalashtirdi va xato- 
lar sonini sezilarli darajada kamaytirdi.

OTlaming keyingi rivojlanishi apparat ta ’minotining 
rivojlanishi bilan parallel bordi. Egiluvchan disklar 
uchun yangi disk yurituvchilar pay do boMishi bilan 
OTlar ham o‘zgardi. Qattiq disklarning yaratilishi bilan, 
ularda o ‘nlab emas, balki yuzlab, hatto minglab fayl
lami saqlash imkoniyati yaratildi. Shu sababli fayllar 
nomida ham anglashilmovchiliklar paydo bo‘la boshladi. 
Ana shunda DOTlar ham ancha takomillashdi. Ularga 
disklami kataloglarga boTuvchi va ushbu kataloglarga 
xizmat koTsatuvchi vositalar (kataloglar orasida fayllami 
ko‘chirish va nusxa olish, fayllami saralash va boshqa
lar) kiritildi. Shunday qilib, disklarda fay 11 i struktura 
paydo bo‘ldi. Uni tashkil etish va unga xizmat ko‘rsatish 
vazifasi esa OTga yuklanadi. Qattiq disklar yanada katta 
oMchamlarga ega boTishi bilan ОТ ulami bir nechta man- 
tiqiy disklarga bo‘lishni ham «o‘rganib» oldi.

Har bir yangi paydo bo‘layotgan ОТ kompyuteming 
tezkor xotirasidan yanada unumliroq foydalana oladi va 
yanada quvvatli protsessorlar bilan ishlay oladi.

1981 yildan 1995 yilgacha IBM PC kompyuterlar- 
ning asosiy operatsion tizimi MS DOS edi.

MS DOS foydalanuvchi bilan kompyuteming appa
rat ta’minoti o ‘rtasidagi «vositachi» bo*lib xizmat qildi. 
Shuning bilan birga u insonga qaraganda kompyuterga 
yaqinroqdir. Kompyutemi ta’mirlash va unga xizmat 
ko‘rsatish bo‘yicha ko'pgina ishlar ham MS DOSda ba- 
jarilar edi.
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MS Windows grafik interfeysli ОТ hisoblanadi, 
chunki u foydalanuvchi bilan grafik tasvirlar (yorliqlar, 
belgilar) yordamida muloqot qilish imkonini beradi.

Tarmoq ОТ. Tarmoqqa ulangan kompyuterlaming 
yakkahol va birgalikda ishlashini ta'minlovchi maxsus 
dasturlar majmuasidan iborat ОТ -  tarmoq operatsion 
tizimi deb ataladi. Ushbu ОТ, jumladan, tarmoq ichra 
ma’lumotlami ayirboshlash, saqlash, qayta ishlash, uza- 
tish kabi xizmatlami ko‘rsatadi.

Asosiy dasturiy ta’minotni qo‘shimcha ravishda o ‘r- 
natiladigan xizmat ko‘rsatuvchi dasturlar to4plami to 4l- 
dirib turadi. Bunday dasturlami ko'pincha utilitlar deb ata- 
shadi.

f/fi/zY/ar- m a’lumotlami qayta ishlashda qo‘shimcha 
operatsiyalarni bajarishga yoki kompyuterga xizmat 
ko‘rsatishga (tashxis, apparat va dasturiy vositalarni test- 
lash, diskdan foydalanishni optimallashtirish va boshqa
lar) moTjallangan dasturlardir.

3.3. AMALIY DASTURIY TA’MINOT

Kompyuteming dasturiy ta’minoti orasida eng ko‘p 
qo‘llaniladigani amaliy dasturiy ta’minot (ADT) dir. 
Bunga asosiy sabab -  kompyuterlardan inson faoliyati- 
ning barcha sohalarida keng foydalanilishi, turli predmet 
sohalarida avtomatlashtirilgan tizimlarning yaratilishi va 
qoMlanilishidir. Amaliy dasturiy ta’minotni quyidagicha 
tasniflash mumkin.

M uam m ogayo‘naltirilgan ADTga quyidagilar kiradi:
-  buxgalteriya uchun DT;
-  personalni boshqarish DT;
-jarayonlarni boshqarish DT;
-  bank axborot tizimlari va boshqalar.
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K ic h ik  n a s h r iy o t  
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AM ALIY  DASTURIY TA ’MINOT

3 .2 - r a s m .

Umumiy maqsadli A D T  -  soha mutaxassisi b o ig an  
foydalanuvchi axborot texnologiyasini qo ilaganda 
uning ishiga yordam beruvchi ko‘plab dasturlami o ‘z 
ichiga oladi. Bular:

-  kompyuterlarda m aium otlar bazasini tashkil etish 
va saqlashni ta ’minlovchi m aium otlar bazasini boshqa
rish tizimlari (MBBT);

-  matnli hujjatlami avtomatik ravishda bichim- 
lashtiruvchi, ulam i tegishli holatda rasmiylashtiruvchi va 
chop etuvchi matn protsessorlari;

-  grafik muharrirlar;
-  hisoblashlar uchun qulay muhitni ta’minlovchi jad- 

val protsessorlari;
-  taqdimot qilish vositalari, ya’ni tasvirlar hosil qi

lish, ulami ekranda namoyish etish, slaydlar, animatsiya, 
filmlar tayyorlashga m oijallangan maxsus dasturlar.

Ofis A D T  idora faoliyatini tashkiliy boshqarishni 
ta’minlovchi dasturlami o ‘z ichiga oladi. Ularga quyi
dagilar kiradi:

-  rejalovchi yoki organayzerlar, ya’ni ish vaqtini re- 
jalashtiruvchi, uchrashuvlar bayonnomalarini, jadval- 
lami tuzuvchi, telefon va yozuv kitoblarini olib boruvchi 
dasturlar;
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-  tarjimon dasturlar, ya*ni berilgan boshlang‘ich 
matnni ko‘rsatilgan tilga tarjima qilishga moNjallangan 
dasturlar;

-  skaner yordamida o‘qilgan axborotni tanib oluvchi 
va matnli ifodaga o‘zgartiruvchi dasturiy vositalar;

-  tarmoqdagi uzoq masofada joylashgan abonent 
bilan foydalanuvchi orasidagi o ‘zaro muloqotni tashkil 
etuvchi kommunikatsion dasturlar.

Kichik nashriyot tizimlari «kompyuterli nashriyot fa- 
oliyati» axborot texnologiyasini ta’minlaydi, matnni bi- 
chimga solish va tahrirlash, avtomatik ravishda betlarga 
ajratish, xat boshlarini yaratish, rangli grafikani matn 
orasiga qo‘yish va hokazolami bajaradi.

Multimedia dasturiy vositalari dasturiy mahsulotlar- 
ning nisbatan yangi sinfi hisoblanadi. U m a’lumotlarni 
qayta ishlash muhitining o ‘zgarishi, lazerli disklarning 
paydo bo‘lishi, ma’lumotlarning tarmoqli texnologiyala
rining rivojlanishi natijasida shakllandi.

Sun'iy intellekt tizimlari. Bu sohadagi izlanishlami 
to 'it yo‘nalishga boNish mumkin:

-  Ijodiy jarayonlarni imitatsiya qiluvchi tizimlar.
Ushbu yo‘nalish kompyuterda o ‘yinlami (shaxmat,

shashka va h.k.) dasturlash va boshqalami amalga oshi- 
radigan dasturiy ta’minotni yaratish bilan shug‘ullanadi.

-  Bilimlarga asoslangan intellektual tizimlar.
Ushbu yo‘nalishdagi muhim natijalardan biri ekspert

tizimlarning yaratilishi hisoblanadi. Shu tufayli sun’iy in
tellekt tizimlarini ma'lum va kichik sohalarning ekspeiti 
sifatida tan olinishi va qoNlanishi mumkin.

-  EHMlaming yangi arxitekturasini yaratish.
Bu yo‘nalish sun'iy tafakkur mashinalari (beshinchi 

avlod EHMlari) ni yaratish muammolarini o ‘rganadi.
-  Intellektual robotlar.

Bu yo‘nalish oldindan qo‘yilgan manzil va maqsad-
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ga erisha oladigan intellektual robotlar avlodini yaratish 
muammolari bilan shug‘ullanadi.

3.4. DASTURLASH TEXNOLOGIYASINING 
USKUNAVIY VOSITALARI

Hozirgi paytda dasturlash texnologiyasining usku
naviy vositalarini yaratish bilan bog‘liq yo‘nalish tez 
sur’atlar bilan rivojlanmoqda. Bunday uskunaviy vosita
lar dasturlar yaratish va sozlash uchun kuchli va qulay 
vositalarni tashkil etadi. Ularga dasturlar yaratish vosi
talari va Case-texnologiyalar kiradi.

Dasturlar yaratish vositalari. Ushbu vositalar dastur
lar yaratishda ayrim ishlarni avtomatik ravishda baja- 
rishni ta’minlovchi dasturiy tizimlami o ‘z ichiga oladi. 
Ularga quyidagilar kiradi:

-  kompilyator va interpretatorlar;
-  dasturlar kutubxonasi;
-  turli yordamchi dasturlar.
Kompilyator dasturlash tilidagi dastumi mashina ko- 

didagi dasturga aylantirib beradi. Interpretator yuqori 
darajadagi dasturlash tilida yozilgan dastuming bevosita 
bajarilishini ham ta ’minlaydi.

Dasturlar kutubxonasi oldindan tayyorlangan dastur
lar to ‘plamidan iborat.

Dasturlar yaratish vositalariga Makroassembler 
MASM, Visual Cutt fo r  Windows Professional Edition 
kompilyatori, Visual Basic fo r  Windows va boshqalar ki
radi.

CASE-texnologiyasi informatikaning xozirgi paytda 
eng tezkor rivojlanayotgan sohalaridan biridir.

CASE (Computer Aided Sistem Engineering) -  ax- 
borotlar tizimini avtomatlashtirilgan usulda loyihalash 
degani bo‘lib, Case-texnologiyasi turli mutaxassislar,
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jumladan, tizimli tahlilchilar, loyihachilar va dasturchilar 
ishtirok etadigan ko‘pchilikning qatnashishi talab etiladi- 
gan axborot tizimlarini yaratishda qoMlaniladi.

Case-texnologiyalari vositalari o ‘tgan asming 80-yil- 
lari oxirida shakllangan yo‘nalishdir. Ulardan keng ko‘- 
lamda foydalanish qimmatligi tufayli chegaralangandir.

Case-texnologiyasi -  murakkab dasturiy tizimlami 
tahlil etish, loyihalash, ishlab chiqarish va kuzatib tu- 
rish texnologik jarayonini avtomatlashtiruvchi dasturiy 
ta’minotdir. Case-texnologiyasining asosiy yutug‘i -  
kompyuterlaming mahalliy tarmogNda ishlayotgan mu- 
taxassislami birgalikda, hamkorlikda loyiha ustida ish
lashini tashkil eta olishi, loyihaning ixtiyoriy fragmentini 
eksport-import qila olishi va loyihani tashkiliy boshqara 
bilishidadir.

Savol va topsh iriq lar

1. A x b o ro t  tex n o lo g iy a la r in in g  e n g  m u h im  tark ib iy  q ism la r in i  
ay t ib  b e r ing .

2 .  K o m p y u te m in g  d a s tu r iy  t a ’m inoti  d e g a n d a  n im a  tu s h u n i l a d i ?
3. In te r fe y s  n i m a ?  Q a n d a y  in te r fey s la rn i  b i la s iz ?
4 .  Q a n d a y  d a s t u r l a r  a m a l iy  d a s t u r l a r  d e y i l a d i?  U l a r g a  m iso l  

kelt iring.
5. Q a n d a y  d a s t u r l a r  tizimli d a s t u r l a r  d e y i l a d i?  U l a r g a  m iso l  

kelt iring.
6 .  D a s t u r l a r  y a r a t i s h  v o s i ta la r i  q a n d a y  ish larn i  b a j a r a d i ?
7 .  O fis  A D T  ta rk ib ig a  kiruvchi d a s t u r l a r  h a q id a  n im a la rn i  b i la s iz ?
8. S u n ’iy in te l lek t  t iz im in ing  a s o s i y  k o m p o n e n t la r in i  s a n a b  

t ie ring .
9 .  Tizimli d a s tu r iy  t a ’m in o t  q a n d a y  vaz ifa la rn i  b a j a r a d i ?
10. Tizimli d a s tu r iy  t a ’m in o tn in g  tark ib iy  q ism la r in i  s a n a b  b e r in g .
11. X iz m a t  k o ' r s a tu v c h i  d a s tu r iy  t a ’m in o tn in g  v a z i fa s i  n i m a l a r d a n  

ib o ra t?
12 .  O p e r a t s i o n  tiz im n i m a ?  U n in g  t a rk ib ig a  q a n d a y  d a s t u r l a r  

k i rad i?
13. C a s e - t e x n o lo g i y a s i  n i m a ?
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IV BO B. MS W INDOW S O PER A TSIO N  TIZIMI

4.1. MS WINDOWS OPERATSION TIZIM I HAQIDA 
MA’LUMOT

MS Windows grafik operatsion tizimi (ОТ) -  hozirgi 
kunda Pentium tipidagi shaxsiy kompyuterlarda qo‘lla- 
niladigan asosiy operatsion tizimdir. U yuqori darajadagi 
ishonchliligi, qulay interfeysi, o‘z-o‘zini rivojlantirish 
uchun maxsus vositalari mavjudligi bilan ajralib turadi. 
MS Windows grafik mahsulotning ko‘rinishi, tovush va 
zamonaviy texnologiyalari bo‘yicha yaratilgan multime
dia ilovalarini qo ilash  imkoniyatlarini yaxshilaydi. Uni
versal Serial Bus (USB) shinasi yordamida tashqi quril- 
malaming oson ulanishi va uzib qo‘yilishini ta’minlaydi, 
televideniye hamda shaxsiy kompyuteming imkoniyatla
rini birlashtirishga imkon yaratadi.

MS Windows kompyuter tarmoqlariga, shu jumladan, 
Intemetga oson ulanish imkoniyatini beradi. Unda Web 
texnologiyasi bo‘yicha o ‘zgaruvchan yordam tizimi va 
kompyuterda ishlashni o‘rgatuvchi 15 ta dastur mavjud. 
Web-yo‘naltirilgan interfeys foydalanuvchiga kompyuter
da, mahalliy kompyuter tarm ogida hamda Web-tex- 
nologiyada axborotlaming bir xil shaklda ifodalanishini 
ta’minlaydi va, shu bilan birga, axborotlar qidiruvini oson- 
lashtiradi.

Agar kompyuterda MS Windows ОТ o ‘matilgan b o i-  
sa, u kompyuter yoqilishi bilan ishga tushadi va natijada 
ekranda quyidagi ko‘rinish (4.1- rasm) paydo bo‘ladi.

MS Windows ekranining asosiy qismlari:
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• ish stoli -  asosiy soha;
•  masalalar paneli («Пуск» tugmachasi bilan boshla- 

nadigan qator) -  odatda ekranning quyi qismida 
joylashadi.

Ish tugagach, sichqonchani «Пуск» tugmachasida 
bosib «Завершение работы» bo‘limini tanlash ke
rak, hosil bo igan  savol-javob oynasida «Выключить 
компьютер» (Kompyutemi o ‘chirish) buym gini tanlab, 
«Да» (Ha) tugmachasini bosish zarur. Bunday ketma- 
ketlik MS Windows tizimiga o ‘z ishini to‘g ‘ri tugatish va 
vaqtinchalik fayllami yopish uchun imkon beradi.

Hi
IfiiliiHЯ mm It:DШЩ ф. : : ;БннЛИ

0 m
4 .1 - r a s m .

Kompyutemi о ‘chirishdan a w a l barcha ochilgan ilo- 
valam i yopib, «Завершение работы» rejimini tanlash 
zarur.
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4.2. MS WINDOWS OPERATSION 
TIZIMINING ISH STOLI

MS Windows ish stolida tizim ilovalarining pikto- 
grammalari (rasmchalari) va belgilari (yorliqlar) joylash
gan. Tizimning standart o ‘rnatilishida bu quyidagi ilo- 
valardir: «Мои документы» (Mening hujjatlarim), 
«Мой компьютер» (Mening kompyuterim), «Сетевое 
окружение» (Tarmoq muhiti), «Корзина» (Savat), 
«Выход в Internet» (Internetga chiqish). Lekin zaruri- 
yatga qarab, ish stoliga foydalanayotgan ilovalarning 
yorliqlarini chiqarib olish mumkin. Buning uchun sich
qoncha koTsatkichini stolning ixtiyoriy bo‘sh joyiga olib 
borib, sichqonchaning o ‘ng tugmachasini bosish zarur. 
Namoyon boTgan buyruqlar ro‘yxatida «Создать» 
(Yaratish) buyrug'ini tanlab, navbatdagi paydo boTgan 
ro‘yxatda «Ярлык» (Yorliq) qatorini bosing. Ekranda 
«Создание ярлыка» (Yorliqni yaratish) muloqot oynasi 
namoyon boTadi, unda «Обзор» (К о‘rib chiqish) tug
machasini faollashtirish kerak va paydo boTgan papka- 
lar va fayllar ro ‘yxati ichidan kerakli ilovaning buyruq 
faylini topish zarur. 4.2-rasmdagi oyna paydo boTgandan

1

: 1 Далее > ~ )  [ Отнена ~ |

4.2-rasm.

Создание ярлыка

Этот мастер помогает создать ярльк, указьваюши 
ма лока^мые или сетевые програмия, файли, пага< 
компьютеры или адреса в Лзтермете.

Укажите размещение объекта:
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keyin, agar qidirilayotgan elem ent to 'g 'r i  bo ‘lsa, 
«Далее» (Keyingi) tugmachasini bosish kerak.

Keyingi oynada «Готово» (Tayyor) tugm acha
sini bosing. Shu yerning o ‘zida yorliqning nomini 
o ‘zgartirish mumkin. Natijada yorliq tayyor bo ‘ladi.

4 . 3 - r a s m .

Agar ish stoli turli Ilovalar va Dasturlar belgilari bi
lan to1 lib ketsa, uni «tozalash» mumkin. Buning uchun 
ko‘rsatkichni ortiqcha elem entga olib borib, sichqon
chaning chap tugmachasini bosish ham da tugmachani 
qo‘yib yubormasdan, ko‘rsatkichni «Корзина» (Sa
vat) ustiga siljitish zarur, «Корзина» (Savat)ning us
tida sichqonchaning tugmachasini qo‘yib yuboring. 
Bu amal bilan Siz ortiqcha belgini «Корзина» (Savat) 
ga olib tashlaysiz. «Корзина» (Savat) ga tashlangan 
hujjatlarni zarur bo ‘lganda qayta tiklash mumkin. 
A garda vaqt o ‘tgan sayin «Корзина» (Savat) yangi 
fayllar va papkalar bilan to ‘lib borsa, uni ham toza
lash mumkin. Buning uchun «Корзина» belgisi ustida
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sichqonchaning chap tugmachasini ikki mart a bosish 
kerak. Bunda 4.3-rasmda ko‘rsatilgan ish oynasi paydo 
bo‘ladi. «Корзина» ni tozalash uchun «Файл» menyu- 
sidagi «Очистить корзину» (Savatni tozalash) buy rug 4 
ustida sichqonchaning chap tugmachasini bir marta bo
sing. Shuni ta’kidlash kerakki, «Корзина» (Savat) dan 
olib tashlangan m a’lumotlami qayta tiklab boMmaydi.

4.3. OYNALAR BILAN ISHLASH

MS Windows tizimi aynan Windows -  Oynalar 
deb atalishi bejiz emas. Bu tizimda ishlash jarayonida 
kompyuter foydalanuvchi bilan oynalar yordamida mu
loqot yuritadi. Masalan, Ilovalar oyna ko‘rinishida na
moyon bo‘ladi va h.k. Demak, oyna MS Windowsning 
asosiy ob’ekti ekan. Oynaning bir necha turlari mavjud: 
asosiy oyna (ish snoli), papkalar oynasi, muloqot oynasi, 
ilovalar oynasi, та ’lumotlar tizimi oynasi.

Papkalar oynasi hujjatlar va ilovalami izlash, tanlash 
va yuklash uchun ishlatiladi. Papkalar oynasi MS Win
dowsning boshqa ob’ektlari belgilari va oynani boshqa
rish elementlarini o ‘z ichiga oladi.

Ilovalar oynasi asosan hujjatlar bilan ishlashda qo‘l- 
laniladi. Bu oynalar ilovalarga hujjat sifatida yuklatilgan 
axborotni va ilovalami boshqarish elementlarini o‘z ichi
ga oladi.

Muloqot oynasi faqat boshqarish elementlarini o ‘z 
ichiga olishi bilan boshqa oynalardan farq qiladi. Ular 
yordamida operatsion tizim va uning ilovalarini boshqa
rish mumkin.

M a ’lumotlar tizimi oynasi operatsion tizim va ilova
lar ishi haqidagi m a’lumotlami o ‘z ichiga oladi.

Endi papkalar oynasining asosiy qismlarini aniq- 
lashtirib olamiz. Buni «Корзина» (Savat) oynasi mi- 
solida ko‘rib chiqamiz. Birinchi satr (aksariyat hollarda
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bu ко4к rangdagi satr) -  sarlavha. Agar shu satrdagi 
Ilovaning rasmchasiga bosilsa, oyna joylanishini va 
o4lchovlarini belgilovchi buyruqlar ro4yxati paydo

boMadi. 0 4ng yuqori burchakda uchta tugm acha ma
vjud: Birinchisi -  «Свернуть» (Y ig4ib olish).
U Ilova oynasini masalalar panelida to‘rtburchak tug
macha shaklida (darchadek) y ig‘ib oladi. Sichqoncha 
tugmachasini «darcha» ustida bir marta bosish oy
naning oldingi o‘lchovi va joylashishini tiklaydi. (Bu 
to4rtburchak tugmachalar barcha minimallashtirilgan 
oynalar ko'rinishi uchun uning o‘lchovini avtomatik 
ravishda o'zgartiradi).

Ikkinchisi -  «Развернуть» (Yoyish). U Ilova oyna
sini butun ekranga (yoki hujjat oynasini butun ilova oy- 
nasiga) yoyib tashlaydi. Shunga ahamiyat berish kerakki, 
Masalalar paneli oyna maksimallashtirilgan holda ham 
ko'rinib turadi. Sichqoncha «Развернуть» (Yoyish) tug
machasi ustida bosilgandan keyin uning о4 mi da boshqa 
ikki kvadratlik tugmacha paydo bo4ladi. Hosil bo‘lgan 
tugmachaning ustida sichqoncha bosilsa, oyna oldingi 
holatiga qaytadi.

Uchinchisi -  «Закрыть» (Yopish). U joriy  ilovani 
yopadi va bajarilayotgan ishning saqlab qolinmagan 
natijalarini saqlaydi. (Bu amalni klaviaturada Alt+F4 
tugmachalar kombinatsiyasi yordamida ham bajarish 
mumkin.) Joriy Ilovani yopish uchun Ilovaning sistema 
menyusi tugmachasini ikki marta bosish ham mumkin.

Oynadagi keyingi satr -  Menyu satri. Unda bir nech- 
tadan buyruqlami o ‘z ichiga olgan menyu buyruq lari 
(4.4-rasm) joylashgan. Bular «Файл» (Fayl), «Правка» 
(Tahrirlash), «Вид» (Ko4rinish), «Переход» (O 'tish), 
«Избранное» (Tanlangan), «Справка» (M a’lumot) 
buyruqlaridir.
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4 . 4 - r a s m .

Oynaning chetlarida vertikal va gorizontal aylantirish 
tasmalarini ko‘rish mumkin. Oynaning quyi qismida ho- 
lat satri joylashgan. M enyu satri ostida vositalar paneli 
satri mavjud. Bu satrda ko‘p ishlatiladigan buyruqlar 
belgilari joylashgan.

Undan keyin odatda adres satri joylashadi.
Menyunig «Вид» (K o‘rinish) buyrugNga kirib, oyna

da namoyon bo‘lgan ob’ektlam ing belgilarini o ‘zgartirish 
mumkin. «Крупные значки»  (Yirik belgilar) buyrug‘i 
ob’ektlami katta piktogrammalar shaklida ko‘rsatadi. 
«Мелкие значки» (Mayda belgilar) buyrug‘i ob’ektlami 
may da shaklda, «Spisok» (Ro‘yxat) -  ob’ektlarni ro‘yxat 
shaklida, «Таблица» (Jadval) -  ob’ektlami unga tegishli 
ma’lumotlari (hajmi, yaratilish vaqti, sanasi) bilan birga
likda ko‘rsatadi.

Ish stolida joylashgan yorliqlar oMchamini o‘zgar- 
tirmoqchi boMsangiz, yana ish stolining bo‘sh joyida 
sichqonchaning o‘ng tugmachasini bosasiz. Hosil bo‘lgan 
ro‘yxatdan «Свойства» (Xossalar) buym gini tanlang.
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Namoyon bo‘lgan oynada «Параметры» (Parametrlar), 
so‘ng «Настройка» (Sozlash) qismiga kiring. «Рабочий 
стол» (Ish stoli) qismida ko‘rsatkich «Меньше» (Kichik) 
tomonga surilsa, ekrandagi yorliqlar o ichov i kattalasha- 
di, aksincha, «Больше» (Katta) tomonga surilsa -  kichik- 
lashadi.

Joriy oynaning «Фон» qismiga o ‘tilsa, ish stolining 
rasmini, ya’ni fonni o ‘zgartirish mumkin. Oynadagi ekran 
namunasining tagida ikkita ustun mavjud: birida naqsh- 
lar ro‘yxati, boshqasida -  rasmlar ro‘yxati aks ettirilgan 
bo‘ladi (4.5-rasm). Kerakli rasmni tanlab olib, uni ekran 
namunasida ko‘rganingizdan so‘ng, «Применить» 
(Qo‘llash) tugmachasini sichqoncha bilan bossangiz, 
rasm o‘zgaradi. Joriy oynaning «Заставка» (Peshlavha) 
qismida Peshlavha o ‘zgartiriladi. Ushbu jarayon yuqori- 
dagi fonni o‘zgartirgan kabi amalga oshiriladi.

Свойства: Экран ( ?  ! |X |
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4.4. MASALALAR PANELI VA BOSH MENYU 
BUYRUQLARI

Masalalar panelida chap tomonda «Пуск» (Boshlash) 
tugmachasi, o ‘ng tomonda joriy vaqt, klaviaturaning in- 
dikatorlari aks ettirilgan. Agar sichqoncha ko ‘rsatkichini 
vaqt indikatoriga olib borilsa, sana ko‘rsatiladi. Agarda 
sichqonchaning chap tugmachasi vaqt indikatorida ikki 
marta bosilsa, «Свойства: Дата\время»  (Xossalar: 
SanaWaqt) oynasi paydo bo ‘ladi (4.6-rasm).

С в о й о в л : Д а м  и в р е м

Д а та  и  время [ч асовой  пояс Время И нтернета j 

Д а та  Время

Ж И И И и ■ И
1 2 3 4 5

6 7 е В 10 И 12

13 И 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 2S 26
27 28 29 30 31

'10:00:17 1.S

Текущий часовой пояс: Западная Азия (типа)

t OK I I Отмена |  |  Прммемить~|

4 . 6 - r a s m .

Bu yerda joriy sanani, vaqtni o ‘zgartirishingiz mum
kin. Oy nomi, yil, soat, daqiqa, soniya raqamlari turgan 
darchalar yonida pastga, tepaga qaragan ko^satkichlar 
(uchburchaklar) bor. Tepaga qaragan uchburchak ustida 
sichqonchani bosilsa, raqam o ‘sadi, pastga qaragan uch
burchak ustida bosilsa -  raqam kamayadi.

Sichqonchani klaviatura indikatorida bosib, alifbolar 
ro ‘yxatini ochishingiz hamda kerakli: lotin yoki kirillcha 
alifboga o ‘tishingiz mumkin.
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Agarda sichqoncha ko'rsatkichini «Пуск» (Bosh
lash) tugmachasiga olib borsangiz, Sizga ish boshlashni 
tavsiya etuvchi «Начните работу с нажатия этой 
кнопки» (Ishni shu tugmachani bosishdan boshlang) de- 
gan xabar paydo bo‘ladi.

«Пуск» (Boshlash) tugmachasi MS Windowsning 
Bosh menyusini aks ettiradi. Menyudan ilovalar va 
hujjatlarga murojaat etiladi. «Пуск» (Boshlash) tug
machasi bosilganda, Bosh menyuning quyidagi tasviri 
paydo bo‘ladi (4.7-rasm). Bosh menyudagi Optsiyalar 
(buyruqlar, maxsus amaliy dasturlar) quyidagi vazi
falarni bajaradi:

0  >*-"«! 
a
9  чмямч&я»* *

4 .7 - r a s m .

«Создать документ Microsoft Offise» optsiyasi -  
MS Offise ilovalarida yangi hujjat yaratadi;
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«Открыть документ Microsoft Offise» optsiyasi 
-  MS Offise ilovalarida yaratilgan va xotirada mavjud 
bo'lgan hujjatlarni ochib beradi.

«Программы» (Dasturlar) optsiyasi kompyuterga 
o'matilgan amaliy dasturlar menyusini ko’rsatadi. Ush
bu menyuda foydalanuvchilar tomonidan ishlatiladigan 
barcha amaliy dasturlar ro'yxati mavjud. Sichqoncha 
ko‘rsatkichini shu optsiya bo‘yicha harakatlantirganin- 
gizda ekranda yana bir ro‘yxat paydo bo‘ladi. Bu dastur
lar blokining ro‘yxatidir. Siz xohlagan blokni tanlagan- 
ingizda uning ichida joy lashtirilgan dasturlar ro‘yxati 
paydo bo‘ladi va sichqonchani ulardan birining ustida 
bossangiz, ushbu dastur ishga tushadi. Shu zahoti ma
salalar panelida to‘g ‘ri to ‘rtburchakli tugmacha (darcha) 
paydo boMadi va u ushbu dastur bajarilayotganini anglata- 
di. Tugmachaning (darchaning) faollashtirilgan holati -  
to ‘rtburchak «yorug6» holatda, faollashmagani -  «xira 
yorug*» holatda boTadi. Tugmachani faollashtirish uchun 
sichqoncha m a’lum to'rtburchak ustida bosiladi.

«Документы» (Hujjatlar) optsiyasi foydalanuvchi
lar tomonidan ishlatilgan oxirgi 15 ta hujjat ro‘yxatini 
koTsatadi. RxTyxatdagi hujjatlarni ochish uchun sich
qoncha ko'rsatkichi shu hujjat nomi ustida bosiladi. 
Ro'yxatni kompyuter xotirasidan o 'chirish uchun 
«Настройка» (Sozlash) optsiyasini faollashtiring va 
«Панель задач» (M asalalar paneli) boTimini tanlab, 
ustida sichqonchaning chap tugmachasini bir marta bo
sing. Paydo bo‘lgan oynaning «Документы» (Hujjatlar) 
qismida «Очистить» (Tozalash) tugmachasi mavjud 
(4.8-rasm).

«Настройка» (Sozlash) -  MS Windows muhitini 
sozlash va uni foydalanuvchi ehtiyojlariga moslashtirish 
uchun xizmat qiladi.
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Свойстве панели задач и меню 'Пуск'

Панвл» авдх| Мейо “Пуск* j

© ^ • o tTycKi [ Настроить.
Этот стиль упрощает доступ к Интернету, 
злеюронной почте, часто используеинм 
программам.

ОКласонеское меню "Пуск"
Этот стиль ислотьэоеался е предыдущих 
версиях Wndows

\ OK II Отмена 1

4 .8 - r a s m .

«Панель управления» (Boshqarish paneli) (4.9- 
rasm) boMimida ba’zi qurilmalaming imkoniyatlari, xu- 
susan, parametrlarini foydalanuvchi o ‘z ehtiyojlariga mos 
ravishda o‘zgartirishi mumkin. Masalan, ushbu bo‘lim 
yordamida sichqonchaning, klaviaturaning parametrla
rini o‘zgartirish mumkin.

«Принтеры» (Printerlar) bo‘limida printemi o ‘r- 
natish va sozlash ishlari bajariladi. Printemi kompyuter
ga ulagandan so‘ng kompyuterga yangi qurilma haqida 
m a’lumot berish va shu m a’lumotni xotiraning biror jo 
yiga yozib qo‘yish kerak. Bu jarayon installyatsiya ja- 
rayoni deyiladi. «Настройка» (Sozlash) optsiyasidagi 
«Принтеры» (Printerlar) qismini ishga tushiramiz 
(sichqonchani «Принтеры» qatorida bir marta bosamiz). 
Hosil bo‘lgan oynada «Установка принтера» (Printer- 
ni o‘matish) qatorini faollashtiramiz. Kompyuter chiqar-

72



С  Плнелъ im p *  ней*»
6«  е * » и = «  С«Р<к V c t o -1

<> • ©  i t  I ёи'
Ajivi-. i Я  Памыытмвлв»

q  s  <a a  -ui
i n w i y  te m p )  H T B ti KVHXAeww г ^ ж я * »  а п о и »т л .. ал« * < тп. .

C m  ЕЧ пт... Con*«P«m W n*»» < A « e -w «

'F a ^ ta Bi
*—Wi AHin.il. A—1,1.1 EOMdWrv n«*»*c»» fl»tn»T»e ажпи-в

^  t»  ‘i L- ■*■'
З г г м п  Л в о т л  Л к т о г м т  I K r p m i a  i w r p m ^ r  К л а м т к »«««rtTB.. wrtoiciM MS<utid*i MweOtr— e<Kw

5

у  s '  <ii a  a  »  a
в м ж т а р  -Ч-* C a c v r r u  C t o k r a i  С г т м и  С м - t r u  С к » * » .»

м к п о  И см п ц м к г  • * * «  н « > * « ~ т  н ктреН ь»  r w i w  я  а * -кофоиа... очш лолиня оюек ичвюТТяк" 4w<e

S» В  g ,  58- ea D

4 . 9 - r a s m .

gan muloqot oynalarida berilgan savollarga ketma-ket 
javob berib boramiz. Tizim disketni so‘raganda printer 
komplektiga kiruvchi installyatsion disketni dis kovodga 
solamiz. Agar kompyuter printerga kerak bo‘lgan dray- 
vemi (ma’lumotlami bir ko‘rinishdan boshqa ko ‘rinishga 
o ‘giruvchi dastur) o ‘z xotirasidan topa olsa, Bizning yor- 
damimiz kerak bo‘lmaydi. Ish nihoyasida tizim Bizdan 
bir namoyish varag‘ini chiqarish zarur yoki zarur emas- 
ligini so‘raydi. Ijobiy javobdan keyin bir varaqni printer
ga solib, natijani olasiz, agar varaqdagi m a’lumotni o‘qiy 
o lsangiz-prin tem i yaxshi o ‘matibmiz, aks holda yuqori- 
dagi amallarni yana bir marta bajaramiz.

«Панель задач» (M asalalar paneli) bo‘limida masa
lalar panelining shakli tanlanadi. Buning uchun «Панель 
задач» oynasida «Параметры панели задач» (Masala
lar panelining parametrlari) bo‘limi tanlanadi. Foydala
nish mumkin boMgan optsiyalar:
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«Расположить поверх всех окон» (Barcha oynalar 
ustida joylashtirish) optsiyasi Masalalar panelining har 
doim (Ilovaning oynasi maksimallashtirilgan holda ham) 
ko‘rinib turishini ta’minlaydi.

«Автоматическиубирать с экрана» (Ekrandan av
tomatik holda olib tashlash) optsiyasi Masalalar panelini 
berkitib turadi. Uni ko'rinadigan qilish uchun sichqoncha 
ko‘rsatkichini ekran chetiga, Masalalar paneli joylashgan 
joyga siljitish kerak.

«Мелкие значки в главном меню» (Asosiy menyu
dagi mayda belgilar) optsiyasi «Пуск» (Boshlash) men- 
yusidagi rasmchalar o ‘lchovini kamaytiradi.

«Отображать часы» (Soatni aks ettirish) optsiyasi 
Masalalar panelining o‘ng tomonida soatni aks ettiradi. 
«Настройка меню» (Menyuni sozlash) boiim ining 
«Пуск» (Boshlash) qismida «Программы» (Dasturlar) 
ro‘yxatiga ilovalar nomini qo‘shish hamda olib tashlash 
mumkin.

«Поиск» (Qidiruv) qismi foydalanuvchining kom- 
pyuterida qidiruv shartlari bo'yicha fayllar va papkalar- 
ni, shuningdek, Internet tarmog‘ida kompyutemi qidirish 
uchun mo‘ljallangan (4.10- rasm).

Faraz qilaylik, Siz juda ko‘p miqdorda fayllar yarat- 
dingiz, shuning uchun faylni tez topish vaqt o iish i bilan 
muammo bo‘lib qolishi mumkin. Fayllar qidiruvini uning 
har turdagi shartlarini (faylning o ichovi v a o ‘zgartirilgan 
sanasi) kiritgandan so‘ng amalga oshirish mumkin. Fayl
lar qidimvi quyidagi ketma-ketlikda amalga oshiriladi: 
«Фаты и папки» (Fayllar va papkalar) boiim ini tan- 
lagandan keyin 4.10-rasmdagi savol-javob oynasi paydo 
boiadi. «Имя и размещение» (Nom va joylashtirish) 
bo iim i fayl va papkaning nomini (agar u aniq bo isa), 
foydalanuvchi qaysi diskda yoki papkada qidirmoqchi 
ekanligini aniqlashtirish imkoniyatini beradi.
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Faylning yoki papkaning nomi o ‘miga «?» yoki «*» 
belgilarini ishlatish mumkin. «?» belgisi ixtiyoriy belgi, 
«*» ixtiyoriy qator о ‘гт ш  bosadi.

«Дата изменения» ( 0 ‘zgartirilgan sanasi) bo‘limi 
yordamida faylning yaratilgan va o^zgartirilgan sanasi 
kiritilishi mumkin. Bunda agaf «Все ф ат ы »  ( Н а т т а  
fayllar) optsiyasi tanlansa, qidiruv jarayonida faylning 
o^gartirilgan sanasi inobatga olinmaydi.

Fayllami diskda yoki katta xajmdagi papkalarda 
qidirish ko‘p vaqt olishi mumkin. Shuning uchun uni 
boshlashdan avval, qidiruv jarayoni imkoni boricha 
qisqartirilganiga ishonch hosil qilish kerak.

Agarda qidiruv juda ko‘p davom etayotgan bo‘lsa 
yoki kerakli ob’ekt topilgan bo‘lsa, qidiruvni to'xtatish 
uchun «Stop» (To‘xtatish) tugmasini bosish kerak.

«Справка» («M a’lumot») qismi yordam talab etil- 
ganda ishlatiladi. Agar siz ba’zi narsalami tushunmay tur-



gan bo‘lsangiz yoki biror-bir piktogramma, buyruqning 
ishlash jarayoni esingizdan chiqqan bo‘Isa, tizim sizga, 
albatta, yordam beradi.

MS Windows yordamchi ma’lumot olishning bir ne- 
cha usulini ta’minlab beradi. Ulardan biri «Пуск» menyu- 
sining «Справка» (Ma’lumot) qismini tanlash yordamida 
amalga oshiriladi. «Справка» (Ma’lumot) -  uch bo‘limli 
ma’lumotnoma shaklida \d&W[\(\\\\ngan-«Содержание» 
(Mundarija), «Предметныйуказатель» (Mavzu ko‘rsat- 
kichi) va «Поиск» (Qidiruv).

Siz umumiy tavsif bo‘yicha m a’lumotni «Содержа
ние» (Mundarija) bo‘limidan olishingiz mumkin. U 
ma’lumotnomadagi bar bir mavzuning qisqacha ta’rifini 
o‘z ichiga olgan, yuqori pog‘onadagi boblami aks ettira- 
digan mundarijadir. Har bir bob kitob rasmchasi bilan, bar 
bir kichik mavzu -  sahifa rasmchasi bilan ifodalangan.

«Предметный указатель» (Mavzu ko‘rsatkichi) 
bo‘limi sizga m a’lumot mavzusini so‘z yoki termin 
bo‘yicha qidirish imkonini beradi. M a’lumot indekslari 
alfavit tartibida sanab o ‘tilgan barcha kalit so‘zlari bi
lan olingan kitobning real indeksiga o ‘xshashdir. Bu 
bo‘lim, foydalanuvchi maxsus mavzuni «Содержание» 
(Mundarija) bo‘limida topa olmagan holda juda qulaydir.

Agar atama yoki iborani boshqa yo‘l bilan topish 
mumkin bo‘lmasa, «Поиск» (Qidiruv) bo‘limini tan
lash kerakli m a’lumotni topish imkoniyatini beradi. Bu 
usul bitta maxsus imkoniyat bo‘yicha barcha mavzulami 
topish kerak boMgan holda qulaydir.

MS Windows tizimi savol-javob oynasining ixtiyoriy 
sohasi bo‘yicha m a’lumot olish uchun shu oynaning ixti
yoriy sohasida sichqonchaning o ‘ng tugmachasini bosish 
kerak. Unda «Что это такое?» (Bu nima?) bandi aks 
etadi. Sichqonchani kerakli band ustiga olib kelib bosil- 
sa, m a’lumotning qisqa ko‘rinishi aks etadi.
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«Выполнить» (Bajarish) optsiyasi ixtiyoriy dastur 
yoki faylni ishga tushirish uchun ishlatiladi (Agar kerakli 
dastur «Программы» (Dasturlar) qismida bo ‘lmasa, bu 
optsiya juda zarurdir).

«Завершение работы» (Ishni tugatish) qismi ish 
tugagach, kompyutemi bezarar o ‘chirishni ta ’minlaydi. 
Bundan tashqari, ushbu qism kompyutemi yangidan ish
ga tushirish yoki tarmoqda yangidan ro ‘yxatdan o‘tkazish 
imkoniyatlariga ega.

4.5. «МОЙ КОМПЬЮ ТЕР» (MENING 
KOMPYUTERIM) ILOVASI BILAN ISHLASH

MS Windows tizimi kompyuterda m a’lumotlami 
saqlash strukturalarini boshqarish va ко‘rib chiqishni 
ikki usulda bajaradi: «Мой компьютер» (Mening kom- 
pyuterim) va «Проводник» (Boshlovchi) ilovalari yor
damida.

«Мой компьютер» (Mening kom pyuterim ) ilovasi 
kom pyuterning fay Hi strukturasini va disklarini, pap- 
ka va fayllam i, shu jum ladan, «Панель управления»  
(Boshqarish paneli) va «Принтеры»  (Printerlar) ilo
valari faoliyatini muvofiqlashtirib boshqarish imkoni- 
yatlarini yaratib beradi. «Мой компьютер»  fayllami 
o ‘chirish, nomini o ‘zgartirish, joyini o ‘zgartirish, ular
dan nusxa olish uchun ishlatilishi ham mumkin.

Ish stolidagi «Мой компьютер» ob’ektida sich
qonchani ikki marta bossangiz, ilova oynasi ochiladi 
(4 .11-rasm). «Мой компьютер» oynasi ochilganda, 
unda fay liar stmkturasining yuqori pog‘onasi aks etadi. 
Barcha ochish mumkin bo Igan disklar kulrang ob’ektlar 
bo‘lib, qolgan resurslar -  sariq papka ko‘rinishida namo- 
yish etiladi.
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4.11-rasm.

Agar (c:) disk belgisi ustida sichqonchaning chap tug- 
machasi bir marta bosilsa, oynaning past qismida joylash- 
gan holat satrida diskdagi bo'sh joy miqdori aks etadi.

Diskdagi fayllar va papkalarni ko‘rib chiqish uchun 
diskning rasmchasi ustida sichqonchani ikki marta 
bosamiz. Natijada oynada disk ichidagi axborot namo- 
yon bo‘ladi. Agar disk ichidagi papka ustida sichqoncha 
ikki marta bosilsa, oyna 0 ‘zgarib, monitor ekranida pap
ka ichidagi axborot paydo bo iad i. Boshqa ob’ektlarda 
ham ikki marta sichqonchani bosish mumkin:

- agar bu ilova bo‘lsa -  ilova ishga tushadi;
- agar bu hujjat bo‘ls a -m o s  ilovadagi hujjat ochiladi.
Faylli strukturaning pog‘onalarini aks ettirish uchun

ekranga «Панель инструментов» (Vositalar paneli)ni 
chiqarish mumkin. Buning uchun «Вид» (Ko‘rinish) men- 
yusidan «Панель инструментов» (Vositalar paneli) 
buyrug‘ini tanlang. Ekranga bir nechta vositalar panel-
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laridan iborat ro ‘yxat chiqadi. Keyin «Переход на один 
уровень вверх» (Yuqoriga bir pog‘ona o ‘tish) sariq pik- 
togrammasini bosib, oldingi pog‘onaga o ‘ting.

«Адрес» (M anzil) qatoridan turli disklarga, papka- 
larga, katta papkalarga o ‘tish uchun muqobil usul ish
latilishi mumkin. Buning uchun Siz adres qatori oxirida 
turgan «pastga» ko‘rsatkichini bossangiz, turli disklar va 
papkalar ro‘yxati chiqadi. Kerakli ob 'ekt ustida sichqon
cha tugmachasini bossangiz, oynada ob'ektdagi axborot 
aks ettiriladi.

Siz oyna ichidagi ob’ektlar tasvirlanishi turlarini 
«Вид» (K o‘rinish) menyusini yoki vositalar panelining 
o ‘ng tomonida joylashgan to'rtta piktogrammani ishlatib 
o ‘zgaitirishingiz mumkin. Ular quyidagilar: «Крупные 
значки» (Yirik belgilar), «Мелкие значки» (Mayda 
belgilar), «Список» (Ro’yxat) va «Таблица» (Jadval) 
(4.12-rasm).

V

3  •» !

4.12-rasm.
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«Мой компьютер» (Mening kompyuterim)da ob’ektlar 
tasvirlanishi tartibini o‘zgartirishning ikki usuli mavjud:

«Вид» (Ko‘rinish) menyusidagi «Упорядочить знач
ки» (Belgilami tartiblash) ro‘yxatida ob’ektlar saralan- 
ishining shartlarini tanlash kerak.

-  «Таблица» (Jadval) rejimida har bir ustunning tepa- 
sida «Имя» (Norn), «Размер» ( 0 ‘lchov), «Тип» (Tur) va 
«Изменён» ( 0 ‘zgartirilgan) tugmachalari aks ettirilgan.

-  Ustunning sarlavhasiga mos o 'sib borish yoki 
kamayish tartibida ob’ektlarni saralash uchun kerakli 
tugmachani bosish kerak.

«Вид» (Ko‘rinish) menyusida «Как Web страница» 
(Web sahifasidek) buyrug‘i mavjud, uni faollashtirib, Ilo- 
vani Web sahifasidek jihozlash mumkin (4.13 rasm).

«Файл» menyusida fayllar, papkalar, disklar bilan 
ishlaydigan buyruqlar yigNlgan: «Открыть» (Ochish), 
«Найти» (Topish), «Форматировать» (Bichimlash), 
«Свойства» (Xossalar) va hokazo.

*  MuO ю и л ы е т г р Я
»»V  t m  C e e c  Ь - B W

О  (F) M I 51-
-  -» n w .

Цщ/ D.U $>:)

. П ож. СО

г и 87-01'1-51

4.13-rasm.
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«Правка» (Tahrirlash) menyusida bichimlash buy- 
ruqlari y ig ‘ilgan: «Копировать» (Nusxa olish), «Вста
вить» (Qo‘yish), «Вырезать» (Qirqib olish), «Выде
лить»  (Ajratish) va hokazo.

«Переход» ( 0 ‘tish) menyusida o ‘tish buyruqlari yi- 
g ‘ilgan: «Назад» (Orqaga), «Вперед» (Oldinga), «На один 
уровень вверх» (Bir pog‘ona yuqoriga), «На домашнюю 
страницу» (Uy sahifasiga), «Путеводитель no каналам» 
(Kanallar bo‘yicha yo‘l ko‘rsatuvchi), «Поиск в Web» 
(Webda qidiruv) va hokazo.

«Избранное» (Tanlangan) menyusida foydalanuv- 
chiga Internet xizmatlarini ishlatish imkonini beradigan 
buyruqlar y ig ilg an  (4.14- rasm).

»9

4 . 1 4 - r a s m .

«Справка» (M a’lumot) menyusida Ilovalar hamda 
tizim bo‘yicha o‘zingizni qiziqtirgan savollarga javob 
topishingiz mumkin.
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«Мой компьютер» (Mening kompyuterim) ilovasi- 
ni o ‘rganish jarayoni da Siz aniq bir masalani hal qiluv- 
chi fayllar alohida papkalarda jamlanganini ko‘rdingiz. 
Endi yangi, masalan, Sizning fayllaringizni saqlaydigan 
papka yaratamiz. Buning uchun kompyuter ekranida 
4.11-rasmda aks etgan oyna namoyon bo4ganida, c: 
diski belgi ustida ikki marta sichqoncha bosiladi. So‘ng, 
«Файл» menyusida «Создать» (Yaratish) buyrug'i faol- 
lashtiriladi. Namoyon bo‘lgan ro‘yxatdan «Папка» qa
tori tanlanadi.

Hosil bo‘lgan darchada o ‘zingiz xohlagan nom- 
ni kiritasiz va, albatta, ENTER tugmachasi bilan tas- 
diqlaysiz. Papka tayyor. Shu papkaga ba’zi fayllami 
ko‘chirish uchun boshqa papkadagi yoki diskdagi ke
rakli fayllar belgilanib, «Правка» (Tahrirlash) menyu
sidagi «Копировать» (Nusxa olish) buyrug‘i yordam i
da nusxa olinadi hamda «Правка» (Tahrirlash) men
yusidagi «Вставить» (Qo‘yish) buyrug‘i yordamida 
joriy papkaga kiritiladi. Bu amalni vositalar panelida 
joylashgan piktogrammalar yordamida ham bajarish 
mumkin.

«Файл» menyusidagi «Форматировать» (Bichim
lash) buyrug‘i yordamida disketlami bichimlash mum
kin. Bichimlash jarayoni tugaganidan keyin ekranda ax
borot oynasi chiqadi. Undan Siz disketda qancha buzil- 
gan joy borligini bilib olishingiz mumkin.

Disketlarga axborot yozishdan oldin yoki qattiq disk
ning buzilgan joylarini tekshirish uchun «Проверка 
диска» (Diskni tekshirish) ilovasi ishlatiladi. Uni ishga 
tushirish uchun «Пуск» tugmachasi bosilib, Программы/ 
Стандартные/ Служебные/ Проверка диска ketma- 
ketligi bajariladi. Tekshirish jarayonida aniqlangan buz
ilgan sektorlar mazkur ilova tomonidan bir yo‘la tuzatib 
ketiladi.
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4.6. «ПРОВОДНИК» (BOSHLOVCHI) ILOVASI 
BILAN ISHLASH

«Проводник» (Boshlovchi) ilovasi MS Windows 
operatsion tizimi standart dasturlari tarkibiga kiruvchi 
dastur bo‘lib, disk, papka va fayllar bilan ishlashni oson- 
lashtirish uchun xizmat qiladi.

«Проводник» (Boshlovchi) ilovasida kompyuterdagi 
mavjud axborotlaming faylli strukturasini daraxt shak
lida ko‘rish mumkin.

«Проводник» (Boshlovchi) ilovasi «Мой компью
тер» (Mening kompyuterim) ilovasiga o‘xshash bo‘lib, 
faqat «Сервис» (Xizmat ko‘rsatish) menyusi mavjudligi 
bilan farq qiladi. «Проводник» (Boshlovchi) ilovasining 
menyusida quyidagi bo‘limlar m avjud (4.15-rasm):

I.m i | 1.14

4 . 1 5 - r a s m .

Файл, Правка, Вид, Переход, Избранное, Сервис, 
Справка.
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«Сервис» (Xizmat ko'rsatish) menyusi yordamida 
fayllami qidirish mumkin. Bu amal «Пуск» tugmacha
si orqali chiqariladigan «Поиск» (Qidirish) optsiyasida 
ham bajariladi. Mazkur menyuda tarmoq diskini ulash va 
olib tashlash amallari ham bajariladi.

Boshqa dasturlar kabi «Проводник» (Boshlovchi) das- 
turi ham o‘zining oynasida yopish, oMchamini o‘zgartirish, 
yopish tugmalari hamda o‘z menyusiga ega. Oyna ikki: 
o‘ng va chap bo‘laklardan iborat. Chap bo‘lakda disk va 
papkalar ro'yxati, o ‘ng boblakda esa chap bo‘lakdan tan
langan ob’ektlar ichida mavjud papka va fayllar ro‘yxati 
joylashtiriladi. Chap bo‘lakda ob’ektlar oldida «+» belgi 
joylashgani shu disk yoki papka ichida papka joylashgani- 
ni bildiradi. Bu belgi ustida sichqonchaning chap tugmasi 
bosilsa «-» belgiga aylanadi va ro‘yxatdan ichki papkalar 
nomlari ham joy oladi. Papka ichida bir nechta ichma-ich 
joylashgan papkalar bo‘lishi mumkin. «-» belgining ustida 
sichqonchaning chap tugmasi bosilsa belgi у ana «+» bel
giga aylanadi.

S a v o l  v a  t o p s h i r i q l a r

1. «Мой компьютер» (M e n in g  k o m p y u te r im )  i lovasi  y o r d a m i d a  
q a n d a y  vaz ifa la rn i  b a ja r i s h  m u m k in ?

2. D isk d a g i  fay lla r  v a  p a p k a l a r n i  ko 'r ib  c h iq i s h  q a n d a y  a m a l g a  
o sh i r i la d i?

3. «Правка» (T ah r i r la sh )  m e n y u s i  y o r d a m i d a  q a n d a y  a m a l l a r  
b a ja r i la d i?

4 .  Yang i  p a p k a n i  y a r a t i s h  q a n d a y  a m a l g a  o sh i r i la d i?
5. M a s a l a l a r  p a n e l i d a  n im a la r  a k s  e t t i r i lg an ?
6 .  «Программы» ( D a s tu r l a r )  o p t s i y a s i  n i m a  v a z i f a n i  b a j a 

r a d i ?
7. M S  W in d o w s  d a s t u r i d a  o y n a la r  d e g a n d a  n i m a  tu s h u n i la d i ?  

U n in g  q a n d a y  turlarin i b i la s iz ?
8. I sh  s to l id a g i  yo r l iq la r  o ' l c h a m i  q a n d a y  o ’z g a r t i r i lad i?
9. M S  W in d o w s  d a s tu r in in g  i sh  s to l id a  n i m a l a r  j o y l a s h g a n ?
1 0 .  «Корзина» ( S a v a t )  q a n d a y  t o z a l a n a d i ?
11. M S  W in d o w s  q a n d a y  i m k o n iy a t l a rg a  e g a ?
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1 2 .  «Проводник» ( B o sh lo v c h i )  d a s t u r i  n i m a  u c h u n  x i z m a t  q i la d i?
1 3 .  O b ’e k t l a r  n o m la r i  o ld id a  j o y l a s h g a n  « + »  v a  « - »  belgilari  

n im a n i  b i ld i rad i?
1 4 .  B e r i lg a n  in s ta l ly a t s io n  d i s k e t l a r  y o r d a m i d a  k o m p y u t e r g a  

p r in te rn i  o 'm a t i n g .
15 .  «Панель управления»  ( B o s h q a r i s h  p a n e l i )  i lo v a s id a g i  

b a r c h a  y o r l iq la r  m a z m u n in i  t u s h u n t i r i b  b e r in g .
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V BOB. KOMPYUTER GRAFIKASI

5.1. GRAFIK OB’EKTLARNI KOMPYUTERDA 
TASVIRLASH HAQIDA MA’LUMOT

Axborotning asosiy qismini inson ko‘rish a ’zo- 
lari orqali qabul qiladi. Ko^gazmali axborotning o ‘z- 
lashtirilishi oson bo‘ladi. Inson tabiatining ana shu xu- 
susiyati grafik operatsion tizimlarda ishlatiladi. Ularda 
axborot grafik ob’ektlar: belgilar, oynalar va rasmlar 
ko’rinishida tasvirlanadi.

Operatsion tizimning barcha grafik ob’ektlari, shu- 
ningdek, boshqa barcha tasvirlar qandaydir yo‘l bilan 
kompyuterda hosil qilinishi yoki unga kiritilishi kerak. 
Grafik tasvirlami kompyuterga kiritish uchun maxsus 
tashqi qurilmalar ishlatiladi. Ular bilan biz 3-bobda tani- 
shib chiqqanmiz. Eng ko‘p tarqalgan qurilma -  bu skaner- 
dir. So‘nggi paytda raqamli fotokameralaming ham q o i-  
lanish ko‘lami kengayib bormoqda. Ulaming oddiy foto- 
apparatlardan farqi shundaki, tasvir kimyoviy yo‘l bilan 
fotoplyonkaga tushirilmaydi, balki fotokamera xotirasi- 
ning mikrosxemalariga yozib qo‘yiladi. U yerdan ax- 
borotni kabel orqali kompyuterga uzatish mumkin. Ayrim 
raqamli fotoapparatlar ma’lumotlami fayl sifatida egiluv- 
chan diskka yozib qo‘yish imkoniyatiga ham ega. Disk
dagi axborotni esa kompyuterga o ‘tkazish unchalik qiyin 
emasligini siz yaxshi bilasiz.

Tasvimi kompyuterga videokameradan ham kiritish 
mumkin. Videoning ketma-ketlikdagi biror kadmi tan- 
lashi va uni kompyuterga kiritishi tasvim i ushlab olish 
deyiladi.
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Kompyuterga tasvimi kiritish uchun uni albatta ska- 
nerlash, rasmga olish yoki uni ushlab olish shart emas. 
Tasvimi kompyuterning o ‘zida ham hosil qilish mumkin. 
Buning uchun grafik muharrirlar deb ataluvchi maxsus 
dasturlar sinfi ishlab chiqilgan.

Axborotni grafik shaklda ishlab chiqish, taqdim 
etish, ularga ishlov berish, shuningdek, grafik ob’ektlar 
va fayllarda bo4Igan nografik ob’ektlar o ‘rtasida bog4la- 
nish o 4rnatishni inform atikada kompyuter grafikasi deb 
atash qabul qilingan. Kom pyuter grafikasi uch turga 
bo4linadi: rastrli grafika, vektorli grafika va fraktal gra- 
fika. Ular o4rtasidagi asosiy farq nurning displey ekra- 
nidan o4tish usulidan iborat. Eslab qoluvchi elektron- 
nurli trubka (ENT)larga ega vektorli qurilmalarda nur 
berilgan trayektoriya bo ‘ylab bir marta chopib o‘tadi, 
uning izi esa ekranda keyingi buyruq berilguncha saqla- 
nib qoladi. Demak, vektorli grafikaning asosiy element! 
-  chiziqdir.

Vektorli grafika bilan ishlovchi dasturiy vositalar 
birinchi navbatda tasvirlami yaratishga m o4ljallangan. 
Bunday vositalar reklama agentliklarida, dizaynerlik 
byurolarida va nashriyotlarda qo4llaniladi.

Rastrli qurilmalarda esa tasvir ulami tashkil etuvchi 
nuqtalar majmuasidan vujudga keladi. Bu nuqtalar pik- 
sellar (pixels) deb ataladi. Rastr -  bu ekranning butun 
maydonini qoplovchi piksellar matritsasidir. Demak, 
rastrli grafikaning asosiy elementi nuqtadan iborat.

Rastrli grafika vositalari bilan tayyorlangan tasvirlar 
kompyuter dasturlar yordamida kamdan-kam holdagina 
yaratiladi. K o‘pincha ushbu maqsadda rassom tayyorla- 
gan tasvirlar yoki rasmlar skanerlanadi. Rastrli tasvirlar 
bilan ishlashga m o'ljallangan ko‘pgina grafik muharrir
lar asosan tasvirlarga ishlov berishga m oijallangan. In
ternet tizimida ko4proq rastrli tasvirlar qoilanilm oqda.
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Fraktal badiiy kompozitsiyani yaratish -  bu tasvimi 
chizish yoki jihozlash emas, balki uni dasturlashdir, ya’ni 
bunda tasvirlar formulalar yordamida quriladi. Fraktal 
grafika odatda o ‘yin dasturlarida qo‘llaniladi.

5.2. MS PAINT GRAFIK MUHARRIRI HAQIDA 
MA’LUMOT

MS Paint grafik muharriri rastrli tasvirlar bilan ish
lashga mo‘ljallangan. U quyidagi buyruqlar ketma- 
ketligini bajarish bilan ishga tushiriladi:

Пуск => Программы =>Стандартные =>Paint
Ayrim hollarda Paint yorlig‘i MS Windows ish sto- 

liga ko‘chirilgan bo‘ladi. Bunday holda Paint yorlig‘i 
ustida sichqoncha tugmachasini bosish orqali dastumi 
tezda ishga tushirish mumkin. Shundan so‘ng ekranda 
MS Paint dasturining ishchi oynasi ochiladi (5 .1-rasm). 
U bir necha sohalardan iboratf

,  УоаИЛи  hh iohun

5.1-rasm.
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Oynaning asosiy qismini ish sohasi egallaydi. 
Uning chap yonida vositalar paneli joylashgan (5.2-rasm). 
Unda tasvir yaratishda ishlatiladigan vositalar tugmacha
lari (ramziy belgilari) joylashtirilgan. Ayrim vositalar tan- 
langanda panelning pastida ushbu vositaning xossalarini 
qo‘shimcha sozlash uchun darcha paydo bo iad i.

Tasvirdan ixtiyoriy bo'lakni ajratish 

0 ‘chirg‘ich 

Rangtanlash 

Qalam  

Purkagich 

T o‘g‘ri chiziq 

T o 'rtburchak  chizish

& P  
<?

>jA
A

\  г 
□ a 
о  о

Tasvirdan to 'rtburchak  bo'lakni ajratish 

Sohani ranglash 

Tasvim i kengaytirish 

M o'yqalam  

Yo'zuvlami kiritish 

Egri chiziq chizish 

K o'pburchak 

Oval

5.2-rasm.

Ish sohasining pastida ranglar palitrasi joylashgan. U 
rasm chizishda ishlatiladigan ranglar to ‘plamini o ‘z ichi
ga olgan (5.3-rasm).

Ranglar palitrasi turli rangdagi kvadratchalardan ibo
rat. Rangni o ‘zgartirish uchun sichqoncha belgisini tan
langan rang ustiga olib kelib, tugmachasini bosish kerak. 
Agar chap tugmacha bosilsa asosiy rang (yuqori kvadrat- 
cha rangi), o‘ng tugmacha bosilsa fon rangi (quyi kvadrat- 
cha rangi) o ‘zgaradi (5.3-rasm).

I ^ J  Г Г И Г Г Г И И Г Г Г И И В
5.3-rasm.
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5.3. MS PAINT BOSH MENYUSINING BUYRUQLARI

Dastur oynasining umumiy ko‘rinishi bilan yuqori- 
da tanishib chiqqan edik (5 .1-rasm). Endi muharriming 
asosiy menyusi bilan tanishamiz.

MS Paint grafik muharririning menyusi quyidagi buy- 
ruqlardan iborat:

«Файл» (Fayl), «Правка» (Tahrirlash), «Bad» (Ko‘ri- 
nish), «Рисунок» (Tasvir), «Палитра» (Palitra), «Справ
ка» (Ma’lumot).

Menyuning dastlabki ikki buyrugM bandlari MS Win
dows amaliy dasturlari uchun umumiy boTgan vazifalarni 
bajaradi. «Файл» (Fayl) buyrug‘i bandlari quyidagi vazi- 
falami bajarish uchun moTjallangan (5.4-rasm).

Открыть.., Ctrl+O
Сохранить Ctrl+S
Сохранить как...

Со скас«>8 каткЕрь'...

Предварительный просмотр
Параметры странщы...
□емать... Ctrl4P

Отправить...

Замостить рабочий стол Windows
В цднтр рабочего стола Windows

1 Ris5_3
2 Ris5_2
2R«s5_l
4Rs4_3

Вуход А*4Ғ4

5.4-rasm.

«Правка» (Tahrirlash) buyrugM tasvirlar ustida turli 
amallar bajaradi (5.5-rasm).
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Отменить Ctri+Z
Повторить Ctrl+Y

Вырезать Ctrt+X
Копировать Ctrl-К!
Вставить Ctrl+V
Очистить выделение Del 
Выделить все Ctrl +А

Копировать в файл...
Вставить из файла...

5.5-rasm.

«Вид» (Ko‘rinish) buyrug‘ida «Набор инструмен
тов» (Vositalar majmuasi), «Палитра» (Ranglar palitrasi), 
«Строка состояния» (Holat satri), «Панель атрибутов 
текста» (Matn atributlari paneli) va «Посмотреть р и 
сунок» (Tasvimi ekranda ko‘rish) qismlari mavjud bo‘lib, 
ulaming yordamida turli amallami bajarish mumkin. Ma
salan, matn harflarini tanlash va o‘lchamlarini o‘zgartirish 
uchun «Панель атрибутов текста» (Matn atributlari 
paneli)ga murojaat etiladi (5.6-rasm).

v  Набор инструментов Ctrl+T
V Палитра Ctrl+i
V Строка состояния
V Панель атрибутов текста

Масштаб ►
Просмотреть рисунок Ctrl+Ғ

5.6-rasm.

«Рисунок» (Tasvir) buyrugT yordamida tasvimi ak- 
slantirish, rasmni 90°, 180° va 270° ga burish va og‘dirish 
amallari bajariladi. Tasviming oTchamlari va ranglanishi
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«Атрибуты» (Atributlar) bandi yordamida bajariladi 
(5.7-rasm).

Отразить/повермуть... Ctri-W
Растянуть/наклонить... Ctri+W
Обратнтъцвета Ctrl-Я
Атрибуты... Ctrl4€
Очистить Ctrf+Shft-W

v  Нелрозр»*1ьм фон

5.7-rasm.

Palitra buyrug‘ida tasvirlaming ranglanishida qiz- 
g ‘ishlik, ko‘kishlik, yashillik darajasi va yorqinligi belgi
lanib, «Добавить в набор» (To‘plamga qo‘shish) tugmasi 
yordamida yaratilgan yangi rang ranglar palitrasi tarkibiga 
qo‘shiladi (5.8-rasm).

И зменение палитры

Основные цвета:

ягггг  
■ гггг  
т т г ш ш

г

Доготигельные цвета:

г г г г г г г г  
г г г г г г г г

Опредегить цвет »

ОК Отмена

5.8-rasm.
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5.4. TASVIRLAR HOSIL QILISH VA ULAR 
USTIDA AMALLAR

Ekranning chap qismida joylashgan vositalar maj
muasi yordamida tasviming kerakli elementlarini hosil 
qilish, ajratib olish, nusxa olish yoki o6zgartirish mumkin.

Tasvir о 'lchamlarini о ‘zgartirish.
1. «Рисунок» (Tasvir) menyusida «Атрибуты» 

(Atributlar) buyrug‘ini tanlang.
2. Tasviming eni va bo‘yining o‘lchov birliklarini 

tanlang.
Ъ. «Ширина» (Em) «Высота» (Bo‘yi) maydoni- 

ga qiymatlar kiriting.
Tasviming oTchamlarini o4zgartirishni pastki o ‘ng 

burchakda va tasviming o‘ng va pastki chegaralarining 
o ‘rtasida joylashgan markerlarning joyini o ‘zgartirish bi
lan ham amalga oshirish mumkin.

Masshtabni о ‘zgartirish va to rni chiqarish.
1. «Вид» (Ko‘rinish) menyusida «Масштаб» buyru- 

g ‘ini, so‘ngra «Другой» (Boshqa) buyrugin i tanlang.
2. «Варианты» (Variantlar) guruhida 400%, 600% 

yoki 800% ni tanlang va OK tugmachasini bosing.
3. «Вид» (KoTinish) menyusida «Масштаб» buy- 

rug‘ini, so‘ngra «Показать сетку» (To4mi ko4rsatish) 
buyrugTni tanlang.

To4mi olib tashlash uchun 3-bandni takrorlang va 
«Показать сетку» (To4mi ko4rsatish) buyrug4idagi bel- 
gini olib tashlang, yoki «Вид» (Ko4rinish) menyusida 
«Масштаб», so‘ngra «Обычные» (Odatiy) buyrug4ini 
tanlang.

Rangli tasvirni oq-qora tasvirga o4tkazish.
1. «Рисунок» (Tasvir) menyusida «Атрибуты» 

(Atributlar) buyrug4ini tanlang.
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2. Palitra guruhida «Чёрно-белая» (Qora-oq) ni tan
lang.

Rangli palitra tanlanganda oq-qora ob’ektlar rangli 
tasvirlarga aylanmaydi. Faqat yangi tasvimi rangli qilish 
mumkin.

Tasvir ranglarini kontrast qilish uchun «Рисунок» 
(Tasvir) buyrug‘idan so‘ng «Обратить цвета» (Rang- 
lami aylantirish) buyrug‘ini tanlash kerak.

Ob 'ektyoki tasvirni akslantirish va burish.
1. Vositalar panelida to‘g‘ri to ‘rtburchak yoki ixtiyo

riy shakldagi sohani ajratuvchi tugmachani tanlang.
2. Akslantirish yoki burish kerak bo‘lgan element 

(ob’ekt, tasvir yoki ulaming biror qismi)ni tanlangan soha 
ichiga oling.

3. Vositalar paneli ostida paydo bo‘lgan ikkita belgi- 
dan birini tanlang:

a) ob’ekti shaffof boTmagan ob’ekt sifatida akslan
tirish yoki burish uchun yuqoridagi belgi ustida sich
qoncha tugmachasini bosing.

b) ob’ekti shaffof bo‘Igan ob’ekt sifatida akslantirish 
yoki burish uchun pastdagi belgi ustida sichqoncha tug
machasini bosing.

4. «Рисунок» (Tasvir) menyusida «Отразить/ 
Повернуть» (Akslantirish/Burish) buying1 ini tanlang.

5. Kerakli parametrlami tanlang: Повернуть сверху- 
вниз (Yuqoridan pastga burish), Слева на право (Chap- 
dan o‘ngga), 90°, 180°, 270°ga.

Tasvirni cho ‘zish va og 'dirish.
1. Vositalar panelida to‘g ‘ri to ‘rtburchak yoki ixtiyo

riy shakldagi sohani ajratuvchi tugmachani tanlang.
2. 0 1 zgartiri 1 ayotgan element (ob’ekt, tasvir yoki 

ulaming biror qismi)ni tanlangan soha ichiga oling.
3. «Рисунок» (Tasvir) menyusida «Растянуть/нак

лонить» (Cho1 zish/Og1 dirish) buy m g‘ini tanlang.
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4. Cho‘zish yoki og‘dirish parametrlarini tanlang 
va ulaming sonli qiymatlarini kiriting: «Растянуть 
no горизонтали, вертикали (%)» (gorizontal, vertikal 
(%) bokyicha cho‘zish), «Наклонить no горизонтали, 
вертикали (%)» (gorizontal, vertikal (%) bo‘yicha og‘di
rish).

5. Vositalar panelining pastki qismida paydo b o iad i- 
gan belgilardan birini tanlang:

a) ob’ektni shaffof bo‘ 1 magan ob’ekt sifatida cho6 zish 
yoki og*dirish uchun yuqoridagi belgi ustida sichqoncha 
tugmachasini bosing.

b) ob’ektni shaffof ob’ekt sifatida cho‘zish yoki og6di
rish uchun pastdagi belgi ustida sichqoncha tugmachasini 
bosing.

Tasvirni olib tashlash.
1. Agar tasvim ing biror qismi aj rati Igan bo6 Isa, unda 

tashqaridagi ixtiyoriy joy da sichqonchaning chap tugma
chasini bosing.

2. «Рисунок» (Tasvir) menyusidan «Очистить» 
(Tozalash) buyrug6ini tanlang.

Eslab qoling! Tasviming airatilgan qismi uchun 
«Очистить» (Tozalash) buvrug'i ishlamavdi.

O'zgartirishlarni bekor qilish.
«Правка» (Tahrirlash) menyusidan «Отменить» 

(Bekor qilish) buyrug‘ini tanlang.
Foydalanuvchi ketma-ket «Правка» (Tahrirlash) 

menyusidagi «Отменить» (Bekor qilish) buyrug6ini 
tanlash orqali oxirgi baj aril gan uchta o'zgartirishlarni 
bekor qilishi mumkin.

Tasvir bo 'lagini (fragmentini) ajratish.
1. Vositalar panelidagi to 'g 'r i to 'rtburchak sohani 

ajratish tugmachasini tanlang.
2. Sichqoncha ko'rsatkichini sichqonchaning tugma

chasini bosgan holda ajratilayotgan soha ustidan diago
nal bo 'yicha olib o'ting.
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Tasvimi yoki uning biror bo iagin i ajratish uchun vo
sitalar panelidagi ixtiyoriy sohani ajratish tugmachasidan 
ham foydalanish mumkin.

Ajratishni bekor qilish uchun ajratilgan sohadan 
tashqarida, ixtiyoriy joyda sichqonchaning chap tugma
chasini bosing.

Tasvir bo 'lagini nusxalash yoki joylashtirish.
1. Vositalar panelida to‘g‘ri to‘rtburchak yoki ixtiyo

riy sohani ajratuvchi tugmachani tanlang.
2. Nusxa olinuvchi tasviming bo‘lagini tegishli soha 

ichiga oling.
3. Joylashtirish usulini tanlang.
a) Vositalar paneli ostidagi yuqori belgi ustida sich

qoncha belgisini joylashtirib, uning chap tugmachasini 
bossangiz, shaffof bo‘Imagan bo‘lakcha joylashtiriladi.

b) Vositalar paneli ostidagi quyi belgi ustida sichqon
cha belgisini joylashtirib, uning chap tugmachasini bos
sangiz, shaffof bo‘Igan bo‘lakcha joylashtiriladi.

4. «Правка» (Tahrirlash) menyusida «Копировать» 
(Nusxa olish) buyrug‘ini tanlang.

5. «Правка» (Tahrirlash) menyusida «Вставить» 
(Qo‘yish) buyrug‘ini tanlang.

6. Tasvir bo‘lagini kerakli joyga olib borib qo‘ying.
Eslab qoling! «Надпись» tugmachasi bosilgan boT-

sa. tasvimi joylashtirib boim avdi.
Ob’ektning bir nechta nusxasini joylashtirish uchun 

CTRL tugmachasini bosib turib, kerakli marta joylashti- 
rishingiz mumkin.

5.5. MS PAINT MUHARRIRINING QO‘SHIMCHA 
IMKONIYATLARI

MS Paint grafik muharriri yuqorida bayon qilingan 
ishlami bajara olishidan tashqari, yana bir qator qo‘shimcha 
imkoniyatlarga ega. Ulardan ayrimlarini keltiramiz.
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M atnni kiritish va bichimlash.
1. Vositalar panelida A harfi tasvirlangan tugmachani 

tanlang.
2. Matn yoziladigan ramkani hosil qilish uchun ke

rakli joyda sichqoncha ko‘rsatkichini chap tugmacha 
bosilgan holda diagonal bo ‘yicha talab qilingan o ‘l- 
chamgacha harakatlantiring.

3. Bichimlashtirish panelida yozuv shriftining nom i
ni, oMchamini va ko‘rinishini tanlang.

4. Matn yozadigan ramkaning kerakli joyida sichqon
cha tugmachasini bosing, matnni kiriting.

5. Lozim bo‘Isa yozuv o ‘mini almashtiring, oMchami
ni o ‘zgartiring, matn rangini tanlang.

Fayldagi tasvirni jo r iy  tasvirga joylashtirish.
1. Vositalar panelida to‘g ‘ri to ‘rtburchak sohani ajra

tuvchi tugmachani tanlang.
2. K o‘rsatkichni tasvir joylashtirilishi kerak boMgan 

sohani aniqlash uchun suring va bu sohani ajrating.
3. «Правка» (Tahrirlash) menyusida «Вставить из 

файла» (Fayldan qo‘yish) buyrugMni tanlang.
4. Joylashtirilishi kerak boMgan grafik fayl belgisini 

toping va sichqoncha tugmachasini ikki marta bosing.
5. Joylashtirilgan tasvimi kerakli joyga suring va un

dan tashqarida, ixtiyoriy joyda sichqoncha tugmachasini 
bosing.

S avo l va to p sh iriq la r

1. M S P a in t grafik  m uharriri q a n d a y  ish g a  tu sh irilad i?
2 . M S P a in t g rafik  m uharriri d a rc h a s i q a n d a y  e le m e n tla rd a n  

tu z ilg an ?
3. V osita la r p a n e lid a g i e le m e n tla r  vazifasin i ay tib  b ering .
4 . R a n g  q a n d a y  o 'zg artirilad i?
5. M S P a in t grafik  m u h a rrir id a  m a tn la r q a n d a y  kiritiladi?
6 . M atnni b ich im lash  d e g a n d a  nim ani tu s h u n a s iz ?
7. F ay ld ag i ta sv ir  joriy ta sv irg a  q a n d a y  joy lash tirilad i?
8. T a sv ir   lcham larin i q a n d a y  o 'zg a rtirish  m um kin?
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9. T asv ir 90°, 180° va  2 7 0 °g a  q a n d a y  buriladi?
10. T asv ir bo 'lagi q an d a y  olib ta s h la n a d i?
11. T asv im ing  biror b o 'lag id an  n u sx a  o lish q a n d a y  ba ja rilad i?
12. G rafik tasv irlam i kiritish u c h u n  kom p y u tern in g  q a n d a y  

qurilm alari ishlatiladi?

98



VI BOB. MS W ORD MATN P R O T S E S SO R I

6.1. MS WORD MATN PROTSESSORI, UNING 
IMKONIYATLARI

MS Word matnli hujjatlami yaratish va ishlov berish
ga m oijallangan ko‘p amalli dasturdan iborat matn prot- 
sessori bo iib , Microsoft Office amaliy dasturlar paketi- 
ning asosiy dasturlaridan biri hisoblanadi. Matnni tah- 
rirlashning asosiy bosqichlarini quyidagicha ta’riflash 
mumkin: hujjatni yaratish, saqlash, о ‘zgartirish, bezash, 
bir nechta hujjatdan bir butun hujjat yaratish va h.k.

MS Word matn protsessorining asosiy vazifalari quyi- 
dagilardan iborat:

1. Matnni kiritish.
2. Matnni tahrirlash.
3. Matnni formatlash.
Agar matnga ishlov beruvchi dastur yuqoridagi vazi- 

falardan faqat ikkitasi (ya’ni matnni kiritish va tahrirlash) 
ni bajarsa, u matn muharriri, barcha uchta vazifani ba- 
jarsa -  matnprotsessori deyiladi.

Ushbu matn protsessorining imkoniyatlarini quyida 
keltirilgan ba’zi amallardan ham bilish mumkin:

•  Matnning orfografiyasi va grammatikasini tekshi
rish.

•  Jadvallar bilan ishlash, ulaming chegaralari va 
ichki rangini tanlash.

•  Rasm chizish.
•  Elektron hujjatlami yaratish, saqlash, tahrir qilish 

va h.k.
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• Elektron pochta qutisidan olingan xabarlami tahrir
lash va boshqa imkoniyatlar kiradi.

MS Word matn protsessorini ishga tushirish uchun 
ish stolidagi uning yorlig‘ini, ya’ni quyidagi rasmni to
ping va uning ustiga sichqoncha ko'rsatkichini olib kelib,

□
M ia o so ft Office 

W ord 2003

chap tugmachasini ikki marta tezlikda bosing. Agar bu 
rasmchani ish stolidan topa olmasangiz, ekranning quyi 
qismida joylashgan Masalalar panelidagi «Пуск» (Bosh- 
lash) tugmachasi ustiga sichqoncha ko‘rsatkichini olib 
kelib, chap tugmachasini bir marta bosing. Natijada MS 
Windows ning quyidagi bosh menyusi namoyon bo‘ladi 
(6.1 -rasm).

mm 11 e ле»ч-*г- СИ»
К З 1 6 Эпс*п* •»«**••«*■SrzM

in ro rm au k » !

6.1-rasm.
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Ochilgan menyudan «Программы» (Dasturlar) qis- 
mini, so‘ngra o 'ng tomonda hosil bo‘lgan ro‘yxatdan M S  
Word qatorini tanlang va sichqonchaning chap tugmacha- 
sini bir marta bosing. Bu amallarni bajargandan so‘ng 
MS Word matn protsessori ishga tushadi va uning inter- 
feysi (oynasi) paydo bo‘ladi (6.2-rasm).

|wr Ow» Iru twy* '>*•
-------------  - 0.1.^. Q-*. Э -J. •• <1 г: ii W Г I

л /  ikQ a э  в  «д у  1  i* s<  ̂ . .a - * r s gje*■:$- Eг »# a ^ • д• ^8

o s .  1 p a s i  « м а л  c t  г о »  I  - « « - a w

6.2-ra sm .

Qulaylik yaratish maqsadida ba’zi atamalami kelishib 
olishimiz lozim. «Sichqonchaning chap tugmachasini 
bosamiz» jumlasini «sichqonchani bosamiz» deb aytamiz. 
Agarda sichqonchaning o ‘ng tugmachasini ishlatish zaru- 
riyati tug‘ilib qolsa, bu holni alohida ta’kidlab ketamiz. 
Biror buyruqni, so‘zni yoki tugmachani «faollashtiramiz» 
deganda ular ustiga sichqoncha ko‘rsatkichini olib kelib, 
chap tugmachasini bir marta bosish nazarda tutiladi.

MS Word ning oynasi quyidagi elementlardan iborat:
1) Sarlavha. Oynaning eng yuqorisida dastur nomi
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yozilgan qator mavjud. Bu qator sarlavha deb ataladi. Shu 
qatoming o‘ng tomonida, burchakda uchta boshqaruv pik-
togrammalari (ramziy belgilar) joylashgan:

Ulardan birinchisi -  «Свернуть» (Yig6 ib olish) nomli 
piktogramma. Agar uning ustida sichqoncha bosilsa, ilo- 
va oynasi Masalalar paneli qatoriga {«Пуск» tugmach- 
asi joylashgan qatorga) to‘rtburchak shakldagi tugmacha 
ko‘rinishida (darchadek) yig‘ib olinadi. Sichqonchaning 
chap tugmachasini «darcha» ustida bir marta bosish oy
naning oldingi o‘lchovini va joylanishini tiklaydi.

Ikkinchisi -  «Развернуть» (Yoyish) tugmachasi. 
Agar uning ustida sichqoncha bosilsa, ilova oynasi bu- 
tun ekranga (yoki hujjat oynasi butun ilova oynasiga) 
yoyib tashlanadi. Shunga ahamiyat berish kerakki, Ma
salalar paneli oyna kattalashgan holda ham ko‘rinib tura- 
di. «Развернуть» piktogrammasi ustida sichqoncha bir 
marta bosilgandan keyin eski piktogramma o ‘rnida yan- 
gi, ikkita ustma-ust joylashgan kvadrat shaklidagi pikto
gramma paydo bo‘ladi. Hosil bo‘lgan piktogrammaning 
ustida sichqoncha bosilsa, oyna oldingi holatiga qaytadi.

Uchinchisi -  «Закрыть» (Yopish) piktogrammasi. 
U joriy ilova oynasini yopadi va bajarilayotgan ishning 
saqlab qolinmagan natijalarini saqlaydi. MS Word ni 
yopish uchun ko‘rib chiqilgan birinchi qator boshida 
joylashgan ilovaning sistema menyusi tugmachasini ikki 
marta bosish ham mumkin.

2) Oynadagi keyingi element -  bosh menyu qatori:
: Файл Правка Вид Вставка Формат Сервис Таблица Окно Справка

Unda ko‘rsatilgan menyu buyruqlarining birortasi 
ustiga sichqoncha ko‘rsatkichini keltirib, chap tugmachasi 
bosilsa, bajarilishi mumkin bo‘lgan amaliy buyruqlar 
ro‘yxati chiqadi. Tanlab olingan amaliy buyruq bajarilishi 
uchun uning ustida sichqonchani bir marta bosish zarur.
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3) MS Word oynasining keyingi elementi -  vosita- 
lar panelidir. Barcha menyu turlariga qarashli amaliy 
buyruqlaming tez-tez ishlatiladiganlari oson tanlanadigan 
piktogrammalar bilan belgilanib maxsus Стандартная 
(Standart):

j  j - j  iiui у  a  a  * 'AlJjn а  в 53 n ,ce* • |

hamda Форматирование (Bichimlash):
*  .11 . ж ж g [6j5 5 s  ;§ - 1= ;= ge ‘j: D - ^ ^  • A • *• *• !

vositalar panellariga joylashtirilgan. MS Word ning 
bunday panellari soni 20 ga yaqin bo‘lib, ulami ekranga 
chiqarish yoki ekrandan olib tashlash uchun asosiy men- 
yuning «Вид» (K o‘rinish) -  «Панели инструментов» 
(Vositalar panellari) buyrug4ini berish va paydo bo‘lgan 
ro‘yxatdan kerakli panelni tanlash zarur.

4) MS Word oynasining keyingi elementi -  ish may- 
donidir. Ish maydoni qog‘oz varag‘i ko‘rinishiga ega.

Ish maydonining chetlarida vertikal va gorizontal ha- 
rakatlantirish tasmalarini ko‘rish mumkin. Bu tasmalar 
hujjatning ekranga sig‘magan qismini ko‘rish imkonini 
beradi.

Gorizontal tasmada joylashgan chap tomondagi uch- 
burchak ustida sichqonchaning ko‘rsatkichi bosilsa, huj
jatning chap tomoni, o 4ng tomondagi uchburchak ustida 
sichqonchaning ko ‘rsatkichi bosilsa -  hujjatning o ‘ng to
moni ko‘rsatiladi.

Vertikal tasmadagi tepaga va pastga qaragan uchbur- 
chaklar matnning yo ‘nalishlariga mos qismni ko‘rsatib 
beradi.

*

о
Tasmada joylashgan * tugmachalaming ikki chet-

dagisi mos ravishda Oldingi sahifaga o ‘tish va Keyingi 
sahifaga o ‘tish amallarini bajaradi. Klaviaturada bu
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amalni Page Up va Page Down 
tugmachalari bajaradi. 0 ‘rtada 
joylashgan tugmacha bosilsa, ek- 
randa quyidagi jadval namoyon 
bo‘ladi (6.3-rasm):

Bu jadvalning har bir katak- 
chasi m a’lum bir buyruq piktogrammasidir. Mazkur tug
macha shu buyruqlarga tez o ‘tish uchun ishlatiladi.

5) Oynaning quyi qismida holat satri joylashgan 
bo4lib, unda hujjat nechta sahifadan iboratligi, ekranda 
hujjatning nechanchi sahifasi aks ettirilganligi, kursor 
nechanchi qator, nechanchi o4rinda turganligi haqidagi 
va boshqa m a’lumotlar aks ettiriladi.

MS Word oynasi ichida hujjat oynasi joylashgan 
(6.4-rasm). Uning ham eng yuqorisida hujjat nomi aks 
etgan qator mavjud, burchakda esa bizga tanish bo4lgan 
piktogrammalar joylashgan.

i *  эим «wn' ue»< 'jk*** an»* • *
Л  -Л  ------------------------- .  a .  .  ^  - Q  .  > .  n . .  О  и  11 I

Л /  *./j J Э ■ V  S 1 Wb . •  I
*  rwawbw— • .  ■W.IM»»!.  .11 . Ж Ж * e l f  ■ ■ 3 -  E = #  »  □ •  •• '■ v - Д ' I
e  nrf-e— ■ g

Т ал аб ялар  бнлимнни бахолаш нмпг рейтинг тнзнми

1 'lu H  вуй нта m -V n iam r c o i tc ip  заю м га а  ў п а ш т р ю п  хўрапхнчи 

к у Я к и п т  тм хн м таи хш

2  »11И буйж.1 г а и б а ю п г  Ў п л п т ^ н ш  к ў р с а г о п ю т  т ю р и  n n ia u

к ч й т м и юух-.ммий ««онтар »сосцд»азШ1 Оорамаи с -ж иж п )

Ы»—  ^ ч .  n c  -j 4  л  J  > • д  • д  • =  Ғ п  u j  5
Crp. I у м Не 3f С» I I rtraaa ye flQ

6.4-rasm.

(a) 0  tQ Q  D
J
Отмена

6 .3 -rasm .
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Bu oynada gorizontal va vertikal ch izg ich lar mav
jud. Chizg‘ichning oq qismi qog‘ozdagi matn joylanishi 
sohasidir. Pastki ikkita «Зажим» (Qisqich) yordamida 
bu soha chegaralari o^gartiriladi. Yuqoridagi «Зажим» 
esa xat boshi joyini ko ‘rsatadi. Uning joylanishini ham 
o ‘zgartirish mumkin.

Gorizontal tasmalar qatori boshida to‘rtta piktogram
ma joylashgan. Ular hujjat ko‘rinishining bir holatidan 
ikkinchisiga tez o ‘tish piktogrammalaridir.

6.2. HUJJATLARNI YARATISH

Avvalo matn nimalardan tashkil topadi, uning ele- 
mentlari qaysilar kabi savollarga javob berib o ‘tamiz.

Matn -  simvol, so‘z, qator, parcha, abzats (xat boshi), 
sahifa kabilardan tashkil topgan.

Simvol Cbelgi) -  bu matnning eng kichik elementidir. 
U o‘lchov, yozilish usuli (oddiy, qalin, yozma, ostiga 
chizilgan), rang, shrift, pozitsiya (yozilish o ‘rni) kabi 
xususiyatlarga ega.

Simvollar ketma-ketligi quyidagi ob’ektlami tashkil 
etadi: so‘z, parcha, abzats, matn sahifasi.

So z  -  bu ikki tomondan ajratuvchi simvollar (bo‘sh 
simvol, nuqta, vergul va h.k.) bilan chegaralangan 
simvollar ketma-ketligidir. Keltirilgan xususiyatlarga 
qo‘shimcha: birinchi (oxirgi) simvol mavjudligi hamda 
simvollar soni cheklanganligi (so‘z uzunligi).

Qator -  shu nomli kod bilan tugagan simvollar ket
ma-ketligi. Q o‘shimcha xususiyatlar: qator boshi va oxi- 
ri, matnda qator tartib raqami, qator uzunligi, qatoming 
chap va o 'ng chegarasi mavjudligi.

Parcha -  matnning belgilab olingan qismi.
Abzats -  abzats belgisi bilan ajratilgan simvollar 

ketma-ketligi. Abzats simvoli chop etilmaydi, matnga
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ENTER tugmachasi bosilganda kiritiladi. Abzatsning 
qo‘shimcha xususiyatlari: chap va o ‘ng chegaralari, 
abzats boshidagi siljish, qatorlar soni, qatorlar o ‘rtasidagi 
interval, varaqdagi joylanishi.

Sahifa -  bu sahifa kodi bilan tugallanuvchi qatorlar 
to ‘plami. Qo‘shimcha xususiyatlari: sahifa tartib raqami, 
sahifadagi qatorlar soni.

Asosiy global ob’e k t -  matnning o‘zidir. Q o‘shimcha 
xususiyatlari: matn boshi va oxiri, matndagi qatorlar 
soni, matnning varaqda joylanishi.

Kompyuterga matn kiritish qoidalari quyidagicha:
• Simvol kursor turgan joyga kiritiladi.
•  Sichqoncha ko‘rsatkichi kursomi kerakli joyga tez 

olib borish uchun ishlatiladi va matn terish jarayo- 
nida qatnashmaydi.

•  ENTER tugmachasini faqat abzats oxirida bosish 
zarur.

•  Matnni o ‘rtagajoylashtirish, abzats siljishini qo‘yish 
va matnni bir tomonga surish uchun «Пробел» 
(Bo‘sh joy) tugmachasidan foydalanish tavsiya etil
maydi.

•  Matn terish jarayonida uni tez-tez xotiraga saqlab 
qo‘yish lozim.

•  Sahifalarga tartib raqami klaviaturadan kiritil- 
maydi.

•  Nuqta va verguldan oldin bo‘sh simvol qo‘yish 
tavsiya etilmaydi.

Endi matnda harakatlanish uchun ishlatiladigan 
asosiy tugmachalami ko‘rib chiqaylik:

T ugm acha N im aga ishlatiladi?

Shift+ (H arf) katta  harfn i yozish
B ackspace kursordan chapda turgan sim volni o ‘chirish
D elete kursordan o lngda turgan sim volni o ‘chirish
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C aps L ock faqat katta  harflar b ilan  yozish
C trl+ < - kursom i chapga b itta  so ‘z  siljitish

C trI+—> k ursom i o 'n g g a  b itta  so ‘z siljitish
C trl+T kursorn i b ir  abzats y u q o rig a  siljitish
C trl+T kursom i b ir abzats pastga  siljitish
C trl+ E nd kursom i m atnning  ox irg i harfiga siljitish
C trl+ H om e k urso m i m atnn ing  b irinch i harfiga siljitish

E nd k urso m i qator ox iriga siljitish

H om e k urso m i qator bosh iga siljitish

P age U p E kran  betlarini yuqoriga  varaq lash

P age  D ow n E kran  betlarini pastga v araq lash

Bitta bo ‘sh qator kiritish uchun kursomi oldingi qa
tom ing oxirgi simvolidan keyin qo‘yib, ENTER tugma
chasi bosiladi.

Bitta qatorni ikkiga bo ‘Iish uchun yangi qator bosh- 
lanishi kerak bo‘lgan pozitsiyaga kursomi olib borib, 
ENTER tugmachasi bosiladi.

Ikkita qatorni birlashtihsh uchun kursomi birinchi 
qatoming oxirgi simvolidan keyin qo‘yib, Delete tugma
chasi bosiladi.

MS Word matn protsessori da yangi hujjatlar yaratish 
bir necha usullar bilan amalga oshiriladi:

1. «Стандартная» (Standart) vositalar panelida 
«Создать файл» (Fayl yaratish) piktogrammasi usti
da sichqoncha bosiladi. Ekranda «toza qog‘oz» paydo 
bo‘ladi. Yangi hujjat ochilishini oynaning sarlavha qato
ri da «Документ» (Hujjat) so‘zi yonidagi tartib raqami- 
ning o ‘zgarishidan bilamiz.

2. Xuddi shu amalni «Файл» menyusidagi «Создать» 
(Yaratish) buyrug‘i orqali ham amalga oshirish mum
kin. Bu holda ekranda quyidagi oyna namoyon bo‘ladi 
(6.5-rasm).
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: Создание документа ▼ X

Создание______________
1_) Новый документ 

XML-документ 

Веб-страница 

_J Сообщение электронной п 

iwjl Из имеющегося документе

Шаблоны  __________
Поиск в сети:

i НайтиW.  --------1
%  Шаблоны на узле Office Or 

На моем компьютере...
ОЙ На моих веб-узлах...

6.5-rasm.

Bunday oynalami savol-javob (dialog) oynalari deb 
atashadi. Mazkur oynada operatsion tizim sizga bir nech
ta andozalami (shablonlami) tavsiya etadi. Masalan, hi- 
sobotlar shakli, fakslar, xatlar, yozuvlar va boshqa huj
jatlar andozalari shu yerda jamlangan. Siz o‘z hujjatin- 
gizni mavjud andozaga solib yaratishingiz mumkin.

M a’lumki, yozuv mashinkasida matn yozilganda 
qog‘ozga chegara qo‘yiladi. Bunda karetka ma’lum joy
ga kelgach, qatordan qatorga avtomatik ravishda o ‘tadi. 
Shunga o ‘xshash amallarni MS Word da bajarish uchun 
«Файл» menyusidan o ‘rin olgan «Параметры стра
ницы» (Sahifa parametrlari) buyrug‘ini ishlatish lozim 
(6.6-rasm).
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П ар ам етр ы  с т р а н и ц ы

Поля Размер бумаги Источим бумаги

Поля

Верхнее:

Левое:
Переплет:

Ориеита*1Я

- Нижнее: \2  см 5
[зем SI Г^ивое: |Т.5 см е
[о ем С Положение переплета: ; Слева

альбомнаяютижмая 
Странкам 

неуотько страниц: Обычный

Образец
Применить:

ко всему документу v

|п о  умолчанко...) t I I Отмена |

6.6-rasm.

Namoyon bo‘lgan oynaning «Поля» (Chegaralar) 
qismida qog‘ozga chegaralar (yuqori, quyi, chap, o ‘ng 
tomonlardan) qo‘yiladi. Buning uchun har bir darcha- 
ning yonida tepaga va pastga qaragan uchburchaklar 
mavjud. Ular mos ravishda chegara enini oshiradi va lea
rn ay tiradi

«Переплёт» (Muqova) darchasida muqovalash 
uchun joy qoldiriladi. «От края до колонтитула» (Sa
hifa chetidan kolontitulgacha) qismida sahifaning cheti- 
dan to sahifaning tartib raqami yozilishi kerak bo‘lgan 
joygacha masofa ko‘rsatiladi.

«Зеркальные поля» yozuvi oldida belgi qo'ysangiz, 
hujjatda sahifalar kitobdagi kabi bir-biriga aynan aks 
etadi.
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Hujjatning bir qismi uchun chegaralami o‘zgartirish 
kerak bo‘lsa, o‘sha sahifalami belgilab (buning uchun 
mazkur qism boshlangan joy dan, klaviaturadagi Shift 
tugmachasini bosgan holda klaviaturadan pastga qara
gan ko‘rsatkich tugmachasini bosib, kerakli pozitsiya- 
gacha olib borish zarur), «Файл» (Fayl) menyusidagi 
«Параметры страницы» (Sahifa parametrlari) oyna
sining «Поля» (Chegaralar) qismida chegaralami bel- 
gilash kerak. Shundan so‘ng «Применить» (Qo‘llash) 
ro‘yxatidan «К выделенному тексту» (Belgilangan 
matnga) parametrini tanlash lozim. Belgilangan bet- 
lardan oldin va keyin avtomatik tarzda bo‘lim uzilish 
belgilari qo‘yiladi. Agar hujjat bo‘limlarga bo‘lingan 
bo‘lsa, kerakli bo‘lim ustida sichqonchani bir marta bo
sish kerak yoki bir nechta boMimni belgilab, chegaralami 
o^gartirish kerak.

Har doim bir xil chegara qo‘llasangiz, faoliyatingiz 
boshida bir marta chegaralami o ‘matib, «Поумолчанию» 
(Alohida ko‘rsatmasiz) piktogrammasini sichqoncha yor
damida faollashtirib qo‘ying. Keyingi hujjatlar yaratish 
jarayonida sahifa chegaralari to o‘zingiz o6zgartirish kirit- 
maguningizcha o'zgarmasdan turadi.

Yuqoridagi oynaning «Размер бумаги» (Qog‘oz o i-  
chami) qismida qog‘oz o‘lchami, uning holati (gorizontal 
joylashuv, vertikal joylashuv) o‘zgartiriladi (6.7-rasm).

A4 bichimli (210x297mm) qog‘ozdan (Biz kurs 
ishlari, referatlar, diplom ishlari uchun ishlatadigan 
qog‘oz) ko‘p foydalaniladi. Shu qog‘ozning teng yarmi 
-A 5  bichimni, ikkitasi e sa -A 3  bichimni tashkil etadi.

Qog‘ozga matnni gorizontal va vertikal holatlarda 
chop etish mumkin. Buni «Ориентация» (Yobnalish) 
qismida aniqlash zarur. «Книжная» (Kitob kabi) -  verti
kal chop etishni, «Альбомная» (Albom kabi) -  gorizontal 
chop etishni anglatadi.
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П ар ам ет р ы  с т р ан и ц ы

Попа ]  j'Разиер буиаги ] [  Исто^мс бумаги

Размер бумаги:

U>WHa

29.7 смВысота:

Подача бума™

О аагьис е страмичяngpeaa страниц:
Лоток Лоток

Образеи 
Применить:

ко всему документу v

|п о  умолчанию... I \ ОК ] |  Отмена [

6.7-rasm.

Yozuv mashinkasidan farqli o ‘laroq, kompyuterda bir 
necha xil shriftlar mavjud. Bichimlash panelida joylash
gan Times New Roman darchasi yonidagi uchburchakni

bosib, shriftlar ro‘yxatini chiqarib, kerakli shrift tanlana- 
di va u faollashtiriladi. M azkur darchaning yonida shrift
lar oMchovi 12 -г darchasi joylashgan. U ndanyuqori-

-v
dagi usul bilan kerakli o‘lchovni tanlab olib, so 6ng alfavit 
turini tanlash kerak. Klaviaturada ikki xil: kirill va lotin 
harflari mavjud. Kerakligini tanlab olish uchun ekrandan 
quyida joylashgan masalalar panelidagi klaviatura indi- 
katori ustiga sichqonchani olib borib, ro ‘yxat ochiladi va 
hosil bo‘lgan ro ‘yxatdan kerakli alfavit tanlab olinadi.
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6.3. HUJJATLARNI SAQLASH

Hujjat tayyor bo‘lgandan so‘ng uni saqlab qo‘yish 
lozim. Buning uchun «Ф ат»  (Fayl) menyusidagi 
«Сохранить как» (Yangi nom bilan saqlash) buyrug‘ini 
ishlatamiz (6.8-rasm):

■
■ ■ ■ ■ я д ]

0  Мем fltKimi-ч с v  Л  < 1  - а  Z 3  '  C e p e * .

l*«* * P a * p  Тип Л км ем  А
* > >000 Пепхя с фвДлои 07. *.2-20 И  9:37

Ноипоа»би*е
flOKyMtHTb*

; j J l U l Папка с файгаин 10.07.2012 9:28
j > 5555 Пежа с фаЛпаш 12.06.2012 1*15

■ E
Папка с файлагм 09,03.201218:12

•— 1 >*и«вСЛС Sheet Sen Папке с фейлаж 27.08.2009 1202
Рабочий n o n ; >  Corel U urFiet Папка с феЧлаж 09.06.20121*25

! >  Download* Папка с файлаж 02.06-2012 18:120 1 > E w !n fo Папкасфа«п»« 23.03.2010 1207
' ,  EBook M ae tro Папка с файлами 30.03.201113:«

аокуняггы ! > И у е 6ос*1 Папка с файлаж 27.06.2009 12:02

'Ш 1 # H y W e o e Папкасфайлек! 30.03,201113;«w j > S A F m Папкасфамлаж 30.0X201113 :«
Мой ; > sma Папка с файлами 21.01.20128:39

«еипьгетер Head VdooStudo Папка сф е ю е ж 13.12201113:00
i  >  Г левкое иемо Пагка с файлами 30 .02201113:«  ж
Аю файла; i g g

Ж. 1 Сохранить 1

Тип Файла: W ad _________  рё: [  Откема

6.8-rasm.

Ekranda namoyon bo‘lgan oynani tahlil etib chiqay
lik. Papka darchasida hujjatni eslab qolish lozim bo‘lgan 
papkayoki disk nomi turadi. Rasmda «Мои документы» 
(Mening hujjatlarim) papkasi aks ettirilgan. Agar 
ro‘yxatdan papkaning nomi almashtirilmasa, kompyuter 
hamisha hujjatni «Мои документы» (Mening hujjatla
rim) papkasida saqlaydi.

«Имя файла» (Fayl nomi) darchasida hujjatga nom 
beriladi. Uni kirill yoki lotin alifbosida berishingiz mum
kin. Nom bir so‘zdan, jumladan, gapdan, sondan iborat 
bo‘lishi mumkin (fayl nomi eng ko‘pi bilan 256 belgidan 
iborat bo‘lishi mumkin). «Тип фата»  (Fayl turi) darcha
sida fayl turi tanlanadi. U doc, rtf, html fayl yoki MS Word 
protsessorining oldingi versiyalarida saqlanishi mumkin.
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Barcha zarur m a’lumotlar kiritilgandan so‘ng, «Сох
ранить»  (Saqlash) tugmachasi bosiladi. Agar biror xato- 
lik o‘tib ketgan bo4 Isa, «Отмена» (Bekor qilish) tugma
chasi bosiladi.

«Папка» (Papka) darchasidan keyin joylashgan pik
togrammalar quyidagilami bildiradi:

-  bir pog'ona yuqoriga o ‘tish, ya’ni papkaning ichi- 
dan yuqori qatlamga chiqish;

-  «Избранное» (Tanlangan) papkasini tanlash;
-  yangi papka yaratish;
-  papka va fayllami ro‘yxat ko‘rinishida tasvirlash;
-  papka va fayllami jadval ko‘rinishida (hajmi, yara- 

tilgan sanasi, vaqti va h.k.) tasvir etish;
-  papka va fayllaming xususiyatlarini aks ettirish;
-  buyruqlar va rejimlar piktogrammasi.
Mazkur hujjatga ishlov berish tugaganidan keyin 

uni yopish zarur. Buning uchun «Файл» menyusidagi 
«Закрыть» (Yopish) buyrug‘ini faollashtirish lozim.

Dastur ishini tugatmasdan barcha ochilgan fayllami 
yopish uchun SHIFT tugmachasini bosib, «Ф ат »  men- 
yusida «Закрыть все» (Barchasini yopish) buyrug'ini 
faollashtirish kerak.

6.4. HUJJATLARNI CHOP ETISH

Hujjatni chop etishdan avval, u qog‘ozda qanday 
joylanishini oldindan ko‘rib qo‘yish maqsadga muvofiq. 
Bunday imkoniyatni «Предварительный просмотр» 
(Dastlabki ko'rish) buyrugT yaratib beradi. Dastlabki 
ko‘rish rejimidan chiqish uchun namoyon bo‘lgan oy
naning piktogrammalar qatorida «Закрыть» (Yopish) 
piktogrammasini ishlatish zarur.

Hujjatni chop etish uchun «Файл» menyusining «Пе
чать» (Chop etish) buyrug‘i faollashtiriladi. Natijada 
quyidagi oyna namoyon bo‘ladi (6.9-rasm).
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6.9-rasm.

Agar mazkur hujjatning faqat ma’lum qismini (bir 
necha sahifani) chop etish zarur bo‘lsa, mazkur sahifalar- 
ni «Страницы» (Sahifalar) qismida ko‘rsatish kerak. 
Masalan, «Номера» elementi tanlanganda chop etilishi 
lozim bo‘lgan sahifa yoki bir nechta sahifaning raqamlari 
ko‘rsatiladi.

Agar bir sahifaning ma’lum qismini chop etish lozim 
bo‘lsa, kerakli qismni belgilab, yuqoridagi oynada «Выде
ленный фрагмент» (Ajratilgan qismni) qatori oldidagi 
doiraga belgi qo‘yiladi.

«Число копий» (Nusxalar soni) darchasida nusxalar 
sonini avvaldan belgilab qo‘yish mumkin.

Bir necha nusxada chop etilayotgan hujjatning avval 
birinchi sahifasining barcha nusxalari, keyin boshqasi- 
ning barcha nusxalarini chop etish zarur bo‘lsa, yuqori
dagi belgini olib tashlash kerak.

Faqat toq yoki faqat juft sahifalami chop etish uchun 
«Фагт» menyusidan «Печать» (Chop etish) buyrug‘ini 
tanlash kerak. So‘ngra «Вывести на печать» (Chop
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etilsin) ro ‘yxatidan «Нечетные страницы» (Toq sahi
falar) yoki «Четные страницы» (Juft sahifalar) belgi- 
sini tanlash lozim.

Bir yo‘la bir nechta hujjatni chop etish uchun 
«Открыть» (Ochish) tugmachasi bosiladi. «Папка» 
(Papka) ro‘yxatidan kerakli hujjatlar saqlanadigan papka 
tanlanadi. Chop etish lozim boTgan hujjatlar belgilanadi. 
«Команды и реж имы»  (Buyruqlar va rejimlar) tugma
chasini bosib, so‘ng «Печать» (Chop etish) tugmachasi 
buying6 i tanlanadi.

M avjud hujjatni to ‘laligicha chop etish uchun «Стан
дартная» (Standart) vositalar panelidagi «Печать» 
(Chop etish) piktogrammasi tanlanadi.

6.5. HUJJATLARNI TAHRIRLASH

Mavjud hujjatni tahrirlash uchun MS Word dasturida 
alohida buyruqlar to‘plami kiritilgan. Ulaming barchasi 
«Правка» (Tahrirlash) menyusida jamlangan.

Rasmlardan yoki matndan nusxa olish, joyini o‘z- 
gartirish mumkin. Matn va rasmlami bir hujjatning o‘zida, 
shuningdek, bir hujjatdan boshqasiga, xatto boshqa ilova- 
ga ko‘chirish va ulardan nusxa olish mumkin. Bu amal- 
lami bajarishdan oldin matn va rasmlar belgilab olinadi.

Matn va rasmlarni sichqoncha yordamida belgilash 
(ajratish):

• matnning ixtiyoriy qismini ajratish uchun siljitish 
amalini ishlatish kerak;

• so‘zni belgilash uchun kursorni so‘z ustiga olib ke
lib, sichqonchaning chap tugmachasini ikki marta 
bosish kerak;

• rasmni ajratish uchun kursomi rasm ustiga olib ke
lib, sichqonchaning chap tugmachasini ikki marta 
bosish kerak;
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matnning qatorini belgilash uchun kursomi qator- 
ning chap chetiga olib kelib, u o ‘ngga yo‘naltirilgan 
strelka shaklini qabul qilgandan keyin, sichqoncha
ning chap tugmachasini bir marta bosish kerak; 
matnning bir nechta qatorini belgilash uchun kur
somi qatoming chap chetiga olib kelib, u o‘ngga 
yo^altirilgan strelka shaklini qabul qilgandan keyin, 
kursomi pastga yoki yuqoriga siljitish kerak; 
gapni belgilash uchun CTRL tugmachasini bosib 
turgan holda gap ustida sichqonchaning chap tug
machasini bir marta bosish kerak; 
qator boshini belgilash uchun uning chap chetiga 
kursomi olib kelib, u o‘ngga yo'naltirilgan strelka 
shaklini qabul qilgandan keyin sichqonchaning chap 
tugmachasini ikki marta bosish kerak; yana bir usuli 
-  qator boshi ustiga kursomi olib kelib, sichqonchan
ing chap tugmachasini uch marta bosish; 
butun hujjatni belgilash uchun kursomi matnning 
chap chetiga olib kelib, u o‘ngga yobnaltirilgan strel
ka shaklini qabul qilgandan keyin, sichqonchaning 
chap tugmachasini uch maita bosish kerak; 
kolontitullami belgilash uchun «Вид» (KoTinish) 
menyusidagi «Колонтитулы» (Kolontitullar) buy- 
rug‘ini tanlash lozim; «Разметка» (Belgilash) ho- 
latida turib, kolontitullar matni ustiga kursomi olib 
kelib, sichqonchaning chap tugmachasini ikki marta 
bosish kerak; so‘ng kolontitulning chap chetiga kur
sorni olib kelib, u o‘ngga yo‘naltirilgan strelka shak
lini qabul qilgandan so‘ng, sichqonchaning chap 
tugmachasini uch marta bosish kerak; 
izohlar va havolalami (snoskalami) belgilash 
uchun oynaning mos sohasida sichqonchani bosib, 
ko'rsatkichni matnning chap chetiga olib kelib, u 
o'ngga yo'naltirilgan strelka shaklini qabul qilgan-



dan so‘ng, sichqonchani uch marta bosish kerak;
• matnning vertikal blokini (jadval yacheykasi ichi- 

dagi matndan tashqari) belgilash uchun siljitish 
davomida ALT tugmachasini bosib turish kerak.

Amallarni bekor qilish.
Bekor qilinishi zarur bo‘lgan amallar ro‘yxatini 

chiqarish uchun «Стандартная» (Standart) vosita
lar panelidagi «Отменить» (Bekor qilish) tugmachasi 
yonidagi uchburchakli ko‘rsatkich bosiladi. Sichqoncha 
bekor qilinishi kerak boTgan amal ustida bir m aita bosi
ladi. Amalni bekor qilish jarayonida ro‘yxatda undan 
oldin turgan barcha amallar bekor qilinadi. Oxirgi bekor 
qilingan amalni qayta bajarish uchun «Вернуть» (Qay- 
tarish) tugmachasi bosiladi.

Rasmlar yoki matn parchasini та ’lum masofaga 
yoki boshqa hujjatga ко ‘chirish, ulardan nusxa olish.

Buning uchun ko‘chiriluvchi yoki nusxa olinuvchi 
matn parchasi yoki rasmni belgilab olish kerak.

Belgilangan parchani ko‘chirish uchun «Вырезать» 
(Qirqib olish) tugmachasini bosish lozim.

Belgilangan parchadan nusxa olish uchun «Копи
ровать»  (Nusxa olish) tugmachasini bosish lozim.

Agar matn yoki rasmdan boshqa hujjatga nusxa olish 
kerak bo‘lsa, shu hujjatga o ‘tiladi. Kursomi matn yoki 
rasm kiritiladigan joyga qo‘yiladi. «Вставить» (Kiri
tish) tugmachasi bosiladi.

Rasmlar yoki matn parchasini oyna ichida ко 'chirish, 
ulardan nusxa olish.

K o‘chirish uchun ko‘chiriluvchi yoki nusxa olinuv
chi matn yoki rasmni avval belgilab olib, kerakli joyga 
siljitish (sichqonchaning chap tugmachasi bosilgan hol
da belgilangan matn parchasini yoki rasmni sudrab olib 
borish) lozim. Manzilga yetgach, tugmacha qobyib yu-
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boriladi. Agar ko‘rilgan holatda faqat nusxa olish talab 
etilsa, siljitish davomida CTRL tugmachasini ham bosib 
turish kerak.

Undan tashqari belgilangan parchani siljitish uchun 
sichqonchaning o ‘ng tugmachasidan foydalanish mum
kin. Sichqoncha tugmachasi qo‘yib yuborilgandan so‘ng 
ekranda ko‘chirish va nusxa olish buyruqlari paydo 
bo‘ladi.

Ahamiyat bergan boMsangiz piktogrammalardagi 
buyruqlar to‘q qora (faollashgan) yoki kulrang (faollash- 
magan) holatda bo‘ladi. Bu narsa matn belgilangan yoki 
belgilanmaganligiga bog‘liq. Faollashmagan buyruqlar 
bajarilmaydi.

«Правка» (Tahrirlash) menyusidagi «Очистить» 
(Tozalash) va «Выделить всё» (Hammasini belgilash) 
buyruqlarida to‘xtalib o‘tamiz. «Очистить» (Tozalash) 
buying4i belgilangan matnni, jadvalni, rasm, diagram- 
mani olib tashlaydi. «Выделить всё» (Hammasini bel
gilash) buyrug4i butun matnni, uning ichiga kirgan jad
val, rasm, diagrammalar bilan birga belgilaydi.

Topish, almashtirish, о ‘tish buyruqlari
Joriy matnda sizni qiziqtirayotgan matn parchasi 

(so4z, harf, son, gap, jum la va h.k.) bor yoki yo4qligi- 
ni aniqlash «Правка» (Tahrirlash) menyusidagi «Най
ти» (Topish) buyrugi yordamida amalga oshiriladi 
(6.10-rasm):

’I
9*n," l>ewr6 О»*"

Я

□ вывиитыауагш. iirt»—ыч:
j u---- - ----- [ Oraee J
--------- ;—;------------ ------------------------------

6.10-rasm.

118



Buning uchun ushbu oynaning «Найти» (Topish) 
darchasiga qidirilayotgan matn parchasi kiritiladi. Shun
dan so‘ng «Найти далее» (Keyingisini topish) tugma
chasi bosilsa, kursor qidirilayotgan matn parchasi birin
chi marta uchragan joyga o‘tib oladi.

«Правка» (Tahrirlash) menyusidagi «Заменить» 
(Almashtirish) buying*i yuqorida keltirilgan oynaning 
almashtirish qismini ochib beradi (6.11-rasm).

НвЪи i r - W b  Перейти |

1______________________________________________ _____________________ Т Т Л

3~ ~ Т1"Г ---------------------------------------------------

.....

1 бегъил » |  .1.-: ! .  • ( Отме-d j

-------------------------------------1

6.11-rasm.

«Заменить на» ( .. .ga almashtirish) darchasiga yangi 
matn parchasi kiritiladi va «Заменить» (Almashtirish) 
tugmachasi bosiladi. Agar matn parchasi tahrir qilinayot- 
gan matnning barcha uchragan joy ida yangi matn parcha- 
siga almashtirilishi talab «Заменить всё» (Ham
masini almashtirish) tugmachasi bosiladi.

«Перейти» ( 0 ‘tish) buyrug i -  kursorni talab etilgan 
ob’ekt (biror aniq raqamli sahifa, izoh, havola, qator va 
h.k.)ga olib o ‘tadi.

6.6. MATNNI BICHIMLASH

Matnni tahrirlash jarayonida siz, albatta, bichimlash 
(formatlash) masalalariga duch kelasiz. Bichimlash de
ganda -  matn m a’nosini o ‘zgartirmay turib, uning shakli
ni o‘zgartirish tushuniladi. MS Word matn protsessorida
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bichimlash buyruqlari majmui Format menyusida jam 
langan.

Menyudagi birinchi buyruq «Шрифт» dir. Buyruq 
bajarilgandan so‘ng namoyon bo‘lgan oynadan (6.12- 
rasm) ko‘rinib turibdiki, u «Шрифт», «Интервал» va 
«Анимация» kabi uch qism dan iborat.

Шрифт Имтервад _ Ан ц и аи »  

Шрифт: Цач ф т и м е:

К уров 
Полух>1рпо*1 
П олу х ц * * м  К у р о в

Tranfl SoM LET 
: iTrebuchetMS 
j jTunge

UmvFfaty Roman LET! ---------------
По д ч е р м е м и 'с :

v  (мет)

Видомиа ю ие
□  учер км у тьй
□  двойное и ч е р к ь в а н в
□  мддстро̂ ый
□ подсгро̂йй

□  с T crv o  □  м ель* п р о т и в *
□  контур □  g ee  прошеные
□  приподняты. П с х р ь -т ъ в
□  утоплем ей

OSpaieu

Times N ew  Roman

г ТпжТуэ». О.. к гоп ы уетс»  ап» а и п м  о «  ы  *»»«. т *  и к» пемитер.

I По унолчаииу... OK j I Отмена

6.12 -rasm .

Shrift qismida matnda qoNlaniladigan shrift turi, 
o ‘lchami, rangi, yozilish shakli (Ж , К, 4 )  tanlanadi. Un
dan tashqari, yuqori yoki pastki indekslami yozish, bar
cha harflami katta qilib yoki soya bilan yozish va boshqa 
amallar bajariladi. Barcha parametrlar tanlangandan 
so‘ng OK tugmachasi bosiladi. «По умолчанию» tug
machasi -  kompyuter har yoqilganida avval tanlangan 
shrift, tanlangan parametrlar bilan (boshqa buyruq beril- 
maguncha) ishlatilishini ta'minlaydi.
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Interval qismida harflar o ‘rtasidagi masofa, ulaming 
siljishi o ‘zgartiriladi.

Animatsiya qismida matnning belgilangan qis- 
miga animatsion eftektlar qo‘llaniladi. Buning uchun 
ro‘yxatdagi animatsiya effektlaridan biri tanlanib, so‘ng 
OK tugmachasi bosiladi.

Keyingi buyruq «Абзац» (Xat boshi) buyrug‘idir. 
Uning yordamida belgilangan abzatsning qatorlari 
orasidagi masofa ro‘yxatdan tanlab olish yo ‘li bilan 
o ‘zgartiriladi. Shu bilan birga matnning chap va o ‘ng
chegara bo‘yicha, markazda, butun en bo‘yicha tekislash
piktogrammasi [ » ] * * ■  hamda chap va o‘ngga siljish-

lar piktogrammasi ■§=? *p ham ishlatiladi.

«Список» (Ro‘yxat) buy rug‘i bajarilishi natijasida 
belgilangan abzatslai'ga tartib raqamlari yoki markerlar 
(biror belgi) qo‘shib qo'yiladi (6.13-rasm).

Buning uchun namoyon boflgan oynada «Изменить» 
( 0 ‘zgartirish) tugmachasi bosiladi. Natijada oyna ko‘ri- 
nishi o ‘zgaradi va unda Marker tugmachasini bosib, 
xohlagan belgini tanlab olish kifoya. Tartib raqamlarini 
o ‘rnatishda o ‘xshash amallar bajariladi.

Piktogrammalar qatorida bu buyruqqa quyidagi 
}E :E rasmchalar mos keladi.
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Список

Маркирован**; Нумерованный Г4гогоуровневый Список стилей

н е т

.  --------
о  -------- •  -

_ _ _ —

4 . .......................

Cfipot I | OK I I  Отмене I

6.13-rasm.

«Границы и заливка» (Chegaralar va ular ichidagi 
rang) buyrug‘i belgilangan matn, abzats, sahifa, jad 
val yoki rasmga chegara qo‘yib, chegara ichidagi rangni 
o ‘zgartirish imkonini beradi.

Buyruq bajarilishi natijasida namoyon boiadigan 
oyna uch qismdan iborat (6.14-rasm).

«Граница» (Chegara) qismida chegara turini «нет» 
(chegarasiz), «рамка» (chegara), «тень» (soyali), 
«объёмная» (hajmli), «другая» (boshqa turda), chiziqlar 
turini (qalin, ingichka, punktir va h.k.), chiziqlar rangini 
(16 ta rang) hamda chiziqlar qalinligini tanlash imkoni 
mavjud. «Образец» (Namuna) darchasida matn ustida 
bajarilayotgan barcha amallar natijasi aks etib boradi.

«Страница» (Sahifa) qismida yuqorida ko^rsatilgan 
barcha amallar sahifaga qo'llaniladi.

«Заливка» (Chegara ichidagi rang) boMimida rang, 
naqsh. naqshning rangi tanlanadi.

1 2 2



I ^ н и ц ы  и  заливкд

Гр̂ Т еп>*«»>» I
Д /м д о б т л е и н и г о е е м и ю т т т е
обовкиижиоюлмуйтеюе»»»

О  □iUtMW
0.5ПТ

тамнегты..

Г о сж ю п али аа  и м » . .. (Ж 1 [ От " о т

6.14-rasm.

Bu yerda ham «Образец» (Namuna) darchasida bar
cha amallar natijasi aks ettiriladi. M azkur oynada hamma 
o‘zgarishlar kiritilganidan keyin, OK tugmachasi bosi
ladi.

Тип

C Z H - . .
Г ~ 1 Г  ПГ

При lemrfe: ко всему документу

6.15-rasm.

OK

Отмена

Одна две три сдева страва

Число колонок: Q Z

Ширина и  пронежутж Образец
S W i  ЦК**»:___, промежуток:
Г  *: I ^ . Г  ' I
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«Колонки» (Ustunlar) buy rug‘i bir ustunli matnni bir 
necha ustunli matnga aylantirish imkonini beradi. Bu
ning uchun matnni belgilash, so‘ng «Колонки» (Ustun
lar) buyrugNni faollashtirish zarur (6.15-rasm).

Namoyon bo‘lgan oynada ustunlar turini (одна, две. 
три, слева, справа) tanlash mumkin. Matnni boshqa bir 
turdagi ustunlarga boNish talab etilsa, «Число колонок» 
(Ustunlar soni) darchasida ustunlar sonini tanlash zarur. 
Agar bir vaqtning o‘zida ustunlami bir-biridan chiziq 
bilan ajratish lozim b o isa , «Разделитель» (Ajratgich) 
so‘zi yonida belgini qo4yish kerak.

«Колонки» (Ustunlar) buyrugN yordamida kolontitul
lar, izohlar, ramkalar ichidagi matnni ustunlar ko‘rinishida 
tasvirlash mumkin emas. Bunday hollarda «Таблица» 
(Jadval) menyusidan foydalanishni tavsiya etamiz.

6.7. MATNGA QO‘SHIMCHA MA’LUMOTLAR 
KIRITISH

Ko‘p hollarda hujjat betlariga sana (vaqt) hamda ra- 
qamlar qo‘yish, tahrir qiluvchiga esa qo‘shimcha qulay- 
liklar yaratish kerak bo‘ladi. Ushbu va boshqa imkoniyat- 
lar «Вставка» (Qo‘yish) menyusida amalga oshiriladi.

Agar hujjatni tahrirlash jarayonida sizga bo‘sh bet 
kerak bo‘lib qolsa, «Вставка» (Qo‘yish) menyusidagi 
«Разрыв» (Uzilish) buyrug‘ini kiritish lozim. Bo‘sh 
betni yangi sahifadan, mazkur sahifada, toq sahifalarga, 
juft sahifalarga qo‘yish mumkin. Aynan shu amallar bir 
ustunga ham taalluqli.

Hujjat betlariga raqam qo‘yish uchun «Номера стра
ниц...»  (Sahifalar raqami) buyrug‘i ishlatiladi (6.16- 
rasm). Buyruq oynasidagi «Положение» (Joylanish) 
darchasida kerakli variantni tanlaysiz. Natijada tartib 
raqami sahifaning yuqori yoki quyi qismiga joylashadi. 
«Выравнивание» (Tekislash) darchasida raqam qator-
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ning chap tomonida, o ‘ng tomonida, markazida va h.k. 
qo‘yilishi belgilanadi.

Положение:

Выравнивание:

Образец

!Справа v — .........

0  Номер на первой странице —  .... .

| Формат... J j ОК ] [  Отмена
I____ — ----------------------------------

6.16-rasm.

«Номер на первой странице» (Birinchi sahifa raqa
mi) darchasiga belgi qo‘yilsa, hujjatning birinchi sahifa- 
siga tartib raqami qo‘yiladi. Barcha o ‘zgartirishlar kiri
tilganidan keyin OK tugmachasi bosiladi.

Xujjatga sana qo‘yish uchun «Вставка» (Q o‘yish) 
menyusidagi «Дата и время» (Sana va vaqt) buyrug‘ini 
ishlatish lozim. «Форматы» darchasida sana va vaqt 
turini tanlab olib, OK tugmachasini bosasiz.

Kompyuterning klaviaturasiga yaxshilab e ’tibor ber- 
sangiz, undagi sim vollar soni cheklanganligiga ishonch 
hosil qilasiz. Matnni terayotganingizda, deylik, ± simvo
li kerak bo‘lib qoldi. Bunday hollarda terishni to 'xtatib 
turgan holda «Символ» (Belgi) buyrug‘ini ishlating 
(6.17-rasm).

Hosil bo igan  buyruq oynasidan kerakli simvolni 
belgilab «Вставить» (Q o‘yish) tugmachasini bosing. 
Agar kerakli simvol topilmasa, «Шрифты» (Shriftlar) 
darchasidan boshqa shrift tanlang. Talab etilayotgan sim
vol albatta topiladi, uni belgilab «Вставить» (Qo'yish) 
tugmachasini bosing. Oynani yopish uchun «Закрыть» 
(Yopish) tugmachasi bosiladi.
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бееолы

Шрифт: Г т го е »  Mew Romen * 6 о р :

i...I " n $ % & • ( ) * + - /
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 ; < = > ?

A В с D E F G H I J К L M N 0
I ? Q R s T U V W X Y z [ \ ]

Л

Ранее

h i | > # * Ф € 0 TM A 1 * V

1

EXCLAMATION И WUC KM HXAt ‘ Q02\ ei: СМздИстн.)
AeioiwtHe... C ty e T iw e io w u ... Со-етатеыиеиш :

Встуигъ

6.17-rasm.

«Вставка» (Qo‘yish) menyusidagi «Рисунок» 
(Rasm) buying6i yordamida matnga grafik ob’ektlar ki- 
ritish mumkin: rasmlar, diagrammalar, avtoshakllar, ska- 
nerda nusxa olingan fotorasmlar.

Tartib bilan buyruqda uchragan bo‘limlami ko6rib 
chiqaylik. «Картинки» (Tasvirlar) bo6limida -  Clip 
Gallery ilovasidan rasm tanlab, kerakli joyga qo6yiladi. 
Buning uchun rasm kiritilishi lozim bo'lgan joyga sich- 
qoncha ko'rsatkichini olib boring. «Рисунок» (Rasm) 
buyrug'ining «Картинки» (Tasvirlar) bo'limini faollash- 
tiring.

Namoyon bo‘lgan oynada Grafika (Clip Art) qis- 
mini tanlang. Sizga zarur bo'lgan rasmlar kategoriya- 
sini belgilab, pay do boTgan rasmlardan keraklisi ustida 
sichqonchaning chap tugmachasini ikki marta bosing. 
Rasm kerakli joyga borib tushadi. Rasm talab etilgan 
oMchovda bo'lm asa, uning ustida bir marta sichqonchani 
bosib, namoyon b o ig an  ramkada kvadratchalar ustiga 
sichqoncha ko'rsatkichini olib boring, ko‘rsatkich shakli 
o'zgaradi. Sichqoncha tugmachasini qo‘yib yubormas-
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dan kerakli tomonga sudrang. So‘ng matn ustida sich
qonchani bir marta bossangiz, rasm atrofidagi ramka 
y o ‘qolib ketadi.

Buyruqning «Из файла» (Fayldan) bo‘limi yordami
da kompyuterdagi yoki disketdagi ixtiyoriy papkada 
joylashgan grafik fay Ini matnga kiritish mumkin.

«Автофигуры» (Avtoshakllar) boMimini ishlatsan- 
giz matnga tayyor geometrik shakllar kiritish imkoniya- 
tini qoNga kiritasiz. Masalan, to‘g ‘ri to‘rtburchak, aylana, 
turli chiziqlar, har xil shaklli ko‘rsatkichlar, blok-sxemalar 
elementlari, yulduzchalar, bayroqchalar va h.k. Shakllar 
ofichovini o‘zgartirish talab etilsa yuqorida rasm uchun ba- 
jargan amallami takrorlang. Shakllar chegarasini, burishni, 
rangini, soyasini hamda hajmli effektlami qo‘llash uchun 
avtoshaklni belgilab, rasm piktogrammalari qatoridagi 
«Рисование» (Chizish) tugmalardan foydalanish kerak:
£ikoo»«c -  4  Автсфгуры - \

I 2  3  4  5  6  7  8  9  10  И  12  13 14 15 16  17  18  19

1. Grafik ob’ektlar va matn o ‘rtasidagi tartibni o ‘r- 
natish, grafik ob’ektlarni guruhlash, tarqatish, qayta gu- 
ruhlash, to ‘mi o'm atish, to ‘rdagi tugun nuqtalarni silji- 
tish, tekislash, taqsimlash, aylantirish, akslantirish va 
o^gartirish, avtoshakllami o‘zgartirish uchun xizmat 
qiladi.

2. O b’ektni tanlaydi.
3. Tanlangan ob’ektni ixtiyoriy burchakka burish.
4. Tayyor geometrik shakllar.
5. Chiziqlar chizish.
6. K o‘rsatkichli chiziq (strelka) lar chizish.
7. Kvadrat yoki to‘g ‘ri to ‘rtburchak chizish.
8. Ellips yoki aylana chizish.
9. Faol oynada yozuv yaratish (rasm yoki diagram- 

malarda, sarlavhalarda ishlatiladi).
10. WordArt ilovasidan foydalanish (keyinroq bataf- 

sil ko‘rib chiqamiz).
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11. MS Word dasturiga qarashli rasmlami qo‘yish.
12. Belgilangan ob’ekt ichidagi rangni o ‘zgartirish, 

olib tashlash.
13. Belgilangan ob’ekt chiziqlari rangini o ‘zgartirish, 

qo‘shish yoki olib tashlash.
14. Belgilangan matn shriftining rangini o ‘zgartirish.
15. Chiziq turi (belgilangan chiziq turi va qalinligini 

o^gartirish).
16. Shtrix turi (belgilangan chiziqni shtrix yoki punk- 

tir chiziq qilib jihozlash).
17. K o‘rsatkich turi (belgilangan ^hiziq uchun ko‘r- 

satkich turini tanlash).
18. Soya (belgilangan ob’ektga soya qo‘yish).
19. Hajm (belgilangan ob’ektni hajmli qilish).

Коллекция WordArt

быберите мужмьй стиль надписи WordArt:

VVordAr*

B^M|WordAit
.

W’jiit.rW

wo,dа п  W on Artji ̂ O r d A t l  1
■S

WviAit Й Ш  S M l 'w a 'ii 1,1ГГ IV I

’.'ЫАЯ
I ЛТ

6.18-rasm.

«Рисунок» (Rasm) buyrugNdagi Ob'ekt WordArt 
boNimini ishlatish yordamida matnni chiroyli shakllarga 
keltirish mumkin.
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Namoyon boMgan oynada (6.18-rasm) sizga yoq- 
qan usulni tanlab oling va OK tugmachasini bosing. 
(Изменение текста) WordArt oynasi pay do bo iad i. 
Mazkur oynaning «Текст надписи» (Yozuv matni) 
qatoriga kerakli matnni kiriting, boshqa parametrlarni 
o4zgartiring va yana OK tugmachasini bosing. Boshqa 
murakkabroq o'zgartirishlar kiritish uchun WordArt pik- 
togrammalar panelidan foydalanish mumkin.

: Изменить текст... ^  ^  Ха ^  Ж  „

1 2  3 4 5 6 7 8 9  10

Bu piktogrammalar quyidagi amallar uchun xizmat 
qiladi:

1. WordArt ob'ektini qo‘shish.
2. Matnni o ‘zgartirish.
3. WordArt tofplami.
4. O b'ekt bichimi.
5. WordArt shakli (ob'ektni qog'ozda bir necha xil 

usuldajoylashtirish mumkin.) (6.18-rasm).
6. Ixtiyoriy burchakka burish.
7. WordArt harflarini balandligi bo‘yicha tekislash.
8. WordArt matnini vertikal va gorizontal joylashti

rish.
9. WordArt tekislash.
10. WordArt simvollari o'rtasidagi masofani o‘zgar- 

tirish.
WordArt ob’ektining o‘lchovlarini siz bilgan usulda 

o ‘zgartirish mumkin.

^ ^ 0 8 ^ ^ 0 3

• H w r n e w g S
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6.8. JADVALLAR YARATISH

Jadval vertikal va gorizontal chiziqlardan iboratdir. 
Ular kesishib, panjara (reshetka) hosil qiladi. Shu pan- 
jara ichidagi har bir katakcha yacheyka deyiladi.

Qator -  bu gorizontal chiziqda joylashgan yacheyka- 
lardir. ustun -  bu vertikal chiziqda joylashgan yacheyka- 
lardir.

Jadvallardan sonlarni ustunda tekislash uchun foy
dalanish mumkin; bu holda ulami saralash va ular ustida 
hisoblash amallarini bajarish soddalashadi. Shuningdek. 
jadvallarni matnning abzatslarini va ularga mos rasmlami 
tekislashda ishlatish mumkin. Bo‘sh jadvalni yaratish 
uchun «Вставить таблицу» (Jadvalni qo‘yish) pikto- 
grammasini (u Standart vositalar panelida joylashgan) 
bosish kerak. so‘ng zarur bo‘lgan qatorlar va ustunlar 
sonini sichqoncha ko‘rsatkichini siljitish yo‘li bilan bel- 
gilash kerak.

M i a  и  И  Ф  it□
D

4x 4 Таблица

Jadvallar m a’lumotni tartiblash va sahifada grafika 
va matnni ustun holatida joylashtirish orqali tashkil qi- 
lingan maketlar yaratish uchun ishlatiladi. Oddiy jadval
ni, masalan, ustun va qatorlar soni bir xil bofigan jadval 
yaratishning qisqayoMi «Вставить таблицу» (Jadvalni 
qo‘yish) tugmachasini ishlatishdir.

Murakkabroq jadvalni, masalan, turli balandlikdagi 
yacheykalami hamda qator va ustunlari har xil bo‘lgan 
jadvalni yaratish uchun «Нарисовать таблицу» (Jad-
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valni chizish) tugmachasidan foydalaniladi. Bu usul 
qo‘lda jadval chizishga o ‘xshaydi.

Yangi jadval yaratib, boksh yacheykalarni toMdirish 
mumkin va, aksincha, mavjud matnni jadvalga aylanti
rish mumkin. Shuningdek, jadvalni mavjud m a’lumotlar 
yordamida, masalan, m a’lumotlar bazasi yoki elektron 
jadvallar yordamida tuzish mumkin.

Amaldagi matnni jadvalga aylantirish uchun uni ajra
ti b olib, so‘ng «Таблица» (Jadval) menyusida «Преоб
разовать в таблицу» (Jadvalga aylantirish) buyrug‘ini 
tanlash kerak.

Jadvaldan yacheykalarni, qatorlarni va ustunlarni 
yo ‘qotish

Yacheykalami o ‘chirishdan oldin yacheyka belgi- 
larini aks ettiruvchi rejimni yoqish zarur. Qatorlarni 
o ‘chirishdan oldin qator belgilarini aks ettiruvchi rejimni 
yoqish zarur.

0 ‘chirilishi zarur bo‘lgan yacheyka, ustun va qator 
belgilanadi. «Таблица» (Jadval) menyusida «Удалить 
ячейки» (Yacheykalarni yo ‘qotish), «Удалить строки» 
(Qatorlarni yo‘qotish) yoki «Удалить столбцы» (Us- 
tunlami yo‘qotish) buyruqlari tanlanadi.

Yacheykalami o ‘chirishda zam r parametr tanlanadi 
va yo‘qotiladi.

Jadval bo (yicha siljish va klaviaturadan kiritish

Jadvalni o'zgartirish uchun vositalar panelidagi 
«Таблицы и границы» (Jadvallar va chegaralar) paneli- 
ni ishlatish kerak. Bu vositalar panelini chiqarish uchun 
standart vositalar panelida «Таблицы и границы» (Jad
vallar va chegaralar) tugmachasini bosish kerak.

Jadval chegaralarini o ‘zgartirish yoki yo‘qotish uchun 
«Таблицы и границы» (Jadvallar va chegaralar) pan
elida chegaralaming yangi turini, shuningdek, eni-
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ni, chiziqning turi va rangini tanlash lozim, so‘ng 
«Нарисовать таблицу» (Jadvalni chizish) piktogram- 
masi yordamida yangi chegarani chizish kerak. Chega
ralaming yangi turini bir nechta yacheykaga tez qoNlash 
uchun yoki chegaralami tez o ‘chirish uchun paneldagi 
chegaralar palitrasidan foydalanish mumkin (Chiziq turi, 
Chiziq eni va Chegara rangi piktogrammalari).

Ba’zi yacheykalarga diqqatni qaratish uchun ular 
ichini turli ranglarga bo‘yash lozim. Yacheykalaming 
chegarasi va ichidagi rangining standart kombinatsiya- 
sini tanlash uchun «Автоформат таблицы» (Jadval 
avtobichimi) tugmachasi bosilishi kerak.

Namoyon bo‘lgan oynadagi ro‘yxatdan to‘g ‘ri kelgan 
bichimni tanlash lozim. Bichim ko‘rinishi o ‘ng tomonda- 
gi qismda aks etib turadi.

«Таблицы и границы» (Jadvallar va chegaralar) vosi
talar panelidagi tugmachalardan murakkab jadvallarni 
yaratish va tahrirlashda foydalanish qulayroq.

Yacheykalar orasidagi chiziqlami olib tashlash uchun 
«Ластик» ( 0 ‘chirg‘ich) piktogrammasi bosiladi, so‘ng 
o ‘chirg‘ich olib tashlanadigan chiziq ustidan yurgiziladi.

Yacheykalarni birlashtirish yoki bo‘lish uchun ulami 
belgilab, so‘ng «Объединить ячейки» (Yacheykalami 
birlashtirish) yoki «Разбить ячейки» (Yacheykalarni 
bo iish ) buyruqlari tanlanadi. Namoyon bo‘lgan savol-ja- 
vob oynasida bir ustun yoki qator nechtaga boMinishi yoki 
nechta qator va ustun birlashishi kerakligi ko‘rsatiladi.

Jadvalning yacheykalaridagi axborotni alfavit bo‘- 
yicha, hajmi va sanasi bo‘yicha saralash mumkin. Jad- 
valdagi axborotni saralash uchun avval saralanadigan 
yacheykalami belgilab olib, key in «Таблицы и границы» 
(Jadvallar va chegaralar) panelidagi «Сортировать no 
возрастанию» (O 'sib  borish bo'yicha saralash) yoki 
«Сортировать no убыванию» (Kamayish bo'yicha
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saralash) piktogrammalari bosiladi. Jadvallardan hi
soblash amallarini bajarishda ham foydalanish qulay. 
Masalan, ustunda turgan sonlarni qo‘shish uchun bu 
sonlam ing tagida turgan yacheykada sichqonchani bir 
marta bosib, «Автосумма» (Avtoyig‘indi) piktogram- 
masini bosish kerak. Natija belgilangan yacheykaga 
joylashtiriladi. Boshqa turdagi hisoblash amallarini baja
rish uchun «Таблица» (Jadval) menyusidagi «Формула» 
buyrug'idan foydalanish kerak.

6.9. MS WORD DASTURIDA ELEKTRON VA MURAKKAB 
HUJJATLARNI YARATISH

MS Word dasturi asosida quyidagilarni ta ’minlovchi 
kompleks axborot texnologiyadan foydalanishni taxmin 
qiladi:

• elektron hujjatlar bilan ishlashda yuqori sifat, 
ishonchlilik va qulaylik;

• hujjatlar bilan ishlashga mehnat xarajatlarini qis- 
qartirish;

• hujjatlar va hujjatlar aylanmasini boshqarish tizi- 
mini yaratish;

•  elektron hujjatlar bilan ishlovchi foydalanuvchilar 
jamoasining guruh ishlari va boshqalar.

M S Word boshqa dasturlari bilan bir tizimda yuqori- 
dagi qayd qilingan masalalarni yechishni ta ’minlaydi.

MS Word vositalari bilan quyidagilar amalga oshi- 
riladi:

1. Namunaviy hujjatlariningstandartlashganshablon 
(elektron shakli)larini yaratish.

2. Hujjatlar uchun avtotekst (avtomatn) va avtoza- 
mena (avtoalmashtirish) elementlarini, hujjatlashtirish- 
ning unifikatsiyalangan uslubini yaratish.
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3. Klassifikatsion belgi yordamida axborot qidirishni 
ta’minlovchi hujjatlami tasvirlash.

4. Hujjatlar bilan ishlash uchun foydalanuvchi inter- 
fey si(buyruqlar menyusi, instrumentlar paneli)ni yara
tish.

5. Mumkin bo‘lmagan kirishlardan elektron hujjat
lami himoyalash.

MS Wordda hujjatlaming elektron shaklini hosil qi
lish hozirgi vaqtda eng dolzarb masalalardan biridir. Huj
jatlam ing elektron shakli deganda hujjatlar bilan inter- 
faol rejimda ish yuritish tushuniladi. Elektron shakllar- 
ning bir necha turi mavjud:

• bosmaga chiqarish va maydonlami to‘ldirish uchun 
mo‘ljallangan hujjatlaming namunaviy blankalari, 
shu jumladan to‘ldirish uchun tipografiya blanka
lari.

• Nashr uchun Web-shakllami elektron pochta yoki 
Internet tam iog‘i orqali tarqatish, Access MBBT 
yoki MS Excelda axborotlarni yig‘ish va tahlil 
qilishni ta’minlash.

Shaklga boshqaruv elementlarini qo‘yish uchun vo
sitalar panelining Формы (Shakllar) —> Элементы уп 
равления (Boshqaruv elementlari) —> Web компонен
ты (Web komponentlar) buyruqlaridan foydalaniladi 
(6.19-rasm).

т ^ ш  -  у '

аЫ В  J  з  J . 2
Э неиеш м  у я р а тгсж я V . X,

*

В еб-ком гаж еты Т  X
^  j  «

В  ©  Н  i9 |

6.19-rasm.
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Elektron shakllami boshqarish elementlariga quyida
gilar misol bo'ladi:

• Текстовое поле (Matnli maydon) -  ixtiyoriy 
axborotni kiritishni ta ’minlaydi;

• Флажок (bayroqcha) -  tanlash yoki uni bekor qi
lish;

• Переключатель (04kazgich) -  tanlash yoki be
kor qilish;

•  Выключатель ( 0 ‘chirg‘ich) -  tanlash yoki bekor 
qilish;

• Список (Ro‘yxat) -  elementlar ro‘yxatlarini ken- 
gaytmasiz tanlash uchun;

• Поле со списком (Ro‘yxatli maydon) -  elementlar 
ro‘yxatlarini kengaytmasi bilan tanlash uchun;

•  Рамка -  guruhga elementlami jamlash;
• Кнопка (Tugmacha) -  dasturli harakat (makros) 

ro‘yxatidan o ‘tgan buyruq beruvchi tugmacha.
•  Счетчик (Hisoblagich) -  elementlar sonini hisob

lash.
• Полоса прокрутки (sahifani ekran bo‘ylab yuqo- 

riga yoki pastga surish).
•  Надпись (ustiga yozilgan yozuv) -  ixtiyoriy 

matnni kiritish.
•  Объект A ctiveX  -  boshqa dasturlar qo‘shimcha 

boshqaruv elementlari.
• Объекты (rasmlar, fil’m, ovoz, parol, yuruvchi qa

tor va boshqalar).
Boshqaruv elementlari uchun Visual Basic for Ap

plications dasturlashtirish tilida makroslar ishlab chiqish 
mumkin.

Namunaviy hujjatlaming elektron shakllari MS Word 
shablonlari kabi qayta ishlanadi va saqlanadi. Ular asosi
da MS Word (.doc) hujjati kabi saqlash mumkin bo‘lgan 
elektron hujjatlar yaratiladi.
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Elektron hujjatga kiritiladigan m a’lumotlar matn 
formatidagi ma’lumotlar bazasining alohida yozuvi si- 
fatida saqlanishi mumkin. Buning uchun Сервис (Ser- 
vis) —► Параметры (Parametrlar) menyu buyrugida, 
Сохранение (Saqlash) ilovasida Сохранять только 
данные для форм (Faqat shakllar uchun m a’lumotlami 
saqlash) ko'rsatiladi.

Formadagi to‘ldirilgan maydon Сервис (Servis) —> 
Параметры (Parametrlar) menyu buyrug4idagi Печать 
(Chop etish) ilovasida Печатать только данные для 
форм (Faqat shakllar uchun m a’lumotlami chop etish) 
o ‘matiladi.

1-misol. MS Excel jadval protsessoridan foydalanib, 
MS Word dasturida «Maxsus kiyimlar hisobi» elektron 
shakl nusxasini yarating va uni toNdiring.

1-жадвал
MAXSUS KIYIM, POYAFZALLAR VA SAQLASH JIHOZLARI 

HISOBINING 
№ QAYDNOMASI

Familiya_______________________________________ J in s i____________
Ismi____________________  Sharifi_____________  Bo'yi______________
label raqami_____________  Kiyim oMchovi Poyafzal o'lchovi

Bo‘lim_____________  1 -uchastka___________  Bosh
o'lchovi

Lavozimi_____________  Ishga kirgan vaqti___

Tasdiqlangan mc’yorlar bo'yicha ko'rib chiqilgan

Maxsus kiyim va 
poyafzallar

Paragraf O'lchov
birligi

Soni Xizmat
muddati.oy

Paxtalik nimcha № 12 Dona 1 24
Xalat № 12 Dona 2 12
Qo'lqoplar M 12 Dona 4 6
Rezina ctiklar № 12 Dona 1 18

OTB boshlig'i______________________Hisobchi_______________
Mehnatni muhofaza qilish va texnika xavfsizligi bo'yicha muhandis 

Sex boshlig'i_________________
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Yuqorida berilgan misolni bajarish ketma-ketligi:
1. Файл (Fayl) —> Создать (Yangi fayl) menyu 

buyrug1 i yordamida shakl nusxasini yarating.
2. Elektron shakl ma’lumptlarini kiriting.
3. Bud  (Ko'rinish) —> Панели инструментов (Vosi

talar paneli) buyrug1! orqali Формы (Shakllar) panelini 
о 'm ating.

4. «Qaydnoma tartib raqami, Familiyasi, Ismi, Sha- 
rifi, bo 'yi, ishga kirgan sanasi, soni» nomli matnli may
donlami kiriting.

5. M aydonlami belgilab, Свойства (Xossalar) reji- 
mini bajaring. Maydon ma’lumotlarining turi va formati- 
ni ko'rsating.

6. «Jinsi, kiyim o'lchovi, oyoq kiyimi o'lchovi, tsex, 
uchastka, bosh o'lchovi, xizmat muddati» maydonlarini 
qo'shing.

7. Har bir maydon uchun:
• R o'yxatli maydonni belgilang;
• Свойства (Xossalar) menyu buyrug'i orqali yoki 

tugmani Параметры ноля формы (Shakl may- 
donining parametrlari) vositalar paneliga bosing;

•  Ro'xatli maydonga kirish va chiqish paytida ro 'yxat 
elementlari qiymatlarini, makroslar, ro 'yxatli may
don ichi nomini, elementlarni o'zgartirishni man 
qilish.

8. Jadvalning birinchi qator kataklarini belgilang. 
Ulardan Правка (Tahrirlash) —> Копировать (Nusxa ol- 
ish) menyu buyrug'i yordamida nusxa oling.

9. Kataklarning nusxalarini qo 'yish amalga oshadi- 
gan jadvalning bo 'sh qatorlarini belgilang.

10. Правка (Tahrirlash) —> Вставить ячейки 
(Kataklarni qo'yish) menyu buyrug'ini bajaring.

11. Сервис (Servis) —̂ Установить защиту (Hi- 
moyani o 'm atish) menyu buyrug'i yordamida shaklni 
himoyalashni o'm ating. Запретить любые изменения

137



(Har qanday o‘zgartishlami ta'qiqlash) ga bayroqchani 
qo‘yib, parol kiriting.

12. Faylni xotiraga olib Файл (Fayl) —> Закрыть 
(Yopish) menyu buyrug‘i yordamida yoping. Shablonlar- 
ga ega papkalami ko‘rsating, shablonga «Shakl» nomini 
bering.

13. Elektron shaklning nusxasi asosida Файл (Fayl) 
—> Создать (Yangi fayl) menyu buyrug* i yordamida 
yangi hujjat yarating, «Shakl» nusxasini tanlang.

14. Qaydnomaning maydonlarini toMdiring, ro‘yxatli 
maydonlar elementlarini tanlash F4 tugmasi yordamida 
bajariladi.

15. Файл (Fayl) —► Сохранить как (Yangi nom bilan 
saqlash) menyu buyrug'i yordamida faylni xotiraga oling.

S a v o l  v a  t o p s h i r i q l a r

1. M S  W O R D  m a t n  p r o t s e s s o r i  q a n d a y  im k o n iy a t l a rg a  e g a ?
2. M e n y u la r  q a to r id a  q a n d a y  b u y r u q la r  b o r ?  U la rn in g  vazifa la r in i  

q i s q a c h a  tu sh u n t i r ib  b e r ing .
3. H u jja t lam i bir n e c h a  n u s x a d a  c h o p  e t i sh  q a n d a y  a m a l g a  

o sh ir i lad i?
4 .  Bir yoki bir  n e c h t a  hujja tn i  c h o p  e t i s h  ja ra y o n in i  tu sh u n t i r ib  

b e r in g .
5. C h o p  e t i s h  q u r i lm a s in in g  r u s u m i  q a n d a y  t a n l a n a d i ?
6 . Hujjatni t a h r i r l a s h  b u y ru q la r i  q a y s i  m e n y u d a  j o y l a s h g a n ?
7 .  M a tn  v a  r a s m l a r  s i c h q o n c h a  y o r d a m i d a  q a n d a y  b e lg i l a n a d i?
8. A m a l l a r  q a n d a y  b e k o r  q i l inad i?
9. R a s m  yoki m a t n  p a r c h a s i n i  k o 'c h ir i sh  q a n d a y  b a ja r i la d i?
10. M a tn  p a r c h a s i n i  i z la s h  q a n d a y  a m a l g a  o sh ir i lad i?
11. M a tn  p a r c h a s i n i  b o s h q a s i  b i la n  a lm a s h t i r i s h  j a ra y o n in i  

tu sh u n t i r ib  b e r ing .
12 .  M a tn n i  b i c h im la s h  d e g a n d a  n im a n i  t u s h u n a s i z ?
13. B ic h im la s h  b u y ru q la r i  q a y s i  m e n y u d a  j o y l a s h g a n ?
14 .  O d d iy  j a d v a ln i  y a r a t i s h  u c h u n  q a y s i  t u g m a c h a  ish la t i lad i?
15 .  M S  W o r d  d a  o d d iy  h u j ja t  b i lan  e le k t ro n  h u j ja tn ing  q a n d a y  

farq i  b o r ?
16 .  M S  W o rd  d a  h i s o b l a s h  a m a l la r in i  b a ja r i s h  m u m k in m i,  

q a n d a y  y o ‘l b i la n ?
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VII BO B. JADVAL P R O T SE S SO R L A R I

7.1. MICROSOFT EXCEL DASTURI HAQIDA 
UMUMIY MA’LUMOTLAR

Zamonaviy kompyuterlar dasturiy ta’minotining tar- 
kibiy qismiga kiruvchi Microsoft Office paketidagi aso- 
siy vositalardan biri jadval protsessori deb ataluvchi 
MS Excel dasturidir. M S Excel -  elektron jadvallarni 
tayyorlash, formulalar va funksiyalar yordamida hisob- 
kitoblami amalga oshirish, m a’lumotlarni grafik tasvir
lash kabi masalalarni hal etishga mofijallangan dastur.

Inson o ‘z ish faoliyati davomida ko4pincha biror 
kerakli m a’lumot olish uchun bir xil, zerikarli, ba’zida 
esa, murakkab bo ‘lgan hisoblash ishlarini bajarishga 
majbur bo‘ladi. MS Excel dasturi mana shunday ishlar- 
ni osonlashtirish va qiziqarliroq qilish m aqsadida ishlab 
chiqilgan.

MS Excel jadval protsessorining asosiy elementlari

MS Excel dagi barcha m a’lumotlar jadval ko‘rinishida 
namoyon bo‘lib, bunda jadval kataklarining m a’lum 
qismiga boshlang‘ich va birlamchi m a’lumotlar kiriti- 
ladi. Boshqa qismlari esa har xil arifmetik amallar va 
boshlangfich m a’lumotlar ustida bajariladigan turli amal
lar natijalaridan iborat bo‘lgan m a’lumotlardir.

Elektron jadval kataklariga uch xil m a’lumotlarni 
kiritish mumkin:

-  matnni; sonlarni; sanani; formulalami.
Matn -  harflar, raqamlar, belgilar ketma-ketligidan 

iborat.
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Son -  raqamlar ketma-ketligi (zarur hollarda ishora 
va o‘nli vergul ham ishlatilishi mumkin).

S a n a -]o n y  sana.
Formulalar -  kiritilgan sonli qiymatlar bo ‘yicha yan

gi qiymatlami hisoblaydigan matematik ifodalardir.
Formulalar har doim «=» (teng) belgisini qo‘yish 

bilan boshlanadi. Formula katakka kiritilgandan keyin 
shu formula asosida hisoblanadigan natijalar yana shu 
katakda hosil bo‘ladi. Agar shu formulada foydalanilgan 
sonlardan yoki belgilardan biri o ‘zgartirilsa, MS Excel 
avtomatik ravishda yangi m a’lumotlar bo‘yicha hisob 
ishlarini bajaradi va yangi natijalar hosil qilib beradi.

MS Excelning asosiy ishlov berish ob’yekti hujjatlar 
hisoblanadi. MS Excel hujjatlari ixtiyoriy nomlanadigan 
va xls kengaytmasiga ega bo‘lgan fayllardir. MS Excelda 
bunday fayllar «Ishchi kitob» deb ataladi. Har bir Ishchi 
kitob ixtiyoriy sondagi elektron jadvallai'ni o ‘z ichiga oli- 
shi mumkin. Ularning har biri «ishchi varaq» deb ataladi. 
Har bir ishchi varaq o‘z nomiga ega bo‘ladi. Ishchi kitob- 
ni hosil qilish uchun MS Excel dasturini ishga tushurish 
zarur. Ishchi kitobning tarkibiy elementlaridan biri ishchi 
varaq, ya’ni elektron jadval hisoblanadi. Har bir electron 
jadval 28 = 256 ta ustun va 216 = 65536 ta satrdan iborat. 
Ustunlar lotin alfavitining bosh harflari bilan, satrlar esa 
raqamlar bilan nomlanadi.

Elektron jadvalning asosiy elementlari esa katak  va 
diapazon\aid\v.

Katak -  bu jadvaldagi manzili ko‘rsatiladigan ham
da bir satr va bir ustun kesishmasi oralig‘ida joylashgan 
elementdir. Katak kesishmalarida hosil bo‘lgan ustun va 
satr nomi bilan ifodalanadigan manzili bilan aniqlanadi. 
Masalan, A ustun, 4-satr kesishmasida joylashgan katak 
-  A4 deb nom oladi.

Bir nechta ketma-ket joylashgan kataklardan tashkil 
topgan guruh diapazon deb ataladi. Diapazon manzilini
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ko‘rsatish uchun uni tashkil etgan kataklarning chap yuqo
ri va o‘ng quyi kataklar manzillari olinib, ular ikki nuqta 
bilan ajratib yoziladi. Masalan: A1 :A4, B3:F3, C5:H8.

Ishchi jadvallarni ko‘rib chiqishda yoki kataklarni bi- 
chjmlashda ish olib borayotgan diapazonning manzilini 
bilish shart emas, lekin formulalar bilan ishlayotganda bu 
narsa juda muhimdir.

MS Excel dasturini ishga tushirish

MS Excel dasturini bir necha usul bilan ishga tushi
rish mumkin:

1. Ish stoli menyusidan quyidagilarni bajarish orqali: 
«Пуск» => «Программы» => «MS Excel»

2. MS Excel da yozilgan ixtiyoriy hujjatni ochish yor
damida (7.1-rasm), bunda MS Excel dasturi avtomatik 
ravishda ishga tushiriladi.

7.1-rasm.

141



MS Excel ishga tushirilgandan sokng ekranda ikkita 
oyna hosil bo‘ladi: ilovalar oynasi va hujjatlar oynasi 
(7.2-rasm).

rc*vw*P пенен

Fermul
Mtm-u lam

mm 9 * *  _ - >- :

3  М*КИвй Г всИ W<iilr «Heel

» N\$h««l/Sh*l2/srw3/

7 .2 - r a s m .

Ilovalar oynasining asosiy elementlari

1. Sarlavha satri. Unda dasturning nomi, joriy (ayni 
vaqtda ish yuritilayotgan) ishchi kitobning nomi beriladi.

Shu satming o‘ng yuqori burchagida oynaning tashqi 
ko‘rinishini o ‘zgartiruvchi uchta boshqaruv tugmasi 
joylashgan. i _lai xi|

1) Ish olib borilayotgan ekranni (dastumi) vaqtincha 
yopish. Bunda yopilgan dastur Masalalar panelida paydo
bo‘ladi. vJ
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2) Ish olib borilayotgan muloqot oynasini ekranda

to'liq y°ki dastlabki holatga keltirish tugmasi: LQJ
3) Ish olib borilayotgan muloqot oynasini yopish tug

masi: l2lJ
2. Menyu satri (gorizontal menyu). Unda quyidagi 

bo‘limlar mavjud: «Файл» (Fayl), «Правка» (Tahrir
lash), «Вид» (KoTinish), «Вставка» (Qo‘yish), «Фор
мат» (Bichim), «Сервис» (Xizmat ko‘rsatish), «Дан
ные» (M a’lumotlar), «Окно» (Oyna), «Справка» (Ma*- 
lumotnoma). Ulardan biri bilan ishlash uchun satrdagi ix
tiyoriy bo‘lim ustiga sichqoncha ko‘rsatkichini olib kelib 
bosiladi, natijada tanlangan bo‘lim menyusi elementlari 
ro‘yxati ochiladi. Menyular bilan ishlash MS Excel ning 
asosiy buyruqlarini berish usullaridan biri hisoblanadi.

■Sj 2 вйл Омока e*c Bctjbkm O cpjar Сожис й » * * *  C roxxo : . . e x

S. Vositalar paneli. MS Excel ning buyruqlari bi
lan ishlashni osonlashtirish maqsadida ushbu buyruqlar 
ilovalar oynasida vosita (piktogramma, tugmacha) lar 
shaklida tasvirlanadi. Bu vositalar bajaradigan vazifalari- 
ga ko‘ra bir nechta panellarga bo‘lingan. Odatda ilovalar 
oynasida Стандартная (Standart) va Форматирование 
(Bichimlash) panellari joylashgan bo‘ladi. Foydalanuv
chi o 'ziga kerakli panellami oynaga joylashtirishi, kerak- 
maslarini esa, olib tashlashi mumkin.

а) Стандартная (Standart) vositalar paneli bosh 
menyuning standart buyruqlarini takrorlovchi tugmalar
dan (piktogrammalar)dan iborat.

b) Форматирование (Bichimlash) vositalar paneli 
m a’lumotlami bichimlashga imkon beruvchi tugmalar
dan iborat.
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4. Formulalar satri. MS Excel ga ma’lumotlar kiriti- 
layotganda barcha m a’lumotlar, matnlar, sonlar va for
mulalar mana shu satrda aks ettiriladi.

A1

5. Nom maydoni. Bu maydonda joriy ishchi kitob
ning faol kataklarining manzili va nomi ko ‘rsatiladi. 
Nom maydoni diapazon (kataklar guruhi)ga yoki tan
langan katakka tezda nom berish uchun ham ishlatiladi. 
Agar sichqoncha ko‘rsatkichini nom maydonidan o ‘ng 
tomonda joylashgan strelka ustiga olib borib sichqon
chaning chap tugmasini bossak, unda faol ishchi kitob- 
dagi nomlangan kataklar va diapazonlaming ( agar ular 
mavjud bo‘lsa) hamma nomlarini birma-bir ko‘rib chiq
ish mumkin.

В  Microsoft Excel - Книга 1
A1

QElO*

F T

и < I. >i\л » с т  1 / Лист2 / ЛистЗ /  |< > I
Готово

6. Ish maydoni. Ish maydoni ustunlar nomlari. satrlar 
nomlari va kataklardan iborat.

7. Holatsatri. Unda katakka tegishli turli m a’lumotlar 
ko‘rsatiladi.
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7.2. ISHCHI HUJJATLAR BILAN ISHLASH

1. Ish olib borilayotgan jadvalning barcha katakla
rini ajratib ко 'rsatish.

Joriy oynadagi ishchi jadvalning barcha kataklarini 
ajratib ко4rsatish uchun sichqoncha tugmasini bosgan 
holda sichqonchani harakatga keltirish lozim.

2. Ustun nomi. Jadvaldagi barcha mavjud 256 ustun
lar lotin alifbosining bosh harflari bilan belgilanadi va u A 
dan boshlab IV gacha belgilanadi. Boshqacha aytganda,
avval A dan Z gacha, keyingi ustunlar AA, A B, ,AZ,
BA,BB,...,BZ,.... va oxirgi 256-ustun IV deb belgilanadi. 
Biror ustunning barcha kataklarini belgilab olish uchun 
ustun nomi ustida sichqoncha tugmasini bosish kerak.

3. Faol katak indikatori. Bu qora rangdagi kontur 
bo‘lib, joriy katakni ajratib ko‘rsatib turadi. Ayrim hol
larda u jadvallar kursori deb ham ataladi.

It I  : , i
■*

____________________

4. Satr nomi. Ishchi jadvalning har bir satri o ‘z nomiga 
ega bo‘lib, u 1 dan to 65536 gacha raqamlanadi. Bu satr- 
laming keragini tanlab olish sichqoncha yoki klaviatu- 
radagi tugmalar majmuini bosish orqali amalga oshiriladi.



5. Varaqlarning yorlig'i. Bu yorliqlaming har biri 
yon daftarchaning yorlig‘iga o6xshash bo‘lib, ishchi 
kitobning alohida varaqlari sifatida qaraladi. Ishchi kitob 
ixtiyoriy sondagi varaqlardan iborat bo‘lishi mumkin. 
Har bir varaqning o‘z nomi bo‘ladi va u varaq yorlig‘ida 
ko‘rsatib qo‘yiladi.

[\Лист1 /Г л и с т 2  /  ЛистЗ~ 1 i  \___

Ishchi kitob v a raq la ri bilan ishlash

MS Excel dasturi ishga tushirilgandan so‘ng avto
matik ravishda yangi Ishchi kitob «Книга!» nomi bilan 
yaratiladi. Agarda siz boshqa Ishchi kitob yaratmoqchi 
bo‘lsangiz, vositalar panelidagi «Создать» (Yangi ish
chi kitob) piktogrammasiga sichqoncha ko‘rsatkichini 
keltirib tugmani bosishingiz kerak bo‘ladi. Yangi yara- 
tilayotgan kitob kompyuter xotirasida saqlanib, hali 
fayl sifatida diskda saqlanmagan bo‘ladi. Agar alohida 
ko‘rsatilgan bo‘lmasa, jadvaldagi ishchi varaqlar 16 
tagacha bo‘lishi mumkin. Yangi yaratilgan ishchi kitobda 
bitta varaq bilan faol ish olib boriladi. Boshqa varaqni 
faollashtirish uchun shu varaqning yorlig‘i ustiga sich
qoncha ko‘rsatkichini keltirib bosish kerak. Ishchi jadval 
varaqlariga dastlab «Лист1», «Лист2»,... degan nom- 
lar beriladi. Bu varaqlarning nomini o*zgartirish ham 
mumkin.

Ishchi jadvaldag i v a raq la rn in g  nom ini o‘zgartirish

Varaq nomlarini o ‘zgartirishni quyidagi usullarda 
amalga oshirish mumkin (7.3-rasm):

П П П И
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С ти л ь ... П одлож ка...
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7 . 3 - r a s m .

-  «Формат» (Format) => «Лист» (Varaq) => 
«Переименовать» (Nomini o ‘zgartirish) buyruqlarini 
tanlagan holda yangi varaq nomini kiritish (7.3-rasm).

-  Sichqoncha ko‘rsatkichini varaq yorlig‘i ustiga olib 
borib chap tugmachani ikki marta bosish va yangi nomni 
kiritish.

-  Sichqoncha ko‘rsatkichini varaq yorlig‘i ustiga 
olib kelish va sichqonchaning o*ng tugmasini bosish 
va kontekstli menyuda quyidagi buyruqlami bajarish: 
Menyudagi «Переименовать» (Nomini o ‘zgartirish) 
buyrugini tanlash va yangi nomni kiritish (7.4-rasm).

Добавите»...

Удалить 

Переименовать 
Переместить/скопировать... 

Выделить все листы 

Цвет яр/ычка...

..........................  ^  Исходе**» текст
► м \  Лист! /  Лист2 \  Л нстЗ I ------------ --------------------

7.4-rasm.
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Eslatma: Yuqoridagi amallardan ixtiyoriy birini ba- 
jarib bo‘lgandan so‘ng ENTER tugmasini bosish kerak. 
Shundan keyin yangi kiritilgan nom varaqlar yorlig‘ida 
hosil boNadi.

Yangi kiritilgan nomlar uzunligi bo‘sh joy bilan birga- 
likda 31 ta belgigacha bo‘lishi mumkin. Agarda uzun nom 
berilgan bo‘lsa, varaqlar yorlig‘i ham shunchalik katta 
bo‘lib, keyingi varaq yorliqlarining nomlari ko‘rinmay 
qoladi.

Ishchi kitobga yangi v a ra q la r  kiritish

Ishchi kitobga qo‘shimcha yangi varaqlar kiritish uch 
yo ‘l bilan amalga oshiriladi:

• Menyuning «Вставка» (Qo‘yish) => «Лист» (Va
raq) buyruqlarini bajarish orqali;

• Sichqonchaning o‘ng tugmasini varaq yorlig‘i us
tida bosib, kontekstli menyudagi «Вставить» 
(Qo‘yish) buyrug‘ini tanlash orqali;

• Shift + F l l  tugmalarini bir vaqtda bosish orqali.
Eslatma. Yuqoridagi amallar bajarilgandan so‘ng ish

chi kitobdagi yangi qo'shim cha varaq avtomatik ravish
da faollashgan varaq holatiga o‘tadi va nomi ko‘rsatilgan 
o ‘z yorlig‘iga ega boMadi.

Ishchi k itobdan v a raq la rn i olib tashlash

Ishchi kitobdagi kerak bo‘lmagan varaqlarni olib 
tashlash quyidagi usullarda amalga oshiriladi:

• Menyuning «Правка» (Tahrirlash) => «Удалить 
лист» (Varaqni olib tashlash) buyruqlar ketma- 
ketligini bajarish orqali;

• Sichqonchaning o*ng tugmasini olib tashlanayotgan 
varaq yorlig‘i ustida bosish va kontekstli menyudan 
«Удалить» (Olib tashlash) buyrug4ini tanlash orqali.
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Bunda MS Excel dasturi varaqni olib tashlashni tas- 
diqlashingizni so‘raydi. Ishchi kitobdan o ‘chirilgan va- 
raqlarda m a’lumotlar yozilgan bo'lsa uni qayta tiklab 
bo'lmaydi.

Tugmachalar yordamida o ‘zganshlar qilish quyidagi 
jadvalda berilgan:

Bajarm oqchi boMgan ishingiz Quyidagi tugm alarni 

birgalikda bosing

Jo riy  sohani ajra tish  (un i b o ‘sh 

satr va  u s tu n la r o ‘rab tu rad i)

C trl+ S h ift+ *(yu lduzcha)

A jra tilgan  sohan i bitta  katakka 

kengay tirish

Shift +  y o ‘nalish  b o ‘y ich a  

(s tre lkalar)

M avjud to ‘ld irilgan  katak lar 

chegarasigacha  ajra tilgan  sohani 

kengay tirish

C trl+ S h ift + y o ‘na lish  b o ‘y icha  

(s tre lkalar)

A jratilgan sohani sa tr bosh igacha 

kengaytirish

Shift + H om e

A jra tilgan  sohani varaq  

b osh igacha kengaytirish

C trl+Shift +  H om e

A jratilgan  sohani varaqn ing  

oxirgi ka tak igacha kengay tirish  

(quyi o ‘ng burchakkacha)

C trl+ S hift +  End

U stunn i to ‘liq belg ilash C trl +  b o ‘sh jo y  tugm asi

Satm i to ‘liq belg ilash Shift +  b o ‘sh  jo y  tugm asi

V araqni to ‘liq belg ilash C trl+ F

A jratilgan  d iapazonn ing  jo r iy  

katag in i be lig ilash

S hift +  B ackspace

A jratilgan  sohan i b ir  ekran 

quy iga  k o ‘paytirish

S hift +  Page D ow n

A jratilgan  sohani b ir  ekran  

yuqoriga  k o ‘paytirish

Shift +  Page U p

149



7.3. MS EXCEL DASTURIDA MA’LUMOTLAR 
BILAN ISHLASH

MS Excel dasturida matnlar -  bu harflar, raqamlar, 
bo‘sh joylar va boshqa belgilardan iborat bo‘lgan ixti
yoriy ketma-ketlikdir. Kiritilayotgan m a’lumotlarimiz 
katakka sig‘magan holda sig‘may qolgan qismi ekran 
katagining o‘ng qismiga o ‘tkaziladi (agar u bo‘sh bo‘lsa). 
Bunday hollarda quyidagi usullardan foydalanib, katak 
kengligi va balandligini o‘zgartirish mumkin. Bir ne
cha so‘zdan iborat va katakka sig‘magan matnni ko‘rish 
uchun menyuning «Формат» => «Ячейки...» (Katak 
bichimi) buyruqlarini tanlash va bayroqcha belgisini 
«Переносить no словам» (So‘zlami ko‘chirish) degan 
ibora ustiga joylashtirish kerak. Katakda yangi satmi 
boshlash uchun Alt + Enter tugmalarini bir vaqtda bosish 
kerak.

Ustun kengligini о ‘zgartirish.
Bir yoki bir nechta ustun kengligini o ‘zgartirish usul- 

larini qarab chiqamiz. Buning uchun o ‘zgartirish kerak 
boNgan ustunlarni belgilab olish kerak. Ular bir xil uzun- 
likdagi kataklar boNishi lozim.

• Sichqoncha ko‘rsatkichini ustunning o ‘ng chegara 
chizig‘iga olib kelib, ustun kengligini keraklicha 
uzaytirish.

Bu ish sichqoncha tugmasi bosilgan holatda amalga 
oshiriladi.

•  Menyuning «Формат» => «Столбец» (Ustun) => 
«Ширина» (Kenglik) buyruqlarini ketma-ket tartib 
bilan tanlab, «Ширина столбцов» (Ustunlar keng
ligi) muloqot oynasida parametrga kerakli qiymat 
beriladi va OK tugmasi bosiladi.

•  Menyuning «Формат» => «Столбец» (Ustun) => 
«Автоподбор ширины» (Kenglikni avtomatik tan
lash) buyrug6 ini bajarish.
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Bunda ajratib k o ‘rsatilgan ustun kengligi shunday 
tanlanadiki, unga eng uzun m a’lum otlar satrini kiritish 
m um kin b o ‘ladi.

U stunning o ‘ng chegarasiga sichqoncha k o ‘rsatki- 
chini olib kelib, sichqonchaning chap tugm asi ikki m ar- 
ta  tez-tez bosilsa, k iritilayotgan satrn ing eng uzun m a’- 
lum oti s ig ‘adigan ustun kengligi av tom atik  ravishda 
tanlanadi.

Satrlar balandligini o ‘zgartirish
Satrlarga m a’lum otlam i kiritish uning shriftiga, y a ’ni 

kiritilayotgan belgilam ing oricham iga bog‘liq bo ‘lib, 
ko ‘pincha N ORM A L bichim (stil) ishlatiladi. MS Ex
cel dasturida satrlam ing balandligi kiritilayotgan m a’- 
lum otlam ing qanday o ‘lchamdagi sliriftda yozilgani- 
ga  qarab avtomatik ravishda o ‘zgarib boradi. Bundan 
tashqari satrlar balandligini yuqoridagi ustunlar kengli- 
gini o ‘zgartirish kabi ham o‘zgartirish m um kin. Buning 
uchun buyruqlardagi «Столбец» (U stun) buyrug‘i o ‘r- 
n iga «Строка» (Satr) buyrug‘i olinadi.

Sonlarni kiritish
Har bir katakka kiritilayotgan sonlar o ‘zgarm aslar 

(konstantalar) sifatida qabul qilinadi. MS Excel dasturi
da sonlar quyidagi 0 , 1 , 2 , 3 , . . . 9 , $, %,E,e belgilari 
orqali kiritiladi. Tugm alam ing boshqa barcha kombi- 
natsiyalari orqali kiritilayotgan m a’lum otlar raqam li va 
raqam siz belgilardan iborat b o iib ,  m atn sifatida qarala- 
di. Manfiy sonlar kiritilayotganda son oldiga «—» ishorasi 
qo4yiladi yoki son qavs ichiga olinib yoziladi. M asalan, 
-5  yoki (5). K iritilayotgan sonlar ham m a vaqt katakning 
o^ng chegarasidan boshlab yoziladi.

Kiritilayotgan sonli qiym atlar bichim lanm agan ho- 
latda boMadi, boshqacha aytganda, u lar oddiy raqam lar
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ketma-ketligidan iborat bo ‘ladi. Shuning uchun son
larni bichimlash zarur. Sonlarni bunday bichim lashdan 
maqsad -  katakdagi m a’lumotlami, y a ’ni sonlarni oson 
o ‘qish imkonini berishdir.

MS Excel dasturida sonli qiym atlar 12 xil bichimla- 
nadi (7.5-rasm).

Формат ячеек

Чклоеой 
: Денежный 
Финансовый 
Дата 
Вреия
Проиемтмый
Дробный
Экатонен^альньы 
Текаоеый 
Допо/ыительмый 
' (все форматы)

Обший формат используется для 
отображения как текстовых, так и 
ч«еловых зманемм1 произвольного типа.

ок

7.5-rasm.

A gar katakdagi belgilar o ‘rnida «panjara» (#####) 
paydo bo‘lsa, tanlangan bichimdagi sonlar ustun kengli- 
giga sig‘magan hisoblanadi. Bunday hollarda ustun 
kengligini o ‘zgartirish yoki boshqa sonli bichim lashga 
o 'tish  kerak boNadi.

A gar sonli qiym atlar bichim langandan keyin katak
dagi jadval kursorini sonli qiym atlari bilan boshqasiga 
o 'tkaz ilsa , form ulalar satrida sonli q iym atlarning b i
chim lanm agan ko‘rinishi hosil bo ‘ladi, chunki b ichim 
lash sonli qiym atning katakdagi k o ‘rinishigagina ta ’sir 
etadi.
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Sonlarni bichimlash. B ichim lashdan oldin kerakli 
kataklarni ajratib olish zarur.

Vositalar paneli yordamida bichimlash. Vositalar 
panelida bir qancha bichim lash tugm alari joy lashgan  
bo‘lib, u la r kerakli bichim lash turini tez tanlab olish va 
foydalanish im konini beradi.

K ataklar ajratilgandan keyin tanlangan tugm alarga 
sichqoncha k o ‘rsatkichini olib borib, tugm asini bosish 
kerak. Shundan so ‘ng katakda tanlangan bichim  asosida 
ish olib boriladi.

Bosh menyu yordamida bichimlash. B osh m enyuda 
bichim lash buyrug‘i quyidagi tartibda am alga oshiriladi.

M enyuning «Формат» = >  «Формат ячейки»  
(K atak bichim i) buyruqlari tanlanib, m uloqot oynasidan 
«Число» (Son)ning kerakli parametrli bichim i tanlanadi.

Tekislash. M atnlar katakka kiritilganda, k o ‘pincha, 
katakning chap chegarasida tekislanadi. Sonli qiym atlar 
esa katakning o ‘ng chegarasidan boshlab tekis holatda 
yoziladi. K atakdagi yozuv chegaralarini turli tartibda 
o ‘zgartirish m um kin. Buning uchun kerakli katak lar ajra
tib olinadi va vositalar panelida joylashgan turli tom onli 
bichim lash piktogram m alaridan biri tanlab olinadi. B un
dan tashqari bosh m enyudagi «Формат» => «Ячейка» 
(K atak) =>  «Выравнивание» (Tekislash) buyruqlari 
orqali ham o ‘zgartirish, y a ’ni tekislash m um kin.

7.4. KATAKDAGI MA’LUMOTLAR BILAN ISHLASH

Katakdagi sonli qiym atlam i, m atnlam i yoki for- 
m ulalam i o ‘chirish uchun katakni faollashtirib, klavia- 
turaning D ELETE tugm asini bosish yetarli. B ir necha 
katakdagi m a’lum otlam i o ‘chirish uchun esa, tozalanishi 
kerak b o ‘lgan kataklar ajratiladi, so ‘ng klaviaturaning 
D ELETE tugm asi bosiladi.
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Eslatma: katakni faollashtirish deyilganda jadval kur
sorini kerakli katak ichiga olib o ‘tish tushuniladi. 

Katakdagi та ’lumotlarni almashtirish 
Katakdagi m a’lum otlami almashtirish uchun katakni 

faollashtirib, yangi m a’lum otlar kiritiladi. Bunda oldingi 
m a’lumotlar o ‘chib ketadi. Bulam i bajarish natijasida 
katakning oldingi qiymati bilan yangi qiym ati almashadi, 
lekin bichimlash atributlari bu katakda saqlanib qoladi. 

Katakdagi та ’lumotlarni tahrirlash 
A gar katakdagi m a’lumotlar ozchilikni tashkil etsa, 

yangi m a’lumotlar kiritish yo ‘li bilan ham almashtirib 
ketish mumkin. Ammo katakda joylashgan m a’lumotlar 
uzun matn yoki murakkab formula bo‘lsa va unga uncha- 
lik katta boMmagan o ‘zgartirishlar kiritish kerak bo‘lsa, 
katak ichidagi m a’lumotlami tahrirlash mumkin. Barcha 
m a’lumotlami qayta kiritish talab qilinmaydi.

Katakdagi m a’lum otlam i tahrirlash quyidagi uch 
usulda olib boriladi:

•  Sichqoncha ko‘rsatkichini katakka keltirib, chap 
tugmasi ikki marta tezlikda bosiladi. Bu usul m a’
lumotlami to ‘g ‘ridan-to‘g ‘ri tahrirlash imkonini be
radi.

•  F2 tugmasini bosish orqali. Bu ham katakdagi m a’
lumotlami to ‘g ‘ridan-to‘g ‘ri tahrirlash imkonini be
radi.

•  Tahrirlash kerak b o ‘lgan katakni faollashtirish va 
sichqoncha ko‘rsatkichi yordamida kursomi formu
lalar satriga keltirib tahrirlash. Bu m a’lumotlami for- 
mufalar satridan turib tahrirlash imkonini beradi.

M a’lumotlami tahrirlashda yuqorida keltirilgan usul- 
lardan birini ixtiyoriy ishlatish mumkin. Ayrim foydalanuv- 
chilar katakdagi m a'lum otlarni to ‘g ‘ridan-to‘g ‘ri tahrirlash 

1 usulidan, ayrimlari esa, formulalar satridan turib tahrirlash 
^  usulidan foydalanadilar.
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Kataklarni tahrirlash oddiy holatda am alga oshi- 
rilib, m atnda jadval kursori m atn kursoriga aylanadi va 
uni boshqarish tugm alari yordam ida siljitish m um kin 
bo‘ladi. Siz tahrir qilgandan keyin oldingi holatga qayt- 
moqchi bo ‘lsangiz, m enyuning «Правка» (Tahrirlash) => 
«Отменить» (Bekor qilish) buyrug‘ini yoki C /r/+ Z tug - 
malarini b irvaqtdabosing. Shunda katakdagi boshlang 'ich 
m a’lumotlar qayta tiklanadi. M a’lum otlam i qayta tiklash 
boshqa amallarni bajarm asdan tezlikda qilinishi kerak. 
Aks holda, y a ’ni boshqa m a’lum otlar kiritilsa yoki boshqa 
buyruqlar bajarilsa, orqaga qaytish am alga oshmaydi.

Nusxa ko ‘chirish
Ayrim hollarda bir katakdagi m a’lum otlam ing nusxa- 

sini boshqa katakka yoki diapazonga o ‘tkazishga to ‘g ‘ri 
keladi. Bu ishlam i elektron jadvalda nusxalash buyrug‘i 
orqali am alga oshirish mum kin.

Nusxa k o ‘chirish bir necha usulda am alga oshiriladi.
•  K atakdagi m a’lum otlam i boshqa katakka ko‘chi

rish.
•  K atakdan m a’lum otlam i diapazonga ko‘chirish. 

Bunda belgilangan diapazonning har b ir katagida 
ko‘chirilayotgan katak m a’lum otlari hosil b o ‘ladi.

•  D iapazondan diapazonga ko‘chirish. D iapazon o ‘l- 
cham lari bir xilda b o ‘lishi kerak.

Katakdan nusxa k o ‘chirishda uning ichidagi m a’lu
motlar va o 6zgaruvchilar bilan birga barcha bichimlash 
atributlari ham ko‘chiriladi.

N usxalash ikki bosqichda am alga oshiriladi:
1. Nusxa k o ‘chirish uchun katak yoki diapazonni 

ajratish va uni buferga k o ‘chirish.
2. Jadval kursorini nusxa joylashtirilishi kerak boN- 

gan diapazonga о 1 tkazish va buferga ko‘chirilgan m a’lu
m otlam i o lngga qo‘yish.
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Olingan nusxa tegishli katak yoki diapazonga q o ‘- 
yilgandan keyin M S Excel bu katakdan m a’lum otlam i 
yo ‘qotadi. Shuning uchun agar katakdagi oldingi axborot- 
lar zarur bo‘lsa darhol menyuning «Правка» (Tahrirlash) 
=>  «Отменить» (Bekor qilish) buyrug‘ini berish yoki 
Ctrl+Z tugmalarini baravar bosish kerak.

Vositalar paneli yordam ida nusxalash 
Nusxa ko‘chirish amalini bajarish uchun Стан

дартная (Standart) vositalar panelida 2 ta tugm a (pikto- 
gramma) mavjud. Bular «Копировать в буфер» (Bufer
ga nusxa olish) va «Вставить из буфера» (Buferdagi 
nusxani qo ‘yish) tugmalari.

Agar sichqoncha ko lrsatkichi Копировать в буфер 
(Buferga nusxa olish) tugm asiga olib kelgan holda bosilsa, 
ajratilgan katakdagi -ma’lumotlar buferga olinadi. Shun
dan so‘ng qo‘yiladigan katak faollashtirilib, Вставить 
из буфера (Buferdagi nusxani qo ‘yish) tugm asiga sich
qoncha ko‘rsatkichi olib kelib bosiladi.

Sudrab olib о ‘tish amali orqali nusxa ko 'chirish 
MS Excelda nusxa ko‘chirish kerak bo‘lgan katak 

yoki diapazondan m a’lum otlam i sudrab olib o ‘tish or
qali nusxa ko6chirishni am alga oshirish mumkin. N us
xa ko‘chirish kerak boNgan katak (diapazon) ni ajratib, 
undan keyin sichqoncha ko‘rsatkichini katak (diapazon) 
chegaralaridan biriga olib keling. K o‘rsatkich strelka- 
ga aylanganidan so ‘ng Ctrl tugm asini bosing. K o‘r- 
satkichda qo‘shim cha «+» belgisi hosil b o ‘ladi. Shun
dan so ‘ng m a’lum otlarni tanlagan katagingizga sudrab 
olib o ‘tishingiz mum kin. Olib oTilayotganda Ctrl tug
masi bosib turiladi. Shunday holatda oldingi katakdagi 
m a 'lum otlar saqlanib qoladi. Ctrl tugm asi bosilm asa 
oldingi katak m a’lum otlari o ‘zida saqlanmay, keyingi 
katak m a'lum otiga aylanib qoladi.
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Katak voki diapazondagi tna 'lumotlarni almashtirish
K atak yoki diapazon m a’lum otlarini boshqa katak- 

larga olib o ‘tish vaqtida bu m a’lum otlarni boshqasiga 
alm ashtirish ham  m um kin. Buning uchun katak yoki dia
pazon ajratib olinadi va sichqoncha k o ‘rsatkichi bu katak 
yoki diapazon chegaralaridan biriga olib kelinadi. Sich
qoncha k o ‘rsatkichi o ‘m ida strelka paydo boMgandan 
so ‘ng kerakli katakka olib (sudrab) o ‘tiladi va sichqon
cha tugm asini qo ‘yib yuboriladi. Bunda oldingi katak
dagi m a’lum otlar keyingi katakka alm ashinadi. Bunday 
ko‘chirish vaqtida Ctrl tugm asi bosilm aydi.

Avtoto ‘Idirish (avtomatik to ‘Idirish) markeri
MS Excelda shunday bir maxsus im koniyat borki, bu 

avtomatik to'Idirish deb ataladi. Avtomatik to ‘Idirish dia
pazon kataklariga sonli qiymatlami va m atn elementlarini 
kiritishni osonlashtiradi. Buning uchun to ‘Idirish markeri 
ishlatiladi. U faol katakning o ‘ng burchagida joylashgan 
kichik kvadratdan iborat. Ayrim hollarda katak ichidagi 
m a’lumotlami qo‘shni katak (diapazon)ga k o 4chirishga 
ham to ‘g ‘ri keladi. Q o‘shni katak yoki diapazonga 
ko 'chirish  usullaridan biri tanlangan kataklar to ‘plamini 
to1 Idirish markerini olib o'tishdir. Bunda M S Excel 
berilgan kataklardagi m a’lumotlami olib o ‘tishda ajratib 
ko ‘rsatilgan kataklarga nusxasini ko ‘chiradi.

T o 'ld irish  m arkerining asosiy xususiyati -  uning 
yordam ida satr yoki ustunlarga berilgan kattaliklam i ka- 
m ayib va o ‘sib boradigan sonlar yoki sanani oson va tez 
kiritishni ta ’minlashdir.

M asalan, С ustunga birinchi o ‘n ta  ju ft sonlarni kiri
tish quyidagi tartibda am alga oshiriladi:

•  C l va C2 kataklarga mos ravishda birinchi 2 ta ju ft 
sonni kiritish.

•  H ar ikkala katakni ajratish.
•  A vtoto1 Idirish m arkerini sakkiz katak pastga olib 

o 'tish.
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7.5. FORMULALAR BILAN ISHLASH VA 
MA’LUMOTLARNI 0 ‘TKAZISH

Formula -  bu mavjud qiymatlar asosida yangi qiy
matlami hisoblovchi ifodadir. Formulalar yordam ida ele
ktron jadvalda ko‘pgina foydali ishlami amalga oshirish 
mumkin. Elektron jadvallar formulalarsiz oddiy matn mu- 
harririga aylanib qoladi.

Jadvalga formulani qo ‘yish uchun uni kerakli katakka 
kiritish kerak. Formulalami ham boshqa m a’lumotlar sin- 
gari o ‘zgartirish, saralash, ulardan nusxa ko‘chirish va 
o ‘chirish mumkin. Formuladagi arifmetik amallar sonli 
qiymatlami hisoblashda, maxsus funksiyalar matnlami qa
yta ishlashda hamda katakdagi boshqa qiymatlami hisob
lashda ishlatiladi.

Sonlar va matnlar. Form uladagi hisoblashlarda qatna- 
shayotgan sonlar va matnlar boshqa kataklarda joy lash
gan bo‘lishi mumkin bo‘lsa-da, ulam ing m a’lumotlarini 
oson almashtirish mumkin. M asalan, boshlang‘ich m a’
lumotlar o ‘zgartirilsa, MS Excel form ulalam i qayta hi- 
soblab chiqadi.

Formula quyidagi elementlardan ixtiyoriysini o ‘z ichi
ga olishi mumkin:

-  Operatorlar B ittadan oshiq operatordan tuzilgan 
formulani tuzishda MS Excel bu operatorlam i tahlil 

'qiladi. Bunda standart m atematik qoidalarga asoslanadi. 
(Arifm etik amallarni bajarish tartibi saqlanib qoladi.)

MS Excelda formulalam i hisoblash va bajarish quyi
dagi tartib asosida am alga oshiriladi:

Birinchi bo‘lib qavs ichidagi ifodalar qarab chiqiladi. 
Undan keyin am allar bajarish tartibi saqlangan holda 

operatorlar bajariladi.
A gar formulalarda bir xil tartibii bir necha operatorlar 

bo ‘lsa, ular ketm a-ket chapdan o ‘ngga qarab bajariladi.
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Quyidagi jadvalda form ulalarda qo‘llaniladigan ope
rator lam ing baj aril ish tartibi k o ‘rsatilgan.

Belgilar Operatorlar Bajarilish tartibi
Л dara jaga  k o 1 tar ish 1

* k o ‘pay tirish 2

/ b o ‘lish 2

+ q o ‘shish 3

- ay irish 3

& konkatensiya 4
> dan katta 5
< dan kichik 5

-  Diapazon \a  kataklarga yuborish -  kerakli 
m a’lum otlam i saqlovchi diapazon va kataklar nom i yoki 
manzili k o ‘rsatiladi. M asalan: DIO yoki A1 :E8.

-  Sonlar.
-  Ishchi jadvalfunksiyalari. M asalan, SUM.
A gar form ula katakka kiritilsa, unda katakda kiritil- 

gan form ula asosidagi hisob-kitob natijasi ko ‘rinadi. For- 
m ulaning o ‘zi esa tegishli katak faollashtirilsa form ulalar 
satrida paydo b o ‘ladi.

Form ulalar har doim  «=» belgisi bilan boshlanadi. 
Ushbu belgi yordam ida M S Excel matn va form ulalam i 
farqlaydi.

K atakka form ulalam i kiritishning ikkita u su li'm av 
jud:

1. Formulani klaviatura orqali kiritish: «=» belgisini 
qo ‘yib, keyin form ulalar kiritiladi. Kiritish paytida belgi
lar form ulalar satrida ham da faollashgan katakda paydo 
bo‘ladi. Form ulalam i kiritishda odatdagi tahrirlash tug- 
malaridan foydalanish m um kin.

2. Kataklar manzilini ko‘rsatish y o 4 i bilan fo rm u
lalar kiritish: Bu usulda ham  form ulalar k laviaturadan 
kiritish orqali, lekin kam roq foydalangan holda am al-

1 5 9



ga oshiriladi. Ushbu usulda kataklar m anzilini k iritish  
o brniga ular k o ‘rsatiladi, xolos. M asalan, A3 katakka 
=A 1+A2 form ulasini kiritish uchun quyidagilarni baja
rish kerak.

•  jadval kursori A3 katakka o ‘tkaziladi;
•  «=» belgisi kiritiladi. Form ulalar satri yonida 

(Ввод) «Kiritish» yozuvi paydo bo 'ladi;
•  sichqoncha ko 'rsatk ich i A1 katakka olib borila

di va chap tugm achasi bosiladi. N atijada katak 
ajratib k o ‘rsatiladi, y a ’ni uning atrofida xarakat- 
lanuvchi ram ka (rom) paydo b o ‘ladi. A3 katagi 
form ulalar satrida -  A1 katak m anzili k o ‘rinadi. 
H olat satrida esa «Укажите» (K o‘rsating) yozu
vi paydo bo‘ladi:

•  «+» belgisi kiritiladi.Natijada harakatlanuvchi rom 
yo‘qolib, yana «Ввод» (Kiritish) so ‘zi chiqadi;

•  sichqoncha ko‘rsatkichi A2 katakka o ‘tkaziladi 
va chap tugmachasi bosiladi. Form ulaga A2 katak 
qo‘shiladi;

•  ENTER tugm asini bosish bilan formulani kiritish 
yakunlanadi.

K atak m anzilini ko ‘rsatish usuli klaviatura yordam i
da kiritish usulidan oson va tez bajariladi.

Formulalami boshqa ishchi jadvallar kataklariga ham 
yuborish mumkin, boshqacha aytganda, formulalar bir ne
cha joyda takrorlanishi mumkin. Hattoki, boshqa ishchi 
kitobdagi ishchi jadvallarda ham. Buning uchun MS Ex
cel da maxsus yozuv ishlatiladi.

Kataklardagi ma ’lumotlarni boshqa ishchi 
iadvallarga yuborish

Joriy ishchi kitobdagi m a’lumotlami boshqa ishchi 
kitobdagi katakka yuborish quyidagi usullardan foy- 
dalanib hal qilinadi:

Joy nomi. Katak manzili.
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Boshqacha qilib aytganda, katak manzili oldiga 
joyning nomi undov belgisi bilan qo‘yiladi. M asalan, 
=Л1*Лист1 !A2

Bu form ulada jo riy  ishchi jadvaldagi A1 katak qiy
mati A2 katak qiym atiga k o ‘paytiriladi va «List2» ishchi 
varag 'ida joylashadi. A gar jo ‘natishda ishchi jadvalning 
nomi bir yoki bir nechta b o ‘shliqni o ‘z ichiga olsa, ja d 
valning nom i bittali q o ‘shtim oq ichiga olinib k o ‘rsatiladi.

M asalan, =A1 ’B archa bo‘lim lar’!A2.
Boshqa ishchi kitob kataklariga m a ’lumotlarni o ‘t- 

kazish
Boshqa ishchi kitob kataklariga m a’lum otlam i o ‘t- 

kazish uchun quyidagi bichim lardan foydalaniladi:
=[Ishchi kitob nomi] Varaq nomi! Katak manzili
Katak manzili o ld iga ishchi kitob nom i yozilib, 

kvadrat qavslarga olinadi va ishchi jadval nom i undov 
belgisi yordam ida k o ‘rsatiladi. M asalan, =[Byudjet.xls] 
L istl !A1

Agar ishchi kitob nom ida bir yoki bir nechta bo ‘shliq 
b o isa , u holda uning nom i bittali q o ‘shtim oq ichiga oli- 
nishi kerak. M asalan, =A 1* ’[B ud je tna  1999]лист1 !’A1

7.6. FUNKSIYALAR BILAN ISHLASH

Funksiya -  bu form ulalarda qoMlaniladigan kiritib 
qo ‘yilgan tayyor vositalar qolipidir. U lar murakkab ЫУ1- 
gan m atematik va m antiqiy am allarni bajaradi.

Funksiyalar quyidagi ishlarni bajarish imkonini be
radi.

1. Form ulalam i qisqartirish.
2. Form ulalar b o 'y icha  boshqa qilib bo‘lm aydigan hi- 

sob ishlarini bajarish.
3. Ayrim m uharrirlik m asalalarini hal qilishni tezlash- 

tirish.
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Barcha formulalarda oddiy () qavslar ishlatiladi. Qavs 
ichidagi m a’lumotlar argumentlar deb ataladi. Funksiya
lar qanday argumentlar ishlatilayotganiga ko 'ra , bir-biri- 
dan farq qiladi. Funksiyaning turlariga qarab ular quyi- 
dagicha ishlatilishi mumkin:

-  argumentsiz;
-  bir argumentli;
-  qayd qilingan cheklangan argum entlar soni bilan;
-  nom a’lum sondagi argum entlar soni bilan;
-  shart boNmagan argum entlar bilan.
Funksiyada argumentlar ishlatilmasa ham, bo‘sh qavs

lar ko‘rsatilishi lozim. Masalan, =RAND(). Agar funksiya
da bittadan ortiq argument ishlatilsa, ular orasiga nuqtali 
vergul (;) qo‘yiladi. Formulalarga funksiyani kiritishning 
ikkita usuli mavjud: klaviatura yordam ida qo‘lda kiritish 
va MS Excel dagi «Мастер функции» (Funksiyalar usta- 
si) piktogrammasi orqali kiritish.

Funksiyani kiritish usullaridan biri qo ‘lda klaviatura
dan funksiya nomi va argum entlar ro ‘yxatini kiritishdan 
iborat. MS Excel funksiyani kiritishda uning nomidagi 
belgilami yuqori registrga o ‘zgartiradi, chunki formula 
va Funksiyalarda kichik harflar ishlatish m um kin. Agar 
dastur kiritilgan m atnni yuqori registrga o ‘zgartirmagan 
bo‘lsa, demak, u yozuvni funksiya deb qabul qilmagan, 
y a ’ni funksiya noto4g ‘ri kiritilgan bo'ladi.

MS Exceldagi «Мастер функций» (Funksiyalar 
ustasi) funksiya va uning argumentini yarim  avtomatik 
tartibda kiritishga imkon yaratadi.

«Мастер функций» (Funksiyalar ustasi) ni qo4l- 
lash funksiyaning yozilishi va uning ham m a argument- 
larini sintaktik to ‘g ‘ri tartibda kiritilishini ta’minlaydi. 
«Мастер функций» (Funksiyalar ustasi) ni ishga tushi- 
rish uchun Стандартная (Standart) vositalar panelidagi 
£  piktogram m asini sichqoncha ko 'rsatkichi bilan tan-
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lash lozim . «Мастер функций» (Funksiyalar ustasi) ik
k ita m uloqot shaklidagi oynaga ega. Kategoriyalar oyna- 
s/da 11 ta turli xil sohalarga tegishli b o ‘lgan funksiyalar 
kategoriyalari berilgan. A gar foydalanuvchining m axsus 
Funksiyalari ham  q o ‘llanilsa, bu kategoriyalar soni undan 
ham  k o ‘p b o ‘lishi m um kin. Funksiyalar ro ‘yxatidagi ka- 
tegoriyalardan biri tanlab olinsa, m uloqot oynasida shu 
funksiya kategoriyasiga tegishli funksiyalam ing ro ‘yxati 
chiqadi. Ro ‘yxatlar oynasida funksiyalardan biri tanlab 
olinsa, argum entlar ro ‘yxati bilan foydalanish haqida 
qisqacha m a’lum ot paydo bo‘ladi. Bu quyidagi rasm da 
keltirilgan (7.6-rasm ):

Мастер функций - шаг 1 из 2

Поиск функции:

зените краткое описание действия, которое нужно 
t  полнить, и нажните кнопку 'Найти'

Найти

Категория: 10 недавно использовавшихся

В ы берите функцию :

ПРОИ38ЕД
МУМНОЖ
SIN
МОБР
СРЗНАЧ
TAN

СУММПРОИЗВ(маса«в1^ассив2р<асо»вЗ -̂)
В озвращ ает сумму произведений  соответствую щ их элем ентов массивов 
ИЛ1 ди ап азон ов .

С правка по этой  функции ОК Отмена

7.6-rasm.

«Мастер функций» (Funksiyalar ustasi) bilan ishlash
1. A gar tanlangan funksiya haqida q o ‘shim cha 

m a’lum ot olm oqchi b o isan g iz , unda sichqoncha ko"r-
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satkichini «Справка» fM a’lumot) tugm asiga olib borib 
bosing.

2. Yangi funksiyani kiritishda «Мастер функций» 
(Funksiyalar ustasi) avtomatik ravishda satr boshiga <<=» 
(teng) belgisini qo‘yadi.

3. «Мастер функций» (Funksiyalar ustasi) ni chaqi- 
rishda katak bo‘sh bo‘lmasa, unda katakdagi m a’lum otlar 
o ‘chirib tashlanadi.

4. «Мастер функций» (Funksiyalar ustasi) ni m av
jud  bo‘lgan formulaga yangi funksiyani kiritishda qo‘l- 
lash mumkin. Buning uchun formulani tahrirlashda 
funksiya kiritilishi kerak boNgan joyga kursom i qo‘yish, 
keyin esa bu kiritishni amalga oshirish uchun «Мас
тер функций» (Funksiyalar ustasi)ni ishga tushirish 
kerak.

7.7. DIAGRAMMALAR BILAN ISHLASH

D iagram m alar grafiklar deb ham ataladi. Ular elek
tron jadvallarning ajralm as qismidir.

Diagramma -  sonli jadval ko ‘rinishida berilgan 
m a’lum otlami ko ‘rgazmali nam oyish etish usulidir.

M a’lum otlami diagram m a shaklida nam oyish etish 
bajarilayotgan ishni tez tushunishga va uni tez hal qi- 
1 ishga yordam  beradi. Jumladan, diagram m alar ju d a  kat
ta hajm dagi sonlarni ko ‘rgazmali tasvirlash va ular ora- 
sidagi aloqadorlikni aniqlashda juda foydalidir.

D iagram m alar asosan sonlar bilan ish yuritadi. Bu
ning uchun ishchi jadval varag‘iga kerakli m a'lum otlar 
kiritiladi, so ‘ng diagram m a tuzishga kirishiladi. Odatda, 
diagram m alar uchun foydalanilayotgan m a’lum otlar bir 
joyda joylashgan b o ia d i. A m m o bu shart emas. Bitta 
diagram m a m a’lum otlam i k o kp sonli ishchi varaqlar va 
hatto ishchi kitoblardan ham olishi mumkin.
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M S Excelda tuzilgan diagram m alam i joylashtirish- 
ning ikki xil variant! mavjud:

1. D iagram m ani varaqning ichki element! sifatida 
bevosita varaqqa qo‘yish. (Bu diagram m a jo riy  qilingan 
diagram m a deb ataladi.)

2. Ishchi kitobning yangi d iagram m alar varag‘ida 
diagram m a qo‘yish. D iagram m a varag ‘i ishchi kitob
ning varag‘idan bitta diagram m ani saqlashi va kataklari 
b o ‘lm aganligi bilan farq qiladi.

A gar diagram m a varag‘i faollashtirilsa, unda MS Ex
cel m enyusi u bilan ishlash uchun m os holda o ‘zgaradi.

D iagram m ani joylashtirish  usullaridan qat’iy na- 
zar, diagram m a k o ‘rish jarayonini bevosita boshqarish 
m um kin. Ranglam i o ‘zgartirish, shkala m asshtabini 
o ‘zgartirish, to ‘r (setka) chiziqlariga q o ‘shim chalar k iri
tish  va boshqa elem entlarni qo ‘llash m um kin.

MS Excel diagram m asi ishchi jadval varag‘ining 
m a’lum otlari bilan bevosita b o g iiq . Ishchi jadval varag‘i- 
dagi m a’lum otlar o ‘zgartirilsa, tezda ularga bog‘liq 
b o ‘lgan diagram m a chiziqlari ham  o ‘zgaradi.

D iagram m alam ing bir necha xil turlari m avjud: gisto- 
gramma, chiziqli, doiraviy, grafik shakldagi va boshqa- 
lar. M S Excelda diagram m alam ing ixtiyoriy turini tuzish 
m um kin. Ayrim diagram m alar ju d a  m urakkab shakllarni 
ham  aks ettiradi. M asalan, bargli, halqasim on va x.k.

D iagram m alar hosil qilingandan keyin u o ‘zgarmas ho
latda boim aydi, balki har doim uning shaklini o ‘zgartirib 
turish va maxsus bichimlash atributlarini qo 'shish, yangi 
m a’lumotlar to ‘plami bilan to ‘Idirish, m avjud m a’lumotlar 
to ‘plamini boshqa diapazon kataklardan foydalanadigan 
qilib m a’lumotlami o ‘zgartirish mumkin.

Boshqa grafik ob ’yektlar kabi diagram m alam i bir 
jo y  dan ikkinchi joyga ko‘chirish ham m um kin. Uning
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o ‘lchamlarini,nisbatlarinio‘zgartirish,chegaralarinito‘g ‘- 
rilash va ular ustida boshqa amallarni bajarish ham m um 
kin. Joriy qilingan diagrammaga o ‘zgartirishlar kiritish 
uchun sichqoncha ko‘rsatkichining chap tugm asini ikki 
marta bosish kerak bo‘ladi. Bunda diagram m alar faol- 
lashib, MS Excel menyusi diagram m alar bilan ishlash 
uchun kerakli buyruqlami ko‘rsatadi. Joriy qilingan 
diagrammalaming asosiy afzalligi shundaki, ulam i dia
gram m a tuzish uchun foydalanilgan m a’lum otlar yoniga 
joylashtirish mumkin.

Alohida varaqda joylashtirilgan diagram m alar butun 
varaqni egallaydi. Agarda bir nechta diagram m a tuz- 
moqchi bo‘lsangiz, unda har birini alohida varaqlarga 
joylashtirish maqsadga muvofiq. Shunda varaqdagi dia
gram m alam ing «ko‘rinarlilik darajasi» saqlanadi. Bundan 
tashqari, bu usul ko‘rilgan diagrammalami tezda topish 
imkonini beradi, chunki bu holda diagram m a varag‘ining 
muqova yorlig‘iga mos nomlar berish mumkin.

«Мастер диаграм м» (D iagram m alar ustasi) bilan ishlash

«Мастер диаграмм» (Diagrammalar ustasi) yordami- 
siz diagrammalami hosil qilishda MS Exctl qo ‘shimcha 
ko'rsatm asiz, qabul qilingan turini ko’radi. Agar «Мастер 
диаграмм» (Diagrammalar ustasi) qo ‘llanilsa, unda MS 
Excel bir nechta turdan kerakli turini tanlab olish imkoni- 
yatini beradi. «Мастер диаграмм» (D iagram malar usta
si) piktogrammasi vositalar panelida quyidagi ko‘rinishga 
ega:

Ш
«Мастер диаграмм» (Diagrammalar ustasi) muloqot 

oynasining umumiy ko‘rinishi quyidagicha (7.7-rasm).
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Мастер диаграмм (шаг 1 из 4): тип диаграммы

С т а н д а р т н ы е  | Н е с т а н д а р т н ы е  !

1 :̂ 
nil
В Т  Л инейчатая 

'^ Г р а ф и к  
Q) К руговая 

Т очечная 

^  С областями 

^  Концевая 
^  Л еп естковая  

ф  П оверхность 

I • •  П узы рьковая

иш□ВВ aflB
и и я

О бы чная г и с т о г р в т а  ото б р аж ае т  
знач ен ия  разл ич иях  категорий.

Проснотр р е зу с ь т а т а

О тм ена ] I Д а л е е  >  j |  Готово

7 .7 - ra s m .

«Мастер диаграмм»  (D iagram m alar ustasi) yor
dam ida joriy  qilingan diagram m alam i ko‘rish uchun 
quyidagi usullardan foydalaniladi:

•  D iagram m a uchun kerakli m a’lum otlar ajratib oli
nadi va «Вставка» (Q o‘yish) -  «Диаграмма» 
buyruqlari tanlanadi.

•  D iagram m a uchun kerakli m a’lum otlar ajratib oli
nib, sichqoncha k o ‘rsatkichi «Мастер диаграмм» 
(D iagram m alar ustasi) piktogram m asiga olib keli
nadi va bosiladi.

M a’lum otlami ajratib olishda diapazonga satr va ustun 
sarlavhasi kabi elementlarni ham kiritish tavsiya etiladi.

M a’lum otlar ajratib  ko ‘rsatilgandan so ‘ng «Мастер 
диаграмм» (D iagram m alar ustasi) ishga tushadi.

1. A gar «Мастер диаграмм» (D iagram m alar ustasi) 
ni ishga tushirish oldidan kataklar diapazoni belgilangan 
bo‘lsa, unda diapazon manzili D iapazon m aydonchasida
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hosil bo‘ladi. Aks holda diagramma uchun m a’lum otlami 
o ‘z ichiga olgan kataklar diapazoni ko ‘rsatilishi zamr. 
Diapazonni ko ‘rsatish qo‘lda yoki to ‘g ‘ridan-to‘g ‘ri 
varaqda ko‘rsatilgan holda am alga oshirilishi mumkin.

2. Ikkinchi bosqichda tuzilayotgan diagram m aning 
asosiy ko‘rinishini aniqlash kerak. D iagram m alam ing 
asosiy ko‘rinishlari 15 ta bo ‘lib, ular shartli belgilar, pik- 
togram malar ko ‘rinishida keltirilgan.

3. Bu bosqichda tanlab olingan diagram m alam ing 
turli ko ‘rinishlari ko ‘rsatiladi.

4. T o‘rtinchi bosqichda m a’lum otlar guruhini tanlab 
olish (satrda, tugmachada) va qanday m a’lum otlam i sar- 
lavha sifatida olish kerakligi k o ‘rsatiladi. N am una dar- 
chasida siz diagram m alar k o ‘rinishlarini nazorat qilib 
borishingiz mumkin.

5. Beshinchi bosqichda nom lar m azmuni va koordi- 
nata o ‘qlarining mazmuni aniqlashtiriladi.

A lohida varaqda yangi diagram m a yaratish uchun 
m a’lumotlar ajratib olinib, F l l  tugmasi bosiladi. N ati
jada yangi diagram m a varag‘i hosil b o ‘ladi va alohida 
k o brsatm asiz yaratiladigan diagram m a ko‘rinishi ho
sil bo ‘ladi. D iagram m a asosiy belgilangan diapazon 
m a’lumotlaridan tuziladi va bunda «Мастер диаграмм» 
(D iagram m alar ustasi) ishtirok etmaydi.

7.8. MS EXCEL DASTURIDA MASALALAR 
YECHISH

1-misol. Ishbay maoshni hisoblash uchun «Tarif stav- 
kasi» va «Kartoteka» nomli jadvallarini tuzing. Ishchilar 
razryadlari tarif stavkalarini hisoblang.

Yaratilgan bloklam i nazorat qilish uchun Вставка 
имени m uloqot oynasining «.Все имена» tugmasidan 
foydalaniladi.
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R azryad K oeffitsiyen t S tavka 1- razryad  stavka katta lig i

1 1+2K 3,67
2 1,35+2K
3 1,57+2K
4 1,85+2K

5 2,12+2K
6 2.57+2K

B u  y e rd a  К  - ta la b a n in g  ju rn a l b o ‘y ic h a  ta r tib  raq am i.

K ataklar blokiga tez o ‘tish  uchun «Правка —> П е
рейти»  m uloqot buy rug‘i qoMlaniladi va Переход m u
loqot oynasi chiqadi. Bu oynada tanlash uchun bloklar 
nom lari ro ‘yxati berilgan. Bu yerda blok tanlanib, OK 
tugm asi bosiladi va kursor kataklam ing belgilangan so- 
hasiga o ‘m atiladi. Bunda buyruqni bajargungacha kursor 
joy i ixtiyoriy, blokni qidirish barcha ishchi kitob b o ‘yicha 
bajariladi.

M asalani quyidagi ketm a-ketlikda bajarish mum kin:
\.« Ф а й л  ► Открыть» b u y ru g i yordam ida «M i- 

sollar» faylini oching.
2. Yangi sahifani Вставка  ► Лист  buy rug4 i yor

dam ida qo 'ying.
3. Yangi sahifaga Файл ► Лист  ► Переименовать 

m enyu buy rug4 i yordam ida «Tariflar» nom ini bering.
4. «Tarif» sahifasida A1 katagidan boshlab jadval 

hosil qiling.
5. Razryad, K oeffitsiyent, S tavka ustunlari uchun ka

taklam ing nom langan bloklarini hosil qiling.
•  Barcha kataklam ing ustun sarlavhalarini q o 4shib 

belgilang.
Вставка ► Имя ► Создать ► По тексту в стро

ке выше m enyu b u y ru g in i bajaring.
6. Вставка ► Лист  m enyu buyrug 'i yordam ida 

yangi sahifa qo‘ying.
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7. Формат ► Лист ► Переименовать menyu buy
ru g i yordamida yangi sahifaning nomini «Kartoteka» 
nomiga o‘zgartiring.

8. «Kartoteka» sahifasida A1 katagidan boshlab ja d 
val hosil qiling.

F.I.Sh Tabel
ra q am i

№

Kasbi Ishlovchi
raz ry ad i

T arifla r Im tiy o z la r

B a x ro m o v  A . 0 1 2 3 4 o m b o rc h i 1

A lim o v  Sh. 0 2 3 4 5 y u k  ta sh u v c h i 1

T e m iro v  R. 0 0 1 2 7 y u k  ta s h u v c h i 2

R a s u lo v  K. 12980 y u k  ta s h u v c h i 2

R a z z o q o v  A . 1 3 9 8 0 o m b o rc h i 3

V a h o b o v  Sh. 2 1 0 9 7 fa rro sh 1

Kataklarni to ‘ldirmasdan oldin «Tabel raqami № » us
tun kataklari uchun matnli format bering:

•  В ustunini belgilang.
•  M enyu buy rug‘ini bajaring, «Число» (Son) ilo- 

vasida «Текстовый» (M atnli) formatini tanlang.
9. Вставка ► Имя ► Создать ► По тексту в 

строке выше m enyu b u y ru g i yordam ida F.I.Sh, Tabel 
bo ‘yicha raqam № , Kasbi, Ishlovchi razryadi, Tarif, Imti- 
yozlar ustunlari uchun kataklam ing nomlangan bloklari
ni hosil qiling.

10. B loklam ing hosil qilinganligini quyidagi usullar 
bilan tekshiring:

•  N om langan kataklar ro ‘yxatidan bloklam i tanlang 
(form ula satridan chapdan).

•  Правка ► Перейти m enyu b u y ru g i ni bajaring.
•  F5 tugm achasini bosing.

11. Tayyor b o ig a n  jadvallarni xotiraga olib. Файлы 
► Закрыть m enyu b u y ru g i yordam ida yoping.
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Progressiyalar

K ataklam ing katta bloklarini qiym atlari arifm e
tik  yoki geom etrik progressiyaga b o ‘ysunuvchi son
lar bilan avtom atik ravishda to ‘ldiriladi. Sana k o ‘ri- 
nishidagi qiym atlar uchun m a’lum davr va  qadam 
bilan progressiyani yaratish mum kin. Правка  —» 
Заполнить - »  Прогрессия buyrug‘i param etrlam i 
kiritish uchun Прогрессия m uloqot oynasini chiqaradi 
(7.8-rasm ).

П р о гр е с с и я

Расположение 
© no строкам 
Опостосбиам

□  Автоматическое 
определен* шага

Шаг: Ш

01
Тип
©  арифметическая
О  геометрическая 
О  паты
о  аетозаполнемие

Преде/ьмое $1ачемие:

1 OK 1 I Отмена ~ |

7.8-rasm.

M uloqot oynasi parametrlari progressiya turini hisob- 
ga olib to ‘ldiriladi. Sonli qiymatlar uchun arifm etik yoki 
geom etrik progressiya tanlanadi, aylanish qadam i yoki qa- 
damni avtom atik aniqlash ko'rsatiladi. Sana uchun davriy 
birlik (kun, ish kuni, oy, yil) tanlanadi.

Progressiyani yaratish uchun harakatlar ketm a-ketligi 
quyidagi lardan iborat:

1. Sonli satr birinchi va oxirgi qiym atlari dastlabki 
katagiga kirish.

2. To*Idirish uchun qarashli kataklar.
2-m isol. Ish kunlari grafigini, shanba va  yakshan- 

ba kunlardan tashqari har 2 kundan 02.01.2006y. dan 
30.12.2006y. gacha oraliqda tuzing.
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M asala quyidagi ketm a-ketlikda bajariladi:
1. Ф ат  —> Открыть m enyu buy rug 4 yordam ida 

«Misollar» faylini oching.
2. Yangi sahifani (agar kerak b o 1 Isa) Вставка ► 

Лист  menyu b u y ru g i yordam ida qo‘ying.
3. Yangi sahifa nomini Формат ► Лист  ► Переиме

новать menyu bu y ru g i yordam ida o ‘zgartiring. Sahifa 
nomi 2 - Misol.

4. A1 katagiga 06.09.2005y. sanasini kiriting.
5. A ustuni kataklari blokini belgilang.
6. Правка ► Заполнить ► Прогрессия menyu 

buy rug in i bajaring, turi - Даты  (Sanalar), qadam- 3, 
birliklar- Рабочий день (ish kuni), chegara qiym at - 
01.11.2005y.

7. Faylni xotiraga olib yoping.
M S Excel da formulalar bilan ishlash
Jadvaldagi hisoblashlar formulalar yordamida baja

riladi. Formula matematik operatorlar, qiymatlar, katak 
va funksiyalar nomiga tayanishlardan tashkil topishi 
mumkin. Formulani bajarish natijasi sifatida formula 
joylashgan katak ichidagi muayyan bir yangi qiymat 
xizmat qiladi. Formula tenglik belgisi «=» dan boshlanadi. 
Formulada arifmetik operatorlar + - * /  ishlatilishi mum
kin. Hisoblashlar tartibi oddiy matematik qonunlar bilan 
belgilanadi. M isol uchun:

=(A4+B8)*C6, =F7*C14+B12.
Konstantalar - katakka kiritiladigan va hisoblashlar 

vaqtida o ‘zgarishi m um kin bo4m agan matn yoki son 
qiymatlari.

Ссылка на ячейку или группу ячеек - yordam ida 
aniq katak yoki bir necha katak ko‘rsatiladigan usul. 
A lohida katakka jo ‘natm a - uning koordinatalari. B o‘sh 
katak qiym ati nolga teng.

Jo ‘natm alar ikki turli bo ‘ladi:
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nisbiy - katak lar form ula yordam da katakdan nisbiy 
siljish bilan ifodalanadi (m asalan: F7).

absolyut - kataklar $ belgisi (masalan: $F$7) bilan 
birikm ada kataklar koordinatalari orqali ifodalanadi. 

Oldingi turlar birikm alari (m asalan: F$7). 
Form ulalardan nusxa k o ‘chirishda nisbiy jo ‘natm alar 

ko4chish kattaligiga o ‘zgaradi.
K ataklar guruhiga m urojaat qilish uchun m axsus 

belgilardan foydalaniladi:
: (ikki nuqta) - kataklar blokiga m urojaat qilishni 

shakllantiradi. Ikki nuqta orqali blokning chap yuqori va 
o ‘ng pastki kataklari k o ‘rsatiladi. M asalan: S4:D6 -S4, 
S5, S6, D4, D5, D 6 kataklariga m urojaat qilish.

; (nuqtali vergul) - kataklar birlashm asini ifodalaydi. 
M isol uchun, D 2:D 4;D 6:D 8 -D2, D3, D4, D6, D7, D8 
kataklariga m urojaat qilish.

Katakka form ulani kiritish uchun ’=?’ belgisini va 
hisoblash uchun form ulani kiritish zarur. Enter tugm asini 
bosgandan so ‘ng katakda hisoblash natijasi paydo 
bo‘ladi. Form ulani o ‘z ichiga olgan katakni belgilashda, 
formula tahrir qilish satrida paydo bo'ladi.

3-inisol. M S Excel dasturida qo‘shilgan qiym at 
solig‘ini hisoblang.

Q o‘shilgan qiymat uchun soliq miqdori QQS, so f miq- 
dor (QQS siz) va umumiy miqdomi hisoblang, bu yerda:

•  QQS ni q o ‘shganda m ahsulot birligi narxi - 12 500 
so‘m.

• Sotilgan m ahsulotlar soni - 27 dona.
•  Q o‘shilgan qiym at uchun soliq stavkasi - 20%.

N arxi 12 500 ,00  c o ‘m 12 500,00 с о ‘м
Soni 27 * К 27
Q Q S stavkasi 20%  + 0,5 К 0,2
Q Q S yigN ndisi 56 250 ,00  со ‘м +  0,5K = 8 5 * 2 0 /1 2 0
U m um iy  y ig ‘indi 3 37500 ,00  с о ‘м +  К = 8 1 * 8 2
Toza yigNndi 281250 ,00  с о ‘м + К = 8 5 -8 4
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Bu yerda, К  - talabaning jurnal bo ‘yicha tartib raqami.
M asalani bajarish ketma-ketligi:
1. Файл ► Открыть menyu b u y ru g i yordam ida 

«Misollar» faylini oching.
2. Yangi sahifani Вставка ► Лист  m enyu b u y ru g i 

yordam ida qo‘ying.
3. Yangi sahifa nomini Формат ► Лист  ► Переиме

новать menyu bu y ru g i yordam ida o ‘zgartiring, sahifa 
nomi 3 - Misol.

4. Jadvalni to id irin g  - A va В ustunlari.
5. Faylni xotiraga olib yoping.
A ustunida - param etrlar nomi, В ustunida - param etr- 

lar qiymati.

4-inisol. MS Excel dasturida m oliyaviy m asalalam i 
yechish.

«Informatika va axborot texnologiyalari» kafedrasi- 
ning quyidagi xodim lariga may oyi uchun ish haqini hi
soblang:

№ X odim lar Ish haqi m iqdori
1 K ornilov  J 10 0 0 0 0 0 + 250K  c o ‘ m

2 M urodov X 8 0 0 0 0 0 +  230K  c o ‘ m

3 N odirova S 750000 +  220K  c o ‘m

4 R ustam ova Z 600000 +  250K  c o ‘ m

5 U m arov  E 500000 +  220K  c o ‘ m

Bu yerda, К  - talabaning ju rnal b o ‘y icha tartib  raqa
mi.

O yning birinchi yarm ida 40%  avans berilganligini hi- 
sobga oling. Qarilik nafaqasi - 2,5 % , kasaba uyushm asi 
badali 1 %, ish haqidan olinadigan soliq hajmini esa eng 
kam ish haqi - 79590 8о‘т  bo ‘lganda quyidagi soliq turi 
bo ‘yicha hisoblang:
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1. A gar ish haqi beshta eng kam  ish haqidan kam 
b o ‘lsa, soliq olinmaydi.

2. A gar ish haqi 10 ta eng kam  ish haqidan kam 
b o ‘lsa, soliq 20%  olinadi:

3. A gar ish haqi 10 ta eng kam  ish haqidan k o ‘p bo‘ Isa, 
soliq  29%  olinadi.

M asalaning yechim ini jadval k o ‘rin ish ida ifodalang.

Funksiyalar

MS Excel da Funksiyalar deb m uayyan vazifani ye
chish uchun bir necha hisoblash operatsiyalari birlash- 
m alari ataladi. MS Excel da funksiyalar b ir yoki bir 
necha argum entlarga ega form ulalam i ifodalaydi. Argu
m entlar sifatida son qiym atlari yoki kataklar manzillari 
ko ‘rsatiladi.
M asalan:

=CVMM(A5:A9) -A 5, A6, A7, AS, A 9 kataklari sum- 
m alari;

=CP3HA4(G4:G6) -G 4, G5, G6 kataklari 0 ‘rtacha 
qiym ati.

Funksiyalar bir-birining ichiga kirishi m um kin, m a
salan:

= C V M M ( F 1  : F 2 0 )  О К Р У Г Л ( C P 3 H A  4 ( H 4 :  H 8 ) ; 2 ) ;

Funksiyani katakka kiritish uchun quyidagilar zarur:
•  form ula uchun katakni belgilash;

•  Вставка m enyusining Функция b u y ru g i yorda
m ida Мастер функций ni chaqirish yoki f x  tug
masini bosish;

•  Мастер функций m uloqot oynasida (7.9-rasm ) 
Kategoriya m aydonida funksiya turini tanlash, 
so ‘ngra Функция ro ‘yxatida funksiyani tanlash;

•  OK  tugm asini bosish;
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Мастер функций - шаг 1 из 2 [ ?  |fx~l

Поиос ф у н аи и :

Введите краткое описание действия, которое нужно 
выполнить, и нажмите кнопку "Найти"

Найти

Категория: 110 недавно использовавшихся 

Выберите:Фу|
10 недавно испо/ьзовавшихся 
Полный алфавит к>ы перечекз 
Финансовые

ПРОИЗВЕЛ 
МУЖОЖ 

jSIN 
'M06P 
СРЗНАЧ 

I TAN

^ з т а  и время

Статистические 
Ссылки и масотвы 
Работа с базой дачных 
Текстовые

■

СУММПРО
Возвращает

Проверка свойств и зиачемгеч 
№«семермые V

или диапазонов.

Qygya.ng гай-ФаяйИй ок

чентов массивов

Отмена

7.9-расм.

•  Keyingi oynaning Число 1, Число! va boshqa 
m aydonlarida funksiya argumentlarini kiritish 
(son qiymatlari yoki kataklarga tayanishlar);

•  argumentlarni ko ‘rsatish uchun maydondan

о ‘ngda joy  1 ashgan tugm asini bosish va funk
siya argumentlarini o ‘z ichiga olgan kataklam i 
sichqon bilan belgilash mumkin; bu rejimdan

chiqish uchun formulalar satri ostida joylashgan 

1^1 tugm asini bosish lozim;

• OK  bosish.
K atakka СУММ  sum m a funksiyasini J] tugmasi 

yordam ida kiritish mumkin.

Formulalar massivlari
Form ulalar m assivlaridan bir turdagi form ulalarni 

kiritish va jadval ko ‘rinishidagi m a’lum otlarni qayta 
ishlash uchun foydalanish qulay. M asalan, B l, C l ,
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D l,  E l  katak larida joy lashgan  sonlardan m oduln i hi- 
soblashda, h a r b ir katakka form ulalarni k iritish  o ‘m iga 
barcha katak lar uchun bitta  form ula - m assivni kiritish 
m um kin. M S Excel form ulalar m assivi atrofida figurali 
qavslar { } kiritadi, uning yordam ida uni ajratish  m um 
kin.

Form ulalar m assivini yaratish uchun quyidagilar 
zarur:

e form ulalar massivi (7.10-rasm ) joylashishi lozim 
b o ‘lgan kataklam i belgilash;

•  form ulani argum entlar sifatida katak-argum entlar 
gum hini k o ‘rsatgan xolda, oddiy usulda kiritish;

•  oxirgi oynada OK  tugm asi o ‘m iga Ctrl+Shift+ 
Enter tugm alar birikm asini bosish.

•  Form ulalar massivini tahrir qilish uchun quyi
dagilar talab qilinadi:

• m assiv joylashgan kataklam i belgilash;
• tahrir qilish satri ichida sichqon bilan bosish va 

form ulani tahrir qilish;
•  Ctrl+Shift+Enter C trlQ ShiftQ Enter tugm alar 

birikm asini bosish kerak.
B2___________* X J  £  (=ABS(B1:E1)}

A L B Г С D L E
1
2

ЧИСЛО

модул ^
-25.6 3.5 -10,5 -215,5

7 .10 -rasm .

Xatolar Itaqida xabarlar

A gar katakdagi formula to‘g ‘ri hisoblana olmasa, MS 
Excel katakka xato haqida xabar chiqaradi. A gar formula 
xato qiym atlariga ega katakka tayanishni o 'z  ichiga olsa, 
u holda bu form ula o ‘m iga shuningdek xato haqida xabar 
chiqariladi. X atolar haqida xabarlam ing m a'nolari qu- 
yidagicha:

1 7 7



#### - katakning eni sormi berilgan form atda aks 
ettirishga imkon bermaydi;

Ш МЯ?  - MS Excel formulada ishlatilgan nomni 
aniqlay olmadi;

иДЕЛ/0! - formulada nolga b o ‘lishga harakat qilin- 
moqda;

#ЧИСЛО! - m atematikada qabul qilingan operator- 
lami ko ‘rsatish qoidalari buzilgan;

Ш /Д  - argument sifatida bo ‘sh katakka tayanish 
ko‘rsatilgan bo‘lsa, shunday xabar chiqishi mum kin;

НПУСТО! - um um iy kataklarga ega bo‘lgan ikki soha 
kesishishi noto‘g ‘ri ko ‘rsatilgan bo‘lsa;

#ССЫЛКА! - formulada m avjud boMmagan tayanish 
berilgan;

#3HA4! - qabul qilib boMmaydigan argum ent turidan 
foydalanilgan.

5-misol. Reklam a uchun ushlanadigan soliq harajat- 
larining qiymatini hisoblang.

M ahsulot sotishdan tushgan 
tushum  qiym ati (1 y ilda)

R eklam a uchun harajatlar 
chegarasi

0 - 2  000 0 0 0 +  10K Tushum  hajm in ing  2%
2 000 001 + К - 5 0  000 000 +  К 2 000 000 dan oshuvchi 40  000  +  

1% tushum  qiym ati
50 000 001 +  va  undan yuqori 50 000 000 dan oshuvchi 520 000 

+ 0 ,5%  tushum  qiym ati

Bu yerda, К  - talabaning jum al ЫУу1сЬа tartib raqami.
Form ula tartibini m uharrirlash mumkin. Buning 

uchun kursor form ula joylashgan katakka o 'm atiladi 
va tahrirlash form ula satrida bajariladi. Agar kursom i 
 rnatayotganda F2 tugm asi bosilsa, formula matnini 
to ‘g ‘ridan - to ‘g ‘ri katakda m uharrirlash mumkin.

Formulalarda guruhiy o 'zgartirishlam i am alga oshi- 
rish uchun Правка —> Заменить menyu buyrug‘idan
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foydalanib, Сервис —> Параметры  m enyu buyru ini 
q o ‘shim cha bajarib, «Вид» ilovasida oynaning 
«Ф ормулы» param etrini k o ‘rsatish  m um kin.

M asalani bajarish ketm a-ketligi:
1. Файл ► Открыть m enyu buyrug‘i yordam ida 

Misollar nomli faylni oching.
2. Yangi sahifani (agar kerak b o is a )  Вставка ► 

Лист  m enyu buyrug‘i yordam ida.
3. Yangi sahifa nom ini Формат ► Лист  ► Переи

меновать m enyu buy rug *i yordam ida o ;zgartiring, sa
h ifa nomi, 1-misol.

4. Jadvalni to l ldiring:
•  A1 katagiga tushum  qiym atini kiriting;
•  A2 katagiga quyidagi form ulani kiriting:

=ЕСЛИ (А 1<2000000;А 1*0,02;
EC ЛИ(А 1 <50000001 ;40000+

(A l-2000000)*0,01;520000+(A l-50000000)*0,005))
Form ulani hosil qilish tartibi.
1. K ursom i A2 katagiga о ‘m ating va «=» tugm asini 

bosing.
2. «М астера функций» (Funksiyalar ustasi) pikto- 

gram m asini ishga tushirish  uchun f* belgisini bosing.
3. Funksiyalar ichidan - Логические kategoriyasini 

tanlab, ЕСЛИ funksiyasini k o ‘rsating.
4. Ekranga param etrlarni kiritish uchun ЕСЛИ 

funksiyasining m uloqot oynasi chiqadi.
5. K ursom i Логическое выражение m aydoniga 

o ‘rnatib, A1 katagida sichqoncha chap tom onini bosing 
va <2000000 m antiqiy ifodasini yozing; shartning to ‘la 
k o ‘rinishi A 1 <2000000.

6. Kursorni Значение если истина m aydoniga o ‘r- 
nating va A 1*2/100 k o ‘rinishidagi ifodani yozing.

7. Kursorni Значеиие если ложь m aydoniga o ‘r- 
nating.
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8. Maydon y o ‘naltirgichini (strelkasini) Встроенные 
функции (Funksiyalar tizimi) ro ‘yxatiga bosing (form u
la satridan chapda).

9. Birinchi ЕСЛИ funksiyasi uchun funksiya ichi 
bo ‘ladigan «ЕСЛИ» funksiyasini tanlang. ЕСЛИ funk
siya ichi funksiyasi parametrlari uchun m uloqot oynasi 
chiqadi.

10. Kursom i Логические_выражения m aydoniga 
o ‘rnatib, A10<50000001 mantiqiy ifodasini yozing.

11. Kursom i «Значение_если_истина» m aydoniga 
o ‘matib, 40000+(A l-2000000)*0,01 ifodasini yozing.

12. Kursom i «Значение если истина» m aydoniga 
o lrnatib, 520000+(A l- 50000000)*0,005 k o ‘rinishdagi 
ifodani yozing.

13. Formulani kiritishni yakunlash uchun OK tugm a
sini bosing.

14. Faylni xotiraga olib «Файл ► Закрыть» menyu 
buyrug‘i yordam ida yoping.

MS Excel da jadval elementlari bilan am alla r  bajarish

K ataklam i kiritish uchun o ‘rnida yangilari kiritiladi- 
gan kataklam i belgilash va Вставка m enyusidanЯчейки 
buyrug‘ini tanlash lozim. Paydo bo‘lgan m uloqot oyna- 
sida (7 .11-rasm) kiritiladigan element turini tanlash:

ячейки, со сдвигом вправо - 
hammasini o ‘ngga surib, katakni 
kiritish;

ячейки, со сдвигом вниз - 
hammasini pastga surish bilan 
katak kiritish;

строку - satr kiritish;
столбец - ustun kiritish.
OKn\ bosish.

Добаа-пъ 
О  я ч о ё 0 1 , со сдвигом вправо 

©  W w o i , СО СДВИГОМ ВЦИ5:

О  строку
О  столбец

OK ~) I Отмена |

7.11-расм.
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Satr yoki ustunlarni kiritish uchun:
•  o ‘m ilarga yangilari kiritiladigan satr va ustunlarni 

belgilash;
• Вставка m enyusidan Строки yoki Столбцы 

punktini tanlash  lozim.
Jadval elem entlarini o ‘chirish uchun ulam i belgi

lash va Правка m enyusida Удалить buyrug‘ini tanlash 
zarur. U stun va  satrlar so ‘roqsiz o ‘chiriladi, kataklam i 
o ‘chirishda esa elem entni o ‘chirish variantini tanlash 
lozim b o ‘lgan m uloqot oynasi paydo bo‘ladi:

ячейки, со сдвигом влево - ham masini chapga surib, 
kataklam i o ‘chirish;

ячейки, со сдвигом вверх - ham m asini yuqoriga 
surib, kataklam i o ‘chirish;

строку - satrni o ‘chirish;
столбец - ustunni o ‘chirish.
K ataklar ichidagi m a’lumotlarni kataklam ing o ‘zla- 

rini o ‘chirm asdan turib o ‘chirish uchun quyidagilar talab 
etiladi:

•  Tozalash lozim b o ‘lgan kataklar gum hini bel
gilash;

•  Правка m enyusidan Очистить punktini tanlash, 
so ‘ngra quyidagi punktlardan birini tanlash:

Bee - ham m asini tozalash;
Форматы - kataklar formati belgilanadi;
Содержимое - faqat kataklar ichidagi m a’lum otlam i 

tozalash;
Примечание - kataklam i izohlardan tozalash.
Faqat kataklar ichidagi ma* lumotlarni o ‘chirish uchun 

shuningdek ulam i belgilash va Delete tugm asini bosish 
mumkin.

K ataklar ichidagi m a'lum otlarni boshqa joy g a  ko‘- 
chirish yoki nusxa olish uchun axborotni oraliq saqlash 
buferidan (Clipboard) foydalaniladi, u m a’lum otlam i
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ham jadval ichida, shuningdek W indows dasturlariga 
ko ‘chirishga imkon beradi.

Kataklar ichidagi m a’lumotlardan nusxa olish uchun 
talab qilinadi:

• ichlaridagi m a'lum otlaridan nusxa ko‘chirish lozim 
bo 'lgan kataklam i belgilash;

•  Правка menyusining Копировать buyrug'ini cha- 
qirish yoki tugmasini bosish (kataklar guruhi atro
fida bo‘lak buferga joylashtirilganini ko‘rsatuvchi 
punktir chiziq paydo bo‘ladi);

•  ichlariga m a’lum otlar kiritish lozim boMgan ka- 
taklarni belgilash;

•  Правка m enyusida Вставить buyrugfini chaqi- 
rish yoki tugm asini bosish.

Buferdagi b o ‘lak nusxasi ко‘rsatilgan joyga qobyiladi.
N isbiy tayanishlar bilan formulalarga ega kataklardan 

nusxa ko‘chinshda argum entlar kataklari koordinatalari 
avtomatik ravishda o ‘zgaradi. Misol uchun, A3 katakcha- 
dagi =A1+A2 formuladan B3 katakka nusxa k o ‘chirishda 
uning ichidagi m a'lum ot =BI+B2  ga o ‘zgaradi. Bu for
mula ilgariday formulali katakdan chapdagi ikki katak
ning summasini hisoblaydi. Absolyut tayanishlar bilan 
form ulalarga ega kataklardan nusxa ko‘chirishda argu
m ent kataklar manzillari o ‘zgarmaydi.

K ataklar ichidagi m a’lum otlam i boshqa joyga ko4chi- 
rish uchun quyidagilar zarur:

•  Ichidagi m a’lumotlarni boshqa joyga k o ‘chirish lo
zim  bo‘lgan kataklam i belgilash;

•  Правка m enyusidan Вырезать buyrug‘ini chaqi- 
rish yoki £  tugm asini bosish;

•  B o‘lakni qo ‘yish lozim bo 'lgan  katak sohasining 
chap yuqori katakchani belgilash;

•  Правка m enyusidan Вставить buyrug 'in i chaqi- 
rish yoki tugm asini bosish.
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•  B uferdagi bo ‘lak ко6rsatilgan joyga  kiritiladi.
B uferdagi b o ‘lak ко ‘rsatilgan joyga  kiritiladi.
Formulalarni o ‘z ichiga olgan kataklam i boshqa joyga 

ko‘chirishda aigument kataklar koordinatalari o ‘zgarmaydi. 
M asalan, katakchasidagi = Л /+ Л 2  formulani B3 katak- 
chasiga ko‘chirishda formula qoladi =A1+A2.

Sichqonning o ‘ng tugm achasi bilan jadvaln ing  istal- 
gan o b ’ekti ustida bosish ushbu o b ’ektni qayta ishlash 
uchun buyrug‘larni o ‘z ichiga olgan kontekst m enyusini 
(7 .12-rasm ) chaqiradi.

>0 Стмсмить очистку 

О  Повторить очистку 

jb Вырезать 

нД Копировать

БУФер обмена Office...

[ Д  Вставить

Специальная вставка... 

йггавмть V ж гтео .:;>  п 

Запо/хить 

Очистить

Удалить... 4

Удалить лист 

Переместить/скопировать лист...

Цайти... Ctrl4f
I

7.12- rasm.

M S Excelda 12 katak uchun almashtirish buferi 
m avjud, uning yordam ida jadval b o iak la rid an  nafaqat 
Excel ichida, balki shuningdek boshqa ilovalarga, misol 
uchun M icrosoft Word ga nusxa k o ‘chirish m um kin. 
A yirboshlash buferi panelini chiqarish uchun instru- 
mentlar panelida  tugm achani bosganda Буфер 
обмена oynasi chiqadi.

cw+z
Ctri+Y

Ctri+X

Ctrt-KZ

Ctrf+V

►
У
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6-misoI. M ahsulot zahirasi narxi va qo‘shim cha qiy- 
mat uchun soliqni hisoblang. Jadvalning bo‘sh kataklarini 
to ‘ldiring.

Kurs
sh.b.
(doll.)

28,25
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ov
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ov
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rl
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i
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to
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ar

 
so

ni
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(1

6,
5+

0,
25

K
) 

%
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so
‘m

da

N
ar

xi
 s

h.
b.

Stol Dona 2 500,00 7

Stul D ona 345,00 12
D ivan D ona 7 250,00 2 •

Bu yerda К  - talabaning jum al bo ‘yicha tartib ra
qami.

M asalani bajarish ketma-ketligi:
1. «Файл ► Открыть» menyu buyrug‘i yordam ida 

«M isollar» faylini oching.
2. Yangi sahifani «Вставка ► Лист» m enyu buy- 

rug‘i yordamida.
3. Yangi sahifa nomini «Формат ► Лист  ► Пере

именовать» menyu buyrug‘i yordam ida o ‘zgartiring, 
sahifa nomi «5 - M isol».

4. A1 katagidan boshlab jadvalni to ‘ldiring.
5. E3: =СЗ*ДЗ katagiga zahira narxi formulasini ki

riting.
6. E4:E5 kataklariga E3 katakdagi formuladan nusxa 

oling.
7. F3: =E3*20/120 katagiga QQS y ig ‘indisi form u

lasini kiriting.
8. F4:F5 kataklariga F3 katakdagi formuladan nusxa 

oling.
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9. Shartli b irlik lardagi m ahsulot zahiralari narxi for
m ulasini G3: =ЕЗ/$Б$ katagiga kiriting (B l katagiga ab
solyut m urojat (shartli birlik kursi qiym ati dollarda).

10. G4:G5 kataklariga G3 katakdagi form uladan 
nusxa oling.

11. Faylni «Файл ► Закрыть» menyu buyrug‘i yor
dam ida yoping.

M a’lum otlarni qidirish va jadval elementlarini 
guruhlash

Biror-bir m atnli satr yoki sonni topish uchun quyi
dagilar zarur:

•  Правка  m enyusida Найти punktini tanlash;
•  Найти  m uloqot oynasining (7.13-rasm ) Что 

m aydonida nim ani topish lozimligini k o ‘rsatish;
•  MS Excel qidirishda Что m aydonida kiritilgan 

sim vollar registrini inobatga olishi uchun (pastki 
- kichik harf, yuqorigi - bosh harf) Учитывать 
регист р  ga  bayroqcha o ‘m atish zarur;

•  MS Excel faqat ichidagi barcha m a’lumotlari qidi
rish shabloniga javob beruvchi kataklam i izlashi 
wchun Ячейка целиком ga bayroqcha o‘m atish zarur;

•  Просматривать m aydonida no срокам  yoki no 
столбцам  qidirish y o ‘nalishini tanlash lozim ;

•  Область поиска m aydonida Формулы, значения 
yoki примечания ni tanlash kerak (qidirish faqat 
k o ‘rsatilgan katakning tarkibi qism larida olib bo- 
riladi);

•  Найти далее tugm asini bosish (shundan so ‘ng 
qidirish shartlariga javob beruvchi birinchi so ‘z 
belgilanadi);

•  shartlarga javob  beruvchi keyingi so ‘zni qidirish 
uchun takroran Найти далее tugm asini bosish dar
ker;
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•  belgilangan simvollam i alm ashtirish uchun Заме
нить tugmasini bosish kerak, shundan so ‘ng За
менить muloqot oynasi paydo bo‘ladi.

Найти и зам енить f ? | [ x |

Найти . Заиеиоти :

Найти: [| v

[ Оараиетры »  ]

I Найти ac t I I Найти д а у е  |  |  Згкрыть~~|

7.13-rasm.

MS Excel bitta element yaratish m aqsadida element- 
lami y ig‘m a jadvalga guruhlashga imkon beradi. M asa
lan, diagram m a qurish yoki bosib chiqarish uchun oy- 
lami choraklarga guruhlash.

Jadval elem entlarini guruhlash uchun quyidagilar 
zarur:

•  natijaviy satr yoki ustunga bo^sundirilad igan  
satr yoki ustunlarni belgilash (bu guruhlash lozim 
bo‘lgan satr yoki ustunlar bo Nadi);

•  Данные menyusida. Группа и структура punktini 
tanlash;

•  Группировать punktini tanlash.
Shu tarzda strukturaning barcha kerakli darajalarini 

yaratish mum kin. M isol uchun, 7.14-rasm dagi jadval 3 
detalizatsiya darajasiga ega. Uchinchi daraja 2-4 va 6-8 
satrlarini yashiradi, ikkinchi daraja -2-9 satrlam i yashi- 
radi. Shunday qilib, detalizatsiyaning birinchi darajasi 
faqat 1 va 10 satrlam i o ‘z ichiga oladi. Darajalar o ‘rtasida 
o ‘tish uchun jadvalning yuqori chap burchagidagi tegish- 
li raqam lar bilan tugm alar q o ‘llanadi.

G uruhlashni olib tashlash uchun kerakli elem entlam i
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belgilash, Данные  m enyusining Группа и структура 
punktini, so ‘ngra Разгруппировать punktini tanlash ta
lab etiladi.

Грута и структура ►

jjr j С во д н ая  т а б л и ц а ... 3

Импорт внеш них д ан н ы х  ► |-О Озутшировать...

Список ► 4 1 Р а зг р у п п и р о в ат ь ...

XML ► С о зд ан и е  стр у к ту р ы

* Обнок. '?ь д У д ал и ть  стр у к ту р у

- 4 - - 4 -  4 - -
Н астр о й ка ...

7.14-rasm.

MS Excel da oynalar va  m a’lum otlar bazalari 
bilan ishlash

B a’zida katta jadvaln ing  turli qismlarini b ir vaqtning 
o ‘zida k o ‘rib chiqish talab qilinadi. Buning uchun jadval 
oynasini kichik oynalarga quyidagi usullardan biri yor
dam ida b o ‘lish lozim:

•  Sichqon k o ‘rsatkichini bo ‘lishning gorizontal yoki 
vertikal ishora belgisiga (7.14-rasm) o‘m atish (u ik
ki tarafga y o ‘naltirilgan strelka ko‘rinishini oladi) va 
kerakli joyga tortib borish zarur. Kichik oynalar kat- 
taliklarini ishora belgisini tortib cho‘zib o ‘zgartirish 
mumkin.

•  Oynani b o ‘lish lozim bo‘lgan ustun yoki satrni bel
gilash. Oynani 4 qism ga bo‘lish uchun boMishni ba
jarish lozim b o ig a n  katakni belgilash lozim. So'ng- 
ra Окно m enyusida Разделить buyrug‘i tanlanadi. 
Oyna belgilangan katak ustidagi satr b o ‘yicha go
rizontal va undan chapdagi ustun bo‘yicha vertikal 
tarzda bo‘linadi (7.15-rasm).
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Oynalar bo‘linishini bekor qilish uchun Окно m enyu
sida Снять разделение buyrug‘ini tanlash yoki ishorat 
belgisiga ikki marta bosish kerak.

M A

n « > м \Л * ст1  //Ы с г2 ў |<

7 .1 5 - r a s m

Окно menyusining Новое buyrug‘i yordam ida faol 
ish kitobi uchun uning turli qismlarini bir vaqtda k o ‘zdan 
kechirish uchun qo6shim cha oyna yaratish mumkin. 
Bu vaziyatda ish kitobi nom idan keyin oyna sarlavha- 
sini ko ‘rsatishda ikki nuqta orqali yangi oyna raqami 
ko‘rsatiladi. M asalan, Отчет ish kitobining ikkinchi 
oynasi Отчет:2 deb nomlanadi.

Ish kitobining oynalarini qu
yidagi usulda tartibga solish mum
kin: Окно m enyusida Располо
жить buyrug‘ini tanlash. Рас
положение окон muloqot oyna- 
sida (7.16-rasm ) mos keluvchi 
variantni tanlash:

рядом -  oynalar ekranning 
teng qismini egallaydi;

Расположить

О Йядои]
О сверху вниз 
О слева направо 
О  каскадом 

□  Только окна текущей ю*ги

1 ок 1 Отмена 1

7.16 rasm.
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сверху вниз - gorizontal chiziqlar bilan tartibga solish;
слева направо - vertikal chiziqlar bilan tartibga 

solish;
каскадом - kaskad bilan tartibga solish.
A gar Только окна текущ ей книги bayroqchasi 

o ‘m atilsa, faqat faol ish kitobining oynalari joylashadi.
B ir oynali tasvirlashga qaytish uchun oynani o ‘z 

holatiga qaytarish tugm asini bosib, faol oynani butun 
ekranga kengaytirib  ochish lozim.

7-misol. B erilgan shartlar b o ‘yicha ferm er х о ‘]аИк- 
larini guruhiarga b o ‘lib chiqing.

1. Yer m aydoni 20 ga dan kichik yoki teng bo‘lgan 
ferm er x o ‘jaliklari.

2. K o ‘rilgan foydasi 500.000 nan 1.000.000 so ‘m 
gacha b o ‘lgan ferm er xo 'jaliklari.

3. Paxta b o ‘yicha ekin m aydoni 3 ga dan kichik 
bo ‘lgan ferm er x o ‘jaliklari.

4. B ug‘doy b o ‘yicha ekin m aydoni 40 ga ga teng 
boTgan ferm er x o ‘jaliklari.
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1
O lim qul

ota
8,9+2K 3,6+2K 40+K 3,5 30 3657 2550

2 Isaboy f/x 2.5+2K 0+2K 0+K 1,5 15 1478 467

3
B axrom

ota
8.1+2K 4.2+2K 40,5+K 2,2 28,6 2491 2378

4
X asanov

A.
7.2+2K 3+2K 40+K 3,4 26,8 2478 2197

5 Van Yuriy 5,2+2K 2,4+2K 40,8+K 3,2 26,3 3649 3405

6 M aftuna 8.2+2K 4.1+2K 40,3+K 3,4 26,5 3033 2869

7 B egov A 8.2+2K 3.5+2K 40,3+K 3,1 27,8 2442 2286

8 X aydar ota 7.3+2K 0+2K 0+K 1,5 41 921 833

9 Q alqon ota 8.8+2K 3,1+2K 40,9+K 3,3 27 1918 1649
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Ma’lumotlar bazalari bilan ishlash va ma’lumot
larni saralash

MS Excel yordamida m a’lumotlar bazalarini yarat
ish va qayta ishlash mumkin. MS Excel da M a’lumotlar 
bazasi - bir turdagi yozuvlar (satrlar) dan iborat jadval. 
Jadval ustunlari m a’lumotlar bazasida maydon yozuv- 
lari hisoblanadi. Maydonlar nomlari uchun m a’lumotlar 
bazas ining birinchi satri ajratiladi. M asalan, agar tele- 
fon spravochnigi m a’lumotlar bazasi deb hisoblansa, 
abonentlar familiyalari, telefon raqamlari va manzillari, 
yozuv maydonlari bo‘ladi.

M a’lumotlar bazasi bilan ishlash uchun avval tegishli 
jadvalni yaratish lozim. A gar jadvalda katak belgilansa 

Данные m enyusida m a’lum otlar bazalarini qayta ish
lash buyruqlaridan biri tanlansa, M S Excel avtomatik 
ravishda butun jadvalni aniqlaydi va  qayta ishlaydi. Ish 
varag‘ining ustunlari va satrlarida joylashgan Данные 
(m a’lumotlar) yozuvlar shakllantiradigan m aydonlar 
to ‘plami sifatida qayta ishlanadi (7.17-rasm ).

A I С 1 ғ Н 1 1
1 Буюртма коди Товар тури Товар нархи Микдори Чегирма
2 65682 Стол ЭООООсум 15 1%
3 65683 Стул еооосум 20 0%
4 65684 Доска 20000суи 10 2%
5 65685 Шкаф 70000cvu 12 3%

7.17 -rasm.

Saralash jadvaldagi satrlami istalgan maydon bo‘yicha 
qayta tartibga solish imkonini beradi. M asalan, mahsulot 
narxi bo 'yicha m a’lumotlami saralash kerak boNsin. Bu
ning uchun jadvalning bir katagini belgilash va Данные 
menyusining Сортировка buyrug'ni tanlash lozim.

Сортировать no ro 'yxat m aydonida (7.17-rasm ) 
m a’lum otlar saralanadigan maydon va saralash turi tan
lanadi:

190



по возрастанию  - raqam lar ortib borishi bo ‘yicha 
saralanadi, m atn  - alifbo tartibida, m antiqiy ifodalar - 
ИСТИНА dan oldin ЛОЖЬ  keladi.

no убыванию - teskari tartibda saralash.
Затем no r o ‘yxat m aydonida birinchi asosiy may- 

donda bir xil qiym atlarga ega boMgan m a’lum otlar u 
foVyicha saralanadigan m aydon ko‘rsatiladi. Затем no 
ikkinchi m aydonida birinchi ikkita asosiy m aydonlarda 
bir xil qiym atlarga ega bo‘lgan m a’lum otlar u b o ‘yicha 
saralanadigan m aydon к о ‘rsatiladi. . „

M a’lum otlam i saralash uchun shuningdek я *  A t 
tugm alaridan foydalaniladi. U lardan foydalanishdan av
val yozuvlam i u b o ‘y icha saralash lozim b o ‘lgan ustunni 
belgilash kerak.

B ir ustun b o ‘yicha saralashda, ushbu ustundagi bir 
xil qiymatga ega satrlar oldingi tartibini saqlab qoladi. 
U  bo‘yicha saralash bajarilayotgan ustundagi bo ‘sh ka
taklarga ega satrlar saralash ro ‘yxatining oxiridan o ‘rin 
oladi. MS Excel, shuningdek, butun jadvalni em as, balki 
faqat belgilangan satrlar yoki ustunlarni saralashga imkon 
beradi.

M a’lum otlar bazalari uchun, masalan, qidirish, sara
lash, yakun у as ash kabi o ‘ziga xos bo ‘lgan operatsiyalam i 
bajarish jarayonida MS Excel avtomatik ravishda jadvalni 
m a’lumotlar bazasi sifatida ко ‘rib chiqadi.

M a’lum otlar bazasida yozuvni ko‘rib chiqish, o ‘z- 
gartirish, qo‘shish yoki o ‘chirishda, shuningdek m uayyan 
mezon bo‘yicha yozuvlam i qidirishda m a’lum otlar forma- 
laridan foydalanish qulay. Данные menyusining Форма 
buyrug‘ga m urojaat qilishda MS Excel m a’lumotlami 
o ‘qiydi va m a’lum otlar formalarining m uloqot oynasini 
yaratadi (7.18-rasm).

M a’lum otlar form asida ekranga bir yozuv chiqariladi. 
M a’lum otlam i kiritish yoki o ‘zgartirishda ushbu m aydon
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oynalarida m a’lumotlar bazasining tegishli kataklari 
ichidagi m a’lumotlar o ‘zgaradi.

■ Е
Чегириа: [ l% |

1  - 1 из 2

[ Д обави ть

Щл ■ У далить

В ернуть 1

[ Н азад  1

Д а л е е  |

Критерии j

Зак р ы ть  J

V

7 .18  - r a s m .

M a’lum otlar formalarini qo ‘llash uchun jadval ustun 
nom lariga ega bo‘lishi zarur. Ustun nom lari m a’lum otlar 
form asida m aydon nom lariga aylanadi. M aydon jad 
valning har bir ustuniga mos keladi. M a’lum otlar for- 
masi avtom atik ravishda shu tarzda ochiladiki, ekranga 
32 m aydongacha birdaniga m azkur jadvaldagi barcha 
m aydonlam i chiqarish uchun aylantirish chizigN yor
dam ida m a’lum otlar bazasi yozuvini aylantirib ko ‘rish 
m um kin. Chiqarilgan yozuvning o ‘rni yuqori o ‘ng bur- 
chakda ko‘rsatiladi. Form a maydonlari b o ‘yicha sichqon 
va Tab (pastga), Shift+Tab (yuqoriga) tugm alari yor
dam ida harakatlanish mumkin. O ynaning o ‘ng qism ida 
quyidagi tugm alar joylashgan.

Добавить  - m a’lum otlar bazasining yangi yozuvi 
uchun m aydonlam i tozalaydi. Agar Добавить  tugm a-
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si takroran bosilsa, kiritilgan m a’lum otlar yangi yozuv 
sifatida m a’lum otlar bazasi oxiriga q o ‘shib q o ‘yiladi.

Удалить - chiqarilgan yozuvni o ‘chiradi, m a’lumotlar 
bazasining qolgan yozuvlari suriladi. 0 ‘chirilgan yozuvlar 
tiklanmaydi.

Вернуть - chiqarilgan yozuvda tahrir qilingan m ay
donlam i tiklaydi, kiritilgan o ‘zgartirishlam i o ‘chirgan 
holda, yozuvni tiklash uchun Enter tugm asini bosishdan 
avval yoki boshqa yozuvga o ‘tishdan avval bajarish lo
zim.

Назад - ro ‘yxatdagi oldingi yozuvni chiqaradi. A gar 
Критерии tugm asi yordam ida m ezon belgilangan bo‘lsa, 
u holda Назад tugm asi berilgan m ezonni qoniqtiradigan 
yozuvlar ichidan oldingisini chiqaradi.

Далее  - m a’lum otlar bazasining keyingi yozuvini chi
qaradi.

Критерии - kerakli ko ‘p sonli yozuvlam i qidirish 
uchun solishtirish m ezonlari bilan solishtirish operator- 
larini kiritishdan avval m aydonlam i tozalaydi.

Правка - m ezonlam i kiritish rejim idan chiqish uchun 
xizm at qiladi. Faqat Критерии  tugm asini bosgandan 
so ‘ng bajarish m um kin.

Очистить - m uloqot oynasidan m avjud mezonni 
o 'chiradi. Faqat Критерии tugm asini bosgandan so‘ng 
amal qiladi

Закрыть - m a ’lum otlar form asini yopadi.
M a’lum otlar bazasiga yozuv qo‘shish uchun quyida

gilar zarur:
•  yozuv qo‘shish lozim boMgan jadvaldagi katakni 

belgilash;
•  Данные m enyusida Форма buyrugMni tanlash;
•  Добавить tugm asini bosish;
•  yangi yozuv m aydonlarini to ‘ldirish;
•  keyingi m aydonga o ‘tish uchun Tab tugm asini bo

sish;

193



•  m a’lumotlami kiritgandan so ‘ng yozuv qo‘shish 
uchun Enter tugmasini bosish;

•  barcha zarur yozuvlar qo‘shib boMinganidan so ‘ng 
Закрыть tugmasini bosish.

Yangi yozuvlar m a’lum otlar bazasining oxiriga qo ‘- 
shib qo ‘yiladi.

8-misol. Ekrandagi ko ‘rinish yordam ida «Картотека» 
ro ‘yxatini to ‘ldiring. Ishchi razryadi uning ta rif stavka- 
sini aniqlaydi.

1. Файл ► Открыть m enyu buyrug‘i yordam ida 
misollar.XLS faylini oching:

2. «Тарифы» sahifasini tanlang.
3. Формат ► Ячейки m enyu buyrug‘i yordam ida 

E2 katagidan (1 razryad stavkasi) him oyasini olib tash- 
lang, «Защита» bo'lim ida «Защищаемая ячейка» reji- 
mini tashlab keting.

4. «Ставка» kataklari blokini belgilang.
5. Формат ► Ячейки menyu buyrug^i yordam ida 

«Ставка» bloki kataklaridagi formulalarni yashiring, 
Защита bo'lim ida «Защищаемая ячейка» va «Скрыть 
формулы» rejimini o ‘mating.

6. Сервис ► Защита ► Защитить лист menyu 
buyrug‘i yordam ida «Тарифы» sahifasini o ‘zgartirish- 
lardan himoyalash, sahifa tarkibi him oyasini k o ‘rsating.

7. «Картотека» sahifasini tanlang (2-misolni qarang).
8. K ursom i Ishchi razryadi katagi ustunining birinchi 

satriga o ‘m ating va E2 katagiga ta rif form ulasini kiriting: 
E2: = /7ГО С М 07Р(02;Разряд;С тавка).

9. E2 katagidagi formulani «Tarif» ustuni katagiga 
(ro‘yxatning toNdirilgan satrlari uchun) nusxalang.

10. Kursorni Даимыс ► Форма buyrug‘i yordam ida 
ro ‘yxat sohasiga o lmating.
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11. «Д обавить» tugm asi yordam ida ro ‘yxatga yangi 
m a’lum otlar k iriting  (14-jadval).

ESLATMA.
Tarif ustuni m aydoniga form ulaning yangi yozuvlari 

avtom atik rav ishda o ‘tadi.

14-Jadval

F.I.Sh. Tabel
raqam i

№

K asbi Ishlovchi
razryadi

T arif Im tiyozlar

K ornilov
A.A.

01235 T arozibon 5 2

Polvonov
F.F.

01236 T arozibon 4 2

Salim ov A.P. 01237 Q adoq lovch i 3 1

K arim ov
A.N.

01238 Yuk
tashuvch i

5 1

Ilyosov A .E . 01239 Q adoq lovch i 5 1

Ishlovchilar ro 'yxati
Quyidagi shartlar bo ‘yicha yozuvlar tering: Kashi - 

Yuk tashuvchi, ishlovchi Razryadi 3 dan yuqori. «Кри
терии» tugm asini bosib, shakl maydonlarini toTdiring:

•  K asbiy m aydoni - Yuk tashuvchi;
•  Ishlovchi R azryad m aydoni - 3.

«Далее» tugm asini bosib, so ‘rovni qanoatlantiruvchi 
yozuvlarini k o ‘ring.

«Очистить» (tozalash) tugm asini bosing.
Yozuvlam i saralash quyidagi shartlar b o ‘yicha baja

riladi: ishlovchi razryadi 4 gacha va im tiyozlar 2 dan 
katta. «Критерии» tugm asini bosib, shakl m aydonlarini 
to ‘ldiring:

•  Ishlovchi razryadi m aydoni - <4;
•  Im tiyozlar m aydoni - 2.
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«Далее» tugmasini bosib, so^rovni qanoatlantiruvchi 
yozuvlami ko‘rib chiqishimiz mumkin.

Faylni xotiraga olib Файл ► Закрыть menyu 
buyrug‘i yordam ida yoping.

Mezonlar diapazonini о ‘rnatish
M ezonlar ikki turli bo ‘ladi:

•  Критерии вычисления - bu form ulaning hisob- 
lash natijasi bo ‘lgan mezonlardir. M asalan, 
=F7>CP3HA4($F$7:$F$21) m ezonlar diapazo- 
ni ekranga qiymatlari F7:F21 kataklaridagi katta- 
liklam ing o ‘rtacha qiym atidan kattaroq bo‘lgan F 
ustunidagi satrlami chiqaradi. Form ula ЛО Ж Ь yoki 
ИСТИНА m antiqiy qiymatni qaytarishi lozim. Fil- 
tratsiyalashda faqat form ulaga ИСТИНА qiymatini 
kasb etadigan satrlar m um kin bo‘ladi.

•  Критерии сравнения - bu misol b o ‘yicha so‘rov- 
larda m a’lumotlami chiqarib olish uchun foydalani- 
ladigan qidirish uchun shartlar to ‘plami. Solishtirish 
mezoni sim vollar ketma-ketligi (konstanta) yoki 
ifoda (masalan, Hapx > 700) boNishi mumkin.

M ezonga javob beruvchi yozuvlam i m a’lum otlar for
mas! yordam ida qidirish uchun quyidagilar zarur:

•  jadvalda katakni belgilash;
•  Данные m enyusida Форма buyrug‘ini tanlash;
•  Критерии tugm asini bosish;
•  tahrir qilish m aydonlarida m a’lum otlam i qidirish 

uchun mezonlarni kiritish;
•  m ezonga javob beruvchi birinchi yozuvni ekranga 

chiqarish uchun Далее  tugm asini bosish;
•  mezonga javob beruvchi oldingi yozuvni ekranga 

chiqarish uchun Назад tugm asini bosish;
•  boshqa m ezonlar b o ‘yicha yozuvlam i ro 'yxatdan 

qidirish uchun Критерии tugm asini bosish va yan
gi m ezonlam i kiritish;

• tugagandan so ‘ng Закрыть tugm asini bosish.
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Jadvalning barcha yozuvlari bilan ishlash huquqini 
у ana egallash uchun, Критерии  tugm asini, so ‘ngra 
Правка tugm asini bosish lozim.

Данные menyusining Фильтр buyrug‘i ro ‘yxatda 
kerakli ko ‘p miqdordagi m a’lum otlam i izlab topish va 
qo‘llash imkonini beradi. Filtrlangan ro ‘yxatda ekranga 
faqat muayyan ahamiyatga ega yoki m uayyan mezonlarga 
javob beruvchi satrlar chiqariladi, bu vaqtda boshqa 
satrlar yashiriladi. M a’lumotlami filtrlash uchun Данные 
m enyusining Фильтр punktidagi Автофильтр va Рас
ширенный фильтр buyrug iari ishlatiladi.

M S Excel da ma ’lumotlarni filtrlash  
Автофильтр buyrug‘i yashiringan ro ‘yxatlar tugma- 

larini (strelkalar bilan tugmalar) bevosita ustun nomlari 
yozilgan satrga (7.19-rasm) o ‘matadi. U lam ing yordami 
bilan ekranga chiqarilishi lozim b o ig a n  m a’lumotlar 
bazasi yozuvlari tanlanadi. Ochilgan ro‘yxatda element 
ajratilganidan so‘ng ushbu elementga ega bo im agan  satrlar 
yashirinadi. Masalan, agar Цена maydonining yashiringan 
ro ‘yxatida 99 грн. tanlansa, u  holda Цена  maydonida 99 
грн. qiymati bor b o ig an  yozuvlar chiqariladi.

A В С D Е
1
2
3
4
5

Буюртма т у р £
58535
58536
58538
58539

Товар (▼
Стол
Стул
Парта
Доска

Б а х о с и [ £
75
18
25
28

Сони [ £  
14 
40 
20 
10

Ч егирм [£
0%
0%
0%

10%1

7 .1 9 - r a s m .

A gar ro ‘yxat m aydonida Условие... punkti tanlansa, 
u holda Пользовательский автофильтр oynasi paydo 
b o ia d i. Yuqoridagi o ‘ng ro ‘yxatda operatorlardan birini 
tanlash (teng, ko 'proq , kam roq va xok.), o ‘ng tomondagi 
m aydonda - qiym atlardan birini tanlash zamr.
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Pastki o ‘ng ro ‘yxatda boshqa operatorni, chap tom on
dagi maydonda esa - qiymatni tanlash m um kin. И  
pereklyuchateli yoqilgan bo‘lsa, u holda faqatgina ikkala 
shartlami qoniqtiruvchi yozuvlar chiqariladi. Yoqilgan 
//v7//operatoridashartlardan birini qoniqtiruvchi yozuvlar 
chiqariladi. Masalan, 7.18-rasmdagi oynada narxlari 99 
грн. dan ortiq va 187 грн pastroq b o ig a n  mahsulotlar 
bo4yicha yozuvlami chiqarish shartlari kiritilgan.

Istalgan maydon bo‘yicha eng k o ‘p va eng kam 
qiym atga ega bir necha yozuvlam i chiqarish uchun may- 
donning yashiringan ro ‘yxatida Первые 10 punktini tan
lash talab qilinadi. Наложение условия no списку m ulo
qot oynasida schyotchikli birinchi m aydonda yozuvlar 
m iqdorini, o ‘ng tomondagi m aydonda esa- наибольших 
yoki наименьшихт  tanlash zamr.

Jadvalning barcha m a’lumotlarini chiqarish uchun 
Отобразить все buying6 ini chaqirish yoki Данные 
menyusi Фильтр kichik menyusidagi Автофильтр buy- 
rug‘ini bekor qilish lozim.

Расширенный фильтр buyrug6i faqat muayyan 
m ezonlam i qoniqtiruvchi yozuvlam i chiqarish uchun 
m ezonlar diapazonidan foydalanish yordam ida m a’lu
m otlam i filtrdan o 6tkazish imkonini beradi (7.20-rasm ).

шшш
Обработка

®  фильтровать список ма месте

О  скопировать результат в  другое место

Исходный диапазон: SASl:S£S6 в
Диапазон условий: (Я

V
□  Только уникальные записи

I ок j Отмена |

7.20-rasm.
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Takroriy filtrlashda barcha satrlar, yashiringanlari ham, 
ochiqlari ham k o ‘rib chiqiladi. Yo‘nalishni o ‘zgartirgich- 
lar va Расширенный фильтр oynalari m aydonlarining 
aham iyati quyidagicha:

•  Фильтровать список на месте - к о ‘rsatilgan 
m ezonni qoniqtirm aydigan satrlam i yashiruvchi 
pereklyuchatel’;

•  Скопировать результат в другое место  - 
filtrdan o ‘tkazilgan m a’lum otlardan boshqa ish 
v a ra g ig a  yoki shu ish varag‘ining boshqa joyiga 
nusxa k o ‘chiradi;

•  Исходный дмдлазон -filtratsiyalanishi lozim  b o ‘l- 
gan ro ‘yxatni o ‘z ichiga olgan diapazonni bel- 
gilaydigan m aydon;

•  Диапазон условий  - kerakli shartlam i o ‘z ichiga 
olgan ish varagfidagi kataklar diapazonini bel- 
gilaydigan maydon;

•  Поместить результат в диапазон - m uayyan 
shartlam i qoniqtiruvchi satrlardan nusxa k o ‘chi- 
riladigan kataklar diapazonini belgilaydigan m ay
don; bu m aydon faqat скопировать результат в 
другое место pereklyuchateli tanlangan vaziyatda 
faol bo ‘ladi;

•  Только уникальные записи - faqat mezonlarni 
qoniqtiradigan va takrorlanm aydigan elem entlarni 
o ‘z  ichiga olm aydigan satrlam i chiqaradigan buy- 
ruq. A gar m ezonlar diapazoni belgilanm agan 
bo 'lsa , u holda dublikatga ega ro ‘yxatning barcha 
satrlari yashiriladi.

M urakkab m ezonlam i o ‘rnatish uchun quyidagilar 
zarur:

•  ish varag ‘ining yuqori qism ida bir necha satr ki
ritish;

•  kiritilgan bo‘sh satrlardan birida jadvalni filtrdan
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o ‘tkazish lozim bo‘lgan ustunlar nomlarini kiritish;
•  solishtirish mezonlaridan foydalanishda mezon- 

laming nomlari tekshirilayotgan ustunlar nomlari 
bilan bir xil bo‘lishi lozim;

•  tekshirilayotgan ustunlar nomlari yozilgan satrdan 
pastda joylashgan satrlarda tekshirilayotgan ustun
lar kataklari mos kelishi lozim bo‘lgan m ezonlam i 
kiritish;

•  Данные menyusida Фильтр punktini, so‘ngra 
- Расширенный фильтр punktini tanlash va 
muloqot oynasida filtratsiyalash shartlarini kiritish.

. I 8  1 С
ry p Q T o e a p  М Б а х о с и  P
5 8 5 3 5  C t( Сортировка no возрастанию
58536 Or) Сортировка по убыванию

58538 Па (Все)
58539 До (Первые 10...)

18
25
28
75

Сони

7.21- rasm.
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14
40
20
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1 = 1

П ользовательски й  автоф ил ьтр

Показать только те строки, значения которых:
бахоси

pa^ :  J i n :

0 й  Ои»т

з с
Знак вопроса "?■ обозмамает один любой знак
Знак ■*" обозначает последовательмость любых знаков

ОК Отмена

7.22- rasm.

M ezonlarni И  shartli operator! yordam ida birlash- 
tirish uchun m ezonlarni bir satrning o ‘zida ko ‘rsatish,
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m ezonlam i ffiT/ifshartli operatori yordam ida birlashtirish 
uchun esa, turli satrlarda m ezonlam i kiritish lozim. 
M asalan, 7.21,7.22-rasm larda m ezonlar diapazoni 
ekranga Цена  ustunida 50 dan k o ‘p va 200 dan kam 
b o ‘lgan qiym atlarga ega barcha yozuvlam i chiqaradi.

Автофнльтр yoki Расширенный фильтр buy- 
m g 6lari ishlatilganidan so ‘ng jadval filtratsiyalash rej- 
im iga o ‘tadi. M azkur rejim da M S Excel k o ‘pchilik 
buyrug^ari faqat k o ‘rinadigan kataklarga ta ’sir k o ‘r- 
satadi. Faqat kerakli satrlam i chiqarish uchun filtrni qo ‘l- 
lagandan so‘ng keyingi tahlil qilish uchun olingan k o ‘p 
sonli m a’lum otlardan boshqa joyga nusxa k o ‘chirish 
mum kin.

Barcha yozuvlam i yana chiqarish uchun Данные  
m enyusida Фильтр punkti, so ‘ngra Отобразить все 
punkti tanlanadi.

9-m isol. D arom ad so lig‘i b o 6yicha im tiyozlar soni 
2 dan 3 cha oraliqda va razryad 3 dan past b o ‘lm agan, 
shuningdek, «Yuk tashuvchi» kasbi b o ‘yicha barcha 
xodim lar haqida m a’lum ot y ig ‘ish. N atijani yangi sahi- 
faga joylash. R o ‘yxat yozuvchilari filtratsiyasi natijasini 
yangi sahifaga joylash.

1. Файл ► Открыть m enyu buyrug‘i yordam ida 
M isollar. XLS faylini oching.

2. K artoteka sahifasini tanlang.
3. Вставка ► Имя ► Присвоить m enyu buyrug‘i 

yordam ida «Картотека» ro ‘yxati uchun База Данных  
nom langan blokini hosil qiling. B lokga barcha ustunlar 
sarlavhalari M S Excel ro ‘yxatining to ‘ldirilgan yozuvlari 
kiradi.

4. Вставка ► Лист  m enyu buyrug‘i yordam ida 
yangi sahifa qo ‘ying.

5. Формат ► Лист  ► Переименовать m enyu 
buyrug‘i yordam ida sahifani boshqadan nom lang. Yangi 
nom -Kriteriylar.
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6. K riteriylar sahifasida kengaytirilgan filtr uchun 
shartlar diapozonini tayyorlang (7.23-rasm).

Im tiyozlar Im tiyozlar Kasbi Ishchi razryadi
>=2 <=3 Yuk tashuvchi >=3

7.23-rasm. Kriteriylar sohasi.

ESLATMA. M aydonlar ro ‘yxati nomlarini kriteriy
lar sohasiga nusxa olish yo ‘li bilan o ‘tkazilgani m a’qul, 
chunki filtratsiya paytida MS Excel ro ‘yxati va shartlar 
maydon diapozonida nomlari to ‘liq mos kelish kerak.

7. Вставка ► Лист  menyu buy rug1 i yordam ida 
yangi sahifani qo ‘ying.

8. Формат ► Лист  ► Переименовать m enyu 
buyrug‘i yordam ida sahifani boshqadan nomlang. Yangi 
nom - Результат  (Natija).

9. N atija sahifasi - Kursom i A1 katagiga o 'm ating.
10. Данные ► Фильтр ► Расширенный m enyu 

b u y ru g i yordam ida bajaring.
11. «Расширенный фильтр» m uloqot oynasida 

quyidagilam i k o ‘rsating:
•  N atijadan boshqa joyga nusxasini oling.
•  B oshlang 'ich  diapazon -  База Данных  bloki.
•  Shartlar D iapazoni -  Kpumepuu\$A$\:$D$3.
•  N atijani D iapazon - Р е з у л ь т а т  !$A$1 gajoy lang .
•  OK tugm asini bosing.

Faylni xotiraga olib, Файл ► Закрыть m enyu 
buyrug‘i yordam ida yoping.

10-m isol. M aqsad: Tarifi o 'rtadan  yuqori b o ig a n  xo- 
dim lam i tanlab olish.

1. Файл ► Открыть m enyu buy rug 4  yordam ida 
M isollar.XLS faylini oching.

2 0 2



2. K riteriyalar sahifasini tanlang.
A 10 katagidan boshlab hisoblanuvchi kriteriyni 

tashkil qiling (7.21-rasm ).

0 ‘rtacha tarif Formulani 
hisoblash natijasi

0 ‘rtacha tarif
=E2>CP3H A4(Tarif) ЛОЖЬ

(Yolg‘on)
H i s o b l a n u v c h i  kri te riy .

U stun nom i- Средний тариф  ( 0 ‘rtacha tarif) M S Ex
cel ro ‘yxati m aydoni nom laridan ajralib to ‘rishi kerak.

1. «Результат» (Natija) sahifasini tanlang.
2. K ursom i H I katagiga o ‘rnating.
3. Данные  ► Фильтр «Расширенный фильтр» 

m enyu buyrug‘ini bajaring.
4. Расш иренный фильтр m uloqot oynasida qu

yidagilam i k o ‘rsating:
•  N atijadan boshqa joyga nusxa oling.
•  B oshlang‘ich diapazon - БазаДанных bloki.
•  Shartlar D iapazoni - А/ш/?7е/?мы!$А$1 :$D$3.
•  N atijani - Результат\$А$\ diapazoniga joylang.
•  OK tugm asini bosing.

Faylni xotiraga olib, Файл ► Закрыть m enyu buy- 
rug‘i yordam ida yoping.

11-M isol. M aqsad: «Kasbi» m aydoni bo4yicha oraliq 
natijalam i shakllantirish. O 'rta  tarif, o ‘rta razryad, kasbi 
b o 'y icha  xodim lar sonini hisoblash.

1. Файл ► Открыть m enyu buyrugli yordam ida 
M isollar.XLS faylini oching.

2. «Картотека» sahifasini tanlang.
3. K ursom i «Картотека» sahifasida r(iyxatlar so

hasiga o ‘rnating.
А. Данные Сортировка m enyu buyrug‘i yordam i

da ro ‘yxatni kasbi m aydoni bo‘yicha saralang.
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5. Kursom i Картотека sahifasida ro ‘yxatlar soha
siga o ‘mating.

6. Данные ► Итога m enyu buyrugMni bajaring:
•  Har bir o ‘zgarishda - Kasbi.
•  «Среднее» amali.
•  Ishchi razryadi, Tarif b o ‘yicha natijalam i qo ‘shish.
•  M a’lumotlar ostida natijalam i о 6m ating
• OK tugmasini bosing.

7. Kursom i «Картотека» sahifasida ro ‘yxatlar so
hasiga о6 mating.

Данные  ► Итоги m enyu buymgMni bajaring:
Har bir o ‘zgarishda - Kasbi.
«Количество значений» amali.
Tabel №  bo‘yicha natijalam i qo ‘shish.
M a’lumotlar asosida natijalam i o ‘m ating.
OK tugm asini bosing.
7.23-Rasm da K artoteka jadvalining ichki k o ‘rinishi 

oraliq natijalar bilan berilgan.
Faylni xotiraga olib Ф ат  ► Закрыть menyu 

buyrug‘i yordam ida yoping.

MS Excel ning Web texnologiyalari

MS Excel lokal yoki tarmoqli diskda joylashgan, 
Internet yoki intranet tarm og‘idagi, shuningdek, Web- 
obozrevatelda k o ‘rish uchun m um kin b o ‘ Igan Web-sahifa 
ko ‘rinishidagi ishchi kitoblar yoki alohida sahifalar, turli 
ilovalar orqali yaratilgan turli turkum dagi m a’lumotlami 
integratsiyalashni ta ’m inlaydi.

MS Excelda m a’lum otlam i im port va eksporti turli- 
cha am alga oshiriladi.

1. MS Excel m anbani yuklash va tashqi ilovalam i 
faollashtirishni ta ’m inlaydigan tashqi m a’lumotlarga 
g ipersso ika lam i qoTlab-quvvatlaydi. A gar tashqi m a '- 
lum otlar .html form atida b o is a , W eb-obozrevateldagi

204



W eb-sahifa ochiladi. Q oidaga rnuvofiq ochiq turgan 
m a’lum otlar m anbasidagi m a’lum otlam i ishchi kitobiga 
nusxa olish usuli bilan alm ashtirish buferi yordam ida 
o ‘tkazish mum kin.

2. Fay liar konvertorlari tashqi m a’lum otlam i Ф ат
► Открыть buyrug‘ini bajarish paytida, ishchi kitob 
form atiga o*tkazishni ta ’m inlaydi va W eb-sahifalam i o ‘z 
ichiga olgan holda Файл ^С охранит ь как yoki Файл
► Сохранить как Web-страницу buyruqlarini bajarish 
paytida ishchi kitobni tashqi form atda xotiraga oladi.

3. MS Excel O LA P-kubov (O n-Line A nalitical Pro- 
cessing)( MS Excel da tahlil qilish m aqsadida serverlar 
m a’lum otlar bazasi asosida shakllangan ko‘p o ‘lchovli 
m a’lumotlar) ko^ in ish idag i turli agregirlangan taqdi- 
m otlar bilan ishlashga im kon beradi.

MS Excelda W eb-sahifa form atida m a’lum otlam i 
chop etish barcha ishchi kitoblari yoki alohida sahifa
lar darajasida bajariladi. W eb-sahifaning asosiy afzalligi 
shundan iboratki, u agar kom p’yuterda M S Excel dasturi 
b o ‘lm asa ham, W eb-oбoзpeвaтeл-standart dasturi orqali, 
k o ‘rish uchun qulaydir.

W eb-sahifa ikki variantda chop etilishi m um kin. Agar 
W eb-sahifa интерактив b o ‘lsa u holda foydalanuvchi- 
lar unga o ‘zgartirish kiritishlari m um kin. Interfaol Web- 
sahifa sifatida odatda elektron jadval varaqlari, y ig ‘ma 
jadvallar va diagram m alar chop etiladi. A gar W eb-sa
hifa ноинтерактив bo ‘lsa, ulam i foydalanuvchi faqat 
k o ‘rishi m um kin. Bunaqangi k o ‘rinishdagi sahifalarga 
ishchi kitoblam i, varaqlam i, kataklar diapazonini, y ig ‘ma 
jadvallarni, filtrlangan ro ‘yxatlar va diagram m alarni joy- 
lashtirish mum kin.

MS Excelda W eb-sahifa sifatida m a’lum otlam i chop 
etish uchun quyidagilar bajarilishi kerak:

•  chop etiladigan m a’lum otlar(elektron jadval ishchi
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kitoblari, varaqlari, yig^ma jadvallar va diagram - 
malar) tarkibi tanlanadi;

• chop etiladigan m a’lumotlar bilan ishlash xarakte- 
rini aniqlash: W eb-sahifaning интерактив yoki 
ноинтерактив turi;

•  Web-sahifani joylashtirish uchun uzelni tanlash;
•  joylashtirish o bm ini tanlash: yangisini yok im ay jud  

Web-sahifani;
•  W eb-sahifa foydalanuvchi lari uchun zarur b o ‘lgan 

minimal dasturiy ta ’minotni aniqlash;
•  Chop etish oldidan Web-sahifani testdan o ‘tkazish.
•  Interfaol Web-sahifani yaratishda W eb-sahifa for- 

matidagi xotiraga olish protsedurasiga o ‘xshash 
protsedura bajariladi:

•  K ursom i ishchi kitobiga o ‘matish;
•  Файл ► Сохранить как Web-страницу m enyu 

b u y ru g in i bajarish;
•  Сохранение документа muloqot oynasida chop 

etiladigan ob’ekt: ishchi kitob yoki varaqni ko ‘rsa- 
tish;

•  Varaq uchun Добавить интерактивность 
buyruini k o ‘rsatish;

•  W eb-sahifa sarlavhasini berish uchun Изменить 
tugm asini bosish;

•  Опубликовать tugm asini bosish;
•  Публикация Web-страниц muloqot oynasida chop 

etiladigan o b ’ekt va chop etish turini sozlash;
•  quyidagi ishlash rejimini tanlash:chop etish o b ’ekti 

bilan(elektron jadval kataklari yoki y ig ‘m a jadval 
uchun);

•  ko ‘rsatilgan, chop etiladigan ob’ekt uchun html 
form atidagi fayl nomi va turgan joyini ko ‘rsatish;

•  Открыт страницу в обозревателе ko ‘rsating;
•  Опубликовать tugm asini bosish kerak.
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12-m isol. Ishning interfaol rejim ini ta ’m inlovchi 
W eb-sahifani tayyorlash:

•  M ahsulot ishlab chiqarish haqida bosh lang‘ich 
m a’ lum otlar j advali;

•  y ig ‘m a jadval;
•  diagramma.

Bajarish ketm a-ketligi.
1. Ф айл ► Открыть m enyu buyrug‘i yordam ida 

M isollar.X LS faylini oching.
2. Yangi sahifani (agar kerak b o ‘lsa) В ставка ► 

Л ист m enyu buyrug‘i yordam ida qo‘ying.
3. Ф ормат ► Лист ► Переименовать buyrug‘i yor

dam ida sahifani boshqadan nom lang. Yangi nom  - Web.
4. B erilgan jadvalni A1 katakdan boshlab joylashtir- 

ing.
5. M ahsulot ishlab chiqarish uchun sa rf  qilingan 

xarajatlarni form ulalar b o ‘yicha hisoblang.
6. Д анны е ► Сводная таблица tab litsa  m enyu 

buyrug‘i yordam ida m a’lum otlar m aketi y ig ‘m a jadva- 
lini yarating: Sahifa - oy, satr - Tsex, ustun - M ahsulot, 
m a’lum otlar - Объем (hajm ) (boshlang‘ich m aydon - 
Выпуск, amal - Сумма), Tannarxi (boshlang‘ich m ay
don - Затраты на выпуск, amal - Сумма). Yangi sahifa
ga  y ig ‘m a jadvaln i joylashtiring.

7. Формат  ► Лист  ► Переименовать m enyu 
b u y ru g i yordam ida y ig ‘m a jadval sahifasini boshqatdan 
«W eb» nom i bilan nomlang.

8. Y ig‘m a jadval uchun diagram m a tuzing. Kursor- 
ni «Сводная Web» sahifasida «Сводная таблица»%а 
o bm ating, «Сводные таблицы» uskunalar panelida 
«Мастер диаграмм» tugm asini bosing. D iagram m a 
alohida sahifaga joylashadi.

9. Sahifani «Диаграмма Web» deb boshqadan nom 
lang.
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O y F inna M ahsulot Ishlab
chiqarish

M ahsulot birligi 
uchun xarajatlar

Ishlab
chiqarish

xarajatlari
1 T1 A 100 12 12,5
1 T1 A101 1 3,5

1 1 2 A 140 2 10
1 T3 A 200 10 5,2
1 T3 A201 4 2
2 T1 A 100 5 12,2

2 T1 A101 3 3,5
2 T2 A 140 4 10
2 13 A 200 3 5,5
2 T3 A201 6 2

3 T1 A 100 6 12,2
3 T3 A101 7 3,6
3 T2 A 140 8 10
3 T1 A200 6 5,2

3 T2 A201 5 2

M ahsulot haqida m a’lumotlar.

10. Файл ► Сохранить menyu buy rug‘i yordam ida 
M isollar.xls faylini xotiraga oling.

11. Ф ат  ► Сохранить как Web-страницу menyu 
buyrugNni bajaring.

12. Web-sahifa faylining nomini - «M ahsulot» deb 
nomlab, uni joylashga papka tanlang.

13. «Лист, Добавить интерактивность пуб
ликации» ob ’ektini k o ‘rsating.

14. «Изменить» tugm asini bosib, «Mahsulot ishlab 
chiqarish web sahifasi» sarlavhasini kiriting.

15. «Опубликовать» tugm asini bosing.
16. «Документы Web»rii tanlang - «Web» nomli ish

chi sahifa.
17. «Добавить»п\ o 'm atib , elektron jadvallar bilan 

ishlash holatini tanlang.

208



18. «Открыть страницу в обозревателе» ni о ‘г- 
nating.

19. «Опубликовать» tugmasini bosing. N atijada 
«Web» sahifasi uchun interfaol web-sahifa hosil bo ‘ladi.

20. «Обозреватель»ddig\ form ulalam ing butun- 
ligini tekshirib, yangi m a’lumotlar qo ‘shing, form ulalam i 
o'zgartiring. W eb-sahifani yoping.

21. K ursom i «Сводная Web» sahifasiga o ‘mating.
22. Файл ► Сохранить как Web-страницу menyu 

buyrug‘ini bajaring.
23.M A H SULOT ISHLAB CHIQARISH.HTM  faylini 

tanlang.
24. Публикация объекти -  «Лист, Добавить 

интерактивность» ni k o ‘rsating.
25. «Опубликовать» tugmasini bosing.
26. «Сводная Web» nomli ishchi sahifa. «Сводная 

Web» ni tanlang.
27. «Добавить» о 6mating, «Работа со сводными 

таблицами» rejimini tanlang.
28. «Открыть страницу’ в обозревателе» blimini 

ko ‘rsating.
29. «Опубликовать» tugmasini bosing, «Добавить 

в ф ат »  ni ko ‘rsating. Natijada yig'ma web sahifasining 
interfaol web - sahifasiga yighna jadval qo'yiladi.

30. «О бозреват ель»^  y ig ‘ma jadval tuzilishini va 
elekti*onjadval m a’hjm otlariningfonnatlarini o ‘zgartiring.

31. K ursom i «Диаграмма Web» sahifasiga o ‘mating.
32. Kursom i sahifasiga o ‘mating.
33. Ф ат  ► Сохранить как Web-страницу menyu 

buyrug‘ini bajaring.
34. M ahsulot ishlab chiqarish.HTM  faylini tanlang.
35. Публикация объекти -  Лист, «Добавить 

интерактивность»т  ko‘rsating.
36. «Опубликовать» tugmasini bosing.
37. Diagramma Web nomli «Диаграмма Web» dia

gramm a sahifasini tanlang.
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38. «Добавить»o‘m atib, «Работавдиаграммами» 
rejimini tanlang.

39. «Открыть страницу в обозревателе»ni к о ‘г- 
sating.

40. «Опубликовать» tugm asini bosing, «Добавить 
в файл» ko ‘rsating. N atijada Сводная Web sahifasining 
interfaol Web - sahifasiga yig'm a jadval nomi qo‘yiladi.

41. Обозреватель da yig'm a jadval tuzilishini o ‘z- 
gartiring, diagrammaning o ‘zgarishini kuzating.

42. 0£Z>-sahifani yoping.
43. Faylni xotiraga olib, Файл ► Закрыть меню 

buyrug‘i yordam ida yoping.

S a v o l  v a  t o p s h i r i q l a r

1. M S  E xcel  d a s tu r i  q a n d a y  m a s a la la rn i  y e c h i s h g a  m o 'l j a l l a n g a n ?
2. B u x g a l te r iy a n in g  q a n d a y  m a s a l a l a r in i  M S  E x c e ld a  y e c h i s h  

m u m k i n ?
3. M S  E x ce l  o y n a s i  v a  M S  W o rd  o y n a s i  e l e m e n t l a r  o r a s i d a g i  

fa rq la m i  ay ting .
4 .  M S  W o r d d a  M S  E x ce l  j a d v a l l a r id a n  f o y d a la n is h  yo'l larini 

t u sh u n t i r in g  v a  uni  k o m p y u te r d a  k o ' r s a t in g .
5. M S  E x c e ld a  ish ch i  k i tob  d e g a n d a  n im a n i  t u s h u n a s i z ,  uni 

q a n d a y  hosi l  qilishni k o m p y u t e r d a  k o ' r s a t in g .
6. M S  E x c e ld a  k a t a k l a r g a  q a n d a y  tu r d a g i  m a lu m o t la rn i  kiritish 

m u m k i n ?
7 .  M S  E x c e ld a  bir  n e c h t a  v a r a q  b i lan  i s h l a s h  v a  bir  v a r a q d a g i  

m a ’l u m o t d a n  b o s h q a  v a r a q q a  n u s x a  o l ishn i  m iso l  a s o s i d a  k o ' r s a t in g .
8. M S  E x c e ld a  m a ’lu m o t l a r d a n  n u s x a  o l ish  q o id a la r in i  m iso l  

a s o s i d a  tu sh u n t i r in g .
9. M S  E x c e ld a  a b s o l y u t  a d r e s  t u s h u n c h a s i  v a  u n in g  q a y s i  

h o l la r d a  ishlat i l ish in i  tu sh u n t i r in g .
10 .  M S  E x c e l d a  a b s o l y u t  a d r e s n i  q a y s i  fu n k s io n a l  t u g m a  

y o r d a m i d a  a m a l g a  o s h i r i s h  m u m k in ?
11. M S  E x c e l  o y n a la r in i  bir n e c h t a  o y n a g a  bo ' l ish  q o id a s in i  m iso l  

a s o s i d a  k o m p y u t e r d a  tu sh u n t i r ib  b e r in g .
12 .  M S  E x c e ld a  fo r m u la  q a n d a y  yoz ilad i  v a  n im a  m a q s a d d a  

i sh la t i lad i?
13. M S  E x c e l  q a n d a y  m a ' lu m o t la rn i  fo rm u la  d e b  t u s h u n a d i ,  

m iso l  a s o s i d a  tu sh u n t i r in g .
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14. Kataklar blokidan qanday  foydalaniladi?
15. Kataklardagi axborotlami himoyalashni qanday am alga 

oshirish mumkin?
16. Nisbiy va absolyut adreslar farqi nim ada?
17. Formulalar massivi qanday yaratiladi?
18. MS Excelda m a’lumotlar bazasi deganda nimani tushunasiz?
19. Ma'lumotlar bazasining filth deganda nimani tushunasiz?
20. MS Excelda W eb texnologiyalaming ishlatilishi.
21. Interfaol W eb sahifalar.
22. Interfaol bo’lm agan W eb sahifalar.
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VIII BOB. MS POW ERPOINT DASTURI

8.1. MS PO W E R PO IN T DASTURI HA Q ID A  UM U M IY  
MA’LU M O TLA R

MS PowerPoint -  matn, rasm, chizma, grafika, ani- 
matsiya, ovoz, video va boshqa elem entlardan tashkil 
topgan slaydlami yaratish uchun m o‘ljallangan dasturdir.

Slayd -  m a’lum bir o ‘lchamlarga ega bo‘lgan k o ‘- 
rgazmali varaq hisoblanadi. Unda biror maqsad bilan 
yaratilayotgan namoyish elementlari joylanadi.

Slaydlar ketm a-ketligidan iborat tayyor taqdim ot 
(ko‘rgazma)ni kom pyuter ekranida, videom onitorda, kat- 
ta ekranda namoyish qilish mumkin. Taqdimotni tashkil 
qilish -  slaydlar ketma-ketligini loyihalash va jihozlash 
demakdir.

A xborot texnologiyasining taqdim etish samarador- 
ligi ko ‘p jihatdan taqdim etuvchi shaxsga, uning umumiy 
madaniyati, nutq madaniyati va h.k.larga bog‘liq ekanli- 
gini ham unutm aslik lozim.

MS Pow erPoint dasturi MS W indows operatsion 
tizim i uchun yaratilgan b o ‘lib, ushbu dastur prezen- 
tatsiyalar (taqdim otlar) bilan ishlash uchun eng qulay 
b o 6Igan dasturiy vositalardan biridir. Bu dastur orqali 
k o ‘rgazm ali vosita yaratish va b a ’zi joy larda esa m a 'lu 
m otlar bazasi sifatida ham q o ila sh  m um kin. Ay rim  hol
larda bu dasturdan m ultim edia vositalarini boshqarish 
va ulam i qoMlab, nam oyish etuvchi qurilm alarga yu- 
borish vazifalarini ham bajarishi m um kin. D asturdagi 
asosiy tushunchalar -  slayd  va taqdimot (prezentatsiya) 
tushunchalaridir.
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Prezentatsiya  (Taqdim ot) -  yara tilayo tgan  s lay d la r 
turkum i va  uni nam oyish  etish uchun tashk il e tilgan  
fayl.

M S PowerPoint dasturini ishga tushirish. Ish stoli- 
dagi quyidagi buyruqlam i bajarish orqali dastur ishga 
tushiriladi (8.1-rasm ):

«Пуск» = >  «Программы» = >  «M S PowerPoint»

Infoimatilul

8.1-rasm.

E sla tm a: yuqo ridag i buyruqlarn i bajarish  sichqon - 
chan ing  chap  tugm asin i bosish  orqali am alga o sh iri
ladi.

M S Pow erPoint ishga tushirilganda ekranda taqdi
m ot yaratish m uloqot oynasini ko‘rish m um kin.

Bu m uloqot oynasi orqali taqdim ot yaratish turini tan
lab olish m um kin bo‘ladi. Quyidagi 4 ta asosiy boTim 
berilgan, ularning har biri haqida qisqacha to ‘xtalib o ‘ta- 
miz.
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•  «Мастер автосодержания» (Avtomundarija us- 
tasi) -  m a’ruzachi ismi, familiyasi, m avzu nom i, 
taqdimot turi, uslubi, rangli chizmasini kiritib, bir 
necha slayddan iborat bo ‘Igan tayyor taqdim otni 
chiqaradi.

•  «Шаблон презентации» (Taqdim ot qolipi) -  taq
dimotni jihozlash turini tanlash va ularda ish olib 
borish imkonini beradi.

•  «Пустую презентацию» (B o‘sh taqdim otni) -  
m ustaqil ravishda taqdim ot tuzish im konini be
radi.

•  «Открыть презента
цию» (Taqdimotni och- 
ish) — kom pyuter xotira- 
sida yoki diskda mav- 
ju d  bo‘lgan taqdimotni 
ochadi.

Har bir foydalanuvchi das- 
turda ish olib borishi uchun 
yuqoridagi boMimlardan birini 
o ‘z  maqsadiga ko‘ra tanlab oladi.
Dastur ishini bo‘sh taqdimotdan 
ham boshlash mumkin. Buning 
uchun sichqoncha ko‘rsatkichi 
«Пустую презентацию» (Bo‘sh 
taqdimot) boMimiga olib keli- 
nadi va «ОК» tugmasi bosiladi.
Bunda quyidagi muloqot oy
nasi hosil bo ‘ladi (8.2-rasm).

Bu oynada ko‘rsatilgan ma- 
ketlardan birini tanlab olish 
zarur. Buning uchun y o ‘nalish 
tugm alari yoki sichqonchadan 
foydalanish mum kin.

Разметка слайда ▼ x

Применить разметку слайда:

Наметы текста

II ----------

i= = = ! = h

Наметы содержимого

Э S
т о

a  s  
№ о

M ips
n ew * ::

□ a liil B i n s
В1ИС

B 3E S
B 3E S

8.2-rasm.
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M uloqot oynasi dan kerakli holat, m asalan: «Пустой 
слайд» (B o‘sh slayd) ko ‘rinishi tanlanadi va  «ОК» tug- 
m achasi bosiladi.

B u am allar bajarilgandan so‘ng M S Pow erPoint das- 
turining asosiy oynasi paydo bo‘ladi. U sarlavha qatori, 
bosh (gorizontal) menyu, vositalar paneli («Standart», 
«B ichim lash» va Rasm lar bilan ishlash), rejim  (holat) 
tugm achalari (slaydlar rejim i, strukturalar rejim i, sara- 
lash rejim i, nam oyishlar rejim i) va ishchi m aydonni o ‘z 
ichiga oladi.

M S Pow erPoint ekranining pastki chap burchagida 
ish rejim i va uning turlarini boshqaruvchi tugm achalar 
(piktogram m alar) guruhi joylashgan (8.3-rasm ).

ч ig>.i  и  » \  Ч в о д !  4  0  ША 
Cw*. 1* I 0<—n»i гшгттшчт Ш

8 .3 - r a s m .

Tugm alarning vazifalari quyidagi jadvalda keltiril- 
gan:
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T ugm alar Rejim Izoh

□
Slaydlar Bu rejim  tan langanda ek randa faqat 

b itta  slayd tasvirlanadi. S laydlar re jim i 
slaydlam i ketm a-ket jihoz layd i, unga 
kerakli m atn lam i k iritish  ju d a  qulay

=
Strukturalar S truk turalar rejim ida har b ir slay d  belg i 

bilan ifodalanadi. S layd  belg isidan  key in  
tartib  raqam i va sarlavhasi jo y la sh g an . 
Sarlavha tag ida  slayd  m atn i k o ‘rinad i.

S truk tura  re jim in i taqd im ot struk tu rasin i 
o ‘zgartirganda, sarlavha va  m atn lam i 
qay ta  ish lashda q o ‘llash tav s iya  e tilad i. 
M atn slaydni struk tu ran ing  besh ta  
dara jasiga  joy lash tirish  m um kin . Bu 
rejim da ham m a slayd larn ing  sa rlavhasin i 
va  m atn in i k o ‘rib  ch iq ish , taqd im o t 
s truk turasi slayd lam i jih o z la sh  va 
rasm larn i k o ‘rib  ch iq ishga  ch a lg 'im asd an  
teksh irib  chiqish  m um kin.

□n
a n

Slaydlam i
saralash

S laydlam i saralash  rejim ida ham m a 
slaydlar ekranda k ichik lash tirilgan  ho latda 
k o ‘rinadi. Bu rejim  slaydlarn ing  o ‘m in i 
a lm ash tirishda va  nam oyish  vaq tida 
slaydlarn ing  ekranda k o ‘rin ib  tu rish  
vaqtini belg ilashda qoM laniladi. B undan 
tashqari, bu rejim da slaydlarn ing  o 'm in i 
a lm ashtirish  va slayd lam i kerakli jo y g a  
k o ‘ch irish  im koniyati m avjud.

¥
:

N am oyish N am oyish etish rejim i taqdim otning oxirgi 
k o ‘rinishini ko ‘rish uchun moM jallangan. 
Bu rejim da slaydlar ekranga ketm a- 
ket chiqariladi. N am oyish etish tartibi 
k o ‘zlanayotgan m aqsadga qarab  o ‘m atiladi. 
Yuqorida qayd etilgan lam ing barchasi 
nam oyishdan avval tayyorlab q o ‘yiladi.

MS PoxverPointdan chiqish uchun «Файл» (Fayl) 
m enyusidan «Выход» (Chiqish) buyrug‘i tanlanadi.
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8.2. T A Q D IM O T L A R  YARATISH

Yangi taqdim otni yaratishda MS Pow erPoint das- 
turining asosiy oynasidagi Bosh (G orizontal) m enyu- 
ning «Файл» (Fayl) — «Создать» (Yaratish) buyruqlari 
ketm a-ket bajariladi. Bu buyruqlar bajarilgandan so ‘ng 
«Создать презентацию» (Prezentatsiya yaratish) m u
loqot oynasi ochiladi. Bu oynada quyidagi funktsiyalam i 
bajaruvchi buyruqlar m avjud:

1. «Общие»  (U m um iy) -  yangi taqdim ot yaratish 
qolipi;

2. «Презентации» (Taqdim otlar) -  bunda turli so- 
halarda ish olib borishga moMjallangan tayyor taqdim ot
lar k o ‘rinishlari keltirilgan.

L ojn .it, п р сзп и ш х ю

■ £ ЕЗШЭ

L_2е- -1

CoimtB iipejewieuww a



3. «Дизайны презентаций» (Taqdim otlar dizayn- 
lari) -  turli taqdimotlarining tasvir ranglari va qoliplarini 
ko‘rsatish, y a ’ni, rang turi, harflar ko ‘rinishi va taqdi
motning boshqa atributlarini aniqlash uchun MS Power- 
Pointning dizayn shablonini tanlashingiz m um kin.

Обадие I  Прех%<тжш i U k o m *  o C ix r m m  |

1  3  у  a j  - З о в
Н Н Я  S c o irw e  Глобус Гммние

у  у  у  у
Ув 'воес 54т*ст* Иве* Кггпугъ

S U S S

I Ш«й>^^г1ае01*»СНг» I I OK I I О"—» I

Eslatma: yuqoridagi taqdim otlam i yaratish va ular
ning turlarini, dizaynlarini va sarlavhalarini tanlash sich
qoncha orqali am alga oshirilib, ishga tushirish uchun 
OK tugmasi bosiladi.

Taqdimotlamisaqlash. Yaratilgan taqdim otlar fayllar- 
da saqlanadi. Saqlash uslubi MS W indowsning boshqa 
dasturlaridagi kabidir. Taqdim otlam i saqlash quyidagi 
usulda bajariladi:

Standart vositalar panelidagi saqlash tugm asi (pik- 
togram m asi) bosiladi yoki bosh (gorizontal) menyudan 
«Файл» (Fayl) — «Сохранить» (Saqlash) buyruqlari 
beriladi. Shunda quyidagi muloqot oynasi hosil bo ‘ladi 
va unda ketm a-ket quyidagilar am alga oshiriladi.

1. Saqlash uchun fayl nomi va papkasi ko ‘rsatiladi.
2. «Сохранить» (Saqlash) tugm asi bosiladi (8.4- 

rasm).
Taqdimotlami tahrirlash. Taqdim otlam i saqlagandan 

so‘ng uning tarkibidagi barcha slaydlam i alohida-alohida
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o ‘zgartirish m um kin. B uning uchun yaratilgan slaydlarga 
sichqoncha ko‘rsatkichi olib kelinadi va tugm asi bosilib 
tasdiqlangandan so ‘ng  kerakli o ‘zgartirishlarni kiritish 
m um kin b o ia d i.

Сохранение доку мен id

, 0  Hni—rf i»n>i u> za-cwc-
>3erpw«
. s  s s n v  iO т л м  ><*wnw 
>  i»9 CO PAH O o e e w e  достю
>*М .ДК1ГРП*. 2008-2009

^ u u
• >  SSS5
i V  * 5 3 » «

:>Ea«ytnb

8 .4 - ra s m .

8.3. SLAYDLAR REJIMIDA ISHLASH

Bu rejim da yangi slayd yaratish, uning belgisini 
o ‘zgartirish, slayd m atnini terish, tahrir qilish, slaydlam i 
guruhlash, rang sxem asini o ‘zgartirish ham da m axsus 
fon yaratish mum kin.

Slaydga m atn kiritish va uni tahrir qilish 2 usulda 
am alga oshiriladi:

1) matn uchun ajratilgan m aydonga sichqoncha k o ‘r- 
satkichini olib kelib  bosiladi va kursor paydo boMgandan 
so ‘ng matn klaviatura orqali kiritiladi;

2) Sichqoncha k o ‘rsatkichi «A» tugm a (piktogram m a) 
siga olib kelinib bosiladi va kerakli sohaga m atn kiriti
ladi.

•  Slaydlam i kichraytirish uchun matn bloki tanlanadi 
yoki ob ’yekt va tanlash markeri chegaralari tanla
nadi.
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• 0 ‘zgartirish kiritish uchun sichqonchaning o ‘ng 
tugmachasi bosiladi. Ekranda kontekstli m enyu 
paydo bo‘ladi. M enyudan kerakli rejim tanlab oli- 
nadi (8.5-rasm).

Slaydlami belgilash. Slaydlami belgilashni qoMlab 
rasm, diagramma, jadval yoki MS W indowsning ixtiyo- 
riy ob’ektini qo‘yishni moNjallab slayd tanlash m um kin. 
Buning uchun «Ф ат»  (Fayl) m enyusidan «Создать» 
(Yaratish) buyrug‘i tanlanadi. Ekranda quyidagi oyna 
ochiladi (8.6-rasm).

Правка j ВИД Вставка Фордвт
"О Отменить ввод Ctrl+Z

О  Повторить ВВОД Cfrl-fY

, В ы ж и т ь  Ctri*X

-Ci копировать Ctri+C

^  Буфер обмена Office...

Вставить CtH+V

Специальная вставка ...

Очистить Del

Выделить все Ctrl+A

Дублировать Ctrl+O

Удалить слайд 

Н айти... Ctrl+F

Заменить... Ctrl-w

Текстовый объект 

8.5-rasm.

Tavsiya qilinayotgan slaydlardan kerakli ko 'rinishda- 
gi slayd tanlanadi va OK tugm asi bosiladi.

Р азм етк а  сл ай да w  X

® a
Примеимт ь разм етк у  слай да: 

М акеты  текста

М акеты  содерж им ого

□ 5
m $:?

0 5 OS
MO MO

□ s
№ о

0 5
mo

[□si
MO 1**1

! IS -̂l
8.6-rasm.
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8.4. STRUKTURA REJIM ID A  ISHLASH

«Структура rejim iga o ‘tish» piktogram m asi ishga 
tushirilganda, tartiblangan har b ir slaydning m atn va 
rasm  k o ‘rinishlari yoziladi. Shundan so ‘ng Структура 
rejimida m uloqot oynasi quyidagicha k o ‘rinishni oladi 
(8.7-rasm ):

В  M icrosoft P ow erP o in t [П р е зе н м ц и я З ] U  1|0||X|
Й ]  $айп О я в м  Вис Встдвкд еороат Сервис Пок*> спайьов Оою  Справка Adobe PDF

J  3  J  Д  У  f t  Д  Ш  а  2 3 4  .  С. •;

val - I» - Ж if ч s [s ]=  э  А' а’ - Д -  Койстогстор |
18 58 Ч: I  2 i I f  --------------- - 1 "
Структура Слайш*

I Q  Коипьмгтерларнннг техник таъниноти
Компьютер ха «идя уиуимй маигумог

= ш К о ы п ь ю т е р п е р н и н г  техни к

____lawfUMTM .......

Земетки к слайду

mssv
действ»- [fj  ATetiCTw- \  ч  □  о  >J -4 О  S3 d i 3» * — Д  ______

OieHa I «о 2 Офорилеже no утош и м о  pvmoet (Росою) 6 8

8 .7 - ra s m .

Bu rejim da matnli m a’lum otlam i kiritish, taqdim ot 
turkum ini boshqarish m um kin. Shundan so ‘ng bu m u
loqot oynasida gorizontal m enyudagi «Показ слайдов» 
(Slaydlam i ko‘rsatish) b o iim id a n  «Показ» (K o ‘rsatish) 
buyrug‘i tanlanadi va ekranda yuqoridagi ko 'rin ish  pay
do b o ‘ladi.

Slaydlarning Stm ktura rejim ida ish yuritilayotganda 
slaydlarda turli am allar va keyingisiga o ’tkazish ishlarini
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bajaruvchi tugm achalar oynaning chap qism ida paydo 
bo‘ladi.

8.5. MAXSUS EFFEKTLARNI 0 ‘RNATISH

M axsus effektlami o ‘m atish deganda nam oyishlam i 
bir slayddan boshqa slaydga o ‘tish  tezliklari ketm a-ketli
gi tushuniladi. Bu funktsiyani bajarish uchun quyidagi 
buyruqlam i berish zarur (8.8-rasm):

Показ слайдов |  Окно Оправка 

У  Начать показ F5 

Настройо презентаи«...

^  Настройка времени 

Звукозапись...

С м е м с л а я п о а  »  х
( д  ш т

П р м в ш »  ■ в а щ п ю и м и

j Ж м о »  г в р ш о л ш ы м  
: Ж ажин в с |л и с а л 1М  
; ГЬш оупим мс внутрь

Т Ь ж оттояньж  наружу v

управляющие кнопки ►

Щ ЦКтроАса дейсземя... 

a i  Э ф ф е к т ы  анимасщ... 

э!б Настройка arewauw...

&  Смена слайдов...

Скорость: бьстре v 
Звук: Ih e T iey ic^  .«(] -«треоьвно 

..  _ ..

0 а о « е » * у

М

1 ГЪ м еж тъ ко осея слайавк 1

S I  Скрьгть слайд

Произвольный показ...

► г ь в о с  ч  [ ў  П огоиоЫ еав |

0 *етопрое«етр

8.8- r a s m .  8 .9 - ra s m .

«Показ слайдов» (Slaydlam i k o ‘rsatish) — «Смена 
слайдов» (Slaydlam i almashtirish).

Bu buyruqlar bajarilgandan so‘ng ekranda quyidagi 
oyna paydo bo‘ladi (8.9-rasm):

B u oynada ish yuritish, y a ’ni bir slayddan boshqa 
slaydga o ‘tish ikki xil usulda olib boriladi:

1. Sichqoncha tugm asini bosish orqali. Bunda oyna
ning chap pastki qismidagi «Продвижение» (Harakat- 
lanish) oynasidagi «по щелчку» (sichqoncha tugm asini 
bosish) oldiga belgi qo ‘yiladi.
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2. A vtom atik ravishda (belgilangan vaqtdan ke
yin). Buning uchun 1-usuldagi ish takrorlanadi. Faqat 
«Продвижение» (H arakatlanish) oynasida «автомати
чески после» (avtom atik ravishda) oldiga belgi qo ‘yiladi 
va uning tagida slaydlarning alm ashinish daqiqasi kiriti
ladi.

Shundan so ‘ng «Применить ко всем» (B archa slayd
larga qoMlash) yoki jo riy  (ish yuritayotgan) faylning 
slaydlarini alm ashtirish uchun «Применить» (Q o ‘llash) 
buyruqlari tanlanadi.

Namunaviy slaydlar. Namunaviy slaydlar oynasi shrift 
turlari, o ‘lchami, slaydlarning asosiy elementini birlashti
rish usullarini o ‘z ichiga oladi (8.10-rasm).

Вид j В ставка Формат С ервис П оказ слай дов О кно

Ш  о б ы ч н ы *  i  f V ) ,  .  | в  а  [
1 3  С о р т ц х я щ и к с л а й д о в  L  »

F  ^  =е ; : z  1 а  а

' 0  П оказ слай д о в  Ғ5 j „  _  -
т  П  ’  <3» -  Т абли

С т р о г и м  зам еток

О б р азец  ► 1 О бразец  елай дое

Я  Ubbt  или оттем ки  серого  ► О бразец  § ы дач

1 у* 1 О бласть  з а д а ч  C tr t4 f l О бразец  зам еток

Панели инструм ентов ►

Л инейка

^  К олонти тулы ...

M acyfra6 ...

8.10- r a s m .

Foydalanuvchi hoxishiga qarab nam unaviy slaydga 
taqdim otning qolgan barcha slaydlarida paydo boMuvchi 
matn yoki rasm  qo‘shishi mum kin. Bunda sarlavhalar 
qo‘yish, sana, vaqt ham da slayd raqami m aydonlari m av
jud. N am unaviy slaydlar oynasiga gorizontal m enyudagi
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quyidagi buyruqlar orqali o ‘tiladi va kerakli nam unalar 
tanlab olinadi:

«Вид» (K o‘rinish) -  «Образец» (Namuna) -  «Обра
зец слайдов» (Slaydlar namunasi).

8.6. ANIMATSIYALI EFFEKTLAR

Animatsiya -  ob’yektlar, kameralar, yo rug‘lik  man- 
balarining o ‘zaro joyini alm ashtirish yoki ularning 
param etrlarini vaqt bo‘yicha o ‘zgarishiga ega b o ‘lgan 
vazifa yoki topshiriqdir. Hozirgi paytda kom pyuterli 
grafika vositalarini qo‘llashning ushbu sohasi ju d a  tez 
rivojlanmoqda. Animatsion grafika o ‘zida rang, tasvir 
va illyustrativ grafika (m ashinaviy tasvirlar, illyustrativ 
matnlar, chizmalar, eskizlar va boshqalar) bilan ishlay 
olish im koniyatiga ega.

Animatsion effektlami qo‘llash uchun asosiy 
menyuning «Показ слайдов» (Slaydlami ko‘rsatish) -  
«Эффекты анимации» (Animatsiya effektlari) buy rug‘i 
bajariladi. Natijada quyidagi vositalar paneli hosil bo ‘ladi 
(8.11-rasm).

Ushbu vositalar panelidagi asosiy elem entlar bilan 
tanishib chiqam iz.

A ;
1 — Настройка акнмацнн ▼ X

id  a

Добавить эффект ■*]

Ok Вход ►
Выделение ►

Выход ►

►

&  Пути перемещения ►
1W

8.11-rasm.
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1. Sarlavha anim atsiyasi. B unda anim atsiya nomi yo
ziladi.

2. Slayd m atnlarining anim atsiyasi. M atn yozilgan 
barcha slaydlam i ekranda nam oyish etadi.

3. K irish effekti. Bu piktogram m aga sichqoncha k o ‘r- 
satkichi keltirib bosilgandan so lng, nam oyish ekranida 
belgilarning chiqish tezliklari hosil b o ‘ladi. Y a’ni belgi- 
lam ing ketm a-ket tartibda chiqishi ta ’m inlanadi.

4. K am era effekti. N am oyish slaydining tasvirini 
ta ’minlaydi.

5. Portlash effekti. B unda slaydga yozilgan axborot- 
lam ing ekranda bir m arta hosil b o ‘lib, y o ‘qolish holati 
ta ’minlanadi.

6. Lazerli effekt. Slayddagi yozuvlarning uchish tez- 
ligini va turli tom onlardan uchib tushish param etrlarini 
o ‘zgartirish piktogram m asidir.

7. Yozuv m ashinkasi anim atsiyasi. Bunda kiritilgan 
belgilar endi yozilayotgan yozuv m ashinkasidagi kabi 
hosil bo ‘ladi.

8. Otib tushirish effekti. B unda yaratilgan slayddagi 
belgilar biror tugm a bosilm aguncha yashirinib turadi.

9. Anim atsiyalam i sozlash. B u piktogram m a animatsi- 
yalar parametrlarini o ‘zgartirish uchun xizm at qiladi.

Eslatma: A nim atsiyali effektda ishlash uchun:
-  anim atsion effekt qo ‘ llanilishi kerak b o ig a n  ob’yekt 

belgi lanadi;
-  tanlangan anim atsion effekt tugm acha (piktogram- 

m a)si bosiladi.

8.7. MS POW ERPOINT DASTURIDAGI
Q O ‘SHIMCHA ELEM ENTLAR BILAN ISHLASH

Rasm qo ‘yish. Taqdim otga rasm  q o 4yish yoki rasmni 
boshqa taqdim otdan olib qo ‘yish m um kin.Buning uchun 
quyidagi ishlar bajariladi:
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Rasm qo‘yish uchun:
•  Rasmni qo‘yish kerak boMgan slayd koYinishi tan- 

lanadi.
•  «Добавить картинку» (Rasmni kiritish) tugm a- 

chasi bosiladi va Clip Art oynasidagi kerakli rasm  
tanlab olinadi.

•  Shu oynadan «Вставить» (K iritish) tugm achasi 
bosilgandan so‘ng yaratilayotgan prezentatsiyada 
rasm pay do bo‘ladi.

Hosil bo ‘lgan rasmning kattaligini o ‘zgartirish va uni 
boshqa joyga ko‘chirish ham mumkin. Buning uchun:

•  Rasm faollashtiriladi, y a ’ni rasm ustida sichqoncha 
ko‘rsatkichi bosiladi;

•  Chegaradagi ramka orqali rasm kerakligicha katta- 
lashtiriladi yoki kichiklashtiriladi;

•  Faollashgan ramkadagi rasm sichqoncha orqali ke
rakli joygacha sudrab o ‘tkaziladi.

Boshqa taqdimotdan rasm olib qo ‘yish uchun:
«Вставка» (Q o‘yish) -  «Рисунок» (Rasm ) -  «Из 

файла» (Fayldan) buyruqlari tanlanadi.
Natijada, ekranda vositalar paneli paydo b o ‘ladi. Bu 

panel «Настройка изображения» (Tasvirni sozlash) 
paneli bo ‘lib, u orqali rasmni ko ‘chirish, bo ‘yash, ram ka 
o ‘tkazish, rasm  kontrastini (tiniqligini) to ‘g ‘rilash mum- 
kin.

Rasmni skaner orqali ham qo‘yish mumkin. Buning 
uchun «Вставка» (Q o’yish) m enyusida «Рисунок» 
(Rasm), keyin «Со сканера» (Skanerdan) b u y ru g i tan
lanadi. Rasm MS PhotoEditor dasturida ochiladi va uni 
o 6zgartirish m um kin bo‘ladi.

Taqdim otga rasm qo‘yib, uni o ‘zgartirish, masalan, 
chegara ranglarini o ‘zgartirish, alohida fragmentlar o ‘mi- 
ni o ‘zgartirish, bir necha rasmlami birlashtirish mumkin.

Jadvallar qo ‘yish. MS PowerPoint dasturida boshqa 
dasturlardagi kabi jadval ko ‘rinishidagi m a’lumotlarni
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ham kiritish va uni tahrirlash mumkin. B u Стандартная 
(Standart) vosita lar panelidagi quyidagi piktogram m alar 
yordam ida am alga oshiriladi:

•  «M S W ord» yoki «MS Excel» tugm achalar (p ik
togram m alar) dan birini tanlab bosiladi;

•  jadvaln ing  kerakli ustun va satr param etrlari tanlab 
olinadi va  ekranda hosil bo ‘lgan jadvalga  sonli va  
m atnli m a ’lum otlar kiritiladi;

•  jadvalga o ‘zgartirishlar kiritiladigan b o ‘Isa jadval 
faollashtiriladi, y a ’ni sichqoncha ko‘rsatkichi ja d 
val tasviri ustida ikki marta bosiladi.
Jadval bilan ishlashni tugallash sichqoncha 

ko‘rsatkichi orqali am alga oshiriladi.
Diagramm alam i qo 'vish
D iagram m ani q o ‘yish uchun zarur bo ‘lgan slayd- 

lar um um iy k o ‘rinishidagi diagram m alar bilan ishlash 
slaydlari tanlanadi.

•  «Добавление диаграммы» (D iagram m ani q o ‘- 
shish) tugm achasini bosing va kerakli k o 6rinishdagi 
diagram m ani tanlang. Param etrlam i o ‘m ating  ham - 
da q iym atlam i keraklicha o ‘zgartiring.

•  D iagram m a kattaligini o ‘zgartiring va kerakli jo y 
ga о ‘m ating.

Rasm chizish
Rasm  chizish M S Word dagi kabi am alga oshirila

di. A sosiy farqi shundaki, MS PowerPoint qo ‘shim cha 
grafik elem ent ichiga m atn yozish va ulam i ixtiyoriy bur- 
chakka aylantirish im koniyatini beradi.

MS Pow erPoint da yana «Автофигуры» (Avtofi- 
guralar) degan im koniyat ham mavjud. Bu im koniyatdan 
foydalanganda sariq rom bchaga aham iyat bering.

Rasm  chizish uchun m o‘ljallangan tugm achalar chap 
tom ondagi «Рисование» (Chizish) ham da «Рисование 
+» (Chizish +) pane 11 ariga joylashgan.
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Slavdlarni ко 'chirish. nusxa olish va qavta takrorlash
Yaratilayotgan taqdimotga sarf qilinadigan vaqtni:

•  tayyor slaydlami takrorlash;
•  boshqa taqdim otga yaratilgan slaydlam i ko‘chirish 

yoki nusxa olish orqali tejash mumkin.
Bir taqdimotda slavdlarni qavta ta b ’orlash

•  Qayta takrorlanadigan slaydni belgilang.
•  «Вставка» (Q o‘yish) menyusidagi «Дублировать 

слайд» (Slaydni takrorlash) buyrug‘ini tanlang.
Boshqa taqdimotga slavdlarni ko 'chirish

•  Joriy hamda slayd ko‘chirilayotgan taqdim otlam i 
oching va «Slaydlami saralash» rejim iga o ‘ting.

•  Ikkala slaydni bir oynada yonm a-yon aks ettirish 
uchun «Окно» m enyusida «Упорядочить всё» 
(Barchasini tartiblash) buym g‘ini tanlang.

•  Tanlangan slaydni bir taqdim otdan ikkinchisiga 
olib о ‘ting.

Boshqa taqdimotga slavdlardan nusxa olish
•  Boshqa taqdimotda nusxasi o ‘tkaziladigan slayd- 

lardan oldin turuvchi slaydni belgilang.
•  «Вставка» (Q o‘yish) menyusidagi «Слайд из 

файлов» (Fayllardan slaydlar) buym g‘ini tanlang.
•  Nusxasi o ‘tkaziladigan slaydlar turgan taqdim otni 

toping va uni belgilang.
•  Nusxasi o ‘tkaziladigan slaydlam i belgilang va 

«Вставить» (Q o‘yish) tugm achasini bosing.
Slavdlarni olib tashlash

•  Olib tashlash kerak bo‘lgan slaydni belgilang.
• «Правка» (Tahrirlash) menyusidagi «Удалить 

слайд» (Slaydni olib tashlash) buyrug‘ini tanlang.
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Savol va topshiriqlar

1. M S P o w e r P o in t  q a n d a y  d a s tu r ?
2 . Y ang i ta q d im o t  y a r a t i s h d a  B o s h  (G o riz o n ta l)  m e n y u n in g  

q a y s i  bo 'lim i ish la t i la d i?
3. S la y d la r  re jim id a  q a n d a y  ish la rn i  a m a lg a  o s h ir is h  m u m k in ?
4 . Y an g i s la y d  q a n d a y  y a r a t i la d i?
5. S la y d la m i b e z a s h  ish la r in i a m a lg a  o sh ir ish  u c h u n  q a y s i  

tu g m a c h a la r d a n  fo y d a la n ila d i?
6. S la y d g a  m a tn n i  k ir itish  v a  ta h r i r la s h  u su lla rin i ta v s if la b  b e r in g .
7 . M a x s u s  e f fe k t d e g a n d a  n im a  tu s h u n i la d i?
8. M a x s u s  e f fe k t o 'r n a t i s h d a  q a y s i  m u lo q o t  o y n a s id a n  fo y d a 

la n ila d i?
9. Bir s l a y d d a n  ik k inch i s l a y d g a  o 't is h n in g  n e c h a  xil u su li b o r ?  

U lam i tu s h u n tir ib  b e r in g .
10 . A v to m a tik  r a v is h d a  s la y d la m i a lm a s h tir is h  u c h u n  n im a  ish  

q ilish  k e ra k ?
11. R a s m n i  s k a n e r  o rq a li  q o 'y is h  q a n d a y  a m a lg a  o s h ir i la d i?
12 . T a q d im o tg a  j a d v a l la r  q o 'y is h n i  tu sh u n tir ib  b e r in g .
1 3 . D ia g r a m m a la r  q o 'y is h  ja r a y o n in i  a y tib  b e r in g .
1 4 . B o s h q a  ta q d im o tg a  s la y d  q a n d a y  k o 'c h ir ila d i?
1 5 . S la y d la m i o lib  t a s h l a s h  u c h u n  n im a  q ilin a d i?
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IX BOB. MA’LUMOTLAR BAZASI VA UNI 
BOSHQARISH TIZIMLARI

9.1. UMUMIY TUSHUNCHALAR

Keng m a’noda M a ’lumotlar bazasi (MB) deganda 
real dunyoning konkret ob’yektlari haqidagi m a’lumotlar 
to ‘plamini tushunish mumkin. Lekin m a’lumotlar hajmi 
oshib borishi bilan ulami tahlil qilish, umumlashtirish, 
qayta ishlash masalalarini hal etish murakkablashadi. Yu- 
zaga kelgan muammo ob’yekt va m a’lumotlami struktura- 
lash, ya’ni tizimga solish y o ‘li bilan hal qilinadi. O b’yekt 
-  bu mavjud va farqlanishi m um kin bo‘lgan narsadir. 
O b’yektlarga tegishli bir qator m a’lumotlar borki, ulaming 
to'plam i MB bo‘la oladi. Masalan, har bir institut yoki 
fakultet -  bu ob’yektlar bo‘lsa, ulardagi talabalar haqidagi 
m a’lumotlar to ‘plami M Bga misol bo ‘la oladi.

Har qanday jiddiy M Bning yaratilishi uning loyihasi- 
ni tuzishdan boshlanadi. MBni loyihalovchining asosiy 
vazifasi ob ’yektlar va ulam i tavsiflovchi param etrlam i 
tanlash, m a’lumotlar orasidagi bog‘lanishlam i o ‘matish- 
dan iborat.

M Bni yaratish jarayonida foydalanuvchi m a’lumot
lami turli belgilar bo ‘yicha tartiblashga va belgilaming 
turli birikmalari bo‘yicha zam r m a'lum otlam i (tanlan- 
mani) tez topish uchun imkoniyatlar yaratishga harakat 
qiladi. Bu ishlarni m a’lumotlar strukturalangan (tuzilma- 
langan) bo‘lgandagina bajarish mumkin.

Strukturalash -  bu ob’yektlar va m a’lum otlaming 
o ‘zaro bog‘lanishini tasvirlash usullari haqidagi kelishuv- 
ni kiritishdir.
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1-misol: Tuzilmalanmagan m a’lumotlar.
Shaxsiy ish N  45493; Ham rayev K arim  Erm atovich; 

tug ‘ilgan sana 1979 yil 1 fevral; Shaxsiy ish N  45498; 
B oqiyev D ilm urod Rahm atullayevich; tu g 4ilgan sana 
1985 yil 5 dekabr; Shaxsiy ish N 45595; Z okirov A nvar 
Rashidovich; tu g ‘ilgan sana 1984 yil 15 may.

2-misol: Tuzilmalangan ma’lumotlar.
Shaxsiy  ish 

№

F am iliyasi Ism i O tasin ing  ism i T ug‘ilgan

sana

45493 H am rayev K arim E rm atovich 01.02 .79

45498 B oq iyev D ilm urod R ahm atu llayev ich 05.12 .85

45595 Z ok irov A nvar R ash idov ich 15.05.84

Zam onaviy M B texnologiyasida M Bni yaratish, 
unga xizm at k o 4rsatish va foydalanuvchilam i M B bi
lan ishlashiga im kon yaratish maxsus dasturiy vositalar 
yordam ida am alga oshiriladi. Bunday dasturiy vosita
lar m ajm uasi та ’lumotlar bazasini boshqarish tizimlari 
(MBBT) deb ataladi.

M BBT  -  M Bni yaratish, uni dolzarb holatda ushlab 
turish, kerakli axborotni topishni tashkil etish va boshqa 
vazifalam i bajarish uchun zarur bo iad igan  dasturiy vosi
talar majmuasidir.

M B B T m isoli sifatida quyidagilam i keltirish m um 
kin:

•  DBASE;
•  M icrosoft Access;
•  M icrosoft FoxPro for W indows;
•  Paradox for W indows.

MB bilan ishlashga kirishishdan oldin m a’lum otlam i 
tasvirlash m odel ini tanlab olish kerak. U quyidagi ta- 
lablarga javob  berishi lozim:
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•  m a’lumotlami ko ‘rgazmali tasvirlash;
• m a’lumotlami kiritishda soddalik;
• m a’lumotlami izlash va tanlashda qulaylik;
• boshqa bazaga kiritilgan m a’lumotlardan foydala- 

nish im koniyatining mavjudligi;
•  M Bning ochiqligini ta ’minlash (yangi m a’lum otlar 

qo‘shish, ulam i olib tashlash imkoniyatlari va ho- 
kazo).

MB bitta yoki bir nechta m odellarga asoslangan 
b o iish i mumkin. MB m odellarining uchta asosiy turlari 
mavjud: relyatsion, iyerarxik va semantik tarmoq.

Relyatsion (lotin tilidagi relatio -  munosabat, 
bogNanish so ‘zidan olingan) m odelda m a’lum otlam i 
saqlash uni tashkil etuvchi qismlari orasidagi munosa- 
batlarga asoslangan. Eng sodda holda u ikki o ‘lchovli 
massiv yoki jadvaldan iborat bo ‘ladi. M urakkab axborot 
modellari ana shunday jadval laming o ‘zaro bog‘langan 
to ‘plamidan iborat.

M Bning iyerarxik modeli pastki pog'onadagi yuqori 
pog^nadag iga bo‘ysunish tartibida joy lashgan element- 
lar to ‘pi ami dan iborat bo‘ladi va ag‘darilgan daraxt (graf) 
ni tashkil etadi. Ushbu model daraja, tugun, bog'lanish 
kabi param etrlar bilan tavsiflanadi. Uning ishlash tamoyili 
shundayki, quyi darajadagi bir nechta tugunlar bog‘lanish 
yordamida yuqoriroq darajadagi faqat bitta tugun bilan 
bog‘langan bo‘ladi. Tugun — iyerarxiyaning berilgan da- 
rajasida joy  lashgan elementining axborot modelidir.

M Bning semantik tarmoq modeli iyerarxik modelga 
o ‘xshashdir. U ham tugun, daraja, bog ian ish  kabi asosiy 
parametrlarga ega. Lekin semantik tarmoq modelida turli 
darajadagi elementlar orasida «erkin», y a ’ni «har biri 
hamma bilan» m a’noli bog ian ish  qabul qilingan.

K o‘pchilik M Blari jadval tuzilm asiga ega. Unda 
m a’lum otlar adresi satr va ustunlar kesishmasi bilan aniq-
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lanadi. M Bda ustunlar -  maydonlar, satrlar zsa yozuvlar 
deb ataladi. M aydonlar M Bning tuzilm asini, yozuvlar 
esa unda joy  lashgan m a’lum otlam i tashkil etadi.

M aydonlar -  M B tuzilm asining asosiy elem entlaridir. 
U lar m a’lum xususiyatlarga ega bo‘ladilar. H ar qanday 
m aydonning asosiy xususiyati uning uzunligidir. M ay- 
don uzunligi undagi belgilar soni bilan ifodalanadi.

M aydonning yana bir xususiyati, uning nomidir. May- 
donda uning nom idan tashqari yana imzo xususiyati ham 
mavjud. Imzo -  ustunning sarlavhasida aks ettiriladigan 
axborotdir. Uni may don nomi bilan aralashtirib yubor- 
maslik lozim. A gar imzo berilmagan bo*Isa sarlavhada 
maydon nomi yozib qo‘yiladi. Turli tipdagi maydonlar turli 
maqsadlarda ishlatiladi va turli xossalarga ega bo'ladi.

M aydonlam ing xususiyatlari bilan tanishib chiqamiz:
1. Oddiy matn maydoni. B elgilar soni 255 dan oshm a- 

sligi kerak.
2. MEMO -  katta о ‘lchamli matn maydoni. Belgilar 

soni 65535 dan oshm asligi shart. Oddiy m atn va M EM O 
m aydonida hisob ishlarini bajarib boMmaydi.

3. Sonli maydon. Sonli m a’lumotlarni kiritishga 
xizmat qiladi va hisob ishlarini bajarishda foydalaniladi. 
Bu m aydon 1,2,4,8 va 16 baytli bo 'lish i m um kin.

4. Sana va vaqt maydoni. Bu m aydon sana va vaqtni 
bichim langan holda saqlab qo‘yish imkonini beradi (m a
salan 01.06.10 20:29:59). 8 bayt oNchamga ega.

5. «Pul birligi» nomi bilan ataluvchi maydon. Bu 
maydondan hisob-kitob ishlarini yuritishda foydalaniladi.

6. Hisoblagich maydoni. Bu m aydon 4 bayt uzunlik- 
ka va avtom atik ravishda m a’lum songa oshib borish 
xususiyatiga ega. Ushbu m aydondan yozuvlam i nomer- 
lashda foydalanish qulaydir.

7. Mantiqiy amal natijasini saqlovchi maydon. Bu
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maydon «Rost» (True) yoki «Yolg‘on» (False) qiymatni 
saqlaydi. Maydon o icham i 1 bayt.

8. OLE nomi bilan yuritiluvchi maydon. B u m aydon 
MS Excel jadvalini, MS Word hujjatini, rasm, ovoz va 
boshqa shu kabi m a’lumotlami ikkilik sanoq sistem asida 
saqlaydi. M aydon o‘lchami 1 G baytgacha.

9. Gipermurojaat maydoni. Bu m aydon belgi va son- 
lardan iborat bo ‘lib, biror fayl yoki saytga y o ‘l k o ‘rsatadi.

10. Qiymatlar ro'yxatidan iborat b o ‘lgan maydon. 
Bu m aydon bir qancha qiym atlardan iborat bo ‘lgan 
ro ‘yxatdan tanlangan aniq bir qiym atni saqlaydi.

Jadvallar orasidagi m unosabatlar ishonchli ishlashi va 
bir jadvaldagi yozuv orqali ikkinchi jadvaldagi yozuvni 
topish uchun jadvalda alohida maydon -  O 'xshashiyoq  
maydon b o ‘lishini ta ’minlash kerak.

O'xshashi yoq maydon -  bu qiym atlari takrorlan- 
m aydigan maydondir.

M isol sifatida talabalar haqidagi m a’lum otlam i saq
lovchi m a’lumotlar bazasining bir qismini keltiram iz:

M aydon nomi M aydon xususiyati M aydon  hajm i

T alabaning  bazadagi o ‘mi H isoblagich  m aydoni 4  bay t

T alaban ing  F.I.Sh. O ddiy  m atnli m aydon 255 belgi

T alaban ing  tu g ‘ilgan joy i O ddiy  m atnli m aydon 255  belgi

T alaban ing  tugM lgan vaqti Sana va vaqt m aydoni 8 bay t

T alaban ing  kursi Q iym atlar ro ‘yxatidan 
iborat b o ‘lgan m aydon

T alabaning  rasm i O L E  nom i bilan 
yuritiluvchi m aydon

1 G bay t

T alaba haq ida  qisqacha 
m a ’lum ot

M E M O - katta 
oMchamli m aydon

65535  belgi
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9.2. MA’LUM OTLAR BAZASINI BOSHQARISH 
TIZIM ID A  ISHLASH TEXNOLOGIYASIASOSLARI

Avvalo m a’lum otlar bazasini yaratish bosqichlarini 
aniqlab olaylik. В unda quyidagi bosqichlarni ajratib 
k o ‘rsatish mumkin:

1. Muamfnoning qo ‘vilishi. Bu bosqichda M Bni 
yaratish uchun m asala shakllantiriladi. U nda bazaning 
tarkibi, nim a uchun ishlatilishi, yaratish m aqsadi batafsil 
bayon etiladi. Shuningdek, ushbu M B da qanday turdagi 
ishlarni bajarish m o ‘ljallanayotganligi (tanlash, qo ‘shish, 
m a’lum otlam i o ‘zgartirish, hisobotni ekranga chiqarish 
yoki chop etish va hokazo) sanab o ‘tiladi.

2. O b 'vektn im  tahlili. Bu bosqichda M B qanday 
ob’yektlardan tuzilishi m um kinligi va u lam ing xususiyat
lari, y a ’ni ob ’yekt qanday param etrlar bilan aniqlanishi 
k o ‘rib chiqiladi. B archa m a’lum otlam i alohida yozuvlar 
yoki jadvallar ko ‘rinishida joylashtirish  m um kin. Shun- 
dan so ‘ng har bir alohida yozuv birligining turi (matnli, 
sonli va hokazo) aniqlanadi.

3. Model sintezi. Bu bosqichda yuqori dagi tahlil asosi- 
d aM B  m odeli tanlanadi (relyatsion, iyerarxik, tarm oqli). 
H ar bir m odelning afzalliklari, kam chiliklari aniqlanib, 
yaratilayotgan M Bning 1-bosqichda q o ‘yilgan talablarga 
javob  berish-berm asligi, qo‘yilgan m asalani yechish im- 
koniyatiga ega bo‘lishligi ko ‘rib chiqiladi. M odel tanlan- 
gandan so ‘ng uning sxemasi jadvalla r va tugunlar ora
sidagi bog‘lanishlar ko ‘rsatilgan holda chizib chiqiladi.

4. M a 'lumotlarni tasvirlash usullari. dasturiy vosita. 
M odel yaratilgandan so ‘ng dasturiy m ahsulotga bog‘liq 
holda m a’lumotlarni tasvirlash usulini aniqlab olish ke
rak. K o‘pchilik M BBT da m a’lum otlam i ikki hil ko 'ri- 
nishda kiritish mumkin: a) shakllardan foydalanib; 6) 
shakllardan foydalanmasdan.
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Shakl -  foydalanuvchi tom onidan bazaga m a’lum ot
lami kiritish uchun yaratilgan grafik interfeysdir.

5. Ob vektninp kompvuter modelining sintezi va uni 
yaratish texnologivasi.

Tanlab olingan dasturiy m ahsulotning vositaviy 
im koniyatlarini k o ‘rib chiqib, kom pyuterda M Bni be- 
vosita yaratishga kirishish m um kin. M Bning kom pyu- 
ter modelini yaratish jarayonida har qanday M BBT 
uchun xoc boNgan ayrim  bosqichlarni ajratib k o ‘rsatish 
mumkin:

•  M BBTni ishga tushirish, M Bning yangi faylini ya
ratish yoki oldindan yaratilgan bazani ochish;

•  dastlabki j advalni yoki j advallam i yaratish;
•  ekran shakllarini yaratish;
•  M Bni toTdirish.

MBni toTdirish ikki ko ‘rinishda olib boriladi: jadval 
k o ‘rinishida va shakl ko ‘rinishida. Bunda sonli va matnli 
maydonlarni jadval ko ‘rinishida, M EM O va OLE turi- 
dagi maydonlarni shakl k o ‘rinishida toTdirish lozim.

6. Yaratilgan M B bilan ishlash. MB bilan ishlash de
ganda quyidagi im koniyatlar nazarda tutiladi:

•  kerakli m a’lum otlam i izlash;
•  m a’lum otlam i saralash;
•  m a’lum otlam i tanlab olish;
•  chop etish;
•  m a’lum otlam i o ‘zgartirish va toTdirish.

M Bni yaratish bosqichlari va unda ishlash tam oyil- 
lari bilan quyida M S A ccess M BBT m isolida tanishib 
chiqam iz.

M BBT bilan ishlaganda ekranga ishchi m aydon va 
boshqaruv paneli chiqariladi. Boshqaruv paneli menyu- 
ni, yordam chi boshqaruv sohasini va yordam berish sa- 
trini o ‘z ichiga oladi. U lam ing ekranda joylashishi turli- 
cha boTib, konkret dastur xususiyatlariga bogTiq. Ayrim
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M BBTlari ekranga direktivalar (buyruqlar) oynasini yoki 
buyruqlar satrini chiqarish im koniyatiga ham  ega.

M B B Tning m uhim  xususiyati -  ayrim  am allam i ba
ja rish  uchun oraliq  saqlash buferidan foydalanishidir. 
A lm ashish buferi nusxalash yoki ko ‘chirish am allari- 
ni bajarishda nusxa olinayotgan yoki k o ‘chirilayotgan 
m a’lum otlam i vaqtincha saqlab turish uchun ishlatiladi. 
M a’lum otlar y o ‘qotilgandan so‘ng ham ular buferga joy - 
lashtiriladi va yangi m a’lum otlar qismi yozilguncha u 
yerda saqlanib turadi.

M BBT dasturlari yetarli sondagi buyruqlarga ega 
b o iib , ulam ing har birida turli parametrlar (optsiyalar) 
bo‘ lishi mum kin. Buym qlam ing bunday tizim i qo ‘ shimcha 
optsiyalari bilan birgalikda M BBTning har b ir turi uchun 
o‘ziga xos m enyuni tashkil etadi. M enyudan bir buyruqni 
tanlash quyidagi ikki usuldan biri orqali am alga oshirilishi 
mumkin:

•  kursom i boshqarish tugm achalari yordam ida tan 
langan buyruq ustiga olib borish va EN TER  tugm a
chasini bosish;

•  tanlangan buyruqning birinchi harfini klaviatura- 
dan kiritish.

M BBTlarining o ‘ziga xos xususiyatlariga qaram as- 
dan, foydalanuvchi ixtiyoriga beriladigan buyruqlar 
to ‘plamini quyidagi guruhlarga bo‘lish m um kin:

•  fayllar b ilan  ishlash buyruqlari;
•  tahrirlash buyruqlari;
•  bichim lash buyruqlari;
•  oynalar bilan ishlash buyruqlari;
•  M B B Tning asosiy ob ’ektlarida (jadval, shakl, hiso- 

bot, so ‘rov) ishlash buyruqlari;
•  q o ‘shim cha m a ’lum ot olish buyruqlari.

M BBT bilan ishlashni quyidagi um um lashgan texno- 
logiya asosida olib borish mumkin (9.1-rasm).
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MB iadvallarining tuzilmasini varatish. M Bning yan
gi jadvalini shakllantirish M BBT bilan ishlaganda ja d 
val tuzilmasini yaratishdan boshlanadi. U shbu jarayon 
maydonlar nomlarini, ularning turlari va o ‘lchamlarini 
aniqlashni o ‘z ichiga oladi.

Ma 'lumotlarni kiritish va tahrirlash. D eyarli barcha 
M BBTlar jadvallarga m a’lumotlar kiritish va ulam i tah- 
rirlashga imkon beradi. Bu ishlarni ikki usulda bajarish 
mumkin:

- ja d v a l ko ‘rinishda tak lif etiladigan standart shakllar 
yordamida;

-  foydalanuvchi tomonidan maxsus yaratilgan ekran- 
li shakllar yordamida.

Shakllar yordam ida Shakllar yordam isiz

S o ‘rovlar asosida

H isobotlar yordam ida H isobotlar yordam isiz

M B axborotlarini qayta

M B axborotlam i chiqarish

M B  jadvallari tuzilm asini yaratish

Jadvallarga m a 'lum o tlam i kiritish va tahrirlash

D asturlar asosida

9.1-rasm. Jadvaldagi ma'lumotlarga ishlov berish.
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M B jadvallaridagi m a’lum otlarga so ‘rovlam i ish- 
latish y o ‘li bilan yoki m axsus ishlab chiqilgan dastum i 
bajarish jarayonida ishlov berish mum kin. «Запрос» 
(So‘rov) deganda yozuvlam i tanlash uchun beriladigan 
ko‘rsatm a tushuniladi. S o‘rovni bajarish natijasida vaqt- 
ga bog‘liq m a’lum otlar to ‘plam i (dinam ik to ‘plam )dan 
iborat jadval hosil b o ‘ladi. D inam ik to ‘plam ning yozuv- 
lari bir yoki b ir necha jadvaldan  iborat m aydonlarni o ‘z 
ichiga olishi m um kin. S o‘rov asosida hisobot yoki shakl- 
ni tuzish m um kin.

MBdan axborotni chiqarish. Har qanday M BBT 
kom pyuter ekraniga yoki chop etish qurilmasiga «Таб
лицы» (Jadvallar) yoki «Формы» (Shakllar) o b ’ektlaridan 
MBdagi m a’lumotni chiqarishga imkon beradi. M BBT 
bilan ishlayotgan foydalanuvchi m a’lumotlami chiqarish 
uchun hisobotlam i tuzishning maxsus vositalaridan foy
dalanish im koniyatiga ega.

9.3. MS ACCESS MBBT HAQIDA UMUMIY 
MA’LUM OTLAR

M icrosoft Office keng tarqalgan ofis ishlarini av- 
tom atlashtiruvchi dasturlar paketidir. U ning tarkibiga 
kiruvchi MS A ccess nom li dasturlar majm uasi hozirda 
M BBT sifatida keng qoMlanilmoqda.

M BBTning dastlabki oynasi soddaligi va tushunarliligi 
bilan ajralib turadi. U ndagi oltita ilova, dastur ishlaydigan 
olti ob ’yektni tasvirlaydi. Bular «Таблицы» (Jadvallar), 
«Запросы» (SoTovlar), «Формы» (Shakllar), «Отчёты» 
(Hisobotlar), «Макросы» (M akroslar), «Модули» (M od- 
ullar) (9.2-rasm).

U lam ing har biri haqida qisqacha to ‘xtalib oTamiz:
1. «Таблицы» (Jadvallar) -  MB ning asosiy ob ’yekti. 

Unda m a’lum otlar saqlanadi.
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2. «Запросы» (So‘ro v la r) -b u  ob’yekt m a’lum otlarga 
ishlov berish, jum ladan, ulami saralash, ajratish, bir
lashtirish, o ‘zgartirish kabi vazifalam i bajarishga m o‘l- 
jallangan.

3. «Формы» (Shakllar) -  bu ob’yekt m a’lum otlami 
tartibli ravishda oson kiritish yoki kiritilganlam i k o ‘rib 
chiqish imkonini beradi. Shakl tuzilishi bir qancha matnli 
maydonlar, tugm alardan iborat b o iish i mumkin.

ЕЭЁЕ̂ В&ВВВЭВЗШНННВШШ]1 ̂ ’открыть Конструктор JC oM aife * 2  V r [Щ [Щ

Объекты1 J  Табл*» i3 j  Сом aw e табгаия с помощью мастера

ў  Запросы a j  Создание табпиы  путем ввода данных

3 ®Op*W

id  Отчеты

* £  С тр а т» .

И  Макросы

A t  Моду/w

Группы

Ufi Иэбранкзе

9 .2 -ra s m .

4. «Отчёты» (H isobotlar) -  bu ob’yekt yordam ida 
saralangan m a’lum otlar qulay va ko‘rgazmali ravishda 
qog 'ozga chop etiladi.

5. «Макросы» (M akroslar) -  makrobuyruqlardan ibo
rat ob’yekt. M urakkab va tez-tez murojaat qilinadigan 
amallami bitta makrosga gumhlab, unga ajratilgan tugma- 
cha belgilanadi va ana shu amallami bajarish o ‘miga ushbu 
tugmacha bosiladi. Bunda amallar bajarish tezligi oshadi.

6. «Модули» (M oduliar) -  MS Access dasturining 
im koniyatini oshirish maqsadi da ichki Visual Basic tilida 
yozilgan dasturlarni o ‘z  ichiga oluvchi ob'yekt.
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Bundan tashqari, «Страницы» (Sahifalar) nomli 
alohida ob’yekt ham mavjud. B u ob’yekt H TM L kodida 
bajarilgan, W eb-sahifada joylashtiriladigan va tarm oq 
orqali m ijozga uzatiladigan alohida o b ’yektdir.

9.4. M S A CCESSD A  M A’L U M O T L A R  BA ZASIN I 
YARATISH

Biror m a’lumotlar bazasini loyihalash va  yaratish 
uchun MS Access dasturini ishga tushirish kerak. Bu
ning uchun Ishchi stolning m asalalar panelidagi «Пуск» 
tugm achasi ustiga sichqoncha ko‘rsatkichini olib borib 
chap tugmachasini bosam iz va «Программы» boNimiga 
o ‘tib, M S Access qismini tanlab olamiz (9.3-rasm).

in T o u n J tlk J l

9 .3 -ra s m .

Dastur ishga tushgandan keyin ekranda quyidagi oyna 
paydo bo‘ladi (9.4-rasm ):
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Саздан*. ^   _ _ _ 5  X

a  I а
I Создание________________________________________
! Новая база данных...

Пустая стр аи т а  доступа к данным... 

l^ J  Проект синеющимися данными..,

Проект с новыми данными...

1>|1 Из имекадегося файла...

: Шаблоны________________________________________
Поиск в  сети:

I I 1 Найти

гў  Шаблоны на узле Office Onine 

3 J  На моем компьютере...

9 .4 -ra sm .

M Bning dastlabki oynasi da yuqorida sanab o ‘tilgan 6 
ta asosiy ob’yektlam ing ilovalaridan tashqari, yana 3 ta 
buyruq tugmachalari mavjud. Bular: «Открыть» (Och
ish), «Конструктор» (Tuzuvchi), «Создать» (Yaratish) 
tugm achalaridir (9.2-rasm).

«Открыть» (Ochish) tugmachasi tanlangan ob’yektni 
ochadi. «Конструктор» (Tuzuvchi) ham tanlangan 
ob’yektni ochadi, lekin u ob’yektning tuzilm asinigina 
ochib, uning mazmunini emas, balki tuzilishini tahrirlash 
imkonini beradi. Agar ob ’yekt jadval bo‘lsa, unga yangi 
m aydonlar kiritish yoki mavjud m aydonlam ing xossala- 
rini o ‘zgartirish mumkin. «Создать» (Yaratish) tugma
chasi yangi ob ’yektlam i: jadvallar, so ‘rovlar, shakllar va 
hisobotlarni yaratish uchun ishlatiladi.

B iror M Bni yaratishdan oldin albatta uning loyihasini 
ishlab chiqish lozim. Buning uchun M Bning tuzilm asini 
aniqlab olish kerak bo 'ladi. M Bning yaxshi tuzilm asi ta
lablarga m os keladigan, samarali M Bni yaratish uchun 
asos b o ia d i.
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MS A ccessda M Bni yaratishning ikki usuli mavjud. 
Ulardan biri b o ‘sh bazani yaratib, so ‘ngra unga jadvallar, 
shakllar, h isobotlar va boshqa ob’yektlam i kiritishdan 
iborat. Bu usul ancha yengil va qulay bo4lgani bilan M B 
ning har b ir elem entini alohida aniqlashga to ‘g ‘ri keladi. 
Shuning uchun ikkinchi usuldan k o ‘proq foydalaniladi. 
U nda «Мастер» (Usta) yordam ida barcha kerakli jadval
lar, shakllar va hisobotlarga ega bo‘lgan m a’lum  turdagi 
MB birdaniga yaratiladi, so‘ngra tegishli o ‘zgartirishlam i 
bajarish m um kin. Bu boshlang‘ich M Bni yaratishning 
eng sodda usuli dir.

M Bni «Мастер» (Usta) yordamida yaratish
1. M S A ccess ishga tushirilgandan keyin paydo 

bo‘lgan oynadan (9.4-rasm ) «Запуск мастера» (Ustani 
ishga tushirish) buyrug‘ini tanlab, OK  tugm achasini 
bosamiz. A gar M B oldindan ochilgan b o is a  yoki dast
labki m uloqot oynasi yopilgan bo‘lsa, vositalar paneli
dagi «Создать базу данных» (M Bni yaratish) tugm a
chasini bosish kerak.

2. Sichqoncha ko‘rsatkichini M Bning kerakli shabloni 
(andozasi) ustiga joylashtirib, chap tugm achasini ikki 
m arta bosish kerak (9.5-rasm ).

I ^  « w  V» .> W ~ | |  CX j [ Ot w  |

9.5-rasm.
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3. Ochilgan «Файл новой базы данных» (Yangi m a’
lumotlar bazasi fayli) muloqot oynasidagi «Папка» (Pap- 
ka) ro ‘yxatidan, yaratilayotgan M Bni saqlab qo‘ymoqchi 
bo‘lgan papkani tanlash, «Имя фаСта» (Fayl nomi) m ay
donida MBning nomini kiritish va «Создать» (Yaratish) 
tugmachasini bosish kerak (9.6-rasm).

I '  • ш ш ш ш ш ш ш ш з
Пягкл: ■Of - Л <1  _ j  1 3 '  c * w

! л . УТО налов

* > | . y u u > JJ ifp y » e .
p S s s s s СЗМмий lOwuuimiewwioT

e w r w u . 7037645 ^ W C O P A h  O w o ew tio C T »
ji^A ueC A D ShM ISiB ^ IW » e « n y p « * iZ X )e  2009■ ; C orf Uiei > r ^ i n

P eS o w c ien -ЗОокпкм* * l l C * < r a e i
Ь Е и у Ш Ь т м о и о о  w e w o w
i....EBo*M »elro - -  Коифгоен».» Я»7

-4fl06«P
МАГИСТР «6-06

5 „ -s*3= co : Bd МАКОЛАЛДР
p s w JU mom ееб-ум»
l>Lkedv«ieeSiK ki <8 Mw аклеомгио*

*откпп> S i  Мои и л о -и ед . 6» w x

u
>

» 1 ' г  1 C o ia r»  1

| L W P T W K  B t i a jw e e M c o i o f t O f k e l a e e ~  1 О гив»  j

9 .6 - r a s m .

4. Keyingi muloqot oynasida U sta yaratilayotgan MB 
qanday m a'lum otlam i saqlash kerakligi haqida m a’lumot 
chiqaradi. Ushbu muloqot oynasining quyi qism ida quyi
dagi tugm achalar joylashgan:

«Отмена» (Bekor q ilish)-  U staning ishini to ‘xtatadi;
«Назад» (Orqaga) -  Usta ishida bitta oldingi qadam- 

ga qaytadi;
«Далее» (Oldinga) -  Usta ishida keyingi qadam ga 

o‘tadi;
«Готово» (Tayyor) -  Tanlangan parametrli MBni ya

ratish ustasini ishga tushiradi. Ushbu tugmachani bosish- 
dan oldin MBda saqlanadigan m a’lumot ekranga chiqa
riladi (9.7-rasm).
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Создание б аз данных

j  о ' « > и  I  I  Шт11 [  I  г о . о о о  j

9 .7 -ra s m .

5. Ishni davom  ettirish uchun «Далее» (D avom  etish) 
tugm achasi bosiladi.

6. O chiladigan m uloqot oynasi (9.8-rasm ) ikkita ro ‘y- 
xatdan iborat b o ‘ladi. U lardan biri MB jadvallari ro ‘yxati, 
ikkinchisi -  tanlangan jadvaln ing  m aydonlari ro ‘yxati. 
U shbu ro ‘yxatda jadvalga kiritilayotgan m aydonlar bel
gi langan bo‘ladi. O datda deyarli barcha m aydonlar belgi
lanadi (juda kam ishlatiladigan m aydonlardan tashqari).

С о зд а н и е  6 m  д а н н ы х

Для выбранной базы данных некоторые папя являются обязателъньии. Показанные 
куроеоп дооолю телы ееполе ногут находиться в неосояыдах таблицах.

Создать оополеттепкеяе поля?
Габлнаы базы д ан ы * : Поля табли**:

I?  Код операции 
,!7 Н сиео опецации 
(v? Д а т а  операции 

R* С писание операции 
17 Код записи 
115* С нятая о т ш е  
17 Сумма остатка 

Г" С блем сссеХ а/хнс*

I Отнена ~ ] [ < Ноааа ~ | |  Д олее  > |  |  Готово ~ |

9.8-rasm.
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M aydonlar uchun bayroqcha belgisini o ‘m atish yoki olib 
tashlash bilan jadvalga maydonlarni kiritish yoki kirit- 
maslik mumkin. Shundan so ‘ng «Далее» (O ldinga) tug
machasini bosish kerak.

7. U staning keyingi qadam ida ta k lif  q ilinayotgan  
nam unalardan ekranni jihozlashn i tan lab  olish  va 
yana «Далее»  (O ldinga) tugm achasin i bosish  kerak  
(9.9-rasm ).

Создлни£? баз данных

Выбсрто a u  o f r x w ic m  а ф м .

Хаме*»
Нежаеиарол*»»* 
Н ам дечп м  6y* w «

Преиыилечмый 
Рисовая бупага
Р»су-«* Суни 
Стхаарпый 
черте*

[ О *»»» j  I < к»м д  ]| flanee > |  [ Гоюео |

9 .9 -ra sm .

8. Usta ishining keyingi bosqichida MB uchun yarati
layotgan hisobotlar ko ‘rinishini aniqlash mumkin.

9. Ochilgan navbatdagi m uloqot oynasi hisobotga 
sarlavha qo‘yish va rasm belgilash imkonini beradi 
(9.10 va 9.11-rasmlar). U lar keyingi barcha hisobotlar- 
da tegishli joyda paydo boMadi. Agar rasm kerak bo‘lsa 
«Да» (Ha) yozuvining oldiga bayroqcha o brnatish kerak. 
Unda «Рисунок» (Rasm) tugm achasini ishlatish m um 
kin bo 'ladi. Bu tugm acha bosilganda «Выбор рисунка» 
(Rasmni tanlash) oynasi ochiladi.
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Cow'mmp 601 данимх

Выберите ж а  o 4 c t* n o e ie  отч ета  по печати.

Подпись данных 
Э лем ент данных

j  Отмена I I < Катод ~)| Д о г е с > ~ ]  |  Готаю  "]

9 .1 0 - ra s m .

С о тд л н м е  б е з  д а н н ы х

Добавить р * у н о *  во  асе  отчеты f

|  Отнепа ~] | < Ц о д д  "Ц Допет > j  |  £отооо |

9 .1 1 -ra s m .

10. Oxirgi oynada «Готово» (Tayyor) tugm achasini 
bosish ustani M Bni tuzish uchun ishga tushiradi va u av
tom atik ravishda yuqorida belgilangan param etrli MBni 
yaratadi.

MBni mustaqil ravishda yaratish

Yangi m a’lum otlar bazasini U staning yordamisiz, 
mustaqil ravishda yaratish m um kin. Buning uchun MS 
Access ishga tushirilgandan keyin paydo b o ‘ Igan oynadan
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«Новая база данных» (Yangi M B) param etrini tanlab, 
OK  tugmachasini bosamiz. Agar M B oldindan ochilgan 
bo‘lsa yoki ishga tushirish oynasi yopiq bo‘lsa, vosita
lar panelidagi «Создать базу данных» (M Bni yaratish) 
tugmachasini bosish va sichqoncha ko‘rsatkichini yangi 
MB belgisi ustiga olib borib, tugm achasini ikki marta 
bosish kerak. Shundan so ‘ng «Имя файла» (Fayl nomi) 
qatoriga baza nomini yozam iz va «Создать» (Yaratish) 
tugmachasini bosamiz. N atijada bo‘sh b o ‘Igan M B tana- 
sini hosil qilamiz.

M a’lumotlar bazasini ochish

MBni ochishning ikki usuli mavjud. Uni M S Access 
MBBTni ishga tushirish jarayonida yoki u bilan ishlash 
jarayonida ochish mumkin.

MBni MS Access bilan ishlash jarayonida ochish 
uchun «Файт» (Fayl) m enyusida «Открыть» (Ochish) 
buyrug‘ini tanlash kerak. Shundan so‘ng ochilgan oyna
dan foydalanib, quyidagi ishlar baj ari lishi kerak:

1. A dreslar panelida yorliq ustida sichqoncha belgisi
ni joylashtirib tugm achasini bosish yoki «Папка» (Pap- 
ka) m aydonida kerakli M B joylashgan disk yoki papkani 
tanlash.

2. Papkalar ro ‘yxatida kerakli papka ustida ikki marta 
sichqoncha tugm achasini bosib, MB joylashgan papkani 
ochish.

A gar kerakli MB topish  imkoni b o ‘lm asa «Сервис» 
(Servis) tugm achasini bosish va «Найти» (Topish) 
buyrug‘ini tanlash kerak. «Найти» (Topish) m uloqot 
oynasida izlash uchun q o ‘shim cha shartlarni kiritish, 
so ‘ngra kerakli param etr ustida sichqoncha tugm acha
sini bosish kerak. M Bni faqat o ’qish, y a ’ni tahrirla- 
m asdan ko‘rib chiqish  uchun ochganda «Открыть» 
(O chish) tugm achasi yonidagi strelkali tugm achani bo-
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sish  kerak va «Открыть для чтения» ( 0 ‘q ish  uchun 
ochish) variantin i tanlash lozim . M S A ccess M B B Tni 
ishga tush irishda ekranda m uloqot oynasi paydo 
boT adi. U ndagi «Открыть базу данных»  (M B ni och
ish) boT im ini tanlash  va tak lif  e tilayotgan  barcha m av
ju d  M B lari ro ‘yxatidan kerakli M B ni sichqoncha tug
m achasin i M B ning yozuvi va nom i ustida bosish  bilan 
ochish  m um kin.

9.5. MA’LUMOTLAR BAZASINING OB’EKTLARINI 
YARATISH

B izga m aTum ki, M Bni m ustaqil rav ishda yarat- 
ganda u  b o ‘sh boTadi. U ning ob’yektlarini foydalanuv- 
chining o ‘zi yaratishiga to ‘g ‘ri keladi. Q uyida biz MB 
o b ’yektlaridan jadvallar, so ‘rovlar, shakllar va  hisobot
lar yaratishni k o ‘rib chiqamiz.

Jadvallar yaratish

Bo'sh jadva l yaratish. MS A ccessda b o ‘sh j advalni 
yaratishning to ‘rt usuli mavjud:

•  M Bni to ia lig ich a  yaratadigan M B ning ustasini 
qoTlash. Bunday usta yangi bazani yaratadi, xolos. 
U ning yordam ida M Bga yangi j advallam i. shakl- 
lam i yoki hisobotlam i qo ‘shib boTm aydi.

•  Jadvallar ustasi oldindan aniqlangan jadvallardan 
yaratilayotgan jadval uchun m aydonni tanlash 
im konini beradi.

•  Jadval holatida m a 'lum otlam i bevosita bo ‘sh 
jadvalga kiritish.

•  Konstruktor holatida jadval m aketining barcha pa- 
ram etrlarini aniqlash.

Jadval yaratishda ishlatilgan usulning turi dan qat'iy  
nazar, har doim jadval maketini o 'zgartirish , m asalan,
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yangi m aydonlar qo‘shish, qiym atlarini o ‘zgartirish va 
boshqalam i bajarish uchun Konstruktor holatini qoNlash 
imkoniyati mavjud.

Jadvallar ustasi yordamida jadval yaratish
1. MB oynasiga o ‘tish. Bir oynadan ikkinchi oynaga 

o ‘tish uchun F l l  tugmachasini bosish kerak.
2. «Таблица» (Jadval) ilovasida «Создать» (Yara

tish) tugmachasini bosish.
3. «Мастер таблиц» (Jadvallar ustasi) elem entida 

sichqoncha tugm achasini ikki m arta bosish. N atijada 
quyidagi oyna hosil bo ‘ladi (9.12-rasm):

Н овая таб л и ц а

□
С о зд ан *  таблицы в  режиме 
таблиц*.

Конструктор 
Мастер табгмц 
V*mopT таблиц 
Связь с табтиами

ОК Отмена

9 .1 2 -ra sm .

4. Jadvalla r ustasin ing  m uloqot oynasidag i k o ‘rsat- 
m alarga rioya qilish.

E slatm a: K erak  boM ganda ja d v a lla r  ustasi b ilan  ish 
tugagandan  s o ‘ng, hosil b o ‘lgan jad v a ln i K onstruk
tor ho la ti yo rdam ida  o ^ g a r tir ish  yoki kengay tirish  
m um kin.
Jadvalga m a’lumotlarni kiritish yo4li bilan jadvalni

hosil qilish
1. M B oynasiga o4ish.
2. «Таблица» (Jadval) ilovasida «Создать» (Yara

tish) tugm achasini bosish.
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3. «Режим таблицы» (Jadval holati) elem entida 
sichqoncha tugm achasini ikki m arta bosish. N atijada 
ekranda 20 ta  ustun  va  30 ta satrdan iborat b o ‘sh ja d 
val hosil bo ‘ladi. A lohida k o ‘rsatm a berilm asa, ustunlar 
«Поле1», «Поле2»  va hokazo nom larini oladi.

4. H ar b ir ustun  nom ini o ‘zgartirish uchun uning 
nomi ustida sichqoncha tugm achasini ikki m arta b o 
sish, yangi nom ni u larga qo ‘yiladigan barcha ta lab larga 
rioya qilgan h o lda  k iritish  va EN TER  tugm achasini bo 
sish kerak.

5. A gar jadval 20 tadan ortiq ustunga ega boTsa, yangi 
ustunlam i q o ‘sh ish  mum kin. Buning uchun yangi ustun 
q o ‘yilishi kerak b o ‘lgan joyning chap tom onidagi ustun- 
ning o ‘ng tom onida sichqoncha tugm achasini bosish va 
«Вставка» (Q o‘yish) m enyusida «Столбец» (U stun) 
buyrug‘ni tanlash kerak.

6. M a’lum otlam i jadvalga kiritish. Bunda har b ir us
tunga m a’lum turdagi m a’lum otlam i kiritish lozim.

7. B archa ustunlarga m a’lum otlam i k iritib  b o ‘lgan- 
dan so ‘ng «Сохранить»  (Saqlash) tugm achasini bosish  
kerak.

M enyuning «Вид» (K o‘rinish) —> «Свойства» (X os- 
salar) buyrug6i jadval xususiyatlarini berish uchun oy- 
nani chiqaradi. Jadval m aydoni quyidagi xususiyatlarga 
ega:

- nom lar uzunligi - 64 simvol;
- harflam ing har qanday kombinatsiyasi, son, probel- 

lar va nuqtadan tashqari maxsus belgilar, undov belgisi, 
qator osti belgisi, kvadrat qavs;

- m aydon nom i probel (bo‘sh joy ) belgisi bilan bosh- 
lanmaydi.
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M aydon uchun m a 'lum o tla r  turi tanlanadi.
№ M a’lum otlar

turi
Tarkibi O 'lcham i

1 M atnli Ixtiyoriy belgi 255 belg igacha

2 M EM O
m aydoni

T uzilm aga ega b o ‘lm agan 
main

65535 (64 kb)

3 Sonli M atem atik  h isob uchun 
ixtiyoriy sonli m a’lum otlar 
(pul operatsiyasidan 
tashqari)

1,2,3,4 y o k i 8 b

4 Sana+V aqt Sana va  vaq t (100-9999) 8 b

5 H isoblagich K etm a-ket 1 qadam dan 
iborat yoki yozuv 
q o ‘shilayotgan  vaqtdagi 
tasodifiy  son.

4 b

6 Pulga doir H isoblash  vaqtida valyuta 
q iym atin i ixcham lab oladi

belgigacha 
butun q ism ida 
4 -k asr q ism ida

7 M antiqiy Ha, Y o‘q, Rost, Yolg‘on 1 Bt

8 A lm ashtirgich 
m asteri (M aster 
podstanovok)

B oshqa jadva lla r 
q iym atlarin i yoki q iym atlar 
ro ‘yxatidan tanlash

45 (kalitli 
m aydon)

M aydonlar xususiyati tanlangan m a'lum otlar turiga 
b o g iiq .

M aydonlar xususiyati ikkita -  «Общие» (Um um iy) 
va «Подстановка» (A lm ashtirish) ilovalarida berila- 
di (9.13-rasm ). Jadval maydonlari boshqa jadval yoki 
so ‘rov qiymatlari orqali toNdirilishi mumkin.

Jadval ayrim maydonlari indekslangan m ay
don xususiyatiga ega bo‘ladi. Indeks uchun jadval 
yozuvlarida qiym atlar m os tushishi yoki tushm asligi 
ko ‘rsatiladi. O datda boshqa jadvallar bog‘lanish kalitlari
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ас*»**. «• «А I г^ие» r^—. i о  iwrf

9.13 -rasm . Jadval konstruktori.

bo‘lib hisoblanuvchi m aydonlar uchun yaratiladi va 
ular jadvaldagi yozuvlarni topishni osonlashtirishda, 
k o ‘p jadvalli so ‘rovlarni, h isobotlam i, shakllam i baja- 
rishda ishlatiladi. Indekslar ichida jadval yozuvlarini 
belgilovchi Primary key  - birinchi indeks ajralib turadi 
(9.14-rasm ).

f Индексы: Таблица! .

Xoa
.bWinan» П орццх сортирсеки

Ловоххкго»!*)

Свойства ^ д е к с а

К лоиевзеполе
У Ч и а п ы * *  .м д е к с  
Пропуск пусты х  полей

А*
:чет

9.14-rasm.

Каждый т о е к с

M enyuning «Вид» (K o‘rinish) —> «Индексы» (In
dekslar) buyrug‘i yordam ida indekslarni yaratish, tah- 
rirlash, o ‘chirish am allarini bajarish m um kin. Bitta in
deks tarkibiga jadvaln ing  bir nechta m aydonlari kirishi 
mum kin.



Jadval yoki so ‘rovga jo ‘natma ko‘rinishidagi qator 
manbasini aniqlash uchun quyidagilam i am alga oshirish 
kerak:

•  jadval konstruktoriga o ‘tish;
•  almashtirish (podstanovka) talab qilinadigan may- 

donni tanlash;
•  maydon turini ko ‘rsatish - Мастер подстановок.
Мастер подстановок (Almashtirish ustasi) dasturi-

ni ishga tushirgandan keyin quyidagi almashtirish usulini 
tanlash kerak bo‘lib, bu holda almashtirish ustuni jadval 
yoki so ‘rov qiym atlaridan foydalangan bo‘ladi.

•  jadval yoki so ‘rov - bu jadval maydoni alm ashtirish 
(podstanovka) uchun m anba hisoblanadi;

•  qiymatlarni tanlashni ta ’m inlaydigan jadval yoki 
so ‘rov maydoni;

•  alm ashtirish ro ‘yxatini tuzish uchun boshqa m anba 
m aydonlarini tanlash;

•  agar zarur b o ‘lsa, ustun kengligini sichqoncha yor
damida o ‘zgartirish;

•  jadval uchun dastlabki kalit yordam ida kalitli us- 
tunni yashirish, bayroqchani olib tashlash kerak 
(9.15-rasm).

Сообщение об ошибке 
Обязательное поле 
Индексированное поле 
Смарт -теги

9.15-rasm.
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M a’lumotlar chizmasi

A ccess M BBT m a’lum tarkibdagi jadval va  so ‘rovlar 
m a’lumotlari chizmasini yaratadi va ular o ‘rtasida 
bog‘lanish o ‘m atadi. M a’lumotlar chizmasi M B da yara- 
tilgan jadval va  so‘rovlar bir qismini o ‘z ichiga oladi. 
M a’lum otlar chizmasi bog‘langan jadvallar m a’lumotlari 
butunligini avtomatik nazorat qiladi, bog‘langan m aydon- 
lami almashtirish operatsiyasini bajaradi va b o g 1 langan 
yozuvlarni o ‘chirib tashlaydi. M a’lumotlar chizmasi aso- 
sida ko ‘p jadvalli so ‘rovlar, formalar, hisobotlar yara
tish m um kin. M enyuning «Сервис» (Servis) —> «Схема 
данных» (M a’lumotlar chizmasi) buyrug‘i m a’lumotlar 
chizmasi oynasini va «Связь» (Bog‘lanish) vositalar pa- 
nelini chiqaradi.

«Изменение связи» (B og‘lanishni o ‘zgartirish) mulo- 
qot oynasida (9 .16-rasm , а) «Новое...»  (Y angi. . . )  tugm asi 
bosilsa, «Создание» (Yangi bog‘lanish) m uloqot oynasi 
hosil b o ‘ladi (9 .16-rasm, b). OK  tugm asini bosish orqali 
«Изменение связи» (B og‘lanishni o ‘zgartirish) m uloqot 
oynasiga (9.16-rasm , c) qaytilib, u yerda bog‘lanishning 
tarkibiy kalitini k o ‘rsatish m um kin. «Объединение» (Bir- 
lashtirish) tugm asi «Параметры объединения» (Bir- 
lashtirish param etrlari) oynasini chaqiradi, bu yerda yo- 
zuvlar orasidagi bog‘lanishni o ‘chirish va birlashuv tu 
rini tahrirlash m um kin (9.16-rasm , d).

Твбплш/мгрос: C w m w w  те6гн*»/>г»осГеб/еывДнпсос Сеня»*»» T«6rw*/>enooc Пеелн r«£nua йМ М *Т«бл*И

" I  ...................................v T e & tu t: v v
[ O n » e  1

Певебсщнбеи ГЪаем! c io i^eu

V
Abrfpym-om» V

I * » < *  • 1

<* * ew d e .e6» • - r c v w .- . i r .v r i t  ж  1 1 Отнеиа 1

mrw*

a
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Д О тиа/м гроа Ce*wwe* те б ^ а /ы г ^ о с  ^—  Соыцть | © 2  06b«aw enE  1BWO ю  ю т а » .  •  к»гас*и o e w w e  
none обеих та6л <1 coenaeeoi.

O l  О б м л ж п е е В С Е Ч е к е й ю Т ю л т Г и т ш ь к я е х  
и г и а б  «1 Т еб л ч еТ . екотоокх c m w w e  поля

O l  О б яаотееевС Е Х м гтайт'Т я& ляяЗ 'иж сиеяоте»
мш k oi ю  Т я б л ч я Г , в которю  с в я м т о е  поля

1 а к  1 [ т н о а  1

A6  гуртхи nc»%i v  Авеитво ^  1— 2 ^ — 1 

-  ( о ч » ™ . . ]

0  Обеспе^е^е ислостнхтм n e -w *  L—^ 2 2 5 ^ -----1
□  бюсджиос обиовлене ®io»ew x попей

Twi ртиом»— : ие on p esew e

с d
9 .1 6 -ra s m . M a’lu m o tla r  c h iz m a s id a g i  j a d v a l la r  o r a s id a g i  

b o g 'l a n i s h .

M a’lumotlar chizm asiga «Вид» (K o‘rinish) —> 
«Отобразить таблицы» (Jadvallam i k o ‘rsatish) men- 
yu buy rug6 i yordam ida jadval va so ‘rovlam i qo‘shish 
mumkin. Bir jadval yoki so ‘rovning o ‘zini chizm aga bir 
necha marotaba qo‘shish m um kin bo‘lib, bunda jadval

Micioiofl Лсчч [Сжсми .инимж]
o g S a A i О х в м  бил Cea*- Cepwc й о е  ^лрдек»

O c # H  4 :  e* < b r B C x C i a - 0 .

А В т>г»кеди

Д к о л д к и  v

|кг субсчет* v
А8 ryp-^irt m o w  
AWPTHHUMW. 
I вАТОТГ>*<ГКОТ I

|A8 w e e x tfp  p e w  

Айгуружкили

9.17-rasm. Ma’lumotlar chizmasi.
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nom i o ‘zgaradi, m isol uchun agar Schet-Subschet jadva- 
lini ikki m arotaba q o 6shsak birinchisining nom i Schet- 
Subschet boMsa, keyingisi Schet-Subschet -1 b o ‘ladi. 
M enyuning «Вставка» (Q o‘yish) —> «Удалить» (Olib 
tashlash) buyrug‘i m a’lum otlar chizm asidan ajratilgan 
jadval yoki so ‘rovni o ‘chiradi, bu holda bu o b ’ektlam ing 
saqlanishi ta ’m inlanadi. M a’lum otlar chizm asini bosm a- 
ga chiqarish m um kin  (9.17-rasm ).

1-misol. A sosiy  vositalar hisobi bo ‘yicha m a’lum otlar 
bazasini hosil qiling.

Bajarish ketm a-ketligi:
1. M enyuning «Файл» (Fayl) —> «Создать» (Yangi 

fayl) buy rug 4  yordam ida MB faylini hosil qiling, MB 
shablonini tanlab, faylning joy i va nomini A B .m db deb 
k o ‘rsating.

2. M enyuning «Вставка» (Q o‘yish) —► «Таблица» 
(Jadval) buyrug‘i yordam ida jadvalga asosan AV M B 
jadvalini hosil qiling.

3. M enyuning «Сервис» (Servis) —► «Схема дан
ных» (M a’lum otlar chizm asi) b u y ru g i yordam ida m a’
lum otlar chizm asini hosil qiling.

4. Jadvallarga asosan jadvallararo aloqani o ‘m ating.
5. AV guruhi jadvalin i oching va unga boshlang‘ich 

qiym atlarni kiriting.
6. Tugm a yordam ida M JSH  jadvalini oching va bosh- 

lang‘ich qiym atlarni kiriting.
7. M enyuning «Файл» (Fayl) —> «Закрыть» (Yo- 

pish) buyrug‘i yordam ida MB yoping.
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Jadval: AB.mdb MB si jadvallarining tarkibi va tuzi- 
lishi.

MB jadvali Maydonlar tarkibi Maydonlar xususiyatlari va 
turlari

Asosiy
vositalar (A V) 
guruhi

AV guruh kodi Kalit, matnli,uzunligi 5
AV guruhi 
nomlanishi

Matnli, uzunligi 50

Amortizatsiyaning 
yillik m e’yori

Sonli, kasrli, foizli, shartli 
maydon

Avtotransport
me’yori

Asosiy
vositalar
inventar
ob’ekti

AV inventar raqami Kalit, matnli,uzunligi 6
AV guruh kodi М астер подстановок 

(Almashtirish ustasi) - 
AV guruhi, kalit ustunni 
yashirish. Shartli maydon

BoMim kodi М астер подстановок 
(Almashtirish ustasi) - 2
ustun qiymatlari to‘plami, 
1-sex mebel ishlab chiqarish 
bo‘yicha,2-sex duradgorlik 
mahsulotlari ishlab chiqarish 
bo‘yicha
«Admin» «Administratsiya» 
«1-ombor» «Mebel ombori», 
«2-ombor» «Duradgorlik 
mahsulotlari ombori»,
Shartli maydon

Boshlang'ich narxi Pulga doir
BoshlangMch eskirish
To'plangan eskirish
Sotib olish sanasi Sana/vaqt, sananing qisqacha 

ko‘rinishi, kiritish ko'rinishi: 
00,00,00;0_

Hisobga qo‘yish 
sanasi
Hisobdan chiqarish 
sanasi
Hujjat raqami Matnli,uzunligi 5
Umumiy masofa,km Butun sonli 2 qiymat
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A sosiy
vo sita la r
inven tar
kartochkasi

A B  карточка paqaxw K alit,m atn li,uzun lig i 6

AV kartochka 
raqam i

Мастер подстановок 
(A lm ash tirish  u s ta s i)  - AV 
inven ta r o b ’ek ti, k a lit ustunni 
y ash irm ang , S hartli m aydon

T abel raqam i Мастер подстановок 
(A lm ash tirish  u s ta s i)  - M JSH , 
kalit u stunn i у  ash  iring ,S hartli 
m aydon

BoMim kodi Мастер подстановок 
(A lm ash tirish  u stasi) , kalit 
u stunn i y ash iring ,S hartli 
m aydon

K artochkani ochish 
sanasi

Shartli m ay d o n  
Sana/vaq t, sanan ing  
q isqacha k o ‘rin ish i, k iritish  
k o ‘rin ish i:0 0 ,0 0 ,0 0 ;0 _

K artochkani yopish 
sanasi

M oddiy  
ja v o b g a r  shaxs

Tabel raqam i K alit, m a tn li,uzun lig i4
F am iliyasi M atnli, uzunligiSO
Ism i

Sharifi
BoMim kodi Мастер подстановок 

(A lm ash tirish  u sta si) - 2 
ustun  q iym atla ri to ‘p lam i, 
1-sex m ebel ish lab  ch iqarish  
b o ‘y ich a ,2 -sex  duradgo rlik  
m ahsu lo tla ri ish lab  ch iqarish  
b o ‘y icha
«A dm in»  «A dm in istra ts iya»  
« 1-om bor» « M eb e l om bori» , 
«2 -om bor»  « D u radgo rlik  
m ahsu lo tlari om bori» ,
S hartli m aydon

Schyo t S chyo t raqam i K alit, m atn li, uzun lig i3
S ubschet raqam i K alit, m atn li, uzun lig i2
S chyot
nom lan ish i

M atnli, u zun lig i 50
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Schyot turi Мастер подстановок 
(A lm ashtirish  ustasi), 2 ta 
ustunning  qiym atlar to 'p lam i: 
«A »-»aktiv» « A G ‘P »-«aktiv- 
passiv», «P»-«passiv»  «R »- 
»natijav iy» , Shartli m aydon

Saldo D Pullik , ЮПк nuqtadan  keyin  
2ta belgi

Saldo К Pullik, ЮНк nuqtadan  key in 
2ta belgi

D A (debet
aylanm asi)

Pullik, ЮПк nuqtadan  keyin 
2 ta  belgi

K A (kredit
aylanm asi)

Pullik , lOlik nuqtadan  keyin 
2ta belgi

Joriy  saldo D Pullik , lOlik nuqtadan  keyin  
2ta  belgi

Joriy  saldo К Pullik , lOlik nuqtadan keyin  
2ta  belgi

Schyot davrin ing 
boshlanish  sanasi

Pullik , lOlik nuqtadan keyin  
2 ta  belgi

X o 'ja lik  
am allari ju rnali

0 ‘tkazm a sanasi Sana, sananing qisqacha 
k o ‘rinishi, k iritish 
k o ‘rin ish i:00 ,00 ,00 ;0

D ebet b o ‘y icha 
schyot

Мастер подстановок 
(A lm ashtirish  ustasi)
- Schyot,kalit ustunni 
yash irm ang

D ebet subschet 
raqam i

M atnli, uzunlig i 2

K red it bo ‘yicha 
Schyot raqam i

Мастер подстановок 
(A lm ashtirish  ustasi)
- Schyot, kalit ustunni 
yash irm ang

K redit b o ‘yicha 
subschyo t raqam i

M atnli, uzunlig i 2

H ujjat raqam i M atnli, uzunligi5
H ujjat raqam i Sana/vaq t, sananing 

qisqacha k o ‘rin ish i, k iritish 
k o ‘rin ishi:00 ,00,00;0
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A m al m azm uni M atn li, u zun lig i 50
A m al sum m asi P u llik , lO lik n u q tad an  keyin  

2 ta  belg i

A sosiy
vosita lar
am ortizatsiyasi

AV inven tar raqam i K alit, М аст ер подст ановок  
(A lm ash tirish  u sta si) - AV 
inven ta r o b ’ek ti, kalit 
u stu n in i y ash irm ang

A m ortizatsiya
sanasi

Sana, sanan ing  q isqacha 
k o ‘rin ish i, k ir itish  
k o ‘rin ish i:00 ,00 ,00 ;0

P robeg(qancha
yurganlig i)

H aq iq iy  son li, 2belg i

A m ortizatsiya
yigM ndisi

P ullik , lOlik n uq tadan  keyin  
2 ta  belg i

0 ‘tkazm a 0 ‘tkazm a sanasi K alit, sana , san an in g  qisqacha 
k o ‘rin ish i, k ir itish  m askasi 
00 ,00 ,00 ;0

Shablon kodi K alit, М аст ер подстановок  
(A lm ash tirish  ustasi) 
- 0 ‘tkazm a  shab lon i, kalit 
u stun in i y ash irm an g

AV inven tar raqam i K alit, М аст ер подстановок  
(A lm ash tirish  u sta si) - AV 
inven tar o b ’ek ti,k a lit ustunini 
y ash irm ang

0 ‘tkazm a sum m asi Pu llik , lO lik nuq tadan  keyin 
2 ta  b e lg i , Shartli m aydon

H u jja t raqam i K alit, m atn li,uzunlig i5

N am unav iy
am al

N am unav iy  am al 
kodi

K alit, m atn li, uzunligiS

A m alning
nom lanishi

М атн ли , у зун л и ги  50

0 ‘tkazm a
shabloni

Shablon  kodi K alit, m atn li, uzunlig i3

N am unav iy  jarayon  
kodi

М аст ер подстановок  
(A lm ash tirish  u s ta s i) - 
nam unav iy  ja ray o n , kalit 
u stun in i y ash irin g
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D ebet b o ‘yicha 
schyot raqam i

Мастер подстановок 
(A lm ashtirish  u stasi)
- Schyot, k a lit u stun in i 
yashirm ang

D ebet subschet 
raqam i

M atnli, uzunlig i2

K redit b o ‘yicha 
Schyot raqam i

Мастер подстановок 
(A lm ashtirish  u stasi)
- Schyot, ka lit u stun in i 
yashirm ang, Shartli m aydon

K redit subschet 
raqam i

M atnli, uzunlig i2

K oeffitsiyent B utun, haqiq iy  son li, 2 belgi, 
Shartli m aydon

A m allar m azm uni M E M O  m aydoni

AB.mdb MB da jadvallam ing bog‘liqligi:

1- ja d v a l 2 -ja d v a l A lo q a  k a litla r i M u n o s a b a t-  
la r  tu ri

E s la tm a

AV g u ru h i AV in v e n ta r  

k a rto c h k a s i

AV  g u ru h  kod i

AV  in v e n ta r  

k a r to c h k a s i

A V  a m o rtiz a t

s iy a s i

AV  in v e n ta r  

k a r to c h k a s i

l :M

A V  in v e n ta r  

o b ’ek ti

AV in v e n ta r  

k a r to c h k a s i

AV in v e n ta r  

k a rto c h k a s i
l :M

M JS H A V  in v e n ta r  

k a r to c h k a s i

AV  tabe l 

ra q a m i
1 :M

S c h y o t X A J S c h y o t 

ra q a m i, d e b e t 

S c h y o t ra q a 

m i, su b sc h e t 
ra q a m i, d eb e t 

su b sc h e ti

l :M 0 ‘tk a z m a -  

n in g  d e b e t  

q is m i u c h u n

1- S c h y o t X A J S c h y o t

ra q a m i, k re d it 

S c h y o t r a q a 

m i. s u b s c h e t 
ra q a m i, k re d it 

s u b s c h e ti

l :M 0 ‘tk a z m a n in g  
d e b e t  q ism i 
u c h u n
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Schyot 0 ‘tkazma
shabloni

Schyot 
raqami- debet 
subscheti, de
bet subscheti 
raqami

1:M 0 ‘tkazmaning 
debet qismi 
uchun

1-Schyot 0 ‘tkazma
shabloni

Schyot
raqami-kredit
schyoti

Subschet 
raqami- 
kredit sub- 
schyoti

1:M O ’tkazmaning 
debet qismi 
uchun

Namunaviy
amal

0 ‘tkazma
shabloni

Namunaviy 
amal kodi

1:M

MB si jadvallarining bog1 liqlik xsusiyatlarini o ‘mating.
M a’lum otlam ing butunligini ta ’minlang;
B og‘lanishga ega b o ‘lgan m aydonlam i tezlik bilan 

yangilang;
B og ian ish g a  ega b o ‘lgan yozuvlarni tezlik bilan 

o 'chiring;
B irlashish turi - jadvallardagi b o g ‘lanishga ega b o ‘l- 

gan yozuvlam ing ichki birlashishi.

Jadval: AV guruhlari m a’lum otnom asi va am ortizat
siya m e’yorlari:

AV guruhi 
kodi

AV guruhi nomi Amortizatsiyaning 
yillik m e’yori

Avtotransport
me'yori

10000 (25 qavatdan yuqori) 
ko 'p  qavatli binolar

0,40%

10001 2qavatdan yuqori ko 'p  
qavatli binolar

1,00%

10010 Yog'och metal 1 
binolar.

12,50%

10101 G 'ishtli temir-beton 
inshootlar

1.00%

44502 Aylanasimon arra- 
lovchi, randalovchi, 
silliqlovchi stanoklar

8,30%
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4 4 5 0 3 Y arim  a v to m a t 

l in iy a la r
7 ,0 0 %

4 8 0 0 5 S h a x s iy  k o m p y u te r 1 2 ,5 0 %

5 0 4 0 2 A v to m o b illa r  2 t 

re su rs . d a n  o rtiq , 

2 0 0 m in g G ‘k m .

0 ,3 7 %

5 0 4 1 7 K ic h ik  sin fli 

a v to m o b illa r

0 ,0 0 % 0 ,5 0 %

6 0 0 0 2 B o s h q a  u s k u n a la r 2 0 ,0 0 % 0 ,0 0 %

7 0 0 0 3 M eb e l 1 0 ,0 0 % 0 ,0 0 %

7 0 0 0 4 G a rn itu r la r ,  g i la m la r  

v a  h .k .

6 ,7 0 % 0 ,0 0 %

Jadval: M oddiy javobgar shaxs spravochnigi (MJSH):

Tabel
raqam i

Fam iliyasi Ismi S h a ’rifi BoMim kodi

1200 Suvonov B axodir B otirovich M a ’m uriyat
1201 Salim ov Rixsi V axobovich 1-sex
1400 A kbarova Sevara Toshm atovna 2-sex
1601 K ornilova N igora A lim ovna 1-om bor
1800 Solixova A nora B otirovna 2-om bor

2-misoI. M a’lumotlar chizm asida jadvallar uchun 
1:M munosabatini o 'rnating:

« AV guruhlari va AV ning inventar kartochkasi;
« AV inventar ob 'ekti va AV inventar kartochkasi;
« MMSH vaA V  inventar kartochkasi.

Bajarish ketma-ketligi:
1. M enyuning «Файл» —> «Открыть» buyrug‘i 

yordam idaAV.m db M Bni oching.
2. «AV guruhi» jadvalini oching. Har bitta yozuv 

uchun yordam chi jadval chiqarish uchun «+» tugmasi 
mavjud.

3. Yordamchi jadvalni o ‘chirish uchun menyuning 
«Файл» —> «Подтаблица» —> «Удалить» buyrug‘ini 
bajaring.
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4. «Вставка» —> «Подтаблица» buyrug‘ini baja
ring, AV inventar ob ’ekti jadvalin i, b o ‘ysunuvchi m ay
donlar - Код группы ОС; bog6 langan m aydonlar - «Код 
группы  ОС» lam i tanlang.

5. 48005 kodi bilan «Группы ОС» uchun yozuv tan
lang, yordam chi jadvalni oching va inventar obektlar 
ro 'yxatin i to 'ldiring.

6. «Инвентарные объекты ОС» uchun inventar kar- 
tochkalarini kiriting, kartochkalar raqam i o b ’ektlam ing 
inventar raqam iariga to 6g ‘ri keladi.

AV inv. 
raqami

BoMim
kodi

Boshlan
gMch
narxi,
so‘m.

Boshlan
gMch

eskirish,
so‘m.

To'plan- 
gan es
kirish, 
so ‘m

Sotib
olish

sanasi

hisobga
olish

sanasi

001001 M a’m 15500,00 0,00 0,00 01.06.05 01.06.05

001002 M a’m 15500,0 0,00 0,00 12.06.05 01.06.05

1-ombor 8700.00 1000,00 0,00 01.04.05 01.04.05

AV inventar ob ’ektlarining ro 6yxati.

AV
kartochkalari

raqami
MJSH kodi BoMim kodi

Kartochkani 
ochish sanasi

Kartochkani 
yopish sanasi

001001 Salimov K. M a'muriyat 01.06.05

001002 Salimov K. Ma'muriyat 12.05.05

002001 Kornilova R. Ombor 01.04.05

Inventar kartochkalar ro 'yxati.
7. «M JSH» jadvalini oching va «Вставка» —> 

«Подтаблица» m enyu buy m g  4  yordam ida «АВ 
инвентар карточкалари» jadvallarin i aniqlang. qa- 
rashli m aydon - Tabel raqam i, asosiy m aydon - Tabel 
raqam i. Inventar kartochkalar ro ‘yxati.

265



8. MB ni menyuning «Файл» —► «Закрыть» buyrug‘i 
yordam ida yoping (9.18-rasm).

Код |A B  гуру»и кодИ AB Гурт»» НОУИ (Имлпи» м«орпо^Автр?ранслорТ|
Б а м н д  ию епн 6ине«л*р 
тхж JTIWH б т о д а р  
А аммобм* Н *в*«  
Адтоиобнл Тнка

0.40%
1 ,0 0 %
0 .00%
0 .0 0 %
0 .00%

О.СО%|
0 ,00%
0.37%
0,50%
ооо%|H cfaw a  on,»»6iN U H

n u 'w w w  иол»: « ry tv -H i

Оочммпол» ад 'W1" •

9 .1 8 -ra sm .

Konstruktor holatida iadvalni tez yaratish
1. MB oynasiga o ‘ting.
2. «Таблица» ilovasida «Создать» tugm achasini 

bosing.
3. Konstruktor elem entida sichqoncha tugm achasini 

ikki m arta bosing.
4. Jadvalda har bir maydonni aniqlang.
5. Kalit m aydonlam i aniqlang.
6. Vositalar panelidagi «Сохранить» tugm achasini 

bosing, so ‘ngra jadval nomini kiriting.
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9.19-rasm.

So ‘rovlar yaratish. Am aliyotda dastlabki yaratilgan 
jadvaldan yozuvlam ing bir qismini (m a’lum  m ezon- 
lar bo ‘yicha) tanlab olish va tartiblash zam rati k o ‘plab 
tug ‘ilib turadi. Tanlash mezonlari b ir qator shartlar maj- 
m uasi bilan aniqlanishi mumkin.

Tanlab olish s o ‘rovlari. So‘rovlam ing eng k o ‘p 
uchraydigan turi bu tanlab olish so ‘rovlaridir. U ning 
m aqsadi M B m a’lum otlari orasidan berilgan shartlarga 
javob  beradigan m a’lum otlam i tanlab, natijaviy jadvalni 
chop etishdir. S o ‘rovlam i yaratish uchun M B da m axsus 
so ‘rovlar tili m avjud. U  SQL deb ataladi.

1. B aza uchun so ‘rov yaratishda M Bning m uloqot oy- 
nasidan «Запросы» (S o‘rovlar) ilovasini tanlash, so ‘ngra 
«Создать» (Yaratish) tugm achasini bosish kerak. N ati
jada quyidagi oyna ochiladi (9.20-rasm).

2. O chilgan «Новый запрос» (Yangi so ‘rov) m ulo
qot oynasida «Конструктор» bo 'lim in i tan lash  bilan 
so ‘rovni q o id a  ishlash holatida yaratish usuli belgi- 
lanadi.



Новый запрос

I Простой запрос 
i П ер ссрестхьй  загоос 
П о в т о о в ю в а в о  м ги о «  
Записи б е з  n o  a * « * * i*  

С ам оаоятелв и ос  а и д а и и с
нового запроса

I I I Отисиа [

9.20-rasm .

3. «Конструктор» holatida so ‘rovni yaratish, МВ- 
dan m ana shu so‘rov asosini tashkil etadigan jadvallam i 
tanlashdan boshlanadi.

4. Jadvalni tanlash «Добавление таблицы» (Jadval
ni qo‘shish) m uloqot oynasida bajariladi. U nda MBdagi 
barcha jadvallar ro ‘yxati aks ettirilgan b o ‘ladi.

5. Tanlangan jadvallar so ‘rov blankasining yuqori 
qismiga yozib qo‘yiladi. Buning uchun jadvallar tanlab 
olingandan so‘ng «Добавить» (Q o‘shish) tugmachasi 
bosiladi.

6. «Добавление таблицы» (Jadvalni qo ‘shish) oy
nasida uchta ilova: «Таблицы» (Jadvallar), «Запросы» 
(So‘rovlar) va «Таблицы и запросы» (Jadvallar va 
so‘rovlar) borligiga e ’tibor berish kerak (9.21-rasm).

7. N am una bo‘yicha so‘rov blankasi ikkita panelga 
ega. Yuqori panelda so ‘rovga asos bo ‘ladigan jadvallar 
m aydonlarining ro ‘yxati joylashadi.

8. Quyi panel satrlari so ‘rov tuzilm asini, y a ’ni so ‘rov 
natijasida olingan m a’lum otlar joylashadigan natijaviy 
jadval tuzilm asini aniqlaydi.

9. Quyi paneldagi «Поле» (M aydon) satri blankining 
yuqori qismidagi m aydonlar nomini olib o ‘tish bilan 
to ‘ldiriladi. Yaratiladigan natijaviy jadvalning har bir 
m aydoniga nam una bo‘yicha so ‘rov blankining bitta us
tuni mos keladi.
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9 .2 1 - r a s m .

10. «Имя» (N om ) satri m aydonlar olib o ‘tilayotganda 
avtom atik ravishda to ‘ldiriladi.

11. A gar «Сортировка» (Saralash) satrida sichqon
cha tugm achasi bosilsa, saralash turlarini k o ‘rsatuvchi 
ro ‘yxatni ochadigan tugm acha paydo bo‘ladi.

12. «Условие отбора» (Tanlash sharti) satrida nati
jav iy  jadvalga kiritish uchun yozuvlarga q o ‘yiladigan 
mezon (shart) yoziladi. H ar b ir m aydon uchun o ‘zining 
tanlash sharti bo ‘lishi m um kin.

13. So‘rovni ishga tushirish «Вид» (K o‘rinish) tug
machasini bosish orqali bajariladi. Unda natijaviy jadval 
hosil bo ‘ladi.

14. N atijaviy jadvaldan  chiqish va nam una b o ‘yicha 
so‘rov blankasida yangi so ‘rovni yaratishga qaytish 
uchun «Вид» (K o‘rinish) tugm achasini takroran bosish 
kerak.

O'zgartirish so'rovlari. Tanlab olish soTovlarining 
barcha turlari vaqtinchalik natijaviy jadvallam i hosil qila
di. Bunda bazadagi jadvallar o ‘zgarishsiz qoladi. Shunga 
qaramasdan M Bni yaratuvchilari uchun so ‘rovlam ing 
maxsus guruhi m avjudki, ular o ‘zgartirish soTovlari de- 
yiladi. 0 ‘zgartirish so ‘rovlari -  bir amalni bajarish bilan 
bir nechta so‘rovlarga o ‘zgartirish kiritadigan soTovlardir. 
U lam ing 4 turi m avjud: y o ‘qotish, yangilash, yozuvlar 
qo ‘shish va jadval yaratish so ‘rovlari.
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Yo 'qotish so 'rovlari bir yoki bir necha jadvaldan yo
zuvlar guruhini yo ‘qotadi. Yo‘qotish so‘rovlari orqali 
yozuvni to ia lig icha  yo‘qotish mumkin. U ning ichidagi 
ayrim jadvallam i alohida yo‘qotib bo ‘lmaydi.

Yangilash so 'rovlari bir yoki b ir necha jadvaldagi yo
zuvlar guruhida um um iy o‘zgartirishlar kiritadi. Ushbu 
so‘rov mavjud jadvallardagi m a’lum otlam i o ‘zgartirish 
imkonini beradi.

Yozuvlar qo ‘shish so ‘rovi bir yoki b ir necha jadvalda
gi yozuvlar guruhini boshqa bir yoki bir necha jadvalning 
oxiriga qo ‘shadi.

Jadval yaratish so ‘rovi bir yoki b ir necha jadvalning 
barcha m a’lumotlari yoki ulam ing bir qismi asosida yan
gi jadvalni yaratadi.

3-misol. K o‘rsatilgan sanalar oralig‘i uchun AV hara- 
kati haqida m a’lumotlar. M anba - "AV inventar obekti" 
jadvali. Kelib tushgan, hisobga olingan, hisobda turgan 
AV ro ‘yxatini aniqlash uchun 3 ta m ustaqil so ‘rov talab 
qilinadi.

1. Kelib tushgan AV ro ‘yxati. So‘rov filtratsiyaning 
sharti egiluvchan o ‘zgarishni - AV ning kelib tushishi 
belgilangan sanalar o ra lig in i ta ’minlash kerak.

2. Chiqib ketgan AV ro ‘yxati. So‘rov filtratsiyaning 
sharti egiluvchan o ‘zgarishni - AV ning chiqib ketishi 
belgilangan sanalar oralig‘ini ta ’m inlash kerak.

Bajarish ketma-ketligi:
1. «Запрос» ilovasiga o ‘ting.
2. «Создать» tugm asini bosib, «Конструктор» 

masteri tanlanadi.
3. «АВ инвентар обекти» jadvali qo ‘shiladi.
4. Natijaviy jadval jadvallam ing barcha maydonlari- 

dan iborat: buning uchun * maydonni tanlang.
5. AV ning kelib tushish sanasini tekshirish uchun 

«Дата приобретения» maydonini so ‘rov blankasiga
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q o ‘shing, Вывод на экран-Нет  tanlab olish sharti - 
Between [Начальная дата]A nd  [Конечная дата].

AV ning kelib  tush ish  sanasin i tekshirish  uchun m ay
donini so ‘rov blankasiga q o ‘shing, tanlab  olish sharti 
- SQL tilida so ‘rov k o ‘rin ishi quyidagicha: Вид Ре
ж им SQL): SELECT [АВ инвентар объекти. *FROM  
[АВ инвентар объекти] W H ER E((([A B  инвентар 
объекти]. [О линган сана]) B etw een [B oshlang‘ich 
sana] A nd [Oxirgi sana])) W ITH  O W N ERA CCESS 
O PTION ;

6. M enyuning «Запрос»  —> «Запуск» buyrug‘i yor
dam ida so ‘rovni bajaring . «B osh lang‘ich sana» va 
«O xirgi sana» param etr q iym atini kiriting.

7. S o‘rovni «AV kelib  tushishi»  nom i bilan xotiraga 
oling.

Shakllar yaratish. Shakl - bu m aT um otlarni kiritish 
uchun m aydonlarga ega b o ‘lgan elektron blankadir. Qu- 
y ida shakllarni yaratishn ing  turli usullari bilan tanishib 
chiqam iz.

Foydalanuvchi shaklni o ‘zi m ustaqil yaratishi yoki 
Shakl ustasidan foydalanishi m um kin.

Foydalanuvchi shaklni o ‘zi m ustaqil yaratishi yoki 
Shakl ustasidan foydalanishi m um kin  (9.22-rasm ).

Shakl ustasi asosiy  ishlarni avtom atik bajargani 
uchun shaklni yaratish  jarayon i tezlashadi. U ndan foy- 
dalanganda MS A ccess shakl yaratish  uchun asos b o ‘la- 
digan m a’lum otlarni k iritishni so ‘raydi. Shaklni sozlash 
uchun «Конструктор»  ho la tiga o ‘tish  kerak.

B itta ustundan iborat sodda shaklni yaratish  uchun 
«Новый объект» tugm achasi ishlatiladi.

«Автоформа» (Avtoshakl) yordamida shakl vara- 
tish. Avtoforma tanlab  o lingan jadval yoki so ‘rovning 
barcha m aydonlari va  yozuvlari aks etgan shaklni yarata-
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di. Har bir maydon alohida satrda joylashadi. U ning chap 
tom onida maydonga tegishli yozuv aks ettiriladi.

Новая форма

Саиосгоятыъмое создаг*» 
новой формы.

Выберите в  качестве 
историка даы ы х таб/иду или 
запрос

Мастер форм 
Автоформа: в столбец 
Автоформа: лемто^ая 
Автоформа: табличная 
Автоформа: сводная таблида 
Автоформа: сводная диаграмма 
Диаграмма 
Сводная таблица

ОК Отмена

9 .2 2 -ra sm .

Avtoforma yordam ida shakl yaratish uchun quyidagi
lam i bajarish kerak:

1. MB oynasida «Таблицы» yoki «Запросы» ilova
sini tanlash.

2. Shakl yaratishga asos b o iad ig an  jadval yoki so ‘- 
rovni tanlash yoki ulam i ixtiyoriy holatda ochish.

Ъ.«Новый объект» tugmachasi yonidagi ro lyxatni 
ochish tugm achasini bosish va «Автоформа» elemen- 
tini tanlash.

Shakl ustasi yordam ida shakl yaratish.
1. M B oynasida «Формы» ilovasini tanlang.
2. «Создать» tugm achasini bosing.
3. «Новая форма» m uloqot oynasida kerakli ustani 

tanlang. Ustaning qanday vazifani bajarishi oynaning 
chap qism ida paydo bo‘ladi.

4. Shakl yaratish uchun asos boMadigan m a’lumotlarni 
o ‘z ichiga olgan jadval yoki so ‘rovni tanlang.
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5. OK  tugm achasini bosing.
6. A gar 3-qadam da «Мастер форм» (Shakllar usta

si), «Диаграмма» yoki «Сводная таблица» (U m um iy 
jadval) tanlangan b o ‘lsa, shaklni yaratishda tegishli m u
loqot oynalarida chiqariladigan ko‘rsatm alarga rioya qil- 
ish zarur.

«Автоформа: в столбец» (Avtoshakl: ustunli), «Ав
тоформа: ленточная»  (Avtoshakl: tasm ali) yoki «Ав
тоформа: табличная» (Avtoshakl: jadvalli) elem ent- 
lari tanlanganda shakl avtom atik ravishda yaratiladi.

Yaratilgan shaklni «Конструктор» holatida 0 ‘zgar- 
tirish m um kin.

Shakl ustasi yordamisiz shakl yaratish:
1. M B oynasida «Формы» (Shakllar) ilovasini tan

lang.
2. «Создать» (Yaratish) tugm achasini bosing.
3. «Новая форма» (Yangi shakl) m uloqot oynasida 

«Конструктор» b o ‘lim ini tanlang.
4. Shakl yaratish uchun asos bo ‘ladigan m a’ lumotlarni 

o ‘z ichiga olgan jadvalla r va so ‘rovlar nom ini tanlang.
Shaklning oynasi «Конструктор» holatida ekranga 

chiqariladi.
Shakllar tuzilmasi. H ar qanday shaklning tuzilm asini 

uning bo‘limlari tashkil etadi. BoMimlar o ‘z navbatida 
boshqaruv elem entlarini o ‘z ichiga oladi. «Конструктор» 
holatida shakl tuzilm asini ko ‘rib chiqqanda elem entlar 
paneli ochiladi. U nda sarlavha va shaklni boshqarish ele
mentlarini yaratish vositalari joylashgan bo‘ladi.

Shakl tuzilm asi da uchta bo 'lim  aniq k o ‘rinib tura
di. Bular: shakl sarlavhasi bo'limi, ma'lum otlar sohasi 
va shaklga izohlar berish bo'limi. M a'lum otlar sohasi- 
ga tegishli barcha narsalar boshqaruv elem enti b o ‘ladi. 
Boshqaruv elem enti ostidagi fonli rasm shakl ishchi 
m aydonining o 'lcham in i ko 'rsatadi.
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Boshqaruv elementlari erkin va bog‘langan m aydon
larga bo‘linadi. «Надпись» (Yozuv) boshqaruv elemen
ti erkin maydondir. Unga kiritilgan matn ayni paytda 
shaklda qanday yozuv ko‘rib chiqilishidan qat’iy nazar, 
o ‘zgarishsiz qoladi. Ushbu boshqaruv elementi ustida, 
so‘ngra shaklda sichqoncha tugmachasi bosilsa, m atn yo- 
zish uchun ramka paydo boNadi. Unga kerakli matnni kiri
tib, ENTER tugmachasini bosish kerak.

Jadval maydonlaridagi m a’lumotlar aks etadigan 
boshqaruv elementlari bog4langan maydon deyiladi. 
Ulami yaratish uchun vositalar panelidagi «Поле» ele
menti ishlatiladi.

4-misol. XAJ (xo‘ja lik  amallar jum ali) da xo 'ja lik  
amallarini kiriting va tahrirlash shaklini yarating. D ebet 
va kredit bo‘yicha tanlangan schyotlar subschetlarini av
tomatik tanlashni ta ’minlaydi.

Bajarish ketma-ketligi:
1. «Формы» (Shakllar) ilovasiga o 4ting.
2. «Создать» (Yangi shakl) tugmasini bosib, «Мас

тер форм» (Sakllar ustasi) ni tanlang.
M a’lumotlar m anbai- « XAJ » jadvali.
3. Shaklga ulanish uchun barcha maydonlami tan

lang. Tashqi ko'rinishi «ленточный» (tasmali), «стиль» 
(stil) -  «произвольный» (ixtiyoriy). Shakl nomi - JXO.

Shakl yaratilgandan keyin shakl konstruktorida soz
lash bajariladi. Buning uchun:

1. «Формы» (Shakllar) ilovasida o 4zgarayotgan 
shaklni tanlang.

2. «Конструктор» tugmasi yordam ida «Конструк
тор формы» (Shakllar konstruktori) ga o 'ting .

3. M enyuning «Формат» buyrug‘i yordam ida bosh- 
qam v elementlari o ich am in i o'zgartiring.
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4. M enyuning «Формат» —> «Преобразовать эле
мент» —► «Поле со списком» (Form at —> Elementni 
o ‘zgartirish —> R o‘yxatli m aydon) buyrug‘i yordam ida 
«Номер субсчета дебета» (Debet subscheti raqam i) 
maydonini ro ‘yxatli m aydon elementiga o ‘zgartiring.

5. Subschet debet qiym atlarining ro ‘yxati tanlangan 
schet debeti uchun shakllantirilishi m um kin. Buning 
uchun «Тип источника строк» (Satrlar m anbai tipi) 
-  «Таблица или запрос»  (Jadval yoki so ‘rov) ro ‘yxatli 
m aydon xususiyati, «Источник строк» (Satrlar m an
bai) -  «запрос» (so ‘rov) xususiyati k o ‘rsatiladi.

6. M enyuning «Формат» —* «Преобразовать эле
мент»  —> «Поле со списком» (Form at —> Elem entni 
o ‘zgartirish —> R o ‘yxatli m aydon) buyrug‘i yordam ida 
«Номер субсчета кредита» (K redit subscheti raqam i) 
m aydonini ro ‘yxatli m aydon elem entiga o ‘zgartiring.

7. Subschet krediti qiym atlar ro ‘yxati tanlangan kredit 
scheti uchun shakllanishi m um kin. Buning uchun «Tun 
источника строк» (Satrlar m anbai tipi) -  «Таблица или 
запрос» (Jadval yoki so ‘rov) ro ‘yxatli m aydon xusu
siyati, «Источник строк» (Satrlar m anbai) -  «запрос» 
(so ‘rov) xususiyati k o ‘rsatiladi.

8. «Примечания формы» (Shakllar izohi) sohasiga 
XAJ jadval lari yozuvlari bilan ishlash uchun 4 ta tug- 
mani joylang. «Мастер создания кнопок» (Tugm acha 
yaratish ustasi) rejim ida «Обработка записей» (Yozuv- 
lami qayta ishlash) kategoriyasini tanlang: «Добавить 
запись» (yozuv qo 'sh ish), «Удалить запись» (Yozuvni 
o ‘chirish), «Восстановить запись» (Yozuvni tiklash), 
«Дублировать запись» (Yozuvni takrorlash).

9. M enyuning «Фагш» (Fayl) —► «Сохранить» (Saq
lash) buy rug‘i yordam ida shaklni xotiraga oling.

10. Shakl orqali m a’lum otlar bilan ishlash uchun 
m enyuning «Вид» (K o‘rinish) —> «Форма» (Shakl) buy-
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rug‘i yordam ida m a’lum otlami kiriting va tahrirlash re- 
jim iga o ‘ting.

Hisobotlar yaratish

H isobotlar ko ‘p jihatdan shakllarga o ‘xshaydi. Shu- 
ning bilan birga shakllar va hisobotlar orasida muhim 
bir farq borki, u ham bo‘lsa hisobotlar faqat m a’
lum otlami chop etishga m o‘ljallanganligidadir. Ularda 
m a’lum otlami chiqarish uchun boshqaruv elem entla- 
riga bo ‘lgan zam rat y o ‘q. Shuning uchun hisobotlarda 
ro ‘yxatlardan, ro ‘yxatli m aydonlardan va boshqa ayrim 
elementlardan voz kechish mumkin.

Hisobotlar uchun Jadvallar yoki Shakllar holati- 
ni o ‘m atish mumkin emas. H isobot uchun faqat «Кон
структор» va «Предварительный просмотр» (Oldin- 
dan ko6rish) holatlarini tanlash mumkin.

Hisobotni yaratish uchun M Bning m uloqot oynasida 
«Отчёты» (Hisobotlar) ilovasini tanlash va «Создать» 
(Yaratish) tugm achasini bosish kerak. N atijada «Новый 
отчёт» (Yangi hisobot) m uloqot oynasi pay do b o ‘ladi.

U ning yordam ida hisobotlam i uch xil usul bilan yara
tish m um kin. Bular: avtom atik tarzda, hisobotlar ustasi 
yordam ida yoki qo ‘lda, mustaqil ravishda.

Hisobotlar ustasi barcha qiyin ishlam i o ‘z zim m asiga 
olib, hisobotni tez yaratish imkonini beradi. H isobotlar 
ustasi chaqirilgandan so ‘ng ekranga chiqadigan m uloqot 
oynalarida so ‘raladigan zarur m a’lum otlar kiritiladi va 
foydalanuvchining javoblari asosida hisobot yaratiladi.

«Автоотчет» (Avtohisobot) yordam ida hisobot 
yaratish

Avtohisobot hisobot yaratish vositasi boMib, unda 
bazadagi jadvallar va so 'rovlardagi barcha m aydonlar
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va yozuvlar chiqariladi. Bunda asosiy q ilinadigan ishlar 
quyidagilardan iborat.

1. M B m uloqot oynasida «Отчёты» (H isobotlar) 
ilovasini tanlang.

2. «Создать» (Yaratish) tugm achasini bosing.
3. «Новый отчёт» (Yangi hisobot) m uloqot oynasi

da quyidagi b o ‘lim lardan birini tanlang:
-  «Автоотчёт: в столбец» (A vtohisobot: ustunli)

-  har b ir m aydon sarlavhasi chap yonida boMgan alohida 
satm i tashkil etadi.

-  «Автоотчёт: ленточный» (Avtohisobot: tasm ali)
-  har b ir yozuv m aydoni alohida satm i tashkil etadi. B un
da sarlavha har b ir sahifaning ustida chop etiladi.

4. H isobotga kiritiladigan m a’lum otlarni o ‘z ichiga 
oluvchi jadval yoki so ‘rovni tanlang.

5. OK  tugm achasini bosing.
H isobot ustasi yordam ida hisobot yaratish
1. M B m uloqot oynasida «Отчёты» (H isobotlar) 

ilovasini tanlang.
2. «Создать» (Yaratish) tugm achasini bosing.
3. «Новый отчёт» (Yangi hisobot) m uloqot oynasi

da kerakli hisobot ustasini tanlang. Bunda ustaning ba- 
jarishi m um kin b o ‘lgan ishlari ro 'yxati m uloqot oynasi- 
ning chap qism ida chiqadi.

4. H isobotga kiritiladigan m a’lum otlam i o ‘z ichiga 
oluvchi jadval yoki so ‘rovni tanlang.

5. OK  tugm achasini bosing.
6. A gar 3-qadam da hisobot ustasi, diagram m a ustasi 

yoki qo ‘shiluvchi suratlar ustasi tan lab o lin g an b o isa , ular- 
ga tegishli m uloqot darchalarida chiqadigan ko‘rsatm alam i 
bajarish lozim. Agar avtohisobot ustalaridan biri tan lab 
olingan bo ‘lsa, hisobot avtomatik tarzda yaratiladi.

Yaratilgan hisobotga o ‘zgartirish kiritish kerak bo'Isa, 
buni «Конструктор» holatida bajarish m um kin.
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Hisobot ustasisiz hisobot yaratish
1. MB m uloqot oynasida «Отчёты» (H isobotlar) 

ilovasini tanlang.
2. «Создать» (Yaratish) tugmachasini bosing.
3. «Новый отчёт» (Yangi hisobot) m uloqot oynasi- 

ning «Конструктор» holatini tanlang.
4. Hisobot tuzishda ishlatiladigan m a’lum otlam i o ‘z 

ichiga olgan jadval yoki so ‘rovlam i tanlang. (A gar b o ‘sh 
hisobot yaratish kerak bo‘lsa, hech qanday jadval yoki 
so ‘rov tanlanmaydi).

5. OK tugmachasini bosing.
Yangi hisobot «Конструктор» holatining hisobot 

oynasida paydo bo‘ladi.
Hisobot tuzilmasi. Har qanday hisobot tuzilm asi 5 ta 

bo ‘limdan iborat: hisobot sarlavhasi, yuqori kolontitul, 
та ’lumotlar sohasi, quyi kolontitul, hisobot izohlari.

Hisobot sarlavhasi hisobotning um um iy sarlavhasini 
chop etish uchun ishlatiladi.

Yuqori kolontitulni hisobot murakkab tuzilm ali yoki 
k o ‘p sahifali bo ‘lganda kichik sarlavhalam i chop etish 
uchun ishlatish mumkin.

M a ’lumotlar sohasida baza jadvallam ing m ay don la
ri dag i m a’lum otlar bilan bog‘liq boshqaruv elementlari 
joylashtiriladi. Bu elementlarga jadvallardan chop etish 
uchun m a’lum otlar beriladi. Boshqaruv elem entlarining 
joylashtirish va tekislash tartibi yuqorida keltirilgan shakl 
tuzilm asini yaratishdek am alga oshiriladi.

Quyi kolontitul xuddi yuqori kolontituldek ishlatiladi.
Izoh boMimi qo‘shimcha m a’lumotni joylashtirish 

uchun ishlatiladi.

Savol va topsh iriq lar

1. M B ni y a ra t is h n in g  n e c h a  xil u su li b o r?
2 . « М а с т е р »  (U s ta )  y o rd a m id a  MB q a n d a y  y a ra t i la d i?
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3 . M B ni m u s ta q il  y a r a t is h  u c h u n  q a n d a y  ish la rn i b a ja r is h  k e r a k ?
4 . M B ni o c h is h  ja ra y o n in i  a y tib  b e r in g .
5 . M a ’lu m o tla r  b a z a s i  n im a ?
6. M a ’lu m o tla r  b a z a s in in g  q a n d a y  tu r la r i b o r ?  U la m in g  fa rq la r in i 

a y tib  b e r in g .
7 . M a ’lu m o tla r  b a z a s in i  b o s h q a r i s h  tiz im i (M B B T ) n im a ?
8. Q a n d a y  M B B T  larin i b i la s iz ?
9 . M B Iarid a  u s tu n  v a  s a t r la r  n im a  d e b  a ta la d i?
1 0 . M a y d o n la rn in g  x u s u s iy a t la r in i  a y tib  b e r in g .
11. M B B T  b ila n  i s h la s h  te x n o lo g iy a s in i  a y tib  b e r in g .
1 2 . M S  A c c e s s  b o s h la n g ’ich  o y n a s in in g  ilo v a  (o b ’y e k t)  larini 

s a n a b  b e r in g .
1 3 . S o 'r o v la r  o b ’y ek ti q a n d a y  v a z ifa la rn i  b a ja r a d i?
1 4 . M S  A c c e s s  d a s tu r i  q a n d a y  i s h g a  tu sh ir i la d i?
1 5 . B o ’s h  ja d v a l  y a r a t is h  u su lla r in i a y tib  b e r in g .
1 6 . J a d v a l l a r  u s ta s i  y o r d a m id a  ja d v a l  q a n d a y  y a ra t i la d i?
1 7 . S o ’ro v la m in g  q a n d a y  tu rla rin i b i la s iz ?
1 8 . S h a k l  n im a ?  Uni y a ra t is h n in g  q a n d a y  u su lla r i b o r?
1 9 . S h a k l  v a  h is o b o t  o r a s id a g i  a s o s iy  f a rq  n im a d a n  ib o ra t?
2 0 . Avtohisobot y o rd a m id a  h is o b o t  q a n d a y  y a ra t i la d i?
2 1 . H iso b o t  u s t a s i  y o rd a m id a  h i s o b o t  y a r a t is h  ja ra y o n in i  a y tib  

b e r in g .
2 2 . H iso b o t  tu z i lm a s i  h a q id a  n im a la rn i  b i la s iz ?
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X BOB. «1C: ПРЕДПРИЯТИЕ» DASTURI 
ASOSIDA BUXGALTERIYA HISOBINI OLIB 

BORISH KOMPYUTER TIZIMLARI

10.1. «1С :П РЕД П РИ Я ТИ Е» DASTURI HA Q ID A

Yangi usullami egallashni axborot texnologiyala- 
rini takomillashtirm ay va zam onaviy shaxsiy kom pyuter 
(SHK) larsiz tasavvur qilish qiyin. H ar qanday iqtisodiy 
ob’ektni boshqarish faoliyatining asosini m urakkab qu- 
rilishga ega bo‘lgan axborot tizim lar tashkil qiladi, ular- 
ning tarkibi, faoliyat turi korxona tashkilot firm aning 
ko‘lamiga bogMiq.

Boshqaruv vazifalariga ishlab chiqarishni tayyor- 
lash, rivojlantirish, m oddiy-texnik ta ’minot, sotish, 
buxgalteriya hisobini olib borish va uning faoliyatini 
am alga oshirish, ham da kadrlar masalasini hal qilish ki- 
radi. Boshqaruv jarayonida buxgalteriya hisobi katta rol 
o ‘ynaydi, bu yerda barcha axborotlam ing 60%  ga yaqini 
joylashgan.

Buxgalteriya hisobining axborot tizim lari vazifalar- 
ning quyidagi majm ualarini o ‘z ichiga oladi: asosiy vosi- 
talar hisobi, moddiy boyliklar hisobi, m ehnat va ish haqi 
hisobi, tayyor m ahsulotlar hisobi, ishlab chiqarish hara- 
jatlari hisobi, y ig ‘m a hisob va hisobot.

SHK lar bazasi da avtom atlashgan ishjoylarining tash
kil qilinishi korxonalarda mahalliy hisoblash tarm oqla
rini yaratish, axborot bazasini tashkil qilish va iqtisodiy 
vazifalar majm uasini shakllantirishda yangi talablarni 
ilgari surdi.

Buxgalteriya hisobi b o ‘yicha dasturiy vositalarning
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yangi versiyalari hisobning turli uchastkalari m ajm ualari 
axborotlarini birlashtiradi.

Shunday dasturiy vositalardan biri «1C: П редпри
ятие», u buxgalteriya kom p’yuter tizim lari klassifikat- 
siyasiga k o ‘ra, buxgalteriya tizim lari m ajm uasiga kiradi. 
Boshqaruv tizim lari tarkibiga k o ‘ra, korxonaning axborot 
tizim lari sinfiga kiradi. «1C: П редприятие» dasturilari 
majmui b ir nechta rejim da ishlaydi:

1. Конфигуратор - bu  buxgalteriya hisobi tizim lari 
m ajm uasi yangi konfiguratsiyasini tuzish yoki nam u- 
naviy konfiguratsiyani sozlashdan iborat.

2. Предприятие- buxgalteriya hisobi tizim lari maj- 
m uasining am al qilishidir (hisoblashlam i bajarish).

3. Отладчик dasturi «1С:Предприятие» tizim lari 
tillarida yozilgan dasturiy m odullam i sozlash.

4. Foydalanuvchi m onitori - «1С:П редприятие» das
turi tarm oq versiyasidagi foydalanuvchilam ing tezkor 
tahlil ishidir.

H ar bir rejim  uchun o ‘zining foydalanuvchi lari mav- 
jud. K onfigurator rejim ida buxgalteriya hisobi tizim lari 
majmui loyihachilari ish k o ‘rishadi. «Предприятие» re
jim ida buxgalterlar, sklad (ombor) m enedjerlari, kadrlar 
boMimi ishchilari tom onidan dasturlar ishga tushiriladi.

«Отладчик» rejim ida yangi tuzilgan dasturlam i 
ishga tushirish am alga oshiriladi. Монитор tizim i tizim 
adm inistratori tom onidan ishlatiladi.

«1C: Предприятие» dasturi 2 yo ‘nalishda rivojlan- 
m oqda:

•  Instrum ental vositalam i rivojlantirish va tizim ning 
yangi qobig‘ini yaratish;

•  Predm et sohasi nam unaviy konfiguratsiyalarini 
ishlab chiqish.
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10.2. «1C: П РЕД П РИ Я ТИ Е» DA STU RI 
K O NFIG URA TORI

«1C: Предприятие» dasturi konfiguratori buxgalteri
ya hisobi kompleks tizimini ishlab chiqish va rivojlanti
rish uchun m o‘ljallangan. Bu rejaning foydallanuvchilari 
b o iib , tizim administratori yoki «1C: Предприятие» 
dasturini am alga oshiruvchi kishi hisoblanadi.

Konfiguratsiya muloqot oynasi m enyu buyruqlaridan 
Конфигурация —> Открыть конфигурацию  orqali hosil 
qiiinadi va u quyidagi ilovalardan iborat (10.1-rasm):

V* ” t -  a t  1 t  ? , : в

У  У  Ж д а ш ш е а ч м и т е
» . R  П о е ч е е н »

к К О й р а Ь п а
$  >  П м ы С е т е »

В  B w u C v y e i r c

'*  ^  П р оеоом

1 ? . п * .  ]

10.1-rasm.

1. Метаданные (M etam a’lum otlar) - konfiguratsiya 
ob ’ektlarini yaratish va sozlashdan iborat.

2. Интерфейсы - foydalanuvchi interfeysini yaratish.
3. Права - turli guruh foydalanuvchilar huquqlarini 

aniqlashdan iborat.
«1C: Предприятие» dasturi asosida buxgalteriya 

hisobi kom p’yuter tizim ini konfiguratsiyalash buxgal
teriya yoki tezkor hisob m odelining «Бухгалтерия+ 
Торговля+ Зарплата-^Склад+Кадры» nam unaviy kon-

282



figuratsiyasini aniq boshqaruv tizim iga m oslashtirishdan 
iboratdir. Konfiguratsiyalash vaqtida quyidagilar amalga 
oshiriladi:

•  K orxona tom onidan tashkiliy tizim  boshqaruvini 
«1C: Предприятие»  dasturining: firm a, b o ‘lim, 
tizim  foydalanuvchisi kabi term inlari orqali qurish.

•  B oshqaruv tizim iga mos keluvchi tijo rat jarayon- 
lari (kadrlar hisobi, sklad hisobi, savdo, x izm atlar 
va  hokazolar)ni aniqlash.

•  «1C: Предприятие» dasturi m uhitida am alga 
oshirilishi m um kin boMgan m asalalam i aniqlash 
va  u lam i bajaruvchilar -  tizim  foydalanuvchilariga 
taqsim lash.

•  N am unaviy  konfiguratsiya param etrlarini ishlatila
digan hisob siyosatiga m oslangan holda to ‘g ‘rilash.

•  D astlabki hujjatlar va hujjatlar aylanm asi chizm asi 
shaklini m odifikatsiyalash.

•  A nalitik  hisob spravochniklari, klassifikatorlarini 
yaratish.

•  Buxgalteriya, statistika tezkor h isobtlarini taqdim  
qilishning nam unaviy shakl va usullarini tadbiq qi
lish.

•  M a’lum otlarni qayta ishlash tizim ini «1C: Пред
приятие» dasturi talablariga m os ravishda tadbiq 
etish.

K onfigurator quyidagi m etam a’lum otlar o b ’ektlari 
sinflari b ilan  ishlaydi: o ‘zgarm as m iqdorlar, spra- 
vochniklar, hujjatlar, jurnallar, h isobotlar va hokazo. 
H ar b ir m e tam a’lum otlar ob ’ekti qayta ish lashning  xu- 
susiyatlari va usullari to ‘plam iga ega.

«1C: Предприятие» dasturini konfiguratsiyalash o ‘z 
ichiga quyidagilarni oladi:

1. M etam a’lum otlar ob ’ektlari xususiyatlarini tan
lash
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2. K o‘rsatilgan sinfdagi m atam a’lum otlar yangi ob ’
ektlarini ko ‘rish.

3. M etam a’lumotlar ob’ektlari xususiyatlarini qayta 
ishlash usullarini aniqlab olish.

4. M etam a’lumotlar ob’ektlari xususiyatlarini qayta 
ishlashning yangi usullarini qurish.

Metama’lumotlar ob’ektlari

«1C: Предприятие» dasturlari turli sinfdagi ob ’ektlar 
majmuasidan iborat. M etam a’lumotlar tuzilm asi daraxt- 
simon bo‘lib, uning shoxlari sifatida m etam a’lum otlar 
ob ’ektlari sinflari qaralsa, daraxt bargi sifatida aniq sin f 
o b ’ektlari qaraladi. Bular quyidagilardir:

1. Константы ( 0 ‘zgarm as m iqdorlar) bo ‘lib, ular 
o ‘zlarining qiymatini to navbatdagi qayta o ‘m atish 
paytigacha o ‘zgartirmaydi. U lam ing qiym ati to ‘g ‘ridan 
to ‘g ‘ri yoki klassifikator orqali kiritilishi mumkin.

2. Справочники - bular analitik hisob ob’ektlari 
uchun m eyoriy-spravochnik axborotlaridan iborat.

5. Перечисления (Pul o ‘tkazishlar) - «1C: Предприя
тие» dasturining konfigurator rejimidagi ish jarayonini 
o ‘zgartirish uchun qulay o ‘zgarmas qiymatlami topish.

4. Документы - x o ‘jalik  operatsiyalari m a’lumot- 
larini kiritish ya tahrirlash uchun dastlabki hisob hujjatlari 
shakli.

5. Журналы документов 1C: Предприятий («1C: 
Предприятие» dasturining jum al hujjatlari). Bu orqali 
hujjatni ko ‘rish, qidirish, tahrirlash uchun chaqirish 
mumkin.

6. План счетов (Schyotlar rejasi). Sintetik hisob 
uchun schetlar va subschetlar m ajm uidan iborat.

7. Виды субконто - analitik schetlar.
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8. Операция - buxgalteriya o ‘tkazm alarini yozish 
uchun.

9. Отчеты - chiqadigan hujjatlar.
10. Обработка (Q ayta ishlash) -  dasturlashtirish 

tilida m a’lum otlam i paketli qayta ishlash dasturlari.
11. Регистры  (Registrlar) -  vositalarning miqdori 

va harakati to ‘g ‘risida boshqaruv hisobi uchun hisob 
registrlari.

12. Журналы расчетов (H isob jum ali) -  bajarilgan 
hisob-kitoblam i hisobga olish.

13. Виды расчетов (H isob turlari) -  oylik  ish haqini 
berish va ushlab qolish turlariga m os keluvchi hisob 
algoritm i.

14. Группы расчетов  (H isoblar guruhlari) -  u yoki 
bu belgi b o ‘y icha hisob turlarini m antiqiy  birlashtirish.

15. Календари  (K alendarlar)-korxona, tashqi tash
kilot yoki alohida kategoriyali ishchilar ish grafigi.

1-m isol. 1C: Предприятие asosida «Buxgalteriya 
hisobining kom pyuter tizim iga» (BH K T) yangi foyda- 
lanuvchilam i kiriting (Yangi foydalanuvchilar sifatida 
guruh m a’lum otlaridan foydalaning).

M asalani bajarish ketm a-ketligi quyidagicha:
1. 1C: Предприятие konfiguratorini ishga tushiring.
2. «Администрирование ^-Пользователи»  (Foyda

lanuvchilar) m enyu buy rug‘i yordam ida «Пользователи» 
m uloqot oynasini chaqiring.

3. «Действия ^ Новый» (harakatiar —> Yangi) m en
yu buy m g ‘ini bajaring. «Свойства пользователя» 
(Foydalanuvchi xususiyati) m uloqot oynasida foydala
nuvchilar uchun kerakli m a’lum otlam i k o ‘rsating:

•  «Атрибуты» (A tributlar) ilovasida identifikatorni 
va foydalanuvchining to ‘liq ismini kiriting;

•  «Рабочий каталог» (Ishchi katalog) tugm asini 
bosing va foydalanuvchi uchun yangi papka hosil 
qiling;
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•  «Роль» ilovasiga о6ting, foydalanuvchi uchun hu- 
quq va interfeysni tanlang.

4. Keyingi foydalanuvchi uchun 3 - boMimni takror- 
lang.

5. «Файл ► Сохранить» m enyu buyrug‘i yordam i
da m a’lumotlar bazasini xotiraga oling.

6. «Пользователи» (Foydalanuvchilar) oynasi va 
Konfiguratomi yoping.

M a’lumotnoma (Справочник) lar

«1C: Предприятие» dasturi har bir spravochnigi uchun 
rekvizitlar tarkibi ko^in ish ida m a’lum otlar tuzilm asi 
aniqlangan bo‘lib, rekvizitlar xossasi k o ‘rsatilgan. M a’lu- 
m otnom alam ing asosiy rekvizitlari: «kodi», «nomi» dan 
iborat.

M a’lum otnom a kodi k o ‘rsatilgan son iyerarxiya da- 
rajasi - m aksim al 5 ga teng. M a’lum otnom ada elem ent- 
lar kodlarining takrorlanm as qiym atidan foydalaniladi. 
Turli m a’lum otnom alar orasida tuzilm ali m unosabat- 
ning quyidagi turlari m avjud: asosiy m a’lum otnom a- 
qarashli m a’lum otnom a. A sosiy m a’lum otnom aning 
b ir nechta qarashli m a’lum otnom alari b o ‘lishi m um kin. 
A sosiy  m a’lum otnom ani chaqirish orqali, unga qa
rashli b o ‘lgan boshqa m a’lum otnom alarni ochish va bu 
m a’lum otnom alar elem entlari orasida bogT anish o br- 
natish  m um kin. M a’lum otnom a elem entlarin i chiqa- 
rishda taqdim  qilinayotgan k o ‘rsatm a ishlatiladi: kod 
k o ‘rin ish ida yoki nomi k o ‘rin ishida. M a’lum otnom a 
elem entlarini tahrirlash rejim i tanlanadi: ro ‘yxat koT i- 
nishida, m uloqot yoki ikkala usulda ham . M a’lum otno
m alarni qayta ishlashda dasturlashtirish  m oduli shakli 
ishlab chiqiladi, m a 'lum otnom alarn i bosm aga chiqa
rish uchun jadval k o ‘rinishidagi hu jjatlar bosm a ma- 
keti yaratiladi.
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2-т\$о\.«Бухгалтерия+Торговля+Склад+Зарпла- 
ma+Кадры» nam unaviy konfiguratsiyasida 1C П р е д 
приятие rejim  ining um um tizim  spravochnigini yarating.

M asalani bajarish ketma-ketligi:
1. Предприятие rejim ida «1C:Предприятие»  das

turini ishga tushiring.
2 .T iz im g ak irish u ch u n  - «Общий» (U m um iy) b o ‘li- 

mini ko ‘rsating.
3. «Справочники ► Физические лица»  (M a’lum otlar 

► Fizik shaxslar) m enyu buyrug‘ini bajaring:
•  «Действия > Новая группа» (H arakati ar ► Yangi 

guruh) m enyu buyrug‘i yordam ida quyidagi fizik 
shaxslar guruhini yarating:

•  «Сотрудники, Покупатели, Поставщики, Уч
редители, Алименты»  (Ходимлар, Х аридорлар, 
Етказиб берувчилар, Алиментлар);

• «Сотрудники» (X odim lar) guruhiga: rahbar, bosh 
hisobchi, kassir, kadrlar bo ‘limi boshlig‘i, m as’u- 
liyatli bajaruvchilam i (qisqa k o ‘rinishda) kiriting.

4. «Справочники^-Наша организация^-Ф ирмы» 
menyu buyrug‘ini bajaring. M ustaqil balansda b o ‘lgan 
har bir firma uchun spravochnik elem entlarini yarating.

G uruh Q ism  b o ‘ lim

B oshqaruv R ahbariya t

B uxgalte riya

K adrla r boMimi

T ijorat boMimi

Ishlab  chiqarish 1-bo‘ lim

2 -b o ‘ lim

T a’m inot « X o 'ja lik  m ollari m ahsulo tlari»  om bori

« ^ e ’.7MA:eMd(yo‘qo tilm agan) m ollar»  om bori

G araj

O shxona
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5. «Действия^-Подчиненный справочник» m en
yu buyrug‘i yordamida «Подразделения» spravoch
nigini chaqiring. «Дейст вия^Н овая группа» m enyu 
buyrugN yordamida qism bo‘limlarini yarating, guruh- 
larga yangi elementlam i qo‘yish uchun guruhni ochib 
«Действия^-Новый» m enyu buy rug‘ini bajaring.

6. «Справочники ^ Н а ш а  организация ► Виды 
деятельности» menyu buyrug‘i yordam ida faoliyat tur
larini yarating.

Faoliyat turi Faoliyat xarakteri H arajatlam i av tom atik  
h isobdan chiqarish

1-buyurtm a M ahsulot ishlab 
chiqarish

Y o‘q

2-buyurtm a M ahsulo t ish lab  
chiqarish

Y o‘q

Loyiha ishlari Ishlam i bajarish, 
x izm atlar k o ‘rsatish

Ha

B oshqa tu rlar B oshqa Y o‘q

7. «Справочники ► Наша организация ► Катего
рии сотрудников» m enyu buyrug‘i yordam ida toifalar 
yarating va ular uchun kalendarlam i ko‘rsating:

•  Xizmat qiluvchilar - «Служащие» kalendari.
•  M utaxassislar - «Служащие» kalendari.
•  Ishchilar - «Служащие» kalendari.
•  Rahbarlar - «Служащие» kalendari.

8. «Справочники^-Наша организация ► Долж 
ности» menyu buyrug‘i yordam ida lavozim lar yarating.

9. «Справочники ► Прочие ► Статьи затрат» 
menyu buy rug *i yordam ida «О сновное производство» 
(Asosiy ishlab chiqarish) hisobi uchun harajatlar mod- 
dalari ro 'yxatini yarating.

10. «Справочники ► Прочие ► Издержки обраще
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ния» menyu buy rug‘i yordam ida bitta nomli hisob 
uchun muom ila harajatlari ro 'yxatin i yarating.

11. «Бухгалтерия >-План счетов» menyu buyrug‘i 
yordam ida tanishib chiqish uchun schetlar rejasini chiqa- 
ring. «Действия Новый» buy rug‘i yordam ida yangi 
schetlar va subschetlar qo ‘shing.

L avozim lar
nom i

Toifa Eng kam  
ish haqi

Eng yuqori 
ish haqi

Z ararlig i

D irektor R ahbarla r
B osh injener R ahbarla r
Bosh hisobchi M utaxassisla r
H isobchi M utaxassislar

O m bor
m enedjeri

M utaxassislar

K otib X izm atch ilar
Tozalovchi X izm atch ilar
X aydovchi X izm atch ilar
Y uk tashuvch i Ishch ilar
S lesar Ishch ilar
E lektrom onter Ishch ilar

12. «Регламент ► Настройка ► Корректные про
водки» menyu buy rug‘i yordam ida schetlar, subschet- 
laming mumkin b o ig a n  korrespondensiyalari ro 'yxatini 
yarating.

13. «Сервис ► Параметры» buyrug‘i yordam ida 
«Операция» ilovasida - jarayonni yozish uchun «Про
верять проводку» buyrug 'in i ko 'rsating.

Hujjatlar va jurnallar

Hujjatlar uchun m a’lum otlam i kiritish va tahrir
lash uchun shakl, bosm aga chiqarish uchun esa. jadval 
ko'rinishidagi m aket ishlab chiqariladi. Hujjat shakli 
«shapka» va «jadval» dan iborat. Shapkada rekvizitlar

289



joylashgan bo‘lib,hujjatga bir m arotiba kiritiladi va huj
ja t jadval i rekvizitlari uchun um um iy hisoblanadi. H ujjat 
jadvali bir xil tarkibdagi rekvizitlar qatorlaridan tashkil 
topgan bo‘ladi. 10.2-rasmda «Накладной» hujjatining 
m aket shakli keltirilgan.

_J —-------ЩТТ
«ПриаявкНвкпаднов> Приходная накладная W 

«MHtepwwwiewCTpoee» знооами! !2> J
(tWOoafKb)

OooeewjOcw«
Twir*s J

«К»е»

Су»*а « И гагГ С м Ц - НДС 41НХИГНДС&> Beer» ^^H rafTCw tn '

31Ем. НЖ-

Q e w »  I П о а б с у п о м ты с п  Посйсепс Пр4*1 Д|иж йк I 3ew»

10.2 -ra sm .

Hujjat tartib raqami qo‘lda yoki avtomatik ravishda 
kiritiladi.

Har bir hujjat uchun Бухгалтерия*Торговля+Зар
плата* Склад+Кадры  nam unaviy konfiguratsiyasida 
quyidagi boshqaruv konturining qaysi biriga tegishliligi 
ko ‘rsatiladi:

•  Buxgalteriya hisobi - hujjat asosida operatsiya va 
buxgalteriya o 'tkazm alam i tashkil qilish;

•  Tezkor hisob-hujjat asosida boshqaruv hisob regis- 
trlarining holatini o ‘zgartirish;

•  Hisob-kitob- oylik maoshni hisoblashda hujjatning 
qatnashishi.

Hujjatlar uchun m a’lum bir jum al bilan bog’liqligi 
ko‘rsatiladi.
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«1C: Предприятие» dasturi ju rnallari 3 ta  kategori- 
yaga bo ‘linadi:

•  Oddiy jum al -b ir necha turdagi hujjatlardan tashkil 
topgan. B ir turdagi barcha hujjatlar faqat bita oddiy 
jum alga kiradi.

•  Umumiy jum al - turli xildagi hujjatlardan tashkil 
topgan b o ‘lib, ular rekvizitlari qiym atlari bo ‘yicha 
hujjatlam i tanlab olinishga yordam  beradi.

•  Qo ‘shimcha jum al - konfiguratsiyada m avjud turli 
xildagi hujjatlardan tashkil topgan. B ir turdagi huj
ja t bir paytning o ‘zida q o ‘shim cha ju m ald a  aks eti- 
shi m um kin.

Schetlar rejasi

Buxgalteriya hisobi m odelining m arkaziy qismida 
schetlar rejasi turadi. «1C: Предприятие» dasturi na
m unaviy konfiguratsiyasida bir necha ishchi schetlar re
jasi m a’lum bo‘lib, ulardan biri asosiy b o ‘lsa, boshqalari 
yordam chi bo'lib ishtirok etadi.

Schyotlar rejasining har bir schyoti bir necha xususi- 
yatlarga ega: nom i, belgisi (kod), valyuta hisobi belgisi, 
m iqdoriy hisob belgisi, sa l’do turi belgisi (A -aktiv schet, 
P-passiv schet, A /P-aktiv-passiv schyot), subkonto m iq
dori va subkonto turi. «1C: П редприятие» dasturida 
schyot kodi iyerarxik tuzilm aga ega. K oddagi iyerarxik 
daraja soni um um iy kod uzunligi bo ‘yicha chegaralangan 
bo‘lib, m aksim al -255 belgidan iborat.

Sintetik schyot, subschyot uchun miqdoriy, valyuta 
va analitik hisob kiritish mum kin. A gar schyotning sub- 
schyoti m avjud bo‘lsa, u holda provodkalarda faqat sub- 
schyotlar ishlatiladi. Schyotlar rejasida m iqdoriy hisob
ning quyidagi variantlari ishlatiladi:

•  Analitika bo ‘yicha- subkontolam i ishlatganda;
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•  Analitikasiz-faqat sintetik schyot va subschyotlarni 
ishlatganda.

Schyotlar rejasi konfiguratorda va Предприятия reji
m ida ham to ‘ldiriladi. Bunda konfigurator rejim ida kiri- 
tilgan schyotlarni Предприятия rejim ida tahrirlab b o i-  
maydi.

«1C: Предприятие» dasturi Бухгалтерия+Тор- 
говля+Зарплата+Склад+Кадры  nam unaviy konfigu- 
ratsiyasi schyotlar rejasida ishlash m aqsadida q o ‘shimcha 
schyotlar kiritilgan:

•  00- schyotlar bo‘yicha sa l’dolam i o ‘tkazm a ko‘ri- 
nishida kiritish uchun;

•  KP - amalga oshirilgan natijalarni o ‘zgartirish 
schyotlari, «Налоги» (soliqlaiming turi va stavka- 
si bo ‘yicha o ‘tkazm alar uchun m a’lum otnoma) 
subkontosiga ega bo‘lgan aktiv-passiv schyotlar;

•  КФ - fondlar ajratmalarini o ‘zgartirish schyotlari, 
«Фонд» (soliq o ‘tkazmalari uchun fondlar spra
vochnigi) subkontosiga ega bo‘lgan aktiv-passiv 
schyotlar;

•  ПС - tovarlarni sotib olish qiym atini hisobga olish 
schyoti, «Контрагенты» (Sotib oluvchi lar va 
yetkazib beruvchilar spravochnigi), «Основание» 
(xo‘jalik  operatsiyalari hujjatlar-asoslari spravoch
nigi), «Варианты реализации» (soliqlar turlari va 
stavkalari spravochnigi) subkontolarga ega b o ‘lgan 
passiv schyotlar.

Konfigurator rejimida schyotlar rejasini tahrirlash, 
Yangi schyot va subschyotlarni kirgizish, subschyotlar 
uchun subkontolam i qo‘shish, schyot va subschyotlar 
kodini o ‘zgartirish mumkin.

O p e ra ts iy a

O peratsiya «1C: Предприятие» dasturining asosiy 
tushunchalaridan biri dir. Har b ir operatsiya faqat bitta
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buxgalteriya hujjatiga bog 'liq  b o ‘lib, operatsiya ju m ali- 
da aks etadi.

O p era ts iy a la rn i k irg iz ish  shakli rasm da k e ltir i l
gan. «О перация»  h u jja tin in g  shapkasi quy idag i hu jja t 
o p era ts iy a la rin i ta sv irlovch i rekv iz itla rdan  tashk il 
topgan:

•  Дат а операции  (O peratsiya sanasi) -operatsiyani 
o ‘tkazish sanasi;

•  Номер Д о к  (H ujjat tartibi)-operatsiya uchun tas- 
diqlovchi hujjat tartib raqam i;

•  Сумма Операции (O peratsiya sum m asi)- hujjat 
b o ‘y icha um um iy sum m a;

• Фирма -b iror b ir firm a b o ‘yicha hisobdaligi;
•  Содержание - operatsiyani qisqacha tushuntirish.

«Операция» hujjatining jadval qismi quyidagi rek-
vizitlam i o ‘z  ichiga olgan:

•  Номер Проводки  (O 'tkazm a tartib raqam i) - o ‘t- 
kazm aning tizim li kodi (korrespondensiya tartib 
raqam i);

•  План Счетов (Schyotlar rejasi)-agar konfiguratsi
yada bir qancha schyotlar rejasi mavjud b o ‘lsa;

E Ф о р м л  о п е р л и н и

■*Ооер*иЛ«

[Д яёО гёрёйГ [НомерДс C y w e  |Су»мОп«>ви*. С о е ц п м н *  |Coe«tniewe

  1* 1 . t C y W o m o f r _ _ j B a  j K 3   i K o »   1В « « С . , . . | С д   J j

i
QK I Зо^сдт»  I аж р ы п , сяс>а«к« | « 1 8 . «т .(гьП (веа1»< Ю "П рсесе

10.3-rasm. Arnallarni kiritish shakli.
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• Счёт Дебета; Счёт Кредита; СубконтоДт; 
СубконтоКт - buxgalteriya o ‘tkazm alarining 
tashkil etuvchilari;

•  Валюта -valyuta hisobini o ‘m atishda tanlangan 
valyuta turi;

•  Курс -o ‘tkazm a uchun valyuta kursining qiymati;
•  Количество (Miqdori);
•  ВалСумма - valyutadagi o ‘tkazm a sum m asining 

qiymati;
•  Сумма - o ‘tkazm a sum m asining qiymati;
•  НомерСтроки документа (H ujjat qatori tartibi);
•  Содерэ/сание проводки (О ‘tkazm a tarkibi);
•  Номер журнала и др. (Jum al tartib raqami va 

boshq.).

H iso b o tla r  (О т ч ё т ы )

Hisobotlar masalaning natijaviy axborotini chiqaruv- 
chi vosita hisoblanadi. Hisobot uchun jadval ko‘rinishidagi 
hujjat ko‘rinishida chiqadigan shakl, m a’lumotlami qayta 
ishlash algoritmi, hisobot bilan ishlash paytida ishlatiladi
gan tugmalari mavjud bo‘lgan instrumentlar paneli ishla- 
nadi.

M a’lumki, hisobot jadval ko ‘rinishidan iborat. Tuzil
masi bo‘yicha hisobot «gorizontal» va «vertikal» seksi- 
yalardan iborat bo ‘lib, qatori ar, ustunlaryoki alohida olin
gan kataklardan iborat. I lisobot kataklarida o ‘zgarmaslar, 
m a’lum otlar bazasi m aydonlari, hisoblanadigan ifoda, 
turli seksiyalar uchun natijalar mavjud b o ia d i.

1C:Предприятия «Бухгалтерия + Торговля + 
Склад + Зарплата + Кадры» nam unaviy konfigurat- 
siyasi buxgalteriya hisobi talablariga mos keladi («Shax- 
matka», «Aylanm a saldoli vedom ost», «Jum al order» va 
boshqalar).
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M e ta m a ’lu m o t la r  o b ’e k tla r i  b ilan  ish la sh
M etam a’lum otlar o b ’ektlari uchun ulam ing xususi- 

yatlari, qayta ishlash usullari, foydalanuvchi huquqi 
ko ‘rinishidagi ob ’ektlar bilan ishlash rejim ida cheklash- 
lar kiritiladi. O b’ektlar bilan interfeys 1C П редприят ия  
rejim ida ekran yordam ida am alga oshirilib, quyidagi 
boshqam vning standart elem entlaridan tashkil topgan: 
m uloqot rekvizitlari, tugmalar, bayroqchalar, o ‘chirib- 
yoquvchilar, ro ‘yxatlar maydoni, ro‘yxatlar, guruhlar 
ramkasi, matn, rasmlar, jadvallar, davm i tanlash, hujjat 
rekvizitlari.

1C П редприят ия  da yangi ob ’ektlarni yaratish 
uchun instrum ental vositalar mavjud b o iib , u lar quyi
dagilardan iborat: m a’lumotnomalar, hujjatlar, hujjatlar 
jum ali, hisobotlar,subkonto turlari, hisob-kitob jum ali, 
bosm aga chiqarish, hisobot maketi, buxgalteriya so‘rovi, 
so ‘rovlar,operatsiyalar, registrlar harakati. B ulam ing har 
birini yaratish uchun o ‘zlarining kostruktorlaridan foy
dalaniladi.

10.3.« БУ Х ГА Л ТЕРИ Я +ТО РГО В Л Я +С К Л А Д +ЗА РН Л  
АТА+КАДРЫ » NAMUNAVIY KONFIGURATSIYASI

Бухгалтерия + Торговля + Склад + Зарплата  + 
Кадры nam unaviy konfi-guratsiyasi mustaqil balansda 
turuvchi bir necha b o iim  yoki firmalari mavjud b o ig a n  
kom paniya korxonalari uchun m oija llangan . Firm alar 
orasida xo 'ja lik  aloqalari m avjud bo 'lib . alohida firma
lar uchun mustaqil buxgalteriya hisobi olib boriladi. Fir- 
m alar bo 'y icha hisobotlam i b o '1 ish uchun «Разделитель 
учёта» nomli rekvizit xizm at qiladi.

Namunaviy konfiguratsiyada korxona boshqaruvi- 
ning quyidagi tizim  ostilari mavjud:

1. Buxgalteriya hisobi, asosiy vositalar va nomoddiy 
aktivlar, material lar, pul vositalari, debitorlar va kredi-
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torlar bilan hisob, oylik maosh boNimlari bo‘yicha olib 
borilib, buxgalteriya ishchilari orqali am alga oshiriladi.

2. Kadrlar hisobi, kadrlar boMimi ishchilari tom o
nidan olib boriladi.

3. «Торговля» ulgurji sklad yoki magazindagi tovar- 
lar bo‘yicha hisobni amalga oshiradi.

4. «Склад» hisobi skladdagi tovar moddiy boyliklar 
hisobi bo‘yicha amalga oshiriladi.

Buxgalteriya hisobi namunaviy schetlar rejasida schet 
va subschetlardan iborat bo‘lgan korxonaning sintetik 
hisobini olib borish uchun ishchi reja tuziladi. Analitik 
hisob olib borish uchun esa, m a’lumotnomalardan foy
dalaniladi. X o‘jalik  operatsiyalari hisobida hujjatlar aks 
etishini nazorat qilish uchun maxsus hisob registrlari olib 
boriladi:

•  Hujjatlarning umumiy daftari.
•  M oliya hujjatlari daftari.
•  Schyotlar daftari.
•  Kirim nakladloylari daftari.
•  Chiqim nakladnoylari daftari.

JC:Предприятие asosida kom p’yuter hisobi hisob si- 
yosati bo‘yicha moliyaviy yilning boshida kiritiladi. Kor
xona faoliyatining turi, buxgalteriya hisobining maqsa- 
di va masalasi «Бухгалтерия + Торговля + Склад + 
Зарплата + Кадры» namunaviy konfiguratsiyasini soz
lash orqali va norm ativ-m a’lumotnomali m a’lumotlar ba
zasini yaratish orqali aks etadi. Sozlash jarayonida hisob 
siyosatining quyidagi elementlari beriladi: hisoblar rejasi, 
mol-mulk amortizatsiyasi, tushumlami aniqlash.

Buxgalteriya hisobi nam unaviy rejasi asosida sintetik 
hisobni olib borish uchun schet va subschetlardan ibo
rat korxonaning ish rejasi tuziladi. Analitik hisobni olib 
borish uchun 1C П редприят ия  namunaviy konfigurat- 
siyasining m a’lum otnom a va oftkazmalaridan foydala-
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niladi. Bunda m a’lum otnom alarning rekvizit tarkibiga 
qo‘shim chalar kiritish, kodning tarkibini o ‘zgartirish, 
qo ‘shim cha m a’lum otnom alar yaratish, o4kazm alardagi 
qiym atlar tarkibini o^zgartirish kerak. X o‘ja lik  operat
siyalari hisobini 1C .Предприятия da aks ettirish uchun 
nam unaviy provodkalardan foydalaniladi, ulam i korxo- 
nada olib boriladigan buxgalteriya hisobiga to ‘g ‘rilanadi. 
Bular barchasi yil boshidan kiritiladi.

1C П редприят иям  «Бухгалтерия + Торговля + 
Склад + Зарплата + Кадры»  nam unaviy konfiguratsi
yasini ikkita alohida boshqaruv konturi orqali am alga 
oshiriladi:

1. Управленческий учёт  (Boshqaruv hisobi) - savdo 
faoliyatini nazorati va tahlili uchun xizmat qilib, quyi- 
dagilam i o ‘z ichiga oladi:

•  Butun korxona uchun hisob yuritish;
•  Skladdagi tovarlar qold ig‘i va zahirasini nazorat 

qilish;
•  Skladdagi tovarlar uchun k o ‘p valyutali hisob;
•  Tovarlarni yetkazib beruvchilar va qabul qiluvchi

lar orasidagi k o ‘p valyutali hisob;
•  H isob-kitob schyotidagi va kassadagi m avjud vosi

talar uchun k o ‘p valyutali hisob:
•  Boshqaruv hisobotini tashkil qilish.

2. Финансовый учёт  (M oliyaviy hisob):
•  Har bir firma bo‘yicha alohida moliyaviy hisob;
•  Namunaviy operatsiyalar va nam unaviy hujjatlar 

shakli uchun buxgalteriya oTkazm alarini avtom a
tik tashkil qilish;

•  Q okshilgan qiym at va sotish uchun soliqlarga hisob 
yuritish, sotib olish va sotuv uchun kitob tashkil qi
lish;

• Buxgalteriya hisobini hosil qilish.
Управленческий учёт (Boshqaruv hisbbi) ning moli-
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yaviy hisobdan farqi shundaki, u korxona bo‘yicha biror 
bir vaqt oralig‘ida tovar moddiy boyliklari va pul vosi
talari hajmi va harakati hisobini tashkil qilishga y o ‘nal- 
tirilgan.

Финансовый учёт  (M oliyaviy hisob) da esa 1C: 
Предприятия buxgalteriya hisobini buxgalteriya hisobi 
va hisobotini asosiy ko ‘rsatmalari bo‘yicha olib borish- 
ga yordam beradi. 1С:Предприятия «Бухгалтерия + 
Торговля-^ Склад+ Зарплата-^ Кадры» da faqat tovar
lar va xizmatlar va, shuningdek, ular orasidagi hisob- 
kitob qaraladi.

10.4. «1C: ПРЕДПРИЯТИЕ» REJIM I

Buxgalteriya hisobini kom p’yuter tizim larini ishga 
tushirish rejim ida ishlash quyidagi boqichlarga boNinadi:

•  M e’yoriy-m a’lumotnomali axborotlar bazasini 
birlamchi ishga tushirish;

•  Boshqaruvning har xil konturlari uchun hisobga 
olish ishlarini bajarish (kadrlar, ish haqi, buxgalte
riya hisobi);

•  Buxgalteriya va tezkor hisobga olish holatini tahlil 
etish, tashqi hisobning shakllanishi;

•  H isobga olish davrining yopilishi - yakuniy pro- 
vodkalar shakllanishi, hisoblarning yopilishi, yangi 
hisobga olish davriga o4ish.

Buxgalteriya hisobining kom p’yuter tizimi adm inis
tratori korxona (predpriyatiya)rejim ida 1C П редприятие 
dasturini ishlatish uchun boshlangNch ohriatishlam i 
am alga oshiradi. Регламент ► Настройка ► Пара
метры конфигурации konhguratsii menyu buyrugN 
yordam ida param etrlarning boshlang'ich qiymatlarini 
kiritish uchun moMjallangan o 'zgarm aslar ko 'rinishida 
saqlanadigan bir qator ilovalardan iborat muloqot oynasi
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chiqariladi. Регламент  ► Настройка ► Константы  
m enyu buy m g ‘i yordam ida o ‘zgarm aslam i k o ‘rib chi
qish va o ‘zgartirish m um kin.

ESLATMA
Ayrim o‘zgarm aslar, m asalan, AV am ortizatsiyasini 

hisoblash usuli, boshqaruvni hisobga olish tannarxini 
hisoblash usuli va boshqalar B H K T ishlash jarayonida 
o ‘zgartirish tavsiya etilm aydi.

Avtom atlashgan buxgalteriya va operativ hisob o ‘zaro 
sinxronlangan va aniq b ir sanadan boshlanishi kerak. 
Buxgalter hisobi boshlanishi hisob yilining kvartaliga- 
cha aniq berilishi kerak va Регламент  ► Управление 
бухгалтерскими итогами m enyu buy rug‘i yordam ida 
0 ‘m atiladi.

Tezkor boshqaruv hisobi boshlanishi Регламент  ► 
Управление оперативными итогами m enyu buy rug6 i 
yordam ida o ‘m atish  sanasigacha aniqlik bilan beriladi.

Boshlang‘ich bosqichda Справочники (M a’lum ot
nom alar) m enyu buyrug‘i yordam ida yaratiladigan 
um um tizim iy m a’lum otnom alar quyidagi ketm a-ketlikda 
shakllanadi:

•  Fizik shaxslar
•  Firm alar
•  Faoliyat turlari
•  Lavozimlari
•  Smenali ish uchun grafiklar
•  Ishchilar toifalari
•  Shtatlar jadvali
•  H arajatlar sta t’yalari
•  M uom ila chiqimlari

«Ф изические лица» (fizik shaxslar) spravochnigi 
firm ada ishchilar va boshqa fizik shaxslar va ular bilan 
aloqador shaxslar haqida m a’lum otlam i o ‘z ichiga oladi.
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Firma Spravochnigi korxona tarkibidagi yuridik shaxslar 
hisoblanuvchi firmalar haqidagi m a’lumotlarni o*z ichiga 
oladi. M a’lumotnoma dem enti uchun Сведения о фирме 
(Firma haqida m a’lumotlar) m uloqot oynasini chiqaradi. 
Ular, kiritish uchun param etrlardan iborat quyidagi ilo
valardan iborat: Основные, Счета, Дополнительные, 
ГНИ, Налоги и учет, Зарплата. Flar bir firma uchun 
takrorlanmas nom, bank va valyuta hisoblari, firm an
ing lavozimdagi shaxslari haqida m a’lumotlar: rahbar, 
bosh buxgalter, kassir, kadrlar boMimi boshligM berilishi 
kerak. Tashqi buxgalteriya hisobotini rasm iylashtirish 
uchun kodlam i kiritish, USTAVga muvofiq firm aning 
asosiy faoliyat turi, tashkiliy-huquqiy shaklini ko ‘rsatish 
kerak. Firm alar bir biridan to 'laydigan soliqlari va nor- 
m ativ soliq ajratish turlari bo ‘yicha farq qilishi mumkin.

Firmaning hisob siyosati elementlari quyidagilar yor
dam ida beriladi:

•  Sotishdan tushgan tushumni aniqlash usullari 
(otgruzka, to ‘lash bo‘yicha);

•  Q imm at baho materiallarni hisobdan chiqarishda 
tannarxlarni hisoblash usullari (o ‘rtacha, FIFO, 
LIFO) bo‘yicha;

•  Valyuta kursi farqi uchun buxgalteriya schyoti, 
subscheti.

Byudjetdan tashqari fondlar bilan hisob-kitoblar 
uchun: firma, soliq stavkasi, soliqlam i to ‘lash m uddat- 
lari identifikatsiya raqami ko‘rsatiladi. 1C П редприятия 
da ish haqining hisobi, ish haqiga dotatsiyalar (yo*l kira 
puli, ovqatlanish)ni hisobga olgan holda bajariladi. Ish 
haqini kassadan, shuningdek bank orqali olish mumkin. 
Ish haqini bank orqali olishda bank-kontragenti beriladi. 
Firm aning hujjatlari uchun prefiks raqamlarini berish 
mumkin.
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Виды деятельности (Faoliyat turi) spravochnigi 
«A sosiy ishlab chiqarish» schyoti bo ‘yicha analitik hi- 
sob yuritish  uchun asos hisoblanadi. M a’lum otnom aning 
alohida dem en ti bar b ir faoliyat turi uchun hisob davrini 
yopishda hisobdan chiqarish usulini k o ‘rsatadi.

B u m a’lum otnom aga ish, xizm at, m ahsulot hara- 
ja tlari k a l’kulyasiyasi paytida m urojaat qilinadi. Авто
матически списывать затраты  (X arajatlam i avto- 
m atik  hisobdan chiqarish) bayroqchasi faqatgina ish va 
x izm at uchun tanlanadi. M ahsulot ishlab chiqarish uchun 
tam om lanm agan ishlab chiqarish hisobida bayroqcha 
tanlanm aydi.

Подразделения (B o‘limlar) m a’lum otnom asi bosh- 
qaruvning tashkiliy tuzilish elem entlarini o ‘z ichi- 
ga oladi. M azkur m a’lum otnom a Ф ирмы (Firm alar) 
m a’lum otnom asi(spravochnigi)ga qarashli b o ‘lib, m a’lu
m otnom a elemenlarini to ‘ldirishdan oldin firm a tanla
nadi. Tashkiliy tuzilm a b o ‘lim lar guruhlari k o ‘rinishidagi 
iyerarxiyaga ega boTishi mum kin. Quyi daraja b o ‘limi 
- xodim ning ish joyi; asosiy vositalam i o ‘m atish  joy i h i
soblanadi. B o‘lim, harajatlam i hisobga olish uchun, ana
litik schethisoblanadi. B o ‘lim uchun bo‘lim da ishlovchi- 
lar ish haqiga harajatlam i hisoblashda asosiy aks etish 
usulini k o ‘rsatish m um kin.

Д о л ж н о с т и  (lavozim lar) m aTum otnom asi ishchilar 
lavozim lari nom enklaturasini o ‘z ichiga oladi. H ar bir 
lavozim  uchun tanlangan ish grafigi, m ehnat sharoitiga 
m os keladigan m aosh diapozoni, ishchilar to ifasi berila- 
di. Графики для сменной работы  (sm enali ish uchun 
grafik) spravochnigi, ishning к о ;р sm enali rejim ida 
ish vaqtin ing grafiklarini aks ettiradi. О сновны е Часы 
(A sosiy soatlar) - ishning norm al grafigi, Вечерные 
Часы (K echki soatlar) - kechki vaqtda ishlash uchun, 
Ночные часы (Tungi soatlar) - tungi vaqtda ishlash
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uchun. Категории работников (Ishchilar toifasi) foy- 
dalanadigan kalendarlarni k o ‘rsatish bilan, ishchilar toi- 
falari ro ‘yxatini o ‘z ichiga oladi. K alendarlar berilgan 
toifalardagi ishchilam ing ish haqlarini buxgalteriya hi
sobida aks ettirish va kadrlar hisobi uchun kerak bo‘ladi. 
Штатное расписание (Shtatlar jadvali) aniq firma 
har bir bofiimlari bo ‘yicha bo6sh lavozim lar ro ‘yxatidan 
iborat.

Статьи затрать (statyalar harajati) m a’lum ot
nomasi «Основное производство» (asosiy ishlab chiar- 
ish) schyotidadagi analitik hisob uchun statyalam i nam- 
oyish etadi. Ishlab chiqarish va m ahsulotni sotish bilan 
bog‘liq bo ‘lgan harajatlar, quyidagi tarkibga m os keluv- 
chi harajatlar statyalari bo‘yicha guruhlanadi:

• M oddiy xarajatlar (qaytib keladigan chiqindi narxi- 
ni chiqargan holda);

• M ehnatga haq to ‘lash harajatlari;
•  Ijtimoiy ehtiyojlarga ajratma;
•  A sosiy fondlar amortizatsiyasi;
•  Boshqa harajatlar.

«1 С.Предприятие» dasturi ishlab chiqarishning 
xususiyatini hisobga oluvchi harajatlar sta t’yalari spra- 
vochnigini hosil qilishga imkon beradi.

«Издержки обращения»[}Л\\от\\ъ harajatlari) spra
vochnigi shu nomli schetda analitik hisob uchun 
sta t’yalardan iborat. «1 С.Предприятие» dasturida mu- 
om ila xarajati statyalarining quyidagi nam unaviy no- 
menklaturasi qoNlaniladi:

•  transport xarajatlari;
•  m ehnat haqi xarajatlari;
•  ijtim oiy ehtiyojlarga xarajatlar;
•  binolardan foydalanganlik. inshootlar, xonalar. us- 

kunalar va anjom lar uchun arenda xarajatlari;
•  asosiy vositalar amortizatsiyasi;
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•  asosiy vosita lam i sozlash uchun xarajatlar;
•  sanitar va m axsus kiyimlar, oshxona kiyim lari, 

idish-tovoq, asboblar va boshqa mayda, tez ishdan 
chiqadigan narsalarga xarajatlar;

•  ishlab chiqarish uchun issiqlik, gaz, elektroenerge- 
tika xarajatlari;

•  m ahsulotlam i saqlash, ishlov berish, saralash va 
qadahlashga xarajatlar;

•  reklam a uchun xarajatlar;
•  qim m atbaho qog‘ozlar (zayom lar) ning foizini 

to ‘lashga xarajatlar;
•  m ahsulotlam i y o ‘qotish va texnologik chiqindilar 

uchun xarajatlar;
•  tara uchun xarajatlar;
•  boshqa xarajatlar.

10.5. «X O D IM LA R  H ISO B I» BO L IM I

«X odim larni h isobga olish» konturi ish lovch ilar 
to ‘g ‘risidagi axborotni tuzish  va olib borishni ta ’m inlab, 
oylik ish haqi h isobin i avtom atlashtirishda q o ‘llaniladi. 
X odim lar hisobi b o ‘y icha m asalalar m ajm uasin ing  
asosiy foydalanuvchisi xod im lar bo ‘limi inspektori 
hisoblanadi.

«1 С.Предприятие» dasturi rejim ida xodim larni h i
sobga olish b o ‘yicha bajariladigan ishlar ketm a-ketligi 
quyidagicha:

1. X odim lar bo ‘yicha buym qni tayyorlash (ishga qabul 
qilish, ishdan bo‘shatish, xodim lar ish joylarin io‘zgartirish, 
familiyasini o 'zgartirish, shtat jadvalini o ‘zgartirish, kor- 
xona bo 'y icha buyruq). «1C: Предприятие» rejimida 
xoxlagan vaqt oralig‘i uchun buyruqlam i ko‘rib chiqishga 
imkon beradigan buym qlar reestri - xodim lar buyruqlari 
jum ali yuritiladi.

2. K o 'rsatilgan  form ada buym qni bosm aga chiqarish.
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3. Buyruqga o ‘zgartirishlar kiritish va buym qni man 
qilish uchun tahrirlash.

4. Buyruqlami hisobda aks ettirish.
• M asalan, ishga qabul qilish haqida buyruq tay- 

yorlashda Физические лица  (Fizik shaxs) m a’lu- 
m otnom a(spravochnigi)sida yangi fizik shaxs tan
lanadi yoki hosil qilinadi. Buyruqda m ehnat va haq 
to ‘lash shartlari, oilaviy tarkibi, m a’lumoti, umu- 
miy ish staji haqida m a'lum otlar to ‘ldiriladi, har bir 
ishchiga takrorlanm as tabel raqami beriladi.

•  Buyruqlami olib borish Сотрудники (Ходимлар), 
Штатное расписание (Штат жадвали), Долж 
ности (Лавозимлар) m a’lumotnomalarining ele- 
mentlarida akslanadi. Xodimlar b o ^ ich a  xodimlar 
m a’lumotini yuritish m as’uliyati m a’lumotnomani 
to ‘g ‘ridan to ‘g ‘ri tahrirlash huquqiga ega xodimga 
yuklatiladi.

•  «X odim lar hisobi» konturida quyidagi «1C: П ред
приятие» dasturi m a’lumotnomalaridan foydalani- 
ladi:

•  Физические лица  (Jismoniy shaxs).
•  Сотрудники (Xodimlar).

Физические лица  (Jism oniy shaxs) m a’lum otnom a 
(справочниках Сотрудники (X odim lar) m a’lum ot
nom a (справочник)$\т  hosil qilish uchun asos hisob
lanadi. Физические лица  (Jismoniy shaxs) m a’lumot- 
nomdi(cnpaeo4HUK)s\g2i firma bilan aloqadagi barcha 
fizik shaxslar haqida m a’lum otlar kiritiladi. M a’lu
m otnom a toNdirish kerak b o ‘lgan quyidagi bo‘limlardan 
iborat:

•  Состав семьи (O ila tarkibi) tugmasi - bolalar va 
birga yashovchilar haqida m a'lum otlam i kiritishga 
xizm at qiladi;

•  Трудовая деятельность (Ish faoliyati) tugmasi -
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ishga kirgunga qadar ish staji haqida m a’lum otlam i 
kiritishga xizm at qiladi;

•  Основные (A sosiylar) ilovasi - Пенсия (Na- 
faqa) fondida sug 'u rta  raqami, индивидуальный 
налоговой номер (shaxsiy soliq raqam i) (INN)ni 
kiritishga xizm at qiladi.

Сотрудники (X odim lar) spravochnigi ish haqini hi- 
soblash uchun qo‘llanilib, hisobdor shaxslar, debitor va 
kreditorlar bilan analitik hisob yuritish uchun subkonto 
sifatida ishtirok etadi, shuningdek shaxslar bilan boshqa 
am allam i bajarishda ham. Сотрудники (X odim lar) spra- 
vochnigida xodim lar firm a bo‘yicha, firma ichida esa - 
bo ‘limlar bo 'y icha, b o ‘lim lar ichida - ish haqi hisob- 
lanuvchilar bo ‘yicha guruhlanadi. Albatta, Уволенные 
(Ishdan bo‘shaganlar) guruhi hosil qilinadi va u ishdan 
bo‘shab ketgan xodim lar katochkalari turadigan joyga 
uzatiladi. M a’lum otnom a m a’lumotlari 1о‘1а, aniq va o ‘z 
vaqtida bo‘lishi kerak. Сотрудники (X odim lar) spra- 
vochnigida to ‘ldirilishi kerak bo‘lgan quyidagi asosiy 
ilovalar mavjud:

•  Дополнительные (Q o‘shim cha) ilovasi, Льготы  
(Im tiyozlar) tugm asi - darom ad solig‘i bo 'y icha 
imtiyozlar, im tiyozlar turini tanlash, im tiyozlar 
kuchga ega b o ig a n  vaqtni kiritishga xizm at qiladi;

•  Стаж  ilovasi - ishga qabul qilish sanasiga staj turi 
bo 'y icha m a’lum otlardan iborat.

Eslatma. X odim lar buym qlar ini tayyorlashda ma"- 
lum otnom a m a’lum otlari avtom atik ravishda tahrirla- 
nadi.

3-misol. 1С:Предприятис (1 S:Koi"xona) dasturida 
xodim larni hisobga olish.

M asalani bajarish ketm a ketligi:
1. Предприятие (K orxona) rejimida «1С:П редприя

тие» dasturini ishga tushiring.
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2. «Общий» tizim iga kirish uchun registratsiya qi- 
Hng.

3. «Кадры^-Приказ» menyu buyrug‘i yordam ida 
finna xodimi uchun ishga qabul qilish haqida buyruq 
tayyorlang:

•  Firmani tanlang;
•  Buyruq sanasini ko‘rsating (misol uchun - firma 

tashkil qilingan sana bilan tug‘ri keladi);
•  «Физические лица» (Fizik shaxslar) spravoch- 

nigida «Сотрудники» (Xodimlar) guruhida yangi 
element hosil qiling, xodim haqida kerakli kadrlar 
m a’lumotlami kiriting;

•  Tabel raqamlarini avtomatik ravishda bering;
•  Lavozim tanlang;
•  Qism bo‘lim va toifasini ko ‘rsating, status - Asosiy 

ishchi;
•  ToMov turi, oklad yoki YeTS {Единая тарифная 

ставка) (Yagona tar if  stavkasi) bo ‘yicha razryadni 
(toifani) (vaqtincha ishchilar - okladchilar), soat- 
bay tarif stavkasini (vaqtincha ishchilar uchun hi- 
sobning soatbay shaklida va hisob ham da ishbay 
shaklida), ishchi razryadi (faqat ishchilar uchun), 
har oylik mukofot % ini ko‘rsating;

•  Ishga qirish haqida buymqni T-l shaklida bosmaga 
chiqaring.

4. Xodim lar haqida yetmagan m a’lumotni «Сотруд
ники» spravochnigiga «Справочник ► Наша фирма
► Сотрудники» (M a’lumotnoma ► Bizning firma
► Xodimlar) menyu buyrug‘i yordam ida kiriting:

•  «Общие» ilovasi - xodim toifasi;
•  «Стаж» ilovasi - qabul qilish sanasiga staj;
•  «Навыки» (K x/nikm alar) ilovasi - m alaka oshi- 

rish, qayta tayyorlash va attestatsiya haqida m a’
lumotlar.
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5. Xodimlar haqida m a’lum otlami bosmaga chiqaring:
•  «Отчеты  ► По зарплате ► Список» (Hisobot- 

lar ► Oylik ish haqi buyicha ► Ro ‘yxat) menyu 
buyrug‘ini bajaring, hisobni chiqarish shartlarini 
bering (sana, firma, tartiblash usuli);

•  X odim larro‘yxatinichiqarishuchun«Co/77pydHM7CM» 
spravochnigi ro ‘yxati form asida «Печать» (Bos
m aga chiqarish) tugm asini bosing;

•  «Сотрудники» spravochnigi elementi shaklida 
«Общие» (Umumiy) ilovasida «Т-2 Карточка» tug
masini bosing;

•  «Сотрудники» spravochnigi elem enti form asida 
«Общие» ilovasida «Пропуск» tugm asini bosing;

•  «Регламент ► Обработка документов» (Reg- 
lament ► Hujjatlam i qayta ishlash) menyu buy- 
rug ‘i yordam ida xodim lar hujjatlari reestrini hosil 
qiling, firma bo‘yicha vaqtlar oralig‘i uchun huj- 
jatlarni filtrlash shartlarini kiriting: «Shtat jadvali- 
da o ‘zgarishlan>, «X odim lam ing ish joylarini o ‘z- 
gartirish», «Ishga chiqm agan kunlar», «Ishga qabul 
qilish», «Ishdan bo‘shatish haqida», «Korxona 
bo‘yicha buym q», «Bayram  kunlardagi ish».

10.6. XO JA L IK  OPERA TSIY A LA RI HISO BI

M e’yoriy-m a’lumotnomali bazani hosil qilish
Бухгалтерия + Торговля + склад + Зарплата + 

Кадры nam unaviy konfiguratsiyasida m ehnatga haq 
to ‘lashning vaqtbay va ishbay turlari uchun ish haqi hiso
bini am alga oshirish mumkin.

«1C: Предприятие» dasturi»da ish haqini av- 
tom atlashgan hisobini yuritish tayyorgarlik harakatlari 
o ‘zgarm aslam i sozlash va m a’lum otnom alarni yaratish- 
dan iborat. «1C: Предприятие» dasturida o 'zgarm aslarni
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sozlash Регламент ► Настройка ► Настройка 
параметров menyu buyrug‘i yordam ida bajariladi. M u- 
loqot oynasida quyidagi ilovalardan foydalaniladi:

•  Налоги и взносы (Soliqlar va vznoslar) - ish haqi 
bo ‘yicha soliq stavkalarini kiritish uchun foy
dalaniladi;

•  Зарплата (Ish haqi) - nafaqa summasi, schetlar 
bo‘yicha ish haqini taqsimlash, asosiy kalendar,70 
schetdagi analitik miqdori belgisi, ish haqini berish 
uchun hujjat turlari, shtat jadvalini olib borish bel
gisi va boshqa m e’yoriy hujjatlarni kiritishga xiz
mat qiladi.

Ish haqini hisoblash uchun m e’yoriy-m a’lum otnoma 
axborotlami yaratishda Справочники ► По расчету 
зарплаты menyu buyrug‘idan foydalaniladi. Hisob- 
kitob uchun bir-biriga bog‘liq bo ‘lgan quyidagi m a’lu- 
motnomalardan foydalaniladi:

•  Распределение зарплаты -  Проводки хозрасчет
ные m a’lumotnomasiga qarashli standart o ‘tkaz- 
malami ko‘rsatish orqali ish haqini berish va ushlab 
qolish turlari (10.4, 10.5-rasmlar).

•  Налоги с Ф О Т- har bir turdagi soliq uchun foiz 
stavkalari, schyot raqami, o4kazm a krediti sub-

si a  a  v
<151 I I  V |* з  I v o h c : *ccИ» пр«6»ге j » e  ! flecwe I
Ukoxmib с т а м и  н ааотоа на прибыль

В р т о т /б п а а к .* *  6ой«»т | 2200 X

В «сатс-т-ыь*. 6пв>»т f  1300 X

<Ж I 3»w» I »  I 3»»ЬЛЬ I
1 0 .4 - ra s m 10.5- rasm.
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schyoti , tannarxga soliqni kirgizish belgisi, har bir 
turdagi soliq uchun soliqqa tortiladigan bazani kir
gizish.

•  Налоги от Ф О Т фирмы -  finna nomli m a’lum ot
nom aga qarashli b o ‘lib, K ontragento1 m a’lum ot- 
nom asidan soliq oluvchini tanlash; soliq to 4lash 
muddatini kiritish.

•  Виды расчетов - ish haqini berish va ushlab qolish 
bo 'y icha  standart bo 'lm agan hisob-kitob turlari.

•  10.6-rasm da ish haqini hisoblash uchun m a’lum ot- 
nom alar orasidagi bog 'lan ish  ko 'rsatilgan bo 'lib  
bu bog 'lan ish  m a’lum otnom alam i tashkil qilish 
ketm a-ketligini aniqlaydi.

Ish haqini hisoblash uchun xodim lar to 4g 4risidagi ax- 
borotdan foydalaniladi. Shuningdek xodim lar ish haqi dan 
ushlab qolish to 4g 4risidagi m a’lum otdan ham foydalani
ladi. Bu m a’lum otlar ushlab qolishlar ]итаИ (Ж урнал 
удержаний)Ьа b ladi.

M umkin boMgan 
hisob turlari

D aro m ad
tu rlari

Ish  haq in i 
ta rq a tish

H iso b  turlari 0 ‘tkazm a-

B aza

F irm a-

M H T  fond idan  so liq

M H T
fondidan

so liq

K o n trag en tla r

10.6-rasm. Ish haqini h isoblashda m a’lumotnomalar orasidagi
bog'lanish.

Регламент -  Ввод начальных остатков -  Ввод 
начального сальдо по сотрудникам menyu buy ing4 idan 
foydalanib xodim lar bo 'y icha boshlang 'ich qoldiqni kir- 
gizishda foydalaniladi. M anfiy qoldiq xodim ning kor-
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xonadan qarzini bilditradi m usbat qoldiq esa korxona- 
ning xodimdan qarzligini bildiradi.

X odim lam ing kasallik, m ehnat ta ’tili va boshqalar tu- 
fayli, normal ish grafigidan chetlanish xolatlari bo4adi. 
Xodim lam ing bu chetlanishlari bo ‘yicha Зарплата -  
Отклонения menyu buyrug‘i ishga tushiriladi.

Maoshlar, stavkalar indeksatsiyalashda Регламент  
-  Зарплата -  Перерасчет окладов и тарифов menyu 
buy rug‘idan foydalaniladi. Indeksatsiya lash indeksatsi- 
ya koeffitsiyentini kirgizish va yangi m aosh ,ta’r if  kiritil- 
gan sanani kiritish orqali am alga oshiriladi. Регламент - 
Зарплат а- Исправления m enyu buy rug‘i o ‘tgan hisob 
davridagi topilgan xatolam i tuzatishga im kon beradi.

Ish haqini hisoblash

Hisob davri uchun ish haqini hisoblashda oraliq 
vaqt tekshirilib ko‘riladi Регламент  ► Зарплата ► 
Сменить период расчет зарплаты meny us i buy rug ‘ i 
yordam ida ish haqini hisoblash davrini o ‘zgartirish 
mumkin. Регламент ► Зарплата ► Начало периода 
расчета зарплаты  menyu buyrugN ish haqini xisob- 
lash davri boshlanishini va hisobning ta ’sir doirasi 
ishchi, ishchilar guruxi, tanlab olingan bo‘lim, bar
cha bo‘lim!ar va ishchilarni ko 'rsatadi. Buning nati- 
jasida vaqtbay ishchilar uchun maosh, oylik mukofot, 
qo ‘shim cha ish uchun ish xaqini, hisob davri boshida- 
gi ishchi va korxona orasidagi hisob bo‘yicha sa l’do 
(qoldiq)ni shuningdek xisob davri uchun boshqa turda
gi toNovlar (udcrjaniye) ish haq idan ushlab qolishlar 
xam ko‘zda tutilgan. Зарплата ► Расчет зарплаты 
menyu buyrug 'i ish xaqini paket rejimida hisoblaydi. 
Bu ycrda xisob variantlarini berish ham mumkin 
( 10.7-rasm).
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10.7-rasm.

Ish haqini hisoblash natijasida ish haqini xisoblash 
iumalida yozuvlar hosil qilinadi. 2аф1а1а m uloqot oy- 
nasini hosil qiluvchi instrum entlar paneli yordam ida 
yozuvlam i qayta ishlashning quyidagi protseduralarini 
bajarish mum kin:

•  M a’lum bir vaqt oralig‘i uchun ish xaqini hisob
lash jum alin i kokrish;

•  Yozuvlami filtrlash: hisob ob’ekti ishchilar bo 'yicha, 
hujjatlar bo'yicha, qo 'shim cha shartlar bo 'yicha;

•  H isob jurnaliga ish haqini hisoblash bo 'y icha 
t  ridan  - to 'g ’ri yangi xujatlarni kiritish;

•  H isob jurnalidagi joriy  yozuv uchun hujjatni ko ‘- 
rish;

•   c h irish  uchun yozuvlar va hujjatlarga belgi qo ‘- 
yish;

•  Yozuvlam i qayta hisoblash;
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• Hisob natijalarini qo‘lda tahrirlash va boshqalar. 
Зарплата muloqot oynasidagi hisob varag‘i 

(Расчетный листок) tugmasi ishchi hisob varag‘ini qu- 
rishga yordam beradi.

Ish  h a q in i b e rish

Ishchilarga ish haqini to ‘lash Зарплпта ► Журнал 
выплаты зарплаты menyu buyrug‘i yordamida am al
ga oshiriladi. Выплата зарплаты m uloqot oynasida ish 
xaqini avansni, nafaqa va boshqa to ‘lovlami to ‘lash qay- 
dnomasi yoziladi (10.8-rasm).

lU'.W

H a-w cnoiw o 1арабогиойппа1ы
MNMHOOZf.

д

• - SV

Начисление зараб отной  платы  

M K M Z O Q 7 X .
, I------------*3

fWwebeT! I йс и«стм. рт* I ~ 1«
П м * м » * 0 1 1  Г * ё о  M e n w W w e l  (  « Я

10.8-rasm.

M uloqot oynasi bir necha ilovalardan tashkil top- 
gan bo‘lib, ularga quyidagi I ar kiradi: Общие, Печать, 
Дополнительные.

Обшие ilovasida qaydnom aning maqsadiga kra 
hujjat sanasi va tartibi orqali, pulni bersh usuli (kassa, 
bank), oluvchilar: bo ‘lim barcha ishchilari, guruh ishchi- 
lari, alohida olingan ishchi va boshqalar.

Печать ilovasida kassa, bank qaydnoma shakli tan
lab olinadi.
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Дополнительные ilovasida qaydnom a bo‘yicha ish 
haqi to 4lash %, sum m ani yaxlitlash k o ‘rsatiladi.

Q aydnom a jo riy  holatini xotiraga olish {Записать 
tugm asi), pulni to 4lash hisobida aks ettirish {Провести 
tugmasi), to 4lashuchun sum m ani hisoblash {Рассчитать 
tugmasi), pulni bergandan keyin qaydnom ani yopish 
{Оплатить tugm asi), xarajatlar kassa orderi kassa huj- 
jatini yozish (Расходно кассовый ордер (PKO) tugmasi), 
oynani yopish {Закрыть tugm asi) orqali am alga oshiriladi 
(10.9-rasm).

3. Вмтлтл MIUoimh * Г- О fx}
____________________

Выплата заработной платы 
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- ...... -....... . v
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10.9-rasm.

O linm agan sum m alar uchun Задепонировать непо
лученные суммы  yozuvi oldiga bayroqchani o 4rnatish 
kerak. K assa orqali ish haqini berish uchun va buxgal
teriya o 'tkazm alarin i tashkil qilish uchun harajat 
- kassa orderi yoziladi. Бухгалтерия ► Касса ► 
Расходний кассовый ордер m enyu buyrug‘i yordami-
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da Расходний кассовый ордер m uloqot oynasi hosil 
bo ‘ladi va unda 70.1 -korrespondensiyalanadigan schet 
ko‘rsatiladi. Bu schet ish xaqini berilishning belgisi hi
soblanadi. Расходный ► кассовый ордер m uloqot oy
nasida avtomatik ravishda Платежной ведомость de- 
gan yangi ilova hosil bo‘la d i . Undan keyin Платежной 
ведомость ilovasidagi Подбор tugmasini bosib, hujjat
lar jum alidan to ‘lov qaydnomasini tanlash kerak. Undan 
keyin Сумма tugmasini bosib, Формировать проводки 
yozuvi oldiga bayroqcha qo‘yiladi. Печать tugmasi 
yordam ida Расходний кассовый ордерт  bosm aga 
chiqarish va oynani yopish mumkin.

Ish haqi bo‘yicha hisobotni tayyorlash uchun От
четы ► По зарплате menyu buyrug‘idan foydalanish 
mumkin. Hisobot uchun quyidagi hujjatlar talab qilinadi:

1. Hisob varaqalari
2. Hisob qaydnomalari
3. Soliq va yig'm a qaydnoma
4. Ish haqi tabeli
5. Kassallik varaqasi bo ‘yicha qaydnom a
6. A lim entlar ro ‘yxati
Hisob davri ish haqinihisobni yakunlashuchunoyning 

oxirgikuni kunoxirida Регламент  ► Зарплата  ► Зак
рытие периода расчета зарплаты  m enyu buyrug‘ini 
bajarish kerak.

Navbatdagi xisob davriga o ‘tish uchun Регламент  ► 
Зарплата ► Сменить период расчета зарплаты 
menyu buyrug‘i bajariladi.

4-m iso l. 1С:11редприятие dasturida ish haqi hisobi 
M asalani bajarish ketma-ketligi:

1. Предприятие rejim ida «1C: Предприятие» das- 
turini ishga tushirish.

2. «Общий» tizimiga kirish uchun ro ‘yxatdan o ‘tish.
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3. «Регламент  ► Настройка ► Настройка пара
метров конфигурирования» m enyu buy rug‘i yordam i
da ish haqi chiqim iga ta ’sir k o ‘rsatadigan param etralarni 
tekshirish.

4. «Справочник► Порасчету зарплаты  ► Распре
деление зарплаты» m enyu buyrug‘i yordam ida ish ha
qini tarqatishning yangi usullari va ularga m os keluvchi 
o ‘tkazm alarni q o ‘shish.

T aqsim lash  usuli D  scheti К  scheti
Ishlab chiqarish  ishchilari 20 70
Y ordam chi ishchilar 23 70
Ishlab ch iqarishn ing  boshqaruv  apparati 25 70
F irm an ing  boshqaruv  apparati 26 70
Ijtim oiy  su g ’u rta  h isob in i o lib  borish 69 70
B ajaruvchi shaxslar b o ‘y icha ush lab  qolish 70 76
Pul o ‘tkazish 70 76
Ish haqidan ush lab  qo linad igan  darom ad 
so lig 'in i ush lab  qolish

70 68

Foydadan  m ukofo tlar 84 91
T aqsim lanm asin
Savdo-so tiq  sohasida ish haqi 44 70

Ish haqini tarqatish usullari va buxgalteriya о 'tkaz- 
malari

4. Har bir xodim  uchun «Справочники» m a’lumot- 
nom asida «Дополнительно выбрать способ распре
деления зарплаты» ilovasida hisoblar holatini podoxod 
soligN bo'yicha tekshirish, 1 yil uchun tushum lar ha
qida joriy  m a’lumotni kiritish. M a’lum otnom ani «Спра
вочник ► Наша организация ► Сотрудники» menyu 
buyrug‘i yordam ida ochish m um kin.

5. «Справочники ► Но расчету зарплаты  ► На
логи с ФОТ» menyu buyrugN yordam ida m a’lumotni
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ochish va yangi elementlami qo ‘shish, ular uchun buxgal
teriya o ‘tkazmalarini shakllantirish.

MHTJ(mehnatga haq to 'lash jam g'annasi) bilan so
liqlar

6.«Справочник^- Сторонние организации^-Кон
трагенты» menyu buyrug‘i yordam ida m a’lum otnoma 
elementlarini kiritish (mos keluvchi tashkilotlar - tur
lari (nafaqa jam g ‘armasi, majburiy mahalliy tibbiyot 
jam g ‘armasi sug‘urtasi va h.k.dan soliq oluvchilar).

Soliq kodi N om lanishi % Schet Tannarxi
N F N F ga to ‘lovlar 28 69,2 Q
TOM S TO M S ga to 'lo v la r 3,4 69,3 Q
FO M S FO M S ga to 'lo v la r 0,2 69,3 Q
FSS FSS ga toT ovlar 4 69,1 Q
FSS_N S B axtsiz hodisalardan 

su g 'u rta  qilish 
toMovlari

1 69,1 Q

7. «Справочники ► Наша организация ► Фирмы» 
menyu buyrug‘i yordam ida soliqlar kiritiladigan firmani 
tanlang. «Действия ► Подчиненный справочник» 
menyu buy rug‘i yordamida «Налоги с ФОТ фирмы» 
m a’lumotnomasini tanlang va oluvchilar ko ‘rsatilgan 
soliqlar ro ‘yxatini shakllantiring.

8. «Справочник ► По расчету зарплаты ► Виды 
расчетов» menyu buyrug‘i yordam ida hisoblashlarning 
yangi turini q o ‘shing. Bundan tashqari «Справочник ► 
По расчету зарплаты ► Помощник no вводу начисле
ний и удерж аний»  menyu buy rug‘idan ham foydalansa 
bo‘ladi.

9. «Регламент  ► Ввод начальных остатков^- Ввод 
начального сальдо по сотрудникам» menyu buyrugN 
yordam ida firma tanlang, oldingi hisob oyining oxirgi 
sonini bering, xodim larni tanlang, qoldiqni kiriting: kor-
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xona qarzi - qoniqarli, xodim  qarzi qoniqarsiz. H ujjatni 
o ‘tkazing va xotiraga oling.

10. «Зарплата ► Календари» m enyu buy rug ‘i yor
dam ida hisobning ko‘rsatilgan davri uchun kalendarlar 
to ‘ldiring.

11. «Справочники ► Физические лица»  m enyu 
buyrug‘i yordam ida barcha alim ent oluvchilar ha
qida m a’lum otlar kiriting. A lim entlar guruhidan foy- 
dalaning. A lim entlam i kassa orqali olayotganda pas- 
port m a ’lum otlari to ‘ldiriladi, pochta orqali olayot
ganda pochta manzili, bank orqali esa shaxsiy schet 
to ‘ldiriladi. «Справочники ► Сторонние организации 
► Контрагенты» m enyu buyrug‘i yodam ida xususiy 
shaxs turidagi yangi kontragent hosil qiling.

12. «Справочники ► Сторонние организации ► 
Контрагенты» menyu buyrug‘i yordam ida ish haqini 
bank orqali oluvchi xodim lar guruh ini shakllantiring, 
shaxsiy schetlam i ko ‘rsating.

13. «Зарплата ► Удержания ► Исполнительный 
лист»  m enyu buyrug‘i yordam ida firma, xodim  tanlang, 
bajaruv varag‘i, o ‘tkazish usuli, alim ent oluvchi haqida 
m a’lum otlar kiriting.

14. «Зарплата ► Удерж ания^-Перечисления зар
платы в банк» m enyu buyrugN yordam ida firm a, xo
dim  tanlang, ushlab qolish harakati m uddati, o ‘tkazish 
foizi va oluvchi haqida m a’lum otlar kiriting.

15. «Зарплата Долгосрочные начисления и удер
ж ания ^-Документ на список сотрудников» m en
yu buyrugh  yordam ida Доплата суммой - uzoq m ud- 
datli hisoblashni rasm iylashtiring, hisob turi - «Фик
сированной суммой», hisoblab ustiga q o ‘shish hara
kati m uddatini kohsating , xodim larni tanlang, «Премии 
из прибыли» schyotlari bo‘yicha taqsim lash usulini 
k o ‘rsating, m iqdori - 200 shartli birlikda. X odim lar
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ro ‘yxatini chiqarish uchun «Заполнить» tugm asini 
bosing.

16. «Зарплата ► Отклонения ► Больничный лист» 
menyu buyrug‘i yordamida xodim  tanlang, kasallik 
varag‘i haqida m a’lumotlar kiriting, kasallik varag‘ini 
to'lash joriy  oy bo‘yicha. Hujjatni o ‘tkazing, hisoblang, 
bosmaga chiqaring va xotiraga oling.

17. «Зарплата ► Отклонения ► Приказ no от
пуску» menyu buyrug‘i yordamida xodim ni tanlab, ta ’til 
rasmiylashtiring. «Средний заработок» ilovasida ish 
haqi miqdori va o ‘tgan 3 oyda ishlagan vaqti haqida 
m a’lum otlar kiriting. M ukofot (kvartal, yillik) miqdor- 
larini kiriting. Hujjatni o ‘tkazing, hisoblang bosmaga 
chiqaring va xotiraga oling.

18. «Регламент ► Зарплата ^Н а ч а ло  периода 
расчета» menyu buyrugN yordamida hisob davrini tek- 
shiring. «Регламент ► Зарплата ► Сменить период 
расчета зарплаты» menyu buyrug‘i yordam ida hisob 
davrini o ‘zgartiring.

19. «Зарплата Расчет зарплаты» menyu buyru- 
g ‘i yordam ida firm a tanlang, ish haqi hisobining paket 
rejimi uchun shartlar bering: hisobot, ushdan qolishlar, 
kasallik varaqalari, ta ’til, o ‘rtacha to ‘lov, naryadlar.

20. «Зарплата ► Журнал расчетов зарплаты» 
menyu buyrug‘ini bajaring. Hisob natijasini, xodim 
larni ng hisob varaqalarini ko ‘rib chiqing. Kerak bo‘Isa 
boshlang'ich m a’lumotlami korrektirovkalashni bajaring 
va ish haqi hisobini qaytadan bajaring.

21. «Зарплата ► Журнал выплаты зарплаты» 
menyu buyrug‘i yordam ida ish haqini to1 lash uchun to ‘lov 
varaqnom alarini shakllantiring. Firma, qism  b o iim , 
guruh yoki alohida xodimni tanlang. To‘lash - kassa 
orqali, to ‘lash foizi - 100 qilib ko‘rsaiing. Varaqnomani 
ko ‘chiring, o ‘tkazing va hisoblang.
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22. «Отчёты >-По зарплате» menyu b u y ru g i yor
dam ida ish haqi b o ‘yicha hisobotlarning barcha turlarini 
shakllantiring va u lam i bosm aga chiqaring.

23. «Зарплата ► Журнал выплаты зарплаты» 
menyu buyrug‘i yordam ida varaqnom a tanlang va uni 
kassa orqali «Оплатить» tugm asi yordam ida to ian g . 
To‘lash sanasini k o ‘rsating. «Ведомость оплачена 
полностью» bayroqchasini о ‘mating.

24. «Бухгалтерия ► Касса ► Расходной кассовый 
ордер» menyu buyrug‘i yordam ida 70.1 schetini k o ‘r- 
sating, asos - to ‘lov varaqnom asini tanlang, deponent 
hosil qilinm aydi. K assa orderini bosmaga chiqaring, huj
jatni o ‘tkazing.

10.7. «1C:ПРЕДП РИЯТИЕ» DASTURIDA ASOSIY 
VOSITALAR HISOBI

Asosiy vositalar hisobi va me ’yoriy-ma 'lumotnoma- 
dan iborat baza haqida.

AV ni hisobga olish ular biror bir korxonada ishga 
tushirilgandan to uni hisobdan chiqarguncha, am alga 
oshiriladi.

AV ni hisobga olishda quyidagi unifikatsiyalangan 
hujjatlar shakli ishlatiladi.

1. AV lam i qabul qilish va uzatish akti AV-1 shakli 
quyidagi y o ‘llar bilan AV lar tarkibiga kiritishda ishla
tiladi:

•  Boshqa tashkilotdan sotib olish hisobiga q o ig a  
kiritilgan.

•  X o‘jalik  yoki pudrat usulidagi qurilishga.
•  Boshqa tashkilot yoki shaxsdan beg 'araz yo ‘l bilan 

ishlatish uchun.
•  Sotib olish sharti bilan ijaraga olish.
•  Sovg‘a akti bilan qabul qilingan AV.
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•  Birgalikda faoliyat yuritish uchun berilgan AV. 
AV-1 akti shakli ob ’ektlarni ishga tushirish, AVni bir

joy dan boshqasiga ko‘chirish, boshqa korxonaga sotish 
va hokazolarni hisobga olishda ishlatiladi.

AV lami hisobga olish uchun quyidagi tizim lashgan 
umumiy spravochniklar ishlatiladi:

•  Подразделения (Bo‘limlar)(AV lam ing tashkiliy 
qarashliligi).

•  Места хранения (Saqlanish joyi)(AVlam ing haqi- 
q iyjoyi).

•  Сотрудники (Ishch ilar) (moddiy-javobgar shaxs).
•  Виды деятельности (Faoliyat turi) (ishlab chiqa

rish xarajatlari hisobiga am ortizatsiya hisobini yu
ritish).

•  Статьи затрат  (Xarajatlar statyalari)(AVlaming 
amortizatsiyasi).

•  Издержки обращения (Muomila xarajatlari) (AV- 
lar amortizatsiyasi).

AV lami ishga tushirish m aqsadiga qarab, am orti
zatsiya quyidagi schetlarga qaraydi.

20 «Asosiy ishlab chiqarish»;
23 «Yordamchi ishlab chiqarish»;
25 «Umumiy ishlab chiqarish xarajatlari»;
26 «Umumiy xo‘jalik  xarajatlari»;
29 «Xizmat kokrsatuvchi ishlab chiqarish va xobjalik»; 
44 «Sotishga sa rf xarajatlar»;
79 «X o'jalik ichki hisoblari»;
84 «Taqsimlanmagan foyda»;
99 «Foyda va zarar».
M a’lum otnomalar —> Основные средства menyu 

b u y ru g i to 1 Idirish va tahrirlash uchun m a’lumotnomalar 
guruxini ochadi( 10.10-rasm):

•  Asosiy vositalar - AV inventar hisobi ob ’ektlari.
•  Klassifikatorlar;
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AV tplamlari; 
Q im m atbaho m ateriallar; 
Avtotransport turlari; 
Avtotransport markalari.
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AV boshlang‘ich qoldig‘ini kiritish

AV boshlangNch qoldig 'in i kiritish uchun quyidagi 
m enyu buyruqlaridan foydalaniladi:

Регламент  —* Ввод начальных остатков —> Вво
да начального сальдо по ОС. Bu m enyu buyruqlari AV 
ob 'ek tlari to^g'risida boshlangMch m a’lum otlam i tashkil 
qilishni ta ’minlaydi. Qoldiqni kiritish paytida AV in
ventar kartochkasi hosil qilinadi. H ar bir AV bo 'y icha 
hujjatlar yurg‘azish orqali quyidagi provodkalar tashkil 
qilinadi:

•  Dastlabki narxi uchun - DO 1 —> K00.
•  H isoblangan eskirish summasi uchun - D00 —> 

K02.
AVlarni kelib tushishi Бухгалтерия —> Учет ОС —> 

Поступление ОС, menyu buyrug 'i yordam ida amal-
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ga oshiriladi. Bu buyruq natijasida hosil b o ‘lgan m ulo
qot oynasida kelib tushgan AV lar haqida m a’lum otlar 
kiritish mumkin. Har bir yangi AV uchun inventar kar
tochkasi va qabul qilish akti bosm aga chiqariladi, kelish 
manbasi, shartnoma raqami va boshqalar k o ‘rsatiladi.

AV larni ishga tushirish va bir joydan boshqasiga 
ko‘chirish

Бухгалтериям Учет ОС —*Ввод в эксплуатацию  
menyu buyrug‘i AVni ishga tushirishga kiritish hisobini 
ta ’minlaydi. M uloqot oynasida 01 schyotidagi dastlabki 
narx uchun o ‘tkazma kredit schyoti bilan bog‘liq AVni 
kelish manbasi(kapital quyulma, ustav kapitali, tekinga 
olish, ijtim oiy soha fondi..) tanlanadi. H ar bir m anba 
uchun aniqlik kiritiladi. Kiritish shaklidagi «Заполнить» 
tugmasi hujjatni ro ‘yxatga olish sanasiga ishga tushiril- 
magan AV ro ‘yxatini avtomatik ravishda ekrangachiqara- 
di. AV ro ‘yxatidagi ishga tushirilm agan ob’ektlam i 
o ‘chirib tashlash mumkin. Hujjatlashtirish paytida AV ni 
ishga tushirishni kirgizish bo ‘yicha manba turini hisobga 
olib, o ‘tkazm alar amalga oshiriladi.

AV ni hisobdan chiqarish \хс\ш\ Бухгалтерия м у ч ё т  
ОС  —► передача ОС  menyu buyrug‘idan foydalaniladi. 
Bunda sotib oluvchi tanlanadi va QQ solig 'i soliq siyosati 
ko‘rsatiladi. Bita hujjat bilan bir necha inventar ob’ektlami 
hisobdan chiqarish mumkin.

AV lam i bir joydan boshqa joyga o ‘tkazish Бух
галтерия —> Учёт ОС  —» Перемеще ОС m enyu buy- 
rugl i asosida am alga oshiriladi. Перемещение ОС  m u
loqot oynasida quyidagi operatsiyalar turi k o ‘rsatiladi: 
gurux bo'yicha yoki bitta AVni o ‘tkazish, o 'tkazishga 
asos, yangi o 6rnatishlar beriladigan ob ’ekt (ob ’ekt 
gurug‘i) tanlanadi. Hujjatlashtirish paytida «Основные
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средства» spravochnigiga o ‘zgartirishlar kiritiladi. Акт 
на перемещение ОС  nom li hujjat avtom atik ravishda 
hosil qilinadi.

AV a m o r tiz a ts iy a s i  v a  h iso b d a n  c h iq a r is h
Tashkilotdagi xususiy, x o ‘ja lik  yuritish, tezkor bosh

qaruv huquqidagi AV ob’ektlari uchun AV hisobini bux
galteriya hisobini yuritish bo ‘yicha am ortizatsiyani hiso
blash ko‘zda tutilgan.

Ijaraga berilgan AV o b ’ektlari b o ‘yicha am ortizat
siyani hisoblash ijaraga beruvchi tom onidan am alga 
oshiriladi.

Lizingga olingan m ulk uchun am artizatsiya lizingga 
yoki lizingga olgan tom on orqali belgilanadi (kelishuv 
shartnom aiga asosan).

Основные средства spravochnigida har bir AV 
ob'ekti uchun m ulkchilik turi: shaxsiy, ijara yoki lizing 
AV ishlatish xarakteri: ishga tushirilgan, konservatsiya 
(buzilishdan saqlash)da, rezervda, ijarada, tiklash uchun 
montaj(yig‘ish)ga berilganligi ko ’rsatiladi. Yangi ishga 
tushgan AV uchun am artizatsiya keying! oyning 1 - sana- 
sidan hisoblanadi. A gar AV konservatsiya yoki rezervda 
tursa amortizatsiya hisoblanmaydi.

«1CП редприят ия»  dasturida quyidagi am ortizatsi
ya hisobi usullardan birini tanlashga imkon beradi.

• Линейный способ (chiziqli usul);
•  Способ уменьшаемого остатка стоимости ОС 

(AV narxi qo ld ig‘i kam ayish usuli bo 'yicha);
• По сумме чисел лет срока полезного исполь

зования (foydali ishlatilish vaqti yillar soni y ig 'in - 
disi (sum m asi) b o ‘yicha);

•  Пропорционально обьёму продукции (работ) 
(M ahsulot (xizm atlar) hajm iga proporsionl ra
vishda).
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AV ni hisobdan chiqarishda agar u sotilsa yoki 
boshqa tashkilotga berilgan holda quyidagi buyruq or
qali am alga oshiriladi. Бухгалтерия —> Учет ОС  —> 
Передача ОС. AV ni hisobdan chiqarish (likvidatsiya) 
quyidagi hollarda ishlatladi:

•  Eskirish orqali likvidatsiya.
•  Tabiiy ofatlar paytida y o ‘q bo‘lish.
•  Inventarzatsiya paytida yetishmaslik.
•  Ishlatilish vaqti tugashi bilan.
AV ni sotish uchun Бухгалтерия —> Учет ОС —> 

Передача ОС menyu buy rug‘idan foydalaniladi. B un
da sotib oluvchi tanlanadi va qo ‘shim cha qiym at soligN, 
soliq siyosati ko ‘rsatiladi. Bitta hujjat bilan bir necha 
inventar ob ’ektlam i hisobdan chiqarish m um kin. AV 
ob’ektini tanlaganda uning dastlabki narxi va yigNlgan 
eskirish summasi chiqariladi. Hujjatda sotilayotgan AV 
narxi ko ‘rsatiladi, sotilish va soliq summasi avtomatik 
hisoblanadi.

A gar AV hisobdan chiqarilayotgan boNsa uning tik- 
langan va dastlabki narxi orasidagi farqi hisoblanadi. 
M usbat farq soliqni hisoblash paytida soliqqa tortiladi
gan bazaga kiritiladi.

AV ni hisobdan chiqarish natijasida AVni hisobdan chi
qarish akti tuziladi va uning kartochkasi Снятые с учёта 
ОС guruhiga oNkaziladi.

5-m isol. 1С:Предприятие dasturida asosiy vositalar 
hisobi.

A sosiy vositalar (AV) ni rasmiylashtiring.
- AV bo‘yicha boshlangNch qoldiqni kiriting.
- AV ni hisobga qo‘ying:
- Yangi AV ni ishlatishga kiriting.
- AV ning oylik eskirishini hisoblang;
- Oldin ishlatilgan AV ni tarqating.
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N om lanish i K iritish  sanasi B oshlangN ch
narxi

M e ’yo r
%

O fis binosi 01.01.2001 1250000 102
AS k o m p ’yu teri 01 .01.2001 24000 12,5

M isolni bajarish ketma-ketligi:
\ . Предприятие rejim ida « 1С П редприятие» dastu- 

rini ishga tushiring.
2. «Общий»  - tarziga kirish uchun ro ‘yxatdan o ‘ting.
3. AV b o ‘yicha qoldiqni kiritish uchun «Регламент  —» 

Ввод начальных остатков —> Ввод начального сальдо 
по ОС» m enyu buyrug‘ini bajaring:

- firm ani tanlang;
- «Собственные ОС» ustunining 01.1 schetlarini 

ko ‘rsating;
- AV qoldiqlarini kiritish sanasini ko ‘rsating;
- AV inventar o b ’ektlari uchun yangi korxonalam i 

shakllantiring;
- eskirishlar scheti -26, eskirishlar sta t’yasi - «Износ 

ОС» n i k o ‘rsating.
- kelib tushish m anbai - kapital quyilm alar;
- q o ilan ilish i - ishlatilishda;
- qarashliligi - buxgalteriya;
- joylanishi - buxgalteriya;
- eskirishni q o ‘shib hisoblash belgisi.
4. H ujjatni o ‘tkazing va xotiraga oling.
5. «Бухгалтерия —» Журнал операций» m enyu 

b u y ru g i yordam ida buxgalterlik o ‘tkazm a tarkibini 
ko 'rib  chiqing.

6. Yangi AV ning kelib tushishini rasm iylashtiring. 
«Бухгалтерия —* Учет ОС  —> Поступление ОС» 
m enyu buyrug‘ini bajaring. Q o‘shim cha qiym at so lig ‘i 
AV ning b o sh lan g ich  narxiga kirm aydi.
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7. AV ni qabul qilish aktlarini bosm aga chiqaring. 
Hujjatni xotiraga oling.

8. «Бухгалтерия Журнал операций» m enyu buy
in g 6 i yordam ida buxgalteriya o6tkazmalarining tarkibini 
ko6rib chiqing.

N om i Qism
bo ‘Iim

Joylanishi Ishlatish
scheti

N arxi

F irm a binosi l-bo 'lim l-bo 'lim 25 2500000

Pentium  IV 
kom pyuteri

X odim lar
bo ‘limi

X odim lar
b o 'lim i

26 24000

9. Kelib tushgan AV ning ishga tushirilishini ras- 
miylashtiring. «Бухгалтерия —> Учет ОС  —> В ОС» 
buyrug6ini bajaring. Kelib tushish manbai - Kapital qu- 
yilmalar, kapital quyilm alar turi - AV alohida ob’ektlarini 
xarid qilish.

10. AV ning ishga tushirilishi haqidagi aktni bosm aga 
chiqaring.

11. «Бухгалтерия —> Журнал операций» menyu 
buyrug‘i yordam ida buxgalterlik o 6tkazm alarning tarkib
ini ko6rib chiqing.

12. AV bo 'y icha hisobotlam i rasm iylashtiring. <rOw- 
четы-+ По ОС» menyu buyrug‘ini bajaring.

AV ro‘yxati;
AV ni qoMlash;
AV guruhlari bo6yicha hisobotlar.
13. AV obektlari uchun am ortizatsiyani hisoblash. 

«Регламент  —» Бухгалтерия —> Начисление амор
тизации ОС» menyu buyrug6ini bajaring. Firm atanlang.

14. A m ortizatsiya hisobini mos keluvchi hisob 
davrlari uchun bajaring.

15. «Бухгалтерия —> Журнал операций» menyu
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buy rug 4 yordam ida buxgalterlik o ‘tkazm alar tarkibini 
ko ‘rib chiqing.

16. AV b o ‘yicha am ortizatsiyaning hisoblashlar ha- 
qida ko‘rsatilgan davr uchun hisobotlarni rasm iylashtir- 
ing. «Отчеты —> По ОС» m enyu buyrug4ni bajaring.

- A m ortizatsiya vedom osti;
- A m ortizatsiya jurnali.
17. AV ni sotishni rasmiylashtiring. «Бухгалтерия 

—* Учет ОС  —> Передача OC»»Buxgalteriya —> Uchet 
OS -+Peredacha OS» m enyu buyrug4ni bajaring, AS 
kom pyuterini tanlang, sotib oluvchi - № 2 M agazin, chi- 
qib ketish sababi - sotuv. Sotilish narxi - 270000 so ‘m, 
QQ ni qo‘shganda 20 %  stavka bo‘yicha.

18. AV ning chiqib ketishi haqida aktni bosm aga 
chiqaring. H ujjatni o4kazing  va xotiraga oling.

19. «БухгалтериямЖ урнал операций» m enyu buy- 
rug ‘i yordam ida buxgalterlik o ‘tkazm alar tarkibini k o ‘rib 
chiqing.

20. To4ov talabnom asini tayyorlang. «Бухгалтерия 
м Б а н к  мП лат еж ное требование» m enyu buyrug4- 
ni bajaring, toMovchi - № 2 M agazin, narxi - sotilgan 
AS kom pyuteri uchun 20 % stavka b o ‘yicha QQS ni 
qo ‘shganda 270000 so ‘m.

21. Hisob raqam iga tushum pullar hisobiga ishlov 
bering. «Бухгалтерия —> Банк —> Выписка» menyu 
buyrug in i bajaring, to4ovchi - № 2 M agazin, miqdori
- 270000 so‘m, hujjatga jo ‘natma - «Платежное требо
вание. Hujjatni xotiraga oling.

22. AV ga schet - faktura rasm iylashtiring. «Бух
галтерия —» Журнал операций» menyu buyrug4ni ba
jaring. AV lar hujjatini tanlang. «Действия —» Ввести 
основания» m enyu buyrug4  yordam ida «Berilgan schet
- faktura» hujjatini yarating.
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10.8. «1C: ПРЕДПРИЯТИЕ» DASTURIDA
BUXGALTERIYA HISOBI HOLATINING TAHLILI

Buxgalteriya hisobining holatini tahlil qilish tayyor- 
langan turli shakldagi buxgalteriya hisobotlaridan foyda- 
lanish orqali amalga oshiriladi. Buxgalteriya hisobot- 
larini tashkil qilishdan oldin kcTrsatilgan hisob davri 
(kvartal) uchun natijalari qayta hisoblanadi. Buni am al
ga oshirish uchun quyidagi Регламент —► Управление 
бухгалтерскими итогами —► Полный пересчет ито
гов menyu buy rug‘i dan foydalaniladi.

Agarda hisob bir necha firma bo‘yicha olib borilsa, 
Отчеты —> Выбор разделителя menyu buyruqlari bo‘yi- 
cha oldindan b o iib  chiqish mumkin. Bunda aynan bir fir
ma hisoboti yoki barcha finna bo‘yicha hisobot kelib chi- 
qadi. Отчёты (hisobotlar) menyu buying4i tanlash uchun 
hisobotlar shaklini chiqaradi. K o‘pchilik hisobot shakllari 
quyidagicha bir biri bilan bog‘liq: bir shakl m a’lumotlari- 
ning yig‘ilishi boshqa shaklda aniqlashtiriladi, bunda bir 
hisobotdan boshqasiga o ‘tish instrumentlar paneli orqa
li amalga oshiriladi. Shunday qilib ochiq turgan hisobot 
shakli bilan ishlash paytida hujjatlar jum aliga o ‘tish, uni 
tahrirlash va hujjatni qaytadan hosil qilish mumkin. Hi- 
sobotdagi bu harakatlardan keyin natijalami faollashtirish 
uchun Обновить (Yangilash) tugmasi bosiladi.

«1C: Предприятие» dasturi hisobotlarini printerga 
chiqarish, quyidagi formatlardan birida fayl sifatida xoti
raga olinishi mumkin:

•  elektron jadvaldagi .mxl kengaytmali fayl (bu for
mat M icrocoft Excelda qabul qilinadi);

•  M icrocoft Excel elektron jadvalidagi.xls kengayt
mali fayl;

•  .doc formatidagi matnli fayl;
•  Intem etda chop etish uchun .html formatidagi sa- 

hifa.
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Aylanma - saldoli qaydnoma

Aylanma - saldolik даус1пота(Оборотно -  сальдовая 
ведомость) - jo riy  hisob davrini tahlil qilish uchun keng 
tarqalgan y ig ‘m a ro ‘yxat (registr)dan iborat. Q aydnom a 
hisob davri ichidagi interval uchun olingan b o ‘lishi m um 
kin, shuningdek ixtiyoriy o ‘tgan davr uchun ham . Q ayd
nom a turli darajadagi to ‘la to ‘kis axborotga ega b o ‘lib, 
u lar yopiq, yoyiq  ko 'rin ishda, subschetlar chiqarilgan, 
valyutalardan foydalanilganligi va h.k. lardir.

Q aydnom ani ko ‘zdan kechirish paytida tanlangan 
schyot uchun hisobot k o ‘rinishidagi batafsil quyidagi 
m a’lum otlam i olish mum kin:

•  Карточка счета (Schet kartochkasi).
•  Ведомость no субконто (Subkonto qaydnom asi).
•  Анализ счета (Schet tahlili).
•  Отчет no проводкам (0 4 k azm alar b o ‘y icha hi

sobot).
•  Обороты счет (Schet aylanm asi) (G lavnaya kni- 

ga).
•  Schet bo ‘yicha jum al - order (yoki qaydnom a).

Schetdagi aylanm a qoldiq vedomosti

Bu hisobot Aylanma - sal ’dolik qaydnoma ning ke- 
yingi davom idan iborat b o ‘lib, tanlangan schet subschyot, 
subkonto uchun k o ‘rsatilgan vaqt oraligN uchun batafsil 
axborotni chiqarib berishni ta ’minlaydi. A gar schetning 
bir necha subkontolari m avjud boMsa, natijalam i tash
kil qilish uchun am al qilish ketm a-ketligini o ‘zgartirish 
m um kin.

M isol, 20- «A sosiy vositalar» scheti Faoliyat turi; 
H arajatlar statyalari kabi subkontoga ega. H ar bir statya- 
lar va barcha faoliyat turlari b o ‘yicha natijalam i hosil

329



qilish uchun birinchi navbatda «Статьи затрат» sub- 
kontosini, ikkinchidan «Виды деятельности» ni k o ‘r- 
satish kerak.

Harajatlar statyalarini ochm asdan turib, faoliyat turi 
bo‘yicha natijalami olish uchun Subkontolar statyalarini 
ishlatmasa ham bo‘ladi. Faoliyat turi bo‘yicha harajatlar 
tuzilmasini hosil qilish uchun subkontoning odatdagi ket- 
ma-ketligi ishlatiladi. Agar subkonto iyerarxik tuzilm aga 
ega bo‘lsa, u holda «Группы» (G uruhlar) ga bayroqcha- 
ni o 'm atish  guruhlar bo ‘yicha natijalam ing qo‘shimcha 
darajasini hosil qilishga imkon beradi. H isobotni tashkil 
qilishda har bir subkonto uchun axborotni batafsillash 
usulini ko ‘rsatish kerak:

•  Yoymoq (Разворачивать) - subkontoning barcha 
qiymatlarini chiqaradi.

•  qaytarib olmoq (Отбирать) - subkontoning aniq 
qiymati uchun.

•  hisobga olmaslik (He учитывать).
Tanlangan qator uchun hisobotni ko ‘zdan kechirish 

paytida axborotni aniqlashtirish mumkin. A xborotning 
aniqlik darajasi kursomi o ‘m atgan joy i orqali aniqlanadi.

Shaxmatka va jurnal - order (qaydnoma)

Shaxmatka hisoboti korrespondensiyalanadigan 
schyot, subschyotlar bo‘yicha jam i debetlanadigan va 
kreditlanadigan aylanmalami tanlangan vaqt oralig‘i 
uchun chiqaradi. Axborotning batafsillik darajasi faqat 
schet va subschetga bayroqchani qo‘yish orqali aniqla
nadi. H ar bir Shaxmatka aylanmasi uchun o ‘tkazm alar 
jurnali hisobotiga o ‘tish y o ‘li bilan oTkazm alam i batafsil 
tekshirish mumkin. K o‘rsatilgan hisob davri uchun de
bet va kredit bo 'yicha dastlabki schet va subschyotlari 
ko ‘rsatilgan oTkazmalar chiqadi.

330



Журнал -  ордер (qaydnom a) hisoboti tanlangan schet 
va schetlar uchun k o 4rsatilgan vaqt oralig‘i uchun turli 
y ig ‘m alardan tashkil topgan. Chiqariladigan axborot 
tarkibi ixtiyoriy ravishda beriladi:

•  bosh lang‘ich qoldiq (faqat debet, faqat kredit 
b o ‘yicha, b ir vaq tn ing  o lzida debet va k red it b o ‘- 
yicha);

•  oxirgi qoldiq (faqat debet, faqat kredit b o ‘yicha, b ir 
vaqtning o ‘zida debet va  kredit b o ‘yicha);

•  schetlar aylanm asi(faqat debet, faqat kredit b o ‘yi- 
cha, bir vaqtning o ‘zida debet va kredit b o ‘yicha);

•  D avr b o ‘yicha aylanm alar (faqat debet, faqat kredit 
b o ‘yicha, b ir vaqtning o ‘zida debet va kredit b o ‘- 
yicha);

H isobot m a’lum otlarining batafsillik darajasi:
•  o ‘tkazm a(provodka) - eng batafsil axborotdan ibo

rat Ьо‘ИЬ, bunda o ‘tkazm aning hujjat raqam i va sa- 
nasi, schetlar korrespondensiyasi, o ‘tkazm alar yi- 
g in d is i chiqariladi;

•  operatsiya - hujjat darajasidagi agregirlangan ax
borot;

•  sana(dtfwcr) - korrespondensiyalanadigan schetlar 
sanasi uchun Jum al order schetining jam i aylanm a- 
lari;

•  hafta(Hedeyz>z) - 5 kun m obaynidagi agregirlangan 
(y ig‘ilgan) m a'lum ot;

•  декада -1 0  kun m obaynidagi agregirlangan (yig‘il- 
gan) m a’lumot;

•  oy (месяц) - b ir oy m obaynidagi agregirlangan 
(y ig ilg an ) m a’lumot;

•  квартал - kvartal m obaynidagi agregirlangan 
(yig‘ilgan) m a’lumot;

N atijalam i batafsil tahlil qilish uchun kursom ing 
dastlabki holatini hisobga olgan holda shakllanadigan
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boshqa hisobot - o ‘tkazmalar jurnali {Журнал проводок) 
ni tanlash mumkin.

B u x g a lte r iy a  sch y o tla ri v a  su b k o n to  tah lil i
Buxgalteriya schetlarini tahlil qilish quyidagi hiso

botlar yordam ida bajariladi:
•  Schet kartochkasi {Карточка счета) -operatsi- 

yalar xronologik tartibda chiqarilib, bunda tan
langan schyot, buxgalteriya o ‘tkazmalari ro ‘yxati, 
schyotlar bo‘yicha joriy  qoldiq hisoblanadi. A n
iqlashtirish uchun operatsiyalar jurnaliga o ‘tiladi.

•  Schet \.гЬШ(Анализ счета) - har bir sana uchun 
tanlangan schyot bo ‘yicha ko‘rsatilgan vaqt orali- 
g ‘idagi korrespondensiyalanadigan schetlar jam i 
debet va kredit aylanmalari chiqariladi. A niqlashti
rish paytida tanlangan sana uchun korresponden
siyalanadigan schetlar chiqariladigan 0 ‘tkazm alar 
)\хшд\\{Журнал проводок) hisobotiga o ‘tiladi.

•  Subkonto bo‘yicha schyot 1дЫ\\\{Анализ счета 
no субконто) - subkonto bo‘yicha k o ‘rsatilgan 
vaqt oralig‘i uchun tanlangan schyot va subschyot 
bo ‘yicha jam i m a’lum otlar chiqariladi. (barchasi 
yoki tanlangan bo‘yicha y ig ‘ilgan yoki yoyilgan 
ko‘rinishda). A niqlashtirish paytida schyotlar sub- 
kontosi uchun o ‘tkazm alam i chiqaruvchi (Schyot
lar kartochkasi) hisobotiga o ‘tiladi.

Subkonto tahlili hisobotlar gurug‘i analitik hisobining 
subkonto-schetlari bo ‘yicha turli xildagi axborotlam i 
chiqarishni ta ’minlaydi:

•  Subkonto kartochkasi {Карточка субконто) - k o ‘r- 
satilgan vaqt oraligN uchun alohida olingan yoki 
subkontolar gurug‘i uchun xronologik ketma-ketlik- 
da operatsiyalar chiqariladi. Aniqlashtirish paytida

332



operatsiyalar jurnali {Журнал операций) hisobot
iga o ‘tiladi.

•  Subkonto tahlili {Анализ субконто) - k o ‘rsatilgan 
vaqt o ralig‘idagi tanlangan subkonto uchun schyot
lar b o ‘yicha aylanm alar subkontolar harakatda 
b o ‘lgan operatsiyalar asosida chiqariladi. A niq
lashtirish paytida Schyotlar kartochkasi {Карточка 
счета) h isobotiga o ‘tiladi.

•  Subkonto oralig‘idagi aylanm alar (О бороты меж 
ду субконто) - ko ‘rsatilgan vaqt o ralig‘i uchun 
tanlangan subkonto aylanm alari bo ‘y icha y ig ‘m a 
natijalar.

Subkonto ikki guruhga bo‘linadi: A sosiy (Bosh) va 
asosiy bilan korrespondensiyalanadigan. H ar b ir gu- 

ruhda subkonto turi tanlanadi. H ar b ir subkonto uchun 
axborotni aniqlashtirish usuli: Yoyish {Разворачивать) 
- subkontoning barcha qiymatlarini chiqarish; Ajratmoq 
{Отбирать)- subkontoning aniq qiym ati uchun(subkonto 
nomi hisobot nom iga olib chiqiladi); E ’tiborga olm as
lik {He учитывать) (natijani aniqlashtirm aslik). A niq
lashtirish paytida korrespondensiyalanadigan schetlar 
uchun 0 ‘tkazm alar jurnal iga (Журнал проводок) hiso
botiga o ‘tiladi.

Y ig'm a p ro v o d k ala r va o ‘tk azm ala r bo‘yicha hisobot

Yig'ma provodkalar hisoboti aniq bir vaqt o ralig‘i 
uchun korrespondensiyalanadigan har bir ju ft schyot
lar bo ‘y icha y ig ‘m a o ‘tkazm alam i tashkil qiladi. Aniq 
-lashtirish paytida korrespondensiyalanadigan schyot
lar 0 ‘tkazm alar jurnali (Журнал проводок) hisobotiga 
o ‘tiladi.

0 ‘tkazmalar b o ‘yicha hisobot o ‘zida, aniq b ir vaqt 
oralig‘ida o4kazm alar jurnal idan shart b o ‘y icha tan lab 
olishni aks ettiradi. 0 ‘tkazm alam i hisobotga qo‘shish
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filtr bilan chegaralangan bo‘lib, ular schyotlar korrespon
densiyasi, nuqta-vergul orqali ajratiluvchi belgili qator 
ko ‘rinishida beriladi.

Misol:
•  50 - 50-schet bo ‘yicha barcha оЧкагта1аг;
•  50,* -50-schet debetlariga barcha o ‘tkazmalar;
•  *,51 - 51-schet kreditidan barcha o^kazm alar;
•  50,51 - 51-schet kreditidan 50 schet debetiga barcha 

o ‘tkazmalar;
•  51,51-51 yoki 52 schetlar bilan barcha o ‘tkazmalar;
• nomi_subkonto-subkonto nom ida ко ‘ rsati Igan so6 z- 

dan iborat barcha o4kazm alar.
Filtm i xotiraga olish uchun ro ‘yxatdagi xotirlash (За

помнить) tugm asini bosish kerak.

M axsus hisobotlar

M axsus hisobotlarga birinchi navbatda firm aning 
savdo faoliyati bo ‘yicha boshqaruv va moliyaviy hiso- 
botlari kiradi. U lar orasidagi farq boshqaruv hisobiga xos 
xususiyat birinchi navbatda muhim bo‘lgan registrlarni 
olib borishga asoslangan miqdoriy hisob. Savdo operatsi- 
yalari uchun buxgalteriya o ‘tkazmalarini shakllantirish 
hisob davri oxirida bajariladi.

Boshqaruv hisobotlari asosiy turlari quyidagilardir:
•  Ombordagi tovar qoldig‘i - har bir om bor bo ‘yicha 

om bordagi zaxira ro ‘yxatining natural va baholan- 
gan qiym atlari ro ‘yxati chiqariladi.

•  0 ‘zaro hisob (Взаиморасчеты) - kontragentlar turi 
yoki aloqida kontragentlar bo ‘yicha boshlang‘ich 
qoldiq, kontragent yoki firmaning joriy  qarzlari, 
qarzlam ing oshishi yoki kamayishi to ‘g ‘risidagi 
axborotlam i chiqaradi.
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•  Реализатция - realizatsiyaga olingan v a  berilgan 
tovarlar harakati.

•  Tovarlar partiyasi {Партии товаров) - aniq bir 
davr uchun berilgan valyutada ко ‘rsati Igan tovarlar 
partiyasi uchun boshlang‘ich va oxirgi qoldiqlar, 
kirim , chiqim , aylanm a va darom adlam ing ab- 
solyut va foizdagi ifodalari to ‘g ‘risida.

•  K assa bo ‘y icha boshqaruv hisoboti {Управлен
ческий отчет no кассе) - kassadagi barcha naqd 
pullar qoldiqlarining yoki faqat tanlangan valyuta 
b o ‘y icha qoldiq. M axsus hisobotga shuningdek ish 
haqi b o ‘y icha hisobot, asosiy vositalar b o ‘yicha hi
sobot, m oddiy- ishlab chiqarish zaxiralari inventa- 
rizatsiyasi hisobotlari ham kiradi.

«1C: П редприятие»  dastu rin ing  tashq i hisoboti

Tashqi hisobot shaklini tayyorlash texnologiyasi 
buxgalteriya hisobi holatini taxm iniy baholaydi. Baho- 
lash natijasida buxgalteriya hisobidagi xatolar aniqlanib 
yo ‘llanm alar beriladi.

H isob berish shakli ulam i tashkil qilish ketm a-ketligi- 
dan 4 guruhga b o ‘linadi.

1. M ehnatga haq to ‘lash bo‘yicha hisobot:
•  N afaqa fondiga hisob-kitob qaydnom asi.
•  M editsina sug‘urta fondiga hisob-kitob qaydnomasi.
•  B andlik fondiga hisob-kitob qaydnom asi .
•  Ta’lim m uassasalari ehtiyojiga y ig ‘ish.

2. Soliq hisoboti:
•  Sotishdan soliq.
•  qo 'sh ilgan  qiym at solig‘i.
•  A ksiz b o ‘yicha hisob-kitob.
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• Transport y o ‘lidan foydalanganlik uchun soliq.
• Ishlab chiqarish harajatlari va aylanm aga qarashli 

boshqa soliqlar.
•  Mol - mulk solig‘i.
• Uy-joy fondi ob’ektlarini saqlashga soliq.
•  M oliyaviy natijaga qarashli boshqa soliqlar (misol, 

reklama uchun soliq).
• Foydadan olingan soliq.

3. Buxgalteriya hisoboti nam unaviy shakllari:
•  Buxgalteriya balansi ( 1-shakl).
•  Foyda va zarar haqida hisobot (2-shakl).
•  Kapital harakati bo‘yicha hisobot(3-shakl).
•  Pul vositalari harakati bo ‘yicha (4-shakl).
•  Buxgalteriya balansiga ilova(5-shakl).
•  Vositalaming maqsadli ishlatilishi to ‘g ‘risida 

(6-shakl).
•  S of aktivlar hisob-kitobi.
4. K orxona statistik hisoboti nam unaviy shakli:

•  1 shakl - korxona faoliyati um um iy iqtisodiy ko‘r- 
satkichlari.

•  2 shakl -investitsiyalar haqida m a’lumot.
•  3 shakl - hisob-kitob va m oliyaviy holat k o ‘r- 

satkichlari.
•  4 shakl - ishchilar s o n i , ish haqi va ishchilar hara

kati to ‘g ‘risida m a’lumot.
•  5 shakl - kichik korxona faoliyati asosiy ko ‘rsatki- 

chlari haqida m a’lumot.

«1C: П редприятие» hisob dav rin i yopish

Hisob davrini yopish, oyning oxirida barcha bosh- 
lang‘ich hisob hujjatlarini kirgizib, oylik-m aoshni, amor
tizatsiyani hisoblab, hisobot shaklini tashkil qilgandan 
keyin, o 'tkaziladi. Hisob davrini yopish oldidan barcha
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natijalam i Регламент  —> Управление бухгалтерскими 
итогами buyrug‘i yordam ida qayta hisoblash  kerak.

H isob davrini yopish aniq harakatlar bajarilish  regla- 
m entiga rioya qilishni talab qiladi. H ujja tlam i qayta ish
lash tartibi g u m g ‘ini bajarish uchun hujjatlam ing  qu
yidagi zarur ketm a-ketligini ta ’m inlash kerak:

1 Q ayta ishlashda ishtirok etayotgan hujjatlarga filtr- 
lash shartini berish:

•  qayta ishlanayotgan hujjat uchun davr vaqtini tan
lash;

•  qayta ishlash uchun barcha yoki alohida turdagi 
hujjatlam i ko ‘rsatish;

•  Firm ani tanlash yoki barcha firm a hujjatlarini qayta 
ishlash;

•  hujjatlar bilan bog‘liq kontragentni tanlash;
2. H ujjatlar ustida bajariladigan am allam i tanlash:

•  xronologik ketm a-ketlikda hujjatlam i qaytadan 
k o ‘zdan kechirish;

•  hujjatlar o ‘tkazm asani to ‘xtatish  (lekin ulam i huj- 
ja tlarda  qoldirish);

•  Avval to ‘xtatilgan hujjatlar o ‘tkazm asini ishga 
tushirish;

•  Tanlab olingan barcha hujjatlam i o ‘chirish uchun 
belgilash;

•  Tanlab olingan hujjatlar guruhidan o ‘chirish  uchun 
belgini olib tashlash;

•  Tanlangan hujjatlam i o ‘tkazm aydigan qilib q o ‘yish 
(ular hisob-kitob operatsiyalari xronologiyasida 
qatnashm aydi).

3. Q ayta ishlash barchasiga taalluqli b o ‘lgan huj
ja tla r  to^plamini k o ‘rsatish:

•  Barcha hujjatlar filtratsiya shartiga bo 'ysinadi;
•  Faqat o ‘tkazilgan hujjatlar;
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•  Faqat o ‘tkazilmagan hujjatlar;
•  Faqat o ‘chirish uchun belgilanganlar;
•  Faqat o ‘chirish uchun belgilanmaganlar.
4. Qayta ishlash jarayonini ishga tushirish uchun 

Выполнить (Bajarish) tugmasini bosish. Сформировать 
(Tuzish) reestri tugmasi qayta ishlashdan o ‘tgan hujjatlar 
ro ‘yxatini yaratadi.

Ish haqi b o ‘y icha hisob davrini yop ish  uchun 
Регламент  —> Зарплата -^Закры т ь период расчет  
зарплаты  m enyu buy rug ‘i yordam ida jo riy  h isob  
davri kun oxirida reglam ent (ish ta rtib i) ish lari b a ja ri
ladi.

M uloqot oynasida ish haqi qismida hisob-kitob davri 
yopilish sharti beriladi:

•  hisob-kitob jurnalini tekshirish - joriy  hisob dav
ri hisob-kitob jurnali qatori uchun hisob-kitobni 
qayta bajarish, ulami hisoblangan natijalar bilan 
solishtirish.

•  hisoblab ustiga qo‘shish va ushlab qolish {На
числения и удержания) - schetlar bo ‘yicha k o ‘r- 
satilgan taqsimlash usuliga muvofiq ish haqi 
bo‘yicha hisoblab ustiga qo‘shish va ushlab qolish 
bo ‘yicha o ‘tkazmalar.

Отчеты —> По зарплате menyu buy rug‘i yordam i
da joriy  hisob davri uchun ish haqi bo ‘yicha hisobotlar 
yaratiladi.

Бухгалтерия —> Банк —> Платежное поручение 
menyu buyrug‘i yordamida to ‘lov hujjatini rasm iylash
tirish uchun muloqot oynasini chaqiradi. Firm a tanla- 
nib, to‘lov topshirig‘ining raqami va sanasi ko ‘rsatiladi. 
Налоги с ФОТ  (ISH gaqi 1'ondidan soliq) spravochnigida 
soliq turi va soliq oluvchilar toMdirilgan boNishi kerak. 
Налоги (Soliqlar) tugmasi tanlash uchun ish haqi fondi- 
dan soliqlar ro ‘yxatini chiqaradi.
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Ish haqi b o ‘yicha hisob davri oxirida Регламент  
—* Зарплата —> Сменить период зарплаты  m enyu 
buy rug‘i yordam ida navbatdagi hisob davrini k o ‘rsatish 
kerak.

Barcha zarur hisobotlar tayyorlangandan keyin quyi
dagi m enyu buy rug‘lari bajariladi:

•  Регламент  —► Управление оперативными ито
гами buy m g ‘i navbatdagi oy boshini o ‘rnatishni 
ko ‘rsatadi;

•  Регламент  —> Управление бухгалтерскими ито
гами buy ru g ‘i yangi kvartal boshini o ‘rnatish  pay
tida ishlatiladi.

S avo l va to p sh iriq la r

1. «1C: П р е д п р и я т и е »  d a s tu r ig a c h a  tuzilgan d a s tu r la rd a n  
qaysi birini b ilas iz?  D a s tu r  m ahsu lo t in in g  qaysi  konfigurats iyalarin i 
b ilasiz?

2. «1C: П р е д п р и я т и е »  ning a s o s iy  rejimlari vazifalarini ayting.
3. «1C: П р е д п р и я т и е »  ning b o s h q a r u v  va  moliyaviy h isoblarin ing 

q a n d a y  xususiyatlar i  m a v ju d ?
4. B o sh q a ru v  h isob i q a n a q a n g i  registr larni ish la tad i?
5. Б ух гал т ер и я  + Т орговля  + С к л а д  + З а р п л а т а  + К адры  

n am u n av iy  ko nfigura ts iyas in ing  a s o s iy  o b ’ektlari turlarini ayting.
6. Aniq b ux ga lte r iy a  k o m p ’y u te r  tizimini o ' rn a t ish d a  n a m u n a v iy  

konfigurats iya q a n d a y  s o z la n a d i?
7. «1C: П р е д п р и я т и е  -  п р е д п р и я т и е »  rejimida ba ja r i lad igan  

a so s iy  ishlarni ayting.
8. N am u n a v iy  xo'jalik o p e ra ts iy a s i ,  n im a ?  Ularni tashkil qilish 

tartibi q a n a q a ?
9. «1C: П р е д п р и я т и е »  d a  a v to m a t l a s h g a n  buxgalter iy  va  

b o sh q a r u v  hisobi q a n d a y  b o s h la n a d i?
10. 0 ‘z g a rm a s la r ,  umumtizimli m a ’lum otnom alar ,  h iso b  s iyosati  

e lem entlarin i s o z l a s h ,  kirish b a la n s i  v a  b o sh lan q ic h  qo ldiq lar  q a n d a y  
ta r t ibda  to'ldiriladi?

11. «1C: П р е д п р и я т и е »  d a  m e h n a t g a  h a q  to ' la sh n in g  q a n d a y  
usul v a  tizimlari ishlatiladi?

12. Ish haqini h i s o b la s h d a  xatolarni to ‘g ‘rilash q a n d a y  a m a lg a  
oshiriladi?

13. A sosiy  vo s i ta la r  ha raka t in i  h i s o b g a  o l ish da  ish latiladigan
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a so s iy  ma'lum otnom alarn i ayting. «1C: П р е д п р и я т и е »  d a  AV 
amortizatsiyasi q a n d a y  usullar bilan h isob lan ad i?

14. «1C: П редп р и я ти е»  d a  q a n d a y  ta sh q i  buxga lte r iya  va  
statistika hisobotlari yaratiladi?

15. Hisob davrini yopish  q a n d a y  a m a lg a  oshiriladi?
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XI B O B . KOM PYUTER TARMOQLARI

11.1. INTERNET HAQIDA BOSHLANG‘ICH 
MA’LUMOTLAR

Internet -  bu yagona standart asosida faoliyat k o ‘r- 
satuvchi jahon  global kom pyuter tarm og‘idir. U ning 
nom i «tarm oqlararo» degan m a’noni anglatadi. U m ahal- 
liy (lokal) kom pyuter tarm oqlam i birlashtiruvchi tarm oq 
bo‘lib, o ‘zin ing alohida axborot m aydoniga ega b o ‘lgan 
virtual to ‘plam dan tashkil topadi.

Internet tarm oqqa kiruvchi barcha kom pyuterlarning 
o‘zaro m a’lum otlar alm ashinish im koniyatini yaratib 
beradi. In tem etning har bir mijozi o ‘zining kom pyuteri 
orqali boshqa shahar yoki m am lakatga axborot uzatishi 
yoki u yerdan axborot olishi m um kin.

11.1-rasm. Internet tarmog'i.
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11.1-rasmda Internet va unga bogdanishning umum iy 
shakli keltirilgan. Unga asosan Internetga bog4anish  va 
undan foydalanishning asosiy texnik vositasini shaxsiy 
kompyuterlar tashkil etadi. K om pyuterning im koniyat- 
larini kengaytirish uchun unga m ikrofon, videokam era, 
ovoz kuchaytirgich (audiokolonka) va boshqa qo‘shim- 
cha qurilmalar ulanishi mumkin. Internet xizm ati Inter
net provayderlari yordamida aloqa kanallari orqali am al
ga oshiriladi. Aloqa kanallari sifatida telefon tarm og‘i, 
kabelli kanallar, radio va kosmos aloqa tizim laridan foy- 
dalanish mumkin.

In te rn e tn in g  ish  p r in s ip i

11.2-rasm. Internet tarm og'ining tuzilish sxem asi.

11.2-rasmda Internet tarm og‘ining tuzilish sxemasi 
keltirilgan. Uning asosida yuqori tezlikka ega b o ‘lgan 
superkompyuterlar o ‘zaro bog‘lanishi m um kin. Keyin 
esa, doimiy aloqa kanallari orqali m a’lum otlar provay- 
derlarga, so’ngra oddiy foydalanuvchilarga uzatiladi.
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Internet TC P/IP  (Transmissions C ontrol P rotocol/ 
Internet Protocol) asosida ishlaydi. Protokol deb, Inter- 
netdagi m a’lum otlam ing formati, m a’lum ot uzatishning 
o ‘zaro kelishilgan qoidalari va tarm oqdagi abonentlar 
o ‘rtasidagi m a ’lum ot alm ashinish usullari to ‘plam i ayti- 
ladi.

In tem etning asosiy xizmatlari:
•  WW W  (W orld W ide Web yoki B utun jahon  elek

tron ta rm og‘i) - Internetning g ipertekst m a’lum ot 
-  qidiruv tizim i;

•  E-mail -  elektron pochta;
•  Telnet -  Server va kliyent o ‘rtasidagi aloqani 

boshqarish protokol va dasturlari;
•  FTP -  fayllarni uzatish protokol va dasturlari.

W W W  m a’lum otlari W W W -server deb nom lanuvchi
alohida kom pyuterlarda joylashadi va ular alohida tash- 
kilotlar yoki xususiy shaxslarga tegishli boTadi. Giper- 
m atndagi m urojaatlar orqali foydalanuvchi b ir hujjatdan 
ikkinchi hujjatga yoki veb-sahifaga tez va oson o ‘tishi 
m um kin.

W W W ning asosida H TTP (H yperText T ransfer 
P rotocol) g iperm atn li m a’lum otlam i uzatish  protokoli 
yotadi.

11.2. BRAUZER-MAXSUS INTERNET DASTURLARI

M a’lum ki, hozirgi kunga kelib W W W  xizm ati juda 
ham takom illashib, mukammal m a’lum otlar m anbaiga 
aylanib borm oqda. Internet yordam ida istalgan soha- 
da, istalgan m avzuda va istalgan vaqtda m a ’lum otlam i 
qidirib topish, u lardan foydalanish, zarur bo ‘lsa ular- 
dan nusxalar olish m um kin. Internetning ushbu xizm at 
turidan foydalanish uchun avvalo m ijoz kom pyuterida 
xuddi shunday im koniyatlam i yaratib beruvchi m axsus 
dastur bo ‘lishi zarur. Bunday dasturlar brauzerlar (brow 
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sers) deb ataladi. M asalan, M icrosoft Internet Explorer, 
Netscape N avigator va h.k.

11.3. MS INTERNET EXPLORER BRAUZERIDA 
ISHLASH

MS Internet Explorer dasturini ishga tushirish uchun, 
ekrandagi Д  belgisida sichqonchaning chap tugm asi
ni bosiladi. Ekranda dastum ing quyidagi oynasi hosil 
bo ‘ladi (11.3-rasm).

t b a n  I *  tiW m w e  C w *

In s tru m e n lia r  paneli 

ЮШУ $»tri

% a"lum otlar d a rth a s i

X o la ts a tr i

11.3-rasm. MS Internet Explorer dasturi oynasining ko'rinishi.

Oyna boshida menyu satri joylashgan. M enyu -  bu 
dastur bajarishi mumkin boMgan amallar, y a ’ni buyruqlar 
majmui. Dastur menyusi Файл (Fayl), Правка (Tahrir
lash), Bud (K o‘rinish), Изобраэ/сение (Tasvir), Сервис 
(Xizmat ko ‘rsatish), Справка (M a’kumot) buyruqlari- 
dan tashkil topgan. Ikkinchi satrda esa, vositalar paneli 
joylashgan. Internet bilan ishlaganda ko ‘proq vositalar 
panelidan foydalaniladi. Paneldagi tugm achalarning va- 
zifalari quyidagicha:
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Н и * I - E kranga oynaning avvalgi k o ‘rinishini

chiqaradi.

I - E kranga keyingi oynadagi m a’lum otni

chiqaradi.

ocrSLm»'  B ajarilayotgan buyruq ishini to ‘xtatadi.

Ekrandagi sahifani yangilaydi, y a ’ni sahifani

yangitdan chiqaradi.

, -Internet ishga tushirilganda chiqqan sahifani

- M a’lum otni topish xizm atini ishga tushiradi.

I - K o ‘p ishlatiladigan sahifalar ro ‘yxatini be-

Keyingi satrda Adres (M anzil) m aydoni joylashgan. 
Undan keyingi satrda m a’lum otlar oynasi joylashgan. 
Eng quyi satr holat satri deb nom lanib, unda jo riy  amal 
haqidagi m a’lum ot beriladi.

MS Internet Explorer dasturi ishini tugatish uchun 
dastur oynasidagi Закрыть (Yopish) tugm asini bosish 
kerak.

URL (U niform  Resource Locator) -  Internetga mu- 
rojaat qilishning eng oddiy va qulay usuli b o ‘lib, u man- 
zilni ifodalaydi. U RL ni batafsilroq tushuntirish uchun 
real m isoldan foydalanam iz:

http://ww w .yahoo.com /index.htm l 
Bu yerda

ekranga qaytaradi (dom ashnyaya stranitsa).

radi.

- K anallam i ekranga chiqaradi.
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http -  resursdan foydalanishda gipertekst (HyperText 
Transfer Protocol) protokoli ishlatilyapti.

www.yahoo.com- ushbu m a’lumot joylashgan veb- 
sahifa nomi.

index.html -  faylning kompyuterdagi to 6la nomi.

11.4. INTERNET SAHIFALARI HAQIDA

CPzbekistonda 1997 yildan boshlab Internet provay
derlari xizmat ko‘rsata boshladi. Hozirgi kunda 0 ‘z- 
bekistonda juda ko‘plab Internet provayderlar ishlamoqda. 
B a’zi provayderlaming nomi quyida keltirilgan: 

0 ‘zbektelekom AK 
Sarkor telekom 
Buzton 
East telekom 
Sharq telekom 
ARS Inform 
N et City
Intem etda ishlash tezligi va sifati provayderga 

bog‘liq. Shuning uchun ham provayderlam i tanlashda 
quyidagilarni hisobga olish maqsadga muvofiq:

- Provayder qanday tarmoqdan foydalanadi.
- Qaysi tarmoqlar bilan m a’lumot alm ashadi, tarm oq- 

ning m a’lumotni o ‘tkaza olish qobiliyati.
- Domen ochish imkoniyati.
- FTP imkoniyatining berilishi.
- Elektron pochta xizmati ko‘rsatilishi.
- Aloqa tezligi va sifati, modemga telefon qila olish 

imkoniyati, provayder modemi turi (bir xil firm a m odem - 
lari muntazam aloqani oTnatadi.).

- B og ian ish  va m a’lumotlami uzatish tezligi.
- Texnik xizmat к о ‘rsati 1 ishi.
- Q o'shim cha xizm atlar ro ‘yxati va ularning bahosi.
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11.5. ELEK TRO N  POCHTA XIZMATI

Internet elektron pochta (e-mail) xizm atini ham  
ko‘rsatadi. E lektron pochta nim a? Elektron pochta m ax
sus dastur b o 1 lib, uning yordam ida Siz dunyoning ixti
yoriy joyidagi elektron adresga xat, hujjat va  um um an 
ixtiyoriy faylni j o ‘natishingiz va qabul qilib olishingiz 
m um kin. X at b ir zum da m anzilga yetib boradi. Lekin  un
dan foydalanish uchun siz m axsus pochta ta rm og‘i yoki 
Internet ta rm og‘iga bog‘langan b o 6lishingiz va elektron 
adresga ega boN ishingiz kerak. Elektron adresni p rovay
der beradi. Shuningdek Intem etda bepul elektron pochta 
xizm atlari m avjud. U lar yordam ida o ‘zingizga elektron 
adres ochishingiz mum kin.

Bu -  w w w .H otm ail.com . www.Yahoo.com. www. 
m ail.ru. w w w .vandex.ru va h.k. 0 ‘zbekistonda -  www. 
esezam .com . B u dasturlarga kirib anketa savollariga ja -  
vob berib, o ‘zingizga elektron adres ochishingiz m um kin.

E lektron pochta yuborganda siz xuddi oddiy xatni 
yuborayotganday,uningkim ga,qayergajo‘natilayotganini 
va kim danligini k o ‘rsatishingiz kerak. Siz xatni birdaniga 
bir necha adresga yuborishingiz ham m um kin. E lektron 
xatni yuborganingizdan so ‘ng u elektron pochta qutisiga 
tushadi, so ‘ng xat k o ‘rsatilgan m anzilning pochta quti
siga yetkaziladi va undan xat egasi xatni oladi. Ya’ni har 
bir foydalanuvchi o ‘zining pochta qutisiga ega. U m um iy 
pochta qutisidan xat shaxsiy qutichalarga m untazam  ra
vishda j o ‘natiladi.

M isol tariqasida quyidagi elektron adres tahlilini 
keltiram iz:

yoshlarmarkazi@youthcenter.freenet. uz 
yoshlarm arkazi - adres egasi ismi
youthhcenter - tashkilot nomi
freenet - Internet- provayder nomi
uz - davlat
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@ - elektron adresni belgilovchi maxsus belgi. 
Eslatma! Elektron adres yozganda uni to ‘liq va aniq 

yozing.
Elektron adreslar turlariga misol sifatida quyidagi ad- 

reslami keltiramiz.
sobirion@ mail.ru - shaxsiy elektron adres, 
hasanov@ vahoo.com - shaxsiy elektron adres, 
W ebmaster@ vouthhcenter.uz - Internet sahifa yara- 

tuvchisi elektron adresi,
sarcortelekom@,sarkor.uz - Tashkilot elektron adresi, 
ATkafedra@ timi.uz -  0 ‘quv kafedra elektron adresi, 
SXBI@.timi.uz - Fakultet elektron adresi, 
Botir-01imov@ timi.uz - TIMI talabasi shaxsiy elek

tron adresi.
Elektron adres ochishni Internet qidiruv tizim laridan 

biri asosida к о ‘rib chiqaylik. Buning uchun www. ram - 
bler.ru tizimini ishga tushiramiz, ekranda 11.4-rasm da 
ifodalangan ko‘rinish paydo bo iad i.

Щ  Katil so’zh r laoddi ma hurct qidirch I
— <------------------------------------------------------ Ш

RKKAlHJr

Yangi electron pochta ochkb . r
..тмт .*>%*» -

11.4-rasm. Rambler tizimi bosh sahifasining ko'rinishi.
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11.4-rasm da ko^rsatilgan oynada «Получить адрес» 
(Yangi adres ochish) buyrug‘ini tanlash orqali o ‘zim iz 
uchun yangi elektron adres ochishni boshlaym iz. Ekran
da yangi foydalanuvchini ro ‘yxatga olish sahifasi paydo 
b o ‘ladi. (11.5-rasm ).
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11 .5 -rasm . Yangi fo y d a la n u v c h in i  r o 'y x a tg a  o l i sh  s a h i fa s i .

Bunda yangi foydalanuvchi haqidagi quyidagi 
m a’lum otlar kiritiladi:

(esla tibo ‘tishjoiz, 11 .5-rasm dakeltirilganso‘rovnom a 
blankasidagi oldiga «*» belgisi qo ‘yilgan so 4rovlarga ja -  
vob berish shart).

- Login (nick/e-mail) - yangi foydalanuvchining elek
tron pochta nomi. B u yerda nom  qo‘yish uchun faqat 
lotin alifbosi harflaridan, raqam lardan ham da «-» (tire) 
belgisidan foydalanish m um kin. Faraz qilaylik bu adres 
nom i 01im jon_74 bo‘lsin.

- Ваш новый пароль - bu yerda pochtani ochishim iz 
uchun zarur b o ‘Igan va faqat bizgagina m a’lum b o ‘lishi 
kerak bo‘Igan parolni kiritam iz. Iloji boricha parol esdan
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chiqmasligi uchun uni raqamlar bilan qo‘yishni maslahat 
beramiz. Masalan, 1215193354.

- Проверить пароль - Parolni to ‘g ‘ri yoki xato yoz- 
ganligimizni tekshirish uchun yuqorida kiritilgan pa
rolni qayta yozamiz. Shunda kom pyuterda yozgan paro- 
limizning to ‘g ‘riligi avtomatik ravishda tekshiriladi.

- Agar vaqt o ‘tishi bilan parol esimizdan chiqib qolsa, 
eslash uchun tekshiruv savollari ham yozib qo‘yish foy
dadan holi emas. Masalan, buning uchun «Birinchi farzan- 
dingizning ismi?» degan savolni yozib javobiga farzandin- 
gizning ismini, yoki «Otangizning ismi?» degan savolga 
otangizning ismini yozib qo‘yishingiz mumkin. Bizning 
pochta adresimiz uchun «Katta farzandingizning ismi?» 
savolini yozib, «Ответ на секретный вопрос» so‘roviga 
«Shaxnoza» deb javob yozib qo‘yaylik (11.6- rasm).

11.6-rasm. Yangi foydalanuvchini ro'yxatga olish sahifasining
davomi.

- Bizga yangi adres ochilganligi to‘g ‘risidagi xabami 
jo ’natish lozim bo‘lgan elektron pochta nomini kiritish 
so‘raladi. Masalan, bu «Е-mail для связи с вами» so ‘roviga 
adresning nomini sobir@jambler.ru deb beraylik.

f4m« Onm,

Мм !><■*«••№•* w m m m . f|iw ei

Ъшт vtm | f  ® 'хще*
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- «Ваш ереальное имя» so ‘roviga haqiqiy ism ingizni 
kiritam iz, m asalan, Odiljon.

- «Ваша реальная фамилия» so ‘roviga haqiqiy 
fam iliyam izni, m asalan, Ahm edovni kiritam iz.

- «Ваш пол» so ‘roviga «мужской» belgisini tanlaymiz.
- «Ваш возраст» so ‘roviga esa, o 'z ing izn ing  yoshin- 

gizni yozasiz, m asalan, 29.
- «Частота пользования Интернетом» - haftada 

necha m arta Intem etdan foydalanishingizni hisobga 
olib, zarur b o ‘limni tanlang, masalan, «Каж дый день в 
Интернете»

- «Образование» -  m a’lum otingiz haqidagi so ‘rovga 
o ‘zingizga m os b o ‘limni tanlang, m asalan, «высш ее».

- «Сфера деятельности» so ‘roviga ham  o ‘zingizga 
m os bo Igan sohani tanlang, masalan, «наука».

- «Ваш социальный статус» dan esa zarur b o ‘lgan 
b o ‘limni tanlang, m asalan, «специалист».

f ta t. Mi

З л р « г қ |р » р о » в П < »

11.7-rasm. Yangi foydalanuvchini ro 'yxatga olish sahifasining 
oxirgi oynasi.
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Birozdan so‘ng, ekranda 11.6-rasm da keltirilgan, 
o ‘zingiz tashkil qilgan elektron pochta birinchi marta 
ochiladi. Endi siz foydalanadigan asosiy oyna k o ‘rinishi 
11.8-rasm hisoblanadi. Avval keltirib o ‘tgan rasmlari- 
miz esa, faqatgina yangi foydalanuvchini ro 'yxatga 
olish jarayonida keltiriladi. Ushbu rasm da keltirilgan 
oyna ko'rinishi va undan foydalanish qoidalari bilan tani- 
shib chiqamiz.
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ашЫи j  Ьм» f  Ь»м -

E ltk tro n  pochta nomi

Меегыия

етвшши»
гоишем.'чп̂

юмиемежией
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С» « а  I

v e i n  Ш м В я и  Ом (<W»««l91l-200>
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и ив и в  # е е и е *
11.8-rasm. F o y d a lan uv ch i  e lek t ro n  p o c h ta n in g  o y n a  ko 'r in ish i .

Ekranning chap yuqori qismida siz tashkil etgan elek
tron pochta nomi keltiriladi. Bizning m asalam iz uchun 
uning nomi sobir@ rambler.ru

Elektron pochta qutisi quyidagi papkalardan iborat:
/. Входящие - kelgan xatlam i ochish va o 'q ish  pap- 

kasi.
2. Черновики - vaqtincha yozib qo 'y ilgan  xatlar, turli 

xil m a’lumotlami saqlash uchun tashkil etilgan papka.
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3. Отправленные -  j o ‘natilgan xatlam ing  nusxasini 
saqlab turish uchun aj rati Igan papka.

4. Удаленные -  boshqa papkalardan olib tashlangan 
xatlar joylashadigan papka.

X at yozish uchun «Написать письмо» tugm asini 
bosam iz. Ekranda 11.9-rasm da keltirilgan yangi oyna 
paydo b o ‘ladi.
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$■*. De—•  1« tlXVan» '-ятя inwm I

 otrSU. oisU _____________________ _
©. ID <3 0 -  ^

f t x .  И к е е » .  Н м »  » <~*-i nv*k
3 >

Кшшм I йемаиеин 1 Hums • тиш

О» C-A»«w_- х н е . '  ‘СР » • .»  w ________

•мм Jo'natish

/ ___
l*M (О ь с и х п . .  ам м  ]Л*.'ромпОи1вои£и.1

w t e e o w  п л . с .у х  ЛУ'?r w  К к и н и н я
тклл.рммгн» л.енкк- Я»я «иги почте очдм., «ептгупппгн.че «от •че.мЛ 
г у р « » л * п .  Э т а »  » *  ж м .  > « ! • •  а м т е у т т  у м т к к н .  Г м ю я  м » т м » » 7  С о т а »  
лоопелпгл» путнв олпмк-е w * тургеп яуотччг*» <4»**те«,

ЧЖ'ЯШГ- Г «
11.9-rasm . E lek tro n  p o c h t a  o rq a l i  x a t  y o z i s h  s a h i fa s i .

Bu yerda:
1. Кому - xat yozayotgan o ‘rtogim izning elektron 

adresini aniq yozam iz. A gar xato yozsak, xat m anzilga 
yetib  borm aydi. Shuning uchun adresni aniq yozish talab 
qilinadi. M asalan, akbarov@ ram bler.ru.

2. Тема - j o ‘natayotgan xatim izning m avzusini yoza
m iz, masalan, «D o‘stim , m en yangi elektron adres och- 
dim ».

3. M axsus aj rati Igan joyga  esa, xat m azm unini to ‘liq 
yozam iz, masalan:
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«Assalomu alaykum, do‘stim Obidjon.
Ahvollaringiz yaxshim i? M en yangi elektron adres 

ochdim, qaytguningizcha xat yozishib turaylik. Endi men 
ham uyga Internet ulatdim. Qachon qaytasiz? Sizni Aero- 
portda kutib olishga shay turgan do‘stingiz Odiljon.»

4. Shundan so‘ng, Отправить (Jo ‘natish) tugm a
sini bosilsa, xat jo ‘natilib, «Ваше письмо отправлено 
успешно» (Sizning xatingiz muvaffaqiyatli jo ‘natildi) 
yozuvi keltiriladi va yana 11.8-rasm k o ‘rinishiga qayti- 
ladi.

Elektron pochtani yopish va ishni tugatish uchun 
11.6-rasmdagi oynadan Выход (Chiqish) tugm asini bo
samiz va www.rambler.ru bosh sahifaga qaytamiz.

11.6. INTERNETDA MA’LUMOTLARNI QIDIRISH

Internet millionlab kompyuterlam i va tasavvur qilib 
boMmaydigan darajada katta hajmdagi m a’lum otlami 
o ‘zida mujassamlashtirgan. H ar daqiqada bu kompyuter- 
larda axborot hajmi ko ‘payadi. Intem etda m a’lumotlami 
qidirish bilan shug‘ullanadigan maxsus serverlar mav- 
jud. Server katta hajmdagi xotiraga va katta tezlikka ega, 
shuning uchun u birdaniga bir necha savollarga javob 
bera oladi

Har bir qidiruv serveri tarmoqdagi W eb-sahifalar 
bo‘yicha m a’lumotlar jild iga ega. Jildda m a’lum otlam ing 
turgan joyi, qisqacha izohi(annotatsiya), tavsifi va boshqa 
m a’lumotlar joylashadi.

Intemetda m a’lumotni qanday topish m um kin? M a’- 
lumot joylashgan Web-sahifa manzilini kiritsangiz, bu 
muammo bir zum da hal bo ‘ladi. Sahifa to i iq  manzilini 
«Adres» maydonida kiritsangiz, qidirilayotgan m a’lumot 
ekranda namoyon bo‘ladi. Bir necha daqiqadan so‘ng 
so ‘ralgan Web-sahifa paydo b o ia d i. B a’zi hollarda sa-
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hifa topilm aganligi va hozircha unga u lanish  m um kin 
em asligi haqida m a’lum ot paydo bo‘ladi.

Sahifa m anzili nom a’him bo4Igan holda nim a qilish 
zarur? U holda Intem etning m axsus q idiruv tizim lari- 
dan foydalanish mum kin. W W W da bir necha qidirish 
tizim lari m avjud. Vositalar panelidagi Поиск  buyrugini 
kiriting. Ekranda m axsus qidiruv sahifasi paydo bo 'lad i 
(11.10-rasm).
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11.10-rasm. Yahoo.com qidiruv tizimining bosh  sahifasi.

M a ’lum otni top ish  uchun m avzu nom ini m axsus 
m aydonga k iritish  zarur. N atijada m a’lum ot server 
om boridan  q id irilad i. Q idirish natijasi ekranda ho- 
sil b o 4ladi. R o 4yxatdan Siz zarur sahifani tan lash in- 
g iz m um kin. M asalan, agar «In ternet haqidagi» 
m a’lum otlar zaru r bo4Isa, «O b In ternete»  so 4zini 
q id irish  m aydoniga yozasiz. M avzu aniq b o 4lsa, jav o b  
aniq va  tezda topiladi.
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Yana bir usuli adreslar maydonida kerakli m avzuni 
kiritish mumkin. Bunda mavzuni topish uchun so‘z yoki 
atama kiritiladi. So‘zdan oldin «+» belgisi bo ‘lsa, bu qidi
rilayotgan so‘z shu hujjatda borligini bildiradi. Topilishi 
zarur bo‘lgan jum la qo‘shtimoq ichiga olinishi shart. A gar 
so‘rov kichik harfda berilgan bo‘lsa, natija kichik va bosh 
harfli so‘zlami o ‘z ichiga oladi.

Kerakli m a’lumotni topish uchun qidiruv tizimlari dan 
foydalanishingiz mumkin. Masalan juda qulay va taniqli ya- 
hoo.com tizimidan foydalanishingiz mumkin. Buning uchun 
adres maydoniga www.vahoo.com manzilini kiriting.

So‘rov natijalari ro ‘yxat shaklidagi ilovalardan va 
ulam ing tavsifidan tashkil topadi. Unda m a’lum otlar b o 6- 
limlarga, bo ‘limlar esa, bo ‘linmalarga bo‘lingan b o ‘ladi.

Sahifaning o ‘rtasida maxsus joyda SEARCH  tugm a- 
chasi joylashgan. Unda mavzu nomini kiritish va qidiruv 
natijasini olish mumkin.

11.7. 0 ‘ZBEKIST0NNING OMMABOP 
SAHIFALARI

Intem etda W eb-sahifalam ing son-sanoqsiz ekanligi 
hozirgi kunda ham maga m a’lum. K undan-kunga sahifa- 
lar soni yanada oshib bormoqda. Bu sahifalar turli tum an 
yangiliklar va bilimlarga boy, ham da tabiat, hayvonot 
olami, o ‘simliklar, muzeylam i ko‘z oldim izda nam oyon 
qiladi. Foydalanuvchilarga qulay bo‘lishi uchun quyida 
Respulikamizdagi rasmiy saytlarni va ba’zi ta ’lim sayt- 
larini keltiramiz:

w w w .gov.uz - 0 ‘zbekiston Respulikasining H ukum at 
portali.

w w w .uza .uz  -  0 ‘zbekiston M illiy A xborot A gentligi 
sahifasi. Undan turli mavzudagi m a’lum otlami, yangilik- 
lami olish mumkin.
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w w w .ed u .u z  - 0 ‘zbekiston Respulikasi O liy va o ‘rta 
m axsus ta ’lim vazirligi sayti.

w w w .z iv o n et.u z  -  Ta’lim  portali. 
w w w .tim i.u z  -  Toshkent irrigatsiya va m elioratsiya 

instituti
w w w .re fe ra t.u z  - Turli fanlardan referatlar to ‘pla- 

m iga boy sahifa. 0 ‘quvchilar va talabalarga ju d a  foydali 
m a’lum otlar keltirilgan.
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XII BOB. MASALANI KOMPYUTERDA YECHISH 
BOSQICHLARI

12.1. MASALANI SHAXSIY K O M PY U TER D A  
YECHISHGA TAYYORLASH

Har qanday masalani shaxsiy kom pyuter (ShK) 
da yechish murakkab jarayon bo‘lib, uni shartli ravishda 
quyidagi o ‘zaro b o g iiq  bosqichlarga bo‘lish mumkin:

1. M asalaning aniq ifodalanishi. m asalaning matema- 
tik modelini tuzish.

2. M asalani yechish usulini tanlash.
3. Algoritmni ishlab chiqish.
4. Tuzilgan algoritm asosida biron-bir algoritm ik til- 

da dastumi yozish.
5. Dastumi kompyuter xotirasiga kiritish.
6. Dasturning bajarilishini tekshirish.
7. Natijani olish, uni tahlil qilish va rasm iylashtirish.
Masalaning matematik modeli -  m asalaning shartla-

rini biror aniqlik bilan aks ettiruvchi m atem atik ifodalar 
majmuasidir.

Algoritm -  masalani yechish uchun kerakli m a’lu
motlami kiritishdan tortib, to oxirgi natijani olgunga 
qadar bajariladigan hisoblashlar (amallar) ketma-ketligi- 
ning tartibli va aniq ifodasidir.

Masala. Balandligi 7,5m va asos diam etri 2,37m 
bo‘lgan, usti ochiq silindr shaklidagi idishni yasash uc
hun necha m2 tunuka kerak?

Ushbu keltirilgan m asalani kom pyuterda yechish  
uchun bajarilishi lozim bo6Igan bosqichlarni ke lti
ram iz.
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1. Masalaning matematik modeli. h va d -  silindr ba
landligi va diam etri b o ‘lsin. S -  tashqi sirt yuzini topish 
kerak. B izga geom etriya kursidan m a’lumki:

asos yon

bu yerda S =iiR2 -J asos
asos yuzi;
S =2л:R h -  yon

yon J
sirt yuzi;

R =—-asos radiusi. 
2

A-----------Ц
d

12.1-rasm.

2. Masalani form ula yordamida yechish.
S1=S =TtR2,

asos
S2=S =2TrRh,

yon 7
S=S1+S2
3. Algoritm.
3.1. 0 ‘zgaruvchilar: h, d, R, S, S I, S2;
3.2. M a’lum otlam i kiritish: h va d ning qiym atlarini 

kiritish;

3.3. R = ^  - asos radiusini hisoblash;
2

3.4. S1=3.14*R2 - asos yuzini hisoblash;
3.5. S2=2*3.14*R*h - silindrning yon sirti yuzini hi

soblash;
3.6. S=S1+S2 - natija;
3.7. Natijani ekranga yoki qog‘ozga chiqarish: S;
3.8. Tugallash.
4. D astum i yozish. (Paskal tilida).
Program  zu(input, output);

var h ,d ,r,S l,S2 ,S : real; 
begin
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read(h,d);
d

Г' 2 ’

SI :=3.14*r*r;
S2:=2*3.14*r*h;
S:=S1+S2;
w rite(,S=’, S:4);

end.
5. Dastumi kompyuter xotirasiga kiritish.
6. Dasturning bajarilishini tekshirish: (h=7,5; d=2,37).
7. Natijani olish.

12.2. ALGORITMNING XOSSALARI, 
ALGORITMLARNI IFODALASH USULLARI

Algoritm va uning xossalari. Algoritmlarni ifoda- 
las/t usullari. Blok-sxemalar usuli. Bloklarning turiari.

Algoritmning xossalari.
Algoritmlarni tuzishda ba’zi talablarni hisobga olish

ga to ‘g ‘ri keladi. Algoritm quyidagi xossalarga ega 
boNishi kerak.

1). Algoritm bir qiymatli boNishi lozim. Bu xossa - al
goritmning aniqlik xossasi deyiladi.

2) Qaralayotgan algoritm asosida, hisoblashlaming 
oxirgi jarayonida natijalar chiqishi kerak yoki masala 
yechimga ega emasligi haqida m a’lumot chiqishi kerak. 
Bu xossa - algoritmning natijaviylik xossasi deb yuritiladi.

3) BoshlangNch m a’lum otlarning qiym ati har xil 
boMgan bir xil tipdagi m asalalar uchun algoritm bir xil 
boMishi lozim. Algoritmning bu xossasi - ommaviylik 
xossasi deb yuritiladi.

4) Algoritm asosida hosil b o ‘lgan hisoblashlar jara- 
yoni chekli sondagi bir nechta oddiy am allarning (hisob- 
lashlarning) ketma-ketligidan tuzilishi lozim. Bu - dis- 
kretlik xossasi deb yuritiladi.
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A lgoritm larni ifodalashda turli usullardan foydala
nish mum kin: so ‘zlar yordam ida, turli belgilar yordam i
da, chizm alar yordam ida, bloklar yordam ida. A lgoritm - 
lam i ifodalashning eng qulay va k o ‘p ishlatiladigan usuli 
-  bloklar yordam ida ifodalashdir. Bu holda algoritm lar 
strukturasi o ‘zaro bog‘langan bloklar m ajm uasidan ibo
rat bo ‘ladi. A lgoritm larning bunday ifodasi blok-sxema 
deyiladi. A lgoritm larni blok-sxem a ko‘rinishida ifoda
lashda quyidagi bloklardan foydalaniladi:

Nomi

B osh D a s tu r n in g  b o s h la n i s h iB o s h la s h

Q i y m a t  k i r i t i s hK ir i t i s h

I f o d a  q iy m a t l a r in i  

h i s o b la s h
J a r a y o n

Y o ’q

S h a r t
S h a r tn i  t e k s h i r i s h

H a

T a k r o r l a n u v c h i  

h i s o b l a s h l a m i n g  
( s i k l i k )  b a ja r i l i s h i

M o d i f ik a t s iy a

Q is m  p r o g r a m m a g a  
m u r o ja a t

O ld in d a n  

a n  iq la n g a n  j a r a y o n

N a t i j a n i  q o g ‘o z g a  y o k i  
e k r a n g a  c h iq a r is h

N a t i j a

D a s tu r n in g  tu g a l la n i s h iT u g a l l a s h Tamom
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12.3. Algoritmlarning turiari

Hisoblash jarayonining turiga qarab algoritm lar 
quyidagi turlarga boNinadi:

e  Chiziqli algoritmlar -  bunday algoritm da am al
lar ketma-ket, ya’ni berilgan tartibda bajariladi; 

e Tarmoqlanuvchi algoritmlar -  bunday algoritm 
da am allar ketma-ketligi berilgan shartni tek
shirish natijasiga ko ‘ra ikki yoki undan ko‘proq 
tarmoqlarga boNinadi;

•  Takrorlanuvchi algoritmlar -  bunday algoritm da 
m a’lum amallar ketm a-ketligi bir necha m arta 
takrorlanadi.

Takrorlanuvchi algoritm lar o ‘z navbatida yana 
ikki turga boMinadi: takrorlashlar soni m a’lum b o ‘lgan 
(arifmetik) va takrorlashlar soni nom a’lum bo‘Igan (ite- 
ratsion) algoritmlar.

1-masala. Z=(ax2+bsinx2)/(e'ax'x +btgx3)  ifodaning qiy- 
matini hisoblang, bunda a=-3,15 b=4,33, x-ixtiyoriy son.

Bu masalani yechish algoritmi uchun blok-sxem a
12.2-rasmda tasvirlangan:

Bosh

Z =(ax2+bsinx2)/(e-=«,x +  b tgx3)

Z 4

Tamom

12.2-rasm.
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1. Chiziqli algoritm ga misol.
1-blok. Boshlash.
2-blok. x,a  va b o^zgaruvchilarni kiritish bloki.
3-blok. z  ifodaning qiym atini hisoblash.
4-blok. N a ti ja n i-z  ning qiymatini bosm aga chiqarish.
5-blok. Tugatish.
2. Tarm oqlanuvchi algoritm ga misollar.
2 -m asa la . Quyidagi berilgan funksiya qiym ati

hisoblansin:
s i n  ax' a g a r x<q
c o s o t + e - ’ bunda 0=5,41 9=3.

a g a r  x'Z.q
}[x* +a\nx2

1-blok. Boshlash.
2-blok. a,x va q o ‘zgaruvchilam i kiritish;
3-blok. x<q  shartni tekshirish, agar shart bajarilsa 

hisoblashlar 4-blokka uzatiladi, aks holda hisoblash 
5-blokka uzatiladi;

4-blok. Funksiya qiymatini hisoblash, keyingi hisob
lash 6-blokka o ‘tiladi;

5-blok. Funksiya qiymatini hisoblash, keyingi hisob
lash 6-blokka o ‘tiladi;

6-blok. у  natijani bosm aga chiqarish;
7-&/o&. Tugatish.

1 2 .3 -ra sm d a  m a sa la  a lg o r itm in in g  b lo k -sx e m a s i
ta s v ir la n g a n .

3-m asala. Q uyidagi berilgan funksiya qiym ati hi
soblansin.

sin 'ax2 ag a r x  <  0

l + aMf  agar0 < x <; 1 bunda a= -3 ,34.
У  =  x  +  а е '

l ,5 a x  +  t g a 3x 2 ag a r x  >  1.

12.4-rasmda m asala algoritmining blok-sxem asi tasvirlangan.
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Hi
x<0

Yo'q

Ha
x>!

Yo'q

Both

Tamom

Y= s in 3 ax'

Y-
1 + cos ax

12.3-rasm . 12.4-rasm .

3. Takrorlanuvchi algoritm ga misollar.
4-m asala. 1 dan lO O gachaboT ganjuftsonlary igT n- 

disini hisoblang.
0 ‘zgaruvchilarni kiritamiz. S  -  y ig ‘indi, / - ju ft son- 

lami qabul qiluvchi o ‘zgaruvchi bo ‘lsin. S  y ig ‘indining 
boshlang‘ich qiymatini nolga teng deb olamiz, /  ning 
(ya’ni, ju ft sonlaming) boshlang‘ich qiym atini 2 ga teng 
deb olamiz. U holda quyidagi hisoblashlar ketma-ketligi 
bajarilishi lozim:

1=2
S=0
S=S+I=0+2=2
I=I+2=2+2=4
S=S+I=2+4=6
I=I+2=4+2=6
S=S+1=6+6=12
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S=S+100=
D em ak, 1=1+2 va  S=S+ I y ig ‘ indini hisoblash am al- 

lari bir necha m arotaba qayta va qayta bajarilsin. B u al
goritm ning blok-sxem asi 12.5- va 12.6-rasm larda tasvir
langan.

ZZ7
S=S+I

I-I+2

К 100

tam om

Bosh

1= 2 . 1 00 ,2

12 .5-rasm . 12.6-rasm .

5 -m a sa la . A rgum ent x  a  dan b  gacha h  qadam  bilan 
o ‘zgarganda

Z=(c+xsincx3)/10c funksiya qiym atlari hisoblansin, 
с -  berilgan son.

M asala shartiga k o ‘ra jc ning boshlang‘ich qiym ati 
a ga teng b o ‘lib (y a’ni x=a), z  funksiya qiym ati z=z(x) 
hisoblanadi va  л: ning ham da funksiyaning keyingi qiy
matlari x=x+h  va z=z(x) form ula bilan hisoblanadi. Bu 
hisoblashlar x ning qiym ati b ga teng yoki b dan katta 
bo ‘lguncha davom  etadi (12.7-rasm ).
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a,b ,c ,h

Z = (C + x s in c x 3) / 1 Ос

x ,z

x a

<  x<b >  

^ ^ ^ y o ‘q

x = a

Bosh

x = x + h

Tamom

12.7- rasm .

12.4. TURBO PASKAL MUHITIDAISHLASH

Paskal tilida yozilgan dasturlami kom pyuter xotira
siga kiritish, dastumi qayta ishlash va natijalam i olish 
Turbo Paskal muhitida ancha qulay ham da k o ‘rgazmali 
koTinishda amalga oshiriladi.

• Turbo Paskal muhitiga kirish uchun
С:>Paskal\turbo.exe faylini ishga tushirish kerak, 

bunda Paskal -  turbo.exe fayli joylashgan katalog (pap
ka) nomi.

Bu fayl ishga tushgandan keyin ekranda Turbo Pas
kal muhitining asosiy oynasi paydo bo‘ladi. Ekranning 
yuqori satrida Turbo Paskal ning asosiy m enyusi, quyi 
satrida esa funksional tugm alam ing vazifalari ifodalan- 
gan bo‘ladi.
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Turbo Paskal m uhitida asosiy m enyuga kirish  uchun 
F10 tugm asini bosish kerak. Bu tugm a bosilganda menyu 
bandlarining birida «kursor» to ‘g ‘ri to ‘rtburchak shakli- 
da paydo b o ‘ladi. Bu «kursor»ni «—>» va «<—» tugm alari 
yordam ida m enyuning kerakli bandiga keltiram iz. Agar 
m enyuning istalgan biron bir bandiga kirm oqchi b o ‘lsak, 
shu bandga «kursor»ni joylashtirib  «Ёп1ег» tugm asini 
bosam iz, natijada ushbu bandga tegishli qism  m enyu ho
sil b o ‘ladi. Bu qism m enyuda shu bandga tegishli am allar 
ro ‘yxati keltirilgan boMadi. Qism m enyudagi bandlarni 
tanlash « f»  va « j»  tugm alari bilan am alga oshiriladi va 
«Enter» tugm asi bilan ishga tushiriladi.

B iz m enyudagi aniq bir bandni k o ‘rsatm oqchi b o ‘l- 
sak, avval m enyuning puknti k o ‘rsatiladi, keyin qism 
m enyuning bandi k o ‘rsatiladi va h.k. M asalan:

File-Load (m enyuning File bandiga tegishli qism 
m enyusidagi Load bandini bildiradi);

O ptions-Environm ent-Colors (m enyuning Options 
bandiga tegishli qism m enyuning E nvironm ent bandi- 
dagi qism m enyuning Colors bandini bildiradi).

Turbo Paskal muhitida k o ‘p ishlatiladigan asosiy 
bandlarning vazifalari:

№ M enyu
bandlari V azifasi

M os
keluvchi

tugm achalar

1 F ile-L oad
Y ozilgan dasturni, y a ’ni faylni 
tahrirlash  uchun ishga tush irish

F3

Bu band tan langanda ek randa d ialog  
oynasi paydo b o ‘ladi. B u oynada 

kerakli fa lyning nom in i k iritish  lozim
2 F ile-Save T ahrirlangan fayln i xo tiraga  olish F2

Bu band  tan langanda fayl redak to r 
xo tirasidan  d iskka  yozilad i

3
F ile-Save

as
T ahrirlanm oqchi boMgan fayln i boshqa 

nom  bilan xo tiraga  olish
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Bu band yordam ida tah rirlanm oqch i 
boNgan faylning nom i o ‘zgartirilad i va 

yangi nom bilan d iskka  yoziladi

4 File-N ew
Yangi faylni tahrirlashn i bosh lash . 
Turbo Paskal m uhitidag i redak tor 
yangi faylni tuzish  re jim iga o ‘tadi

B unda faylga N O N A M E xx.PA S  degan 
nom  beriladi. X otiraga olish ja ray o n id a  

faylga yangi nom  berish  lozim

5 File-Exit
T urbo Paskal m uhitidag i ishni 

yakunlash
A lt+X

6 R un-Run D astum i ishga tush irish C trl+F9
D astur yozilish i teksh iruvdan  o ‘tadi va 

dastur bajarilishi ishga  tushadi

7
C om pile-
C om pile

D asturning yozilish in i teksh irish A lt+F9

A gar dastur yozilish i teksh irish  
jarayonida xato lar borlig i m a ’lum 
bo ‘lsa, ekranda unga m os xabarla r 

chiqadi

Turbo Paskal muhitida dasturning matnlari tuziladi 
va tahrirlanadi. Redaktor rejimiga o ‘tish faylni ekranga 
chiqarish yoki yangi faylni tuzish bilan amalga oshiriladi.

Redaktor bilan ishlash uchun asosiy tugm alam ing vazi
falari:

Tugm a V azifasi
E nter K ursor turgan jo y d an  bosh lab  yang i satm i q o ‘yish
Del K ursor tagidagi belg in i o ‘chirish

B ackspace K ursor old idagi belg in i o 'ch ir ish
Ins Q o‘yish rejim ini o ‘m atish  yoki beko r qilish

K ursom i b ir belg iga chap yok i oT igga surish

u K ursom i b ir sa tr yuqoriga  yok i pastga surish
PgU p K ursom i b ir ekran y u qo riga  ch iqarish
PgD n K ursom i b ir ekran pastga tushirish

C trl+PgU p K ursom i b ir sah ifa  y uqo riga  chiqarish
C trl+PgD n K ursom i b ir sah ifa  pastga tushirish
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M atnda bloklar bilan ishlash:
C trl+K ,B B lokn ing  bosh in i belg ilash
C trl+K ,K B lokn ing  ox irin i belg ilash
C trl+K ,Y B elg ilangan  b lokni o lib  tash lash

C trl+K ,C
B elg ilangan  b lokning  nusxasin i k u rso rd an  keyin 

joy lash tirish
C trl+K ,V B elg ilangan  b lokni h arak a tlan tirish
C trl+K ,P B elg ilangan  b lokni bosm aga  ch iqarish

S a v o l v a  to p sh ir iq la r

1 .  M asa lan i  k o m p y u te rd a  y e ch ishn in g  q a n d a y  bosqichlarin i 
b ilasiz?

2. M a s a la n in g  m a tem a t ik  m o de l ig a  t a ’rif bering.
3. Algoritm n im a ?
4. A lgoritmning q a n d a y  xossa la r in i  b ilasiz?
5 .  B lo k -s x e m a  n im a?
6. B lo k -s x e m a d a  q a n d a y  bloklar ishtirok e ta d i?
7 . Algoritm turlarini aytib  bering.
8. Q a n d a y  algoritm chiziqli algoritm d e b  ayti ladi?
9. Q a n d a y  a lg o r i tm g a  ta rm o q lan uv ch i  a lgoritm  d e b  ayti ladi?
10. Q a n d a y  a lg o r i tm g a  takrorlanuvchi a lgoritm  d e b  ayti ladi?
11. Chiziqli, ta rm o q lan u v ch i  v a  tak ro rlanuvch i a lgor itm larga  

miso l lar  keltiring.
12. T u rbo  P a s k a l  m uhitiga  kirish q a n d a y  ba jar i lad i?
13. T u rbo  P a s k a l  muhiti a s o s iy  m e n y u s i  v a  y o rd a m c h i  m en y u la r  

bilan ish la sh  q a n d a y  a m a l g a  oshiriladi?
14. A sos iy  m e n y u  b and la r in ing  vazifalarini aytib  bering .
15. T u rbo  P a s k a l  m uhitida  funks iona l tu g m a la m in g  vazifalarini 

aytib  bering.
16. R e d a k to r  bilan i s h la sh  u c h u n  a s o s iy  tu g m a la m in g  vazifalarini 

aytib  bering.
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XIII BOB. PASKAL TILIDA DASTURLASH

13.1. PASKAL ALGORITMIK TILI HAQIDA

Paskal algoritmik tili EHM da keng m iqyosda ishlati
ladigan tillardan biri hisoblanadi. Bu til 1969 yil Shveyt- 
sariya Oliy maktabi professori N iklaus Virt tom onidan 
ishlab chiqilgan. Bu til fransuz olimi Blez Paskal (bi
rinchi bo‘lib у ig‘jindini hisoblash qurilmasini yaratgan) 
sharafiga «Paskal» deb nomlandi.

Paskal tilining alfaviti:
Paskal tilida quyidagi belgilar ishlatiladi:

• Katta va kichik lotin harflari: A ,B ,....,Z , a ,b ,...,z ;
• Arab raqamlari: 0, 1 ,2 , ... ,  9;
•  M axsus belgilar: +, -, *, /, :=, >, <, =, ( ,) ,  [, ], {, },.;
• Kalit so ‘zlar: AND -  va, ARRAY -  massiv, BEGIN

-  boshlash, CASE -  variant, CONST -  o ‘zgarm as, 
D IV-  butun bo‘ lish, DO -  baj arish, DOWNTO  -  ka- 
maytirish, FUNCTION -  funksiya, GOTO -  o4ish, 
IF  -  agar, IN  -  o ‘z ichiga olish, LABEL -  belgi, 
MOD -  modul, NIL -  nol, N O T -  inkor, OF -  ... 
dan, OR -  yoki, PACKED -  ixchamlangan, PRO
CEDURE -  protsedura, PROGRAM -  program m a, 
RECORD -  yozuv, REPEAT -  takrorlash, SE T  -  
to ‘plam, THEN -  u holda TO -  ...gacha, TYPE -  
tip, UNTIL -  ...gacha, VAR -  o ‘zgaruvchi, WHILE
-  ...b o ‘Igan holda WITH -  bilan.

• Amal belgilari:
Arifmetik-. + (qo‘shish), - (ayirish), / (bo‘lish), * 

(ko‘paytirish), D IV  (butun b o iish ), MOD  (qoldiqni 
topish);
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Nisbat: > (katta), <  (kichik), >=  (katta yoki teng), <= 
(kichik yoki teng), =  (teng), < > (teng em as);

Mantiqiv: N O T  (inkor), OR (m antiqiy qo ‘shish), AND  
(m antiqiy k o ‘paytirish).

To ‘plam lar ustida: * (to ‘plam lar kesishm asi), + (to ‘p- 
lam lar birlashm asi), - ( to ‘plam lar ayirm asi), JN  ( to ‘p- 
lam ga tegishli).

Paskal tilining eng sodda konstruktsiyalari -  sonlar, 
о ‘zgarmaslar, o ‘zgaruvchilar, standart funksiyalar va 
ifodalardir. H ar qanday dastur m a ’lumotlar bilan ish- 
laydi, bu m a’lum otlam ing qiym atlari sonlar, mantiqiy 
qiym atlar yoki literli qiym atlar boNishi m um kin. Paskal 
tilida 4 xil turdagi m a’lum otlar ishlatiladi: butun (INTE
GER), haqiqiy (REAL), m antiqiy (BOOLEAN) va belgili 
(CHAR).

Sonlar butun va haqiqiy tipda b o ‘lishi m um kin.
Butun sonlar raqam lar ketm a-ketligi k o ‘rinishida 

yoziladi. M asalan, 42, -6, 786, 2000, -2121.
Haqiqiy sonlar qa t’iy nuqtali (m asalan, -4.85, 1.64, 

-0.29) yoki o ‘zgaruvchan nuqtali (m asalan, 1.68E-5,
0.5E5, -12.64E-4) b o ‘lishi mum kin.

Mantiqiv tipdagi та ’lumotlar faqat TRUE (rost) yoki 
FALSE (yolg‘on) q iym atlam i qabul qilishi m um kin.

Belgili tipdagi та ’lumotlar b itta litera (belgi) qiym a
tini qabul qilishi m um kin.

Paskal tilidagi о ‘zgarmaslarning  qiym ati dastur ishi 
davom ida o ‘zgarm aydi. О ‘zgarmaslar quyidagi tipdagi 
m a’lum otlam i qabul qilishi m um kin: butun, haqiqiy, 
mantiqiy, belgili va satrli. M asalan, 1001, -44, 26.85, 
-0.5E-5, TRU E, ’C ’, ’8 ’, ’Ф А К ТО РИ А Л ’, ’6 .8 + Г .

О ‘zgarm aslar dasturning boshida, m a’lumotlarni ifo- 
dalash qism ida ifodalanadi. 0 ‘zgarm aslam i ifodalash 
C onst kalit so ‘zi bilan boshlanadi. M asalan,
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CONST K=100; N=50; 
PI=3.141592;
LMP=P.

O'zgaruvchi - xotirada axborotlar ( m a’lum otlar va 
natijalar) ni saqlash uchun aj rati Igan (aniq) joy. Paskal 
dasturida o ‘zgaruvchini ifodalash uchun uning nomi 
(o ‘zgaruvchining identifikatori) va tipi k o ‘rsatiladi.

0 ‘zgaruvchilam ing tipini ko ‘rsatish uchun Paskaln- 
ing maxsus so‘zlaridan foydalanamiz. M isol uchun inte
ger so ‘zi butun sonni bildiradi, boolean - m antiqiy qiy- 
matni bildiradi. 0 ‘zgaruvchilam i ifodalash var so ‘zidan 
boshlanadi.

Masalan,
i,j: integer; {i va j  -  butun sonlar ni qabul qiluvchi 

о ‘zgaruvchilar}
a,b,c:real; {a,b,c -  haqiqiy sonlarni qabul qiluvchi 

о ‘zgaruvchilar)
u,v:boolean; {u,v -  mantiqiy о ‘zgaruvchilar) 
s: string; (s -  satrli о ‘zgaruvchi)

Har bir butun sonni xotirada saqlash uchun 2 bayt joy  
ajratiladi.

s - satrli o4zgaruvchi bo ‘lib, satrli o ‘zgaruvchini xoti
rada saqlash uchun 256 bayt joy  ajratiladi.

0 ‘zgaruvchining nomi lotin harfidan boshlanishi 
lozim. Nomlashda harflar, raqam lar va «-« belgisidan 
foydalanish mumkin. Nom ning uzunligi 63 belgidan osh- 
masligi kerak. 1

Paskal algoritmik tilida o ‘zgaruvchilar quyidagi tip- 
larga ajratiladi: butun, haqiqiy, belgili va satrli, m antiqiy 
о ‘zgaruvchilar.

Haqiqiy tipdagi o ‘zgaruvchilam i ifodalashda real,
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single, double, extended  va comp so6zlaridan foydala
nam iz;

B utun tipdagi o ‘zgaruvchilam i ifodalashda integer, 
shortint, byte, longint va word  so‘zlaridan foydalanam iz;

B elgi tipdagi o ‘zgaruvchilarni ifodalashda char 
so ‘zidan foydalanam iz;

Satr tipdagi o ‘zgaruvchilam i ifodalashda string  so ‘zi- 
dan foydalanam iz;

M antiqiy tipdagi o^zgaruvchilami ifodalashda bool
ean so ‘zidan foydalanam iz.

D asturda flinksiyalam i va m atem atik ifodalam i 
yozish uchun Paskal algoritm ik tilining standart funk- 
siyalari m avjud. Standart funksiyalarga m urojaat etish 
uchun funksiya nom ini yozish va qavs ichida argum ent- 
ni ko ‘rsatish zarur. Standart funksiyalam ing yozilishi 
ham da argum ent tiplari va funksiya tiplarining qanday 
b o iish i  quyidagi jadvalda  ko‘rsatilgan, shuningdek, m i
sollar keltirilgan:

P askalda
yozilish i

M a ’nosi
(m azm uni)

A rgum entn ing
tipi

F u n ksiyan ing
tipi

abs(x) | x |
real yoki 
in teger

rea l yoki 
in teger

sq r(x ) X2
real yoki 
in teger

rea l yok i 
in teger

sin (x )
sinx

sin2(x )= sqr(sin (x ))
real yoki 
in teger

real

cos(x)
cosx

cosx2=cos(sq r(x ))
real yoki 
in teger

real

exp (x ) ex
real yoki 

integer
real

ln(x) Inx
real yoki 

in teger
real

sq rt(x )
real yoki 

in teger
real

arc tan (x ) arctgx
real yoki 

in teger
real

373



trunc(x)
sonning butun 

qism ini ajratish 
trunc(26.7)=26

Real integer

round(x)
sonni yaxlitlash 
round(26.7)=27

Real integer

pred(x)

o ‘zidan oldingi 
elem entni topish 

pred(7)=6 
pred(m )=l

in teger yoki 
char yoki 
boolean

in teger yoki 
char yoki 
boolean

succ(x)

o ‘zidan keyingi 
elem entni topish 

succ(7)=8 
succ(m )=n

in teger yoki 
char yoki 
boolean

in teger yoki 
char yoki 
boolean

ord(x)

belgilar to ‘plam ida 
belgining tartib 

raqam ini ajratish 
ord(0)=240 
ord(5)=245 
ord(i)=201

C har yoki 
boolean

integer

chr(i)

belg ilar 
to ‘plam idan i 

-tartibdagi belgini 
ajratish chr(245)=5

Integer char

odd(x)

sonning ju f t yoki 
toqligini aniqlash 

odd(4)=true 
odd(3)=false

Integer boolean

Paskal tilida ba’zi ifodalaming yozilishi.
№ Matematik ifoda Paskal tilida yozilishi

la x 2*a*x
2a
bx 2*a/(b*x)

a+ x 
b+ у (a+x)/b+y)

a
a/(l-b)
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sin(x)
Я +  X

sin(x)/(a+x)

e '  + a 
1 + cosx1

(exp(-x)+ a)/(1 +cos(sqr(x))

sin 2 3x3 sqr(sin(3 *sqr(x) *x))

tg a fx sin(a *sqrt(x))/cos(a *sqrt(x))

logox, а х \ъ  y[x" (x>0) ko ‘rinishdagi ifodalami Pas

kal tilida yozish uchun log,, x = -----, x > 0, a > 0, a  * 1,
In a

= e xlna, a > 0
  — I n *

= x m = em , x > 0  form ulalardan foydalanamiz.

Dasturning tuzilishi

Paskal tilidagi dastur quyidagi tuzilm aga ega bo‘lishi 
kerak:

PROGRAM  P rogram m aning nomi;

LABEL Belgilar;

CONST  0 ‘zgarm aslam i ifodalash;

TYPE M a’lum otlar turlarini ifodalash;

VAR 0 ‘zgaruvchilam i ifodalash;

Protseduralar va funksiyalar;
BEGIN

A sosiy dasturning tanasi;

END.
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Dastuming birinchi bo ‘limi (PROGRAM )  uning sar- 
lavhasi deyiladi va u dastum ing eng boshida joylashishi 
kerak. Keyingi bo ‘limlar (LABEL, CONST, TYPE, VAR 
hamda Protseduralar va funksiyalar) m a’lum otlam i ifo- 
dalash bo‘limlari deyiladi. Bu bo‘lim lar ixtiyoriy tartibda 
joylashishi hamda takrorlanishi mum kin. Oxirgi bo ‘lim 
operatorlar boNimi deyiladi ham da u B E G IN  va EN D  
so‘zlari orasida joylashadi.

13.2. C H IZ IQ L IA L G O R IT M L A R N I DASTU RLA SH

Chiziqli algoritm lami dasturlashda o ‘zlashtirish ope
rator i, m a’lumotlami kiritish va natijalarni chiqarish ope- 
ratorlaridan foydalanamiz.

О ‘zlashtirish operatori. 0 ‘zlashtirish operator! ifo- 
dalaming qiymatini hisoblash uchun xizm at qiladi. Ope- 
ratorning umumiy ko‘rinishi:

V:=b,
bu yerda V - natijaning nomi, b - ifoda, := tenglashtiruv- 

chi belgi. 0 ‘zlashtirish operatori bajarilganda tenglikning 
o ‘ng tarafida turgan ifodaning qiym ati hisoblanadi va 
natija tenglikning chap tarafida turgan o ‘zgaruvchiga 
beriladi. V  o ‘zgaruvchining qiymati va b ifodaning tipi 
o ‘zaro mos kelishi shart.

Ma 'lumodarni kiritish operatorlari: 
read (ar ..,a j;  
readln(alt...,a J, 
readln;
bu yerda a r a2, an - qiym ati kiritilayotgan 

o ‘zgaruvchilarning nomlari.
read(ar ...,a j  operatori dan foydalanilganda 

o ‘zgaruvchilar qiymatini bitta satrda yozib kiritiladi.
readln(ar ...,aJ  operatoridan foydalanilganda oxirgi 

qiymatni kiritilgandan keyin, yangi satr boshidagi qiy- 
matga o ‘tiladi.

376



readln - b itta satr jo y  tashlashni bildiradi.
M a ’lumotlarni chiqarish operatorlari: 
w rite (b r b2>...,b j;  
writeln(br b2,...,b j;  
writeln;
bu yerda b ],b2,...,bn -  qiym atlari chiqarilayotgan 

o ‘zgaruvchilarning nomlari.
write(aI, ...,aJ  operatoridan foydalanilganda natija 

b itta satrda yozib chiqaradi;
writeln(a/,. . . ,a j  operatoridan foydalanilganda bar bir 

natijani yangi satrga yozib chiqaradi.
writeln - bitta bo ‘sh satr tashlashni bildiradi.
Chiziqli algoritm ni dasturlashga m isol keltiram iz.

1-misol. Z  =  +  a\  ifodaning qiym atini hiso-
b tg \bx  + a)

lang, bu yerda а = -3,15; 6=4,33; x  - ix tiyoriy son. 
program  Funksiya(input,output); {dasturni nom- 

lash}
var {o ‘zgaruvchilarni ifodalash}

a, b, x, z  .real; {haqiqiy tipdagi 
о ‘zgaruvchilar}

begin {dasturni boshlashj
w riteln(’a, b, x  ning qiymatini leiriting);

R E A D L N  (a, b, x);
z : = s q r ( c o s ( 3 * x  + a ) ) / ( s i n ( b * x  + a ) /

cos(b*x+a));
w riteln(’z  ning q iym ati- z); 

end. {Dasturni tugallash)

13.3. TA R M O Q LA N U V C H I A L G O R IT M L A R N I 
DASTURLASH

Tarm oqlanuvchi algoritm biror shartni tekshirishni 
o ‘z ichiga oladi. Shartni tekshirish natijasiga k o kra u yoki
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bu am allar ketma-ketligi bajariladi. Tarm oqlanuvchi al- 
goritmlarni dasturlashda i f  shartli operatori, goto o ‘tish 
operatori (ba’zida shartsiz o ‘tish operatori deyiladi) va 
case tanlash operatoridan foydalaniladi.

Shartli operator. Shartli operatom ing uch xil k o ‘ri- 
nishi mavjud: 

i f  b then a; 
i f  b then a/ else a2; 
i f  bl then a t else i f  b2then a2 else ar 
Bu yerda
-b, b]t b2 - m antiqiy ifodalar;
-a, ar a^ a3 - operatorlar, agar a, ar a, a3 operatorlar 

o ‘m ida bir nechta operatorlar qatnashsa, bu operatorlar 
begin va end  so‘zlari orasida yoziladi.

Masalan,
if  x>0.5 then begin у :=x.sin(sqrt(x));w riteln(x,y);end; 
if  x<0 then y:=x*x.
Bu yerda x>0.5  b o is a y  ning qiym ati hisoblanadi va 

bosmaga chiqariladi, keyingi satrda jc<0 shart tekshiriladi 
va bu shart bajarilsa,y  ning qiym ati hisoblanadi.

2-misol. Quyidagi funksiyaning qiym ati hisoblansin: 
bu yerda <z=5,41 q=3.
program tarm oq(input,output); {dasturni nomlash} 
var {o‘zgaruvchilam i ifodalash}

a, q, x, у  . real; {haqiqiy tipdagi 
о ‘zgaruvchilar} 

begin {dasturni boshlash} 
a: =5.41; 
q.=3;
writeln(’a,q, x- ning qiymatlarini kiriting); 
readln(a, q, x); 
i f  x<q then
y: =(sqr(sin(a *x *x))) * sinfa *x *x)/sqrt(x *x+l) 
else
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y :  = ( c o s ( a * x )  + e x p ( s q r ( - a * x ) * ( - a * x ) ) ) /  
(arctan(x) *exp(2*ln(x)/3)); 

w riteln(’y - ning qiymati \ y); 
end. {dasturni tugallash}

O 'tish operatohning  um um iy k o ‘rinishi quyidagi- 
cha:

goto n;
bu yerda n -  belgi.
M asalan,

label 5;

goto 5;

5: end.

Tanlash operatori case b ir nechta operatordan birini 
tanlash yordam ida u yoki bu am allar ketm a-ketligining 
bajarilishini ta ’m inlaydi. Tanlash operatorining um um iy 
k o ‘rinishi quyidagicha:

Case s o f  
n l : p  1; 
n 2: p 2;

v*'

nk : pk; 
end;
bu yerda 
- s -  selektor;

- n. -  operatorlam ing belgilari;
- p . -  operatorlar.

3-m isol. H afta kunlarini ekranga chiqarish uchun 
dastur tuzing.
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Program HaftaKm(Input, Output);
Var Number: Integer;
Begin
Read (Number);
Case Number O f  
1: Writeln ( ’Dushanba);
2: Writeln ( ’Seshanba);
3: Writeln ( ’Chorshanba );
4: Writeln ( ’Payshanba);
5: Writeln ( ’Juma );
6: Writeln ( ’Shanba );
7: Writeln ( ’Yakshanba ’);
End;
End.
4-misol. Tekislik kvadranti nom eriga nisbatan nuqta 

koordinatalari qiymati ishorasini aniqlang.
Program kvadrant(input, output);
var n: integer; 
begin 
read(n); 
case n o f
1: writeln(’koordinatalar qiymatlari: x> 0,y> 0);
2: writeln('koordinatalar qiymatlari: x<0,y>0 ’);
3: w rite ln f koordinatalar qiymatlari: x<0,y<0 );
4: writeln(’koordinatalar qiymatlari: x>0,y<0 ’);
end;
end.

13.4. TAKRORLANUVCHI ALGORITMLARNI 
DASTURLASH

Paskal tilida takrorlanuvchi algoritm lami dasturlash 
uchun maxsus sikl operatorlari mavjud: for, while, repeat. 
Takrorlanuvchi algoritmlami dasturlash uchun, shuning- 
dek, shartli operatordan ham foydalanish mumkin.
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for operatori.
Bu operator siklda takrorlanishlar soni m a’lum 

b o ‘lganda ishlatiladi. O peratom ing um um iy k o ‘rinishi: 
fo r  i:= m l to m2 do s; 
yoki
fo r  i:= m l downto m2 do s; 
bu yerda
-i - sikl param etri (butun qiym atli o ‘zgaruvchi);
-m l va m2 - sikl param etrining boshlang‘ich va oxirgi 

qiym atlari;
-s - siklning tanasi (oddiy operator yoki operatorlar 

ketm a-ketligi).
fo r  operatorining birinchi ko 'rin ish ida / ning o ‘zgarish 

qadam i 1 ga teng, ikkinchi ko ‘rinishda esa i  ning qadami 
-1  ga teng.

while operatori.
Sikldagi takrorlanishlar soni m a’lum shartga bog‘liq 

bo ‘lsa, siklni tashkil qilishda while operatoridan foy
dalanish m um kin. O peratom ing yozilishi 

while b do s ; 
bu yerda
-b - m antiqiy ifoda;
-s - siklning tanasi (operator yoki operatorlar ketma- 

ketligi bo ‘lishi m u m k i n ).
A gar b m antiqiy ifodaning qiym ati True (Rost) 

b o ‘lsa, s  operator bajariladi, aks holda keyingi operator 
bajariladi.

repeat operatori
Bu operator takrorlanishlar soni m a’lum bo im ag an  

sikllam i tashkil etishda ishlatiladi. Bu operatom ing ish- 
lash jarayonida har bir qadam dan keyin shart tekshiriladi. 
O peratom ing yozilishi: 

repeat s until b.
Bu yerda
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-5 -  operator yoki operatorlar ketm a-ketligi, b - m an
tiqiy ifoda.

repeat operatori ishlash jarayonida dastlab s o ‘m idagi 
operatorlar ishlaydi va b m antiqiy ifoda qiym ati yo lg ‘on 
bo‘lsa s  qayta bajariladi, aks holda hisoblashlar keyingi 
operatorga uzatiladi.

5-misol. Argument x a dan b gacha h qadam bi- 
lan o ‘zgarganda Y= ecosx + \ogc(x + 4) funksiya qiymatlari 
hisoblansin. Dasturni for, while va repeat oparatorlaridan 
foydalanib quyidagi uch xil ko ‘rinishda yozish mumkin: 

program takrorl(input, output); 
var x,a,b,h,c,y: real; 
i,n: integer; 
begin
read(a,b,h,c);
n: =trunc((b-a)/h)+ 1;
x:=a;
fo r  i:=J to n do 
begin
y: =exp(cos(x))+ln(x+4)/ln(c);
w riteln(,x= \x:4:2, y= \y:4:2);
x:=x+h;
end;
end.

Program takror2 (input, output);
var x, a, b, h, c,y: real;
begin
read(a,b,h,c); x:=a; 
while x<b do 
begin
y:=exp(cos(x))+ln(x+4)/ln(c);
x:=x+h;
write(y);
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end;
end.
Program takrorS (input, output);
var x,a,b,h,c,y: real;
begin
read(a, b,h,c); 
x: =a; 
repeat
y:=exp(cos(x))+ ln(x+4)/ln(c);
x:=x+h;
write(y);
until x>b;
end.
Endi shartli operator ham da sikl operatorlari yor

dam ida b a ’zi m asalalarni yechish usullarini k o ‘ram iz.

13.5. ALGEBRAIK TENGLAM ALARNI 
YECHISHNING TAQRIBIY USULLARI

A lgebraik tenglam alar ildizini taqribiy hisoblash 
uchun bir nechta usullar mavjud, y a ’ni vatarlar usuli, 
kesm ani teng ikkiga b o ‘lish usuli, oddiy iteratsiya usuli 
va boshqalar.

B iz asosan oddiy iteratsiya usuli bilan tanishib 
chiqam iz.

B izga f(x)= 0  tenglam a berilgan bo‘lib, (a,b) oraliq- 
da yagona ildizi m avjud b o ‘lsin. Tenglam aning ildizini 
oddiy iteratsiya usuli bilan e aniqlikda hisoblash algorit- 
mi quyidagicha b o ‘ladi. ^

1. Ildizning b o sh lan g ich  qiymatini tanlab olamiz: 
x0 e(a,b);

2 .f(x)= 0  tenglam ani x=(p(x) ko‘rinishga keltiram iz, 
bu yerda |^'(л-)|<1 shart bajarilishi lozim;

3. xk+\ = (p(xk) form ula bilan xk ketm a-ketlikni tash
kil etamiz;
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4. Agar k=n da \xM - xk\<e  shart bajarilsa x=xk t 
qiymat f(x)= 0  tenglamaning e aniqlikdagi taqribiy ildizi 
deb yuritiladi.

6-misol. x-tgx=0 tenglamaning eng kichik m usbat 
ildizini topish dasturini tuzing, s =10"5 aniqlikda. 

Program tenglama(input,output); 
const PI=3.141592653; 
var x0,xl,x2,eps . real; 
begin
read(xO,eps);
repeat
x2:=x0;
x l :=arctan(xO)+PI; 
xO:=xl;
until abs(x2-xl) < eps;
w rite(xl,x2)
end.

13.6. BERILGAN SONLARNI TARTIBLASHGA 
DOIR MISOLLAR

1-misol. Berilgan uchta a,b va с sonlam ing eng 
kattasini toping. 13.4-rasmda masalaning blok-sxem asi 
keltirilgan.

Program тахЗ(input, output); 
label 10,20; 
var a,b,c: real; 
begin
writeln(’uchta son kiriting);
readln(a,b,c);
i f  a>b then goto 10 else
ifb< c then
begin
writeln(c); goto 20;
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end else 
begin
writeln(b); goto 20; end; 
10: i f  a<c then writeln(c) 
else writeln(a);
20:
end.

(  b o sh  )

Z3l7
Y o ’q Ha

a>b

H aH a
b<c a<c

13 .4 -rasm .

2-m isol. B erilgan ikkita sonni o ‘sish tartibida 
joylashtirishga dastur tu z in g .

а b berilgan sonlar b o ‘lsin, h qo ‘shim cha o ‘z- 
garuvchi kiritam iz. A gar a<Jt> shart bajarilsa а b bos
m aga chiqariladi, aks holda h=a, a=b, b=h alm ashtirish- 
lami bajarib, a va b ning qiym atini bosm aga chiqaram iz 
(13.5 -rasm ). D astum ing ko‘rinishi:

Program tart2 (input, output);
label 10; 

var a,b,h: real; 
begin
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writeln(’ikki son kiriting);
readln(a.b);
i f  a<=b then goto 10
else begin h:=a; a:=b; b:=h; end;
10: writeln(a,b);
end.

С bosh )

Ha
a<b

Y o‘q
h=a
a=b
b=h

С tam om )
13.5-rasm .

3-misol. Berilgan uchta a,b,c sonning eng kattasini 
toping.

Ushbu masalani yechishda dastlab a va b sonlari 
taqqoslaniladi, ulam ing kattasini b deb olam iz (agar b 
soni katta b o im asa  b=a almashtirish bajariladi). K eyin 
esa 6<c shart tekshiriladi, agar shart bajarilsa с  bosm aga 
chiqariladi, aks holda c=b alm ashtirish bajariladi (13.6- 
rasm). Dastum ing ko‘rinishi:

Program maxt3(input, output); 
label 10,20;
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var a,b,c: real; 
begin
w riteln(’uchta son kiriting); 
readln(a,b,c); 
i f  a<=b then goto 10 
else b:=a;
10: ifb< = c then goto 20 
else c: =a;
20: writeln(c:8:3); end.

С B osh  )  

/  a ,b ,c  /

H a
a< b

Y o ‘q
b= a

H a
b<c

Y o ‘q
c= b

Q tarnom  3

13 .6 -rasm .

4-misol. Berilgan uchta а,Ь \г.с  sonlami bosmaga tartib- 
langan ko‘rinishda chiqaring.

Bu misolni yechishda dastlab a  va 6 sonlari taqqoslanadi, 
ulaming kattasini b deb olamiz (agar b soni katta bo‘lmasa 
b=a almashtirish bajariladi). Keyin esab<c  shart tekshiriladi, 
agar shart bajarilsa s bosmaga chiqariladi, aks holda s=b al
mashtirish bajariladi (13.7-rasm). Dastur ko‘rinishi:
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Program tart3 (input, output); 
label 10,20,30; 
var a, b,c,h: real; 
begin
writeln(’uchta son kiriting); 
readln(a,b,c); 
i f  a<=b then goto 10 
else
begin h:=a; a:=b; b:=h; end; 
10: i f  a<=c then goto 20 
else
begin h:=a; a:=c; c:=h; end; 
20: ifb< = c then goto 30 
else
begin h:=b; b:=c; c:=h; end;
30: writeln(a,b,c);
end.

H a
a< b

Y o 'q

h= a
a= b
h=h

H a
a < c

Y o 'q

h = a
a= c
c = h

H a
b< c

Y o 'q

h = b
b = c
c= h

a .b .c

С ta rn o m  )

13.7-rasm.

13.7. ANIQ INTEGRALNING QIYMATINI 
HISOBLASHNING SONLI USULLARI

1-misol. f  f(x )d x -  integralning qiym atini (a,b) 
oraliqni n ta boNakka ajratib to ‘g ‘rito ‘rtburchaklar usuli 

yordamida hisoblang.

3 8 8



To^'rito 'rtburchaklar usuli. h=   qadam  hisob-
n

lanadi. Integralning taqribiy qiym ati 5, = X /(*)/?, bunda
/•I

X' = a+( i - \ )h  form ula bilan hisoblanadi. D asturni ushbu 

f (x)  = V ? ,  a= l, b=2, n=20  hoi uchun keltiram iz.

program in ti (input, output); 
label 10;
var a,b,n,i,sl,h,x: real; 
begin
w riteln(’a ning qiymatini kirittng: \a); readln(a); 
w riteln(’b ning qiymatini kiriting: \b); readln(b); 
w riteln f’n ning qiymatini kiriting: \n); readln(n); 
sl:= 0; x:=a; h:=(b-a)/n; i:= l;
10: sl:=sl+ exp(2*ln(x)/3);
ifi< n  then
begin
i:= i+ l; x:=x+(i-l)*h; goto 10; 
end;
w riteln(’integralning taqribiy qiymati = \s l) ;  
end.

2-m isol. J* f [ x ) d x  integralning qiym atini (a,b) 
oraliqni n ta  oraliqqa b o ‘lib, trapetsiyalar usuli yordam i
da hisoblang.

Trapetsiyalar usuli. л = -^—^ qadam va y i = /(лгД
n

лг; = a + X\ = a , = b - qiym atlar hisoblanadi. 

Integralning taqribiy qiym ati

=/(4
yn = f (b)  form ula bilan hisoblanadi.
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M asala algoritmining blok-sxem asi 21 -chizm ada

keltirilgan. Dasturni ushbu /(* )=  v a t +100 hoi uchun

keltiramiz.
program int2 (input, output); 
label 10;
var a,b,n,i,sl,h,x: real; 
begin
readln(a,b,n);
sl:=0; x:=a; h:=(b-a)/n; i:= l;
10: sl:=sl+sqrt(sqr(x)+100) +sqrt(sqr(x+h)
+ 100)/2; 
i f  i<n then 
begin

i:= i+l; x:=x+h; goto 10; 
end;
Sl:= Sl*h; 
writeln(’S l:  = \S1); 
end.

13.8. BIR 0 ‘LCHOVLI MASSIVLAR

Paskal algoritmik tilida massivlar dastum ing o ‘zga- 
ruvchilarini ifodalash qismida alohida ko‘rsatilishi lozim. 
Massivlami Paskal algoritmik tilida ifodalash uchun max
sus array kalit so‘zidan foydalanamiz. B ir o ‘lchovli mas
sivlami dasturda ifodalash quyidagicha bajariladi: 

a: array [n..m] o f  t; 
bunda
- a -m a ss iv  nomi;
- 77 va m -  massiv elementlari indekslarining eng 

kichik va eng katta qiymatlari;
- 1 -  massiv elementlarining tipi.
Indeks qiymatlarining o ‘zgarish oralig‘ini butun son

lar bilan yoki o ‘zgarm aslar nomi bilan ifodalash m um -
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kin. Misol uchun elementlar soni 50 ta haqiqiy sondan 
iborat boMgan bir o ‘lchovli massivni ikki xil usul bilan 
ifodalash mumkin:

1) var a:array [1..50] o f real;
2) const nmax:=50;
var a.array [L.nm axJ o f  real;
1-misol. Berilgan bir o‘lchovli m assivning element

lari qiymatini kiritish va elementlar y ig ‘indisini hisob- 
lashga dastur tuzing.

x -  massiv nomi, nmax -m assiv  elementlari soni, 
I -m assiv  elementi indeksi. s bilan x(nmax) massiv ele
mentlari y ig‘indisini belgilaymiz. Dasturni ikki xil 
ko‘rinishda yozish mumkin.

1-ko‘rinish:
program mass (input, output); 
const nmax=15; 
var i: integer; 
s: real;
x: array[L.nm ax] o f  real; 
begin
s:=0;
fo r  i:= l to nmax do readln(x[i]); 
fo r  i:= l to nmax do s:=s+x[i]; 
w riteln(,s = ’,s:5); 
end.
2-ko ‘rinish:
program miss (input, output); 
const nmax=10; 
var i: integer; 
s: real;
x: array[l..nm ax] o f  real; 
begin
s:=0;
fo r  i:= l to nmax do
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begin
readln(x[i]);
s:=s+x[i];
end;
writeln(’s= \s:8:2); 
end.
2-misol. Haqiqiy a(n), n<J5 massivning barcha 

musbat elementlarining o‘rta arifmetigini hisoblang.
Belgilashlami kiritamiz. i -  massiv elementlari 

indesklarining qiymatlarini aniqlovchi o'zgaruvchi, 
i= l,2,..k (к -  massiv elementlari soni, к<15), S  va kn 
mos ravishda musbat elementlaming o ‘rta arifmatik qiy
mati va ulaming soni. a[i]>0 shart bajarilsa S=S+afi], 
kn=kn+l yigNndi hisoblanishi kerak. Ushbu yig‘indini 
hisoblash tugagandan keyin S=S/kn hisoblanadi, ya’ni 
musbat elementlar yig'indisi musbat elementlar soniga 
bo‘linadi. Agar kn=0 bo‘lsa, massivning musbat ele
mentlari mavjud emas.

program urtarif (input, output);
label 10;
const n=15;
var i,k,kn: integer;
s: real;
a: array[l..n] o f  real; 
begin
readln(k); s:=0; kn:=0; 
fo r  i:= l to к do readln(a[ij); 
fo r  i:= l to к do 
i f  a[i]>0 then 
begin
s: =s+a[ij; kn: =kn +1; 

end;
i f  kn=0 then begin w rite(’musbat elementlari у  о ‘q );  
goto 10; end;
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s:=s/kn; w riteln(’s= ’,s:8:2);
10: end.
3-m isol. Bir o ‘lchovli haqiqiy B(N), n=20  mas

sivning eng katta elementini va uning tartib raqamini 
toping.

Belgilashlar: bmax va imax -B (N ) m assivning eng 
katta elementi va uning tartib raqami; к -  massiv ele
mentlari soni bo‘lsin.

Dastlab b massivning barcha elementlari qiymatini 
kiritamiz. M assiv birinchi elementini eng katta element 
deb faraz qilamiz: bmax=bl, im ax-1 . i sikl parametri 2 
dan к gacha o ‘zgaradi. Har gal bt >bmax shart tekshirila
di, agar bu shart bajarilsa bmax=b? va imax=i almashti- 
rishlar bajariladi.

program max (input, output);
const n=20;
var i,k,imax: integer;
bmax: real;
b: array[l..n] o f  real;
begin
readln(k);
fo r  i:= l to к do readln(b[i]); 
bmax: =b[l]; imax:=1; 
fo r  i:=2 to к do 
ifb[i]> bm ax then 
begin
bmax: =b[i]; imax: =i; 

end;
w riteln (’bmax= \bm ax:5, ’imax= \imax); 
end.
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13.9. IKKI 0 ‘LC H 0V LI MASSIVLAR

1-misol. Ikki o‘lchovli haqiqiy B(N,M) massiv mus
bat elementlari yig‘indisini hisoblashga dastur tuzing 
(N<50, M<30).

Belgilashlar: S  -m assiv elementlari y ig‘indisi; k,l 
-  mos ravishda massivning satr va ustunlar soni; n,m -  
massiv satr va ustunlarining maksimal soni, i -sa tr  raqa
mi, j  -  ustun raqami bo‘lsin.

Ikki o ‘lchovli massiv ishtirok etgan masalalarni 
yechishda ichma-ich joylashgan sikllami tashkil qi- 
lish maqsadga muvofiqdir. Satr va ustunlami tashkil qi- 
lish uchun i va j  o ‘zgaruvchilami kiritamiz. /  tashqi sikl 
parametri,у esa ichki sikl parametri bo‘lishi lozim. /  va j  
ning har bir qiymatida b > 0  shart tekshiriladi, agar shart 
bajarilsa S=S+bi y ig indi hisoblanadi. Agar S=0 bo‘lsa, 
massivning mus&at elementlari mavjud emas.

Program musbat(input, output); 
const n=50;m=30; 
var i,j,k,l: integer;
S.real;
b: array [  l..n ,l..m ] o f  real; 
begin
readln(k,l);
S:=0;
fo r  i:= l to к do 
fo r  j:= l to I do 
begin
readln(b[i,j]);
ifb [ ij]> 0  then S:=S+b[ij]; 
end;

writeln(,S= \S);
i f  S=0 then writeln('massivning musbat elementlari

y o ‘q);
end.
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2-misol. Haqiqiy ikki o ‘lchovli massivning eng kat
ta elementini toping.

Belgilashlar: b -  massiv nomi; , i=20, j= 1 5  -  mos 
ravishda massivning satrlar va ustunlarining maksimal 
soni; & va / esa satr va ustunlar soni.

Dastlab b massivning barcha elementlari qiymatla
rini kiritamiz. M assiv birinchi elementini eng katta ele
ment deb faraz qilamiz: bmax=bIJ. Keyin esa ichma-ich 
siklning ichida bt >bmax shart tekshiriladi, agar bu shart 
bajarilsa bmax=^i/ almastirish bajariladi.

Program max (input, output); 
const n= 20;m = l5; 
var i,j,k,l: integer; 
bmax: real;
b: array[1 ..n ,l..m ] o f  real; 
begin readln(k,l); 

fo r  i:= l to к do 
fo r  j : = l  to I do readln(b[i,j]); 
bmax: =b[1,1]; 
fo r  i:= l to к do 
fo r  j : = l  to I do 
ifb[i,j]>bm ax then 
bmax:=b[i,jj; 

w riteln(’bmax= \bmax); 
end.

3-misol. Ikki o ‘lchovli haqiqiy B(N,M) massivning 
bosh diagonalining quyi qismida joylashgan elementlari 
y ig indisin i hisoblang (N<50, M<30).

Dastuming 1-ko‘rinishi: 
program diag (input, output); 
const n=50;m=30; 
var i,j,k,l: integer;
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S: real;
b: array[1. o f  real;
begin
readln(k,l);
S:=0;
fo r  i:=J to к do 
fo r  j:= ]  to I do 
begin
readln(b[i,j]); ifi> j then S:=S+b[iJ]; 
end;

writeln(’S= \S); 
end.
Dastuming 2-ko‘rinishi.
Program diag(input, output); 
const n=50;m=30; 
var i,j,k,l: integer;
S: real;
b: array [ L .n.L .m ] o f  real; 
begin
readln(k,l);
S:=0;
fo r  i:=J to к do 
fo r  j:= l to I do 
readln(b[ij]); 

fo r  i:=2 to к do 
fo r  j:= l to i-1 do 
S:=S+b[iJ]; 
writeln(’S= \S); 
end.

13.10. FUNKSIYA QISM DASTURI

Ba’zi masalalarni yechishda bir xil amallar ketma- 
ketligi parametrlaming har xil qiymatlarida bir necha ma- 
rotaba qayta-qayta bajariladi. Dastuming hajmini qisqar-
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tirish maqsadida, bunday takrorlashlami alohida qism 
dastur sifatida ajratib yoziladi. Asosiy dastum ing kerakli 
qismida bu qism dasturlarga murojaat etiladi. Paskal tili
da ikki xil ko4rinishdagi qism dasturlar mavjud: funksiya 
qism dastur va protsedura qism dastur.

Funksiya qism dasturining umumiy ko‘rinishi 
function f ( q l  : t l  ;q2:t2;.... ;qk: tk): t;
{lokal parametrlami va qism dasturlami ifodalash} 
begin
{operatorlar ketma-ketligi} 

f:= (m atem atik ifoda) 
end;

bunda 
/ - f u n k s iy a  nomi; 
ql,q2,... — formal parametrlar nomi; 
tl,t2 ,... -  mos ravishda ql,q2,... parametrlaming tipi; 
t -  funksiya qiymatining tipi.
Funksiya qism dasturlari asosiy dastum ing 

boshlang‘ich qismida to‘liq ifodalanishi lozim.
Funksiya qism dasturiga murojaat etishda 

o ‘zlashtirish operatorining o ‘ng qismida funksiya qism 
dasturining nomini va haqiqiy paramertlami ko‘rsatib 
yoziladi, ya’ni asosiy dasturda funksiya qism dasturi 

f(b l,b 2 ,...bk)
ko‘rinishda yozilishi kerak, bunda/ -funksiya nomi, 

b l ,b 2 , . .-  haqiqiy parametrlar.
Dasturlashda juda muhim bo‘lgan lokal, global, 

formal va haqiqiy parametrlar tushunchalarini aniqlab 
olish kerak. Lokal parametrlar -  faqat qism dastuming 
ichida (tanasida) qo‘llaniladigan parametrlar. Global 
parametrlar esa asosiy dasturda ham, qism dasturda ham 
qo‘llaniladigan parametrlar. Formal parametrlar -  faqat 
qism dasturda qo‘llaniladigan, lekin hech qanday qiymat 
qabul qilmaydigan parametrlar. Haqiqiy parametrlar -
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asosiy dasturda qoilaniladigan, qism dasturga murojaat 
qilinganda formal parametrlaming o ‘miga qo‘yiladigan 
parametrlar.

1-misol. Funksiya qism dasturidan foydalanib,
A _  1  +  Л ? /

n r+ ( л -  m )' ifodaning qiymatini hisoblash uchun

dastur tuzilsin, bunda m v a n -  natural sonlar, m<n.
A ifodaning qiymatini hisoblashda faktorialni hisob

lash uch marta bajariladi, shuning uchun k! ni hisoblash 
uchun fact(k) funksiya qism dasturini tuzamiz. 

Dastuming ko‘rinishi: 
program F I (input, output); 
var m,n,l: integer; 
a: real;
function fact(k:integer): integer;
var p,i: integer;
begin p := l;
fo r  i:= l to к do
p:=p*i;fact:=p;
end;
begin
read(m,n);
I: =n-m; a: =(1 +fact(m))/(fact(n) +fact(l));
■write(’a= ’,a); 
end.
2-misol. Funksiya qism dasturidan foydalanib 

7 = V a+ b+ с ifodaning qiymatini hisoblash uchun das
tur tuzing, bunda

% a' '  ^ = Z c *‘ n'md ~natural sonlar. 
к

u ifodaning qiymatini hisoblash uchun s -  2*, S‘
/= i

ko‘rinishdagi yig‘indini hisoblovchi sum(z;nz) funksiya
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qism dastur tuzamiz, bu yerda s],s2,...,sk lami bir o ‘lchovli 
massivning elementlari sifatida qaraymiz. Funksiya qism 
dastuming parametrlari z massivni, nz massiv elementlar 
sonini bildiradi. Dastuming ko‘rinishi:

Program FUNY(input, output); 
const nk=50; 
type int=l..nk; 
mas=array[int] o f  real; 
var m,n,l,i: integer; 
y: real; 
p,t,r: mas;
function sum (z:mas;nz: integer) . real;
var k: integer;s:real;
begin
s:=0;
for k:=l to nz do
s^s+sqrfztk]);
end;
begin
readln(m,n,l);
for i:=l to m do read(p[i]);
for i:=J to n do read(t[i]);
for i:=l to I do read(r[i]);
y: =sqrt(sum(p, m) +sum(t, n)+sum(r, I));
write ( ’y= \y);
end.

13.11. P ro tse d u ra  qism  dastu ri

Protsedura qism dasturining funksiya qism dasturidan 
asosiy farqi, protsedura qism dasturida bir nechta natijalarni 
hosil qilish mumkin. Funksiya qism dasturida esa faqat bitta 
natija olish mumkin bo‘ladi.

Protsedura qism dasturi ham funksiya qism dasturi kabi 
asosiy dastuming bosh qismida ifodalanadi.

Protsedura qism dasturining umumiy ko‘rinishi:
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procedure f(var ql :tl;q2:t2;...;qk:tk);
{lokal parametrlami va qism dasturlarni ifodalash qismi} 
begin
{operatorlar ketma-ketligi} 
end; 
bunda

- / -  protsedura qism dasturining nomi;
- ql,q2,... -  formal parametrlaming nomlari;
- -  formal parametrlaming tiplari.
Protsedura qism dasturiga murojaat etish asosiy dasturda 

uning nomini va qavs ichida haqiqiy parametrlami ifodalash 
bilan amalga oshiriladi, ya’ni 

f(bl,b2,...,bk);
bu yerda Ы,Ь2,... - haqiqiy parametrlar.
1-misol. Protsedura qism dasturidan foydalanib

t h ( a ) + t h i a -  ............................................,
z=  z— ■■ > - -  funksiya q iy m atin i h isob lash  uchun  d as tu r

tuzing.

Zfunksiya qiymatini hisoblashda>,=//zfxy) funksiya qiyma-
e' — e~x d x — 1

ti 3 marta hisoblanadi. Shuning uchun th(x) = ---------- = — —
w  ex + e e  +1

funksiya qiymatini hisoblash uchun

th(var x, r: real); 
protsedura qism dasturni tuzamiz. Qulaylik uchun 

s:=exp(2*x); 
o‘zlashtirish operatoridan foydalanamiz.
Dastuming ko‘rinishi. 
program FUNZ(input,output); 
var a,b,dj,z,tl,t2,t3: real; 
procedure th(varx,r: real); 
var c. real; 
begin
c:=exp(2*x); r:=(c-l)/(c+l); 
end;
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begin
readln(a,b); 
d: =a-b; f:  = a *a-b *b; 
th(a,tl); th(a-b,t2); th(f,t3); 
z:=(tl+t2)/sqrt(l +sqr(t3)); 
w nte(’z= \z); 
end.
2-misol. Tekislikda berilgan (x,y) nuqtaning qutb koor- 

dinatalarini va , x>0, formulalar bo‘yicha hisoblash uchun 
protsedura qism dasturidan foydalanib dastur tuzing.

Dasturni tuzishda parametrsiz protsedura qism dasturdan 
foydalanamiz. Bizga tekislikda n ta nuqta (x,u) koordinatalari 
bilan berilgan boNsin. Ular bar birining qutb koordinatalarini 
hisoblashga dastur tuzamiz. Dastuming ko‘rinishi: 

program qutb (input,output); 
varx,y,rf . real; 

n,i : integer; 
procedure polar; 

begin
r: =sqrt(x *x+y *y); 

f:=arctan(y/x); 
end;

begin
read(n);

for i:=l to n do 
begin

read(x,y); polar; 
write (rj);

end;
end.

Savol va to p sh iriq la r

1. Berilgan uchta sonning eng kichigini topishga blok-sxema va 
dastur tuzing.

2. Berilgan ikkita sonni kamayish tartibida tartiblashga dastur 
tuzing.
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3. Berilgan uch ta  sonn ing  en g  kichigini to p i s h g a  d a s tu r  tuzing.
4 . Berilgan uch ta  sonni kam ay ish  tar t ib ida  b o s m a g a  ch iqar ish  

uchun  d a s tu r  tuzing.
5. To'g'ri to 'r tburchaklar usulining mohiyatini tushuntir ib  bering.
6. T rape ts iya la r  usulining mohiyatini tushuntir ib  bering.
7. Funksiyaning (0;1) o raliqdagi an iq  integralini to'g'ri 

to 'r tburchaklar  (trapetsiyalar) usuli bilan h i s o b la s h g a  d a s tu r  tuzing, 
q a d a m la r  soni n=20.

8. Bir o'lchovli massivlarni t a ’riflang.
9. M assiv lar  P a sk a l  tilida q a n d a y  ifoda lanad i?
10. Bir o'lchovli m ass iv  m u s b a t  e lem entlar in ing  o 'rta 

geometrikligini h is o b la sh g a  d a s tu r  tuzing.
11. Bir o'lchovli m ass iv  e lem entlar in ing  e n g  kichigini to p ish g a  

d a s tu r  tuzing.
12. Ikki o'lchovli massivlar, ularning d a s tu r d a  ifodalanishini aytib 

bering.
13. Ikki o'lchovli m ass iv  manfiy e lem en tla r i  sonini top ish  uchu n  

d a s tu r  tuzing.
14. Ikki o'lchovli m ass iv  m u s b a t  e lem en tla r in ing  o 'r ta  arifmetigini 

top ish  uchun  d a s tu r  tuzing.
15. Q ism das tu r la r  nima, q a n d a y  q ism  das tu rla rn i b ilasiz?
16. F unksiya  qism dasturining vazifalarini aytib bering.
17. F unksiya  qism dasturining um um iy  ko'rinishi q a n d a y ?
18. F uknsiya  qism dasturi ishtirok e tg a n  d a s tu r g a  misollor 

keltiring.
19. Lokal, global, formal va  haqiqiy  p a ram etr la rn in g  ta'riflarini 

aytib bering.
20. P ro t s e d u ra  q ism  dasturi n im a?
21. F unksiya  q ism  dasturi va  p ro t s e d u ra  q ism  das turin ing  bir- 

biridan farqini ayting.
22. P ro t s e d u ra  q ism  dasturin ing um um iy  ko'rinishi q a n d a y ?
23. P ro t s e d u ra  qism dasturi  ishtirok e tg a n  d a s tu rg a  misollor 

keltiring.
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XIV BO B.  DELPHI DASTURLASH MUHITI

14.1. DELPHI MUHITI TO‘G ‘RISIDA DASTLABKI 
MA’LUMOTLAR

Delphi muhiti - bu dasturchi ishining samaradorligi- 
ni oshiruvchi murakkab mexanizmdir. U ekranda Delphi 
ning bir necha ochilgan oynalari yordamida amalga oshi- 
riladi. MS Word yoki MS Excel da ishlovchi odamga 
oynalami tartibsiz joylashgani noqulaylik tu g ‘diradi. Le- 
kin Delphida bir necha marotaba ishlagandan keyin das- 
turchiga bu noqulayliklar sezilmaydi va u o ‘ziga kerak 
bo‘lgan oynani tez topadi. Delphi ni ikki usulda ishga 
tushirish mumkin:

1. Пуск (Start) knopkasi bosiladi, Программы  satri 
tanlanadi va Borland Delphi6 satridagi D elphi6  dasturi 
ishga tushiriladi. (14.1-rasm);

&  *** О С"*
Q  CrorSouM*

o  tntwO*.

► a  kvbu

« w r r  Г гш »чйм  60  rnd

14.1-rasm . MS W in dow s n ing b o sh  m en y u sid a n  D elphi ni yuklash .
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2. Ishchi stoliga Delphi dasturi uchun o ‘matilgan yor- 
liqni ishga tushirish bilan (Yorliqni foydaluvchining o ‘zi 
yaratib olishi kerak).

Delphi ni ishga tushirgandan keyin ekranda quyidagi 
ko‘rinish hosil bo‘ladi (14.2-rasm). Ekranda beshta oyna- 
cha hosil bo‘ladi: Delphi6 - bosh oynasi (14.3-rasm), 
Forml - forma oynasi (14.4-rasm), Object TreeView - 
ob’ektlami daraxtsimon ko‘rish oynasi (14.5-rasm), Ob
jec t Inspector - ob’ekt inspektori oynasi (14.6-rasm) va 
dasturni tahrirlash oynasi (14.7-rasm).

■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ M l  -  Id I

[Ь  i w  £k«k1 Qur looto

D S  • У  f l F 3  «  s w M |A d d M l  w n t iU l lL

j j j ^ o  Ш z  и  6  d- a i r ^  a  •

В 2 Ш 2 Ь Г :М 4  jsi 
S i  &  «■ *

! i > ,  - l o l  x)

ГЗ Fowl

Jrorml zi
1 tv«rtt 1

0Ane>m
V AliaStKil True , 

AuoSm Fab* —1 
BOMode bdUftTcR^r 

36t»detoam (tiS)«rEr*4w»x 
80*51,4. biScwU.

i a r

p r iv a te
< P r iv a te  d ecJ a r a tio o a  >

2J
31 Medted :kwMi 0 3

14.2 - rasm . Delphi m uhitining a so s iy  oynalari.

Ef» I »  $m»0i f te w t й »  Ц яреп*» U « « b w  I n *  y n d e *  н *  pN ew T-  *

D r f - Q  C P 5  0  SUnM  I Mdborul I W rS I $« * ■  I CMj «сева I D<U Contrail I dbEa^lJ-L

■J4 75 3  s - n  ̂ ч  a is t i i^ h »  « й а в ^ "  ' 
14.3 - rasm . Delphi m uhitining b o sh  oyn a si.
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itiBheki .  , r  X O b je c t  T r c e V te w

TfSffST

14.4-rasm . 
Form a o y n a s i.

14 .5-rasm . 
O bject Tree V iew  oyn a si.

f t  U n U l js.rv

Fermi

Рм реЛ м  I Evertj | 

AclivtCcrtiol 
Aign * Jo n e
А У м в М  FabeАУмВМ/акгбб 

S A nrfw r. lakLAatlcol
Ai*oSc»ol True
AaoSB* Fabe
BOMode bdLeflTcAsN

В  Border)com (brSyUenMeru.
Borders l)4e toSa

i.Сацюп
lAlrbewn

Forml

.  k }  TFsml 

.  _ J

UnT) j

■ m il On i t  1:

e im lo w » ,  3 Y * P t i l e ,  V u i « m » ,  01
0 i» lo g » , S td C erle :

<n>«
T f o r * I  -  t l M s i T T e r w )

L e t - 1 1 :  T t e t x l j  
► •M l J !  T T u M lJ  
«имев!: TIutroB;
r r » c e « e r e  l u t t n n l C l  l e t  ( l e o d t t :  T -X > jrc t)  

I f t j r t t t  I

14.6-rasm .
Object Inspector  o y n a s i.

14.7-rasm . 
D asturni tahrirlash oyn a si.

Delphi muhitining bosh oynasi 
Delphi muhitining bosh oynasida uning asosiy menyu- 

si (14.8a-rasm), piktografik tugmachalar paneli (14.8b- 
rasm) va komponentlar palitrasi (14.8c-rasm) joylash- 
gan. Bosh oynada proyektni boshqarish uchun kerakli 
vositalar mujassamlangan. Delphi proyekti - bu kompil- 
yator tomonidan, dastur yaratgandan so‘ng, yaratilgan 
dasturga tegishli bo‘lgan fay liar to‘plamidir. Proyekt, bir 
yoki bir nechta proyekt fayllarini va modullami o ‘z ichi- 
ga oladi. Proyekt fayli *.dpr kengaytmasiga ega bo‘lib, 
proyektning umumiy holatini o ‘zida saqlaydi. Proyekt
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modulining fayli esa *.pas kengaytmali bo‘lib, ishchi 
faylini yaratishda kompilyatorga kerak bo‘luvchi protse
dura, funksiya matnlari, tiplaming tavsifi va boshqa m a’- 
lumotlami o ‘zida saqlaydi.

I Pie 6 *  Search yew Project Run Component Database look  Wndow Help

a) asosiy menyu

b) piktografik tugm alar paneli 

Standard |Addtional| WW2| Swteml DalaAccenl Oala Conbob I db£x«e« I DalaSnaol BDE - i l l

c) kom ponentlar palitrasi
14.8-rasm. Delphi bosh oynasining qismlari.

Asosiy menyu
Delphi ning asosiy menyusi quyidagi menyulardan 

iborat:
File, Edit, Search, View, Project, Run, Component, 

Database, Tools, Window, Help.
0 ‘z navbatida bu menyular bir qator qism menyular

dan tashkil topgan.
File ning qism menyusida bir necha buyruqlar bo‘lib 

ular yordamida yangi proyekt ochish, yangi forma ochish 
va ulami saqlash, shu bilan birgalikda ochilgan proyekt
ni yopish, Delphi dan chiqish kabi vazifalami bajarish 
mumkin.

Edit qism menyusidan foydalanib dasturni tahrirlash, 
ya’ni u ustida turli xil amallami bajarish mumkin.

Search qism menyusi yordamida dastur matnidagi 
kerak bo igan  so‘zlami topish, ulami boshqasiga al- 
mashtirish amallami bajarish mumkin.

D C# ’ В  I 0  5  & (J
□ I |V II I  Ъ  о *
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View qism menyusi yordamida esa Delphi ishchi 
muhitining ko‘rinishini o ‘zgartirish mumkin.

Project qism menyusidan foydalanib dastur proyekti- 
ga kerakli modullami qo‘shish yoki olib tashlash va das- 
tumi kompilyasiya qilish kabi amallami bajarish mum
kin.

Run qism menyusi yordamida dasturni ishga tushi- 
rishning turli yoMlari amalga oshiriladi.

Component qism menyusi yordamida yangi kompo- 
nentlami yaratish, komponentlami komponentlar palitra- 
siga joylashtirish yoki undan olib tashlash mumkin.

Database qism menyusi yordamida m a’lumotlar ba- 
zasini tashkil qilish mumkin.

Tools qism menyusi yordamida Delphi muhitining 
ko‘rinishini, dasturni tahrirlash oynasining xususiyatla- 
rini o ‘zgartirish mumkin.

Window qism menyusidan foydalanib, Object Tree- 
View va Object Inspector oynalarini ekranda koTinadigan 
qilish mumkin.

Help menyusi esa Delphi va unda dasturlash haqidagi 
barcha m a’lumotlami olish imkoniyatini yaratadi.

Piktografik tugmalar paneli
Piktografik tugmalar 7 ta guruhga boMingan bo‘lib, 

ular asosiy menyuning buy-ruqlarini tez bajarish uchun 
m oijallangan. Tugmalar yordamida yangi formalar 
yaratish, mavjud faylni ochish, dasturni saqlash, yangi 
forma yaratish va shunga o‘xshash amallar tez bajariladi. 
Quyidagi jadvalda asosiy piktografik tugmalar va ular
ning asosiy vazifalari keltirilgan:
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Pikto
grafik
tugma

lar

Ularning vazifalari

Asosiy menyu
ning mos 
keladigan 
buyruqlari

Klaviatura 
yordamida 
tez bajara- 
digan tug
machalar

a
Obyektlar repozitoriyasiga 
(jamg‘armasiga) yo‘l ochish. Bu 
buyruq yordamida yangi oyna (for
ma), modul va h.k. yaratish mum
kin.

File 1 New | Oth
er -

Ш Xotiraga saqlanayotgan faylni 
ochish. File 1 Open File -

в Faylni xotiraga olish. File j Save File Ctrl-S

fip Proyektning barcha fayllarini xoti
raga olish. File 1 Save All -

s Oldin xotiraga olingan dastur 
proyektini ochish. File j Open 

Project Ctrl-F 11

В Proycktga yangi fayl qo‘shish.
Project 1 Add to 

project Shift-Fl 1

m Proyektdan faylni o'chirish.
Project 1 Re
move from 

Project
-

m Mazkur proyekt bilan bog‘liq 
bo‘lgan modullar ro‘yxatidan ke
rakli modulni tanlash.

View j Units Shift-Fl 2

m Mazkur proyekt bilan bogNiq 
boMgan formalar ro‘yxatidan ke
rakli formani tanlash

View 1 Forms Ctrl-F 12

я Forma oynasidan dasturni tahrir
lash oynasiga o‘tish va aksincha.

View) 
Toggle Form/ 

Unit
F12

m Yangi forma ochish va uni proyekt- 
ga qo'shish.

File 1 New | 
Form -

m Dasturni kompilyatsiya qilish (tek- 
shirish) va ishga tushirish. Run j Run F9

11 Ishga tushirilgan dasturni vaqtin- 
cha to'xtatish.

Run j Program 
Pause -

408



Komponentlar palitrasi 
Komponentlar palitrasi - Delphi ning asosiy boyli- 

gidir. Komponent - bu formada joylashtiriladigan va 
m a’lum xususiyatlarga ega bo4lgan funksional element- 
lar (oynalar, tugmachalar, tanlash ro‘yxati va h.k.). 
Ular yordamida tuzilayotgan dastuming asosi yarati- 
ladi. Kerakli komponentni topishda qulayliklar yaratish 
uchun 387 komponentlar 27 qismga bo‘lingan. Har bir 
qism o‘zining m axsus nomiga ega (Standart, Additional, 
Win32, System va h.k.).

Forma oynasi 
Forma oynasi boMajak dasturni Windows-oynasining 

proyektini bildiradi. Boshida forma oynasining ishchi 
qismi bo 'sh bo ‘lib koordinata setkasining nuqtalari bilan 
to'ldirilgan bo ‘ladi (14.4-rasm). Bu nuqtalar formaga 
joylashtiriladigan komponentlami tartibga solish uchun 
m o‘ljallangan. Asosiy menyuning Tools-Environment 
Options ning Designer qismidagi Display Grid  oldidagi v  
belgini olib tashlab, formada nuqtalami ko‘rinmaydigan 
qilish mumkin. Dasturchi asosiy vaqtda Lego konstmk- 
tori y ig‘ishga o ‘xshaydigan ish bilan band b o iad i, u 
komponentlar palitrasidan kerakli komponentni olib for
maga qo‘yib chiqadi. Shu bilan vizual dasturlash boshqa 
dasturlash tillaridan ajralib turadi. Dasturchi yaratilayot- 
gan dastur oynasining mazmunini nazorat qilib turadi va 
xohlagan vaqtda kerakli o ‘zgartirishlar kiritishi mumkin.

Object TreeView oynasi 
Bu oyna Dephi ning 6 versiyasida paydo bo‘lib, aktiv 

formada joy lashgan komponentlar orasidagi bog‘lanishni 
yaqqol ko‘rsatib turadi (14.5-rasm).

Oynadagi biror bir komponentga sichqonchani olib 
kelib chap tugmachasi bosilsa, u mos ravishda formada
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ham aktivlashadi va uning xususiyatlari Object Inspector 
oynasida o‘z aksini topadi.

Har bir komponent parent xususiyatiga ega. Object 
TreeView oynasi yordamida bu xususiyatni o ‘zgartirish 
mumkin. Masalan, ishlab turgan formamizga Panel kom- 
ponentini qo‘yamiz. Natijada Button komponentini olib 
Panel komponenti ustiga joylashtiraylik. Object Tree
View oynasi quyidagi kobrinishni oladi (14.9-rasm):

^ 3  Fcxml 
И  Ldbell 

9  О  Paneli
fo l  B ii tonl

14.9-rasm.

Forml ob’ekti Label 1 va Paneli komponentlarini 
qamrab olsa, shu vaqtda Paneli komponenti Button 1 
komponentini qamrab oladi. Endi Object TreeView oyna
sida sichqoncha yordamida Label 1 ni olib Paneli ustiga 
olib kelib qo‘yib yuborsak, Paneli komponenti Label 1 
komponentini qamrab oladi. Formada ham Label 1 kom
ponenti Paneli komponenti ichida joylashadi.

Object Inspector oynasi 
Har bir ob’ekt, komponent o‘zining parametrlariga ega 

(joylashishi, o‘lchami, rangi va h.k.). B a’zi bir parametr- 
lami (o‘lchami, joylashishi) formaning o ‘zida sichqon-
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cha yordamida o ‘zgartirish mumkin. Boshqa parametr- 
lami o ‘zgartirish uchun Object Inspector oynasi yordam 
beradi (14.6-rasm). Bu oyna ikki qismga boMingan - Pro
perties (xususiyatlar) va Events (hodisalar). Properties 
yordamida ob’ektlaming (formalar, buyruq tugmalari, 
kiritish maydonlari va h.k.) xususiyatlarini o^gartirish  
mumkin. Events esa ob’ekt ustiga sichqonchaning yoki 
klaviaturaning tugmachalarini bosganda javob berishi 
yoki bermasligini, ekranga chiqqanda yoki oynaning 
o ‘lchamini o ‘zgartirganda o ‘zini qanday tutishini tahrir- 
laydi. Har bir qism (Properties va Events) ikki ustunli 
jadval ko‘rinishga ega. Chap ustunda xususiyatning yoki 
hodisaning nomi bo‘ladi, o ‘ng tomonda esa xususiyat
ning qiymati yoki qism-dastuming nomi bo‘ladi. Hodisa
lar to ‘g ‘risida keyinroq batafsil to ‘xtab o ‘tamiz.

Jadval qatorlari sichqoncha yordamida tanlanadi va 
oddiy yoki murakkab xususiyatlami ko‘rsatadi. Oddiy 
xususiyatlar deb bitta qiymatga ega boMgan xususiyatlar 
aytiladi. Masalan: sonlar, belgilar qatori, True (rost) yoki 
False (yolg‘on) qiymatlari. Caption xususiyatiga belgilar 
qatori, Height (balandlik) va Width (eni) xususiyatlarga 
son qiymatlar, Enabled xususiyatga esa True (rost) yoki 
False (yolg‘on) qiymatlar kiritiladi. M urakkab xususiyat
lar deb bir nechta qiymatga ega bo‘lgan xususiyatlar ay
tiladi. Bunday xususiyatlaming chap tomonida «Q» belgi 
turadi va uni bosganda murakkab xususiyatni o ‘z ichiga 
olgan ro ‘yxat chiqadi.

Rasmda ko‘rib turganingizdek F o nn l ob ’ekti aktiv 
boMgani uchun Object Inspector da uning xususiyatlari 
chiqib turibdi. Masalan, agar sichqoncha yordamida for
mada yoki Object TreeView oynasida Label 1 komponent
ni belgilasak mos ravishda Object Inspector da uning xu
susiyatlari chiqadi (14.10-rasm).
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C u « x ciDelatA
D iagQ iic* ciDrag
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DtagMode dmManual

VA lshow n J
14.10-rasm .

Dasturni tahrirlash oynasi 
Dasturni tahrirlash oynasi forma orqasiga yashirin- 

gan bo‘ladi. U oynaga F12 yoki CtrlQF12 tugmalari yor
damida o‘tish mumkin. Dasturni tahrirlash oynasi dastur 
matnini yaratish va uni tahrirlash uchun m o‘ljallangan 
(14.7-rasm). Bu matn maxsus qoidalar bo‘yicha yarati- 
ladi. Tayyor dasturni tekshirish va uni mashina kodiga 
aylantirish ishlarini esa Delphi kompilyatori bajaradi. 
Delphi muhiti dasturlashda ko‘p ishlami o ‘zi bajarsa ham 
bu muhitda ishlayotgan dasturchi Object Paskal dastur
lash tilini bilishi lozim. Dasturni tahrirlash oynasi dast- 
lab bo‘sh formani normal Windows-oyna bo‘lib ishlashi 
uchun minimal matnga ega bo‘ladi. 

unit Unitl; 
interface; 
uses;
Windows, Messages, SysUtils, Classes, Graphics, 

Controls, Frms, Dialogs;
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type
TFormI = class(TForm) private;
{ Private declarations } public;
{ Public declarations } end;
var
Form l: TForm I;
implementation;
{SR *.DFM}
end.
Dasturchi proyekt ustida ish olib borayotganda bu 

matnga kerakli o ‘zgarishlar kiritadi. Delphi dasturni tah
rirlash oynasi avtomatik tarzda Object Pascal dasturlash 
tilidagi kalit so‘zlar (begin, end, procedure, const, var va 
bosh.) ni qora harflar bilan ifodalaydi (14.7-rasm).

Dasturga yozilgan izohlami belgilash uchun figurali 
qavslardan foydalaniladi. Qavs ochilsa undan keyin tur
gan matn ko ‘rinishi o ‘zgaradi. Kerakli joy da qavs yopilsa 
ko‘rinishi o ‘zgargan matn faqat qavs oralig‘idagina qo- 
ladi va dastur ishlash jarayonida shu oraliq ishlatilmaydi.

Dasturni tahrirlash oynasining imkoniyatlaridan у ana 
biri shuki, u yerga biror funksiyani masalan: «Str ToFloat» 
ni yozib, qavs ochsak satr ostida kichik oyna hosil bo‘ladi. 
Bu oynada qavs ichidagi o‘zgamvchi tipi ko‘rsatilgan 
bo‘ladi, yoki biror operatomi masalan: Label 1 ni yozib 
nuqta qo‘yilsa satr ostida nuqtadan keyingi yozish mum
kin bo‘lgan operatorlar ro‘yxati chiqadi va ulardan kerak- 
lisini tanlab qo‘yishimiz mumkin.

Dasturni tahrirlash oynasida biror operator ustiga kur- 
somi olib borib CtrlQFl tugmalari birgalikda bosilsa shu 
operator haqidagi yordam oynasi hosil b o iad i. U yerdan 
kerakli axborotni olish mumkin. Agar kursomi bo‘sh joy- 
ga olib kelib FI bosilsa umumiy yordam fayl lari chiqadi.

Dasturni tahrirlash oynasida tahrirlash oddiy matn 
muharrirlari kabi amalga oshiriladi. Ya’ni dasturni belgi-
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langan (blokka olingan) matnining nusxasini olish, qirqib 
olish va kerakli joyga qo‘yish mumkin. Undan tashqari 
dastur matni ichidan kerakli belgini izlab topish va al- 
mashtirish, Delete tugmasi yordamida kursordan keyin 
turgan belgini, Backspace yordamida esa kursordan oldin 
turgan belgi yoki belgilami o ‘chirish mumkin. Ctrl+-+, 
Ctrl+^- tugmachalari yordamida kursorni bir so‘z ke- 
yinga va oldinga, PgDn, PgUp tugmachalari yordamida 
esa bir ekran pastga va yuqoriga o ‘tkazish mumkin.

Dastur bajarilayotganda yuz beradigan xatolar
Odatda dastur tuzilayotganda ba’zi kamchilik yoki 

xatolargayo‘1 qo‘yilishi mumkin. Dasturni ishga tushirgan 
vaqtimizda esa dasturni tahrirlash oynasi ostida bu xato
lar to‘g ‘risida axborot beruvchi oyna paydo bo‘ladi. Agar 
bu oynaga chiqqan xatolardan birini tanlab, uning ustida 
sichqonchani ikki marta bossak, kursor dastur matnidagi 
xato berayotgan qatomi ko‘rsatadi.

14.2. VIZUAL DASTURLASH ASOSLARI

Delphi da dasturlash ikkita jarayon asosida quriladi: 
dastur oynasini konstruktrlash jarayoni va bu oynaning 
elementlarini va umuman oynaning o‘zini harakat va 
amallar bajarishiga kod (dastur matni) yozish jarayoni. 
Kod yozish uchun dasturni tahrirlash oynasi, konstruktr
lash uchun Delphi ning qolgan oynalari, birinchi o ‘rinda 
forma oynasi ishlatiladi. Forma oynasi va kodlar muhiti 
orasida o‘zaro uzluksiz bog‘liqlik bor va bu bog‘liqlikni 
Delphi nazorat qilib turadi. Bu degani, formada kom
ponentni joylashtirilishi dastur matnini avtomatik o6z- 
garishiga olib keladi, va aksincha, dastur matnida avto
matik qo‘yilgan fragmentlaming o‘chirilishi formadagi 
komponentning o‘chirilishiga olib kelishi mumkin. 
Shuni esda tutib dasturchi oldin formada kerakli kom-
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ponentni joylashtiradi va keyinchalik kerak b o is a  dastur 
matniga komponentning harakatini ifodalaydigan frag- 
mentlar kiritadi.

Bo ‘sh form a
Yuqorida aytib o ‘tilganidek, forma oynasi yaratila- 

yotgan dasturni Windows-oynasining proyektini o ‘z 
ichiga oladi. Yangi dastur ustida ish olib borishda Delp
hi dastlab Windows ОТ da normal ishlaydigan minimal 
kerak bo‘lgan kodni avtomatik yaratadi. Shuning uchun 
File I New \ Application buyrugNni tanlab oddiy dasturni 
tayyor qilamiz va bizga faqat uni ishga tushirish qoladi. 
Lekin yangi kiritilgan dasturni ishga tushirishdan oldin 
keyinchalik dasturlar tuzishda qulayliklar yaratish uchun 
quyidagi ishlami bajarish tavsiya etiladi. Birinchidan, 
dasturchi ОТ da biror bir papkani ochadi va keyinchalik 
bu papkada har bir yaratilayotgan dasturga papka ochadi. 
Masalan, My delph nomli papkani ochadi va uning ichi
da birinchi dasturga Prog_l nomli papka hosil qiladi. 
Ikkinchidan, Delphi ni yaratilayotgan dastuming oxirgi 
versiyasini avtomatik saqlashi ancha qulayliklar yarata
di. Buning uchun asosiy menyudan Tools \ Environment 
options buyrug‘ini tanlash kerak va ekranga chiqqan 
muloqat oynasining Preferences betini Autosave options 
qismidagi Editor files  va Project desktop qatori ar oldiga 
v  belgini qo‘yish kerak. Bu bilan biz dasturni uni ishga 
tushirganda mumkin boTgan «osilib» (to‘xtab) qolish- 
laridan kelib chiqqan yo ‘qotishlardan saqlaymiz. Editor 
files  dastur matnini, Project desktop esa Delphi oynala- 
rining joylashishini dasturni ishga tushirishdan oldin 
avtomatik saqlaydi. Endi dasturni ishga tushirish uchun 
hamma narsa tayyor. Dasturni ishga tushirish uchun pik
tografik tugmachalar panelidagi z tugmacha yoki kla
viaturaning F9 tugmachasi bosiladi. Bu bilan dastur uch-
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ta bosqichni o‘tadi. Birinchi bosqich dasturni tahririlash 
oynasidagi dastur matnini mashina kodiga o ‘tkazadi, 
ikkinchi bosqich unga kerak bo‘lgan qo‘shimcha qism- 
dasturlarni qo‘shadi va uchinchi bosqichda tayyor dastur 
operativ xotiraga yuklanadi va o ‘z ishini boshlaydi. Yan
gi dasturni ishga tushirishdan oldin Delphi Save Unitl As 
va Save Project Unitl As muloqot oynalarini chiqaradi 
va u bilan Delphi modulni (agar bir nechta modul bo‘lsa 
barcha modullami) va proyektni saqlashni tavsiya etadi. 
Biz hosil qilgan Prog_l-papkamizni ochib avval Unitl 
modulga, keyin proyektga nom berib ulami saqlaymiz. 
Nomlar esda qoladigan bo‘lishi va shu nomga bir qara- 
ganda dastur qaysi masalaga tuzilganini bilish maqsad- 
ga muvofiqdir. Va shuni aytib o‘tish kerakki, modul va 
proyektning nomlarida faqat lotin alifbosidagi harflami 
ishlatish talab qilinadi.

Yangi komponentlami joylashtirish  
Formada yangi komponentni joylashtirish uchun 

komponentlar palitrasidan kerakli komponentni topib 
sichqoncha ko‘rsatkichini ustiga olib kelib bir marta chap 
tugmachasini bosish kerak, keyin esa formada kompo
nentni yuqori chap burchagi bo‘ladigan joyga sichqon
cha bilan bir marta bosish kerak. Masalan, komponentlar 
palitrasining Standart qismida Label komponenti bor. 
Bu komponentning ustiga har xil уozuvlami joylashtirish 
mumkin. Yuqorida aytilganidek komponentni formaga 
joylashtiring. Agar Object TreeView oynasiga qarasak, 
uning nomi standart nom Label 1 bo‘ladi. Bu nomni 
Object Inspector oynasidagi Name xususiyatiga qarab 
ko‘rsak ham bo‘ladi. Name xususiyati yordamida dastur
da har bir komponentga murojaat qilish uchun ishlatiladi 
va u oddiy dasturlarda o'zgartirilmaydi. Formadagi kom
ponentni belgilaganimizda uning atrofida kichkina qora
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to ‘rtburchaklar paydo b o iad i. Ular yordamida kompo
nentning oicham ini o ‘zgartirish mumkin. Sichqoncha 
bilan komponetni ushlab turib uni formaning boshqa 
joyiga joylashtirish mumkin. Shu ishlami Object Ins
pector  oynasidagi Height (balandligi), Width (eni), Left 
(chapdan), Top (yuqoridan) xususiyatlari yordamida ham 
bajarish mumkin. Agar formaga yana boshqa komponent
lar joylashtirilsa ularning nomlari tartib bo‘yicha Label2, 
Label! va h.k. b o iad i. Komponent ustidagi yozuv esa, 
uning nomini eslatadi. Bu yozuvni o^gartirish  mumkin. 
Buning uchun formada yoki Object TreeView oynasida 
uni belgilab, Object Inspector oynasiga xususiyatlari 
chiqariladi. Bu yerda Caption xususiyatini topib kerakli 
matnni kiritamiz, masalan, «Men Delphi da dastur tuz- 
yapman». Matnni kiritish davomida formada Label 1 
komponent ustidagi yozuv avtomatik tarzda o ‘zgarib 
boradi. Xuddi shu usul bilan Form l forma oynasining 
sarlavhasini ham o ‘zgartirish mumkin. K o‘p komponent
lar Font xususiyatiga ega. Object Inspector oynasiga qa
rasak bu xususiyatning yonida «+» belgisi bor. Demak, 
bu murakkab xususiyatdir. Uning yordamida shrifining 
turini, o ‘lchamini, rangini o ‘zgartirsak b o iad i.

Hodisalar
Har bir dastur m a’lum bir masalani yechish uchun 

m oijallangan. Ishga tushirilgan dastuming ekranga oy
nasi chiqqanda, oynaning oicham lari o ‘zgarganda yoki 
oynada joylashgan biror bir komponentni sichqoncha 
yoki klaviatura bilan ustiga bosganda oynada joylashgan 
komponentlarning ba’zi birlari bu o ‘zgarishlarga javob 
berishi mumkin, boshqacha aytganda qandaydir amal 
bajarishi mumkin. Bunday o ‘zgarishlarni hodisalar deb 
ataymiz. Shunday qilib har bir komponent nafaqat xu
susiyatlarga, balki javob berishi mumkin bo‘lgan hodis-
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alarga ham ega. Yuqorida ko‘rganimizdek forma va unda 
joylashgan komponentlarning xususiyatlarini o ‘zgartirish 
hech qanday qiyinchilik tug‘dirmaydi. Lekin dasturni 
kerakli ish bajarishga majburlash uchun Object Pascal 
dasturlash tilini bilish lozim. Keyingi paragraflarda bu 
dasturlash tili batafsil ko‘rib chiqiladi.

Hosil qilgan oynamizga Button (tugmacha) kompo
nentini joylashtiramiz.Bukomponentkomponentlar palit
rasining Standart qismida joylashgan. K o‘rganingizdek 
uning nomi Button! bo‘ldi. Agar dasturni ishga tushirib 
Button! komponentni bossak u hech qanday amal bajar- 
maydi. Button! komponentni qandaydir amal bajarishga 
majburlash uchun Object Pascal tilida dastur fragmentini 
kiritish kerak. Bu fragment hodisa obrabotchigi deyiladi 
va u qism-dastur ko‘rinishda boNadi. Delphi da ikkita 
qism-dastur ishlatiladi. Bular protsedura (procedure) va 
funksiya (function). Sichqonachani Button! ga olib kelib 
tugmachasi bir marotaba bosilsa bu formada aktivla
shadi va Object Inspector oynasida uning xususiyatlari 
to‘g ‘risida m a’lumot chiqadi. Agar sichqonchaning tug
machasi ikki marotaba bosilsa Code Insight mexanizmi 
ishga tushadi va u dasturni tahrirlash oynasiga OnClick 
hodisani ishlab chiqadigan qiladigan quyidagi

procedure TFormI.Button!Click(Sender: TObject);
begin
end;
yozuvlarini hosil qiladi.
Bu dastur fragmentidagi procedure so‘zi protsedura 

boshlanishini, begin va end operatorlari esa protsedura- 
ning boshini va oxirini bildiradi. Begin va end  operator
lari orasida hech qanday qatorlar yo‘q. Kerakli qatorlami 
kiritish yechilayotgan masala xususiyatiga bog‘liq. Ma
salan, bu operatorlar orasiga quyidagi matnni kiritamiz 

Button 1 .Caption: = Tovush
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M essageBeep (MB OK).
Dasturni ishga tushiramiz va Button 1 tugmachaning 

ustiga bir m arta bosamiz. Birinchi kiritilgan qator But- 
ton l ustidagi yozuvni «Tovush»ga o ‘zgartiradi, ikkinchi 
qatordagi tugmachani bosganda esa tovush hosil qiladi.
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14.11- rasm .

Birinchi paragrafda kvadrat tenglamani yechish al- 
goritmi tuzilgan edi. Keling bu masalaning yechimiga 
olib keladigan dastur tuzaylik. Birinchidan, formaga ke
rakli komponentlami joylashtiraylik. Formaga 5 ta Label 
komponenti, 3 ta kiritish qatori Edit komponenti va 2 ta 
Button komponentini joylashtiramiz. Forma o‘lchami 
va komponentlarining joylashishi 14.11-rasmdagi ко‘п- 
nishda bo‘lsin.

Label 1 komponenti dasturni ishlatish yo‘riqnomasini 
chiqaradi, Label5 komponenti esa natijani. Editl, Edit2 
va EditS komponentlariga dastur ishga tushirilganda 
a,b va с koeffitsiyentlari kiritiladi. Button 1 komponenti 
hisoblashga olib kelsa, Button2 komponenti dasturdan 
chiqish tugmachasi bo‘ladi. Shularni e ’tiborga olib bu
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barcha komponentlarning xususiyatlarini quyidagicha 
o ‘zgartiramiz:

a) Forml formaning Caption xususiyatini «Kvadrat 
tenglama» ga o‘zgartiramiz;

b) Label2, Label3, Label4 komponentlarning Cap
tion xususiyatini mos ravishda «А», «В», «С» ga o ‘zgar- 
tiramiz, Label5 komponentning Caption xususiyatini esa 
bo‘sh qoldirib o‘lchamini kattalashtiramiz;

v) Editl, E d itl va EditS komponentlarning Text xu
susiyatini bo‘sh qoldiramiz;

g) Button 1 va Button! komponentlarning Caption 
xususiyatini mos ravishda «Hisoblash» va «Chiqish» ga 
o‘zgartiramiz.

Yuqorida Label 1 komponentning Caption xususi
yati ataylab bo‘sh qoldirildi. Biz formani konstruktr
lash, programmani ishga tushirmasdan oldin uning oy
nasida joylashgan komponentlarning xususiyatlarini 
o‘zgartirishni o‘rganib chiqdik. Lekin Delphi da ob’ekt, 
forma, komponentlar xususiyatlarini o‘zgartirishning 
yana bir yo‘li bor (dinamik o ‘zgartirish). Bu tuzilgan 
dasturni ishga tushirganda komponentning xususiyatini 
o ‘zgartiradi. Object TreeView oynasida Form l ni aktiv- 
lashtiramiz va Object Inspector oynasida uning Events 
qismiga o ‘tamiz. Bu yerda OnActivate hodisasini topib, 
o ‘ng tomondagi bo‘sh joyga ikki marta sichqoncha bilan 
bosamiz. Dasturni tahrirlash oynasi ekranga chiqib das- 
turimiz matniga quyidagi qatorlar qo‘shilganini ko‘ramiz: 

procedure TFormI.FormActivate(Sender: TObject); 
begin 
end.
Begin ва end  operatorlari orasiga quyidagi qatorni 

kiritamiz:
Label 1.Caption:= ’Tenglama koeffitsiyentlarini kirit- 

ing‘ +#/3+ ’va
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hisoblash tugmasini basing'.
Bulami bajarganimizdan keyin dastum ing oynasi 

14.12-rasm ko ‘rinishga ega bo‘iadi.

14.12-rasm. Kvadrat tenglam a yechish  dasturining dialog oynasi.

Piktografik tugmachalar panelidagi ✓ tugmacha
ni yoki klaviaturaning F9 tugmachasini bosib dasturni 
ishga tushiramiz. Delphi dasturni ishga tushirishdan 
oldin saqlash muloqot oynasini ekranga chiqarib das
turni saqlash tavsiya etadi va bu yerda «Kvadrat» nom 
berib U nitl modul ini saqlaymiz. Label 1 komponentning 
ustidagi yozuv «Tenglama koeffitsiyentlarini kiriting va 
hisoblash tugmasini bosing» ga o4zgarganini ko‘ramiz. 
Yuqorida #13 belgilar bekorga qo4yib ketilmadi, bular 
Label 1 komponentning ustidagi yozuvida «va hisob
lash tugmasini bosing» ikkinchi qatorda joylashtiradi. 
Dastur asosini hosil qildik, endi uni hisoblashga majbur 
qilishimiz kerak. Buning uchun Buttonl komponenti 
ustiga ikki marta sichqoncha bilan bosamiz va dasturni 
tahrirlash oynasida dasturimiz matniga quyidagi qatorlar
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qo‘shilganini ko‘ramiz
procedure TFormI.ButtonlClick(Sender: TObject); 

begin 
end;

procedure TFormI.ButtonlClick(Sender: TObject); 
qatoridan keyin quyidagi qatorlarni kiritamiz 

Var
a,b,c:Real;{ Tenglama koeffitsiyentlari } 
d. Real; { D iskrim inant} 
xl,x2:Real; { Tenglama ildizlari }
Dasturda ishlatilayotgan a,b,c,d,xl,x2 berilishlar va 

natijalar o‘zgaruvchilar boTgani uchun ularning tipi var 
operatori yordamida ko‘rsatiladi. 0 ‘zgaruvchilar tiplari 
keyingi paragrafda batafsil ko‘rib chiqiladi.

Begin operatoridan keyin esa quyidagi qatorlami kiri
tamiz

{ Kerakli ma’lumotlami kiritish } 
a: =StrToFloat(Edit 1. Text); 
b: =StrToFloat(Edit2. Text); 
c: =StrToFloat(Edit3. Text);
{ Diskriminantni hisoblash } 
d:=b*b-4*a*c;
I f  d<0 Then 
Begin
Label5.Caption: = ’Diskriminant noldan

kichik’+#13+
’Tenglamaning haqiqiy ildizi yo ‘q. ’
End
Else
Begin
( Ildizlarni hisoblash j  
xl:=(-b-Sqrt(d))/(2 *a); 
x2:=(-b+Sqrt(d))/(2*a);
{ x l , x 2  natijani chop etish }
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LabelS.Caption: = ’Tenglama ildizlari’
+#13+ ’x l = ’+FloatToStr(xl)
+#13+ ’x2= ,+FloatToStr(x2);
End.
Kvadrat tenglamani yechadigan dastur tayyor va al- 

batta har bir Windows oynasi kabi yuqori o‘ng burchakda 
joylashgan I *J belgini bosib dasturdan chiqish mumkin. 
Lekin dasturni ya’nada chiroylik bo‘lishi uchun Button2 
komponentiga dasturdan chiqish buyrug‘ini dasturlashti- 
rish mumkin. Buning uchun Button2 komponenti ustiga 
ikki marta sichqoncha bilan bosiladi va dasturni tahrir
lash oynasiga qo‘shilgan quyidagi

procedure TFormI.Button2Click(Sender: TObject);
begin
end;
dastur fragmentidagi Begin  va end  operatorlari orasi

ga Close; buy rug6 i kiritish lozim.
Quyida kvadrat tenglamani yechish algoritmi asosida 

tuzilgan dastuming to ‘liq matni (dastur matni 1 da) beril
gan.

Dastur matni 1 
unit Kvadrat; 
interface 
uses
Windows, Messages, SysUtils, Classes, Graphics, 

Controls, Forms, Dialogs, StdCtrls; 
type

TFormI = class (TForm)
Label 1: TLabel;
Editl: TEdit;
Edit2: TEdit;
Edit3: TEdit;
Label2: TLabel;
Label3: TLabel;
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LabeM: TLabel;
LabelS: TLabel;
Buttonl: TButton;
procedure Button 1 Click(Sender: TObject); 
procedure FormActivate(Sender: TObject); 

private 
{ Private declarations )  

public 
{ Public declarations } 

end;

var
Forml: TFormI; 

implementation 

{$R *.DFM)

procedure TFormI.ButtonlClick(Sender: TObject); 
Var

a,b,c:Real; { Tenglama koeffitsiyentlari} 
d.Real; { Diskriminant} 
xl,x2:Real; { Tenglama ildizlari} 

begin
{ Kerakli та jumotlarni kiritish } 
a:=StrToFloat(Editl. Text); 
b:=StrToFloat(Edit2. Text); 
c:=StrToFloat(Edit3. Text);
{ Diskriminantni hisoblash )  
d:=b*b-4*a*c;
I f  d<0 Then 
Begin

LabelS.Caption: = > q D iskriminant noldan
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kich ik ’+#13+
’Tenglamaning haqiqiy ildizi yo  ‘q ’

End  
Else 
Begin 

{ Ildizlarni hisoblash } 
xl:=(-b-Sqrt(d))/(2 *a); 
x2:=(-b+Sqrt(d))/(2*a);
{ x l ,  x2  natijani chop etish }
Label5.Caption:= ’Tenglama ild izlari’

+#13+ ’x l=  ’+FloatToStr(xl)
+#13+ ’x2= ’+FloatToStr(x2);

End;
end;
procedure TFormI .Form Activate (Sender: TObject); 
begin

Label 1.Caption:= 'Tenglama koeffitsiyentlarini 
kiriting'

+ #13+ ’va Hisoblash tugmasini bosing'; 
end;
procedure TFormI.Button2Click(Sender: TObject);
begin
Close;
end;
end.

Dastur matni 1 dagi TFormI .Button lClick(Sender: 
TObject) protsedurasi tenglama yechimini hisoblaydi. 
Kvadrat tenglamaning a, b, с koeffitsiyentlari Editl, 
Edit2, Edit3 larga kiritiladi va tenglamani yechish uchun 
Hisoblash tugmasi bosiladi. Dasturdan chiqish uchun 
Chiqish tugmasi bosiladi.
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14.3. KONSOLLI ILOVALAR

Delphida dasturchilar uchun Read, Readln klavia- 
turadan berilganlami kiritish va Write, Writeln natijani 
ekranga chiqarish operatorlaridan foydalanish imkoniya- 
ti ham yaratilgan. Bular konsolli ilovalar deb yuritiladi.

Konsolli ilovalar quyidagi ko^inishda yara- 
tiladi: Delphi ishga yuklanganidan so‘ng, oynada yangi 
Form l formasi bo‘lmasa, File menyusidan New Applica
tion (Yangi ilova) buyrug‘i tanlanadi. Yangi forma hosil 
boNgandan sung, Project (Proyekt) menyusidan View 
Source (Kirish) tanlanadi. Natijada Project!.dpr deb 
nomlangan (14.13-rasm) oyna hosil bo‘ladi

14.13-rasm.

Eslatma:
Konsolli ilovalarda kirill harflar o'rniga tushunib 

bo ‘Imas belgilar chiqib qoladi, sababi konsolli ilovalar 
ASCII kodida chop etiladi. Windowsda esa ANSI kodi 
ishlatiladi. Shu sababli konsolli ilovalarni lotin xarfida 
yozish talab qilinadi. Misol uchun, Writeln(’A sonni kiri- 
ting).
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Dastur matn 2 da kiritilgan kilogramni necha funt 
ekanligini ko‘rsatuvchi dastur ko‘rsatilgan. Unda biror 
buyumning og‘irligi foydalanuvchi tomonidan kilog- 
rammda kiritiladi. Natija esa kompyuter tomonidan funt- 
da ekranga chiqariladi.

Dastur matni 2
{SAPPTYPE CONSOLE}
Program Project2;
Var

k,f:Real;
Begin

Writeln(’Buyum ogirlugini kilogrammda k iriting );
Writeln(’va <Enter> tugmasini basing);
Write );
Readln(k);
f:=k*0.4095;
Writeln(k: 10:4, ’ kilogramm = f :  10:4, ’ fu n t ’);
Readln;

End.
Yuqoridagi dasturda {SAPPTYPE CONSOLE} qa- 

tori mavjud bo‘lib, u izoh ko‘rinishida yozilgan. Lekin 
u, dastuming konsolli ilova ekanligini bildiradi. Bunday 
dastumi tuzishda albatta {SAPPTYPE CONSOLE} qatori 
yozilishi shart.

Dastumi ishga tushirish uchun piktografik paneldagi 
у tugmacha yoki klaviaturaning F9 tugmachasi bosi- 

ladi.
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