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Суз боши

Кадрли китобхон!
1^улингиздаги китоб ШМ РС турдаги 

компьютерларда иш юритиш истаги булган кенг 
китобхонлар оммаси учун мулжалланган.

Китобда компьютер з а̂ь̂ ида асосий 
маълумотлар, ШМ РС компьютерининг дастурий 
таъминоти, ВОЗ ва ■\Л̂1п(1о\^5 му^итларида ишлаш 
услублари ёритилган. Уйлаймизки, мазкур китоб 
компьютерларни уфганувчилар ва компьютерда иш 
юритувчилар учун з^ам керак. Чунки китобда 
компьютерлардан амалий иш жараёнида 
фойдаланувчилар учун энг му^им булган маълумотлар 
5фин олган. Уз навбатида таъкидлаб зш1ш жоизки, 
келтирилган маълумотларда компьютер учун 
яратилган дастурларнинг барча жабз^алари тулиь  ̂
ёритилмаган.

Республикамиз мустах^иллркка эришганидан 
с ^ г  унинг олдида и19тисодий ва ижтимоий 
ривожланиш, маданий ва маънавий янгиланиш учун 
кенг йуллар очилди. Муста1̂ илликнинг биринчи



кунидан бошлаб бозор и1̂ тисодиёти, ишлаб чиь^ариш, 
замонавий технологияни татби!^ этиш ва жа^он 
хужаликлари ало15алари тизимига киришнинг энг 
ма1̂ бул йулларини 1̂ идириш, давлатлараро и1̂ тисодий 
алоь^аларни ^ н ати ш  билан борли!^ булган 
муаммоларни муста1̂ ил ечишга турри келди .

Демак, республиканинг барча соз^аларини 
техник жш^атдан х^айта 1̂ уроллантириш, замонавий 
техника ва технология билан таъминлаш з^амда 
хал1̂ аро замонавий талабларга жавоб берувчи 
телекоммуникацияли ва компьютерли алох^а тизимини 
ривожлантириш долзарб масалалардан бири булиб 
1̂ одди. 1991 — 1994 йилларда Узбекистон з^амдустлик 
давлатлари орасида биринчилардан булиб 
ахборотлаштиришнинг яхлит давлат сиёсатини амалга 
оширишга асос содди.

Республикамизда "Ахборотлаштириш
з̂ а1̂ ида"ги, "Э^^М учун программа ва маълумотлар 
базасининг з̂ ут̂ ух̂ ий з^имояси з^аь^идаги ", "Ало1̂ алар 
з^аь^идаги" 1̂ онунлар билан, Узбекистон 
Республикасини 2010 йилгача ахборотлаштириш, 
19айта 1̂ уришнинг миллий дастурлари ва 
телекоммуникацион тармо1̂ ни ривожлантириш 
з^аь^идаги концепцияси асосида жамият 
ривожланишининг норматив з̂ уь̂ ух̂ ий асослари 
яратилди ва ахборот ресурслари ривожланиши учун 
и1̂ тисодий, ташкилий шарт —шароит ва кафолат 
таъминланди.

Мамлакатимиз учун мулкчиликнинг хусусий ва 
аралаш шаклларига ^и ш , энергетик, хом ашё 
ресурсларидан унумли фойда.\аниш даврида 
компьютер технологияларидан миллий и1̂ тисодни 
бош1̂ аришда фойдаланиш тобора муз^им булиб 
бормо1̂ а . 1993 — 1995 йилларда давлат бош1̂ арма 
ва банк муассасаларини ахборот тизимларини 
компьютерлаштиришга асосий эьтибор берилди.
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Узбекистон республикаси Давлат соли!^ 
1̂ ^итасида маьлумотларни йи ри ш  ва таз^лил 
19ИЛИШНИНГ ягона тизими, абитурентларни
тестлар асосида 1̂ абул 1̂ илиш учун компьютер 
тизими яратилди. }^исоб ^  ва статистиканинг 
хам^аро тизимига мос та^ш л х^илиш ва статистика 
давлат муассасаларида компьютер тармоги янги 
техник даражада ташкил этилмоеда. Вазирлар 
Маз^камасига хизмат к^сатиш  тизими 
автоматлаштирилган, хусусийлаштириш ва маблаг 
ажратиш жараёнларини маьлумот билан таъминлаш 
ва телекоммуникациявий тизимлар яратилган 
Банкларга Президент фармони асосида соли!^ 
имтиёзлари берилиши Узбекистон банклар тизимини 
компьютерлар билан жиз^озлашга имкон берди . 
Деярли барча тижорат банклари республика 
ми19ёсидаги электрон тизимига богланган. 
Ишбилармонликнинг такомиллашиши компьютер 
техникасини хом ашё ва товар маз^сулотларини 
з^исоблаш соз^асида фойдаланишга шароит яратиб 
берди. "Узбекистон з^аво йуллари " авиа 
компанияси, "Узбекистон темир йуллари" давлат 
темир — йул акционерлик корхонасида чипталарни 
сотишга ва бронлашга автоматлашган тизим татби!^ 
этилган.

Технологик жараёнларни компьютерлар 
ёрдамида бошх^ариш, хорижий маблаглар билан ишга 
туширилган етук саноат корхоналарида самарали 
фойдаланилмо1̂ да. Айни1̂ са " Зарафшон — Ньюмент" 
бирлашмаси, "СамКочАвто" ва "УзДЭУ" авто 
заводлари, "УзДЭУ электронике" заводи, "Бухоро 
нефтни 1̂ айта ишлаш бирлашмаси" даги технологик 
жараёнларни замонавий компьютерлар ёрдамида 
бош1̂ ариш услублари яратилди.



Пойтахтимиз Тошкентда ва айрим вилоятларда 
автоматлашган радиотелефон ва пейджинг ало1̂ а 
тизимлари ишлатилмо15да.

Кейинги 3 йил мобайнида компьютер саноати 
хал1̂ аро к^саткичлар б^^ича ишлашга угмоеда. 
Узбекистонда компьютерни жон бошига з^исоблаш 
к^фсаткичи }^индистон ва Хитойдан ю1̂ ори ва 
Россияга яь^инлашмоеда.

Азиз китобхон!
Китоб билан муфассал танишар экансиз, сиз 

15уйидаги амалий к^шикмаларга эга буласиз:
— Шахсий компьютернинг умумий тузилиши;
— MS DOS операцион тизими, Norton 

Commander(NC) операцион 1̂ обиги ва Norton 
Utilities(NU) дастурлари з̂ а1̂ ида тушунча, файл 
тушунчаси , файлнинг турлари ва номланиши, 
NC да файл устида бажариладиган амаллар, 
функционал тугмалар ва улардан 
фойдаланиш, амалий дастурлар ва уларнинг 
асосий турлари;

— Windows 25а1̂ ида умумий маълумотлар;
— Windows дастурининг афзалликлари ва 

узига хос хусусиятлари;
— Компьютер графикаси тушунчаси, график 

муз^аррирлари ва уларда тасвир з^осил 1̂ илиш, 
график муз^аррирларнинг матн 
му^аррирларидан асосий фар 1̂ и ва 
^шашликлари;

— Матн муг^аррирлари ва уларнинг турлари, 
матнларни киритиш ва хотирада гат^лдтп, 
хотирадан ^ и ш , уларни тахрир 1̂ илиш 
усуллари, матнларни шакллантириш, босмага 
чи1̂ ариш усуллари;

— Электрон жадвал тушунчаси, уларнинг 
турлари, электрон жадвалларни ишга

9



тушириш ва улардан чи1̂ иш тартиби, электрон 
жадвал ячейкалари устида амаллар бажариш 
1̂ оидалари.

Барча китоблар каби мазкур китоб 1ВМ РС 
компьютерида ишлаш учун з^амма маълумотларни 
1̂ амраб олгани й ^ ,  бунинг^'эса имконияти з^ам 
мавжуд эмас.

Мазкур китоб з^акида фикр мулоз^азалари билан 
}фто19лашган китобхонларга муаллифлар олдиндян 
ташаккур билдирадилар.

Муаллифлар

5^исоблаш машиналарининг кашф этилиши

Инсонлар 1̂ адим замонлардан бошлаб з^исоблаш 
ишларини енгиллаштиришга з^аракат 1̂ илишган. Улар 
дастлаб з^исоблаш 1̂ уроли сифатида 1̂ ул 
бармо15ларидан фойдаланишган. Кейинчалик 
з^исоблашни ёгоч таё1̂ чалар орх^али бажаришган. 
Хитой, 5^индистон ва Шарх^нинг бош1̂ а 
мамлакатларида сонларни ёзиш ва з^исоблаш 
ишларини бажариш учун абак з^исоблаш тахтаси 
15адимги з^исоблаш асбобларидан бири булган.

XVII асрда логарифмлар яратилди ва шундан 
кейин янги з^исоблаш асбоби — логарифмик линейка 
кашф этилди. Ана шулар билан бир вах^тда Шиккар, 
Паскал ва Лейбницларнинг з^исоблаш машиналари 
дунёга келди. Француз олими Блез Паскал томонидан 
1642 йилда яратилган жамлаш машинаси биринчи
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з^исоблаш машинаси деб 1̂ абул 1̂ илинган. Айни шу 
даврда, Штутгарт шаз^ри архивида профессор В. 
Шиккард 1623 йидл,а кашф этган з^исоблаш 
машинасининг чизмаси топилган. Чамаси бу машина 
тор доирадаги кишиларга маълум булган. У уч 
1̂ исмдан; жамлаш 1̂ урилмаси, к^шайтириш 1̂ урилмаси 
ва орали!^ натижаларини 1̂ айд этиш механизмидан 
тузилган эди. В.Шиккард 1̂ урилмаси бевосита 1̂ ^ и ш  
ва айириш амалларини бажарган.

Инглиз олими Ч. Беббидж томонидан яратилган 
механик арифмометр XIX асрнинг яна бир кашфиёти 
булди. Бу машина мураккаб масалаларни ечадиган 
матема,тик машиналарнинг пайдо булишига асос 
солди. Бу машинанинг хотираси сано!^ рилдираклари 
Т5шлами тарзида тузилган, дастурни эса 
перфокарталардан киритиш кузда тутилган. Уша 
даврда техника етарли даражада ривожланмаганлиги 
боис Беббидж бу ажойиб машина яратилишини 
охиригача етказишга муяссар була олмади. Лекин 
унинг гояси XX асрда электрон з^исоблаш 
машиналарида узининг амалий ;^нини топди.

XX асрнинг 30 — 40 йилларига келиб учта муз^им 
техник янгилик:
— электромагнит реле яратилиши;
— иккилик — )шлик сано1̂  тизимида маълумотларни 

кодлаш;
— маълумотларни са1̂ аш га мулжалланган сунъий 

хотира яратилди.
Бу эса уз навбатида аввалги з^исоблаш 

машиналаридан тубдан фар1̂  1̂ илувчи электрон 
з^исоблаш машиналари (Э>^М)ни яратиш 
имкониятини берди.

1940 йилда америкалик муз^андис Г. Эйткен 
яратган з^исоблаш машинаси, арифмометр билан 
з^исобловчи 20 та оператор ^фнини боса оладиган 
бу^либ, катта залга жойлашган ва катта ми1̂ орда
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Электр энергияси истеъмол 1̂ илар эди. Бу машина 
билан электромагнит элементлар базасида машиналар 
яратиш имконияти узил — кесил з а̂л булган эди.

5^исоблаш техникасининг кейинги тара1̂ 1̂ иёти 
электрон лампалар 15уллайНилишига асосланади. 
Электрон з^исоблаш машиналарини яратишга биринчи 
марта америкалик муз^андис Ж. Атанасов иккинчи 
жаз^он уруши арафасида уриниб к^фган. 
Пенсильвания университети олимлари Ж. Моучли 
ва Ж.Преснер Эккерт лойиз^аси асосида 1946 йилда 
ЭНИАК Э5^Ми яратилган. Бу тарихда энг катта 
электрон з^исоблаш машинаси булиб, огирлиги 30 
тоннани ташкил 1̂ илган, 36 квадрат метр майдонни 
эгаллаган ва 18000 минг вакуум идишларини узида 
cai^a6 , )гаа давр нархи б}щича 2,8 млн долларга 
баз^оланган. ЭНИАК Э>;Млари баллистик 
жадвалларни з^исоблаш, атом энергетикаси ва коинот 
з^исоб — китоблари учун 1̂ улланилган. Бу 
машинанинг конструкциясини таз^лил г^илиш асосида 
америкалик математик Ж. Фон Нейман Э}^М 
яратишнинг асосий принципларини, жумладан, 
иккилик системасидан фойдаланиш ва дастурни 
жорий хотирада сагу^аш усуллари гоясини илгари 
сурди. Бу РОЯ асосида яратилган машиналарда 
з^исоблаш жараёни инсоннинг иштирокисиз амалга 
оширила бошланди

Кейинро!^ АР̂ ТТТда ва Буюк Британияда 
"ЭДВАК", "ЭДСАК", “СЕАК", "УНИВАК" ва 6omisa 
турдаги Э5^Млар яратилди. Бу турдаги машиналар 
з^исоблаш техникаси тара1̂ 1̂ иётида янги бир даврни 
бошлаб берди.

Соби1̂  иттифоеда -биринчи электрон 
з^исоблаш машинаси академик С. А. Лебедев 
раз^барлигида 1951 йили Украина ФА элеирон 
институтида яратилди ва МЭСМ — Малая (кичик) 
электрон з^исоблаш машинаси деб ном олди. 1954
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йили ани1̂ механика ва з^исоблаш техникаси 
институтида С.А. Лебедев ра:!^барлигида БЭСМ — 
Большая (катта) электрон з^исоблаш машинаси 
яратилди, у 2048 та хотира ячейкасига эга булиб 
секундига 9 минг амални бажарар эди. Уша ва1̂ тда у 
жаз^ондаги энг тезкор машина эди.

Э5^М нинг ривожланиш тарар^х^иётида уларни 
авлодларга ажратиш 1̂ абул 1̂ илинган булиб , уларнинг 
з̂ ар бири элементларининг тайёрланиш технологияси 
ва жиз^озларининг параметрлари, шунингдек, з̂ ал 
этиладиган масалалар ва дастури билан ажралиб 
туради.

Биринчи авлод машиналари 50 — йилларда 
ишлаб чи1̂ арилган булиб , асосий компонентлари 
электрон лампалардан иборат булган. Бу Э)^Млардаги 
минглаб лампалар к^шлаб электр энергияни талаб 
х^илган, катта микдорда исси1ушк ажратиб чи1̂ арган 
ва к}ш жойни эгаллаган. Бу машиналарнинг амал 
бажариш тезлиги паст , хотира сигими кичик ва тез
— тез ишдан чи1̂ иб турган. Дастурлар машина кодида 
ёзилган. Истеъмолчи хотира ячейкасини узи дастур 
ор1̂ али та1̂ симланган.

60 — йилларнинг боп1ларида электрон лампалар 
5фнига ярим утказгичли ва улар базасида яратилган 
транзисторлар ишлатила бошланди, бу эса 
машинанинг массаси, улчовлари ва истеъмол 
1̂ иладиган энергияни, иссихушк ажралишини кескин 
камайтириш имконини берди. Ярим утказгичли 
машиналар Э}^М нинг иккинчи авлоди булди ва 
уларнинг ишлаш ишончлиги ва тезлиги анча ошди.

Бу авлодга мансуб машиналарнинг узига хос 
хусусиятларидан бири уларнинг 1̂ улланиш соз^аси 
б ^ и ч а  ихтисослаштирилишидир. Бу машиналарда 
1̂ )^илган масалаларни ечиш учун дастурлаш 
тилларидан фойдаланила бошланди.
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Ишончлилик, ихчамлик, ишлатишга 19улайлик 
масалалари элементлари базасини
тайёрлашнинг мутлах^о янги технологияси 
яратилишига олиб келди . Электрон аппаратларнинг 
стандарт схемалари ва ^^блоклари мураккаб 
структурали ярим ^казгичли монолит кристаллар 
шаклида тайёрлана бошланди ва улар интеграл 
микросхемалар номини олди.

Аппаратлар блоклари — мужассамланган 
интеграл схемаларнинг саноатда ишлаб чи1̂ арилиши 
60 — йилларнинг охирида учинчи авлод Э)^Мларнинг 
яратилишига олиб келди. Булар жумласига собиь  ̂
иттифоеда яратилган катта ва )фтача Э5^Млар ( 
Урал—И, Урал—12, Урал—15 ва ягона тизимли ЕС 
Э>^Млари) ва СМ серияли Э^^Млар мансубдир. Бу 
машиналардан энг 1̂ увватлиси з^исобланган Э5^М 
ЕС—1060 секундига 1,5 млн амални бажарар эди. 
Учинчи авлод Э)^Мларни жойлаштириш учун махсус 
жиз^озланган машина заллари талаб 1̂ илинар эдй.

Катта интеграл схемаларнинг пайдо булиши 
сонли ахборотларни 1̂ айта ишловчи дастур асосида 
бош1̂ ариладиган 1̂ урилмалар —
микропрцессорларнинг яратилишига олиб келди. 
Саноатда 70 —йилларда микропроцессорлар асосида 
туртинчи авлод машиналари — микро Э}^М ишлаб 
чиь^арила бошланди. Т ^тинчи  авлод машиналари 
таркибига соби!^ иттифоеда яратилган ЭЛЬБРУС-2, 
М —10 Э}^Млари ва з^озирги замон шахсий 
компьютерлари хам мансуб. Микрокомпьютерлар 
1̂ урилмаларининг бош1̂ ариш 1̂ урилмаси, битта катта 
интеграл схемалар тарзида ишланганлиги учун 
уларнинг таш 1̂ и 1̂ урилмалари -унча катта эмаслиги, 
итплаш тезлиги ва баз^оси арзонлиги билан ажралиб 
туради.

Микроэлектрониканинг ютух^лари асосида 
шахсий электрон з^исоблаш машиналари (ШЭ>^М)
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яратилди. Арзон, кичик з^ажмдаги автоном 
микропроцессорли з^исоблаш тизими. ШЭ5^М ларнинг 
оммавий 1̂ улланилиши куплаб дастурли воситалар, 
яъни амалий дастурлар мажмуаси (пакети), операцион 
тизимлар, трансляторлар ва бопн^аларни яратишга 
олиб келди.

Айни ва1̂ тда бешинчи авлод Э^^Млари устида 
иш олиб борилаяпти. Ушбу авлод машиналари одл,ий 
сузни "тушунадиган", расмларни " к ^ а  оладиган", 
товушларни "эшита оладиган", секундига 1 млрд. 
атрофида амал бажара оладиган ва катта з^ажмдаги 
хотирага эга булган з^олда ихчам булиши керак.

Электрон (З^исоблаш машинаси (Э5^М) 
з^исоблашларни к ^  карра такрорлаш, к}ш сонли 
вариантлар орасидан берилган аломатлар б ^ и ч а  энг 
яхши вариантни танлаш, амалда чекланмаган 
з^ажмдаги ахборотни сах^лаш ва улар орасидан 
керакли маълумотларни тез топиш хусусиятига эга. 
Буларнинг з^аммаси катта з^ажмдаги з^исоблаш билан 
борли!^ булган мураккаб илмий —техник масалаларни 
з^ал этиш, исталган куламдаги бош1̂ аришни амалга 
ошириш, ахборот — излаш тизимларини яратиш 
имконини беради.

Замонавий компьютерлар касалликларга 
диагноз Is^ишгa, ^увчиларни }^итиш ва тегишли 
консультация беришга, матн ва з^ар хил з^ужжатларни 
бир тилдан бош1̂ а тилга таржима 1̂ илишга ёрдам 
беради.

Кейинги йилларда микропроцессорлар пайдо 
бу^лиши натижасида , улар асосида к ^ ^ а б  ихчам 
ШЭ^^М яратилмоеда. Улар барча соз^аларда кенг 
1̂ уЛланилиб инсоннинг энг ишончли ва 1̂ удратли 
ёрдамчисига айланиб бормоеда.
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Шахсий компьютерларнинг яратилиш тарихи

XX асрнинг 50 йилларида ишлаб чи1̂ арилган 
з^исоблаш машиналари ;^а  1̂ иммат, жуда к)ш жой 
эгаллаб, фаолияти даврида *<йкуда К)ш ресурсларни 
талаб 1̂ илар эди. 5^исоблаш машиналарининг з^ажмини 
камайтириш ва харидоргирлигини оширишда 1947 
йилда У. Шокли, Ж. Бардин, У. Бреттейн томонидан 
"Белл" компаниясида яратилган транзисторлар асосий 
омил булди. Транзисторлар кичик з^ажмли булиб, 
ярим утказгичларнинг хоссаларидан фойдаланган 
з^олда электрон лампаларнинг барча вазифаларини 
амалга оширишга 1̂ одир. 50 йилларнинг охирига 
келиб муста1̂ ил равишда икки америкалик олим 
Ж. Килби ва Р.Нойс интеграл микросхемаларни 
яратишга муваффа!^ булиш ди. Кейинчалик улар 
з^озирги машз^ур Intel корпорациясига асос солиб, 
юзлаб транзистор, резистор ва конденсаторлар узаро 
электрон схемалар асосида богланган силиконли 
чипларни яратдилар. Интеграл схемалар асосида 1965 
йилда Digital Equipment фирмаси томонидан PDF — 8 
русумли баз^оси 20 минг доллар булган з^ажми 
музлатгич сингари кичик з^ажмдаги компьютер 
яратилди. Айни шу даврда интеграл схемаларга асос 
солинди. 1968 йилда ВшгоидЬз фирмаси интеграл 
схемалар асосида дастлабки компьютерни ишлаб 
чи1̂ арди.

1969 йилда Intel ^ а  муз^им булган ихтиро, яъни 
з^исоблаш 1̂ урилмасини чипларда жойлаштиришга 
муваффа!^ булди. Бу эса катта Э5^М ларнинг 
имкониятларини cai^anran холда Э^М  з^ажмларини 
кескин камайтиришга имкон .берди. Натижада 70 
йиллардан бошлаб шахсий компьютерларни ишлаб 
чи1̂ ариш риввжланиб, катта Э>^Мларга булган талаб 
камайиб кетди.
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1981 йилда IBM (Internatinal Business Machines 
Corpation) фирмаси вазиятни Tj^pn баз^олаган з^олда 
шахсий компьютерлар яратиш учун чекланмаган 
имкониятларга эга булган кичик гуруз  ̂ ташкил этди. 
Бу гуруз^ узининг имкониятларидан тула фойдаланиб, 
^ а  даврда компьютер яратиш соз^асида эришилган 
барча юту1̂ \арини тула 1̂ уллаш мах^садида "очик 
меъморчилик" усулини таклиф 1̂ илди з^амда 
дастлабки IBM PC (А й -Б и -Э м  Пи —Си деб 
^илади) номили компьютер ишлаб чих^арди ва у 
фойдаланувчилар орасида тезда узининг муносиб 
^ н и н и  эгаллади. 1983 йилда IBM фирмаси жамоаси 
64 Кбайт з^ажмга эга бу^лган Intel 8086 
микропроцессори асосида IBM PC XT туридаги 
шахсий компьютерни яратишди. 1985 йилда з^озирги 
шахсий компьютерларнинг асосини ташкил 1̂ илувчи 
Intel 80286 микропроцессорли IBM PC AT ишлаб 
чиь^арилди. "Очи1̂  меъморчилик" усули компьютер 
ишлаб чи1̂ ариш борасида бош1̂ а фирмалар учун з а̂м 
катта имкониятлар яратди.

Айни ва1̂ тда IBM энг куп компьютерлар ишлаб 
чи1̂ арувчи фирмага айланди. Intel 80386 SX, — 80486 
ва Pentium туридаги микропроцессорлар IBM 
фирмасида эмас, балки бошь^а фирмаларда з а̂м ишлаб 
чиь^арила бошлади.

IBM фирмаси компьютерларининг оммалаши- 
шида микропроцессорлар ишлаб чиь^арувчи Intel ва 
MS DOS, Windows Зх, Windows — 95, Windows — 98, 
Windows — 2000, MS Word, MS Excel ва бош1̂ а 
амалий дастурларни яратган, з^амда ривожлан — 
тираётган Microsoft фирмасининг муносиб улуши бор.
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I 1^ИСМ
1ВМ РС 

КОМПЪЮТЕРЛАРИ
> ^ И Д А

МАЪЛУМОТЛАР

•  Сиз китобнинг I 1̂ ИСМИНИ
мутоала 1^илиб, 1ВМ РС 
компьютери ?̂ а1 И̂Аа 1^уйиАаги 

умумий маълумотларга эга буласиз:

■ Компьютер архитектураси; '
■ 1ВМ РС компьютерининг асосий 

цурилмалари:
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— Микропроцессор;
— Монитор;
— клавиатура;

1ВМ РС компьютерининг цушимча цурилмалари:
— принтер;
— сичцонча;
— Компакт диск учун диск юритувчи;
— Сканер;
— Стример;
Хотира турлари;
компьютер имкониятлари;

Компьютерга уланадиган цурилмалар:
— модем;
— факс-модем;
— мультмедиа;
Компьютернинг дастурий таъминоти; 
Компьютер тармоцлари ва турлари.

Асосий 1^урилмалар

Дастлабки Э^^Мларнинг яратилиши даврида, машз^ур 
математик Ж он фон Нейман 1945 йилдаё!^ компьютер 
19урилмалари маълумотларни гбайта ишлаш учун 
т̂аттддй тарзда универсал ва мах^бул булиши 
кераклигини айтиб ^ г а н  эди. Шу боис компьютер 
тузилишнинг асослари фон Нейман принципи деб 
юритилади. Айни вах^тдаги деярли барча 
компьютерлар мазкур принцип асосида ишлайди. Фон 
Нейман принципига к ^ а  компьютер 1̂ уйидаги 
1$урилмалардан ташкил топган булиши лозим (1 — 
раем):
♦ Арифметик мантищй цурилма -  арифметик ва 

манти1̂ ий амалларни бажаради
♦ Бошцариш цурилмаси — дастур бажарилиш 

жараёнини ташкил х^илади;
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Ёдда са1̂ а ш  цурилмаси ёки жорий хотира — 
маълумот ёки дастурларни узида сахууайди;

Ташци цурилмалар — маълумотларни киритиш ва 
чи1̂ аришни таъминлайди.

Бош1̂ ариш 1̂ урилмаси

1 — раем.

1ВМ РС компьютери асосан 1̂ уйидаги учта асосий 
1̂ исмдан иборат (2 —раем):

Т и зи м л и  ц и см  — К ом п ью терн и  
боШ 1̂ ариш  ва  з^исоблаш ишларини бажариш учун;

2-расм. 1ВМ РС компьютери 
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□ Монитор (дисплей) — матнли ёки график 
к>финишидаги маълумотларни таевирлаш учун;

□ Клавиатура - компьютерга белгиларини киритишда 
ишлатилади.

□ Тизимли цисм — компьютер ишини бошх^аришни 
таъминлайдиган аеоеий 1̂ ием з^иеобланади.

Тизимли ь^ием таркибига 1̂ уйидагилар киради;
Микропроцессор — компьютернинг "мия" си. 

Компьютерга киритилувчи буйрут^лар мажмуасини, 
маълумотлар алмашинувини таъминлаш ва
з^исоблашни бажаради.

Жорий хотира — киритилувчи маълумот ва 
дастурларни хотирада саь^айди.

К,аттиц магншпли диск (винчестер) ёки ющ а  
дискетларда жамловчилар маълумотларни ут^иш ва 
ёзишни таъминлайди.

Монитор (дисплей) — матнли ёки 
график к}финишдаги маълумотларни 
экранга чи1̂ ариш учун мулжалланган 
1̂ урилма з^исобланади

Монитор бевосита ведеоадаптор 1̂ урилмаси 
бош1̂ арув асосида матнли ёки графикли режимида 
ишлайди.

Матнли режимда компьютер экрани 25 сатр ва 
80 устунга булинади. }^озирги пайтга келиб сатрлар 
сони экранда 50 тага оширилиши мумкин. Графикли 
режимда эса экран телевизор экрани каби у ёки бу 
рангга эга булган нух^талар мажмуаси (мозаика) га 
буялади. Бу ну1̂ талар сони ва ранг — баранглик 
даражаси компьютерда ишлатилаётган адаптерларнинг 
турига борли!  ̂ булади. Айни вах^тда EGA (Enhanced 
GrapHc Adapter —имконияти кенг графикли адаптер), 
VGA (Video Graphic Array -  видеографик матрица), 
SVGA (Super VGA) турли рангли мониторлар низ^оятда 
кенг тар1̂ алган. Бу адаптерлар ёрдамида экранда 256
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хил рангли 800 х 1300 гача булган ну^таларни з^осил 
1̂ илишимиз мумкин.

Клавиатура — компьютерга з а̂р хил белгиларни 
киритишни таъминлайди ва фойдаланувчи компьютер 
ишини бошь^аришда ишлатиладй.^ Клавиатура тугмалари 
одадй, бош1̂ арувчи ва вазифали булади.

^ушимча 1^урилмалар

Компьютернинг функционал имкониятларини 
кенгайтириш ма1̂ садида компьютернинг тизимли 
1̂ исмига айрим 1̂ }гаимча 1̂ урилмалар уланиши мумкин.

Бундай 1̂ урилмалар таркибига 19уйидагилар 
киради:
■ Принтер (босмага чих^ариш 15урилмаси) матнли ёки 

график к^иниш даги маълумотларни 1̂ огозга 
чи1̂ ариш учун мулжалланган.

■ "Сич150нча" — маълумотларни компьютерга 
киритишни енгиллаштиради.

■ Модем — телефон тармоь^лари орх^али бош 1̂ а 
компьютерлар билан маълумотлар алмашинишда 
ишлатилади.

■ Компакт диск учун диск юритувчи —
маълумотларни компакт дисклардан з^иш ёки унга 
ёзиш имконини беради.

■ Сканер — короздаги маълумотларни компьютер 
экранига тасвирий равишда к^ириш  имконини 
беради.

■ Стример — маълумотларни магнит ленталарида 
са1̂ лаш учун хизмат 1̂ илади.

■ Овозли харита — овоз (муси1̂ а, овоз ва з̂ .к.) ёзиш 
ва эшитишни таъминлайди.
Айрим 1̂ ^ и м ч а  1̂ урилмалар хусусида кейинчалик 

батафсилро!^ маълумотлар келтирилади.
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Микропроцессор

Компьютернинг энг асосий элементи, яъни "мия" 
си микропроцессор эканлигини таъкидлаб )^ган эдик. 
Микропроцессор з^ажм жиз^атидан унча катта 
булмаган, атиги бир неча сантиметр электрон схема 
булиб, унинг к ^ аги д а  барча з^исоблашлар з^амда 
маълумотлар алмашинуви бажарилади.
Микропроцессор юзлаб з а̂р хил з^исоблашларни 
бажаради, унинг амалларни бажариш тезлиги 
секундига юз миллион операцияни ташкил 1̂ илади. 
IBM PC туридаги компьютерда асосан Intel фирмаси 
ишлаб чи1̂ арган микропроцессорлар }фнатилган. Баъзи 
компьютерларда AMD, Cyrix, IBM фирмаларининг 
микропроцессорлари з^ам ишлатилган. Intel 
фирмасининг биринчи универсал Intel — 4004 
микропроцессори 1970 йилда ихтиро г^илинган булиб, 4 
битли сузлар устида секундига 8000 амал бажара олиш 
1̂ обилиятига эга эди. Intel — 4004 4 Кбайт з^ажмли 
микропрорцессорлар дастурловчи калькуляторлар учун 
мулжаллангандир. 1978 йилда ишлаб чи1̂ илган 16 битли 
сузлар билан 1 Мбайтли хотирага эга булган Intel — 
8086 процессорлари IBM PC/XT компьютерларида 
1̂ улланила бошланди. Кейинчалик }фтача з^ар 4 йилда 
микропроцессорларнинг янги — 80286, 80386, 80486 
модификациялари ишлаб чих^илиб, улар бир— биридан 
тактли частотаси тезлиги ва хотира з^ажми билан 
фар1̂ анади. 1993 йил май ойида Pentium 
микропроцессори ишлаб чи1̂ илди, з^озирги пайтда 
уларнинг тезлиги 450 Мгц га, з^ажми 16 Гбайтга етган 
модификациялари мавжуд..
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Хотира турлари ва компьютер имкониятлари

Микропроцессор ишлатилувчи маълумот ёки 
дастурларни айнан хотирадан^-олади ва натижаларни 
унга ёзади. Хотира к^шинча доимий, жорий КЕШ, 
1̂ ^ и м ч а  ва таш1̂ и хотира деб аталувчи 1̂ исмларга 
булинади. Хотирани жорий деб аталишининг сабаби 
бирор дастур компьютер ишлаш жараёнида з^осил 
булган маълумотларни сах^лаб туради ва жуда тез 
ишлайди, яъни микропроцессор ундан маълумотни 
олиш ёки унга ёзишда деярли Baî T сарфламайди.

Компьютернинг имкониятлари бевосита унга 
^натилган жорий хотира з^ажмига богли!^. 
Компьютерда жорий хотира 1 Мбайт ёки ундан кам 
булса, у фа 1̂ ат MS DOS ОТ муз^итида ишлашга яро1̂ .  
Агар жорий хотира 4 Мбайт булса, компьютер MS 
DOS ОТ, Windows 3.1. муз^итида ишлайди. 8 Мбайт 
жорий хотира янги операцион тизимлар, хусусан 
Windows 95 муз^ити, унда ишловчи MS OFICCE 
дастурларида ишлаш имконини беради. Агар 
компьютер жорий хотираси 32 М байт ва ундан катта 
булса, локал тармо1̂ ларда (Internet, электрон Почта — Е 
mail) компьютерлараро суратли маълумотлар ёки 
Видеофильмлар алмашиш ва улар устида ишлаш 
имконини беради.

К^шчилик компьютерларда жорий 
хотирага мурожаатни ĥ-a ма1̂ буллаш 
учун жорий хотира орасига КЭШ — 
хотира ^натилади. К ^  ишлатиладиган 
маълумотлар КЭШ хотирада ёзилади, шу 
боис компьютер зурурий маълумотларни 
дастлаб КЭШ — хотирадан 1̂ идиради,
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с ^ г р а  зарурат булса жорий хотирага мурожаат 
1̂ илади.

1ВМ РС компьютерида хотиранинг ВЮ5 (доимий 
хотира), СМ 05 (ярим доимий хотира) турлари мавжуд 
бу^либ, уларда компьютер ь^урилмаларини текширувчи 
дастурлар, операцион тизимни юклаш ва компьютер 
1̂ урилмаларига хизмат к^фсатиш функцияларини 
бажарувчи дастурлар саь^анади.

Компьютернинг дастурий таъминоти, махсус, 
ёрдамчи ва амалий дастурлар 1̂ )^имча хотирада 
жойлаштирилади. Хотиранинг бу к^иниш и компьютер 
имкониятларнинг кескин ошишига олиб келди. 
1̂ ^ и м ч а  хотира 1̂ атти1̂  диск юритувчиси деб 
аталувчи х^урилмада саху^анади. Бу хотирада 8 — 10 
миллиард атрофидаги белгилардан ташкил топган 
ахборотларни сах^лаш имкониятига эга буламиз.

Компьютерга уланадиган 1^урилмалар

уланадиган
Хусусан,
замонавий

Компьютернинг имкониятлари нафаь^ат 
маълумотларни 1̂ айта ишлаш, киритиш ёки чоп 1̂ илиш 
билан чегараланади, балким маълумотларни са1̂ \аш, 
1̂ идириш — чиь^ариш ва 1̂ айта ишлашда турли хил 

1̂ урилма ишлатилганда Я19190Л сезилади. 
компьютердан фойдаланувчи кзшчилик 
дастурларда ишлаш (MS WORD, Excel 2000, 
Paint ва бош1̂ а дастурларда) жараёнида 
“сичцонча" дан фойдаланиши иш 
жараёнини кескин осонлаштиради. Айрим 
компьютерларда сич1̂ онча зфнига трекбол, 
трекпойшп каби курилмалар ишлатилади. 
Уларнинг функцияси сичь^онча каби булиб, 
уларни }̂ ам ишлатиш фойдаланувчи 
зиммасида х^олади.

Компьютерга уланадиган
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1̂ урилмалардан яна бири юмшоц диск юритувчилари 
булиб, у деярли барча компьютерларда ( тармо1̂ арда 
ишлайдиганлари бундан мустасно) з̂ еч булмаганда 
битта ^натилган булади. Диск юритувчи
дискеталардаги маълумотларни^.-^^иш ва унга ёзишда 
ишлатилади. Кенг тарь^алган дискеталар одатда 3,5 ёки 
5,25 дюйм з^ажмда булиб, мос з^олда уч дюймлик ва беш 
дюймлик дискеталар деб юритилади(3 ва 4 — 
расмларга 1̂ аранг).

4—раем 5,25 дюймлик дискета

5—раем 3,5 дюймлик дискета
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Дискеталар маълумотларни ёзиш з^ажми билан 
бир —биридан фар15ланади. Одатда уч дюймлик 
дискеталарга 1,44 Мбайт з^ажмли, беш дюймлик 
дискетага 360 Кбайт ва ундан куп з^ажмли маълумот 
ёзиш мумкин. Шуни таъкидлаш лозимки, дискетани 
биринчи маротаба ишлатишдан олдин уни форматлаш 
лозим. Бу эса махсус дастурлар, хусусан DOS FORMAT 
дастури ёрдамида бажарилиши мумкин. Биз дискетани 
форматлаш бос1̂ ичлари з а̂ь̂ ида келгусида трсталиб 
5^амиз.

Компьютерга уланадиган 1̂ урилмалардан яна бири 
компьютернинг монитори (дисплей) з^исобланади. У 
телевизор каби булиб, унда матнли ёки график 
маълумотлар тасвирланади.

Мониторлар рангли ёки рангсиз ( монохрон) 
булиб, улар бир —биридан улчови б ^ и ч а  фарь^анади. 
Мониторларда тасвирлар горизонтал ва вертикал
б)шича 640x480 ну1̂ тадан 1600x1280 нут^тагача булиши 
мумкин.

¥^аттиц диск ( Винчестер) — компьютерда 
ишлаш жараёнида ишлатиладиган маълумотларни 
доимий хотирада cai^\am учун ишлатилади. Хусусан, 
isannis дискда операцион тизим дастурлари, матн 
муз^аррирлари, к ^  ишлатиладиган дастурлар 
мажмуаси, дастурлаш тиллари ва з̂ .к. са1̂ анади. 
Одатда комьютерлар турига 1̂ араб i^anHi^ дисклар 
бир — биридан дискда маълумотларни 1̂ анчалик куп ёки 
кам ёзиш з^ажми, маълумотларни )^иш  ёки ёзиш 
тезлиги ва i^arrai^ диск уланадиган интерфейс (назорат 
тури) билан фар!^ ь^илади. I^arrais диск з^ажми 
компьютерни ишлатишда асосий факторлардан 
з^исобланади.

Компакт диск учун диск юритувчилар компакт 
дискдан махсус маълумотларни, овозли хариталарни, 
^инларни, маълумотларни ^ и ш  учун мулжалланган.
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Компакт диск з^ажми 640 Мбайтгача булиб, унга 
маълумотлар олдиндан ёзилган булади.

Стример -  магнитли лентали кассетага 
маълумотларни ёзиш 1̂ урилмаси. •

Катти!^ дискдаги маълумотлар нусхасини олиб 
1̂ ^иш  учун стример кенг ишлатилади. Стримерлар 
бир —биридан з^ажми билан фар 1̂  ь^илади, яъни битта 
кассетада з^ажми 20 Мбайтдан 40 Гбайтгача маълумот 
ёзиш мумкин.

Принтер ( чоп килиш курилмаси) — з а̂р 
хил (матнли, график ёки раем) 
маълумотларни 1̂ огозга чоп 1̂ илиш учун 
хизмат 1̂ илади. Принтер 1̂ урилмасида 
маълумотлар 1̂ ора рангда ёки рангли 

тарзда чоп 1$илиш мумкин. Шу боис принтерлар бир — 
биридан фар!^ 1̂ илади. Принтерларнинг юзлаб турлари 
мавжуд булиб, уларнинг одатда матрицали ( ну1̂ тали 
матрица) пуркагичли (струйной) ва лазерли турлари 
булади.

6—раем. Чоп этиш цурилмаси 
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1ВМ РС компьютери учун матрицали 
принтерлар чоп этиладиган маълумотларни
нух^талардан ясайди, шу боис унинг чоп 1̂ илиш 
сифати зикр этилган бош1̂ а турдаги принтерлардан 
нисбатан паст булади.

Пуркагичли принтерларда маълумотлар махсус 
сиёз^донлар ёрдамида сиёз^ томчиларини пуркаш 
ощаАН чоп 1̂ илинади.

^Лазерли принтерлар чоп ь^илиш сифати ю1̂ ори 
булган маълумотларни 015 — 1̂ ора ёки айримларини 
рангли чоп 1̂ илиш имкониятига эга.

Модем ёки факс-модемлар. Телефон тармоги 
ор15али бош1̂ а компьютерлар билан маълумот 
алмашиши учун махсус 1̂ урилма модемдан 
фойдаланилади.

Факс-модем шундай 1̂ урилмаки, оддий 
модемнинг барча имкониятларига эга булиб 1̂ }гаимча 
расмли телефакс маълумотларни компьютерлараро 
алмашиш имкониятини яратади. Айни вах^тда

7—раем. Факс— модем —маълумотларни узатиш ва 
цабул цилиш цурилмаси 

ишлатилаётган к^чили к  модемлар факс — модемлар 
булиб, уларнинг айримлари, овоз алмашиш 
имкониятларига з̂ с1М эга. Модемлар ички (электрон

29



платали) ва тайней (алоз^ида турдаги 1̂ урилма) булиши 
мумкин. Модемлар бир —биридан маълумот узатиш 
тезлиги билан фарх^ланади. Улар одатда секундига 2400 
дан 33600 бетгача маълумотни узатиш имкониятига зга.

ж
Мультимедиа — тасвирли маълумотлар билан 

ишлашга 1̂ одир бу^лган восита з^исобланади. 
"Мультимедиа" сузи лотинча media сузидан олинган 
булиб, "маълумот ташувчи восита" деган маънони 
англатади. Мультимедиа компьютерлари суз, муси1̂ а ва 
бошь^а овозли маълумотлар, видео маълумотларни 
19абул 1̂ илади ва улар устида ишлайди.

Мультимедиа компьютерлари албатта компакт 
дисклар учун махсус диск юритувчилар, овозли 
хариталарга эга булиши, з^амда камида Pentium / 75 Мгц 
ёки 4868х/25Гц тезликдаги микропроцессор, жорий 
хотираси 4Мбайт ва i^anni^ диск з^ажми 160 Мбайт 
з^амда 640x480 ну1̂ тали рангли видео тизимга эга 
бу^лиши керак.

Компьютер дастурлари
Компьютерда мавжуд дастурларни учта турга 

булиш мумкин.
а) Амалий дастурлар — фойдаланувчи бевосита 

ишлаши учун мулжалланган дастурлар, масалан, матн 
ва раем муз^аррирлари ва з̂ .к.;

б) Тизимли дастурлар — компьютер 
1̂ урилмаларининг ишчи з^олатини назорат 1̂ илувчи ва 
бош1̂ арувчи дастурлар;

в) инструментал тизимлар — компьютер учун 
янги дастурлар тузишни таъминлаш тизими.

IBM PC компьютери учун юз минглаб з^ар хил 
ма1̂ садда ишлатиладиган амалий дастурлар яратилган 
ва улардан самарали фойдаланиб келинмоеда. Хусусан, 
матн муз^аррирлариС\Л^ОЯВ, LEXICON, WD, ChiWriter),
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;^адвалли маълумотларни 1̂ айта ишлаш (Super Calc, 
E xcel ва з .̂к.), маълумотлар базасини яратиш (КАРАТ, 
dBASE .Access ва х.к.), кургазмали 1̂ уроллар тайёрлаш 
(слайд —шоу) дастурлари. молия — и19тисод ма1̂ садида 
ишлатиладиган дастурлар ( С - 1  иш з̂ ах̂ ини
^^исоблаш дастурлари мультифильм ва видеофильмлар 
яратиш учун ишлатиладиган дастурлар.
автоматлаштирилган лойиз^алаш дастурлари (Avto cad. 
Paint иншоат 15исмларини чизиш ва лойиз^алаш). 
компьютер з^инлари, ^фгатувчи дастурлар, маълумот 
тизимлари ва з̂ .к. ма1̂ садда ишлатиладиган дастурлар 
мавжуд.

Тизимли дастурларнинг кенг синфи 1̂ оби1̂ 
дастурлар булиб, у фойдаланувчининг компьютер 
билан 15улай ва Я1̂ 150л муло1̂ отини таъминлайди. 
Хусусан, Norton Commander î o6his дастури Windows
3.1 ва Windows 95, Windows 98 учун 1̂ улай iso6nis 
дастурлари шулар жумласидандир.

Тизимли дастурларнинг асосий синфи бу 
драйверлар булиб, у операцион тизим билан, хусусан 
таш1̂ и ёки ички 1̂ урилмалар билан ишлаш имконини 
беради.

Тизимли дастурлар таркибига ёрдамчи айрим 
дастурларни, масалан, антивирус, архиватор, 
компьютерни диагностика 1̂ илиш, дискдаги жойларни 
ма1̂ буллаштириш дастурлари з̂ ам киради.

Компьютер тармов^лари ва турлари

Компьютерлараро узаро маълумотлар
алмашинувини таъминлаш учун локал тармо!^ 
ишлатилади. Локал тармо!^ фойдаланувчиларга оммавий 
равишда компьютерда ишлаш ва маълумот алмашиш, 
дастурларни ишлатиш, оммавий равишда модем, 
принтер ва бош1̂ а ь^урилмаларни ишлатиш имконини 
беради. Локал тармовда компьютерларни
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бирлаштириш учун з^ар бир уланувчи компьютерга 
тармо1уш адаптер (плата), керакли миедорда махсус 
штикерли сим (кабель) лозим. Локал тармо1̂ нинг

□

Ж и
■Щ

1;̂ ... У/ \\ ^

9 — раем Компьютер тармои^лари

фаолиятини т ^ р и  юритиш мах^садида бош компьютер 
(^итувчи) ажратилади, унга локал тармох^лар билан 
бирлаштирилган ишчи компьютерлар (^^о^увчилар) 
бирлаштирилади.

Агар тармоеда 20 — 2Г та компьютер мавжуд 
булса, улар албатга бош компьютерга эга булиши 
лозим.

Локал TapMoiyvap фаолиятини юритиш учун 
махсус дастурий таъминот мавжуд. Windows 3.1, 
Windows 95 операцион тизимларида локал TapMoi î^a 
бош1̂ а махсус дастурларсиз з^ам компьютерлар 
уланиши мумкин.

Махсус TapMoiyvap учун дастурлар таркибига 
Novell NetWare ёки Windows NT- Server киради. Баъзан 
UNIX нинг турли хил вариантларидан фойдаланилади.

Локал тармо1̂ ар  вазифаси б ^ и ч а  бирор 
корхонада жойлашган компьютерларни бирлаштиради.
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Миллионлаб компьютерларни узаро
бирлаштирувчи тармо1̂ ардан бири InterNet хал1̂ аро 
тарморидир. Унинг дастлабки варианти А1^Ш мудофаа 
вазирлигининг буюртмасига мувофи!^ 60 -  йилларнинг 
охирларида ARPAnet номи билан мазкур вазирлик 
компьютерларини борлаш маг^садида яратилган.

Айни ва1̂ тда InterNet тарморидан 40 миллион 
фойдаланувчи маълумот олмоеда. InterNet ягона 
марказдан бопп^арилмайди, лекин электрон манзиллар 
гуруз^ини таъминловчи оммавий х^^^италар мавжуд. 
1995 йилгача InterNet тарморидан асосан, электрон 
почта (матнли, файлларни алмашиш) телеанжуманлар, 
илмий ва оммавий янгиликлар, 1̂ идирув хизматлари 
маь^садида фойдаланилди. Бу эса уз навбатида InterNet 
тарморига оммавий ь^изиь^ишни уйротди ва янги WWW 
(World Wide Web) бутун жаз^он матнли маълумотлар 
базасининг яратилишига сабаб булди. WWW дастури 
ёрдамида фойдаланувчи InterNet тарморига уланган 
компьютерда Web — серверга электрон манзилни 
к^ сати б  кириш мумкин.

1̂ уйидаги саволларга ёзма жавоб беринг:

1 .
2.
3.
4.
5.

6.

7.
8. 
9.

Арифметик манти1^ий 19урилма 15андай амалларни бажаради? 
Бош15ариш 1^урилмаси вазифасини тушунтиринг?
Жорий хотира нима?
Кандай таш1^и 1^урилмаларни биласиз?
IBM PC компьютерининг асосий 15урилмалари нималардан 
иборат ?
IBM PC компьютерининг 1^^имча 1^урилмалари ва унинг 
вазифалари нималардан иборат ?
Микропроцессор нима ?
Принтернинг 1^андай турлари мавжуд?
Компьютерга уланадиган 1^андай 1^урилмаларни биласиз?
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10. Компьютерунинг дастурли таъминоти дейилганда нимани 
тушунасиз?

11. Стример нима?
12. Сканер нима?
13. Ф акс-м одем  1^андай ма1^садда ишлатилади?
14. Диск юритувчи 1^андай ма1^садда:*Йшлатилади?

1
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II 1^ИСМ

М8 0 0 8  ОПЕРАЦИОН 
ТИЗИМИ ВА 

УНИНГ БУЙРУ1^ЛАРИ

! Сиз китобнинг II 1̂ ИСМИНИ 
мутоала 1^илиб, М5 0 0 5  
операцион тизими з$а1 И̂Аа 
1^уйидаги назарий билим
ва амалий
куникмаларга эга биласиз:

1ВМ РС компьютерини ишга тушириш; 
1ВМ РС компьютерини учириш; 
Клавиатура билан ишлаш.
Компьютер билан дастлабки мулоцот; 
Операцион тизим нима?;
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цурилмаларининг

ва буйруцларни

куриш;

М8 0 0 8  операцион тизими таркири; 
Компьютер 
номланиши;
Файл тушунчаси;
Каталог тушунчаси;
Диск юритувчи;
М5 0 0 5  таклифномаси 
киритиш;
М5 0 0 5  нинг асосий буйруцлари:
Диск ёки каталог мундарижасини 
Каталог яратиш;
Каталогни учириш;
Каталогга кириш ва чициш;

Файл нусхасини кучириш;
Файлларни цайта номлаш;
Файлларни учириш;
9чирилган файлларни тиклаш;
Файл мазмунини экранда куриш;
Экранни маълумотлардан тозала\}а; 
Файлни чоп цилиш;
Диск ёки дискетани форматлаш; 
Компьютердан жорий йилнит' куни, 
хацида маълумот олиш ва унга урнатиш; 
Компьютерга жорий вацтни урнаЫиш; 
Маълумот олиш;
Матнли файл ташкил цилиш;
Файлнинг яроцлилигини текшириг^; 
Файлни бошца каталогга утказиш; 
Файлни цидириш;
Файлларни таццослаш ва ц.к.

мантиций

оии
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I
М5 од

компьютери N

Умумий маълум(

5 операцион тизй 
уаллифлари ШМ фх 

¡1увофЩ М1с1|050« фирмасида И 
\\Атс1о\\̂ 5 95 (ки Wnidows N7 за 

атилган булса —да, 
дастурлар 2̂ а|нузгача кенг кула 
Масалан, Л^гкДо-^з 3.1 бево 
муз^итида ёзи тан операцион тизи ̂  

Айни в -----
тар15атилган
ишлаб чи15клган 6.22 версия с
ишлатилмоед^ 
Windows 95 
ОТ деб аташ

М5 0 0 5  ОТ 
’аркибида мавжуд. 
нот^ри, уни Windc

ОТ илгарк ги версиялари
таъминловчи 

М5 ОС 
ООЗ.ЗУЗ
компьютерни яг доимий хотираси 

Ко ̂ пьютер билан дас

РСШМ 
М5 0 0 5  
Операцион 
ё!5илишидано)Е9 
киришади, 
хотира ва м I 
1̂ илади , ло 
бажарилиши; 1и

0 0 8  О

и^тда М5 0 0 5  О 
версияси —1994

гаркибий 1̂ исм деб 
5 ОТ нинг асосин 
зайллари ташки

компъютери била 
ЗТ ёрдамида ам< 
пизим шундай дас 

фойдаланувчи 
компъютерни боШ 
гнитли дисклардап 

¡зим булган дастур 
таъминлайди .

1̂ уиидаги цисмлар1 
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и (ОТ) ШМ РС 
маси буюртмасига 

йилда яратилган. 
энавий операцион 
0 5  ОТ яратилган 

¡1а,а ишлатилмокда. 
1та М5 0 0 5  ОТ 

';гщр.
1ИНГ охирги кенг 

кЩлнинг май ойида 
кенг куламда

ИНГ 7.0 версияси 
екин уни алоз^ида
8 95 НИНГ М5 0 0 5  
билан ишлашни 
араш лозим.

Ю.5У5 ва М5 
этади, улар 

жойлашган.

абки мул0190т

мулоь^от бевосита 
га оширилади 
рки, у компъютер 
билан мул0190тга 
¡^аради, оператив 
жойларни назорат 
ва буйру1̂ ларнинг

н ,яъни:



— компьютер хотира 1̂ урилмасида жойлашган, 
киритиш ва чих^аришни таъминлаш учун хизмат 
1̂ иладиган базавий киритиш — чи1̂ ариш тизимидан;

— операцион тизим модулларини хотирага 
киритишни амалга оширувчи дастур —юклагичдан;

— узгармас хоти ра^  1̂ урилмасида базавий 
киритиш — чи1̂ ариш тизимини тулдирувчи — Ю.ЗУЗ 
дискли файлидан ;

— М5 ООЗда ю1̂ ори савияда асосий 
хизматларни бажарувчи М5 В 05 5У5 тизимли 
файлдан:

— фойдаланувчи томонидан киритилган 
буйрур^арни узида ишловчи ВОЗ нинг буйрухуш 
процессоридан;

— дискетларни форматлашда текширишда ва 
з^оказо юмушларни бажаришда ишлатиладиган В 05 
нинг таш 1̂ и буйрутууаридан ;

— ностандарт х^урилмалар ёки янги 
15урилмаларга хизмат к^сатувчи з^амда ВОЗ нинг 
киритиш — чих^ариш тизимини тулдирувчи 
1̂ урилмаларнинг драйверларидан ташкил топган .

Компьютерни ишга тушириш

ШМ РС компьютери х^уйидаги тартибда ишга 
туширилади:

■ агар компьютер кучланишни стаблизатор 
к^шагида олса, стаблизаторни электр 
тармогига улаш;

■ зарурат булса, босмага чих^ариш х^урилмаси
— принтерни ишга тушириш;

■ компьютерни ёх^иш, яъни компьютернинг 
олд (айримларида орх^а ёки ён) томонида 
жойлашган тугмачани босиш;

■ компьютер мониторини ёх^иш лозим.
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Шундан с)шг компьютер экранида 
компьютернинг ишга тушганлиги з а̂х̂ ида хабар 
берувчи операцион тизимнинг х^уйидаги 
таклифномаси пайдо булади:

С:\>
Таклифноманинг куриниши фойдаланувчи 

томонидан узгартирилиши з̂ ам мумкин. 
Таклифноманинг пайдо булиши операцион 
тизимнинг бирор буйру!^ олишга тайёр эканлигидан 
далолат беради.

Компьютерни ^ и р и ш
ШМ РС компьютерини з^ириш х^уйидаги тартибда 

бажарилади:
■ бажарилаётган дастур ёки буйругини тамомлаш;
■ магнитли дискетни диск юритувчидан олиш;
■ агар ёх^илган булса, принтерни ^ириш ;
■ мониторни )Д1ириш;

■ компьютерни ^ириш ;
■ стаблизаторни ;^ириш  лозим.

Компьютер ёх^илиши билан у барча 
19урилмаларни тестдан )^казади ва операцион 
тизимни, яъни компьютерни бошх^ариш дастзфини 
юклайди.

Компьютерни автоматик тарзда дастлабки 
юклаш икки з^олатда бажарилади:

— компьютер электр тармогига уланганда;
— компьютер теварагидаги "Reset" тугмачасини 

босганда.
Фойдаланувчи томонидан компьютерни х^айта 

юклаш клавиатура х^урилмасидан [Ctrl],[Alt] ва [Del] 
тугмачаларини бир вах^тда босиш орь^али амалга 
оширилиши мумкин. Компьютер юкланишида жорий
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хотирадаги маълумотлар тозаланади, доимий хотира 
(BIOS) даги тизим дастури компьютер 1̂ урйлмаларини 
назоратдан ^казади. Агар дастур хато топса бу з^аеда 
компьютер экранига хабар чих^аради. F1 тугмасини 
босиш орх^али фойдаланувчи юклаш жараёнини 
давом эттириши мумкин. ^

Компьютерни диск юритувчига тизимли 
дискета х̂ п̂йиб з̂ ам юклаш мумкин.

MS DOS операцион тизими юкланиш 
жараёнида экранда

Starting MS DOS ...

хабари пайдо булади. Хотирадан DOSnnnr IO.SYS ва 
MS DOS.SYS файллари ^и л ад и  с ^ г р а  конфигирация 
бyйpyIyvapи CONFIG.SYS ва AUTOEXEC.BAT 
файлларидан ^и лади  ва экранда DOS нинг 
таклифномаси С:\> пайдо булади.'

Компьютерга маълумотларни киритиш.
Клавиатура билан ишлаш

Одатда маълумотлар IBM PC шахсий 
компьютерига клавиатура ь^урилмаси орх^али 
киритилади. Клавиатура х^урилмаси юх^ори 
регистрида жойлашган бош з^арф ва бошь^а 
белгиларни киритиш учун "Shift" тугмачаси 
(клавиши)дан фойдаланилади. Масалан, кичик "п" 
з^арфи киритилиши лозим булса, у з^олда клавиатура 
1̂ урилмасидан "N" з^арфи ёзилган тугмача босилади. 
Агар катта "N" з^арфи киритилиши лозим булса, у 
з^олда "Shift" тугмачасини босиб туриб, уни цуйиб 
юбормай "N" з^арфи ёзилган тугмачани босиш керак. 
"Caps Lock" катта з^арфларни .киритиш режимини 
фиксирлайди. "Caps Lock" тугмачасини х^айта босиш 
фиксирлаш режимидан дастлабки режимга }пгиш
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учун хизмат килади. “Caps Lock" режимида "Shift" 
^м ач аси н и  босиб туриб керакли маълумотларни 
териш уз навбатида кичик з^арфларни киритиш 
имкониятини беради. Баъзан "Caps Lock" 
тугмачасидан кирилл алфавитига 5̂ ишда з̂ ам 
фойдаланилади. Алоз^ида сой ёки з^арф ёзилган 
тугмачалардан фарх^ли уларо!^, клавиатура 
1̂ урилмасида махсус тугмачалар з^ам мавжудки, биз 
уларнинг айримлари хусусида т^Ьсталиб з^-амиз;

— "Enter" (айрим серияли компьютерларда 
"Return" ёки "GR") тугмачаси i^arop низ^оясида 
босилади;
— "Del" (delete — ^ириш ) тугмачаси к^саткич  
остида жойлашган белгиларни 5̂ иришда ишлатилади;

— "Ins" тугмачасидан иккита режимда 
белгиларни киритиш учун, яъни мавжуд белгини 
суриб ёки мавжуд белгининг }фнига янги белгини 
алмаштириб киритишда х^улланилади;

— "t", " i"  тугмача\ари курсорни 
мос з^олда ^ г га , чапга, юх^орига ва пастга суришда 
ишлатилади;

— "Ноте" тугмачаси курсорни х^атор бошига, 
"End" тугмачаси эса охирига олиб бориш учун 
ишлатилади;

— "Pg Up" тугмачаси экрандаги мавжуд булган 
матндан бир саз^ифа юх^орида жойлашган 
маълумотларни "Pg Dn" тугмачаси эса, бир саз^ифа 
1̂ уйида жойлашган маълумотларни экранга чи1̂ ариш 
ва к^саткични олиб боришда ишлатилади;

— "Num Lock" тугмачаси сонларни (0 — 9) ва 
Hyî Ta белгиларини киритишда (клавиатура 
1^Урилмасининг )^ г  х^исмида жойлашган) ^шгайлик 
турдиради;
~  "Esc" тугмачаси х^андайдир з^аракатдан чих^ишда, 
масалан, дастур бажарилишини т^татиш да 
ишлатилади;
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— "Ctrl" ва "Alt" тугмачаларидан айрим 
тугмачалар вазифасини, яъни бажарувчи 
функциясини бир 1̂ атор узгартиришда 
фойдаланилади. DOS тизимида фойдаланувчи баъзан 
махсус тугмачалар мажмуас^! (комбинацияси) билан 
иш юритишига т ^ р и  >вселади. Биз уларнинг 
айримлари хусусида т^талиб  угамиз;

— "Ctrl —Break" амалда бажарилаётган буйрух^ 
ёки дастурнинг ишлашини тугаллаш учун 
ишлатилади;

— "C trl-A lt-D e l"  DOS ни ь^айта . ишга 
тушириш учун ишлатилади;

— "C trl-  Print Screen" ёки "С1г1-Р"дан 
экрандаги маълумотлар нусхасини когозга чих^ариш 
учун фойдаланилади;

— "Ctrl —Alt —F2" миллий клавиатурага )^иш 
учун ишлатилади;

— "Ctrl —С" DOS нинг ихтиёрий буйрух^ ёки 
дастури бажарилишини т^пстатиш учун ишлатилади.

Компъютер 1^урилмаларининг манти19ий 
номлари

DOS операцион тизимида компьютернинг з;ар 
бир 1̂ урилмаси уз номига эга. Бу х^урилмаларининг 
номлари файлларнинг номлари сифатида 
ишлатилмаслиги лозим, уларнинг асосийлари 
1̂ уйидагилардан иборат:

—А..........Z — дисклар;
—PRN — босмага чицариш цурилмаси —принтер ; 
—LPTÍ-LPT3—npuHmepra богланган цурилма; 
—CON—киритишда клавиатура, чицаришда эса

экран
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— N t/Í.“  барча операцияларни четлаб утувчи 
“Qfai 15урилма "ва з^оказа.

Масалан,

сору litsey pm

буйрути litsey файли мазмунини босма цурилмасига 
чицаради ёки

сору litsey con

буйрури litsey файлининг нусхасини экранга 
чих^аради. Агар сои киритилувчи файлнинг номи 
сифатида фойдаланилса , масалан.

сору con litsey
каби, у з^олда барча маълумотлар 
1̂ урилмаси орх^али киритилиши лозим.

клавиатура

Файл тушунчаси
1̂ атти1̂  диск, дискета ёки компьютернинг 

компакт дискларидаги барча маълумотлар файлларда 
са1̂ ланади.

Файл — бирор маълумот саху^анувчи дискнинг 
номланган соз^аси. Демак, з;ар бир файл уз белгисига 
(номига) эга булиши,уни фойдаланувчи ва операцион 
тизим тушуниши ва ишлата олиши керак, Дискда 
маълумотларни бошх^а бир йусинда ёзиб булмайди. 
>уаттоки биргина з^арфни дискка ёзиш зарур булса, 
унга ном бериб, файл к^финишида хотирада сах^аш 
керак.

Файллар икки турда, матнли ва графикли булиши 
мумкин. Матнли файл фойдаланувчи )^иш и учун
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мулжалланган. Матнли булмаган файллар графикли 
ёки кодда ёзилган булади.

Файллар иш жараёнида, масалан, матнли 
муз^аррир ёхуд электрон жадвал билан ишлашда ёки 
бевосита фойдаланувчи томонидан ташкил этилади. 
Файлнинг асосий белгиларй'’ — унинг номи, улчами 
(байт з^исобида), ташкил этилган санаси (кун ой йил), 
ва1̂ ти(соат ва дах̂ их̂ а) з^исобланади.

Файл асосий номга (к^ши билан саккизта белги) ва 
кенгайтгичига (к ^ и  билан учта белги) эга булиши 
мумкин. Файл номи ва кенгайтгичи бир — биридан 
нух^та билан ажратилади, масалан;

Autoexec.bat
lex.exe

Litsey.doc
Ном.кенгайтгич

Файл номи ва кенгайтгичи катта ёки кичик лотин 
алифбоси 35арфлари,сонлар ва символлардан иборат 
булиши мумкин.

Файлни номлашда унинг кенгайтгичи берилиши 
шарт эмас, лекин файл мазмунига к ^ а  кенгайтгич 
берилса уни ишлатиш осонлашади. Масалан:

.ехе, .сот — бажарилувчи файллар;

. bat — б уй рут^  файллар;

. bas — бейсик дастури файллари;

. pas — паскал дастури файллари;

. txt, .doc — матнли файллар;

. xls — электрон жадвалли файллар;

Каталог ва диск юритувчи
Магнитли дискларда файл номлари каталогда 

жамланади. Каталоглар Windows — 98 да жилд
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(папка) деб юритилади.}^ар бир каталог уз номига эга 
булиб, ичида бопп^а каталоглар жойлашиши мумкин.

TaшISИ каталог — туб, ички каталог — ост 
каталог деб юритилади. Демак, дискда каталоглар 
дарахт к^финишида жойлашган бу^лади.

фойдаланувчи ишлатаётган каталог жорий 
каталог дейилади. Каталогда жойлашган файлни 
ишлатиш учун , албатта файлга бориш йули 
к^сатилиш и лозим. Йул каталоглар кетма — кетлиги 
булиб улар \ — белгиси билан ажратилган буялади. 
Компьютерларда 1$атти1̂  диск, дискета ва компакт 
дисклар учун мулжалланган диск юритувчилар 
мавжуд булади.Уларга мурожаат А,В,С,В,Е з^арфлари 
орь^али амалга оширилади. А ва В дискеталар, Е 
компакт дисклар, С,В, ... лар винчестер 1̂ атти1̂ 
дисклар 1̂ исмлари учун ажратилган булади.

Файлга ту̂ ли!̂  йул х^уйидагича берилиши мумкин:

[диск юритувчи: ] [йул \] фгйлиииг номи
Бунда [диск юритувчи: ] -  А: ,С:,... диск 

юритувчининг номи. [йул \] — файл жойлашган 
каталогга ^ ш  ва файлнинг номи. Агар диск ёки 
каталог к^фсатилмаса, керакли файл жорий 
каталогдан х^идирилади.

М8 1Ю8 таклифномаси ва буйру1^ни киритиш
Агар 0 0 5  фойдаланувчи билан мулох^отга 

тайёр булса, у з^олда компьютер экранида ь^уйидаги 
таклифнома пайдо булади:

А> ёки С; I >

Бирор буйрух^ни компьютерга киритиш учун, 
уни дастлаб клавиатура х^урилмасидан териш ва
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с^шгра " Enter" тугмачасини босиш лозим. 
Киритилувчи буйру!^ ёки дастурни тазсрирлаш учун 
клавиатура тугмачалардан фойдаланиш мумкин. 
Масалан, "Del" — к^сатки ч  остидаги символни, 
"Back Space" — к^са*кич олдидаги символни 
^ириш да ишлатилади ва з^акоза .

MS DOS буйрури бажарилиши учун дастлаб 
мазкур буйрухс номини ва с^шгра х^^имча номини 
киритиш лозим.

Буйру!^ ёки дастурнинг бажарилишини 
туостатиш учун “Ctrl" ва "Break" тугмачалари бир 
вах^тда босилади, агар у ёрдам бермаса " C tr l-A lt-  
Del " тугмачаларини босиб MS DOS ни х^айта ишга 
тушириш керак.

Баъзи з^олларда охирги айтиб 5^ган буйрут^ 
ёрдамида з^ам компьютерни ишга тушириш 
имконияти булмай х^олади, у з^олда компьютер олд 
х^исмида жойлашган "RESET” тугмачаси босилади.

MS DOS ОТнинг асосий буйру1слари.
Диск ва катологлар устида амаллар

Диск ёки каталог мундарижасини куриш

DIR буйрури. Диск ва каталог мундарижаси, 
яъни барча файлларнинг номлари, 1С)гаимча номи ва 
ташкил ь^илинган санаси з^ах^идаги маълумотларни 
олиш учун DIR буйрури ишлатилади.

Буйруц формати:

dir [диск юритувчи:] [йул]
Масалан,

C:\>DIR — мазкур каталогдаги маълумотларни 
экранга чих^аради.
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C:\>DIR\WINDOWS -  WIMDOWS каталогидаги 
маълумотларни экранга чи1сара/и.

Барча чи1сарилувчи маълумотларни зимдан 
назорат х^илиш мах^садида \Р -  махсус к^саткичи 
буйру1С низ^оясида берилади. Бу параметрнинг ёрдами 
шундан иборатки, маълумотл1р билан компьютер 
экрани тулгандан кейин галдап; маълумотлар экранга 
чих^майди. Навбатдаги маълумотларни к ^ и ш  учун
фойдаланувчи томонидан ихтиё рий тугмача босилади.
\W-Maxcyc к)фсаткич ёрдамида DIR буйрури фахсат 
файлларнинг типи ва номини беради, холос, бунда 
маълумотлар устун к ^и н и ш и \а  эмас, балки" х^атор 
кзфинишида булади.

Каталог яратиш
MD(MAKE DIRECTORS)

каталогни ташкил х^илиш 
ишлатилади.

Буйруц формати:

буйрури. Янги 
учун MD буйрури

md [диск юритувчи:] [й>

Масалан:

С:\ MD NORB

буйрури NORB каталогини ташкил х^илади.

Каталог учириш

л\] каталог исми

RD (Remove Directory) б
^и р и ш  учун RD буйрури ишлс

Буйруц формати:
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rd [диск юритувчи:] [й^л\] каталог номи
Масалан,

жC:\RD BAS

Буйрури BAS номли (фах^ат каталогни ^иради .

Каталогга кириш ва чициш

CD (Change Directory) буйрури. Каталогга 
кириш учун CD буйрури ишлатилади.

Буйруц формати:
Кириш учун: cd [диск юритувчи:] йул

Чи1^иш учун: cd ..

Масалан, х^уйндаги буйрух^лар билан, мос з^олда

C;\>CD DOS — DOS каталогига кирилади;

MS DOS да файл устида амаллар бажариш

Файл нусхасини к^ириш

COPY буйрури. Файллар ёки каталоглар 
нусхасини олиш (к^ириш ) учун COPY буйруги 
ишлатилади. Файл исми сифатида “ ёки ? 
символларини ишлатиш з^ам мумкин.

Буйруц формати:

сору [диск юритувчи:] 1-файл номи 2-файл номи 
(ёки каталог номи)
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Масалан:
A>COPY *.* С; -  |\. ди кда’ 

С дискка к^и ри ш  учун;
D:f>COPY NORB А: N 

дискдан А дискка к^^хир ш  уч ш;
C:\>COPY LITSEY1 

шу каталогдаги LITS 
ишлатилади.

COPY буйругидф! бЬр 
бирлаштириш ва нати када ян: 
1СИЛИШ учун з^ам фо1 а,ала1 [1ш 
бирлаштирувчи файлла] ора ига 
Масалан, сору А1+А2+А: А4  ̂ б>

. ’И барча файлларни 

DRB каталогини D

ITSET2 -- LITSEY1 файлини 
эайлга к^ и р и ш  учунiY2

ора 
А4

файлларни бирлаштирир янг 
этади.

Файлларт

REN (Rename)
номлаш учун REN б̂  
вах^тда дастлаб файлнин 
номи берилади.

Буйруц формати:

геп [диск юритувчи:] [й

цат

уйр>
ЙруР! 

ЭСК1

[ян1 а-

Масалан,

C:\>LEX>REN 
буйруги LITSEY.TXT (J 
номини беради.

Файллс э

нечта файлларни 
г|и файлни ташкил 

мумкин, у з^олда 
+ белги ьсуйилади. 

1йрури А1, А2 ва АЗ 
А|4 файлини ташкил

а я

-фа Ц]

LIT
айли

ти
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DEL буй 

Бу

D^L (Delete) буйрури.
рури ишлатилади.

Оайлларни ^ и

^йруц формати:
ые

del [д^ск юритувчи:] [йул\]
номи

Масала:н,

С:
барча 

С:
файлинй

ф.1:

риш учун

[ к а т а л о г  h o m i|i] ф а й л

\>DEL WORK — буйрури WORK кат 
йлларни }дхириш учу1 

,>DEL LITSEY.BAS -
5̂ 1ириш учзш хизмат 

Учирилган файлла

Ои буйруги. Бехосда 
файлларнинг эски нусхасини 
(MS DOS ОТнинг кейинги 
ишлатилйди.

В(?

Буйруц формати: 

q U [диск юритувчи:] [1^ул\] файл номи

Масалан, 
C:^QU 

номли (J 
ишлатил 

С

буйрури
г^илади.

алогидаги

LITSEY.BAS

они тиклаш

[ ^прилган файл ёки 
тиклашда QU буйруги 
рсияларида UNERASE)

LITSEY.DOC- 
|айлни мазкур катало 
эди ;
:\>QU *.ТХТ — буйрз 

барча 1сушимча .TXT номли ф 
учун ишлатилади, бу з^олда бе 
бош зсар(|)лари с^алади.
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Бехосдан ÿHHpHAraH файлн 
экранда хсуйидаги савол пайдо С улфф: 

Do you wish guick -  une ras 
(Бу файлни тиклашни с|из

N))?
Агар файлни тиклаш заЛур 

акс зсолда " N" —fiÿiç жавобини pep

Файл мазмунини эщ ан

TYPE буйрури. Матнл i 
экранга чих^ариш учун TYPE бу: фу

Буйруц формати:

type [диск юритувчи:] [йул\][^а-
номи

Масалан,
C:\>TYPE litsey.txt— буйр 

экранга чих^аради. Экранга чих̂ с 
"Ctrl —S" тугмачаларини кетма- 
тугмачаларни х^айта босиш эс 
тиклайди. Экранга чих^арии^н 
"Ctrl- С "  ёки "C trl-B reak" туп 

Матнли файл шашж

Кичик з^ажмдаги матнли! ф |1  
MS DOS ОТ да клавиатура i^ypiAM с 
ташкил 1̂ илиш мумкин. Бунинг учзр 
берилади.

Буйруц формати:

Сору con файл 1~ н|>1|1и
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!)зслайсизми Y—

i|h булса “Y'' — ца, 
лозим.I l  u

içanra тиклашда

куриш

екстли) файлни 
ишлатилади.

vor номи] файл

/ги | litseyl.txt файлини 
ри 1 1и трстатиш учун 
к( г босиш лозим, шу 

i 3 с])анга чих^аришни 
и тамомлаш учун 

1ач лари босилади.
Ш 1 ,илиш

[лларни бевосита 
идан фойдаланиб 
ьсуйидаги буйрухс



Буйрухс киритилгач, матн кетма — кет 
терилади. i^ap бир х^атор низ^оясида [Enter] тугмаси 
босилади. Файлнинг ёпилиши учун [Ctrl] [Z] ёки [F6] 
тугмаси ва [Enter] босилади Э|с;ранда 1̂ уйидаги

1 file(s) copied 
(битга файл нусхаланди)

хабар ва дискда к^сатилган номли файл пайдо 
булади.

Файлнинг яроцлилигини текшириш

Агар дискета носоз булса (айрим з^олларда 
файлларни диск юритувчи 5̂ иш и х^ийин булиб 
1̂ олади), файл ^^илишини текширишни Сору буйруги 
билан файлни б ) ^  ь^урилмага к^и риш  орх^али 
бажариш мумкин.

Буйруц формати:

Сору/ Ь файл - номи nul

Масалан, Сору /Ь a:\*.txt nui. А дискда барча .txt 
туридаги файллар ^илиш и текширилади.

Файлни бошца каталогга утказиш

MS DOS ОТ нинг 6 версиясидан бошлаб 
файлни бошх^а каталогга утказиш буйруги Move 
мавжуд. У баъзан файлларни х^айта номлашда з^ам 
ишлатилади.

Буйруц формати:

Move [/Y] файл номи каталог номи
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Бунда [А̂ ] içÿmHM4a cÿpoiçAapcH3 файл ёзилади. 

Файлни цидириш

Дискда файлни номи буйича х^идириш учун 
Norton Utilités мажмуасига кирувчи File Find 
дастурини ишлатиш мумкин.

Буйруц формати:

File find файлнинг номи

Масалан File find : n*. txt буйругида n з^арфи 
билан бошланувчи . txt кенгайтмага эга булган барча 
файлларни излаш деган маънони англатади.

Файлларни таццослаш

Файлларни жойлашиши, з^ажми (байт 
з^исобида), кенгайтмаси буйича тах^х^ослаш учун DOS 
ОТ PC дастури мавжуд.

Буйруц формати:

FC [параметрлар] 1-файл номи 2-файл номи

Масалан, fc nti.doc ntil.doc>taj буйруги nti.doc ва 
ntil.doc файллар орасидаги фарх^ни taj файлига ёзади. 

Экранни маълумотлардан тозалаш

CLS буйрури. Компьютер экранини тозалаш учун 
CLS буйрури ишлатилади.

Буйруц формати:

53



els
Масалан,

C:\>CLS — буйрури орх^али экран тозаланади ва 
экраннинг биринчи х^аторига MS DOS нинг 
таклифномаси чих^ади. '

Mf
Файлни чоп цилиш

PRINT буйрури. Файлларни чоп х^илиш учун 
PRINT буйрури ишлатилади.

Буйруц формати:

print [диск юритувчи:] [йул ] [каталог номи] файл
номи

Масалан,
C:f>PRINT litsey .t x t  -  буйруги 

LITSEY.TXT файлини чоп х^илиш х^урилмасига 
чих^аради.

Диск ёки дискетани форматлаш

FORMAT буйрури. Дискеталарни биринчи 
маротаба ишлатишдан олдин у билан DOS тизими 
учун мулох^отга имконият яратилиши лозим.

Буйруц формати:

format диск юритувчи номи:

Масалан, А дискетани форматлаш " ( 
инициализация х^илиш) учун буйрух^ х^уиидагича 
берилади:

C:\>FORMAT А:
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Мободо, дискетага х^андайдир маълумотлар 
ёзилган булса, у FORMAT буйруги берилиши билан 
5^ирилади. Буйрутс берилгандан кейин экранда 
1Суйидаги с>фов пайдо булади:

Insert new diskette to drive x: and strike enter 
when ready

(дискетани х^уйинг ва "Enter" тугмачасини 
босинг).

Агар дискета ярох^сиз булса, у з^олда

Track О bad -  disk unusable
(О —йул яро1̂ сиз, дискетадан фойдаланиш мумкин 
эмас) хабари пайдо булади.

Дискета форматлангандан кейин яна х^уйидаги 
с}фов пайдо булади:

FORMAT another (YFN)?
{яна форматлаш керакми (Y—з̂ а, N —йуг^)?}

Фойдаланувчи эса уз навбатида керакли маълумотни 
бериши лозим.

Компьютерга жорий йилнинг куни, ойи з̂ а1^ида 
маълумот олиш ва унга урнатиш

DATE буйрури. Компьютерда йил, ой ва кун 
з а̂х̂ ида маълумот олиш ва киритиш учун DATE 
буйруги ишлатилади.

Буйруц формати:
date
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Масалан, C:\>DATE —буйруги экранга кун, ой, йил 
з̂ ах̂ ида маълумот беради, агар янги маълумот 
киритиш лозим булса "Enter" тугмачаси босилади, у 
з^олда

Enter new date (dd-m m -yy)
с^фови пайдо булади. Киритилувчи сатр, масалан, 
18 — 0 1 —2001 каби берилиши мумкин.

Компьютерра жорий вацтни урнатиш

TIME буйрури. Компьютерга вах^тни (соат ва 
минут з^исобида) киритиш з^амда ундан маълумот 
олиш учун TIME буйрури ишлатилади.

Буйруц формати:

time
Масалан,

С:\>Т1МЕ <Enter>
Агар TIME 1̂ ^и м ча  параметрларсиз берилса, 

у з^олда DOS мазкур вах^тни киритишни с^файди. Сиз 
Baî T з а̂х̂ ида маълумот беришни истамасангиз "Enter" 
тугмачасини босишингиз мумкин.

Маълумот олиш

MS DOS ОТ нинг 5 ва 6 версиялари DOS 
6yiipyiyvapH ва уларни ишлатиш кулами з а̂х̂ ида 
1̂ ис1̂ ача маълумот бериш имкониятига эга. Бунинг 
учун 1̂ уйидаги буйрух  ̂берилади

Буйруц формати:

FAST HELP ёки FAST HELP буйру1^нинг номи
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MS DOS нинг б версиясида 
маълумотнома булиб, уни чах^ириш учун

махсус

HELP ёки HELP маълумотнома -
мавзуи

буйрури берилади. Агар маълумотнома мавзуси 
к^фсатилмаса, маълумотнома мундарижаси экранга 
чи1̂ арилади. Маълумот экранга сирмаса [Раде Down] 
ёки [Раде Up] тугмалари ёрдамида кейинги ёки 
олдинги сахифаларни к^иш им из мумкин. [Ctrl — 
Home] ва [Ctrl — End] мос з^олда мавзу бошига ва 
охирига ^ и ш  имконини беради.

Маълумотномадаги жорий мавзуни чоп х^илиш 
ёки файлга ёзиш учун [Alt] [F] ва [Р] тугмачалари 
босилади, бунда F — файлга, Р — принтерга 
чи1̂ арилишини таъминлайди.

•  Бевосита компьютерда 1^уйидаги
саволларга амалий жавоб беринг;

1. Компьютерни юкланг.
2. MS DOS ОТ ни юкланг.
3. Кириллча шрифтдан лотинча шрифтга ^инг ва аксинча 
лотинча шрифтдан кирилча шрифтга ^инг.
4. Бош1 а̂ дискка ^инг.
5. «Таржимаиз^ол»ингиз акс этган матнли файлни яратинг.
6. Файлни 1 а̂йта номланг.
7. Файлни нусхаланг. Бир неча файл яратиб бирлаштиринг.
8. Файлни з^иринг.
9. Файлни клиринг,
10. Учирилган файлни тикланг.
11. Каталог яратинг.
12. Жорий дискни алмаштиринг.
13. Каталог мундарижасини куринг.
14. Каталогга киринг.
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15.Каталогдан чи1^нг.
16. Каталогни ^иринг.
17. Файл мазмунини экранга чи1^аринг.
18. Экрандан маълумотларни тозаланг.
19. Файлни чоп 1^илинг.
20. Дискни форматланг. /
21. Компьютердан жорий йилни!#' куни, ойи }̂ а1^ида маълумот 
олинг ва унга )фнатинг.
22. Компьютердан жорий куннинг ва1 т̂и з̂ а1^ида(соат, минут ва 
секунд) маълумот олинг ва унга ^натинг.
23. Компьютерни учиринг.
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Ill цисм
NORTON COMMANDER 

1̂ оби1̂  дастури

N e

? Сиз китобнинг III 1^ИСМИНИ

мутоала 1^илиб, Norton 
Commander цобиц дастури 

ĵ aî HAa 19уйидаги назарий 
билим ва амалий 

куникмаларга эга буласиз:

цобиц дастурлар щацида умумий 
маълумотлар;
Norton Commander дастурини юклаш ва 
ундан чициш;
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МСда ёрдам олиш;
N 0  менюсида ишлаш;
МСда клавиатура ва сичцончани ишлатиш; 
МС дарчаси ва унинг устида амаллар; 
ЫСнинг функционал тугмалари тавсифи 
билан танишиш; ^
МСда файл яратиш ва унга маълумот 
ёзиш;
Файлни дискка к^^ириш;
Файл мазмунини куриш ;
Файлни тацрирлаш;
Файлни нусхалаш;
Бир неча файлни бир вацтда нусхалаш; 

Файлни цайта номлаш;
Файлни чоп цилиш;
Файлни учириш;
Каталог яратиш;
Каталогга кириш ва ундан чициш;
Каталогни цайта номлаш;
Каталогни учириш;
Дарчада каталог дарахтини куриш;
Бошца дискка утиш;

Унг ёки чап дарчага диск мундарижасини 
чицариш;
Дарчалар билан ишлаш, улар урнини 
алмаштириш, чап ёки унг дарчадан олиб 
ташлаш, бир дарчадан бошца дарчага утиш; 
Дискдан файлни тез цидириб топиш; 
Дискдаги жойни аницлаш;
Файллар гурущини ташкил этилган санаси, 
цажми, алифбо буйича номи билан
саралаш;
МС нинг бошца меню буйруцлари билан 
ишлаш;
МС дан чициш.



1^оби1  ̂ дастурлар ĵ aiçHAa умумий маълумотлар

MS DOS ОТ MyjçHTH билан ишлаш дастурлари 
орасида энг оммавийлашган içoôniç дастур Peter 
Norton Computing фирмаси томонидан яратилган 
Norton Commander (NC) iço6hiç дастури з^исобланади. 
Одатда DOS муз^итида фойдаланувчилар файл ва 
катологлар яратиш, 1̂ айта номлаш, нусха олиш, 
учириш каби бир içaTop ишларни бажаришига тугри 
келади. Бундай з^олларда NC iço6niç дастуридан 
фойдаланиш 1̂ улай. NC i^o6hiç дастуридан бошь^а MS 
DOS MyjçHTH билан ишлаш учун мулжалланган бир 
içaTop içoÔHiç дастурлар, хусусан Volkov Commander 
(NC цобщ  дастурига ухшаш), Pie Commander, 
Command Processor, Odos, Path Minder, Xtree, Victoria 
каби дастурлар яратилган булиб, улар купчилик 
мамлакатларда, жумладан, бизнинг республикамизда 
3çaM оммалашмади. }^атго Windows iço6niç дастурининг 
дастлабки версиялари NC га ухшаш 1̂ илиб яратилган.

Norton Commander цобщ  дастури ёрдамида 
DOS нинг ихтиёрий буйругини бажариш билан бир 
1̂ аторда:

— файл яратиш, 1̂ айта номлаш, кучириш ва 
учириш;

— дискдаги каталог мазмунини Я1̂150л куриш;
— дискдаги каталог дарахтини куриш, керакли 

катологларга утиш;
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каталог яратиш, 1̂ айта номлаш, кучириш ва 
ÿ4HpHm; — матнли ёки архивланган файлларни 
куриш;

— матнли файлларни тазсрирлаш, дискка ёзиш;
— маълумотлар базаса^ва электрон жадваллар 

билан ишлаш;
— тугмачалар мажмуаси ёрдамида яна бир 

1̂ атор ишларни бажариш мумкин. Norton Commander

IC:i  Имя
RflR2RUS
fpl5c28c
linzadIz
nndp
odtest
s f l
son i
a tt
cga
egavga
here
asi
a r j
cyrgraph 

¡ f ía t  
Ijturbo 
i :  asi

~ии1ая»—T-
linzad 
I n l l  

bak ■ ■ ■
bak Iz 
bak matsf 
bak nndp 
bak noname 
bak n y t it  
bgi obost 
bgi odtest 
bgi s f 
bgi s f l  
dat soni 
exe sos 
exe ss 
exe i  turbo 
hlp turbo 
pas tp71

Имя
pas tp71 
pas turbo 

Н Ш  turbo 
pas basal00 
pas grafica0 
pas graph 
pas graphO 
pas lib_ch 
pas scladl00 
pas windl00 
pas dilnosa 
pas lgota25>! 
pas MOV 
pas n y t it  
pas post_?2 
pck;SS 
p i f  issd 
г00:КОПИЯз“ 1

jíC : i  Имя 
ra r i  NORBEK 
tp i NC 
tp l К0ПИЯ0"1 
tpu i NIH 
tpuí TPP55 
tpu PLflTINUH 
tpu 11 
tpu DflTfl 
tpu SETUP 
tpu FONTS 
tx t  SOUND 
tx t  D0CUME"1 
t x t l  fMSOFFICE 
tx t i|TP60 
tx t  fflUDIOG"l 
tx t  iTEL 
tx t  5REFIS 
tx t íTUTORIAL

1:\>Специапьный шабпон 
Размер Дата-KflTflnor- 21.12.00 ►KflTflílOr̂ 21.12.00 

►ШАПОГ-< 13.12.00 
i-KBTflnOf'' 3.12.00 
;>-ШЯПОГ-< 30.10.00

Выбрано 12 055 байт в 2 Файпов

кШЯПОГ«-i-Kfllflnor-«
¡►Kfllflnor-
►КЯТЯПОГ-«
¡►КЯТЯПОГ-
¡►КЯТЯПОГ-
¡-КЯТЯПОГ-

11 .10.00
7.06.00
17.05.00
17.05.00
17.05.00
17.05.00
12.05.00

-КЯТЯПОГ- 12.05.00
Î-КЯТЯПОГ- 
¡►КЯТЯПОГ- 
i►КЯТЯПОГ- 
i►КЯТЯПОГ- i►KflTflЛOГ-

12.05.00
2.04.00
23.12.99
28.09.99 
6.05.99

►КПТППОГ- 21.12.Í

1—расм. NC дастурида ишлашда экраннинг умумий 
куриниши.

дастурининг бир неча версиялари яратилган. 
Хусусан, NC дастурининг 5.0. версияси ишлаши 
учун компьютерда 512 К байт з^ажмда оператив 
хотира ва 4.5 М байт дискда жой булиши зарур. NC 
дастурининг инглизча ва русча версиялари мавжуд, 
масалан инглизча версиясидаги* Edit банди, русча 
версияда Правка, Delete банди Удал деб 
тавсифланган.
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Norton Commander дастурини юклаш ва ундан
ЧИ1̂ ИШ

NC дастурини танлаш учун MS DOS муз^итида 
NC буйрури клавиатурадан терилади ва " Enter" 
тугмаси босилади. Натижада компьютер экранида 
иккита дарча (панел) очилади ( 1—расм). NC 
дастуридан чи1̂ иш учун F 10 (Quit —Выход) тугмаси 
босилади. Экраннинг урта 1̂ исмида NC дастуридан 
чи1̂ иш зса1̂ ида суров пайдо булади. Суровга 
клавиатурадан Y (русча версияда Д) тугмача NC 
дан чи1̂ иш учун, акс зсолда N(pyc4a версиясида Н) 
тугмаси босилади.

я Пор ЯД'ОК сортировки »айпов

Еспи панвпи кятапогов отобраимйтся'либо в попнои, ш5о s краткой- 
_*ориате, можно выбрать порядок отображения Файлов в меню

Сортировка »аипое по имени в ап^авитном порядке 
Сортировка «лйпов по расширению в алфавитном- 
порадке. Файла с ояинаковык расвирением 
сортируются по ап»8виту.
Сортировка »айпов по времени, с самыми поздними 
ч>айпаии, идущими первыми. Файлы с одинаковым 
временем сортируется по апФввитц..
Сортировка'»айпов по размеру, с самими бопьвими 

„  Файпамм, иддаиии первыми, Файл« одного размере 
V сортирувтся по апФввиту. 
й Поквзывает шайпы в .. том .  же „  порядке,... в

1-'̂ Имя
Тип (расиирениё)

ft Время

jJI Размер 

|^Б ез сортировки

2 3

2—раем. Ёрдам олиш

NC дастурида т^ушимча маълумот ёки ёрдам 
олиш учун F1 тугмаси босилади(2 —раем). Агар файл 
нусхаси олиниш жараёнида F1 тугмаси босилса, 
экранда файлларни к^и р и ш  зса1̂ ида маълумот пат^до 
булади. Маълумот тулалигича экранга жойлашмаса, 
‘‘1"", Ноше", "End", "PgUp", "PgDn" тугмачалари
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ёрдамида керакли жойгача суриш ёки саз^ифалаш 
билаи к^илади. Маълумотноманинг 1̂ уйи 1̂ исмида 
Next (Далее), Previous (Назад), Index (Указатель), 
Cancel (Отмена) ёзувлари жойлашган тугмачалар 

'мавжуд булиб, уларда -> ёкИ'<- тугмачалар ёрдамида 
к ^ и ш  ор1̂ али з^ам бош1̂ а экранга }^иш мумкин. Бу 
тугмачалар х^уйидаги ма1̂ садда ишлатилади;

— Next (Далее) — маълумотноманинг
иш

3—расм. NC менюси.

навбатдаги мавзусига ^и ш ;
— Previus ( Назад) — маълумотноманинг 

олдинги мавзусига ^и ш ;
— Index (Указатель) — маълумотнома 

мундарижасини чи19ариш;
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Cancel (Отмена)
ЧИ1$ИШ.

маълумотномадан

NC менюсида ишлаш
NC менюсига кириш учун F9 (PullDn ёки 

меню) тугмасини босиш кифоя. Натижада экраннинг 
ю1̂ ори 1̂ аторида бирор банд ажратилган з^олда 
ЬеЙ(Левая) , Files (Файл), Disk(AncK), Commands( 
Команды), Options (русча версиясида йу1̂ ). Right ( 
Правая) бандлари пайдо булади (3 — расм). NC 
дастурининг 5.0 версиясида Tools ( Утилиты) банди 
1̂}Ш1илган булади.

’ Д ерево к атал огов  A lt-F lO’ Д ерево к а т ^ о г о в
î^MÇîî файла

Обйея^ панйлей 
Ркл^Выкл пан елей  
Сравнение к атал огов

«1-Ж

s w  Ccri-F8 ii

Jü;̂ » , ,:j. >4» t J
тИеню п»иьвоваФ елы *. г»-

1:Мщ
Ç̂XSработка расширений..-■•■ . i

‘ »?едактр|, no расширению. Y

" Конфкрурахтя  ̂»,'*1' ' - f  a ;  Vin.
0 6 . 0 0  1 0 : 5 l l  I . .  ►КАТАЛОГ-̂  1 4 . 1

4 -  раем. Eyâpyi^ap î hcmh
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Керакли банд <- тугмачалари ёрдамида
танланади ва "Enter" тугмаси босилади ва экранда 
меню ости буйру19\ари пайдо б^^лади. t ,  4 
тугмачалари ёрдамида меню ости буйру1̂ ари  танлаб 
"Enter" тугмасини босиш ёрдамида мазкур буйру1̂ ни 
бажариш мумкин.
Менюнинг Чап (Левая) ь^исмига (3 — расм) мурожаат 
этилганда экранда иккиламчи дарча з^осил булади. Бу 
дарча бандларида файлларнинг i^nci^a (номи ва 
1̂ ^им часи) тула(номи, 1̂ }^пимчаси), з^ажми, ёзилган 
санаси ва вах^ти) к^финиши, хотирада файллар ва 
каталоглар банд 1силган з^ажм, катологларнинг 
жойлашишини anniyvam, з^ар бир каталогда 
жойлашган файллар сони ва хотирада з^осил 1̂ илган 
умумий з^ажмини аниклаш каби вазифалар амалга 
оширилади.

Бундан таш 1̂ ари файлларни исмлари ва 
1̂ }гаимчаларини алифбо б^^ича, з^ажм катталиклари 
ва ёзилган саналари буйича тартибга солиш мумкин. 
Бунинг учун керакли бандларга мурожаат 19ИЛИ6 NC 
жадвалларининг ^ г  ёки чап ь^исмида (4 —раем) 
керакли маълумотларни з^осил 1силиш мумкин.

Команды 15ИСМИНИНГ бандларидан фойдаланиб 
каталогларни ва файлларни ахтариш, экранда сатрлар 
сонини к^айтириш  ёки камайтириш, 
фойдаланилаётган компьютер тизимининг
имкониятлари з;а1сида маълумот олиш мумкин. 
Масалан, фойдаланувчи учун зарур булган файлни 
тез топиш учун Поиск 1̂ исмига мурожаат 1̂ илинганда 
экранда иккиламчи дарча з^осил булиб, у ерда 
Найти файл сатрига изланаётган файлнинг белгиси 
ёзилади ва Старт фаоллаштирилади ( 5 —раем). Бу 
1̂ исмнинг иккинчи гуруз^ бандларида жадваллар 
)фнини алмаштириш, олиб ташлаш, солиштириш, 
мослаштириш каби амалларни бажариш мумкин.
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Компьютердан фойдаланувчи иш жараёнида 
баъзи файлларга ^Г7нтaзaм мурожаат

Мог1оп Соттап()е1 - пс»

Н айти файл(ы) [ f _ p o l . t x t  
К ат а л о г(и )  [С :\ 
Содержащие [

г М есто п о и с к а  -----------------
(■) В есь л и с к  С:
( ) К ат а л о г (и ) и ниже 
( ) Только к а т а л о г (и )

] [ ] Поиск по шаблону

[ ] Поиск п овторов  
[ ] Только т е к с т

С тарт Д'-- ,К 10-Д ерево Расширенный

мощь 2БЫ30В ЗЧ тение ^П равка 5Копия бНовИия 7НовКат 8У дал-е 9йе1

5—раем. Файл излаш

1̂ илиши мумкин. Бу ишни осонлаштириш учун 
урганилаётган г^исмнинг туртинчи гуруз^ида 
Фойдаланувчининг менюси (Меню пользователя) 
банди мавжуд. Файлларнинг 1сушимчалари устида 
ISaйтa ишлаш учун ь^^^имчалар муз^аррири 
келтирилган.

Команды 
конфигурация

1̂ исмининг 
деб аталиб,

охирги банди 
бу ерда НС

конфигурациясини ташкил 1̂ илиш мумкин(6 —раем).
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andet NCMAIN

i C:\IJC -

Параметры экрана

Цвет& эг.ран.д 
! ) Ч/Б 

^  Набор!
) ЖКД 
) Набор2

Опции экрана ------------------------
[ ] Графический интерфейс _
[ ] Включить нешо Ч
[X] Путь в командной строке
[х] Панель управления
[х] Полныр! экран
Г ] Часы

6 — раем.
NC конфигурацияеини ташкил цилиш 

Клавиатура ва " сич1^онча" ни ишлатиш

Бир дарчадан иккинчи дарчага утишда Тав 
тугмачаси босилади. NC дастурида с^фов 
майдонларида юришда з а̂м "Tab" ёки " Shift", "Tab" 
тугмачалари мажмуасидан фойдаланилади. Майдон 
матнли, байро19чали ёки бир неча режимли булиши 
мумкин. Майдонда керакли буйру1̂ ни танлаш, айнан 
к^саткич турган майдондагина* бажарилади. Бош1̂ а 
майдонга утиш учун тугмачаларидан
фойдаланилади.
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и Home" ва " End" тугмачалари ёрдамида майдон 
охирига угиш, "Del" тугмаси ёрдамида к^сатки ч  чап 
томонидаги " Bask Space" тугмаси ёрдамида 
к^саткич  )шг томонидаги белгини )^ириш мумкин.

NC дастурида ишлашда экранда 1̂ изил рангли 
т^рибурчак шаклида "сичь^онча" к^фсаткичи пайдо 
булади. Бу Т5̂ рибурчакни "сич1̂ онча" ёрдамида 
экраннинг керакли жойига силжитишимиз мумкин.

NC да "сич1̂ онча" ёрдамида:
— бирор файлни, меню бандларини, с ^ о в га  

жавобларни танлаш;
— каталогга кириш;
— менюдаги меню ости буйрух^ларини 

танлаш;
— буйрут^арни бекор 1̂ илиш ва яна бир 1̂ атор 

ишларни бажариш мумкин.

NC дарчаси ва унинг устида амаллар

NC дарчасида дискдаги каталог ва файллар 
мундарижаси, дискдаги каталоглар дарахти, диск ва 
каталог 35а19ида маълумот, файл мазмуни, ажратилган 
файл сони ва з^ажми, архивланган файллар 
мундарижаси ва яна бир 1̂ атор маълумотлар акс 
этади.

Экрандаги NC нинг бир дарч&си з^амма ва1̂ т 
фаоллашган, иккинчиси фаоллашмаган, фаоллашган 
панел мавзуси алоз^ида ажратилган булади. NC даги 
барча з^аракатлар одатда фаоллашган дарчада 
бажарилади.
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№ Функционал
тугмачалар

л
Вазифаси

1. “С М -и " Дарча "^нини алмаштириш
2 . "С М -Р " Кераксиз дарчани экрандан 

олиш ва экранга чиь^ариш
3. "С М -О " Дарчани экрандан олиш ва 

экранга чиь^ариш

4.
" С М -и ’ фаоллаштирилмаган дарчани 

олиб ташлаш ва чи1̂ ариш;
5. "С М -Р1" Чап дарчани экрандан олиш ва 

уни экранга чи1̂ ариш
6 . ‘‘С М -Р 2" Унг дарчани экрандан олиш ва 

уни экранга чи1̂ ариш
7. "С М -РЗ" Дарчада алифбо тартибида 

каталог ва файлларни 
саралаш:

8 . "С М -Р4" дарчада алифбо тартибида 
файл кенгайтгичи б^пйича 
саралаш:

9. "С М -Р5" Дарчада файл ва католог — 
ларнинг ташкил этилган 
санаси буйича саралаш:

10. "С М -Рб" Файлларнинг з^ажмини 
камайиш тартибида саралаш

11. "С М -Р7" Дарча, каталог, файлларни асл 
з^одда к ^ и ш ;

12. "С М -Р9" Ажратилган файл ёки 
файллар гуруз^ини чоп 1̂ илиш:

13. "А11-Р1" Чап дарчага керакли дискета 
мундарижасини чи1̂ ариш

14. "А11-Р2" Унг дарчага’ керакли дискета 
мундарижасини чи1̂ ариш
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Бир дарчадан иккинчисига утиш учун TAB тугмаси 
босилади. Дарчаларда бажарилиши мумкин булган 
амаллар 1 — жадвалда келтирилган.

Функционал тугмачалар
NC дастурида экраннинг 1̂ уйи щсмида 

функционал тугмачалар вазифалари з;а19ида i^nci^a 
маълумот жойлашган (1 — расмга каранг).

Бу функционал тугмачалар ва тугмачалар 
мажмуасининг 1̂ ис1̂ ача тавсифини келтирамиз(2 — 
жадвал).

2 —жадвал
№ Буйру!^ ёки

вазифали
тугмачалар

Вазифаси

1. Fl(Help
ёки
помощь)

NC билан ишлаш жараёнида 
тугмачалар вазифаси з̂ а19ида 
маълумот (ёрдам) беради.

2 . F2 (Menu 
ёки Вызов)

Фойдаланувчи менюси 
рЗ^атидаги буйрух^ни ишга 
туширади.

3 F3 (View 
ёки
Чтение)

Файл мазмунини к ^и ш д а 
ишлатилади. Матнли, 
архивланган, электрон 
жадваллар ва бир неча матн 
мр^аррирларида тайёрланган 
з^ужжатларни К)фитттда 
ишлатилади.

4 F4 (Edit 
Правка)

Файлни таз^рирлатттда 
ишлатилади.

5 F5 (Сору 
ёки Копия)

Файлдан нусха олишда 
ишлатилади. Экран ^таси д а  
файл к^^ириладиган манзил 
з̂ а1̂ ида с ^ о в  пайдо булади. 
Фойдаланувчи файл
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к^ириладиган манзил (диск ва 
каталог) ни к^сатиш и лозим, 
акс з^олда иккинчи дарчадаги 
очилган каталогга файл
нусхаланади,

F6 (Renmov 
ёки Новое 
имя)

Файл ёки каталогни 1̂ айта 
номлашда ишлатилади. Файл ва 
каталогни янги ном бериш 
билан керакли жойга к)Д1ириш 
з̂ ам мумкин.__________________

F7 (MkDir 
ёки Новый 
каталог)

Янги каталог ташкил 1̂ илиш 
учун ишлатилади.

8 F8 (Delete 
ёки Удал—
е)_________

Файл ёки каталог (файллар 
гуруз^и ёки каталоглар) ни 
^ириш да ишлатилади________

F9 (PullDn 
ёки Меню)

NC бош1̂ арув 
экранга чи1̂ аради. 
ёрдамида лозим 
буйру1̂ арни  з а̂м 
мумкин.___________

менюсини 
Бу меню 

булган 
бажариш

10 F10 (Quit 
ёки Выход)

NC 1̂ оби1̂  дастуридан чи19ишда 
ишлатилади.

Ю15орида жадвалда келтирилган функционал 
тугмаларнинг файл ва каталоглар билан ишлашга оид 
вазифалари NC менюсининг Файл бандларида к ^ и ш  
мумкин. (7 —раем). Бундан таш1̂ ари маълум 
ма15саддар учун файлларни ажратиб олиш (вьщелить 
файлы) ёки ажратиб олишни бекор 1̂ илиш ва 5фнини 
алмаштириш ва 1̂ айтадан ташкил 1̂ илиш каби 
вазифаларни амалга оширишимиз мумкин. 
Файлларни 1̂ исмларга булиш ёки жамлаш Ctrl —F10 
га мос келувчи бандд,а бажарилади.
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Справочная информация 
Вызов меню пользователя 
Просмотр файла 
редактирование файла 
Ко пир о вание файла/катало г а 
Переютенование/перенос 
Создание каталога 
Уд але ние файла/катало г а 
Разрезать/слить файл C t r l - F lO

У ста н о в к а  а т р и б у т о в  ф айла

Вы делить файлы Серый +
Снять вы делени е Серый -
И н в ер ти р ов ать  в ы дел ен и е Серый * 
В о с с т а н о в и т ь  вы дел ени е

Выход F10

7 — раем. Файллар билан ишлаш

NC да диск билан ишлаш

Дискни форматлаш учун NC менюсига F9 
билан кириб, Disk (Диск) менюси остидан FORMAT 
Diskette (Форматировать дискету) бандини танлаш 
лозим. С^шгра экранда Drive (Дисковод) бандида 
форматланадиган дискета танланади. Size (Размер) 
бандида мазкур дискета з^ажми берилади. FORMAT 
Туре (Тип форматирования) бандида форматлаш 
режими. Safe (Безопасное) бандида дискета 
текширилади (илгари форматланган дискеталар учун.
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Quvck (Быстрое) — дискет текширилмай зудллкда 
форматланади.

Дискетага махсус белги 1$уйиш учун Options 
(Опции) суровидан фойдаланилади. Агар дискета 
тизимли (системли) дивК р^илиниши жоиз булса, 
Маке System Disk ( Создать системный диск) бандига 
белги 1̂ уйиш лозим.

Дискетадан нусха олиш учун Сору Diskette 
(Копировать дискету) банди NC нинг Disk (Диск) 
менюсидан танланади ва Source (Истомные) 
с^овномасида к^^шриши лозим булган маълумот ( 
диск ёки файл). Target ( Получатель) бандида 
к^ирилиш и лозим булган манзил курсатилади.

■-«игптит

В  Диск K f П ■.<'■■■

2d  ■ К опировать д и с к е т у . . . 0
s r  ' Ф орматировать дискет^!'. . .
ex Метка д и с к а . . .
i e
2d С етевы е у т и л и т ы .. . S h i£ t - F 2
-w2
2 tj У борка д и с к а . . . S h i f t - F l
l e 
e s 11S3 ПС Kinull p í a s t i a r j

8 — раем. Дисклар устида амаллар бажариш
Дискда белгини алмаштириш учун Disk (Диск) 

менюсида Label disk (Метка диска) банди танланади 
ва янги белги киритилади.
NORTON COMMANDER дастурида ишлаш 
жараёнида 1̂ уйидаги жйдвалларда келтирилган 
1̂ ис1̂ ача маълумотлардан
фойдаланиш мумкин. 3 —жадвалда NC функционал 

тугмачалар вазифалари келтирилган.
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3 —ж а д в а л

— № Буйру!^ ёки
функционал
тугмачалар

Бажарувчи вазифаси

1. "F l-H elp " Функционал тугмачалар 
вазифаси з̂ а19ида маълумот 
олиш

2 . "F2-U ser
Menu"

Фойдаланувчи бyйpyIyvapи 
менюсини чи1̂ ариш

3. "F3-Edit" Файлни куздан кечириш
4. "F4-EDIT" Файлни таз^рир 1̂ илиш
5. "F5-Copy" Файл ёки файллар гуруз^идан 

нусха к^ириш
6 . "F6 -

RenMov"
Каталогларни ь^айта номлаш ва 
бош1̂ а каталогга к^и ри ш

7. "F7-M kdir" Ички катологлар ташкил этиш
8 . "F8 -D elete" Файл,файллар гуруз5;и ёки 

катологни ’̂ ириш
9. "F9-PullDn" NC менюси
10. 'F lO -Q uit" NC дан чи1̂ иш
11. " Shift -  F 3 " -  

View
Файлни куздан кечириш 
Файлнинг номи с^алади

12. " Shift -  F 4 " -  
Edit

Файлни таз^рир г^илиш 
Файлнинг номи с^алади

13. " Shift -  F 5 " -  
Copy

Файл ёки файллар гуруз^идан 
нусха олиш. 1̂ айси файлни 
i^aepra к^и риш  с^алади

•14. " Shift -  F6" -  
Renmov

Файллар ёки катологларни 
1̂ айта номлаш ва бош1̂ а 
катологга к^ириш . Кайси файл 
ёки катологни 1̂ андай, i^aepra 
к-^ириш лозимлиги с^алади

15. " Shift-F9" NC да мавжуд режимни саклаш
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16. "А И -Р З "-
У1е’̂

ЫСнинг махсус дастури 
ёрдамида файлларни куздан 
кечириш

17. "А 11-Р4"-
Ес111

Альтернатив муз^аррири 
ёрдамида файлни таз^рир 1̂ илиш

18. ‘■А11-Р7"-
ЗеагсЬ

Дискдаги файлни 1̂ идириш.

19. "А 11-Р8 ''-
Н1з1огу

Олдиндан киритилган 
буйру1̂ арни  куздан кечириш 
ва 1̂ айта бажариш

20. "А 11-Р9"-
ЕдаЬп

Экранда 25 талик сатрдан 43 
талик сатрга ’̂ и ш

21. "А 11-Р10"-
Тгее

Бош15а катологга зудлик билан
ЗШ1Ш

•  Бевосита компьютерда 1^уйидаги
саволларга амалий жавоб беринг;

1. НСда файл яратинг.
2. Файлга маълумот ёзинг.
3. Файлни дискка клиринг.
4. Файл мазмунини экранда кзфинг.
5. Файлни таз^рирланг.
6. Файлни нусхаланг.
7. Бир нечта файлни бир ва1 т̂да нусхаланг.
8. Файлни 1 а̂йта номланг.
9. Файлни чоп 15ИЛИНГ.
10. Файлни ^иринг.
11. Каталог яратинг.
12. Каталогга киринг.
13. Каталогдан чи1 и̂нг.
14. Каталогни 1 а̂йта номланг.
15. Каталогни ;^иринг.
16. Дарчада каталог дарахтини к^финг.
17. Бош1 а̂ дискка ^инг.
18. Унг дарчага диск мундарижасини чи1^аринг.
19. Чап дарчага диск мундарижасини чи1^аринг.
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20. Дарчалар билан ишлаш, улар ^нини алмаштириш, чап ёки
дарчадан олиб ташлаш, бир дарчадан бош1 а̂ 

дарчага утиш ишларини бажаринг.
21. Дискдан файлни 1^идириб топинг.
22. Дискдаги б ^  жойни ани1^анг.
23. файллар гуру)5ини ташкил этилган санаси, з а̂жми, алифбо 

б^ича номи билан сараланг.
24. N 0 нинг меню буйру15лари билан ишланг.
25. НС дан чи1 и̂нг.
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IV 1^ИСМ.

ЛЕКСИКОН 
МАТН 

М У ? ^ Р И Р И

?•  Сиз китобнинг IV 19ИСМИНИ

мутоала 1^илиб, Лексикон матн 
мущаррири з̂ а!̂ ИАа 1^уйидаги 
назарий билим ва амалий 
куникмаларга эга буласиз:

Лексикон матн мущарририни юклаш; 
Матнни киритиш ва тащрирлаш;
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Лексикон менюси билан ишлаш;
Ёрдам олиш;
Матнни киритиш;

Матнни тащрирлаш;
Матнни хотирада сацлаш;
Матнни дискдан экранга чацириш;
Матн цисмлари билан ишлаш;
Матнни форматлаш;
Матнни сацифаларга булиш;

Сузларни матндан ахтариш ва узгартириш; 
Шрифтлар билан ишлаш;
Ойналар билан ишлаш;
Ж адваллар тузиш;
М5 0 0 5  га чициш ва ундан цайтиш; 
Матнни чоп цилиш;
Лексикондан чициш.

Умумий маълумотлар

М5 ВОЗ муг^итида ишловчи матн муз^аррирлари 
орас1еда Е.Н. Веселов ва "Микроинформ" фирмаси 
з^амкорлигида яратилган Лексикон матн муз^аррири 
алоз^ида ^ и н  тутади. Мазкур матн му^аррири 
к^шагида рус ва инглиз тилида з^ар хил хужжатлар, 
хат, з^исобот, ма1̂ ола, тижорат хабарлари каби бир 
талай матнли маълумотларни зудликда тайёрлаш ва 
чоп 1̂ илиш мумкин. Бу матн муз^аррири ёрдамида 
узбек шрифтида (кирилл алифбосига 19- у 
з^арфларини 1̂ )^иш  назарда тутилмо1у5|,а) ва лотин 
алифбоси асосида узбек тилида з^ар хил 
маълумотларни з^ам осонлик билан тайёрлаш мумкин.

Лексикон матн муз^аррири к^лмагида:
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)^ириш ёки чунтакка олиш “Ctrl”+”F3” 
тугмачалари мажмуаси ёрдамида амалга ош ирила^. 
Ажратишни бекор ь^илиш F4 тугмаси ёрдамида 
бажарилади ёки менюдан "Фрагмент" банди 
танланиб, "Enter" тугмаси ̂ -босилади, с^шгра "Снять 
Выделение" бандига к^фсаткич келтирилиб "Enter" 
босилади.

Матн 19ИСМИНИ ажратишни "Фрагмент" 
менюсида “Выделить” банди ёрдамида з̂ ам бажариш 
мумкин.

Ч ^ так к а  олинган матн ёки матн 1̂ исмини 
нусхалаш ёки бошка жойга ^фнатиш учун, к^фсаткич 
матн нусхаланаётган 1̂ исмига келтирилади, с ^ г р а  
“Shift+F4” тугмаси босилади.

Ажратилган матн 1̂ исмида шрифтни узгартириш 
з^ам мумкин:

Alt+F2 — таъкидлаш (тагига чизилган з^олатда) 
режимига утказиш;

Alt+F3 — орма (курсив) шрифтига угказиш;
Alt+F4 — Ь^алин шрифтга ^казиш .
Ажратилган матн 1̂ исмини хат боши каби 

форматлаш (“Ctrl+F8”), чапга суриш (“Ctrl+F5”), ^ r ifa  
суриш ("Ctrl+F6”), ^ т а г а  олиш (“F8"), абзацнинг чап 
чегарасига силжитиш (Alt+F5) абзацнинг 
чегарасига силжитиш (AU+F6), чоп 1̂ илишни "Текст", 
"Печать"бандлари ёрдамида бажариш мумкин.

Шрифтни зфнатишда унинг тартибидан з^ам 
фойдаланиш мумкин. “Alt+Fl” тугмачалари бир ваь^тда 
босилганда лексикон шрифт тартибини киритишни 
с^айди . У з^олда 1̂ уйидагилардан бири к^сатилган 
ма1̂ садд,а берилади:

0 — одатдаги шрифт;
1 — орма курсив шрифт;
2 — 1̂ алин шрифт;
3 — ь^алин орма шрифт;
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§|уг1[:уэд

4 — 1̂ уйи индекслар;
5 — ю15ори индекслар;
7 — грек з^арфлари ва математик белгилар.
Лексикон матнли муз^арририда ишлаш 

жараёнида 1̂ ул келадиган асосий буйру19лар 1$уйидаги 
жадваллар да уз ифодасини топган.

1 — жадвалда меню билан ишлаш буйруь^лари 
жамланган.

1 — жадвал

№ Функционал
тугмачалар

Бажарадиган вазифаси

1. "F1" ёрдам с ^ а ш
2. ■■F10" менюга кириш
3. "Н оте", менюда юриш
4. "Enter" менюда керакли бйндни танлаш
5. "Esc" менюдан чи1̂ иш

11̂_ ti чапга юриш
6. 11_  ̂ II Зшгга юриш
7. II ■̂ii ю1̂ орига юриш
8.

"Home"
"End"
"Pg Up"
"Pg Dn"
11 ̂14 • /*< ii

пастга юриш
9. 1̂ атордаги биринчи белгига бориш
10. 1̂ атордаги белгининг охирига
11. бориш
12. бир са^ифа юь^орига юриш

бир саз^ифа пастга юриш
13. Shift — T матннинг бошига бориш
14. "Shift- i  " матннинг охирига бориш

2 —жадвалда Лексиконда ишлаш тартиби ва айрим 
тугмачаларнинг вазифалари келтирилган.
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2 —ж а д в а л

№
функционал
тугмачалар

Бажарид1̂ ан  вазифаси

1. "Ins" белги ^ н и г а  ёки орасига янги 
белги 15̂ и ш

2. "F9" кирилчадан лотинча шрифтга 
ЗЬиш ва аксинча

3. "Del" к)фсаткич турган белгини 
к)^ириш

4. "Backpase" к^саткичдан олдин турган 
белгини 5^ириш

5. "F3" ёки к^саткич  турган 1̂ аторни }^ириш
"C trl-F3" матнда ажратилган 1̂ исмни

6. "C trl-F3" ч-^такка олиш
7. " Shift-F9" экраннинг матнли ёки 

графикли режими танлаш
8. "Shift-FIO " "Аргумент"?"Текст" режими
9. " Абзац", "Пе сузларни янги i^aTopra к^ и р и ш

ренос" режими
10 "Абзац", абзацнинг ^ г  четини тугрилаш 

режими

i
3 —жадвалда матннинг ажратилган 1̂ исми устида 

бажариладиган операциялар мажмуи келтирилган.
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3 —ж а д в а л

ь^аторли Булакли Бажарадиган вазифаси
№ 15ИСМ 15ИСМ
1. "F3" " Shift-F3" ажратишни бошлаш
2. 111 H. it il_VT f г керакли 1̂ исмни ажратиб

11_ 11-̂  ij олиш
3. “F4" "F4" ажратишни бекор 1̂ илиш
4. "Ctrl--F 3 "C trl-F3" ажратилган i ĥcmhh

5. C tr l- F4" " Shift-F4"
^и р и ш
ч)штакка олинган 1$исмни 
)фнига 1̂ ^иш

6. C tr l- F5" ажратилган 1̂ исмни чапга 
силжитиш

7. C tr l- F6" ажратилган i ĥcmhh ^ г г а  
силжитиш

8. C tr l- F8" хат боши каби 1̂ олиплаш

4 —жадвалда матнли ь^олиплаш (форматлаш) 
устида бажариладиган операциялар келтирилган.

4 — жадвал

№
функционал
тугмачалар

Бажарадиган вазифаси

1. ‘‘F8'' к^сатки ч  турган 1̂ аторни ^фтага
келтириш

2. "C trl-F8" к}фсаткич турган матнни 1̂ атор
• бошидан охиригача бирор куринишда

1̂ олиплаш
3. " Shift-F7" к)фсаткич турган хат боши

чегарасини т)^илаш
4. "C trl-F 2 '’ топилган 1̂ аторни алматтггаириш
5. " Shift-FB" саэ^ифаларни булиш
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5 —жадвалда матннинг ажратилган 1^исмини 
тегишли ширфтлар билан алмаштириш операциялари 
келтирилган.

5 —жадвал

№ функционал
тугмачалар

Бажарадиган вазифаси

1. “А И -Р!" шрифтни ра1̂ ам б ^ и ч а  
1^^иш;
0 —одатдаги шрифт
1 — огма шрифт
2 —ярим1̂ алин шрифт
3 —ярим1̂ алин огма шрифт
Ажратиб олинган матнда 
таъкидлаш режимини 1̂ ^ и ш  
ва ажратиш__________________

"А11-Р3" ажратиб олинган матнда огма 
шрифтни 1̂ ^ и ш  ва ажратиш

■'А11-Р4" ажратиб олинган матнда 
ярим15алин шрифтни 1̂ ^ и ш  
ва ажратиш__________________

•  Бевосита компьютерда 1^уйидаги саволларга
амалий жавоб беринг:

1. Лексикон матн му^^арририни юкланг.
2. Экрандан менюга чищнг ва аксинча менюдан иш столига 
Найтинг.
3. Лексиконда ёрдам олиш тугмасини босинг.Маълумотномани
4. Бирор матнни киритинг. Кириллча шрифтдан лотинча шрифтга 
т̂'инг ва аксинча.

5. Матнни таз^рирланг.
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........  .... ...

6. М атнни хотирада са 1̂ ланг.
7. Матнни дискдан экранга ча1^иринг
8. Матн 1^исмлари билан ишланг.
9. М атнни форматланг.
10. Матнни саз^ифаларга булинг.
11. Шрифтлар билан ишланг.
12. Ойналар билан ишланг.
13. Жадвалли маълумот тузинг.
14. М5 0 0 5  га чи1^инг ва ундан 1^айтинг.
15. Матнни чоп 1^илинг.
16. Лексикондан чи1 и̂нг.

У:1:

п
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' У1^ИСМ 
W IN D O W S  

ОПЕРАЦИОН 
ТИЗИМИ

буласиз:

? Сиз китобнинг V 1^ИСМИНИ

мутоала 1^либ, 98
:̂ а1^ида 1^уйидаги назарий билим 
ва амалий куникмаларга эга

}¥ш(1омг8 98ни юклаш;
Пуск (51аг1) тугмаси тавсифи;
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Штс1омг8 98нинг иш столи ;
\Ушйомгз иш столида янги ёрлицлар щосил 
цилиш;
Программы булимларининг вазифалари; 
У^тёоугз 98 дастурлари менюси цацида 
умумий маълумотлар;
Шш(1оуг5 98 амалий дастурлари ускуналар 
мажмуаси тавсифи;
“Менинг компьютерим" ёрлиги ва унинг 
вазифалари;
“Менинг цужжатларим" ёрлиги. Файллар 
устида амаллар;
"Бошловчи" ёрлиги. Файллар жилди. 
Дастурларни ишга тушириш;

Windows 98нинг ишчи дастурлари. 
Маълумотларни архивлаш;

Ускуналар панелида янги тугмалар цосил 
цилиш.

Бошцариш панели ва унинг асосий 
ёрлицлари;

Экран ёрлиги ва унда амаллар бажариш 
тартиби;

Бошловчи дастурида файл ва каталоглар 
устида амаллар;
Бошловчи дастурида файлларни ахтариш; 

Дискларни текшириш, тозалаш ва 
ресурсларни купайтириш;

98 нинг ишчи сатри вазифалари; 
}/\/т(1о}№5 98 нинг айрим татбиций 
дастурлари;
Windows 98дан чициш.
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Бошланрич маълумотлар
Windows операцион тизими Microsoft фирмаси 

томонидан IBM PC туридаги компьютерлар учун 
махсус яратилган дастур булиб, унинг 
фойдаланувчилар учун 1̂ улай '' булган имкониятлари 
мавжуд. Тизим к}шагида NC дастури каби -файл ва 
каталог яратиш, нусха олиш, 1̂ айта номлаш, ^и ри ш , 
матнли файлларни чоп 1̂ илиш, бир ва1̂ тда бир нечта 
каталог ва файллар мажмуаси билан Я1̂ 1̂ ол график 
режимида ишлаш мумкин. Шу боис бу дастурни айни 
ваь^тда миллонлаб фойдаланувчилар уз амалий иш 
фаолиятларида кенг 1̂ уллашмоеда.

Microsoft фирмаси гарчанд Windows дастурини 
дастлаб 1983 йилда яратган булсада, йилдан —йилга 
уни такомиллаштирмоеда. Дастлаб, Windows 3.x 
версиялари, Я1̂ ин ^ г а н  даврда Windows — 95, орадан 
уч йил ^ и б  Windows —98 версиялари бутун жаз^онга, 
хусусан Узбекистонга з^ам кириб келди. Ж орий 
йилдан бошлаб Windows — 2000 версияси з^ам 
ишлатила бошланди.

Республикамизда айни ваь^тда олий ва зфта 
махсус билим юртлари ;^ув  жараёнида K^poi^ 
Windows 3.1—3.11 версиялари, Windows 95 з^амда 
Windows 98 версиялари ишлатилмо1у̂ ,а. Шу боис, биз 
барча Windows дастурлари учун ягрна умумий 
маълумотлар хусусида (гарчанд улар бир —биридан 
фар1̂  1̂ илса — да) хамда Windows дастури к ^ аги д а  
ишловчи WORD, Excel, Paint дастурлари з̂ а19ида 
1̂ искача маълумот берамиз.

WindowsHH юклаш ва ундан чи1 и̂ш

WindowsHH юклаш учун MS DOS операцион 
тизими 6 ^ p y i^ a p  сатрида win б}шруги клавиатура 
ор1̂ али киритилиб Enter босилади ёки NC дарчасидан 
Windows каталогига кириб, win.com файли устига
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к^сатки ч  келтирилиб Enter босилади. Натиж 
экранда дастлаб Windows белгиси туширил

зарвара!^, с ^
таъминлаш даст^ 
очилади. Замона!!

компьютерла 
Windows нинг зц 
этилган охи

версиял 
ишлатилаётганл^ 

сабабли улар асо 
операцион тизиН
айланган. MS 
операцион тизими 
NC 15оби1̂  дастурларр 
улар асносида яратш 
дастурларга эз т̂1 

бироз сусайди. Шу боис к^шчилик компьютер 
юкланиши билан Windows 98 1̂ оби1̂  даст 
бевосита ишга тушади. Унинг таркибидаги бо 
дастурларга мурожаат этиш Пуск (Юклаш) тугм 
ёрдамида бажарилади.

Windows дан чи1̂ иш учун Пуск тугмасив 
Завершение работы бандига кириб у 
компьютерни ^ириш , 1̂ айтадан ишга тушириш,
DOS режимида ишга тушириш ёки компьк|)|Ьр

т^татиш 1Икаби ишлйр 
тугмачала! |^и 

ам

ишлашини ва1̂ тинча 
бажариш мумкин. "Alt —F4"
биргаликда босиб Windows дан чи1̂ иш 
мумкин, бунда чи1̂ иш з^аь^идаги компьютер с^фой 
ОК ни сич1̂ онча к^саткиги  билан танлаб жа 
бериш зарур.

Эслатма. Айрим компьютерларда юк|;#ш 
жараёни фойдаланувчи томонидан узгартири. 
булиши з^ам мумкин.
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\У1пс1о\У8 и ш  с т о л и  в а  у н и н г  ё р л и 1̂ лари

*! ■' . 1 ¡гЭЮ̂Е 14̂ 

1—расм.Ш1п(1ош5 98 таъминлаш даст урининг куринишк

дастури юкланганидан кейин экра 
\'У1п(1ош5.98 дастурининг таъминлаш дарчасида " 
столи" з^осил булади (1 — раем)

Иш столида тизим ва амалий дастурларга 
келувчи ёрли1уу.ар1шнг турли курйнишлари з̂ о 
бу^лади:

Менинг компьютерим (Мой компьютер)
дисклар билан ишлаш, янги файл ва катологКар 
киритиш, компьютерни ва таш 1̂ и 1̂ урилмала])ни 
созлаш каби вазифаларни бажаради.
Менинг з^ужжатларим (Мои документы) 
фойдаланувчининг амалий. дастурларда ишлан1ган 
з^ужжатлари жамланади.
Бошловчи (Проводник) — файл ва каталогКар 
устида амаллар, файлларни излаш ва ищга

94

1да
Иш

^ос
Сил



тушириш каби 
мулжалланган. 
Портфел -  1п1егг 
танланган з^ужжат 
Корзина -  НС 
каталоглар узил 
ва1̂ тинча сах^лаш ^

вазифаларни бажат

тизимида фойдаланиш 
са1̂ анади.

рак дастурлар, файлла 
сил й^отилиш и о 

н мулжалланган дастур

Айни ва15тда \\ /т (р " 
версияси компьюте 
мумкин. \¥1п(1олдг5 
компьютерингизда 
татби1̂ ий дастурлар 
берилган булади.

Эслатма. 
таъминлаш дастури

1га

нинг инглизча ехуд 
;а!нгизда ^натилган бу | 

нинг инглизча вер 
натилган булса тизим: 
1ли1̂ ари  инглизча тав(

версиялар! 
ва Шт<1о1

ws 3.1-3.11 
indows 95

■щнг 
98

версиялариникидан сс>оТ)191̂ илади. I
Иш столига янг^;]жилд ёки ёрли1̂ арни  

учун сич1̂ ончанинг ^^г тугмаси бирор б ^  
босилади ва з^осиА булган муло1̂ от дарче 
Создать банди фа1?.:^аштирилади. Натижада 
булган иккиламчи дарчасидан ке
булими танлаб о/ 
янги ёрли!^ ёки Ж1 
С ^ г р а  уларга Зс 
жойлаштириш 
фойдаланишимиз

Пуск тугмаси ва
Иш столида ма! 
фойдаланган з̂ одд,а

о, тизим кургазмаси 
иш столида з^осил г^илИади. 
)ий дастурлар мажм^ ус ини 

ном бериш (Икали
г^ин.

5нг булимлари билан И1§ ||аш
д̂ ёрли19 ва жи/ 

гЛзим ёки амалий даст
бевосита фаоллашт1^ [ш  ва юклаш имконият 
буламиз. Шу била|1 бирга компьютер хоти^ : 
мавжуд барча дасту^г^рни иш столида з^осил 
ма1̂ садга мувофик э
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Windows дастуридаги
узгаришларни назорат
1$илади ва тасдиг^лайди

%Windows Update

Windows нинг 
дастурлари р^шхати

барта 'ш 9)Ct Программы

Web — саз^ифа учун 
танланган файллар
Охирги 15 та мурожаат 
этилган з^ужлсатлар р^^хати
Тизим ёки иш столининг 
з^олатини созлаш
Файл ва 
ахтариш

жидадарни

Ёрдамчи
олиш

маълумотларни

f l j r i  Избранное 

- ^ 1  ¿окументы 

Настройка ■ 

Найти

Справка —

Web — саз^ифани очиш ёки 
амалий дастурларни ишга 
тушириш

Выполнить...

Windows дан чих^иш
Завершение сеанса ИванЕ.. 

( ^ Р  Завершение работы...

Компьютерни }^ириш ёки 
1̂ айта ишга тушириш ш ш

2 — раем. Пуск тугмаси тавсифи..
Бу дастурларга мурожаат этишнинг самарали 

усули Пуск (Юклаш) тугмасини ишга туширишдир. 
Пуск тугмаси менюси тавсифи 2 — расмда 
aHHiyvanraH.
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№ Cofwunde 
<г4в(Г«|£: 
,,4bo.ctt

_ф ЙУЗраг**» *■ ^  м»жжЛС'[ Д«ж;̂1ан»ы  ̂-_j Насп»ойкв Ы̂айгм 
Cflpêa 

13 gMW<1)«Tb->
b̂44»'-

inST^P^

^ HenKfHOuiJ 
M«f«ehPw’.' 

ВУ MicKi»n«W«i 
^ Прсее««« |g CmhcMS-OC (&'Tf

Сраао«:«Ииогерип«

iSn 1п;эди9
151 Ч̂02!fcшC5S McftwoS £жН
JTP MwoftWiifii
^ P.irt
Ш Ддрвснфак̂кв<3 SflCK?»»
ttS l̂ «Kyt»*rap#  Om

«ш хеигацм пдсиа 
,|3 Ипиквгаорк̂ рсое 
Ip !  Имспактор’еап«3  Млстео еЛацимв*«« j 
Ш Нйэымжмм
0  Лремр1лдмек*% Саюм |g С««/абАшсимвряся

3—раем.W indows 98 ga\''7Zi'OrPAMMbI» бандида юр

Пуск тугмаси ёрд?:? 
мурожаат этилганда, I 
ундан фойдаланувчи у| 
дастурларни танлаши 
асосийлари вирусдан 
файлларни архивлаипЬр:« 
бошловчи ва амал!^ 
Масалан, Программы [ -  
кетма — кетлигида 
з^олатини назорат Isил 
ишларни амалга ошир

1ида Программы бу.
-^э^ламчи дарча з^осил 

Л1уи зарур деб з^исо 
ин. Бу дастурлар ор 

1пъютерларни з^имоя. 
вчи. Office , 

дастурлар з^исобл 
Стандартные -  Слу» 
|)ойдаланган з^олда 
тозалаш, текшириш 

умкин(3 —раем ). 
1млар ёки бандлар

ОНШ'
станд|^1 '0 |

tct^V 
hti,̂

Мазкур менюга янги 
учун Настройка булиэ^з^а Панель задач и 
«Пуск» банди орь^ал!:- панель задач муле 
дарчасига кириб, наст9@|||ка меню 1̂ исмига 
Бу ерда Обзор... тугмас|кс :

■%1



орх^али керакли дастур таклиф этилган жадвалдан 
танлаб олиниб мос келувчи ёрли1̂ а р  ь^^шилади

е*>э1 каОт*

4 — раем Пуек менюсига янги булимлар 1̂ шиш

Панель задач дарчасида Параметры панелы 
задач банди масалалар сатри ( экранда энг 1̂ уйи 
сатр)ни таз^рирлаши мумкин.

\У1п(1о\У8 дастурлари дарчаси ва менюси

\У1п(1оу/5 нинг барча дастурлари дарчада 
жойлашган булиб уз меню сатрига эга булади, яъни 
з̂ ар бир дастур учун алоз^ида муз^ит яратилган булиб, 
у ерда махсус буйру1̂ а р  ва курсатмалар мавжуд. 
Дастур ойнасининг Ю1̂ ори 1̂ аторида дастур номи, 
тагида меню сатри жойлашган. }^ар бир менюда шу 
гуруз^га мансуб бандлар мавжуд, бу бандлар уз 
навбатида ь^исм — бандларга булинади. 1^исм — 
бандларнинг баъзилари к^^саткичига эга, ва улар 
навбатдаги дарчаларига эга буладилар (5 — раем).

Меню билан ишлаш учун сич1̂ онча тугмасини 
меню 1̂ аторида босиш лозим, с ^ г р а  меню ости 
буйрут^ларини к^сатувчи т^фтбурчак шаклида соз^а 
очилади. Керакли буйрух^ни бериш учун мос буйру!^ 
банди танланади ва "сич1̂ онча" тугмаси босилади. 
Агар бош1̂ а бирор буйру!^ киритилиши учун,
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олдингисини 
ramisapH жоида с н Ц ^ ^

f̂ // ■
Дастур номи

\ОЗИМ
угмаси t

■л ю сатри

улса, шу 
осилади.

Ускуналар па

жГР аЯй1Д1С
и«» ммгтг ̂■TBBBBj*

is T '- '
п о д » « * * « г 5 ' • "  ■ .га' п̂

„  т « - У Ч .Т Н .4i i  ■*
я  Учвт«.* • - ^

10/96 21:00:27 
410/98 21:00:̂ 7 
I. 10/9в 21:00:27 »¡10/9021:00:27 10/98 21:00:27 10/98 21:00:27 
10/9621:00:27

;ал;ИИ дас 
и сохас

турлар
и

i ' ' i f- JZl &£22̂
-n г

5 — раем. W indows /га в б щ и й  дастурлари менк

7'
Хусусан, ■^izc.o'v^ 

татби1̂ ий дастурир.

"Файл" , "Bha'V "?с^ в

98 Microsoft

асосий меню булр^-^гг.^г 
биз уларнинг ш-соАХД« 
дастурлар учун ук^'^ке й 
билан танишиб ч' ,̂ у̂г?7г 
"Файл" буйру1 ;̂11йр 

вазифаларни баЖ'.оеди: '

ка", "Сервис", "Ок^ "Г-

У-

^1авжуд 
деярлк 

лган бу

булиб (5 — 
барча та' 

шмлар вази()

1|мидаги бандлар щ  
жадвал]).

9 9



и-ЧИ

1-ж адвал

:|Га _п
-:1-
I3).
4С,'
Ei

Создать янги файл ташкил 1̂ илитттда 
ишлатилади

Открыть Хотирадаги файлни экранга 
чи1̂ аради

Закрыть Экранни файлдан тозалайди
Сохранить Файлни хотирага киритиш
Сохранить
как

Файлни бирор ном билан хотирада 
са19лаш

Версии Файлнинг бирор вариантини 
са1^аб 150ЛИШ

Параметры
страницы

Са^ифа учун з^ошия, вара19нинг 
улчами, 1̂ огозни узатиш усули 
берилади

Предваритель 
ный просмотр

5^ужжатлар билан даетлабки 
танишув

Печать 5^ужжатларни чоп этиш усулини 
ани15лаш

Отправить Файлни танланган й ^али ш  б ^ и ч а  
жунатиш

Свойства Файл хоссал^ри з^а!^ида маълумот 
олиш

Жадвалда келтирилган асоеий бандлар уз
навбатида иккиламчи дарчага эга булиб бу ерда 
банднинг вазифалари ва имкониятлари акс 
эттирилади. Масалан, 1̂ аралаётган 1̂ исмнинг 
Свойства банди фаоллаштирилганда (6 — раем)
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хоссалари ржкиламчи
хоссаси, [яратилган 
ташкилоти Ж 1̂ ида axôoptïT

I СЭтменить BÍ30 i 
rioEïTOPHTb ‘

I Вырезаггь
I Копнровэть.

С п еи и альн ая

Очисггить
Вь1делить> во€
Найти...
Зам ен и ть-
П ерейги ...

7 — раем. CfS^

1ада файлнинг 
ужжатнинг му 
)^ужжатнинг

i.ll:-<-Backspace 
F4

ShifU-Del 
Ctrl+I ns 

¿ï. Shift-*-!ris
эвка...

4
Del

Ctrl-нДоп. 5

Ctrl-<-a
Ctrl-^p

F5

)ани тах,рирлаш



■л:.чс̂ -.г ■ л с '---л г .^ « г те » *г"1 с.'.-»«ЧИ-Ч»-т-;

узгартирилганлиги з̂ а19идаги статистика ва таркиби 
з̂ а!9ида маълумотлар олиш мумкин.

"Правка" 1^исмиАа жорий саз^ифага тегишли 
таз^рирлаш ишларини амалга оширувчи бандлар 
мужассамлашган. Бу бандл&'рнинг вазифалари билан 
танишиб чи1̂ амиз(2 -жадвал).
Правка булими бандлари з̂ а1^ а  умумий 
маълумотлар

2-жадвал

1. Отменить ввод Олдинги з^^акатни бекор 
1^лади

2. Повторить ввод Олдинги з(ара]^атга 1^айтади
3. Вырезать Саз^ифанининг ажратилган 

1^исмини хотиранинг 
алмаштириш (буфер) 
1^1смига ж^^натаДи.

4. Копировать Саз1;ифанининг ажратилган 
1^исмининг нусхасини 
олишга тайёрлайди.

5. Вставить Ажратилган 1^исмни керакли 
жойга олиб 1(уяди

6. Очистить Саз(;ифани тозалайди
7. Выделить все Барча файлларни белгилайди
8. Найти Файлда керакли белги ёки 

с^зни топади
9. Заменить Бирор сузни керакли суз 

билан алмаштиради
10. Перейти Керакли саз^ифага утиш 

имкониятини беради
•

1^см — бандлар з̂ ар бир татби1 и̂й дастурлар учун алоз^ида 
к^инишга ва вазифаларига эга булади. Шу сабабли 1^олган 
Нисмлар билан з{ар бир дастурда алоз^ида танишиб чи1^амиз.
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8 — раем . Уекун(и11
%

Жорий дастур 
дастурни ёпиш, дар 
учун махсус тугмала 
ор1̂ али берилган) sè 
орь^али ф аоллаш т^ 
Windows дастурлар 
панели муз^им аха 
берилган тугмалар 
бандларнинг вазифа^::'

ели

ИНГ унг 
Е̂ риш ёк 

расмда ь 
;:^онча к> 
у М И  ш  
^анишдафо]

jÿa. моАИк(И — раем). 
вЬ бу;имларидаги

жа )ади:

Верх тугмаси^ 
Вырезать 6e.L: 
алмаштириш| ÎI 
Копировать 
алмаштири!
Вставить 
ишчи Cl 
жойлаштир.
Удалить
белгиланган ЬиЬг ijÿiso 
Свойства
хусусиятлар|^ |с|*х;|^да 
чи1̂ аради

Цтал|э]1’ига утказад] 
шл (ь^исм в 

утказади. 
х'-^нг4Н 1̂ исмнинг Ц 

з^осил 1̂ илади 
бусэеридаги 

ракли

/лш и щ
:ДИ,
иланган 
1Ьлумотни

_ U

гл'лт: 
икгдо,1. 
■’’/.ншш: 

'-W .

у.л:.: у,у. 

:;ис.л:у,’, с

Х'У/,УлУ1п'
.'/¡/¿jùyiy.C



• Вид тугмаси дарчада маълумот берилиш 
усулини бош1̂ аради

Панели » «трум е нто в  }  Арманды f

W'. С танд ар тная  
рматирование 

Р  Таблицы и границы  
. Базы данных 
17  Рисование 
П  Формы 
Г Visual Basic 
Г l4icrosol=l:
Г" Автотекст

W ordArt 
Г Настройка объема 
“  Настройка тени  
<  Настройка изображения  

Рецензирование

С оздать ..

Переимемосать... (

Cgpoc...

zi
К азви а тур а ... j l  Закрыть |

9 — раем. Уекуналар панелини созлаш

Ускуналар панелидаги тугмалардан фойдаланиш учун 
сич1̂ ончанинг к^саткичи улар устига келтирилиб 
чап тугмаси босилади.

Ускуналар панелида янги вазифали тугмалар 
з^осил 1̂ илиш учун дастур менюсида Вид х^исмининг 
Панель инструментов бандидаги Настройка 
булимига мурожаат 1̂ илинади. Натижада экранда 
иккиламчи дарча з^осил булиб (9 — раем), у ерда 
Панель инструментов, Команды бандларидан 
фойдаланган з^олда жорий дастурнинг , Меню
1̂ исмлари ёки ускуналар панелига узгартиришлар 
киритиш ва янги вазифали тугмалар з^осил 1̂ илиш 
мумкин. Масалан, ускуналар панелида янги тугмалар 
з^осил 1̂ илиш учун Настройка (Созлаш) нинг Панель 
инструментов даги керакли ь^исмга сичх^ончанинг 
к^саткичи олиб келиниб,
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Я'

:войегтвг Специальные во-
Клавиаггура | Звук | Экран 

р  Заяипание клавиш -

^  В в ш  сочетаний с 
путем последоеат|^

I Щалипаний

р  Ф ильтрация ввода-----------

Игнорирование с 
повторных нажат

Г  Ф ильтрация

рОзвучивание переключеь ■

Озвучивание пер< 
Num Lock и Scroll

I Озвучивание 

Г” Д ополнительны е с в е д ^  (

1 М О В  

! 1ИЯ р

зботе

I____^

10— раем. 
мулок,‘

iii]

чап тугма босилган 
керакли булимлар з̂ оси.| 

Одатда тизим 
фойдаланувчи томони 
киритилмайди. Шу 
дарчалар муло1̂ от уч 
Масалан, М ахсус 
возможности) дастур] I 
10 — раем к^инишига 
учун кера1С\и мослаш; 
мумкин булади.

дар'|(

Ие

Тройка.,

• енных или

-|астройКча..

I Caps Loci'

й астрой?'

ашиатурой

Прим1

при

налар

ЭИ
узгар' 

г̂4а|>га хо( 
арилган

се|ат этилга! 
! ерда н([ 

амалга
"Г



Менинг компьютерим дастурида ишлаш

Менинг компьютерим ёрлиги файл ёки 
дискларни к ^ и ш  учун 1̂ улайлик тугдиради ва у ерда 
1̂ уйидаги 1̂ исм ёрли19лар з̂ с̂ рил булиши мумкин.

— Катти!^ дискни к>фиш

— Тармоедаги дискни к^фиш

— Компакт — дискни к ^ и ш

— Компьютер тизимини 
созлаш
— Чоп этишни созлаш
— ШеЬ — саз^ифасига 
биркитилган з^ужжатлар
— Тармо1у\аги компьютерлар 
билан богланиш
— Жилдларнинг мазмуни 
билан танишиш

I Дайя Правка Еиа Пере!«« ; Избранное Справка I
¿црвс1в  Мой компьютер "11

ш

ШискЗ:5И (С:) (0:) (Е:) Принтеры

й ] ш 1 ® 1

Панель
управления

\>/8Ь-папки Назначенные
задания

Удаленный воегап 
к сети

______ ¿ ¡ Ь ё й ' } ...... ой компьютер! А

И  — раем М енинг компьютерим дарчаеи. 
10'б



Бирор дискнинг ма 
иш столидаги Менин
с и ч 1^ о н ч ан и н г к а с а т к и
икки марта босилади, на 
дарчага мурожаат этил.

Бу дастур менюср 
умумий булган бандларА 
дастур менюси ус 
дастурдаги асосий ёрл1 
панели булиб, унинг 
босилгандан с)шг фаолл.

дастурлар каби бу̂ либ 
одатдаги бандлар (1,2 
Нисмининг бандлари 
амалга ошираётган ваз 
талабларига мослаштири



■-■■■г*.:?  ̂ 1'-.' ’►*''0 
•» л .*- ' .'А

¿ЦидЙ' Перехо д '^ И збранн| 

Г'’ ’'' Панели инстругу1екгоБ I
I Строка состояния ! 

Панели обозреваггеяя ||

' Как веб-страница

Ускуналар панели;
Саз^ифа з^олатини ани1̂ аш;
Саз^ифЙ1и ишчи к^иниши; 
Интернетга мурожаат;

Крупные значки 
•  Мелкие значки 

Список 
Таблица

Ёрли1̂ ни йирик к^иниши;
Ёрли1̂ ни майда к^финиши;
Дастурларнинг руйзсати;
тула маълумотли курин,

Упорядочить значки I  
Выстроить значки

Ёрли1̂ ларни тартиблаш;
Ёрли1̂ ни жойлаштириш;
Ишчи соз^ани янгилаш;

Обновить 
Свойства папки...

Жиддларнинг хоееаларини 
ани19Уаш;

Масалан, Панель инструментов
мурожаат этиб, дарчадаги ëpлиI9 vapни турли

12 — раем. Ж илд ва  дискларни шар^^аш
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V

кз^инишда экранда у̂осШ^-ЛАхш 
Панелы обозреват ^ —̂  

бандини фаоллаштири^я^ 
ихтиёрий жилднинг 
бош1̂ ариш панели1|Ю?- 
чи1̂ аришимиз мумкин (1 

Бош15ариш панел^ 
имкониятлари з̂ ах̂ ида

т .
Сесть»

Ш р>и<»зт1=1

Система

ш
Э к р а н  

М одемы

С в о й с х в з
о б о з р е в а г г е л я

У становка 
о б о р у д о в а н и я



Дагта и врем я

Специальные
возм ож ности

Компьютерра жорий сана ва 
ва1̂ тни 5прнатиш.

Компьютерда
фойдаланувчилар фаолиятини 
тартибга солиш, калит ^натиш

Ногиронлар учун махсус 
имкониятлар яратиш

Компьютер ишлатилаётган 
мамлакат учун пул, улчов 

Я зы к и стаидарггы бирлиги танлаш

Компьютерда к ^  
фойдаланувчилик з^олатини 
ташкил 1̂ илиш

П о льзовагге ли

Тавсия этилаётган з̂ ар бир дастур узининг 
муло1̂ от дарчасига эга булиб, у ердаги к^сатмалар  
асосида компьютернинг имкониятига керакли 
узгартиришлар киритиш мумкин. Ю1̂ орида 1̂ айд 
этилган дастурларнинг орасида Экран, Система, 
Специальные возможности, Шрифты, Установка и 
удаление. Принтеры ёрли1у\.ари билан фойдаланувчи 
бош19аларига нисбатан к^ро!^ мурожаат г^илади.

Экран ёрлири

Дастурга мурожаат этилганда муло1^отли дарча 
з^осил б̂ ^̂ либ, унда Фон, Заставка, Оформление, 
Эффекты, Интернет, Настройка каби х^исмлар мавжуд.

ПО



• Рисунсж рабочего с то л е — 

Ёы берите  докум ент H T M L  и ли  ||

)  (отсутствует!) 
11 s(boot

@  W indow s98 
И  Волны

Ф о м  I З а с т а в к е  ' ОФ ормя

Обычмьна hjeflOCTjjriHbn ij [
Т е к с т  в  о к н е

Т е к с т  сообщ ения

С х ем *.

Зяемвмг
I З а го л о в о к  неак1-№ иого окмг 

Шрифт._________ I__________
|MS S a n s  Setif (Кириллица)

¡3  — раем. Иш столинин!
в а  дарча ¡^иемла^э

U d i l  Ин
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“3
■3

J  '̂ Р'1

'^/тицлартниши
1г pa;f№d>uiiu тащ

îtfjmwnun
ШШё ШШ
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Фон фаоллаштирилганда иш столидаги к^финишини 
берилган файллар р^^хатидан танлаб олищ 
имконияти з^осил булади. Худди шу сингари 
Оформление 1̂ исми фаолл^тирилиб дарчаларнинг 
рангларини, шрифтларини танлаш ва узгартириш 
мумкин(13 — раем). Бунинг учун танлаб олинган 
дарча булагининг ранги ва ёзувлари Размер ва Цвет 
тугмалари ор15али узгартирилади. Эффекты х^исми 
ор19али иш столидаги дастур учун белгиланган 
ёрли1̂ арнинг к^инишини узгартириш мумкин. 
Бунинг учун Сменить значок тугмасига мурожаат 
}^илинади ва экранда иккиламчи муло1̂ от дарчаси 
з^осил булиб у ердан керакли ёрли!  ̂ нишони танлаб 
олиниб, белгиланган дастурнинг янги ёрлиги 
сифатида ишлатилиши мумкин. Настройка банди 
ёрдамида экрандаги рангларнинг жилоланишини 
яхшилаш, янги ранглар з^осил ь̂ илиш, шаклларни 
ранглашда тулдириш усулини танлаб олиш мумкин 
булади.

^ужжатларни чоп этиш
Бош1̂ арит панелининг Принтеры ёрлигига 

мурожаат 1^илиш ор1^али Компьютерра янги принтер 
улаш имкониятини яратиш ёки мавжуд принтер 
ишини тартибга солиш мумкин. Бунда чоп этишни 
тухтатиш — Приостоновить печать ёки навбатни 
бекор— Очистить очередь 1̂ илиш мумкин. Свойства 
банди ор15али г^огозларнинг улчамини, узатиш ва чоп 
этиш усулини танлаш, тасвирларни (Графика) з^осил 
1̂ илиш усулини белгилаш каби бир 1̂ атор амалларни 
бажариш мумкин.

Установка принтера ь^исми ор1̂ али Компьютерра 
янги принтерни улаш учун созлаш ишларини 
бажаришимиз мумкин, бу ерда мавжуд р^хатдан
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ёки диск юритувчида 
принтер адаптерини ур

opIsa

М а с те р  ч с та н о в к и  п р и н те р а

янги принтер учун 
булади.



• г _

%

¥
i

г  t  ? 11t л  ! ч *
U .

6adi|) fl)felei[[nal Mpiexe MspdZd Pci|)3ZI

13 — pacM. Бошловчи даст урининг дарчаси

.^оийсгва  п а п к и

| Э  H TM L  Application 
1 I n t e r n e t  Communication Settings 

I  Internet Document Set 
f jP E G  Image
] Macromedia Director Movie 
]  Macromedia Director Protected M... 
J  Microsoft Access • база данных 
f  Microsoft Access - база данных ... 
f  Microsoft Access - данные надет...

Шт:
Расширение 4 IP  < > 4

7 tin содержимого - lext/x-audiosoft-ritia 

 ̂ Приложение: W IN A M P  . ■

..... ''УУ-Т-гя̂ г-.:-;:-.-:̂ ' „

Г - ж.̂ л; _ yig.:.f!S,,..... 1.^.:;£1йг>,-}

14 — раем. Ф айлларнинг турини аник^аш  
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Бошловчи. Файлв^

Бошловчи (Провод| 
тизимида мозршти б 
дастурининг файл 
бажариладиган теги 
мужассамлаштирган 
булиб, унинг бандл. 
менюсидан деярлик 
айнан са1ууанган. Леки 
^ г  ва чап булаклар 
1̂ исмида жилддар 
белгиланган жилдга 
р ^ хати  келтирилган (1|( 
з̂ ар бир ёрли!  ̂ олдидаг 
жилдга эга эканлигин 
очилганлигини билдир

Бирор файлни 
^казиш  учун, бе 
к^фсаткичи олиб кели 
силжитилиб, утказила( 
борилади ва тугма ь̂ уй 
нусхасини олиш учун 
С1г1 тугмаси босилган 
ёки жилдлар гуруз^и: 
ёнида сич15ончанинг ч 
ажратиб олинган г[/, 
узгаради. Улардан 
юкоридагига айнан 
дарчасида барча 
вазифаларининг моз^ия 
ёрли1̂ ар  ор1̂ али ифод 
к̂ ш булиб, уларни 
Менюнинг Вид 1̂| 
фаоллаштирилади.



>уОсил булган муло1̂ отли дарчада Типы файлов 
булими ор1̂ али керакли маълумотга эга булишимиз 
мумкин. Бирор керакли файлни топиш учун 
Менюнинг Сервис 1̂ исмидаги Поиск бандига 
мурожаат ь^илиниб, з^осил б^дган муло1̂ отли дарчада 
изланаётган файлнинг белгиси киритилади.

.ЕХЕ 1̂ зш1имчага эга булган файл ёрли1у^арини 
фаоллаштириш ор1̂ али мазкур дастурни ишга 
тушириш мумкин.
Бошловчи дастурига ^ ш аш  вазифаларни Менинг 
з^ужжатларим ёрлигини фаоллаштириш орх^али з̂ ам 
бажариш мумкин. Бу ерда алоз^ида олинган 
фойдаланувчи томонидан з^осил 1̂ илинган хужжатлар 
мажмуаси жамланган булади.

Менинг з^ужжатларим тизим дастури
менюсининг Файл 1̂ исми бандлари 1̂ уйидаги 
к^иниш га эга булади.

диск ва жилдни очиш;
Дткрыть г
П«чэть

файлларни чоп этиш;

£оэдэть : 
Еастрьйщш^тр

Р п ё ^ с ш ;' ■. ■

%}
9  А(И(о55№1д:|!
£  Доба^'вархив.. ■ш
; АпМ[а1Тоо&1Ло 0-о Ч

В Д оба^в ‘'55НЬд.га"^

■' 01правиг|.'-;>с>-'

, Соэдать . . ' .

¿оааатьфльк
•г *1»^^
. . ? ■ « ..

1 :Уда/нл . ^
Перец»]еноеягь

^  Сеойсги;,,

янги файл з^осил Isилиш;
файл мазмунини тез к^иш ;
файлни таржима 1̂ илиш;
файлни архивлаш
архивга 1̂ ушиш
дискни вирусдан тозалаш;
гаг архивига узатиш;
файлни манзилга узатиш;
янги файл з^осил 1̂ илиш;
янги ёрли!  ̂ з^осил 1̂ ИЛИШ
файл ва жилдни йуТ^отиш;
файлни 1̂ айта номлаш;
файл з̂ а15ида маълумот ; 
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Демак, Менинг 
ф а й л  15ИСМИНИНГ бан, 
фар1̂  15илади. Шу бил. 
имконияти ва вази ' 
з^ужжатларим дарчас 
бирлари булмаслиги 
О т п р а в и т ь  бандида 
файлларнинг нусхаси 
з^осил 1̂ илиниши мум 

Баъзи з^олларда 
1̂ илмасдан файлнинг 
булади. Бундай з о̂лла 
фойдаланишимиз мум 

Файл ва жяаМ  
са15лаш учун Архи^ 
мурожаат 19илишимиз 

Файл булиминЕ 
таъкидланган ум>тУ1 
1̂ илмайди.

\У1п(1о\У8

Ш1пс1о'^8 да баяк/.51) 
кулами жуда кенг 6уА.Ы\ 
фойдаланиш учун 1̂ улкж в 
ёрдамчи дастурлар марщ

Калькулятор.

Калькулятор — 
вазифаларини бажар 
муз^андис вариантид. 
Оддий калькулятор 
бажаради, берилган 
фоизни з^исоблайди



Муз^андис каАькулятори бундан таш1̂ ари триго — 
нометрик ва манти1̂ ий функцияларни з^исоблайди, 
1̂ иймат ва бурчакларни турли сано!^ тизимларига 
утказиш ва бош1̂ а вазифаларни бажаради.

Калькуляггор
Праека /'В,ид £правк;а Ш Ш

.с»

1.
■гг“

2

6

- 3  ■ ?  

1:̂ 1'ф

■н.
: 1/х

■¡15^

Калькуяятор
П р а в к е  Ё и д  С п р а в к а  

¡ г  Н е х Р е д г е е «  г С "  В а с 11а п $  С г « ^ } © п < «

^  нур, и 0«еСл1>зс:'' •ре ■

Н С  } 7  { 8 I Э  )Г^
е ; 1 ' и»-' ‘

1 3 ' 1 -Ч-зЬ |’'Мо1 •

Ч ’ ¡г.

1 .  1 ■ ' -с  .  Е Р

14 —раем. Оддий ва  м ущ ндис калькулятори

Калькуляторни ишга тушириш Пуск тугмасида 
Программы, Стандартные кетма — кетлигида
Калькулятор банди фаоллаштирилади.

Мазкур дастур уз менюсига эга булиб , у учта 
булимдан иборат: Правка, Вид ва Справка. Правка 
булими ёрдамида киритилаётган ифодаларни

1 1 8



г нусхасинрЕ олиш за 
 ̂ мумкин. Вид булим 

муз^андис./й1к к ^ и н  
булимида I  калькулято 
зарур матЛумотлар ж 

Каль^ляторнинг 
дарчасид^ с ^ г  1̂ ийм 
тизимлар^а )^казиш 
градуслар|,а бериш уч; 
Bin тугмаАари алоз^ида 
тизимида| иккинчиси 
каср 1̂ ис1̂  ташлаб юб о  ̂

Калькулятор 
вазифалааини ва 
жадвал к^инишида afc

Тугма
Sta fctrl+S

Ave O rl+ A

Sum

Dat Bns

Inv

Hyp

Me
Mr

\авиш

1 - s

m.

vdoirM, v-y”/.

СЩНГ/'Л'Л 
M', . iU l.li 
p i.H ui iii 

'.I':.
)',V, '..aH'.H 
vt.iunytivu:'-

м«ЬуШ1ииш ;̂

............ У/,¥гФ̂.

:tri+T

:tri+D

Ctrl +L 
Ctrl+R

. -иШгШт^у ''



Ms
м+
F -E

dms

x^y
1/x
n!
M od
And
O r
X o r
Lsh
int

Ctrl+M
C trl+ P

M

%
&

1̂ и й м атн и  х о т и р а г а  к и р и т а д и
1̂ ииматни хотирада 1̂ ушади
1^ийматни табиий
экспоненциал к^иниш и

еки

10 ли санок тиз.бурчакни град- 
мин — сек утаазиш.________________
X ни у даражага к^ариш
X га тескари 1^ийматни топиш
Факториални з^исоблаш
1̂ 0лди19ни з^исоблаш
Манти19ий к^айтириш
Мантиь^ий 1̂ ^ и ш
Инкорли манти1̂ ий 1̂ ^ и ш
Чапга разрядли силжитиш
Ха 1̂ и1̂ ий сонни бутин 1̂ исми

*t:

ор1̂ али ани1̂Эслатма. Вазифаси белгиланиши 
к^фсатилган тугмалар устида тухталмадик.

Калькуляторда амал бажариш тартиби з̂ аь̂ ида 
1̂ ис1̂ ача т^талиб ^ам и з:

Оддий з^исоблашларни бажариш.
1. Биринчи 1̂ ийматни киритинг.

Арифметик амал тз^маларини босинг.
Кейинги 1̂ ийматни киритинг.
1^олган оператор ва 1^ийматларни киритинг.
= тугмасини босинг.

Статистик з^исоблашларни бажариш.
1. Биринчи 1̂ ийматни киритинг.

Sta ва Dat тугмаларини кетма —кет босинг.
Dat тугмасини з̂ ар сафар босиб 1̂ олган 
х^ийматларни киритинг.
Sta тугмасини босинг.
Зарурий статистик функциянинг тугмасини 
босинг.

Муз^андислик з^исоблашларини бажариш.
1. Сано!^ тизимини танланг.
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2. Биринчи 1̂ ийма
3. Керакли операт
4. Кейинги 1̂ ийма
5. Кейинги операт
6. = тугмасини бс 
Шундай 1̂ илиб 
мураккаб булмагф) 
з^исобини бажарип-

Stylus — Т1*1^)ЖИМОН

БШЕЗННН^НННВ£ойл !!?«*■•« fiw В£з-аек4 Формат
0 ! » ! о Г у - ^ |  1й И |  Ч  | ~

|Дпа<{Кнрнппица) р 2  ^

ШШ
| 0n behalf of the intemational-renowne 

:->plessure to nominate you for the prei 
' and Engineering, The changing of a d 

ilm illennium, have arrived as a marker

•iO r имени международно - известно 
;'!мое удовопьствие назначить(выдв 
'аЛидеров Науки. Технопогии и Paapt 
¡■¡конечно иэменение(эамена) ть1ср1чф

I Ииюлзуллывсломри ||Г?| Н ехккоим

Н«вв«л . , 
Первьйспоеас» C:\Progrein File$\Ŝ 4us 

C:\Pfogiem Files'iStyln?:

15 — раем. Stylu t

Мазкур дастур ёрдаддг\а ф аю ^. 
бевосита киритилган 
мумкин, бунинг учун 
фойдаланилади (15 —

Мазкур дастур 
жиз^атидан Windows



менюсига деярли ^ш аш . Фарь^ланиш перевод ва 
словари булимларида мавжуд булиб, бу ерда таржима 
15илиш учун луратлар мажмуаси берилган, ундан 
таржима 1̂ илиш усули танланади.

Меню 1̂ уйисида жойлашган ускуналар панели 
ёрдамида зарурий вазиф ал^ тез ва ^ г а й  амалга 
оширилиши мумкин. (16 —раем)

16 —раем . Ускуналар панелининг вазифалари буйича 
тацсимланиши.

Stylus дастурининг маълумот панели

Вид булимидаги Информационная панель
мазкур панелни дарчанинг пастки 1̂ исмда з^осил 
19илади.

Маълумот панели таркибига учта 1̂ )щилма 
киради ва улар сичь^оннинг унг тугмасини босиш 
ор1̂ али ча1̂ ирилади.

Ишлатилувчи лугатлар — Используемые словари 
таржима х^илишда фойдаланишимиз мумкин булган ва 
компьютер хотирасидаги мавжуд лугатлар р^хатини  
келтиради.

Незнакомые слова 1̂ ;^илмаси мавжуд лугатларда 
ани1ууанмаган номаълум сузлар
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§ 1ЬйЫ11емкс)Ш[и 0 Незшаесад_

__
]!|)еи1ш)еа|)ь С:1Р1сдтР?йВ()*1!311ЕКУеЬ,

№од[ал1р)й|51)*е31Р1еее.А'.

руйхатини беради. Бу 
заз^ирада caIyvaш у|т̂ '. 
1̂ 5̂ илмасига ^казилад

Зарезсрвированньк 
х^илиниши зарур булм 
р ^ хати  сах^ланади.

}^ужжатни таржи1|
1. Файл менюсидф'.
Таржима. учун

берилиши мумкин ва 
форматларга ^казил^

2. Открыть му. 
соз^асидан керакли фа|?, |̂ и танла 
тугмасини босинг.

3. Конвертирова 
таржима ¡е̂ илиш  
матн экранда з^осил бу:

4. }^ужжат таржи| 
булимидан Весь т< 
с ^ г  экранда >^г да.]- 
дарчада эса унинг тару.

5. Файл булим! 
таржима бирор ном о

Натижада тарж 
форматда з^осил б } !  
муз^арририда х^айта ип



Юх^орида келтирилган ёрдамчи дастурлардан 
тапи^ари фойдаланувчининг шахсий блокнотини 
ташкил цилиш, тадбиркорларнинг вацтини' тугри 
тацсимлашга ёрдам берувчи, маърузалар учун 
слайдлар цосил цилувчи, мусица эшитиш дастурлари 
мавжуд. 5^ар бир фойдаланувчи уз олдига х^^ган 
вазифалардан келиб чих^иб; бу дастурлар билан 
алоз^ида танишиб чих^иши мумкин.

?
• Бевосита компьютерда 1^уйидаги саволларга амалий 

жавоб беринг:

1. Windows 98ни юкланг.
2. Пуск (Start) тугмасини босинг,уни тавсифини aHHiyvaHr.
3. Windows 98 иш столида янги ёрли1у\.ар з^осил щлинг.
4. Программы булимларининг вазифалари билан 

танишинг.
5.Windows 98 дастурлари билан танишинг.
6.Windows амалий дастурларидан бирини юкланг.
7. Ускуналар панелида янги тугмалар }^осил 1^илинг. 
Ю.Менинг компьютерим ёрлигининг вазифаларини

ани1;ланг.
11.Менинг компьютерим дастурининг менюси асосий 

булимлари билан танишинг.
12. Бош1^ариш панели ва унинг асосий ёрли1^ари 

вазифаларини ани1^анг.
13. Экран ёрлиги ва унда амаллар бажариш тартибига 

аз^амият беринг.
14. Бошловчи дастурида файл ва каталоглар устида з̂ ар 

хил амаллар бажаринг.
15. Бошловчи дастуридан файлларни ахтаринг.
16. Windows 98дан чи1^инг.
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Word нинг м еню  буйруцлари билан  
танишиш:
М аълумотларни киритиш;
Киритилган маълумотни дискка файл 
ш аклида ёзиш ;
Д искдан файлни экрамга чацириш;
М атнни тсщрирлаш ва  хот ирада сацлаш; 
Тащрирланган цисмни бекор  цилиш;
Матн цисмини ажратиш, уни цирциб олиш  
ва махсус ж ойга нусхалаш ;
Ц,уюц, огма (курсив) ва  одат даги  шрифтлар 
билан ишлаш;
Ш рифтларни узгартириш  (матндаги 
белгиларни катталаштириш ва
кичиклаштириш);
М атнни сациф аларга булиш;
М атнни чапга, унгга ёки урт ага суриш; 
М ахсус символлар билан ишлаш (математик, 
кимёвий формулалар билан ишлаш);
Ж адвал  ташкил этиш ва  уни маълумот лар  
билан тулдириш;
Формула ва  функциялар билан ишлаш; 

М атнга график ва  расм лар ц}^иш;
Матнни чоп цилиш;
Word матн муцарриридан чициш.

Умумий маълумотлар
Word — Windows амалий дастурларидан 

з^исобланиб, матнли з^ужжатларни тузиш, куздан 
кечириш, таз^рир х̂ илиш ва чоп этиш учун хизмат 
х^илувчи ва Windows иловалари гуруз^ига киради.

Word — матнли ва тадвирий маълумотлар 
устида юздан орти!  ̂ операцияларни бажарувчи ва 
матнли дастурлар синфига кирувчи энг
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такомиллашг ан 
з^исобланади.

Word ёрдам 
з^ужжатни жуда тез 
мумкин. Дастурнин^' : 
шундан иборатким, ypit*

ихтиер^р 
ю1^ори 

Ййа бир i 
бир нечтг

ишлаш, яъни уларни| Щ^иш, би^и^аь 
керакли жойни олиб 
тушириш, з^арфлар 
катта форматда чоп э 

Шунга 1̂ арамасд 
"камчиликлар" дан з̂ ' 
ифодалар ва Кимё 
катта 1̂ ийинчиликла 
мураккаб таркибли п̂ 
журнал мух^овалари) 
фойдаланиш 5^гай эм^;

| риш, м 
«сталган 
мумкин.

Word 
эмас. М| 

формул

1'Ж уштр/иш. 
тШ л:’: 'тшош 
: ' . Шьш 

: жчгл’мгт^'.шп 
ёнжхч, 

ш а К / . jusd.

h I вжуд.
график ( 

^^ериаллар

t i /л; Ш Ш и >

/̂/
Т̂ 'Ь’ЛДЩ'. WVm- 

^‘bhUUj

Word ни ишга nr/i [^риш ва Ч нда тщии
%

й'ЖWord дастури од 
Microsoft Office були^н 
дастурини ишга 
к^саткичини Word 
унинг чап томони 
стандарт усулда ишга: 

Windows 98, 
«ПУСК» тугмаси ё 
кирилади ва с^шгр 
к^фсаткичи ёрдамид. 
босилади. Натижада 
эскизи туширилган 
иш столи з^осил бул 

Дастурдан чи 
усулда бажарилиши

дастурл& 3 /\
1 жойлацган V»/oy<j

шириш 
5ЛИРИНИН
кчасини 

ириш М) 
ordH H  V 

,а «ПР(, 
icrosoft 

ланади в| 
чанда дас 

с ^ г р а  
— раем) 

1̂ уйида 
Кин:
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Ойна иловасини тизим менюси бошига 
келтириб, икки марта босиш билан;
Ойна иловасининг тизим менюси очиб ва Close 
(закрыт) буйрурини танлаш;
[Alt]+[F4] клавиатура тугмачаларини биргаликда 
босиш;
[Ctri]+[Esc] клавиатура тугмачаларини
биргаликда босиб;
[File —Exit] (файл—выход) горизонтал менюдаги 
буйрут^ларни танлаш.

сарлав}^а М еню сатри Саз^ифа з^ошиясини 
белгилаш

■ 1
Саз^ифа Тасвирни Bapaiyvam,
к^инишини таз^рирлаш эслатма з^осил
танлаш тугмалари 1 ^ И Л И Ш

тугмаси сатри

1—расм. Microsoft Word 
иш столининг умумий куриниши
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Агар W ord ойна' 
айрим узгаришлар к 
саху^анмаган булса, э 
изменения в документе 
узгаришни дискда с 
сах^ламаслик учун "H fi 
эттириш учун 
танланади.

W ord менша) *инг б I

ёпи1 I 
илган 

,а "X. 
еган с< : 
ш уч̂  
ёки та , 

с е1-От1

Ш  [ТИ

Бу дастур уз му5̂ 1̂ /2 
амаллар меню х^исмлар 

Меню 1̂ уйидаги 1̂ и 
Файл, Правка, В 

Таблица, Окно, ?.
Бу х^исмларнинг 

вазифалари барча ба а  
амалий дастурларидаг] [/ 
файл булимида янги '!/,% 
ойна очиш, олдинги 
чах^ириш, жорий 
з^ужжатни дискка ёзи 
бериб са 1̂ аш, бар 
саху^аш, керакли фа 
тартибини узгартири 
жойлашганлигини 
(матрицавий, лазерлк/ 
нусз^ада, агар зарурат i 
жойини чоп этиш| 
файллар номини 
муз^арриридан (таз^рирта:: 
ишларни амалга оши 

Менюнинг Пр 
операцияни рад

а эга 
зх̂ али 

,3|Лардан |[р;'^|т:

■ф

белгиланган жойни

JlMl

Встав

I vai

,[чида 
гари \fi 
аби 
кжатн 
лнган 
1айлни 

йнги о 
эйнала 
1̂ идир 
матнн 
лдинд; 
пр

лганда| 
сирги 
1ИШ 
идан) 
мумк 

б
[1п ва 
|1̂ Иб о 
129

f '01

'¡¡¡jiwiimhiimit:.

ищ'ттш. 
V ЩШФ

/лд'.И.//-

•41/.

•’ С.щчши..

да

•/K-KKUiWii/

тжь и а й :
'in\i’u:hV,Ti'.U‘

{;о'х<л*й' 
умтти^

:лчшлайрш'

'Мё. АЯ'.т;-:



танланган жойни }^ириш, з^ужжатнинг барча 
жойини танлаш, матндан керакли сузни излаб 
топиш ва уни алмаштириш каби ишларни амалга 
ошириш мумкич.

1^олган булимлар Word таз;рирчисининг 
саз^ифаси устида зарурий вазифаларни бажаришга 
мулжалланган.

Менюнинг
саз^ифаларнинг

Вид булими. ?^ужжатларнинг турли 
к^ринишлари

Вид бу^лими фаоллаштирилганда 
турли хил к^инишларини з^осил 

1̂ илиш мумкин. Бу булимда 
з^осил бу^лган бандлар моз^ияти 
1̂ уйидагича:
одд,ий з^ужжатларни киритиш; 
з^ужжатларни экрандан ;^иш; 
саз^ифани чоп этишга мослаш; 
з^ужжатнинг тузилишини к^и ш ; 
асосий зсужжатни тазсрирлаш;Ф ......... ....... ........................... ......* и п

зйов ^  панелини созлаш;
саз^ифа улчамини белгилаш;
з^ужжатнинг электрон тузилиши;

колонтитулга
киритиш;

узгартишлар

В̂йвесь'Зк'ран 
, Маодаб̂

экранни саз^ифа билан тулдириш 
з^ужжатни экрандаги масштаби.
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танланган жойни )^ириш, з^ужжатнинг барча 
жойини танлаш, матндан керакли сузни излаб 
топиш ва уни алмаштириш каби ишларни амалга 
ошириш мумкич.

Колган булимлар Word таз^рирчисининг 
саз^ифаси устида зарурий вазифаларни бажаришга 
мулжалланган.

Вид булими. ?^ужжатларнинг турли 
к^ринишЛкри

Менюнинг Вид булими фаоллаштирилганда 
саз^ифаларнинг турли хил к}финишларини з^осил

15ИЛИШ мумкин. Бу булимда 
з^осил булган бандлар моз^ияти 
1̂ уйидагича:
ода,ий з^ужжатларни киритиш; 

Е Эетроннийдокумот  ̂ ^ужжатларни экрандан ^ и ш ;
саз^ифани чоп этишга мослаш;
з^ужжатнинг тузилишини к^фиш; 
асосий з^ужжатни тазсрирлаш;

" ускуналар панелини созлаш;
саз^ифа улчамини белгилаш;

Ш  й ена  документа з^ужжатнинг электрон тузилиши;

колонтитулга
киритиш;

узгартишлар

экранни саз^ифа билан тулдириш 
з^ужжатни экрандаги масштаби.
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В и д  булимининг дастлабки учта банди ёрдамида 
з^ужжатларнинг экрандаги турли к>финишларини 
з^осил

Меню нинг Вид булими фаоллаштирилганда. хосил булган 
бандлар мохияти куйдагича;

- оддий хужжатларни »сиритиш;
• хужжатларни экрандан уюшх;
• сахифани чоп этишга мослаш;
- хужжатеи тузилмасини куриш;
- асосий хужжашитахрирлаш;

.  ускунал^ панелини созлаш;
- сахифа улчамларини белгилаш,
- хужжатни элекгро н туяммаси;

- колонтитулга узг^тишлар киритиш.

- экранни сахифа билан тулдириш;

2 -  раем, ^ужжатларнинг оддий куриниши

2 — расмда з^ужжатларнинг экрандаги энг одгщй 
к^иниши берилган. Бу к^инишда з^ужжат 
саз^ифаларга булинмайди. 5^ужжатларни чоп этиш 
усулини экранда з^осил х^илиш учун Разметка 
страницы банди фаоллаштирилади. Бу з^олда

3 - раем, ^ужжатнинг еат^ифаланган куриниши.
1 3 ]



з^ужжат саз^ифаларга ажратилган, хошиялари ва суз 
боши белгиланган к^финишда экранда з^осил булади 
(3 —раем). Шунинг билан биргаликда з^ужжат 
хотирада к}ш жой эгаллайди, натижада тасвирли

У11606 *
МоваЛИоганатму- <10Ш7ларн1(яратш8 

Ш у)га караиад^аи 
7 2  Ш Л т  тгя Т)и»В, »Чог|)|(ас1р(о*агд 

-О б н а и л Е Ю Н н  
7ЛШ6 менюсимж  

! Хросапц (аи у н к  бщ я
* Саклаб к у й т а кф а  

‘? '6 у т ж  бир неча 1м  
Ми режаси:
ЖдаСбЛАР.

в>_
1»: ль(л.*?•■ПУ'МГПН £*ВГ я:а«1> 

п а я х  спЕ̂ « }•««
Ш^аж*4 <»«Г. •4>'М:
Ьяя Й Нш|01К1 >*шзя;яв<и1

менюнтг ихгаерий булими бандлари узг^ил ш пи  мумииБу 
баидга мурожаат эшпгавда икишамчи дарча хосил булада Бу дарчада 
Настройк? бацци фаоллаштарнпганда учшмчи мулокат дарчаси -  
хосил 6уладк,5у ерда менюнинг Панели инструментов, Команды, |  
Параметры булимлари мавжуд булиб, б1финчя булш ердамида 7

4 — раем, ^ужжатнинг электрон куриниши

саз^ифаларни вара1̂ лаш учун к ^  ва1ст сарфланади.
Компьютер экранида з^ужжатни куздан кечириш 

ва таз^рирлашни осонлаштириш учун Электронный 
документ бандига мурожаат г^илинади.

Натижада ойнада иккита дарча ажралади ва ^ г  
дарчада саз^ифа, чап 1̂ исмида саз^ифаларнинг 
дастлабки сатри берилиб, улар ёрдамида з^ужжатнинг 
ихтиёрий 1̂ исмига тезкорлик билан ^ и ш  имконияти 
мавжуд (4 -раем ). Бунинг учун сичь^онча 
к^фсаткичини чап дарчадаги керакли сатрга олиб 
келиб, сич1̂ оннинг чап тугмаси босилиши зарур.

>^ужжатни расмийлаштириш ва 
саз^ифага тасвирлар тушириш

Меню нинг Вставка булими ёрдамида з^ужжатни 
саз^ифалаш, саз^ифаларни раь^амлаш, номлаш ва уларга
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смлар жойлаштириш каби вазифаларни амалга 
о ш и р и ш  мумкин. Бунинг учун булимнинг 19уйидаги 
пяндларидан фойдаланилади:

I Вставка Ффмзт Сервис Ы

Номера страниц... 
¿а(гаиБремя... 
Автогекст 
Поле...
Символ... 

Й  Примечание

Сноска... 
Название.;. 
Перекрестная ссылка...:  ̂ , 

> Оглавление и указатели...

Рисунок 
Д  Надпись 

Файл... 
Объект...

>

саз^ифанинг жорий ь^исмини 
булаклаш;

Саз^ифаларни ра1самлаш;
5^ужжатнинг ёзилиш санаси 
ва Baî TH;
Саз^ифага матнларни 1̂ )^иш;
5^исоблаш учун б^оп жойлар 
з^осил 1̂ илиш;
Клавиатурада
кйритиш;

й)^ бел1ини

Эслатмаларни 1̂ зациш; 
Саз^ифага иловани 1^5^иш;
Раем ва жадвални номлаш;
Кесишувчи мурожаат;
Мундарижа ва к^сатмалар;

}^ужжатга раем 
тасвирларни тушириш;

ва

Тасвирдаги устки ёзувлар:
Файл мазмунини 1̂ зациш;

Саз^ифада раем, формула 
з^осил 1̂ илиш;

133



Шарз^анган бандларнинг баъзилари иккиламчи 
дарчаларга эга. Масалан, Символ бандига мурожаат 
этилганда, экранда клавиатурада мавжуд булмаган 
белгилар р^шхати з^осил булади (5 — раем). Бу 
руйхатда грек, араб а^^фбоси, махсус белгилар 
жойлашган.

Символы Специальные символЬ!

Шрифт^;^^(обычнь1Й те кс т ) Й б о р ; ¡Арабский основной

В В 9 В Я В В В В В 9 Е > ^ З В В В В В Е В В В В В В В
_г. - ) т ш ■ 1 V л 1 . ж □ 5. □ <л

0 1 т Г У" Т тX Т w ❖ А а А а X а X т X а
X чга А а I I I 1 X т I I г Е ? ё 1 ё т 1 Т I т I ?
£ ё т I 0 0 0 б Т т ЪI '5I 0 1 б & б’'
0 £ у 1 и _й 7 1 _й Ж г У у 1 I 1 Т1 у 1 1 1 Г'Г
- —— Д !

< 9 9 1 и м » í • %0 / // < > 1! / А ? £ РЬ
б ? %1 № ТЫ

£ е I %%%<—Т] —>I I] 1 1 д п 2 - / ■

‘ Автозамена... ¡Славиша... Клавиша;

^ | ? т а в и т ь ^  Отмена

5—раем. Белгиларни тушириш

Зарур белгини з^ужжатга тушириш учун р^хатдаги  
шу белги устига сичь^ончанинг курсаткичи олиб 
келиниб, чап тугма икки марта босилади. Худдд
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1:ц> 3U

g ]  Графика

|Ве«рмйе/ь<1
Ъ ь с к 9 о и г ЛНв*»»М1вЬМ«кспв
Ho)w(F«nb*
IndMtiy
MeUphort
Natue
Office
People at W ak  
Science Ь Technotogy 
Special OecMom  
SpoiU l> Lettue 
TiantoortalionЮОН1НВН

|1» 1емигь...

5̂1тмГЮкмееые СЛОМ

6 — раем. Сащифада тасвир ^осил цилиш

шунингдек, саз^ифага тасвирларни тушириш учун 
булимнинг Рисунок бандига мурожаат 1силинади,

7  —  раем
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!

натижада экранда тасвирлар р}^хати з^осил 
булади.Танлаб олинган р^^хатдаги тасвирлардан 
бирортасининг устига сичконча курсаткичи олиб 
келиниб, чап тугма икки марта босилгандан кейин 
с^ифанинг курсор турган .дисмида тасвир з^осил 
булади. Бу тасвир устида тазсрирлаш ишларини амалга 
оширишимиз мумкин. Масалан, тасвирнинг 
улчамларини узгартириш учун, тасвир (7 -  раем) 
устида сич1сонча тугмаси босилгандан с}Т1г, к}фсаткич 
чегарасига олиб келиниб, тугмача босилади ва чегара 
керакли жойга силжитилади.

?^ужжатни форматлаш, шрифтларни узгартириш
Матн компьютер хотирасига'Йнфитилгандан С)шг, 

уни босмага энг 1̂ улай ва чиройли тартибда, 
зсужжатнинг мазмунини б^ттириб к ^ са т а  оладиган 
к^инишда тайёрлаш зарур булади. Бу вазифани 
Меню нинг Формат булими амалга оширади. Унинг 
бандлари моз^ияти 1суйидагича:
д'ш^Фт:

; Абзац..,. 
:  Список!

шриф'1ТНИ танлаш
суз боши, з^ошия, форматлаш 
Матнни маркерлаш;

матнни чегаралаш ва ранглаш
матнни устунларга булиш;______
матнни текислаш;_______________
сузбоши бош з^арфини танлаш; 
ёзилиш й^алишини танлаш; 

бош ёки кичик з^арфни танлаш; 
зсужжатни автоформатлаш;
зсужжатни расмиилаштириш; 
матнни ёзилиш усулини танлаш;
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Бу булимниг Шрифт бандига мурожаат 1̂ илинганда, 
харфларни тури, улчами, ранги, ёзилиш усулини 
танлашга доир муло1сотли дарча очилади. 8 -р асм д а  
к ^ и б  тур'ганингиздек, муло1сотли дарча узининг 
менюсига эга. Шрифт банди з^арфларнинг 
к^финишини танлайди. Интервал банди ёрдамида 
^арфлар ва сатрлар орасидаги интерваллар танланади.

8 — раем Шрифтларни танлаш.

Аннимация булими ёзувларнинг 
жилоланишини з^осил 1силиб 
беради.

Абзац булими
фаоллаштирилганда з^осил булган 
муло1сотли дарча ёрдамида 
з^ошиялар, суз боши учун улчамлар 

танланади. матннинг саз^ифада жойлашиши 
ани1сланади.

Список булимида абзацлари к}ш бос1̂ ичли 
маркерлаш усулини танлаб олишимиз мумкин (9 — 
раем).
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9 — раем. Абзацни маркерлаш

10 — раем. Чегаралаш ва ранглаш

Формат булимининг Границы и заливка банди 
матн булакларини чегаралаш ва чегараланган 
1̂ исмларни ранглаш усулларини танлаш имконини
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яратади(9 -  раем). Бу муло1сотли дарчадан 
фойдаланиб амалга оширилиши мумкин булган 
вазифалар 10 — раемда Я151СОЛ к^сатилган. Бу ерда 
чегаралаш чизихушрнинг ьсалинлиги, турланиши, 
рангланиши, чегараланган еоз^ани ранглаб 
тулдиришнинг хилма — хил вариантларини танлаш 
имконияти жуда кенг. Маеалан:

«ь .'4:1 * .<и4,,л. VI. I л я:|' ' 1
’■ '» *,л̂ 5Г<

.»«И *?. к ;'Лп̂ ;и|’-С«1л ¡ГГ,

Баъзи з^олларда, масалан, рузномаларда 
зсужжатни устунлар к^инишида расмийлаштириш 
ма1ссадга мувофи!^ булади. Бу вазифани Колонки 
банди к ^ аги д а амалга ошириш мумкин.

Абзацларнинг бош з^арфини алоз^ида ажратиб 
к^сатиш  учун Буквица бандига мурожаат 
15илинади ва натижада жорий абзацдаги вазият 

вужудга келади.
5^ужжатнинг ишлатилиш ма1ссадига мувофи!^ з̂ ар 

хил к^иниш да расмийлаштиришимиз мумкин, 
бунинг учун Библиотека стилей ... ёки Стиль... 
бандларидан фойдаланишимиз мумкин.
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Границы и заливка

55Г-3

г страниц

Ё

it̂ rir̂ irit̂ eitititit̂ r̂ rî f̂̂ ir̂ r'̂ r̂ riritieiricir'̂ t<r•ír̂ '6r̂ ^̂r̂ rirî
^  Н Ш 111уМ 1Ш е  Д О Ш Е Е С Н И К
*̂r

-Ж

Добавление границ к гексгу и рисункам
И ю гн

*  В  н»ч«пе этого года н ы  
^  1Ч!евэошш совокупные

Ялларь'Фчграль] .Ма]рм
Продажи по месяцем « 9 Й  ; (¿5^32 ; 65 925
Расчпиые продалж 45200  ; п т  45900

• O^V.Í '

Март
ОТЧЕТ о ПРОДАЖАХ

|Д ДoCмneшдlwнцB:la(jлиiuГ̂  л
*̂ ьтуееличении1фод<я!«|4̂ 22̂ ’' *

ы о о д н о «  угншченин г т а а е  щ  ^  
«ы ш « д т а и г « ц  чг> I  гопп  гА а я о ст  *  
I  Создай» границ во ц у  и м о > ю е ^ X

11 — раем. Со1(ифада матн ва таевирларни 
чегаралаш ва ранглаш

Библиотека стилей ёрдамида жорий з^ужжат учун 
расмийлаштириш усули танланади, Стиль ёрдамида 
абзац учун ёзилиш усули белгиланади.

Фон ... банди ёрдамида з^ужжат фонини танлаб 
олинган ранг билан тулдириш мумкин.

?^ужжатларни таз^рир 1^лиш

)^ужжатни компьютер хотирасига киритгандан 
кейин, клинча унинг матнини таз^лил 1̂ илиш, мавжуд 
камчиликларни бартараф 1̂ илиш зарур булади. Бу 
вазифани Меню нинг Сервис булими бандлари
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амалга оширади ва бу бандларнинг моз^ияти 
15уйидагича;

грамматик ва стилистик хатони 
тузатиш;_________________________
з^ужжатнинг тилини белгилаш; 
Статистик маълумотлар;_______

файлнинг 1̂ искача моз^ияти;
белги ва сузларни алмаштириш
узгартиришни курсатиш ва 
солиштириш;
узгартиришларни жамлаш;
з^ужжатни з^имоялаш;
файллардаги з^ужжатларни 
умумлаштириш;
конверт ва наклейка з^осил 
1̂ илиш;
макросни ани1̂ аш:
шаблонлар ва уст1̂ урмалар;
меню бандларини тазсрирлаш; 
Word нинг параметрлари;

W ord нинг муз^им ютух^ларидан бири унинг 
компьютерда мавжуд драйверлар ёрдамида турли 
xaлIyvapнинг тилларида з^ужжатлар тайёрлаш 
имконияти мавжудлигидир. Бунинг учун Сервис 
булимининг Язык бандидан Выбрать язык 1̂ смига  
утилади. }^осил булган дарчадан мавжуд тил танлаб 
олинади.

Танлаб олинган тил асосида киритилган 
з^ужжатдаги грамматик, стилистик ва
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орфографик хатолар Правописание банди ёрдамида 
тузатилади.

Эслатма. Айрим компьютерлардан фойдаланувчилар уз 
компьютерлари учун Кирилл алифбосида узбек тилида ёзиш 
имкониятини яратганлар.

Статистика банди ёрдамида компьютер 
хотирасига киритилган з^ужжатнинг з^ажми, ундаги 
сузлар, белгилар ва сатрлар сонини ани1у^анади.

Автореферат банди ёрдамида инглиз тилида 
ёзилган рисоланинг 1̂ ис15ача мозрмтини асосий 
сузлардан фойдаланиб, изоз  ̂ к)финишида олиш 
мумкин.

Автозамена банди к ^  учрайдиган
белгилашларни 1̂ улай к^иниш га келтириш ва 
нотз^^ри сузларни керакли т^ р и  сузларга 
алмаштириш вазифасини бажаради.

Исправления банди узгартиришларни ани1̂ аб  
беради ва з^ужжатнинг дастлабки варианти билан 
солиштиради. 5^осил булган дарчада солиштириш 
усули танлаб олинади.
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У И а п М Л  | Н  о п 1 А Г < ;
1  ^

М к я 4 « г Ц Ш В М М М ! т ^ \
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Тугмаси Шог(1Аг1 дастури алифбосига 
тегишли турли шаклдаги жилоланувчи 
здарфлар шиорлар ёзиш, зарвара1̂ арни  
тулдиришда ишлатилиши мумкин

Шаклни
ранглаш

Чизи1у\.ар 
ни ранглаш

Шрифт
ранги

Ю1̂ орида келтирилган тугмалар ёрдамида ёпи1̂  
элементларни ранглаш, чизи1̂ арни — ва шрифтлар 
рангини узгартириш мумкин

Заливка тугмаси тасвирнинг ёпик 
элементларини ранглайди, истеъмолчи з̂ озр1Ши 
б)^ича тулдириш усулини танлайди.

147



’»>̂ -» ичаьлт',-О̂̂опр/1иигг«1ж11»нь>1<9г ием9гг<е» ̂ аипьчв>к.«̂ .ч. 
¿ ГТ оЪ о *З ь» | ^Ь ;Г|1Н 01<1^. . '. .1

1̂ уйидаги энг с)шги т>фтта тугма чизи1̂ арнинг 
1̂ алинлиги, чизиш усули, к^саткичлар й^шалиши, 
шаклларнинг сояси ва з^ажмли элементларни з^осил 
1̂ илишга му^лжалланган.

Тень тугмаси тасвирларни соялари билан бирга 
з^осил 1̂ илади. Соя туширишнинг 18 хил варианти

Ц'ггт1̂  
1,ПТ' —
ГАпт

|ПТ ' " ■'

2(,ггг -  
^'пт =
{1 ^  ПТ ж

Н а е т р р и к а  т е у и * ^ .  % Ц(»оф1итвщ̂ А̂»«̂ .
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мавжуд.
Тип линии тугмаси чизи15ларнинг 1̂ алинлигини 

ани1̂ лайди.
Эслатма:Тасвирлар сатрида ю1^орида ёритилгандан 

таШ1^ари чизи! ,̂ курсаткич, туртбурчак, эллипс чизиш, расмлар 
теварагига ёзувлар з^осил 1^илувчи тугмалар мавжуд. Уларнинг 
вазифаси Paint дастури функцияларига ухшаш бу̂ лгани учун 
кейинро!  ̂ батафсил TÿxTaAaMHs

• Бевосита компьютерда {(уйидаги

саволларга амалий жавоб беринг:

9.

Д. Word матн муз^арририни юкланг.
2. Маълумотларни киритинг.

Киритилган маълумотни дискка файл шаклида ёзинг. 
Кириллча шрифтдан лотинча шрифтга утинг.

Дискдан файлни экранга ча1^иринг 
Матнни таз^рирланг ва хотирада caiyvanr.
Таз^рирланган 1^исмни бекор 1^илинг.
Матн 1^исмини ажратинг, уни 1^ир15иб олинг ва махсус жойга 
нусхаланг.
Кую15, огма (курсив) ва одатдаги шрифтлар билан ишланг.

10. Шрифтларни узгартиринг (матндаги белгиларини 
катталаштиринг ва кичрайиринг)

И. Матнни са^ифаларга булинг.
12. Матнни чапга, ^ г г а  ёки ^ т а га  суринг.
13. Махсус символлар билан ишланг (математик, кимёвий 

формулали матн тайёрланг).
14. Жадвалли маълумот ташкил этинг ва уни маълумотлар билан 

тулдиринг.
15. Формула ва функциялар билан ишланг.
16. Матнга график ва расмлар 1^уйинг.
17. Word нинг бош1 а̂ меню буйру1^лари билан ишлаш тавсифи 

билан танишинг.
18. Матнни куздан кечиринг (10%,25%.да).
19. Матнни ЧОП 1^илинг.
20. Word матн муз^арриридан чи1^инг.
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VII I^HCM

Электрон 
жадваллар билан 

ишлаш. 
Microsoft 

Excel дастури

• Сиз КИТОбНИНГ VII 1(ИСМИНИ

м у т о а л а  1^илиб, EXCEL даст ури  
? ^ a i ^ a  1^ у й и д а ги  н а з а р и й  б и л и м  в а  
а м а л и й  к у н и к л ^ а л а р г а  э г а  б у л а с и з :
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EXCEL даст урини юклаш ;
EXCEL д а  ^исоблаш ишларини баж ариш ; 
EXCEL м енюси бандлари тавсифи;
Ж адвал га  м авзу киритиш;
Устун кенглигини аницлаш ва  киритиш; 
Устун номини киритиш;
Ж адвални  маълумот билан тулдириш; 
М аълумотли ж адвални дискка ёзиш ;
Д искдан ж адвални чацириш;
Ф ормула ва  функциялар билан ишлаш; 
Нат ижавий маълумотли ж адвал  ^осил 
цилиш;
Ж адвални  чоп цилиш;
Устунли ва  доиравий диаграм м алар щосил 
цилиш;
Диаграммаларни чоп цилиш;
Excel дан  чициш.

Умумий маълумотлар

Excel Microsoft Office пакети таркибидаги 
дастур булиб, у Windows операцион тизими 
бош1̂ арувида ишловчи з^амда маълумотли электрон 
жадвалларни тайёрлаш ва 1̂ айта ишлашга 
мулжалланган.

Excel да тайёрланган з̂ ар бир з^ужжат 
(маълумотли жадвал) ихтиёрий исм ва .XLS 
кенгайтмадан иборат файл булади. Excel да одатда 
бундай файл “Иттт китоби" (Workbook) деб 
юритилади.

Microsoft Excel нинг асосий иш соз^аси -  бу 
"Иш китоби" бу̂ либ, у бир ёки бир нечта иш 
вараху^аридан иборат. Иш варагида бухгалтер 

■  (з^исобчи) китоби каби, сонлар, матнлар, арифметик
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ифодалар, з^исоблар i^axop ва устунларда жойлашган 
булади. Excel нинг бухгалтер китобидан асосий фарь^и 
барча з^исоб ишларини унинг узи бажаради, лекин 
маълумотларни киритиш фойдаланувчи зиммасида 
1̂ олади.

Excel электрон жад^^ли 16384 1̂ атор (row) ва 
256 устун (со1итп)дан иборат. 1^аторлар 1дан 
16384гача булган бутун сонлар билан тартибланган, - 
устунлар эса лотин алифбосининг бош з^арфлари (А, 
В, ... , Z, АА, АВ, ... , IV) билан белгиланган. 1^атор ва 
устун кесишмасида электрон жадвалнинг асосий 
таркибий элементи — ячейка (cell) жойлашган. 5^ар 
бир ячейкага сон, матн ёки формула тарзидаги 
маълумотлар киритилади. Устун кенглигини ва 1̂ атор 
баландлигини узгартириш з̂ ам мумкин.

Жадвалнинг танланган ячейкасига ^ и ш  учун 
ани19 манзил (адрес) к^сатилиши керак. У 1̂ атор ва 
устун кесишмасида, масалан А1, В4, F9, АВЗ каби 
к}фсатилади.

Excel дастурини юклаш ва унда ишни тугаллаш

.Excel 97 дастурини юклашдан олдин Windows 
98 (Windows 95) дастурини юклаш лозим. Бу эса  
содда, яъни з^озирги пайтда компьютер юкланиши 
билан амалга ошади.

Excel дастурини юклаш жараёни 1̂ уйидагича:
1. Компьютер ё1̂ илади. Экранда муло1̂ от 

ойнаси пайдо булиб, фойдаланувчи исми ва пароли 
с^ ал са , улар киритилиб Enter тутмачаси
босилади.

2 Сич1̂ онча к^^саткичи экраннинг 1̂ уйи 
1̂ исмида жойлашган Пуск (Start) тугмачасига 
келтирилиб, чап тугмаси босилади.
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Arthetogp'  E ta tK r ie  А>и, J

i »шиьэо&а««;» A4»9)0>! »'orttt ф-эд-д тз
Ahinedov Akren eurhanovtch 
9734
C e p t M  номер 30793-0204XI004$4.00000

0 198S-1997 Ксфпорация l4aosoft. Bee п м м  m u u iu m i . 
Детая прогража мищцемв мконаш об авторост 
грамх и иежд>народны>и сот дашешоц.

1 — раем

3. Сич1̂ онча к^саткичи "Программы" бандига 
келтиради ва босилади(1 — раем).

4. Дастурлар р^хатидан Microsoft Excel 
танланади сич1̂ онча тутмачаси босилади натижада 
Excel дастурининг зарвараги экранга чи1^ади(1 — 
раем), с ^ г р а  Ехсе1нинг иш жадвали экранга чиь а̂ди 
(2 —раем).

Эслатма. Windows 3.1 да Excel 5.0 версиясини юклаш 
Ю1^оридагидан фар1уш уларо! ,̂ Microsoft Office гуруз^ида Excel 
пиктограммаси устида сич1^онча тугмасини икки марта босиш 
ор1 а̂ли юкланади.
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2—pacM.

Excel меню булимлари тавсифи

Excel дастури уз менюси ва ускуналар 
мажмуасига эга булиб, унинг менюсида 1̂ уйидаги 
булимлар мавжуд:

Файл, Правка, Вид, Вставка, Формат, Сервис, 
Данные, Окно ва ?

Ю15орида келтирилган булимларнинг бандларининг 
шакли Microsoft office дастурлариникига аксарият 
з^олларда ^ ш аш  булса — да, мазмунан Excel нинг 
маг^сад ва вазифаларидан келиб чиь^иб тузилган. 
Бундан тапн^ари баъзи булимлар фа1̂ ат мазкур 
дастурга тегишли вазифаларни бажаради
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Файл буйру1̂ ар тз^ ам и  к^шагида
iciosoft Excel - Книга!

¡ Файл П(Н»кв Вщ  В сгзж а 

. Q; Создать... Ctil+N

'C #  Открыть... ‘  CW*0 

Зжрыть

У  £о)(йиить Dil+S

Сохранить как...

; 'С д а * ( г ь  в формате HTML.. 

Сохранить рабЬч;>о рб])асгь.,''

Параметры стр.энщы...

, Область п е ч ш  ►

Прв(®арительныйчшиотр: 

Печать... : Ш +Р  .

:Отправигь
Свойства

-.1»  , ....
»-в тчуг-* • •
, ДДилФаваКигаТ.хЬ. 

211Adoc„!(k-’ ; 
ЗЙ8̂11\9-Абал1(1$

Вйж»

Я Н Г И  жадвал ташкил этиш; 
хотирадаги жадвални очиш;
жадвални епиш;
жадвални хотирага киритиш;
файлга ЯНГИ ном бериш;___________
файлни мослаштириб cai^^am;
ишчи соз^асини caiyvam;___________
саз^ифа парамётрлари; ________
чоп 1̂ илиш соз^асини бериш; 
жадвални дастлабки кузатиш;
жадвални чоп этиш;_______________
файлни керакли манзилга узатиш; 
жадвалнинг з^оссалари;

файллар мажмуаси;

чи1^иш;

каби амалларни бажариш мумкин булиб, 1̂ айд этилган 
вазифалар Microsoft Office гуруз^идаги дастурлар 
учун умумийдир. 1^5^имча Сохранить рабочую область 
... ишлатилаётган дастурни экран учун жорий 
дастурга айлантиради. Область печаты дастурнинг 
белгиланган 1̂ исмини чоп этади.

Отправить банди ёрдамида з^осил 1̂ илинган 
электрон жадваллар таш1̂ и хотираларда cai^am учун 
диск юритувчиларига, интернет тармо1̂ аридаги 
керакли манзилларига ж^атилади.
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Свойства банди файл з̂ аь̂ ида умумий маълумот 
беради; масалан эгаллаб турган з^ажми, ёзилган 
пайти,охирги марта узгартиришлар киритилган 
санаси ва з^оказо.

Правка булими
....

8сг|»;а ftR ja i Qepw jjaw e | 

? 5 в « « ы в о д “ в О ,  ■ . , ; Ш '  '

........гМ '
Правка

Заполнить
бандлари
белгиланган

булимидаги 
ва Очистить

катакларнинг
й^алишда

I Шр̂|̂ИГ̂д«М|»)6Э1Ъ(МИ.̂-

I J»»«»...
' ■Оерйч.. _

нусхасини олади еки тозалаиди. 
Удалить... банди файл 1̂ исмини 
олиб Outluck китобига
жойлаштиради. Удалить лист 
банди Bapai^HH й^^отади. 
1^олган бандлар Microsoft Office 

гуруз^идаги дастурлар 
учун умумий булган
вазифаларни бажаради.

Книга!

Вставка Формапг- ||де' 

В  i Обычный 
Г;‘ф | Разметка страницы; "

Панеди инструментов 
Строка формул . 

м'"(£трока йостояния'*^

Колонгигулы.,.'*. 
Примечания

Представления... 
Ш  Вовесьакран 
1 Масштаб...

Вид булими.

Обычный банди вараг^нинг 
Excel дастури учун табиий 
булган к}финишини экранда 
з^осил г^илади. Разметка 
страницы Bapai^HH чоп этишга 
тайёрлайди. Строка формул 
формулалар билан ишлаш 
сатрини . экранда з^осил 
1̂ илади. Представления банди 
файлни чоп этишда 1̂ ^им ча  
параметрларини киритади.
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Масштаб банди жадвални экранда чи1̂ ариш 
улчамларини ани15лайди

Вставка булими.

Булим бандлари катак,сатр,устун, ва вара!  ̂
устида амаллар бажариш учун мулжалланган булиб, 
уларнинг мазмуни 1̂ уйидагича:

Формат & р е и с ^

Ячёики.,. 

д; Стрсти 

г  Столбцы . А 

Лист ,

Диаграмма...

f* Функция.,. г  

Имя • 

^̂ Прдаечание

^̂ ■0̂ cyнoк 
Кар1а...

катаклар нусхасини олади; 
саз^ифага янги сатр 1̂ ^иш ; 
янги устунлар 1̂ ^иш ;
файлга янги вара!^ 1̂ ^иш ; 
Диаграммаларни танлаш;

 ̂ саз^ифани ажратиш;
функциялар танлаш;
файлга ном бериш;
изоз^ар з^осил 1̂ илиш;

тасвирларни чах^ириш; 
хариталар з^осил 1̂ илиш;

Мазкур булимнинг дастлабки т ^ т т а  банди 
дастур ишлаши давомида вужудга келувчи жорий 
вазифаларни( янги катак, устун, сатр з^осил г^илиш) 
бажаришга мулжалланган. Диаграмма банди эса 
дастур натижаларини фойдаланиш 1̂ улай булган 
чизма, гистограмма, диаграмма куринишларида з^осил 
1̂ илаАи. Бандга мурожаат 1̂ илинганда экранда 
муло1̂ отли ойна з^осил булади. Мазкур ойнада
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электрон жадвалда олинган натижаларни 
тасвирлашни 75 хил усули фойдаланувчи учун таклиф 
1̂ илинади. Уларнинг орасидан,

3  — раем. Диаграмма куринишни таевирлаш

масалан, доиравий диаграмма танлаб олингандан 
с)шг. Далее тугмаси босилади' ва экранда 
1̂ ийматларнинг чегарасини белгиловчи ва тасвир 
з^ошияларида изоз^ли ёзувлар з^осил 1̂ илувчи Диапозон 
данных деб номланувчи ойна пайдо булади (5 — 
раем). Бу ерда керакли изоз^лар ёзилгандан с ^ г  
Далее тугмаси ор1̂ али тасвирнинг параметрларини 
ани1̂ овчи Параметры диаграммы деб аталувчи 
ойнага утилади ва тасвир номи, координата
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М а с т е р  д и а г р а м м  (ш а г  2  и з  4); и с то ч н и к  д а н н ы х  д и а гр а м м ы

1ЮТв|̂ й:> |-Лист^$29:$™■ Подписи и  - -г - . . __

г>Гг --̂ -̂ 1Ч-т-лУ-Гр г__ —-̂-т----- г-гт- .-1— ^
 ̂ Д̂алее > |~‘ -Оатшк» '. |-

3̂51 ^fllrмiWЛ^Йгd-' ~ '1|3£М|С|^Г

4 — раем Доиравий диаграммами танлаш

5 — раем. Диаграммаларни жойлаштириш
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5̂ ар и д аги  белгилашлар з^амда тасвир куриниши 
ани19ланади. С ^ г р а  диаграммани жойлаштириш 
усули белгиланиб, натижа саз^ифага олинади.

Масала. Авиа —лицей з^увчиларининг фанлар 
б ^ и ч а  туплаган баллари^;' ва гуруз^нинг }фтача 
рейтинг натижалари (1 — жадвал) ни Ехсе1да 1̂ айта 
ишлаб, натижаларни диаграма к^финишида экранда 
з^осил 1^ИЛИНГ.

Ечиш :
У1̂ увчиларнинг з^ар бир фандан т^лзлаган 

баллари жадвал к^финишида киритилади ва гуруз^нинг 
фанлар б ^ и ч а  узлаштириш к^саткичи  1̂ уйидаги 
формула б ^ и ч а  з^исобланади:

гурущнинг фандан узлаштириш фоизи = 
(уцувчиларнинг фан буйича 
доллар йишндиси)/
(уцувчилар сони)/
(фан буйича максимал балл) * 100%
Олинадиган натижа гуруз^нинг фан б ^ и ч а  

орали!^ курсаткйчи булиб, у охирги сатрдан олдинги 
сатрда ю1̂ оридаги формула асосида з^исобланган.. 
Кейинги сатрда дастлабки назорат натижалари 
берилган ва эришилган к^фсаткичлар солиштирилган. 
Натижаларни солиштириш ор1̂ али гуруз^нинг з а̂р бир 
фандан узлаштириши таз^лил 1̂ илинган.

Мазкур гуруз  ̂ з а̂р бир ^увчисининг туплаган 
жами баллари охирги устунда келтирилган ва 
олинган натижалар буйича у1̂ увчининг умумий 
узлаштириш к^саткичи  т а з ^ л  1̂ илинган.

1̂ уйида лицей ^увчиларининг фанлардан 
ту^аган  баллари б)шича гуру^нинг ^ т а ч а  рейтинг 
натижалари (1 — жадвал) уч хил к^иниш да 
тасвирланган. У1̂ увчиларнинг фанлар б ^ и ч а
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I

узлаштиришининг барча фанлар ичидаги салморини 
доиравий диаграммада к^фиш ма1̂ садга мувофиедир 
(6 — раем). Натижаларнинг гиетограмма к^финиши 
узлаштириш фоизини Я15190Л aниI9vaб беради. (7 — 
раем). Даетлабки ва орали!^ назорат натижаларини 
чизмали диаграмма ор1̂ али солиштириш тазууил учун 
1̂ улайдир (8 — раем).

1 -  жадвал

I

Ф а н л а Р

Фам.и.ш. Адаб Алге Физ. Хим Инф. Инг Та Ж
ри ам

Азимов С 30 25 32 36 30 26 36 215
Ахмедов 22 15 25 25 22 21 21 151
Вахобов 36 26 27 30 31 29 38 217
Ухеумов 37 25 30 37 32 36 32 229
Нуримов 23 22 25 21 21 21 29 162
Норбеков 38 36 30 30 32 30 31 227
Охунов 30 13 16 22 22 20 30 153
Рахмонов 36 26 32 33 33 25 33 218
Рихеиев 32 26 25 35 30 29 29 206
Уракулов 34 27 27 36 34 30 37 225

Ор. назор. 84,18 65,65 70,94 80,1 76,8 69,2 79
Даетлабки 70 54 59 76 61 57 69

< ,')

назорат
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кувч)|ларининг , 
4тйнг,иа'зорати.

6—раем . Доиравий диаграмма

7 —  раем. Гиетограмма
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"Авиа<лицей" укувчиларининг рейтинг  
назорати.

Адабиёт 

- в — Алгебра 

-А — Физика

— Хим ИЯ

8 — раем. Чизш^и диаграмма

I

Диаграмма турига 1̂ араб Сиз з^ар хил 
1̂ аралаётган масала б^^ича маълумотлар олишингиз 
ва хулоса чи1̂ аришингиз мумкин.



Айтайлик, чизи1̂ ш ва гистограмма 
к^иниш идаги диаграммалар, масалан сотув 
з^ажмларини та1̂ 1̂ ослашга 1̂ улай булса, доиравий 
диаграммалар соз^алар орасидаги боглиьушкни 
та1̂ 150слашга ^ г а й . Microsoft Excel нинг яна бир 
имконияти шундаки, диаграммани унинг турини 
танлаб олдиндан экранда к ^ и ш  мумкин. Бунинг учун 
Сиз Просмотр результата (Press and hold to view 
sample) тугмасини босишингиз мумкин ва 
диаграммалар тури ва к^иниш ини узингизга ^^гай 
1̂ илиб танлашингиз ва с)шгра чоп 1̂ илишингиз 
мумкин.

Диаграмма тури ва куринишини танлаш

Мастер диаграмм муло1̂ от ойнасида 
Стандартные (Standart type) бандини танлаймиз .

Тип (Chart type) гуруз^ида Сиз Гистограмма 
(Column) бандини танласангиз. Вид (Chart subtype) 
гуруз^ида гистограммалар к^финади. Далее (Next) 
тугмачаси орь^али диаграмма к^финишини 
алмаштиришингиз мумкин.

Алоз^ида Bapai^a диаграмма чизиш
Вставка (Insert) менюсига кириб Диаграмма 

(Chart) буйругини танланг. Мастер диаграмм нинг 
муло1̂ ат ойнаси очилади, ундан Сиз диаграмма 
турини ва к)финишини танланг.

Стандартные гуруз^ини танлаб. Тип (Chart type) 
гуруз^ида Круговая (Р1е)йи, Вид (Chart sub type) 
гуруз^ида Ю1̂ ори 1̂ атордаги биринчи диаграммани 
танланг, Далее >(Next) тугмачасини босинг. Натижада 
Мастер диаграммнинг муло1̂ от ойнаси очилади. 
Название диаграммы (Chart title) майдонида Сиз 
диаграммага ном 1̂ ;р[ишингиз мумкин. Подписи 
данных (Data labels) ва Подписи значений (Data
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labels) гуру^ари  ёрдамида диаграммага изоз^ар 
беришингиз мумкин.

форматлаш булими бандларининг 
вазифалари

Excel дастурида 
форматлаш асосан катак, 
сатр ва устунларнинг 
устида бажарилади.
Булим бандларида
сатрнинг баландлиги, 
устуннинг эни, катак 
чизи1̂ ларини з^осил

1̂ илиш ва й ^оти ш  , янги Bapai^ з^осил 1̂ илиш, унга 
ном бериш вазифалари амалга оширилади.

Лист

Автоформат...

Условное формагирование... 

Стиль..

I _

П  Ш*фина,„

о̂поабор ширимы 
Скругь 

Отобразить 

Стаиаартмзя ширина...

Имя ст и л й : 

гСтиль включав' 

F ч̂ло Основной

Р  к>«равниеание по горизонтали o6bi4Hoej по вертикали 
по нижнв11у краю 

17 шрифт Arial СугШ

R е̂ а 
F  узоры 

W зацита

без ранок 

без затенения 

заблокировано

Отмена

Изменить.,.

Добавить

Удалить
Объединить...

10 — раем
Стиль бандида сатр ёки устун номи 

белгиланиши, катакда маълумотларнинг берилиш ва 
тулдириш усуллари ани1̂ анади. Катакда ёзувларнинг 
алифбоси ва улчамини белгилаш мумкин( 10 —раем).
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Мазкур 
амалий дастурларникига 
1̂ уйидагича ани1̂ анади.

Сервис булими
булим бандлари ОГйсе муз^итидаги

^ ш а ш  булиб, мазмуни

Орфография... Р7 

Автозамена...

Автосохранение...

Доступ к книге...

Исправления ►

Обьединт-ь книги...

Защита ►

Подбор параметра...

Сценарии...

Зависимости >

|^'акрос ►

Надстройки...

Застройка...

Параметры...

Мастер ►

матннинг хатосини ани1ууаш; 
белгини авто алмаштириш; 
узгаришларни са1̂ лаш;______

китобга кириш; 
узгартиришларни белгилаш; 
китобларни бирлаштириш;
дастурни здимоялаш;________
катак 1̂ ийматини таз^рирлаш; 
янги й^алиш ларини бериш; 
борланишларни урнатиш; 
борланишлар билан ишлаш;
макро маълумотлар ;________
янги уст1̂ урмалар киритиш 
ускуна панелини таз^рирлаш ;
жадвал хусусиятлари;_______
\^еЬ сахифасида ишлаш ;

и  — раем Ехее! жадвалларида рангларни та^^рирлаш
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Excel дастурида фойдаланувчиларга иш 
жараёнини тартибга солиш уларга устиворликлар 
белгилаш, китобга кириш учун рухсат бериш каби 
вазифаларни Доступ к книге банди бажаради.

ai»rK»i

::Л-̂
MJOgi

обши«
’ХЭ»оАсшф<»йл» 

о т  д р у г м х  п р1тапошыс1 InkeMMc>u«« . coiWiTHrt 
ж я  ФМ^пст с о л * ((п «и т  я л в * « н т ^

аис

K«T*Agri 
" каталог )b»:ro»arpva>af 
>*«»ар

,|7о~Э[

Г.за ?|,Ш«гёС 11 gfw*rowi«wya v«KB<rft>»̂}asMiciia.̂  г.'сы - кй%.
12 —раем Ехее! жадвали хоееаларини танлаш

Параметры банди даст}ф 2̂ а1̂ ида умумий, 
ь^ийматлар, з^исоб ишлари, диаграммалар, узгартириш 
хусусиятлари з а̂х̂ ида батафсил маълумотлар беради, 
баъзи хоееаларини таз^рирлаш имкониятларини 
таъминлайди(11 ,12 —раем).



Ехсе1да 1̂ ийматлар устида амаллар

Данные булими бандлари катаклардаги 
1̂ ийматлар устида амаллар бажаришга мулжалланган.

1̂ ийматя:арини тартиблаш;
Данные Окно ? 

II Сортировка... 
Фильтр 
Форма... 
Итоги.. 
Проверка...

бирор белги б ^ и ч а  саралаш;
бирор шаклда тартиблаш;
якуний натижаларни ани19лаш;
маълумотларни текшириш;
1̂ ийматларни жадвалга солиш;

1аблица псйстановки...
I екст по столоцам..

Консолидация... 
Группа и стритдоа

матнни устунларга булиш;
1̂ ийматларни бирлаштириш;
янги тузилмалар олиш;

натижавий жадваллар тузиш;
таш 1̂ и маълумотларни киритиш;

Мазкур банднинг дастлабки икки банди устун 
ёки сатр элементларини бирор белгиси буйича 
саралаш ва тартиблаш вазифасини бажаради.

Форма банди танлаб олинган з^исобот шакли 
б ^ и ч а  сатр элементларини текшириш ва таз^рирлаш 
ишларини амалга оширади.

Итоги банди устун ёки сатр б ^ и ч а  умумий 
натижаларни олиш шаклини белгилайди.

1̂ 3шилган масала б^шича киритилаётган 
маълумотларнинг т^рилигини текшириш Проверка 
банди ор1̂ али амалга оширилади. Бунда муло1̂ от 
ойнаси з^осил булиб, киритилиши зарур булган 
маълумотлар хусусиятлари . ва з^осил булган 
хатоликлар з̂ а1̂ идаги хабарнома мазмуни белгиланади.

Электрон жадвалда маълум 1̂ ийматларнинг 
танлаб олинган 1̂ исми б ^и ч а , бирор 1̂ онуният б ^ и ч а
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янги жадваллар з^осил 1̂ илиш вазифасини Таблица 
подстановки банди бажаради .

Кейинги бандлар жадвал элементларини 
бирлаштириш, яхлитлаш ва ажратиш, таш 1̂ и 
тармо15лардан маълумотлар т^шлаш учун хизмат 
19илади.

Excel да формула ва функциялар билан 
ишлаш

Формула берилиши

Excel да тайёрланадиган маълумотли жадваллар 
матн ёки сонлар билан тулдиришлини айтиб ;^дик. 
Баъзан ячейкалардаги х^ийматлар устида айрим 
з^исоблашларни бажариш зарурияти турилади, бундай 
вазиятда формулалардан фойдаланилади.

Excel ячейкасидаги формуланинг дастлабки 
символи з^амма Baî T (тенглик) з^исобланади.
С ^гра , арифметик операция белгилари билан узаро 
борланган арифметик ифодалар терилади. Масалан, 
Н8 ячейкасида

= А5 + 4 » В6
формула ёзилган булса, Н8 нинг 1̂ иймати А5 ва т ^ т т а  
В6 нинг йириндисидан иборатлигидан далолат беради.

Ехсе1да ишлатиладиган арифметик амал 
белгилари 15уйидагилар:

+ (1̂ ^и ш );
— (айириш);
* (к^шайтириш):
/ (булиш)
^ (даражага к^п-ариш).

Математик функциялар 
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PRODUCT (<аргументлар руйхати>
(ПРОИЗВЕД) — аргумент х^ийматлари к^айтмасини 
з^исоблайди;

SQRT (сон) (илдиз) — соннинг квадрат 
ида^изини з^исоблайди; >/

FACT (сон) (ФАКТОР) — аргумент сифатида 
берилган бутун сонгача бу^лган натурал сонлар 
к^шайтмасини з^исоблайди;

RAND (тасодифий сон) — О ва 1 оралигдаги 
тасодифий СОННИ з^исоблайди.

ABS (сон) — аргумент ь^ийматининг модулини 
з^исоблайди;

LN (сон) — соннинг натурал логарифмини 
ани1у^айди;

ЕХР (сон) — соннинг экспонентасини 
з^исоблайди;

SIN (сон) — соннинг синусини з^исоблайди;
COS (сон) — соннинг косинусини з^исоблайди;
TAN (сон) — соннинг тангенсини з^исоблайди 

(радианда):

.Статистик функциялар

AVERAGE (<аргументлар р^хати> ) — барча 
аргументлар 1̂ ийматининг зфта арифметигини 
з^исоблайди;

МАХ (< аргументлар р^хати> ) — аргументлар 
руйхатидан энг каттаси (максимал сон)ни топади;

MIN (< аргументлар руйхати>) -  аргументлар 
рЗ^атидан энг кичиги (минимал- сон)ни топади;

SUM (< аргументлар р^хати> ) — барча 
аргументлар ь^ийматининг йириндисини з^исоблайди.

170



ДИСП(<аргументлар р^хати>) барча
аргументлар учун дисперсиясини з^исоблайди.

ДОВЕРИТ(а;Ь; п)
а - ишончлилик даражаси учун танлаб олинган 

1̂ иймат. Масалан, а О га тенг булса ишончлилик 100% 
ни ташкил 1̂ илади,агар а 0,05 булса ишончлилик 
даражаси 95% ни ташкил 1̂ илади

Ь - танлаб олинган тажриба натижа тзшлами 
учун 5фтача фар1̂ аниш булиб, олдиндан маълум деб 
фараз 1̂ илинади.

п - танланмадаги элементлар сони.

КВАДРОТК (<аргументлар руйхати>) барча 
аргументлар учун квадрат фар 1̂ ланишни ани1у^айди.

Манти1̂ ий функциялар

Айрим амалий масалаларни ечишда 
з^исоблашлар у ёки бу шартларга богли!^ булиши 
мумкин. Бундай з^олатда 1Р шартли функциясидан 
фойдаланиш мумкин. Бу функциянинг формати 
1̂ уйидагича:

1Р (<манти19ий ифода>;1-ифода;2-ифода)

Унинг ишлаш принципи 1̂ уйидагича:<манти15ий 
ифода>нинг 1̂ иймати "чин" (1) булса 1 —ифода, 
"ёлтон" (0) булса <2  —ифода> бажарилади.
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Excel да и1̂ тисоаий масалаларнинг ечилиши

Масала. Excel дастури ёрдамида цуйидаги 
наълумотли жадвал тайёрлансии. Натижа жадвал 
ва диаграмма куринишида чоп цилиш цурилмасига 
чицарилсин:

Корхонанинг хизмат сафари харажатлари

т
F
Р

Борилади 
ган жой

Иул
Нархи

Кун
лар

сони

Кун
лик
з^ара

Киши
лар

сони

Жами
харажат

1. Тошкент 800 5 150 4
2. Бухоро 860 4 150 5
3. Киев 18600 12 480 4
4. Москва 17800 10 510 6
5. Лондон 85000 15 1050 5

Мазкур масала учун "Жами з^аражат" банди 
1̂ уйидаги формула ёрдамида з^исобланади:

"Жами харажат" = (2* "йул нархи" + "Кунлар 
сони" * "Кунлик з^аражат" )* "Кишилар сони"

Excel дастури ёрдамида масалани ечишни 
1̂ уйидаги режа асосида олиб борамиз.

Иш режаси:

1.Excel ни юклаш.
2.Жадвал мавзусини киритиш.
3.Устун кенглигини аниху^аш ва киритиш.
4.Устун номини киритиш.
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5.Жадвални маълумот билан тулдириш.
6.Маълумотли жадвални дискка ёзиш.
7.Дискдан жадвални ча1̂ ириш.
8.Охирги устун формуласини бериш.
9.Натижавий жадвални з^осил 1̂ илиш.
10.Жадвални чоп 1̂ илиш.
11.Устунли ва доиравий диаграммалар :250сил

1̂ илиш.
12.Диаграммаларни чоп 1̂ илиш.
13.Excel дан чи15иш.

Ечиш.
1. Windows 95 (Windows 98)ни юклаймиз. 

С)^гра Пуск (Start) тугмаси opisaAH, "ПРОГРАММЫ" 
бандини очиб, Microsoft Excel нинг танлаймиз ва 
сичх^онча чап тугмасини босамиз. Натижада Excel 97 
юклаш учун асосий муло1̂ от ойнаси очилади.

2. Жадвалнинг биринчи сатрига жадвал 
мавзусини киритамиз:
КОРХОНАНИНГ ХИЗМАТ САФАРИ ХАРАЖАТЛАРИ

3. Устун ва сатр кенглиги етарли булмаганлиги 
сабабли уни керакли ми1у\,орда узгартирамиз. Бунинг 
учун сич19онча к>фсаткичи ор1̂ али A,B,C,D,E,F 
устунларга мос келувчи чизит^ни 1̂ истириб олиб 
лозим ми1у^орда сурилади.

4. Иккинчи , сатрдан бошлаб, устунлар 
киритамиз:

т Борила Иул Кунлар Кунлик Киши Жами
F диган Нархи Сони з^аража лар з^аража
Р жой сони

5. Ячейкаларни керакли маълумотлар билан 
тулгазамиз:
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Тошкент 800 150
Бухоро 800 150
Киев 18600 12 480
Москва 17800 10 510
Лондон 85000 15 1050

6 . Файл (File) буйру1̂ \ар т^^ам ида Сохранить 
как (Save as) буйругини берамиз. Компьютернинг 
Имя файла с^ови га  файл номини, масалан <comras 
.xls> ни киритамиз.

7. Дискдан жадвални юклаш учун Файл (File) 
буйрух^лар тупламидан Открыть бандини танлаймиз. 
Файллар р^шхатидан керакли файлни танлаб (хусусан, 
<comras .xls>), сичр^онча тугмаси босилади.

8. Охирги устун формуласини берамиз, з^усусан 
шу устун биринчи сатри учун 1̂ уйидаги формула 
^и н ли :

=(2* С4 + D4 * Е4) *Р4

1̂ олган сатрларига учун з^ам худди шу 
формулаларни жорий эттириш учун, жорий сатр ва 
устун кесишувидаги ячейкани унт паст бурчагига 
сич19онча к^саткичи олиб келиниб, чап тугмаси 
босилган з^олда сурилади,яъни

т Борилади Иул Кун Купли Киш
р Ган жой нархи лар к илар Жами

сони з^аража
.т

сони 35;аражат
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1. Тошкент 800 ^ 5 150 4 =(2*C4+D
4*E4)*F4

2 Бухоро 860 4 150 5 =(2*C5+D
5*E5)*F5

3. Киев 18600 12 480 4 =(2*C6+D
6*E6)*F6

4. Москва 11080 10 510 6 =(2*C7+D
7*E7)*F7

5. Лондон 85000 15 1050 5 =(2*C8+D
8*E8)*F8

9. Натижада 1̂ уйидаги жадвални з^осил киламиз.

Т
Р

Борилади 
Ган жой

Иул
нархи

Кун
лар

сони

Кунли
к

з^аража
т

Киш
илар
сони

Жами
з^аражат

1. Тошкент 800 5 150 4 94000
2 Бухоро 860 4 150 5 11600
3. Киев 18600 12 480 4 171840
4. Москва 11080 10 510 6 244200
5. Лондон 85000 15 1050 5 928750

10 Натижавий жадвални чоп 1̂ илиш учун Файл 
(File) буйруту^ар т^^амидан Печать (Print ) буйругини 
берамиз.

П.Дастлаб В ва G устундаги маълумотлар 
сич1̂ онча к^саткичи  ор1̂ али силжитиб ажратилади. 
Сзшгра," Вставка" менюсининг буйрух^лар т)^ам идан  
"Диаграмма" банди танланади.Компьютернинг "На 
этом листе" ёки "На новом листе" с^фовига мос 
жавоб танланади. Диаграмма к^финиши "Мастер 
диаграмм"дан танланади, с ^ г р а  "шаг" (продолжить") 
тугмачасини босиш лозим.
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12. Диаграммаларни (9 баиддаги каби) Файл 
менюси буйру1̂ а р  т>^амидан Печать банди ор1̂ али 
чоп 1̂ илиш мумкин.

14.Ехсе1дан чи1̂ иш учун Файл менюсига чи1̂ иб, 
дастлаб Закрыть банди устида сич1̂ онча тугмаси 
босилади ва с ^ г р а  шу Файл менюсидаги Выход 
бандига сич1̂ онча курсаткичи келтирилиб босилади.

Тажриба натижаларини 1̂ айта ишлаш

1 — мисол.
Фараз 1̂ иламиз, битта ускунада тайёрланган ва 

ихтиёрий равишда танлаб олинган 10 та асбоб устида 
синдириш тажрибаси ^^^зилди. Танланманинг 
мустаз^камлик чегараси 1̂ уйидаги тупламни з^осил 
1̂ илди (1345, 1301, 1368, 1322, 1310, 1370, 1318, 1350, 
1303, 1299). Бу танланмага ДИСП функциясини 
1̂ уллаш ор1̂ али 1̂ уйидаги натижани олишимиз 
мумкин.

ДИСП((1345, 1301, 1368, 1322, 1310, 1370, 1318, 
1350, 1303, 1299А)

754,3 тенг булади. Дисперсия 1̂ уйидаги 
формула ор1̂ али з^исобланади:

В = ________________1 = 1 __________

п{п- \ )

2 — м и с о л .
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50 та йуловчининг ишга етиб келиш ваь^ти 
^^тача 30 минутни ташкил 1̂ илиб, ^ т а ч а  фар 1̂ \аниш
2 5 булсин. Агар а 0,05 танлаб олинса, 95 % ли ишонч 
дкражасида ДОВЕРИТ(0,05;2,5;50) 0,692951 тенг 
эканлигини ани1̂ лаш мумкин. Бошкача 1̂ илиб 
айтганда , ишга етиб олишнинг ^ т а ч а  сарфланиши 30 
±  0.692951 минутни ташкил 1̂ илади. Ишонч оралири 
15уйидаги формула асосида з^исобланади:

d = x ± { y - d )  

f

л

Машклар.

1. Ташкилот булимларида хизмат сафари з^аражатлари 
35исоби(минг с ^  з^исобида)

т
/

Булимлар Ииллар Жами

1998 1999 2000
1. Техника

таъминоти
131,5 14,6 152,6

2 )^исобхона 141,6 112,7 114,6
3. Ходимлар

булими
128,4 153,3 143,8

4 I — Булим 132,3 173,2 202,1
5. II — Булим 178,3 207,6 107,4
6. III — Булим 672,4 709,2 221,6

Жами

2. Ташкилот булимларида хизмат сафари 
з^аражатларининг ошиши (минг с}ш з^исобида)
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т /
р

Булимлар Йиллар % з^исобида 
Усиш 

к’̂ саткичи
2000 2001

1. Техника
таъминоти

142,7 146,6

2. }^исобхона 124,5 117,7
3. Ходимлар

булими
128,4 154,7

4. I — цех 221,3 103,4
5. II — цех 168,4 128,6
6. III — цех 172,4 129,7

Жами

3. «Зарбанд» жамоа хужалигида исти1̂ омат 1̂ илувчи 
жисмоний шахсларнинг жамрарма банкига 1̂ ^ган  

суммасидан олган фойда з^исоби ( с ^  з^исобида)

Т/р Фамилия,
исми,

Шарифи

19̂ и л г а  
н сумма

9%
йиллик
фойда

Жам
и

1. Исломов М.Х. 115000
2. Мамадиёров 95000
3. Нодиров К. 144000
4. Боймирзаев 1̂ 85000
5. Маъмирзаева 76000
6. Тайл0150в Н. 84000

4. "Авиалицей" зЬ^итувчила15ининг 2000/2001 ^ у в  
йили юкламасини бажариши.
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Т/р Фамилия,
исми,
Шарифи

Режа Бажар
ДИ

0//о
з^исобида

1. Алишеров У. 780 780
2. Юлдашева О . 806 798
3. Мирсоатова Д. 810 804
4. Нуритдинова 3. 504 506
5. Шодмонов И. 715 730
6. Турсунов Б. 494 506
7. Юсупов М. 706 690
8 . Баратов Н. 514 530

Жами:

5. Самар1̂ анд молия коллежи ходимлари иш з̂ а1̂ ини 
маз^аллий коэффициент ва зарарни инобатга олиб 
з^исоблаш.

Т.
Р

Фамилия,
исми,шариф

и

Маош
и

Маз^алли 
й коэф.

Зара
рлик

Жам
и

1. Берди15улов 14000 1,05 1,2
2. Саидов К-И. 13000 1,05 1,3
3. Ербеков Е. 12800 1,3
4. Диёров А. 15800 1,1 1,3
5. Каримов А. 12200 1,1 1,3
6. Караматов К 12400 1,1 1,2
7. Синдоров М. 11200 1,1 1,3
8. Очилов А. 11200 1,1 1,3

Жами:

6. Самар15анд — Тошкент авиарейс йуловчилари йул 
з̂ аь̂ и з^исоботи (с)пм з^исобида)
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1'
р

Тайёра Иуловчилар
сони

Иул
з^аки

Жами

1. А Н -2 4 57 3400
2 ИЛ-6 2 250 ^3800
3. Т и -3 2 125 3460
4. Т и -1 5 4 120 3460

Жами:

7. Самар1̂ анд шаз^рида испи^омат х^илувчи
з^ам15ишло1̂ арнинг «Зарбанд» жамоа ху^жалигига 
моддий ёрдам бериш з^исоби

Т.
Р

Фамилия, 
исми, шарифи

1999 2000 Жами

1. Жайнаров Ф. 14000 12400
2. Рабимов А. 13600 14000
3. Рузиев Э. 12000 12300
4. Эштемиров С 13800 15300
5. Имом15улов Н 13200 12600
6. Хужаеров М. 13600 14600
9. Саидаз^медов 13500 14000
10. Абдусаломов 12500 14800
11. Саид15осимов 13500 14800
1 2 Тайло1̂ ов Н. 14200 14200
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VIII IÇHCM 
ТАСВИРЛАРНИ 

ЯРАТИШ 
ВА TAJÇPHPAAin

Microsoft Paint

I Сиз китобнинг VIII 1^ИСМИНИ

мутоала 1̂ илиб, PAINT график 
тащрирчиси з^аг^идадаги назарий 
билим ва амалий куникмаларга эга 
буласиз:

■ Paint ни юклаш;
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Янги шакл ёки расмни экранга чизиш; 
Экрандаги расмни хотирага файл 
куринишида ёзиш;
Хотирадаги расмни экранга чацириш;
Paint менюси ва унинг бандлари тавсифи; 

Paint ускуналари билан ишлаш;
Раем цисмини ажрапМш;
Раем цисмини махсус жойга нусхалаш;
Расмни уз жойидан кÿpcamuлгaн жойга 
кучириш;
Янги раем келтириб цуйиш;
Расмни катталаштириш;
Расмни кичиклаштириш;
Чизицлар цалинлигини танлаш;
Буёц (ранглар)ни танлаш;
Paint да рангларни тси^рирлаш;

Раем ёнига (тагига, устига) ёзиш;
Ёзишда турли хил шрифтлардан 
фойдаланиш;
Катта расмларни экранда тулиц куриш; 
Рангларни тащрирлаш;
Рангни lçyйuш ва сац\аш;

Босмага чицариш цурилмасини танлаш; 
Расмни босмага чицариш;
Paint дан чициш.

Умумий маълумотлар

Paint тасвирлар муз^аррири булиб, мазкур 
дастур турли хил раем ва шаклларни здосил г^илиш ва 
ь^айта ишлашда фойдаланилади. Унда îçocha. 1̂ илинган 
тасвир ôouiiça амалий дастурларда 19улланилиши 
мумкин. Бу бобда Windows — 98 таркибига кирувчи
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paint график Myjçappnpn з̂ а1̂ ида маълумот берилади. 
Айтиб утилгандек, дастур кумагида оддий матнли 
ясадвал ва диаграммалар з^амда юксак савияли санъат 
асарларини яратиш мумкин. Ишни тоза oiç вараь^да 
шакл чизишдан ёки тайёр расмларни таз^рирлашдан 
бошлаш мумкин. Дастур кумагида Windows нинг 
ôomisa дастурларида яратилган ихтиёрий матн ёки 
график маълумотлар нусхасини олиш ёки сканер 
1̂ урилмаси ёрдамида ута ь^ийин там^индаги 
асарларидан нусха олиш, таз^рирлаш ва

санъат

О б зо р  - Accessories

Ф айл Правка Вид Переход Избранное С д

Назад
с:!>

Вперед Вверх

А д р е с  С Л Р го д гат FilesSAccessories

Выреавгц

Папки
13 С З  Program Files 

Ш  О  A ccess~1

Ш C l 
СЗ 
СЛ 
CJ

Accessories:
Antiviral Т oolkit Р  
A V P  Shared Files 
Babylon II 
Chat

B ackup

M spaint.exe

ЧОП 1̂ илиш ишлари мажмуини бажариш мумкин.
Paint ни ишга тушириш учун Пуск тугмаси орь^али 

Проводник бандига кириб, унда Program files 
мажмуасидаги Accessories дастурининг Mspaint 
ёрлигига мурожаат 1̂ илинади.

К;^чилик з^олларда Mspaint ёрлиги Windows -  
98 иш столига к^ирилган булади. Бундай з^олатда 
Mspaint ёрлиги устида сич1̂ онча тугмаси босилади ва 
дастур тезда ишга туширилади. Paint муз^арририга 
мурожаат 1̂ илингандан с ^ г  экранда дастурнинг 
таз^рирлаш дарчаси пайдо булади. Дастур муз^итида
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Рат1нинг шахсий менюси, жю^озлаш мажмуаси ва 
ранглаш соз^аси мавжуд (1 — раем).

Paint менюсининг булимлари

Paint тасвир му^аррирининг 
булимлари 1̂ уйидагилардан иборат :

менюси

Файл, Правка, Вид, Рисунок, Палитра, 
Справка.

Менюнинг дастлабки икки булим бандлари 
Windows -  98 амалий дастурлари учун умумий 
булган вазифаларни бажаради.

ВБВ£<йп OiWB̂law &те»«ж Пуигм &ржа
■ -<*1x1

1^ггВгт’гишггг
г " ______[ г11|умь»и»у«| .ы и

1 —раем
Дастур ойнасининг умумий куриниши
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Файл булими бандлари 1̂ уйидаги вазифаларни 
бажариш учун мулжалланган:

раем чизиш учун саз^ифа очиш. 
расмни хотирадан олиш._______

Правка 8 «  Рисукж 

Созцзть C W i

Опфыгь.. C W

Сокрш ь 
Сочшгька!̂..
Оредмригеяьньм просмотр 

Макет стражаы..

Печать... й №

З а ш и ть  рабочий m V w Iows

6 i p p  рабочего CTOflaVfidom

1С:\|||ойдо|:зменты\зае1.Ьг11р

2С:\Моидои1)менгы\з.()ос

Тасвирни хотирага ёзиш. 
Тасвирни файлда са1̂ лаш.

расмни дастлабки кузатиш.
саз^ифа 2çoлaтини куриш.__________
расмни чоп 1̂ илиш._______________
Файлни бирор манзилга узатиш 
Windows иш столига богланиш 
Windows иш столи уртасига 1̂ уйиш. 
охирги файллар.__________________

Paint дан чи1̂ иш.

Правка бу^лими тасвирлар устида амал бажаради
■Ьшр - Paint

' Зтменигь Otl+Z

: ' , щ
. >45̂ -

Вырезать Dil+X

*: . Копировать • QiitC 

, Вставить Cltl+V

Очистить выделение 04,

■ i  Вьйелигь все ‘ D rfÀ

 ̂ : Копировать в файл,, 

f . Вставить из ¿айла..
,*§5Г-1-------

Буйру1̂ ни бекор 1̂ илиш.______
Олдинги з^аракатни такрорлаш.
тасвирни 1̂ ир1̂ иб олиш._______
раем ёки шаклни нусхалаш. 
бирор жойга расмни урнатиш. 
ажратилган 1̂ исмни тозалаш .
барча içHCMHH белгилаш. 
файлга тасвирни кучириш. 
Бош1̂ а файлдан кучириш
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А тр и б ^ гты

Ф  айл сохранен: 0 1 /1 2 /0 0  20 :0 8
Р а зм е р  файла: 3 0 8  2 7 8  байт

Ш ирина: | [ а а  В ы с о т а ::|5  >

-  Единицы  ------ - -̂------------------------------------------------

^  ДЯюймы

р  П р о зр ачн о сть -

И спо л ь зо вать  прозрачны й цвет Ф она

Выбор цее^а... (

О К

О тм ен а

П о  умолчанию

Рйсукж П а м р а  Справка
Отрамь/повернигь...
Р асг!Р |1ь /нж ш т5„. \Ш
О ф о т ь  цвета Щ
Атрибцгы... С(1И

• О ш и гь
Непрозрачный №

Изменение палитры

Основнзя палитра-

ш rrwгш wu
■ Г Г ^ П Н

шшшшшшшш
■■■■■■■■

Г С Г Г С ггх
Отредел:(гь цвет»

Лобаеигьвмбч!

2 — Раем

Вид булимида жиз^озлар мажмуаси — Набор 
инструментов, ранглаш соз^аси — Палитра, здолат 
сатри — Строка состояния, матн белгилари панели 
— Панель атрибутов текста "ва тасвирни экранда 
тула к^фиш — Посмотреть рисунок каби

186



амалларни бажариш мумкин. Масалан, матн 
з^арфларини танлаш ва улчамларини узгартириш учун 
Панель атрибутов текста га мурожаат этилади (1 — 
раем).

Рисунок булими к ^ аги д а  тасвирни 
акслантириш (90°, 180°, 270° градусга расмни буриш) 
айлантириш, кенгайтириш ва ордириш амаллари 
бажарилади. Тасвирнинг улчамлари ва рангланиши 
Атрибуты банди ёрдамида бажарилади.

Безымянный РакИ
равка йиа Емсуюк. Пдлигра Справка

и
а

с;
А
А

[ \ 7
а а
о а

3 — раем. Тасвир элементлари

Палитра булимида тасвирларнинг рангланишида 
1̂ изгишлик, к}осишлик, яшиллик даражаси ва 
ёр1̂ инлиги белгиланиб Добавить в набор тугмаси 
ёрдамида янги ранг рангланиш соз^асида з^осил 
1̂ илинади. (3 — раем)

Жиз^озлаш мажмуаси

Экраннинг чап 1̂ иемида жойлашган жиз^озлар 
мажмуаси ёрдамида саз^ифадаги тасвирни керакли 
элементларни з^осил 1̂ илииш ажратиб олиш,
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нусхалаш ёки узгартирш мумкин (2 —раем). Куйида 
з;ар бир жиз^оз вазифаси билан танишамиз:

ихтиёрий
1̂ ир1̂ иш
■^чиргич
Ранг

1̂ алам
Пуркагич
Т ^ р и
ЧИЗИ1̂
Т^фтбурчак

Эллипс

Элемент
танлаш

I— I

туртбурчак
1̂ ир1̂ иш
Соз^ани ранглаш 
Тасвирни танлаш 
кенгайтириш 
МуЙ1̂ алам 
Ёзув тушириш 
эгри ЧИЗИ!̂

К ^бурчак

Соз^а

белгиларини

Чизи1у^ар, ёзувлар ^осил 1̂ илиш 
ва тасвирлар устида амаллар

Жш^озлаш мажмуасининг з^ар бир тугмасидан 
фойдаланиб, тасвирнинг бирор элементини яратиш 
мумкин. Масалан, Эгри чизи!^ тугмасидан 
фойдаланиб ихтиёрий чизи 1̂ ни з^осил 1̂ илиш мумкин. 
Мазкур жю^озлаш ускунаси эгри чизиь^ни 2 та 
эгилиш з^олатини чизиши мумкин . Эгри чизи1̂ нинг 
чизиш учун 1̂ уйидаги кетма — кетликда иш тутиш
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керак.
1. Эгри чизи!^ ускунаси устида тугмачани 

босиш;
2. Ускуналар мажмуасидан чизи!^ 1̂ алинлигини 

танлаш;
3. Сичь^онча курсаткичини раем соз^асининг 

чизи!^ бошланадиган жойига келтириш ва чап 
тугмани босган з^олда керакли жойга 
курсаткични Kÿ4npHm ва тугмани бушатиш, 
натижада экранда тугри чизи!^ з^осил бÿлaди;

4. Курсаткични тугри чизи1̂ ни эгилиши лозим 
булган жойига келтириб, тугмачани босган 
3çoAû,a керакли йÿнaлиш буйича чизи1̂ ни эгиш 
мумкин. Ю 1̂ оридагиларни бажариб сиз бир 
эгилишли 4H3Hiç 350сил 1̂ иласиз.

5. Иккинчи эгри чизи1̂ ни 35осил килинган эгри 
ЧИЗИ1$Ка туташтириш учун KÿpcaTKH4HH эгри 
чизи1̂ нинг охирги ну1̂ тасига олиб келиб 
юкоридаги 3 ва 4 бандни бажаринг.

Tÿppn TÿpT6yp4aK\ap ва квадратлар чизиш 
Прямоугольник ускунасидан фойдаланиб, тугри 

туртбурчак, квадрат чизиш мумкин. Бунинг учун 
мазкур ускуна 35амда Tÿrpn туртбурчакни тури 
танланади.

Paint тасвирларига ёзув тушириш

1. Жиз^озлаш мажмуасидан 
босилади. А тугмаси

2. Тасвирда ёзув рамкасини керакли ÿлчaмини 
з^осил 1̂ илиш учун сич1̂ он курсаткичи 
диоганал буйича силжитилади.

3. Форматлаш панелидан шрифт тури,улчами ва 
ёзилиши танланади.
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4. Рамканинг ичида сич1̂ он тугмаси босилади ва 
клавиатурадан матн киритилади.

5. С ^ г р а  ёзув жойини узгартириш ва рангини 
танлашимиз мумкин.

Эслатма: форматлаш панели!^ экранга чи1^ариш учун Вид 
булимида Панель атрибутов текста бандига мурожаат 
1^илинади.

Тасвирнинг нусхасини олиш.

2.

г
тугмасиЖиз^озлар мажмуасидан 

т^тбурчакли соз^ани ажратиш учун босилади 
К ^саткич нусхаланувчи соз^ага олиб 
келинади, белгилашнинг керакли улчами 
з^осил килинади.
Правка булимида Копиравать банди 
фаоллаштирилади.
Курсаткич экраннинг керакли 15исмига 
^казилиб, Вставить фаоллаштирилади. 
Ажратилган булакни бир неча нусхасини 
олиш учун СИ4190Н к^саткичи  клавиатурадаги 
с1г1 босилган з^олда керакли жойга 
силжитилади. Бу жараённи бир неча марта 
1̂ айтариш мумкин.
Экранда з^осил бу^лган тасвирни \Ушс1о\У5 иш 
столига к^и риш  учун Файл булимида 
Замостить рабочий стол Windows га 
мурожаат этилади.
Жорий тасвир иш столининг уртасига 
жойлашиши учун В центр рабочего стола 
Windows га мурожаат — 1̂ йлинади.
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Демак, Paint дастури кумагида фойдаланувчи 
учун зарур ихтиёрий тасвирни экранда з^осил к;илиш, 
файл кÿpинишидa хотирага киритиш, 6omiça амалий 
^стурлар учун 1̂ улай куринишга келтириш ва нихоят 
тасвирни чоп этиш мумкин.

0 Бевосита компьютерда 1^уйиАаги саволларга
амалий жавоб беринг:

1. Paint ни юкланг.
2. Бирор янги шакл ёки расмни экранга чизинг.
3. Экрандаги расмни хотирага файл куринишида ёзинг.
4. Хотирадаги расмни экранга ча1^иринг.
5. Раем 1^исмини ажратинг.
6. Раем 1^исмини махсус жойга урнатинг (нусхаланг).
7.Расмни уз жойидан курсатилган жойга кучиринг.
8. Янги раем келтириб ! у̂йинг.
9. Расмни катталаштиринг.
10. Расмни кичрайтиринг.
И. Чизи1 л̂ар 1^алинлигини танланг.
12. Byëiç (ранглар)ни танланг.
13. Раем ёнига (тагига, устига) ёзинг.
14. Ёзишда турли хил шрифтлардан фойдаланинг.
15. Расмларни экранда тули!  ̂куринг.
16. Рангларни та^рирланг.
17. Рангни 1^уйинг ва caiyvaHr.
18. Босмага чи1^ариш 1^урилмасини танланг.
19. Расмни босмага чи1^аринг.
20. Paint дан чи1 и̂нг.
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КОМПЬЮТЕРДА ИШЛАШ УЧУН 
1^ИС1^ЧА МАЪАУМОТНОМА

1-ИЛОВА

М5 1Ю8 Операцион тизимининг асосий буйру1̂ ари

1-жадвал

№ Буйруц Бажарадиган вазифаси
1. [диск] Бошка дискка утиш.
2. СО Жорий каталогни алмаштириш.
3. CLS Компьютер экранини 

маълумотлардан тозалаш.
4. СОРУ Файлларни нусхалаш.
5. ОАТЕ Сана з̂ а19ида маълумот ёки уни 

нусхалаш.
6. DEL Файлни ^ириш .
7. ОЕЬТКЕЕ Каталогни барча файллари билан
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^ириш .
8. DIR Каталогдаги мавжуд файллар 

рл^атини  бериш.
9. DiskCopy Дискетани нусхалаш.
10. FA Файл атрибутини узгартириш.
11. FC Файлларни тах^ь^ослаш.
12. FIND файлни щдириш.
13. FOR Цикл ташкил этиш.
14. FORMAT Дискни форматлаш.
15. GOTO Пакетли файлДа белгига утиш.
16. IF Пакетли файлда шартни 

текшириш.
17. LABEL Дискка белгй 1̂ ^иш .
17. MD Янги каталог ташкил этиш.
18. MOVE Файлни бошка каталогга к)^ириб 

утиш
19. NDD Диск яро 1̂ лилигини текшириш.
20. PAUSE Пакетли файл бажарилишини 

т^татиш .
21. PRINT Файлни чоп 1̂ илиш.
22. PROMPT М5 ВОЗ таклифномаси 

куринишини урнатиш.
23. QU Файлни 1̂ айта тиклаш.
24. RD Каталогни ^ириш .
25. REM Пакетли файлда изоз  ̂бериш.
26. REN ■файл номини узгартириш.
27. SYSinfo Компьютер 5̂ а1̂ ида маълумот 

олиш.
28. TIME Жорий ва1̂ т з̂ а1̂ ида маълумот ёки 

уни узгартириш.
29. TYPE Файл мазмунини экранга 

чи1̂ ариш.
30. VER М8 ВОЗ версияси номерини 

чи1̂ ариш.
31. VOR Диск белгисини чи1̂ ариш.
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П-илова

NORTON COMMANDER Î OEHIÇ ДАСТУРИ МЕНЮ
БУЙРУ1^ЛАРИ

NChhhf HHrjiH3Ha 
BepcHflCHAa

NCнинг русча 
версиясида

Функционал
тугмачаларда

Left (Right) Левая(правая)
Brief** Краткий
Full** Полный
Info** Информационная

Панель
Tree** Дерево
Quick view** Быстрый

Просмотр
Compressed File** Сжатый файл
Link Связь компьютеров
On/off Включение/ выклю

чение панели
Name** По именам
Extension** По расширениям
Time** По времени Ctrl+F1(F2)
Size** По размеру
Unsorted** Нерассортированные Ctrl+F3
Re-read Повторное Ctrl+F4

Чтение Ctrl+F5
Filter... Фильтр Ctrl+F6
Drive... Дисковод Ctrl+F7

Files Файлы
Help Справка
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U s e r m enu  

V ie w  

E d it  

Copy
R enam e o r m o ve

Make directory 
Delete
File attributes 
Seiect group

Меню пользователя 
Просмотр 
Редактирование 
Копирование 
Перемещение или 
переменование 
Создание каталога 
Удаление 
Атрибуты файла 
Вьщеление группы

Alt+F1(F2)

F1
F2
F3
F4
F5
F6

F7
*F8

Deselect group

Invert selection 
Restore selection

Quit
Commands

NCD tree 
Find file 
History 
EGA lines 
System 
information 
Swar panelss*

Panels on/off

Compare 
directoties 
Terminal Emulation

Отмена выделения 
Группы
Инверсия вьщеления 
Восстановление 
Вьщеления 
Выход из МС 

Команды 
Дерево каталога 
Найти файл 
Хронология 
Строки ЕОА 
Системная 
Информация 
Поменять местами 
Панели
Включить/ выключить 
панели
Сравнить каталоги

Эмуляция терминала 
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Gray-

Gray*

F10-

Alt+FlO
Alt+F7
Alt+F8
Alt+F9

Ctrl+U

Ctrl+0



Menu file edit Редактировать 
меню пользователя

Extension file edit Редактировать файл 
расширений

Options Опции (параметры)
Configuration... Конфигурация
Editor... Текстовый редактор
Confirmation... Подтверждение
Compression... Выбор метода сжатия
Auto menus* Автоменю
Path promrt* Путь в приглашении
Key bar* Строка

функциональных
Ctrl+B

Full screen* клавиш
Mini status* Полный экран
Clock* Министаус
Save setup* Часы

Сохранить установки
Shift+F9

ШИЛОВА

WINDOWS ДАСТУРИ БУЙРУ1^ЛАРИ

Инглизча
версияда

Русча версияда Тугмачалар

File Файл
New... Создать...
Open Открыт
Move... Переместить... Enter
Copy... Копировать F7
Delete Удалить F8
Properties... Свойства... Del
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Run . Выполнить... Alt+Enter
Exit Windows... Выход из Windows...

Options Параметры
Auto Arrange* Автоупорядочивание
Minimize on Сворчивать при
Use* Работе

Сохранять
Save Settings Параметры при
On Exit* Выходе

Windows Окно
Cascade Каскад Shift+F5
Tile Мозаика Shift+F4
Arrange Icons Упорядочить Значки
<список <еписок групп (до 9)>
групп (до 9)>
More
Windows...

1

IV-ИЛОВА

WINDOWS PAINT ГРАФИК МУ^^АРРИРИ 
БУЙРУ1^ЛАРИ

Инглизча версияда Русча версияда Тугмачалар
File Файл
New Создать
Open... Открыть...
Save Сохранить Ctrl+S
Save As... Сохранить Как...
Page Setup... Параметры

страницы...
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Print... Печать...
Print Setup... Выбор принтера...
Exit Выход

Edit Редактирование
Undo Отменить Ctrl+Z
Cut Вырезать Ctrl+X
Copy Копировать Ctrl+C
Paste Вставить Ctrl+V
Copy To... Копировать в...
Paste From... Вставить из...

View Просмотр
Zoom In Приблизить Ctrl+N
Zoom Out Отодвинуть Ctrl+0
View Picture Просмотреть Ctrl+P

рисунок
Tool and Инструменты и
Linesize* Ширина линии
Palette* Палитра
Cursor Координаты
Position* курсора

Text Текст
Regular Обычный
Bold* Полужирный Ctrl+B
Italic* Курсив Ctrl+I
Underline* Подчеркнутый Ctrl+U
Outline*** Контурный
Shadow*** Оттененный
Fonts... Шрифты...

Fisk Преобразования
Filp Horizontal Повернуть по

Г оризонтали
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Filp Vertical Повернуть по 
Вертикали

1

Inversion Инвертировать
Shrink+Grow Сжать+Ростаянуть
Tilt Наклонить
Clear* Очистить

Options Параметры
Image
Attributes...

Атрибуты Образа...

Brush Shapes... Форма Кисточки...
Edit Colors... Редактирование

Цветов...
•

Get Colors... Получить Цвета..V
Save Colors... Сохранить Цвета...
Omit Picture Пропустить Формат
Format* Рисунка

V-ИЛОВА

MICROSOFT WORD процессори меню буйру 1̂ а р и

Инглизча
версияда

Русча версияда Тугмачалар

File Файл
New... Создать Ctrl+N
Open... Открыть... CtrI+0
Close Закрыть
Save Сохранить Ctrl+S
Save As... Сохранить Как...
Save All Сохрани! ь все
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Find File... Поиск файла...
Summary Info... Сводка...
Templates... Шаблоны...
Page Setup... Параметры

страницы...
Print Preview Просмотр ^
Print... Печать... Ctrl+P
<HMena <имена файлов>
4)aHjioB>
Exit Выход

Edit Правка
Undo Отменить Ctrl+Z
Cut Вырезать Ctrl+X
Copy Копировать Ctrl+C
Paste Вставить Ctrl+V
Paste Special... Специальная

вставка...
Clear Очистить Del
Select All Вьщелить все Ctrl+A
Find... Найти... Ctrl+F
Replace... Заменить... Ctrl+H
Go To... Щрейти... Ctrl+G
Auto Text... Автотекст...
Bookmarks... Закладка-
Links... Связи...
Object Объект

View Вид
Normal** Нормальный
Outline** Структура документа
Page Layout** Разметка страницы
Master Главный документ
Document
Full Screen |Полный экран
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Toolbars... Панели
Инструментов...

Ruler* Линейка
Header and Колонтитулы
Footer
Footnotes Сноска
Annotetions Применения
Zoom... Масштаб...

Insert Вставка
Break... Разрыв...
Page Номера страниц... •

Numbers...
Annotation Применение
Date and Дата и время...
Time...
Field... Поле...
Symbol... Символ...
Form Field... Поле формы...
Footnotes... Сноска...
Caption... Название...
Cross- Ссылка...
References...
Index and Оглавнение и
Tables... указатели...
File... Файл...
Frame Кадр
Picture... Рисунок...
Object... Объект...
Database... База данных...

Format Формат
Font... Шрифт...
Paragraph... Абзац...

1 Tabs... Табуляция...
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Border and Обрамление и
Shading... Заполнение... •
Columns... Колонки...
Change Case... Регистр...
Drop Cap... Буквица...
Bullet and Список... '
Numbering...
Heading Нумерация
Numbering... заголовков...
Auto Format... Автоформат...
Style Gallery... Таблица стилей...
Style... Стиль...
Frame... Кадр...
Pisture... Рисунок...
Drawing Рисованный
Objects... объект...

Tools Сервис
Speling... Орфография...
Grammar... Грамматика...
Thesaurus... Синонимы...
Hyphenation... Перенос слов...
Landuage... Язык...
Word Count... Статистика...
Auto Correct... Автокоррекция...
Mail Merge... Слияние...
Envelopes and Конверты и „
Labels... наклейки... F7
Protect Установить защиту...
Document... Shift+F7
Revicions... Исправления...
Marco... Макрокоманда...
Customize... Настройка...
Options... Опции...
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Table Таблица
1

Insert Rows Вставить строки
Delete Rows Удалить строки
Merge Cells Объединить яче11ки
Split Cells... Разбить ячейки...
Select Row Вьщелить строку
Select Column Вьщелить столбец
Select Table Вьщелить таблицу •

Table Автоформат
Auto Format... таблицы...
Cell Height Высота и ширина Alt+Num 5
and Width... ячейки...
•Headings Заголовки
Convert Table Преобразовать
to Text... таблицу в в текст...
Sort... Сортировка...
Formula... Формула...
Sprit Table Разбить таблицу
Gridlines* Линии сетки

Windows Окно
New Windows Новое окно
Arrange All Упорядочить все
Sprit Разбить
<список окон <список окон
документов> документов>
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Microsoft Ехсе1да ишлаш учун 1̂ ис1̂ ача 
маълумотнома

Иш
мазмуни

Бажариш тартиби

1. Excel 97ни 
юклаш.

Windows' 98 юклангандан с ^ г , 
Пуск (Start) тугмаси к^пмагида 
"ПРОГРАММЫ" бандини очинг, 
дастурлар р^хатидан Microsoft 
Excel ни сич1̂ онча к^саткичи 
ёрдамида танланг ва "сич150нча" 
нинг чап тугмасини босинг.

2. Маълумот
ларни
киритиш:

Дастлаб керакли ячейкани 
ажратинг, с ^ г р а  уни янги 
маълумот билан тулдиринг, 
с ^ г р а  Enter тугмачасини босинг 
ёки бош1̂ а ячейкада сич1̂ онча 
тугмачасини босинг.

3. Маълумот
ларни
тузатиш:

Маълумот узгартирилиши лозим 
булган ячейкада икки марта 
сич1̂ онча тугмачасини босинг. 
Курсор (к}фсаткич)ни 
узгарадиган жойга келтириб янги 
матнни теринг ёки Backspase 
тугмачаси ор1̂ али эски матнни 
^ и р и б  янгисини киритинг.

4. Ячейкани
тозалаш:

Ячейкани ажратинг ва Del 
тугмачасини босинг ёки Правка 
(Edit) менюсига кириб, очистить 
(Clear) буйругини беринг, 
натижада з^осил булган менюда 
Содержимое (Contents) 1̂ аторида 
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сич1̂ онча тугмасини босинг.

5. Тузатмалар 
ни бекор 
1̂ илиш:

Правка (Edit) менюсида Отмена 
(Undo) буйругини беринг.

6.
Тузатмалар
ни
такрорлаш:

Вернуть (Redo) ёки Вернуть 
(Repeat) бандини Правка 
менюсида беринг.

7. Bapai^HH
1̂ айта
номлаш:

Bapai^ ёрлигида сич1̂ онча 
тугмасини икки марта босинг, 
янги номни киритинг, с ^ г р а  
Enter тугмасини босинг.

8. Иш
китобида
бирор
BapaisHH
^ириш :

Сичкончанинг ^ г  тугмасини 
}̂ 1ирилаётган Bapai  ̂ ёрлигида 
босинг ва меню Удалить (Delete) 
буйрурини танланг.

9. Иш
китобига 
янги Bapais 
1^^ИШ.

Сич1̂ ончанинг ^ г  тугмасини 
Bapai  ̂ ёрлигида босинг ва менюда 
Вставить (Insert) буйругини 
беринг.

10. Иш
китобини
хотирада
са1$лаш.

Сохранить (Save) буйругини 
беринг. Муло1̂ от ойнасида пайдо 
булган Имя файла (File Name) 
с}фовга ном(имя) беринг ва 
Сохранить (Save) тугмачасини 
босипг.

11. Иш
китобини
ёпиш:

Файл (File) буйрут^лар 
т)шламидан Закрыть (Close) 
буйругини беринг ёки иш 
китобининг унг ю1̂ ори бурчагида
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жойлашган Закрыть (Close) 
тугмасини босинг

12. Microsoft
Excel
ИШИНИ
тугаллаш.

Файл (File) буйру1̂ лари 
т^шламида выход (Exit) буйругини 
беринг.^

13. Иш
варарини 
чоп 19ИЛИШ.

Чоп ь^илинадиган ячейкалар 
блокини ажратинг. Файл (File) 
менюга 6yftpyiyvap тупламидан 
Печать (Print) буйругини 
киритинг. Вывести на печать 
(Print what) ни Выделенный 
диапазон (Selection) билан 
алфатинг, ОК тугмасини босинг.

14. Устун ва 
1̂ атор
кенглигини
ажратиш.

Файл (File) менюси бyйpyIyvap 
тупламидан Параметры страницы
(Раде Setup) буйругини танланг. 
Муло1̂ ат дарчаси ёрдамида Поля 
(Margins) нинг устида сич1̂ онча 
тугмасини босинг. Устун ва i^arop 
(йуллар) кенглигини ю1̂ оридан 
19уйидан, чап ва 5^гдан керакли 
миедорда беринг ва ОК 
тугмасини босинг.

15 Диаграмма
чизиш

"Вставка" менюсида Диаграмма 
(Chart) буйругини танланг, 
Мастер диаграмм (Chart Wizard) 
нинг дастлабки 1̂ адами (УТТаг) 
очилади. Бу ер дан диаграмма (1 
дан 4 гача 1̂ адами) тури 
танланади. Далее>(Йех1) 
тугмасини босинг ва диаграмма 
чизиладиган 1̂ атордаги 
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16

17

Диаграмма 
ни хотирада 
саклаш
Диаграмма 
ни чоп 
килиш_____

маълумотларни ажратинг.
Охирги 1̂ адамда "На новом 
листе" ёки "На отдельном 
листе" бандининг кераклигисини 
ажратинг.

Файл (File) менюсида Сохранить 
(Save) буйругини беринг

Файл (File) менюсида Печать 
(Print) буйругини беринг.

1.

2.

3.

4.

5.

6 .
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