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Ushbu ma’ruza matnlari namunaviy dastur asosida tuzilgan bo`lib, kollejning barcha birinchi kurs yo`nalishlaridagi talabalari uchun o`qitiladigan «Informatika va axborot texnologiyasi» fani bo`yicha bo`lajak fan o`qituvchisi egallashi kerak bo`lgan quyidagi bilim va ko`nikmalarni o`z ichiga oladi: Axborot, uning turlari va ko`rinishlari, axborotni saqlash, uzatish, qabul qilish va unga ishlov berish, EHMning arxitekturasi va ishlash prinsiplari, mikroprosesorlarning tuzilishi va ishlash prinsiplari, dasturiy ta’minot, fayllar bilan ishlash, MS Windows operatsion tizimi, MS Office amaliy dasturlar to`plami, zamonaviy axborot texnologiyalari,  shaxsning ta’lim-tarbiyasi va rivojlanishida zamonaviy axborot texnologiyalarining roli, pedagogik dasturiy vositalar, matn va grafik axborotlarni tayyorlash va ularga ishlov berish texnologiyasi, multimediya texnologiyasi, tarmoq texnologiyalari, masofaviy ta’lim va boshqa ko`pgina foydalanuvchilar bilishi kerak bo`lgan asosiy mavzularni o`z ichiga olgan.
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Ushbu ma’ruza matni “Aniq va tabiiy fanlar” kafedrasining   «____» __________ 200_ yil ___-sonli  yig`lishida ko`rib chiqilgan va uslubiy kengashga tavsiya etildi.

Ushbu ma’ruza matni  uslubiy kengashning «_____»______________200_ yil ___-sonli  yig`lishida ko`rib chiqilgan va o’quv jarayoniga tavsiya etildi.

I- BOB

1-§. AXBOROT HAQIDA TUSHUNCHA
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Reja:
· Axborot haqida ma’lumot 
· Jamiyatni axborotlashtirish haqida ma’lumot
· Informatika fani haqida ma’lumot

Asrlar davomida insonning faoliyati tabiatdagi o`simliklar, hayvonlar, quyosh energiyasi kabi tayyor mahsulotlarni o`zlashtirish bilan bog`liq bo`lib kelgan. Lekin vaqt o`tishi bilan inson faqat tayyor mahsulotlarni olishni o’rganibgina qolmasdan, tabiatga ta'sir qilishni ham o’rganib oldi. Insonlar yerga ishlov bera boshladilar, turli hayvonlarni qo’lga o’rgatib, ko’paytira boshladilar, zavod va fabrikalar, gidroelektrostantsiyalar, temir yo’llar va kosmik trassalar qura boshladilar. Buning natijasida bir paytlar o`rmonlar va dengizlar bilan qoplangan  ona zaminimiz bo`lgan yerda yangilanishlar paydo bo’ldi. Uning nomini akademik V. I. Vernadskiy noosfera deb atadi.

Noosferani yaratish bilan birgalikda inson materiya turlari va xossalaridan foydalandi. Lekin bu jarayonning turli bosqichlarida materiyaning har bir kategoriyasi bir xilda o`zlashtirilmadi. Boshlang`ich paytda moddani o`zlashtirishga e'tibor ko`proq qaratilgan bo`lsa, keyinchalik energiyani o`zlashtirishga va nixoyat, axborotni o`zlashtirishga imtiyoz berildi.

Fanda, ya'ni tabiatni o’rganish, u to`g`risidagi bilimlarni to’plash va o’rganishda shunday davrlar borligi ma'lumki, ular materiyaning ma'lum bir turining rivojlanishi bilan bog`liqdir. Shu sababli noosferaning uchta tashkil etuvchilarini ajratib ko’rsatish mumkin bo`ladi. Bular:

Shtexnosfera, 

Shergosfera, 

Shinfosfera.

Texnosferaning paydo bo’lishi moddani o’rganish va undan foydalanish bilan, ergosferaning paydo bo’lishi energiyani o’rganish bilan bog`liq bo`lsa, infosferaning paydo bo’lishi axborotni o’rganish va uni ishlatish bilan bog`liqdir. Texnosfera va ergosferani o’rganish ximiya, fizika, matematika va boshqa fanlar orqali amalga oshiriladi.

Insoniyatning tabiatni o`zlashtirishdagi tajriba va bilimlarini to’plashi axborotni o`zlashtirish bilan birgalikda kechadi. Aynan mana shu jarayon infosferaning paydo bo’lishiga olib keldi. Demak, infosferaning paydo bo’lishi axborotni o’rganish bilan bog`liq ekan. 

Axborot lotincha “informatio” so’zidan olingan bo`lib, tushuntirish, biror narsani bayon qilish yoki biror narsa yoki hodisa haqida ma'lumot ma'nosini anglatadi.


Inson yashaydigan dunyo turli moddiy va nomoddiy ob'ektlar, shuningdek, ular o`rtasidagi o`zaro aloqa va o`zaro ta'sirlardan, ya'ni jarayonlardan tashkil topgan.  

Sezish a'zolari, turli asboblar va hokazolar yordamida qayd etiladigan tashqi dunyo dalillari ma'lumotlar deb ataladi. Ma'lumotlar aniq vazifalarni hal etishda zarur va foydali deb topilsa — axborotga aylanadi. Demak, ma'lumotlarga u yoki bu sabablarga ko`ra foydalanilmayotgan yoki texnik vositalarda qayta ishlanilayotgan, saqlanayotgan, uzatilayotgan belgilar yoki yozib olingan kuzatuvlar sifatida qarash mumkin. Agar bu ma'lumotlardan biror narsa to’g’risidagi mavhumlikni kamaytirish uchun foydalanish imkoniyati tug`ilsa, ma'lumotlar axborotga aylanadi. Demak, amaliyotda foydali deb topilgan, ya'ni foydalanuvchining bilimlarini oshirgan ma'lumotlarnigina axborot deb atasa bo`ladi.

Masalan, qog`ozga telefon raqamlarini ma'lum tartibda yozib, birovga ko’rsatsangiz, u buni biror axborot bermaydigan ma'lumot sifatida qabul qiladi. Biroq ana shu har bir telefon raqami qarshisiga muayyan korxona yoki tashkilot nomi, uning faoliyat turi yozib qo`yilsa, avvalgi ma'lumot axborotga aylanadi.

 Ma'lum vazifalarni hal etish natijasida yangi ma'lumotlar — bilimlar, ya'ni tizimlashtirilgan haqqoniy yoki sinovdan o`tgan xabarlar paydo bo`ladi. 

 Ular qonunlar, nazariyalar hamda tasavvur va qarashlarning boshqa jamligi sifatida umumlashgan bo`lgan. Keyinchalik bu bilimlar o`zga vazifalarni hal etish yoki oldingisini aniqlashtirish uchun zarur bo`lgan ma'lumotlar tarkibiga kiradi.

Inson o`z hayotida tug`ilgan kunidan (ta'bir joiz bo`lsa, hatto ona qornida dastlabki paydo bo`lgan kunidan) boshlab doimo ma'lumotlar bilan ish ko`radi. Ularni  o’zining sezgi a'zolari orqali qabul qiladi. 
Kundalik turmushimizda biz axborot deganda atrof- muhitdan (tabiatdan yoki jamiyatdan), sezgi a'zolarimiz orqali qabul qilib, anglab oladigan har qanday ma'lumotni tushunamiz. Tabiatni kuzata turib, insonlar bilan muloqotda bo`lib, kitob va gazetalar o’qib, televizion ko’rsatuvlar ko’rib, biz axborot olamiz. Matematik olim axborotni yanada kengroq tushunadi. U axborot qatoriga fikr yuritish orqali xulosa chiqarish natijasida hosil bo`lgan bilimlarni ham kiritadi. Boshqa soha xodimlari ham axborotni o`zlaricha talqin etadilar. Shunday qilib, turli sohalarda axborot turlicha tushunilar ekan. Lekin axborotlarning umumiy tomonlari ham borki, u ham bo`lsa beshta muhim xossaga ega bo’lishligidir. Bular axborotni yaratish, qabul qilish, saqlash, ishlov berish va uzatish xossalaridir.

Axborotdan foydalanish imkoniyati va samaradorligi uning reprezentativligi, mazmundorligi, etarliligi, aktualligi, o`z vaqtidaligi, aniqligi, ishonarliligi,  barqarorligi kabi asosiy iste'mol sifat ko`rsatkichlari bilan bog`liqdir:

a) axborotning reprezentativligi — ob'ekt xususiyatini adekvat ifoda etish maqsadlarida uni to`g`ri tanlash va shakllantirish bilan bog`liqdir.

b) axborotning mazmundorligi — semantik (mazmuniy) xajmini ifoda etadi.

v) axborotning etarliligi (to’laligi) — qaror qabul qilish uchun minimal, lekin etarli tarkibga (ko`rsatkichlar jamlamasiga) ega ekanligini bildiradi. To`g`ri qaror qabul qilish uchun to`liq bo`lmagan, ya'ni etarli bo`lmagan, xuddi shuningdek, ortiqcha bo`lgan axborot ham foydalanuvchining qabul qilgan qarorlari samaradorligini kamaytiradi.

g) axborotning aktualligi (dolzarbligi) — axborotdan foydalanish vaqtida uning boshqarish uchun qimmatliligi saqlanib qolishi bilan belgilanadi va uning xususiyatlari o’zgarishi dinamikasi hamda ushbu axborot paydo bo`lgan vaqtdan buyon o`tgan vaqt oralig`iga bog`liq bo`ladi.

d) axborotning o’z vaqtidaligi — uning avvaldan belgilab qo`yilgan vazifani hal etish vaqti bilan kelishilgan vaqtdan kechikmasdan olinganligini bildiradi.

e) axborotning aniqligi — olinayotgan axborotning ob'ekt, jarayon, hodisa va hokazolarning real holatiga yaqinligi darajasi bilan belgilanadi.

j) axborotning ishonarliligi — axborotning real mavjud ob'ektlarni zarur aniqlik bilan ifoda etish xususiyati bilan belgilanadi.

z) axborotning barqarorligi — axborotning asos qilib olingan ma'lumotlar aniqligini buzmasdan o’zgarishlarga ta'sir qilishga qodirligini aks ettiradi.[image: image29.wmf]
Informatika uchun axborotni qabul qilish, saqlash, unga ishlov berish va uzatishda axborot texnologiyalari vositalaridan qanday foydalanish kerakligi muammosi eng asosiy bo`lgani uchun axborotlarning tasnifi ham o’ziga xosdir. Jumladan, informatikada analogli va raqamli axborotlar ishlatiladi. Inson sezgi a'zolari analogli (uzluksiz) axborot bilan ish ko’rishga moslashgan bo`lsa, xisoblash texnikasi asosan raqamli (diskret) axborot bilan ishlaydi.
Informatika deganda har bir odam so’z qandaydir axborot, ushbu axborot biror narsa, hodisa yoki jarayonga tegishli ekanligi, uning xususiyatlari va boshqalar haqida borishligini xayoliga keltiradi. Lekin bu axborot qanday olingan? U qaerda va qanday saqlanadi? Unga qanday yo’l topish mumkin? — degan savollarning paydo bo’lishi o’rinli. Ushbu savollarga javob jamiyatning o’zgarishiga, uning fan-texnika soxasidagi taraqqiyotiga qarab o’zgarib turadi.


Informatika atamasi lotincha informatic so’zidan kelib chiqqan bo`lib, tushuntirish, xabar qilish, bayon etish ma'nosini anglatadi. Ingliz tilida bu atamaga Computer science (kompyuter texnikasi haqidagi fan) sinonimi mos keladi.

Informatika kompyuter texnikasining rivojlanishi tufayli yuzaga keldi, unga asoslanadi,  u siz mavjud bo’la olmaydi va o’z navbatida uning rivojiga, yangilanishiga o’z hissasini qo’shadi.


Xullas, informatika hisoblash texnikasini yaratish va qo’llash, axborot va unga ishlov berish texnologiyalari bilan bog`liq bo`lgan barcha narsalarni o’z ichiga oladi. Informatikaning asosiy resursi -axborotdir.

Azaldan axborot deganda atrof-muxit ob'ektlari va hodisalari, ularning o’lchamlari, xususiyatlari va holatlari to`g`risidagi ma'lumotlar tushuniladi. Keng ma'noda axborot — insonlar o`rtasida ma'lumotlar ayirboshlash, odamlar va sun'iy qurilmalar o`rtasida signallar ayirboshlashni ifoda etadigan tushunchadir.

Informatika fani axborotga hodisalar yoki ob'ekt​lar to`g`risidagi tasavvurlarimizni o’zgartiruvchi, o`zaro  bog`liq ma'lumotlar, ko`rsatkichlar, negizlar va tushunchalar sifatida qaraydi. Shuning uchun informatikaga quyidagicha ta'rif berish mumkin.
Informatika — axborot texnologiyalari vositalari yordamida axborotni taqdim etish, qabul qilish, saqlash, unga ishlov berish, uzatish usullarini, ya'ni axboriy jarayonlarni va axborot texnologiyalari vositalarining faoliyat ko’rsatish tamoyillarini, ularni boshqarish usullarini sistemali ravishda o`rganuvchi  fandir.

Ushbu ta'rifdan ko`rinib turibdiki, informatika quyidagi savollarga javob beradi:

I. Axborotni qanday qabul qilish va saqlash kerak?

II. Axborotga qanday ishlov berish va qanday qilib inson uchun qo’lay ko’rinishga keltirish kerak?

III. Axborot texnologiyalarini yuqori samara bilan qanday ishlatish mumkin?

IV. Yangi axborot texnologiyalari vositalarini yaratish uchun boshqa fan yutuqlaridan qanday foydalanish kerak?

V. Dasturlar yordamida texnik vositalarni qanday boshqa​rish kerak? 

Ma'lumki, jamiyat rivojlangani sari iqtisodiyot, fan, texnika, texnologiya, madaniyat, san'at, tibbiyot kabilalarning turli masalalari haqidagi mavjud ma'lumotlar, axborot zaxiralaridan foydalanishni tashkil etish intellektual va iqtisodiy hayotga tobora ko`proq ta'sir ko’rsatadi. Demak, axboriy jarayonlarning ko`p qirrali jarayon ekanligi ayon bo`lmoqda.
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Bilimingizni tekshirib oling!

· Informatika nimani o`rganadi?

· Qanday jarayonlar axboriy jarayonlar deyiladi?

· Axboriy jarayonlarga misollar toping va ularni tushuntirib bering?  

2-§. AXBOROTLASHGAN  JAMIYAT HAQIDA TUSHUNCHA
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Reja:
· Axborot haqida tushuncha
· Axborotli jarayonlar
· Informatika fani nimani o’rganadi
· Axborotlashgan jamiyat haqida tushuncha
· Axborot texnologiyalari haqida tushuncha
· Axborot texnologiyalarining qo’llanish sohalari
· Vatanimizda informatika fanining taraqqiyoti
 
Informatika fani esa ilmiy texnik nuqtai – nazaridan axborotlarning ustida ishlash, uzatish va qayta ishlashni o’rgatadi. Shuning uchun axborot tushunchasi informatikada odatdagi ta’rifdan farq qiladi. Informatika uchun asosiy masalalardan biri hisoblash texnikalari vositalaridan foydalanib, axborotni qayta ishlash yo’llarini yaratish, ularni saqlash, qayta ishlash va uzatishdan iboratdir. Shuning uchun informatikada axborotlar klassifikatsiyasiga alohida yondoshiladi.


Informatikada uzluksiz (yoki analogli) va diskret (yoki sonli) axborotlar bilan ish olib boriladi. Chunki inson o’zining sezgi organlari orqali analog axborotlar bilan, kompyuterlar esa sonli axborot bilan ishlaydi. Masalan musiqani olib ko’raylik.
Musiqa taralganda u  analogli  axborot sifatida tarqatiladi va biz uni tinglaymiz, lekin musiqaning  notalarini yozsak, u sonli axborotga aylanadi. 

      Inson tomonidan yaratilgan ko’pgina uskunalar analogli axborot asosida ishlaydi. Masalan, televizor – bu analogli uskuna. Uning ichida kineskop bor. Kineskop nuri ekran bo’ylab uzluksiz harakatlanadi. Nur kuchaygan sari u tushgan nuqta shunchalik yorishadi. Nuqta yorug’ligining o’zgarishi asta – sekinlik va uzluksizlik bilan amalga oshiriladi. Musiqa o’ynagich, telefon ham analogli qurilmalarga misol bo’la oladi. 
Kompyuter manitori esa televizorga o’xshaydi, lekin u sonli qurilmadir. Undagi yorug’lik nuri asta sekinlik bilan emas, balki sakrab o’zgaradi. Yorug’lik – yoki bor, yoki yo’q. Lazer kompakt-diskli musiqa o’ynagichlar ham sonli hisoblanadi (shuning uchun ularni kompyuterda eshitish mumkin). 

      6. O’qituvchi «Aqliy hujum» interaktiv usuli asosida sonlar ustida amallar bajarish masalasini muhokama qiladi va axborot ustida amallarni ko’rib chiqadi (masalan: "Referatni qanday yaratish mumkin?" mavzusi misolida).




a) referat uchun ma’lumotlar yig’iladi – axborotni yig’ish;




v) hamma ma’lumotlarni yagona ko’rinishga keltirish – axborotni      formallashtirish;




s) kerakli ma’lumotlarni ajratib olish - axborotni saralash;




d) ma’lumotlarni tartibga keltirish – axborotni saralash; 




e) ma’lumotlarni saqlash – axborotni eslab qolish;




f) ma’lumotlarni himoyalash – axborotni himoyalash;

                       g) referatni chop etish – axborotni bir ko’rinishdan ikkinchi         ko’rinishga o’tkazish;

                     h) o’qituvchiga referatni topshirish yoki yuborish – axborotni  uzatish.

7. O’qituvchi "Tushunchaga ta’rif berish"  mavzusi bo’yicha materialni tarqatadi. O’quvchilar uni mustaqil o’qib, "Informatika-bu..." ta’rifini kiritishadi. O’qituvchi o’z navbatida ularni to’g’rilaydi va «informatika»  tushunchasining ta’rifini  beradi.

8. O’qituvchi o’quvchilardan  berilgan jadvalning ikkinchi qatorini to’ldirishni so’raydi.

9. Ikkinchi darsda o’quvchilar bilan birga axborotni tashkil qilish texnologiyalari muhokama qilinadi va axborot texnologiyasining ta’rifi beriladi (gazetalar, jurnallar, televizor, telefon, kompyuter va hokazo)

10. O’qituvchi O’zbekstonda informatika fanining tarixi va jamiyat rivojlanishidagi o’rni haqida so’zlab beradi. Bunda quyidagi ma’lumotlarni berish o’rinlidir.


Insoniyat tilni, keyinchalik esa yozuvni ixtiro qildi va u orqali istalgan ko’rinishdagi axborotni tasvirlash imkoniga ega bo’ldi. Lekin yozuv ixtiro qilinguncha axborot olish uchun muloqot zarur edi. yozuvni ixtiro qilinishi qo’lyozma kitoblarning yaratilishi, kishilik jamiyatda bir qancha masalalarni yechilishiga olib keldi.


Axborotni saqlash vositalari – kitoblar paydo bo’ldi. Bu vositalarning ishlatilishini ta’minlovchi tashkilotlar – kutubxonalar vujudga keldi. So’ngra kitoblarni ishlatish jarayonida axborotni saqlash va uzatish, ularni ko’paytirish tezligini yetarli emasligi, nusxalash va nashrdan chiqarish muammolari turardi. Shu sababli kitob chop etish uskunalari ixtiro qilindi. Bu ixtiro qo’lyozmalar yozilgan davrdagiga nisbatan axborotlarni keng ko’lamda tarqatishga sabab bo’ldi. Insoniyat tomonidan yaratilgan hamma axborotlar keng ommaga yetkaziladigan bo’ldi. Axborotlar rivojlanishining yangi texnologiyalari paydo bo’ldi: jurnallar, kataloglar va h.k.


Aloxida o’zaro fikr almashuvchi insonlar oqimi paydo bo’ldi. Axborot maxsulotlar ko’rinishini oldi va ishlab chiqarish bo’lagiga aylandi. Axborot insoniyatning har bir jabxasiga kirib bordi. 


O’tgan asr o’rtalaridagi kompyuter revolyutsiyasi axborot rivojiga qattiq turtki bo’ldi va o’z navbatida kishilik jamiyatining axborotlashgan jamiyatga o’tishiga olib keldi. Bu jamiyatda insonlar yangi axborot texnologiyalarisiz hayotni tasavvur ham qila olmaydi.


Axborotlashgan jamiyatda – ko’pchilik  ish bilan band axoli axborotni izlash, saqlash, qayta ishlash va taxrirlash bilan shug’ullanadi.


Axborot texnologiyalari – aniq mablag’lar yig’indisi bo’lib, uning yordamida insoniyat hayoti va faoliyatidagi xilma-xil jarayonlar bajariladi.


Yangi axborot texnologiyalari – bu axborotni qayta ishlash va saqlash uchun qo’llanadigan axborot texnologiyalari, zamonaviy shaxsiy kompyuterlar kommunikatsiya vositalari va har xil uskunalardir.


90-yillar boshida O’zbekistonda jamiyatni axborotlashtirish konsepsiyasi ishlab chiqiladi. Uning asosiy maqsadi – kompyuter vositalarini tezkor ravishda jamiyatning barcha jabhalariga tatbiq qilishdan iboratdir.

Axborotlashtirishning asosiy qismi quyidagilar:


– ishlab chiqarishni butkul avtomatlashtirish va rag’batlashtirish;


– ilmiy izlanishlarni va loyihalashtirishni avtomatlashtirish;


– tashkiliy iqtisodiy boshqarishni axborotlashtirish;


– maktab, kollej, litsey va oliy o’quv yurtlarida kadrlarni o’qitish va tayyorlashni kompyuterlashtirish;


– xizmat ko’rsatish;


– sog’liqni saqlash va aholi ishlaydigan hamma sohalarni kompyuterlashtirishdir.


11.O’qituvchi birinchi mavzuni quyidagi "Informatika va uning asosiy tushunchalari" mavzusi bo’yicha  klasterni tahlil etish bilan yakunlaydi.

[image: image32.wmf]Bilimingizni tekshirib oling!

· Axborot haqida tushunch deganda  nimani tushunasiz?
· Axborotli jarayoni deganda  nimani tushunasiz?
· Informatika fani nimani o’rgatadi?

· Axborotlashgan jamiyat haqida tushuncha. deganda nimani tushunasiz?
· Axborot texnologiyalari haqida tushuncha deganda nimani tushunasiz?.

· Axborot texnologiyalarining qo’llanish sohalari deganda nimani tushunasiz?
3-§. AXBOROT   TEXNOLOGIYASI  HAQIDA MAL’UMOT 
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Reja:
· Axborot tizimi haqida tushuncha
· Axborot tizimlari turlari
· Axborot tizimlarining ta’minoti
· Axborot texnologiyasi
· Axborot texnologiyasining turlari
· Ofisning axborot texnologiyasi
· Kompyuter tarmoqlari
· Axborot texnologiyalaridan foydalanish

XXI asrda bilimdon, savodli bo’lish uchun axborot tizimlari va texnologiyalarini mukammal ishlata bilish kerak. Turli sohalardagi odamlarning ish faoliyati ko’pincha ularning ma’lumotlardan samarali foydalana olish qobiliyatiga bog’liq. Zamonaviy mutaxassis kompyuterlar, telekommunikatsiya va boshqa aloqa vositalari yordamida ma’lumotlarni qabul qilish, qayta ishlash va foydalanishni bilish kerak.


Hozirgi kunda axborot tizimlari va texnologiyalari odamlarning ish faoliyati va ishlab chiqarish samarasini oshirish vositasi hisoblanadi.


Shuning uchun ham mazkur mavzuni o’rganish "Informatika" kursining asosiy vazifalaridan hisoblanadi.



Huquqiy ta’minot – bu axborot ta’minotidan foydalanishning yuridik statusni aniqlovchi huquqiy normalar yig’indisi. Axborot sohasidagi faoliyatda bozor munosabatlarining rivojlanishi axborot himoyasini, intellektual, shaxsiy ob’ekt va unga mulkiy huquq kabi qarashga imkon yaratadi. Huquqiy ta’minotining eng asosiy maqsadi axborot ishlab chiqarish sohasida qonuniylikni mustahkamlashdir.


       O’zbekiston Respublikasida 1992 yil 8 dekabrda Axborotlashtirish Markazi tashkil qilindi.  (Fan va texnika  davlat qo’mitasi qoshida). Uning maqsadi jamiyatni axborotlashtirish va kompyuterlashtirish bo’yicha hujjatlar yig’ishdan iborat edi. Shuning bilan  bir qator quyidagi qonunlar va farmoyishlar ham qabul qilingan: «Axborotlashtirish haqida qonun» (may, 1993y), (yangi taxrirdagi ushbu qonun  2003 yil 11 dekabrda Oliy Majlisning 2-chaqiriq 13-sessiyasida qabul qilindi), “EHM dasturlari va ma’lumotlar bazalarining himoyasi haqida” (may, 1994y), «Elektron raqamli imzo to’g’risidagi»(dekabr,2003 y.), «Elektron hujjat aylanishi to’g’risidagi», «Elektron tijorat to’g’risidagi»( 2004 y.) qonunlar. 

     1994 yilda qabul qilingan «O’zbekiston Respublikasini axborotlash konsepsiyasi»da quyidagi strategik masalalar qo’yilgan: 

- milliy kompyuter tarmog’ini tashkil qilish;

- axborotni mahsulot sifatida huquqiy asosini tashkil qilish;

- mamlakatimiz axborot industriyasini mahkamlash.


Shu konsepsiya asosida O’zbekiston Respublikasini axborotlashtirish dasturi ishlab chiqildi. Shuningdek 1997 yil 29 avgustda qabul qilingan «Kadrlar tayyorlash milliy dastur»ida mazkur masalaga katta e’tibor qaratilgan.


Shunday qilib, axborot tizimini apparat, dasturiy, axborot, tashkiliy va huquqiy ta’minotlarining majmuasi sifatida ko’rishimiz mumkin.


O’qituvchi mashg’ulotni «BESH DAQIQALIK ESSE» interaktiv o’qitish texnologiyasidan foydalanib yakunlashi mumkin.

 Bunda o’qvchilardan quyidagi   vazifalarni bajarishlari so’raladi:

1. Mazkur mavzuda ularga nima yoqdi?

2. O’zlari javob topolmagan birorta savolni yozib  berish.


O’qituvchi ishlarni yig’ib oladi va ulardan keyingi darslarni rejalashtirishda foydalanishi mumkin.

Axborot tizimlari va texnologiyalari

"Mamlakat axborot resurslarining rivojlanish darajasi regionining xududiy o’lchamlari, tabiiy sharoitlari orqali emas, uning tarixiy an’analari, savodxonlik darajasi, ko’p asrlik madaniyati va milliy g’ururi orqali aniqlanadi, chunki axborot mahsulotlari bozorda sotiladi va o’z egasidan begonalanmaydi".


"Texnologiya" atamasi grek tilidan olingan bo’lib, mahorat, ustalik ma’nosini bildiradi. Bularning barchasi sistemali fan va ishlab chiqarish nuqtai nazardan jarayon hisoblanadi. Jarayon deganda qo’yilgan maqsadga erishishimiz yo’naltirilgan harakatlar yig’indisi tushuniladi. Jarayon, birinchi o’rinda strategiyani tanlagan odam tomonidan aniqlanadi, ikkinchi o’rinda u har xil vositalar va uslublar majmui yordamida amalga oshiriladi. Shu holatda, texnologiya qandaydir yangi mahsulotni olish maqsadida birlamchi mahsulotning boshlang’ich holatini o’zgartiradi. Axborot, mahsulot resurslarimiz bo’lgan neft, gaz, foydali qazilmalar kabi eng qimmatbaho resurslarimizdan biri hisoblanadi.


Demak, axborotni qayta ishlash jarayonini material resurslarini qayta ishlash texnologiyasi kabi qabul qilishimiz mumkin. Quyida axborot texnologiyasi sxemasi qandaydir material resurslarni qayta ishlash texnologiyasiga o’xshash tarzda ko’rsatilgan: 
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     Boshlang’ich 





                      Yangi axborot 

[image: image35.jpg]


[image: image36.jpg]



      Axborot                                                                                       Mahsuloti
Axborot texnologiyasining komponentalari quyidagilardan iborat:

– boshlang’ich axborotlarni yig’ish;

– boshlang’ich axborotlarni qayta ishlash va yangi axborotni hosil qilish;

– axborot mahsulotlarini foydalanuvchiga yetkazib berish va ular asosida qaror  qabul qilish.

Axborot texnologiyasi – konkret texnik va dasturiy vositalar majmuasi bo’lib, ular yordamida biz hayotimizning hamma sohalari va faoliyatlarida axborotni qayta ishlash bo’yicha  har xil operatsiyalarni bajaramiz. 
Axborot texnologiyasi deganda odam umri va ish faoliyatidan ma’lumotlarni yig’ish, saqlash, qayta ishlash va uzatish jarayonlarini keng  turda kompyuterlash tushiniladi
Axborot texnologiyasi  – ob’ekt, jarayon yoki hodisa holati haqidagi yangi ma’lumotni olish uchun ma’lumotlarni (boshlang’ich ma’lumotlarni) yig’ish, qayta ishlash va uzatish vositalari va uslublarining majmuasidan foydalanuvchi jarayon hisoblanadi. 

Shunga e’tibor berish kerakki, barcha axborot texnologiyalari asosini shaxsiy kompyuter tashkil qiladi. Hozirgi jamiyatda ma’lumotni qayta ishlash texnologiyasining asosiy texnik vositasi shaxsiy kompyuter hisoblanadi. 
Kompyuterlarning kirib kelishi va kommunikatsion vositalarini qo’llash axborot texnologiyasi rivojlanishida yangi bosqichni aniqlab beradi.

Yangi axborot texnologiyasi – bu ma’lumotlarni uzatish qayta ishlash  va saqlash uchun har xil qurilmalar, kommunikatsion vositalar va zamonaviy shaxsiy kompyuterlarni foydalanuvchi axborot texnologiyasidir.

Axborot texnologiyasining asosiy qismi apparat ta’minoti va dasturiy ta’minot hisoblanadi. Ular yordamida boshlang’ich ma’lumotlarni  yakuniy axborot mahsulotigacha qayta ishlash bajariladi.

 O’qituvchi o’quvchilar bilan birgalikda axborot texnologiyalarini rivojlanish bosqichlarini muhokama qiladilar.

Axborot texnologiyasi bir nechta rivojlanish bosqichlarini bosib o’tgan. Shaxsiy kompyuterni paydo bo’lishi bilan axborot texnologiyasining yangi rivojlanish bosqichi boshlandi. 

Quyida axborot  texnologiyalarining turkumlanishning bir nechta turini ko’rib chiqamiz.

I. Ma’lumotlarni qayta ishlash jarayonlari va masala turiga qarab.

1-bosqich. 50-yillarda axborot texnologiyalari ish haqining hisobotlarini qayta ishlashga mo’ljallangan edi va ular buxgalterlik, elektromexanik, schyot mashinalarida amalga oshirilar edi.

2-bosqich. 60-yillarda axborot texnologiyalari bo’lgan qiziqish ancha o’zgardi. Axborot kina parametrlar bo’yicha periodlik hisobot uchun ishlatila boshladi.

3-bosqich. 70-yillar oxiri 80-yillar boshida axborot texnologiyalari yechim qabul qilish jarayonini qo’llab quvvatlovchi va tezlashtiruvchi boshqarish nazorati vositasi hisobida keng qo’llanila boshladi.

4-bosqich. 80-yillar oxirida Axborot texnologiyalarini qo’llanish konsepsiyasi yana o’zgardi. U ma’lumotning strategik manbasiga aylandi.

II. Jamiyatni axborotlash yo’lidagi muammolar bo’yicha turkumlash.

1-bosqich. 60-yillar qurilma qurollarining cheklangan imkoniyatlar sharoitlarida katta hajmdagi ma’lumotlarni qayta ishlash muammosi bilan xarakterlanadi. 

2-bosqich. 70-yillar IBM/360 rusumli EXMlar tarqalishi bilan bog’liq. Bu vaqt muammosi qurilma vositalarini rivojlanishi satxidan dasturiy ta’minotini past bo’lishi. 

3-bosqich. 80-yillarda kompyuter mutaxassis bo’lmagan foydalanuvchilarning quroliga aylandi. Muammo – foydalanuvchi talabini maksimal darajada qoniqtirish va unga mos keluvchi kompyuter bilan ishlovchi interfeysni  yaratish.

4-bosqich. 90-yillar tashkilotlararo aloqasi zamonaviy texnologiyasining yaratilishi bilan xarakterlanadi.

Eng asosiy muammolar – kompyuter aloqasi uchun protokol va kelishuvlarni ishlab chiqish, strategik (muxim) ma’lumotlarga chiqishni tashkil qilish, axborot himoyasi va xavfsizligini tashkil qilish va hokazo.

III. Axborot texnologiyalarining qurilma ta’minotining  turi bo’yicha turkumlash.

1-bosqich. XIX asrning ikkinchi yarmigacha. Tarkibi pero, siyoxdon, kitobdan iborat "qo’l" axborot texnologiyasi. "Ruchnaya" Aloqalar pochta orqali xat ko’rinishida o’rnatilgan. Asosiy maqsad – axborotni kerakli ko’rinishda berish. 

2-bosqich. XIX asr oxiri. "Mexanik texnologiya" – tarkibida yozish mashinasi, telefon, diktofon. 

3-bosqich. XX asr boshi. "Elektron texnologiya" – tarkibida katta EXMlar va ularga mos ravishda dasturiy ta’minot, elektron yozma mashinalari. Texnologiya maqsadi ham o’zgardi.

4-bosqich. XX asr o’rtalari. "Elektron" texnologiyasi, asosiy qurilma – katta EXMlar va ular bazasida yaratilgan avtomatlashtirilgan boshqarish tizimlari (ABT) va axborot – qidiruv tizimlari (AQT).

5-bosqich. XX asr oxiri. Yangi "Kompyuter" texnologiyasi, asosiy qurilmasi har xil ko’rsatmadagi standart dasturiy mahsulotlarning keng spektrlik shaxsiy kompyuter hisoblanadi. Global va lokal kompyuter tarmoqlari ishlatila boshladi. 

5. O’qituvchi IT turlarini konkret misollarda ko’rsatib, ularning tarkibini aniqlaydi: 

– multimediya texnologiyasi;

– internet texnologiyasi;

– elektron pochta;

– audio pochta;

– bir tildan boshqa tilga tarjima qilish(o’girish) texnologiyasi;

– ma’lumotlar bazasi texnologiyasi;

– skanerlash texnologiyasi va hokazo.

6. O’qituvchi kompyuter tarmoqlari haqida kengroq to’xtalib o’tadi. 

Ikkitadan ko’p kompyuterni ulash uchun har bir kompyuterga tarmoq platasini o’rganib, ularni kabel bilan ulab, kompyuterlarning birgalikdagi ishini boshqaruvchi maxsus dasturlarni ishga tushirish kerak. Agar tarmoqda fayl  serveri deb ataluvchi maxsus boshqaruvchi kompyuter mavjud bo’lsa, unda bu tarmoq kliyent – server rusumidagi tarmoq hisoblanadi. Bunday tarmoqdagi barcha "oddiy" kompyuter ishchi stansiyalari deb ataladi.

Agar maxsus server bo’lmasa, unda barcha ishchi stansiyalar bir xil imkoniyatlarga ega va bu tarmoq bir rangli deb ataladi. Bir rangli tarmoqlarning kerakli xususiyati shundaki ular maxsus dasturiy ta’minotga muxtoj emas. Windows – 95 / 98/2000 tarmoqlarida bir rangli lakal tarmoqlarni boshqarish uchun barcha keraklilar bor. 

Lakal tarmoqning sxemasi topologiya deb ataladi. 

1. "Shina" ulanish zanjiri. Bu tarmoqda barcha kompyuterlar bitta kabelga ulangan.
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"Kolso" (xalqa) ulanish zanjiri. Topologiyaning "Kolso"  turi "Shina" turiga o’xshash. Chunki barcha kompyuterlar bitta kabelga ulangan.

3. [image: image39.wmf]"Yulduzcha" ulanish zanjiri.

4. [image: image40.wmf][image: image41.wmf][image: image42.wmf]"Snejinka" ulanish zanjiri.


 Guruhlarda ishlayotgan o’quvchilar, ularning hohishi bo’yicha axborot texnologiyasining konkret predmet sohasida: tadbirkorlikda, banklarda, robotexnikada, marketingda, meditsinada, san’atda va boshqa sohalarda ishlatilish masalalarini ko’rib chiqadi.

7. Har bir guruh o’zining taqdimotini ko’rsatadi.

O’qituvchi uyga  topshiriq beradi va o’quvchilarni baholaydi.
[image: image43.wmf]Bilimingizni tekshirib oling!

· Axborot tizimi haqida tushunch nima?
· Axborot tizimlari turlari haqida ma’lumot bering?
· Axborot tizimlarining ta’minoti nima?
· Axborot texnologiyasi nimani urgatadi?
· Axborot texnologiyasining turlari haqida ma’lumot bering?
II-BOB

4-§. SHAXSIY KOMPYUTER VA UNING QURILMALARI
[image: image44.wmf]
Reja:
· Shaxsiy kompyuterlarning asosiy qurilmalari
· Shaxsiy kompyuterdan foydalanish qoidalari
· Kompyuterni ishga tayyorlash tartibi      

Dastlab hisoblash uchun yaratilgan komyuterlarning imkoniyatlari hozirgi kunda “behisob” desak adashmaymiz. Shunday imkoniyatlarga IBM PC kompyuteri ham egadir. Bu kompyuter mashhur International Businness Mashsines Corporation korxonasining mahsulidir. 

[image: image45.wmf]IBM PC kompyuterlarining  AT 386, 486 SX, 486 DX, 586  hamda Pentium turlari respublikamizda keng tarqalgan. Shuning uchun, quyida IBM PC kompyuteri tavsifini keltiramiz.

[image: image46.wmf]Ushbu qismda IBM PC kompyuteri asosiy qurilmalari: protsessor, monitor, klaviatura tavsifi batafsil yoritilgan. Yordamchi qurilmalar vazifasi va imkoniyatlari qayd qilingan. Shuningdek, kompyuterdan foydalanish qoidalari, kompyuterni ishga tushirish tartiblari keltirilgan. 

Shaxsiy kompyuterlarning asosiy qurilmalari
IBM PC shaxsiy kompyuteri quyidagi asosiy qurilmalardan tashkil topadi:

protsessor;

monitor;

klaviatura;
Bunda, klaviatura belgilarni kompyuterga kiritish, monitor ma’lumotni tasvirlash imkonini beradi.

Protsessor esa asosiy qurilma bo’lib, unda mikroprotsessor, operativ xotira, qattiq disk, kontroller, disketalar bilan ishlash uchun qurilmalar va hokazolar joylashadi.

[image: image47.wmf]Kompyuterning NOTEBOOK turi kichik hajmga ega bo’lib, unda protsessor klaviatura ostiga bekitilgan bo’ladi, monitor esa klaviatura kopkogi shaklida qilingan. Bu kompyuter kitobga o’xshashdir. Masalan, SOLO S120 kompyuteri o’lchami 51x300x224 mm va og’irligi maxsus elektr quvvati (batareylar) bilan birga 3,5 kg.

[image: image48.wmf]Bu kompyuter odatdagi kompyuter kabi ishlaydi. Zarur holda NOTEBOOK ni kompyuter va qo’shimcha qurilmalar bilan ulash mumkin.

Hozirgi kunda, NOTEBOOKlar 6 soat mobaynida ishlash imkoniyatiga ega. Shuning uchun ulardan keng foydalanilmoqda.

Shaxsiy kompyuterlarning qo’shimcha qurilmalari
Kompyuter imkoniyatlarini oshirish maqsadida unga turli qo’shimcha qurilmalar ulanishi mumkin. Bu printer, “holat”, modem, skaner va hokazolardir. Bunda:

Printer - ma’lumotni qog’ozga chiqaradi;

“Holat” - ma’lumot kiritilishini yengillashtiruvchi manipulyator;

Modem - telefon tarmog’i orqali boshqa kompyuter bilan ma’lumot almashish imkoniyatini beradi;

Skaner – qog’ozdagi ma’lumotni kompyuterga tasviriy ravishda kiritadi. Har bir qurilma protsessorda joylashgan mos ulagichga ulanadi yoki o’rnatiladi. Qo’shimcha qurilmani ulashdan avval kompyuterni o’chirish zarur, aks holda kompyuter ishdan chiqishi mumkin. Ba’zi bir qo’shimcha qurilmalarning batafsilroq tafsilotini shu qismning oxirida keltiramiz.

Shaxsiy kompyuterdan foydalanish qoidalari

Shaxsiy kompyuterni  ishga tayyorlash va o’chirish tartiblari  mavjud. Dastlab, kompyuterning tarmoq kuchlanishiga mosligini tekshirish kerak. Shaxsiy kompyuterlar 220 yoki 110 kuchlanishli elektr tarmoqlarida ishlashi mumkin.

Shaxsiy kompyuterlar uchun kuchlanishning o’zgarishi, ayniqsa keskin o’zgarishlar xavfli bo’lishi mumkin. Shuning uchun, maxsus stabilizatorlardan yoki elektr quvvati uzluksizligini ta’minlovchi - UPS qurilmasidan foydalanish tavsiya etiladi. Maxsus UPS qurilmasi elektr quvvatini o’zgarmas holda ishlab turadi hamda elektr manbai o’chirilgandan keyin muayyan vaqt davomida kompyuter ishlashini ta’minlab turadi. Bu vaqt kompyuterda bajarilayotgan ishlarni tugatish uchun yetarlidir. Masalan, kerakli ma’lumotlarni diskka yozib qo’yish, yoki programmalar ishini tugatish uchun va hokazo.
Kompyuterni ishga tayyorlash tartibi
Kompyuterni ishga tayyorlash tartibi quyidagicha:

· stabilizator yoqiladi;

· printer kerak bo’lsa, u yoqiladi;

· monitor yoqiladi;

· tizimli qism yoqiladi.

Shundan keyin, ekranda tekshiruvchi, maxsus programma natijalari, hamda operatsion sistemani ishga tushiruvchi programmalar haqida ma’lumotlar chiqadi. Operatsion sistema ishga tushgach, u komandalarni berishni taklif qiladi. Kompyuterdan to’liq foydalanish to’g’ri o’chirishga ham bog’liq. Buning uchun quyidagilar bajariladi:

· ishlayotgan programmalar tugatiladi;

· tizimli qism o’chiriladi;

· monitor o’chiriladi;

· stabilizator o’chiriladi. 

[image: image49.wmf]Bilimingizni tekshirib oling!

· Shaxsiy kompyuterlarning asosiy qurilmalari nechta?
· Shaxsiy kompyuterdan qanday foydalanish kerak? 
· Kompyuterni ishga tayyorlash tartibi qanday amalga oshiriladi?      

 5-§. PROTSESSOR, OPERATIV XOTIRA, DISKET VA QATTIQ DISKLAR 
[image: image50.wmf]
Reja:
· Protsessor turlari
· Mikroprotsessor qismlari
· Operativ xotira turlari
· Disketalar
· Qattiq diskning tashqi ko’rinishi
[image: image51.wmf][image: image52.wmf]
* Mikroprotsessor – kompyuterni boshqarish va barcha hisob ishlarini bajaradi. Mikroprotsessor turli amallarni tez bajarish qobiliyatiga ega. Uning tezligi soniyaga 100 million amalgacha  va undan ortiq bo’lishi mumkin.

* Operativ xotira – protsessor uchun zarur bo’lgan programmalar va ma’lumotlarni saqlaydi. Kompyuter o’chirilishi operativ xotiradagi ma’lumotlar o’chiriladi.

* Qattik disk – programma va ma’lumotlarni doimo saqlaydi.

* Elektron sxemalar (yoki kontrollerlar) – kompyuterga kiruvchi (monitor, klaviatura va hokazolar) turli qurilmalar ishini boshqaradi.

* Kiritish – chiqarish porti orqali protsessor tashqi qurilmalar ma’lumot almashadi. 

* Ichki qurilmalar ma’lumot almashuvi uchun maxsus portlar, hamda umumiy portlar mavjud.

* Umumiy portlarga printer, “holat” ulanishi mumkin. Umumiy portlar 2 xil bo’ladi: parallel – LTP1 – LTP4 bilan belgilanadi va ketma-ket – SOM1 – SOM3 bilan belgilanadi. Parallel portlar kirish – chiqishni ketma-ket portga nisbatan tezroq bajaradi.

Mikroprotsessor programmalarning ishlashini ta’minlaydi va kompyuter boshqa qurilmalari ishini boshqaradi. U kompyuterning tezligini ta’minlaydi. 

Mikroprotsessor qismlari
[image: image53.wmf]
4-rasm
IBM PC kompyuterlarida odatda Intel firmasi va unga muvofiq boshqa firmalarning mikroprotsessorlari o’rnatiladi. Kompyuterlar mikroprotsessor turlari farqlanadi.

Mikroprotsessorlarning Intel-8088, 80286, 80386SX, 80386, 80486, Pentium kabi turlari mavjud.

Dastlabki, kompyuterlar Intel-8088 asosida qurilgan bo’lib ularning ishlash tezligi juda sekin edi. Intel-80286, 80386 mikroprotsessorlari ham keyingi turlarga nisbatan tezligi sustligi sababli hozirgi kunda ishlab chiqarilmayapti.

1993 yildan boshlab Intel firmasi Pentium mikroprotsessorini ishlab chiqarmoqda. Firmaning Pentium asosidagi Pentium Pro mikroprotsessori o’rnatilgan kompyuterlari ham sotila boshlandi. Pentium Proning amallarni bajarish chastotasi 150 Mgs (Pentium da 133 Mgs) bulib, u Pentium ga nisbatan  ishlash tezligi 40% ga ko’proqdir.

1991 yildan boshlab IBM, Motorola, Fire Power va boshqa firmalar birgalikda Power PC mikroprotsessorini ishlab chiqarishga kirishdi va bu borada muvaffaqiyatga erishdi. Shunday bo’lsada, Pentium narxining arzonligi va imkoniyatlari foydalanuvchilarni o’ziga ko’proq jalb qilmoqda.

Notebooklar ham 120 Mgsli Pentium mikroprotsessorlari asosida ishlamoqda.

Pentium mikroprotsessorlaridan murakkab hisoblar va tasvirlar uchun foydalangan maqsadga muvofiq. Oddiy ishlar uchun esa mikroprotsessorlarning dastlabki turlaridan foydalanish mumkin.

Operativ xotira turlari
[image: image54.wmf]                                                     5-rasm
Operativ xotira o’zida kompyuterda ishlayotgan programma va ma’lumotlarni saqlaydi. Ma’lumotlar doimiy xotiradan operativ xotiraga ko’chiriladi, olingan natijalar zarur holda, qayta yoziladi.
Bu xotira 2 qismdan iborat bo’ladi
Birinchi qismi – 640 Kbayt hajmda bo’lib, operatsion sistema va programmalar uchun mo’ljallangan. Ikkinchi qismi tashqi xotira bo’lib, xizmat uchun foydalaniladi. Ko’pgina programmalar uchun 640 Kbayt xotira yetarli bo’lmaganligi sababli, xotirani kengaytirish muammosi yuzaga keldi. Bu muammo xotirani kengaytirish usullari hal bo’ldi. Qo’shimcha xotirali maxsus xotira bloklari chiqarildi. Bu qo’shimcha xotira ishlash uchun maxsus programmalar yaratildi.

Masalan, LIMEMS 4.0 programmasi 32 Mbaytgacha bo’lgan qo’shimcha xotira ishlash imkonini beradi.

Intel – 80286ning yaratilishi xotirani kengaytirish imkoni tug’ildi. Bu mikroprotsessor oddiy (real mode) va himoyalangan (protected mode) rejimlarda ishlashi mumkin.

Oddiy rejimda u, IBM PC XT kabi 640 Mbayt xotira bilan, himoyalangan rejimda esa, 16 Mbaytgacha xotira bilan ishlaydi.

Maxsus QEMM programmalari kengaytirilgan operativ xotira bilan ishlash imkoniyatini yaratadi.

Murakkab ishlar uchun 16 Mbaytli, oddiy ishlar uchun 4-8 Mbaytli operativ xotiradan foydalangan maqsadga muvofiq. 

Disketalar
Disketalar ma’lumotlarni bir kompyuterdan ikkinchisiga o’tkazish va ma’lumotlarni saqlash uchun ishlatiladi. Asosan 5,25 va 3,5 dyumli disketalardan foydalaniladi. 5,25 (1,33mm) dyumli disketalar hajmiga ko’ra turlicha bo’ladi:180, 360 (Double Side/Double Density, DS/DD) Kbayt va 1,2(Double Side/High Density, DS/HD), 2 Mbayt.

1,2 Mbaytli disketalar maxsus magnit qoplamaga ega. Shuning uchun, ularni 360 Kbaytli disklarni o’qish qurilmasida o’qish mumkin emas. Ularni maxsus disk o’qish qurilmasida o’qiladi. Ular 360 Kbaytli disketalarni ham o’qiy oladi. 360 Kbaytli disketa ichki tirqishida qora tusdagi xalqachaga ega. 3,5 dyumli (89mm) disketalar hajmi 0.72, 1.44, 2 va 2.88 Mbayt. Ular ishonchliroq, chunki qattiq plastmassa qobiq ichida joylashgan. Hozirgi kunda 3,5 dyumli disketalar ko’proq tarqalgan. 5,25 dyumli disketalarni maxsus himoya tirqishi bor, agar bekitilsa, disketaga ma’lumot yozish mumkin bo’lmaydi.

3,5 dyumli disketalarda bu vazifani disketa pastki chap qismida joylashgan maxsus tugmacha bajaradi.

*  360 Kbaytli disketa 2 intervalda bosilgan 200 betli ma’lumotni saqlashi mumkin. 

 Programmalar kundan-kunga murakkablashishi va hajmi oshishi bilan ularni saqlash uchun maxsus disklar yaratilishi zarurati tug’ildi. Shuning uchun lazerli CD-ROM disklari yaratildi. Ularning hajmi 650 Mbaytgacha. Hozirgi kunda ular katta hajmdagi programmalarni, video va ensiklopedik ma’lumotlarni saqlashda keng qo’llanilmoqda.

[image: image55.wmf]Qattik diskning tashqi ko’rinishi
6-rasm
Qattiq magnit disk kompyuterda ishlanadigan programmalar va ma’lumotlarni doimiy saqlash uchun qo’llaniladi. Ular operatsion sistema programmalari, taxrirlagichlar, programmalash sistemalari, amaliy programmalar, ma’lumotlar va hakazolar. Qattiq disklarning hajmi turlicha bo’ladi:

IBM PC XT da - 20 Mbayt, IBM PC AT da - 40 Mbayt, 80386SX, 80386DX, 80486SX mikroprotsessorli kompyuterlarda - 110- 120 Mbaytgacha, 80486 Dx da 120-540,640,850 Mbaytgacha.

[image: image56.wmf]Murakkab ishlar uchun, katta hajmli ma’lumotlar uchun 1-2 Gbaytli va bundan yuqori hajmdagi qattiq disklar mavjud. Zarur holda, qattiq diskni kattaroq hajmdagisiga almashtirish yoki bir necha diskdan foydalanish mumkin.

Bilimingizni tekshirib oling!
· Protsessor turlari haqida ma’lumot bering? 

· Mikroprotsessor qismlari haqida ma’lumot bering?

· Operativ xotira turlari haqida ma’lumot bering?

· Disketalar haqida ma’lumot bering?

· Qattik diskning tashqi ko’rinishi haqida ma’lumot bering?

 6-§. MONITOR VA KLAVIATURA
[image: image57.wmf]
Reja:
· Monitor  qurilmasi
· Monitor ekrani 

· IBM PC kompyuterida klaviaturalari 

· IBM PC kompyuterlari  monitori 

Shaxsiy kompyuterlarning monitori (displey) ekranga matnli va grafikli ma’lumotlarni chiqarish uchun xizmat qiladi. U ikki xil rejimda ishlashi mumkin: matnli va grafikli.
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7-rasm
Matnli rejimda displey ekrani shartli ravishda 80 ta ustun 25 satrga bo’linadi. Bu belgilar katta va kichik lotin harflari sonlar va yordamchi belgilar - ~ ! @ # % $ &*() _ + | + + ? : ; “ {} bo’lishi mumkin.

Grafik rejimda ekranga matnli ma’lumotlardan tashqari rasm va grafik tasvirlar ham chiqariladi. Bunda belgi ixtiyoriy shrift va o’lchamga ega bo’ladi. Bu rejimda ekran nuqtalar to’plamidan iborat. Masalan, 640x200 imkoniyatli monitor ekranda gorizontaliga 640 va vertikaliga 200 no’qtani tasvirlaydi. Nuqtalar soni oshishi bilan tasvir sifati oshadi.

Qo’yida monitorlarning ba’zi bir turlari keltirilgan:
	Adapter
	Rangi
	Matnli
	Grafikli

	MDA
	Ok-kora
	80x20, 2 ta rang
	640x200, 2 ta rang

	CGA
	Rangli
	80x25, 16 ta rang
320x200, 4 ta rang
	640x200, 2 ta rang

	Hercules
	Ok-kora
	80x25, 2 ta rang
	720x348, 2 ta rang

	EGA
	Rangli
	80x25, 16 ta rang
80x43, 16 ta rang 
	640x350, 16 ta rang

	VGA
	Rangli
	80x25, 16 ta rang
	640x480, 16 ta rang

	SVGA
	Rangli
	80x25, 16 ta rang
	800x600, 16 ta rang


Hozirgi kunda IBM PC kompyuterlari asosan SVGA monitorlari bilan, NOTEBOOKlar esa suyuq kristalli monitorlar bilan ta’minlangan.
IBM PC klaviaturasi foydalanuvchi tomonidan ma’lumotlarni kompyuterga kiritishga mo’ljallangan qurilmadir. Tugmachalar soni va joylashishi turli xil kompyuterlarda har xil bo’lishi mumkin, lekin, ularning vazifasi o’zgarmaydi.

Klaviatura turlari
[image: image58.wmf]
8-rasm
IBM PC klaviaturalari 2 xilda ishlab chiqariladi. Kichik - 83 ta va katta - 101 ta tugmachaga ega bo’lgan klaviaturalar. Katta klaviatura ishlashga juda qulay.
Katta va kichik harflarni kiritish tartibi
Katta harflarni, hamda yuqori registrdagi belgilarni kiritish uchun [Shift] tugmachasidan foydalanish mumkin. Masalan, kichik “a” harfini kiritish uchun “A” tasvirlangan tugmachani bosiladi. Katta “A” harfini kiritish uchun esa [Shift] tugmachasini bosgan holda “A” tugmachasini bosish kerak.

[Caps Lock] tugmachasi bosh harflarda ishlashni ta’minlaydi. Bosh harfli matnlarni kiritishda bu juda qulaydir. [Caps Lock] takror bosilsa, bosh harflarda ishlash rejimi bekor qilinadi.

[Caps Lock] rejimida [Shift] tugmachasi kichik harflar rejimini beradi.

Kiril alifbosidan lotin alifbosiga o’tish.

IBM PC kompyuterlarida boshqa alifboga o’tishni maxsus klaviatura drayverlari (kiritish - chiqarishni boshqaruvchi programmalar) bajaradi.

Bu programma odatda kompyuter ish boshlash jarayonida qo’yiladi va operativ xotirada joylashgan bo’ladi. Bu programmaning vazifasi - klaviaturadagi tugmachalar bosilishini qayd qilish va mos belgilarni MS DOS operatsion sistemasiga uzatishdan iborat.

Klaviatura drayverlari yaratilganda bir alifbodan boshqasiga o’tishni ta’minlash uchun ma’lum tugmachalar majmui bosilishi nazarda tutilgan bo’ladi.

Shuning uchun, tugmachalarni ma’lum majmui bosilgandan so’ng klaviatura drayveri boshqa alifbodagi belgilarni kompyuterga uzatadi.

Ba’zi drayverlar kirill alifbosiga o’tish uchun [Caps Lock] dan, ba’zilari ikkala [Shift] dan yoki [Ctrl] va [Alt] tugmachalaridan foydalanadi.

[image: image59.wmf]Bilimingizni tekshirib oling!

· Monitor qanday qurilma?

· Monitor ekrani shartli ravishda nechta ustun va nechta satrga bo’linadi?

· IBM PC kompyuterida klaviatura necha xilda ishlab chiqariladi?

· IBM PC kompyuterlari asosan qanday monitor bilan ta’minlangan?

7-§. PRINTERLAR VA YORDAMCHI QURILMALAR
[image: image60.wmf]
Reja:
· Printer qurilmasi
·  printer turlari
·  yordamchi qurilmalar
· Skanerni vazifasi 

· Plotter turlari
Printer - ma’lumotlarni qog’ozga chiqaruvchi qurilma.

Barcha printerlar matnli ma’lumotni, ko’pchiligi esa rasm va grafiklarni ham qogozga chiqaradi. Rangli tasvirlarni chiqaruvchi maxsus printerlar ham bor.
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9-rasm
Printerlarning quyidagi turlari mavjud: ignali, siyoxli, va lazerli
Ignali printerlar - keng tarqalgan printerlar turi. Bu printerlarning ishlash qoidasi quyidagicha: printerning yozish boshchasida vertikal tartibda ignalar joylashgan. Boshcha yozuv satri bo’ylab harakatlanadi va ignalar kerakli daqiqada bo’yalgan lenta orqali qog’ozga uriladi va natijada qog’ozda belgi yoki tasvir paydo bo’ladi. Ignalar soniga qarab bu printerlar bir necha turlarga bo’linadi: 9 ignali, 24 ignali, 48 ignali.

*  9 ignali printerda yozuv sifati pastrok. Sifatni oshirish uchun yozishni 2 yoki 4 yurishda bajarish kerak.

*  24 ignali printer sifatli va tezrok ishlaydi.;
*  48 ignalisi yozuvni juda sifatli chiqaradi.

  Ignali printerda tasvir qog’ozga maxsus qurilma orqali purkalayotgan siyox tomchilaridan yuzaga keladi. Siyoxli printer sifati lazerli printerga yaqin va narxi ham arzon. Siyoxli printer shovqinsiz ishlaydi. Shuning uchun, hozirgi kunda ko’pchilik undan foydalanmoqda. Tezligi bir bet uchun 15 dan 100 sekundgacha.

Lazerli printerlar bosmaxona sifat darajasiga yaqin sifatli yozuvni ta’minlaydi. U ishlash nuqtai nazaridan nusxa ko’chiruvchi kseroksga yaqin, bunda faqat bosuvchi baraban kompyuter komandasi yordamida elektrlanadi. Bo’yoq donachalari zarblanib barabanga yopishadi va tasvir hosil bo’ladi.

Tezligi bir bet uchun 3 dan 15 sekundgacha. Rasm uchun ko’prok, katta rasmlar uchun 3 minutgacha vaqt talab qiladi. Hozirgi kunda minutiga 15-40 betgacha chop etadigan lazerli printerlar bor.

Yordamchi qurilmalar
Quyida biz kompyuterga ulanishi mumkin bo’lgan ba’zi bir qurilmalar tavsifini keltiramiz.

*  “Holat”- kompyuter bilan foydalanuvchi muloqotini yengillashtiruvchi manipulyator. Uning “holat” nomi tashqi ko’rinishidan kelib chiqqan. “Holat” qo’lga bemalol joylashuvchi bir necha tugmachali quticha. “Holat” stol yoki maxsus yuzada (gilamchada) harakati natijasida ekrandagi kursorni mos ravishda harakatlantiradi. Menyuning birortasini bajarish uchun  “Holat” mos tugmachasi bosiladi. Bir xil amaliy programmalar faqatgina “Holat” bilan ishlashga moslashgan.

* Plotter - chizmalarni qog’ozga chiqaruvchi qurilma. Plotterlar ikki xil bo’ladi: barabanli va planshetli. Barabanligi rulonli, planshetligi varaqli qog’ozga chiqaradi. Plotterlar asosan chizma loyixalarni avtomatlashtirishda foydalaniladi.

* Skaner - kompyuterga matnli yoki tasvirli ma’lumotni kirituvchi qurilma. Skanerlar belgilarni ham anglaydi, shuning uchun, qo’lyozmalarni ham kompyuterga kiritish mumkin. Skanerlar 2 xil bo’ladi: avtomatik va avtomatik bo’lmagan. Birinchisi, ma’lumotni varaqlab o’qiydi, ikkinchisi satrlab, buning uchun, skanerni kerakli satrga qo’l bilan surib turish kerak.

* Tarmoq adapteri - kompyuterni mahalliy tarmoqqa ulash imkonini beradi. Bunda, foydalanuvchi tarmoqdagi boshqa kompyuter ma’lumotlaridan foydalanish imkoniyatiga ega bo’ladi.

* Audioplata - kompyuter yordamida musiqa ijro etilishini ta’minlovchi qurilma. Odatda u kolonka va mikrofon bilan birgalikda sotiladi. Uning yordamida musiqani taxrirlash, inson nutqini yozib olish mumkin
* Kompakt disklarni o’quvchi qurilma - ma’lumotlarni maxsus CD ROM kompakt disklardan  o’qish imkoniyatini beradi. Bu kompakt disklar ishonchliroq, 650 Mbayt hxajmdagi ma’lumotni saqlaydi.

* Trekbol - holat kabi, shar shaklidagi manipulyator. Shar burilgan tomonga ekrandagi tasvir ham mos ravishda buriladi.

* Modem - telefon tarmog’i orqali boshqa kompyuter bilan ma’lumot almashuvini ta’minlaydi. Modemlar ma’lumot uzatish tezligi bilan farqlanadi. 
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Bilimingizni tekshirib oling!

· Printer qanday qurilma?

· Qanday printer turlarini bilasiz?

· Qanday yordamchi qurilmalarni bilasiz?

· Skaner qanday vazifani bajaradi?

· Plotter necha xil bo’ladi?

 8-§. SHAXSIY KOMPYUTERLAR
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Reja:
· Shaxsiy kompyuterning arxitekturasi va uning asosiy qurilmalari.
· Shaxsiy kompyuterlarning turlari.
· Kompyuterning atrof qurilmalari.
· Kompyuterda axborotni  qayta ishlash va saqlash.
Shaxsiy kompyuter (ShK) har qanday zamonaviy ofisning zarur atributiga (jihoziga) aylanib qoldi. Shuning bilan birga u axborot texnologiyasining asosiy texnik vositasidir. Ko’pchilik odamlar o’zining kasbiy kompetensiyasining zaruriy qismi sifatida shaxsiy kompyuterlarning apparat va dasturiy qismlarini, juda bo’lmaganda uning asosiy texnik xarakteristikalarini bilish  deb qaraydi.

ShKning imkoyatlari uning ikkinchisiga almashtirish hozirgi kunda hech bir muammo tug’dirmaydi. Zarur bo’lgan paytda ShKni modernizatsiya qilish mumkin. Lekin zamonaviy kompyuter texnikasi  bozori shunchalik rang-barangki, kerakli blokni tanlab olish, zaruriy xarakteristikalarga ega bo’lgan ShK konfiguratsiyasini aniqlash oson ish emas. Bunda mahsus bilimlar talab etiladi.

Ushbu bobni o’rganishdan asosiy maqsad- shaxsiy kompyuterning apparat qismining tuzilishi va funksiyalari, ularning turlari haqida asosiy tushunchalar berish, o’quvchilarga kompyuter industriyasining texnik vositalari bozorida o’z yo’lini topa olishga o’rgatishdan iborat.

ShK tuzilishini o’quv fiylimlari yoki o’rgatuvchi dasturlar (agar mavjud bo’lsa) orqali o’rganish mumkin. Bu holda qurilmani batafsil, qismlari bo’yicha, konkret misollarda o’rganish mumkin.

Ma’lumotlarni kiritish chiqarish qurilmalarini o’rganishda turli metodikalarni qo’llash mumkin. Masalan, klaviaturani o’rganishda turli o’rgatuvchi dasturlar, trenajyorlar, o’qituvchining tushuntirishidan foydalanish yoki ba’zi klavishlarning vazifasini o’quvchining o’zi mustaqil aniqlashi mumkin.

Monitorlar haqida gapirganda uning texnik xarakteristikalarini chuqur o’rganish  shart emas. Monitorning vazifasi, ya’ni matnli va grafik axborotni chiqarishga mo’ljallanganligi, uning rangli va monoxrom  turlari borligi haqida ma’lumot berish  yetarli. Bunga qo’shimcha monitorlar suyuq kristalli( mikrokalkulyatordagi kabi) bo’lishi ham mumkinligini aytib o’tish va bor bo’lsa ularning rasmlarini ko’rsatish bilan kifoyalanish mumkin.

ShK bilan birinchi bor tanishganga xotiraning tashqi tashuvchilari haqida ma’lumot borish foydalidir. Agar ish  jarayonida axborotni o’qish yoki saqlashga to’g’ri kelib qolsa, u holda disketalar( disk yurituvchilar), vinchester yoki boshqa qurilmalar haqida ham batafsil ma’lumot berish zarurati tug’iladi.

Agar sinfda kompyuterning atrof qurilmalari bo’lsa, u holda o’quvchilarga ular haqida ma’lumot berish bilan bir qatorda, qurilmalar imkoniyatini amalda ham ko’rsatish mumkin. Atrof qurilmalar haqidagi slaydlar, yoki ularning rasmlaridan foydalanish, (ularni Internetdan  olish mumkin), va ular haqida qisqacha ma’lumot berish mumkin.
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Bilimingizni tekshirib oling!

· Shaxsiy kompyuterning arxitekturasi va uning asosiy qurilmalari haqida ma’lumot bering?
· Shaxsiy kompyuterlarning turlarini sanab o’ting?
· Kompyuterning atrof qurilmalari haqida ma’lumot bering?
· Kompyuterda axborotni  qayta ishlash va saqlash    
9-§. KOMPYUTERDA MA’LUMOTLARNI TASHKIL ETISH VA SAQLASH
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Reja: 

· Axborot  turlari

· Axborotning xususiyatlari va ko`rinishlari
· Axborotlarni olish, uzatish, saqlash, to’plash va qayta ishlash 
· Axborotlarni o’lchash

· Sanoq sistemasi

· Axborotlarni kodlash

· Axborotlarni kompyuter xotirasida tasvirlash
Hayotda hoh yosh, hoh katta yoshli har bir insonning yashashiyu, har bir qiladigan ishi axborotlarni qayta ishlash bilan chambarchast bog`lanib ketgan. Hamma qilinadigan ishlar axborotlarni qayta ishlash bilan bo`ladi.

Axborotning o`zi nima degan savolning tug`ilishi tabiiydir. Bu savolga biror aniq to`liq javob berish qiyin. Fanda axborot birlamchi tushunchadir. Inson u bilan bog`liq bo`lgan axborot manbai, axborotni tashuvchi, axborotni uzatuvchi, axborotni qabul qiluvchi tushunchalarni yaxshi biladi.

Axborot tushunchasining o`ziga xos xususiyati shundaki, u hamma sohada: gumanitar va tabiiy fanlarmi, falsafa, tibbiyotmi, inson va hayvonot psixologiyasimi, sosiologiya, sa'nat,  texnika, iqtisod va h.z kundalik hayotda ishlatiladi. Shu ma'noda ham axborotga to`liq tarif berish qiyin, chunki har bir sohaning axborotni qayta ishlashi va unga yondoshishi o`ziga xosdir.

Umumiy holda axborotga bizni o`rab turgan dunyo, tabiat va jamiyatda sodir bo`layotgan va bo`lgan voqealar va hodisalar haqidagi xabarlar majmuasi deb qarash mumkin.

Inson axborotni kamida uch xil yo`l bilan qayta ishlaydi va o`z munosabatini bildiradi.

1) Fiziologik -jismoniy yo`l bilan qayta ishlash. Bu holda xabarlarni inson organizmi orqali qabul qilib, shunga qarab axborotga o`z munosabatini bildiradi. Misol uchun, issiq choynakdan ehtiyot bo`ladi, achchiqni sezib ichmaydi, olovni ko`rib uning oldiga bormaydi va x.z.

2) Ongli ravishda qayta ishlash.

3) Aql-idrok va fikrlash asosida qayta ishlash. Bu ikki holda axborotlarni qayta ishlash juda ham murakkab bo`lib, u odamning yoshi, hayotiy tajribasi, mutaxassisligi, hatto hulqi va xarakteriga, unga qanchalik zarur va h.z.larga bog`liq. 
Mashina dvigatelining notekis ishlashiga haydovchi darrov e'tibor bersa, haydovchi bo`lmagan odam e'tibor bermaydi.

Axborotning hajmi to`g`risida gapiriladigan bo`lsa, kompyuter nuqtai nazaridan olganda bitta "bit"dan ("ha" yoki "yo`q", 1 yoki 0 ni ifodalaydi) iborat. Odam uchun axborot hajmi odamning bilimi, tajribasi, axborotning unga qanchalik kerakligiga qarab aniqlanadi.

Misol uchun,  mashina dvigatelining ishlamay qolishi mashina egasi uchun katta hajmdagi axborot bo`lsa, begona odamga kichik hajmdagi axborot bo`ladi. 
Sportchining yutig`i siz uchun kichik hajmdagi axborot bo`lsa, sportchining oilasi uchun juda katta axborot bo`ladi.

Informatika fanida masala bu nuqtai nazardan qaralmaydi, aksincha  hamma axborotlarni chekli belgilar majmuasi yordamida tasvir qilinib, bu belgilar orqali har xil axborotlar ob'yektini hosil qilinadi.

Shu paytgacha insonga noma'lum bo`lgan biror yangi bilimni egallash ilm bo`lsa, shu egallagan bilim asosida qandaydir yangi mahsulot (u hoh moddiy, hoh ruhiy ozuqa beradigan mahsulot bo’lsin) yaratish texnologiya bo`ladi. Ilm texnologiyani rivojlantirishga olib kelsa, texnologiya ham ilmni rivojlanishiga ta'sir qiladi. 
Hayotimizning juda ko`p sohalarida va inson faoliyatida axborotlarni qayta ishlash bilan bog’liq har xil amallarni bajaradigan konkret texnik va dasturiy vositalar majmuasi axborot texnologiyasi deyiladi.

Informatika (axborot) fani axborot xususiyatlarini, axborotlarni tasvir etish usullarini,  axborotlarni to’plash, jamlash, uzatish, saqlash va qayta ishlash qonun va qoidalarini o`rganadi.

Informatika fanining o`zagini axborot texnologiyasi tashkil etadi. Unda axborotlarni qayta ishlashda asosiy o`rinni texnik vosita sifatida kompyuter (hisoblovchi) egallaydi.

Informatika fanining nazariy asosini axborot nazariyasi, algoritmlar nazariyas, matematik mantiq, formal grammatika kabi fundamental fanlar hamda informatikaning o`ziga xos kompyuter arxitekturasi, operasion tizim (tezkor tizim), dasturlash nazariyasi kabi bo’limlari tashkil qiladi. Uning moddiy texnik asosini esa fizika, ximiya fanlari, ayniqsa fizikaning radio texnika va elektronika bo’limlari tashkil qiladi.

Zamonaviy kompyuterlarning yaratilishi axborotlarni qayta ishlash va axborotlarga qarashni tubdan o`zgartirib yubordi.

Axborot texnologiyasi bu umuminsoniy madaniyatning ajralmas bir qismidir. Yuqorida axborot texnologiyasiga berilgan tarifdan ko`rinib turibdiki, u ikki qismdan

- texnik asbob-uskuna ta'minot

- dasturiy ta'minotdan iborat.

Texnik asbob-uskuna ta'minoti kompyuter va unga tegishli bo`lgan qo`shimcha asbob -uskunalardan iborat. Hozirgi kompyuterlarning qurilmalari juda ko`pki, ular yordamida axborotlarni kompyuter xotirasiga kiritish va xotiradagi axborotlarni tashqi har xil  ma'lumot  tashuvchilarga chiqarish ishlari qulay va oson bajariladi.

Bularga har xil asbob - uskunalar, misol uchun, skanerlar, "holat", planshet, CD-ROM, grafopostroitellar, ovoz berish qurilmalari, musiqa platalari va h.z.lar kiradi.

Hozirgi zamon kompyuterlari mahalliy, regional va jahon tarmoqlari tizimi bilan ishlay oladi. Bular uchun mahsus tarmoq va kommunikasion asbob-uskunalar (tarmoq platalari,  modemlar,  adapterlar va h.z.) kerak bo`ladi.

Axborot jamg’armalarini qayta ishlash dasturlari katta hajmdagi axborotlar to`plamlarini boshqarish ishlarini bajarishga mo`ljallangan. Eng sodda axborot jamgarmalari bu bir o`lchamli jadvallar bo`lib, ular ustida kiritish, tuzatish, qidirish, saralash va har xil hisobotlar tayyorlash ishlarini bajarishdan iboratdir. Hayotda esa ancha murakkab bir necha o`lchamli jadval axborotlar bilan ishlashga to’g’ri keladi. 
Bunday hollarda kiritiladigan va chiqariladigan ma'lumotlarni foydalanuvchi qulay holda olish uchun maxsus axborot jamg’armalari tuziladi. Bunday jamg’armalarni qayta ishlash uchun maxsus dastur to`plamlari tuzilgan. Misol uchun DBase, Fox Pro, Clepper, Paradox, RBaselar. Shunday dasturlar to`plamlari va texnik hamda dasturiy ta'minot vositalari yordamida juda katta hajmdagi axborotlarni tez qayta ishlab kerakli natijalarni o`z vaqtida olish mumkin.

Shularning hammasini  birgalikda zamonaviy yoki yangi axborot texnologiyasi deb yuritilishi ham shundan kelib chiqqan.

 Har qanday hisoblash mashinalarining arifmetik asosi bo`lgan sanoq sistemalari bilan tanishamiz. Shu kungacha matematika darslarida turli-tuman hisoblarni o`nta raqamdan, ya'ni 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 raqamalaridan foydalanib bajarib keldik. Shuning uchun ham bu o`nlik sanoq sistemasi deb ataladi. Sanoq sistemasida sonlarni yozish uchun qo`llaniladigan raqamlar soni ushbu sanoq sistemasining asosi deb yuritiladi. Kundalik hayotimizda qo`llanib kelinayotgan sanoq sistemasining asosi 10 ga teng.

 Umuman olganda sanoq sistemalarini ikki, pozitsion va pozitsion bo`lmagan turga ajratish mumkin. Agar biror sanoq sistemasida raqamlar qiymati tushish joyiga (pozisiyasiga) qarab belgilansa u holda bunday sistema pozision sanoq sistemasi, aks holda pozision bo`lmagan sanoq sistemasi deyiladi.

Masalan Rim sanoq sistemasidan boshqa sanoq sistemalarining hammasi pozision, rim sanoq sistemasi esa pozision bo`lmagan sanoq sistemasiga misol bo`ladi.  Haqiqatdan, Rim sanoq sistemasida o`ttiz besh quyidagicha yoziladi.

     X  X  X   V

     |     |     |     |_____________________ qiymati besh

     |     |     |______________________ qiymati o`n

     |     |______________________ qiymasi o`n

     |_______________________ qiymati o`n

Bu yerda foydalangan X raqami uchta bo`lishiga qaramasdan, hammasi ham o`n qiymatga  teng,  ya'ni  raqamning qiymati uning turish o`rniga bog`liq emas.

O`nlik sanoq sistemasida yozilgan 222 sonini olaylik:

     2    2   2

     |     |     |__________ikki birlik

     |     |________________ikki o`nlik

     |______________________ikki yuzlik

 Bu sonda keltirilgan uchta ikkining qiymatlari turlichadir, ya'ni o`ngdan birinchisi ikki birlikni, ikkinchisi ikki o`nlikni, uchinchisi ikki yuzlikni ifodalaydi. ularni qiymatlari turish o’rniga qarab belgilanayapti. Shuning uchun u o`nlik sanoq sistemasi pozision  sistemadir. Xuddi shunday ikkilik, sakkizlik, o`n oltilik va boshqa sanoq sistemalari ham pozision sistemagan misol bo`la oladi.

Asosi undan katta bo`lgan sanoq sistemalarida qaysi raqamlar ishlatiladi degan savol tug’iladi. Masalan, o’nlilik sanoq sistemasida biz bilgan o’nta raqam yetarli emas, shuning uchun yana 6 raqami kerak bo`ladi. bular ham o’noltilik sanoq sistemasida bitta raqamlar uchun A B C D T F belgilarni kiritsak, o’noltita raqamga ega bo`lamiz: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, A,B C D E F. "16" soni esa 10 ko`rinishda yoziladi.

Sizga ma'lumki, o`nlik sistemaning asosi biru nol (10) ko`rinishda yozilgan edi. O’n oltilik sanoq sistemasining asosini har biru  nol (10) ko`rinishda yozdik.

Bundan keyin turli sanoq sistemalarida yozilgan sonlarni bir-biridan farq  qilish uchun mos sonlarning indeksida sistema asosini ko’rsatamiz. Masalan, 27***;2,37*;79A**;11* yozilgan bo`lsa, bu sonlar mos ravishda o`nlik, sakkizlik, o’noltilik, va ikkilik sanoq sistemasining sonlarini ifodalaydi.

Har qanday asosli sanoq sistemasida qisqa yozuvda berilgan sonlarni asos darajalari bo`yicha yoyib yozish mumkin. Masalan, 451 soni 4*102+5*101+1*100 kabi yozish mumkin. Shu kabi quyidagilar ham o`rinli:

Shunday qilib, sonni biror asosli pozision sanoq sistemasida ifodalash uchun bu sonnning o’sha sistema asosining darajalari bo`yicha yoyilmasining yig’indisi shaklida yozish yetarlidir. Demak? biror sanoq sistemasining asos darajalari bo`yicha yoyilmasini mos darajalarga ko’tarib, so`ng qo’shib chiqilsa, hosil bo`lgan son o`nlik sanoq sistemasiga o’tib qolar ekan.
Sonlarni bir sanoq sistemasidan boshqasiga o`tkazish
Ma'lumki kompyuterda hisoblash ishlari ikkilik sanoq sistemasida bajariladi va zarur bo`lsa,  natija o`nlik sanoq sistemasida olinishi mumkin.

Hozirgi zamon kompyuterlarida o’noltilik sanoq sistemasi keng qo`llaniladi. Endi bir sanoq sistemasidan boshqasiga o`tish bilan tanishaylik, ya'ni ixtiyoriy asosli, masalan r asosli sanoq sistemasidan ixtiyoriy k asosli sanoq sistemasiga o`tishni qanday amalga oshirish kerak, degan savolga javob beramiz.

Odatda, r asosli sanoq sistemasidan k asosli sanoq sistemasiga o`tish uchun oraliqda o`nlik sanoq sistemasidan foydalaniladi. Bunga sabab biz doim o`nlik sanoq sistemasida ishlab keldik va unga ko`nikib ketganmiz. Shuning uchun dastlabki r asosli sanoq sistemasidan o`n asosli sanoq sistemasiga, so`ngra esa o’n asosli sanoq sistemasidan k asosli sanoq sitemasiga o`tiladi.

Avval berilgan r asosli sanoq sistemasidan o’n asosli sanoq sistemasiga o`tishga doir misollar keltiramiz.

1-misol. 101   sonini o`nlik sanoq sistemasiga o`tkazing;

101   = 1*22  + 0*21 + 1*20  = 1*4 + 0*2 + 1*1 = 4+1 = 5   .

Demak,  1012   = 510   .

 2-misol. A9 sonini o`nlik sanoq sistemasiga o`tkazing;

 A9  = A*161  + 9*160  = 10*16 + 9*1 = 160 + 9 = 169.

Demak,  A916   = 16910  .

 Endi berilgan o`nlik sanoq sistemasidagi butun sonni boshqa biror asosli sanoq sistemasiga o`tkazishni ko’ramiz. Buning uchun ketma-ket bo`lish usulidan foydalaniladi.

O`nlik sanoq sistemasidagi  aralash sonlarning kasr qismini ham boshqa asosli sanoq sistemasiga o`tkazish mumkin. buning uchun sonning kasr qismi sanoq sistemasining asosiga ketma-ket ko`paytiriladi.

Yangi sanoq sistemasidagi kasr ko`paytirish natijasida hosil bo`lgan butun qismdagi  raqamlar ketma-ketligi bilan ifodalanadi. Ketma-ket ko`paytirish jarayoni kasr qismi nolga teng bo’lguncha davom ettiriladi.

Ko`rib o`tilgan misollarda kasr qism nollarga aylangan. Lekin har qanday sonlarda ham osongina nollar chiqavermaydi. Hosil bo’layotgan kasr son cheksiz davriy kasrlardan iborat bo`lib qolishi ham mumkin. Bunday hollarda ko`paytirish birinchi holda bir davr hosil bo’lguncha, ikkinchi holda zarur bo`lgan aniqlikka erishguncha davom ettiriladi.

Shunday qilib, o`nlik sanoq sistemasida berilgan aralash sonlarni biror asosli sanoq sistemasiga o`tkazish uchun dastlab ketma-ket bo`lish bilan butun qismini, so`ngra ketma-ket ko`paytirish bilan kasr qismini o`tkazib, javobni har ikkalasidan foydalanib yozilar ekan.

Umuman r sonli sanoq sistemasidan k asosli sanoq sistemasiga o`tish uchun avval r asosli sanoq sistemasidan o’n asosli sanoq sistemasiga, so`ngra undan k asosli sanoq sistemasiga o`tish qoidasidan foydalanilar ekan, ya'ni. Bunda birinchi bosqichda asos darajalari bo`yicha yoyib chiqish, keyingisida ketma-ket bo`lish (butun sonda) yoki ketma-ket ko`paytirish (kasr sonda) usullaridan foydalaniladi.

O’n oltilik sanoq sistemasidan ikkilik sanoq sistemasiga va aksincha oson o`tish mumkin. Buning uchun tetrada (to`rtta ikkilik sanoq sistemasidagi raqam) lardan foydalanilsa bo`ladi. To’rtta nol yoki bir raqam yordamida 0 dan 15 gacha sonni yozish mumkin. Shuning uchun ham ikkilik va o`n oltilik sanoq sistemasi orasidagi bog`lanishni amalga oshirish mumkin. Haqiqatan, to`rtta raqamdan iborat ikkilik sanoq sistemasidagi eng katta son

     1111 = 1*23 + 1*22 + 1*21 + 1*20 = 8 + 4 + 2 + 1 = 15 kabi bo`ladi.

     Misol. Tetrada yordamida 101010,1101 sonini o’noltilik sanoq sistemasiga o`tkazing.

     Yechish: Buning uchun verguldan boshlab butun qismini chapga qarab, kasr qismini o’nga qarab turttadan xonalarga ajratib chiqamiz, yetmagan qismini nollar bilan to’ldiramiz va so`ngra to’rtliklarga mos o’n oltilik raqamlarni qo`yib chiqamiz, ya'ni

     0010 1010  1101

     ------ -------, -------- = 3A,D

        3       A        D

     Axborotlarni  raqamlar orqali ifodalash. Axborotning miqdori.

Axborotni ma'lum qoida, qonun va belgilar asosida qayta ifodalash kodlash deb ataladi.

Qadimda kodlash maxfiy yozuv uchun foydalanilgan. Rim imperatori Yuliy Sezar begonalar davlat ahamiyatiga ega ma'lumotlarni o’qiy olmasliklari uchun shartli belgilardan foydalangan. Uning shartli belgisi bo`yicha alifbo aniq sondagi harfga o’nga yoki chapga surilar edi.

Masalan, biri o`zgarmagan, ikkinchisi bir harfga chapga surilgan ikki qator o`zbekcha harflarni yozaylik:

ABVGDEYOJZIYKLMNOPRSTUFXSCHSH'EYUYAUKGXABGDEYOJZIYKLMNOPRSTUFXSCHSH'EYUYAUKGX

U holda bunday usul bilan "PAXTA" so’zi "RBSUB" ko`rinishda maxfiylashtirilishi mumkin.

Xuddi shunga o’xshash kodlashning boshqa usulini ko’rish mumkin. Masalan, alifbo harflarni mos raqamlarga mos qo’yib kodlash mumkin: "a" harfini 1,"b" harfini 2 ,"v" harfini 3 va h. Shu kabi davom etib, "x" harfini 35 soni bilan kodlaylik. U holda,   bunday kodlarda "Paxta " so’zini 17; 1; 23; 20; 1; kabi raqamlar ketma –ketligida yozish mumkin,bu usil eng sodda kodlashdir.

Eski telegrafda, masalan axborat Morze alifbosi bilan, yani nuqta va triyolar ketma-ketligi ko`rinishida kodlashtirishlar va uzatilar edi. Masalan Morze alifbosida STOR so’zi kabi yozilishi mumkin. Kompyuter ixtiyoriy harfni "tanishi" uchun uning xotirasida harflar har xil usulda yozilgan bo`lishi mumkin.Kompyuter ixtiyoriy harfni "tanishi" uchun uning xotirasida harflar har -xil usulda yozilgan bo`lishi kerak.

Shuning uchun uni qo’lingizdagi darslikda matn harflarini kompter tanishi uchun uning xotirasida harf va belgilarning taxminan 2 ming xil ko`rinishlarini saqlash kerak. Bu juda mushkul va qimmatga tushadigan ish. Bu jarayonni soddalashtirish uchun barcha harflarni 0,1,2,3,4,5,6,7,8,9 raqamlari bilan almashtirish mumkin. Shu yusinda tanish belgilarini  ham raqamlar orqali kodlash imkoniyati bo`ladi. Masalan, nuqtani 36,vergulni 37 bilan va h.k.

Tabiiyki, mashina raqamlari emas ,balki raqamlarni ifodalovchi signallarni farq qiladi. Xullas, kodlash murakkab tushunchani hammasi bo`lib, signalning ikki qiymati bilan (magnitlangan yoki magnitlanmagan, manbaga ulangan yoki ulanmagan, yuqori yoki past kuchlanishi va h.k) ifodalashdir. Bu holatning birinchisini 0 raqami bilan, ikkinchisini esa 1 raqami bilan begilash qabul qilingan bo`lib, axboratni ikkilikda kodlash nomini olgan.Bunda har bir murakkab tushuncha, ikkilik belgilari ketma-ketligida ifodalanadi. Shunday qilib,quydagilar bajariladi:

 -o`nlik raqamlarini ikkilikda (binarli ) kodlash (I K):

 -alifbbelgilarini ikkilikda kodlash (axborot almashishning alifboli standart kodi-AASK)

Kodlar ikki:tekis va tekis bo`lmagan turda bo`lishi mumkin. Tekis ikkilik belgilariga ega.

Teks bo`lmagan kodga Morze alifbosi misol bo’la oladi, chunki unda har bir harf va raqamga uzun va qisqa signallarning ikkilik ketma-ketligi mos keladi. Masalan, YO harfiga birgina nuqta mos kelsa, R harfi uchun turtta terak mos keladi.

O`zbek alifbos harflarining kodlari lotin alifbosi harflarinikidan farq qiladi. Masalan, o`zbekcha katta "I" harfi 11 101 001,"L" harfi 11 101 100 kodlariga ega.

Nol va birlar ketma-ketligi bilan grafik axborotlarni ham kodlash mumkin. Gazetadagi rasmga diqqat bilan razm solsangiz u mayda nuqtalardan tashkil topganligini ko’rasiz. To’rlik pligrafiya uskunalarida bu nuqtalarining zichligi turlicha bo`ladi. Maslan, "Toshkent oqshomi" gazetasidagi rasm "Xalq ta'limi" jurnalidagi rasmga qaraganda aniqroqdir. Ko`pchilik gazetalardagi rasmlarda bir santimetrlik uzunlikda 24 ta nuqta bo`ladi, yani 10x10 sm li rasm taxminan 60 ming nuqtadan iborat. Agar bular faqat oq va qora nuqtalardan iborat bo`lsa, u holda ularning har birini bir bit bilan kodlasa bo`ladi. Agar nuqtalar har xil bo`lsa, u holda bitta nuqtaga bir bit yetarli bo’lmaydi. Ikki bit bilan nuqtaning 4 xil rangini: 00-oq, 01-och kul rang, 10- to`q kul rang, 11-qora rangni kodlash mumkin. Uch bit sakkiz xil rangni, 4 bit 16 xil rangni kodlash imkonini beradi va h.k.

Shuninglek, ovozni ham kodlag mumkin. Musiqaga yozilgan notalar ovozni kodlashning turlaridan biridir. Nota belgilariga raqamlarni mos keltirib, ovozni bidlar orqali ifodalash ham mumkin.

Kompyuter axborotni faqat kodlashtirilgan ko`rinishda qayta ishlaydi. Unga kiritilgan ma'lumotlar xotira qurilmasiga joylashtiriladi. Shuni eslatish zarurki, axborotning mazmuni, uni uzatuvchilarning turi va tashuvchilaridan ma'lumotlarni o`qiydigan kiritish qurilmasining ko`rinishiga bog’liq bo`lmagan holda, ular xotiraga nol va birlar ketma-ketligida yozilishi ma'lum.

Yuqorida eslatilganidek,  mashina xotirasi katakchalarga ajratilgan. Katakchada aniq o`nlikdagi har qanday ikkilik raqamlari ketma-ketligi saqlanishi mumkin. Bu ketma-ketlik mashina so`zi deb ataladi. Mashina so’zining uzunligi kompyuterning tuzilishi bilan aniqlanadi. Masalan, kompyuterning xotira katakchasi 24 ikkilik belgidan tashkil topgan mashina so’zini saqlashi mumkin.

Sonlar, belgilar va ko’rsatmalar ham mashina so’zi yordamida ifodalanib, qo`llanilishi mumkin. Kompyuter uchun har bir son mahsus ko`rinishdagi so`zdir. Masalan, haqiqiy sonni tasvirlash uchun uning ishorasi, butun qismi va kasr qismlari ko’rsatilishi kerak. Shuning uchun EHM dastlab mashina so’zining yuqorida sanab o`tilgan xarakteristikalarini aniqlaydi, so`ngra nol va birlar ketma-ketligini aniqlab beradi.

Kompyuterlarda sonlarni tasvirlashning ikki: qo’zg’almas va qo’zg’aluvchi vergulli usulidan foydalaniladi.

Sonlarni qo’zg’almas vergulli tasvirlash. Sonni qo’zg’almas vergulli tasvirlash uchun kompyuter xotirasining katakchasi ishora va raqamlarga mo’ljallangan xonalarga ajratiladi. Katakchaning xonalari odatda, chapdan ungga tomon raqamlar bilan tartiblanadi. Katakchaning bitta xonasiga sonning bir xonasi mos keladi. Bunday sonning butun va kasr qismini ajratadigan vergulning o’rni oldindan belgilanadi.

Qo’zg’almas vergulli tasvirlangan sonlar ustida amallar juda sodda bajariladi, chunki vergulning o’rni o`zgarmaydi. Shuning uchun xonalardagi raqamlarni mos ravishda qo’shib qo`yish yetarli.

Bu usulning kamchiligi, ishlatiladigan sonlarning chegaralanganligidadir. Haqiqatan EHM 24 xonali xotira katakchasiga ega bo`lib vergul 10-xonadan keyin qo`yiladigan bo`lsa, u holda xotira katakchasidagi absolyut qiymati bo`yicha eng katta son.

Sonlarni qo’zg’aluvchi vergulli tasvirlash. Q asosli sanoq sistemasidagi ixtiyoriy a soni (a<>0) bu usulda quyidagicha tasvirlanadi: a = M*Qr, bu yerda M - a sonining mantissasi deyiladi va u musbat to’g’ri kasrdan iborat, r - a sonining tartibi deyiladi va u butun son. Q - sanoq sistemasining asosi.

Bu usulda tasvirlashning kamchiliklari sonni tasvrilashda belgilar sonining ko`payib ketishi va shu bilan mos holda arifmetik amallarni bajarish jarayonining murakkablashib yuborishidan iborat.

Xotira katakchasida sonlarni tasvirlashning ikki usulini ko`rib chiqdik. Shuni aytish kerakki, kompyuterda faqat sonlarni emas, balki turli belgilarni ham tasvirlab ishlatish mumkin. Bunday belgilar ham xotira katakchalarida ularda mos ikkilik kodlari orqali tasvirlanadi.
Kompyuterlarda axborotlarning ko`rinishi
Yuqorida aytilganidek, kompyuter faqat sonli ko`rinishdagi ma'lumotlarni qayta ishlay oladi. Har qanday boshqa ma'lumotlarni(tasvir, tovush, harf, raqam, har xil tinish belgilari va h.z.) kompyuterda qayta ishlash uchun ularni sonli ko`rinishda tasvirlash kerak.

Kompyuterda sanoq tizimi uchun ikkilik sanoq tizimi olingan. Shuning uchun har qanday ma'lumotni kompyuterda  qayta  ishlanadigan  bo`lsa, uning ikkilik sanoq tizimida ko`rinishi bilan ish olib  "bit" deb yuritiladi) olinadi. 8 ta "bit" ni bir bayt deb  nomlangan.

Bitta belgi bir baytda ifodalanadi. Hozirgi paytda kompyuterda ishlatiladigan belgilar soni 256 ta. Bularga 10 ta arab raqamlari, 26 ta lotin katta va kichik harflari, katta va kichik rus harflari, har xil arifmetik va tinish belgilari hamda mahsus belgilar kiradi.

       1024 baytni bir kilobayt (1K bayt);

       1024 K baytni bir megabayt (1M bayt);

       1024 M baytni bir gigobayt (1G bayt);
       1024 G baytni bir Terabayt (1T bayt) 
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Bilimingizni tekshirib oling!

· Axborot  turlari haqida ma’lumot bering?
· Axborotning xususiyatlari va ko`rinishlari haqida ma’lumot bering?
· Axborotlarni olish, uzatish, saqlash, to’plash va qayta ishlash haqida ma’lumot bering?
· Axborotlarni o’lchash haqida ma’lumot bering?
· Sanoq sistemasi haqida ma’lumot bering?
· Axborotlarni kodlash haqida ma’lumot bering?
· Axborotlarni kompyuter xotirasida tasvirlash haqida ma’lumot bering?
III-BOB

10-§. KOMPYUTERLARNING DASTURIY TA'MINOTI
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Reja:
· Zamonaviy kompyuterlarning arxitekturasi

· Kompyuterlarning tarkibiy qismlari

· Kompyuterlarning dasturiy ta'minoti
Hozirgi zamon kompyuterlari asosan shaxsiy kompyuterlar bo`lib, ularning texnik tuzilishini 3 qismga bo`lish mumkin:

1. Tizimli qurilma (sistemali blok);

2. Klaviatura;

3. Monitor.
Kompyuterning asosiy qismi bu Tizimli qurilmasidir. U o`z ichiga:

kompyuter ishini boshqaruvchi hamma elektron sxemalarni (bular mikroprosessor, tezkor xotira, qurilmalarning kontrollerlari va shinalardan iborat);

- kompyuterning elektron sxemalariga berilayotgan o`zgaruvchi tokni past kuchlanishli o`zgarmas tokka o`tkazuvchi ta'minlash blogini;

- ma'lumotlarni disketlarga yozuvchi va disketlardagi ma'lumotlarni xotiraga kirituvchi diskovodlarni;

- ma'lumotlarni qattiq diskka yozuvchi yoki undan o`quvchi disk(vinchester)ni oladi.


Klaviatura ma'lumotlarni  kompyuter xotirasiga kiritish uchun ishlatiladi.

Displey ma'lumotlarni kiritayotganda ekranda ko`rish va xotiradagi ma'lumotlarni ekranda ko`rish uchun ishlatiladi.

Printer matnli va grafikli ma'lumotlarni qog`ozga chiqarish uchun ishlatiladi. Bu qurilmalardan tashqari kompyuterga yana har xil kiritish va chiqarish qurilmalarni ulash mumkin. Bularga quyidagi qurilmalar kiradi:

"Holat"- ma'lumotlarni  kiritish  ishlarini  yengillashtiradigan qurilma.

Modem - telefon tarmog`i orqali boshqa kompyuterlar bilan o`zaro ma'lumotlarni bir-biriga uzatish qurilmasi.

Faks - modem telefaks ishlarini bajaradigan qurilma.

Skaner  - qog’ozdagi matnli va grafikli ma'lumotlarni xotiraga kirituvchi qurilma. Uning ishlash prinsipi xuddi ksirokopiyaga o’xshagan bo`ladi.

Plotter - chertejlarni qog`ozga chiqarish qurilmasi.

Audioplata - kompyuterda ovoz chiqarish qurilmasi.

Kompakt diskdan ma'lumotlarni o`quvchi qurilma. Hozirgi vaqtda egiluvchi disklardan boshqa katta hajmli (650M bayt) maxsus disklar ham yaratilgan. Bu qurilma shunday disklardan ma'lumotlarni o`qish uchun ishlatiladi.

Trekbol - xuddi "holat" ishini bajaradigan qurilma.

Tarmoq adapteri - mahalliy tarmoqqa ulovchi qurilma.

Grafik planshet- chertejlarni mashina xotirasiga  kirituvchi  qurilma.

 Kompyuterning dasturiy ta'minoti

Axborot texnologiyasining ikkinchi asosiy qismi - dasturiy ta'minot qismidir. Har qanday takomillashgan, tez ishlaydigan kompyuter bo’lmasin dasturiy ta'minti bo’lmasa, u temirdir, chunki kompyuterning ishlashi faqat dasturlar bilan bajariladi.

Dasturiy ta'minotni ikki guruxga ajratish mumkin:

tizimli dasturiy ta'minot;

amaliy dasturiy ta'minot;

Tizimli dasturiy ta'minotning asosiy vazifasi asbob - uskuna vositalarining ishlarini boshqarish,uning imkoniyatlaridan to`liq foydalanishni, odamnig kompyuter bilan dialog olib borishini va amaliy dasturlarni ishga tushirishni bajarishdir. U kompyuterdan foydalanuvchilarni va amaliy dasturlarni kompyuter qurilmalari bilan  muloqatda bo`lishning qulay usullari bilan ta’minlaydi.

Amaliy dasturiy ta'minot dasturlari kompyuterlarda amaliy masalalarni yechishni taminlaydi.

Hozirgi paytda hamma sohalarda bunday amaliy dasturlar juda ko`p, minglab hisoblanadi. Ularni bajaradigan ishlariga qarab quyidagi guruhlarga ajratish mumkin:

a) matn muharrirlari;

b) nashriyot tizimlari;

c) jadval ma'lumotlarni qayta ishlash tizimlari;

d) ma'lumotlar jamg’armalarini boshqarish tizimlari.

Buning ichiga xalq ta'limi ishlarini boshqarish, xalq ta'limi muassasalari ishlarini boshqarish va fanlarni o’qitish, sinov nazorat ishlarini bajaradigan amaliy dasturlar ham kiradi.

Dastlabki ikki guruh dasturlarining qiladigan ishlari matnni taxrir qilish, nashriyot ishlarini bajarishdir.

Jadval ma'lumotlarni qayta ishlash dasturlar to`plami berilgan ifodalar bo`yicha har xil ma'lumotlar jadvallarini hisoblash, xar xil diagramma, grafiklar chizish, xar xil jadval ko`rinishida berilgan  ma'lumotlarni qayta ishlash ishlarini bajaradi. Keng ommalashgan jadval prosessorlar Lotus 1-2-3, SuperCalc, Microsoft Excel va hokazolardir.

Axborot jamg`armalarini qayta ishlash dasturlari katta hajmdagi axborotlar to`plamlarini boshqarish ishlarini  bajarishga  mo`ljallangan.

Eng sodda axborot jamgarmalari bu bir ulchamli jadvallar bo`lib, ular ustida kiritish, tuzatish, kidirish, saralash va xar xil xisobatlar tayerlash ishlarini bajarishdan iboratdir.

Hayotda esa ancha murakkab bir-necha o`lchamli jadval axborotlar bilan ishlashga to`g`ri keladi. Bunday hollarda kiritiladigan va chiqariladigan ma'lumotlarni foydalanuvchi qulay holda olish uchun maxsus axborot jamg`armalari tuziladi.Bunday jamgarmalarni qayta ishlash uchun maxsus dastur to`plamlari tuzilgan. Misol qilib DBase, Fox Pro, Clepper, Paradox, Rbaselar dastularini keltirish mumkin.

Shunday dasturlar to`plamlari va texnik hamda dasturiy ta'minot vositalari yordamida juda katta hajmdagi axborotlarni tez qayta ishlab kerakli natijalarni o`z vaqtida olish mumkin.
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· Zamonaviy kompyuterlarning arxitekturasi nima?
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11-§. MS DOS  DA FAYLLAR VA KATALOGLAR
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Reja:
· MS DOS ning tarkibi
· MS DOS ning yuklanishi
· MS DOS ning fayllar va kataloglar tizimi  Fayl tushunchasi
· Katalog ( Papka) tushunchasi
· Joriy disk va katalog
· Faylga yo’l ko’rsatish
· Faylning to’liq nomi
     MS DOS sistemasi quyidagi qismlardan iborat:

1. BIOS (Basic Input-Output System)  kompyuterning doimiy xotirasida joylashgan. Uning vazifasi kiritish- chiqarish bilan bog’lik bo’lgan OS ning eng sodda va universal xizmatlarini  bajarishdan iborat.

Bu sistema kompyuter yoqilganda uning xotirasi va qurilmalarining ishlashini  tekshiruvchi tekstni ham o’z ichiga oladi.  Shuningdek,  unda sistema yuklovchisini  chaqiruvchi  programma  ham joylashadi.

     2. MS DOS yuklovchisi juda qisqa programma bo’lib u  MS  DOS li disketaning   birinchi sektorida joylashadi va uning vazifasi MS DOS ni qolgan 2 modulini o’qishdan iborat.

     3. IO.SYS  va MS DOS.  SYS diskli fayllar bo’lib ularni OS yuklovchisi xotiraga ko’chiradi va kompyuter xotirasida doimo saqlaydi.

     4. IO. SYS (INPUT-OUTPUT) BIOS ning xotiradagi  davomi xisoblanadi.

     5. MS DOS.  SYS DOS ning yuqori darajadagi vazifalarni bajaradi.

     6. MS DOS ning ichki komandalarining bajarilishini  ta’minlovchi buyruq protsessori OS ning SOMMAND.SOM faylida joylashadi.

     7. MS DOS ning tashqi komandalari OS bilan birgalikda  yuklanadigan aloxida fayllardagi programmalardir.

     8. CONFIC.SYS faylida drayverlar nomi ko’rsatiladi.  Drayverlar MS   DOS ning kiritish chiqarish sistemasini to’ldiruvchi va yangi qurilmalarining  ishini ta’minlovchi maxsus programmalardir.

MS DOS ning yuklanishi
          MS DOS ning ta’minoti quyidagi xollarda avtomatik  tarzda bajariladi:

     1. Kompyuter yoqilganda.

     2. [Reset] tugmachasi bosilganda.

     3. [Ctrl+Alt+Enter] tugmachalari birga bosilganda.

Sistema yuklanishi boshida kompyuter doimiy xotirasidagi qurilmalar tekshiriladi.  Agar xatolik bo’lsa, xato kodi beriladi. Xatolik murakkab bo’lmasa F1 tugmachasi bosiladi.

MS DOS yuklovchi programmasi o’qilgandan keyin bu  programma kompyuter xotirasiga  OS modullari IO.  SYS va MS DOS.  SYS ni ko’chirib, ularga boshqaruvni topshiradi. So’ngra CONFIC.SYS sistema holatini ko’rsatuvchi fayl,  unda ko’rsatilgan drayverlar o’qilib, OS  parametrlari o’rnatiladi.  Agarda CONFIC.SYS  bo’lmasa, odatdagi parametrlar o’rnatiladi.  Undan keyin COMMAND.COM boshqaruvchi protsessor   o’qilib,    boshqarish   unga   beriladi   va AUTOEXEC.BAT bajariladi.   Bu faylda bajariladigan komanda va programmalar kompyuter yoqilganda ko’rsatiladi.   Masalan,   rus xarflar ishini ta’minlovchi programma.

Shu bilan kompyuterni yuklash jarayoni tugaydi va MS DOS  komanda berishga taklif qiladi.

Agarda MS DOS operatsion sistemasi  qattiq  magnitli  disk (vinchester) yoki   yumshoq magnitli disk orqali yuklansa,  u xolda ekranda foydalanuvchini muloqotga mos ravishda
             C:\>     yoki              A:\>

orqali taklif qiladi.

     Misollar:

     1) C:\ - C: disk tub katalog,

     2) C:\DIPLOM> - C: diskdagi DIPLOM katalogi tushuniladi.

     3) A:\ - A: disk tub katalog;

     4) A:\STUDENT> - A: diskdagi STUDENT katalogi tushuniladi.

Odatda MS DOS taklifi satri komandalar satri deb ataladi. Shuni ta’kidlash kerakki, shaxsiy kompterda qulaylik uchun odatda S diski qismlarga bo’linadi.  Bu qismlar D,E,F va  xokazolar bilan nomlanadi.   Egiluvchan magnit disklar bilan ishlashni ta’minlovchi qurilmalar ham A: va V: bilan nomlanadi.  
MS DOS ning fayllar va kataloglar tizimi
Fayl tushunchasi
Fayl - magnit diskning nomlangan  soxasi bo’lib, unda  ma’lum ma’lumot saqlanadi. Masalan, sonlar, matnlar, programmalar va xokazolar. Ko’p hollarda fayllar 2 xil bo’ladi:

     - matnli;

     - ikkilik tizimdagi.

Matnli fayllar   foydalanuvchi  o’qishi  uchun  muljallangan.

Matnli fayllarda programmalar matni, MS DOS ning komandalar fayllari, hujjat matnlari saqlanadi. Matnli bo’lmagan fayllar - ikkilik tizimdagi fayllar deyiladi.

Xar bir  faylni nomi  2  qismdan iborat:  Bu asosiy nom va uning kengaytmasi (fayl tipi).  Faylni asosiy  nomi 1 dan 8 gacha ma’lum ro’yxatdagi belgidan,  uning kengaytmasi   1 tadan 3 tagacha belgidan iborat bo’lishi mumkin.     

 Faylni nomida kengaytma qatnashmasligi ham mumkin. Fayl  nomi  va  kengaytmasi bir-biridan nuqta bilan ajratiladi.

     Masalan:

            1) CONFIC.SYS

            2)     IO.SYS

            3) DIPLOM.TXT

            4) 1999A-.TXT

            5)  31SUM.TXT  

Ya’ni «nom».«kengaytma».

Fayl nomi va kengaytmasi bosh va kichik lotin xarflari, raqamlardan va  #, @, !, %, &, (), {}, `, ~, ^ belgilardan iborat bo’lishi mumkin.  Kengaytma,   qoidaga  ko’ra,   faylning  mazmunini tasvirlaydi va   fayllar bilan ishlashda foydalanuvchiga qulaylik yaratadi. Ko’pchilik  programmalar (bajariluvchi, buyruqli, sistemali, algoritmik tillardagi programmalar) kengaytma o’rnatadilar va kengaytmaga  qarab faylni qaysi programma hosil  qilganini aniqlash mumkin.

Masalan:

      .COM - yuklovchi fayllar;

      .EXE - bajarishga tayyor programmalar;

      .BAT - buyruq fayllar;

      .OBJ - modulli fayllar;

      .LIB - programmalar kutubxonasiga tegishli programmalar;

      .SYS - sistemali fayllar;

      .TXT - matnli fayl;

      .DOC - matnli fayl;

      .RTF - matnli fayl;

      .BAK - faylni nusxasini saqlash;

      .C   - SI dagi programma;

      .PAS - Paskaldagi programma;

      .BAS - Beysikdagi programma;

      .ASM - Assemblerdagi programma;

      .FOR - Fortrandagi programma;

      .DAT - qiymatlar kiritish fayli;

Agar faylni o’zgartirish jarayonida xatoga yo’l qo’yilgan  yoki o’chirilgan bo’lsa,.bak   kengaytgichli fayl yordamida uni qaytadan tiklash mumkin.

     MS DOS da ba’zi bir fayl nomlari qurilmalarning nomi bo’lganligi uchun,  ularni nom sifatida ishlatish  ta’qiqlanadi.   Bu nomlar quyidagilar:

     AUX, COM1, COM2, COM3, LPT1, LPT2, LPT3, CON, PRN, NUL.     

Katalog ( папка) tushunchasi
Fayl nomlari magnit disklarda (egiluvchan yeki qattiq disk) katalogda qayd qilinadi. Katalog - bo’ magnit diskdagi maxsus joy bo’lib,  unda fayl
nomlari, fayl  o’lchamlari xaqidagi ma’lumotlar,  fayl yaratilgan vaqt va ularning atributlari, boshqacha qilib aytganda katalog bu fayllarni o’zi emas balkim ular xaqidagi ma’lumotlar saqlanadigan  magnit diskdagi nomlangan joydir.

Har bir magnitli diskda bir nechta kataloglar bo’lishi  mumkin. Katalogda ko’plab fayllar joylashgan bo’ladi. Lekin har bir fayl nomi bitta katalogda faqat  bir  marta  qayd  qilinadi.Agarda katalogda  fayl nomi bo’lsa, u holda fayl shu katalogda joylashgan bo’ladi.

Har bir katalog fayl kabi nomga ega bo’lib, bu nomni ekranda yozish uchun 1 dan 8 gacha (Windows  255 gacha ) belgi (raqamlar,xarflar  va  simvollar) ishlatish mumkin.

     Masalan:

     1) 1999  -  katalog nomi raqamlar ketma - ketligidan iborat;

     2) KITOB  -  katalog nomi xarflar ketma - ketligidan iborat;

     3) 5427AV  -katalog nomi raqamlar va xarflar ketma - ketligidan iborat;

     4) '5AVS%  -  katalog  nomi simvollar, raqamlar va xarflar ketma-ketligidan iborat;

     5) STUDENT5A - katalog emas, chunki nomi 8 ta belgidan oshib ketayapti.

     Katalog ichki  va  tashqi  bo’lishi  mumkin. Agar FPM katalogi  CAMDU katalogida qayd qilingan bo’lsa, u xolda FPM - ichki katalog, SAMDU - tashqi katalog xisoblanadi. Har bir magnitli diskda bosh yoki tub katalog bo’ladi.Unda fayllar va ichki kataloglar  1-bosqichdagi  kataloglar)  qayd etiladi. 1- bosqichdagi kataloglarda fayllar va 2 - chi bosqichdagi kataloglar qayd  etiladi va x.k. Natijada, magnitli diskda ichma - ich joylashgan kataloglar ketma-ketligi xosil bo’ladi. Kataloglarning bunday joylashishi ekranda iyorarxikli daraxt ko’rinishda tasvirlanadi.
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Joriy disk va katalog
     Joriy disk, bu foydalanuvchi shu daqiqada ishlayotgan diskdir. MS DOSning maxsus komandalari joriy diskni o’zgartiradi.

Foydalanuvchi shu laxzada ishlayotgan katalog  joriy  katalog deb ataladi. Agar MS DOS komandasida faylning nomi ko’rsatilsa, u holda bu fayl joriy katalogdan izlanadi yoki yaratiladi. 

     Masalan:

     TUPE komandasi mavjud faylni ekranga  chiqaradi. Agarda  MS DOS komandalar   satriga TUPE DIPLOM.TXT yozilsa,u xolda bu komanda DIPLOM.TXT faylini joriy katalogdan qidiradi.

Joriy kataloglar  ro’yxatini  ekranda chiqarish uchun dir komandasidan foydalaniladi.

Faylga yo’l ko’rsatish
Agarda foydalanuvchi uchun kerak bo’lgan fayl joriy katalogda bo’lmasa,u   holda ushbu fayl qaysi katalogda joylashganligini ko’rsatish lozim. Buning uchun faylgacha bo’lgan yo’l ko’rsatiladi.

Yo’l - "\" belgi bilan ajratilgan kataloglar yoki ".." belgilar ketma - ketligidir.Bu yo’l tub yoki joriy  katalogdan  kerakli fayl  joylashgan kataloggacha bo’lgan marshrutni ko’rsatadi.

Agarda yo’l "\" belgi bilan boshlansa,u xolda marshurut  tub katalogdan,aks xolda joriy katalogdan xisoblanadi.

Agarda yul ".." belgi bilan boshlansa,u xolda marshrut  oldingi bosqichdagi  katalogdan,aks xolda joriy katalogdan xisoblanadi.

     Masalan:

     1) \ZAP1 - tub katalogdan ZAP1 ga yul
     2)..\ ZAP1 - 1 boskichdagi ZAP1 katalogiga yul.

Faylning tulik nomi
     Faylning to’liq nomi quyidagi ko’rinishga ega:

                    [Disk:] [yul\] [fayl nomi.kengaytgich]

Faylning to’liq nomi - disk nomi,  fayl joylashgan kataloggacha bo’lgan  yo’l va fayl nomi hamda kengaytgichdan iborat bo’ladi. Agar  disk nomi ko’rsatilmasa,  joriy disk tushuniladi. Agar yo’l ko’rsatilmasa, joriy katalog tushuniladi.

Masalan:

     1) C:DIPLOM.TXT  -  C:    diskning   joriy   katalogidagi
DIPLOM.TXT fayli;

     2) S:\DIPLOM.TXT  -   C:    diskning   tub   katalogidagi
DIPLOM.TXT fayli.

     3) S:\FPM\ 1990A.TXT - C:  diskning tub katalogi FPM dagi
1999A.TXT fayli.

MS DOS ning  asosiy komandalari
     Katalog yaratish
     MS DOS sitemasida ko’plab ichki va tashki komandalar  mavjud bo’lib,ulardan fayllar   va kataloglar va ixtiyoriy programmalar bilan ishlashda foydalaniladi.

Komandani kiritish uchun uni komandalar satriga klaviaturadan terib,[Enter] tugmachasini bosish kerak.DOS komandalari nomi va kerakli parametrlari lotin alifbosida teriladi.

Komandani kiritishda quyidagi tugmachalardan xatolarni to’g’rilash uchun foydalanish mumkin:

     [Del] - joriy belgini olib tashlaydi;

     [Back Space]-kursordan chap tomonda turgan belgini o’chiradi;

     [Ins] - almashtirish rejimini yoqadi yoki o’chiradi;

     [Esc] - komanda butunlay o’chadi;

     [F3]  - komandalar satriga avvalgi komandani chaqiradi.

     Katalogni yaratish uchun md ('make directory'- katalog ochish)

komandasidan foydalaniladi.Uning umumiy ko’rinishi:

                     md[Disk:][yul\]

     Masalan:

     1) md SUM - SUM katalogini joriy katalogida  xosil  qiladi.

     2) md C:\MAX - S:diskda MAX katalogini yaratadi.
                                      Katalogni o’chirish

Katalogni o’chirish  uchun  rd('remove  directory'- katalogni  o’chirish komandasidan foydalaniladi.Uning ko’rinishi
                       rd [Disk:][yul\]

     Katalogni o’chirishdan avval uning tarkibida bo’lgan  fayllar va ichki kataloglari o’chiriladi,yani katalog bo’sh bo’lishi lozim.

     Masalan:

     1) rd SUM - SUM katalogini  joriy  katalogdan  o’chiradi.

     2) rd A:\MAX - A: diskdan MAX katalogini o’chiradi.
Kataloglar ruyxatini ekranga chiqarish
Katalog ruyxatini ekranga chiqarish uchun dir komandasi  ishlatiladi.Uning ko’rinishi
                    dir [Disk:][yul\]

         Masalan:

    dir C:\TEXT - S:diskda  TEXT katalogining  ruyxati chiqadi.

    Agar fayl nomi berilsa,u xolda komanda
           dir [Disk:][yul\][faylning nomi][/P][/W]

    bo’ladi.

     Agar fayl nomi  berilmasa,katalogning  mundarijasi  chiqadi.Bunda diskdagi  xar bir katalog va fayllar nomi,xajmi,yozilgan kun va vaqti xaqidagi ma’lumot ekranga  chiqadi./R  belgisi mundarijani ekran bo’ylab varaqlab chiqaradi.
Joriy katalogni o’zgartirish
     Joriy katalogni  o’zgartirish  uchun cd ('change directory'katalogni uzgartirish) komandasidan foydalaniladi.Uning ko’rinishi
                     cd[Disk:][yul\]

     Masalan:

     1) cd\MAX\MIN - Katalogni MAX\MIN katalogiga o’zgartiradi.

     2) cd\ - joriy disk tub katalogiga  o’tishni taminlaydi.

     3) cd..  - oldingi bosqichdagi katalogga qaytaradi.
Katalog nomini o’zgartirish
Katalogni qayta nomlash uchun ren('rename'- kayta nomlash ') komandasi ishlatiladi.

     U quyidagicha
     ren [Disk:][yul\][joriy katalog][yangi katalog]

     Masalan:

     1) ren TEXT DIPLOM - joriy katalogda TEXT katalogi nomini DIPLOM ga o’zgartiradi.

     2) ren A:\MAX MIN - A:  diskda MAX katalogi nomini MIN ga uzgartiradi.
Fayl yaratish
     Faylni yaratish uchun
       COPY CON [Disk:][yul\][faylning  nomi  kengaytgichi] komandasidan foydalaniladi.

     Masalan:

     1) COPY  CON  DIPLOM.TXT - joriy diskda DIPLOM.TXT matnli fayl yaratiladi.

     2) COPY  CON  A:\TEXT\MAX.TXT  - A:diskda TEXT katalogida MAX.TXT fayli yaratiladi.

Fayl yaratilganidan keyin ekranda yaratilgan fayl nomi  xosil bo’ladi  va kursor turgan joydan matnni yoki programmani kiritish mumkin.  Matn yoki programma  kiritilib  bo’lgandan  keyin [Ctrl]+[Z] tugmachalari baravariga bosiladi. Natijada,kiritilgan ma’lumotlar kompyuter xotirasida saqlanadi.Keyin [Enter]  tugmachasi bosiladi.

Faylni va fayllar guruxini o’chirish
     Faylni doimiy xotiradan o’chirish uchun   

              del[Disk:][Yul\][fayl nomi] komandasi ishlatiladi.

     Masalan:

     del C:\TEXT\MAX.TXT - S: diskdagi TEXT katalogida joylashgan MAX.TXT fayl o’chiriladi.

Agarda tashqi xotiradan  fayllar  guruxini  o’chirish kerak bo’lsa,u xolda avval fayllar guruxi tanlanadi  va  undan  keyin o’chiriladi.Fayllar gurxini   tanlash  uchun '*'va '?'belgilaridan foydalaniladi.'*' fayl nomi yoki kengaytgichidagi ixtiyoriy  belgilar sonini, '?' esa fakatgina bitta belgini ifodalaydi.

     Masalan:

     1) del A:\TEXT\TTT\*.TXT - A:  diskdagi TEXT katalogidagi TTT ichki katalogida joylashgan .TXT kengaytgichli barcha fayllar guruxi o’chiriladi.

     2) del A:\TEXT\A*.TXT -A: diskdagi TEXT katalogida joylashgan A  xarfi bilan boshlanuvchi .TXT kengaytgichli barcha fayllar guruxi o’chiriladi.

     3) del A:\TEXT\*.* - A: diskdagi TEXT katlogida joylashgan barcha fayllar o’chiriladi.

     4) del A:\*D??.* - A: diskdagi birinchi xarfi ixtiyoriy, ikkinchi xarfi D bilan boshlanuvchi va turtta belgidan iborat, ixtiyeriy kengaytgichli fayllar guruxi o’chiriladi.

Shuni takidlaymizki,agarda  katalogning  barcha fayllarini o’chirish komandasi berilsa,yani del*.*,u xolda kompyuter bu fayllarni o’chirishdan oldin quyidagicha javob beradi:

                  Are You  Sure  (Y/N)?

                (Ishonchingiz  komilmi?)

Fayllarni o'chirish uchun 'Y', aks xolda 'N' xarfi kiritiladi.

Fayl va fayllar guruxi nomini uzgartirish
Faylni qayta nomlash komandasi ren('vename'- kayta nomlash).

     U quyidagicha
     ren[Disk:][YUL\][faylning nomi][faylning yangi nomi].

     Masalan:

     ren A:\TEXT\HIS.TXT ZAP.TXT - A: diskdagi TEXT katalogida joylashgan HIS.TXT faylning nomi ZAP.TXT ga o’zgartiradi.

Agarda fayllar guruxining nomini  qayta  nomlash  zarurati tug’ilsa, u xolda '*' va '?' belgilaridan foydalanamiz.

     Masalan:

1) ren A:\B*.TXT D*.TXT - A: diskda joylashgan V xarfi bilan boshlanuvchi .TXT kengaytgichli barcha fayllar nomini xar birining nomi A xarfi bilan boshlanuvchi .TXT kengaytgichli fayllarga o’zgartiradi.

2) ren A:\*.* A*.doc - A:  diskda joylashgan barcha fayllar nomini xar   birining nomi A xarfidan boshlanuvchi .doc kengaytgichli fayllarga o’zgartiradi.

Faylning nusxasini kuchirish
                Faylning nusxasini   kuchirish   uchun
     COPY[Disk:][Yul\][fayl nomi][Disk:][Yul\][fayl nomi] komandasidan foydalaniladi.

     Masalan:

     1) COPY C:\TEXT\MAX.TXT A:\DIPLOM - S diskdagi TEXT  katalogida joylashgan MAX.TXT faylning nusxasini A: diskdagi DIPLOM katalogiga ko’chiradi.

     2) COPY A:\TEXT\*.* C:\KITOB - A: diskdagi TEXT katalogida joylashgan barcha fayllarning nusxasini S: diskdagi KITOB katalogiga ko’chiradi.

     3) COPY C: MMM.TXT A:  - C:  diskdagi MMM.TXT  faylining nusxasini A: diskga ko’chiradi.

     Faylning nusxasini bosmaga chiqarish uchun 

             COPY [Disk:][Yul\]<faylning nomi>prn

komandadan foydalaniladi.

     Masalan:

     1)  S:\TEXT\MAX) COPY.TXT prn - S: diskdagi TEXT katalogida joylashgan MAX.TXT faylining nusxasini C bosmaga chiqaradi.

     Fayllarni qo’shish uchun
     COPY [Disk:][Yul\]<fayl nomi 1>+<fayl  nomi  2>+....<fayl
     nomi n>[Disk:][Yul\]<faylning yangi nomi> komandadan foydalaniladi.

     Masalan:

     1) COPY S:\TEXT\MAX1.TXT + MAX3.TXT + MAX6.TXT  A:\DIP\ TEXT1.TXT - C: diskdagi  TEXT  katalogida  joylashgan MAX1.TXT, MAX3.TXT, MAX6.TXT fayllar nusxalarining yig’indisini A: diskdagi DIP katalogida TEXT1.TXT fayliga ko’chiradi.

     2) COPY C:\TEXT\ZAP1.TXT + ZAP2.TXT ZAP3.TXT - S:diskdagi TEXT katalogida joylashgan ZAP1.TXT,  ZAP2.TXT fayllar nusxalarining yig’indisi ZAP3.TXT ga ko’chiriladi.

                         Fayl matnini ekranga chiqarish
          Fayl matnini ekranga chiqarish uchun 

      type [Disk:][Yul\] faylning nomi komandani kiritish zarur.

Natijala ekranda fayl matni xosil bo’ladi.  Malumot chiqishini to’xtatish uchun [ctrl]+[S]bosiladi.

     Masalan:

     type C:\TEXT\ZAP.TXT - S:diskdagi TEXT katalogida joylashgan ZAP.TXT fayl matnini ekranga chiqaradi.

                                             Diskda faylni tez topish
Diskda faylni tez topish uchun
FF [Disk:]<faylning nomi> komandadan foydalaniladi.

     Masalan:

     FF C:XXX.TXT - S: diskdagi barcha kataloglar orasidan XXX. TXT faylini topib beradi.                    
Displey ekranini tozalash
     Agar foydalanuvchi monitor ekranini yozilgan ma’lumotlardan tozalamoqchi bo’lsa, u xolda kursor turgan qatorga CLS komandasini kiritish kerak. Natijada, monitor ekrani ma’lumotlardan  tozalanadi va kursor ekranning yuqori qismiga o’tadi.
O’chirilgan faylni tiklash
     Agar biror fayl nomi foydalanuvchining  ehtiyotsizligi  tufayli yoki   boshqa  sababalarga ko’ra xotiradan o’chirilsa, u xolda uni quyidagi
qu[disk:][yul\]faylning nomi                     komanda yordamida tiklash mumkin.

     Masalan,

     qu A:\TEXT\ZAP5.TXT - A:diskdagi TEXT katalogidan uchirilgan ZAP5.TXT fayli tiklanadi.                

Kataloglar daraxtini ekranga chiqarish
     Kataloglar daraxtini ekranda xosil qilish uchun ncd[r] komandasidan foydalaniladi. Natijada, ekranda kataloglar daraxti xosil bo’ladi. Kerakli katalog -->,¦,<--,¦ tugmachalar yordamida tanlanib, [Enter] tugmachasini bosish bilan tanlanadi. ncd komandasidan chiqish uchun [Esc] tugmachasi bosiladi.  [/r]rejim esa diskda joylashgan kataloglar xakidagi ma’lumotlarni xisoblaydi.

ncd programmasiga kirib maxsus tugmachalar yerdamida ichki  katalog tuzish (F7), katalogni uchirish (F8), katalog nomini uzgartirish (F6), kataloglar haqida ma’lumotlarni olish (F2), boshqa diskdagi kataloglar daraxtini ko’rishga o’tish (F3)  kabi amallarni bajarish mumkin.
Kataloglarni tartiblash
     Komanda formati:

                        ds ne[/S]

Bu komanda joriy katalogni tartiblaydi. [\S]  rejim  barcha ichki kataloglarni tartiblashtiradi. ne rejimi esa fayllarni fayl nomi va kengaytgichi bo’yicha tartiblaydi. Bu komandalarning bajarilishi natijasida ekranda alfavit bo’yicha tartiblangan kataloglar daraxti hosil bo’ladi.
Disketni formatlash
Disketni ishlatishdan  avval  formatlash  zarur. Buning  uchun maxsus Format komandasidan foydalaniladi. Uning formati:

                             format [disk]

     Masalan:

     format A:

     Komanda kiritilgandan keyin quyidagi xabar chiqadi.

Insert new diskette to drive X:and strike Enter wren ready

       (Disketani qo’ying va [Enter]ni bosing).

     Formatlash tugatilgandan keyin savol chiqadi ?

                      Format another (Y\N)?

              (Yangi formatlaysizmi (xa,yuk)?).

Kompyuter haqida ma’lumot olish
Kompyuter haqida ma’lumot olmoqchi bo’lsak
                                Si[Disk:] komandasidan foydalanamiz.

Agar kompyuter xotirasidagi  mavjud  programmalar  haqida ma’lumot olmoqchi bo’lsak, u xolda Vtsr komandasini kiritamiz.  Natijada, barcha  programmalar  kompyuter xotirasida qancha joy egallaganligini ma’lum bo’ladi.
Bilimingizni tekshirib oling!

· MS DOS ning tarkibi hfqida tushuncha bering?

· MS DOS qayeday yuklanadi?

· MS DOS ning fayllar va kataloglari haq ma’lumot bering? 

· Katalog nima?

· Joriy disk deganda nimani tushunasiz?

· Faylga qanday yo’l kursatidi?
12-§. MICROSOFT WINDOWS OPERATSION SISTEMASI


Reja:
· Windows  operatsion tizimining ish stoli.
· Oynalarni boshqarish.
· Masalalar paneli va bosh  menyu bo’limlari.
WINDOWS-98 — 1998 yilning yozida  ishlab chiqarilgan yangi operatsion  tizim (OT) bo`lib, yuqori darajadagi ishonchliligi, yaxshilangan bezagi, o'z-o'zini rivojlantirish uchun maxsus vositalari  mavjudligi bilan ajralib turadi. WINDOWS-98  grafik maxsulotning ko’rinishi, tovush va zamonaviy texnologiyalari bo’yicha yaratilgan multimedia ilovalarini qo’llash imkoniyatlarini  yaxshilaydi.  Universal Serial Bus (USB) shinasi yordamida tashqi qurilmalarning oson ulanishi va uzib qo’yilishini ta'minlaydi, televidenie hamda shaxsiy kompyuterning imkoniyatlarini  birlashtirishga imkon yaratadi.  
  WINDOWS-98 ning oldingi versiyalardan,  xususan WINDOWS-95 dan asosiy farqi — uning ishlatilishi  va Internetga kirishdagi soddaligi hisoblanadi. Unda Web texnologiyasi bo`yicha o`zgaruvchan yordam tizimi va kompyuter ishlatilishini o`rgatuvchi 15 ta dastur mavjud. Web- yo`naltirilgan interfeys foydalanuvchiga  kompyuterda, mahalliy kompyuter tarmog`ida hamda Web-texnologiyada axborotlarning bir xil shaklda ifodalanishini  ta'minlaydi va shu bilan birga axborotlar  qidiruvini osonlashtiradi.

Windows-98 ishlatilgan xolda  qurilmalarga quyidagi minimal talablar qo’yiladi:

· prosessor — Pentium-100 mgts va undan yuqori;

· tezkor xotiraning xajmi — 16 Mbayt va undan katta;

· tizimning standart o'rnatilishi uchun qattiq diskda (vin​  chesterda) 195 Mb bo`sh  joy bo`lishi kerak, lekin tizim​ning konfiguratsiyasi va tanlangan qismlar soniga qarab, 120 dan 295 Mb gacha bo`sh joy zarur bo`lishi mumkin;

· kompakt-disklar va DVD disklari uchun diskovod;  

· monitor — VGA yoki undan ham yuqori aniqlikka ega bo`lgan qurilma;

· kiritish qurilmalari — Microsoft Mouse holatsi   yoki unga mos boshqa qurilma.

Agar kompyuterda WINDOWS-98 OT o`rnatilgan bo`lsa,  u kompyuter yoqilishi bilan ishga tushib ketadi va natijada ekranda quyidagi ko`rinish (5.1- rasm)  paydo bo`ladi:
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WINDOWS-98  ekranining asosiy qismlari:

·  ish stoli — asosiy soxa;

·  masalalar paneli («Pusk» tugmachasi bilan boshlanadigan qator)  — odatda ekranning quyi qismida joylashadi.

Ish tugagach, holatni «Pusk»  tugmachasida bosib «Завершение работы» bo`limini tanlash kerak, hosil bo`lgan savol-javob oynasida «Выключить компьютер» (Kompyuterni o`chirish) buyrug`ini tanlab, «Da» (Ha) tugmachasini bosish zarur. Bunday ketma-ketlik WINDOWS-98 tizimiga o`z ishini to`g`ri tugatish va vaqtinchalik fayl​larini berkitishi uchun imkon beradi.

 Kompyuterni o`chirishdan avval hamisha  barcha ochilgan ilovalarni yopib «Завершение работы» rejimini ishlatish zarur.

WINDOWS  operatsion tizimining ish stoli
 

WINDOWS-98 ish stolida tizim ilovalarining rasmchalari (znachoklar) va belgilari (yorliqlar) joylashgan. Tizimning standart o’rnatilishida bu quyidagi ilovalardir: «Мой компьютер» (Mening kompyuterim), «Сетевое окружение» (Tarmoq muxiti), «Корзина» (Savat), «Выход в Интернет» (Internetga chiqish). Lekin Siz, xurmatli o’quvchi, zaruriyatga qarab, ish stolida foydalanayotgan ilovalaringiz yorliqlarini chiqarib olishingiz mumkin. Buning uchun holat ko`rsatkichini stolning ixtiyoriy bo’sh joyiga olib borib, holatning o’ng tugmachasini bosish zarur. Namoyon bo`lgan buyruqlar ro’yxatida «Sozdat» (Yaratish) buyrug`ini tanlab, navbatdagi paydo bo`lgan ro’yxatda «Ярлык» (Yorliq) qatorini  bosing.  Ekranda «Создание ярлыка» (Yorliqni yaratish) savol-javob oynasi namoyon bo`ladi, unda «Обзор» (Ko`rib chiqish) tugmachasini  faollashtirish kerak va paydo bo`lgan jildlar va fayllar ro’yxati ichidan kerakli ilovaning buyruk faylini topish zarur. 5.2-rasmdagi oyna paydo bo`lgandan keyin, agar qidirilayotgan element to`g`ri bo`lsa «Daлее» (Keyingi) tugmachasini bosish  kerak..
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Keyingi oynada «Готово» (Tayyor) tugmachasini bosing. Shu yerning o’zida belgining nomini o’zgartirish mumkin. Natijada belgi tayyor bo`ladi.

Agar ish stoli turli Ilovalar va  Dasturlar belgilari bilan to’lib ketsa, uni «tozalash» mumkin. Buning uchun ko`rsatkichni ortiqcha elementga olib borib, holatning chap tugmachasini bosish  hamda tugmachani qo’yib yubormasdan, ko`rsatkichni «Карзина» (Savat) ustiga siljitish zarur, «Карзина» (Savat)ning ustida holatning tugmachasini ko’yib yuboring. Bu amal bilan Siz ortiqcha belgini «Korzina»ga (Savatga) olib tashlaysiz. Agarda vaqt o`tgan sayin  «Карзина» (Savat) yangi fayllar va jildlar bilan tulib borsa, uni ham tozalash mumkin. Buning uchun «Карзина» belgisi ustida holatning chap tugmachasini  ikki marta bosish kerak. Bunda 5.3-rasmda kursatilgan ish oynasi paydo bo`ladi.
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«Корзина»ni tozalash uchun «файл» menyusidagi «Очистить корзину» (Savatni tozalash) buyrug`i ustida holatning chap tugmachasini bir marta bosing.

Oynalarni boshqarish
WINDOWS tizimi nega  aynan shunday deb atalganligini zukko ukuvchi dastur bilan dastlabki ish paytidayoq paykagan bo`lsa kerak. Bu tizimda ishlash jarayonida kompyuter Siz bilan oynalar yordamida  muloqot yuritadi. Masalan, Ilovalar oyna ko’rinishida namoyon bo`ladi va x.k. Demak, oyna WINDOWSning asosiy ob'ekti ekan. Oynaning bir necha turlari mavjud: jildlar (папкалар) oynasi, muloqot oynasi, ilovalar oynasi, ma'lumotlar tizimi oynasi.

Jildlar oynasi hujjatlar va ilovalarni izlash, tanlash va yuklash uchun ishlatiladi. Jildlar oynasi WINDOWSning boshqa ob'ektlari znachoklari va oynani boshqarish elementlarini o’z ichiga oladi.

Ilovalar oynasi asosan hujjatlar bilan ishlashda qo’llaniladi. Bu oynalar ilovalarga hujjat sifatida yuklatilgan axborotni va ilovalarni boshqarish elementlarini o’z ichiga oladi.

Muloqot oynasi faqat boshqarish elementlarini o’z ichiga olishi bilan boshqa oynalardan farq qiladi. Ular yordamida operatsion tizim va uning ilovalarini boshqarish mumkin.

Ma'lumotlar tizimi oynasi operatsion tizim va ilovalar ishi haqidagi ma'lumotlarni o’z ichiga oladi.  

Endi jildlar oynasining asosiy qismlarini aniqlashtirib olamiz. Buni «Кoрзина» (Savat) oynasi misolida  ko’rib chiqamiz. Birinchi qator (aksariyat xollarda bu ko’k rangdagi qator) — oyna nomidir. Agarda shu qatordagi Ilovaning rasmchasiga bosilsa, oyna joylanishini va ulchovlarini belgilovchi buyruqlar ro’yxati paydo bo`ladi.

O’ng yuqori burchakda uchta tugmacha mavjud:

[image: image5.png]=10l x|




 Birinchisi — «Свернуть» (Yig`ib olish). U Ilova oynasining masalalar panelidagi to’rtburchak tugmacha shaklida (darchadek) yig’ib oladi. Holat tugmachasini «darcha» ustida bir marta bosish oynaning oldingi o’lchovi va joylashishini tiklaydi. (Bu to’rtburchak tugmachalar barcha minimallashtirilgan oynalar ko’rinishi uchun uning ulchovini avtomatik ravishda uzgartiradi).

Ikkinchisi —  «Развернуть» (Yoyish). U  Ilova oynasini  butun ekranga (yoki hujjat oynasini butun ilova oynasiga) yoyib tashlaydi. Shunga ahamiyat berish kerakki, Masalalar paneli oyna maksimallashtirilgan xolda ham ko`rinib turadi. Holat «Развернут» (Yoyish) piktogrammasi  ustida bosilgandan keyin uning o’rnida boshqa ikki kvadratlik piktogramma paydo bo`ladi. U hosil bo`lgan piktogrammaning ustida holat bosilsa, oyna oldingi holatiga qaytadi.

Uchinchisi —  «Закрыть» (Yopish).  U joriy ilovani yopadi va  bajarilayotgan ishning  saqlab qolinmagan natijalarini saqlaydi. (Bu operatsiya klaviaturada Alt+F4 tugmachalar kombinatsiyasi yordamida amalga oshiriladi.) Joriy Ilovani yopish uchun  ilovaning sistema menyusi tugmachasini ikki marta bosish ham mumkin.
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Oynadagi keyingi qator — Menyular qatori. Unda bir nechtadan buyruqlarni o`z ichiga olgan menyular (5.4- rasm) joylashgan. Bular «Файл», «Правка» (To`g`rilash), «Вид» (Kurinish), «Перeход» (O`tish), «Избранное» (Tanlangan),  «Справка» (Ma'lumot) menyularidir. 

Oynaning chetlarida vertikal va gorizontal aylantirish tasmalarini ko’rish mumkin. Oynaning quyi qismida holat qatori joylashgan. Menyular qatori ostida piktogrammalar qatori mavjud. Bu qatorda  ko’p ishlatiladigan buyruqlar belgilari joylashgan.

Undan keyin odatda adres qatori joylashadi.

«Вид» (Kurinish) menyusiga kirib, oynada  namoyon bo`lgan ob'ektlarning belgilarini o’zgartirish mumkin. «Крупные значки» (Yirik belgilar) buyrug’i ob'ektlarni katta piktogrammalar shaklida ko’rsatadi. «Мелкие значки» (Mayda belgilar) buyrug’i ob'ektlarni mayda shaklda, «Список»(Ruyxat) — ob'ektlarni ruyxat shaklida, «Таблица» (Jadval) — ob'ektlarni unga tegishli ma'lumotlari (xajmi, yaratilish vaqti, sanasi) bilan birgalikda ko’rsatadi.

Ish stolida joylashgan yorliqlar ulchamini o’zgartirmoqchi bo`lsangiz, yana ish stolining bo’sh joyida holatning ung tugmachasini bosasiz. U hosil bo`lgan ro’yxatdan «Свойства» (Xossalar) buyrug’ini tanlang. Namoyon bo`lgan oynada  «Параметры» (Parametrlar), so`ng «Настройка» (Sozlash) qismiga kiring. «Рабочий стол» (Ish stoli) qismida ko`rsatkich «Меньшe» (Kichik) tomonga surilsa, ekrandagi yorliqlar o’lchovi kattalashadi, aksincha, «Больше» (Katta) tomonga surilsa — kichkinalashadi.
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Joriy oynaning «Фон» qismiga o’tilsa, ish stolining rasmini, ya'ni fonni o`zgartirish mumkin. Oynadagi ekran namunasining tagida ikkita ustun mavjud: birida naqshlar ro’yxati, boshqasida — rasmlar ro’yxati aks ettirilgan bo`ladi (5.5-rasm). Kerakli rasmni tanlab olib, uni ekran namunasida ko’rganingizdan so’ng, «Применить» (Qo`llash) tugmachasini  holat bilan bossangiz rasm o`zgaradi. Joriy oynaning «Заставка» (Peshlavxa) qismida Peshlavxa uzgartiriladi.Ushbu jarayon yuqoridagi fonni o`zgartirgan  kabi amalga oshiriladi. O’zingiz mustaqil ishlab, har ikki qismning o`xshash tarzda ishlashiga amin bo`lasiz.

 

Masalalar paneli va bosh  menyu bo’limlari
 Masalalar panelida chap tomonda «Пуск» tugmachasi, o'ng tomonda soat, klaviaturaning indiqatorlari aks ettirilgan. Agar holat ko`rsatkichini vaqt indiqatoriga olib borilsa, sana ko’rsatiladi. Agarda holatning chap tugmachasi vaqt indiqatorida ikki marta bosilsa, «Свойства: Дата/время» (Xossalar: Sana/vaqt) oynasi paydo bo`ladi.
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 Bu erda sanani, soatni o’zgartirishingiz mumkin. Oy nomi, yil, soat, daqiqa, soniya raqamlari  turgan darchalar yonida pastga, tepaga qaragan ko`rsatkichlar (uchburchaklar) bor. Tepaga qaragan uchburchak ustida holatni bosilsa, raqam o’sadi, pastga qaragan uchburchak ustida bosilsa — raqam kamayadi. 

Holatni  klaviatura indiqatorida bosib, alifbolar ro’yxatini ochishingiz hamda kerakli: lotin yoki kirillcha alifboga o`tishingiz mumkin.

Agarda holat ko`rsatkichini «Пуск» tugmachasiga olib borsangiz, Sizga ish boshlashni tavsiya etuvchi «Начните работу с нажатия этой кнопки» (Ishni shu tugmachani bosishdan boshlang) degan xabar paydo bo`ladi.
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«Пуск» tugmachasi Bosh menyuni aks ettiradi. Menyudan ilovalar va hujjatlarga murojaat etiladi. «Пуск» tugmachasi bosilganda, Bosh menyuning quyidagi tasviri  paydo bo`ladi (5.7-rasm). Bosh menyudagi Optsiyalar (bo`limlar, maxsus amaliy dasturlar) quyidagi vazifalarni bajaradi:

«Создать документ Microsoft Offise» optsiyasi  — Offise ilovalarida yangi hujjat yaratadi;

«Открыть документ Microsoft Offise» optsiyasi — Offise ilovalarida yaratilgan va xotirada mavjud bo`lgan hujjatlarni ochib beradi.

«Программы» (Dasturlar) optsiyasi kompyuterga o’rnatilgan amaliy dasturlar menyusini ko’rsatadi. Ushbu menyuda foydalanuvchilar tomonidan ishlatiladigan dasturlar ro’yxati,  «Проводник» hamda «Seans MS-DOS» tizimlari mavjud. Holat ko`rsatkichini shu optsiya bo’yicha xarakatlantirganingizda ekranda yana bir ro’yxat paydo bo`ladi. Bu dasturlar blokining ro’yxatidir. Siz hohlagan blokni tanlaganingizda uning ichida joylashtirilgan dasturlar ro’yxati paydo bo`ladi va holatni ulardan birining ustida bossangiz, ushbu dastur ishga tushib ketadi. Shu zaxoti masalalar panelida to`g`ri turtburchakli tugmacha (darcha) paydo bo`ladi va u ushbu dastur bajarilayotganini anglatadi. Tugmachaning (darchaning)  faollashtirilgan holati — to’rtburchak «yorug’» holatda, faollashmagani — «xira yorug’» holatda bo`ladi. Tugmachani faollashtirish uchun holat ma'lum to’rtburchak ustida bosiladi.                 

«Документы» (hujjatlar) optsiyasi foydalanuvchilar tomonidan ishlatilgan oxirgi 15 ta hujjat ro’yxatini ko’rsatadi. Ro’yxatdagi hujjatlarni ochish uchun holat ko`rsatkichi shu hujjat nomi ustida bosiladi. Ro’yxatni kompyuter xotirasidan o’chirish uchun «Настройка» (Sozlash) optsiyasini  faollashtiring va «Панель задач» (Masalalar paneli) bo’limini tanlab, ustida holatning chap tugmachasini bir marta bosing. Paydo bo`lgan oynaning   «Документы» (hujjatlar) qismida «Очистить» (Tozalash) tugmachasi mavjud.

  «Настройка» (Sozlash) — Windows-98 muxitini sozlash va uni foydalanuvchi extiyojlariga moslashtirish uchun xizmat qiladi.  
«Панел управления» (Boshqarish paneli) (5.9-rasm) bo’limida ba'zi qurilmalarning imkoniyatlari, xususan, parametrlarini Siz shaxsiy extiyojlaringizga  mos ravishda o’zgartirishingiz mumkin. Masalan, ushbu bo’lim yordamida holatning, klaviaturaning parametrini uzgartirish mumkin.

«Принтеры» (Chop etish qurilmalari) bo’limida printerni o’rnatish va sozlash ishlari bajariladi. Printerni  kompyuterga ulagandan so’ng kompyuterga yangi qurilma haqida ma'lumot berish va shu ma'lumotni xotiraning biror joyiga yozib qo’yish kerak. Bu jarayon installyatsiya jarayoni deyiladi. «Настройка» (Sozlash) optsiyasidagi «Принтеры» (Chop etish qurilmalari) qismini ishga tushiramiz (holatni «Принтеры» qatorida bir marta bosamiz). Hosil bo`lgan oynada «Установка принтера» (Printerni urnatish) qatorini faollashtiramiz. Kompyuter chiqargan muloqot oynalarida  berilgan savollarga ketma-ket javob berib boramiz.  Tizim  disketani so’raganda printer  komplektiga kiruvchi installyatsion disketani diskovodga  solamiz. Agar kompyuter printerga kerak bo`lgan drayverni (ma'lumotlarni bir ko’rinishdan boshqa kro’inishga ugiruvchi dastur) o’z xotirasidan topa olsa, Sizning yordamingiz kerak bo’lmaydi. Ish nixoyasida tizim Sizdan bir namoyish varag’ini (probnaya stranitsa) chiqarish zarur-zarur emasligini so’raydi. Ijobiy javobdan keyin bir varaqni printerga solib, natijani olasiz, agar varaqdagi ma'lumotni o’qiy olsangiz — printerni yaxshi o’rnatibsiz, aks xolda yuqoridagi amallarni  yana bir marta bajarasiz.

«Панел задач» (Masalalar paneli) bo’limida masalalar panelining shakli tanlanadi. Buning uchun «Панели задач» oynasida «Параметры панели задач» (Masalalar panelining parametrlari) bo’limi tanlanadi. Foydalanish mumkin bo`lgan optsiyalar:

· «Расположить поверх всех окон» (Barcha oynalar ustida joylashtirish) optsiyasi Masalalar panelining xar doim (Ilovaning oynasi maksimallashtirilgan  xolda ham)  ko`rinib turishini ta'minlaydi.

· «Автоматически убирать с экрана» (Ekrandan avtomatik xolda olib tashlash) optsiyasi Masalalar panelini berkitib turadi. Uni ko’rinadigan qilish uchun holat ko`rsatkichini ekran chetiga, Masalalar paneli joylashgan joyga siljitish kerak.

· «Мелкие значки в главном меню» (Asosiy menyudagi mayda belgilar) optsiyasi «Пуск» menyusidagi rasmchalar o’lchovini kamaytiradi.

«Отображат часы» (Soatni aks ettirish) optsiyasi Masalalar panelining o’ng tomonida soatni aks ettiradi. «Настройка меню» (Menyuni sozlash) bo’limining  «пуск» qismida «Программы» (Dasturlar) ruyxatiga Ilovalar nomini qo`shish hamda olib tashlash mumkin.

«Поиск» (qidiruv) qismi foydalanuvchining kompyuterida qidiruv shartlari bo’yicha  fayllar va jildlarni, shuningdek, Internet tarmog’ida kompyuterni  qidirish uchun muljallangan (5.10- rasm).

Faraz qilaylik, Siz juda ko’p miqdorda fayllar yaratdingiz, shuning uchun faylni tez topish  vaqt o`tishi bilan muammo bo`lib qolishi mumkin. Fayllar qidiruvini uning xar turdagi shartlarini (faylning o’lchovi va o’zgartirilish sanasi) kiritgandan so’ng amalga oshirish mumkin. Fayllar qidiruvi quyidagi ketma-ketlikda amalga oshiriladi: «Файлы и папки» (Fayllar va jildlar)  bo’limini  tanlagandan keyin 5.10-rasmdagi savol-javob oynasi  paydo bo`ladi. «Имя и размехение» (Nom va Joylashtirish) bulimi fayl va jildning nomini (agar u aniq bo`lsa), foydalanuvchi kaysi diskda yoki jildda qidirmoqchi ekanligini aniqlashtirish imkoniyatini beradi.

 Faylning yoki jildning nomi o’rniga "?" yoki "*" belgilarini ishlatish mumkin. "?" belgisi ixtiyoriy belgi, "*"-ixtiyoriy qator o’rnini bosadi

 «Дата изменения» (o’zgartirilish sanasi) bo’limi yordamida faylning yaratilgan  va o’zgartirilgan sanasi kiritilishi mumkin. Bunda agar «Все файлы» (Hamma fayl​lar) optsiyasi tanlansa, qidiruv jarayonida faylning o’zgartirilish sanasi inobatga olinmaydi.

Fayllarni diskda yoki katta hajmdagi jildlarda qidirish ko’p vaqt olishi mumkin. Shuning uchun uni boshlashdan avval, qidiruv jarayoni imkoni boricha qiskartirilganiga ishonch hosil qilish kerak.

 Agarda qidiruv juda ko’p davom etayotgan bo`lsa yoki kerakli ob'ekt topilgan bo`lsa, qidiruvni to’xtatish uchun "Стоп" tugmasini bosish kerak. 

«Справка» («Ma'lumot») qismi yordam talab etilganda ishlatiladi. Agar siz ba'zi narsalarni tushunmay turgan bo`lsangiz yoki biror-bir piktogramma, buyruqning ishlash jarayoni esingizdan chiqqan bo`lsa, tizim sizga, albatta, yordam beradi.

WINDOWS-98  yordamchi ma'lumot olishning bir necha usulini ta'minlab beradi. Ulardan biri «Пуск» menyusining «Справка» (Ma'lumot) qismini tanlash yordamida amalga oshiriladi. «Справка» (Ma'lumot) — uch bo’limli ma'lumotnoma shaklida tashkil qilingan — «Содержание» (Mundarija), «Предметный указатель» (Mavzu ko`rsatkichi) va  «Поиск» (qidiruv).

Siz, umumiy tavsif bo’yicha ma'lumotni «Содержание» (Mundarija) bo’limidan olishingiz mumkin. U ma'lumotnomadagi  xar bir mavzuning qisqacha ta'rifini o’z ichiga olgan,  yuqori pog’onadagi boblarni aks ettiradigan mundarijadir. Har bir bob  kitobning rasmchasi bilan, xar bir  kichik mavzu — saxifa rasmchasi bilan ifodalangan.

«Предметноьй указател» (Mavzu ko`rsatkichi) bo’limi sizga ma'lumot mavzusini so’z yoki termin bo’yicha qidirish imkonini beradi. Ma'lumot indekslari alfavit tartibida sanab  o`tilgan barcha kalit so’zlari bilan olingan kitobning real indeksiga o’xshashdir.  Bu bo’lim, foydalanuvchi  maxsus mavzuni «Содержание» (Mundarija) bo’limida topa olmagan xolda, juda qulaydir.

Agarda atama yoki  ishorani boshqa yo’l bilan topish mumkin bo'lmasa, «Поискk» (qidiruv) bo’limini tanlash kerakli ma'lumotni topish imkoniyatini beradi.  Bu usul bitta maxsus imkoniyat bo’yicha barcha mavzularni topish kerak bo`lgan xolda qo’aydir.

WINDOWS-98 tizimi savol-javob oynasining ixtiyoriy soxasi bo’yicha ma'lumot olish uchun shu oynaning ixtiyoriy soxasida holatning o’ng tugmachasini bosish kerak. Unda «Что это такое?» (Bu nima?) bandi aks etadi. Holatni kerakli band ustiga olib kelib  bosilsa,  ma'lumotning qisqa ko’rinishi aks etadi.

«Воьполнитt» (Bajarish) optsiyasi  ixtiyoriy dastur yoki faylni ishga tushirish uchun ishlatiladi (Agar kerakli dastur «Программоь» (Dasturlar) qismida bo’lmasa, bu optsiya juda zarurdir).

«Завершение работоь» (Ishni tugatish) qismi  ish tugagach, kompyuterni bezarar o’chirishni  ta'minlaydi. Bundan tashqari,  ushbu qism kompyuterni yangidan ishga tushirish yoki tarmoqda  yangidan ro’yxatdan o’tkazish imkoniyatlariga ega.

 

Bilimingizni tekshirib oling!

· windows  operatsion tizimining ish stoli haqida ma’lumot bering?

· Oynalarni boshqarish nima?

· Masalalar paneli va bosh  menyu bo’limlari nima?
13-§. «МОЙ КОМПЬЮТЕР » (MENING

KOMPYUTERIM) ILOVASI BILAN ISHLASH

 
Reja:
· Mening kompyuterim bilan ishlash
· Diskdagi va fayllar bilan ishlash

WINDOWS tizimi kompyuterda ma'lumotlarni saqlash strukturalarini boshqarish va ko’rib chiqishni ikki usulda bajaradi: «Мой компьютер» (Mening kompyuterim) va «Проводникk» (Boshlovchi) ilovalari yordamida.

«Мой компьютер» (Mening kompyuterim) ilovasi kompyuterning faylli strukturasini va disklarini, jild va fayllarini, shu jumladan, «Пане управления» (Boshqarish paneli) va «Прентероь» (Chop etish qurilmalari) ilovalari faoliyatini muvofiqlashtirib boshqarish imkoniyatlarini yaratib beradi. « Moy kompyuter» fayllarni o’chirish, qayta nomlash, joyini o’zgartirish, ulardan nusxa olish uchun ishlatilishi ham mumkin.

Ish stolidagi « Мой компьютер » ob'ektida holatni ikki marta bossangiz, ilova oynasi ochiladi. « Мой компьютер» oynasi ochilganda, unda fayllar strukturasining yuqori pog’onasi aks etadi. Barcha ochish mumkin bo`lgan disklar kulrang ob'ektlar bo`lib, qolgan resurslar — sariq jild ko’rinishida namoyish etiladi.

Agar (C:) disk belgisi ustida holatning chap tugmachasi bir marta bosilsa, oynaning past qismida joylashgan holat qatorida diskdagi bo’sh joy miqdori aks etadi.
Diskdagi fayllar va jildlarni ko’rib chiqish uchun diskning rasmchasi ustida holatni ikki marta bosamiz. Natijada oynada disk ichidagi axborot namoyon bo`ladi. Agar disk ichidagi jild ustida holat ikki marta bosilsa, oyna o’zgarib, monitor ekranida jild ichidagi axborot paydo bo`ladi. Boshqa ob'ektlarda ham ikki marta holatni bosish mumkin:

Yo agar bu ilova bo`lsa — Ilova ishga tushadi;

Yo agar bu hujjat bo`lsa — mos ilovadagi hujjat ochiladi.

«Файл» strukturaning pog’onalarini aks ettirish uchun ekranga  «Панел инструментов» (Uskunalar paneli)ni chiqarish mumkin. Buning uchun «Вид» (qurinish) menyusidan «Панел Инструментов» (Uskunalar paneli) buyrug’ini tanlang. Bir nechta uskunalar aks etgan qator chiqadi. Keyin «Перечўд на одинуровен вверх» (Yuqoriga bir pog’ona o`tish) sariq piktogrammasini bosib, oldingi pog’onaga o’ting.

«Адрес» (Manzil) qatoridan turli disklarga, jildlarga, katta jildlarga o`tish uchun  muqobil usul ishlatilishi mumkin. Buning uchun siz adres qatori oxirida turgan  «pastga» ko`rsatkichini bossangiz, turli disklar va jildlar ro’yxati chiqadi. Kerakli ob'ekt ustida holatni bossangiz, oynada ob'ektdagi axborot aks ettiriladi.

Siz oyna ichidagi ob'ektlar tasvirlanishi turlarini «Вид» (Ko’rinish) menyusini yoki uskunalar panelining o’ng tomonida joylashgan to’rtta piktogrammani ishlatib o’zgartirishingiz mumkin. Ular quyidagilar: «Крупноье значки» (Yirik belgilar), «Мелкие значки» (Mayda belgilar), «Список» (Ro’yxat) va «Таблица» (Jadval) 
«Мой компютер» (Mening kompyuterim)da ob'ektlar tasvirlanishi tartibini o’zgartirishning ikki usuli mavjud:

«Вид» (Ko’rinish) menyusidagi «Упорядочит значки» (Belgilarni tartiblash) ro’yxatida ob'ektlar saralanishining shartlarini tanlash kerak.

— «Таблица» rejimida xar bir ustunning tepasida «Имя» (Nom), «Размер» (O’lchov), «Тип» (Tur) va «Изменйон» (O’zgartirilgan) tugmachalari aks ettirilgan.

— Ustunning sarlavxasiga mos o’sib borish yoki kama​yish tartibida ob'ektlarni saralash uchun kerakli tugmachani bosish kerak.

«Вид» (Ko’rinish) menyusida «Kak Web stranitsa» (Web saxifasidek) buyrug’i mavjud, uni faollashtirib, Ilovani  Web saxifasidek jixozlash mumkin 
«Файл» menyusida fayllar, jildlar, disklar bilan ishlaydigan buyruqlar yig’ilgan: «Откроьт» (Ochish), «Найтиi» (Topish), «Форматироват» (Bichimlash), «Свойства» (Xossalar) va xokazo.

«Правка» (Taxrirlash) menyusida bichimlash buyruqlari yig’ilgan: «Копироват» (Nusxa olish), «Вставит» (Kiritish), «Вырезать» (Qirqib olish), «Выделит» (Ajratish) va xokazo.

«Переход» (O`tish) menyusida o`tish buyruqlari yig’ilgan: «Назад» (Orqaga), «Вперед» (Oldiga), «На один уровен вверх» (Bir pog’ona yuqoriga), «На домашнюйу страницу» (Uy saxifasiga), «Рутводител по каналом» (Kanallar bo’yicha yo’l ko’rsatuvchi), «Poisk v Web» (Webda  qidiruv) va xokazo.

«Избранное» (Tanlangan) menyusida Sizga Internet xizmatlarini ishlatish imkonini beradigan buyruqlar yig’ilgan 

«Справка» (Ma'lumot) menyusida Ilovalar hamda tizim bo’yicha  o’zingizni qiziqtirgan savollarga javob topishingiz mumkin.

«Мой компьютер» (Mening kompyuterim) ilovasini urganish jarayonida siz aniq bir masalani xal qiluvchi fayllar aloxida jildlarda jamlanganini ko’rdingiz. Endi yangi, masalan, Sizning fayllaringizni saqlaydigan jild yaratamiz. Buning uchun  kompyuter ekranida aks etgan oyna namoyon bo`lganida, C: diski belgisi ustida ikki marta holat bosiladi. So’ng, «Файл» menyusida «Создат» (Yaratish) buyrug’i faollashtiriladi. Namoyon bo`lgan ro’yxatdan «Папка» (Jild) qatori tanlanadi. 

Xosil bo`lgan darchada o’zingiz xoxlagan nomni kiritasiz va, albatta, ENTER tugmachasi bilan tasdiqlaysiz. Jild tayyor. Shu jildga ba'zi fayllarni ko’chirish uchun boshqa jilddagi yoki diskdagi kerakli fayllar belgilanib, «Правкаa» (To`g`rilash) menyusidagi «Копировать» (Nusxalash) buyrug’i yordamida nusxa olinadi hamda «Правка» (To`g`rilash) menyusidagi «Вставитt» (Qo’uyish) buyrug’i yordamida  joriy jildga kiritiladi. Bu amalni uskunalar panelida joylashgan piktogrammalar yordamida ham bajarish mumkin.

«Файл» menyusidagi «Форматироват» (Bichimlash) buyrug’i yordamida disketalarni bichimlash mumkin. Bichimlash jarayoni tugaganidan keyin ekranda axborot oynasi chiqadi. Undan siz disketada aqncha buzilgan joy borligini bilib olishingiz mumkin.

Disketalarga axborot yozishdan oldin  yoki qattiq diskning buzilgan joylarini tekshirish uchun  «Провка диска» («Diskni tekshirish») ilovasi ishlatiladi. Uni ishga tushirish uchun «Пуск» tugmachasi bosilib, «Программы/ Стандартные/ Служебные/ Проверка диска» ketma-ketligi bajariladi. Tekshirish jarayonida aniqlangan buzilgan sektorlar  mazkur ilova tomonidan bir yo’la tuzatib ketiladi.

 
Bilimingizni tekshirib oling!

· Mening kompyuterim bilan ishlashhaqida ma’lumot bering?
· Diskdagi va fayllar bilan ishlash qanday amalga oshiriladi?
14-§. «ПРОВОДНИК» (BOSHLOVCHI) ILOVASI

BILAN ISHLASH

Reja
· Boshlovchi ilovasi bilan ishlash

· Xizmat ko’rsatish menyusi bilan ishlash

«Проводник» (Boshlovchi) ilovasi Windows  operatsion tizimi standart dasturlari tarkibiga kiruvchi dastur bo`lib, disk va fayllar bilan ishlashni osonlashtirish uchun xizmat  qiladi. 
« Проводник» (Boshlovchi) ilovasida kompyuterdagi mavjud axborotlarning faylli strukturasini daraxt shaklida ko’rish mumkin. 
« Проводник» (Boshlovchi) ilovasi «Мой компьютер» (Me​ning kompyuterim) ilovasiga o’xshash bo`lib,  faqat «Сервис» (Xizmat ko’rsatish) menyusi mavjudligi bilan farq qiladi. « Проводник» (Boshlovchi) menyusida quyidagi bo’limlar mavjud:

Файл, Правка, Вид, Переход, Избранное, Сервис, Справка.
«Сервис» (Xizmat ko’rsatish) menyusi yordamida fayllarni qidirish mumkin. Bu amal «Пуск» tugmachasi orqali chiqariladigan «Поиск» (Qidirish) optsiyasida ham bajariladi. Mazkur menyuda tarmoq diskini ulash va olib tashlash amallari ham bajariladi.   
          Boshqa dasturlar kabi «Проводник» dasturi ham o’zining oynasiga yopish, o’lchamini o’zgartirish, yashirish tugmalari hamda o’z menyusiga ega. Oyna ikki:  o’ng va chap bo’laklardan iborat. Chap bo’lakda disk va jildlar ro’yxati, o’ng bo’lakda esa chap bo’lakdan tanlangan ob'ekt​lar ichida mavjud jild va fayllar ro’yxati joylashtiriladi. Chap bulakda ob'ektlar oldida «-» belgi joylashgani shu disk yoki jild ichida jild joylashganini bildiradi. Bu belgi ustida holatning chap tugmasi bosilsa «+» belgiga aylanadi va ro’yxatdan ichki jildlar nomlari ham joy oladi. Papka ichida bir nechta ichma-ich joylashgan papkalar bo’lishi mumkin. «+» belgining ustida holatning chap tugmasi bosilsa belgi yana «-» belgiga aylanadi. 
Bilimingizni tekshirib oling!

· Boshlovchi  ilovasi haqida ma’lumot bering?
· Xizmat ko’rsatish menyusi bilan ishlash haqida ma’lumot bering?
IV-BOB

15-§. GRAFIK OB'EKTLARNI KOMPYUTERDA

TASVIRLASH HAQIDA MA'LUMOT

 
Reja:
· Grafik ob'ektlarni kompyuterda tasvirlash
· Grafik tasvirlarni kompyuterga kiritish
· Dasturli grafika vositalari bilan ishlash

Axborotning asosiy qismini inson ko’rish a'zolari orqali oladi. Ko’rgazmali axborotning o’zlashtirilishi oson bo`ladi. Inson tabiatining ana shu xususiyati grafik operatsion tizimlarda ishlatiladi. Ularda axborot grafik ob'ektlar: znachoklar  (belgilar), oynalar va rasmlar ko’rinishida tasvirlanadi.

Operatsion tizimning barcha grafik ob'ektlari, shuningdek, boshqa barcha tasvirlar qandaydir yo’l bilan kompyuterda xosil qilinishi yoki unga kiritilishi kerak. Grafik tasvirlarni kompyuterga kiritish uchun maxsus tashqi  (atrof) qurilmalari ishlatiladi. Ular bilan siz 3-bobda tanishib chiqqansiz. Eng ko’p tarkalgan qurilma — bu skanerdir. Sunggi  paytda raqamli fotokameralarning ham o’ullanish qulami kengayib bormoqda. Ularning oddiy fotoapparatlardan farqi shundaki, tasvir kimyoviy yo’l bilan fotoplyonkaga tushirilmaydi, balki fotokamera xotirasining mikrosxemalariga yozib qo’yiladi. U erdan axborotni kabel orqali kompyuterga uzatish mumkin. Ayrim raqamli fotoapparatlar ma'lumotlarni fayl sifatida egiluvchan diskka yozib o’uyish imkoniyatiga ham ega. Diskdagi axborotni esa kompyuterga o’tkazish unchalik qiyin emasligini siz yaxshi bilasiz. 

Tasvirni kompyuterga videokameradan ham kiritish mumkin. Videoning ketma-ketlikdagi biror kadrni tanlashi va uni kompyuterga kiritishi tasvirni ushlab olish deyiladi. 

Kompyuterga tasvirni kiritish uchun uni albatta skanerlash, rasmga olish yoki uni ushlab olish shart emas. Tasvirni kompyuterning  o’zida ham  xosil qilish mumkin. Buning uchun grafik muxarrirlar deb ataluvchi maxsus das​turlar sinfi ishlab chiqilgan.

Axborotni grafik shaklda ishlab chiqish, taqdim etish, ularga ishlov berish, shuningdek, grafik ob'ektlar va fayl​larda bo`lgan nografik ob'ektlar o`rtasida bog’lanish urnatishni informatikada kompyuter grafikasi deb atash qabul qilingan. Kompyuter grafikasi uch turga bo’linadi: rastrli grafika, vektorli grafika va fraktal grafika. Ular o`rtasidagi asosiy farq nurning displey ekrandan o`tish usulidan iborat. Eslab qoluvchi elektron-nurli trubka (ENT)larga ega vektorli qurilmalarda nur berilgan traektoriya bo’ylab bir marta chopib o’tadi, uning izi esa ekranda keyingi buyruq berilgungacha saqlanib qoladi. Demak, vektorli grafikaning asosiy elementi — chiziqdir. 

Vektorli grafika bilan ishlovchi dasturiy vositalar birinchi navbatda tasvirlarni yaratishga muljallangan. Bunday vositalar reklama agentliklarida, dizaynerlik byurolarida va nashriyotlarda qo’llaniladi. 

Rastrli qurilmalarda esa tasvir ularni tashkil etuvchi nuqtalar majmuasidan vujudga keladi. Bu nuqtalar piksellar  (pixels) deb ataladi. Rastr — bu ekranning butun maydonini qoplovchi piksellar matritsasidir. Demak, rastrli grafikaning asosiy elementi nuqtadan iborat.

Dasturli grafika vositalari bilan tayyorlangan tasvirlar kompyuter dasturlar yordamida kamdan-kam xoldagina yaratiladi. Ko’pincha ushbu maqsadda rassom tayyorlagan tasvirlar yoki rasmlar skanerlanadi. Rastrli tasvirlar bilan ishlashga muljallangan ko’pgina grafik muxarrirlar asosan tasvirlarga ishlov berishga muljallangan. Internet tizimida ko`proq rastrli tasvirlar qo’llanilmoqda. 

Fraktal badiiy kompozitsiyani yaratish — bu tasvirni chizish  yoki jixozlash emas, balki uni dasturlashdir, ya'ni bunda tasvirlar formulalar yordamida ko’riladi. Fraktal grafika odatda o’yin dasturlarida qo’llaniladi.

 
Bilimingizni tekshirib oling!

· Grafik ob'ektlarni kompyuterda tasvirlash nima?
· Grafik tasvirlarni kompyuterga kiritishqanday amalga oshiriladi?
· Dasturli grafika vositalari bilan ishlash qanday amalga oshiriladi?

16-§. PAINT GRAFIK MUHARRIRI HAQIDA

MA'LUMOT


Reja:
· Paint grafik muxarririni  ishga tushirsh

· Paint grafik muxarriri darchasi  elementlari tuzilishi

· Uskunalar panelidagi elementlar vazifasi

· Ranglarni  o’zgartirish
Paint grafik muxarriri dastrli tasvirlar bilan ishlashga muljallangan. U quyidagi buyruqlar ketma-ketligini bajarish  bilan ishga tushiriladi.

Пуск->Программи->Стандартние->Paint

 

Ayrim xollarda Paint yorliqi WINDOWS ish stoliga ko’chirilgan bo`ladi. Bunday xolda Paint yorliqi ustida holat tugmachasini bosish orqali dasturni tezda ishga tushirish mumkin. Shundan sung ekranda Paint dasturining ishchi oynasi  (darchasi) ochiladi. U bir necha soxalardan iborat.

Oynaning asosiy qismini ish soxasi egallaydi. Uning chap yonida uskunalar paneli joylashgan. Unda tasvir yaratishda ishlatiladigan uskunalar tugmachalari  (ramziy belgilari) joylashtirilgan. Ayrim uskunalar tanlanganda panelning pastida ushbu uskunaning xossalarini kushimcha sozlash uchun darcha paydo bo`ladi.

Ish soxasining pastida ranglar palitrasi joylashgan. U rasm chizishda ishlatiladigan ranglar tuplamini uz ichiga olgan 
[image: image10.png]
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Ranglar palitrasi ranglari o’zgarib turuvchi kvadratchalardan iborat. Rangni o’zgartirish uchun holat  belgisini tanlangan rang ustiga olib kelib, tugmachasini bosish kerak. Agar chap tugmacha bosilsa asosiy rang  (yuqori kvadratcha rangi), ung tugmacha bosilsa fon rangi  (quyi kvadratcha rangi) o’zgaradi 
             [image: image11.png]
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Bilimingizni tekshirib oling!

· Paint grafik muxarriri qanday ishga tushiriladi?

· Paint grafik muxarriri darchasi qanday elementlardan tuzilgan?

· Uskunalar panelidagi elementlar vazifasini aytib  o’ting?
· Rang qanday o’zgartiriladi?
17-§. PAINT BOSH MENYUSINING BO`LIMLARI

Reja:
· Paint grafik muxarriri bosh menyusi

· Fayl  bo’limi bandlari  vazifalari 
· Vid bo’limi yordamida  amallarni bajarish 
Dastur oynasining umumiy ko’rinishi bilan yuoqrida tanishib chiqqan edik . Endi muxarrirning asosiy menyusi  bilan tanishamiz.

Paint grafik muxarririning menyusi quyidagi bo’limlardan iborat:

«Файл» (Fayl), «Правка» (To`g`rilash), «Вид» (Ko’rinish), «Рисунок» (Tasvir), «Палитра» (Palitra), «Справка» (Ma'lumot).

Menyuning dastlabki ikki bo’lim bandlari WINDOWS-98 amaliy dasturlari uchun umumiy bo`lgan vazifalarni bajaradi. « Файл»  (Fayl) bo’limi bandlari quyidagi vazifalarni bajarish uchun muljallangan 

« Правка » (Tug’rilash) bo’limi tasvirlar ustida turli amallar bajaradi  

« Вид» (Ko’rinish) bo’limida «Набор инструментов»  (Uskunalar majmuasi), «Палитра» (Ranglar palitrasi), «Строка состояния» (Holat satri),  «Панел атрибутов текста» (Matn atributlari paneli) va «Посмотрет рисунок»  (Tasvirni ekranda ko’rish) qismlari mavjud bo`lib,ularning yordamida turli  amallarni bajarish mumkin. Masalan, matn xarflarini tanlash va o’lchamlarini o’zgartirish uchun « Панел атрибутов текста»  (Matn atributlari paneli)ga murojaat etiladi   

«Рисонок» (Tasvir) bo’​li​​mi ko’magida tasvirni akslantirish, 90°, 180° va 270° ga rasmni burish (aylantirish) va og’dirish amallari bajariladi. Tasvirning o’lchamlari va ranglanishi «Атрибуты» (Atributlar) bandi yordamida bajariladi. 

 Palitra bo’limida tasvirlarning ranglanishida qizg’ishlik, ko’kishlik, yashillik darajasi va yorqinligi belgilanib, «Добавит в набор» (To’plamga qo`shish) tugmasi yordamida yaratilgan yangi rang ranglar palitrasi tarkibiga qo’shiladi.

  

Bilimingizni tekshirib oling!

· Paint grafik muxarriri bosh menyusining bo’limlarini sanab bering.

· Fayl  bo’limi bandlari qanday vazifalarni bajaradi?

· Vid bo’limi yordamida qanday amallarni bajarish mumkin?

18-§. TASVIRLAR HOSIL QILISH VA ULAR USTIDA AMALLAR


Reja:
· Tasvir o’lchamlarini  o’zgartirish. 

· Tasvir 90°, 180° va 270°ga  aylantirish.
· Tasvir bo’lagini  olib tashlash.
· Tasvirning biror bo’lagidan nusxa olish.
Ekranning chap qismida joylashgan uskunalar majmuasi yordamida tasvirning kerakli elementlarini xosil qilish, ajratib olish, nusxalash yoki o’zgartirish mumkin. 

Tasvir o’lchamlarini o’zgartirish.

1. «Рисунок»  (Tasvir) menyusida «Атрибуты» (Atributlar)  buyrug’ini tanlang.

2. Tasvirning eni va bo’yining o’lchov birliklarini tanlang.

3. «Ширина»  (Eni) va «Высота»  (Bo’yi) maydoniga qiymatlar kiriting.

Tasvirning o’lchamlarini o’zgartirishni pastki o’ng burchakda va tasvirning  o’ng va pastki chegaralarining o`rtasida joylashgan markerlarning joyini o’zgartirish bilan ham amalga oshirish mumkin.

Masshtabni o’zgartirish va turni chiqarish.

1. «Вид» (Ko’rinish) menyusida «Маcштаб» buyrug’ini, so’ngra «Другой» (Boshqasi) buyrug’ini tanlang.

2. «Bариант» (Variantlar) guruxida 400%, 600% yoki 800%ni  tanlang va OK tugmachasini bosing.

3. «Вид» (Ko’rinish) menyusida «Masshtab» buyrug’ini, so’ngra «Pokazat setku» (Turni ko’rsatish) buyrug’ini tanlang.

Turni olib tashlash uchun 3-bandni takrorlang va «Pokazat setku» (Turni ko’rsatish) buyrug’ida ' belgisini olib tashlang yoki «Вид» (Ko’rinish) menyusida «Mаcштаб», so’ngra «Обычный» (Odatiy) buyrug’ini tanlang.

Rangli tasvirni oq-qora tasvirga o’tkazish.

1. «Рисунок» (Tasvir) menyusida «Aтрибуты» (Atributlar) buyrug’ini tanlang.

2. Palitra guruxida «Чeрно-белая» (Qora-oq)ni tanlang.

Rangli palitra tanlanganda oq-qora ob'ektlar rangli tasvirlarga aylanmaydi. Faqat yangi tasvirni rangli qilish mumkin.

Tasvir ranglarini kontrast qilish uchun «Рисунок»  (Tasvir) buyrug’idan so’ng «Обратить света» (Ranglarni aylantirmok) bo’limini tanlash kerak.

Ob'ekt yoki tasvirni akslantirish va burish.

1. Uskunalar panelida to`g`ri to’rtburchak yoki ixtiyoriy shakldagi soxani ajratuvchi tugmachani tanlang.

2. Akslantirish yoki burish kerak bo`lgan element  (ob'ekt, tasvir yoki ularning biror qismi)ni tanlangan soxa ichiga oling.

3. Uskunalar paneli ostida paydo bo`lgan ikkita belgidan birini tanlang:

a) ob'ekti shaffof bo`lmagan ob'ekt sifatida akslantirish yoki burish uchun yuqoridagi belgi ustida holat tugmachasini bosing;
b) ob'ekti shaffof bo`lgan ob'ekt sifatida akslantirish yoki burish uchun pastdagi belgi ustida holat tugmachasini bosing;
4. «Risunok» (Tasvir) menyusida «Otrazit/Povernut»  (Aks​lantirish/`Burish) buyrug’ini tanlang.

5. Kerakli parametrlarni tanlang: povernut sverxu-vniz  (yuqoridan-pastga burish), sleva na pravo  (chapdan-o’ngga), 90°, 180°, 270°ga.

Tasvirni cho’zish va og’dirish.

1. Uskunalar panelida to`g`ri to’rtburchak yoki ixtiyoriy shakldagi soxani ajratuvchi tugmachani tanlang.

2. O’zgartirilayotgan element (ob'ekt, tasvir yoki ularning biror kismi)ni tanlangan soxa ichiga oling.

3.  Cho’zish yoki og’dirish parametrlarini tanlang va ularning sonli qiymatlarini kiriting: «Rastyanut po gorizontali, vertikali  (%)» (gorizontal, vertikal  (%) bo’yicha chuzish), «Naklonit po gorizontali, vertikali (%)» (gorizontal, vertikal (%) bo’yicha og’dirish).

5. Uskunalar panelining pastki qismida paydo bo`ladigan belgilardan birini tanlang:

a) ob'ektni shaffof bo`lmagan ob'ekt sifatida chuzish yoki og’dirish uchun yuqoridagi belgi ustida holat tugmachasini bosing.

b) ob'ektni shaffof ob'ekt sifatida chuzish yoki og’dirish uchun pastdagi belgi ustida holat tugmachasini bosing.

Tasvirni olib tashlash.

1. Agar tasvirning biror qismi ajratilgan bo`lsa, unda tashqaridagi ixtiyoriy joyda holat chap tugmachasini bosing.

2. «Рисунок» (Tasvir) menyusidan «Очистить» (Tozalash) buyrug’ini tanlang.

Eslab koling! Tasvirning ajratilgan qismi uchun «Очистить» (Tozalash) buyrug’i ishlamaydi.

O’zgartirishlarni bekor qilish.

«Правка» (To`g`rilash) menyusidan «Отменить» (Bekor qilish) buyrug’ini tanlang.

Foydalanuvchi ketma-ket «Правка» (To`g`rilash) menyusidagi «Отменить» (Bekor qilish) buyrug’ini tanlash orqali oxirgi bajarilgan uchta o’zgartirishlarni bekor qilishi mumkin.

Tasvir bo’lagini  (fragmentini) ajratish.

1. Uskunalar panelidagi to`g`ri to’rtburchak soxani ajratish tugmachasini tanlang.

2. Holat ko`rsatkichini holatning tugmachasini bosgan xolda ajratilayotgan soxa  ustidan diagonal bo’yicha olib o’ting.

Tasvirni yoki uning biror bo’lagini ajratish uchun uskunalar panelidagi ixtiyoriy soxani ajratish tugmachasidan ham foydalanish mumkin. 

Ajratishni bekor qilish uchun ajratilgan soxadan tashqarida, ixtiyoriy joyda holatning chap tugmachasini bosing.

Tasvir bo’lagini nusxalash yoki joylashtirish.

1. Uskunalar panelida to`g`ri to’rtburchak yoki ixtiyoriy soxani ajratuvchi tugmachani tanlang.

2. Nusxa olinuvchi tasvirning bo’lagini tegishli  soxa ichiga oling.

3. Joylashtirish usulini tanlang.

a) Uskunalar paneli ostidagi yuqori belgi ustida holat belgisini joylashtirib, uning chap tugmachasini bossangiz shaffof bo`lmagan bo’lakcha joylashtiriladi.

b) Uskunalar paneli ostidagi quyi belgi ustida holat belgisini joylashtirib, uning chap tugmachasini bossangiz shaffof bo`lgan bo’lakcha  joylashtiriladi.

4. «Правка» (To`g`rilash) menyusida «Копироватt» (Nusxalash) buyrug’ini tanlang.

5. «Правка» (To`g`rilash) menyusida «Вставить» (Qo’yish) buyrug’ini tanlang.

6. Tasvir bo’lagini kerakli joyga olib borib qo’ying.

Eslab qoling! «Надпись» tugmachasi bosilgan bo`lsa tasvirni joylashtirib bo’lmaydi.

Ob'ektning bir nechta nusxasini joylashtirish uchun CTRL tugmachasini bosib turib, kerakli marta joylashtirishingiz mumkin.

 

Bilimingizni tekshirib oling!

· Tasvir ulchamlarini qanday o’zgartirish mumkin?

· Tasvir 90°, 180° va 270°ga qanday aylantiriladi?

· Tasvir bulagi qanday olib tashlanadi?

· Tasvirning biror bo’lagidan nusxa olish qanday bajariladi?
V-BOB

19-§. MICROSOFT WORD MATNLI PROTSESSORI

Reja:
· MS Office dasturlari. Microsoft Word 97.
· Microsoft Word 97 ning asosiy menyusi va vositalar paneli
· Microsoft Word 97 da matnni kiritish, taxrirlash va chop etish. Formatlash  tushunchasi
· Microsoft Word 97 da jadvallar bilan ishlash
 
   Word oddiy rejimda ishlash bilan birga, ikkinchi tomondan chegaralanmaganlik imkoniyatlariga ega. U boy shriftlarni, shu jumladan, milliy shriftlarni osongina ishlatish imkoniyatini beradi. Xozircha ingliz, rus hamda xorijiy tillarda yozilgan jumlalarni orfografik va semantik xatolarini avtomatik ravishda tuzata olishi, matnlarni istalgan ko’rinishda va o’lchamda chiqarishi, matnlar bilan ishlashni tez amalga oshirishi, texnikaviy matnlardagi formulalar bilan va ishlashning osonligi va yana juda ko’p boshqa jixatlari bilan boshqa matnli taxrirlovchilardan farq qiladi. Uning yana muxim bir xususiyati, agarda turli jadvallar, diagrammalar va grafiklar matnda ishlatilishi talab qilinsa, boshqa amaliy dasturlardan foydalanish (OLE texnologiyasi) imkoniyatini beradi, masalan:

• elektron jadvallardan Lotus 1, 2, 3, Excel;

• grafik taxrirlovchilardan Corel Draw, Paint Brush;

• takdimot uchun foydalaniladigan Power Point;

• berilganlar bazasidan Access, Visual Fox Pro boshqalardan foydalanib, ularda olingan ob’ektlarni tayyorlangan hujjatlar tarkibiga kiritish mumkin.

Xullas, Wordning imkoniyatlari kengayib borib, xozirda u ajoyib chop qiluvchi sistema tarzida shakllandi desak, yanglishmaymiz. Shuni aytish lozimki, Word 6.0, Word 97, Word 97 Maykrosoft firmasi tomonidan ishlab chiqarilgan bo’lsa, boshqa firma Word Perfect tomonidan ishlab chiqarilgan shu ismli taxrirlovchi dasturlar ham xozirda keng ko’llaniladi. U ham o’z imkoniyatlari jixatidan Wordga yaq
Funksiya va buyruqlar
 Windows 98 da buyruqni quyidagi to’rt xil usullardan biri:

piktogrammali menyu;

buyruqlar menyusi;

dinamik menyu;

qaynok klavishalar orqali bajarish mumkin.

WinWord 97 oynasi orqali ko’pgina tez-tez ishlatiladigan buyruqlarni osongina bajarish mumkin (masalan, hujjatni ochish yoki to’g’ri yozilganligini tekshirish va xokazo). Buyruqni chaqirish uchun klaviaturadan ham holatdan ham foydalanish mumkin. WinWord 97 ning buyrug’i va opsiyalari mantiqan tartiblangan bo’lib, menyu bo’limlariga vazifasiga mos ravishda birlashtirilgan. Masalan, format-hujjatni formatlash, Tablitsa-jadvallar tayyorlash va xokazolarni o’z ichiga birlashtirgan.

Holat va klaviatura
 WinWord 97 ning hamma buyruqlari ham holat, klaviatura bilan chaqirilishi mumkin. Holatdan foydalanish dastur bilan ishlashni ancha osonlashtiradi. Qoidaga ko’ra buyruqni chaqirish uchun holatning chap klavishasi ishlatiladi, u orqali belgilash, bajarish va ob’ektni ko’chirish kabi buyruqlarni bajarish mumkin. Matn kiritish kursatkichi turgan joydan boshlab kiritiladi, uni esa ko’rsatkichni boshqarish klavishalari yoki holat orqali xarakatlantirish mumkin. Holat ko’rsatkichi ish rejimi yoki buyruqqa bog’liq ravishda o’z ko’rinishini o’zgartirishi mumkin.
Oynalar bilan ishlash
 Hujjat oynasi bilan tatbiqiy dastur oynasi tushunchalarini farqlay bilish lozim. Hujjat oynasi - bu WinWord 97 oynasining bir qismi bo’lib, unda hujjat ko’riladi va qayta ishlanadi. Bir vaqtning o’zida bir nechta hujjat oynasi ochish hamda unga qo’shimcha ravishda bu oynalar yana ikki qismga bo’lingan bo’lishi ham mumkin. Ochiladigan oynalar soni kompyuterning imkoniyat darajasi bilan belgilanadi. Tatbiqiy dasturlar oynasi - bu faol ilova oynasidir. U menyu va hujjatlar oynasini o’z ichiga olgan ishchi soxaga ega.

Matnni kiritish va taxrirlash chog’ida foydalanuvchi faol oynadagi faol hujjat bilan ishlaydi. Buning uchun matini jihozlash va qayta ishlash uchun kerak bo’lgan barcha menyu va buyruqlar xizmat qiladi.

WinWord 97 muxarriri multioynali xususiyatga ega bo’lib, u asosan bir vaqtda bir nechta hujjatlar bilan, ularning oynalarini ko’rinadigan xolga keltirib, ishlash imkoniyatni beradi.

Hujjat oynasini ikkita mustaqil panelga ajratish va bu panellarda bitta hujjatni xar xil bo’laklarini solishtirish va o’zgartirish mumkin.
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MS Word 97 oynasining tuzilishi
Sistema menyusi
Sistema menyusi oynaning chap yuqori burchagidagi klavisha orqali ochiladi. Ushbu klavishadagi piktogrammaning ko’rinishi faol ilovaga bog’lik. WinWord 97 da ushbu piktogramma ko’k rangdagi W xarfi bilan ifodalangan. Oyna piktogramma ko’rinishiga keltirib quyilgan bo’lsa ham sistema menyusini ochish mumkin, buning uchun Windows 98 masalalar panelidagi mos piktogrammani holatning o’ng klavishasi bilan belgilash kerak. Klaviaturadan esa buning uchun Alt va bo’sh joy belgisi birgalikda bosiladi.
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Sistema menyusi buyruqlari holat, ko’rsatkichni boshqarish klavishalari, qaynok klavishalar yoki ostiga chizilgan.

 

Boshqa masalaga o’tish
 Windows 98 dagi masalalar panelida barcha faol ochilgan ilovalarning piktogrammalari doimo ko’rinib turadi, shuning uchun ulardan ixtiyoriysiga holat yordamida o’tish mumkin.

Windows 98 masalalar paneli sarlavha satrida tatbiqiy dasturning nomi joylashadi.

Agar hujjat oynasi to’la oyna holatiga keltirilgan bo’lsa, u xolda sarlavha satrida ushbu hujjat nomi ham ko’rsatiladi. Boshqa hollarda hujjat nomi mos oyna sarlavha satrida beriladi. Agar yangi hujjatga nom berilmagan bo’lsa, u holda doimiy qabul qilingan birinchi hujjat uchun Dokument 1, ikkinchisi uchun Dokument 2 va xokazo nomlar beriladi. Bundan tashqari, sarlavha satrining o’ng burchagida oyna ko’rinishini tanlash uchun uchta klavisha joylashgan. Bulardan chapdan birinchisi oynani piktogrammaga aylantirib, ikkinchisi masalalar panelida joilashtirish to’la oynaga yoki asl xoliga keltirish va uchinchisi oynani yopish vazifalarini bajaradi.

Sarlavha satrini holat bilan ikki marta bossak, u xolda oyna to’liq bo’lsa asl holiga va aksincha, asl holida bo’lsa to’liq holga o’tadi. Asl holdagi oynani sarlavha satridan holat bilan ushlagan holda ekranning ixtiyoriy joyiga ko’chirib o’tkazish mumkin.

Menyu satri
 Menyu satri sarlavha satri ostida joylashgan bo’lib, hujjat oynalari uchun umumiydir.

Menyu satri funksional belgilariga ko’ra birlashtirilgan menyu nomlari, ya’ni buyruqlar guruxlari nomlarini ko’rsatib turadi. Menyuda WinWord 97 da bajarilishi mumkin bo’lgan barcha buyruqlar keltirilgan. Menyu bo’limini tanlansa, shu bo’limga tegishli buyruqlar ro’yxati paydo bo’ladi. 

Piktogrammalardan iborat bosh menyu (Standart vositalar paneli)

 Odatda bu panel menyu satri ostida joylashgan bo’lib, piktogrammalardan iborat klavishalardan tashkil topgan. Har bir piktogramma bilan biror bir buyruq birlashtirilgan bo’lib, uning ramziy tasviri shu klavishada ifodalangan.

Ko’pchilik klavishalar menyudagi tez-tez ishlatilib turadigan buyruqlarni takrorlaydi. Piktogramma yordamida buyruqni chaqirish menyu orqali chaqirishdan ko’ra tezrok amalga oshiriladi.

Formatlash paneli
 Formatlash paneli, matnni formatlashga xizmat qiladi. Bu menyuda piktogramma klavishalaridan tashqari ro’yxatlar maydoni ham bor.
Ro’yxatlar maydoni
 Ro’yxatlar maydonining pastga qaragan ko’rsatkichli klavishasi bo’lib, u orqali ro’ixat ochiladi va kerakli element tanlanadi.

 

Koordinatalar chizg’ichi
 Gorizontal koordinatalar chizg’ichi hujjat oynasi ustida joylashgan bo’ladi. Uning yordamida abzats chegaralari, jadval ustunlari kengliklari va tabulyatsiya kattaliklarini o’rnatish mumkin.

 Dastlabki ko’rish yoki varaq o’lchamlarini ko’rish rejimi o’rnatilganda varaqning chap chegarasi yonida vertikal koordinatalar chizg’ichi avtomatik ravishda ko’rinadi. Bu chizg’ich va​rakning yuqori va pastki chegaralarini  va jadvaldagi satr balandliklarini o’rnatish uchun ishlatiladi.

Abzats chegaralarini belgilash
 Buning uchun holatdan ham klaviaturadan ham foydalanish mumkin. Abzats chegaralarini bildiruvchi markerlar gorizontal chizg’ichda uchburchak shaklida joylashgan bo’ladi. Chizg’ichning chap tarafidagi yuqorida joylashgan marker abzatsning birinchi satri qayerdan boshlanishi kerakligini bildiradi. Chizg’ichning past tarafiga joylashtirilgan o’ng va chap markerlar esa mos ravishda matnni kog’ozdagi chegarala​rini belgilaydi. Ularning holatlarini holat yordamida ushlab olib surish bilan o’zgartirish mumkin.

Gorizontal koordinatalar chizg’ichining funksiya va piktogrammalari
 Varaqning yozuv boshlanadigan chap chegarasidan boshlab tabulyatorlar odatda har 0,5 dyuymga joylashtirilgan bo’ladi. [Tab] klavishasi bosilsa, jujjat matniga chop etilmaydigan tabulyatsiya belgisi qo’yiladi va ko’rsatkich navbatdagi tabulyatsiya xonasiga ko’chib o’tadi. 

Ish sohasi
Ish sohasi WinWord 97 oynasining katta qismini egallaydi. Bu sohada matnlarni kiritish va formatlash, bezaklarni (illyustratsiya) joylashtirish va jadvallar tashkil kilish mumkin.
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Ish soxasida hujjat tasviri ko’rinadi, bularga misol uchun: matn, grafika, jadvallar, ro’yxatlar, annotatsiyalar va raqamlar.

 WinWord 97 da matnni kiritish davomida orfografiyani tekshirish funksiyasi kiritilgan bo’lib, u xato so’zlar ostiga to’lqinsimon qizil rangdagi chiziq tortib ko’yadi. Holatlar satridagi kitob tasviriga holat yordamida ikki bor shikillatsak, dinamik menyu ochilib, u yerda xato terilgan jumlani mumkin bo’lgan almashtirish ko’rinishini tanlashimiz yoki shu jumlani lug’atga kiritib qo’yishimiz mumkin bo’ladi. Dinamik menyuni ochish uchun ostiga chizilgan jumla ustiga holatni keltirib o’ng klavishasi bosilsa ham bo’ladi.

 Holatlar satrida foydalanuvchi uchun ma’lumot ham keltiriladi. Agar foydalanuvchi menyu satridan element tanlasa, u xolda holatlar satrida shu menyu yoki buyruk xakida kiskacha ma’lumotnoma beriladi. Holatlar satri amallarning kiskacha ta’rifini ham berishi mumkin. Masalan, hujjatning saklanish vaktida ushbu buyrukni bajarilishi, hujjatning nomi va xajmi xakidagi ma’lumot paydo bo’ladi.

 

WinWord 97 ishini tugatish
 Buning bir necha usuli mavjud:

-menyuning «fayl» bulimidagi «vыxod» ni tanlash;

-ALT+F4 ni bosish;

-sistema klavishasiga ikki marta sichqoncha bilan shikillatish.

Agar bir yoki bir nechta hujjatga o’zgartirish kiritilgan bulsa, u xolda dastur yopilishi oldidan shu ma’lumotlarni saqlab ko’yishni tasdiklovchi surov oynasi paydo bo’ladi. Unga «Da», «Net» yoki «Otmena» javoblaridan biri tanlanishi talab etiladi.

Microsoft Word 97 ning asosiy menyusi va vositalar paneli
Fayl menyusi.

WORD 97 ning fayl menyusi hujjatlar bilan ishlovchi quyidagi buyruqlarni o’z ichiga oladi:

Sozdat buyrug’i - yangi hujjatlar yoki shablonlarni ochish uchun xizmat qiladi.

Yangi hujjatlar xosil qilish standart shakldagi Obichniy shablonlarga asoslangan bo’ladi va bular «Shablonlar» oynasidagi Normal.dot faylida saqlanadi. Boshqa shablonni tanlash esa Sozdaniya oynasida amalga oshiriladi.
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Fayl menyusi.

 Bu amaliyot fayl menyusida «Создат» buyrg’ti yordamida olib boriladi. Standart muloqot oynalari yangi hujjat tuzishda bir qancha shablon turlarini, funksional belgilar quyilmasini, ya’ni umumiylikni, xatlar, fakslar, xisobotlar, publikatsiyalarni, boshqa hujjatlarni va WEB saxifala-rini o’zida mujassam etadi.

Publikatsiya - shablonlarni, broshyuralarni, byulleten-larni, dissertatsiyalarni boshkarish tizimlariii hamda qo’llanma va matnlarni o’z ichiga oladi.

Pisma i Faksы - tarkibiga shaxsiy va milliy xatlar, bulardan tashqari, fakslar ham kiradi.

 Endi Format menyusini ko’rib chiqamiz.
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Shrift bandi orqali quyidagilarni bajarish mumkin.

1. Yozayotgan yozuvimiz to’rini aniqlash. Yuqorida keltirilgan muloqot oynasida yozuv turlari mavjud. Hohishga ko’ra holat orqali xoxlagan yozuv turini tanlash mumkin.

2. Matnni normal (oбычный) holatda, qiya (Курсив) holatda, yarim qalin (Полужирный), qiya va qalin (Полужирный курсив) holatlarda yozish imkonini beradi.

3. Xarflar yoki xarflar tizimi o’lchovini kattalashtirish (1638 gacha), kichiklashtirish (1 gacha).

4. Tagiga chizish (Подечеркивания) bo’limida esa yozuv tagiga chizitsli, to’gri, ikki chiziqli chiziqlar chiziladi.

5. Xarflarga ranglar berish.

6. Ta’sirlar bo’limida (эффекты) yozuv o’rtasidan chiziq o’tkazishimiz, yozuv yuqorisiga yoki pastiga indeks yozish mumkin.

Endi Интервал (oraliq) bo’limini ko’rib chiqamiz.

1. Интервал  (oraliq) - yozayotgan yozuvlar, aniqrog’i xarflar oralig’ini kengaytirib (Разреженный) yoki orasini zichlab (uplotnennыy) yozish mumkin.

2. Положенийе (holat) bo’limida yozayotgan xarflarni yoki yozuvlarni satrdan yuqoriroqda yoki pastroqda yozish tanlanadi.

3. Величина (kattalik) bo’limida xarflar oraliqlarini boshqacha usulda kengaytirish yoki zichlashtirish mumkin. Bu ishni kursorni raqam yonidagi belgi ustiga keltirib bajariladi. Yuqoridagi amallar bajarilishi Например (namuna)da ko’rib boriladi.

Abzats bo’limida yozayotgan matnlarni, she’rlarni va boshqa hujjatlarni mos, qulay xolga keltiriladi.

Buning uchun quyidagilarni bajarish lozim.

1. Оступ (chekinish) - kursor bilan belgilangan abzatsni o’ngga yoki chapga surishimiz mumkin. Bu bo’lim ko’prok she’rlar uchun xosdir. Misralarni o’ngga yoki chapga surib, ularni qog’ozga mos xolda joylashtirishimiz mumkin.

2. Belgilangan abzatsni oldingi abzatsga yoki misrani oldingi misraga yaqin yoki uzoqlashtirib joylashtirishimiz mumkin.

3. Межстрочный (satrlararo) bo’limida satrlarni 1.5 satrlik oraliqda, ikki, uch satrlik kenglikda yoki minimum kenglikda yozish yoki shu holatga keltirish mumkin.

4. Выравненийе (tekislash) bo’limi orqali misralarni, abzatslarni o’rtaga, chapga, o’ngga joylashtiriladi.

Нумерация bo’limida abzatslarni nomerlab, xarflarni katta -kichik qilib yoziladi.

Обрамленийе и Заполненийе (ramkalash va to’ldirish) yordamida quyidagilar bajariladi:

holat yordamida tanlashimiz mumkin1. Ramkalashning uch xil usuli mavjud, ya’ni: Net (ramka-siz), Рамка (ramkali), va Тен (soyali). Yozayotgan matnlarni shu bo’lim orqali ramkalay olamiz va namuna orqali esa qanday shaklga keltirilganligini batafsil ko’rib boriladi.

2. Ramkani chizig’ini o’zgartirishda qalin yoki ingichka, shtrixli yoki nuqtali, ikki chiziqli bo’limlardan foydalaniladi. Chiziqlar o’lchami esa oldindan tanlanadi.

3. Свет (rang) orqali chiziqlar rangi o’zgartiriladi.

Заполнение (to’ldirish) bo’limida chizilgan ramka foni rangini, Узор (naqshi)ni o’zgartirish; uzorni 5% dan boshlab hohlagancha qalinlashtirish; bajarayotgan amallar shu muloqot oynasida kuzatib turiladi.

Колонки (ustunlar) bo’limida matnlarga ustun (kolonki) tanlaymiz. Ustunlar matnni ikkiga, uchga va hokazo bo’laklarga ajratadi. Chizmada ko’rsatilgan ramqalarni tanlaganimizdan keyin ekrandagi yozuv tanlagan ramkaga tushadi. Bu yerda ustunlarga ajratibgina qolmasdan, ularga nomer qo’yish va tanlagan ustunlarimiz oralig’ini kengaytmasini toraytirish mumkin.

Буквица (harf) buyrug’i xarflar to’rini, ularni katta-kichikligini, bosh harflarni kattalashtirib yozish imkonini beradi.

Список (ro’yxat) buyrug’ining uch bo’limi: Маркерованный (markerlash), Нумерованный (raqamlash), Многоуровневы (ko’p darajali) bor.

Ro’yxatlarga belgi qo’yish (Markerlash).

WORD turli ro’yxatlarni har bir satri boshiga qo’shimcha simvollarni qo’yish imkoniga ega. Bu amallar belgilash buyrug’i ostida amalga oshiriladi. Oddiy holda bu belgilar qora doiracha shaklida bo’ladi. WORD da bezak uchun ishlayotgan belgilarni o’z hohishimizga ko’ra ularning o’lchovini, shaklini va rangini o’zgartira oladi.

Bilimingizni tekshirib oling!
· MS Office dasturlari. Microsoft Word 97 qanday ishga tushuriladi?
· Microsoft Word 97 ning asosiy menyusi va vositalar paneli vazifasi nima?
· Microsoft Word 97 da matnni kiritish, tahrirlash va chop etish. Formatlash  tushunchasi haqida ma’lumot bering?
· Microsoft Word 97 da jadvallar bilan qanday  ishlaydi?
20-§. MICROSOFT WORD 97 DA MATNI KIRITISH, TAHRIRLASH VA CHOP ETISH. FORMATLASH TUSHUNCHASI

Reja:
· Yangi hujjat yaratish
· Hujjyatni saqlash
· Hujjatni ochish
· Jadval bo’yicha siljish va klaviaturadai 

1. Yangi hujjat yaratish uchun Fayl menyusida Sozdat (Yaratish) buyrug’i tanlanadi. Ekranda Создание документа  (Hujjat yaratish) oynasi paydo bo’lganidan so’ng «Обший» («Umumiy») qismi tanlanib "Новый документ" ("Yangi hujjat") belgisi ustida sichqon ikki marta bosiladi.
2. Hujjatni qolip yoki "o’rgatuvchi" yordamida yaratish uchun, hujjat turiga mos keluvchi qismini tanlab, taklif qilingan qolip yoki "O”rgatuvchi" ustida sichqon ikki marta bosiladi.
Agarda hech qanday talab qo’yilmasa, joriy qolip bo’yicha hujjat yaratish uchun piktogrammalar qatoridagi Sozdat (Yaratish) tugmachasini bosish kerak.
Agar kerakli qlip «Созданийе документa» («Hujjat yaratish») oynasida mavjud bo’lmasa, Microsoft Word 2000 ning qoliplar to’la ro’yxatini ko’rib chiqib, kerakligini tanlash mumkin.
Xujjyatni saqlash
Word redaktorida yangi yaratilgan hujjatni, o’zgartirish kiritilgan hujjatni, bir vaqtda bir nechta hujjatni, hujjatni boshqa nom bilan va boshqa katalogda saqlash mumkin.
Saqlash uchun quyidagi amallarni bajarish kerak:
 1. Holat «Сахранит» («Saqlash») tugmachasi ustida bosiladi.
2. Hujjatni boshqa jildda saqlash uchun Papka ro’yxatida kerakli diskni va jildni tanlab, uning ustida holat ikki marta bosiladi.

3. Hujjatni yangi jildda saqlash uchun  oynadagi «Создат папку» («Jild yaratish») tugmachasi bosiladi va Imya fayla (Fayl nomi) darchasida hujjat nomi kiritiladi.
Zaruriyat tug’ilganda faylning nomi uzun bo’lishi mumkin, ya’ni bir nechta so’zdan iborat hamda hujjatning qisqacha ta’rifi bo’lib xizmat qilishi mumkin. Bunda «Сохранит» («Saqlash») tugmachasi bosiladi.
Eslatma: hujjatni tez ochish uchun uni "Избраные" ("Tanlangan") jildida saqlash mumkin. Buning uchun Papka darchasida " Избранные" ("Tanlangan") jildini ko’rish uchun Открыт папку "Избранные" ("Tanlangan" jildini ochish) tugmachasini bosish kerak.

 Hujjatni ochish
«Открытийе документа Word» («Word hujjatini ochish») oynasi turli soxalarda joylashgan hujjatlarni ochishga imkon beradi. Kompyuter diskida saqlanuvchi hujjatlar qatorida tarmoqdagi diskda (agar unga kirish mumkin bo’lsa) joylashgan hujjatni ochish mumkin. Bundan tashqari, tarmoq serveri bilan aloqa bo’lmaganida, ammo tarmoqda Internet adreslari to’planganda, hujjatlarni tarmoqda ham ochish mumkin.
Agar korxonada Internetga ulangan Intranet tarmog’i mavjud bo’lsa unda (masalan, Internet xizmatlarini taminlab beruvchilar orqali modem yordamida yoki kompyuter ulangan tarmoq orqali) Internetning Web tizimidagi HTTP yoki FTP protokollari yordamida Web serverlarda joylashgan hujjatlarni ochish mumkin.
Rasmlar yoki matndan nusxa olish, joyini o’zgartirshi
 Matn va rasmlarni bir hujjatni o’zida, shuningdek, bir hujjatdan boshqasiga, xatto boshqa ilovaga ko’chirish, va ulardan nusxa olish mumkin.

1) Rasmlar yoki matnni  katta masofaga yoki boshqa hujjatga ko’chirish, ulardan nusxa olish
1. Ko’chiriluvchi yoki nusxa olinuvchi matn yoki rasmni belgilab olish kerak.
2. Belgilangan fragmentni ko’chirish uchun Вырезат (Qirkib olish) tugmachasini bosish lozim. 
Belgilangan fragmentdan nusxa olish uchun Копироват (Nusxa olish) tugmachasini bosish lozim.
3. Agar matn yoki rasmdan boshqa hujjatga nusxa olish kerak bo’lsa shu hujjatga o’tiladi.
4. Kursorni matn yoki rasm o’rnatiladigan joyga qo’yiladi.
5. Вставит  (Qiritish) tugmachasi bosiladi.
Bitta hujjatning turli joylaridan yoki bir nechta hujjatdan olingan bir nechta ob’ektni bitga gurux, qilib, jamlash to’plami yordamida, joriy hujjatning boshqa joyiga kiritish imkoniyati mavjud. Jamlash to’plami ob’ektlarni avtotekst elementlari shaklida yig’adi, so’ng ularni bir necha marta kerakli joyga kiritish imkoniyatini yaratadi. Jamlash to’plamidagi ob’ektlar komplektini o’zgartirish uchun uni oldin tozalash kerak.

1. Jamlash to’plamiga joylashtirish kerak bo’lgan matn yoki rasmni belgilab, CTRL+F3 tugmachalar bosiladi. Bu amalni jamlash to’plamiga joylashtirish kerak bo’lgan xar bir ob’ekt uchun qaytariladi.

2. Jamlash to’plamidagi ob’ektlarni joylashtirish kerak bo’lgan joyga kursorni olib boriladi.
3. Jamlash to’plamidagi ob’ektlarni joylashtirish va tozalash uchun CTRL+SHIFT+F3 tugmachalarini bosish kerak.
Jamlash to’plamidagi ob’ektlarni uni tozalamay joylashtirish uchun Вставка menyusidagi Avtotekst buyrug’i tanlanadi, avtotekst elementlarida ro’yxatidan Копилка (Jamlash to’plami) da Вставит (Kiritish) tugmachasi bosiladi.
2) Rasmlar yoki matnni  oyna ichida katta masofaga  ko’chirish, ulardan nusxa olish
1. Ko’chiriluvchi yoki nusxa olinuvchi matn yoki rasmni belgilab olish kerak.
2. Belgilangan fragmentni ko’chirish uchun uni holat yordamida kerakli joyga siljitish lozim.
Belgilangan fragmentdan nusxa olish uchun siljitish davomida  CTRL tugmachasini bosib turish kerak.
Amallarni bekor qilish
1. Bekor qilinishi zarur bo’lgan amallar ro’yxatini chiqarish uchun Отменит (Bekor kddish) tugmachasi oldidagi ko’rsatkich bosiladi.

2. Sichqon bekor qilinishi kerak bo’lgan amal ustida bir marta bosiladi. Extimol, uni topish uchun ro’yxatni aylantirish kerak bo’lishi mumkin.
Amalni bekor qilish jarayonida ro’yxatda undan oldin turgan  barcha amallar bekor qilinadi.
Microsoft Word 97 da jadvallar bilan ishlash
 Jadval yacheykalarning qatorlari va ustunlaridan iborat, ularni matn va rasm bilan to’ldirish mumkin. Jadvallardan sonlarni ustunda tekislash uchun foydalanish mumkin; bu xolla ularni saralash va ular ustida xisoblash amallari bajarish soddalashadi. Shuningdek, jadvallarni matnning abzatslarini va ularga mos rasmlarni tekislashda ishlatish mumkin. Bush jadvalni yaratish uchun Добавит таблицу (Jadval qo’shish) tugmachasini bosish kerak, so’ng zarur bo’lgan qatorlar va ustunlar sonini ko’rsatkichni siljitish yo’li bilan belgilash kerak.
Amaldagi matnni jadvalga aylantirish uchun uni ajratib olib, so’ng Таблица (Jadval) menyusida Преобразоват в таблици (Jadvalga aylantirish) buyrug’ini tanlash kerak.
Jadvalni o’zgartirish uchun anjomlar panelidagi Таблицы и границы (Jadvallar va chegaralar) tugmachasini ishlatish kerak. Bu anjomlar panelini chiqarish uchun standart anjomlar panelida Таблицы и границы (Jadvallar va chegaralar) tugmachasini bosish kerak.
Agar hech qanday talab qo’yilmasa barcha jadvallar standart xolda yarimpunkt elliligida ingichka chiziqli chegaraga ega. Chegaralarni o’zgartirish yoki yo’qotish uchun standart anjomlar panelida Таблицы и границы tugmachasini bosish kerak. Anjomlar panelida chegaralarning yangi to’rini, shuningdek, enini, chiziqning turi va rangini tanlash lozim, so’ng Нарисоват таблици (Jadvalni chizish) anjomi yordamida yangi chegarani chizish kerak. Chegaralarning yangi to’rini bir nechta yacheykaga tez ishlatish uchun yoki chegaralarni tez o’chirish uchun Таблицы и границы  anjomlar panelidagi chegaralar palitrasidan foydalanish mumkin (Chiziq turi, Chiziq eni va Chegara rangi) anjomlaridan.
Ba’zi yacheykalarga diqqatni qaratish uchun ular ichini turli ranglarga bo’yyash lozim. Yacheykalarning chegarasi va ichidagi rangini standart kombinatsiyasini tanlash uchun Автоформат таблици (Jadval avtoformati) tugmachasi bosilishi kerak.
Таблицы и границы anjomlar panelidagi tugmachalardan murakkab jadvallarni yaratish va taxrirlashda foydalanish qo’layroq.
Jadvallar chizish uchun yangi Нарисоват таблици (Jadvalni chizish) anjomini ishlatish zarur. Avval jadvalning tashki chegaralarini chizib, keyin uning ichidagi ustunlar va qatorlarni chizish kerak.
Yacheykalar orasidagi chiziqlarni olib tashlash uchun Ластик (O’chirgich) tugmachasi bosiladi, so’ng o’chirgich olib tashlanadigan chiziq ustidan yurgiziladi.
Yacheykalarni birlashtirish yoki bo’lish uchun, ularni belgilab, so’ng Обьединит ячейкиi (Yacheykalarni birlashtirish) yoki Разелит ячейки (Yacheykalarni bo’lish) buyruqlari tanlanadi.
Jadvalning yacheykalaridagi axborotni alfavit bo’yicha, xajmi va sanasi bo’yicha saralash mumkin. Jadvaldagi axborotni saralash uchun avval saralanadigan yacheykalarni belgilab olib, keyin anjomlar panelidagi Таблицы и границы tizimidagi Сортироват по возрастанийу (O’sib borish bo’yicha saralash) Или Сортироват по убыванийи (Kamayish bo’yicha saralash) tugmachalari bosiladi.
Jadvallardan xisoblash amallarini bajarish uchun foydalanish qulay. Masalan, ustunda turgan sonlarni qo’shish uchun bu sonlarning tagida turgan yacheykada sichqonni bir marta bosib, anjomlar panelidagi Таблицы и границы tizimidagi Автосумма tugmachasini bosish kerak. Natija belgilangan yacheykaga joylashtiriladi. Boshqa turdagi xisoblash amallarini bajarish uchun Formula buyrug'idan (Tablitsa menyusi) foydalanish kerak.
Saxifaga chegara qo’yib qo’yish mumkin. Buning uchun, Формат  menyusidagi Граница и заливка buyrug’i tanlanib,Страница (Betlar) qismiga o’tiladi, so’ng saxifaning chegaralari uchun kerakli parametrlar belgilanadi (turi, rangi, chiziq eni) yoki grafik chegaralardan birini tanlanadi. Saxifaning cheti va chegara o’rtasidagi masofani ko’rsatish uchun Параметры tugmachasi bosiladi yoki chegara ichiga kolontitullar kiritish lozimligi kursatiladi. Parametrlarni belgilagandan so’ng, chegara hujjatning qaysi Qismiga qo’yilishini ko’rsatish kerak. Chegaralar faqat Разметка (Bo’lim kursatish) rejimida aks etadi.
Saxifaga qo’yilgan chegaralar ichini biror rangga to’ldirish ajratilgan matn yoki abzatsning orqa planini qoraytirish uchun ishlatiladi. Shu amalni bajarish uchun Формат menyusida Граница и заливка  buyrug’i tanlanib, Заливка qismiga o’tiladi, so’ng kerakli naqsh va fon tanlanadi. Yuqoridagi ishni ajratilgan matnga qo’llash uchun ro’yxatdan Применит к выделенному тексту (Ajratilgan matnga qo’llash) elementi tanlanadi, abzatsga qo’llash uchun Абзац elementi tanlanadi.
Agar hech qanday talab qo’yilmasa barcha jadvallar standart xolda yarim punkt elliligida ingichka chiziqli chegaraga ega. Chegaralarni o’zgartirish yoki yo’qotish uchun standart anjomlar panelida Граница и заливка   tugmachasini bosish kerak. Anjomlar panelida chegaralarning yangi to’rini, shuningdek, enini, chiziqning turi va rangini tanlash lozim, so’ng Нарисоват таблицу (Jadvalni chizish) anjomi yordamida yangi chegarani chizish kerak. Chegaralarning yangi to’rini bir nechta yacheykaga qo’llash yoki chegaralarni tez o'chirish uchun Таблицы и границы  anjomlar panelidagi chegaralar palitrasidan foydalanish mumkin.
Abzatslarga ixtiyoriy tomondan chegara qo’yish mumkin. Buning uchun Формат menyusida Граница и заливка  buyrug’i tanlanadi, Границы (Chegaralar) qismiga o’tiladi, keyin zarur parametrlar beriladi: turi, rangi va chiziq eni.
Ajratilgan grafik ob’ekt, masalan, rasmning, matnning yoki WordArt ob’ektining chegarasini almashtirish yoki chegara qo’shish kerak bo’lsa, Формат  menyusida mos buyruqni tanlash kerak, masalan  Рисунок (Rasm). So’ng Света линии (Ranglar va chizqlar) qismiga o’tib, chiziqlar o’lchovini berish zarur.
 

 Jadval bo’yicha siljish va klaviaturadai 

	 Amalni bajarish uchun
	Tugmachani bosish kerak

	Qo’shni yacheykaga o’tish uchun
	TAB (Agar kiritish joyi jadvalning oxirgi yacheykasi bo’lsa TAB tugmachasi-ning bosilishi yangi qator qo’shadi)

	Oldingi yacheykaga o’tish uchun
	SHIFT+TAB

	Oldingi  yoki  keyingi  qatorga o’tish uchun
	YUQORIGA STRELKA yoki PASTGA STRELKA

	Qatordagi   birinchi   yacheykaga   o’tish uchun
	ALT+HOME yoki ALT+7 (klaviaturaning raqam blokida NUM LOCK yoqilgan bo’lishi zarur)

	Qatordagi oxirgi yacheykaga o’tish uchun
	ALT+END yoki ALT+1 (klaviaturaning raqam blokida NUM LOCK yokilgan bo’lishi zarur)

	Ustundagi birinchi yacheykaga o’tish uchun
	ALT+PAGE UP yoki ALT+9 (klaviaturaning raqam blokida NUM LOCK yoqilgan bo’lishi zarur)

	Ustundagi oxirgi yacheykaga o’tish uchun
	ALT+PAGE HOME yoki ALT+3 (klaviaturaning raqam blokida NUM LOCK yokilgan bo’lishi zarur)

	Yangi abzats boshlash uchun
	ENTER

	Jadvalning oxiriga yangi kagor qo’shish
	So’nggi qator oxirida TAB

	Jadvaldan oddin hujjat boshiga matn qo’shish uchun
	Birinchi yacheyka boshida ENTER
 


 

 Jyadval yaratish
Jadvallarni ma’lumotni tartiblash va saxifada grafika va matnni ustun holatida joylashtirish orqali tashkil qilingan qiziq maketlar yaratish uchun ishlatiladi. Oddiy jadvalni, masalan, ustun va qatorlar soni bir xil bo’lgan jadval yaratishning qisqa yo’li  Добавит таблицу (Jadvalni qo’shish) tugmachasini ishlatish.
Murakkabroq jadvalni, masalan, turli balandlikdagi yacheykalarni hamda qator va ustunlari xar xil bo’lgan jadvalni, yaratish uchun Нарисоват таблицу (Jadvalni chizish) tugmachasidan foydalaniladi. Bu usul qo’lda jadval chizishga o’xshaydi.
Yangi jadval yaratib, bo’sh yacheykalarni to’ldirish mumkin, va aksincha, mavjud matnni jadvalga aylantirish mumkin (masalan, agar matn tabulyatsiya belgilari bilan ajratilgan bo’lsa). Shuningdek, jadvalni mavjud berilganlari yordamida, masalan, ma’lumotlar bazasi yoki elektron jadvallar yordamida, tuzish mumkin.
 1). Jadvaldan yacheykalarni, qatorlarni va ustunlarni yo’qotish.

Yacheykalarni uchirishdan oldin yacheyka belgilarini aks ettiruvchi rejimni yoqish zarur. Qatorlarni o’chirishdan oldin qator belgilarini aks ettiruvchi rejimni yokish zarur.
Bilimingizni tekshirib oling!

· MS Office dasturlari. Microsoft Word 97 haqida ma’lumot bering?
· Microsoft Word 97 ning asosiy menyusi va vositalar paneli haqida ma’lumot bering?
· Microsoft Word 97 da matnni kiritish, taxrirlash va chop etish. Formatlash tushunchasi haqida ma’lumot bering?
· Microsoft Word 97 da jadvallar bilan ishlash qanday amalga oshiriladi?
 21-§. MICROSOFT EXCEL DASTURI VA UNING IMKONIYATLARI 

Reja:
· Microsoft Excel muharriri va uning qulayliklari
· Microsoft Excel dasturida bajariladigan  ishlar ko’lami haqida tushuncha 
· Microsoft Excel dasturida qo’llanish sohalari 
Kompyuterlarda ma’lumotlarni jadval ko’rinishda tasvirlash ,ularni tahlil qilish , hisob –kitob ishlarini olib borish uchun maxsus amamliy dasturlar –Super Calc, Excel  yaratilgan  bo’lib,ular electron jadvallar yoxud, jadval protsessori deb ataladi. Ayni vaqtda electron jadvallarning qollaniladigan sohalari ko’p, xususan,  buxgalteriya, bank va soliq sohalari, iqtisodiy masalalarni yechishda qo’llanilib kelinmoqda.Ana shu dasturlardan bugungi kunda eng ommmaviy ravishda qo’llanilayotgan dastur MS.Excel dasturidir.

MS.Excel Microsoft Office paketiga kiruvchi   hamda Windows  operatsion qobiq dastur boshqaruvida ishlovchi  ma’lumotli jadvalllarni tayyorlash  va qayta  ishlashga mo’ljallangan dasturdir.Excelda tayyorlangan har bir hujjat  ixtiyoriy ism va .XLS kengaytmadan iborat fayl bo’ladi.Har bir faylda  bittadan 255 tagacha elektron yacheykalar joylashishi mumkin.Ularning har biri ish varag’i deb yuritiladi.Microsoft Excelning asosiy ish maydoni bu “ish kitobi” bo’lib,u bir yoki bir nechta ish varaqlardan iborat bo’ladi.Ish varag’ida  buxgalter kitobi kabi sonlar, matnlar, arifmetrik ifodalar, hisoblar qator va ustunlarda joylashgan bo’ladi. Excelning buxgalter ish kitobidan asosiy farqi barcha ishlarini unung o’zi bajaradi, lekin ma’lumotlarni kiritish  foydalanuvchi zimmasiga qoladi. MS.Excel dasturida quyidagi ishlar ko’lami  bajariladi: 
· Excelni yuklash

· Jadval mavzusini kiritish

· Ustun va satrlar kengligini aniqlash

· Ustun nomini berish

· Jadvalga ma’lumot yozish

· Ma’lumotli jadvallarni fayl ko’rinishda diskka yozish

· Diskdan faylni ekranga chiqarish

· Jadvaldagi ma’lumotlarni tahlil qilish

· Shriftlar bilan ishlash

· Formula funksiyalar bilan ishlash

· Jadval yacheykalarida hisob-kitob ishlarini bajarish

· Ma’lumotni saralash

· Jadvalni chop etish

· Ustun va satrlardagi ma’lumotlarni o’chirish

· Diagrammalar hosil qilish

· Natijaviy hisobotlarni chop etish

· Excel menyusi bilan ishlash

· Exceldan chiqish.
Qayd ayetilgan ishlar ko’lami Excelning asosiy imkoniyatlarini belgilaydi.Excel electron jadvali  16384 ta qator va 256 ustundan iborat.Qatorlar 1da 16384 gacha raqamlangan ,ustunlar esa lotin alifbosining bosh harflari (A,B,….,AA,AB,…..IV) bilan belgilangan.Qator va ustunlar kesishmasida  elektron jadvalning tarkibiy asosiy elementi-yacheyka joylashgan. Har bir yacheykaga son ,matn yoki formula  tarzidagi  ma’lumotlar kiritiladi.Ustun kengligini va qator balandligini o’zgartirish ham mumkin.

Elektron jadvalning  tanlangan yacheykasiga o’tish uchun aniq manzil ko’rsatilishi shart.

Zamonaviy kompyuterlarning dasturiy ta’minotining tarkibiy qismiga kiruvchi  MICROSOFT OFFICE paketidagi  asosiy vositalardan biri jadval protsessori deb ataluvchi EXCEL dastiridir.EXCEL WINDOWS operatsion qobiq boshqaruvida  electron jadvallarni tayyorlash va ularga ishlov berishga mo’ljallangan .

Elektron jadvallar asosan iqtisodiy masalalarni yechishga mo’ljallangan bo’lsada,uning  tarkibiga kiruvchi  vositalar boshqa sohaga tegishli masalalarni yechishga  ham, masalan, formulalar bo’yicha hisoblash ishlarini olib borish, grafik va diagrammalar qurishga ham katta yordam beradi.Shuning uchun  Excel dasturini o’rganish muhim ahamiyat kasb etadi va har bir foydalanuvchidan EXCEL bilan ishlay olish ko’nikmasiga ega bo’lishni  talab etadi.
Bilimingizni tekshirib oling!
· Microsoft Excel muharriri va uning qulayliklari haqida ma’lumot bering ?

· Microsoft Excel dasturini boshqa dasturlardan qulayligini tushuntirib o’ting ?
· Microsoft Excel dasturida qo’llanish sohalari ?
22-§. EXCEL DASTURIDA MA’LUMOTLARI BILAN ISHLASH  


Reja :

· Microsoft Excelni ishga tushirish  
· Microsoft Excelda ma’lumotlar ustida qayta ishlash vositalari

· Microsoft Excelda  belgilashlarni ishlatilishi 
MICROSOFT EXCEL dasturini bir necha usul bilan ishga tushirish mumkin1.Ish stolida menyusida quyidagilarni bajarish orqali: ПУСК-ПРОГРАММЫ-Microsoft Excel
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24-rasm

 MICROSOFT EXCEL da yozilgan ixtiyoroy hujjatni ochish yordamida, bunda Excel dasturi avtomatik ravishda ishga tushiriladi. 

Microsoft Excel ishga tushirilgandan so’ng  ekranda  quyidagilar hosil bo’ladi:
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25-rasm

Excelning asosiy hujjati  bu electron jadval hisoblanadi.Yuqoridagi tasvirda esa electron jadvalning  umumiy ko’rinishi keltirilgan.Undagi belgilashlarni  ko’rib chiqamiz:

1. Darchani yopish belgisi

2. darchani kattalashtirish belgisi

3. darchani yigishtirib masalalar paneliga olib qo’yish .

4. Menyular qatori.

5. Ikki qator asboblar qatori deyiladi.

6. Formulalar kiritish maydonchasi

7. Faol katakcha manzilini ko’rsatib turuvchi katakcha 

8. Ustunlar manzili

9. Qatorlar manzili
Excel muharriri menyusi oynani yuqori qismida joylashgan bo’lib, u 8 bo’limdan iborat: Файл, Правка, Вид, Вставка, Формат, Сервис, Таблица ва Окно.Bu bo’limlar yordamida  biz  matn fayllari,matn, rasm va istalgan ob’yektlar ustidan har xil amallarni bajarishimiz mumkin.Endi bu bo’limlar bilan yaqinroq tanishaylik.
Bilimingizni tekshirib oling!
·  Microsoft Excel dasturi qanday ishga tushuriladi?  

· Microsoft Excelda ma’lumotlar ustida qayta ishlash vositalari haqida ma’lumot bering?
· Microsoft Exce muharriri menyusi  haqida ma’lumot bering?  

23-§. MICROSOFT EXCELDA FUNKSIYALAR BILAN ISHLASH 

Reja: 
· Microsoft Excelning standart funksiyalarini ishlatilishi
· Microsoft Excelda matematik amallarning yozilishi 
· Microsoft Excelda katakchadagi sonlarning bir biri bilan bog’lash 

       Jadvallarda  funksiya va formulalarni ishlatish mumkin.Ularni yozishdan avval =belgisini qo’yishingiz kerak. Funksiyalarda + (qo’shish), - (ayirish), * (ko’paytirish), / (bo’lish), ^ (darajaga ko’tarish) belgilarini ishlatishingiz mumkin.Formulalarda  xonalar nomi faqat lotin harflari bilan berilishi shart. Masalan  agar А1 va B12   xonalardagi sonlarni qoshish kerak bo’lsa, formula  quyidagicha bo’ladi. : =А1+В12

     Аsosiy funksiyalar:

МИН (xonalar) xonalardagi sonlarni minimalini topish

МАКС (xonalar) xonalardagi sonlarni maksimalini topish

СРЗНАЧ (xonalar)xonalardagi sonlarni o’rtachasinini topish

СУММ (xonalar )Xonalardagi sonlar yig’indisini topish 
ЕСЛИ (Shart, to’g’ri,noto’g’ri) shart bo’yicha amallarni bajarish

СЧЁТЗ(xonalar) Bo’sh bo’lmagan xonalarni aniqlash

СЧЁТЕСЛИ(xonalar,shart) shartga javob beruvchi xonalar sonini aniqlash

СЕГОДНЯ ( )bugungi kunni qo’yish

СТЕПЕНЬ(son, daraja) ko’rsatilgansonni kerakli darajaga ko’tarish

ЗНАК(xona) ko’rsatilgan son ichidagi ma’lumotlar ishorasini aniqlash
COS(son)Ko’rsatilgan sonni kosinusini aniqlash

SIN(son) ko’rsatilgan sonni sinusini aniqlash

Formulalarda bir nechta  xonalar  ko’rsatilganda ular  o’rtasidagi : belgi “dan gacha ma’nosini  bildiradi.Shu bilan birga  ; belgisi esa “bilan” ma’noni bildiradi.

Masalan:=СУММ(A1:F11) bu 1 dan F11 gacha to’rtburchak sohadagi ma’lumotlar summasini topish ma’nosini bildiradi

=СУММ(A11;C15) bu A11 vaC15 xonalardagi sonlar summasini

topish ma’nosini bildiradi.Xonalarni holat yordamida  qurganimizda SHIFT tugma bilan tanlanganlar “dan gacha,CTRL bilan esa “va” ma’nosini bildiradi.Formulalarda qo’htirnoq ichida yozilgan matnlar o’zgarishsiz ekranda chiqriladi.

Masalan:
=ЕСЛИ(А1=5, "a’lo", "a’lo emas" ) bu agar A1 xonadagi son 5 ga teng bo’lsa,uholda formula xonasida  “a’loso’zi yoziladi,aks holda “a’lo emas” so’zi yozilish ma’nosini bildiradi.

Formula bor xonani avtoro’yxat bilan to’ldirganimizda  ichidagi formula o’zgarish satri yoki ustunga qarab o’zgaradi.

Masalan: 
Agar=ЕСЛИ(А1=5, "A’lo", "A’lo emas" )formulasi bor xonani pastki avtoro’yxat bilan  to’ldirsak,       u     holda pastki xonada bu formula=ЕСЛИ(А2=5, "A’lo", "A’lo emas" )ga o’zgaradi.Agar uni o’ng tomonga to’ldirsak ,u holda  o’ng tomonfagi xona formulasi =ЕСЛИ(B1=5, "A’lo", "A’lo emas" ) ga o’zgaradi.Agar sizga avtoto’ldirish  yoki nusxa olish natijasida  hosil bo’lgan formulada biror bir xona nomi o’zgarmas bo’lishi kerak bo’lsa, u holda   uning nomi oldidagi $ belgisi qo’yilishi kerak.Masalan :=ЕСЛИ($А$2=5, "A’lo", "A’lo emas" ) formulada   A2 xona nomi  o’zgarmas.Agar $A$2 o’rniga $A2 u holda faqat satr nomeri o’zgaruvchan, agar $A$2 o’rniga A$2 bo’lsa,  u holda faqat ustun nomi o’zgaruvchan bo’ladi.


26-rasm

Formulalar bilan ishlashda bizga yordam beruvchi va qulayliklar yaratuvchi  Excel  formulalar yordamchisini ishga tushirish uchun yordamchi asboblar (tugmalar)satruda joylashgan [image: image19.jpg]f



 tugmani bosishimiz kerak.Natijada quyidagi dialog  oynasi hosil qilinadi.     

Bilimingizni tekshirib oling!
· Microsoft Excelning standart funksiyalarini ishlatilishi qoidalari haqida ma’lumot bering?
· Microsoft Excelda matematik amallarning yozilishi? 

· Microsoft Excelda katakchadagi sonlarning bir biriga qo’shish uchun nima qilish kerak?  

24-§. MICROSOFT  EXCELDA DIYAGRAMMALAR BILAN ISHLASH

Reja:
1. Microsoft  Excelda ob’yektlarni joylashtirish 
2. Microsoft  Excelda tasvirlarni joylashtirish

Excel dasturida jadval  ma’lumotlarga qarab, har xil diagrammalar yaratish imkoniyati bor. Diagrammalar bizga ma’lumotlar bilan ishlashni osonlashtiradi.Diagramma yaratishdan oldin jadval yaratishimiz kerak.Jadval tayyor bo’lgach ,jadval ma’lumotlar sohasini holat  bilan tanlaymiz.Bundan keyin ekrandagi tugmani bosamiz.Natijada ekranda quyidagi dialog  oyna hosil bo’ladi.
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Bu oynada biz Diagramma turini tanlaymiz. ДАЛЕЕ tugmani bosib ikkinchi dialog oynaga o’tamiz.Ikkinchi  qadamda biz diagramma ko’rsatilishi shart bo’lgan   satr yoki ustunda joylanishi, qaysi ustun va satrlar tanlanganligini va х/у o’qlarning  ma’nolarini ko’rishimiz va o’zgartirishimiz  mimkin. Ushbu qadamdan keyin ДАЛЕЕ tugmasi yordamida uchinchi dialog oynasiga o’tamiz.
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28-rasm

Uchinchi dialog oynada biz Диаграмма ва х/у o’qlar sarlavhasini ko’rsatamiz, qaysi o’qlar ko’rinishi va ulardagi setka chiziqlari ko’rinishini o’zgartiramiz, tushuntirish sohasini sozlaymiz.Ustunlarga ma’lumotlar  va ma’lumotlar joylashgan jadvalni diagramma ko’rinishini ta’minlaymiz.Bu qadamdan keyin ДАЛЕЕ tugmasini bosib, oxirgi to’rtinchi dialog oynaga o’tamiz.Bu oynada yangi diagramma alohida yoki shu varaqada yaratilishini tanlaymiz va  ГОТОВО tugmasini tanlaymiz.Natijada yangi diagramma yaratiladi.
Bilimingizni tekshirib oling!
· Microsoft  Excelda ob’yektlarni joylashtirish uchun nima qilish kerak ?
· Microsoft  Excelda tasvirlarni joylashtirish uchun nima qilish kerak ?
25-§. POWER POINT DASTURI HAQIDA MA’LUMOT 

Reja:
1. Power Point dasturini qo’llanish sohalari 

2. Power Point dasturini imkoniyatlari  
Power Point dasturi monitor ekranida inson faoliyatining turli sohalarini, grafik namoyishini maxsus bеzatmalarda (ishlangan, shakllantirilgan) namoyon etuvchi rasm-slaydlarning navbat bilan almashinib kеluvchini yaratish uchun mo‘ljallangan.

Power Pointda taqdimotni bir nеcha usulda yaratish mumkin. Kеrakli taqdimotni o‘zingizning javoblaringiz asosida tuzuvchi avtomazmun ustasidan foydalanishingiz mumkin. Shuningdеk, mavjud taqdimotni ochish va uni o‘zgartirish yoki Power Point ga Microsoft Office pakеtining ilovalaridan biri, masalan, matn muharririda yaratilgan hujjatni import qilish mumkin. Bundan tashqari, taqdimotni uni shakllantirishni (ammo mazmunini emas) bеlgilab bеruvchi andozalar asosida ham yaratish mumkin.

Power Point dasturi foydalanuvchiga turli mavzulardagi taqdimotlarninng katta miqdoridagi andozalarini taqdim etadi. Bunday andozalar foydalanuvchi ma’lumotlarni kiritadigan shakllantirilgan slaydlarni o‘z ichiga olgan. Slaydning har bir andozasi uning bajarishi mo‘ljallangan vazifasiga mos kеluvchi o‘z kompozitsiyasiga ega. Boshidanoq hamma slaydlar yo taqdimot tuziliyotgan paytida almashtirilishi lozim bo‘lgan standart matnga va kompyutеrga qo‘shib qurilgan (o‘rnatilgan) ob’еktlarga, yoxud ma’lum bir ob’еktlarni kiritish uchun mo‘ljallangan to‘ldirish joylariga ega bo‘ladi. Taqdimotning istalgan standart andozasini didga qarab o‘zgartirish mumkin. Agar foydalanuvchining vaqti bo‘lsa va o‘zida dizayin (bеzakchi) qobiliyatlarini borligini sеzsa, taqdimot ustidagi ishni «nol»dan boshlashi mumkin .  Power Pointda buning uchun hamma vositalar bor.

Taqdimotni tuzishga kirishayotganda slaydga qanday axborotni joylashtirish haqida o‘ylab ko‘rish kеrak. Bunda taqdimot 45-60 daqiqadan ortiq davom etmasligi va 15-20 slayddan iborat bo‘lishi kеrakligini hisobga olish lozim.

Bilimingizni tekshirib oling!
· Power Point dasturini qo’llanish sohalari haqida ma’lumot bering?
· Power Point dasturini imkoniyatlari haqida ma’lumot bering?  
26-§. POWER POINT DASTURDA TAQDIMOTLAR YARATISH
Reja:
1. Power Point dasturida taqdimot yaratish texnologiyalari
2. Taqdimotni avtomundarija ustasi yordamida yaratish

Power Point dasturi ishga tushirilganidan so‘ng ekranda uning muloqot darchasi paydo bo‘ladi. Unda dastur bo‘sh taqdimot tuzishi yoki taqdimotni avtomundarija ustasi yordamida yaratishni taklif qiladi. Bunda, shuningdеk, mavjud taqdimotning faylini ochish imkoniyatini bеradi. Agar siz taqdimot tayyorlashda yangi bo‘lsangiz va sizga aynan qaysi natija kеrakligini uzil-kеsil hal qilolmayotgan bo‘lsangiz, tеgishli pеrеklyuchatеlni tanlab va Power Point darchasidagi OK tugmasini bosib avtomundarija ustasi yordamidan foydalaning. Usta sizning javoblaringizga bog‘liq ravishda 8-12 slayddan iborat taqdimotni tuzadi. Bu slaydlarni istalgan paytda o‘zgartirish mumkin.

Bu ishlarni bajargandan so‘ng ustaning kеyingi muloqot darchasiga o‘ting va taqdimotning turini (1-rasm) tanlang.

Power Pointni ishlab chiqqanlar avtomundarijaning ustasini takomillashtirdilar: har xil xaraktеrli, masalan tayyor animatsiyali yangi andozalarni qo‘shib taklif qilinadigan andozalar sonini oshirdilar. Qo‘shib kiritilgan andozalar vositasida yaratilishi mumkin bo‘lgan taqdimotlar mavzusi, doirasi kеngaydi: usta ishchi guruhlar majlisi uchun taqdimotlar yaratish, moliyaviy hisobotlar, rеklama buklеtlarni tuzish imkoniyatlarini taqdim etadi. Shuningdеk, usta taqdimotni formatlashtirish va slaydlarni tashkil etish bo‘yicha foydali maslahatlarni taklif qiladi. Power Point foydalanuvchilar ixtiyoriga Dale Cornegie Training kompaniyasi taqdimotlarining sifatini ko‘tarish bo‘yicha tavsiyalari bo‘lgan andozalar (konrnеgining maslahatlari tugmasi)ni taqdim etadi.

Darchada taklif qilinayotgan andozalar orasidan siz doimo kеraklisini topishingiz mumkin. Agar har holda variantlardan birortasi ham sizni qoniqtirmasa, taqdimotlarni,  andozalarni hammasini ro‘yxatini olish uchun hammasi tugmasini bosing. Taqdimot andozasi (masalan, moliyaviy ahvolning sharhi)ni tanlab olib va kеyin tugmasi bosilgach, siz undan taqdimot usulini tanlashingiz zarur bo‘lgan avtomundarija ustasi darchasi  tushasiz. Agar Siz taqdimotni mustaqil o‘tkazishni rеjalashtirgan bo‘lsangiz, ekranda taqdimot qilish optsiyasini yoqilgan holda qoldiring. Agar matеriallar chop etilsa, kеyin esa sizning ishtirokingizsiz avtomatik ravishda namoyish qilingan bo‘lsa, Intеrnеtda taqdimot qilish optsiyasini tanlang.

Avtomatik ravishda taqdimot qilish – bu slaydlarni ma’ruzachining ishtirokisiz ko‘rsatishda mujassamlashtirilgan, axborotning tarqatish usulidir. Masalan, taqdimotni ko‘rgazma yoki konfеrеntsiya vaqtida firmaning stеndida avtomatik ravishda ko‘rsatish uchun tayyorlash mumkin. Boshqaruv vositalarining ko‘pchiligini foydalanuvchilar o‘zgartirishlar kirita olmasliklari uchun o‘ynab bo‘lmaydigan qilish mumkin. Barcha harakatlar bajarib bo‘lingach, avtomatik taqdimot qaytadan ishga tushiriladi, qaysidir slayd ekranda 5 daqiqadan ortiq qolganda slaydlarni almashtirish paytida ham xuddi shunday harakatlar bajariladi.
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29-rasm

Agar taqdimot proеktorda ko‘rsatish uchun tayyorlanayotgan bo‘lsa, ustaning xuddi shu muloqot darchasida matеriallarni bеrilish shaklini: oq-qora yoki rangli shaffoflikda (tiniqlikda) ya’ni 35 mm slaydlarda bеrilishi kеrakligini bеlgilash zarur.

Kеyingi muloqot darchasida taqdimotning sarlavhasini va ostki ustun titulining (3-rasm) matnini kiritish lozim. Bu firmaning nomi, qandaydir shior va hokazolar bo‘lishi mumkin. Bu axborot taqdimotning titul slaydida joylashtiriladi.
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30-rasm

Avtomundarija ustasining oxirgi darchasida Power Point taqdimotni tuzish bo‘yicha oldindan qilinishi zarur bo‘lgan ishlar tugallangani haqida habar qiladi va tayyor tugmasini bosishni taklif etadi. Biroz vaqt o‘tgach ekranda taqdimotning titul slaydi paydo bo‘ladi. Avtomundarija ustasining istalgan darchasidan yo‘llash mumkin bo‘lgan tayyor tugmasiga ahamiyat bеring. Ushbu tugma istalgan darchada bosilgach, usta ishini yakunlaydi va boshqa darchalarda hamma paramеtrlarni qabul qilib taqdimotni yaratadi.
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31-rasm

Agar taqdimotni tuzishni Taqdimot tuzilsin muloqot darchasining taqdimotlar ilovasidan andoza tanlashdan boshlaganingizda ham xuddi shunday natijani qo‘lga kiritasiz. Usta yordamida yaratilgan taqdimotni o‘zgartirish matnni tahrir qilish, rasmlarni qo‘shish, slaydlarni kеtma-kеtligi tartibini o‘zgartirish yoki yangi slaydlar qo‘shish mumkin.

Bilimingizni tekshirib oling!
· Power Point dasturida taqdimot yaratish texnologiyasi haqida ma’lumot bering?
· Taqdimotni avtomundarija ustasi yordamida yaratish uchun nima qilish kerak? 
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