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KIRISH

Respublikamizda olib borilayotgan islohotlarni amal-
ga oshirishda yuqori malakali mutaxassislaming roli
benihoya kattadir. Shu sababli xalqimizning boy intel-
lektual merosi va umumbashariy qadriyatlari, zamonaviy
madaniyat, iqtisodiyot, fan, texnika vatexnologiyalar aso-
sida yetuk mutaxassislar tayyorlash tizimi ishlab chiqildi
vajadal sur’atlar bilan hayotga tadbiq etilmoqda.

Ta’lim tizimidagi isloh chuqur va keng ko ‘lamli is-
lohotlarning mazmuni va amalga oshirish muddatlari
0 ‘zbekiston Respublikasining «Ta’lim to‘gTisida»gi
gonuni va «Kadrlar tayyorlash milliy dasturinda o‘z
ifodasini topgan. Jumladan, «Kadrlar tayyorlash milliy
dasturinda ta’kidlanganidek, «Kadrlar tayyorlash tizimi
va mazmunini mamlakatning ijtimoiy va iqtisodiy
taraqqiyoti istigbollaridan, jamiyat ehtiyojlaridan, fan,
madaniyat, texnika va texnologiyaning zamonaviy yu-
tuqlaridan kelib chiqgan holda qayta koTish» zarur.

Bugungi kunda barcha yo‘nalishlarning zamonaviy-
ligi ularning kompyuterlashtirilganlik darajasi bilan
oTchanmoqda. Shu bois informatika va yangi axborot
texnologiyalarining jamiyatimiz ijtimoiy va iqtisodiy
hayotiga jadal sur’atlar bilan kirib kelganligi zamona-
mizning o'ziga xos xususiyatlaridan biri boTsa, infor-
matika fanini o ‘zlashtirish - davr talabidir.

QoNlanma namunaviy dastur asosida yozilgan bo‘-
lib, 14 bobdan iborat. Har bir bobning nihoyasida tak-
rorlash uchun savol va topshiriqlar keltirilgan.

0 ‘quv qo'llanma talabalarning informatika asosla-
rini o°‘zlashtirishlari va kompyuterlardan o‘z kasbiy
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faoliyatlarida foydalana olish malaka va ko ‘nikmalarini
hosil qilishlariga qaratilgan. Unda vatanimizda infor-
matika fanining taraqqiyoti va istigbollari, zamonaviy
kompyuterlarning tuzilishi va imkoniyatlari, texnik va
dasturiy ta’minotiga oid materiallar berilgan. Jumladan.
MS Windows operatsion tizimi (OT) muloqot vositasi-
ning asosiy grafik ob'ektlari (darcha, panellar, bayroqcha,
papka, hujjat va boshq.); OT ning fayl tizimi; standart.
xizmatchi va multimedia dasturlar; jihozlar va dasturiy
ta’minotni o‘rnatish, disklarga xizmat ko ‘rsatish; lokal
tarmoqda papkalami birgalikda ishlatish; kompyutemi
sozlash va maqsadga moslashtirish; hujjatlami yaratish,
tahrirlash va formatlash; hujjatdagi asosiy ob’ektlar (bel-
gi, so‘z, abzats) va amallar bajarish; hujjatlar shablonlari
va formatlash uslublari; jadval ko'rinishli ma’lumotlarni
joylash, tahrirlash; mukammal hujjatlarni yaratish; grafik
ma’lumotlami yaratish va tahrirlash; ma’lumot kiritish
uchun shakl (fonua) yaratish; avtomatik tarzda hujjatlar-
ni tarjima qilish dasturidan foydalanish; usta yordamida
sohalar bo‘yicha tagdimot tayyorlash; multimedia va in-
teraktiv tagdimotlami yaratish; multimedia va interaktiv
tagdimotlami namoyish etish va sozlash;taqdimotlarda
animatsiya va gipermurojaat; jadval protsessori (MS
Excel) ishchi mubhitini sozlash; hujjat maketini yara-
tish; jadvalni doimiy ma’lumot, qiymat va formulalar
bilan to ‘ldirish, tahrirlash; diagramma tuzish, tahrirlash
va formatlash; ro‘yxat, ma’lumotlarni saralash; jadval-
lami tartibga solish, birlashtirish va birgalikda ishlatish;
ma’lumotlar bazasi; ma’lumotlar bazasini boshqarish
tizimlari; Internet resurslaridan foydalanish, sohalar bo*-
yicha qidiruv ishlarini tashkil qilish; elektron pochta xiz-
mati, ma’lumot uzatish va qabul qilish, uzviy muloqot;
elektron pochta dasturlarini sozlash haqidagi mavzular
0z aksini topgan.



I BOB. AXBOROT TIZIMLARI VA
TEXNOLOGIYALARI

1.1. INFORMATIKA FANINING PREDMETI

Axborot lotincha informatio so'zidan olingan boiib,
tushuntirish, xabar berish, bayon etish, biror narsa yoki
hodisa haqida ma’lumot berish ma’nosini anglatadi.

Inson yashaydigan dunyo turli moddiy va nomoddiy
ob’ektlar, shuningdek, ular o'rtasidagi o ‘zaro aloqa va
o ‘zaro ta’sirlardan, ya’ni jarayonlardan tashkil topgan.

Sezisha’zolari, turli asboblarvaodchagichlaryordami-
da qayd etiladigan tashqi dunyo dalillari m a Tunwtlar deb
ataladi. Ma’lumotlar aniq vazifalami hal etishda zarur va
foydali deb topilsa, bunday ma’lumotlar axborot deb ata-
ladi. Demak, ma’lumotlarga u yoki bu sabablarga ko‘ra,
toydalanilmayotgan yoki texnik vositalarda qayta ish-
lanilayotgan, saqlanayotgan, uzatilayotgan belgilar yoki
yozib olingan kuzatuvlar sifatida qarash mumkin. Agar
bu ma’lumotlardan biror voqea yoki hodisa to ‘gkrisidagi
mavhumlikni kamaytirish uchun foydalanish imkoni-
yati tugNlsa, ma’lumotlar axborotga aylanadi. Demak,
amaliyotda foydali deb topilgan, ya’ni foydalanuvchining
bilimlarini oshirgan ma’lumotlamigina axborot deb atasa
boiadi.

Masalan, qog‘ozga telefon raqamlarini ma’lum tar-
tibda yozib, birovga ko ‘rsatsangiz, u buni biror axborot
bermaydigan ma’lumot sifatida qabul qiladi. Biroq ana
shu har bir telefon raqami qarshisiga muayyan korxona
yoki tashkilot nomi, lining faoliyat turi yozib qo ‘yilsa,
avvalgi ma’lumot axborotga aylanadi.
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Ma’lum vazifalami hal etish natijasida yangi ma’-
lumotlar - bilimlar, ya’ni tizimlashtirilgan haqqoniy
yoki sinovdan o'tgan xabarlar paydo bo'ladi.

Axborotdan foydalanish imkoniyati va samarador-
ligi uning reprezentativligi, mazmundorligf yetarliligi,
aktualligi, o‘z vaqtidaligi, aniqligi, ishonarliligi, barqa-
rorligi kabi asosiy xossalari bilan bog'liqdir:

a) axborotning reprezentativligi - ob'ekt xususiyati-
ni adekvat ifoda etish maqsadlarida uni to‘ghi tanlash
va shakllantirish;

b) axborotning mazmnndorligi - semantik hajmi
(mazmuni) ni ifoda etadi;

c) axborotning yetarliligi (toNaligi) - qaror qabul qi-
lish uchun minimal, lekin yetarli tarkibga (ko ‘rsatkichlar
jamlamasiga) ega ekanligini bildiradi. To'g”ri qaror qabul
qilish uchun to‘lig bo‘lmagan, ya’ni yetarli bo‘lmagan,
xuddi shuningdek, ortiqcha bo‘lgan axborot ham foy-
dalanuvchining qabul qilgan qarorlari samaradorligini
kamaytiradi;

d) axborotning dolzarbligi - axborotdan foydala-
nish vaqtida uning boshqarish uchun qimmatliligi saq-
lanib qolishi bilan belgilanadi va uning xususiyatlari
o ‘zgarish dinamikasi hamda ushbu axborot paydo bo‘l-
gan vaqtdan buyon o°‘tgan vaqt oralig‘iga bog‘lig bo*-
ladi;

e) axborotning o z vaqtidaligi - uning avvaldan bel-
gilab qo‘yilgan vazifani hal etish vaqti bilan kelishilgan
vaqtdan kechikmasdan olinganligini bildiradi;

J) axborotning aniqligi - olinayotgan axborotning
ob’ekt, jarayon, hodisa va hokazolarning real holatiga
yaqinligi darajasi bilan belgilanadi;

g) axborotning ishonchliligi - axborotning real mav-
jud ob’ektlarni zarur aniqlik bilan ifoda etish xususiyati
bilan belgilanadi;



h) axborotning bargarorligi - axborotning asos qilib
olingan maMumotlar aniqligini buzmasdan o ‘zgarishlarga
ta’sir qilishga qodirligini aks ettiradi.

Informatika uchun axborotni qabul qilish, saqlash,
unga ishlov berish va uzatishda axborot texnologiyalari
vositalaridan qanday foydalanish kerakligi muammosi
eng asosiy boMgani uchun axborotlarning tasnifi ham
o'ziga xosdir. Jumladan, informatikada analogli va ra-
gamli axborotlar ishlatiladi. Inson sezgi a’zolari analogli
(uzluksiz) axborot bilan ish ko ‘rishga moslashgan bo*Isa,
hisoblash texnikasi asosan raqamli (diskret) axborot bi-
lan ishlaydi.

Informatika atamasi fransuzcha information au-
tomatigue so‘zidan kelib chiqqan bo‘lib, «informatsion
avtomatika» yoki «axborotni avtomatik qayta ishlash»
ma’nosini anglatadi. Ingliz tilida bu atamaga Computer
science (kompyuter texnikasi haqidagi fan) sinonimi mos
keladi.

Informatika kompyuter texnikasining rivojlanishi tu-
fayli yuzaga keldi, unga asoslanadi, usiz mavjud bodla
olmaydi va, o‘z navbatida, uning rivojiga, yangilanishiga
& z xissasini qo'shadi.

Xullas, informatika hisoblash texnikasini yaratish va
qoilash, axborot va unga ishlov berish texnologiyalari
bilan bogMiq boNgan barcha narsalami o‘z ichiga oladi.
Informatikaning asosiy resursi - axborotdir.

Azaldan axborot deganda atrof muhit ob’ektlari va
hodisalari, ularning o ‘lchamlari, xususiyatlari va holat-
lari to ‘g ‘risidagi ma'lumotlar tushuniladi. Keng ma’noda
axborot - insonlar o'rtasida ma’lumotlar ayirboshlash,
odamlar va sun’iy qurilmalar o'rtasida signallar ayir-
boshlashni ifoda etadigan tushunchadir.

Informatika fani axborotga hodisalar yoki ob’ektlar
to ‘g ‘risidagi tasavvurlarimizni o'zgartiruvchi, o'zaro bog*-
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lig ma’lumotlar, kolrsatkichlar, negizlar va tushunchalar
sifatida qaraydi. Shuning uchun informatikaga quyidagi-
cha ta’rif berish mumkin.

Informatika - axborot texnologiyalari vositalari yor-
damida axborotni taqdim etish, qabul qilish, saqlash, unga
ishlov berish, uzatish usullarini, ya’ni axboriy jarayon-
lami va axborot texnologiyalari vositalarining faoliyat
ko ‘rsatish tamoyillarini, ulami boshqarish usullarini siste-
mali ravishda o ‘rganuvchi fandir.

Ushbu ta’rifdan ko ‘rinib turibdiki, informatika quyi-
dagi savollargajavob beradi:

* Axborotni qanday qabul qilish va saqlash kerak?

* Axborotga qanday ishlov berish va qanday qilib in-
son uchun qulay ko‘rinishga keltirish kerak?

* Axborot texnologiyalarini yuqori samara bilan qan-
day ishlatish mumkin?

*  Yangi axborot texnologiyalari vositalarini yaratish
uchun boshqa fan yutuqlaridan qanday foydalanish
kerak?

* Dasturlar yordamida texnik vositalarni qanday
boshqarish kerak?

Ma’lumki, jamiyat rivojlangani sari iqtisodiyot, fan,
texnika, texnologiya, madaniyat, san’at, tibbiyot kabi so-
halaming turli masalalari haqidagi mavjud ma’lumotlar,
axborot zahiralaridan foydalanishni tashkil etish intellek-
tual va iqtisodiy hayotga tobora kotproq ta’sir ko ‘rsatadi.
Demak, axboriy jarayonlaming ko ‘p qirralijarayon ekan-
ligi ayon bollmoqda.

1.2. AXBOROTLASHGAN JAMIYAT HAQIDA
TUSHUNCHA

Zamonaviy jamiyatda insonning ishlab chiqarish
faoliyati umumlashgan ishlab chiqarish (UICH) doira-
sida kechmoqda. UICH bir-biri bilan uzviy bog‘liq fizik
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(moddiy) hamda axboriy-mantiqiy qismlardan iborat.
Ishlab chiqarishning axboriy-mantiqiy qismiga kuch ber-
gan mamlakatlar yuqori ish unumdorligi va zamonaviy,
xaridorgir mahsulotlar ishlab chiqarishga erishganliklari
ma’lum. Axboriy-mantiqiy ishlab chiqarish (AMICH)
ning resurslari asosini axborot, mehnat vositalarini esa
hisoblash texnikasi, uning dasturiy ta’minoti, axborot
texnologiyalari va boshqalar tashkil qiladi. Mehnat vosi-
talari hamda aqliy mehnatni sarf qiluvchi, tajriba va bi-
limga ega insonlar AMICHning ishlab chiqarish kuchla-
rini tashkil qiladi. AMICHning mahsuloti abstrakt ob’ekt
(axborot, model) iste’'mol predmeti sifatida namoyon
bo'lmoqda.

Ishlab chiqarish doirasidagi XX asrda yuz bergan
o ‘zgarishlar AMICHning paydo boNishi va uning ahami-
yatining oshib borishi bilan bog‘liqdir. Binobarin, UICH-
ning umuman unumdorligining oshishi avtomatlashtirish,
shu jumladan, AMICHni avtomatlashtirish bilan bog‘liq
deb qaralishi zarur. Shu bois mehnat unumdorligi ko‘p
jihatdan informatikaga bog liqdir.

Hisoblash texnikasi va aloqa vositalarining keng rivoj-
lanishi axborotni ilgari hayolga ham keltirib boNmaydigan
hajm va tezkorlikda yigish, saqlash, qayta ishlash va
uzatish, ya’ni avtomatlashtirilgan holda ishlov berish
imkoniyatini yaratib berdi. Axborot texnologiyalari tu-
fayli insonning faoliyati, uning kundalik muloqot so-
hasi dunyo sivilizatsiyasi ishlab chiqqan tajriba, bilim-
lar va ma’naviy qadriyatlami jalb etish hisobiga chin-
dan ham behad kengaymoqda. Bu esa, o‘z navbatida,
jamiyatning yuqori darajada axborotlashgan bo ‘lishini ta-
lab etadi.

Axborotlashgan jamiyat haqida olimlar turlicha fikr
yuritadilar. Masalan, yapon olimlarining hisoblashicha,
axborotlashgan jamiyatda kompyuterlashtirish jara-



yoni odamlarga ishonchli axborot manbaidan foydala-
nish, ishlab chiqarish va ijtimoiy sohalarda axborotni
gayta ishlashni avtomatlashtirishning yuqori darajasini
ta’minlashga imkon beradi. Jamiyatni rivojlantirishda
esa harakatlantiruvchi kuch moddiy mahsulot emas, bal-
ki axborot ishlab chiqarish bo'lmogi lozim.

Axborotlashgan jamiyatda nafaqat ishlab chiqa-
rish, balki butun turmush tarzi, qadriyatlar tizimi ham
o‘zgaradi. Barcha harakatlar tovarlami ishlab chiqarish
va iste'mol etishga yo ‘naltirilgan sanoat jamiyatiga nis-
batan axborotlashgan jamiyatda intellekt, bilimlar ish-
lab chiqariladi va iste’mol etiladiki, bu hoi aqliy mehnat
ulushining oshishiga olib keladi. Insondan ijodiyotga qo-
biliyat talab etiladi, bilimlarga ehtiyoj oshadi.

Axborotlashgan jamiyatning moddiy va texnologik
negizini kompyuter texnikasi va kompyuter tarmoqlari,
axborot texnologiyalari, telekommunikatsiya aloqalari
asosidagi turli xil tizimlar tashkil etadi.

Axborotlashgan jamiyat - jamiyatning ko ‘pchilik
a’zolari axborot, ayniqsa, uning oliy shakli bodmish bi-
limlami ishlab chiqarish, saqlash, qayta ishlash va amal-
ga oshirish bilan band boMgan jamiyatdir.

Axborotlashgan jamiyatga o‘tishda kompyuter va
telekommunikatsiya axborot texnologiyalari negizida
yangi axborotni qayta ishlash sanoati yuzaga keladi.

Hozirgi paytda shu narsa ravshan bo‘lib qolmoqdaki,
u yoki bu mamlakat XXI asrda munosib o‘rin egallashi
va boshqa mamlakatlar bilan iqtisodiy musobaqada teng
gatnashishi uchun o‘z iqtisodiy tuzilishi, ustuvorliklari,
boyliklari, institutlarini qayta qurishi va sanoatini axborot
tizimlari talablariga moslashtirishi lozim.

.n ib
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1.3. AXBOROT TIZIMLARI VA ULARNING
TURLARI

Axborot tizimi tushunchasini kiritishdan oldin tizim
(sistema) deganda nimani tushunishimizni aniqlab olay-
lik. Tizim (sistema) deganda, yagona maqsad yo‘lida bir
vaqtning o‘zida ham yaxlit, ham o‘zaro bog‘langan tarz-
da faoliyat ko ‘rsatuvchi elementlar (ob’ektlar) majmua-
si tushuniladi. Demak, har qanday tizim biror-bir aniq
magqgsad yo‘lida xizmat qiladi. Masalan, sizga ma’lum
bo‘lgan shahar telefon tarmogqlari tizimi, insondagi yurak
gon-tomir tizimi, asab tizimi va boshqalar sun’iy yaratil-
gan va tabiiy tizimlarga misol bo‘la oladi. Ularning har
biri tizimga qo‘yiladigan barcha shartlarga javob beradi,
ya’ni, har biri o‘ziga xos yagona maqsad yo‘lida faoliyat
ko ‘rsatadi va tizimni tashkil etuvchi elementlardan iborat.

Quyidagi jadvalda elementlari va asosiy maqsadi
ko'rsatilgan holda tizimlarga yana bir nechta misollar
keltirilgan.

Tizim turlari Tizimning elementlari Tizimning asosiy
magqsadi
Korxona Odamlar, qurilmalar, Mahsulot ishlab chiqarish
materiallar, bino va
boshqalar
Kompyuter Elektron va Ma’lumotlami qayta
elektromexanik ishlash
uskunalar
Telekommuni- Kommunikatsiya Alo”a kanallarini o ‘zaro
katsion tizim vositalari, aloqa bogllash va ma’lumot
kanallari, qurilmalar almashinuvini ta’minlash
Axborot tizimi Kompyuterlar, Ma’lumotlami yaratish,
kompyuter tarmoqlari, yig-‘ish, qayta ishlash va
odamlar, axborot va masofaga uzatish

dasturiy ta’minot va

boshqalar
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Infonnatikada «tizim» tushunchasi ko’proq texnik
vositalar, asosan, kompyuterlar va murakkah ob’ektlarni
boshqarishga nisbatan ishlatiladi. «Tizim» tushuncha-
siga «axborot» so‘zining qo'shilishi uning belgilangan
funktsiyasini vayaratilish maqgsadini aniq aks ettiradi.

Axborot tizimi - belgilangan maqsadga erishish
yo‘lida axborotni yigNsh, saqlash, qayta ishlash va uza-
tish uchun qo‘llaniladigan usullar, vositalar va shaxslar-
ning o ‘zaro bogNangan majmuasidir.

Axborot tizimlari jamiyat paydo bo'lgan paytdan
boshlab mavjud bo‘lgan, chunki rivojlanishning turli
bosqgichlarida jamiyat o‘z boshqaruvi uchun tizim-
lashtirilgan, oldindan tayyorlangan axborotni talab et-
gan. Bu, aynigsa. ishlab chiqarish jarayonlari - moddiy
va nomoddiy ne’matlami ishlab chiqarish bilan bog'liq
jarayonlarga tegishlidir. Chunki ularjamiyat rivoji uchun
hayotiy muhim ahamiyatga ega. Aynan ishlab chiqarish
jarayonlari tez takomillashadi. Ularning rivojlanib bori-
shi bilan boshqarish ham murakkablashadiki, o‘z navba-
tida, u axborot tizimlarini takomillashtirish va rivojlan-
tirishni rag'batlantiradi. Shu sababli, avvalo, boshqaruv
tizimi nima ekanligini bilib olaylik.

Kibemetik yondoshuvga muvofiq boshqaruv tizimi
boshqaruv ob’ekti (masalan, korxonalar, tashkilotlar va
hokazo) va boshqaruv sub’ekti, boshqaruv apparati yig4in-
disini o°‘zida namoyon etadi. Boshqaruv apparati deganda
magqsadlami shakllantiruvchi, rejalami ishlab chiquv-
chi, qabul qilingan qarorlarga talablami moslashtiruvchi,
shuningdek, ularning bajarilishini nazorat qiluvchi xodim-
lar tushuniladi. Boshqgaruv ob’ekti vazifasiga esa boshqa-
ruv apparati ishlab chigqan rejalami bajarish kiradi, ya’ni
boshqaruv tizimining 0'zi aynan mana shu ishlami amalga
oshirish uchun tuzilgandir.

12



Tashqi muhit haqida axborot

A Boshqaruv subyekti, T
boshqaruv apparati

(magqsad shakllantiriladi)

Boshqamv obyekti

1.1-rasm. Boshqaruv tizimi

Boshqaruv tizimining ikki komponenti to'g'ri (1) va
teskari (4) aloqgalar bilan bog'langan. To g >/aloqaboshqa-
ruv apparatidan boshqaruv ob’ektiga yo‘naltiriladigan
axborot oqimida ifodalanadi. Teskari aloqa teskari yo ‘na-
lishda yuboriluvchi qabul qgilingan qarorlaming bajarilishi
haqidagi hisobot axboroti oqimida o‘z aksini topadi.

Axborot oqimlari (T va A), qayta ishlash vositalari,
ma’lumotlami uzatish va saqlash, shuningdek, ma’lumot-
lami qayta ishlash bo‘yicha operatsiyalami bajaruvchi
boshgamv apparati xodimlarining o ‘zaro aloqasi ob’ekt-
ning axborot tizimini tashkil etadi.

Axborot tizimlari nafagat axborotni qayta ishlash va
saqlash, yozuv-chizuv ishlarini avtomatlashtirish, balki
qarorlami qabul qilish (sun’iy intellekt tizimlari, ekspert
tizimlari va hokazolar), zamonaviy telekommunikatsiya
vositalari (elektron pochta, telekonferentsiyalar), global va
lokal kompyuter tarmogqlari va boshqamvning yangi uslub-
laridan foydalanish hisobiga boshqamv ob’ekti faoliyati sa-
maradorligini oshiradi va shu maqsadda keng qo ‘llaniladi.

Axborot tizimiarining avtomatlashtirilgan va avto-
matik turlari ma’lum.

Avtomatlashtirilgan axborotlar tizimida boshqarish
yoki ma’lumotlami qayta ishlash funktsiyalarining bir
qismi avtomatik ravishda, qolgani esa inson tomonidan
bajariladi.
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Avtomatik axborotlar tizimida boshqarish va ma’lu-
motlarni qayta ishlashning barcha funktsiyalari texnik
vositalarda, inson ishtirokisiz amalga oshiriladi (masa-
lan, texnologik jarayonlarni avtomatik boshqarish).

QoMlanish sohasiga qarab axborot tizimlarini quyida-
gi sinflarga ajratish mumkin:

* ilmiy tadqiqotlarni avtomatlashtirish va boshqarish;

* loyihalashtirishni avtomatlashtirish;

» tashkiliy jarayonlarni boshqarish;

+ texnologik jarayonlarni boshqarish.

Ilmiy tadqiqotlarni avtomatlashtirish va boshqa-
rishda axborot tizimlari ilmiy xodimlar faoliyatini avto-
matlashtirish. statistik axborotni tahlil etish, tajribalarni
boshqgarish uchun moMjallangan.

Loyihalashtirishni avtomatlashtirishda axborot tizim-
lari yangi texnika (texnologiya) ishlab chiqaruvchilar
va muhandis loyihachilar mehnatini avtomatlashtirish
uchun moMjallangan.

Tashkiliy boshqaruvda axborot tizimlari - shaxslar
funktsiyalarini avtomatlashtirish uchun moMjallangan. Bu
sinfga ham sanoat (korxonalar), ham nosanoat ob'ektlari
(bank, birja, sug‘urta kompaniyalari, mehmonxonalar va
h.k.) va ayrim ofislar (ofis tizimlari)ni boshqarishning ax-
borot tizimlari kiradi.

Texnologik jarayonlarni boshqarishda axborot tizimi
turli texnologik jarayonlarni avtomatlashtirish uchun
moMjallangan (moslashuvchan ishlab chiqarish jarayon-
lari, metallurgiya, energetika va h.k.).

Dastlabki axborot tizimlari XX asrning 50-yillarida
paydo boMdi. Bu yillarda ular buxgalteriya hisob-kitob-
larini gayta ishlash uchun moMjallangan boMib, elektro-
mexanik buxgalterlik hisoblash mashinalarida amalga
oshirilgan. Bu qog‘oz hujjatlarni tayyorlashda mehnat va
vaqtni bir qadar qisqartirishga olib kelgan.
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60-yillarda axborot tizimlariga munosabat butunlay
o'zgardi. Bu tizimlardan olingan axborot davriy hisobot
uchun kowpgina parametrlar bo ‘yicha qo‘llana boshlandi.
Buning uchun tashkilotlarga kogina funktsiyalarga ega
bo‘lgan EHM lar (electron hisoblash mashinalari) talab
etila boshlandi.

70-80-yillarda axborottizimlari qarorlami qo4lab-quv-
vatlovchi va tezlashtiruvchi jarayonga ega bo ‘lgan nazorat
boshqamvi vositalari sifatida keng foydalanila boshlandi.

80-yillar oxiridan boshlab, axborot tizimlaridan foy-
dalanish kontseptsiyasi yanada o‘zgarib bormoqda. Ular
axborotning strategik manbai bo‘lib qolmoqda va istal-
gan sohada tashkil etishning barcha darajalarida foy-
dalanilmoqda. Bu davming axborot tizimlari axborotni
o‘z vaqtida berib, tashkilot faoliyatida muvaffaqiyatga
erishishga yordam bermoqda.

1.4. AXBOROT TIZIMLARINING TA’MINOTI

Istalgan vazifalardagi axborot tizimi ishini ta’min-
lovchi jarayonlarni umumiy holda quyidagicha tasavvur
etish mumkin (1.2-rasm):

Axborot tizimining apparat va dasturiy qismlari

Tashkilot
Axborotni Axborotni Axborotni xodimlari
kiritish qayta ishlash chiqarish yoki
boshqa
axborot
Teskari bog‘lanish tizimi

1.2-rasm. Axborot tizimidagi jarayonlar

» tashqi yoki ichki manbalardan axborotni kiritish;
» kiritilgan axborotni qayta ishlash va uni qulay
kotrinishda taqdim etish;
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* iste’molchiga axborotni uzatish;

» teskari aloqa, ya'ni kiritilayotgan axborotni tuzatish
uchun foydalanuvchilar tomonidan qayta ishlangan
axborot bilan ta’minlash.

Qoilash sohasidan gqat’iy nazar. axborot tizimlarining
samarali faoliyat ko‘rsatishi bir qator ta’minotlar bilan
bogiiqdir. Ulami axborot, texnik, matematik, dasturiy,
tashkiliy va huquqiy ta’minotlarga ajrati lish qabul qilin-
gan (1.3-rasm).

Axborot ta minoti - axborot tizimlarida ma’lumotlar
bazasini yaratish, hujjatlashtirishning bir xil tartibga
keltirilgan tizimlarini ichiga olgan axborotni kodlashti-
rish, joylashtirish va tashkil qilish bo‘yicha uslublar va
vositalar yigNndisidir.

Qabul qilinadigan boshqamv qarorlarining ishonchli-
ligi va sifati ko‘p jihatdan ishlab chiqilgan axborot ta’-
minoti sifatiga bogMigq.

Dasturiy ta minot - kompyuter texnikasi vositasida
ma'lumotlami qayta ishlash tizimi (MQIT) ni yaratish
va foydalanish dasturiy vositalari yigNndisidir. Dastu-
riy ta’minot tarkibiga bazaviy (umumtizimli) va amaliy
(maxsus) dasturiy mahsulotlar kiradi.

Texnik Axborot

ta’minot ta’minoti

Matemetik Axborot Tashkiliy

ta'minot tizimi ta'minot

Dasturiy Huquqiy

ta’minot ta’minot
1.3-rasm.
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Bazaviy dasturiy vositalar inson va kompyuterning
o‘zaro harakatlarini avtomatlashtirish, ma’lumotlami
gayta ishlash, namunaviy protseduralami tashkil etish,
MQIT texnik vositalari ishlashi nazorati va diagnostikasi
uchun xizmat qiladi.

Amaliy dasturiy ta’minot axborot tizimi funktsio-
nal vazifalami hal etishni avtomatlashtirish uchun mo°‘l-
jallangan dasturiy mahsulotlar yig'indisini o°‘zida namo-
yon etadi. Ular universal vositalar (matn muharrirlari,
jadval protsessorlari, ma’lumotlar bazasini boshqarish ti-
zimlari va sh.k.) va maxsus vositalar - funktsional kichik
tizimlami amalga oshiruvchi turli xil ob’ektlar (iqtisodiy,
muhandislik, texnik va boshqalar) sifatida ishlab chiqilishi
mumKkin.

Matematik ta'minot - axborot tizimining magqsad
va vazifalarini amalga oshirish uchun zarur bo‘lgan
matematik usullar va modellar majmuasidir.

Texnik ta minot-m ? Clumotlarni qayta ishlash tizimi-
ning faoliyat ko‘rsatishi uchun qoMlaniluvchi texnik
vositalar kompleksidir. Ushbu ta’minot ma’lumotlarni
gayta ishlovchi, namunaviy operatsiyalami amalga oshi-
ruvchi qurilmalami o‘z ichiga oladi. Bunday qurilmalar-
ga kompyuterlardan tashqari, tashqi (periferiya) texnik
vositalar, turli hil tashkiliy texnika, telekommunikatsiya
va aloqga vositalari ham kiradi.

Huquqiy ta'minot - axborot tizimini yaratish va
faoliyat ko ‘rsatishini tartibga soluvchi huquqiy me’yorlar
yigNndisini o'zida namoyon etadi.

Tashkiliy ta'minot - axborot tizimini yaratish va un-
dan foydalanish jarayonida xodimlar va texnik vositalar
o ‘rtasidagi munosabatlarni boshqarish usullari va vosi-
talari majmuasidir.

Aiisher Navoiy



1.5. AXBOROT TEXNOLOGIYALARI VA
ULARNING TURLARI

Texnologiya so‘zi grekchadan tarjima qilinganda
san'at, ustalik, malaka ma’nosini anglatadi. Texnikada
texnologiya deganda ma’lum kerakli moddiy mahsu-
lotni hosil qilish uchun usullar, metodlar va vosita-
lar yig‘indisidan foydalanadigan jarayon tushuniladi.
Texnologiya ob’ektning dastlabki, boshlang‘ich ho-
latini o ‘zgartirib, yangi, oldindan belgilangan talabga
javob beradigan holatga keltiradi. Misol uchun sut-
dan turli texnologiyalar orqali qatig, tvorog, smetana,
yog6 va boshga sut mahsulotlarini olish mumkin. Agar
boshlang‘ich xom ashyo sifatida axborot olinsa, ushbu ax-
borotga ishlov berish natijasida yangi sifatga ega axborot
mahsulotini olish mumkin. Ushbu holda ham «texnologi-
ya» tushunchasining ma’nosi saqlanib qoladi. Faqat unga
«axborot» sofini qoGhish mumkin. Bu narsa axborotni
qayta ishlash natijasida moddiy mahsulotni emas, balki
axborotnigina olish mumkinligini aniqlab turadi.

Texnologiyani quyidagicha ta’riflash mumkin. T7ex-
nologiya - bu sun’ily ob’ektlami yaratishga yo ‘nalti-
rilgan jarayonlarni boshqarishdir. Kerakli jarayonlar-
ning kerakli yo@alishda borishini ta’minlash uchun
yaratilgan shart-sharoitlar qanchalik yaxshi tashkil etil-
ganligi texnologiyaning samaradorligini bildiradi. Bu
yerda tabiiy jarayonlar nafagat moddaning tarkibi, tu-
zilishi va shaklini o@gartirish maqsadida, balki axborot-
ni qayta ishlash va yangi axborot hosil qilish maqsadida
ham boshqariladi. Shuning uchun axborot texnologiya-
sini quyidagicha ta’riflash mumkin.

Axborot texnologiyasi - bu axboriy ma’lumotni bir
ko@rinishdan ikkinchi, sifat jihatidan yangi ko@inishga
keltirish, axborotni yig6sh, qayta ishlash va uzatishning
usul va vositalari majmuasidan foydalanish jarayonidir.
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Moddiy ishlab chiqarish texnologiyasining maqsadi
insonning talabini qondiradigan yangi mahsulot ishlab
chiqgarishdan iborat. Axborot texnologiyasining maqsadi
esa insonning biror-bir ishni bajarishi uchun zarur bo ‘Igan,
uni tahlil etish va u asosida qaror gabul qilish uchun
kerak bo‘lgan yangi axborotni ishlab chiqarishdan iborat
(1.4-rasm). Turli texnologiyalarni qoTlab, bitta moddiy
resurslardan turli mahsulotlar olish mumkin. Xuddi shu
narsani axborot texnologiyalariga nisbatan ham aytish
mumkin. Misol: matematikadan nazorat ishini bajargan-
da har bir o‘quvchi boshlang‘ich axborotni qayta ishlash
uchun o°‘zining bilimini qo‘llaydi. Masalaning yechimi
bo‘lgan yangi axborot mahsuloti, o‘quvchi tanlay olgan
masalani yechish texnologiyasi, usuliga bogdigq.

Moddiy ishlab chiqarish

Moddiy resurs Mahsulot
texnologiyasi

Axborot

Ma’lumotlar Axborot texnologiyasi mahsuloti

l1.4-rasm. Moddiy ishlab chiqarish va axborot texnologiyalari

Moddiy ishlab chiqarishda turli maxsusjihozlar, stanok-
lar, uskunalar va boshqalar ishlatiladi. Axborot texnologi-
yalari uchun ham o'zining «uskunalari», vositalari mav-
jud. Bular kompyuter, kseroks, telefon, faks, skaner va
boshqa vositalardir. Bu vositalar orqali axborotga ishlov
berib, o‘zgartiriladi. Hozirgi paytda axborotga ishlov be-
rish uchun kompyuterlar va kompyuter tarmoqlari keng
goTlanilmogda. Axborot texnologiyasida kompyuterlar
va kompyuter tarmoqlarining qo‘llanilishiga urg‘u be-
rish maqsadida ko ‘pincha kompyuter va kommunikatsion
texnologiya haqida gapirishadi.
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Axborot texnologiyasi o ‘zi uchun asosiy muhit bo‘lgan
axborot tizimlari bilan bevosita bogMiqdir. Chunki ax-
borot texnologiyasi axborot tizimlarida mavjud bo°‘lgan
ma’lumotlar ustida bajariladigan turli xil murakkablikdagi
operatsiyalar, amallar va algoritmlami bajarishdan iborat
boMgan tartiblashtirilgan jarayondir.

Axborot texnologiyalari jamiyat axborot resurslari-
dan oqilona foydalanishning eng muhim usullaridan biri
bo‘lib, hozirgi vaqtga qadar bir necha evolyutsion bos-
gichlami bosib o ‘tdi.

Ana shu bosqichlarga qisqacha to ‘xtalib o ‘tamiz.

1-bosqich. XIX asrning ikkinchi yarmigacha davom et-
gan. Bu bosqichda «Qo‘llik» axborot texnologiya taraqqiy
etgan. Uning vositasi: pero, siyohdon, kitob. Kommuni-
katsiya, ya’ni aloga odamdan odamga yoki pochta orqali
xat vositasida amalga oshirilgan.

2-bosqich. XIX asrning oxiri, unda «Mexanik»
texnologiya rivoj topgan. Uning asosiy vositasi yozuv
mashinkasi, arifmometr kabilardan iborat.

3-bosqich. XX asr boshlariga mansub bo‘lib, «Elek-
tromexanik» texnologiyalar bilan farq qiladi. Uning asosiy
vositalari sifatida telegrafva telefonlardan foydalanilgan.
Bu bosqichda axborot texnologiyasining maqsadi ham
o‘zgardi. Unda asosiy urg‘u axborotni tasvirlash shakli-
dan, uning mazmunini shakllantirishga ko ‘chirildi.

4-bosqich. XX asr o‘rtalariga to‘g‘ri kelib, «Elek-
tron» texnologiyalar qoMlanilishi bilan belgilanadi. Bu
texnologiyalaming asosiy vositasi EHMlIar va ular aso-
sida tashkil etiladigan avtomatlashtirilgan boshqarish
tizimlari va axborot izlash tizimlaridir.

5-bosqich. XX asr oxiriga to‘g ‘ri keladi. Bu bosqichda
«Kompyuter» texnologiyalari taraqqiy etdi. Ularning
asosiy vositasi turli maqgsadlarga moijallangan dasturiy
vositalarga ega bo‘lgan shaxsiy kompyuterlardir. Bu bos-
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qichda kundalik tunnush, madaniyat va boshqa sohalarga
moMjallangan texnik vositalaming o ‘zgarishi ro‘y ber-
di. Lokal va global kompyuter tarmoqlari ishlatila bosh-
landi.

Axborot texnologiyalari bir necha turlarga boMinadi:

1. M a lumotlarga ishlov beruvchi axborot texnologi-
yalari. Ular ma’lum algoritmlar bo‘yicha boshlangMch
ma’lumotlarga ishlov beruvchi masalalami yechishga
moMjallangan. Masalan, har bir firmada opining xodim-
lari haqidagi axborotga ishlov beruvchi axborot texnologi-
yasi albatta boMishi kerak.

2. Boshgarishning axborot texnologiyalari. Ularning
magqsadi ish faoliyati qaror qabul qilish bilan bogMiq
boMgan insonlaming axborotga boMgan talabini qondirish-
dan iborat. Boshqarishning axborot tizimlari tashkilotning
oMmishi, hozirgi holati va kelajagi haqidagi axborotni ham
0 ‘z ichiga oladi.

3. Ofis (idora)ning axborot texnologiyasi.

Avtomatlashtirilgan ofisning zamonaviy axborot tex-
nologiyalari tashkilot ichidagi va tashqi muhit bilan
kommunikatsion jarayonlarni kompyuter tarmogqlari va
axborotlar bilan ishlovchi boshqa zamonaviy vosita-
lar asosida tashkil etish va qoMIlab-quvvatlashdan ibo-
rat. Buning uchun maxsus dasturiy vositalar ham ish-
lab chiqilgan. Ulardan biri Microsoft Officening stan-
dart dasturlar paketidir. Uning tarkibiga MS Word matn
protsessori, MS Excel jadval protsessori, MS Power
Point tagdimot uchun slaydlar tayyorlash dasturi, MS Ac-
cess ma’lumotlar bazasini boshqarish tizimi va boshqalar
kiradi.

Hozirgi paytda kompyuterlar uchun ko‘plab das-
turiy vositalar mavjudki, ular barcha turdagi axborot
texnologiyalarini ta’minlay oladi. Ularning ayrimlari bi-
lan gqisqacha tanishib chigamiz.
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Ma 'lumotlar bazasi. Har qanday axborot texnologi-
yasining majburiy komponenti ma’lumotlar bazasidir
(MB). Avtomatlashtirilgan ofisda MB firmaning ishlab
chiqarish tizimi haqidagi barcha ma’lumotlami o'zida
saqlaydi. MB, uni tashkil qilish va boshqarish haqida
batafsil 9-bobda tanishib chiqamiz.

Matn protsessori. Bu matnli hujjatlami tashkil etish
va ularga ishlov berishga moMjallangan dasturiy vosita
turidir. Masalan, matn protsessorida tayyorlangan xat va
hujjatlami doimiy ravishda qabul qilish menejerga fir-
madagi holatni doimo nazorati ostida tutishga yordam
beradi.

Jadval protsessori. Bu dastur yordamida jadval
ko ‘rinishdagi ma’lumotlarni kiritish, ularga ishlov berish,
ma’lumotlami grafik kolrinishda tasvirlash, murakkab
boMmagan ma’lumotlar bazasini yaratish mumkin.

Elektron pochta (E-mail) - kompyuterlardan tarmoq-
da foydalanishga asoslangan boMib, hamkorlarga ma’-
lumotlar jo*natish yoki ulardan ma’lumot olish imkoni-
yatini yaratadi.

Audiopochta - bu ma’lumotlami klaviatura yordami-
da emas, balki tovush orqali uzatuvchi pochtadir.

1.6. KOMPYUTER TARMOQLARI

Jamiyatning hozirgi bosqichida axborot texnologi-
yalarining rivojlanishini kompyuter tarmoqlarisiz tasav-
vur etib boMmaydi.

Kompyuter tarmogJ - aloqa kanallari orqali ya-
gona tizimga bogMangan kompyuter va terminallar maj-
muasidir.

Tarmoqda axborotni ishlab chiqaruvchi va undan foy-
dalanuvchi ob’ektlar tarmogq ob ektlari deyiladi. Tarmoq
ob’cktlari alohida kompyuter, kompyuterlar kompleksi,
ishlab chiqarish robotlari va boshqalar boMishi mumkin.

22



Axborotlarning territorial joylashuviga ko ‘ra kompyuter
tarmogqlarini uchta asosiy sinfga bo‘lish mumkin: global
tarmoqlar, regional (mintaqaviy) tarmogqlar, lokal (ma-
halliy) tarmogqlar.

Global kompyuter tarmogqlari turli mamlakatlarda,
turli qit’alardajoylashgan abonentlarni birlashtiradi.

Abonentlar orasida aloga bunday tarmogqlarda telefon
aloga liniyalarida, radioaloga va kosmik aloqa tizimlari
asosida amalga oshiriladi.

Mintagaviy kompyuter tarmogqlari bir-biridan ancha
uzoqda joylashgan biror mintaqaga tegishli abonentlarni
birlashtiradi. Masalan, biror shahar ichidagi yoki iqti-
sodiy regionda yoki alohida bir mamlakatda joylashgan
abonentlarni birlashtiruvchi tarmogq.

Lokal (mahalliy) tarmogq kichik bir hududda joylash-
gan abonentlarni birlashtiradi. Bunday tarmoq odatda
aniq birjoyga bog‘langan bo‘ladi. Masalan, biror korxo-
na yoki tashkilotga. Mahalliy tarmoqning uzunligini 2-3
km bilan cheklash mumkin.

Global, mintaqaviy va mahalliy tarmoqlar birlashmasi
ko‘p tarmoqli iyerarxiyani tashkil etish imkonini beradi.
Masalan, Internet kompyuter tarmog‘i keng tarqalgan,
ommaviylashgan global kompyuter tarmog‘idir. Uning
tarkibiga erkin ravishda birlashgan tarmogqlar kiradi. Uning
nomining o‘zi «tarmogqlar orasida» ma’nosini bildiradi.
Internet alohida tarmoqlami birlashtirgan. Shuning uchun
u katta imkoniyatiarga ega. 0 ‘zining shaxsiy kompyuteri
orqali Intemetning ixtiyoriy abonenti axborotni boshqa sha-
harga uzatishi, uzoq masofada joylashgan biror kutubxo-
nadagi adabiyotlar katalogini ko ‘rib chiqishi, tarmoqqa
ulangan abonentlar bilan konferentsiyada yoki o°‘yinda
ishtirok etishi mumkin. Intemetning asosiy yacheykasini
mabhalliy kompyuter tarmoqlari tashkil etadi.

Kompyuterlami mahalliy tarmoqqa ulashning uch
asosiy strukturasi mavjud:
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- halgasimon)\

-shinali;

-yulduzsimon.

Halgasimon bogManishda kompyuterlar yopiq chiziq
bo‘yicha bog‘langan boiadi. Tarmoqning kirish qis-
mi chiqish qismi bilan ulangan boiadi. Axborot halqa
bo‘yicha kompyuterdan kompyuterga oiadi.

Tarmoqning shinali bogianishida maiumotlar
uzatuvchi kompyuterdan shina bo‘yicha har ikki tomon-
ga uzatiladi.

Yulduzsimon bogianishda markaziy kompyuter mav-
jud boiib, unga qolgan barcha kompyuterlar bogiangan
boiadi.

1.7. AXBOROT TEXNOLOGIYALARINING
QO LLANISH SOHALARI

Axborot texnologiyalari faqat fan va texnika hodi-
sasi boimasdan, iqtisodiy rivojlanishning muhim omi-
liga aylanmoqda. Axborot bilan gamrab olinmagan bi-
ror muhim xo jalik sektorini (ishlab chiqarish, transport,
kredit-moliya sohasi, savdo) misol keltirish qiyin. Ayni
paytda kompyuterlar va aloqa vositalari asosida axborotni
to ‘plash, saqlash va tagdim etishning zamonaviy usullari,
yangi axborot texnologiyalari va xizmatlami sotish (tar-
qatish) maqsadlarida ishlab chiqarish mustaqil tarmoq si-
fatida shakllandi va ajralib chiqdi.

Axborot texnologiyalari, shu jumladan, kompyuter-
lar keng qoTlanilib kelayotgan ayrim sohalarni ko ‘rib
chigamiz.

Tiiorat sohasi.

Axborot texnologiyalari yangi korxona yoki firma-
ning muvaffaqiyat bilan faoliyat ko ‘rsatishida katta rol
o ‘ynashi mumkin.
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Masalan:

biznes reja tuzishda va kutilayotgan daromad va
chigimlarni hisoblashda;

kompaniya yoki firmaning emblemasini yaratish va
tegishli hujjatlarini tartibga keltirishda;

kompaniya yoki firmaning taqdimot marosimini
o ‘tkazishda;

reklamalaming loyihasini tuzish va reklama ma-
tedallarini tayinlash, hisobotlar, shartnomalami
tayyorlashda;

mijozlar haqidagi ma’lumotlar ro‘yxatini saqlash
va u bilan ishlashda;

boshqa firmalar, potentsial ta’minotchi, ulgurji xa-
ridorlar bilan bog‘lanishda;

mijozlar va ta’'minotchilar bilan muzokara olib bo-
rish va hokazolarda.

Bank sohasi.

Bank tizimi o ‘zining ish faoliyatida axborot texnologi-

yalaridan keng foydalanish imkoniyatiga ega. Masalan:

yil davomida sutkasiga 24 soat mijozlarga aloqa
uchun va tegishli ma’lumotlami olish, balansni tek-
shirish, hisobni to ‘lash imkoniyatini yaratish;
mijozlarga xizmat ko ‘rsatish madaniyatini oshirish;
kredit kartochkalari yordamida telefon yoki Inter-
net orqali xizmatni yo‘lga qo‘yish va boshqalar.

Robototexnika sohasi.

Ma’lumki, «robot» so‘zi bizning tilimizga ilmiy fan-

tastikadan kirib kelgan. Birinchi bor bu so‘zni oltmish yil
oldin taniqli chex fantast yozuvchisi Karel Chepek ish-
latgan. Ammo «mexanik odamlar» undan oldinroq ham
ma’lum edi. 0 ‘rta asrlarda inson iste’dodlariga ega bo‘lgan
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musiqachi-qo ‘g ‘irchoq yoki rassom-qo‘g ‘irchoqlar paydo
bo‘lganligi ma'lum.

Kompyuter asri boshlanishi bilan insonni og‘ir va
zararli mehnatdan ozod etadigan robotlar paydo bo‘ldi.

Bugungi kunda robotlar mashinasozlik zavodlarida,
po‘lat quyish sexlarida, kimyoviy laboratoriyalarda, qu-
rilishda keng qoNlanilmoqda. Robotlami yaratish bilan
shug‘ullanadigan texnikaning maxsus shahobchasi - ro-
bototexnika paydo bo‘ldi.

Robotlar orasida keng tarqalgani bu robot-manipul-
yatorlardir. Manipulyator - o‘ta sezgir va kuchli mexa-
nik qoNdir.

Robotlami kompyuter boshqarib turadi, ya’ni kom-
pyuter robotning «miyasi»dir, ular telekameralar orqali
«ko‘rib», mikrofonlar yordamida «eshitadilan>, ya’ni ax-
borot qabul qiladilar. Maxsus datchiklar «sezgi» organi
vazifasini o@aydi.

Marketing sohasi.

Marketing inglizcha «market» (bozor) so‘zidan olin-
gan bo‘lib, bozor, savdo sohasidagi faoliyatni angiatadi.

Marketingda eng asosiysi, bozomi, xaridorlar talab
va ehtiyojlarini chuqur va bar taraflama o’rganish va ish-
lab chiqarishni shuning asosiga qurish, ikkinchi tomon-
dan esa bozorga, mavjud talab va ehtiycjga faol ta’sir
ko‘rsatish, xaridorlaming muayyan mahsulotlar va xiz-
matlarga bo‘lgan talablarini shakllantirishdan iborat.

Marketingni kompyuterlarsiz, axborot texnologiyala-
risiz tasavvur etib bo ‘lmaydi.

Ishlab chiqarish sohasi.

Ishlab chiqarishning deyarli barcha sohalarida kom-
pyuteliar qoNlanib kelmoqda. KompVuterlar ko‘pgina
texnologik jarayonlami bpshqamioqda. Ular yordamida
yangi mahsulotning chizmasini yaratishdan toki tayyor
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mahsulot bo'lib chiqqunga qadar boigan barcha jarayon-
lami avtomatlashtirish mumkin.

Mahsulot shaklini konstmktor kompyuter ekranida
chizib, tegishli o‘zgartirishlar kiritib, qog‘ozga chop eti-
shi mumkin.

Mahsulotni ishlab chiqgarish uchun kerakli barcha
qurilmalaming imkoniyatlari, unga ketadigan sarf-xara-
jatlarni hisob-kitob qilishda va boshqa ishlami bajarishda
ham kompyuter begharaz yordamchidir.

Mahsulotni ishlab chiqarishda axborot asosiy kom-
pyuterdan ishlab chiqarish liniyalarigayetkaziladi. U yerda
axborotni qabul qilishga tayyor turgan robotlar kompyuter
uzatgan dastur asosida mahsulotni yig‘a boshlaydi. Tayyor
mahsulotlar esa robotlar yordamida tekshirilib, omborlar-
gajomatiladi.

Tibbivot sohasi.

Ma’lumki, shifokorga borishni ko ‘pchiligingiz xush
koTmaysiz. Birinchidan, siz bemorsiz. Sog‘lom odam
u yerga bormaydi. Ikkinchidan. u yerda hamma joyda
navbatda turishga to‘g‘ri keladi. Masalan, registratu-
rada kasallik varaqasi uchun, shifokorlar qabuliga kirish
uchun va hokazo. Uchinchidan, shifokor yozib bergan
dorilarni dorixonalardan izlash kerak bo ‘ladi.

Kompyuterlaming shifoxonalarda va poliklinikalarda
paydo bo‘lishi ko‘p muammolami hal etishga yordam be-
radi. Endi siz to”Tidan-to”Ti shifokor huzuriga yo‘l ola-
siz. Uning ish stolida odatdagi meditsina ish qurollaridan
tashqari kompyuter ham joy olgan: uning xotirasida bar-
cha bemorlaming kasallik tarixlari yozib qo‘yilgan. Agar
siz oldin ham murojaat etgan bo‘lsangiz, sizning kasallik
tarixingiz ham bo°‘ladi. Birinchi bor murojaat etayotgan
bo‘lsangiz siz haqingizdagi barcha axborotni shu yem-
ing o‘zida shifokor kompyuterga kiritib qo‘yadi. Kasal-
ligingiz haqidagi barcha ma’lumotlar kompyuterga kirit-
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ilgach, sizning kasalligingiz haqida tashxis qo‘yiladi va
chop etish qurilmasi yordamida dorilar uchun retsept chop
etib beriladi. Retseptni olib, boshqa kompyuter yordamida
ushbu dorilarni eng yaqin bo‘lgan qaysi dorixonalardan
topish mumkinligi haqida axborot olishingiz mumkin.

Kompyuter tibbiyotda boshqa ishlarga ham qodir.
Masalan, tomograf- ya’ni siljib harakatlanadigan rent-
gen apparati insonning ixtiyoriy organi haqida to‘liq
ma’lumot olishi, ulardagi mikroskopik defektlar, chet
jinslar (masalan, buyrakdagi tosh) haqida ma’lumot beri-
shi mumkin. Tomograf uzatgan axborotni tezda qayta
ishlash va ekranda ko ‘rsatish uchun albatta u kompyuter
bilan bogNangan bo ‘lishi shart.

Kompyuter va san at.

Kompyuteming san’atga qanday aloqasi bor? Kom-
pyuterlar aniq programma asosida ishlaydi. San’at esa
- bu ijod, fantaziyadir. Lekin bu sohada ham kompyuter
ijod ahliga yordam berishi mumkin. Kompozitor musiqa
yaratishda kompyuterdan unumli foydalanishi mumkin.
Buning uchun kichik royal yoki elektroorgan yordamida
kompyuterga ulanib yozayotgan musiqa notalarini ekran-
da ko&ib turgan holda yangi asar yaratish va shu yeming
o ‘zida, shu onda eshitib ko‘rish ham mumkin.

Kompyuterlar rassomlarga ham katta yordam bermoq-
da. Kompyuter grafikasi bo‘yicha birinchi koTgazma
1956 yili o ‘tkazilgan. Turli eskizlar, chizmalar va rasmlar
chizishda rassomlar kompyuterdan foydalanib kelmoq-
dalar.

Bundan tashqari, kino va televideniyeni ham kom-
pyuterlarsiz tasavvur etish qiyin. Hozirgi davrda turli
joylarda, mintaqalarda, xatto qit’alarda yashaydigan in-
sonlar ishtirokida telekonferensiyalar o@kazish an’anaga
aylanib qolmoqda.
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Savol va topshiriqlar

1. Informatika nimani o'rganadi?

2. Informatika fani qanday savollarga javob beradi?

3. Axborot qanday muhim xossalarga ega?

4. Ma’lumot va axborot orasidagi farq nimadan iborat?

5. Analogli va raqamli axborotlarning farqini misolda tushuntirib
bering.

6. Hisoblash texnikasi qanday axborotlar bilan ishlaydi?

7. Insoniyat tarixida sanoat sohasida qanday keskin o'zgarishlar
ro'y bergan?

8. Axborotlashtirish deganda nimani tushunasiz?

9. Axborotlashgan jamiyat ta’rifini keltiring.

10. Kompyuter tarmog'iga ta’rif bering.

11. Kompyuter tarmoqlari nechta sinfga bo’linadi?

12. Ishlab chiqarishda texnologiya deganda nima tushuniladi?

13. Axborot texnologiyasiga ta’rif bering.

14. Axborot texnologiyasining maqsadi nimalardan iborat?

15. Kompyuterli texnologiyaning asosiy vositasi nima?

16. Axborot texnologiyalari turlari.

17. Axborot texnologiyalarini ta’minlovchi dasturiy vositalarga
misol keltiring.

18. Tizim tushunchasiga ta’rif bering.

19. Tizimga misollar keltiring.

20. Kompyuterlardan qaysi sohalarda foydalaniladi?
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I BOB. SHAXSIY KOMPYUTERLAR

2.1. KOMPYUTERNING ARXITEKTURASI VA
ASOSIY QURILMALARI

Informatika - bu axborotning nafagat umumiy xu-
susiyatlari, balki unga avtomatlashtirilgan ishlov be-
rishning uslublari, jarayonlari va texnik vositalarini ham
oTganuvchi fandir. Avtomatlashtirilgan ishlov berish
jarayonlarining asosini axborotni yig-‘ish, talqin qilish,
saqlash, qayta ishlash va uzatish tashkil qiladi. Bu jara-
yonlar hisoblash texnikasi, jumladan, elektron hisoblash
mashina (EHM) lar yordamida amalga oshiriladi.

0 ‘tgan asrning 40-yillaridan boshlab universal EHM -
larning davri boshlandi. Ularning taraqqiyotini avlod-
larga bo‘lib olrganish tajribasi keng qo‘llanib kelingan.
Ayni paytda EHMda qo‘llanilgan radiotexnik element-
lar bazasi hamda dasturiy ta’minoti kabi tasnif belgilari
bo‘yicha avlodlarga ajratishdan ham foydalanilgan. Le-
kin yana bir tasnif belgisi - EHMning arxitekturasidagi
farqiga qarab ham u yoki bu avlodga ajratish maqsadga
muvofiqdir. Bunga oid gapni «bazaviy EHM»ning arxi-
tekturasi, ya’ni abstrakt modelidan boshlaymiz.

Ushbu EHM tarkibidagi arifmetik-mantiqiy, boshqa-
rish, xotira, axborotni kiritish va chigarish kabi qurilma-
lar uning arxitekturasini tashkil etadi.

Universal EHM lar arxitekturasiga qarab quyidagi av-
lodlarga bo‘linadi:

Birinchi avlod EHMIlari - bu tarkibida tezkor xotira
qurilmasi ham bor bo‘lgan «bazaviy EHM»dir.

Tkkinchi avlod EHMIlari - bu birinchi avlod mashina-
sidan tarkibida tashqi xotira qurilmasi ham borligi bilan
farq qiladi.
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Uchinchiav/oJEHMlari - bu ikkinchi avlod mashina-
sidan tarkibida axborot almashuv qurilmasi (kanal) ham
borligi bilan farq qiladi. Kanal tezkor xotira bilan EHM-
ning tashqi qurilmalari orasida axborot almashuviga im-
kon beradi. Shu tufayli ko ‘p dasturli (bir vaqtning o ‘zida,
misol uchun. axborotni chop etish, musiqgani ijro etish,
ma’lumotlami kiritish va hokazo) rejimni amalga oshi-
rish mumkin bo‘ladi. BESM-6, ES EHM va boshqalar
uchinchi avlod mashinalari sirasiga kiradi.

To rtinchiav/orfEHMIlari - bu uchinchi avlod mashi-
nasidan tarkibida har biri parallel ravishda ishlay oladi-
gan ikki va undan ko‘p protsessorlar borligi bilan farq
qiladi. Cheget, Elbrus-2 kabi EHMIar to’rtinchi avlodga
mansub.

Beshinchi av/o6/EHMIari - bu to ‘rtinchi avlod mashi-
nasidan tarkibida intellektual interfeys (bilimlar bazasi,
masalalarni avtomatik ravishda yechishning dasturiy
ta’minoti va muloqot protsessori borligi) bilan farq qiluv-
chi, universal sun’iy tafakkur mashinalaridir.

Universal EHMlaming rivojlanish tarixida alohida
o ‘rinni shaxsiy kompyuterlar egallab kelmoqda. Shaxsiy
kompyuterlar davri 1971 yilda AQShda mikroprotses-
sor kashf etilgandan boshlangan. Shaxsiy kompyuter-
lami ishlab chiqarish avvaliga asosan Apple firmasi, ke-
yinchalik (1984y.) esa, IBM firmasi mahsulotlari hiso-
biga kengayib bordi.

Hozirda Apple firmasi «Macintosh» rusumdagi kom-
pyuterlari bilan. aynigsa, AQShning o ‘zida tanilgan bo‘l-
sa, IBM kompyuterlari butun dunyoda keng tarqalgan.
Shu sababli aynan IBM kompyuterlarining arxitekturasi
va asosiy qurilmalari ustida to‘xtalib o ‘tamiz.

Kompyuteming arxitekturasini quyidagicha tasvir-
lash mumkin:
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Kompyuteming asosiy qurilmalari quyidagilar: siste-
ma bloki, monitor, klaviatura va sichqoncha.

Sistema blokida markaziy protsessor, operativ (tez-
kor) xotira, qattiq disk, kontrollerlar, disketlar va la-
zerli kompakt disklar bilan ishlash uchun qurilmalar va
boshqalarjoylashadi.

Markaziy protsessor. Kompyuteming eng muhim qis-
mini markaziy protsessor (ya’ni protsessor va boshqa-
ruv qurilmasi) tashkil etadi. Dastur yordamida berilgan
ma’lumotlami o'zgartiradigan, hamma hisoblash jara-
yonlarini boshqaradigan hamda hisoblash ishlariga tegishli
moslamalaming o‘zaro aloqasini o‘matadigan qurilma -
protsessor deb ataladi. Arifmetik va mantiqiy amallami ba-
jarish, xotiraga murojaat qilish, dasturdagi ko ‘rsatmalaming
berilgan ketma-ketlikda bajarilishini boshqarish va boshqa
amallar ham protsessor zimmasidadir. Bir so*z bilan ayt-
ganda, protsessor kompyuteming barcha ishini boshqaradi
va barcha ko”atmalarini bajaradi.

Markaziy protsessor

Tashqi xotira Kiritish-chiqarish kanallari Tashqi
qurilmalari kiritish-
chiqarish

Kontrollerlar qurilmalari

2.1-rasm.

Mikroprotsessor. IBM  rusumli kompyuterlarda
protsessor sifatida odatda Intel firmasi yoki unga muvo-
fig boshga firmalaming mikroprotsessorlari o‘matiladi.
Kompyuterlar mikroprotsessor turlari bilan farqlanadi.
Masalan, Intel 8086, 80286, 80386, 80486 mikroprotses-
sorlari.
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1993 yildan boshlab Intel firmasi Pentium mikro-
protsessorlarini ishlab chiqarib, IBM kompyuterlariga
o ‘matmoqda.

Operativ xotira. Operativ xotira o ‘zida kompyuter-
da ishlatilayotgan dasturlar va ma’lumotlami saqlaydi.
Ma’lumotlar doimiy xotiradan operativ xotiraga ko‘-
chiriladi, olingan natijalar zarur holda diskka qayta yo-
ziladi. Kompyuter o'chirilishi bilan operativ xotiradagi
ma’lumotlar o ‘chiriladi.

Diskli jamlagichlar Ma’lumotlami saqlash, ulami
bir kompyuterdan ikkinchisiga olib o ‘tish, kompyuter
bilan ishlaganda foydalaniladigan ma’lumotlami doimiy
saqlash uchun disklardagi jamlagichlar ishlatiladi. Ular
ikki turda bo‘lib, egiluvchan disklar (disketlar) va qattiq
disklardagijamlagichlar (vinchesterlar) deb ataladi.

Egiluvchan disklar (disketlar)ga ma’lumotlami yo-
zish va ulardan ma’lumotlami o‘qish uchun disk yurituv-
chi (diskovod) qurilmasi ishlatiladi.

Qattiq disklardagijamlagichlar (vinchesterlar) kom-
pyuter bilan ishlaganda foydalaniladigan axborotni do-
imiy saqlashga mo‘ljallangan. Masalan, operatsion tizim
dasturlari, ko ‘p ishlatiladigan dasturlar paketlari, hujjatlar
mubharrirlari, dasturlash tillari uchun translyatorlar va
boshgqalar.

Kompyuterda qattiq diskning mavjudligi u bilan ish-
lashda qulaylikni oshiradi. Foydalanuvchi uchun qattiq
diskdagi jamlagichlar bir-biridan diskka qancha axborot
sig‘ishi bilan farq qiladi. Hozirgi paytda kompyuter-
lar asosan sigfimi bir necha yuz Gbayt va undan ko‘p
bofigan vinchesterlar bilan jihozlanmoqda. Fayl server-
lar nafaqat katta sigfimli, balki tezkor bo‘lgan bir nechta
vinchesterlar bilan jihozlanishi mumkin.

Diskning ish tezligi ikki ko ‘rsatkich bilan aniqlanadi:

1. Diskning sekundiga aylanishlar soni.
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2. Diskdan ma’lumotlami o ‘qish va unga ma’lumotlar
yozish tezligi.

Shuni alohida ta’kidlash lozimki, ma'lumotlarga ki-
rish vaqti va o‘qish-yozish tezligi faqat diskovodning
o‘zigagina bog‘liq emas, balki disk bilan axborot alma-
shish kanali parametrlariga, disk kontrollerining turi va
kompyuter mikroprotsessorining tezligiga ham bog‘liq.

Ma’lumotlami saqlash uchun kompakt disk (CD -
Compact Disk) lardan keng foydalaniladi. CD-R tipidagi
kompakt disklarga ma’lumotlami faqat bir marta yozish
mumkin, CD-RW tipidagi kompakt disklarga esa qayta-
gayta yozish mumkin.

DVD kompakt disklarga ko”proq ma’lumot yozish
mumkin (o‘mlab Gbayt). Ma’lumot bir marta yoziladigan
DVD-R va qayta-qayta yoziladigan DVD-RW disklar
mavjud.

Hozirgi kunda ma’lumotlami saqlashga juda qulay
bo‘lgan flesh-xotira (Flash Memory) qurilmasidan keng
foydalanilmoqda. Bunday qurilmalar bir necha o‘nlab
Gbayt ma’lumotni saqlashi mumkin.

Kontrollerlar (maxsus elektron sxemalar) kompyuter
tarkibiga kiruvchi turli qurilmalar (monitor, klaviatura va
boshqalar) ishini boshqaradi.

Kiritish-chiqarish portlari orqali protsessor tashqi
qurilmalar bilan maiumot almashadi.

Ichki qurilmalar bilan ma’lumot almashuvi uchun
maxsus portlar hamda umumiy portlar mavjud.

Umumiy portlarga printer, «sichqoncha» ulanishi
mumkin. Umumiy portlar 2 xil bo°‘ladi: parallel - LPT1-
LPT4 deb belgilanadi va ketma-ket - COM 1-COM3. Pa-
rallel portlar kirish-chiqishni ketma-ket portlarga nisbatan
tezroq bajaradi.

Monitorlar. Kompyuter monitori (displey) ekranga
matnli va grafik axborotni chigarishga moMjallangan.
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Monitorlar monoxrom yoki rangli bo‘lib, matnli hamda
grafik holatlarda ishlashi mumkin.

Matn holatida monitor ekrani shartli ravishda alohida
belgi o‘rinlariga (ko‘pincha 80 ta ustun va 25 ta satrga)
bofiinadi. Har bir o‘ringa 256 ta belgidan biri kiritilishi
mumkin. Bu belgilar qatoriga lotin alifbosining katta va
kichik harflari, arab ragamlari, tinish belgilari, psevdogra-
fik ramzlar va boshqalar kiradi. Rangli matnlarda har bir
belgi o ‘miga o ‘zining va forming rangi mos kelishi mum-
kin. Bu esa chiroyli rangli yozuvlami ekranga chiqarish
imkonini beradi.

Grafik holat ekranga grafiklar, rasmlar va boshqalami
chigarishga mo-‘ljallangan. Bu holatda axborotlami turli
yozuvli matnlar shaklida ham chiqarish mumkin. Yozuv-
lar ixtiyoriy shrift, o‘lcham, interval va boshqalarga ega
bodishi mumkin.

Grafik holatda ekran yoritilgan va yoritilmagan nuqta-
lardan iborat bo‘ladi. Har bir nuqta monoxrom monitor-
larda qoraroq yoki yorug‘roq, rangli monitorlarda esa, bir
yoki bir necha rangda bo ‘lishi mumkin. Ekrandagi nuqta-
lar soni berilgan holatdagi monitoming hal etish qobili-
yatiga bog‘ligq. Shuni ta’kidlash lozimki, hal etish qobili-
yati monitor ekranining o ‘lchamlariga ham bog-‘liq.

IBM rusumidagi kompyuterlarda so‘nggi paytlarda
kerakli sifatga ega boigan tasvirni hosil qilish imkoni-
ni beruvchi SVGA va suyuq kristalli (LCD) monitorlar
goilanilmoqda.

Klaviatura. Kompyuter klaviaturasi foydalanuvchi
tomonidan ma’lumotlami va boshqaruv buyruqlarini
kompyuterga kiritishga moijallangan qurilmadir. Kla-
viaturaning umumiy ko ‘rinishi undagi tugmachalar soni
vajoylanishiga qarab turli xil kompyuterlarda farq qilishi
mumkin, lekin ulaming vazifasi o ‘zgarmaydi.
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Sichqoncha va trekbol. Sichqoncha va trekbol kom-
pyuterga maMumotlami kiritishning koordinatali qu-
rilmalari hisoblanadi. Ular klaviaturaning o ‘rnini to ‘-
laligicha almashtira olmaydi. Bu qurilmalar asosan ikki
yoki uchta boshqaruv tugmachasiga ega.

Sichqonchani kompyuterga ulashning uch usulini
ko‘rsatish mumkin. Eng ko‘p tarqalgan usul ketma-ket
port orqali ulashdir. Shinali interfeysli sichqonchalar
kamroq tarqalgan. Ularni ulash uchun maxsus interfeys
yoki «sichqoncha» porti kerak bo‘ladi. Uchinchi ko°-
rinishdagi ulash PS/2 stilidagi sichqonchalarda amalga
oshirilgan. Hozirgi kunda ular portativ kompyuterlarda
ishlatilmoqda.

Trekbol - «ag‘darilgan» sichqonchani eslatuvchi qu-
rilmadir. Trekbolda uning korpusi emas, balki sharcha
harakatga keltiriladi. Bu esa kursomi boshqarish aniqli-
gini sezilarli ravishda oshirishga imkon beradi. Shu bois
trekbolga ega bo‘lgan sichqonchalarga qiziqish ortib bor-
moqda.

2.2. SHAHSIY KOMPYUTERLAR TASNIFI

Shaxsiy kompyuterlar (ShK) - hammaboplik va qoT-
lashda universallik talablarini qoniqtiruvchi, bir kishi
foydalanadigan mikro EHM]ardir.

Shaxsiy kompyuterlar hammaboplik va universallik
talablarini qondirishi uchun quyidagi xususiyatlarga ega
bo‘lishi lozim:

* individual xaridor uchun mos keladigan narxlarda;

* atrof muhit sharoitlariga maxsus talablarsiz foyda-
lanish avtonomligi;

* tuzilishining boshqarish, fan, ta’lim, turmush soha-
larida turli ko'rinishda qo41lanishlarga moslashuv-
chanligi;
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* foydalanuvchining maxsus, kasbiy tayyorgarliksiz
ishlashi imkoniyatini beruvchi operatsion tizimlar
va boshqa «do‘stona» dasturiy ta’minotlar;

* ishlashningyuqori darajada ishonchliligi (buzilmas-
dan 5000 soatdan ortiq ishlashi).

Ma’lumotlami qayta ishlash bilan bog‘liq biror ma-
salani yangi axborot texnologiyasi doirasida samarali
bajarish uchun qoilaniladigan kompyuteming imkoni-
yatlarini bilish lozim. Ushbu imkoniyat haqidagi bilim-
lar kompyuteming konfiguratsiyasi tushunchasini tashkil
etadi.

ShKlami konstruktiv (tuzilmaviy) xususiyatlariga ko*-
ra quyidagicha tasniflash mumkin.

Shaxsiy kompyuterlar

Ko'chmas Ko‘chma
(stolda turadigan)

Portativ Bloknotlar Cho‘ntakli Elektron Elektron yozuv

(ixcham) kitoblar daftarchalari

2.2-rasm. Shaxsiy kompyuterlaming turlari.

Ko chma kompyuterlar shaxsiy kompyuterlaming
tez rivojlanayotgan kenja sinfidir. Mutaxassislar fikri-
cha, 1998 yilda foydalanuvchilaming 50% dan ko‘prog‘i
aynan ko4hma kompyuterlardan foydalangan bo4sa,
2010 yilga kelib bu ko4rsatkich 90% dan oshdi.

Ko4hma kompyuterlaming ko‘pchiligi akkumu-
lyatorlardan alohida (avtonom) ta’minlanadi. Ular tar-
moqqa ulanishi ham mumkin. Videomonitor sifatida
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ularda yassi videoproyektorli suyuq kristalli displeylar
goMlaniladi.

Suyuq kristalli displeylar (LCD - Liquid Crystal Dis-
play) faol (aktiv) va sust (passiv) matritsali boiadi. Sust
matritsada ekranning har bir elementi (piksel) koordina-
tali boshqaruvchi shaffof simlar kesishgan joyga yetib
keladi.

Faol (aktiv) matritsali displey ancha murakkab va
gimmat, biroq yaxshi sifat - barqaror, kontrast va tiniq
tasvir berilishini ta’minlaydi.

Ko‘chma kompyuterlar turli-tuman: ulkan va og‘ir (15
kg gacha), portativ ishchi stantsiyalaridan to 100 gramm
keladigan elektron yozuv daftarchasigacha bo‘lgan
ko‘chma kompyuterlar mavjud.

Portativ ishchi stantsiyalar eng qudratli va yirik
ko‘chma ShKlardir. Ular ko ‘pincha chemodan shaklida
tayyorlanadi va og‘zaki tilda «Ko‘chmanchi» deb ata-
ladi. Ulaming konfiguratsiyasi ko‘chmas ShKlar ishchi
stantsiyalari konfiguratsiyasiga o ‘xshash.

Mohiyatiga ko‘ra ular tarmoqdan ta’minlanuvchi od-
diy ishchi stantsiyalaridir, biroq tashqi qobigfi (kodwus!)
ko‘tarib yurish uchun qulay qilib tayyorlangan va yassi
suyuq kristalli videomonitorga ega. Ular odatda modem
va CD-ROM lar bilan jihozlangan, lokal hamda Internet
tarmogqlariga ulanishi mumkin.

«LapTop» turidagi portativ kompyuterlar «diplomat»
hajmidagi kichik chemodanchalar ko'rinishida tayyorlana-
di. Ulaming ogfirligi odatda 5-10 kg atrofida bo‘ladi. Ap-
parat va dasturiy ta’minot ulaming eng yaxshi ko‘chmas
ShKlar bilan muvaffaqiyatli raqobatlashishiga imkon be-
radi.

Kompyuter-bloknotlar (NoteBook va SubNoteBook,
shuningdek, ulami Omni Book - «har yerda hozir» deb
ham atashadi) stolda foydalaniladigan ShKlaming bar-
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cha vazifalarini bajaradi. Ular uncha katta bo‘lmagan
kitob hajmidagi mojaz chemodancha (ba’zan olinadigan
gopqoqli holda) ko‘rinishida tayyorlanadi. 0 ‘z xususi-
yatlariga ko‘ra ko‘pjixatdan LapTopga mos keladi, faqat
o‘lchami va bir qator kichik hajmdagi operativ va diskli
xotirasi bilan farqlanadi.

Kompyuter-bloknotlaming ko ‘pgina modellari aloqa
kanaliga va shunga muvofiq hisoblash tarmogliga ulanish
uchun modemlarga ega aloqani ta’minlaydi. Ular uncha
katta bo‘lmagan hajmdagi suyuq kristalli monoxrom
va rangli displeylarga ega. Klaviaturasi har doim qisqa,
Track Point va Track Pad turidagi manipulyatorlarga ega.

Cho ntak kompyuterlari {Palm Top, bu «kaftdagi» de-
gan ma’noni bildiradi) 300 gramm og’irlikka ega. Tipik
oTchamlari yigTlgan holatda 150x80x25 mmdir. Ular
toTaqonli shaxsiy kompyuterlar boTib, mikroprotses-
sor, operativ va doimiy xotira, odatda monoxrom suyuq
kristalli displey, ixcham klaviatura, ko‘chmas ShKga
axborot almashuv maqsadlarida wulanish uchun port
boTimlariga ega.

Elektron kotiblar {PDA-Personal Digital Assistent,
ulami ba’zan Hand Help - qo‘l yordamchisi deb atasha-
di) chomtak kompyuteri shakliga ega (og'irligi 0,5 kg dan
ortiq emas), biroq Palm Top ga nisbatan keng funktsional
imkoniyatlarga ega (xususan: nomlar, manzilgohlar va
telefon ragamlarini saqlovchi elektron ma’lumotnomalar,
kun tartibi va uchrashuvlar, joriy ishlar ro‘yxatlari, xara-
jatlar yozuvlari va boshqalar haqidagi axborotni tash-
kil qilishga yo@altirilgan apparat va maxsus dasturiy
ta’minot), maxsus matnli, ba’zan esa grafik muharrirlik,
elektron jadvallar tayyorlaydi.

Ko‘pgina elektron kotiblar modemlarga ega va boshqa
ShKlar bilan axborot almashishi mumkin. Hisoblash
tarmog'iga ulanganda esa elektron pochta va fakslarni ol-
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ish hamda jo ‘natish mumkin. Ulardan ba’zilari hatto av-
tomatik raqam teruvchilarga ega. Elektron kotiblarning
yangi modemlari boshqa kompyuter qurilmalari bilan
masofadan simsiz axborot almashish uchun radiomodem
va infraqizil portlar bilan jihozlangan.

Elektron yozuv daftarchalari (organayzerlar) ixcham
kompyuterlaming «eng yengil sinfbga kiradi (bu sinfga
ulardan tashqari kalkulyatorlar, elektron tarjimonlar va
boshqalar kiradi); ulaming og‘irligi 200 grammdan osh-
maydi. Organayzerlar foydalanuvchi tomonidan dastur-
lashtirilmaydi, biroq siqimli xotiraga ega. Unga zarur ax-
borotni yozish va uning yordamida maxsus matnni tahrir
qilish, ish xatlari, bitim, shartnomalar matnlari, kun tartibi
va ish uchrashuvlariga tegishli matnlar saglanishi mumkin.

2.3. SHAXSIY KOMPYUTERNING QO‘SHIMCHA
QURILMALARI

Kompyuterlar asosiy qurilmalardan tashqari bir qator
go‘shimcha qurilmalarga ham ega. Ulaming ba’zilari bi-
lan tanishib chiqamiz.

Printerlar. Printer - ma’lumotlami qog4ozga chiqa-
ruvchi qurilma. Barcha printerlar matnli ma’lumotni,
ko ‘pchiligi esa rasm va grafiklami ham qog‘ozga chiqa-
radi. Rangli tasvirlami chiqaruvchi maxsus printerlar
ham bor. Printerlaming quyidagi turlari mavjud: matrit-
sali, purkovchi va lazerli.

Matritsali printerlar yaqin vaqtlargacha keng tarqal-
gan printerlardan biri edi. Bu printeming yozish kal-
lagida vertikal tartibda ignalar joylashgan. Kallak yo-
zuv satri bo‘ylab harakatlanadi va ignalar kerakli daqi-
gada bo‘yalgan lenta orqali qog‘ozga uriladi. Natijada
gog‘ozda belgi yoki tasvir paydo bo‘ladi. Ignalar soniga
garab bu printerlar bir necha turlarga bo‘linadi: 9 ignali,
24 ignali, 48 ignali.
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* O ignali printerda yozuv sifati pastroq. Sifatni oshi-
rish uchun yozishni 2 yoki 4 yurishda.bajarish ke-
rak.

* 24 ignali printer sifatliroq va tezroq ishlaydi.

* 48 ignali printer yozuvni juda sifatli chiqaradi.

Matritsali printerlar tezligi bir bet uchun 10 sekund-
dan 60 sekundgacha.

Purkovchi printerda tasvir qog'ozga maxsus quril-
ma orqali purkaladigan siyoh tomchilaridan yuzaga
keladi.

Purkovchi rangli printer sifati lazerli printerga yaqin,
narxi arzon va shovqinsiz ishlaydi. Shuning uchun hozir-
gi kunda ko‘pchilik undan foydalanyapti. Tezligi bir bet
uchun 15 dan 100 sekundgacha.

Lazerli printerlar matnlami bosmaxona sifati daraja-
siga yaqin darajada chop etishni ta’minlaydi. U ishlash
nuqtai nazaridan nusxa ko-‘chiruvchi kseroksga yaqin.
Bunda faqat bosuvchi baraban kompyuter buyrugi yor-
damida elektrlanadi. Bo‘yoq donachalari zarblanib ba-
rabanga yopishadi va tasvir hosil bo‘ladi. Tezligi bir bet
matn uchun 3 dan 15 sekundgacha. Rasm uchun ko ‘proq,
katta rasmlar uchun 3 minutgacha vaqt talab qiladi. Hozir-
gi kunda minutiga 15-40 betgacha chop etadigan lazerli
printerlar bor.

Lazerli kompakt disklar. Lazerli kompakt disklar
uchun disk yurituvchi (CD-ROM) ning ish prinsipi egi-
luvchan disklar uchun disk yurituvchilaming ish prin-
sipiga o ‘xshashdir. CD-ROMning yuzasi lazer kallakka
nisbatan o‘zgarmas chiziqli tezlik bilan harakatlanadi,
burchak tezligi esa kallakning radial joylashishiga qarab
o ‘zgaradi.

Lazer nuri disk yo‘lakchasi tomon yo‘naladi va kal-
lak yordamida fokuslanadi. Himoya qatlamidan o ‘tgan
nur disk yuzasining nurini qaytaruvchi alumin qatla-

41



miga tushadi. Yo‘lakchaning baland qismiga tushgan
nur detektorga qaytadi va numi sezuvchi diod tomon
yo”altiruvchi prizma orqali o’tadi. Agar nur yo‘lakcha
chuqurchasiga tushsa, u tarqaladi va tarqalgan numing
juda kam qismi orqaga qaytib, numi sezuvchi diodgacha
yetib keladi. Diodda nurli impulslar elektr impulslariga
aylanadi: yorug6nurlanishlar nollarga aylanadi, xira nur-
lanishlar esa - birga. Shunday qilib, chuqurliklar manti-
qiy nol sifatida, tekis yuza esa mantiqiy bir sifatida qabul
qilinadi.

CD-ROMning unumdorligi odatda uning biror vaqt
davomida ma’lumotlami uzluksiz o”lashtirishidagi tez-
lik xarakteristikalari va ma’lumotlarga yetishning o ‘rtacha
tezligi bilan aniqlanadi. Ular mos ravishda Kbayt/s va ms
birliklarda o ‘Ichanadi.

Disk yurituvchilarning unumdorligini oshirish uchun
ulami bufer xotira (KESh xotira) bilan jihozlaydilar.
KESh xotiralaming standart hajmlari 64, 128, 256, 512
va 1024 Kbayt.

Disk yurituvchining buferi ma’lumotlami CD-ROM
dan o”igandan so‘ng, kontroller platasi, so‘ngra marka-
ziy protsessorga jo ‘natishgacha bo‘lgan vaqt davomida,
qisqa muddatga saqlash uchun maxsus xotira hisoblanadi.
Bunday buferlashtirish disk qurilmasiga ma’lumotlarni
protsessorga kichik migdorlarda uzatish imkonini beradi.

Audioadapter. Har qanday multimediali shaxsiy
kompyuter.tarkibida audioadapter platasi mavjud. Crea-
tive Labs firmasi o ‘zining birinchi audioadapterini Sound
Blaster deb atagani uchun ulami ko‘pincha «saundblas-
terlar» deyishadi. Audioadapter kompyuterga faqat ste-
reofonik ovoznigina emas, balki tashqi qurilmalarga to-
vush signallarni yozish imkonini ham beradi.

Shaxsiy kompyuterlaming diskli jamlagichlariga
oddiy (analogli) tovush signallarini yozish mumkin.
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emas. Ular faqat raqamli signallamigina yozishga mo‘l-
jallangandir.

Audioadapter tovush signali darajasini davriy ravish-
da aniqlab, uni raqamli kodga aylantirib beruvchi analog-
raqamli o ‘zgartirgichga ega. Mana shu ma’lumot tashqi
qurilmaga raqamli signal ko'rinishida yozib qo'yiladi.
Ushbujarayonga teskarijarayonni amalga oshirish uchun
ragam-analogli o ‘zgartirgich qoNlaniladi. U raqamli sig-
nallami analogli signallai'ga aylantirib beradi. Filtratsiya
qilingandan so‘ng ularni kuchaytirish va akustik kolon-
kalarga uzatish mumkin.

Modem va faks-modemlar. Modem - telefon tar-
mogli orqali kompyuter bilan aloqa qilish imkonini be-
ruvchi qurilmadir.

Faks-modem - bu, faksimil xabarlami gabul qilish va
jo ‘natish imkonini beruvchi modemdir.

0 ‘zining tashqi ko ‘rinishi va o ‘matilish joyiga qarab
modemlar ichki va tashqi modemlarga bo°‘linadi. Ichki
modemlar bevosita sistemali blok ichiga o‘rnatiladigan
elektron platadan iborat. Tashqi modemlar - bu kom-
pyuter tashqarisida boTgan va portlardan biriga ulanadi-
gan avtonom elektron qurilmadir.

So‘nggi yillarda modemlar va faks-modemlarga boT-
gan talab oshib ketdi. Modemlar bir kompyuterdan ikkin-
chisiga hujjatlar paketini yetarlicha tez o ‘tkazish, elektron
pochta orqali bogTanishga imkon beradi. Shuningdek, xo-
rijiy hamkorlar bilan aloqa qilish uchun global kompyuter
tarmogT (Internet va boshqalar) ga kirishni ta’minlaydi.

Skanerlar. Skaner - matn, rasm, slayd, fotosurat
ko‘rinishida ifodalangan tasvirlar va boshqa grafik ax-
borotlami kompyuterga avtomatik ravishda kiritishga
moTjallangan qurilmadir. Skanerlaming turli modella-
ri mavjud. Eng ko‘p tarqalgani - stol usti, planshetli va
rangli skanerlardir.
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Plotterlar - bu, kompyuterdan chiqarilayotgan ma’-
lumotlami qog”~ozda rasm yoki grafik ko ‘rinishda tasvir-
lash imkonini beruvchi qurilmadir. Odatda uni grafik ya-
sovchi (grafopostroitel) deb ham atashadi.

Yuqoridagi qurilmalardan tashqari kompyuterga ma-
halliy tarmoqqa ulanish imkonini beruvchi tarmoq adap-
ted, dijitayzer, ya’'ni elektron planshet, joystik, video-
glaz, raqamli fotoapparat va videokamera kabi qurilma-
lar ulanishi mumkin.

2.4. SHAXSIY KOMPYUTERDA MA’LUMOQLARNI
TASHKIL ETISH VA SAQLASH

Kompyuter ishlov beradigan barcha ma’lumotlar ele-
mentlari 0 va 1 raqamlar (bitlar) dan tuziladi. Shundan
so‘ng quyidagi zanjir hosil bo‘ladi: bit-bayt-fayl-katalog-
mantiqiy disk.

Bit - axborotning eng kichik birligi bo‘lib, 0 yoki 1
raqami beradigan axborotni bildiradi. Bitning qiymatini
o ‘chirilgan-yoqilgan, yo‘q-ha, yolg‘on-rost altemativlari
kabi talqin etish mumkin.

Kompyuter konkret bitlar bilan alohidajuda kam hol-
larda ish ko ‘radi. Odatda kompyuter sakkiz bitdan iborat
0 va 1raqamlari kombinatsiyasi bilan ishlaydi. Bu kom-
binatsiyalar bayt deb ataladi.

Kompyuteming barcha ishlari - bu, baytlar to‘plamini
boshqarishdir. Baytlar kompyuterga klaviatura yoki disk-
lardan (yoki alohida liniyalar orqali) kelib tushadi. Shun-
dan so‘ng dastuming buyrug‘ (operatorlari) bo‘yicha
baytlarga ishlov beriladi. Ular vaqtincha saqlab turiladi
yoki doimiy saqlash uchun yozib qo‘yiladi. Zarur bo‘lsa
displey ekraniga yoki chop etish qurilmasidagi qog‘ozga
chiqariladi.

Baytlaming katta to ‘plamlari uchun kattaroq o ‘Ichov
birliklari ishlatiladi.
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1 bayt = 8 bit;
1 Kbayt (Kilobayt) = 2 0bayt = 1024 bayt;
1 Mbayt (Megabayt) = 210Kb = 1024 Kb = 220 bayt =
= 1048 576 bayt;
1 Gbayt (Gigabayt) = 210Mb = 1024 Mb = 230 bayt =
= 1073 741 824 bayt;
1 Tbayt (Terabayt) = 210Gb = 1024 Gb = 240 bayt =
= 1099 511 627 776 bayt;

1 Pbayt (Petabayt) = 210Tb = 1024 Tb = 290 bayt=

= 1 125 899 906 842 624 bayt;

Sakkiz razryadli baytdagi maksimal ikkilik son
1111* 111 1Iga teng. Agar uni o‘nlik sanoq sistemasiga
o;tkazsak 255 soni hosil bo'ladi. Demak, nol bilan
birgalikda bir baytda 256 ta turli o‘nlik sonlarni yozish
mumkin ekan.

Kompyuter xotirasi - bu, maxsus elektron yacheyka-
lar to ‘plami bo°‘lib, ularning har biri nol va birlar kom-
binatsiyasidan iborat bir bit axborotni saqlay oladi.
Yacheykalar 0,1,2,...,3200,3201 va h.k. tartib raqamlari
bilan nomerlanadi. Yacheykaning nomeri shu yacheyka-
ga yozib qo‘yiladi va baytning adresi deyiladi. Shunga
e’tibor beringki, yacheyka (bayt) adresi va yacheykaga
joylashgan axborot (bayt giymati) bir xil narsa emas.
Yacheyka adresi (nomeri) o‘zgarmaydi, undagi axborot
esa 0 dan 255 gacha o‘zgarishi mumkin.

Operativ xotirada axborot kompyuter ishlab turgan-
dagina saqlanadi. Kompyuter yoqilganda operativ xo-
tiraga operatsion tizimda saqlanadigan baytlar yoziladi
(yuklanadi). Shundan so‘ng foydalanuvchining buyrug‘i
asosida operativ xotiraga magnitli diskdan amaliy das-
turlar va ular ishlov beradigan ma’lumotlar yuklanadi.
Xotira yacheykalaridagi baytlar doimo o°‘zgarib turadi.
Chunki baytlar boshqa yacheykalarga o‘tkaziladi, ular
ustida arifmetik amallar va boshqa ishlar bajariladi. Yan-
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gi dastur yuklanganda operativ xotiradagi ma’lumotlar
yangisi bilan almashadi.

Magnitli diskka yozilgan barcha axborot bloklarga
bo‘lingan holda bo‘ladi. Bu bloklar baytlar to‘plamidan
iborat bo‘lib, fayllar deb ataladi. Har bir fayl o ‘zining bel-
gisi (nomi)ga ega boMishi kerak. Shu nom bo ‘yicha inson
va operatsion tizim fayllami farqlaydi, tanib oladi va foy-
dalanadi. Demak, fayl - qattiq yoki egiluvchan diskka
yozilgan va nomlangan baytlar majmuasidir. Fayl uzun-
ligi bir baytdan o ‘nlab Mbaytgacha o ‘zgarishi mumkin.

Fayllarda kompyuter ishlov berishi mumkin bo‘lgan
ixtiyoriy axborot saqlanishi mumkin. Masalan, matn-
li hujjatlar, dastuming matni, rasmlar, shartli kodlar,
mashina tilidagi dasturlar va boshqalar. Turli dasturlar-
ning ishlashi natijasida ham diskda fayllar hosil boMishi
mumkKkin.

Fayllar turlari bo‘yicha matnli va matnli bo‘lmagan
fayllarga bo'linadi. Matnli fayllarda ekranda bevosita
o‘qishga yoki chop etish qurilmasiga uzatishga mo°‘l-
jallangan alfavit raqgamli axborot saqlanadi. Matnli fayl-
lar kompyuter texnologiyalarida alohida rol o ‘ynaydi.

Fayl nomi ikki qismdan iborat boiadi: bevosita ism-
ning o ‘zi va uning kengaytmasi. Fayl nomida kengaytma
ishtirok etmasligi ham mumkin. Bevosita nomning o ‘zi
256 tagacha belgi, kengaytma esa 1 dan 4 tagacha bel-
gidan iborat boiishi mumkin. Kengaytma bevosita fayl
nomidan «.» (nuqta) bilan ajratiladi.

Misol.:

RA

test.txt

command.com

Kengaytma odatda faylning kelib chiqishi, nimaga
moijallanganligi, biror guruhga tegishli ekanliligini bil-
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diradi. Ko‘pchilik dasturiy tizimlar konkret tipdagi fayllar
konkret kengaytmaga ega bo ‘lishi kerakliligini talab eta-
di. Masalan, DOS operatsion tizimi EXE va COM ken-
gaytmali fayllami dastur deb hisoblaydi. Matnli fayllar
uchun TXT, DOC kengaytmalarini ishlatish qulay. Shuni
ta’kidlash lozimki, faqat kengaytmalari bilan farq qiluv-
chi nomlar, turli fayllami bildiradi. Masalan, COWF.C,
COWEF.PRT, COWF.OBT, COWF.EXE.

Ko‘p tarqalgan kengaytmalar quyidagilardir:

* bat- buyruqli fayl.

* bas - Basic tilidagi dastur matni.

* pas- Pascal tilidagi dastur matni.

* doc- MS Word matn protsessorida yaratilgan fayl.

* xlIs- MS Exceljadval protsessorida yaratilgan fayl.

* dbf- ma’lumotlar bazasining operativ fayli.

Kompyuter egiluvchan va qattiq magnitli disklar (vin-
chesterlar) dagi jamlagichlar bilan jihozlangan bo-‘ladi.
Biror diskka murojaat etish uchun disk yurituvchilar lotin
alifbosining birinchi harflari bilan belgilangan. Masalan,
A, B, C, ... harflarni disk yurituvchilarning nomi deb
ataymiz. Disk nomi biror operatsion tizim buyrugTda
yozilganda ikki nuqta bilan birgalikda yoziladi: C:, A: va
hokazo.

Egiluvchan disklar (ya’ni disketlar) disk yurituvchi-
sining birinchisi A nomga, ikkinchisi B nomga (agar
mavjud boTsa) ega. Birinchi qattiq disk C nomga ega.
Ayrim operatsion tizimlar ma’lum Mbayt sig‘imidan o-
shiq boNgan vinchesterlar bilan ishlay olmaganligi sa-
babli fizik vinchester bir necha, sig‘imi 28-32 Mbaytdan
oshmaydigan mantiqiy disklarga bo‘linadi. Ushbu man-
tiqiy disklar D, E, F va hokazo nomlarni olishgan. Shu-
ning uchun, garchi kompyuterda bitta vinchester boTsa-
da, mantiqiy disklar soni 5-6 taga yetishi mumkin.

Hozirgi paytda mantiqiy disklaming xotirasiga
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qo‘yiladigan chegara olib tashlangan vayangi kompyuter-
lar faqat bitta mantiqiy diskka ega. Uning sig‘imi fizik
vinchesteming sigfimi bilan ustma-ust tushadi.

Fayl to‘g‘risida gapirganda uni biror diskda (disket-
da yoki vinchesterda) joylashgan deb tushunamiz. Vin-
chesterga yozilgan har bir faylning albatta u joylashgan
mantiqiy diskining nomi bo‘ladi. Egiluvchan disklarda
esa unday emas. Biror fayl yozilgan disket disk yuri-
tuvchiga qo‘yilmaguncha u uchun disk nomi mavjud
bo‘lmaydi. Agar disket A disk yurituvchiga qo‘yilsa,
fayl ham A diskda joylashgan degan gapni aytishimiz
mumkin. Lokal kompyuter tarmoqlarida va CD-ROM
ulanganda ham mantiqiy disklar bilan ish ko ‘rish mum-
kin. Vinchesterda minglab, xatto o‘n minglab fayllami
joylashtirish mumkin. Agar ular biror usul bilan tematik
guruhlarga bo‘linmasa, shuncha fayllar bilan ishlash an-
cha mushkul bo ‘ladi.

Bir nom bilan ataluvchi fayllar guruhi kataloglar
deyiladi. Ularni ayrim hollarda direktoriylar (ingliz tilida
«directory» - adres kitobi, ma'lumotnoma so‘zidan olin-
gan) deb ham atashadi.

Misol uchun, mantiqiy diskni javon desak, unda pap-
kalardan iborat qutilar va alohida (qutidan tashqarida)
papkalar saqlanishi mumkin. Har bir qutida o‘z navba-
tida alohida qutichalar va alohida papkalar joylashgan
bo‘lishi mumkin. Qutilar, qutichalar va papkalarga nom-
lari yozilgan etiketkalar yelimlangan bo ‘ladi.

Endi tasavvur qiling, papka - bu, etiketkada yozilgan
nomga ega bo‘lgan fayl bo‘lsa, alohida quti - bu, man-
tigiy diskning katalogi, quticha esa ushbu katalogning
katalog ostidir.

Kataloglar, fayllaming to‘la ro‘yxati o‘zak katalog-
ning mundarijasi deyiladi va shu katalogda birinchi dara-
jali kataloglar va alohida fayllar qayd etiladi.
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2.5. AXBOROTLARNI HIMOYALASH. SANOQ
SISTEMALARI HAQIDA TUSHUNCHA

Ma’lumki, hozirgi sharoitda axborotlarning hajmi
kun sayin ortib bormoqda. Shu bilan birga ayrim qim-
matli axborotlami boshqalardan himoya qilish, ya’ni
ulami sir saglash muhim ahamiyatga ega. Hozirgi paytda
bir qator tashkilotlarda axborot-lami himoya qilish bilan
shug‘ullanuvchi maxsus guruhlar mavjud. Bu guruh-
lar ,,Axborotlami himoyalash« deb nomlanib, ulaming
asosly vazifalari axborotlarning boshqalardan himoya
qilish va uning daxlsizligini saqlashdan iborat. Axborot-
lami himoyalash asosan ulami kodlash(shifrlash) orqali
amalga oshiriladi.

Axborotlami himoyalashning bir necha usullari mav-
jud bo‘lib, ular belgilami boshqasiga almashtirish, belgi-
lami ma’lum bir qoida asosida o ‘rinlarini almashtirish,
belgilami sanoq sistemalari orqali ifodalash va hakozalar.
Axborotni ma’lum bir qonun-qoida asosida komp’yuterda
gayta ifodalash shu axborotni kodlash deyiladi.

Komp’yuterda axborotlami kodlash sanoq sistemalari
orqali amalga oshiriladi. Sanoq sistemalarining bir necha
turlari mavjud bo‘lib, ular ikkilik, sakkizlik, o‘nlik va
o‘noltilik sanoq sistemalaridir. Har qanday belgilar(rus,
lotin alifbosi harflari, tinish belgilar, arifmetik amal bel-
gilari va maxsus belgilar) kopm’yuterda 0 va 1 ragam-
lari bilan kodlanadi. Ikkilik sanoq sistemasida berilgan
axborotlar 0 yoki 1 raqamlari yordamida kod-lansa,
sakkizlik sanoq sistemasida axborotlar 0, 1,2, 3,4, 5, 6,
7 raqamlari orqali kodlanadi. 0 ‘nlik sanoq sistemasida
berilgan axborotlar 0, 1,2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 raqamlari
yordamida kodlansa, o‘n oltilik sanoq sistemasida esa
axborotlar 0, 1,2, 3,4,5,6,7,8,9,A, B, C, D, E, F bel-
gilari yordamida kodlanadi.
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Kodlangan ma'lumotlami asl holiga keltirish shu
ma'lumotni deshifratsiyalash yoki kodsizlantirish deb
ataladi.

Sanoq sis- Belgilar

temalari

0 ‘n oltilik 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 A B C D E F

0 ‘nlik 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Sakkizlik 0 1 2 3 4 5 6 7 10 11 12 13 14 15 16 17
. =3 o - O = ©

Ikkilik o . o o o S s, = g s =

Biror N sonini ixtiyoriy asosli sanoq sistemasida yo-
yilma shaklida quyidagicha yozish mumkin:

N =amrm+amlrm’ +... +afe' +alr()+a lr~i +..+a kr~k =

— *

Bu yerda a. - 0 dan 9 gacha bo‘lgan ixtiyoriy raqam-
lar. r - sanoq sistemasining asosi.

Savol va topshiriqlar

. Axborotning qanday o'lchov birliklari mavjud?

. Kompyuter xotirasida axborot qanday ko'rinishda saqlanadi?
. Faylning nomidagi kengaytma nima uchun kerak?

. Chop etish qurilmasi (printer) ning qanday turlari bor?
Modem va faks-modemlar haqida nimalarni bilasiz?

. Shaxsiy kompyuterlar haqida nimalarni bilasiz?

. Ko'chma kompyuterlar turlarini aytib bering.

[e N B R U VS I NS R

. Axborotning qanday o'lchov birliklari mavjud?

Nel

. Kompyuter xotirasida axborot qanday ko'rinishda saqlanadi?

—
(=1

. Fayl nima? Unda nima saqlanadi?
. Faylning nomidagi kengaytma nima uchun kerak?

—_ =
N =

. Katalog nima? U qanday tashkil etiladi?
. Axborotni himoyalash deganda nimani tushunasiz?

A~ W

. Axborotlami kodlash deganda nimani tushunasiz?

W

. Axborotni kodlashning turlarini aytib bering.
. Sanoq sistemasi haqida tushuncha bering.
. Sanoq sistemalari orasida qanday bog'lanishlar bor?

—_—
=N

50



I BOB. SHAXSIY KOMPYUTERLARNING
DASTURIY TA’MINOTI

3.1. DASTURIY TA’'MINOT HAQIDA

Axborot texnologiyalarining eng muhim tarkibiy
qismlari - apparat ta’minot (hardware) va dasturiy
ta'minot (software) lardir.

Apparat ta’minoti- birinchi navbatda kompyuteming
asosiy va qo‘shimcha qurilmalaridir.

Dasturiy ta’minot kompyuteming ikkinchi muhim
tarkibiy qismi bo‘lib, u ma’lumotlarga ishlov beruvchi
dasturlar majmuasini va kompyutemi ishlatish uchun
zarur boigan dasturlami o ‘z ichiga oladi.

Kompyuteming apparat va dasturiy ta’minoti orasida
bogianish qanday amalga oshiriladi?

Avvalo, ular orasidagi bog‘lanish interfeys deb ata-
lishini bilib olishimiz lozim. Kompyuteming turli texnik
qismlari orasidagi o‘zaro bogianish apparat interfeysi,
dasturlar orasidagi o ‘zaro bogianish - dasturiy interfeys,
apparat qismlari va dasturlar orasidagi o ‘zaro bogianish
- apparat-dasturiy interfeys deyiladi.

Shaxsiy kompyuterlar haqida gap ketganda kompyu-
ter tizimi bilan ishlashda uchinchi ishtirokchini, ya’ni
insonni (foydalanuvchini) ham nazarda tutish lozim. In-
son kompyuteming ham apparat, ham dasturiy vosita-
lari bilan muloqotda boiadi. Insonning dastur bilan va
dastuming inson bilan o‘zaro muloqoti foydalanuvchi
interfeysi deyiladi.

Endi kompyuteming dasturiy ta’minoti bilan tanishib
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chiqaylik. Barcha dasturiy ta’minotlarni uchta kategoriya
bo‘yicha tasniflash mumkin:

- tizimli dasturiy ta minot;

- amaliy dasturiy ta minot;

- dasturlash texnologiyasining uskunaviy vositalari.

Tizimli dasturiy ta iminot (System software) - kom-
pyuteming va kompyuter tarmogqlarining ishini ta’min-
lovchi dasturlar majmuasidir.

Amaliy dasturiy ta minot (Application program pac-
kage) aniq bir predmet sohasi bo‘yicha ma’lum bir ma-
salalar sinfini yechishga mo ‘ljallangan dasturlar majmua-
sidir.

Dasturlash texnologiyasining uskunaviy vositalari -
yangi dasturlami ishlab chiqishjarayonida qo‘llaniladigan
maxsus dasturlar majmuasidan iborat vositalardir. Bu
vositalar dasturchining uskunaviy vositalari bodib xiz-
mat qiladi, ya’ni ular dasturlami ishlab chiqish (shu jum-
ladan, avtomatik ravishda ham), saqlash va joriy etishga
mo ‘ljallangan.

3.2. TIZIMLI DASTURIY TA’MINOT

Tizimli dasturiy ta’minot quyidagilami bajarishga
qaratilgan:

- kompyuteming va kompyuterlar tarmog‘ining
ishonchli va samarali ishlashini ta’minlash;

- kompyuter va kompyuterlar tarmog‘i apparat qis-
mining ishini tashkil qilish va profilaktika ishlarini baja-
rish.

Tizimli dasturiy ta’minot ikkita tarkibiy qismdan -
asosiy (bazaviy) dasturiy ta minot va yordamchi (xiz-
mat ko 'rsatuvchi) dasturiy ta minotdan iborat. Asosiy
dasturiy ta’minot kompyuter bilan birgalikda yetkazib
berilsa, xizmat ko ‘rsatuvchi dasturiy ta’minot alohida,
qo ‘shimcha tarzda olinishi mumkin.
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Asosiy dasturiy ta iminot (base software) kompyuter
ishini ta’minlovchi dasturlarining minimal to ‘plamidan
iborat.

Ularga quyidagilar kiradi:

- operatsion tizim (OT),

- tarmogq operatsion tizimi.

Yordamchi (xizmat ko rsatuvchi) dasturiy ta minotga
asosiy dasturiy ta’minot imkoniyatlarini kengaytiruvchi
va foydalanuvchining ish muhitini (interfeysini) qulay-
roq tashkil etuvchi dasturlar kiradi. Bular tashxis qiluv-
chi, kompyuteming samaradorligini oshiruvchi, antivi-
rus, tarmogq ishini ta’minlovchi va boshqa dasturlardir.

Shunday qilib, tizimli dasturiy ta’minotni sxematik
ravishda quyidagicha tasvirlash mumkin.

TIZIMLI DASTURIY TA’MINOT

Asosiy DT Xizmat ko ‘rsatuvchi DT
Operatsion Tarmogq Tashxis Antivirus
tizim OoT dasturlari dasturlari
Arxivlashtirish Tarmoq
dasturlari dasturlari
3.1-rasm.

Operatsion tizim (OT). Kompyuteming yoqilishi bi-
lan ishga tushuvchi ushbu dastur kompyutemi va uning
resurslarini boshqaradi, foydalanuvchi bilan muloqotni
tashkil etadi, bajarish uchun boshqa dasturlami (amaliy
dasturlami) ishga tushiradi.
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OT foydalanuvchi va amaliy dasturlar uchun kom-
pyuter qurilmalari bilan qulay muloqotni (interfeysni)
ta’minlaydi.

Drayverlar. Ular OT imkoniyatlarini kengaytiradi.
Jumladan, kompyuteming kiritish-chiqarish qurilma-
lari (klaviatura, sichqoncha, printerlar va boshqalar)
ni boshqarishda yordam beradi. Drayverlar yordamida
kompyuterga yangi qurilmalami ulash yoki mavjud quril-
malardan nostandart ravishda foydalanish mumkin.

Hozirgi davrda ko ‘plab OTlar mavjud:

- UNIX; Linux, MS DOS; 0S/2; MS WINDOWS.

Birinchi shaxsiy kompyuterlar OT ga ega emas edi.
Kompyuter tarmoqqga ulanishi bilan protsessor doimiy
xotiraga murojaat etar edi. Ularda murakkab boTmagan
dasturlash tili, masalan, BASIC yoki shunga o ‘xshash
tilni qo‘llovchi, ya’ni uni tushunib, unda yozilgan das-
tur bilan ishlay oluvchi maxsus dastur yozilgan boiar
edi. Ushbu til buyruqlarini o‘rganish uchun bir necha
soat kifoya qilar, so‘ngra kompyuterga uncha murakkab
boNmagan dasturlami kiritish va ular bilan ishlash mum-
kin bo‘lar edi. Kompyuterga magnitofon ulangach, chet
dastumi ham yuklash imkoniyati yaratildi. Buning uchun
bitta LOAD buyrug‘i kifoya edi, xolos.

Kompyuterga disk yurituvchilar ulanishi bilan OTga
bo‘lgan zamriyat paydo boTdi. Disk yurituvchi magni-
tofondan shunisi bilan farq qiladiki, bu qurilmaga erkin
murojaat etish mumkin.

Diskdagi dasturlami faqat nomi orqali yuklash imko-
nini beruvchi operatsion tizim ishlab chiqildi va u disk
operatsion tizimi (DOT) deb nom oldi.

DOT nafaqat diskdagi fayllami yuklash, balki xoti-
radagi fayllami diskka yozish, ikkita faylning bitta sek-
torga tushishining oldini olish, kerak bo‘lgan paytda
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fayllami cVchirib tashlash, fayllami bir diskdan ikkin-
chisiga ko‘chirish (nusxa olish) kabi ishlarni ham bajara
oladi. Umuman olganda, DOT foydalanuvchini alohida
qgog‘ozlarda ko‘plab yozuvlami saqlashdan halos etdi,
disk yurituvchilar bilan ishlashni soddalashtirdi va xato-
lar sonini sezilarli darajada kamaytirdi.

OTlaming keyingi rivojlanishi apparat ta’minotining
rivojlanishi bilan parallel bordi. Egiluvchan disklar
uchun yangi disk yurituvchilar paydo boMishi bilan
OTlar ham o ‘zgardi. Qattiq disklarning yaratilishi bilan,
ularda o°‘nlab emas, balki yuzlab, hatto minglab fayl-
lami saqlash imkoniyati yaratildi. Shu sababli fayllar
nomida ham anglashilmovchiliklar paydo bo‘la boshladi.
Ana shunda DOTlar ham ancha takomillashdi. Ularga
disklami kataloglarga boTuvchi va ushbu kataloglarga
xizmat koTsatuvchi vositalar (kataloglar orasida fayllami
ko‘chirish va nusxa olish, fayllami saralash va boshqa-
lar) kiritildi. Shunday qilib, disklarda faylli struktura
paydo bo‘ldi. Uni tashkil etish va unga xizmat ko ‘rsatish
vazifasi esa OTga yuklanadi. Qattiq disklar yanada katta
oMchamlarga ega boTishi bilan OT ulami bir nechta man-
tiqiy disklarga bo‘lishni ham «o ‘rganib» oldi.

Har bir yangi paydo bo‘layotgan OT kompyuteming
tezkor xotirasidan yanada unumliroq foydalana oladi va
yanada quvvatli protsessorlar bilan ishlay oladi.

1981 yildan 1995 yilgacha IBM PC kompyuterlar-
ning asosiy operatsion tizimi MS DOS edi.

MS DOS foydalanuvchi bilan kompyuteming appa-
rat ta’minoti o ‘rtasidagi «vositachi» bo*lib xizmat qildi.
Shuning bilan birga u insonga qaraganda kompyuterga
yaqinroqdir. Kompyutemi ta’mirlash va unga xizmat

ko‘rsatish bo‘yicha ko'pgina ishlar ham MS DOSda ba-
jarilar edi.
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MS Windows grafik interfeysli OT hisoblanadi,
chunki u foydalanuvchi bilan grafik tasvirlar (yorliqlar,
belgilar) yordamida muloqot qilish imkonini beradi.

Tarmoq OT. Tarmoqqa ulangan kompyuterlaming
yakkahol va birgalikda ishlashini ta'minlovchi maxsus
dasturlar majmuasidan iborat OT - tarmoq operatsion
tizimi deb ataladi. Ushbu OT, jumladan, tarmoq ichra
ma’lumotlami ayirboshlash, saqlash, qayta ishlash, uza-
tish kabi xizmatlami ko ‘rsatadi.

Asosiy dasturiy ta’minotni qo‘shimcha ravishda o ‘r-
natiladigan xizmat ko‘rsatuvchi dasturlar to4plami to4l-
dirib turadi. Bunday dasturlami ko'pinchautilitlar deb ata-
shadi.

f/fi/zY /ar- ma’lumotlami qayta ishlashda qo ‘shimcha
operatsiyalarni bajarishga yoki kompyuterga xizmat
ko‘rsatishga (tashxis, apparat va dasturiy vositalarni test-
lash, diskdan foydalanishni optimallashtirish va boshqa-
lar) moTjallangan dasturlardir.

3.3. AMALIY DASTURIY TA’'MINOT

Kompyuteming dasturiy ta’minoti orasida eng ko‘p
qo‘llaniladigani amaliy dasturiy ta’minot (ADT) dir.
Bunga asosiy sabab - kompyuterlardan inson faoliyati-
ning barcha sohalarida keng foydalanilishi, turli predmet
sohalarida avtomatlashtirilgan tizimlarning yaratilishi va
goMlanilishidir. Amaliy dasturiy ta’minotni quyidagicha
tasniflash mumkin.

Muammogayo ‘naltirilgan ADTga quyidagilar kiradi:

- buxgalteriya uchun DT;

- personalni boshqarish DT;

-jarayonlarni boshqarish DT;

- bank axborot tizimlari va boshqalar.
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AMALIY DASTURIY TA’MINOT

Muammoga O fis
yo’naltirilgan ADT ADT
Sun'iy intellekt Multimedia dasturiy
tizim lari vositalari
Kichik nashriyot Umumiy magqsadli
tizim lari ADT
3.2-rasm.

Umumiy magsadli ADT - soha mutaxassisi boigan
foydalanuvchi axborot texnologiyasini qoilaganda
uning ishiga yordam beruvchi ko‘plab dasturlami o‘z
ichiga oladi. Bular:

- kompyuterlarda maiumotlar bazasini tashkil etish
va saqlashni ta’minlovchi maiumotlar bazasini boshqa-
rish tizimlari (MBBT);

- matnli hujjatlami avtomatik ravishda bichim-
lashtiruvchi, ulami tegishli holatda rasmiylashtiruvchi va
chop etuvchi matn protsessorlari;

- grafik muharrirlar;

- hisoblashlar uchun qulay muhitni ta’minlovchi jad-
val protsessorlari;

- taqdimot qilish vositalari, ya’ni tasvirlar hosil qi-
lish, ulami ekranda namoyish etish, slaydlar, animatsiya,
filmlar tayyorlashga moijallangan maxsus dasturlar.

Ofis ADT 1idora faoliyatini tashkiliy boshqarishni
ta’minlovchi dasturlami o°‘z ichiga oladi. Ularga quyi-
dagilar kiradi:

- rejalovchi yoki organayzerlar, ya’'ni ish vaqtini re-
jalashtiruvchi, uchrashuvlar bayonnomalarini, jadval-
lami tuzuvchi, telefon va yozuv kitoblarini olib boruvchi
dasturlar;
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- tarjimon dasturlar, ya*ni berilgan boshlang‘ich
matnni ko ‘rsatilgan tilga tarjima qilishga moNjallangan
dasturlar;

- skaner yordamida o‘qilgan axborotni tanib oluvchi
va matnli ifodaga o‘zgartiruvchi dasturiy vositalar;

- tarmoqdagi uzoq masofada joylashgan abonent
bilan foydalanuvchi orasidagi o‘zaro muloqotni tashkil
etuvchi kommunikatsion dasturlar.

Kichik nashriyot tizimlari «<kompyuterli nashriyot fa-
oliyati» axborot texnologiyasini ta’'minlaydi, matnni bi-
chimga solish va tahrirlash, avtomatik ravishda betlarga
ajratish, xat boshlarini yaratish, rangli grafikani matn
orasiga qo ‘yish va hokazolami bajaradi.

Multimedia dasturiy vositalari dasturiy mahsulotlar-
ning nisbatan yangi sinfi hisoblanadi. U ma’lumotlarni
gayta ishlash muhitining o ‘zgarishi, lazerli disklarning
paydo bo‘lishi, ma’lumotlarning tarmoqli texnologiyala-
rining rivojlanishi natijasida shakllandi.

Sun'iy intellekt tizimlari. Bu sohadagi izlanishlami
to'it yo‘nalishga boNish mumkin:

- Ijodiy jarayonlarni imitatsiya qiluvchi tizimlar.

Ushbu yo ‘nalish kompyuterda o‘yinlami (shaxmat,
shashka va h.k.) dasturlash va boshgalami amalga oshi-
radigan dasturiy ta’minotni yaratish bilan shug‘ullanadi.

- Bilimlarga asoslangan intellektual tizimlar.

Ushbu yo ‘nalishdagi muhim natijalardan biri ekspert
tizimlarning yaratilishi hisoblanadi. Shu tufayli sun’iy in-
tellekt tizimlarini ma'lum va kichik sohalarning ekspeiti
sifatida tan olinishi va qoNlanishi mumkin.

- EHMlaming yangi arxitekturasini yaratish.

Bu yo‘nalish sun'iy tafakkur mashinalari (beshinchi

avlod EHMIlari) ni yaratish muammolarini o ‘rganadi.
- Intellektual robotlar.
Bu yo-‘nalish oldindan qo°‘yilgan manzil va maqgsad-
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ga erisha oladigan intellektual robotlar avlodini yaratish
muammolari bilan shug‘ullanadi.

3.4. DASTURLASH TEXNOLOGIYASINING
USKUNAVIY VOSITALARI

Hozirgi paytda dasturlash texnologiyasining usku-
naviy vositalarini yaratish bilan bog‘liq yo‘nalish tez
sur’atlar bilan rivojlanmoqda. Bunday uskunaviy vosita-
lar dasturlar yaratish va sozlash uchun kuchli va qulay
vositalarni tashkil etadi. Ularga dasturlar yaratish vosi-
talari va Case-texnologiyalar kiradi.

Dasturlaryaratish vositalari. Ushbu vositalar dastur-
lar yaratishda ayrim ishlarni avtomatik ravishda baja-
rishni ta’minlovchi dasturiy tizimlami oz ichiga oladi.
Ularga quyidagilar kiradi:

- kompilyator va interpretatorlar;

- dasturlar kutubxonasi;

- turli yordamchi dasturlar.

Kompilyator dasturlash tilidagi dastumi mashina ko-
didagi dasturga aylantirib beradi. Interpretator yuqori
darajadagi dasturlash tilida yozilgan dastuming bevosita
bajarilishini ham ta’minlaydi.

Dasturlar kutubxonasi oldindan tayyorlangan dastur-
lar to ‘plamidan iborat.

Dasturlar yaratish vositalariga Makroassembler
MASM, Visual Cutt for Windows Professional Edition
kompilyatori, Visual Basicfor Windows va boshqalar ki-
radi.

CASE-texnologiyasi informatikaning xozirgi paytda
eng tezkor rivojlanayotgan sohalaridan biridir.

CASE (Computer Aided Sistem Engineering) - ax-
borotlar tizimini avtomatlashtirilgan usulda loyihalash
degani bo‘lib, Case-texnologiyasi turli mutaxassislar,

59



jumladan, tizimli tahlilchilar, loyihachilar va dasturchilar
ishtirok etadigan ko ‘pchilikning gatnashishi talab etiladi-
gan axborot tizimlarini yaratishda qoMlaniladi.

Case-texnologiyalari vositalari o ‘tgan asming 80-yil-
lari oxirida shakllangan yo‘nalishdir. Ulardan keng ko°‘-
lamda foydalanish qimmatligi tufayli chegaralangandir.

Case-texnologiyasi - murakkab dasturiy tizimlami
tahlil etish, loyihalash, ishlab chiqarish va kuzatib tu-
rish texnologik jarayonini avtomatlashtiruvchi dasturiy
ta’minotdir. Case-texnologiyasining asosiy yutug‘i -
kompyuterlaming mahalliy tarmogNda ishlayotgan mu-
taxassislami birgalikda, hamkorlikda loyiha ustida ish-
lashini tashkil eta olishi, loyihaning ixtiyoriy fragmentini
eksport-import qila olishi va loyihani tashkiliy boshqara
bilishidadir.

Savol va topshiriqlar

1. Axborot texnologiyalarining eng muhim tarkibiy qismlarini
aytib bering.

2. Kompyuteming dasturiy ta’minoti deganda nima tushuniladi?

3. Interfeys nima? Qanday interfeyslarni bilasiz?

4. Qanday dasturlar amaliy dasturlar deyiladi? Ularga misol
keltiring.

5. Qanday dasturlar tizimli dasturlar deyiladi? Ularga misol
keltiring.

6. Dasturlar yaratish vositalari qanday ishlarni bajaradi?

7. Ofis ADT tarkibiga kiruvchi dasturlar haqida nimalarni bilasiz?

8. Sun’ly intellekt tizimining asosiy komponentlarini sanab
tiering.

9. Tizimli dasturiy ta’minot qanday vazifalarni bajaradi?

10. Tizimli dasturiy ta’'minotning tarkibiy qismlarini sanab bering.

11. Xizmat ko'rsatuvchi dasturiy ta’minotning vazifasi nimalardan
iborat?

12. Operatsion tizim nima? Uning tarkibiga qanday dasturlar
kiradi?

13. Case-texnologiyasi nima?
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IV BOB. MS WINDOWS OPERATSION TIZIMI

4.1. MS WINDOWS OPERATSION TIZIMI HAQIDA
MA’LUMOT

MS Windows grafik operatsion tizimi (OT) - hozirgi
kunda Pentium tipidagi shaxsiy kompyuterlarda qo‘lla-
niladigan asosiy operatsion tizimdir. U yuqori darajadagi
ishonchliligi, qulay interfeysi, o°z-o‘zini rivojlantirish
uchun maxsus vositalari mavjudligi bilan ajralib turadi.
MS Windows grafik mahsulotning ko ‘rinishi, tovush va
zamonaviy texnologiyalari bo‘yicha yaratilgan multime-
dia ilovalarini qoilash imkoniyatlarini yaxshilaydi. Uni-
versal Serial Bus (USB) shinasi yordamida tashqi quril-
malaming oson ulanishi va uzib qo ‘yilishini ta’minlaydi,
televideniye hamda shaxsiy kompyuteming imkoniyatla-
rini birlashtirishga imkon yaratadi.

MS Windows kompyuter tarmoqlariga, shu jumladan,
Intemetga oson ulanish imkoniyatini beradi. Unda Web
texnologiyasi bo‘yicha o‘zgaruvchan yordam tizimi va
kompyuterda ishlashni o‘rgatuvchi 15 ta dastur mavjud.
Web-yo‘naltirilgan interfeys foydalanuvchiga kompyuter-
da, mahalliy kompyuter tarmogida hamda Web-tex-
nologiyada axborotlaming bir xil shaklda ifodalanishini
ta’minlaydi va, shu bilan birga, axborotlar qidiruvini oson-
lashtiradi.

Agar kompyuterda MS Windows OT o ‘matilgan boi-
sa, u kompyuter yoqilishi bilan ishga tushadi va natijada
ekranda quyidagi ko ‘rinish (4.1- rasm) paydo bo ‘ladi.

MS Windows ekranining asosiy qismlari:
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* ish stoli - asosiy soha;

* masalalar paneli («Ilyck» tugmachasi bilan boshla-
nadigan qator) - odatda ekranning quyi qismida
joylashadi.

Ish tugagach, sichqonchani «Ilyck» tugmachasida
bosib «3asepuenue pabomwer» bo‘limini tanlash ke-
rak, hosil boigan savol-javob oynasida «Bwsixknrouums
komnvromepy (Kompyutemi o ‘chirish) buymgini tanlab,
«/{a» (Ha) tugmachasini bosish zarur. Bunday ketma-
ketlik MS Windows tizimiga o ‘z ishini to ‘g ‘ri tugatish va
vaqtinchalik fayllami yopish uchun imkon beradi.

Wﬂft:

Hi

4.1-rasm.

Kompyutemi o chirishdan awal barcha ochilgan ilo-
valamiyopib, «3asepuwienue pabomuwi» rejimini tanlash
zarur.
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4.2. MS WINDOWS OPERATSION
TIZIMINING ISH STOLI

MS Windows ish stolida tizim ilovalarining pikto-
grammalari (rasmchalari) va belgilari (yorliglar) joylash-
gan. Tizimning standart o‘rnatilishida bu quyidagi ilo-
valardir: «Mou oOokymenmui» (Mening hujjatlarim),
«Moii xomnvromep» (Mening kompyuterim), «Cemegoe
oxpyacenuey (Tarmoq muhiti), «Kopsuna» (Savat),
«Buvixoo ¢ Internety (Internetga chiqish). Lekin zaruri-
yatga qarab, ish stoliga foydalanayotgan ilovalarning
yorliglarini chiqarib olish mumkin. Buning uchun sich-
goncha koTsatkichini stolning ixtiyoriy bo‘sh joyiga olib
borib, sichqonchaning o‘ng tugmachasini bosish zarur.
Namoyon boTgan buyruqlar ro‘yxatida «Cozdamoy»
(Yaratish) buyrug'ini tanlab, navbatdagi paydo boTgan
ro‘yxatda «Apasik» (Yorliq) qatorini bosing. Ekranda
«Co3zoanue apavixay» (Yorligni yaratish) muloqot oynasi
namoyon boTadi, unda «O630p» (Ko‘rib chiqish) tug-
machasini faollashtirish kerak va paydo boTgan papka-
lar va fayllar ro‘yxati ichidan kerakli ilovaning buyruq
faylini topish zarur. 4.2-rasmdagi oyna paydo boTgandan

Co3nanue sipiblka 1

DTOT MacTep MOMOTAET CO31aTh APJNbK, yKa3bBalO MU
Ma JI0Ka’Mbl€ WIN CeTeBbIe Iporpamus, ¢aiinu, mara<
KOMIIBIOTEpBI WK afpeca B JI3Tepmere.

Vkaxure pasmelieHue obbeKTa:

1 Hdanee >~) [ OtHena ~
4.2-rasm.
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keyin, agar qidirilayotgan element to'g'ri bo°‘lsa,
«Hanee» (Keyingi) tugmachasini bosish kerak.

Keyingi oynada «lomoso» (Tayyor) tugmacha-
sini bosing. Shu yerning o‘zida yorligning nomini
o ‘zgartirish mumkin. Natijada yorliq tayyor bo ‘ladi.

w1 anm

1%

4.3-rasm.

Agar ish stoli turli Ilovalar va Dasturlar belgilari bi-
lan tollib ketsa, uni «tozalash» mumkin. Buning uchun
ko‘rsatkichni ortiqcha elementga olib borib, sichqon-
chaning chap tugmachasini bosish hamda tugmachani
qo‘yib yubormasdan, ko‘rsatkichni «Kopsuna» (Sa-
vat) ustiga siljitish zarur, «Kopsuna» (Savat)ning us-
tida sichqonchaning tugmachasini qo‘yib yuboring.
Bu amal bilan Siz ortiqcha belgini «Kop3una» (Savat)
ga olib tashlaysiz. «Kop3suna» (Savat) ga tashlangan
hujjatlarni zarur bo‘lganda qayta tiklash mumkin.
Agarda vaqt o‘tgan sayin «Kopsuuna» (Savat) yangi
fayllar va papkalar bilan to‘lib borsa, uni ham toza-
lash mumkin. Buning uchun «Kopsuna» belgisi ustida

64



sichqonchaning chap tugmachasini ikki marta bosish
kerak. Bunda 4.3-rasmda ko‘rsatilgan ish oynasi paydo
bo‘ladi. «Kopsuna» ni tozalash uchun «@aiz» menyu-
sidagi « Ouucmumo xop3uny» (Savatni tozalash) buyrug4
ustida sichqonchaning chap tugmachasini bir marta bo-
sing. Shuni ta’kidlash kerakki, «Kopszuna» (Savat) dan
olib tashlangan ma’lumotlami qayta tiklab boMmaydi.

4.3. OYNALAR BILAN ISHLASH

MS Windows tizimi aynan Windows - Opynalar
deb atalishi bejiz emas. Bu tizimda ishlash jarayonida
kompyuter foydalanuvchi bilan oynalar yordamida mu-
loqot yuritadi. Masalan, Ilovalar oyna ko‘rinishida na-
moyon bo‘ladi va h.k. Demak, oyna MS Windowsning
asosiy ob’ekti ekan. Oynaning bir necha turlari mavjud:
asosiy oyna (ish snoli), papkalar oynasi, muloqot oynasi,
ilovalar oynasi, ma lumotlar tizimi oynasi.

Papkalar oynasi hujjatlar va ilovalami izlash, tanlash
va yuklash uchun ishlatiladi. Papkalar oynasi MS Win-
dowsning boshqa ob’ektlari belgilari va oynani boshqa-
rish elementlarini o ‘z ichiga oladi.

llovalar oynasi asosan hujjatlar bilan ishlashda qo‘l-
laniladi. Bu oynalar ilovalarga hujjat sifatida yuklatilgan
axborotni va ilovalami boshqarish elementlarini o°z ichi-
ga oladi.

Mulogot oynasi faqat boshqarish elementlarini o‘z
ichiga olishi bilan boshqa oynalardan farq qiladi. Ular
yordamida operatsion tizim va uning ilovalarini boshqa-
rish mumkin.

Ma lumotlar tizimi oynasi operatsion tizim va ilova-
lar ishi haqidagi ma’lumotlami o‘z ichiga oladi.

Endi papkalar oynasining asosiy qismlarini aniq-
lashtirib olamiz. Buni «Kopszuuna» (Savat) oynasi mi-
solida ko‘rib chigamiz. Birinchi satr (aksariyat hollarda
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bu ko4 rangdagi satr) - sarlavha. Agar shu satrdagi
Ilovaning rasmchasiga bosilsa, oyna joylanishini va
odlchovlarini belgilovchi buyruqlar rodyxati paydo

boMadi. 0 4g yuqori burchakda uchta tugmacha ma-
vjud: Birinchisi - «Csepnymu» (Y ig4ib olish).
U Ilova oynasini masalalar panelida to‘rtburchak tug-
macha shaklida (darchadek) yig‘ib oladi. Sichqoncha
tugmachasini «darcha» ustida bir marta bosish oy-
naning oldingi o°‘lchovi va joylashishini tiklaydi. (Bu
to4tburchak tugmachalar barcha minimallashtirilgan
oynalar ko'rinishi uchun uning o‘lchovini avtomatik
ravishda o'zgartiradi).

Ikkinchisi - «Pazgsepuymoy (Yoyish). U Ilova oyna-
sini butun ekranga (yoki hujjat oynasini butun ilova oy-
nasiga) yoyib tashlaydi. Shunga ahamiyat berish kerakki,
Masalalar paneli oyna maksimallashtirilgan holda ham
ko'rinib turadi. Sichqoncha «Pazgeeprnyms» (Yoyish) tug-
machasi ustida bosilgandan keyin uning o4nida boshqa
ikki kvadratlik tugmacha paydo bod4adi. Hosil bo‘lgan
tugmachaning ustida sichqoncha bosilsa, oyna oldingi
holatiga qaytadi.

Uchinchisi - «3axpwoimsy (Yopish). U joriy ilovani
yopadi va bajarilayotgan ishning saqlab golinmagan
natijalarini saqlaydi. (Bu amalni klaviaturada Alt+F4
tugmachalar kombinatsiyasi yordamida ham bajarish
mumkin.) Joriy [lovani yopish uchun Ilovaning sistema
menyusi tugmachasini ikki marta bosish ham mumkin.

Oynadagi keyingi satr - Menyu satri. Unda bir nech-
tadan buyruqlami o‘z ichiga olgan menyu buyruqlari
(4.4-rasm) joylashgan. Bular «@ainy (Fayl), «lIpasxkar
(Tahrirlash), «Buo» (Ko4rinish), «llepexoo» (O'tish),
«H36pannoey (Tanlangan), «Cnpasxka» (Ma’lumot)
buyruqlaridir.
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Ve

4.4-rasm.

Oynaning chetlarida vertikal va gorizontal aylantirish
tasmalarini ko ‘rish mumkin. Oynaning quyi qismida /o-
lat satri joylashgan. Menyu satri ostida vositalar paneli
satri mavjud. Bu satrda ko‘p ishlatiladigan buyruqlar
belgilari joylashgan.

Undan keyin odatda adres satri joylashadi.

Menyunig «Buo» (Ko rinish) buyrugNga kirib, oyna-
danamoyon bo‘lgan ob’ektlaming belgilarini o ‘zgartirish
mumkin. «Kpynusie s3nauku» (Yirik belgilar) buyrug‘i
ob’ektlami katta piktogrammalar shaklida ko ‘rsatadi.
«Menxue 3nauxuy (Mayda belgilar) buyrug‘i ob’ektlami
mayda shaklda, «Spisok» (Ro‘yxat) - ob’ektlarni ro‘yxat
shaklida, «Ta6auya» (Jadval) - ob’ektlami unga tegishli
ma’lumotlari (hajmi, yaratilish vaqti, sanasi) bilan birga-
likda ko ‘rsatadi.

Ish stolida joylashgan yorliglar oMchamini o‘zgar-
tirmoqchi boMsangiz, yana ish stolining bo‘sh joyida
sichqonchaning o‘ng tugmachasini bosasiz. Hosil bo‘lgan
ro‘yxatdan «Csoiicmea» (Xossalar) buymgini tanlang.
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Namoyon bo‘lgan oynada «/Tapamempuor» (Parametrlar),
so‘ng «Hacmpouxa» (Sozlash) qismiga kiring. «Pabouuil
cmoay (Ish stoli) qismida ko ‘rsatkich «Meunvuie» (Kichik)
tomonga surilsa, ekrandagi yorliglar oichovi kattalasha-
di, aksincha, «boavuie» (Katta) tomonga surilsa - kichik-
lashadi.

Joriy oynaning «®owu» qismiga o ‘tilsa, ish stolining
rasmini, ya’'nifonni o ‘zgartirish mumkin. Oynadagi ekran
namunasining tagida ikkita ustun mavjud: birida naqsh-
lar ro‘yxati, boshqasida - rasmlar ro‘yxati aks ettirilgan
bo‘ladi (4.5-rasm). Kerakli rasmni tanlab olib, uni ekran
namunasida ko‘rganingizdan so‘ng, «llpumernumoy
(Qo‘llash) tugmachasini sichqoncha bilan bossangiz,
rasm o ‘zgaradi. Joriy oynaning «3acmaexa» (Peshlavha)
qismida Peshlavha o ‘zgartiriladi. Ushbu jarayon yuqori-
dagi fonni o‘zgartirgan kabi amalga oshiriladi.

CaoiicTBa: Dkpan ? X
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4.5-rasm.
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4.4. MASALALAR PANELI VABOSH MENYU
BUYRUQLARI

Masalalar panelida chap tomonda «//yck» (Boshlash)
tugmachasi, o‘ng tomonda joriy vaqt, klaviaturaning in-
dikatorlari aks ettirilgan. Agar sichqoncha ko ‘rsatkichini
vaqt indikatoriga olib borilsa, sana ko ‘rsatiladi. Agarda
sichqonchaning chap tugmachasi vaqt indikatorida ikki
marta bosilsa, «Cseoticmea: [Jamalspemsay (Xossalar:
SanaWaqt) oynasi paydo bo ‘ladi (4.6-rasm).

CpoiioBn: JlaMm uBpeM

Jarau Bpems [uacoBoi mosc Bpems Murtepuera j

Nlara Bpems

KNUNUWUumU

1 2 3 4 5
6 7 ¢ B 10u 12
13U 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 2S 26
27 28 29 30 31

10:00:17 1S

Texyuwmii yacoBoit nosic: 3anannas Asus (TUna)
t ok I Ormena | | IpmmemnTs~|

4.6-rasm.

Bu yerda joriy sanani, vaqtni o ‘zgartirishingiz mum-
kin. Oy nomi, yil, soat, daqiqa, soniya raqamlari turgan
darchalar yonida pastga, tepaga qaragan ko”satkichlar
(uchburchaklar) bor. Tepaga qaragan uchburchak ustida
sichqonchani bosilsa, ragam o ‘sadi, pastga qaragan uch-
burchak ustida bosilsa - ragam kamayadi.

Sichqonchani klaviatura indikatorida bosib, alifbolar
ro ‘yxatini ochishingiz hamda kerakli: lotin yoki kirillcha
alifboga o ‘tishingiz mumkin.
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Agarda sichqoncha ko'rsatkichini «//yck» (Bosh-
lash) tugmachasiga olib borsangiz, Sizga ish boshlashni
tavsiya etuvchi «Haunume pabomy ¢ Hadxcamus 3mou
xrHonkuy (Ishni shu tugmachani bosishdan boshlang) de-
gan xabar paydo bo ‘ladi.

«Illyck» (Boshlash) tugmachasi MS Windowsning
Bosh menyusini aks ettiradi. Menyudan ilovalar va
hujjatlarga murojaat etiladi. «I/lyck» (Boshlash) tug-
machasi bosilganda, Bosh menyuning quyidagi tasviri
paydo bo‘ladi (4.7-rasm). Bosh menyudagi Optsiyalar
(buyruqlar, maxsus amaliy dasturlar) quyidagi vazi-
falarni bajaradi:

4.7-rasm.

«Cozoamv ooxymenm Microsoft Offise» optsiyasi -
MS Offise ilovalarida yangi hujjat yaratadi;
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«Omkpoims O0oxymenm Microsoft Offise» optsiyasi
- MS Offise ilovalarida yaratilgan va xotirada mavjud
bo'lgan hujjatlarni ochib beradi.

«llpoepammury (Dasturlar) optsiyasi kompyuterga
o'matilgan amaliy dasturlar menyusini ko’rsatadi. Ush-
bu menyuda foydalanuvchilar tomonidan ishlatiladigan
barcha amaliy dasturlar ro'yxati mavjud. Sichqoncha
ko‘rsatkichini shu optsiya bo‘yicha harakatlantirganin-
gizda ekranda yana bir ro‘yxat paydo bo‘ladi. Bu dastur-
lar blokining ro‘yxatidir. Siz xohlagan blokni tanlagan-
ingizda uning ichida joylashtirilgan dasturlar ro ‘yxati
paydo bo‘ladi va sichqonchani ulardan birining ustida
bossangiz, ushbu dastur ishga tushadi. Shu zahoti ma-
salalar panelida to‘g‘ri to ‘rtburchakli tugmacha (darcha)
paydo boMadi va u ushbu dastur bajarilayotganini anglata-
di. Tugmachaning (darchaning) faollashtirilgan holati -
to ‘rtburchak «yorug6 holatda, faollashmagani - «xira
yorug*» holatda boTadi. Tugmachani faollashtirish uchun
sichqoncha ma’lum to'rtburchak ustida bosiladi.

«doxkymenmuor» (Hujjatlar) optsiyasi foydalanuvchi-
lar tomonidan ishlatilgan oxirgi 15 ta hujjat ro‘yxatini
koTsatadi. RxTyxatdagi hujjatlarni ochish uchun sich-
goncha ko'rsatkichi shu hujjat nomi ustida bosiladi.
Ro'yxatni kompyuter xotirasidan o'chirish uchun
«Hacmpoiixa» (Sozlash) optsiyasini faollashtiring va
«llanenv 3aoau» (Masalalar paneli) boTimini tanlab,
ustida sichqonchaning chap tugmachasini bir marta bo-
sing. Paydo bo‘lgan oynaning «/[oxymenmst» (Hujjatlar)
qismida «OQuucmums» (Tozalash) tugmachasi mavjud
(4.8-rasm).

«Hacmpoiika» (Sozlash) - MS Windows mubhitini
sozlash va uni foydalanuvchi ehtiyojlariga moslashtirish
uchun xizmat qiladi.
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4.8-rasm.

«llanenv ynpasnenus» (Boshqarish paneli) (4.9-
rasm) boMimida ba’zi qurilmalaming imkoniyatlari, xu-
susan, parametrlarini foydalanuvchi o ‘z ehtiyojlariga mos
ravishda o‘zgartirishi mumkin. Masalan, ushbu bo‘lim
yordamida sichqonchaning, klaviaturaning parametrla-
rini o ‘zgartirish mumkin.

«lIpunmepwry (Printerlar) bo‘limida printemi o ‘r-
natish va sozlash ishlari bajariladi. Printemi kompyuter-
ga ulagandan so‘ng kompyuterga yangi qurilma haqida
ma’lumot berish va shu ma’lumotni xotiraning biror jo-
yiga yozib qo‘yish kerak. Bu jarayon installyatsiya ja-
rayoni deyiladi. «Hacmpoiikxa» (Sozlash) optsiyasidagi
«lIpunmepwi» (Printerlar) qismini ishga tushiramiz
(sichqonchani «/Ipunmepwi» qatorida bir marta bosamiz).
Hosil bo‘lgan oynada « Ycmanosxa npunmepa» (Printer-
ni o‘matish) qatorini faollashtiramiz. Kompyuter chiqar-
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4.9-rasm.

gan muloqot oynalarida berilgan savollarga ketma-ket
javob berib boramiz. Tizim disketni so‘raganda printer
komplektiga kiruvchi installyatsion disketni dis kovodga
solamiz. Agar kompyuter printerga kerak bo‘lgan dray-
vemi (ma’lumotlami bir ko ‘rinishdan boshqa ko ‘rinishga
o ‘giruvchi dastur) o ‘z xotirasidan topa olsa, Bizning yor-
damimiz kerak bo‘lmaydi. Ish nihoyasida tizim Bizdan
bir namoyish varag‘ini chiqarish zarur yoki zarur emas-
ligini so‘raydi. Ijobiy javobdan keyin bir varaqni printer-
ga solib, natijani olasiz, agar varaqdagi ma’lumotni o‘qiy
olsangiz-printemi yaxshi o ‘matibmiz, aks holda yuqori-
dagi amallarni yana bir marta bajaramiz.

«llanenv 3a0au» (Masalalar paneli) bo‘limida masa-
lalar panelining shakli tanlanadi. Buning uchun «//aunens
3a0au» oynasida «llapamempor nanenu sadau» (Masala-
lar panelining parametrlari) bo‘limi tanlanadi. Foydala-
nish mumkin boMgan optsiyalar:
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«Pacnonoscums nosepx ecex oxon» (Barcha oynalar
ustida joylashtirish) optsiyasi Masalalar panelining har
doim (Ilovaning oynasi maksimallashtirilgan holda ham)
ko ‘rinib turishini ta’minlaydi.

«Aemomamuueckuyoupams c 3kparna» (Ekrandan av-
tomatik holda olib tashlash) optsiyasi Masalalar panelini
berkitib turadi. Uni ko'rinadigan qilish uchun sichqoncha
ko ‘rsatkichini ekran chetiga, Masalalar paneli joylashgan
joyga siljitish kerak.

«Menkue 3nauxu 6 eragHom menio» (Asosly menyu-
dagi mayda belgilar) optsiyasi «/lyck» (Boshlash) men-
yusidagi rasmchalar o ‘Ichovini kamaytiradi.

«Omobpaxcamo uacwly (Soatni aks ettirish) optsiyasi
Masalalar panelining o‘ng tomonida soatni aks ettiradi.
«Hacmpoiixa menw» (Menyuni sozlash) boiimining
«Ilycxk» (Boshlash) qismida «llpoepammery (Dasturlar)
ro‘yxatiga ilovalar nomini qo‘shish hamda olib tashlash
mumkin.

«lloucky» (Qidiruv) qismi foydalanuvchining kom-
pyuterida qidiruv shartlari bo'yicha fayllar va papkalar-
ni, shuningdek, Internet tarmog‘ida kompyutemi qidirish
uchun mo‘ljallangan (4.10- rasm).

Faraz qilaylik, Siz juda ko‘p miqdorda fayllar yarat-
dingiz, shuning uchun faylni tez topish vaqt oiishi bilan
muammo bo‘lib qolishi mumkin. Fayllar qidiruvini uning
har turdagi shartlarini (faylning oichovi vao ‘zgartirilgan
sanasi) kiritgandan so‘ng amalga oshirish mumkin. Fayl-
lar qidimvi quyidagi ketma-ketlikda amalga oshiriladi:
«@amwr u nankuy (Fayllar va papkalar) boiimini tan-
lagandan keyin 4.10-rasmdagi savol-javob oynasi paydo
boiadi. «Mmsa u pasmewenuer (Nom va joylashtirish)
boiimi fayl va papkaning nomini (agar u aniq boisa),
foydalanuvchi qaysi diskda yoki papkada qidirmogqchi
ekanligini aniqlashtirish imkoniyatini beradi.
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4.10-rasm.

Faylning yoki papkaning nomi o‘miga «?» yoki «*»
belgilarini ishlatish mumkin. «?» belgisi ixtiyoriy belgi,
«*» ixtiyoriy qator o‘rrm bosadi.

«Jama uzmenenusnr» (0 ‘zgartirilgan sanasi) bo ‘limi
yordamida faylning yaratilgan va o”zgartirilgan sanasi
kiritilishi mumkin. Bunda agaf «Bce ¢pamwui» (HatTa
fayllar) optsiyasi tanlansa, qidiruv jarayonida faylning
o”gartirilgan sanasi inobatga olinmaydi.

Fayllami diskda yoki katta xajmdagi papkalarda
qidirish ko‘p vaqt olishi mumkin. Shuning uchun uni
boshlashdan avval, qidiruv jarayoni imkoni boricha
qisqartirilganiga ishonch hosil qilish kerak.

Agarda qidiruv juda ko‘p davom etayotgan bo‘lsa
yoki kerakli ob’ekt topilgan bo‘lsa, qidiruvni to'xtatish
uchun «Stop» (To‘xtatish) tugmasini bosish kerak.

«Cnpasxka» («Ma’lumot») qismi yordam talab etil-
ganda ishlatiladi. Agar siz ba’zi narsalami tushunmay tur-



gan bo‘lsangiz yoki biror-bir piktogramma, buyruqning
ishlash jarayoni esingizdan chiqqan bo‘Isa, tizim sizga,
albatta, yordam beradi.

MS Windows yordamchi ma’lumot olishning bir ne-
cha usulini ta’minlab beradi. Ulardan biri «//yck» menyu-
sining «Cnpaskay (Ma’lumot) qismini tanlash yordamida
amalga oshiriladi. «Cnpasxa» (Ma’lumot) - uch bo‘limli
ma’lumotnoma shaklida \d& W/\(\W\ngan-«Coodeparcanuer
(Mundarija), «lIpeomemmnutiiykazamenvy» (Mavzu ko ‘rsat-
kichi) va «llouck» (Qidiruv).

Siz umumiy tavsif bo‘yicha ma’lumotni «Codeporca-
nue» (Mundarija) bo‘limidan olishingiz mumkin. U
ma’lumotnomadagi bar bir mavzuning qisqacha ta’rifini
0°z ichiga olgan, yuqori pog‘onadagi boblami aks ettira-
digan mundarijadir. Har bir bob kitob rasmchasi bilan, bar
bir kichik mavzu - sahifa rasmchasi bilan ifodalangan.

«IIpeomemmnorii ykazamenvy (Mavzu ko ‘rsatkichi)
bo‘limi sizga ma’lumot mavzusini so‘z yoki termin
bo‘yicha qidirish imkonini beradi. Ma’lumot indekslari
alfavit tartibida sanab o ‘tilgan barcha kalit so‘zlari bi-
lan olingan kitobning real indeksiga o ‘xshashdir. Bu
bo‘lim, foydalanuvchi maxsus mavzuni « Codeparcarnuey
(Mundarija) bo‘limida topa olmagan holdajuda qulaydir.

Agar atama yoki iborani boshqa yo‘l bilan topish
mumkin bo‘lmasa, «lloucky» (Qidiruv) bo‘limini tan-
lash kerakli ma’lumotni topish imkoniyatini beradi. Bu
usul bitta maxsus imkoniyat bo ‘yicha barcha mavzulami
topish kerak boMgan holda qulaydir.

MS Windows tizimi savol-javob oynasining ixtiyoriy
sohasi bo‘yicha ma’lumot olish uchun shu oynaning ixti-
yoriy sohasida sichqonchaning o ‘ng tugmachasini bosish
kerak. Unda «Ymo smo maxoe?» (Bu nima?) bandi aks
etadi. Sichqonchani kerakli band ustiga olib kelib bosil-
sa, ma’lumotning qisqa ko ‘rinishi aks etadi.
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«Bovinoanumuvy (Bajarish) optsiyasi ixtiyoriy dastur
yoki faylni ishga tushirish uchun ishlatiladi (A gar kerakli
dastur «llpoepammur» (Dasturlar) qismida bo ‘lmasa, bu
optsiyajuda zarurdir).

«3asepwenue pabomury (Ishni tugatish) qismi ish
tugagach, kompyutemi bezarar o‘chirishni ta’minlaydi.
Bundan tashqari, ushbu qism kompyutemi yangidan ish-
ga tushirish yoki tarmoqda yangidan ro ‘yxatdan o ‘tkazish
imkoniyatlariga ega.

4.5. «MOM KOMITBIOTEP» (MENING
KOMPYUTERIM) ILOVASI BILAN ISHLASH

MS Windows tizimi kompyuterda ma’lumotlami
saqlash strukturalarini boshqarish va ko‘rib chiqishni
ikki usulda bajaradi: «Moti komnviomep» (Mening kom-
pyuterim) va «lIposoonuky» (Boshlovchi) ilovalari yor-
damida.

«Mou komnsromep» (Mening kompyuterim) ilovasi
kompyuterning fayHi strukturasini va disklarini, pap-
ka va fayllami, shu jumladan, «l/lanenv ynpasrenusy
(Boshqarish paneli) va «llpuumepwvr» (Printerlar) ilo-
valari faoliyatini muvofiqlashtirib boshqarish imkoni-
yatlarini yaratib beradi. «Mou xomnwsiomep» fayllami
o ‘chirish, nomini o ‘zgartirish, joyini o ‘zgartirish, ular-
dan nusxa olish uchun ishlatilishi ham mumkin.

Ish stolidagi «Mouti komnsiomep» ob’ektida sich-
gonchani ikki marta bossangiz, ilova oynasi ochiladi
(4.11-rasm). «Mou xomnwviomepy» oynasi ochilganda,
unda fayliar stmkturasining yuqori pog‘onasi aks etadi.
Barcha ochish mumkin bo Igan disklar kulrang ob’ektlar
bo‘lib, qolgan resurslar- sariq papka ko ‘rinishida namo-
yish etiladi.
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4.11-rasm.

Agar (c:) disk belgisi ustida sichqonchaning chap tug-
machasi bir marta bosilsa, oynaning past qismidajoylash-
gan holat satrida diskdagi bo'sh joy miqdori aks etadi.

Diskdagi fayllar va papkalarni ko‘rib chiqish uchun
diskning rasmchasi ustida sichqonchani ikki marta
bosamiz. Natijada oynada disk ichidagi axborot namo-
yon bo‘ladi. Agar disk ichidagi papka ustida sichqoncha
ikki marta bosilsa, oyna o ‘zgarib, monitor ekranida pap-
ka ichidagi axborot paydo boiadi. Boshqa ob’ektlarda
ham ikki marta sichqonchani bosish mumkin:

- agar bu ilova bo‘lsa - ilova ishga tushadi;

- agar bu hujjatbo‘lsa-mos ilovadagi hujjat ochiladi.

Faylli strukturaning pog‘onalarini aks ettirish uchun
ekranga «llanenv uncmpymenmosy (Vositalar paneli)ni
chigarish mumkin. Buning uchun «Buo» (Ko ‘rinish) men-
yusidan «/llanenv uncmpymenmosy (Vositalar paneli)
buyrug‘ini tanlang. Ekranga bir nechta vositalar panel-
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laridan iborat ro ‘yxat chiqadi. Keyin «llepexoo na ooun
yposenwv ggepx» (Yuqoriga bir pog‘ona o ‘tish) sariq pik-
togrammasini bosib, oldingi pog‘onaga o ‘ting.

«Aopec» (Manzil) qatoridan turli disklarga, papka-
larga, katta papkalarga o‘tish uchun muqobil usul ish-
latilishi mumkin. Buning uchun Siz adres qatori oxirida
turgan «pastga» ko ‘rsatkichini bossangiz, turli disklar va
papkalar ro‘yxati chiqadi. Kerakli ob'ekt ustida sichqon-
cha tugmachasini bossangiz, oynada ob'ektdagi axborot
aks ettiriladi.

Siz oyna ichidagi ob’ektlar tasvirlanishi turlarini
«Buo» (Ko‘rinish) menyusini yoki vositalar panelining
o‘ng tomonida joylashgan to'rtta piktogrammani ishlatib
o ‘zgaitirishingiz mumkin. Ular quyidagilar: «Kpynuuie
suauxkuy (Yirik belgilar), «Meaxue s3nauxuy» (Mayda
belgilar), «Cnucox» (Ro’yxat) va «Tabauya» (Jadval)
(4.12-rasm).
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4.12-rasm.
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«Moiut komnwviomep» (Mening kompyuterim)da ob’ektlar
tasvirlanishi tartibini o ‘zgartirishning ikki usuli mavjud:

«Buoy» (Ko‘rinish) menyusidagi « Ynopsaodouums suau-
ku» (Belgilami tartiblash) ro‘yxatida ob’ektlar saralan-
ishining shartlarini tanlash kerak.

- «Tabauya» (Jadval) rejimida har bir ustunning tepa-
sida «4ma» (Norn), «Paszmep» (0 ‘Ichov), «Tuny (Tur) va
«H3menény (0 ‘zgartirilgan) tugmachalari aks ettirilgan.

- Ustunning sarlavhasiga mos o'sib borish yoki
kamayish tartibida ob’ektlarni saralash uchun kerakli
tugmachani bosish kerak.

«Buoy (Ko‘rinish) menyusida «Kax Web cmpanuya»
(Web sahifasidek) buyrug‘i mavjud, uni faollashtirib, Ilo-
vani Web sahifasidek jihozlash mumkin (4.13 rasm).

«@aiiny menyusida fayllar, papkalar, disklar bilan
ishlaydigan buyruqlar yigNIgan: « Omxkpeimosy» (Ochish),
«Hatimuy (Topish), «@opmamuposamsy (Bichimlash),
«Cesoticmea» (Xossalar) va hokazo.
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4.13-rasm.
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«IIpaska» (Tahrirlash) menyusida bichimlash buy-
ruqlari yig‘ilgan: «Konuposame» (Nusxa olish), «Bcma-
sumvy (Qo‘yish), «Bwipezamwvy (Qirqib olish), «Bwide-
aumsy (Ajratish) va hokazo.

«llepexoo» (0 ‘tish) menyusida o ‘tish buyruqlari yi-
g ‘ilgan: «Hazao» (Orqaga), «Bnepeo» (Oldinga), « Ha 00un
yposens 6eepxy (Bir pog‘ona yuqoriga), « Ha domawniow
cmpanuyy» (Uy sahifasiga), «Ilymegooumens no xanaramy
(Kanallar bo‘yicha yo‘l ko‘rsatuvchi), «llouck 6 Web»
(Webda qidiruv) va hokazo.

«HU36pannoer» (Tanlangan) menyusida foydalanuv-
chiga Internet xizmatlarini ishlatish imkonini beradigan
buyruqlar yigilgan (4.14- rasm).

»9

4.14-rasm.
«Cnpasxa» (Ma’lumot) menyusida Ilovalar hamda
tizim bo‘yicha o°‘zingizni qiziqtirgan savollarga javob

topishingiz mumkin.
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«Moii komnviomepy (Mening kompyuterim) ilovasi-
ni o‘rganish jarayonida Siz aniq bir masalani hal qiluv-
chi fayllar alohida papkalarda jamlanganini ko ‘rdingiz.
Endi yangi, masalan, Sizning fayllaringizni saqlaydigan
papka yaratamiz. Buning uchun kompyuter ekranida
4.11-rasmda aks etgan oyna namoyon bo4ganida, c:
diski belgi ustida ikki marta sichqoncha bosiladi. So‘ng,
«@aiiny menyusida « Cozdamsy (Yaratish) buyrug'i faol-
lashtiriladi. Namoyon bo°‘lgan ro‘yxatdan «Ilanxa» qa-
tori tanlanadi.

Hosil bo‘lgan darchada o‘zingiz xohlagan nom-
ni kiritasiz va, albatta, ENTER tugmachasi bilan tas-
diglaysiz. Papka tayyor. Shu papkaga ba’zi fayllami
ko‘chirish uchun boshqa papkadagi yoki diskdagi ke-
rakli fayllar belgilanib, «lIpaska» (Tahrirlash) menyu-
sidagi «Konuposamws» (Nusxa olish) buyrug‘i yordami-
da nusxa olinadi hamda «/Ipasxka» (Tahrirlash) men-
yusidagi «Bcmasumuvy (Qo‘yish) buyrug‘i yordamida
joriy papkaga kiritiladi. Bu amalni vositalar panelida
joylashgan piktogrammalar yordamida ham bajarish
mumkin.

«@auny menyusidagi «@opmamuposamovy (Bichim-
lash) buyrug‘i yordamida disketlami bichimlash mum-
kin. Bichimlash jarayoni tugaganidan keyin ekranda ax-
borot oynasi chigadi. Undan Siz disketda qancha buzil-
gan joy borligini bilib olishingiz mumkin.

Disketlarga axborot yozishdan oldin yoki qattiq disk-
ning buzilgan joylarini tekshirish uchun «/Iposepxa
ouckay» (Diskni tekshirish) ilovasi ishlatiladi. Uni ishga
tushirish uchun «/7ycx» tugmachasi bosilib, I[Ipoepammor/
Cmanoapmuvie/ Cayocebdonvie/ Ilposepka oucxka ketma-
ketligi bajariladi. Tekshirish jarayonida aniqlangan buz-
ilgan sektorlar mazkur ilova tomonidan bir yo ‘la tuzatib
ketiladi.
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4.6. «[TPOBOJHUNK» (BOSHLOVCHI) ILOVASI
BILAN ISHLASH

«lIposoonuxy (Boshlovchi) ilovasi MS Windows
operatsion tizimi standart dasturlari tarkibiga kiruvchi
dastur bo‘lib, disk, papka va fayllar bilan ishlashni oson-
lashtirish uchun xizmat qiladi.

«llposoonuk» (Boshlovchi) ilovasida kompyuterdagi
mavjud axborotlaming faylli strukturasini daraxt shak-
lida ko ‘rish mumkin.

«Ilposoonuxy (Boshlovchi) ilovasi «Moti xomnvro-
mep» (Mening kompyuterim) ilovasiga o‘xshash bo°‘lib,
faqat «Cepsuc» (Xizmat ko ‘rsatish) menyusi mavjudligi
bilan farq qiladi. «/Ipogodnuxy» (Boshlovchi) ilovasining
menyusida quyidagi bo ‘limlar mavjud (4.15-rasm):

4.15-rasm.

Daiin, Ilpasxa, Buo, Ilepexoo, Uzbpannoe, Cepsuc,
Cnpaska.
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«Cepsucy (Xizmat ko'rsatish) menyusi yordamida
fayllami qidirish mumkin. Bu amal «/lycx» tugmacha-
si orqali chiqariladigan «llouck» (Qidirish) optsiyasida
ham bajariladi. Mazkur menyuda tarmoq diskini ulash va
olib tashlash amallari ham bajariladi.

Boshqa dasturlar kabi «/Iposoonux» (Boshlovchi) das-
turi ham o ‘zining oynasida yopish, oMchamini o ‘zgartirish,
yopish tugmalari hamda o‘z menyusiga ega. Oyna ikki:
o‘ng va chap bo‘laklardan iborat. Chap bo‘lakda disk va
papkalar ro'yxati, o‘ng boHakda esa chap bo ‘lakdan tan-
langan ob’ektlar ichida mavjud papka va fayllar ro ‘yxati
joylashtiriladi. Chap bo‘lakda ob’ektlar oldida «+» belgi
joylashgani shu disk yoki papka ichida papkajoylashgani-
ni bildiradi. Bu belgi ustida sichqonchaning chap tugmasi
bosilsa «-» belgiga aylanadi va ro‘yxatdan ichki papkalar
nomlari ham joy oladi. Papka ichida bir nechta ichma-ich
joylashgan papkalar bo ‘lishi mumkin. «-» belgining ustida
sichqonchaning chap tugmasi bosilsa belgi yana «+» bel-
giga aylanadi.

Savol va topshiriqlar

1. «Moti komnvlomep» (Mening kompyuterim) ilovasi yordamida
ganday vazifalarni bajarish mumkin?

2. Diskdagi fayllar va papkalarni ko'rib chiqish qanday amalga
oshiriladi?

3. «llpagxay» (Tahrirlash) menyusi yordamida qanday amallar
bajariladi?

4. Yangi papkani yaratish qanday amalga oshiriladi?

5. Masalalar panelida nimalar aks ettirilgan?

6. «llpoepammuly (Dasturlar) optsiyasi nima vazifani baja-
radi?

7. MS Windows dasturida oynalar deganda nima tushuniladi?
Uning qanday turlarini bilasiz?

8. Ish stolidagi yorliqlar o'lchami qanday o’zgartiriladi?

9. MS Windows dasturining ish stolida nimalar joylashgan?

10. «Kop3una» (Savat) qanday tozalanadi?

I1. MS Windows qanday imkoniyatlarga ega?
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12. «Hpo@OOHuK» (Boshlovchi) dasturi nima uchun xizmat qiladi?

13. Ob’ektlar nomlari oldida joylashgan «+» va «-» belgilari
nimani bildiradi?

14. Berilgan installyatsion disketlar yordamida kompyuterga
printerni o'mating.

15. «llanenv ynpaenenus» (Boshqarish paneli) ilovasidagi

barcha yorliqglar mazmunini tushuntirib bering.
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V BOB. KOMPYUTER GRAFIKASI

5.1. GRAFIK OB’EKTLARNI KOMPYUTERDA
TASVIRLASH HAQIDA MA’LUMOT

Axborotning asosiy qismini inson ko‘rish a’zo-
lari orqali qabul qiladi. Ko”gazmali axborotning o ‘z-
lashtirilishi oson bo°‘ladi. Inson tabiatining ana shu xu-
susiyati grafik operatsion tizimlarda ishlatiladi. Ularda
axborot grafik ob’ektlar: belgilar, oynalar va rasmlar
ko’rinishida tasvirlanadi.

Operatsion tizimning barcha grafik ob’ektlari, shu-
ningdek, boshqa barcha tasvirlar qandaydir yo°‘l bilan
kompyuterda hosil qilinishi yoki unga kiritilishi kerak.
Grafik tasvirlami kompyuterga kiritish uchun maxsus
tashqi qurilmalar ishlatiladi. Ular bilan biz 3-bobda tani-
shib chigqanmiz. Eng ko‘p tarqalgan qurilma - bu skaner-
dir. So‘nggi paytda ragamli fotokameralaming ham qoi-
lanish ko‘lami kengayib bormoqda. Ulaming oddiy foto-
apparatlardan farqi shundaki, tasvir kimyoviy yo‘l bilan
fotoplyonkaga tushirilmaydi, balki fotokamera xotirasi-
ning mikrosxemalariga yozib qo‘yiladi. U yerdan ax-
borotni kabel orqali kompyuterga uzatish mumkin. Ayrim
raqamli fotoapparatlar ma’lumotlami fayl sifatida egiluv-
chan diskka yozib qo‘yish imkoniyatiga ham ega. Disk-
dagi axborotni esa kompyuterga o ‘tkazish unchalik qiyin
emasligini siz yaxshi bilasiz.

Tasvimi kompyuterga videokameradan ham kiritish
mumkin. Videoning ketma-ketlikdagi biror kadmi tan-
lashi va uni kompyuterga kiritishi tasvimi ushlab olish
deyiladi.
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Kompyuterga tasvimi kiritish uchun uni albatta ska-
nerlash, rasmga olish yoki uni ushlab olish shart emas.
Tasvimi kompyuterning o ‘zida ham hosil qilish mumkin.
Buning uchun grafik muharrirlar deb ataluvchi maxsus
dasturlar sinfi ishlab chiqilgan.

Axborotni grafik shaklda ishlab chiqish, taqdim
etish, ularga ishlov berish, shuningdek, grafik ob’ektlar
va fayllarda bo4lgan nografik ob’ektlar o ‘rtasida bog4a-
nish o4rnatishni informatikada kompyuter grafikasi deb
atash qabul qilingan. Kompyuter grafikasi uch turga
bod4linadi: rastrli grafika, vektorli grafika va fraktal gra-
fika. Ular o4rtasidagi asosiy farq nurning displey ekra-
nidan o4ish usulidan iborat. Eslab qoluvchi elektron-
nurli trubka (ENT)larga ega vektorli qurilmalarda nur
berilgan trayektoriya bo‘ylab bir marta chopib o‘tadi,
uning izi esa ekranda keyingi buyruq berilguncha saqla-
nib qoladi. Demak, vektorli grafikaning asosiy element!
- chiziqdir.

Vektorli grafika bilan ishlovchi dasturiy vositalar
birinchi navbatda tasvirlami yaratishga mo4jallangan.
Bunday vositalar reklama agentliklarida, dizaynerlik
byurolarida va nashriyotlarda qo4llaniladi.

Rastrli qurilmalarda esa tasvir ulami tashkil etuvchi
nuqtalar majmuasidan vujudga keladi. Bu nuqtalar pik-
sellar (pixels) deb ataladi. Rastr - bu ekranning butun
maydonini qoplovchi piksellar matritsasidir. Demak,
rastrli grafikaning asosiy elementi nuqtadan iborat.

Rastrli grafika vositalari bilan tayyorlangan tasvirlar
kompyuter dasturlar yordamida kamdan-kam holdagina
yaratiladi. Ko ‘pincha ushbu maqsadda rassom tayyorla-
gan tasvirlar yoki rasmlar skanerlanadi. Rastrli tasvirlar
bilan ishlashga mo'ljallangan ko‘pgina grafik muharrir-
lar asosan tasvirlarga ishlov berishga moijallangan. In-
ternet tizimida ko4proq rastrli tasvirlar qoilanilmoqda.
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Fraktal badiiy kompozitsiyani yaratish - bu tasvimi
chizish yokijihozlash emas, balki uni dasturlashdir, ya ni
bunda tasvirlar formulalar yordamida quriladi. Fraktal
grafika odatda o ‘yin dasturlarida qo ‘llaniladi.

5.2. MS PAINT GRAFIK MUHARRIRI HAQIDA
MA’LUMOT

MS Paint grafik muharriri rastrli tasvirlar bilan ish-
lashga mo‘ljallangan. U quyidagi buyruqlar ketma-
ketligini bajarish bilan ishga tushiriladi:

Ilyck =>IIpoepammor =>Cmandapmusie =>Paint

Ayrim hollarda Paint yorlig‘i MS Windows ish sto-
liga ko‘chirilgan bo‘ladi. Bunday holda Paint yorlig‘i
ustida sichqoncha tugmachasini bosish orqali dastumi
tezda ishga tushirish mumkin. Shundan so‘ng ekranda
MS Paint dasturining ishchi oynasi ochiladi (5.1-rasm).
U bir necha sohalardan iboratf

5 Yoalllu hh iohun

5.1-rasm.
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Oynaning asosiy qismini ish sohasi egallaydi.
Uning chap yonida vositalar paneli joylashgan (5.2-rasm).
Unda tasvir yaratishda ishlatiladigan vositalar tugmacha-
lari (ramziy belgilari) joylashtirilgan. Ayrim vositalar tan-
langanda panelning pastida ushbu vositaning xossalarini
go ‘shimcha sozlash uchun darcha paydo boiadi.

Tasvirdan ixtiyoriy bo'lakni ajratish & P Tasvirdan to'rtburchak bo'lakni ajratish
0 ‘chirg‘ich <? Sohani ranglash

Rangtanlash Tasvimi kengaytirish

>A
Qalam A Mo'yqalam
Purkagich \ r Yo'zuvlami kiritish
Oa
To‘g'ri chiziq 00 Egri chiziq chizish
To'rtburchak chizish Ko'pburchak
Oval
5.2-rasm.

Ish sohasining pastida ranglar palitrasi joylashgan. U
rasm chizishda ishlatiladigan ranglar to ‘plamini o‘z ichi-
ga olgan (5.3-rasm).

Ranglar palitrasi turli rangdagi kvadratchalardan ibo-
rat. Rangni o ‘zgartirish uchun sichqoncha belgisini tan-
langan rang ustiga olib kelib, tugmachasini bosish kerak.
Agar chap tugmacha bosilsa asosiy rang (yuqori kvadrat-
charangi), o‘ng tugmacha bosilsa fon rangi (quyi kvadrat-
cha rangi) o ‘zgaradi (5.3-rasm).

I"NNJTTUTITITHAUTITTIrAB

5.3-rasm.
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5.3. MS PAINT BOSH MENYUSINING BUYRUQLARI

Dastur oynasining umumiy ko ‘rinishi bilan yuqori-
da tanishib chiqqan edik (5.1-rasm). Endi muharriming
asosiy menyusi bilan tanishamiz.

MS Paint grafik muharririning menyusi quyidagi buy-
ruqlardan iborat:

«®@aiiny (Fayl), «IIpaska» (Tahrirlash), «Bad» (Ko ri-
nish), «Pucynokxy (Tasvir), «Illarumpa» (Palitra), «Cnpas-
ka» (Ma’lumot).

Menyuning dastlabki ikki buyrugM bandlari MS Win-
dows amaliy dasturlari uchun umumiy boTgan vazifalarni
bajaradi. «@aun» (Fayl) buyrug‘i bandlari quyidagi vazi-
falami bajarish uchun moTjallangan (5.4-rasm).

OTKpBITS. ., CtrH+O
CoxpaHHUTh Ctl+S
COXpaHHTB KaK...

Co ckac«>8 KarkEpe...

IpenBapuTenbHBLA IPOCMOTP
INapameTpbl CTpaHIIBL. ..
0eMaTth... Ctrl4P

OTpaBuTs. ..

3amoctuth pabounii cron Windows
Buymrp pabouero crona Windows

1Ris5 3
2Ris5 2
2R«s5 1
4Rs4 3

Byxon A*4F4

5.4-rasm.

«llpasxa» (Tahrirlash) buyrugM tasvirlar ustida turli
amallar bajaradi (5.5-rasm).
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OTMEHUTH CtritZ
IoBTOpPHUTH Ctrl+Y
Bripesats Ctrt+X
Konuposats Ctrl-K!
BceTaButh Ctrl+V

Ouuctuts Beigenenue Del

BrigenuTs Bce Ctrl+A

Konuposats B ¢aii...

BcTaButh U3 ¢aiina...

5.5-rasm.

v Ha0op nHcTpymeHnToB
V Hasmrpa
V Crpoka cocTostHHS

V Ilanesib aTpUOYTOB TEKCTA

Macirad
IIpocmoTpeTs pUCyHOK

5.6-rasm.
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CtrHT

Ctrl+i

Ctrl+F

«Buo» (Ko‘rinish) buyrug‘ida «Habop uncmpymen-
mosy» (Vositalar majmuasi), «/larumpa» (Ranglar palitrasi),
«Cmpoxka cocmoanusay (Holat satri), «/lanenvs ampubymosg
mekcmay (Matn atributlari paneli) va «/locmompemsv pu-
cynoky (Tasvimi ekranda ko ‘rish) gismlari mavjud bo‘lib,
ulaming yordamida turli amallami bajarish mumkin. Ma-
salan, matn harflarini tanlash va o‘Ichamlarini o ‘zgartirish
uchun «/lanerv ampubymos mexcmay
paneli)ga murojaat etiladi (5.6-rasm).

(Matn atributlari

>

«Pucynox» (Tasvir) buyrugT yordamida tasvimi ak-
slantirish, rasmni 90°, 180° va 270° ga burish va og‘dirish
amallari bajariladi. Tasviming oTchamlari va ranglanishi



«Ampubymsei» (Atributlar) bandi yordamida bajariladi
(5.7-rasm).

Orpasuts/moBepMyTh... Ctri-W
PacTsaHyTE/HAKIOHUTB... CtritW

OOparHThIBETa Ctrl-A
ATpuOGYTHL... Ctrl4€
O4uctuth Ctrf+Shft-W

v Henposp»*ipm dou

5.7-rasm.

Palitra buyrug‘ida tasvirlaming ranglanishida qiz-
g ‘ishlik, ko ‘kishlik, yashillik darajasi va yorqinligi belgi-
lanib, «Jo6asums 6 nabop» (To‘plamga qo ‘shish) tugmasi

yordamida yaratilgan yangi rang ranglar palitrasi tarkibiga
go‘shiladi (5.8-rasm).

N3menenune DaTuTPhI

OCHOBHBIE IBETA:

A1Trrr
HIrIrrrr

m m 2 w w

2
JloroTHTENbHEIE IIBETA:
rrrrrrrr
rrrrrrrorr

OnpeaeruTh UBET »
OK Otmena
5.8-rasm.
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54. TASVIRLAR HOSIL QILISH VAULAR
USTIDA AMALLAR

Ekranning chap qismida joylashgan vositalar mayj-
muasi yordamida tasviming kerakli elementlarini hosil
qilish, ajratib olish, nusxa olish yoki otgartirish mumkin.

Tasvir o 'lchamlarini o zgartirish.

1. «Pucynox» (Tasvir) menyusida «Ampubymuol»
(Atributlar) buyrug‘ini tanlang.

2. Tasviming eni va bo‘yining o‘lchov birliklarini
tanlang.

b. «lllupuna» (Em)  «Bvicoma» (Bo‘yi) maydoni-
ga qiymatlar kiriting.

Tasviming oTchamlarini o4gartirishni pastki o°‘ng
burchakda va tasviming o‘ng va pastki chegaralarining
o ‘rtasidajoylashgan markerlarning joyini o ‘zgartirish bi-
lan ham amalga oshirish mumkin.

Masshtabni o zgartirish va to rni chigarish.

1. «Buo» (Ko‘rinish) menyusida « Macuma6» buyru-
g‘ini, so‘ngra «/[pyeoti» (Boshqa) buyrugini tanlang.

2. «Bapuanmury (Variantlar) guruhida 400%, 600%
yoki 800% ni tanlang va OK tugmachasini bosing.

3. «Buo» (KoTinish) menyusida «Macwuma6y buy-
rug‘ini, so‘ngra «llokazams cemxy» (Todmi ko4rsatish)
buyrugTni tanlang.

To4mi olib tashlash uchun 3-bandni takrorlang va
«lloxazamv cemxy» (To4mi ko4satish) buyrugddagi bel-
gini olib tashlang, yoki «Buo» (Ko4inish) menyusida
«Macwmaby», so‘ngra «Ob6wviunsvien» (Odatiy) buyrugdini
tanlang.

Rangli tasvirni oq-qora tasvirga o4kazish.

L. «Pucynoxy (Tasvir) menyusida «Ampubymoly
(Atributlar) buyrug4ini tanlang.
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2. Palitra guruhida « Yépno-6enas» (Qora-oq) ni tan-
lang.

Rangli palitra tanlanganda oq-qora ob’ektlar rangli
tasvirlarga aylanmaydi. Faqat yangi tasvimi rangli qilish
mumkin.

Tasvir ranglarini kontrast qilish uchun «Pucynoxn
(Tasvir) buyrug‘idan so‘ng «O6pamums yeema» (Rang-
lami aylantirish) buyrug‘ini tanlash kerak.

Ob 'ektyoki tasvirni akslantirish va burish.

1. Vositalar panelida to‘g‘ri to ‘rtburchak yoki ixtiyo-
riy shakldagi sohani ajratuvchi tugmachani tanlang.

2. Akslantirish yoki burish kerak bo‘lgan element
(ob’ekt, tasvir yoki ulaming biror qismi)ni tanlangan soha
ichiga oling.

3. Vositalar paneli ostida paydo bo‘lgan ikkita belgi-
dan birini tanlang:

a) ob’ekti shaffof boTmagan ob’ekt sifatida akslan-
tirish yoki burish uchun yuqoridagi belgi ustida sich-
goncha tugmachasini bosing.

b) ob’ekti shaffofbo‘Igan ob’ekt sifatida akslantirish
yoki burish uchun pastdagi belgi ustida sichqoncha tug-
machasini bosing.

4. «Pucynoky» (Tasvir) menyusida «Ompasums/
Hogepnyms» (Akslantirish/Burish) buying lini tanlang.

5. Kerakli parametrlami tanlang: I1ogepuyms ceepxy-
enu3 (Yuqoridan pastga burish), Cresa na npaso (Chap-
dan o‘ngga), 90°, 180°, 270°ga.

Tasvirni cho zish va og 'dirish.

1. Vositalar panelida to‘g‘ri to ‘rtburchak yoki ixtiyo-
riy shakldagi sohani ajratuvchi tugmachani tanlang.

2. 0 Izgartiri hyotgan element (ob’ekt, tasvir yoki
ulaming biror qismi)ni tanlangan soha ichiga oling.

3. «Pucynok» (Tasvir) menyusida «Pacmanymuv/nax-
nouumoy (Cholzish/Ogldirish) buym g ‘ini tanlang.
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4. Cho‘zish yoki og‘dirish parametrlarini tanlang
va ulaming sonli qiymatlarini kiriting: «Pacmsanyms
no eopuzommanu, eepmuxaiu (%)» (gorizontal, vertikal
(%) bokyicha cho‘zish), «Haknronums no copuzonmanu,
sepmuxanu (%)» (gorizontal, vertikal (%) bo‘yicha og‘di-
rish).

5. Vositalar panelining pastki qismida paydo boiadi-
gan belgilardan birini tanlang:

a) ob’ektni shaffofbo‘lmagan ob’ekt sifatida chozish
yoki og*dirish uchun yuqoridagi belgi ustida sichqoncha
tugmachasini bosing.

b) ob’ektni shaffofob’ekt sifatida cho‘zish yoki og6di-
rish uchun pastdagi belgi ustida sichqoncha tugmachasini
bosing.

Tasvirni olib tashlash.

1. Agar tasviming biror qismi ajratilgan bo6lsa, unda
tashqaridagi ixtiyoriy joy da sichqonchaning chap tugma-
chasini bosing.

2. «Pucynok» (Tasvir) menyusidan «Quucmumsy
(Tozalash) buyrug6ini tanlang.

Eslab qoling! Tasviming airatilgan qismi uchun
«Ouucmums» (Tozalash) buvrug'i ishlamavdi.

O'zgartirishlarni bekor qilish.

«llpagkay (Tahrirlash) menyusidan «Ommenumoy
(Bekor qilish) buyrug‘ini tanlang.

Foydalanuvchi ketma-ket «lIpasxka» (Tahrirlash)
menyusidagi «Ommenumoby (Bekor qilish) buyrug€ni
tanlash orqali oxirgi bajarilgan uchta o'zgartirishlarni
bekor qilishi mumkin.

Tasvir bo 'lagini (fragmentini) ajratish.

1. Vositalar panelidagi to'g'ri to'rtburchak sohani
ajratish tugmachasini tanlang.

2. Sichqoncha ko'rsatkichini sichqonchaning tugma-
chasini bosgan holda ajratilayotgan soha ustidan diago-
nal bo'yicha olib o'ting.
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Tasvimi yoki uning biror boiagini ajratish uchun vo-
sitalar panelidagi ixtiyoriy sohani ajratish tugmachasidan
ham foydalanish mumkin.

Ajratishni bekor qilish uchun ajratilgan sohadan
tashqarida, ixtiyoriy joyda sichqonchaning chap tugma-
chasini bosing.

Tasvir bo 'lagini nusxalash yokijoylashtirish.

1. Vositalar panelida to‘g‘ri to‘rtburchak yoki ixtiyo-
riy sohani ajratuvchi tugmachani tanlang.

2. Nusxa olinuvchi tasviming bo‘lagini tegishli soha
ichiga oling.

3. Joylashtirish usulini tanlang.

a) Vositalar paneli ostidagi yuqori belgi ustida sich-
goncha belgisini joylashtirib, uning chap tugmachasini
bossangiz, shaffofbo‘Imagan bo ‘lakchajoylashtiriladi.

b) Vositalar paneli ostidagi quyi belgi ustida sichqon-
cha belgisini joylashtirib, uning chap tugmachasini bos-
sangiz, shaffofbo‘Igan bo‘lakcha joylashtiriladi.

4. «llpaska» (Tahrirlash) menyusida «Konuposamuoy
(Nusxa olish) buyrug‘ini tanlang.

5. «llpasxay» (Tahrirlash) menyusida «Bcmagumuoy
(Qo‘yish) buyrug‘ini tanlang.

6. Tasvir bo‘lagini kerakli joyga olib borib qo‘ying.

Eslab qoling! «Haonucs» tugmachasi bosilgan boT-
sa. tasvimi joylashtirib boimavdi.

Ob’ektning bir nechta nusxasini joylashtirish uchun
CTRL tugmachasini bosib turib, kerakli marta joylashti-
rishingiz mumkin.

5.5. MS PAINT MUHARRIRINING QO ‘SHIMCHA
IMKONIYATLARI

MS Paint grafik muharriri yuqorida bayon qilingan
ishlami bajara olishidan tashqari, yana bir qator qo ‘shimcha
imkoniyatlarga ega. Ulardan ayrimlarini keltiramiz.
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Matnni kiritish va bichimlash.

1. Vositalar panelida A harfi tasvirlangan tugmachani
tanlang.

2. Matn yoziladigan ramkani hosil qilish uchun ke-
rakli joyda sichqoncha ko ‘rsatkichini chap tugmacha
bosilgan holda diagonal bo‘yicha talab qilingan o°‘l-
chamgacha harakatlantiring.

3. Bichimlashtirish panelida yozuv shriftining nomi-
ni, oMchamini va ko ‘rinishini tanlang.

4. Matn yozadigan ramkaning kerakli joyida sichqon-
cha tugmachasini bosing, matnni kiriting.

5. Lozim bo‘Isayozuv o‘mini almashtiring, oMchami-
ni o‘zgartiring, matn rangini tanlang.

Fayldagi tasvirnijoriy tasvirgajoylashtirish.

1. Vositalar panelida to‘g ‘ri to ‘rtburchak sohani ajra-
tuvchi tugmachani tanlang.

2. Ko‘rsatkichni tasvir joylashtirilishi kerak boMgan
sohani aniqlash uchun suring va bu sohani ajrating.

3. «llpaskay (Tahrirlash) menyusida «Bcmasumo u3
¢atinay (Fayldan qo‘yish) buyrugMni tanlang.

4. Joylashtirilishi kerak boMgan grafik fayl belgisini
toping va sichqoncha tugmachasini ikki marta bosing.

5. Joylashtirilgan tasvimi kerakli joyga suring va un-
dan tashqarida, ixtiyoriy joyda sichqoncha tugmachasini
bosing.

Savol va topshiriqlar

1. MS Paint grafik muharriri qanday ishga tushiriladi?

2. MS Paint grafik muharriri darchasi qanday elementlardan
tuzilgan?

3. Vositalar panelidagi elementlar vazifasini aytib bering.

4. Rang qanday o'zgartiriladi?

5. MS Paint grafik muharririda matnlar qanday kiritiladi?

6. Matnni bichimlash deganda nimani tushunasiz?

7. Fayldagi tasvir joriy tasvirga qanday joylashtiriladi?

8. Tasvir Olchamlarini qanday o'zgartirish mumkin?
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9. Tasvir 90°, 180° va 270°ga qanday buriladi?

10. Tasvir bo'lagi qanday olib tashlanadi?

11. Tasviming biror bo'lagidan nusxa olish qanday bajariladi?
12. Grafik tasvirlami kiritish uchun kompyuterning qanday

qurilmalari ishlatiladi?
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VI BOB. MS WORD MATN PROTSESSORI

6.1. MS WORD MATN PROTSESSORI, UNING
IMKONIYATLARI

MS Word matnli hujjatlami yaratish va ishlov berish-
ga moijallangan ko‘p amalli dasturdan iborat matn prot-
sessori boiib, Microsoft Office amaliy dasturlar paketi-
ning asosiy dasturlaridan biri hisoblanadi. Matnni tah-
rirlashning asosiy bosqichlarini quyidagicha ta’riflash
mumkin: hujjatni yaratish, saqlash, o‘zgartirish, bezash,
bir nechta hujjatdan bir butun hujjat yaratish va h.k.

MS Word matn protsessorining asosiy vazifalari quyi-
dagilardan iborat:

1. Matnni kiritish.

2. Matnni tahrirlash.

3. Matnni formatlash.

Agar matnga ishlov beruvchi dastur yuqoridagi vazi-
falardan faqat ikkitasi (ya’ni matnni kiritish va tahrirlash)
ni bajarsa, u matn muharriri, barcha uchta vazifani ba-
jarsa - matnprotsessori deyiladi.

Ushbu matn protsessorining imkoniyatlarini quyida
keltirilgan ba’zi amallardan ham bilish mumkin:

* Matnning orfografiyasi va grammatikasini tekshi-
rish.

e Jadvallar bilan ishlash, ulaming chegaralari va
ichki rangini tanlash.

* Rasm chizish.

* Elektron hujjatlami yaratish, saqlash, tahrir qilish
va h.k.
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» Elektron pochta qutisidan olingan xabarlami tahrir-
lash va boshqa imkoniyatlar kiradi.

MS Word matn protsessorini ishga tushirish uchun

ish stolidagi uning yorligini, ya’ni quyidagi rasmni to-

ping va uning ustiga sichqoncha ko'rsatkichini olib kelib,

[

Miaosoft Office
Word 2003

chap tugmachasini ikki marta tezlikda bosing. Agar bu
rasmchani ish stolidan topa olmasangiz, ekranning quyi
qgismida joylashgan Masalalar panelidagi «/Iycx» (Bosh-
lash) tugmachasi ustiga sichqoncha ko ‘rsatkichini olib
kelib, chap tugmachasini bir marta bosing. Natijada MS
Windows ning quyidagi bosh menyusi namoyon bo ‘ladi
(6.1 -rasm).

mm lle b

% 16 ¥t exciFescct

nrormauk»!

6.1-rasm.
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Ochilgan menyudan «/Ipoepammery (Dasturlar) qis-
mini, so‘ngra o'ng tomonda hosil bo‘lgan ro‘yxatdan M S
Word qatorini tanlang va sichqonchaning chap tugmacha-
sini bir marta bosing. Bu amallarni bajargandan so‘ng
MS Word matn protsessori ishga tushadi va uning inter-
feysi (oynasi) paydo bo‘ladi (6.2-rasm).

[wr Ow» Iru twy* e
------------- S0.1A Q-*. D e L i WIT
n/ ikQan B «qy 1 i
*gh .a —*rsgjeg‘l:$— Efn#ta ~ eqe 28

6.2—rasm .

Qulaylik yaratish maqsadida ba’zi atamalami kelishib
olishimiz lozim. «Sichqonchaning chap tugmachasini
bosamiz»jumlasini «sichqonchani bosamiz» deb aytamiz.
Agarda sichqonchaning o ‘ng tugmachasini ishlatish zaru-
riyati tug‘ilib qolsa, bu holni alohida ta’kidlab ketamiz.
Biror buyruqni, so‘zni yoki tugmachani «faollashtiramiz»
deganda ular ustiga sichqoncha ko ‘rsatkichini olib kelib,
chap tugmachasini bir marta bosish nazarda tutiladi.

MS Word ning oynasi quyidagi elementlardan iborat:

1) Sarlavha. Oynaning eng yuqorisida dastur nomi
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yozilgan qator mavjud. Bu qator sarlavha deb ataladi. Shu
gatoming o ‘ng tomonida, burchakda uchta boshqaruv pik-

togrammalari (ramziy belgilar) joylashgan:

Ulardan birinchisi- «Cgepuyms» (Yigib olish) nomli
piktogramma. A gar uning ustida sichqoncha bosilsa, ilo-
va oynasi Masalalar paneli qatoriga {«/lyck» tugmach-
asijoylashgan qatorga) to ‘rtburchak shakldagi tugmacha
ko‘rinishida (darchadek) yig‘ib olinadi. Sichqonchaning
chap tugmachasini «darcha» ustida bir marta bosish oy-
naning oldingi o‘Ichovini vajoylanishini tiklaydi.

Ikkinchisi - «Pazeepnyms» (Yoyish) tugmachasi.
Agar uning ustida sichqoncha bosilsa, ilova oynasi bu-
tun ekranga (yoki hujjat oynasi butun ilova oynasiga)
yoyib tashlanadi. Shunga ahamiyat berish kerakki, Ma-
salalar paneli oyna kattalashgan holda ham ko ‘rinib tura-
di. «Pazgepnymuvy piktogrammasi ustida sichqoncha bir
marta bosilgandan keyin eski piktogramma o ‘rnida yan-
gi, ikkita ustma-ustjoylashgan kvadrat shaklidagi pikto-
gramma paydo bo‘ladi. Hosil bo‘lgan piktogrammaning
ustida sichqoncha bosilsa, oyna oldingi holatiga qaytadi.

Uchinchisi - «3axpuims» (Yopish) piktogrammasi.
U joriy ilova oynasini yopadi va bajarilayotgan ishning
saqlab qolinmagan natijalarini saqlaydi. MS Word ni
yopish uchun ko‘rib chiqilgan birinchi qator boshida
joylashgan ilovaning sistema menyusi tugmachasini ikki
marta bosish ham mumkin.

2) Oynadagi keyingi element - bosh menyu qatori:

: @aiin  IlpaBka Bux  BceraBka  ®opmar  Cepsuc Tabmuma Oxmo  Cmpaska

Unda ko‘rsatilgan menyu buyruqlarining birortasi
ustiga sichqoncha ko ‘rsatkichini keltirib, chap tugmachasi
bosilsa, bajarilishi mumkin bo‘lgan amaliy buyruqlar
ro‘yxati chiqadi. Tanlab olingan amaliy buyruq bajarilishi
uchun uning ustida sichqonchani bir marta bosish zarur.
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3) MS Word oynasining keyingi elementi - vosita-
lar panelidir. Barcha menyu turlariga qarashli amaliy
buyruqlaming tez-tez ishlatiladiganlari oson tanlanadigan
piktogrammalar bilan belgilanib maxsus Cmanoapmmnas
(Standart):

] j-j iiuiya a * 'AlfijnaB  [Bn & |
hamda @opmamuposanue (Bichimlash):
* A1 . oong [6§55s §- E=gj: D-/~ A cA ek ®|
vositalar panellariga joylashtirilgan. MS Word ning
bunday panellari soni 20 ga yaqin bo°‘lib, ulami ekranga
chiqarish yoki ekrandan olib tashlash uchun asosiy men-
yuning «Buo» (Ko‘rinish) - «llanenu uncmpymenmos»
(Vositalar panellari) buyrug4ini berish va paydo bo‘lgan
ro ‘yxatdan kerakli panelni tanlash zarur.

4) MS Word oynasining keyingi elementi - ish may-
donidir. Ish maydoni qog‘oz varag‘i ko‘rinishiga ega.

Ish maydonining chetlarida vertikal va gorizontal ha-
rakatlantirish tasmalarini ko ‘rish mumkin. Bu tasmalar
hujjatning ekranga sig‘magan qismini ko ‘rish imkonini
beradi.

Gorizontal tasmada joylashgan chap tomondagi uch-
burchak ustida sichqonchaning ko ‘rsatkichi bosilsa, huj-
jatning chap tomoni, o4g tomondagi uchburchak ustida
sichqonchaning ko ‘rsatkichi bosilsa - hujjatning o‘ng to-
moni ko ‘rsatiladi.

Vertikal tasmadagi tepaga va pastga qaragan uchbur-
chaklar matnning yo ‘nalishlariga mos qismni ko ‘rsatib
beradi.

o
Tasmada joylashgan * tugmachalaming ikki chet-
dagisi mos ravishda Oldingi sahifaga o ‘tish va Keyingi
sahifaga o‘tish amallarini bajaradi. Klaviaturada bu

103



amalni Page Up va Page Down

tugmachalari bajaradi. 0 ‘rtada @0 QQ D
joylashgan tugmacha bosilsa, ek- J

randa quyidagi jadval namoyon Ormera
bo‘ladi (6.3-rasm): 6.3-rasm.

Bu jadvalning har bir katak-
chasi ma’lum bir buyruq piktogrammasidir. Mazkur tug-
macha shu buyruqlarga tez o ‘tish uchun ishlatiladi.

5) Oynaning quyi qismida holat satri joylashgan
bo4ib, unda hujjat nechta sahifadan iboratligi, ekranda
hujjatning nechanchi sahifasi aks ettirilganligi, kursor
nechanchi qator, nechanchi o4inda turganligi haqidagi
va boshqa ma’lumotlar aks ettiriladi.

MS Word oynasi ichida hujjat oynasi joylashgan
(6.4-rasm). Uning ham eng yuqorisida hujjat nomi aks
etgan qator mavjud, burchakda esa bizga tanish bo4lgan
piktogrammalar joylashgan.

i* oum i’ uen< ke an»*
M Al e La..r-Q.>. on . . o wmll I
Ja/ */i70mV S1W. e I
* manbw—s . @WIM»!. 11 . KXK* elf mm3- E=#» gee'mv - ' I
e nrf-c—m g
TanaGsnap OHIMMHHH 6GaXONAUIHMIT PEHTHHT TH3HMHU
I 'luH syiinta m-Vniamr coitcip 3aloMraa ymawmrTpion xypamxuum
Ky S KumT TMXHMTanXI
2 »lM 6yiix.l ranbatonr Ynant Hm KypcaromioT Tio pu nniau
K4 il T™ U 10yX-.MMUil ««orTap »cocmaslill Oopaman ¢-x usK 1)
bh— ~» ‘{.nc-i'4 nJ] >epgene=Fnujs
Gl w H¥ & I e ye

6.4-rasm.
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Bu oynada gorizontal va vertikal chizgichlar mav-
jud. Chizg‘ichning oq qismi qog‘ozdagi matn joylanishi
sohasidir. Pastki ikkita «3aocum» (Qisqich) yordamida
bu soha chegaralari o”gartiriladi. Yuqoridagi «3aorcum»
esa xat boshi joyini ko‘rsatadi. Uning joylanishini ham
o ‘zgartirish mumkin.

Gorizontal tasmalar qatori boshida to ‘rtta piktogram-
ma joylashgan. Ular hujjat ko ‘rinishining bir holatidan
ikkinchisiga tez o ‘tish piktogrammalaridir.

6.2. HUJJATLARNI YARATISH

Avvalo matn nimalardan tashkil topadi, uning ele-
mentlari qaysilar kabi savollargajavob berib o ‘tamiz.

Matn - simvol, so‘z, qator, parcha, abzats (xat boshi),
sahifa kabilardan tashkil topgan.

Simvol Cbelgi) - bu matnning eng kichik elementidir.
U o‘lchov, yozilish usuli (oddiy, qalin, yozma, ostiga
chizilgan), rang, shrift, pozitsiya (yozilish o‘rni) kabi
xususiyatlarga ega.

Simvollar ketma-ketligi quyidagi ob’ektlami tashkil
etadi: so‘z, parcha, abzats, matn sahifasi.

So z - bu ikki tomondan ajratuvchi simvollar (bo‘sh
simvol, nuqta, vergul va h.k.) bilan chegaralangan
simvollar ketma-ketligidir. Keltirilgan xususiyatlarga
qo ‘shimcha: birinchi (oxirgi) simvol mavjudligi hamda
simvollar soni cheklanganligi (so‘z uzunligi).

Qator - shu nomli kod bilan tugagan simvollar ket-
ma-ketligi. Qo ‘shimcha xususiyatlar: qator boshi va oxi-
ri, matnda qator tartib raqami, qator uzunligi, qatoming
chap va o'ng chegarasi mavjudligi.

Parcha - matnning belgilab olingan qismi.

Abzats - abzats belgisi bilan ajratilgan simvollar
ketma-ketligi. Abzats simvoli chop etilmaydi, matnga
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ENTER tugmachasi bosilganda kiritiladi. Abzatsning
qo‘shimcha xususiyatlari: chap va o‘ng chegaralari,
abzats boshidagi siljish, qatorlar soni, qatorlar o ‘rtasidagi
interval, varaqdagi joylanishi.

Sahifa - bu sahifa kodi bilan tugallanuvchi qatorlar
to ‘plami. Qo ‘shimcha xususiyatlari: sahifa tartib ragami,
sahifadagi qatorlar soni.

Asosiy global ob’ekt- matnning o ‘zidir. Qo ‘shimcha
xususiyatlari: matn boshi va oxiri, matndagi qatorlar
soni, matnning varaqda joylanishi.

Kompyuterga matn kiritish qoidalari quyidagicha:

e Simvol kursor turgan joyga kiritiladi.

* Sichqoncha ko‘rsatkichi kursomi kerakli joyga tez
olib borish uchun ishlatiladi va matn terish jarayo-
nida qatnashmaydi.

+ ENTER tugmachasini faqat abzats oxirida bosish
zarur.

* Matnni o ‘rtagajoylashtirish, abzats siljishini qo ‘yish
va matnni bir tomonga surish uchun «llpoben»
(Bo‘shjoy) tugmachasidan foydalanish tavsiya etil-
maydi.

* Matn terish jarayonida uni tez-tez xotiraga saqlab
go ‘yish lozim.

» Sahifalarga tartib raqami klaviaturadan Kkiritil-
maydi.

* Nugqta va verguldan oldin bo‘sh simvol qo‘yish
tavsiya etilmaydi.

Endi matnda harakatlanish uchun ishlatiladigan
asosiy tugmachalami ko‘rib chiqaylik:

Tugmacha Nimaga ishlatiladi?
Shift+(Harf) katta harfni yozish
Backspace kursordan chapda turgan simvolni o ‘chirish
Delete kursordan olngda turgan simvolni o ‘chirish
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Caps Lock faqat katta harflar bilan yozish

Ctrl+<- kursomi chapga bitta so‘z siljitish
Ctrl+— kursomi o'ngga bitta so ‘z siljitish

Ctrl+T kursorni bir abzats yuqoriga siljitish
Ctrl+T kursomi bir abzats pastga siljitish
Ctrl+End kursomi matnning oxirgi harfiga siljitish
Ctrl+Home kursomi matnning birinchi harfiga siljitish
End kursomi qator oxiriga siljitish

Home kursomi qator boshiga siljitish

Page Up Ekran betlarini yuqoriga varaqlash

Page Down Ekran betlarini pastga varaqlash

Bitta bo sh gator kiritish uchun kursomi oldingi qa-
toming oxirgi simvolidan keyin qo‘yib, ENTER tugma-
chasi bosiladi.

Bitta qatorni ikkiga bo Tish uchun yangi qator bosh-
lanishi kerak bo‘lgan pozitsiyaga kursomi olib borib,
ENTER tugmachasi bosiladi.

Ikkita qatorni birlashtihsh uchun kursomi birinchi
gatoming oxirgi simvolidan keyin qo‘yib, Delete tugma-
chasi bosiladi.

MS Word matn protsessorida yangi hujjatlar yaratish
bir necha usullar bilan amalga oshiriladi:

1. «Cmandapmuasy (Standart) vositalar panelida
«Cozdams ¢atiny (Fayl yaratish) piktogrammasi usti-
da sichqoncha bosiladi. Ekranda «toza qog‘oz» paydo
bo‘ladi. Yangi hujjat ochilishini oynaning sarlavha qato-
rida «/[oxymenmy» (Hujjat) so‘zi yonidagi tartib ragami-
ning o ‘zgarishidan bilamiz.

2. Xuddi shu amalni « @aiiiy menyusidagi « Cozoams »
(Yaratish) buyrug‘i orqali ham amalga oshirish mum-
kin. Bu holda ekranda quyidagi oyna namoyon bo ‘ladi
(6.5-rasm).
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6.5-rasm.

Bunday oynalami savol-javob (dialog) oynalari deb
atashadi. Mazkur oynada operatsion tizim sizga bir nech-
ta andozalami (shablonlami) tavsiya etadi. Masalan, hi-
sobotlar shakli, fakslar, xatlar, yozuvlar va boshqa huj-
jatlar andozalari shu yerda jamlangan. Siz o°‘z hujjatin-
gizni mavjud andozaga solib yaratishingiz mumkin.

Ma’lumki, yozuv mashinkasida matn yozilganda
qog‘ozga chegara qo‘yiladi. Bunda karetka ma’lum joy-
ga kelgach, qatordan qatorga avtomatik ravishda o ‘tadi.
Shunga o‘xshash amallarni MS Word da bajarish uchun
«@auny menyusidan o‘rin olgan «llapamempwr cmpa-
Huyvl» (Sahifa parametrlari) buyrug‘ini ishlatish lozim
(6.6-rasm).
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6.6-rasm.

Namoyon bo‘lgan oynaning «lloas» (Chegaralar)
gqismida qog‘ozga chegaralar (yuqori, quyi, chap, o‘ng
tomonlardan) qo‘yiladi. Buning uchun har bir darcha-
ning yonida tepaga va pastga qaragan uchburchaklar
mavjud. Ular mos ravishda chegara enini oshiradi va lea-
rmaytiradi

«llepennémy (Muqova) darchasida muqovalash
uchun joy qoldiriladi. «Om kpas 0o xononmumyna» (Sa-
hifa chetidan kolontitulgacha) qismida sahifaning cheti-
dan to sahifaning tartib raqami yozilishi kerak bo ‘lgan
joygacha masofa ko ‘rsatiladi.

«3epkanvuvie noaa» yozuvi oldida belgi qo'ysangiz,
hujjatda sahifalar kitobdagi kabi bir-biriga aynan aks
etadi.
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Hujjatning bir qismi uchun chegaralami o‘zgartirish
kerak bo‘lsa, o‘sha sahifalami belgilab (buning uchun
mazkur qism boshlangan joydan, klaviaturadagi Shift
tugmachasini bosgan holda klaviaturadan pastga qara-
gan ko‘rsatkich tugmachasini bosib, kerakli pozitsiya-
gacha olib borish zarur), «@aun» (Fayl) menyusidagi
«llapamempor cmpanuywsry (Sahifa parametrlari) oyna-
sining «llonsn» (Chegaralar) qismida chegaralami bel-
gilash kerak. Shundan so‘ng «llpumenumoy (Qo‘llash)
ro‘yxatidan «K ewioenennomy mexcmyy» (Belgilangan
matnga) parametrini tanlash lozim. Belgilangan bet-
lardan oldin va keyin avtomatik tarzda bo‘lim uzilish
belgilari qo‘yiladi. Agar hujjat bo‘limlarga bo°‘lingan
bo‘lsa, kerakli bo‘lim ustida sichqonchani bir marta bo-
sish kerak yoki bir nechta boMimni belgilab, chegaralami
o”gartirish kerak.

Har doim bir xil chegara qo‘llasangiz, faoliyatingiz
boshida bir marta chegaralami o ‘matib, «/loymoruarnuio»
(Alohida ko‘rsatmasiz) piktogrammasini sichqoncha yor-
damida faollashtirib qo‘ying. Keyingi hujjatlar yaratish
jarayonida sahifa chegaralari to o‘zingiz otzgartirish kirit-
maguningizcha o'zgarmasdan turadi.

Yugqgoridagi oynaning «Pasmep Oymaeu» (Qogoz oi-
chami) gismida qog‘oz o‘Ichami, uning holati (gorizontal
joylashuv, vertikal joylashuv) o‘zgartiriladi (6.7-rasm).

A4 bichimli (210x297mm) qog‘ozdan (Biz kurs
ishlari, referatlar, diplom ishlari uchun ishlatadigan
qog‘oz) ko‘p foydalaniladi. Shu qog‘ozning teng yarmi
-A 5 bichimni, ikkitasi esa-A 3 bichimni tashkil etadi.

Qog‘ozga matnni gorizontal va vertikal holatlarda
chop etish mumkin. Buni «Opuermayus» (Yomalish)
qismida aniqlash zarur. «Knuorcuas» (Kitob kabi) - verti-
kal chop etishni, «4ab60mnas» (Albom kabi) - gorizontal
chop etishni anglatadi.

110



ITapameTpbl CTpaHUIIBI

TlorA ] j'Pasuep Oynaru ][ Mcro”mc Oymarn

Pazmep Oymaru:

UWHa
Beicora: 29.7 cm

ITonaua Gyma™

I'gﬁBCIp}I/]_[ QOaarbuc e cTpamMuys
JloTok Jlotox

O6pasen
TIpumeHnTS:

KO BCEMY IOKYMEHTY ~ V

|mo ymomyanmuso... I \ OK ]| Ortmena [

6.7-rasm.

Yozuv mashinkasidan farqli o ‘laroq, kompyuterda bir
necha xil shriftlar mavjud. Bichimlash panelida joylash-

gan Times New Roman darchasi yonidagi uchburchakni

bosib, shriftlar ro ‘yxatini chiqarib, kerakli shrift tanlana-
di va u faollashtiriladi. M azkur darchaning yonida shrift-

lar oMchovi 12 T darchasijoylashgan. Undanyuqori-

dagi usul bilan kerakli o‘lchovni tanlal;, olib, somg alfavit
turini tanlash kerak. Klaviaturada ikki xil: kirill va lotin
harflari mavjud. Kerakligini tanlab olish uchun ekrandan
quyida joylashgan masalalar panelidagi klaviatura indi-
katori ustiga sichqonchani olib borib, ro ‘yxat ochiladi va
hosil bo‘lgan ro ‘yxatdan kerakli alfavit tanlab olinadi.
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6.3. HUJJATLARNI SAQLASH

Hujjat tayyor bo‘lgandan so‘ng uni saqlab qo‘yish
lozim. Buning uchun «®am» (Fayl) menyusidagi
«Coxpanumyo xaxy (Yangi nom bilan saqlash) buyrug‘ini
ishlatamiz (6.8-rasm):

' ' 1 1 [
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;31101 c paiir: .07. :
fIOKyMETb* jJlu Tanka c paiirann 10.07.2012 9:28
j >5555 Texa ¢ ¢pallnam 12.06.2012 1*15
. Tanxa ¢ daiinarm 09,03.201218:12
'
— 1 >*u«BCJIC Sheet Sen Tanke ¢ peitnax 27.08.2009 1202
PaGouniinon ; > CorelUurFiet Tanka ¢ pelnan 09.06.20121*25
! > Download* TManka ¢ daitman 02.06-2012 18:12
>Ew !Info TMankacha«m»« 23.03.2010 1207
, EBookMacetro Tanka c aitnamu 30.03.201113:«
aoxynsieen ! > M yeboc*l TManka c daitnax 27.06.2009 12:02
#HyW eoe TMankacdaitnex! 30.03,201113;«
j>SAFm TMankacdammax 30.0X201113:«
Moit ;> SMA TManxa ¢ datinamu 21.01.20128:39
«eumBreTep Head VdooStudo TMankacd eio ex 13.12201113:00
> TIneBkoe HEMO Tarka c ¢aiinamu 30.02201113:« K
Ao daiina;  igg K 1 CoxpauuTs 1
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6.8-rasm.

Ekranda namoyon bo‘lgan oynani tahlil etib chiqay-
lik. Papka darchasida hujjatni eslab qolish lozim bo‘Igan
papkayoki disk nomi turadi. Rasmda «Mou doxymenmuol »
(Mening hujjatlarim) papkasi aks ettirilgan. Agar
ro ‘yxatdan papkaning nomi almashtirilmasa, kompyuter
hamisha hujjatni «Mou doxymenmwui» (Mening hujjatla-
rim) papkasida saqlaydi.

«Umsa ¢aiinay (Fayl nomi) darchasida hujjatga nom
beriladi. Uni kirill yoki lotin alifbosida berishingiz mum-
kin. Nom bir so‘zdan, jumladan, gapdan, sondan iborat
bo‘lishi mumkin (fayl nomi eng ko ‘pi bilan 256 belgidan
iborat bo‘lishi mumkin). «Tun ¢gamar (Fayl turi) darcha-
sida fayl turi tanlanadi. U doc, rtf, html fayl yoki MS Word
protsessorining oldingi versiyalarida saqlanishi mumkin.
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Barcha zarur ma’lumotlar kiritilgandan so‘ng, «Cox-
panumuvy (Saqlash) tugmachasi bosiladi. Agar biror xato-
lik o°tib ketgan bodlsa, «Ommenar» (Bekor qilish) tugma-
chasi bosiladi.

«Illanxa» (Papka) darchasidan keyin joylashgan pik-
togrammalar quyidagilami bildiradi:

- bir pog'ona yuqoriga o ‘tish, ya’ni papkaning ichi-
dan yuqori qatlamga chiqish;

- «H36pannoe» (Tanlangan) papkasini tanlash;

- yangi papka yaratish;

- papka va fayllami ro‘yxat ko ‘rinishida tasvirlash;

- papka va fayllami jadval ko ‘rinishida (hajmi, yara-
tilgan sanasi, vaqti va h.k.) tasvir etish;

- papka va fayllaming xususiyatlarini aks ettirish;

- buyruqlar va rejimlar piktogrammasi.

Mazkur hujjatga ishlov berish tugaganidan keyin
uni yopish zarur. Buning uchun «®aiiny menyusidagi
«3axpoimuy (Yopish) buyrug‘ini faollashtirish lozim.

Dastur ishini tugatmasdan barcha ochilgan fayllami
yopish uchun SHIFT tugmachasini bosib, « @am» men-
yusida «3axpeims 6ce» (Barchasini yopish) buyrug'ini
faollashtirish kerak.

6.4. HUJJATLARNI CHOP ETISH

Hujjatni chop etishdan avval, u qog‘ozda qanday
joylanishini oldindan ko‘rib qo ‘yish maqsadga muvofiq.
Bunday imkoniyatni «/Ipedsapumenvusiti npocmompy
(Dastlabki ko'rish) buyrugT yaratib beradi. Dastlabki
ko‘rish rejimidan chiqish uchun namoyon bo°‘lgan oy-
naning piktogrammalar qatorida «3axpwimwu» (Yopish)
piktogrammasini ishlatish zarur.

Hujjatni chop etish uchun «@aiuin» menyusining «Ile-
yamevy (Chop etish) buyrug‘i faollashtiriladi. Natijada
quyidagi oyna namoyon bo‘ladi (6.9-rasm).
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6.9-rasm.

Agar mazkur hujjatning fagat ma’lum qismini (bir
necha sahifani) chop etish zarur bo ‘Isa, mazkur sahifalar-
ni «Cmpanuywvry (Sahifalar) qismida ko ‘rsatish kerak.
Masalan, «Homepa» elementi tanlanganda chop etilishi
lozim bo ‘lgan sahifa yoki bir nechta sahifaning raqamlari
ko ‘rsatiladi.

Agar bir sahifaning ma’lum qismini chop etish lozim
bo‘lsa, kerakli qismni belgilab, yuqoridagi oynada «Bwsi0e-
nennvllti ppaemenmy (Ajratilgan qismni) qatori oldidagi
doiraga belgi qo ‘yiladi.

«Yucno xonuuy (Nusxalar soni) darchasida nusxalar
sonini avvaldan belgilab qo‘yish mumkin.

Bir necha nusxada chop etilayotgan hujjatning avval
birinchi sahifasining barcha nusxalari, keyin boshqasi-
ning barcha nusxalarini chop etish zarur bo°‘Isa, yuqori-
dagi belgini olib tashlash kerak.

Faqat toq yoki fagatjuft sahifalami chop etish uchun
«@aemy» menyusidan «lleuamovy» (Chop etish) buyrug‘ini
tanlash kerak. So‘ngra «Bsisecmu na newamsy» (Chop
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etilsin) ro‘yxatidan «Heuemnwvie cmpanuyvi» (Toq sahi-
falar) yoki «Yemnwvie cmpanuywor» (Juft sahifalar) belgi-
sini tanlash lozim.

Bir yo‘la bir nechta hujjatni chop etish uchun
«Omxpoimby (Ochish) tugmachasi bosiladi. «Ilanka»
(Papka) ro‘yxatidan kerakli hujjatlar saqlanadigan papka
tanlanadi. Chop etish lozim boTgan hujjatlar belgilanadi.
«Komanowot u peacumory (Buyruqlar va rejimlar) tugma-
chasini bosib, so‘ng «/leuamwv» (Chop etish) tugmachasi
buying6 tanlanadi.

Mavjud hujjatni to ‘laligicha chop etish uchun « Cmawn-
dapmnasy» (Standart) vositalar panelidagi «llewamoy
(Chop etish) piktogrammasi tanlanadi.

6.5. HUJJATLARNI TAHRIRLASH

Mavjud hujjatni tahrirlash uchun MS Word dasturida
alohida buyruqlar to‘plami kiritilgan. Ulaming barchasi
«IIpaskay (Tahrirlash) menyusida jamlangan.

Rasmlardan yoki matndan nusxa olish, joyini o‘z-
gartirish mumkin. Matn va rasmlami bir hujjatning o‘zida,
shuningdek, bir hujjatdan boshqasiga, xatto boshqa ilova-
ga ko‘chirish va ulardan nusxa olish mumkin. Bu amal-
lami bajarishdan oldin matn va rasmlar belgilab olinadi.

Matn va rasmlarni sichqoncha yordamida belgilash
(ajratish):

* matnning ixtiyoriy qismini ajratish uchun siljitish
amalini ishlatish kerak;

* so‘zni belgilash uchun kursorni so‘z ustiga olib ke-
lib, sichqonchaning chap tugmachasini ikki marta
bosish kerak;

* rasmni ajratish uchun kursomi rasm ustiga olib ke-
lib, sichqonchaning chap tugmachasini ikki marta
bosish kerak;
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matnning qatorini belgilash uchun kursomi qator-
ning chap chetiga olib kelib, u o ‘ngga yo ‘naltirilgan
strelka shaklini gabul gilgandan keyin, sichqoncha-
ning chap tugmachasini bir marta bosish kerak;
matnning bir nechta qatorini belgilash uchun kur-
somi qatoming chap chetiga olib kelib, u o‘ngga
yo” altirilgan strelka shaklini qabul qilgandan keyin,
kursomi pastga yoki yuqoriga siljitish kerak;

gapni belgilash uchun CTRL tugmachasini bosib
turgan holda gap ustida sichqonchaning chap tug-
machasini bir marta bosish kerak;

gator boshini belgilash uchun uning chap chetiga
kursomi olib kelib, u o‘ngga yo'naltirilgan strelka
shaklini qabul qilgandan keyin sichqonchaning chap
tugmachasini ikki marta bosish kerak; yana bir usuli
- qgator boshi ustiga kursomi olib kelib, sichqonchan-
ing chap tugmachasini uch marta bosish;

butun hujjatni belgilash uchun kursomi matnning
chap chetiga olib kelib, u o ‘ngga yomaltirilgan strel-
ka shaklini qabul qilgandan keyin, sichqonchaning
chap tugmachasini uch maita bosish kerak;
kolontitullami belgilash uchun «Bud» (KoTinish)
menyusidagi «Koronmumynsi» (Kolontitullar) buy-
rug‘ini tanlash lozim; «Paszmemxa» (Belgilash) ho-
latida turib, kolontitullar matni ustiga kursomi olib
kelib, sichqonchaning chap tugmachasini ikki marta
bosish kerak; so‘ng kolontitulning chap chetiga kur-
sorni olib kelib, u o‘ngga yo ‘naltirilgan strelka shak-
lini gabul qilgandan so‘ng, sichqonchaning chap
tugmachasini uch marta bosish kerak;

izohlar va havolalami (snoskalami) belgilash
uchun oynaning mos sohasida sichqonchani bosib,
ko'rsatkichni matnning chap chetiga olib kelib, u
o'ngga yo'naltirilgan strelka shaklini qabul qilgan-



dan so‘ng, sichqonchani uch marta bosish kerak;

* matnning vertikal blokini (jadval yacheykasi ichi-
dagi matndan tashqari) belgilash uchun siljitish
davomida ALT tugmachasini bosib turish kerak.

Amallarni bekor gilish.

Bekor qilinishi zarur bo‘lgan amallar ro‘yxatini
chiqarish uchun «Cmanoapmuas» (Standart) vosita-
lar panelidagi «Ommenums» (Bekor qilish) tugmachasi
yonidagi uchburchakli ko‘rsatkich bosiladi. Sichqoncha
bekor qilinishi kerak boTgan amal ustida bir maita bosi-
ladi. Amalni bekor qilish jarayonida ro‘yxatda undan
oldin turgan barcha amallar bekor qilinadi. Oxirgi bekor
qilingan amalni qayta bajarish uchun «Bepuyms» (Qay-
tarish) tugmachasi bosiladi.

Rasmlar yoki matn parchasini ma lum masofaga
yoki boshqa hujjatga xo chirish, ulardan nusxa olish.

Buning uchun ko-‘chiriluvchi yoki nusxa olinuvchi
matn parchasi yoki rasmni belgilab olish kerak.

Belgilangan parchani ko ‘chirish uchun «Bwipeszamsy»
(Qirqib olish) tugmachasini bosish lozim.

Belgilangan parchadan nusxa olish uchun «Konu-
posamby (Nusxa olish) tugmachasini bosish lozim.

Agar matn yoki rasmdan boshqa hujjatga nusxa olish
kerak bo‘lsa, shu hujjatga o‘tiladi. Kursomi matn yoki
rasm kiritiladigan joyga qo‘yiladi. «Bcmasumovy (Kiri-
tish) tugmachasi bosiladi.

Rasmlaryoki matnparchasini oyna ichida xo 'chirish,
ulardan nusxa olish.

Ko‘chirish uchun ko‘chiriluvchi yoki nusxa olinuv-
chi matn yoki rasmni avval belgilab olib, kerakli joyga
siljitish (sichqonchaning chap tugmachasi bosilgan hol-
da belgilangan matn parchasini yoki rasmni sudrab olib
borish) lozim. Manzilga yetgach, tugmacha qolyib yu-
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boriladi. Agar ko‘rilgan holatda faqat nusxa olish talab
etilsa, siljitish davomida CTRL tugmachasini ham bosib
turish kerak.

Undan tashqari belgilangan parchani siljitish uchun
sichqonchaning o ‘ng tugmachasidan foydalanish mum-
kin. Sichqoncha tugmachasi qo ‘yib yuborilgandan so‘ng
ekranda ko‘chirish va nusxa olish buyruqlari paydo
bo ‘ladi.

Ahamiyat bergan boMsangiz piktogrammalardagi
buyruglar to‘q qora (faollashgan) yoki kulrang (faollash-
magan) holatda bo‘ladi. Bu narsa matn belgilangan yoki
belgilanmaganligiga bog‘liq. Faollashmagan buyruqlar
bajarilmaydi.

«IlIpaskay (Tahrirlash) menyusidagi «OQuucmumuoy
(Tozalash) va «Bwideaumsv 6cé» (Hammasini belgilash)
buyruqlarida to “xtalib o‘tamiz. « Quucmume» (Tozalash)
buyingd belgilangan matnni, jadvalni, rasm, diagram-
mani olib tashlaydi. «Bweiderumsv 6cé» (Hammasini bel-
gilash) buyrugdi butun matnni, uning ichiga kirgan jad-
val, rasm, diagrammalar bilan birga belgilaydi.

Topish, almashtirish, o tish buyruglari

Jorly matnda sizni qiziqtirayotgan matn parchasi
(so4, harf, son, gap, jumla va h.k.) bor yoki yo4qligi-
ni aniqlash «/Ipasxa» (Tahrirlash) menyusidagi «Hau-
muy (Topish) buyrugi yordamida amalga oshiriladi
(6.10-rasm):

T
o' 1>ew6 Op*"
a
O BbBHMTBRYAITIL TIb—bH:
J U [ Qae J

5 5

6.10-rasm.
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Buning uchun ushbu oynaning «Haumuy (Topish)
darchasiga qidirilayotgan matn parchasi kiritiladi. Shun-
dan so‘ng «Haumu oanreey (Keyingisini topish) tugma-
chasi bosilsa, kursor qidirilayotgan matn parchasi birin-
chi marta uchragan joyga o‘tib oladi.

«lIpasexa» (Tahrirlash) menyusidagi «3amenumoy
(Almashtirish) buying*i yuqorida keltirilgan oynaning
almashtirish qismini ochib beradi (6.11-rasm).

Hebu ir-W b Ilepeiiru |

1 TTI

3~ ~ TI'T

1 Gersun » e ! . ( Omved j

6.11-rasm.

«3amenumo nay (...ga almashtirish) darchasiga yangi
matn parchasi kiritiladi va «3amenums» (Almashtirish)
tugmachasi bosiladi. Agar matn parchasi tahrir qilinayot-
gan matnning barcha uchraganjoyida yangi matn parcha-
siga almashtirilishi talab «3amenums 6cé» (Ham-
masini almashtirish) tugmachasi bosiladi.

«llepeumuy (0 ‘tish) buyrugi - kursorni talab etilgan
ob’ekt (biror aniq raqamli sahifa, izoh, havola, qator va
h.k.)ga olib o ‘tadi.

6.6. MATNNI BICHIMLASH

Matnni tahrirlash jarayonida siz, albatta, bichimlash
(formatlash) masalalariga duch kelasiz. Bichimlash de-
ganda - matn ma’nosini o ‘zgartirmay turib, uning shakli-
ni o‘zgartirish tushuniladi. MS Word matn protsessorida
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bichimlash buyruqlari majmui Format menyusida jam-
langan.

Menyudagi birinchi buyruq «Ilpugmy dir. Buyruq
bajarilgandan so‘ng namoyon bo‘lgan oynadan (6.12-
rasm) ko ‘rinib turibdiki, u «lpugpm»y», «HUumepsar» va
«Anumayusy kabi uch gismdan iborat.

Wpndr  UmrepBan _ AHnmam»

lpudT: Mau ¢ Tu me:
Tranfl SoM LET Kypos
: iTrebuchetMS Tosyx>1pro*1
j jTunge TMonyxu**m Kypos

| UmvyFEfatvRoman LET

Tonuepmenn'e:

v (meT)

Bunomua rone
O yd4epKMyThil ¢ Tervo 0 Mmemp*npoTne*

O ABOiiHOC MuepKbBAHB KoHTYp o geenpomentie

0o oo

[} DR npunoAHATH. IlcXpb-THB
O yTomnemeii
OSpaieu
Times New Roman
rTikTys». O.. KFOMEIYETCH am» aUTM 0« bl *»»«. T* 1 K» MeMHTEp.
Illo ynon4auuy... OK _| I  Orvena

6.12-rasm.

Shrift qismida matnda qoNlaniladigan shrift turi,
o ‘Ichami, rangi, yozilish shakli (K, K, 4) tanlanadi. Un-
dan tashqari, yuqori yoki pastki indekslami yozish, bar-
cha harflami katta qilib yoki soya bilan yozish va boshqa
amallar bajariladi. Barcha parametrlar tanlangandan
so‘ng OK tugmachasi bosiladi. «llo ymonuanuwo» tug-
machasi - kompyuter har yoqilganida avval tanlangan
shrift, tanlangan parametrlar bilan (boshqa buyruq beril-
maguncha) ishlatilishini ta'minlaydi.
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Interval qismida harflar o ‘rtasidagi masofa, ulaming
siljishi o ‘zgartiriladi.

Animatsiya qismida matnning belgilangan qis-
miga animatsion eftektlar qo‘llaniladi. Buning uchun
ro‘yxatdagi animatsiya effektlaridan biri tanlanib, so‘ng
OK tugmachasi bosiladi.

Keyingi buyruq «A463ay» (Xat boshi) buyrug‘idir.
Uning yordamida belgilangan abzatsning qatorlari
orasidagi masofa ro‘yxatdan tanlab olish yo‘li bilan
o ‘zgartiriladi. Shu bilan birga matnning chap va o°‘ng

chegara bo ‘yicha, markazda, butun en bo‘yicha tekislash

piktogrammasi [ » | * * m hamda chap va o‘ngga siljish-
lar piktogrammasi =2 *pham ishlatiladi.

«Cnucox» (Ro‘yxat) buyrug‘i bajarilishi natijasida
belgilangan abzatslai'ga tartib raqamlari yoki markerlar
(biror belgi) qo‘shib qo'yiladi (6.13-rasm).

Buning uchun namoyon boflgan oynada «/3menums»
(0 ‘zgartirish) tugmachasi bosiladi. Natijada oyna ko ‘ri-
nishi o‘zgaradi va unda Marker tugmachasini bosib,
xohlagan belgini tanlab olish kifoya. Tartib raqamlarini
o ‘rnatishda o ‘xshash amallar bajariladi.

Piktogrammalar qatorida bu buyruqqa quyidagi
{E :E rasmchalar mos keladi.
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Cnucok

Mapxkuposau**;  Hymeposauueiii ~ ['4roroypoBueBblii  Crmcok cruieii

Cfipot I | OK IT  Ormene I

6.13-rasm.

«I'panuyvr u 3anuexa» (Chegaralar va ular ichidagi
rang) buyrug‘i belgilangan matn, abzats, sahifa, jad-
val yoki rasmga chegara qo‘yib, chegara ichidagi rangni
o ‘zgartirish imkonini beradi.

Buyruq bajarilishi natijasida namoyon boiadigan
oyna uch qismdan iborat (6.14-rasm).

«I'panuya» (Chegara) qismida chegara turini «rem»
(chegarasiz), «pamxa» (chegara), «mens» (soyali),
«obvémuanay (hajmli), «opyeas» (boshqa turda), chiziqlar
turini (qalin, ingichka, punktir va h.k.), chiziqlar rangini
(16 ta rang) hamda chiziqlar qalinligini tanlash imkoni
mavjud. «O6pa3sey» (Namuna) darchasida matn ustida
bajarilayotgan barcha amallar natijasi aks etib boradi.

«Cmpanuyay (Sahifa) qismida yuqorida ko”rsatilgan
barcha amallar sahifaga qo'llaniladi.

«3anusekay (Chegara ichidagi rang) boMimida rang,
naqgsh. naqshning rangi tanlanadi.



I"Huue U 3aMHBKI
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6.14-rasm.

Bu yerda ham «O6paszey» (Namuna) darchasida bar-
cha amallar natijasi aks ettiriladi. Mazkur oynada hamma
o‘zgarishlar kiritilganidan keyin, OK tugmachasi bosi-
ladi.

T K
646429 _—
Omma  JBE TP  CcOeBa  CTpaBa
YRICIIO KOJIOHOK: Q A
Iluprna n TPOHEKYTHK OGpazer
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CZH-.
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I'i lemrfe: ko BoeMy IOKyMeHTY

6.15-rasm.
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«Kononuxuy (Ustunlar) buyrug‘i bir ustunli matnni bir
necha ustunli matnga aylantirish imkonini beradi. Bu-
ning uchun matnni belgilash, so‘ng «Kononxku» (Ustun-
lar) buyrugNni faollashtirish zarur (6.15-rasm).

Namoyon bo‘lgan oynada ustunlar turini (ogna, aBe.
TpH, cieBa, cupasa) tanlash mumkin. Matnni boshqa bir
turdagi ustunlarga boNish talab etilsa, « Hucro xononoxy
(Ustunlar soni) darchasida ustunlar sonini tanlash zarur.
Agar bir vaqtning o‘zida ustunlami bir-biridan chiziq
bilan ajratish lozim boisa, «Pazderumenvy (Ajratgich)
so‘zi yonida belgini qo4yish kerak.

«Konouxu» (Ustunlar) buyrugN yordamida kolontitul-
lar, izohlar, ramkalar ichidagi matnni ustunlar ko ‘rinishida
tasvirlash mumkin emas. Bunday hollarda «Tabruyar
(Jadval) menyusidan foydalanishni tavsiya etamiz.

6.7. MATNGA QO ‘SHIMCHA MA’LUMOTLAR
KIRITISH

Ko‘p hollarda hujjat betlariga sana (vaqt) hamda ra-
gamlar qo ‘yish, tahrir qiluvchiga esa qo‘shimcha qulay-
liklar yaratish kerak bo‘ladi. Ushbu va boshqa imkoniyat-
lar «Becmasxka» (Qo‘yish) menyusida amalga oshiriladi.

Agar hujjatni tahrirlash jarayonida sizga bo‘sh bet
kerak bo‘lib qolsa, «Bcmaska» (Qo‘yish) menyusidagi
«Paspwiey (Uzilish) buyrug‘ini kiritish lozim. Bo‘sh
betni yangi sahifadan, mazkur sahifada, toq sahifalarga,
juft sahifalarga qo‘yish mumkin. Aynan shu amallar bir
ustunga ham taalluqli.

Hujjat betlariga raqam qo ‘yish uchun «Homepa cmpa-
Huy...» (Sahifalar raqami) buyrug‘i ishlatiladi (6.16-
rasm). Buyruq oynasidagi «llonoocenue» (Joylanish)
darchasida kerakli variantni tanlaysiz. Natijada tartib
raqami sahifaning yuqori yoki quyi qismiga joylashadi.
«Buipasuueanuey (Tekislash) darchasida ragam qator-
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ning chap tomonida, o‘ng tomonida, markazida va h.k.
go ‘yilishi belgilanadi.

Tonosxenue: O6pazert
BbIpaBHuBaHue:

!Cripasa v — s

0 Homep Ha nepBoii cTpaHuLe — e

I\ Qopmar... J j OK 1[ Ormena
T 6.16-rasm.

«Homep na nepsoit cmpanuyey (Birinchi sahifa raqa-
mi) darchasiga belgi qo ‘yilsa, hujjatning birinchi sahifa-
siga tartib raqami qo ‘yiladi. Barcha o ‘zgartirishlar kiri-
tilganidan keyin OK tugmachasi bosiladi.

Xujjatga sana qo ‘yish uchun «Bcmaska» (Qo‘yish)
menyusidagi «Jama u epemsa» (Sana va vaqt) buyrug‘ini
ishlatish lozim. «@opmamwei» darchasida sana va vaqt
turini tanlab olib, OK tugmachasini bosasiz.

Kompyuterning klaviaturasiga yaxshilab e’tibor ber-
sangiz, undagi simvollar soni cheklanganligiga ishonch
hosil qilasiz. Matnni terayotganingizda, deylik, + simvo-
li kerak bo‘lib qoldi. Bunday hollarda terishni to'xtatib
turgan holda «Cumeon» (Belgi) buyrugini ishlating
(6.17-rasm).

Hosil boigan buyruq oynasidan kerakli simvolni
belgilab «Bcmasums» (Qo‘yish) tugmachasini bosing.
Agar kerakli simvol topilmasa, «ll/pugpmer» (Shriftlar)
darchasidan boshqa shrift tanlang. Talab etilayotgan sim-
vol albatta topiladi, uni belgilab «Bcmasumuv» (Qo'yish)
tugmachasini bosing. Oynani yopish uchun «3axpsimo»
(Yopish) tugmachasi bosiladi.
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6.17-rasm.

«Bcmasxay (Qo‘yish) menyusidagi «Pucynoxy
(Rasm) buying@ yordamida matnga grafik ob’ektlar ki-
ritish mumkin: rasmlar, diagrammalar, avtoshakllar, ska-
nerda nusxa olingan fotorasmlar.

Tartib bilan buyruqda uchragan bo‘limlami koib
chiqaylik. «Kapmunxuy (Tasvirlar) bo6limida - Clip
Gallery ilovasidan rasm tanlab, kerakli joyga qo6yiladi.
Buning uchun rasm kiritilishi lozim bo'lgan joyga sich-
goncha ko'rsatkichini olib boring. «Pucyunox» (Rasm)
buyrug'ining «Kapmunxu» (Tasvirlar) bo'limini faollash-
tiring.

Namoyon bo‘lgan oynada Grafika (Clip Art) qis-
mini tanlang. Sizga zarur bo'lgan rasmlar kategoriya-
sini belgilab, paydo boTgan rasmlardan keraklisi ustida
sichqonchaning chap tugmachasini ikki marta bosing.
Rasm kerakli joyga borib tushadi. Rasm talab etilgan
oMchovda bo'lmasa, uning ustida bir marta sichqonchani
bosib, namoyon boigan ramkada kvadratchalar ustiga
sichqoncha ko'rsatkichini olib boring, ko ‘rsatkich shakli
o'zgaradi. Sichqoncha tugmachasini qo‘yib yubormas-
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dan kerakli tomonga sudrang. So‘ng matn ustida sich-
gonchani bir marta bossangiz, rasm atrofidagi ramka
yo‘qolib ketadi.

Buyruqning « 43 ¢aiina» (Fayldan) bo‘limi yordami-
da kompyuterdagi yoki disketdagi ixtiyoriy papkada
joylashgan grafik fayIni matnga kiritish mumkin.

«Asmodgueypwvi» (Avtoshakllar) boMimini ishlatsan-
giz matnga tayyor geometrik shakllar kiritish imkoniya-
tini qoNga kiritasiz. Masalan, to‘g ‘ri to ‘rtburchak, aylana,
turli chiziqglar, har xil shaklli ko ‘rsatkichlar, blok-sxemalar
elementlari, yulduzchalar, bayroqchalar va h.k. Shakllar
ofichovini o ‘zgartirish talab etilsa yuqorida rasm uchun ba-
jargan amallami takrorlang. Shakllar chegarasini, burishni,
rangini, soyasini hamda hajmli effektlami qo°‘llash uchun
avtoshaklni belgilab, rasm piktogrammalari qatoridagi
«Pucosanuey (Chizish) tugmalardan foydalanish kerak:

£ikoor«c - 4 Amrchryper - \

1 2 3 456 78 910M 12 13 14 15 16 17 18 19

1. Grafik ob’cktlar va matn o‘rtasidagi tartibni o ‘r-
natish, grafik ob’ektlarni guruhlash, tarqatish, qayta gu-
ruhlash, to‘mi o'matish, to‘rdagi tugun nuqtalarni silji-
tish, tekislash, taqsimlash, aylantirish, akslantirish va
o”gartirish, avtoshakllami o‘zgartirish uchun xizmat
qiladi.

2. Ob’ektni tanlaydi.
. Tanlangan ob’ektni ixtiyoriy burchakka burish.
. Tayyor geometrik shakllar.
. Chiziqlar chizish.
. Ko‘rsatkichli chiziq (strelka) lar chizish.
. Kvadrat yoki to‘g‘ri to ‘rtburchak chizish.
. Ellips yoki aylana chizish.
. Faol oynada yozuv yaratish (rasm yoki diagram-
malarda, sarlavhalarda ishlatiladi).

10. WordArt ilovasidan foydalanish (keyinroq bataf-
sil ko ‘rib chiqamiz).

NoRCLREN Bie NNV, I NS
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11. MS Word dasturiga qarashli rasmlami qo ‘yish.

12. Belgilangan ob’ekt ichidagi rangni o ‘zgartirish,
olib tashlash.

13. Belgilangan ob’ekt chiziqlari rangini o ‘zgartirish,
go ‘shish yoki olib tashlash.

14. Belgilangan matn shriftining rangini o ‘zgartirish.

15. Chiziq turi (belgilangan chiziq turi va qalinligini
o”gartirish).

16. Shtrix turi (belgilangan chizigni shtrix yoki punk-
tir chiziq qilib jihozlash).

17. Ko‘rsatkich turi (belgilangan *hiziq uchun ko ‘r-
satkich turini tanlash).

18. Soya (belgilangan ob’ektga soya qo‘yish).

19. Hajm (belgilangan ob’ektni hajmli qilish).

Konnexuus WordArt

6b16epuTe MyKMbii cTHIL Haamucn WordArt:
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6.18-rasm.

«Pucynox» (Rasm) buyrugNdagi Ob'ekt WordArt
boNimini ishlatish yordamida matnni chiroyli shakllarga
keltirish mumkin.
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Namoyon boMgan oynada (6.18-rasm) sizga yoq-
gan usulni tanlab oling va OK tugmachasini bosing.
(U3menenue texcra) WordArt oynasi paydo boiadi.
Mazkur oynaning «Texcm wnaonucuy» (Yozuv matni)
qatoriga kerakli matnni kiriting, boshqa parametrlarni
o4gartiring va yana OK tugmachasini bosing. Boshqa
murakkabroq o'zgartirishlar kiritish uchun WordArt pik-
togrammalar panelidan foydalanish mumkin.

HU3MeHuTH TEKCT... " Xa » K .

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Bu piktogrammalar quyidagi amallar uchun xizmat
qiladi:

1. WordArt ob'ektini qo ‘shish.

2. Matnni o ‘zgartirish.

3. WordArt tofplami.

4. Ob'ekt bichimi.

5. WordArt shakli (ob'ektni qog'ozda bir necha xil
usuldajoylashtirish mumkin.) (6.18-rasm).

6. Ixtiyoriy burchakka burish.

7. WordArt harflarini balandligi bo ‘yicha tekislash.

8. WordArt matnini vertikal va gorizontal joylashti-
rish.

9. WordArt tekislash.

10. WordArt simvollari o'rtasidagi masofani o‘zgar-
tirish.

WordArt ob’ektining o‘lchovlarini siz bilgan usulda
o ‘zgartirish mumkin.

ANEVAN O 8 AN AN 0 3
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6.8. JADVALLAR YARATISH

Jadval vertikal va gorizontal chiziqlardan iboratdir.
Ular kesishib, panjara (reshetka) hosil qiladi. Shu pan-
jara ichidagi har bir katakcha yacheyka deyiladi.

Qator - bu gorizontal chiziqda joylashgan yacheyka-
lardir. ustun - bu vertikal chiziqda joylashgan yacheyka-
lardir.

Jadvallardan sonlarni ustunda tekislash uchun foy-
dalanish mumkin; bu holda ulami saralash va ular ustida
hisoblash amallarini bajarish soddalashadi. Shuningdek.
jadvallarni matnning abzatslarini va ularga mos rasmlami
tekislashda ishlatish mumkin. Bo‘sh jadvalni yaratish
uchun «Bcmasums mabauyy» (Jadvalni qo‘yish) pikto-
grammasini (u Standart vositalar panelida joylashgan)
bosish kerak. so‘ng =zarur bo‘lgan qatorlar va ustunlar
sonini sichqoncha ko ‘rsatkichini siljitish yo‘li bilan bel-
gilash kerak.

Mia u 1 @ 1T

[]
D

4x 4 Tabmuua

Jadvallar ma’lumotni tartiblash va sahifada grafika
va matnni ustun holatida joylashtirish orqali tashkil qi-
lingan maketlar yaratish uchun ishlatiladi. Oddiy jadval-
ni, masalan, ustun va qatorlar soni bir xil bofigan jadval
yaratishning qisqayoMi «Bcmasums mabauyyy» (Jadvalni
go‘yish) tugmachasini ishlatishdir.

Murakkabroq jadvalni, masalan, turli balandlikdagi
yacheykalami hamda qator va ustunlari har xil bo‘lgan
jadvalni yaratish uchun «Hapucosamv mabauyy» (Jad-
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valni chizish) tugmachasidan foydalaniladi. Bu usul
qgo‘ldajadval chizishga o ‘xshaydi.

Yangi jadval yaratib, bolksh yacheykalarni toMdirish
mumkin va, aksincha, mavjud matnni jadvalga aylanti-
rish mumkin. Shuningdek, jadvalni mavjud ma’lumotlar
yordamida, masalan, ma’lumotlar bazasi yoki elektron
jadvallar yordamida tuzish mumkin.

Amaldagi matnni jadvalga aylantirish uchun uni ajra-
tib olib, so‘ng «Tabauya» (Jadval) menyusida «llpeo6-
paszosamv 6 mabauyy» (Jadvalga aylantirish) buyrug‘ini
tanlash kerak.

Jadvaldan yacheykalarni, qatorlarni va ustunlarni
yo gotish

Yacheykalami o ‘chirishdan oldin yacheyka belgi-
larini aks ettiruvchi rejimni yoqish zarur. Qatorlarni
o ‘chirishdan oldin qator belgilarini aks ettiruvchi rejimni
yoqish zarur.

0 ‘chirilishi zarur bo‘lgan yacheyka, ustun va qator
belgilanadi. «7Ta6auya» (Jadval) menyusida «Yoarumo
sauenxuy (Yacheykalarni yo ‘qotish), « Voarums cmpoxuy
(Qatorlarni yo‘qotish) yoki «¥Yoarums cmorbywi» (Us-
tunlami yo ‘qotish) buyruqlari tanlanadi.

Yacheykalami o‘chirishda zamr parametr tanlanadi
va yo ‘qotiladi.

Jadval bog§icha siljish va klaviaturadan kiritish

Jadvalni o'zgartirish uchun vositalar panelidagi
«Tabauywr u epanuywry (Jadvallar va chegaralar) paneli-
ni ishlatish kerak. Bu vositalar panelini chiqarish uchun
standart vositalar panelida «Tabruyer u epanuysr» (Jad-
vallar va chegaralar) tugmachasini bosish kerak.

Jadval chegaralarini o ‘zgartirish yoki yo‘qotish uchun
«Tabauywr u epanuywvry (Jadvallar va chegaralar) pan-
elida chegaralaming yangi turini, shuningdek, eni-
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ni, chizigning turi va rangini tanlash lozim, so‘ng
«Hapucosamv mab6auyy» (Jadvalni chizish) piktogram-
masi yordamida yangi chegarani chizish kerak. Chega-
ralaming yangi turini bir nechta yacheykaga tez qoNlash
uchun yoki chegaralami tez o‘chirish uchun paneldagi
chegaralar palitrasidan foydalanish mumkin (Chiziq turi,
Chiziq eni va Chegara rangi piktogrammalari).

Ba’zi yacheykalarga diqqatni qaratish uchun ular
ichini turli ranglarga bo‘yash lozim. Yacheykalaming
chegarasi va ichidagi rangining standart kombinatsiya-
sini tanlash uchun «A4emopopmam mabruysr» (Jadval
avtobichimi) tugmachasi bosilishi kerak.

Namoyon bo‘Igan oynadagi ro‘yxatdan to ‘g ‘ri kelgan
bichimni tanlash lozim. Bichim ko ‘rinishi o ‘ng tomonda-
gi qismda aks etib turadi.

«Tabauyvr u epanuysty (Jadvallar va chegaralar) vosi-
talar panelidagi tugmachalardan murakkab jadvallarni
yaratish va tahrirlashda foydalanish qulayroq.

Y acheykalar orasidagi chiziqlami olib tashlash uchun
«Jlacmux» (0 ‘chirg‘ich) piktogrammasi bosiladi, so‘ng
o ‘chirg‘ich olib tashlanadigan chiziq ustidan yurgiziladi.

Yacheykalarni birlashtirish yoki bo‘lish uchun ulami
belgilab, so‘ng «O6vedunums aueiiku» (Yacheykalami
birlashtirish) yoki «Pazb6ume sueiixu» (Yacheykalarni
boiish) buyruqlari tanlanadi. Namoyon bo ‘lgan savol-ja-
vob oynasida bir ustun yoki qator nechtaga boMinishi yoki
nechta qator va ustun birlashishi kerakligi ko ‘rsatiladi.

Jadvalning yacheykalaridagi axborotni alfavit bo*-
yicha, hajmi va sanasi bo‘yicha saralash mumkin. Jad-
valdagi axborotni saralash uchun avval saralanadigan
yacheykalami belgilab olib, keyin « Tabauywr uepanuyot»
(Jadvallar va chegaralar) panelidagi «Copmuposams no
séo3pacmanuro» (O'sib borish bo'yicha saralash) yoki
«Copmuposamsv no ybuweanuio» (Kamayish bo'yicha
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saralash) piktogrammalari bosiladi. Jadvallardan hi-
soblash amallarini bajarishda ham foydalanish qulay.
Masalan, ustunda turgan sonlarni qo°‘shish uchun bu
sonlaming tagida turgan yacheykada sichqonchani bir
marta bosib, «4emocymmay (Avtoyig‘indi) piktogram-
masini bosish kerak. Natija belgilangan yacheykaga
joylashtiriladi. Boshqa turdagi hisoblash amallarini baja-
rish uchun «Tabruya» (Jadval) menyusidagi « @opmyrar
buyrug'idan foydalanish kerak.

6.9. MS WORD DASTURIDA ELEKTRON VAMURAKKAB
HUJJATLARNI YARATISH

MS Word dasturi asosida quyidagilarni ta’minlovchi
kompleks axborot texnologiyadan foydalanishni taxmin
qiladi:

+ celektron hujjatlar bilan ishlashda yuqori sifat,
ishonchlilik va qulaylik;

* hujjatlar bilan ishlashga mehnat xarajatlarini qis-
qartirish;

* hujjatlar va hujjatlar aylanmasini boshqarish tizi-
mini yaratish;

* clektron hujjatlar bilan ishlovchi foydalanuvchilar
jamoasining guruh ishlari va boshqalar.

MS Word boshqa dasturlari bilan bir tizimda yuqori-
dagi qayd qilingan masalalarni yechishni ta’minlaydi.

MS Word vositalari bilan quyidagilar amalga oshi-
riladi:

1. Namunaviy hujjatlariningstandartlashganshablon
(elektron shakli)larini yaratish.

2. Hujjatlar uchun avtotekst (avtomatn) va avtoza-
mena (avtoalmashtirish) elementlarini, hujjatlashtirish-
ning unifikatsiyalangan uslubini yaratish.
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3. Klassifikatsion belgi yordamida axborot qidirishni
ta’minlovchi hujjatlami tasvirlash.

4. Hujjatlar bilan ishlash uchun foydalanuvchi inter-
feysi(buyruqlar menyusi, instrumentlar paneli)ni yara-
tish.

5. Mumkin bo‘lmagan kirishlardan elektron hujjat-
lami himoyalash.

MS Wordda hujjatlaming elektron shaklini hosil qi-
lish hozirgi vaqtda eng dolzarb masalalardan biridir. Huj-
jatlaming elektron shakli deganda hujjatlar bilan inter-
faol rejimda ish yuritish tushuniladi. Elektron shakllar-
ning bir necha turi mavjud:

* bosmaga chiqarish va maydonlami to ‘ldirish uchun
mo ‘ljallangan hujjatlaming namunaviy blankalari,
shu jumladan to°‘ldirish uchun tipografiya blanka-
lari.

e Nashr uchun Web-shakllami elektron pochta yoki
Internet tamiog‘i orqali tarqatish, Access MBBT
yoki MS Excelda axborotlarni yig‘ish va tahlil
qilishni ta’minlash.

Shaklga boshqaruv elementlarini qo‘yish uchun vo-
sitalar panelining @opmer (Shakllar) — Oremenmor yn-
pasrenus (Boshqaruv elementlari) — Web xomnownen-
mur (Web komponentlar) buyruqlaridan foydalaniladi
(6.19-rasm).
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6.19-rasm.
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Elektron shakllami boshqarish elementlariga quyida-

gilar misol bo'ladi:

Texcmosoe mnoae (Matnli maydon) - ixtiyoriy
axborotni kiritishni ta’minlaydi;

Dnaacox (bayroqcha) - tanlash yoki uni bekor qi-
lish;

Ilepexnwouamens (04kazgich) - tanlash yoki be-
kor qilish;

Buikaouamens (0 ‘chirg‘ich) - tanlash yoki bekor
qilish;

Cnucox (Ro‘yxat) - elementlar ro‘yxatlarini ken-
gaytmasiz tanlash uchun;

Ilone co cnuckom (Ro‘yxatli maydon) - elementlar
ro‘yxatlarini kengaytmasi bilan tanlash uchun;
Pamka - guruhga elementlami jamlash;

Knonxa (Tugmacha) - dasturli harakat (makros)
ro‘yxatidan o ‘tgan buyruq beruvchi tugmacha.
Cuemuux (Hisoblagich) - elementlar sonini hisob-
lash.

Ilonoca npoxkpymxu (sahifani ekran bo‘ylab yuqo-
riga yoki pastga surish).

Haonucv (ustiga yozilgan yozuv) -  ixtiyoriy
matnni kiritish.

Obvexm ActiveX - boshqa dasturlar qo‘shimcha
boshqgaruv elementlari.

Ob6wvexmur (rasmlar, fil’'m, ovoz, parol, yuruvchi qa-
tor va boshqalar).

Boshqaruv elementlari uchun Visual Basic for Ap-

plications dasturlashtirish tilida makroslar ishlab chiqish
mumKkin.

Namunaviy hujjatlaming elektron shakllari MS Word

shablonlari kabi qayta ishlanadi va saqlanadi. Ular asosi-
da MS Word (.doc) hujjati kabi saqlash mumkin bo‘lgan
elektron hujjatlar yaratiladi.
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Elektron hujjatga kiritiladigan ma’lumotlar matn
formatidagi ma’lumotlar bazasining alohida yozuvi si-
fatida saqlanishi mumkin. Buning uchun Cepsuc (Ser-
vis) —®llapamempur (Parametrlar) menyu buyrugida,
Coxpanenue (Saqlash) ilovasida Coxpawams moavko
Odannvie 01 ¢popm (Faqat shakllar uchun ma’lumotlami
saqlash) ko'rsatiladi.

Formadagi to‘ldirilgan maydon Cepsuc (Servis) —>
Ilapamempuor (Parametrlar) menyu buyrugdidagi Ileuams
(Chop etish) ilovasida Ileuamamos moavko Oanuvie 0is
¢dopm (Faqat shakllar uchun ma’lumotlami chop etish)
o ‘matiladi.

I-misol. MS Excel jadval protsessoridan foydalanib,
MS Word dasturida «Maxsus kiyimlar hisobi» elektron
shakl nusxasini yarating va uni toNdiring.

1-xagBan
MAXSUS KIYIM, POYAFZALLAR VA SAQLASH JIHOZLARI
HISOBINING
Ne  QAYDNOMASI
Familiya Jinsi
Ismi Sharifi Bo'yi
label ragami Kiyim oMchovi Poyafzal o'lchovi
Bo‘lim l-uchastka Bosh
o'lchovi
Lavozimi Ishga kirgan vaqti_
Tasdiqlangan mc’yorlar bo'yicha ko'rib chiqilgan
Maxsus kiyim va Paragraf O'lchov Soni Xizmat
poyafzallar birligi muddati.oy
Paxtalik nimcha Ne 12 Dona 1 %
Xalat Ne 12 Dona 2 12
Qo'lqoplar M 12 Dona 4 6
Rezina ctiklar Ne 12 Dona 1 18
OTB boshlig'i Hisobchi

Mehnatni muhofaza qilish va texnika xavfsizligi bo'yicha muhandis

Sex boshlig'i
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Yuqorida berilgan misolni bajarish ketma-ketligi:

1. @aiin (Fayl) — Coszdams (Yangi fayl) menyu
buyrugli yordamida shakl nusxasini yarating.

2. Elektron shakl ma’lumptlarini kiriting.

3. Bud (Ko'rinish) —Ilaneau uncmpymenmos (Vosi-
talar paneli) buyrugl! orqali @opmwur (Shakllar) panelini
o'mating.

4. «Qaydnoma tartib raqami, Familiyasi, Ismi, Sha-
rifi, bo'yi, ishga kirgan sanasi, soni» nomli matnli may-
donlami kiriting.

5. Maydonlami belgilab, Csouicmea (Xossalar) reji-
mini bajaring. Maydon ma’lumotlarining turi va formati-
ni ko'rsating.

6. «Jinsi, kiyim o'lchovi, oyoq kiyimi o'lchovi, tsex,
uchastka, bosh o'lchovi, xizmat muddati» maydonlarini
qo'shing.

7. Har bir maydon uchun:

* Ro'yxatli maydonni belgilang;

* Cesouicmea (Xossalar) menyu buyrug'i orqali yoki
tugmani [Tapamempor nons ¢gopmer (Shakl may-
donining parametrlari) vositalar paneliga bosing;

* Ro'xatli maydongakirish va chiqish paytida ro'yxat
elementlari qiymatlarini, makroslar, ro'yxatli may-
don ichi nomini, elementlarni o'zgartirishni man
qilish.

8. Jadvalning birinchi qator kataklarini belgilang.
Ulardan IIpasxa (Tahrirlash) —Konuposams (Nusxa ol-
ish) menyu buyrug'i yordamida nusxa oling.

9. Kataklarning nusxalarini qo'yish amalga oshadi-
gan jadvalning bo'sh gatorlarini belgilang.

10. Ilpasxa (Tahrirlash) — Bcmasums sauetixu
(Kataklarni qo'yish) menyu buyrug'ini bajaring.

11. Cepsuc (Servis) —2¥Vcmanosums zawumy (Hi-
moyani o'matish) menyu buyrug'i yordamida shaklni
himoyalashni o'mating. 3anpemumuv ni06vie usmenenus
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(Har gqanday o‘zgartishlami ta'qiqlash) ga bayroqchani
qo ‘yib, parol Kkiriting.

12. Faylni xotiraga olib @aiin (Fayl) — 3akpeimo
(Yopish) menyu buyrug‘i yordamida yoping. Shablonlar-
ga ega papkalami ko‘rsating, shablonga «Shakl» nomini
bering.

13. Elektron shaklning nusxasi asosida @aun (Fayl)
—> Coszdamb (Yangi fayl) menyu buyrug*i yordamida
yangi hujjat yarating, «Shakl» nusxasini tanlang.

14. Qaydnomaning maydonlarini toMdiring, ro ‘yxatli
maydonlar elementlarini tanlash F4 tugmasi yordamida
bajariladi.

15. @aiuin (Fayl) —¥»Coxpanums xax (Yangi nom bilan
saqlash) menyu buyrug'i yordamida faylni xotiraga oling.

Savol va topshiriqlar

1. MS WORD matn protsessori qanday imkoniyatlarga ega?

2. Menyular qatorida qanday buyruqlar bor? Ularning vazifalarini
qisqacha tushuntirib bering.

3. Hujjatlami bir necha nusxada chop etish qanday amalga
oshiriladi?

4. Bir yoki bir nechta hujjatni chop etish jarayonini tushuntirib
bering.

5. Chop etish qurilmasining rusumi qanday tanlanadi?

6. Hujjatni tahrirlash buyruqlari qaysi menyuda joylashgan?

7. Matn va rasmlar sichqoncha yordamida qanday belgilanadi?

8. Amallar qanday bekor qilinadi?

9. Rasm yoki matn parchasini ko'chirish qanday bajariladi?

10. Matn parchasini izlash qanday amalga oshiriladi?

11. Matn parchasini boshqasi bilan almashtirish jarayonini
tushuntirib bering.

12. Matnni bichimlash deganda nimani tushunasiz?

13. Bichimlash buyruqlari qaysi menyuda joylashgan?

14. Oddiy jadvalni yaratish uchun qaysi tugmacha ishlatiladi?

15. MS Word da oddiy hujjat bilan elektron hujjatning qanday
farqi bor?

16. MS Word da hisoblash amallarini bajarish mumkinmi,
qanday yo‘l bilan?
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VII BOB. JADVAL PROTSESSORLARI

7.1. MICROSOFT EXCEL DASTURI HAQIDA
UMUMIY MA’LUMOTLAR

Zamonaviy kompyuterlar dasturiy ta’minotining tar-
kibiy qismiga kiruvchi Microsoft Office paketidagi aso-
siy vositalardan biri jadval protsessori deb ataluvchi
MS Excel dasturidir. MS Excel - elektron jadvallarni
tayyorlash, formulalar va funksiyalar yordamida hisob-
kitoblami amalga oshirish, ma’lumotlarni grafik tasvir-
lash kabi masalalarni hal etishga mofijallangan dastur.

Inson o‘z ish faoliyati davomida ko4pincha biror
kerakli ma’lumot olish uchun bir xil, zerikarli, ba’zida
esa, murakkab bo‘lgan hisoblash ishlarini bajarishga
majbur bo‘ladi. MS Excel dasturi mana shunday ishlar-
ni osonlashtirish va qiziqarliroq qilish maqsadida ishlab
chiqilgan.

MS Excel jadval protsessorining asosiy elementlari

MS Excel dagi barchama’lumotlarjadval ko ‘rinishida
namoyon bo°‘lib, bunda jadval kataklarining ma’lum
gismiga boshlang‘ich va birlamchi ma’lumotlar kiriti-
ladi. Boshqa qismlari esa har xil arifmetik amallar va
boshlangfich ma’lumotlar ustida bajariladigan turli amal-
lar natijalaridan iborat bo‘lgan ma’lumotlardir.

Elektron jadval kataklariga uch xil ma’lumotlarni
kiritish mumkin:

- matnni; sonlarni; sanani; formulalami.

Matn - harflar, ragamlar, belgilar ketma-ketligidan
iborat.
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Son - raqamlar ketma-ketligi (zarur hollarda ishora
va o‘nli vergul ham ishlatilishi mumkin).

Sana-Jony sana.

Formulalar - kiritilgan sonli qiymatlar bo ‘yicha yan-
gi qiymatlami hisoblaydigan matematik ifodalardir.

Formulalar har doim «=» (teng) belgisini qo ‘yish
bilan boshlanadi. Formula katakka kiritilgandan keyin
shu formula asosida hisoblanadigan natijalar yana shu
katakda hosil bo‘ladi. Agar shu formulada foydalanilgan
sonlardan yoki belgilardan biri o ‘zgartirilsa, MS Excel
avtomatik ravishda yangi ma’lumotlar bo‘yicha hisob
ishlarini bajaradi va yangi natijalar hosil qilib beradi.

MS Excelning asosiy ishlov berish ob’yekti hujjatlar
hisoblanadi. MS Excel hujjatlari ixtiyoriy nomlanadigan
vaxls kengaytmasiga ega bo‘lgan fayllardir. MS Excelda
bunday fayllar «Ishchi kitob» deb ataladi. Har bir Ishchi
kitob ixtiyoriy sondagi elektronjadvallai'ni o ‘z ichiga oli-
shi mumkin. Ularning har biri «ishchi varag» deb ataladi.
Har bir ishchi varaq o‘z nomiga ega bo ‘ladi. Ishchi kitob-
ni hosil qilish uchun MS Excel dasturini ishga tushurish
zarur. Ishchi kitobning tarkibiy elementlaridan biri ishchi
varaq, ya’ni elektron jadval hisoblanadi. Har bir electron
jadval 28 = 256 ta ustun va 2 16= 65536 ta satrdan iborat.
Ustunlar lotin alfavitining bosh harflari bilan, satrlar esa
raqamlar bilan nomlanadi.

Elektron jadvalning asosiy elementlari esa katak va
diapazon\aid\v.

Katak - bu jadvaldagi manzili ko‘rsatiladigan ham-
da bir satr va bir ustun kesishmasi oralig‘ida joylashgan
elementdir. Katak kesishmalarida hosil bo‘lgan ustun va
satr nomi bilan ifodalanadigan manzili bilan aniqlanadi.
Masalan, A ustun, 4-satr kesishmasida joylashgan katak
- A4 deb nom oladi.

Bir nechta ketma-ket joylashgan kataklardan tashkil
topgan guruh diapazon deb ataladi. Diapazon manzilini
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ko ‘rsatish uchun uni tashkil etgan kataklarning chap yuqo-
ri va o‘ng quyi kataklar manzillari olinib, ular ikki nuqta
bilan ajratib yoziladi. Masalan: Al :A4, B3:F3, C5:HS.

Ishchi jadvallarni ko ‘rib chiqishda yoki kataklarni bi-
chjmlashda ish olib borayotgan diapazonning manzilini
bilish shart emas, lekin formulalar bilan ishlayotganda bu
narsajuda muhimdir.

MS Excel dasturini ishga tushirish

MS Excel dasturini bir necha usul bilan ishga tushi-
rish mumkin:
1. Ish stoli menyusidan quyidagilarni bajarish orqali:
«Ilyck» => «llpoepammory => «MS Excel»
2. MS Excel da yozilgan ixtiyoriy hujjatni ochish yor-
damida (7.1-rasm), bunda MS Excel dasturi avtomatik
ravishda ishga tushiriladi.

7.1-rasm.
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MS Excel ishga tushirilgandan solng ekranda ikkita
oyna hosil bo‘ladi: ilovalar oynasi va hujjatlar oynasi
(7.2-rasm).

rc*vw*P rieren

Mtm-u lam

Fermul

mm 9 * * >

3 M*KHsii I'scH Wiilr «Heel

» N\$h««l/Sh*12/srw3/

7.2-rasm.

Ilovalar oynasining asosiy elementlari

1 Sarlavha satri. Unda dasturning nomi, joriy (ayni
vaqtda ish yuritilayotgan) ishchi kitobning nomi beriladi.

Shu satming o°‘ng yuqori burchagida oynaning tashqi
ko‘rinishini o ‘zgartiruvchi uchta boshqaruv tugmasi
joylashgan. i_lai xi|

1) Ish olib borilayotgan ekranni (dastumi) vaqtincha
yopish. Bunda yopilgan dastur Masalalar panelida paydo

bo‘ladi. vJ
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2) Ish olib borilayotgan muloqot oynasini ekranda

to'liq y°ki dastlabki holatga keltirish tugmasi: [(J

3) Ish olib borilayotgan muloqot oynasini yopish tug-
masi: 12J

2. Menyu satri (gorizontal menyu). Unda quyidagi
bo‘limlar mavjud: «@aun» (Fayl), «lIpasxa» (Tahrir-
lash), «Buo» (KoTinish), «Bcmaska» (Qo‘yish), «@op-
mamy (Bichim), «Cepsucy» (Xizmat ko ‘rsatish), «/[an-
notey (Ma’lumotlar), «Oxkno» (Oyna), «Cnpagra» (Ma*-
lumotnoma). Ulardan biri bilan ishlash uchun satrdagi ix-
tiyoriy bo‘lim ustiga sichqoncha ko ‘rsatkichini olib kelib
bosiladi, natijada tanlangan bo‘lim menyusi elementlari
ro‘yxati ochiladi. Menyular bilan ishlash MS Excel ning
asosiy buyruqlarini berish usullaridan biri hisoblanadi.

uSj 2siin  Omoka e*c Betjbkm Ocpjar Cokuc din*** Croxxo Loex

S. Vositalar paneli. MS Excel ning buyruqlari bi-
lan ishlashni osonlashtirish maqgsadida ushbu buyruqlar
ilovalar oynasida vosita (piktogramma, tugmacha) lar
shaklida tasvirlanadi. Bu vositalar bajaradigan vazifalari-
ga ko ‘ra bir nechta panellarga bo‘lingan. Odatda ilovalar
oynasida Cmanoapmmnas (Standart) va @opmamuposanue
(Bichimlash) panellari joylashgan bo‘ladi. Foydalanuv-
chi o'ziga kerakli panellami oynagajoylashtirishi, kerak-
maslarini esa, olib tashlashi mumkin.

a) Cmanoapmmnasn (Standart) vositalar paneli bosh
menyuning standart buyruqlarini takrorlovchi tugmalar-
dan (piktogrammalar)dan iborat.

b) @opmamuposanue (Bichimlash) vositalar paneli
ma’lumotlami bichimlashga imkon beruvchi tugmalar-
dan iborat.
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4. Formulalar satri. MS Excel ga ma’lumotlar kiriti-
layotganda barcha ma’lumotlar, matnlar, sonlar va for-
mulalar mana shu satrda aks ettiriladi.

Al

5. Nom maydoni. Bu maydonda joriy ishchi kitob-
ning faol kataklarining manzili va nomi ko ‘rsatiladi.
Nom maydoni diapazon (kataklar guruhi)ga yoki tan-
langan katakka tezda nom berish uchun ham ishlatiladi.
Agar sichqoncha ko ‘rsatkichini nom maydonidan o°‘ng
tomonda joylashgan strelka ustiga olib borib sichqon-
chaning chap tugmasini bossak, unda faol ishchi kitob-
dagi nomlangan kataklar va diapazonlaming ( agar ular
mavjud bo‘lsa) hamma nomlarini birma-bir ko ‘rib chiq-
ish mumkin.

B Microsoft Excel - Kuura | QE]O*
Al
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T'otoBO

6. Ish maydoni. Ish maydoni ustunlar nomlari. satrlar
nomlari va kataklardan iborat.
7. Holatsatri. Unda katakka tegishli turli ma’lumotlar

ko ‘rsatiladi.
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7.2. ISHCHI HUJJATLAR BILAN ISHLASH

1. Ish olib borilayotganjadvalning barcha katakla-
rini ajratib ko 'rsatish.

Joriy oynadagi ishchi jadvalning barcha kataklarini
ajratib xo4rsatish uchun sichqoncha tugmasini bosgan
holda sichqonchani harakatga keltirish lozim.

2. Ustun nomi. Jadvaldagi barcha mavjud 256 ustun-
lar lotin alifbosining bosh harflari bilan belgilanadi va u A
dan boshlab IV gacha belgilanadi. Boshqacha aytganda,
avval A dan Z gacha, keyingi ustunlar AA, AB, ,AZ,
BA,BB,...,BZ,.... va oxirgi 256-ustun IV deb belgilanadi.
Biror ustunning barcha kataklarini belgilab olish uchun
ustun nomi ustida sichqoncha tugmasini bosish kerak.

3. Faol katak indikatori. Bu qora rangdagi kontur
bo‘lib, joriy katakni ajratib ko ‘rsatib turadi. Ayrim hol-
larda u jadvallar kursori deb ham ataladi.

ItI o, 1
.*

4. Satr nomi. Ishchijadvalning har bir satri o ‘znomiga
ega bo‘lib, u 1 dan to 65536 gacha ragamlanadi. Bu satr-
laming keragini tanlab olish sichqoncha yoki klaviatu-
radagi tugmalar majmuini bosish orqali amalga oshiriladi.



5. Varaqlarning yorlig'i. Bu yorliglaming har biri
yon daftarchaning yorlig‘iga o&kshash bo‘lib, ishchi
kitobning alohida varaqlari sifatida qaraladi. Ishchi kitob
ixtiyoriy sondagi varaqlardan iborat bo°‘lishi mumkin.
Har bir varaqning o°‘z nomi bo‘ladi va u varaq yorlig‘ida
ko‘rsatib qo ‘yiladi.

IIITIT U E.HI/ICTI /Tauct2 / Juer3~ li (I

Ishchi kitob varaqlari bilan ishlash

MS Excel dasturi ishga tushirilgandan so‘ng avto-
matik ravishda yangi Ishchi kitob «Kruea!/» nomi bilan
yaratiladi. Agarda siz boshqa Ishchi kitob yaratmoqchi
bo‘lsangiz, vositalar panelidagi «Cozdamu» (Yangi ish-
chi kitob) piktogrammasiga sichqoncha ko ‘rsatkichini
keltirib tugmani bosishingiz kerak bo‘ladi. Yangi yara-
tilayotgan kitob kompyuter xotirasida saqlanib, hali
fayl sifatida diskda saqlanmagan bo‘ladi. Agar alohida
ko‘rsatilgan bo‘lmasa, jadvaldagi ishchi varaqlar 16
tagacha bo‘lishi mumkin. Yangi yaratilgan ishchi kitobda
bitta varaq bilan faol ish olib boriladi. Boshqa varaqni
faollashtirish uchun shu varaqning yorlig‘i ustiga sich-
qoncha ko ‘rsatkichini keltirib bosish kerak. Ishchijadval
varaqlariga dastlab «Jluctl», «JIuct2»,... degan nom-
lar beriladi. Bu varaqlarning nomini o*zgartirish ham
mumkin.

Ishchi jadvaldagi varaqlarning nomini o‘zgartirish

Varaq nomlarini o ‘zgartirishni quyidagi usullarda
amalga oshirish mumkin (7.3-rasm):
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7.3-rasm .

- «®opmamy (Format) => «Jlucmy (Varaq) =>
«llepeumenosamsvy (Nomini o‘zgartirish) buyruqlarini
tanlagan holda yangi varaq nomini kiritish (7.3-rasm).

- Sichqoncha ko‘rsatkichini varaq yorlig‘i ustiga olib
borib chap tugmachani ikki marta bosish va yangi nomni
kiritish.

- Sichqoncha ko‘rsatkichini varaq yorlig‘i ustiga
olib kelish va sichqonchaning o*ng tugmasini bosish
va kontekstli menyuda quyidagi buyruqlami bajarish:
Menyudagi «llepeumenosamvy (Nomini o ‘zgartirish)
buyrugini tanlash va yangi nomni kiritish (7.4-rasm).

JloGaBuTe...

Vnamrs

IlepenvenoBars
TlepemecTHTh/CKOMMPOBAT...
BriaennTs Bee TMCThI

Liger sip/bIuxa...

.......................... " Ucxome™*yrexct
» M\ Jlucr! / Juct2\ JIuct3 ]

7.4-rasm.
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Eslatma: Yuqoridagi amallardan ixtiyoriy birini ba-
jarib bo‘lgandan so‘ng ENTER tugmasini bosish kerak.
Shundan keyin yangi kiritilgan nom varaqlar yorlig‘ida
hosil boNadi.

Yangi kiritilgan nomlar uzunligi bo‘shjoy bilan birga-
likda 31 ta belgigacha bo ‘lishi mumkin. Agarda uzun nom
berilgan bo°‘lsa, varaqlar yorlig‘i ham shunchalik katta
bo‘lib, keyingi varaq yorliqlarining nomlari ko ‘rinmay
goladi.

Ishchi kitobga yangi varaqlar kiritish

Ishchi kitobga qo‘shimcha yangi varaqlar kiritish uch
yo‘l bilan amalga oshiriladi:

* Menyuning «Bcmasxa» (Qo‘yish) => «Jlucmy» (Va-
raq) buyruqlarini bajarish orqali;

* Sichqonchaning o°‘ng tugmasini varaq yorlig‘i us-
tida bosib, kontekstli menyudagi «Bcmasumuy
(Qo‘yish) buyrug‘ini tanlash orqali;

*  Shift + F Il tugmalarini bir vaqtda bosish orqali.

Eslatma. Yuqoridagi amallar bajarilgandan so‘ng ish-
chi kitobdagi yangi qo'shimcha varaq avtomatik ravish-
da faollashgan varaq holatiga o‘tadi va nomi ko ‘rsatilgan
o‘z yorlig‘iga ega boMadi.

Ishchi kitobdan varaqlarni olib tashlash

Ishchi kitobdagi kerak bo‘lmagan varaqlarni olib
tashlash quyidagi usullarda amalga oshiriladi:

* Menyuning «[/Ipaskay (Tahrirlash) => «¥Yoarume
aucmy (Varaqni olib tashlash) buyruqlar ketma-
ketligini bajarish orqali;

* Sichqonchaning o*ng tugmasini olib tashlanayotgan
varaq yorlig‘i ustida bosish va kontekstli menyudan
«Yoanumws» (Olib tashlash) buyrugd4ini tanlash orqali.
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Bunda MS Excel dasturi varaqni olib tashlashni tas-
diglashingizni so‘raydi. Ishchi kitobdan o°‘chirilgan va-
raglarda ma’lumotlar yozilgan bo'lsa uni qayta tiklab

bo'lmaydi.

Tugmachalar yordamida o‘zganshlar qilish quyidagi

jadvalda berilgan:

Bajarmoqchi boMgan ishingiz

Joriy sohani ajratish (uni bo ‘sh
satr va ustunlar o ‘rab turadi)
Ajratilgan sohani bitta katakka
kengaytirish
Mavjud to ‘Idirilgan kataklar
chegarasigacha ajratilgan sohani
kengaytirish
Ajratilgan sohani satr boshigacha
kengaytirish
Ajratilgan sohani varaq
boshigacha kengaytirish
Ajratilgan sohani varaqning
oxirgi katakigacha kengaytirish
(quyi o‘ng burchakkacha)
Ustunni to ‘liq belgilash
Satmi to‘liq belgilash
Varaqni to ‘liq belgilash
Ajratilgan diapazonning joriy
katagini beligilash
Ajratilgan sohani bir ekran
quyiga ko ‘paytirish
Ajratilgan sohani bir ekran

yuqoriga ko ‘paytirish

Quyidagi tugmalarni
birgalikda bosing
Ctrl+Shift+*(yulduzcha)

Shift + yo‘nalish bo‘yicha
(strelkalar)
Ctrl+Shift + yo ‘nalish bo ‘yicha
(strelkalar)

Shift + Home
Ctrl+Shift + Home
Ctrl+Shift + End
Ctrl + bo‘sh joy tugmasi
Shift + bo‘shjoy tugmasi
Ctrl+F
Shift + Backspace

Shift + Page Down

Shift + Page Up
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7.3. MS EXCEL DASTURIDA MA’LUMOTLAR
BILAN ISHLASH

MS Excel dasturida matnlar - bu harflar, raqamlar,
bo‘sh joylar va boshqa belgilardan iborat bo‘lgan ixti-
yoriy ketma-ketlikdir. Kiritilayotgan ma’lumotlarimiz
katakka sig‘magan holda sig‘may qolgan qismi ekran
katagining o‘ng qismiga o ‘tkaziladi (agar u bo‘sh bo‘lsa).
Bunday hollarda quyidagi usullardan foydalanib, katak
kengligi va balandligini o‘zgartirish mumkin. Bir ne-
cha so‘zdan iborat va katakka sig‘magan matnni ko ‘rish
uchun menyuning «@opmamy => «Hueuixu...» (Katak
bichimi) buyruqlarini tanlash va bayroqcha belgisini
«llepenocums no carosam» (So‘zlami ko‘chirish) degan
ibora ustiga joylashtirish kerak. Katakda yangi satmi
boshlash uchun Alt + Enter tugmalarini bir vaqtda bosish
kerak.

Ustun kengligini o zgartirish.

Bir yoki bir nechta ustun kengligini o ‘zgartirish usul-
larini garab chigamiz. Buning uchun o ‘zgartirish kerak
boNgan ustunlarni belgilab olish kerak. Ular bir xil uzun-
likdagi kataklar boNishi lozim.

* Sichqgoncha ko ‘rsatkichini ustunning o ‘ng chegara
chizig‘iga olib kelib, ustun kengligini keraklicha
uzaytirish.

Bu ish sichqoncha tugmasi bosilgan holatda amalga

oshiriladi.

* Menyuning «®opmar» => «Ctonbemn» (Ustun) =>
«Mupuna» (Kenglik) buyruqlarini ketma-ket tartib
bilan tanlab, «lllupuna cron6mos» (Ustunlar keng-
ligi) muloqot oynasida parametrga kerakli qiymat
beriladi va OK tugmasi bosiladi.

* Menyuning «®opmary => «Ctonbern» (Ustun) =>
«ABrtonoabop mupuns» (Kenglikni avtomatik tan-
lash) buyrug6ini bajarish.
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Bunda ajratib ko‘rsatilgan ustun kengligi shunday
tanlanadiki, unga eng uzun ma’lumotlar satrini kiritish
mumkin bo ‘ladi.

Ustunning o‘ng chegarasiga sichqoncha ko ‘rsatki-
chini olib kelib, sichqonchaning chap tugmasi ikki mar-
ta tez-tez bosilsa, kiritilayotgan satrning eng uzun ma’-
lumoti sig‘adigan ustun kengligi avtomatik ravishda
tanlanadi.

Satrlar balandligini o‘zgartirish

Satrlarga ma’lumotlami kiritish uning shriftiga, ya’ni
kiritilayotgan belgilaming orichamiga bog‘liq bo‘lib,
ko‘pincha NORMAL bichim (stil) ishlatiladi. MS Ex-
cel dasturida satrlaming balandligi kiritilayotgan ma’-
lumotlaming qanday o°‘lchamdagi sliriftda yozilgani-
ga qarab avtomatik ravishda o‘zgarib boradi. Bundan
tashqari satrlar balandligini yuqoridagi ustunlar kengli-
gini o‘zgartirish kabi ham o‘zgartirish mumkin. Buning
uchun buyruqlardagi «Cmoabey» (Ustun) buyrug‘i o‘r-
niga «Cmpokay (Satr) buyrug‘i olinadi.

Sonlarni Kkiritish

Har bir katakka kiritilayotgan sonlar o‘zgarmaslar
(konstantalar) sifatida qabul qilinadi. MS Excel dasturi-
da sonlar quyidagi 0 ,1,2,3,...9,8%,%,E,e belgilari
orqali kiritiladi. Tugmalaming boshqa barcha kombi-
natsiyalari orqali kiritilayotgan ma’lumotlar ragamli va
raqamsiz belgilardan iborat boiib, matn sifatida qarala-
di. Manfiy sonlar kiritilayotganda son oldiga «—» ishorasi
qodyiladi yoki son qavs ichiga olinib yoziladi. Masalan,
-5 yoki (5). Kiritilayotgan sonlar hamma vaqt katakning
o”ng chegarasidan boshlab yoziladi.

Kiritilayotgan sonli qiymatlar bichimlanmagan ho-
latda boMadi, boshqacha aytganda, ular oddiy ragqamlar
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ketma-ketligidan iborat bo‘ladi. Shuning uchun son-
larni bichimlash zarur. Sonlarni bunday bichimlashdan
magqsad - katakdagi ma’lumotlami, ya’ni sonlarni oson
o ‘qish imkonini berishdir.

MS Excel dasturida sonli qiymatlar 12 xil bichimla-
nadi (7.5-rasm).

Qopmar siueex
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-JleHexHbIi

DunancoBbIi OGumii popMar UCTob3yeTCs IS
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Bpenst Y(EJIOBBIX 3MAaHEMM! MPOU3BOJILHOTO THIIA.
Iponemrmbit

JIpoOusrit

DKaTOHEH albHbBI

Texaoenlit

Jlono/biurenbMblit
' (Bce hopmarsr)

OK

7.5-rasm.

Agar katakdagi belgilar o‘rnida «panjara» (#####)
paydo bo‘lsa, tanlangan bichimdagi sonlar ustun kengli-
giga sig‘magan hisoblanadi. Bunday hollarda ustun
kengligini o ‘zgartirish yoki boshqa sonli bichimlashga
o'tish kerak boNadi.

Agar sonli qiymatlar bichimlangandan keyin katak-
dagi jadval kursorini sonli qiymatlari bilan boshqasiga
o'tkazilsa, formulalar satrida sonli qiymatlarning bi-
chimlanmagan ko ‘rinishi hosil bo‘ladi, chunki bichim-
lash sonli qiymatning katakdagi ko ‘rinishigagina ta’sir
etadi.
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Sonlarni bichimlash. Bichimlashdan oldin kerakli
kataklarni ajratib olish zarur.

Vositalar paneli yordamida bichimlash. V ositalar
panelida bir qancha bichimlash tugmalari joylashgan
bo‘lib, ular kerakli bichimlash turini tez tanlab olish va
foydalanish imkonini beradi.

Kataklar ajratilgandan keyin tanlangan tugmalarga
sichqoncha ko ‘rsatkichini olib borib, tugmasini bosish
kerak. Shundan so‘ng katakda tanlangan bichim asosida
ish olib boriladi.

Bosh menyu yordamida bichimlash. Bosh menyuda
bichimlash buyrug‘i quyidagi tartibda amalga oshiriladi.

Menyuning «@opmamy => «Dopmam AYEUKUY
(Katak bichimi) buyruqlari tanlanib, muloqot oynasidan
«YHucno» (Son)ning kerakli parametrli bichimi tanlanadi.

Tekislash. Matnlar katakka kiritilganda, ko ‘pincha,
katakning chap chegarasida tekislanadi. Sonli qiymatlar
esa katakning o‘ng chegarasidan boshlab tekis holatda
yoziladi. Katakdagi yozuv chegaralarini turli tartibda
o‘zgartirish mumkin. Buning uchun kerakli kataklar ajra-
tib olinadi va vositalar panelida joylashgan turli tomonli
bichimlash piktogrammalaridan biri tanlab olinadi. Bun-
dan tashqari bosh menyudagi «@opmamy» => «Hueiika»
(Katak) => «Bwipasuusanue» (Tekislash) buyruqlari
orqali ham o ‘zgartirish, ya’ni tekislash mumkin.

7.4. KATAKDAGI MA'LUMOTLAR BILAN ISHLASH

Katakdagi sonli gqiymatlami, matnlami yoki for-
mulalami o ‘chirish uchun katakni faollashtirib, klavia-
turaning DELETE tugmasini bosish yetarli. Bir necha
katakdagi ma’lumotlami o‘chirish uchun esa, tozalanishi
kerak bo‘lgan kataklar ajratiladi, so‘ng klaviaturaning
DELETE tugmasi bosiladi.
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Eslatma: katakni faollashtirish deyilgandajadval kur-
sorini kerakli katak ichiga olib o‘tish tushuniladi.

Katakdagi ma lumotlarni almashtirish

Katakdagi ma’lumotlami almashtirish uchun katakni
faollashtirib, yangi ma’lumotlar kiritiladi. Bunda oldingi
ma’lumotlar o‘chib ketadi. Bulami bajarish natijasida
katakning oldingi qiymati bilan yangi qiymati almashadi,
lekin bichimlash atributlari bu katakda saqlanib qoladi.

Katakdagi ma lumotlarni tahrirlash

Agar katakdagi ma’lumotlar ozchilikni tashkil etsa,
yangi ma’lumotlar kiritish yo‘li bilan ham almashtirib
ketish mumkin. Ammo katakda joylashgan ma’lumotlar
uzun matn yoki murakkab formula bo‘lsa va unga uncha-
lik katta boMmagan o ‘zgartirishlar kiritish kerak bo‘lsa,
katak ichidagi ma’lumotlami tahrirlash mumkin. Barcha
ma’lumotlami qayta kiritish talab qilinmaydi.

Katakdagi ma’lumotlami tahrirlash quyidagi uch
usulda olib boriladi:

+ Sichqoncha ko‘rsatkichini katakka keltirib, chap
tugmasi ikki marta tezlikda bosiladi. Bu usul ma’-
lumotlami to‘g ‘ridan-to‘g ‘ri tahrirlash imkonini be-
radi.

* F2 tugmasini bosish orqali. Bu ham katakdagi ma’-
lumotlami to‘g‘ridan-to‘g ‘ri tahrirlash imkonini be-
radi.

* Tahrirlash kerak bo‘lgan katakni faollashtirish va
sichqoncha ko ‘rsatkichi yordamida kursomi formu-
lalar satriga keltirib tahrirlash. Bu ma’lumotlami for-
mufalar satridan turib tahrirlash imkonini beradi.

M a’lumotlami tahrirlashda yuqorida keltirilgan usul-
lardan birini ixtiyoriy ishlatish mumkin. Ayrim foydalanuv-
chilar katakdagi ma'lumotlarni to ‘g ‘ridan-to‘g ‘ri tahrirlash

lusulidan, ayrimlari esa, formulalar satridan turib tahrirlash
~ usulidan foydalanadilar.
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Kataklarni tahrirlash oddiy holatda amalga oshi-
rilib, matnda jadval kursori matn kursoriga aylanadi va
uni boshqarish tugmalari yordamida siljitish mumkin
bo°‘ladi. Siz tahrir qilgandan keyin oldingi holatga qayt-
mogqchi bo‘lsangiz, menyuning «I/pasexa» (Tahrirlash) =>
«Ommenumosby (Bekor qilish) buyrug‘ini yoki C/r/+Ztug-
malarini birvaqtdabosing. Shundakatakdagi boshlang'ich
ma’lumotlar qayta tiklanadi. M a’lumotlami qayta tiklash
boshqa amallarni bajarmasdan tezlikda qilinishi kerak.
Aks holda, ya’ni boshqa ma’lumotlar kiritilsa yoki boshqa
buyruqlar bajarilsa, orqaga qaytish amalga oshmaydi.

Nusxa ko chirish

Ayrim hollarda bir katakdagi ma’lumotlaming nusxa-
sini boshqa katakka yoki diapazonga o ‘tkazishga to ‘g ‘ri
keladi. Bu ishlami elektron jadvalda nusxalash buyrug‘i
orqali amalga oshirish mumkin.

Nusxa ko ‘chirish bir necha usulda amalga oshiriladi.

+ Katakdagi ma’lumotlami boshqa katakka ko ‘chi-
rish.

« Katakdan ma’lumotlami diapazonga ko‘chirish.
Bunda belgilangan diapazonning har bir katagida
ko ‘chirilayotgan katak ma’lumotlari hosil bo ‘ladi.

* Diapazondan diapazonga ko ‘chirish. Diapazon o ‘I-
chamlari bir xilda bo‘lishi kerak.

Katakdan nusxa ko‘chirishda uning ichidagi ma’lu-
motlar va o@garuvchilar bilan birga barcha bichimlash
atributlari ham ko ‘chiriladi.

Nusxalash ikki bosqichda amalga oshiriladi:

1. Nusxa ko‘chirish uchun katak yoki diapazonni
ajratish va uni buferga ko ‘chirish.

2. Jadval kursorini nusxa joylashtirilishi kerak boN-
gan diapazonga o ltkazish va buferga ko ‘chirilgan ma’lu-
motlami olngga qo‘yish.
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Olingan nusxa tegishli katak yoki diapazonga qo°-
yilgandan keyin MS Excel bu katakdan ma’lumotlami
yo‘qotadi. Shuning uchun agar katakdagi oldingi axborot-
lar zarur bo‘lsa darhol menyuning «/Ipasxa» (Tahrirlash)
=> «Ommenumsy (Bekor qilish) buyrug‘ini berish yoki
Ctrl+Z tugmalarini baravar bosish kerak.

Vositalar paneli yordamida nusxalash

Nusxa ko‘chirish amalini bajarish uchun Cman-
Ooapmuas (Standart) vositalar panelida 2 ta tugma (pikto-
gramma) mavjud. Bular «Konuposamv ¢ 6yghep» (Bufer-
ga nusxa olish) va «Bcmasumv u3z 6ygepar» (Buferdagi
nusxani qo ‘yish) tugmalari.

Agar sichqoncha kolrsatkichi Konuposamv 6 6ygep
(Buferga nusxa olish) tugmasiga olib kelgan holda bosilsa,
ajratilgan katakdagi -ma’lumotlar buferga olinadi. Shun-
dan so‘ng qo‘yiladigan katak faollashtirilib, Bcmagums
u3 oygepa (Buferdagi nusxani qo‘yish) tugmasiga sich-
goncha ko ‘rsatkichi olib kelib bosiladi.

Sudrab olib o tish amali orgali nusxa ko 'chirish

MS Excelda nusxa ko‘chirish kerak bo‘lgan katak
yoki diapazondan ma’lumotlami sudrab olib o‘tish or-
qali nusxa koéchirishni amalga oshirish mumkin. Nus-
xa ko‘chirish kerak boNgan katak (diapazon) ni ajratib,
undan keyin sichqoncha ko ‘rsatkichini katak (diapazon)
chegaralaridan biriga olib keling. Ko‘rsatkich strelka-
ga aylanganidan so‘ng Ctrl tugmasini bosing. Ko‘r-
satkichda qo‘shimcha «+» belgisi hosil bo‘ladi. Shun-
dan so‘ng ma’lumotlarni tanlagan katagingizga sudrab
olib o‘tishingiz mumkin. Olib oTilayotganda Ctrl tug-
masi bosib turiladi. Shunday holatda oldingi katakdagi
ma'lumotlar saqlanib qoladi. Ctr/ tugmasi bosilmasa
oldingi katak ma’lumotlari o‘zida saqlanmay, keyingi
katak ma'lumotiga aylanib qoladi.
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Katak voki diapazondagi tna 'lumotlarni almashtirish

Katak yoki diapazon ma’lumotlarini boshqa katak-
larga olib o°‘tish vaqtida bu ma’lumotlarni boshqasiga
almashtirish ham mumkin. Buning uchun katak yoki dia-
pazon ajratib olinadi va sichqoncha ko ‘rsatkichi bu katak
yoki diapazon chegaralaridan biriga olib kelinadi. Sich-
qoncha ko ‘rsatkichi o‘mida strelka paydo boMgandan
so‘ng kerakli katakka olib (sudrab) o‘tiladi va sichqon-
cha tugmasini qo‘yib yuboriladi. Bunda oldingi katak-
dagi ma’lumotlar keyingi katakka almashinadi. Bunday
ko ‘chirish vaqtida Ctrltugmasi bosilmaydi.

Avtoto 1dirish (avtomatik to 1dirish) markeri

MS Excelda shunday bir maxsus imkoniyat borki, bu
avtomatik to'ldirish deb ataladi. Avtomatik to ‘Idirish dia-
pazon kataklariga sonli qiymatlami va matn elementlarini
kiritishni osonlashtiradi. Buning uchun to ‘Idirish markeri
ishlatiladi. U faol katakning o‘ng burchagida joylashgan
kichik kvadratdan iborat. Ayrim hollarda katak ichidagi
ma’lumotlami qo‘shni katak (diapazon)ga ko4hirishga
ham to‘g‘ri keladi. Qo‘shni katak yoki diapazonga
ko'chirish usullaridan biri tanlangan kataklar to ‘plamini
to lldirish markerini olib o'tishdir. Bunda MS Excel
berilgan kataklardagi ma’lumotlami olib o‘tishda ajratib
ko ‘rsatilgan kataklarga nusxasini ko ‘chiradi.

To'ldirish markerining asosiy xususiyati - uning
yordamida satr yoki ustunlarga berilgan kattaliklami ka-
mayib va o ‘sib boradigan sonlar yoki sanani oson va tez
kiritishni ta’minlashdir.

Masalan, C ustunga birinchi o‘nta juft sonlarni kiri-
tish quyidagi tartibda amalga oshiriladi:

* CI1 va C2 kataklarga mos ravishda birinchi 2 ta juft
sonni kiritish.

* Har ikkala katakni ajratish.

e Avtotolldirish markerini sakkiz katak pastga olib
o'tish.
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7.5. FORMULALAR BILAN ISHLASH VA
MA’LUMOTLARNI 0 ‘TKAZISH

Formula - bu mavjud giymatlar asosida yangi qiy-
matlami hisoblovchi ifodadir. Formulalar yordamida ele-
ktron jadvalda ko‘pgina foydali ishlami amalga oshirish
mumkin. Elektron jadvallar formulalarsiz oddiy matn mu-
harririga aylanib qoladi.

Jadvalga formulani qo‘yish uchun uni kerakli katakka
kiritish kerak. Formulalami ham boshqa ma’lumotlar sin-
gari o ‘zgartirish, saralash, ulardan nusxa ko ‘chirish va
o ‘chirish mumkin. Formuladagi arifmetik amallar sonli
giymatlami hisoblashda, maxsus funksiyalar matnlami qa-
yta ishlashda hamda katakdagi boshqa qiymatlami hisob-
lashda ishlatiladi.

Sonlar va matnlar. Formuladagi hisoblashlarda gatna-
shayotgan sonlar va matnlar boshqa kataklarda joylash-
gan bo ‘lishi mumkin bo‘lsa-da, ulaming ma’lumotlarini
oson almashtirish mumkin. Masalan, boshlang‘ich ma’-
lumotlar o ‘zgartirilsa, MS Excel formulalami qayta hi-
soblab chiqadi.

Formula quyidagi elementlardan ixtiyoriysini o ‘z ichi-
ga olishi mumkin:

- Operatorlar Bittadan oshiq operatordan tuzilgan
formulani tuzishda MS Excel bu operatorlami tahlil
'giladi. Bunda standart matematik qoidalarga asoslanadi.
(Arifmetik amallarni bajarish tartibi saqlanib qoladi.)

MS Excelda formulalami hisoblash va bajarish quyi-
dagi tartib asosida amalga oshiriladi:

Birinchi bo‘lib qavs ichidagi ifodalar qarab chiqiladi.

Undan keyin amallar bajarish tartibi saqlangan holda
operatorlar bajariladi.

A gar formulalarda bir xil tartibii bir necha operatorlar
bo‘lsa, ular ketma-ket chapdan o ‘ngga qarab bajariladi.
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Quyidagi jadvalda formulalarda qo‘llaniladigan ope-
ratorlaming bajarilish tartibi ko ‘rsatilgan.

Belgilar Operatorlar Bajarilish tartibi
1 darajaga ko ltarish 1
* ko ‘paytirish 2
/ bo ‘lish 2
+ qo ‘shish 3
- ayirish 3
& konkatensiya 4
> dan katta 5
< dan kichik 5
- Diapazon \a kataklarga yuborish - kerakli

ma’lumotlami saqlovchi diapazon va kataklar nomi yoki
manzili ko ‘rsatiladi. Masalan: DIO yoki Al :ES.

- Sonlar.

- Ishchijadvalfunksiyalari. Masalan, SUM.

Agar formula katakka kiritilsa, unda katakda kiritil-
gan formula asosidagi hisob-kitob natijasi ko ‘rinadi. For-
mulaning o ‘zi esa tegishli katak faollashtirilsa formulalar
satrida paydo bo ‘ladi.

Formulalar har doim «=» belgisi bilan boshlanadi.
Ushbu belgi yordamida MS Excel matn va formulalami
farqlaydi.

Katakka formulalami kiritishning ikkita usuli'mav-
jud:

1. Formulani klaviatura orqali kiritish: «=» belgisini
qo‘yib, keyin formulalar kiritiladi. Kiritish paytida belgi-
lar formulalar satrida hamda faollashgan katakda paydo
bo‘ladi. Formulalami kiritishda odatdagi tahrirlash tug-
malaridan foydalanish mumkin.

2. Kataklar manzilini ko ‘rsatish yo4i bilan formu-
lalar kiritish: Bu usulda ham formulalar klaviaturadan
kiritish orqali, lekin kamroq foydalangan holda amal-
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ga oshiriladi. Ushbu usulda kataklar manzilini kiritish
olrniga ular ko ‘rsatiladi, xolos. Masalan, A3 katakka
=A1+A2 formulasini kiritish uchun quyidagilarni baja-
rish kerak.

» jadval kursori A3 katakka o ‘tkaziladi;

* «=» belgisi kiritiladi. Formulalar satri yonida
(Bsoo) «Kiritish» yozuvi paydo bo'ladi;

» sichqoncha ko'rsatkichi Al katakka olib borila-
di va chap tugmachasi bosiladi. Natijada katak
ajratib ko ‘rsatiladi, ya’ni uning atrofida xarakat-
lanuvchi ramka (rom) paydo bo‘ladi. A3 katagi
formulalar satrida - Al katak manzili ko ‘rinadi.
Holat satrida esa « ¥Yxaocume» (Ko‘rsating) yozu-
vi paydo bo‘ladi:

* «+» belgisi kiritiladi.Natijada harakatlanuvchi rom
yo°‘qolib, yana «Beoo» (Kiritish) so‘zi chiqadi;

* sichqoncha ko‘rsatkichi A2 katakka o‘tkaziladi
va chap tugmachasi bosiladi. Formulaga A2 katak
go ‘shiladi;

« ENTER tugmasini bosish bilan formulani kiritish
yakunlanadi.

Katak manzilini ko ‘rsatish usuli klaviatura yordami-

da kiritish usulidan oson va tez bajariladi.

Formulalami boshqa ishchi jadvallar kataklariga ham
yuborish mumkin, boshqacha aytganda, formulalar bir ne-
cha joyda takrorlanishi mumkin. Hattoki, boshqa ishchi
kitobdagi ishchijadvallarda ham. Buning uchun MS Ex-
cel da maxsus yozuv ishlatiladi.

Kataklardagi ma lumotlarni boshqa ishchi
iadvallarga yuborish
Joriy ishchi kitobdagi ma’lumotlami boshqa ishchi
kitobdagi katakka yuborish quyidagi usullardan foy-
dalanib hal qilinadi:
Joy nomi. Katak manzili.
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Boshqacha qilib aytganda, katak manzili oldiga
joyning nomi undov belgisi bilan qo‘yiladi. Masalan,
=J11*/Tucmi A2

Bu formulada joriy ishchi jadvaldagi Al katak qiy-
mati A2 katak qiymatiga ko ‘paytiriladi va «List2» ishchi
varag'ida joylashadi. A garjo ‘natishda ishchi jadvalning
nomi bir yoki bir nechta bo‘shligni o‘z ichiga olsa, jad-
valning nomi bittali qo ‘shtimoq ichiga olinib ko ‘rsatiladi.

Masalan, =A1 ’Barcha bo‘limlar’!A2.

Boshqga ishchi kitob kataklariga ma lumotlarni o t-
kazish

Boshqa ishchi kitob kataklariga ma’lumotlami o ‘t-
kazish uchun quyidagi bichimlardan foydalaniladi:

=[Ishchi kitob nomi] Varaq nomi! Katak manzili

Katak manzili oldiga ishchi kitob nomi yozilib,
kvadrat qavslarga olinadi va ishchi jadval nomi undov
belgisi yordamida ko ‘rsatiladi. Masalan, =[Byudjet.xls]
Listl Al

Agar ishchi kitob nomida bir yoki bir nechta bo‘shliq
boisa, u holda uning nomi bittali qo‘shtimoq ichiga oli-
nishi kerak. M asalan, =A1* ’[Budjetna 1999]nuctl !’Al

7.6. FUNKSIYALAR BILAN ISHLASH

Funksiya - bu formulalarda qoMIlaniladigan kiritib
qo‘yilgan tayyor vositalar qolipidir. Ular murakkab bIY1-
gan matematik va mantiqiy amallarni bajaradi.

Funksiyalar quyidagi ishlarni bajarish imkonini be-
radi.

1. Formulalami qisqartirish.

2. Formulalar bo'yicha boshqa qilib bo‘lmaydigan hi-
sob ishlarini bajarish.

3. Ayrim muharrirlik masalalarini hal qilishni tezlash-
tirish.
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Barcha formulalarda oddiy () qavslar ishlatiladi. Qavs
ichidagi ma’lumotlar argumentlar deb ataladi. Funksiya-
lar ganday argumentlar ishlatilayotganiga ko'ra, bir-biri-
dan farq qiladi. Funksiyaning turlariga qarab ular quyi-
dagicha ishlatilishi mumkin:

- argumentsiz;

- bir argumentli;

- qayd qilingan cheklangan argumentlar soni bilan;

- noma’lum sondagi argumentlar soni bilan;

- shart boNmagan argumentlar bilan.

Funksiyada argumentlar ishlatilmasa ham, bo‘sh qavs-
lar ko ‘rsatilishi lozim. Masalan, =RAND(). Agar funksiya-
da bittadan ortiq argument ishlatilsa, ular orasiga nugqtali
vergul (;) qo‘yiladi. Formulalarga funksiyani kiritishning
ikkita usuli mavjud: klaviatura yordamida qo ‘lda kiritish
va MS Excel dagi «Macmep ¢ynkyuu» (Funksiyalar usta-
si) piktogrammasi orqali kiritish.

Funksiyani kiritish usullaridan biri qo‘lda klaviatura-
dan funksiya nomi va argumentlar ro ‘yxatini kiritishdan
iborat. MS Excel funksiyani kiritishda uning nomidagi
belgilami yuqori registrga o ‘zgartiradi, chunki formula
va Funksiyalarda kichik harflar ishlatish mumkin. Agar
dastur kiritilgan matnni yuqori registrga o ‘zgartirmagan
bo‘lsa, demak, u yozuvni funksiya deb qabul qilmagan,
ya’ni funksiya noto4g ‘ri kiritilgan bo'ladi.

MS Exceldagi «Macmep ¢ynxyuii» (Funksiyalar
ustasi) funksiya va uning argumentini yarim avtomatik
tartibda kiritishga imkon yaratadi.

«Macmep ¢yuxyuii» (Funksiyalar ustasi) ni qod-
lash funksiyaning yozilishi va uning hamma argument-
larini sintaktik to‘g‘ri tartibda kiritilishini ta’minlaydi.
«Macmep ¢yuxyuiiy (Funksiyalar ustasi) ni ishga tushi-
rish uchun Cmandapmmuasn (Standart) vositalar panelidagi
£ piktogrammasini sichqoncha ko'rsatkichi bilan tan-
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lash lozim. «Macmep ¢ynxyuiiy (Funksiyalar ustasi) ik-
kita muloqot shaklidagi oynaga ega. Kategoriyalar oyna-
s/da 11 ta turli xil sohalarga tegishli bo‘lgan funksiyalar
kategoriyalari berilgan. Agar foydalanuvchining maxsus
Funksiyalari ham qo ‘llanilsa, bu kategoriyalar soni undan
ham ko‘p bo‘lishi mumkin. Funksiyalar ro‘yxatidagi ka-
tegoriyalardan biri tanlab olinsa, muloqot oynasida shu
funksiya kategoriyasiga tegishli funksiyalaming ro ‘yxati
chiqadi. Ro yxatlar oynasida funksiyalardan biri tanlab
olinsa, argumentlar ro‘yxati bilan foydalanish haqida
gisqacha ma’lumot paydo bo°‘ladi. Bu quyidagi rasmda
keltirilgan (7.6-rasm):

Mactep ¢pyHkumii - mar 1 u3 2

IMownck Gynkumm:

3€HUTEC KpPAaTKOC OIIMCaHHE HCﬁCTB"ﬂ, KOTOpPOC HYXHO Haiitu
t MOJHUTH, U HAXHUTE KHONKY 'Haiitn'

Kareropus: 10 HegaBHO UCTIONB30BABILIMXCS

Bribepure GpyHKIUIO:

TTPOU38E/]
MYMHOX
SIN

MOBP
CP3HAY
TAN

CYMMIIPOU3B(maca«s1"accuB2p<acons3™-)

Bo’sBpamaeT CyMMYy l'IpDPI'SBe,E[eHI/lﬁ COOTBETCTBYIOIIHUX 3JIECMEHTOB MAaCCUBOB
NJI1 nnana3oHOB.

CrnpaBka mo 3Toi GyHKIUHK OK OTmeHa

7.6-rasm.

«Macmep ¢pynxyuiiy (Funksiyalar ustasi) bilan ishlash
1. Agar tanlangan funksiya haqida qo‘shimcha
ma’lumot olmoqchi boisangiz, unda sichqoncha ko"r-
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satkichini «Cnpasxa» fMa’lumot) tugmasiga olib borib
bosing.

2. Yangi funksiyani kiritishda «Macmep ¢ynxyuii»
(Funksiyalar ustasi) avtomatik ravishda satr boshiga <=»
(teng) belgisini qo ‘yadi.

3. «Macmep ¢pynxyuiiy (Funksiyalar ustasi) ni chaqi-
rishda katak bo‘sh bo‘lmasa, unda katakdagi ma’lumotlar
o ‘chirib tashlanadi.

4. «Macmep ¢yuxyutiy (Funksiyalar ustasi) ni mav-
jud bo‘lgan formulaga yangi funksiyani kiritishda qo‘l-
lash mumkin. Buning uchun formulani tahrirlashda
funksiya kiritilishi kerak boNgan joyga kursomi qo ‘yish,
keyin esa bu kiritishni amalga oshirish uchun «Mac-
mep ¢yuxyutiy (Funksiyalar ustasi)ni ishga tushirish
kerak.

7.7. DIAGRAMMALAR BILAN ISHLASH

Diagrammalar grafiklar deb ham ataladi. Ular elek-
tron jadvallarning ajralmas qismidir.

Diagramma - sonli jadval ko‘rinishida berilgan
ma’lumotlami ko ‘rgazmali namoyish etish usulidir.

Ma’lumotlami diagramma shaklida namoyish etish
bajarilayotgan ishni tez tushunishga va uni tez hal qi-
lishga yordam beradi. Jumladan, diagrammalarjuda kat-
ta hajmdagi sonlarni ko ‘rgazmali tasvirlash va ular ora-
sidagi aloqadorlikni aniqlashda juda foydalidir.

Diagrammalar asosan sonlar bilan ish yuritadi. Bu-
ning uchun ishchi jadval varag‘iga kerakli ma'lumotlar
kiritiladi, so‘ng diagramma tuzishga kirishiladi. Odatda,
diagrammalar uchun foydalanilayotgan ma’lumotlar bir
joyda joylashgan boiadi. Ammo bu shart emas. Bitta
diagramma ma’lumotlami kolkp sonli ishchi varaqlar va
hatto ishchi kitoblardan ham olishi mumkin.
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MS Excelda tuzilgan diagrammalami joylashtirish-
ning ikki xil variant! mavjud:

1. Diagrammani varaqning ichki element! sifatida
bevosita varaqqa qo‘yish. (Bu diagramma joriy qilingan
diagramma deb ataladi.)

2. Ishchi kitobning yangi diagrammalar varag‘ida
diagramma qo‘yish. Diagramma varag‘i ishchi kitob-
ning varag‘idan bitta diagrammani saqlashi va kataklari
bo‘lmaganligi bilan farq qiladi.

Agar diagramma varag‘i faollashtirilsa, unda MS Ex-
cel menyusi u bilan ishlash uchun mos holda o‘zgaradi.

Diagrammani joylashtirish wusullaridan qat’iy na-
zar, diagramma ko ‘rish jarayonini bevosita boshqarish
mumkin. Ranglami o°‘zgartirish, shkala masshtabini
o ‘zgartirish, to‘r (setka) chiziqlariga qo ‘shimchalar kiri-
tish va boshqa elementlarni qo ‘llash mumkin.

MS Excel diagrammasi ishchi jadval varag‘ining
ma’lumotlari bilan bevositabogiiq. Ishchijadval varag‘i-
dagi ma’lumotlar o°‘zgartirilsa, tezda wularga bog‘liq
bo‘lgan diagramma chiziqlari ham o ‘zgaradi.

Diagrammalaming bir necha xil turlari mavjud: gisto-
gramma, chizigli, doiraviy, grafik shakldagi va boshqa-
lar. MS Excelda diagrammalaming ixtiyoriy turini tuzish
mumkin. Ayrim diagrammalarjuda murakkab shakllarni
ham aks ettiradi. Masalan, bargli, halgasimon va x.k.

Diagrammalar hosil qilingandan keyin u o ‘zgarmas ho-
latda boimaydi, balki har doim uning shaklini o‘zgartirib
turish va maxsus bichimlash atributlarini qo'shish, yangi
ma’lumotlar to ‘plami bilan to ‘Idirish, mavjud ma’lumotlar
to‘plamini boshqa diapazon kataklardan foydalanadigan
qilib ma’lumotlami o ‘zgartirish mumkin.

Boshqa grafik ob’yektlar kabi diagrammalami bir
joydan ikkinchi joyga ko‘chirish ham mumkin. Uning
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o‘lchamlarini,nisbatlarinio‘zgartirish,chegaralarinito ‘g ‘-
rilash va ular ustida boshqa amallarni bajarish ham mum-
kin. Joriy qilingan diagrammaga o ‘zgartirishlar kiritish
uchun sichqoncha ko ‘rsatkichining chap tugmasini ikki
marta bosish kerak bo‘ladi. Bunda diagrammalar faol-
lashib, MS Excel menyusi diagrammalar bilan ishlash
uchun kerakli buyruqlami ko‘rsatadi. Joriy qilingan
diagrammalaming asosiy afzalligi shundaki, ulami dia-
gramma tuzish uchun foydalanilgan ma’lumotlar yoniga
joylashtirish mumkin.

Alohida varaqda joylashtirilgan diagrammalar butun
varaqni egallaydi. Agarda bir nechta diagramma tuz-
moqchi bo‘lsangiz, unda har birini alohida varaqlarga
joylashtirish maqsadga muvofiq. Shunda varaqdagi dia-
grammalaming «ko ‘rinarlilik darajasi» saqlanadi. Bundan
tashqari, bu usul ko‘rilgan diagrammalami tezda topish
imkonini beradi, chunki bu holda diagramma varag‘ining
muqova yorlig‘iga mos nomlar berish mumkin.

«Macrtep nuarpamm» (Diagrammalar ustasi) bilan ishlash

«Macmep ouaepammy (Diagrammalar ustasi) yordami-
siz diagrammalami hosil qilishda MS Exctl qo‘shimcha
ko'rsatmasiz, qabul qilingan turini ko’radi. Agar «Macmep
ouaepammy» (Diagrammalar ustasi) qo ‘llanilsa, unda MS
Excel bir nechta turdan kerakli turini tanlab olish imkoni-
yatini beradi. «Macmep ouaepammy (Diagrammalar usta-
si) piktogrammasi vositalar panelida quyidagi ko ‘rinishga
ega:

i

«Macmep ouaepammy» (Diagrammalar ustasi) muloqot
oynasining umumiy ko ‘rinishi quyidagicha (7.7-rasm).
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7.7-rasm.

«Macmep ouaepamm» (Diagrammalar ustasi) yor-
damida joriy qilingan diagrammalami ko ‘rish uchun
quyidagi usullardan foydalaniladi:

* Diagramma uchun kerakli ma’lumotlar ajratib oli-
nadi va «Bcmaska» (Qo‘yish) - «Huaepammanr
buyruqlari tanlanadi.

* Diagramma uchun kerakli ma’lumotlar ajratib oli-
nib, sichqoncha ko ‘rsatkichi «Macmep ouaepammy
(Diagrammalar ustasi) piktogrammasiga olib keli-
nadi va bosiladi.

Ma’lumotlami ajratib olishda diapazonga satr va ustun
sarlavhasi kabi elementlarni ham kiritish tavsiya etiladi.

Ma’lumotlar ajratib ko ‘rsatilgandan so‘ng «Macmep
ouazpammy (Diagrammalar ustasi) ishga tushadi.

1. Agar «Macmep ouacpammy (Diagrammalar ustasi)
ni ishga tushirish oldidan kataklar diapazoni belgilangan
bo‘lsa, unda diapazon manzili Diapazon maydonchasida
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hosil bo‘ladi. Aks holda diagramma uchun ma’lumotlami
0‘z ichiga olgan kataklar diapazoni ko ‘rsatilishi zamr.
Diapazonni ko‘rsatish qo‘lda yoki to‘g‘ridan-to‘g‘ri
varaqda ko ‘rsatilgan holda amalga oshirilishi mumkin.

2. Ikkinchi bosqichda tuzilayotgan diagrammaning
asosiy ko‘rinishini aniqlash kerak. Diagrammalaming
asosiy ko ‘rinishlari 15 ta bo‘lib, ular shartli belgilar, pik-
togrammalar ko ‘rinishida keltirilgan.

3. Bu bosqichda tanlab olingan diagrammalaming
turli ko ‘rinishlari ko ‘rsatiladi.

4. To‘rtinchi bosqichda ma’lumotlar guruhini tanlab
olish (satrda, tugmachada) va qanday ma’lumotlami sar-
lavha sifatida olish kerakligi ko ‘rsatiladi. Namuna dar-
chasida siz diagrammalar ko ‘rinishlarini nazorat qilib
borishingiz mumKkin.

5. Beshinchi bosqichda nomlar mazmuni va koordi-
nata o ‘qlarining mazmuni aniqlashtiriladi.

Alohida varaqda yangi diagramma yaratish uchun
ma’lumotlar ajratib olinib, F1l tugmasi bosiladi. Nati-
jada yangi diagramma varag‘i hosil bo°‘ladi va alohida
kolrsatmasiz yaratiladigan diagramma ko ‘rinishi ho-
sil bo‘ladi. Diagramma asosiy belgilangan diapazon
ma’lumotlaridan tuziladi va bunda «Macmep ouaepamm»
(Diagrammalar ustasi) ishtirok etmaydi.

7.8. MS EXCEL DASTURIDA MASALALAR
YECHISH

1-misol. Ishbay maoshni hisoblash uchun «Tarifstav-
kasi» va «Kartoteka» nomlijadvallarini tuzing. Ishchilar
razryadlari tarif stavkalarini hisoblang.

Y aratilgan bloklami nazorat qilish uchun Bcmaska
umenu muloqot oynasining «.Bce umena» tugmasidan
foydalaniladi.
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Razryad Koeffitsiyent Stavka 1-razryad stavka kattaligi
1+2K 3,67

1,35+2K

1,57+2K

1,85+2K

2,12+2K

2.57+2K

[ NNV R S OSIE S —

Bu yerda K - talabaning jurnal bo‘yicha tartib raqami.

Kataklar blokiga tez o‘tish uchun «I/pasxa —Ile-
petimuy muloqot buyrug‘i qoMlaniladi va ITepexoo mu-
logot oynasi chiqadi. Bu oynada tanlash uchun bloklar
nomlari ro‘yxati berilgan. Bu yerda blok tanlanib, OK
tugmasi bosiladi va kursor kataklaming belgilangan so-
hasiga o ‘matiladi. Bunda buyruqni bajargungacha kursor
joyi ixtiyoriy, blokni qidirish barcha ishchi kitob bo ‘yicha
bajariladi.

Masalani quyidagi ketma-ketlikda bajarish mumkin:

l.«@aun W» Omxpuims» buyrugi yordamida «Mi-
sollary faylini oching.

2. Yangi sahifani Bcmaexa W Jlucm buyrugdi yor-
damida qo'ying.

3. Yangi sahifaga @aiin » Jlucm W Ilepeumenosamo
menyu buyrugd yordamida «Tariflar» nomini bering.

4. «Tarify sahifasida Al katagidan boshlab jadval
hosil qiling.

5. Razryad, Koeffitsiyent, Stavka ustunlari uchun ka-
taklaming nomlangan bloklarini hosil qiling.

* Barcha kataklaming ustun sarlavhalarini qo4hib
belgilang.

Bcemaska W Umsa W Cozoame W 1o mexcmy 6 cmpo-
ke gpluie menyu buyrugini bajaring.

6. Bcmasxka W Jlucm menyu buyrug'i yordamida
yangi sahifa qo‘ying.
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7. ©opmam W Jlucm W [lepeumenosams menyu buy-
rugi yordamida yangi sahifaning nomini «Kartoteka»
nomiga o ‘zgartiring.

8. «Kartoteka» sahifasida A1 katagidan boshlab jad-
val hosil qiling.

F.I.Sh Tabel Kasbi Ishlovchi Tariflar Imtiyozlar
ragami razryadi
Ne
Baxromov A. 01234 omborchi 1
Alimov Sh. 02345 yuk tashuvchi 1
Temirov R. 00127 yuk tashuvchi 2
Rasulov K. 12980 yuk tashuvchi 2
Razzoqov A. 13980 omborchi 3
Vahobov Sh. 21097 farrosh 1

Kataklarni to ‘ldirmasdan oldin «Tabel raqgami Ney us-
tun kataklari uchun matnli format bering:
* B ustunini belgilang.
* Menyu buyrug‘ini bajaring, «Yucmao» (Son) ilo-
vasida «TexctoBriit» (Matnli) formatini tanlang.
9. Bcmasxka W HUmsa W Cozdamv W I[lo mexcmy 8
cmpoke éviute menyu buyrugi yordamida F.I.Sh, Tabel
bo‘yicha ragam Ne, Kasbi, [shlovchi razryadi, Tarif, Imti-
yozlar ustunlari uchun kataklaming nomlangan bloklari-
ni hosil qiling.
10. Bloklaming hosil qilinganligini quyidagi usullar
bilan tekshiring:
* Nomlangan kataklar ro‘yxatidan bloklami tanlang
(formula satridan chapdan).
o Ilpasexa W Illepeiimu menyu buyrugini bajaring.
* F5 tugmachasini bosing.
11. Tayyor boigan jadvallarni xotiraga olib. @aiine
» 3akpuims menyu buyrugi yordamida yoping.
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Progressiyalar

Kataklaming katta bloklarini qiymatlari arifme-
tik yoki geometrik progressiyaga bo‘ysunuvchi son-
lar bilan avtomatik ravishda to‘ldiriladi. Sana ko ‘ri-
nishidagi qiymatlar uchun ma’lum davr va qadam
bilan progressiyani yaratish mumkin. Ilpasxa —»
3anoanums -» Ilpoepeccus buyrug‘i parametrlami
kiritish uchun Ilpoepeccuss muloqot oynasini chiqaradi
(7.8-rasm).

Iporpeccus Ol

Pacnionoxxenne Tun
©no crpokam © apudmermueckas
OrmocrocOnam O reomeTpuueckas
O mnarst
O ABTOMATHYECKOE
onpejiesien*™ mara O aerosanonsemue
Ubr: 1] Tpene/smoe $1ademire:

1 K 1T Onvena ~|

7.8-rasm.

Muloqot oynasi parametrlari progressiya turini hisob-
ga olib to‘ldiriladi. Sonli qiymatlar uchun arifmetik yoki
geometrik progressiya tanlanadi, aylanish qadami yoki qa-
damni avtomatik aniqlash ko'rsatiladi. Sana uchun davriy
birlik (kun, ish kuni, oy, yil) tanlanadi.

Progressiyani yaratish uchun harakatlar ketma-ketligi
quyidagilardan iborat:

1. Sonli satr birinchi va oxirgi qiymatlari dastlabki
katagiga kirish.

2. To*Idirish uchun qarashli kataklar.

2-misol. Ish kunlari grafigini, shanba va yakshan-
ba kunlardan tashqari har 2 kundan 02.01.2006y. dan
30.12.2006y. gacha oraliqda tuzing.
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Masala quyidagi ketma-ketlikda bajariladi:

. ®am —> Omxpuvims menyu buyrug4 yordamida
«Misollar» faylini oching.

2. Yangi sahifani (agar kerak bollsa) Bcmaska »
Jlucm menyu buyrugi yordamida qo ‘ying.

3. Yangisahifanomini @opmam W Jlucm W Ilepeume-
Hosamb menyu buyrugi yordamida o ‘zgartiring. Sahifa
nomi 2 - Misol.

4. Al katagiga 06.09.2005y. sanasini kiriting.

5. A ustuni kataklari blokini belgilang.

6. Ilpasxka W 3anoanums W Ilpoepeccus menyu
buyrugini bajaring, turi - Jamws (Sanalar), qadam- 3,
birliklar- Pabouuti deunv (ish kuni), chegara qiymat -
01.11.2005y.

7. Faylni xotiraga olib yoping.

MS Excel daformulalar bilan ishlash

Jadvaldagi hisoblashlar formulalar yordamida baja-
riladi. Formula matematik operatorlar, qiymatlar, katak
va funksiyalar nomiga tayanishlardan tashkil topishi
mumkin. Formulani bajarish natijasi sifatida formula
joylashgan katak ichidagi muayyan bir yangi qiymat
xizmat qiladi. Formula tenglik belgisi «=» dan boshlanadi.
Formulada arifmetik operatorlar + - * / ishlatilishi mum-
kin. Hisoblashlar tartibi oddiy matematik qonunlar bilan
belgilanadi. Misol uchun:

=(A4+B8)*C6, =F7*Cl4+B12.

Konstantalar - katakka kiritiladigan va hisoblashlar
vaqtida o‘zgarishi mumkin bo4magan matn yoki son
giymatlari.

Ccuiika Ha Avetxy uau cpynny Ayeex - yordamida
aniq katak yoki bir necha katak ko ‘rsatiladigan usul.
Alohida katakka jo ‘natma - uning koordinatalari. Bo‘sh
katak qiymati nolga teng.

Jo‘natmalar ikki turli bo ‘ladi:
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nisbiy - kataklar formula yordamda katakdan nisbiy
siljish bilan ifodalanadi (masalan: F7).

absolyut - kataklar $ belgisi (masalan: $F$7) bilan
birikmada kataklar koordinatalari orqali ifodalanadi.

Oldingi turlar birikmalari (masalan: F§7).

Formulalardan nusxa ko ‘chirishda nisbiy jo ‘natmalar
ko4chish kattaligiga o ‘zgaradi.

Kataklar guruhiga murojaat qilish uchun maxsus
belgilardan foydalaniladi:

: (ikki nuqta) - kataklar blokiga murojaat qilishni
shakllantiradi. Ikki nuqta orqali blokning chap yuqori va
o‘ng pastki kataklari ko‘rsatiladi. Masalan: S4:D6 -S4,
S5, S6, D4, D5, D6 kataklariga murojaat qilish.

; (nuqtali vergul) - kataklar birlashmasini ifodalaydi.
Misol uchun, D2:D4;D6:D8 -D2, D3, D4, D6, D7, D8
kataklariga murojaat qilish.

Katakka formulani kiritish uchun ’=? belgisini va
hisoblash uchun formulani kiritish zarur. Enter tugmasini
bosgandan so‘ng katakda hisoblash natijasi paydo
bo‘ladi. Formulani o‘z ichiga olgan katakni belgilashda,
formula tahrir qilish satrida paydo bo'ladi.

3-inisol. MS Excel dasturida qo‘shilgan qiymat
solig‘ini hisoblang.

Qo shilgan qiymat uchun soliq miqdori QQS, sofmiq-
dor (QQS siz) va umumiy migdomi hisoblang, bu yerda:

* QQS ni qo‘shganda mahsulot birligi narxi - 12 500
so‘m.

* Sotilgan mahsulotlar soni - 27 dona.

* Qo‘shilgan qiymat uchun soliq stavkasi - 20%.

Narxi 12 500,00 co‘m 12 500,00 co‘m
Soni 27 * K 27
QQS stavkasi 20% + 0,5K 0,2
QQS yigNndisi 56 250,00 co‘m + 0,5K  =85%20/120
Umumiy yig‘indi 337500,00 co‘m + K =81%82
Toza yigNndi 281250,00 co'm + K =85-84
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Buyerda, K -talabaningjurnal bo ‘yicha tartib ragami.

Masalani bajarish ketma-ketligi:

1. @aiin » Omxpeime menyu buyrugi yordamida
«Misollar» faylini oching.

2. Yangi sahifani Bcmaexa W Jlucm menyu buyrugi
yordamida qo ‘ying.

3.Yangisahifanomini @opmam W Jlucm W I[lepeume-
Hogamb menyu buyrugi yordamida o‘zgartiring, sahifa
nomi 3 - Misol.

4. Jadvalni toidiring - A va B ustunlari.

5. Faylni xotiraga olib yoping.

A ustunida - parametrlar nomi, B ustunida - parametr-
lar qiymati.

4-inisol. MS Excel dasturida moliyaviy masalalami
yechish.

«Informatika va axborot texnologiyalari» kafedrasi-
ning quyidagi xodimlariga may oyi uchun ish haqini hi-
soblang:

Ne Xodimlar Ish haqi miqdori

1 Kornilov J 1000000+ 250K co*m
2 Murodov X 800000+ 230K co*m
3 Nodirova S 750000 + 220K co*m
4 Rustamova Z 600000 + 250K com
5 Umarov E 500000 + 220K com

Bu yerda, K - talabaning jurnal bo‘yicha tartib raqa-
mi.

Oyning birinchi yarmida 40% avans berilganligini hi-
sobga oling. Qarilik nafaqasi - 2,5 % , kasaba uyushmasi
badali 1 %, ish haqidan olinadigan soliq hajmini esa eng
kam ish haqi - 79590 8o‘r bo‘lganda quyidagi soliq turi
bo‘yicha hisoblang:
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1. Agar ish haqi beshta eng kam ish haqidan kam
bo‘lsa, soliq olinmaydi.

2. Agar ish haqi 10 ta eng kam ish haqidan kam
bo‘lsa, soliq 20% olinadi:

3. Agarish haqi 10 ta eng kam ish haqidan ko ‘p bo“‘Isa,
soliq 29% olinadi.

Masalaning yechimini jadval ko ‘rinishida ifodalang.

Funksiyalar

MS Excel da Funksiyalar deb muayyan vazifani ye-
chish uchun bir necha hisoblash operatsiyalari birlash-
malari ataladi. MS Excel da funksiyalar bir yoki bir
necha argumentlarga ega formulalami ifodalaydi. Argu-
mentlar sifatida son qiymatlari yoki kataklar manzillari
ko ‘rsatiladi.

Masalan:

=CVMM(A5:49) -A5, A6, A7, AS, A9 kataklari sum-
malari;

=CP3HA4(G4:G6) -G4, G5, G6 kataklari o‘rtacha
qiymati.

Funksiyalar bir-birining ichiga kirishi mumkin, ma-
salan:

=CVMM (FI1:F20)OKPYI'JI(CP3HA4(H4:HS8);2);

Funksiyani katakka kiritish uchun quyidagilar zarur:

e formula uchun katakni belgilash;

* Bcmaeka menyusining @ynxkyus buyrugi yorda-
mida Macmep ¢pynxkyuti ni chaqirish yoki fx tug-
masini bosish;

* Macmep ¢ynkyuii muloqot oynasida (7.9-rasm)
Kategoriya maydonida funksiya turini tanlash,

so‘ngra @ymuxyus ro‘yxatida funksiyani tanlash;
*+ OK tugmasini bosish;
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Macrtep ¢pyHkuuii - mar 1 us 2 [? |fx~1

Tlonoc pynaunu:

BBeaure kpaTkoe onucanue J€HCTBUA, KOTOPOE HYKHO Haiitu
BBIIIOJIHUTH, M HAKMHUTE KHONKY "Haiitn"
Kareropus: 110 He1aBHO MCIOIB30BABIIMXCS

10HenaBHO MCHIO/b30BABIIUXCS
Buibepure:dV| [1onnpit anQaBUTK>Hl MEpPEUCK3

Ddunancosble
[TPOU3BEJI ~3Ta uBpeMms
MVYXKOX
iSIN CraTHcTHYECKHE | |
"MO6P CCBUIKH U MacOTBBI
CP3HAY Pa6ora ¢ 6a30ii nauHbIX
ITAN TekcToBblE

CYMMIIPO [TpoBepka cBOMCTB U 3MaueMrey
Bosspamaer Ne«cemepmeie
MJIM IMaa30HOB.

A

YCHTOB MaCCHBOB

Qygya.ng rair-Dasiil it OK Orvera
7.9-pacm.

« Keyingi oynaning Hucnol, Yucno! va boshqa
maydonlarida funksiya argumentlarini kiritish
(son qiymatlari yoki kataklarga tayanishlar);

e argumentlarni ko‘rsatish uchun maydondan

o‘ngdajoy lashgan tugmasini bosish va funk-

siya argumentlarini o‘z ichiga olgan kataklami
sichqon bilan belgilash mumkin; bu rejimdan

chiqish uchun formulalar satri ostida joylashgan

1"l tugmasini bosish lozim;
* OK bosish.
Katakka CYMM summa funksiyasini J] tugmasi

yordamida kiritish mumkin.

Formulalar massivlari

Formulalar massivlaridan bir turdagi formulalarni
kiritish va jadval ko‘rinishidagi ma’lumotlarni qayta
ishlash uchun foydalanish qulay. Masalan, BIl, CI,
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D1, El kataklarida joylashgan sonlardan modulni hi-
soblashda, har bir katakka formulalarni kiritish o ‘miga
barcha kataklar uchun bitta formula - massivni kiritish
mumkin. MS Excel formulalar massivi atrofida figurali
qavslar { } kiritadi, uning yordamida uni ajratish mum-
kin.
Formulalar massivini yaratish uchun quyidagilar
zarur:
e formulalar massivi (7.10-rasm) joylashishi lozim
bo‘lgan kataklami belgilash;
e formulani argumentlar sifatida katak-argumentlar
gumhini ko ‘rsatgan xolda, oddiy usulda kiritish;
* oxirgi oynada OK tugmasi o‘miga Ctrl+Shift+
Enter tugmalar birikmasini bosish.
* Formulalar massivini tahrir qilish uchun quyi-
dagilar talab qilinadi:
* massivjoylashgan kataklami belgilash;
» tahrir qilish satri ichida sichqon bilan bosish va
formulani tahrir qilish;
o Ctri+Shift+Enter CtrlQShiftQEnter tugmalar
birikmasini bosish kerak.
B2 * XJ £ (=ABSBLEl)}
A L B I c D L E

1 uncno -25.6 35 -10,5 -215,5
2 momyn

7.10-rasm.

Xatolar Itaqida xabarlar

Agar katakdagi formula to‘g‘ri hisoblana olmasa, MS
Excel katakka xato haqida xabar chiqaradi. Agar formula
xato qiymatlariga ega katakka tayanishni o'z ichiga olsa,
u holda bu formula o ‘miga shuningdek xato haqida xabar
chiqariladi. Xatolar haqida xabarlaming ma'nolari qu-
yidagicha:



#### - katakning eni sormi berilgan formatda aks
ettirishga imkon bermaydi;

HIMA? - MS Excel formulada ishlatilgan nomni
aniqlay olmadi;

u/{EJI/0! - formulada nolga bo‘lishga harakat qilin-
mogqda;

#YUCJIO! - matematikada gabul qilingan operator-
lami ko ‘rsatish qoidalari buzilgan;

LI/ - argument sifatida bo‘sh katakka tayanish
ko ‘rsatilgan bo‘lsa, shunday xabar chiqishi mumkin;

HITYCTO! - umumiy kataklarga ega bo‘lgan ikki soha
kesishishi noto‘g ‘ri ko ‘rsatilgan bo‘lsa;

#CCbBIJIKA! - formulada mavjud boMmagan tayanish
berilgan;

#3HA4! - qabul qilib boMmaydigan argument turidan
foydalanilgan.

5-misol. Reklama uchun ushlanadigan soliq harajat-
larining qiymatini hisoblang.

Mahsulot sotishdan tushgan Reklama uchun harajatlar
tushum qiymati (1 yilda) chegarasi
0-2 000000+ 10K Tushum hajmining 2%

2 000 001 + K-50 000 000+ K 2000 000 dan oshuvchi 40 000 +
1% tushum qiymati

50 000 001 + va undan yuqori 50 000 000 dan oshuvchi 520 000
+ 0,5% tushum qiymati

Buyerda, K - talabaning jumal bIVylcbha tartib ragami.

Formula tartibini muharrirlash mumkin. Buning
uchun kursor formula joylashgan katakka o'matiladi
va tahrirlash formula satrida bajariladi. Agar kursomi
Urnatayotganda F2 tugmasi bosilsa, formula matnini
to ‘g ‘ridan - to‘g ‘ri katakda muharrirlash mumkin.

Formulalarda guruhiy o'zgartirishlami amalga oshi-
rish uchun Ilpaska — 3amenums menyu buyrug‘idan
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foydalanib, Cepguc —> I[lapamemps: menyu buyrullini
qo‘shimcha bajarib, «Bux» ilovasida oynaning
«Dopmyner» parametrini ko ‘rsatish mumkin.

Masalani bajarish ketma-ketligi:

1. @aiin » Omkpuims menyu buyrug‘i yordamida
Misollar nomli faylni oching.

2. Yangi sahifani (agar kerak boisa) Bcmasexka W
Jlucm menyu buyrug‘i yordamida.

3. Yangi sahifa nomini @opmam W Jlucm W Ilepeu-
menosams menyu buyrug® yordamida o;zgartiring, sa-
hifa nomi, 1-misol.

4. Jadvalni tolldiring:

*+ Al katagiga tushum qiymatini kiriting;
* A2 katagiga quyidagi formulani kiriting:
=ECJIN(A1<2000000;A1%0,02;
ECJIN(A 1<50000001 ;40000+
(A1-2000000)*0,01;520000+(A1-50000000)*0,005))

Formulani hosil qilish tartibi.

1. Kursomi A2 katagiga o‘mating va «=» tugmasini
bosing.

2. «Mactepa ¢yukuuit» (Funksiyalar ustasi) pikto-
grammasini ishga tushirish uchun f* belgisini bosing.

3. Funksiyalar ichidan - Jloruueckue kategoriyasini
tanlab, ECJIN funksiyasini ko ‘rsating.

4. Ekranga parametrlarni kiritish uchun ECJIHU
funksiyasining muloqot oynasi chiqadi.

5. Kursomi Jloeuueckoe evipasxcenue maydoniga
o ‘rnatib, Al katagida sichqoncha chap tomonini bosing
va <2000000 mantiqiy ifodasini yozing; shartning to‘la
ko ‘rinishi A 1<2000000.

6. Kursorni 3Hauenue ecinu ucTuHa maydoniga o ‘r-
nating va A 1*2/100 ko ‘rinishidagi ifodani yozing.

7. Kursorni 3nHavemme ecim n0Xb maydoniga o r-
nating.
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8. Maydon yo ‘naltirgichini (strelkasini) Bctpoenusie
¢yuknum (Funksiyalar tizimi) ro ‘yxatiga bosing (formu-
la satridan chapda).

9. Birinchi ECJIM funksiyasi uchun funksiya ichi
bo‘ladigan «ECJIU» funksiyasini tanlang. ECJIU funk-
siya ichi funksiyasi parametrlari uchun muloqot oynasi
chiqadi.

10. Kursomi Jloruueckue BbIpaxkeHuss maydoniga
o ‘rnatib, A10<50000001 mantiqiy ifodasini yozing.

11. Kursomi «3HadeHue eciau_HcTUHa» maydoniga
o ‘matib, 40000+(A1-2000000)*0,01 ifodasini yozing.

12. Kursomi «3HayeHue ecnu umcThuHa» maydoniga
olrnatib, 520000+(Al- 50000000)*0,005 ko ‘rinishdagi
ifodani yozing.

13. Formulani kiritishni yakunlash uchun OK tugma-
sini bosing.

14. Faylni xotiraga olib «@auz » 3axpuims» menyu
buyrug‘i yordamida yoping.

MS Excel da jadval elementlari bilan amallar bajarish

Kataklami kiritish uchun o ‘rnida yangilari kiritiladi-
gan kataklami belgilash va Bcmasxa menyusidan deiiku
buyrug‘ini tanlash lozim. Paydo bo°‘lgan muloqot oyna-
sida (7.11-rasm) kiritiladigan element turini tanlash:

AYeuKUu, co cO8USOM B8HPABO -
hammasini o‘ngga surib, katakni

kiritish; TloBaams

AYeluKU, €O COBUSOM BHU3 - O suobor, co casnrom supaso
hammasini pastga surish bilan © W w0, COCIBHTOM BIIHS:
katak kiritish; O crpoxy

cmpoky - satr kiritish; O crozten

cmonbey - ustun kiritish. OK = I Omema

OKn\ bosish. 7.11-pacm.
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Satryoki ustunlarni kiritish uchun:

* o‘milarga yangilari kiritiladigan satr va ustunlarni
belgilash;

* Bcmasxka menyusidan Cmpoxu yoki Cmonbyul
punktini tanlash lozim.

Jadval elementlarini o‘chirish uchun ulami belgi-
lash va IIpaska menyusida Yoarumw buyrug‘ini tanlash
zarur. Ustun va satrlar so‘roqsiz o‘chiriladi, kataklami
o‘chirishda esa elementni o‘chirish variantini tanlash
lozim bo ‘lgan muloqot oynasi paydo bo‘ladi:

AuelKku, co cosueom 61e60 - hammasini chapga surib,
kataklami o ‘chirish;

Ayelxu, co cogueom 66epx - hammasini yuqoriga
surib, kataklami o ‘chirish;

cmpoky - satrni o ‘chirish;

cmonbey - ustunni o ‘chirish.

Kataklar ichidagi ma’lumotlarni kataklaming o°‘zla-
rini o ‘chirmasdan turib o ‘chirish uchun quyidagilar talab
etiladi:

* Tozalash lozim bo‘lgan kataklar gumhini bel-

gilash;

* [lpasxka menyusidan Ouucmums punktini tanlash,

so‘ngra quyidagi punktlardan birini tanlash:

Bee - hammasini tozalash;

Dopmamur - kataklar formati belgilanadi;

Cooepoicumoe - faqat kataklar ichidagi ma’lumotlami
tozalash;

Ilpumeuanue - kataklami izohlardan tozalash.

Faqatkataklar ichidagi ma* lumotlarni o ‘chirish uchun
shuningdek ulami belgilash va Delete tugmasini bosish
mumKkin.

Kataklar ichidagi ma'lumotlarni boshqa joyga ko°‘-
chirish yoki nusxa olish uchun axborotni oraliq saqlash
buferidan (Clipboard) foydalaniladi, u ma’lumotlami
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ham jadval ichida, shuningdek Windows dasturlariga
ko‘chirishga imkon beradi.

Kataklar ichidagi ma’lumotlardan nusxa olish uchun
talab qilinadi:

* ichlaridagi ma'lumotlaridan nusxa ko ‘chirish lozim
bo'lgan kataklami belgilash;

* Ilpasxa menyusining Konuposams buyrug'ini cha-
qirish yoki tugmasini bosish (kataklar guruhi atro-
fida bo‘lak buferga joylashtirilganini ko ‘rsatuvchi
punktir chiziq paydo bo‘ladi);

* ichlariga ma’lumotlar kiritish lozim boMgan ka-
taklarni belgilash;

* Ilpaska menyusida Bcmasums buyrugfini chaqi-
rish yoki tugmasini bosish.

Buferdagi bo ‘lak nusxasi ko ‘rsatilganjoyga qobyiladi.

Nisbiy tayanishlar bilan formulalarga ega kataklardan

nusxa ko‘chinshda argumentlar kataklari koordinatalari
avtomatik ravishda o‘zgaradi. Misol uchun, 43 katakcha-
dagi =41+A2 formuladan B3 katakka nusxa ko ‘chirishda
uning ichidagi ma'lumot =B/+B2 ga o‘zgaradi. Bu for-
mula ilgariday formulali katakdan chapdagi ikki katak-
ning summasini hisoblaydi. Absolyut tayanishlar bilan
formulalarga ega kataklardan nusxa ko°‘chirishda argu-
ment kataklar manzillari o‘zgarmaydi.

Kataklar ichidagi ma’lumotlami boshqajoyga ko4chi-

rish uchun quyidagilar zarur:

* Ichidagi ma’lumotlarni boshqajoyga ko ‘chirish lo-
zim bo‘lgan kataklami belgilash;

e Ilpasxka menyusidan Bwipezams buyrug‘ini chaqi-
rish yoki £ tugmasini bosish;

*« Bo‘lakni qo‘yish lozim bo'lgan katak sohasining
chap yuqori katakchani belgilash;

» [Ilpaséxa menyusidan Bcmaeums buyrug'ini chaqi-
rish yoki tugmasini bosish.
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* Buferdagi bo‘lak xo@satilgan joyga kiritiladi.
Buferdagi bo ‘lak ko ‘rsatilgan joyga kiritiladi.
Formulalarni o ‘z ichiga olgan kataklami boshqa joyga
ko‘chirishda aigumentkataklarkoordinatalari o ‘zgarmaydi.
Masalan, katakchasidagi =JI/+J12 formulani B3 katak-
chasiga ko‘chirishda formula qoladi =A47+A42.

Sichqonning o‘ng tugmachasi bilan jadvalning istal-
gan ob’ekti ustida bosish ushbu ob’ektni qayta ishlash
uchun buyrug‘larni o‘z ichiga olgan kontekst menyusini
(7.12-rasm) chagqiradi.

>() CIMCMHTB OUHCTKY CWiZ

O TloBTOpHUTH OUHCTKY CritY

jb  Bepesats CritX

n/l Kommposarb Git-KZ
BYdep oomena Office...

[  BcraButh Crf+HV
CrenpanbHast BCTAaBKA. ..

HrraBMTh VOICTTEO.:;> 11

3aro/Xuth >
OuncTirb y
VIamurs... 4

VY nanmuts et

TlepeMecTHTB/CKOMMPOBATH JTUCT....
aiirn... Ctrl4f

7.12- rasm.

MS Excelda 12 katak uchun almashtirish buferi
mavjud, uning yordamida jadval boiaklaridan nafaqat
Excel ichida, balki shuningdek boshqa ilovalarga, misol
uchun Microsoft Word ga nusxa ko‘chirish mumkin.
Ayirboshlash buferi panelini chiqarish uchun instru-
mentlar panelida tugmachani bosganda bygep
obmena oynasi chiqadi.
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6-misol. Mahsulot zahirasi narxi va qo‘shimcha qiy-
matuchun soliqni hisoblang. Jadvalning bo ‘sh kataklarini
to ‘ldiring.

Kurs 28,25
sh.b.
(doll.)

5 s o4 2% -
TE £3 T gy e TOSE S
S S S = £ 8 § £ 92 o o
= 25 = 5 2942 E
7 Nz 111 e 2
Stol Dona 2 500,00 7
Stul Dona 345,00 12

Divan Dona 7250,00 2

Bu yerda K - talabaning jumal bo‘yicha tartib ra-
gqami.

Masalani bajarish ketma-ketligi:

1. «Daiin » Omkpuimuy menyu buyrug‘i yordamida
«Misollar» faylini oching.

2. Yangi sahifani «Bcmasxa W Jlucm» menyu buy-
rug‘i yordamida.

3. Yangi sahifa nomini «@opmam W Jlucm W Illepe-
umenogamsvy» menyu buyrug‘i yordamida o‘zgartiring,
sahifa nomi «5 - Misol».

4. Al katagidan boshlab jadvalni to ‘ldiring.

5. E3: =C3*/[3 katagiga zahira narxi formulasini ki-
riting.

6. E4:E5 kataklariga E3 katakdagi formuladan nusxa
oling.

7. F3: =E3*20/120 katagiga QQS yig‘indisi formu-
lasini kiriting.

8. F4:F5 kataklariga F3 katakdagi formuladan nusxa
oling.
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9. Shartli birliklardagi mahsulot zahiralari narxi for-
mulasini G3: =E3/$b$ katagiga kiriting (Bl katagiga ab-
solyut murojat (shartli birlik kursi qiymati dollarda).

10. G4:GS5 kataklariga G3 katakdagi formuladan
nusxa oling.

11. Faylni «@aun » 3akpeims» menyu buyrug‘i yor-
damida yoping.

Ma’lumotlarni qidirish va jadval elementlarini
guruhlash

Biror-bir matnli satr yoki sonni topish uchun quyi-
dagilar zarur:

* Ilpaséxa menyusida Haiimu punktini tanlash;

* Haumu muloqot oynasining (7.13-rasm) Ymo
maydonida nimani topish lozimligini ko ‘rsatish;

* MS Excel qidirishda Ymo maydonida kiritilgan
simvollar registrini inobatga olishi uchun (pastki
- kichik harf, yuqorigi - bosh harf) YVuumwvieamo
peeucmp ga bayroqcha o‘matish zarur;

* MS Excel faqat ichidagi barcha ma’lumotlari qidi-
rish shabloniga javob beruvchi kataklami izlashi
wchun Auetixa yeauxom ga bayroqcha o‘matish zarur;

» Illpocmampuseams maydonida no cpoxam yoki no
cmoabyam qidirish yo ‘nalishini tanlash lozim;

 Obaacmb noucka maydonida @opmynvl, 3nauerus
yoki npumeuanus ni tanlash kerak (qidirish faqat
ko ‘rsatilgan katakning tarkibi qismlarida olib bo-
riladi);

* Haimu Oanee tugmasini bosish (shundan so‘ng
qidirish shartlariga javob beruvchi birinchi so‘z
belgilanadi);

* shartlarga javob beruvchi keyingi so‘zni qidirish
uchun takroran Haiimu danee tugmasini bosish dar-
ker;
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* Dbelgilangan simvollami almashtirish uchun 3ame-
Humo tugmasini bosish kerak, shundan so‘ng 3a-
Mmenums muloqot oynasi paydo bo ‘ladi.

Haiitn u 3ameHuTsH f20[x|

Haifru . 3auenoty :

Haiiru: 1] v

[ Oapauerpsr » ]

I Haiiruact I IHafitumaye | | 3rkpeite~~|

7.13-rasm.

MS Excel bitta element yaratish maqgsadida element-
lami yig‘ma jadvalga guruhlashga imkon beradi. Masa-
lan, diagramma qurish yoki bosib chiqarish uchun oy-
lami choraklarga guruhlash.

Jadval elementlarini guruhlash uchun quyidagilar
zarur:

* natijaviy satr yoki ustunga bo”sundiriladigan
satr yoki ustunlarni belgilash (bu guruhlash lozim
bo‘lgan satr yoki ustunlar bo Nadi);

» Jlanuwvie menyusida. 'pynna u cmpykmypa punktini
tanlash;

* Ipynnupoeamdv punktini tanlash.

Shu tarzda strukturaning barcha kerakli darajalarini
yaratish mumkin. Misol uchun, 7.14-rasmdagi jadval 3
detalizatsiya darajasiga ega. Uchinchi daraja 2-4 va 6-8
satrlarini yashiradi, ikkinchi daraja -2-9 satrlami yashi-
radi. Shunday qilib, detalizatsiyaning birinchi darajasi
faqat 1va 10 satrlami o‘z ichiga oladi. Darajalar o ‘rtasida
o ‘tish uchunjadvalning yuqori chap burchagidagi tegish-
liragamlar bilan tugmalar qo ‘llanadi.

Guruhlashni olib tashlash uchun kerakli elementlami
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belgilash, Jaunvie menyusining [’ pynna u cmpyxmypa
punktini, so‘ngra Paszepynnupoeams punktini tanlash ta-
lab etiladi.

I'pyra ucrpykrypa >
jiri Caonmas tabnuua... 3

HMMmopT BHEIIHUX AaHHBIX > |-O O;y]umpomm,...

Cnucok » 41 PasrpynnupoBars...
XML > Co3anue CTPyKTyphl
* Qoo '?b 11 Y 1aauTh CTPyKTypy
Hacrpoiika...
-4 - - 4 - 4 --
7.14-rasm.

MS Excel da oynalar va ma’lumotlar bazalari
bilan ishlash
Ba’zida katta jadvalning turli qismlarini bir vaqtning
o‘zida ko ‘rib chiqish talab qilinadi. Buning uchun jadval
oynasini kichik oynalarga quyidagi usullardan biri yor-
damida bo ‘lish lozim:

* Sichqon ko ‘rsatkichini bo‘lishning gorizontal yoki
vertikal ishora belgisiga (7.14-rasm) o‘matish (u ik-
ki tarafga yo ‘naltirilgan strelka ko ‘rinishini oladi) va
kerakli joyga tortib borish zarur. Kichik oynalar kat-
taliklarini ishora belgisini tortib cho‘zib o ‘zgartirish
mumKkin.

* Oynani bo‘lish lozim bo‘lgan ustun yoki satrni bel-
gilash. Oynani 4 qismga bo ‘lish uchun boMishni ba-
jarish lozim boigan katakni belgilash lozim. So'ng-
ra Okno menyusida Pazdenums buyrug‘i tanlanadi.
Oyna belgilangan katak ustidagi satr bo‘yicha go-
rizontal va undan chapdagi ustun bo‘yicha vertikal
tarzda bo‘linadi (7.15-rasm).



Oynalar bo ‘linishini bekor gilish uchun Oxuno menyu-
sida Cuamo pasdenenue buyrug‘ini tanlash yoki ishorat
belgisiga ikki marta bosish kerak.

N « > m\JI*crl //bler2y|<

7.15-rasm

Oxno menyusining Hogoe buyrug‘i yordamida faol
ish kitobi uchun uning turli qismlarini bir vaqtda ko ‘zdan
kechirish uchun qoéshimcha oyna yaratish mumkin.
Bu vaziyatda ish kitobi nomidan keyin oyna sarlavha-
sini ko‘rsatishda ikki nuqta orqali yangi oyna raqami
ko ‘rsatiladi. Masalan, Omuem ish kitobining ikkinchi
oynasi Omuem:2 deb nomlanadi.

Ish kitobining oynalarini qu-
yidagi usuldatartibga solish mum-

Pacnonoxurs

kin: Oxxo menyusida Pacnono- O o]
ocumsb buyrug‘ini tanlash. Pac- O caepxy s
Ocnesananpaso
nonoodcenue okoH muloqot oyna-
O xackazoM

sida (7.16-rasm) mos keluvchi | TosTio OkHa TeiymEi 10*TH

variantni tanlash: 1 ox 1 Omema 1
psadom - oynalar ekranning
teng qismini egallaydi; 7.16 rasm.
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ceepxy 6Hu3 - gorizontal chiziqlar bilan tartibga solish;

cresa Hanpaego - vertikal chiziqlar bilan tartibga
solish;

kackadom - kaskad bilan tartibga solish.

Agar ToysbkOo OKHa Tekyuied kHUrH bayroqchasi
o‘matilsa, faqat faol ish kitobining oynalarijoylashadi.

Bir oynali tasvirlashga qaytish uchun oynani o‘z
holatiga qaytarish tugmasini bosib, faol oynani butun
ekranga kengaytirib ochish lozim.

7-misol. Berilgan shartlar bo‘yicha fermer xo Jallx-
larini guruhiarga bo‘lib chiqing.

1. Yer maydoni 20 ga dan kichik yoki teng bo‘lgan
fermer xo jaliklari.

2. Ko‘rilgan foydasi 500.000 nan 1.000.000 so‘m
gacha bo‘lgan fermer xo'jaliklari.

3. Paxta bo‘yicha ekin maydoni 3 ga dan kichik
bo‘lgan fermer xo jaliklari.

4. Bug‘doy bo‘yicha ekin maydoni 40 ga ga teng
boTgan fermer xo jaliklari.

< <
ED 5 E a2 e 8 Eo =y 50
. = »~z x»E Y »s 7 25 s g = 4
SRS g o o o xmy AT s 5 £ EE E g
. g = g Raliect P s E '_Ug:; °© T 8 X g = T - - - o
osEe fr 28s w5y cE*EfF PR oE: g3
57 Ef d2foais o, 2257 T %
- o 3 .
° =) 2 E 2 é nﬁi 2 2 é g v =
Olimqul
1 ¢ 8,9+2K 3,6+2K 40+K 3,5 30 3657 2550
ota
2 Isaboy f/x 2.5+2K 0+2K 0+K L5 15 1478 467
Baxrom
3 A 8.1+2K 4.2+2K  40,5+K 2,2 28,6 2491 2378
ota
Xasanov
4 A 7.2+2K 3+2K 40+K 3,4 26,8 2478 2197
5 Van Yuriy 5,2+2K  2,4+2K 40,8+K 3,2 26,3 3649 3405
6 Maftuna 8.2+2K 4.1+2K  40,3+K 3.4 26,5 3033 2869
7 BegovA 8.2+2K 3.5+2K  40,3+K 3,1 27,8 2442 2286
8 Xaydar ota 7.3+2K 0+2K 0+K 1,5 41 921 833
9 Qalqon ota 8.8+2K 3,1+2K  40,9+K 33 27 1918 1649
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Ma’lumotlar bazalari bilan ishlash va ma’lumot-
larni saralash

MS Excel yordamida ma’lumotlar bazalarini yarat-
ish va qayta ishlash mumkin. MS Excel da Ma’lumotlar
bazasi - bir turdagi yozuvlar (satrlar) dan iborat jadval.
Jadval ustunlari ma’lumotlar bazasida maydon yozuv-
lari hisoblanadi. Maydonlar nomlari uchun ma’lumotlar
bazasining birinchi satri ajratiladi. Masalan, agar tele-
fon spravochnigi ma’lumotlar bazasi deb hisoblansa,
abonentlar familiyalari, telefon ragamlari va manzillari,
yozuv maydonlari bo ‘ladi.

M a’lumotlar bazasi bilan ishlash uchun avval tegishli
jadvalni yaratish lozim. Agar jadvalda katak belgilansa

Jlannusvie menyusida ma’lumotlar bazalarini qayta ish-
lash buyruqlaridan biri tanlansa, MS Excel avtomatik
ravishda butun jadvalni aniqlaydi va qayta ishlaydi. Ish
varag‘ining ustunlari va satrlarida joylashgan JJaunvie
(ma’lumotlar) yozuvlar shakllantiradigan maydonlar
to ‘plami sifatida qayta ishlanadi (7.17-rasm).

A I C 1 F H 11
1 bBywoprma koan Tosap Typu Tosap Hapxu Muxkgopu Yerupma
2 65682 Cron 20000cym 15 1%
3 65683 Cryn eooocyM 20 0%
4 65684 Jlocka 20000cyn 10 2%
5 65685 HIxad 70000cvu 12 3%
7.17 -rasm.

Saralash jadvaldagi satrlami istalgan maydon bo‘yicha
gayta tartibga solish imkonini beradi. Masalan, mahsulot
narxi bo'yicha ma’lumotlami saralash kerak boNsin. Bu-
ning uchun jadvalning bir katagini belgilash va [aunnuvie
menyusining Copmupoexa buyrug'ni tanlash lozim.

Copmuposams no ro'yxat maydonida (7.17-rasm)
ma’lumotlar saralanadigan maydon va saralash turi tan-
lanadi:
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no eo3pacmarnuto - raqamlar ortib borishi bo‘yicha
saralanadi, matn - alifbo tartibida, mantiqiy ifodalar -
HUCTHUHA dan oldin JIOJKb keladi.

noybwvieanut -teskari tartibda saralash.

3amem no ro‘yxat maydonida birinchi asosiy may-
donda bir xil qiymatlarga ega boMgan ma’lumotlar u
foVyicha saralanadigan maydon ko‘rsatiladi. 3amem no
ikkinchi maydonida birinchi ikkita asosiy maydonlarda
bir xil qiymatlarga ega bo‘lgan ma’lumotlar u bo‘yicha
saralanadigan maydon ko ‘rsatiladi. . ’

Ma’lumotlami saralash uchun shuningdek sa* At
tugmalaridan foydalaniladi. Ulardan foydalanishdan av-
val yozuvlami u bo‘yicha saralash lozim bo ‘lgan ustunni
belgilash kerak.

Bir ustun bo‘yicha saralashda, ushbu ustundagi bir
xil qiymatga ega satrlar oldingi tartibini saqlab qoladi.
U bo‘yicha saralash bajarilayotgan ustundagi bo‘sh ka-
taklarga ega satrlar saralash ro‘yxatining oxiridan o ‘rin
oladi. MS Excel, shuningdek, butun jadvalni emas, balki
faqat belgilangan satrlar yoki ustunlarni saralashga imkon
beradi.

M a’lumotlar bazalari uchun, masalan, qidirish, sara-
lash, yakun yasash kabi o ‘ziga xos bo‘Igan operatsiyalami
bajarish jarayonida MS Excel avtomatik ravishda jadvalni
ma’lumotlar bazasi sifatida ko ‘rib chiqadi.

Ma’lumotlar bazasida yozuvni ko‘rib chiqish, o‘z-
gartirish, qo‘shish yoki o‘chirishda, shuningdek muayyan
mezon bo ‘yicha yozuvlami qidirishda ma’lumotlar forma-
laridan foydalanish qulay. [annusie menyusining Dopma
buyrug‘ga murojaat qilishda MS Excel ma’lumotlami
0‘qiydi va ma’lumotlar formalarining muloqot oynasini
yaratadi (7.18-rasm).

M a’lumotlar formasida ekranga bir yozuv chiqariladi.
M a’lumotlami kiritish yoki o ‘zgartirishda ushbu maydon
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oynalarida ma’lumotlar bazasining tegishli kataklari
ichidagi ma’lumotlar o ‘zgaradi.

m E

Yernpua: [1% | - luz 2

[ Ho6GaBuTh
lld' VY nanute

BepuyTs 1
[ Haszan 1

HManee |

Kpurepun j
3aKpBITH J
\%

7.18 -rasm.

M a’lumotlar formalarini qo ‘llash uchun jadval ustun
nomlariga ega bo ‘lishi zarur. Ustun nomlari ma’lumotlar
formasida maydon nomlariga aylanadi. Maydon jad-
valning har bir ustuniga mos keladi. Ma’lumotlar for-
masi avtomatik ravishda shu tarzda ochiladiki, ekranga
32 maydongacha birdaniga mazkur jadvaldagi barcha
maydonlami chiqarish uchun aylantirish chizigN yor-
damida ma’lumotlar bazasi yozuvini aylantirib ko ‘rish
mumkin. Chiqarilgan yozuvning o‘rni yuqori o‘ng bur-
chakda ko ‘rsatiladi. Forma maydonlari bo‘yicha sichqon
va Tab (pastga), Shift+Tab (yuqoriga) tugmalari yor-
damida harakatlanish mumkin. Oynaning o‘ng qismida
quyidagi tugmalarjoylashgan.

Jlobasums - ma’lumotlar bazasining yangi yozuvi
uchun maydonlami tozalaydi. A4gar Jo6asums tugma-
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si takroran bosilsa, kiritilgan ma’lumotlar yangi yozuv
sifatida ma’lumotlar bazasi oxiriga qo ‘shib qo ‘yiladi.

Yoanums - chiqarilgan yozuvni o ‘chiradi, ma’lumotlar
bazasining qolgan yozuvlari suriladi. 0 ‘chirilgan yozuvlar
tiklanmaydi.

Bepnymwv - chiqarilgan yozuvda tahrir qilingan may-
donlami tiklaydi, kiritilgan o‘zgartirishlami o ‘chirgan
holda, yozuvni tiklash uchun Enter tugmasini bosishdan
avval yoki boshqa yozuvga o‘tishdan avval bajarish lo-
zim.

Hazao - ro‘yxatdagi oldingi yozuvni chiqaradi. Agar
Kpumepuu tugmasi yordamida mezon belgilangan bo ‘Isa,
u holda Haszao tugmasi berilgan mezonni qoniqtiradigan
yozuvlar ichidan oldingisini chiqaradi.

lanee - ma’lumotlar bazasining keyingi yozuvini chi-
qaradi.

Kpumepuu - kerakli ko‘p sonli yozuvlami qidirish
uchun solishtirish mezonlari bilan solishtirish operator-
larini kiritishdan avval maydonlami tozalaydi.

Ilpaska - mezonlami kiritish rejimidan chiqish uchun
xizmat qiladi. Faqat Kpumepuu tugmasini bosgandan
so ‘ng bajarish mumkin.

Ouucmums - muloqot oynasidan mavjud mezonni
o'chiradi. Faqat Kpumepuu tugmasini bosgandan so‘ng
amal qiladi

3axpwvims - ma’lumotlar formasini yopadi.

M a’lumotlar bazasiga yozuv qo‘shish uchun quyida-
gilar zarur:

* yozuv qo‘shish lozim boMgan jadvaldagi katakni

belgilash;

e Jlanuwvie menyusida @opma buyrugMni tanlash;

* Jlobasums tugmasini bosish;

* yangi yozuv maydonlarini to ‘ldirish;

* keyingi maydonga o ‘tish uchun 7ab tugmasini bo-

sish;
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* ma’lumotlami kiritgandan so‘ng yozuv qo ‘shish
uchun Enter tugmasini bosish;

* barcha zarur yozuvlar qo‘shib boMinganidan so ‘ng
3axpuims tugmasini bosish.

Yangi yozuvlar ma’lumotlar bazasining oxiriga qo°‘-
shib qo ‘yiladi.

8-misol. Ekrandagi ko ‘rinish yordamida «KaproTekxa»
ro ‘yxatini to‘ldiring. Ishchi razryadi uning tarif stavka-
sini aniqlaydi.

1. @aiin » Omxpeime menyu buyrug‘i yordamida
misollar.XLS faylini oching:

2. «Tapugpovr» sahifasini tanlang.

3. @opmam W Auyetixu menyu buyrug‘i yordamida
E2 katagidan (1 razryad stavkasi) himoyasini olib tash-
lang, «3awyumax bo'limida «3awuwaemasn auetixay reji-
mini tashlab keting.

4. «Cmaskay kataklari blokini belgilang.

5. @®opmam W Huetixu menyu buyrug”i yordamida
«Cmaska» bloki kataklaridagi formulalarni yashiring,
3awuma bo'limida «3awuwaemasn auetikay va « Ckpvimo
@opmynvly rejimini o ‘mating.

6. Cepsuc W™ 3awyuma W 3awumumos aucm menyu
buyrug‘i yordamida «Tapudsi» sahifasini o‘zgartirish-
lardan himoyalash, sahifa tarkibi himoyasini ko ‘rsating.

7. «Kapmomexay sahifasini tanlang (2-misolni qarang).

8. Kursomi Ishchi razryadi katagi ustunining birinchi
satriga o ‘mating va E2 katagiga tarifformulasini kiriting:
E2: =/7TOCMO07P(02;Pa3psan;CraBka).

9. E2 katagidagi formulani «Tarif» ustuni katagiga
(ro‘yxatning toNdirilgan satrlari uchun) nusxalang.

10. Kursorni Jaumsic P @opma buyrug‘i yordamida
ro‘yxat sohasiga olmating.
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11. «Jlo6aBuTh» tugmasi yordamida ro‘yxatga yangi
ma’lumotlar kiriting (14-jadval).

ESLATMA.

Tarif ustuni maydoniga formulaning yangi yozuvlari
avtomatik ravishda o ‘tadi.

14-Jadval
F.I.Sh. Tabel Kasbi Ishlovchi Tarif Imtiyozlar
ragami razryadi
Ne
Kornilov 01235 Tarozibon 5 2
AA.
Polvonov 01236 Tarozibon 4 2
F.F.
Salimov A.P. 01237 Qadogqlovchi 3 1
Karimov 01238 Yuk 5 1
A .N. tashuvchi
Ilyosov ALE. 01239 Qadoqlovchi 5 1

Ishlovchilar ro 'yxati
Quyidagi shartlar bo‘yicha yozuvlar tering: Kashi -
Yuk tashuvchi, ishlovchi Razryadi 3 dan yuqori. «Kpu-
mepuuy tugmasini bosib, shakl maydonlarini toTdiring:
+ Kasbiy maydoni - Yuk tashuvchi;
* Ishlovchi Razryad maydoni - 3.
«/[anee» tugmasini bosib, so‘rovni qanoatlantiruvchi
yozuvlarini ko ‘ring.
«Ouucmumsy (tozalash) tugmasini bosing.
Yozuvlami saralash quyidagi shartlar bo‘yicha baja-
riladi: ishlovchi razryadi 4 gacha va imtiyozlar 2 dan
katta. « Kpumepuuy» tugmasini bosib, shakl maydonlarini
to ‘ldiring:
* Ishlovchi razryadi maydoni - <4;
* Imtiyozlar maydoni - 2.

195



«Hanee» tugmasini bosib, so”rovni qanoatlantiruvchi

yozuvlami ko ‘rib chiqishimiz mumkin.

Faylni xotiraga olib @ain » 3axpwims menyu

buyrug‘i yordamida yoping.

Mezonlar diapazonini o rnatish
Mezonlar ikki turli bo ‘ladi:

Kpurepun Bwiumciaenus - bu formulaning hisob-
lash natijasi bo‘lgan mezonlardir. Masalan,
=F7>CP3HA4($F387:8F$21) mezonlar diapazo-
ni ekranga qiymatlari F7:F21 kataklaridagi katta-
liklaming o‘rtacha qiymatidan kattaroq bo‘lgan F
ustunidagi satrlami chiqaradi. Formula JIOXb yoki
HCTHHA mantiqiy qiymatni qaytarishi lozim. Fil-
tratsiyalashda faqat formulaga #/CTHHA qiymatini
kasb etadigan satrlar mumkin bo ‘ladi.

Kputepuu cpaBHeHus - bu misol bo‘yicha so‘rov-
larda ma’lumotlami chiqarib olish uchun foydalani-
ladigan qidirish uchun shartlar to ‘plami. Solishtirish
mezoni simvollar ketma-ketligi (konstanta) yoki
ifoda (masalan, Hapx > 700) boNishi mumkin.

Mezongajavob beruvchi yozuvlami ma’lumotlar for-

mas! yordamida qidirish uchun quyidagilar zarur:

jadvalda katakni belgilash;

Hannsvie menyusida @opma buyrug‘ini tanlash;
Kpumepuu tugmasini bosish;

tahrir qilish maydonlarida ma’lumotlami qidirish
uchun mezonlarni kiritish;

mezonga javob beruvchi birinchi yozuvni ekranga
chiqarish uchun Janee tugmasini bosish;

mezonga javob beruvchi oldingi yozuvni ekranga
chiqarish uchun Ha3zao tugmasini bosish;

boshqa mezonlar bo‘yicha yozuvlami ro'yxatdan
qidirish uchun Kpumepuu tugmasini bosish va yan-
gi mezonlami kiritish;

tugagandan so ‘ng 3axpsims tugmasini bosish.
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Jadvalning barcha yozuvlari bilan ishlash huquqini
yana egallash uchun, Kpumepuu tugmasini, so‘ngra
Ilpaska tugmasini bosish lozim.

Jannuvie menyusining Quavmp buyrug‘i ro‘yxatda
kerakli ko‘p miqdordagi ma’lumotlami izlab topish va
go‘llash imkonini beradi. Filtrlangan ro‘yxatda ekranga
fagat muayyan ahamiyatga ega yoki muayyan mezonlarga
javob beruvchi satrlar chiqariladi, bu vaqtda boshqa
satrlar yashiriladi. Ma’lumotlami filtrlash uchun Jaunwie
menyusining Quasmp punktidagi démoguremp va Pac-
wupennvii punemp buyrugiari ishlatiladi.

MS Excel da ma lumotlarnifiltrlash

Asmogurvmp buyrug‘i yashiringan ro ‘yxatlar tugma-
larini (strelkalar bilan tugmalar) bevosita ustun nomlari
yozilgan satrga (7.19-rasm) o‘matadi. Ulaming yordami
bilan ekranga chiqarilishi lozim boigan ma’lumotlar
bazasi yozuvlari tanlanadi. Ochilgan ro‘yxatda element
ajratilganidan so‘ng ushbu elementga ega boimagan satrlar
yashirinadi. Masalan, agar IJena maydonining yashiringan
ro‘yxatida 99 epn. tanlansa, u holda [Jera maydonida 99
epH. qiymati bor boigan yozuvlar chiqariladi.

A B c D E

1 Bywoprma Typ£ Tosap (VY baxocu[£ Connu [£ Yerupm[£
2 58535 Croxn 75 14 0%
3 58536 Cryn 18 40 0%
4 58538 Ilapra 25 20 0%
5 58539 Jlocka 28 10 10%l

7.19-rasm.

Agar ro‘yxat maydonida Vcaoeue... punkti tanlansa,
u holda IToavzoeamenvckuii asmogunemp oynasi paydo
boiadi. Yuqoridagi o‘ng ro‘yxatda operatorlardan birini
tanlash (teng, ko'proq, kamroq va xok.), o ‘ng tomondagi
maydonda - qiymatlardan birini tanlash zamr.
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Pastki o ‘ng ro ‘yxatda boshqa operatorni, chap tomon-
dagi maydonda esa - qiymatni tanlash mumkin. 4
pereklyuchateli yoqilgan bo‘lsa, u holda faqatgina ikkala
shartlami qoniqtiruvchi yozuvlar chiqariladi. Yogqilgan
//v7//operatoridashartlardan birini qoniqtiruvchi yozuvlar
chiqariladi. Masalan, 7.18-rasmdagi oynada narxlari 99
epu. dan ortiq va 187 epu pastroq boigan mahsulotlar
bo4yicha yozuvlami chiqarish shartlari kiritilgan.

Istalgan maydon bo‘yicha eng ko‘p va eng kam
qiymatga ega bir necha yozuvlami chiqarish uchun may-
donning yashiringan ro‘yxatida //epesie 10 punktini tan-
lash talab qilinadi. Hanoowcenueycnosus no cnucky mulo-
got oynasida schyotchikli birinchi maydonda yozuvlar
miqdorini, o°‘ng tomondagi maydonda esa- naubonbuiux
yoki Haumenvuiuxm tanlash zamr.

Jadvalning barcha ma’lumotlarini chiqarish uchun
Omobpasums 6ce buying€ini chaqirish yoki Jaunnvie
menyusi @uabmp kichik menyusidagi Aémogurbmp buy-
rug‘ini bekor qilish lozim.

Pacwupennvii ¢uromp buyrugd fagat muayyan
mezonlami qoniqtiruvchi yozuvlami chigarish uchun
mezonlar diapazonidan foydalanish yordamida ma’lu-
motlami filtrdan o@kazish imkonini beradi (7.20-rasm).

umni

O6paborka
® ¢(GuabTPOBATH CIHUCOK Ma MECTE

O cKOmMpOBAThH PE3YJIBTAT B JPYTrO€ MECTO

HWcXOonHbli Inana3oH: SASI:S£S6 B

JlnanasoH ycioBuii: (H

o Toabko YHUKaJIbHBIC 3aITUCH

I ok J OtmMena

7.20-rasm.
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Takroriy filtrlashda barcha satrlar, yashiringanlari ham,
ochiqlari ham ko ‘rib chiqiladi. Yo‘nalishni o‘zgartirgich-
lar va Pacwupennvii ¢puromp oynalari maydonlarining
ahamiyati quyidagicha:

Qurbmposams CRUCOK HA Mecme - Ko ‘rsatilgan
mezonni qoniqtirmaydigan satrlami yashiruvchi
pereklyuchatel’;

Ckonuposams pesyibmam 6 Opyzoe Mecmo -
filtrdan o‘tkazilgan ma’lumotlardan boshqa ish
varagiga yoki shu ish varag‘ining boshqa joyiga
nusxa ko ‘chiradi;

Hcxoonwvrui nmunnasow -filtratsiyalanishi lozim bo ‘I-
gan ro‘yxatni o‘z ichiga olgan diapazonni bel-
gilaydigan maydon;

Juanazon ycnosuu - kerakli shartlami o‘z ichiga
olgan ish varagfidagi kataklar diapazonini bel-
gilaydigan maydon;

Homecmums pe3yromam 6 duana3oH - muayyan
shartlami qoniqtiruvchi satrlardan nusxa ko ‘chi-
riladigan kataklar diapazonini belgilaydigan may-
don; bu maydon faqat ckommpoBaTh pe3ynbTaT B
npyroe mecto pereklyuchateli tanlangan vaziyatda
faol bo‘ladi;

Tonvko yruxkanvHvle 3anucu - faqat mezonlarni
goniqtiradigan va takrorlanmaydigan elementlarni
0‘z ichiga olmaydigan satrlami chiqaradigan buy-
ruq. Agar mezonlar diapazoni belgilanmagan
bo'lsa, u holda dublikatga ega ro‘yxatning barcha
satrlari yashiriladi.

Murakkab mezonlami o‘rnatish uchun quyidagilar

zarur:

ish varag‘ining yuqori qismida bir necha satr ki-
ritish;
kiritilgan bo‘sh satrlardan birida jadvalni filtrdan
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o ‘tkazish lozim bo ‘lgan ustunlar nomlarini kiritish;

* solishtirish mezonlaridan foydalanishda mezon-
laming nomlari tekshirilayotgan ustunlar nomlari
bilan bir xil bo‘lishi lozim;

» tekshirilayotgan ustunlar nomlari yozilgan satrdan
pastdajoylashgan satrlarda tekshirilayotgan ustun-
lar kataklari mos kelishi lozim bo‘lgan mezonlami
kiritish;

o Jlannvie menyusida Q@uasmp punktini, so‘ngra
- Pacwupennviti ¢urbmp punktini tanlash va
muloqot oynasida filtratsiyalash shartlarini kiritish.

0 8 1 C

rypQToeap MBaxocu P Coun (“"Yerupm”
z 58535 C1( COpTHPOBKA NO BO3PACTAHHIO 14 0%
= 58536 Or) CopTrpoBKa 0 yObIBAaHHIO 20 0%
*° 58538 Ila (Bee) 20 0%
i 58539 Jlo (Ilepsbie 10...) 10 10%
<

18
N 25 1 = 1
® 28
® 75
7.21- rasm.

ITonb30BaTeNnbCKUH aBTODUIABTP

IToka3arb TOJIBKO TE CTPOKH, 3HAYCHUA KOTOPBIX:
Gaxocu

pa’® : Jin:
0t Owu»r

3C

3Hak Bonpoca "?mo603MaMaeT OfnH 000§t 3HAK
3nak w*' 0003HaYACT MOCNIE0BATEIBMOCTD MOOBIX 3HAKOB

OK Ormena

7.22- rasm.

Mezonlarni X shartli operator! yordamida birlash-
tirish uchun mezonlarni bir satrning o ‘zida ko ‘rsatish,
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mezonlami ffiT/ifshartli operatori yordamida birlashtirish
uchun esa, turli satrlarda mezonlami kiritish lozim.
Masalan, 7.21,7.22-rasmlarda mezonlar diapazoni
ekranga [Jena ustunida 50 dan ko‘p va 200 dan kam
bo‘lgan qiymatlarga ega barcha yozuvlami chiqaradi.

Aemognavmp yoki Pacwupenunwviii ¢uivmp buy-
m g6lari ishlatilganidan so‘ng jadval filtratsiyalash rej-
imiga o‘adi. Mazkur rejimda MS Excel ko ‘pchilik
buyrug”ari faqat ko‘rinadigan kataklarga ta’sir ko ‘r-
satadi. Faqat kerakli satrlami chiqarish uchun filtrni qo‘I-
lagandan so‘ng keyingi tahlil qilish uchun olingan ko‘p
sonli ma’lumotlardan boshqa joyga nusxa ko ‘chirish
mumkin.

Barcha yozuvlami yana chiqarish uchun Januwie
menyusida @uremp punkti, so‘ngra Omobpazums 6ce
punkti tanlanadi.

9-misol. Daromad solig‘i bo6yicha imtiyozlar soni
2 dan 3 cha oraliqda va razryad 3 dan past bo‘lmagan,
shuningdek, «Yuk tashuvchi» kasbi bo‘yicha barcha
xodimlar haqida ma’lumot yig‘ish. Natijani yangi sahi-
faga joylash. Ro‘yxat yozuvchilari filtratsiyasi natijasini
yangi sahifaga joylash.

1. @aiin » Omkpuims menyu buyrug‘i yordamida
Misollar. XLS faylini oching.

2. Kartoteka sahifasini tanlang.

3. Bcmagxka W Hwma W Ilpuceoums menyu buyrug‘i
yordamida «Kapmomeka» ro‘yxati uchun baza/[annbix
nomlangan blokini hosil qiling. Blokga barcha ustunlar
sarlavhalari MS Excel ro ‘yxatining to ‘ldirilgan yozuvlari
kiradi.

4. Bcmasxa W Jlucm menyu buyrug‘i yordamida
yangi sahifa qo ‘ying.

5. @opmam W Jlucm W Ilepeumenosams menyu
buyrug‘i yordamida sahifani boshqadan nomlang. Yangi
nom -Kriteriylar.
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6. Kriteriylar sahifasida kengaytirilgan filtr uchun
shartlar diapozonini tayyorlang (7.23-rasm).

Imtiyozlar Imtiyozlar Kasbi Ishchi razryadi

>=2 <=3 Yuk tashuvchi >=3

7.23-rasm. Kriteriylar sohasi.

ESLATMA. Maydonlar ro‘yxati nomlarini kriteriy-
lar sohasiga nusxa olish yo‘li bilan o‘tkazilgani ma’qul,
chunki filtratsiya paytida MS Excel ro‘yxati va shartlar
maydon diapozonida nomlari to ‘lig mos kelish kerak.

7. Becmasxa W Jlucm menyu buyrugli yordamida
yangi sahifani qo ‘ying.

8. D@opmam W Jlucm W I[lepeumenosams menyu
buyrug‘i yordamida sahifani boshqadan nomlang. Yangi
nom - Pe3yavmam (Natija).

9. Natija sahifasi - Kursomi Al katagiga o'mating.

10. Jaunvie » Qupemp W Pacwupenuviti menyu
buyrugi yordamida bajaring.

11. «Pacwupennvii ¢urompy muloqot oynasida
quyidagilami ko ‘rsating:

* Natijadan boshqajoyga nusxasini oling.

* Boshlang'ich diapazon - ba3za/[annwvix bloki.

* Shartlar Diapazoni - Kpumepuu\3A$\:$D§3.

* Natijani Diapazon-PesynbTart !$A$1 gajoylang.
* OK tugmasini bosing.

Faylni xotiraga olib, @aun » 3axpueims menyu
buyrug‘i yordamida yoping.

10-misol. Maqsad: Tarifi o'rtadan yuqori boigan xo-
dimlami tanlab olish.

1. @aiin » Omkpsimv menyu buyrug4 yordamida
Misollar.XLS faylini oching.
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2. Kriteriyalar sahifasini tanlang.
A10 katagidan boshlab hisoblanuvchi kriteriyni
tashkil qiling (7.21-rasm).

0 ‘rtacha tarif Formulani 0 ‘rtacha tarif
=E2>CP3HA4(Tarif) hisoblash natijasi JIOXb
(Yolg‘on)

Hisoblanuvchi kriteriy.

Ustun nomi- Cpednuit mapugh (0 ‘rtacha tarif) MS Ex-
cel ro‘yxati maydoni nomlaridan ajralib to ‘rishi kerak.
1. «Pesyavmamy (Natija) sahifasini tanlang.
2. Kursomi HI katagiga o ‘rnating.
3. lannvie W Quabmp  «Pacwuperuviii puivmpy
menyu buyrug‘ini bajaring.
4. Pacmupenasiii ¢unprp muloqot oynasida qu-
yidagilami ko ‘rsating:
+ Natijadan boshqgajoyga nusxa oling.
* Boshlang‘ich diapazon - baza/[annwvix bloki.
» Shartlar Diapazoni - A/m/?7¢/?me1!$AS$1 :$D$3.
* Natijani - Pezyavmam\$A4 3\ diapazonigajoylang.
* OK tugmasini bosing.
Faylni xotiraga olib, @auin » 3axkpuims menyu buy-
rug‘iyordamida yoping.
11-Misol. Magsad: «Kasbi» maydoni bodyicha oraliq
natijalami shakllantirish. O'rta tarif, o ‘rta razryad, kasbi
bo'yicha xodimlar sonini hisoblash.
1. @aun » Omrpoims menyu buyrugli yordamida
Misollar.XLS faylini oching.
2. «Kapmomexay sahifasini tanlang.
3. Kursomi «Kapmomeka» sahifasida r(iyxatlar so-
hasiga o‘rnating.
A. Jlaunvie  Copmuposxa menyu buyrug‘iyordami-
da ro‘yxatni kasbi maydoni bo‘yicha saralang.
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5. Kursomi Kapmomexa sahifasida ro‘yxatlar soha-
siga o ‘mating.
6. /[annvre » Umoea menyu buyrugMni bajaring:
e Har bir o ‘zgarishda - Kasbi.
* «Cpedneey amali.
* Ishchi razryadi, Tarif bo‘yicha natijalami qo ‘shish.
* Ma’lumotlar ostida natijalami oémating
*+ OK tugmasini bosing.
7. Kursomi «Kapmomexay» sahifasida ro ‘yxatlar so-
hasiga ofmating.
Januvie » Umoeu menyu buymgMni bajaring:
Har bir o ‘zgarishda - Kasbi.
«Konuuecmeo 3nauenuii» amali.
Tabel No bo‘yicha natijalami qo ‘shish.
Ma’lumotlar asosida natijalami o ‘mating.
OK tugmasini bosing.
7.23-Rasmda Kartoteka jadvalining ichki ko ‘rinishi
oraliq natijalar bilan berilgan.
Faylni xotiraga olib @am P 3akpeims menyu
buyrug‘i yordamida yoping.

MS Excel ning Web texnologiyalari

MS Excel lokal yoki tarmoqli diskda joylashgan,
Internet yoki intranet tarmog‘idagi, shuningdek, Web-
obozrevatelda ko ‘rish uchun mumkin bo ‘Igan Web-sahifa
ko ‘rinishidagi ishchi kitoblar yoki alohida sahifalar, turli
ilovalar orqali yaratilgan turli turkumdagi ma’lumotlami
integratsiyalashni ta’minlaydi.

MS Excelda ma’lumotlami import va eksporti turli-
cha amalga oshiriladi.

1. MS Excel manbani yuklash va tashqi ilovalami
faollashtirishni ta’minlaydigan tashqi ma’lumotlarga
giperssoikalami qoTlab-quvvatlaydi. Agar tashqi ma'-
lumotlar .html formatida boisa, Web-obozrevateldagi
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Web-sahifa ochiladi. Qoidaga rnuvofiq ochiq turgan
ma’lumotlar manbasidagi ma’lumotlami ishchi kitobiga
nusxa olish usuli bilan almashtirish buferi yordamida
o ‘tkazish mumkin.

2. Fayliar konvertorlari tashqi ma’lumotlami @am
» Omkpuims buyrug‘ini bajarish paytida, ishchi kitob
formatiga o*tkazishni ta’minlaydi va Web-sahifalami o‘z
ichiga olgan holda @aiin "Coxpanums xax yoki Daiin
» Coxpanums kaxk Web-cmpanuyy buyruqlarini bajarish
paytida ishchi kitobni tashqi formatda xotiraga oladi.

3. MS Excel OLAP-kubov (On-Line Analitical Pro-
cessing)( MS Excel da tahlil qilish maqgsadida serverlar
ma’lumotlar bazasi asosida shakllangan ko‘p o°‘lchovli
ma’lumotlar) ko”inishidagi turli agregirlangan taqdi-
motlar bilan ishlashga imkon beradi.

MS Excelda Web-sahifa formatida ma’lumotlami
chop etish barcha ishchi kitoblari yoki alohida sahifa-
lar darajasida bajariladi. Web-sahifaning asosiy afzalligi
shundan iboratki, u agar komp’yuterda MS Excel dasturi
bo‘lmasa ham, Web-o603peBaren-standart dasturi orqali,
ko‘rish uchun qulaydir.

Web-sahifa ikki variantda chop etilishi mumkin. Agar
Web-sahifa unmepaxmue bo‘lsa u holda foydalanuvchi-
lar unga o ‘zgartirish kiritishlari mumkin. Interfaol Web-
sahifa sifatida odatda elektron jadval varaqlari, yig‘ma
jadvallar va diagrammalar chop etiladi. Agar Web-sa-
hifa nounmepaxmue bo‘lsa, ulami foydalanuvchi faqat
ko‘rishi mumkin. Bunaqangi ko ‘rinishdagi sahifalarga
ishchi kitoblami, varaqlami, kataklar diapazonini, yig-‘ma
jadvallarni, filtrlangan ro ‘yxatlar va diagrammalarni joy-
lashtirish mumkin.

MS Excelda Web-sahifa sifatida ma’lumotlami chop
etish uchun quyidagilar bajarilishi kerak:

* chop etiladigan ma’lumotlar(elektron jadval ishchi
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kitoblari, varaqlari, yig"ma jadvallar va diagram-
malar) tarkibi tanlanadi;

chop etiladigan ma’lumotlar bilan ishlash xarakte-
rini aniqlash: Web-sahifaning urmepaxmus yoki
HOUuHmMepaxmug turi;

Web-sahifani joylashtirish uchun uzelni tanlash;
joylashtirish obmini tanlash: yangisini yokimayjud
Web-sahifani;

Web-sahifa foydalanuvchilari uchun zarur bo ‘Igan
minimal dasturiy ta’minotni aniqlash;

Chop etish oldidan Web-sahifani testdan o ‘tkazish.
Interfaol Web-sahifani yaratishda Web-sahifa for-
matidagi xotiraga olish protsedurasiga o‘xshash
protsedura bajariladi:

Kursomi ishchi kitobiga o ‘matish;

Daiin » Coxpanums kax Web-cmpanuyy menyu
buyrugini bajarish;

Coxpanenue doxymenma muloqot oynasida chop
etiladigan ob’ekt: ishchi kitob yoki varaqni ko ‘rsa-
tish;

Varaq uchun J[obasume uHmepaxmusHocms
buyrullini ko ‘rsatish;

Web-sahifa sarlavhasini berish uchun H3menums
tugmasini bosish;

Onybauxosams tugmasini bosish;

[My6nukamus Web-ctpanun muloqot oynasida chop
etiladigan ob’ekt va chop etish turini sozlash;
quyidagi ishlash rejimini tanlash:chop etish ob’ekti
bilan(elektron jadval kataklari yoki yig‘ma jadval
uchun);

ko‘rsatilgan, chop etiladigan ob’ekt uchun html
formatidagi fayl nomi va turgan joyini ko ‘rsatish;
Omxpoim cmpanuyy 6 obospesamere ko ‘rsating;
Onybnruxosams tugmasini bosish kerak.
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12-misol. Ishning interfaol rejimini ta’minlovchi
Web-sahifani tayyorlash:

* Mahsulot ishlab chiqarish haqida boshlang‘ich
ma’lumotlarjadvali;

* yig‘majadval;

* diagramma.

Bajarish ketma-ketligi.

1. ®aitn » OTkpeITh menyu buyrug‘i yordamida
Misollar.XLS faylini oching.

2. Yangi sahifani (agar kerak bo°‘lsa) BcrtaBka P
Jluct menyu buyrug‘i yordamida qo ‘ying.

3. ®opmar P Jluct P [lepeumenoBars buyrug‘iyor-
damida sahifani boshqadan nomlang. Yangi nom - Web.

4. Berilgan jadvalni A1 katakdan boshlab joylashtir-
ing.

5. Mahsulot ishlab chiqarish uchun sarf qilingan
xarajatlarni formulalar bo ‘yicha hisoblang.

6. HMauneie P CBongnas Ttabauna tablitsa menyu
buyrug‘i yordamida ma’lumotlar maketi yig‘ma jadva-
lini yarating: Sahifa - oy, satr - Tsex, ustun - Mahsulot,
ma’lumotlar - O6sem (hajm) (boshlang‘ich maydon -
Brimyck, amal - Cymma), Tannarxi (boshlang‘ich may-
don - 3aTparsl Ha BHIycK, amal - Cymma). Yangi sahifa-
gayig‘majadvalni joylashtiring.

7. @opmam W Jlucm W Ilepeumenoeams menyu
buyrugi yordamida yig‘majadval sahifasini boshqatdan
«Web» nomi bilan nomlang.

8. Yig‘ma jadval uchun diagramma tuzing. Kursor-
ni «Ceoonas Weby sahifasida «Ceoonas mabauyar»%a
obmating, «Cgoounbie mabauysty uskunalar panelida
«Macmep Ouaepammy tugmasini bosing. Diagramma
alohida sahifaga joylashadi.

9. Sahifani «Juaepamma Web» deb boshqadan nom-
lang.
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Oy Finna Mahsulot Ishlab Mahsulot birligi Ishlab

chiqarish  uchun xarajatlar chiqarish
xarajatlari
1 Tl A100 12 12,5
1 T1 A101 1 3,5
1 12 A 140 2 10
1 T3 A200 10 5,2
1 T3 A201 4 2
2 Tl A100 5 12,2
2 T1 A101 3 3,5
2 T2 A140 4 10
2 13 A200 3 5,5
2 T3 A201 6 2
3 Tl A100 6 12,2
3 T3 A101 7 3,6
3 T2 A140 8 10
3 T1 A200 6 5,2
3 T2 A201 5 2

Mahsulot haqida ma’lumotlar.

10. @aiin » Coxpanums menyu buyrug‘i yordamida
Misollar.xls faylini xotiraga oling.

11. @am W» Coxpanums xax Web-cmpanuyy menyu
buyrugNni bajaring.

12. Web-sahifa faylining nomini - «Mahsulot» deb
nomlab, unijoylashga papka tanlang.

13. «Jlucm, [Hobasumv ummepakmugHocms nyo-
auxkayuuy ob’ektini ko ‘rsating.

14. «U3menumsy tugmasini bosib, «Mahsulot ishlab
chigarish web sahifasi» sarlavhasini kiriting.

15. «Onybauxoeams» tugmasini bosing.

16. «/[oxymenmor Webyrii tanlang - « Web» nomli ish-
chi sahifa.

17. «/obasumbvyn| o'matib, elektron jadvallar bilan
ishlash holatini tanlang.
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18. «Omkpoims cmpanuyy 6 obospesamene» ni o °T-
nating.

19. «Onybauxkosams» tugmasini bosing. Natijada
«Weby sahifasi uchun interfaol web-sahifa hosil bo ‘ladi.

20. «Obo3spesamenwvyddig\  formulalaming  butun-
ligini tekshirib, yangi ma’lumotlar qo ‘shing, formulalami
o'zgartiring. Web-sahifani yoping.

21. Kursomi «Csoonas Weby sahifasiga o ‘mating.

22. @aiin » Coxpanumv xax Web-cmpanuyy menyu
buyrug‘ini bajaring.

23.MAHSULOT ISHLAB CHIQARISH.HTM faylini
tanlang.

24. Illyonukayus ob6vektn -  «Jlucm, Jobasumo
unmepaxkmueHocmovy» ni ko ‘rsating.

25. «Onybaukoeamsy tugmasini bosing.

26. «Csoonass Weby mnomli ishchi sahifa. «Cgoonasn
Weby ni tanlang.

27. «{obasumsy of€mating, «Paboma co ce600HbIMU
mabauyamuy rejimini tanlang.

28. «Omkpvimv cmpanuyy’ 6 obospesameney blllimini
ko ‘rsating.

29. «Onybauxosamsy tugmasini bosing, «/[obasumb
6 gamy ni ko‘rsating. Natijada yig'ma web sahifasining
interfaol web - sahifasiga yighna jadval qo'yiladi.

30. «Obo3pesamenvy” yig‘ma jadval tuzilishini va
elekti*onjadval ma’hjmotlariningfonnatlarini o ‘zgartiring.

31. Kursomi «/uaepamma Weby sahifasiga o ‘mating.

32. Kursomi sahifasiga o ‘mating.

33. @am W Coxpanums kax Web-cmpanuyy menyu
buyrug‘ini bajaring.

34. Mahsulot ishlab chiqarish. HTM faylini tanlang.

35. lly6oaukanus o6vexktn - Jlucm, «Hobasumo
unmepaxmuenocmosym ko ‘rsating.

36. «Onybauxosamsy» tugmasini bosing.

37. Diagramma Web nomli «/[uaecpamma Weby dia-
gramma sahifasini tanlang.

209



38. «/[obasumbyo ‘matib, «Pabomagouazpammamur
rejimini tanlang.

39. «Omxkpuims cmpanuyy 6 o6o3pegamene»ni Ko ‘r-
sating.

40. «Onybauxosamsy» tugmasini bosing, «/Jobasumo
6 ¢aiiny ko‘rsating. Natijada Ceoonass Web sahifasining
interfaol Web - sahifasiga yig'ma jadval nomi qo ‘yiladi.

41. Obospesamensv da yig'ma jadval tuzilishini o°‘z-
gartiring, diagrammaning o ‘zgarishini kuzating.

42. 0£Z>-sahifani yoping.

43. Faylni xotiraga olib, @aiz » 3axpvims MeHIO
buyrug‘i yordamida yoping.

Savol va topshiriqlar

1. MS Excel dasturi qganday masalalarni yechishga mo'ljallangan?

2. Buxgalteriyaning qanday masalalarini MS Excelda yechish
mumkin?

3. MS Excel oynasi va MS Word oynasi elementlar orasidagi
farqlami ayting.

4. MS Wordda MS Excel jadvallaridan foydalanish yo'llarini
tushuntiring va uni kompyuterda ko'rsating.

5. MS Excelda ishchi kitob deganda nimani tushunasiz, uni
qanday hosil qilishni kompyuterda ko'rsating.

6. MS Excelda kataklarga qanday turdagi malumotlarni kiritish
mumkin?

7. MS Excelda bir nechta varaq bilan ishlash va bir varaqdagi
ma’lumotdan boshqa varaqqa nusxa olishni misol asosida ko'rsating.

8. MS Excelda ma’lumotlardan nusxa olish qoidalarini misol
asosida tushuntiring.

9. MS Excelda absolyut adres tushunchasi va uning qaysi
hollarda ishlatilishini tushuntiring.

10. MS Excelda absolyut adresni qaysi funksional tugma
yordamida amalga oshirish mumkin?

11. MS Excel oynalarini birnechta oynaga bo'lish qoidasini misol
asosida kompyuterda tushuntirib bering.

12. MS Excelda formula qanday yoziladi va nima maqsadda
ishlatiladi?

13. MS Excel qanday ma'lumotlarni formula deb tushunadi,

misol asosida tushuntiring.
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14.
15.

Kataklar blokidan qanday foydalaniladi?
Kataklardagi axborotlami himoyalashni qanday amalga

oshirish mumkin?

16.
17.

18

21

Nisbiy va absolyut adreslar farqi nimada?
Formulalar massivi qanday yaratiladi?

. MS Excelda ma’lumotlar bazasi deganda nimani tushunasiz?
19.
20.

Ma'lumotlar bazasining filth deganda nimani tushunasiz?
MS Excelda Web texnologiyalaming ishlatilishi.

. Interfaol Web sahifalar.
22.

Interfaol bo’lmagan Web sahifalar.
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VIII BOB. MS POWERPOINT DASTURI

8.1. MS POWERPOINT DASTURI HAQIDA UMUMIY
MA’LUMOTLAR

MS PowerPoint - matn, rasm, chizma, grafika, ani-
matsiya, ovoz, video va boshqa elementlardan tashkil
topgan slaydlami yaratish uchun mo‘ljallangan dasturdir.

Slayd - ma’lum bir o°‘lchamlarga ega bo‘lgan ko*-
rgazmali varaq hisoblanadi. Unda biror maqsad bilan
yaratilayotgan namoyish elementlarijoylanadi.

Slaydlar ketma-ketligidan iborat tayyor taqdimot
(ko‘rgazma)ni kompyuter ekranida, videomonitorda, kat-
ta ekranda namoyish qilish mumkin. Taqdimotni tashkil
qilish - slaydlar ketma-ketligini loyihalash va jihozlash
demakdir.

Axborot texnologiyasining taqdim etish samarador-
ligi ko‘p jihatdan tagdim etuvchi shaxsga, uning umumiy
madaniyati, nutq madaniyati va h.k.larga bog‘liq ekanli-
gini ham unutmaslik lozim.

MS PowerPoint dasturi MS Windows operatsion
tizimi uchun yaratilgan bo‘lib, ushbu dastur prezen-
tatsiyalar (taqdimotlar) bilan ishlash uchun eng qulay
bodgan dasturiy vositalardan biridir. Bu dastur orqali
ko‘rgazmali vosita yaratish va ba’zijoylarda esa ma'lu-
motlar bazasi sifatida ham qoilash mumkin. Ayrim hol-
larda bu dasturdan multimedia vositalarini boshqarish
va ulami qoMlab, namoyish etuvchi qurilmalarga yu-
borish vazifalarini ham bajarishi mumkin. Dasturdagi
asosiy tushunchalar - slayd va taqdimot (prezentatsiya)
tushunchalaridir.
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Prezentatsiya (Taqdimot) - yaratilayotgan slaydlar
turkumi va uni namoyish etish uchun tashkil etilgan
fayl.

MS PowerPoint dasturini ishga tushirish. Ish stoli-
dagi quyidagi buyruqlami bajarish orqali dastur ishga
tushiriladi (8.1-rasm):

«llycky => «llpoepammury => «MS PowerPoint»

Infoimatilul

8.1-rasm.

Eslatma: yuqoridagi buyruqlarni bajarish sichqon-
chaning chap tugmasini bosish orqali amalga oshiri-
ladi.

MS PowerPoint ishga tushirilganda ekranda taqdi-
mot yaratish muloqot oynasini ko ‘rish mumkin.

Bu muloqot oynasi orqali tagdimot yaratish turini tan-
lab olish mumkin bo‘ladi. Quyidagi 4 ta asosiy boTim
berilgan, ularning har biri haqida qisqacha to‘xtalib o ‘ta-
miz.
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«Macmep aemocooepyucanua» (Avtomundarija us-
tasi) - ma’ruzachi ismi, familiyasi, mavzu nomi,
tagdimot turi, uslubi, rangli chizmasini kiritib, bir
necha slayddan iborat bo‘Igan tayyor taqdimotni
chiqaradi.

«lllabnon npezenmayuuy (Tagdimot qolipi) - taq-
dimotni jihozlash turini tanlash va ularda ish olib
borish imkonini beradi.

«llycmyw npezenmauyurw» (Bo‘sh taqdimotni) -
mustaqil ravishda taqdimot tuzish imkonini be-
radi.

Pasmerka craiima

«OmKpovimeo
yurwy (Taqdimotni
ish) — kompyuter xotira-
sida yoki diskda mav-
jud bo‘lgan
ochadi.
Har bir foydalanuvchi das-
ish olib borishi uchun
boMimlardan birini

npezenma-
och-

tagdimotni

turda
yuqoridagi
0 ‘z maqsadiga ko ‘ra tanlab oladi.
Dastur ishini bo‘sh tagdimotdan
ham boshlash mumkin. Buning
uchun sichqoncha ko ‘rsatkichi
«Ilycmyio npezenmayuio» (Bo‘sh
tagdimot) boMimiga olib keli-
nadi va «OK» tugmasi bosiladi.
Bunda quyidagi muloqot oy-
nasi hosil bo‘ladi (8.2-rasm).
Bu oynada ko-‘rsatilgan ma-
ketlardan Dbirini tanlab olish
zarur. Buning uchun yo ‘nalish
tugmalari yoki sichqonchadan
foydalanish mumkin.
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Muloqot oynasidan kerakli holat, masalan: «Ilycmoti
crauoy (Bo‘sh slayd) ko ‘rinishi tanlanadi va « OK» tug-
machasi bosiladi.

Bu amallar bajarilgandan so‘ng MS PowerPoint das-
turining asosiy oynasi paydo bo‘ladi. U sarlavha qatori,
bosh (gorizontal) menyu, vositalar paneli («Standarty»,
«Bichimlash» va Rasmlar bilan ishlash), rejim (holat)
tugmachalari (slaydlar rejimi, strukturalar rejimi, sara-
lash rejimi, namoyishlar rejimi) va ishchi maydonni oz
ichiga oladi.

MS PowerPoint ekranining pastki chap burchagida
ish rejimi va uning turlarini boshqaruvchi tugmachalar
(piktogrammalar) guruhijoylashgan (8.3-rasm).

a igin »\ Unoat4 o LU

G 1 1 O<—»i awemmum u

8.3-rasm.

Tugmalarning vazifalari quyidagi jadvalda keltiril-
gan:
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Tugmalar Rejim Izoh

Slaydlar ~ Bu rejim tanlanganda ekranda faqat
] bitta slayd tasvirlanadi. Slaydlar rejimi
slaydlami ketma-ket jihozlaydi, unga

kerakli matnlami kiritish juda qulay

Strukturalar Strukturalar rejimida har bir slayd belgi
= bilan ifodalanadi. Slayd belgisidan keyin
tartib raqami va sarlavhasi joylashgan.

Sarlavha tagida slayd matni ko ‘rinadi.

Struktura rejimini taqdimot strukturasini
o‘zgartirganda, sarlavha va matnlami
qayta ishlashda qo-‘llash tavsiya etiladi.
Matn  slaydni  strukturaning  beshta
darajasiga joylashtirish mumkin. Bu
rejimda hamma slaydlarning sarlavhasini
va matnini ko‘rib chiqish, taqdimot
strukturasi  slaydlami jihozlash va
rasmlarni ko ‘rib chiqishga chalg'imasdan
tekshirib chiqish mumkin.

on Slaydlami  Slaydlami saralash rejimida hamma

an saralash slaydlar ekranda kichiklashtirilgan holatda
ko‘rinadi. Bu rejim slaydlarning o‘mini
almashtirishda va namoyish vaqtida
slaydlarning ekranda ko‘rinib turish
vaqtini belgilashda qoM]laniladi. Bundan
tashqari, bu rejimda slaydlarning o'mini
almashtirish va slaydlami kerakli joyga
ko‘chirish imkoniyati mavjud.

Namoyish Namoyish etish rejimi taqdimotning oxirgi
ko‘rinishini ko‘rish uchun moMjallangan.
Bu rejimda slaydlar ekranga ketma-
ket chiqariladi. Namoyish etish tartibi
ko‘zlanayotgan maqsadgaqarab o ‘matiladi.
Yuqorida qayd etilganlaming Dbarchasi
namoyishdan avval tayyorlab qo ‘yiladi.

MS PoxverPointdan chiqish uchun «®atiny (Fayl)
menyusidan «Bsixo0» (Chiqish) buyrug‘i tanlanadi.
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8.2. TAQDIMOTLAR YARATISH

Yangi taqdimotni yaratishda MS PowerPoint das-
turining asosiy oynasidagi Bosh (Gorizontal) menyu-
ning «@aiiny (Fayl) — «Coz0amu» (Y aratish) buyruqlari
ketma-ket bajariladi. Bu buyruqlar bajarilgandan so‘ng
«Co30amb npezenmayuio» (Prezentatsiya yaratish) mu-
loqot oynasi ochiladi. Bu oynada quyidagi funktsiyalami
bajaruvchi buyruqlar mavjud:

1. «Obwue» (Umumiy) - yangi tagdimot yaratish
qolipi;
Lojn.it, npcsnum xio
- £ E31D
L 2 -1
2. «llpezenmayuuy» (Taqdimotlar) - bunda turli so-

halarda ish olib borishga moMjallangan tayyor taqdimot-
lar ko ‘rinishlari keltirilgan.

CoimtB iipejewieuww a



3. «Huzatinol npesenmayuti» (Taqdimotlar dizayn-
lari) - turli tagdimotlarining tasvir ranglari va qoliplarini
ko‘rsatish, ya’ni, rang turi, harflar ko‘rinishi va taqdi-
motning boshqa atributlarini aniqlash uchun MS Power-
Pointning dizayn shablonini tanlashingiz mumkin.

OGamel Tlpex%<moaui Ukom * o Cixrmm |

1 3 y aj - 308

I H«it>"r1ae01*»CHr» I I X I1T0—» 1

Eslatma: yuqoridagi tagdimotlami yaratish va ular-
ning turlarini, dizaynlarini va sarlavhalarini tanlash sich-
goncha orqali amalga oshirilib, ishga tushirish uchun
OK tugmasi bosiladi.

Tagdimotlamisaqglash. Y aratilgan taqdimotlar fayllar-
da saqlanadi. Saqlash uslubi MS Windowsning boshqa
dasturlaridagi kabidir. Taqdimotlami saqlash quyidagi
usulda bajariladi:

Standart vositalar panelidagi saqlash tugmasi (pik-
togrammasi) bosiladi yoki bosh (gorizontal) menyudan
«@auny (Fayl) — «Coxpanumsy (Saqlash) buyruqlari
beriladi. Shunda quyidagi muloqot oynasi hosil bo‘ladi
va unda ketma-ket quyidagilar amalga oshiriladi.

1. Saqlash uchun fayl nomi va papkasi ko ‘rsatiladi.

2. «Coxpanumsy (Saqlash) tugmasi bosiladi (8.4-
rasm).

Tagdimotlami tahrirlash. Taqdimotlami saqlagandan
so‘ng uning tarkibidagi barcha slaydlami alohida-alohida
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o ‘zgartirish mumkin. Buning uchun yaratilgan slaydlarga
sichqoncha ko ‘rsatkichi olib kelinadi va tugmasi bosilib
tasdiglangandan so‘ng kerakli o°‘zgartirishlarni kiritish
mumkin boiadi.

CoxpaHenue 1okymeH id

L0 Hni—1f o> w Za-CWC-

~uu >3erpw«

«> 8885 sssnv iOT 1 M ><*wnw
iV *53n« > i»9COPAH O ocew e g0cTIO

>*M.JIK 1T PIT*. 2008-2009

:>Ea«ytnb

8.4-rasm.

8.3. SLAYDLAR REJIMIDA ISHLASH

Bu rejimda yangi slayd yaratish, uning belgisini
o ‘zgartirish, slayd matnini terish, tahrir qilish, slaydlami
guruhlash, rang sxemasini o‘zgartirish hamda maxsus
fon yaratish mumKkin.

Slaydga matn kiritish va uni tahrir qilish 2 wusulda
amalga oshiriladi:

1) matn uchun ajratilgan maydonga sichqoncha ko ‘r-
satkichini olib kelib bosiladi va kursor paydo boMgandan
so‘ng matn klaviatura orqali kiritiladi;

2) Sichqonchako ‘rsatkichi «A» tugma (piktogramma)
siga olib kelinib bosiladi va kerakli sohaga matn kiriti-
ladi.

* Slaydlami kichraytirish uchun matn bloki tanlanadi
yoki ob’yekt va tanlash markeri chegaralari tanla-
nadi.
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* 0 ‘zgartirish kiritish uchun sichqonchaning o‘ng
tugmachasi bosiladi. Ekranda kontekstli menyu
paydo bo‘ladi. Menyudan kerakli rejim tanlab oli-

nadi (8.5-rasm).

Slaydlami belgilash. Slaydlami belgilashni qoMlab
rasm, diagramma, jadval yoki MS Windowsning ixtiyo-
riy ob’ektini qo ‘yishni moNjallab slayd tanlash mumKkin.
Buning uchun «@ampy (Fayl) menyusidan «Co3zdambs»
(Yaratish) buyrug‘i tanlanadi. Ekranda quyidagi oyna

ochiladi (8.6-rasm).

Mpaska j BJ] Berabka dopisr

"O OTMEHHUTDH BBOJ
o IToBTOpHuTE BBO/|
Brixure

-Ci  komupoBaTh

Ctrl+Z

Cfrl-fY

Ctri*X

Ctri+C

~ Bydep oomena Office...

BcraButh

CtH+V

CnenuanbHas BCTaBKa...

O4HCTHTH
BeigenuTs Bce
Jy6nupoBats
VY aanuth cnaiing
Haiitn...

3aMeHHUTE...

TexkcToBBIH 00BEKT

8.5-rasm.

Del
Ctrl+A

Ctrl+O

Ctrl+F

Ctrl-w

PasmeTka cinaiiga w X

® a

IIpumeumT b pasmeTky cnaiina:

MakeThl TeKcTa

MakeTsl COLEPKUMOTO

o 5
m §?
O s 05 OS
Ne o MO MO
[osi 05
MO 1] mo
11SA
8.6-rasm.

Tavsiya qilinayotgan slaydlardan kerakli ko'rinishda-
gi slayd tanlanadi va OK tugmasi bosiladi.



8.4. STRUKTURA REJIMIDA ISHLASH

«Cmpyxmypa rejimiga o ‘tish» piktogrammasi ishga
tushirilganda, tartiblangan har bir slaydning matn va
rasm ko ‘rinishlari yoziladi. Shundan so‘ng Cmpyxmypa
rejimida muloqot oynasi quyidagicha ko ‘rinishni oladi
(8.7-rasm):

B Microsoft PowerPoint [Ipesenmuns3] u l‘OHXI
] S$aiin Ossm Buc Bermmkn copoar Cepeuc  Ilok*>cmaiibos  Ooto  Crpaska  Adobe PDF
J 3.1 0V ft bl w a 234 B
val - - Kif a s [s]=0 AR - - 1 |
1858 Y1 20 If e S
CrpykTypa Coaifmr*
1Q KounsMrrepiapHHHI TEXHHK TABHUHOTH
KoMIBIOTEp Xa«is ynyuMii MaHryMor
KoHMbloTepHepHIHT TeXHUK
= |]aMM......
3eMeTKH K claiay
mssy
neiictay- [fj ATetiCTw-\ ua o o >J -4 0 S3di 3»* — b1
OieHa T«02 Odopuiiexeno yrom umo pvmoet (Pocoio) 68

8.7-rasm.

Bu rejimda matnli ma’lumotlami kiritish, taqdimot
turkumini boshqarish mumkin. Shundan so‘ng bu mu-
loqot oynasida gorizontal menyudagi «lloka3 ciraiioogy
(Slaydlami ko ‘rsatish) boiimidan «Iloxaz» (Ko ‘rsatish)
buyrug‘i tanlanadi va ekranda yuqoridagi ko'rinish pay-
do bo“ladi.

Slaydlarning Stmktura rejimida ish yuritilayotganda
slaydlarda turli amallar va keyingisiga o’tkazish ishlarini
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bajaruvchi tugmachalar oynaning chap qismida paydo
bo‘ladi.

8.5. MAXSUS EFFEKTLARNI 0 ‘RNATISH

Maxsus effektlami o‘matish deganda namoyishlami
bir slayddan boshqa slaydga o ‘tish tezliklari ketma-ketli-
gi tushuniladi. Bu funktsiyani bajarish uchun quyidagi
buyruqlami berish zarur (8.8-rasm):

CwMemcnasnoa » X
Tokas cnaiino | Okro  Onpaska (x w m
v Hauars mokas Fs T pMew» meammionmu

Hactpoiio npe3enTan...

JK MO» rBpII OJIL BIM

S Hactpoiika BpemeHn OKaxun selancan M
; Thmoynummc BRYTPS
3By1<03an1/1c1>... ThKOTTOSHBXK HAPYKY v
YIIPaBJISOLINE KHOIIKH >
Ckopocts: ObCTpe v
LI TIKrpoAca seiiczems... 3ayc:  TheTieyich «]  -«rpeobnio
ai D¢¢exrer AHHUMACHI... - -
0 ao«en*y
316 Hactpoiika arewauw... o

&  CwMeHa ciaifioB...

1'1>Me>|<1'17 Ko oces cnaiiask 1

ST Cxpsrrs craiin » reBocH [§ Morouobleas
TIpousBosbHBI 1OKA3... 0 *eTompoe«eTp
8.8-rasm. 8.9-rasm.

«llokas cnaiioos» (Slaydlami ko ‘rsatish) — «Cuena
crnatdogy (Slaydlami almashtirish).

Bu buyruqlar bajarilgandan so‘ng ekranda quyidagi
oyna paydo bo‘ladi (8.9-rasm):

Bu oynada ish yuritish, ya’ni bir slayddan boshqa
slaydga o ‘tish ikki xil usulda olib boriladi:

1. Sichqoncha tugmasini bosish orqali. Bunda oyna-
ning chap pastki qismidagi «lIpoodsusicenue» (Harakat-
lanish) oynasidagi «no wenuky» (sichqoncha tugmasini
bosish) oldiga belgi qo ‘yiladi.

222



2. Avtomatik ravishda (belgilangan vaqtdan ke-
yin). Buning uchun 1-usuldagi ish takrorlanadi. Faqat
«llpoosuscenue» (Harakatlanish) oynasida «agmomamu-
yecku nocney (avtomatik ravishda) oldiga belgi qo ‘yiladi
va uning tagida slaydlarning almashinish daqiqasi kiriti-
ladi.

Shundan so‘ng «lIpumenums ko 6cem» (Barcha slayd-
larga qoMlash) yoki joriy (ish yuritayotgan) faylning
slaydlarini almashtirish uchun «I/Ipumenumsvy (Q o ‘llash)
buyruqlari tanlanadi.

Namunaviy slaydlar. Namunaviy slaydlar oynasi shrift
turlari, o‘lchami, slaydlarning asosiy elementini birlashti-
rish usullarini o ‘z ichiga oladi (8.10-rasm).
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8. 10-rasm .

Foydalanuvchi hoxishiga qarab namunaviy slaydga
taqgdimotning qolgan barcha slaydlarida paydo boMuvchi
matn yoki rasm qo ‘shishi mumkin. Bunda sarlavhalar
qgo‘yish, sana, vaqt hamda slayd ragami maydonlari mav-
jud. Namunaviy slaydlar oynasiga gorizontal menyudagi
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quyidagi buyruqlar orqali o ‘tiladi va kerakli namunalar
tanlab olinadi:

«Buoy (Ko‘rinish) - «Obpaszey» (Namuna) - «Obpa-
sey caauodosy (Slaydlar namunasi).

8.6. ANIMATSIYALI EFFEKTLAR

Animatsiya - ob’yektlar, kameralar, yorug‘lik man-
balarining o°‘zaro joyini almashtirish yoki ularning
parametrlarini vaqt bo‘yicha o‘zgarishiga ega bo‘lgan
vazifa yoki topshiriqdir. Hozirgi paytda kompyuterli
grafika vositalarini qo°‘llashning ushbu sohasi juda tez
rivojlanmoqda. Animatsion grafika o‘zida rang, tasvir
va illyustrativ grafika (mashinaviy tasvirlar, illyustrativ
matnlar, chizmalar, eskizlar va boshqalar) bilan ishlay
olish imkoniyatiga ega.

Animatsion effektlami qo‘llash uchun asosiy
menyuning «lloxaz caatioosy (Slaydlami ko ‘rsatish) -
«Ippexmovr anumayuuy (Animatsiya effektlari) buyrug‘i
bajariladi. Natijada quyidagi vositalar paneli hosil bo ‘ladi
(8.11-rasm).

1 — ;HaCTpOﬁKa aKHMAallHH v X
id a
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&  Ilyru nepememienuss b

W 1

8.11-rasm.

Ushbu vositalar panelidagi asosiy elementlar bilan
tanishib chiqgamiz.
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1. Sarlavha animatsiyasi. Bunda animatsiya nomi yo-
ziladi.

2. Slayd matnlarining animatsiyasi. Matn yozilgan
barcha slaydlami ekranda namoyish etadi.

3. Kirish effekti. Bu piktogrammaga sichqoncha ko ‘r-
satkichi keltirib bosilgandan solng, namoyish ekranida
belgilarning chiqish tezliklari hosil bo ‘ladi. Ya’ni belgi-
laming ketma-ket tartibda chiqishi ta’minlanadi.

4. Kamera effekti. Namoyish slaydining tasvirini
ta’minlaydi.

5. Portlash effekti. Bunda slaydga yozilgan axborot-
laming ekranda bir marta hosil bo‘lib, yo‘qolish holati
ta’minlanadi.

6. Lazerli effekt. Slayddagi yozuvlarning uchish tez-
ligini va turli tomonlardan uchib tushish parametrlarini
o ‘zgartirish piktogrammasidir.

7. Yozuv mashinkasi animatsiyasi. Bunda kiritilgan
belgilar endi yozilayotgan yozuv mashinkasidagi kabi
hosil bo ‘ladi.

8. Otib tushirish effekti. Bunda yaratilgan slayddagi
belgilar biror tugma bosilmaguncha yashirinib turadi.

9. Animatsiyalami sozlash. Bu piktogramma animatsi-
yalar parametrlarini o ‘zgartirish uchun xizmat qiladi.

Eslatma: Animatsiyali effektda ishlash uchun:

- animatsion effekt qo ‘llanilishi kerak boigan ob’yekt
belgilanadi;

- tanlangan animatsion effekt tugmacha (piktogram-
ma)si bosiladi.

8.7. MS POWERPOINT DASTURIDAGI
QO‘SHIMCHA ELEMENTLAR BILAN ISHLASH

Rasm qgo yish. Tagdimotga rasm qodyish yoki rasmni
boshqga taqdimotdan olib qo‘yish mumkin.Buning uchun
quyidagi ishlar bajariladi:
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Rasm qo‘yish uchun:

* Rasmni qo‘yish kerak boMgan slayd koYinishi tan-

lanadi.

*  «Hobasumv xapmunxyy (Rasmni kiritish) tugma-
chasi bosiladi va Clip Art oynasidagi kerakli rasm
tanlab olinadi.

* Shu oynadan «Bcmasumsy (Kiritish) tugmachasi
bosilgandan so‘ng yaratilayotgan prezentatsiyada
rasm paydo bo ‘ladi.

Hosil bo‘lgan rasmning kattaligini o‘zgartirish va uni
boshqgajoyga ko ‘chirish ham mumkin. Buning uchun:

* Rasm faollashtiriladi, ya’ni rasm ustida sichqoncha
ko‘rsatkichi bosiladi;

* Chegaradagi ramka orqali rasm kerakligicha katta-
lashtiriladi yoki kichiklashtiriladi;

* Faollashgan ramkadagi rasm sichqoncha orqali ke-
raklijoygacha sudrab o ‘tkaziladi.

Boshqga tagdimotdan rasm olib qo ‘yish uchun:

«Bcmasxay» (Qo‘yish) - «Pucynok» (Rasm) - «H3
¢aiina» (Fayldan) buyruqlari tanlanadi.

Natijada, ekranda vositalar paneli paydo bo‘ladi. Bu
panel «Hacmpoiika uzobpasicenus» (Tasvirni sozlash)
paneli bo‘lib, u orqali rasmni ko ‘chirish, bo‘yash, ramka
o ‘tkazish, rasm kontrastini (tiniqligini) to‘g ‘rilash mum-
kin.

Rasmni skaner orqali ham qo‘yish mumkin. Buning
uchun «Bcmasxa» (Qo’yish) menyusida «PucyHoxy
(Rasm), keyin «Co ckanepa» (Skanerdan) buyrugi tan-
lanadi. Rasm MS PhotoEditor dasturida ochiladi va uni
ozgartirish mumkin bo‘ladi.

Taqdimotga rasm qo‘yib, uni o°‘zgartirish, masalan,
chegara ranglarini o ‘zgartirish, alohida fragmentlar o‘mi-
ni o ‘zgartirish, bir necha rasmlami birlashtirish mumkin.

Jadvallar go yish. MS PowerPoint dasturida boshqa
dasturlardagi kabi jadval ko‘rinishidagi ma’lumotlarni
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ham kiritish va uni tahrirlash mumkin. Bu Cmandapmmuas
(Standart) vositalar panelidagi quyidagi piktogrammalar
yordamida amalga oshiriladi:

* «MS Word» yoki «MS Excel» tugmachalar (pik-
togrammalar) dan birini tanlab bosiladi;

* jadvalning kerakli ustun va satr parametrlari tanlab
olinadi va ekranda hosil bo‘lganjadvalga sonli va
matnli ma’lumotlar kiritiladi;

* jadvalga o‘zgartirishlar kiritiladigan bo ‘Isa jadval
faollashtiriladi, ya’ni sichqoncha ko ‘rsatkichi jad-
val tasviri ustida ikki marta bosiladi.

Jadval bilan ishlashni tugallash sichqoncha
ko‘rsatkichi orqali amalga oshiriladi.

Diagrammalami qo 'vish

Diagrammani qo‘yish uchun zarur bo‘lgan slayd-
lar umumiy ko ‘rinishidagi diagrammalar bilan ishlash
slaydlari tanlanadi.

* «lobasrenue oOuaepammory (Diagrammani qo ‘-
shish) tugmachasini bosing va kerakli ko&inishdagi
diagrammani tanlang. Parametrlami o ‘mating ham-
da qiymatlami keraklicha o‘zgartiring.

* Diagramma kattaligini o‘zgartiring va kerakli joy-
ga o‘mating.

Rasm chizish

Rasm chizish MS Word dagi kabi amalga oshirila-
di. Asosiy farqi shundaki, MS PowerPoint qo‘shimcha
grafik element ichiga matn yozish va ulami ixtiyoriy bur-
chakka aylantirish imkoniyatini beradi.

MS PowerPoint da yana «Adeémogueypvr» (Avtofi-
guralar) degan imkoniyat ham mavjud. Bu imkoniyatdan
foydalanganda sariq rombchaga ahamiyat bering.

Rasm chizish uchun mo ‘ljallangan tugmachalar chap
tomondagi «Pucoeanue» (Chizish) hamda «Pucosanue
+» (Chizish +) pane llariga joylashgan.
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Slavdlarni ko 'chirish. nusxa olish va qavta takrorlash
Yaratilayotgan taqdimotga sarf qilinadigan vaqtni:

tayyor slaydlami takrorlash;
boshqa taqdimotga yaratilgan slaydlami ko ‘chirish
yoki nusxa olish orqali tejash mumkin.

Bir tagdimotda slavdlarni gavta tab orlash

Qayta takrorlanadigan slaydni belgilang.
«Bcmaska» (Qo‘yish) menyusidagi «/[yb6ruposame
crauody (Slaydni takrorlash) buyrug‘ini tanlang.

Boshqa tagdimotga slavdlarni ko 'chirish

Joriy hamda slayd ko‘chirilayotgan tagdimotlami
oching va «Slaydlami saralash» rejimiga o ‘ting.
Ikkala slaydni bir oynada yonma-yon aks ettirish
uchun «Oxno» menyusida «¥Ynopsoouumsv 6céy
(Barchasini tartiblash) buymg‘ini tanlang.
Tanlangan slaydni bir tagdimotdan ikkinchisiga
olib o ‘ting.

Boshqa taqdimotga slavdlardan nusxa olish

Boshqga taqgdimotda nusxasi o ‘tkaziladigan slayd-
lardan oldin turuvchi slaydni belgilang.

«Bcmaska» (Qo‘yish) menyusidagi «Caauo us
¢aiinosy (Fayllardan slaydlar) buymg‘ini tanlang.
Nusxasi o‘tkaziladigan slaydlar turgan tagdimotni
toping va uni belgilang.

Nusxasi o°‘tkaziladigan slaydlami belgilang va
«Bcmasumuvy (Qo‘yish) tugmachasini bosing.

Slavdlarni olib tashlash

Olib tashlash kerak bo‘lgan slaydni belgilang.
«IlIpasxka» (Tahrirlash) menyusidagi «Yoarume
cnaioy (Slaydni olib tashlash) buyrug‘ini tanlang.
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Savol va topshiriqlar

1. MS PowerPoint qanday dastur?

2. Yangi taqdimot yaratishda Bosh (Gorizontal) menyuning
qaysi bo'limi ishlatiladi?

3. Slaydlar rejimida qanday ishlarni amalga oshirish mumkin?

4. Yangi slayd qanday yaratiladi?

5. Slaydlami bezash ishlarini amalga oshirish uchun qaysi
tugmachalardan foydalaniladi?

6. Slaydga matnni kiritish va tahrirlash usullarini tavsiflab bering.

7. Maxsus effekt deganda nima tushuniladi?

8. Maxsus effekt o'rnatishda qaysi muloqot oynasidan foyda-
laniladi?

9. Bir slayddan ikkinchi slaydga o'tishning necha xil usuli bor?
Ulami tushuntirib bering.

10. Avtomatik ravishda slaydlami almashtirish uchun nima ish
qilish kerak?

11. Rasmni skaner orqali qo'yish qanday amalga oshiriladi?

12. Taqdimotga jadvallar qo'yishni tushuntirib bering.

13. Diagrammalar qo'yish jarayonini aytib bering.

14. Boshqa taqdimotga slayd qanday ko'chiriladi?

15. Slaydlami olib tashlash uchun nima qilinadi?
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IXBOB. MA’LUMOTLAR BAZASI VA UNI
BOSHQARISH TIZIMLARI

9.1. UMUMIY TUSHUNCHALAR

Keng ma’noda Ma lumotlar bazasi (MB) deganda
real dunyoning konkret ob’yektlari haqidagi ma’lumotlar
to ‘plamini tushunish mumkin. Lekin ma’lumotlar hajmi
oshib borishi bilan ulami tahlil qilish, umumlashtirish,
qayta ishlash masalalarini hal etish murakkablashadi. Yu-
zaga kelgan muammo ob’yekt va ma’lumotlami struktura-
lash, ya’ni tizimga solish yo‘li bilan hal qilinadi. Obyekt
- bu mavjud va farqlanishi mumkin bo‘lgan narsadir.
Ob’yektlarga tegishli bir qator ma’lumotlar borki, ulaming
to'plami MB bo‘la oladi. Masalan, har bir institut yoki
fakultet - bu ob’yektlar bo‘lsa, ulardagi talabalar haqidagi
ma’lumotlar to ‘plami MBga misol bo ‘la oladi.

Har qanday jiddiy MBning yaratilishi uning loyihasi-
ni tuzishdan boshlanadi. MBni loyihalovchining asosiy
vazifasi ob’yektlar va ulami tavsiflovchi parametrlami
tanlash, ma’lumotlar orasidagi bog‘lanishlami o ‘matish-
dan iborat.

MBni yaratish jarayonida foydalanuvchi ma’lumot-
lami turli belgilar bo‘yicha tartiblashga va belgilaming
turli birikmalari bo‘yicha zamr ma'lumotlami (tanlan-
mani) tez topish uchun imkoniyatlar yaratishga harakat
giladi. Bu ishlarni ma’lumotlar strukturalangan (tuzilma-
langan) bo‘lgandagina bajarish mumkin.

Strukturalash - bu ob’yektlar va ma’lumotlaming
o ‘zaro bog‘lanishini tasvirlash usullari haqidagi kelishuv-
ni kiritishdir.
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1-misol: Tuzilmalanmagan ma’lumotlar.

Shaxsiy ish N 45493; Hamrayev Karim Ermatovich;
tug‘ilgan sana 1979 yil 1 fevral; Shaxsiy ish N 45498,;
Boqiyev Dilmurod Rahmatullayevich; tugdilgan sana
1985 yil 5 dekabr; Shaxsiy ish N45595; Zokirov Anvar
Rashidovich; tug‘ilgan sana 1984 yil 15 may.

2-misol: Tuzilmalangan ma’lumotlar.

Shaxsiy ish Familiyasi Ismi Otasining ismi Tug‘ilgan
Ne sana
45493 Hamrayev  Karim Ermatovich 01.02.79
45498 Bogqiyev Dilmurod Rahmatullayevich 05.12.85
45595 Zokirov Anvar Rashidovich 15.05.84

Zamonaviy MB texnologiyasida MBni yaratish,
unga xizmat kod4rsatish va foydalanuvchilami MB bi-
lan ishlashiga imkon yaratish maxsus dasturiy vositalar
yordamida amalga oshiriladi. Bunday dasturiy vosita-
lar majmuasi ma lumotlar bazasini boshqarish tizimlari
(MBBT) deb ataladi.

MBBT - MBni yaratish, uni dolzarb holatda ushlab
turish, kerakli axborotni topishni tashkil etish va boshqa
vazifalami bajarish uchun zarur boiadigan dasturiy vosi-
talar majmuasidir.

MBBT misoli sifatida quyidagilami keltirish mum-
kin:

+ DBASE;

¢ Microsoft Access;

¢ Microsoft FoxPro for Windows;
¢ Paradox for Windows.

MB bilan ishlashga kirishishdan oldin ma’lumotlami
tasvirlash modelini tanlab olish kerak. U quyidagi ta-
lablarga javob berishi lozim:
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* ma’lumotlami ko ‘rgazmali tasvirlash;

* ma’lumotlami kiritishda soddalik;

* ma’lumotlami izlash va tanlashda qulaylik;

* boshqa bazaga kiritilgan ma’lumotlardan foydala-
nish imkoniyatining mavjudligi;

* MBning ochiqligini ta’minlash (yangi ma’lumotlar
qo ‘shish, ulami olib tashlash imkoniyatlari va ho-
kazo).

MB bitta yoki bir nechta modellarga asoslangan
boiishi mumkin. MB modellarining uchta asosiy turlari
mavjud: relyatsion, iyerarxik va semantik tarmogq.

Relyatsion (lotin tilidagi relatio - munosabat,
bogNanish so‘zidan olingan) modelda ma’lumotlami
saqlash uni tashkil etuvchi qismlari orasidagi munosa-
batlarga asoslangan. Eng sodda holda u ikki o‘lchovli
massiv yokijadvaldan iborat bo‘ladi. Murakkab axborot
modellari ana shunday jadvallaming o‘zaro bog‘langan
to‘plamidan iborat.

MBning iyerarxik modeli pastki pog'onadagi yuqori
pog”~nadagiga bo‘ysunish tartibida joylashgan element-
lar to ‘piamidan iborat bo‘ladi va ag‘darilgan daraxt (graf)
ni tashkil etadi. Ushbu model daraja, tugun, bog'lanish
kabi parametrlar bilan tavsiflanadi. Uning ishlash tamoyili
shundayki, quyi darajadagi bir nechta tugunlar bog‘lanish
yordamida yuqoriroq darajadagi faqat bitta tugun bilan
bog‘langan bo‘ladi. Tugun — iyerarxiyaning berilgan da-
rajasida joylashgan elementining axborot modelidir.

MBning semantik tarmoq modeli iyerarxik modelga
o ‘xshashdir. U ham tugun, daraja, bogianish kabi asosiy
parametrlarga ega. Lekin semantik tarmoq modelida turli
darajadagi elementlar orasida «erkin», ya’ni «har biri
hamma bilan» ma’noli bogianish gabul qilingan.

Ko‘pchilik MBlari jadval tuzilmasiga ega. Unda
ma’lumotlar adresi satr va ustunlar kesishmasi bilan aniq-
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lanadi. MBda ustunlar - maydonlar, satrlar zsa yozuvlar
deb ataladi. Maydonlar MBning tuzilmasini, yozuvlar
esa undajoylashgan ma’lumotlami tashkil etadi.

Maydonlar- MB tuzilmasining asosiy elementlaridir.
Ular ma’lum xususiyatlarga ega bo‘ladilar. Har qanday
maydonning asosiy xususiyati uning uzunligidir. May-
don uzunligi undagi belgilar soni bilan ifodalanadi.

Maydonning yana bir xususiyati, uning nomidir. May-
donda uning nomidan tashqari yana imzo xususiyati ham
mavjud. Imzo - ustunning sarlavhasida aks ettiriladigan
axborotdir. Uni maydon nomi bilan aralashtirib yubor-
maslik lozim. Agar imzo berilmagan bo*Isa sarlavhada
maydon nomi yozib qo ‘yiladi. Turli tipdagi maydonlar turli
magqsadlarda ishlatiladi va turli xossalarga ega bo'ladi.

Maydonlaming xususiyatlari bilan tanishib chigamiz:

1. Oddiy matn maydoni. Belgilar soni 255 dan oshma-
sligi kerak.

2. MEMO - katta o Ichamli matn maydoni. Belgilar
soni 65535 dan oshmasligi shart. Oddiy matn va MEMO
maydonida hisob ishlarini bajarib boMmaydi.

3. Sonli maydon. Sonli ma’lumotlarni kiritishga
xizmat qiladi va hisob ishlarini bajarishda foydalaniladi.
Bu maydon 1,2,4,8 va 16 baytli bo'lishi mumKkin.

4. Sana va vaqt maydoni. Bu maydon sana va vaqtni
bichimlangan holda saqlab qo‘yish imkonini beradi (ma-
salan 01.06.10 20:29:59). 8 bayt oNchamga ega.

5. «Pul birligi» nomi bilan ataluvchi maydon. Bu
maydondan hisob-kitob ishlarini yuritishda foydalaniladi.

6. Hisoblagich maydoni. Bu maydon 4 bayt uzunlik-
ka va avtomatik ravishda ma’lum songa oshib borish
xususiyatiga ega. Ushbu maydondan yozuvlami nomer-
lashda foydalanish qulaydir.

7. Mantiqiy amal natijasini saqlovchi maydon. Bu
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maydon «Rost» (True) yoki «Yolg‘on» (False) qiymatni
saqlaydi. Maydon oichami 1 bayt.

8. OLE nomi bilan yuritiluvchi maydon. Bu maydon
MS Excel jadvalini, MS Word hujjatini, rasm, ovoz va
boshqga shu kabi ma’lumotlami ikkilik sanoq sistemasida
saqlaydi. Maydon o‘lchami 1 G baytgacha.

9. Gipermurojaat maydoni. Bu maydon belgi va son-
lardan iborat bo ‘lib, biror fayl yoki saytga yo ‘1 ko ‘rsatadi.

10. Qiymatlar ro'yxatidan iborat bo Igan maydon.
Bu maydon bir qancha qiymatlardan iborat bo‘lgan
ro‘yxatdan tanlangan aniq bir qiymatni saqlaydi.

Jadvallar orasidagi munosabatlar ishonchli ishlashi va
bir jadvaldagi yozuv orqali ikkinchi jadvaldagi yozuvni
topish uchun jadvalda alohida maydon - O 'xshashiyoq
maydon bo ‘lishini ta’minlash kerak.

O'xshashi yoq maydon - bu qiymatlari takrorlan-
maydigan maydondir.

Misol sifatida talabalar haqidagi ma’lumotlami saq-
lovchi ma’lumotlar bazasining bir qismini keltiramiz:

Maydon nomi Maydon xususiyati Maydon hajmi
Talabaning bazadagi o‘mi  Hisoblagich maydoni 4 bayt
Talabaning F.I.Sh. Oddiy matnli maydon 255 belgi
Talabaning tug ‘ilgan joyi Oddiy matnli maydon 255 belgi
Talabaning tugMlgan vaqti Sana va vaqt maydoni 8 bayt
Talabaning kursi Qiymatlar ro‘yxatidan

iborat bo‘lgan maydon

Talabaning rasmi OLE nomi bilan 1 Gbayt
yuritiluvchi maydon

Talaba haqida qisqacha MEMO- katta 65535 belgi
ma’lumot oMchamli maydon
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9.2. MA’LUMOTLAR BAZASINI BOSHQARISH
TIZIMIDA ISHLASH TEXNOLOGIYASIASOSLARI

Avvalo ma’lumotlar bazasini yaratish bosqichlarini
aniqlab olaylik. Bunda quyidagi bosqichlarni ajratib
ko ‘rsatish mumkin:

1. Muamfnoning qo Vvilishi. Bu bosqichda MBni
yaratish uchun masala shakllantiriladi. Unda bazaning
tarkibi, nima uchun ishlatilishi, yaratish maqsadi batafsil
bayon etiladi. Shuningdek, ushbu MBda qanday turdagi
ishlarni bajarish mo ‘ljallanayotganligi (tanlash, qo ‘shish,
ma’lumotlami o‘zgartirish, hisobotni ekranga chiqarish
yoki chop etish va hokazo) sanab o ‘tiladi.

2. Ob'vektnim tahlili. Bu bosqichda MB qanday
ob’yektlardan tuzilishi mumkinligi va ulaming xususiyat-
lari, ya’ni ob’yekt qanday parametrlar bilan aniqlanishi
ko ‘rib chiqiladi. Barcha ma’lumotlami alohida yozuvlar
yoki jadvallar ko‘rinishida joylashtirish mumkin. Shun-
dan so‘ng har bir alohida yozuv birligining turi (matnli,
sonli va hokazo) aniqlanadi.

3. Model sintezi. Bu bosqichda yuqoridagi tahlil asosi-
daM B modeli tanlanadi (relyatsion, iyerarxik, tarmoqli).
Har bir modelning afzalliklari, kamchiliklari aniqlanib,
yaratilayotgan M Bning 1-bosqichda qo‘yilgan talablarga
javob berish-bermasligi, qo‘yilgan masalani yechish im-
koniyatiga ega bo ‘lishligi ko ‘rib chiqiladi. M odel tanlan-
gandan so‘ng uning sxemasi jadvallar va tugunlar ora-
sidagi bog‘lanishlar ko ‘rsatilgan holda chizib chiqiladi.

4. Ma 'lumotlarni tasvirlash usullari. dasturiy vosita.
Model yaratilgandan so‘ng dasturiy mahsulotga bog‘liq
holda ma’lumotlarni tasvirlash usulini aniqlab olish ke-
rak. Ko‘pchilik MBBT da ma’lumotlami ikki hil ko'ri-
nishda kiritish mumkin: a) shakllardan foydalanib; 6)
shakllardan foydalanmasdan.
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Shakl - foydalanuvchi tomonidan bazaga ma’lumot-
lami kiritish uchun yaratilgan grafik interfeysdir.

5. Ob vektninp kompvuter modelining sintezi va uni
yaratish texnologivasi.

Tanlab olingan dasturiy mahsulotning vositaviy
imkoniyatlarini ko ‘rib chiqib, kompyuterda MBni be-
vosita yaratishga kirishish mumkin. MBning kompyu-
ter modelini yaratish jarayonida har qanday MBBT
uchun xoc boNgan ayrim bosqichlarni ajratib ko ‘rsatish
mumkin:

* MBBTni ishga tushirish, MBning yangi faylini ya-
ratish yoki oldindan yaratilgan bazani ochish;

» dastlabkijadvalni yokijadvallami yaratish;

» ckran shakllarini yaratish;

*  MBni toTdirish.

MBni toTdirish ikki ko ‘rinishda olib boriladi: jadval
ko ‘rinishida va shakl ko ‘rinishida. Bunda sonli va matnli
maydonlarni jadval ko ‘rinishida, MEMO va OLE turi-
dagi maydonlarni shakl ko ‘rinishida toTdirish lozim.

6. Yaratilgan M B bilan ishlash. MB bilan ishlash de-
ganda quyidagi imkoniyatlar nazarda tutiladi:

* kerakli ma’lumotlami izlash;

« ma’lumotlami saralash;

e ma’lumotlami tanlab olish;

* chop etish;

* ma’lumotlami o ‘zgartirish va toTdirish.

MBni yaratish bosqichlari va unda ishlash tamoyil-
lari bilan quyida MS Access MBBT misolida tanishib
chiqgamiz.

MBBT bilan ishlaganda ekranga ishchi maydon va
boshqaruv paneli chiqariladi. Boshqaruv paneli menyu-
ni, yordamchi boshqaruv sohasini va yordam berish sa-
trini o ‘z ichiga oladi. Ulaming ekranda joylashishi turli-
cha boTib, konkret dastur xususiyatlariga bogTiq. Ayrim
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MBBTIlari ekranga direktivalar (buyruqlar) oynasini yoki
buyruqlar satrini chiqarish imkoniyatiga ham ega.

MBBTning muhim xususiyati - ayrim amallami ba-
jarish uchun oraliq saqlash buferidan foydalanishidir.
Almashish buferi nusxalash yoki ko‘chirish amallari-
ni bajarishda nusxa olinayotgan yoki ko‘chirilayotgan
ma’lumotlami vaqtincha saqlab turish uchun ishlatiladi.
M a’lumotlar yo ‘qotilgandan so‘ng ham ular bufergajoy-
lashtiriladi va yangi ma’lumotlar qismi yozilguncha u
yerda saqlanib turadi.

MBBT dasturlari yetarli sondagi buyruqlarga ega
boiib, ulaming har birida turli parametrlar (optsiyalar)
bo‘lishi mumkin. Buymgqlaming bunday tizimi qo ‘shimcha
optsiyalari bilan birgalikda MBBTning har bir turi uchun
o‘ziga xos menyuni tashkil etadi. Menyudan bir buyruqni
tanlash quyidagi ikki usuldan biri orqali amalga oshirilishi
mumkin:

* kursomi boshqarish tugmachalari yordamida tan-
langan buyruq ustiga olib borish va ENTER tugma-
chasini bosish;

e tanlangan buyruqning birinchi harfini klaviatura-
dan kiritish.

MBBTlarining o‘ziga xos xususiyatlariga garamas-
dan, foydalanuvchi ixtiyoriga beriladigan buyruqlar
to ‘plamini quyidagi guruhlarga bo‘lish mumkin:

« fayllar bilan ishlash buyruqlari;

« tahrirlash buyruqlari;

e bichimlash buyruqlari;

* oynalar bilan ishlash buyruqlari;

* MBBTning asosiy ob’ektlarida (jadval, shakl, hiso-
bot, so‘rov) ishlash buyruqlari;

* qo‘shimcha ma’lumot olish buyruqlari.

MBBT bilan ishlashni quyidagi umumlashgan texno-
logiya asosida olib borish mumkin (9.1-rasm).
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MB iadvallarining tuzilmasini varatish. MBning yan-
gi jadvalini shakllantirish MBBT bilan ishlaganda jad-
val tuzilmasini yaratishdan boshlanadi. Ushbu jarayon
maydonlar nomlarini, ularning turlari va o ‘lchamlarini
aniqlashni o‘z ichiga oladi.

Ma 'lumotlarni kiritish va tahrirlash. Deyarli barcha
MBBTIlarjadvallarga ma’lumotlar kiritish va ulami tah-
rirlashga imkon beradi. Bu ishlarni ikki usulda bajarish

mumKkin:
-jadval ko‘rinishda taklif etiladigan standart shakllar

yordamida;
- foydalanuvchi tomonidan maxsus yaratilgan ekran-
li shakllar yordamida.

MB jadvallari tuzilmasini yaratish
Jadvallarga ma'lumotlami kiritish va tahrirlash

Shakllar yordamida Shakllar yordamisiz

MB axborotlarini qayta

So‘rovlar asosida Dasturlar asosida

MB axborotlami chiqarish

Hisobotlar yordamida Hisobotlar yordamisiz

9.1-rasm. Jadvaldagi ma'lumotlarga ishlov berish.
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MB jadvallaridagi ma’lumotlarga so‘rovlami ish-
latish yo‘li bilan yoki maxsus ishlab chiqilgan dastumi
bajarish jarayonida ishlov berish mumkin. «3anpoc»
(So‘rov) deganda yozuvlami tanlash uchun beriladigan
ko‘rsatma tushuniladi. So‘rovni bajarish natijasida vaqt-
ga bog‘lig ma’lumotlar to‘plami (dinamik to ‘plam)dan
iboratjadval hosil bo‘ladi. Dinamik to‘plamning yozuv-
lari bir yoki bir necha jadvaldan iborat maydonlarni o‘z
ichiga olishi mumkin. So‘rov asosida hisobot yoki shakl-
ni tuzish mumkin.

MBdan axborotni chigarish. Har qanday MBBT
kompyuter ekraniga yoki chop etish qurilmasiga «Ta6-
auysly (Jadvallar) yoki «@opmwur» (Shakllar) ob’ektlaridan
MBdagi ma’lumotni chiqarishga imkon beradi. MBBT
bilan ishlayotgan foydalanuvchi ma’lumotlami chiqarish
uchun hisobotlami tuzishning maxsus vositalaridan foy-
dalanish imkoniyatiga ega.

9.3. MS ACCESS MBBT HAQIDA UMUMIY
MA’LUMOTLAR

Microsoft Office keng tarqalgan ofis ishlarini av-
tomatlashtiruvchi dasturlar paketidir. Uning tarkibiga
kiruvchi MS Access nomli dasturlar majmuasi hozirda
MBBT sifatida keng qoMlanilmoqda.

MBBTning dastlabki oynasi soddaligi va tushunarliligi
bilan ajralib turadi. Undagi oltita ilova, dastur ishlaydigan
olti ob’yektni tasvirlaydi. Bular «Tabruysi» (Jadvallar),
«3anpocwry (SoTovlar), «@opmwury (Shakllar), « Omuémuoi »
(Hisobotlar), «Maxpocwr» (Makroslar), «Moodyruy (Mod-
ullar) (9.2-rasm).

Ulaming har biri haqida qisqacha to ‘xtalib oTamiz:

1. «Tabauywvr» (Jadvallar) - MB ning asosiy ob’yekti.
Unda ma’lumotlar saqlanadi.
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2. «3anpocwvry (So‘rovlar)-bu ob’yekt ma’lumotlarga
ishlov berish, jumladan, ulami saralash, ajratish, bir-
lashtirish, o ‘zgartirish kabi vazifalami bajarishga mo‘l-
jallangan.

3. «@opmury (Shakllar) - bu ob’yekt ma’lumotlami
tartibli ravishda oson kiritish yoki kiritilganlami ko ‘rib
chiqish imkonini beradi. Shakl tuzilishi bir qancha matnli
maydonlar, tugmalardan iborat boiishi mumkin.

]LEBEEAB&BBBSBBHJHHHBLHU_I]
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'3 Banpocst aj CozmaHue mabnuvi MyTeM BBOJA JAHHBIX
3
id  Oruerst
*£ Crpat».
U Makpocst
At Mony/w
Tpyrmmst

Ufi Mbpankse

9.2-rasm.

4. «Omyémury (Hisobotlar) - bu ob’yekt yordamida
saralangan ma’lumotlar qulay va ko‘rgazmali ravishda
qog'ozga chop etiladi.

5. «Maxpocwi» (Makroslar) - makrobuyruqlardan ibo-
rat ob’yekt. Murakkab va tez-tez murojaat qilinadigan
amallami bitta makrosga gumhlab, unga ajratilgan tugma-
cha belgilanadi va ana shu amallami bajarish o ‘miga ushbu
tugmacha bosiladi. Bunda amallar bajarish tezligi oshadi.

6. «Mooyau» (Moduliar) - MS Access dasturining
imkoniyatini oshirish maqsadida ichki Visual Basic tilida
yozilgan dasturlarni o‘z ichiga oluvchi ob'yekt.
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Bundan tashqari, «Cmpanuywi» (Sahifalar) nomli
alohida ob’yekt ham mavjud. Bu ob’yekt HTML kodida
bajarilgan, Web-sahifada joylashtiriladigan va tarmoq
orqali mijozga uzatiladigan alohida ob’yektdir.

94. MSACCESSDA MA'LUMOTLAR BAZASINI
YARATISH

Biror ma’lumotlar bazasini loyihalash va yaratish
uchun MS Access dasturini ishga tushirish kerak. Bu-
ning uchun Ishchi stolning masalalar panelidagi «llyck»
tugmachasi ustiga sichqoncha ko‘rsatkichini olib borib
chap tugmachasini bosamiz va «lIpocpammery boNimiga
o‘tib, MS Access qismini tanlab olamiz (9.3-rasm).

inTounJtlkJ1

9.3-rasm.

Dastur ishga tushgandan keyin ekranda quyidagi oyna
paydo bo‘ladi (9.4-rasm):

241



Caznan®. " _5X

a Ia
1 Cosnmanue

! Hogas 6a3a TaHHBIX...

ITycTas cTpauTa J0CTYNa K JaHHBIM...
17) TIpoeKT CHHEIOIMMHUCS TaHHBIMA. .,
[TpoeKT ¢ HOBBIMHU JIAaHHBIMH...
1>/1 U3 umexanerocs daiina...

. 1aGroHbI

Ilouck B ceTn:

1 1 1 Haiitu

ry Illa6mous! Ha y3ie Office Onine

3 J Ha moem KoMIbIOTEpE...

9.4-rasm.

MBning dastlabki oynasida yuqorida sanab o‘tilgan 6
ta asosiy ob’yektlaming ilovalaridan tashqari, yana 3 ta
buyruq tugmachalari mavjud. Bular: «Omkpoims» (Och-
ish), «Koncmpykmop» (Tuzuvchi), « Cozoams» (Y aratish)
tugmachalaridir (9.2-rasm).

«Omxkpoimovy» (Ochish) tugmachasitanlangan ob’yektni
ochadi. «Koucmpyxmop» (Tuzuvchi) ham tanlangan
ob’yektni ochadi, lekin u ob’yektning tuzilmasinigina
ochib, uning mazmunini emas, balki tuzilishini tahrirlash
imkonini beradi. Agar ob’yekt jadval bo‘lsa, unga yangi
maydonlar kiritish yoki mavjud maydonlaming xossala-
rini o‘zgartirish mumkin. «Co3damuvy» (Y aratish) tugma-
chasi yangi ob’yektlami: jadvallar, so‘rovlar, shakllar va
hisobotlarni yaratish uchun ishlatiladi.

Biror MBni yaratishdan oldin albatta uning loyihasini
ishlab chiqish lozim. Buning uchun MBning tuzilmasini
aniqlab olish kerak bo'ladi. MBning yaxshi tuzilmasi ta-
lablarga mos keladigan, samarali MBni yaratish uchun
asos boiadi.
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MS Accessda MBni yaratishning ikki usuli mavjud.
Ulardan biri bo ‘sh bazani yaratib, so‘ngra unga jadvallar,
shakllar, hisobotlar va boshqa ob’yektlami kiritishdan
iborat. Bu usul ancha yengil va qulay bo4lgani bilan MB-
ning har bir elementini alohida aniqlashga to ‘g ‘ri keladi.
Shuning uchun ikkinchi usuldan ko‘proq foydalaniladi.
Unda «Macmep» (Usta) yordamida barcha keraklijadval-
lar, shakllar va hisobotlarga ega bo‘lgan ma’lum turdagi
MB birdaniga yaratiladi, so‘ngra tegishli o ‘zgartirishlami
bajarish mumkin. Bu boshlang‘ich MBni yaratishning
eng sodda usulidir.

MBni «Macmep» (Usta) yordamida yaratish

I. MS Access ishga tushirilgandan keyin paydo
bo‘lgan oynadan (9.4-rasm) «3anyck macmepay» (Ustani
ishga tushirish) buyrug‘ini tanlab, OK tugmachasini
bosamiz. Agar MB oldindan ochilgan boisa yoki dast-
labki muloqot oynasi yopilgan bo‘lsa, vositalar paneli-
dagi «Coszdams 6a3y oaunsixy (MBni yaratish) tugma-
chasini bosish kerak.

2. Sichqoncha ko ‘rsatkichini MBning kerakli shabloni
(andozasi) ustiga joylashtirib, chap tugmachasini ikki
marta bosish kerak (9.5-rasm).

I Aaw DVr =W~ | X j[orw |

9.5-rasm.
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3. Ochilgan « @aiin Hogotl 6azvl dannvixy (Yangi ma’-
lumotlar bazasi fayli) muloqot oynasidagi «//lanka» (Pap-
ka) ro‘yxatidan, yaratilayotgan MBni saqlab qo‘ymoqchi
bo‘lgan papkani tanlash, «4us ¢paCmay» (Fayl nomi) may-
donida MBning nomini kiritish va « Cozoamus» (Y aratish)
tugmachasini bosish kerak (9.6-rasm).
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9.6- rasm.

4. Keyingi muloqot oynasida Usta yaratilayotgan MB
ganday ma'lumotlami saqlash kerakligi haqida ma’lumot
chigaradi. Ushbu muloqot oynasining quyi qismida quyi-
dagi tugmachalar joylashgan:

«Ommena» (Bekor qilish)- Ustaning ishini to ‘xtatadi;

«Ha3zao» (Orqaga) - Usta ishida bitta oldingi qadam-
ga qaytadi;

«Hdanee» (Oldinga) - Usta ishida keyingi qadamga
o ‘tadi;

«l'omosoy (Tayyor) - Tanlangan parametrli MBni ya-
ratish ustasini ishga tushiradi. Ushbu tugmachani bosish-
dan oldin MBda saqlanadigan ma’lumot ekranga chiqa-
riladi (9.7-rasm).
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9.7-rasm.

5. Ishni davom ettirish uchun «Zaree» (Davom etish)
tugmachasi bosiladi.

6. Ochiladigan muloqot oynasi (9.8-rasm) ikkita ro ‘y-
xatdan iborat bo ‘ladi. Ulardan biri MB jadvallari ro ‘yxati,
ikkinchisi - tanlangan jadvalning maydonlari ro ‘yxati.
Ushbu ro‘yxatda jadvalga kiritilayotgan maydonlar bel-
gilangan bo‘ladi. Odatda deyarli barcha maydonlar belgi-
lanadi (juda kam ishlatiladigan maydonlardan tashqari).
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9.8-rasm.
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Maydonlar uchun bayroqcha belgisini o ‘matish yoki olib
tashlash bilan jadvalga maydonlarni kiritish yoki kirit-
maslik mumkin. Shundan so‘ng «/Jazree» (Oldinga) tug-
machasini bosish kerak.

7. Ustaning keyingi qadamida taklif qilinayotgan
namunalardan ekranni jihozlashni tanlab olish va
yana «/[anee» (Oldinga) tugmachasini bosish kerak
(9.9-rasm).
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9.9-rasm.

8. Usta ishining keyingi bosqichida MB uchun yarati-
layotgan hisobotlar ko ‘rinishini aniqlash mumkin.

9. Ochilgan navbatdagi muloqot oynasi hisobotga
sarlavha qo‘yish va rasm belgilash imkonini beradi
(9.10 va 9.11-rasmlar). Ular keyingi barcha hisobotlar-
da tegishli joyda paydo boMadi. Agar rasm kerak bo‘lsa
«a» (Ha) yozuvining oldiga bayroqcha olbrnatish kerak.
Unda «Pucynok» (Rasm) tugmachasini ishlatish mum-
kin bo'ladi. Bu tugmacha bosilganda «Bsibop pucynxa»
(Rasmni tanlash) oynasi ochiladi.
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9.10-rasm.
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9.11-rasm.
10. Oxirgi oynada «l'omogo» (Tayyor) tugmachasini
bosish ustani M Bni tuzish uchun ishga tushiradi va u av-

tomatik ravishda yuqorida belgilangan parametrli MBni
yaratadi.

M Bni mustagqil ravishda yaratish

Yangi ma’lumotlar bazasini Ustaning yordamisiz,
mustaqil ravishda yaratish mumkin. Buning uchun MS
Access ishga tushirilgandan keyin paydo bo ‘Igan oynadan
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«Hosasn 6aza dannvix» (Yangi MB) parametrini tanlab,
OK tugmachasini bosamiz. Agar MB oldindan ochilgan
bo‘lsa yoki ishga tushirish oynasi yopiq bo‘lsa, vosita-
lar panelidagi « Cozdamb 6a3y daunvix»y (MBni yaratish)
tugmachasini bosish va sichqoncha ko ‘rsatkichini yangi
MB belgisi ustiga olib borib, tugmachasini ikki marta
bosish kerak. Shundan so‘ng «/ms ¢aiinay (Fayl nomi)
qatoriga baza nomini yozamiz va «Cozdamuy (Y aratish)
tugmachasini bosamiz. Natijada bo‘sh bo‘Igan MB tana-
sini hosil qilamiz.

Ma lumotlar bazasini ochish

MBni ochishning ikki usuli mavjud. Uni MS Access
MBBTni ishga tushirish jarayonida yoki u bilan ishlash
jarayonida ochish mumkin.

MBni MS Access bilan ishlash jarayonida ochish
uchun «®@auimy (Fayl) menyusida «Omxkpuims» (Ochish)
buyrug‘ini tanlash kerak. Shundan so‘ng ochilgan oyna-
dan foydalanib, quyidagi ishlar bajarilishi kerak:

1. Adreslar panelida yorliq ustida sichqoncha belgisi-
ni joylashtirib tugmachasini bosish yoki «/lanxa» (Pap-
ka) maydonida kerakli MB joylashgan disk yoki papkani
tanlash.

2. Papkalar ro‘yxatida kerakli papka ustida ikki marta
sichqoncha tugmachasini bosib, MB joylashgan papkani
ochish.

Agar kerakli MB topish imkoni bo‘lmasa «Cepsgucy
(Servis) tugmachasini bosish va «Haimu» (Topish)
buyrug‘ini tanlash kerak. «Haiimuy» (Topish) muloqot
oynasida izlash uchun qo‘shimcha shartlarni kiritish,
so‘ngra kerakli parametr ustida sichqoncha tugmacha-
sini bosish kerak. MBni faqat o’qish, ya’ni tahrirla-
masdan ko‘rib chiqish uchun ochganda «Omxpsimoy
(Ochish) tugmachasi yonidagi strelkali tugmachani bo-
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sish kerak va «Omxkpoimo ons umenusy (0 ‘qish uchun
ochish) variantini tanlash lozim. MS Access MBBTni
ishga tushirishda ekranda muloqot oynasi paydo
boTadi. Undagi «Omxpsims 6a3y dannvix» (MBni och-
ish) boTimini tanlash va taklif etilayotgan barcha mav-
jud MBlari ro‘yxatidan kerakli MBni sichqoncha tug-
machasini MBning yozuvi va nomi ustida bosish bilan
ochish mumkin.

9.5. MA’LUMOTLAR BAZASINING OB’EKTLARINI
YARATISH

Bizga maTumki, MBni mustaqil ravishda yarat-
ganda u bo‘sh boTadi. Uning ob’yektlarini foydalanuv-
chining o‘zi yaratishiga to‘g‘ri keladi. Quyida biz MB
ob’yektlaridan jadvallar, so roviar, shakllar va hisobot-
lar yaratishni ko ‘rib chiqgamiz.

Jadvallar yaratish

Bo'sh jadval yaratish. MS Accessda bo‘sh jadvalni
yaratishning to ‘rt usuli mavjud:

* MBni toialigicha yaratadigan MBning ustasini
goTlash. Bunday usta yangi bazani yaratadi, xolos.
Uning yordamida MBga yangi jadvallami. shakl-
lami yoki hisobotlami qo‘shib boTmaydi.

* Jadvallar ustasi oldindan aniqlangan jadvallardan
yaratilayotgan jadval uchun maydonni tanlash
imkonini beradi.

+ Jadval holatida ma'lumotlami bevosita bo‘sh
jadvalga kiritish.

* Konstruktor holatida jadval maketining barcha pa-
rametrlarini aniqlash.

Jadval yaratishda ishlatilgan usulning turidan qat'iy
nazar, har doim jadval maketini o'zgartirish, masalan,

249



yangi maydonlar qo°‘shish, gqiymatlarini o ‘zgartirish va
boshgalami bajarish uchun Konstruktor holatini qoNlash
imkoniyati mavjud.

Jadvallar ustasi yordamidajadval yaratish

1. MB oynasiga o‘tish. Bir oynadan ikkinchi oynaga
o‘tish uchun F 11 tugmachasini bosish kerak.

2. «Tabauya» (Jadval) ilovasida «Cozoamws» (Yara-
tish) tugmachasini bosish.

3. «Macmep mabauy» (Jadvallar ustasi) elementida
sichqoncha tugmachasini ikki marta bosish. Natijada
quyidagi oyna hosil bo‘ladi (9.12-rasm):

HoBas tabnunma

Koncrpykrop
Mactep Tabrmig
V*mupT"[aGJ'lI/]lI
CBs13b ¢ TAOTHAMH
Co3nan* TabuuIbl B pekuMe
Tabnui*.
K Onvieria
9.12-rasm.
4. Jadvallar ustasining muloqot oynasidagi ko ‘rsat-

malarga rioya qilish.

Eslatma: Kerak boMgandajadvallar ustasi bilan ish
tugagandan so‘ng, hosil bo‘lgan jadvalni Konstruk-
tor holati yordamida o”gartirish yoki kengaytirish
mumkin.

Jadvalga ma’lumotlarni Kiritish yodli bilan jadvalni
hosil qilish

1. MB oynasiga o4ish.

2. «Tabnuyay (Jadval) ilovasida «Coz0amwv» (Yara-
tish) tugmachasini bosish.
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3. «Peoicum mabauyer» (Jadval holati) elementida
sichqoncha tugmachasini ikki marta bosish. Natijada
ekranda 20 ta ustun va 30 ta satrdan iborat bo‘sh jad-
val hosil bo‘ladi. Alohida ko ‘rsatma berilmasa, ustunlar
«llonel», «Ilone2» va hokazo nomlarini oladi.

4. Har bir ustun nomini o ‘zgartirish uchun uning
nomi ustida sichqoncha tugmachasini ikki marta bo-
sish, yangi nomni ularga qo ‘yiladigan barcha talablarga
rioya qilgan holda kiritish va ENTER tugmachasini bo-
sish kerak.

5.Agarjadval 20 tadan ortiq ustunga ega boTsa, yangi
ustunlami qo ‘shish mumkin. Buning uchun yangi ustun
qo ‘yilishi kerak bo‘lgan joyning chap tomonidagi ustun-
ning o‘ng tomonida sichqoncha tugmachasini bosish va
«Bcmasxay (Qo‘yish) menyusida «Cmonbey» (Ustun)
buyrug‘ni tanlash kerak.

6. Ma’lumotlami jadvalga kiritish. Bunda har bir us-
tunga ma’lum turdagi ma’lumotlami kiritish lozim.

7. Barcha ustunlarga ma’lumotlami kiritib bo ‘lgan-
dan so‘ng «Coxpanumuvy (Saqlash) tugmachasini bosish
kerak.

Menyuning «Buod» (Ko ‘rinish) —«Cesoticmea» (Xos-
salar) buyrug6 jadval xususiyatlarini berish uchun oy-
nani chiqaradi. Jadval maydoni quyidagi xususiyatlarga
ega:

- nomlar uzunligi - 64 simvol;

- harflaming har qanday kombinatsiyasi, son, probel-
lar va nuqtadan tashqari maxsus belgilar, undov belgisi,
qator osti belgisi, kvadrat qavs;

- maydon nomi probel (bo‘shjoy) belgisi bilan bosh-
lanmaydi.
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Maydon uchun ma'lumotlar turi tanlanadi.

Ne Ma’lumotlar Tarkibi O'lchami
turi
1 Matnli Ixtiyoriy belgi 255 belgigacha
2 MEMO Tuzilmaga ega bo‘lmagan 65535 (64 kb)
maydoni main
3 Sonli Matematik hisob uchun 1,2,3,4 yoki 8 b

ixtiyoriy sonli ma’lumotlar

(pul operatsiyasidan

tashqari)
4 SanatVaqt Sana va vaqt (100-9999) 8b
5 Hisoblagich Ketma-ket 1 qadamdan 4b

iborat yoki yozuv
qo ‘shilayotgan vaqtdagi
tasodifiy son.
6 Pulga doir Hisoblash vaqtida valyuta belgigacha

qiymatini ixchamlab oladi butun qismida
4-kasr qismida

7  Mantiqiy Ha, Yo‘q, Rost, Yolg‘on 1 Bt

8 Almashtirgich Boshqa jadvallar 45 (kalitli
masteri (Master qiymatlarini yoki qiymatlar maydon)
podstanovok) ro ‘yxatidan tanlash

Maydonlar xususiyati tanlangan ma'lumotlar turiga
bogiiq.

Maydonlar xususiyati ikkita - «O6wue» (Umumiy)
va «lloocmanosxka» (Almashtirish) ilovalarida berila-
di (9.13-rasm). Jadval maydonlari boshqa jadval yoki
so‘rov qiymatlari orqali toNdirilishi mumKkin.

Jadval ayrim maydonlari indekslangan may-
don xususiyatiga ega bo‘ladi. Indeks wuchun jadval
yozuvlarida qiymatlar mos tushishi yoki tushmasligi
ko‘rsatiladi. Odatda boshqajadvallar bog‘lanish kalitlari
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9.13 -rasm. Jadval konstruktori.

bo‘lib hisoblanuvchi maydonlar uchun vyaratiladi va
ular jadvaldagi yozuvlarni topishni osonlashtirishda,
ko‘p jadvalli so‘rovlarni, hisobotlami, shakllami baja-
rishda ishlatiladi. Indekslar ichida jadval yozuvlarini
belgilovchi Primary key - birinchi indeks ajralib turadi
(9.14-rasm).

f Unpekcw: Tabnuna! .

. bWinan» TMopuix coprupeexn

Xoa JloBOXXKFO»!*)

CaoiicTsa “neKca

Kiouessenone

VUmanm** Maexc A

Mponyck nycTix noxeit ‘et Kas sl To ek ¢

9.14-rasm.

Menyuning «Buod» (Ko‘rinish) — «Huodexcor» (In-
dekslar) buyrug‘i yordamida indekslarni yaratish, tah-
rirlash, o‘chirish amallarini bajarish mumkin. Bitta in-
deks tarkibiga jadvalning bir nechta maydonlari kirishi
mumkin.



Jadval yoki so‘rovga jo ‘natma ko ‘rinishidagi qator
manbasini aniqlash uchun quyidagilami amalga oshirish
kerak:

* jadval konstruktoriga o ‘tish;
* almashtirish (podstanovka) talab qilinadigan may-
donni tanlash;
* maydon turini ko ‘rsatish - Macmep nodocmanogok.
Macmep noocmanosok (Almashtirish ustasi) dasturi-
ni ishga tushirgandan keyin quyidagi almashtirish usulini
tanlash kerak bo°‘lib, bu holda almashtirish ustuni jadval
yoki so‘rov qiymatlaridan foydalangan bo ‘ladi.
* jadval yoki so‘rov - bujadval maydoni almashtirish
(podstanovka) uchun manba hisoblanadi;
e qiymatlarni tanlashni ta’minlaydigan jadval yoki
so‘rov maydoni;
* almashtirish ro ‘yxatini tuzish uchun boshqa manba
maydonlarini tanlash;
e agar zarur bo‘lsa, ustun kengligini sichqoncha yor-
damida o ‘zgartirish;
* jadval uchun dastlabki kalit yordamida kalitli us-
tunni yashirish, bayroqchani olib tashlash kerak
(9.15-rasm).

CoolrieHue 00 ormoKe
O0s13aTeNBHOE TIONe
MHunexcrpoBanHoe none

Cwmapr-Teru

9.15-rasm.
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Ma’lumotlar chizmasi

Access MBBT ma’lum tarkibdagi jadval va so‘rovlar
ma’lumotlari chizmasini yaratadi va wular o‘rtasida
bog‘lanish o‘matadi. Ma’lumotlar chizmasi MBda yara-
tilgan jadval va so‘rovlar bir qismini o‘z ichiga oladi.
M a’lumotlar chizmasi bog‘langan jadvallar ma’lumotlari
butunligini avtomatik nazorat qiladi, bog‘langan maydon-
lami almashtirish operatsiyasini bajaradi va bogllangan
yozuvlarni o‘chirib tashlaydi. M a’lumotlar chizmasi aso-
sida ko‘p jadvalli so‘rovlar, formalar, hisobotlar yara-
tish mumkin. Menyuning «Cepsuc» (Servis) — «Cxema
dannvixy (Ma’lumotlar chizmasi) buyrug‘i ma’lumotlar
chizmasi oynasini va «Cgasb» (Bog‘lanish) vositalar pa-
nelini chiqaradi.

«HU3menenue ceasu» (Boglanishni o ‘zgartirish) mulo-
qotoynasida (9.16-rasm, a) « Hogoe...» (Yangi...) tugmasi
bosilsa, «Cozdanue» (Yangi bog‘lanish) muloqot oynasi
hosil bo‘ladi (9.16-rasm, b). OK tugmasini bosish orqali
«H3menenue ceaszuy (Bog‘lanishni o‘zgartirish) muloqot
oynasiga (9.16-rasm, c) qaytilib, u yerda bog‘lanishning
tarkibiy kalitini ko ‘rsatish mumkin. « O6vedunenuey (Bir-
lashtirish) tugmasi «llapamempor ob6vedunenusy (Bir-
lashtirish parametrlari) oynasini chaqiradi, bu yerda yo-
zuvlar orasidagi bog‘lanishni o‘chirish va birlashuv tu-
rini tahrirlash mumkin (9.16-rasm, d).

%ﬂlf@l&' C oummtw Temw™/enooc Heenn re£nua MM *T 6% 1

Te&tut v v
\"%

[ On»e 1
MeseGemnben T'baem!cioieu

Abrfpym-om»  V

1 Hp<k o 1

<**ewde.cbn s-revw.-irvri LS 1 1 Otnena 1
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9.16-rasm. Ma’lumotlar chizmasidagi jadvallar orasidagi

bog'lanish.

Ma’lumotlar chizmasiga «Bud» (Ko‘rinish) —
«Omobpazums mabauywvly (Jadvallami ko ‘rsatish) men-
yu buyrug6i yordamida jadval va so‘rovlami qo ‘shish
mumkin. Birjadval yoki so‘rovning o‘zini chizmaga bir
necha marotaba qo‘shish mumkin bo‘lib, bunda jadval

Micioiofl JTcuu  [Cicemu .MHIMK]
ogSaAi OxsM Oun Cea*- Cepwc iioe “apmek»

Oc#H 4: e* <brBCxCia-0.
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9.17-rasm. Ma’lumotlar chizmasi.
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nomi o ‘zgaradi, misol uchun agar Schet-Subschetjadva-
lini ikki marotaba qo6éhsak birinchisining nomi Schet-
Subschet boMsa, keyingisi Schet-Subschet -1 bo‘ladi.
Menyuning «Bcmaeka» (Qo‘yish) —>«¥oarumwvy (Olib
tashlash) buyrug‘i ma’lumotlar chizmasidan ajratilgan
jadval yoki so‘rovni o ‘chiradi, bu holda bu ob’ektlaming
saqlanishi ta’minlanadi. M a’lumotlar chizmasini bosma-
ga chiqarish mumkin (9.17-rasm).

1-misol. Asosiy vositalar hisobi bo‘yicha ma’lumotlar
bazasini hosil qiling.

Bajarish ketma-ketligi:

1. Menyuning «@atiny (Fayl) — «Co3z0amb» (Yangi
fayl) buyrug4 yordamida MB faylini hosil qiling, MB
shablonini tanlab, faylning joyi va nomini AB.mdb deb
ko ‘rsating.

2. Menyuning «Bcmaskay (Qo‘yish) —¥»«Tabauyay
(Jadval) buyrug‘i yordamida jadvalga asosan AV MB
jadvalini hosil qiling.

3. Menyuning «Cepgucy» (Servis) —¥»«Cxema Oan-
Huoix» (Ma’lumotlar chizmasi) buyrugi yordamida ma’-
lumotlar chizmasini hosil qiling.

4. Jadvallarga asosan jadvallararo aloqani o ‘mating.

5. AV guruhi jadvalini oching va unga boshlang‘ich
qiymatlarni kiriting.

6. Tugma yordamida MJSH jadvalini oching va bosh-
lang‘ich gqiymatlarni kiriting.

7. Menyuning «®aiiny (Fayl) — «3axpsimvy (Yo-
pish) buyrug‘i yordamida MB yoping.
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Jadval: AB.mdb MB si jadvallarining tarkibi va tuzi-

lishi.
MB jadvali

Asosiy
vositalar (AV)
guruhi

Asosiy
vositalar
inventar
ob’ekti

Maydonlar tarkibi

AV guruh kodi

AV guruhi
nomlanishi
Amortizatsiyaning
yillik me’yori
Avtotransport
me’yori

AV inventar raqami
AYV guruh kodi

BoMim kodi

Boshlang'ich narxi
BoshlangMch eskirish
To'plangan eskirish
Sotib olish sanasi
Hisobga qo‘yish
sanasi

Hisobdan chiqarish
sanasi

Hujjat raqami
Umumiy masofa,km
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Maydonlar xususiyatlari va
turlari

Kalit, matnli,uzunligi 5§
Matnli, uzunligi 50

Sonli, kasrli, foizli, shartli
maydon

Kalit, matnli,uzunligi 6
Macmep noocmanogox
(Almashtirish ustasi) -
AV guruhi, kalit ustunni
yashirish. Shartli maydon
Macmep noocmanosox
(Almashtirish ustasi) - 2
ustun qiymatlari to‘plami,
1-sex mebel ishlab chiqarish
bo‘yicha,2-sex duradgorlik
mahsulotlari ishlab chiqarish
bo‘yicha
«Admin» «Administratsiya»
«l-ombor» «Mebel ombori»,
«2-ombor» «Duradgorlik
mahsulotlari ombori»,
Shartli maydon

Pulga doir

Sana/vaqt, sananing qisqacha
ko‘rinishi, Kiritish ko'rinishi:
00,00,00;0_

Matnli,uzunligi 5
Butun sonli 2 qiymat



Asosiy
vositalar
inventar

kartochkasi

Moddiy
javobgar shaxs

Schyot

AB kaprouka paqaxw

AV kartochka

raqami

Tabel raqami

BoMim kodi

Kartochkani ochish
sanasi

Kartochkani yopish
sanasi

Tabel raqami
Familiyasi

Ismi

Sharifi

BoMim kodi

Schyot ragami
Subschet raqami
Schyot

nomlanishi
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Kalit,matnli,uzunligi 6

Macmep noocmanosox
(Almashtirish ustasi) - AV
inventar ob’ekti, kalit ustunni

yashirmang, Shartli maydon

Macmep noocmarnosox
(Almashtirish ustasi) - MJSH,
kalit ustunni yashiring,Shartli
maydon

Macmep noocmanogok
(Almashtirish ustasi), kalit
ustunni yashiring,Shartli
maydon

Shartli maydon

Sana/vaqt, sananing
qisqacha ko ‘rinishi, kiritish
ko‘rinishi:00,00,00;0
Kalit, matnli,uzunligi4

Matnli, uzunligiSO

Macmep noocmanogok
(Almashtirish ustasi) - 2
ustun qiymatlari to ‘plami,
1-sex mebel ishlab chiqarish
bo‘yicha,2-sex duradgorlik
mahsulotlari ishlab chiqarish
bo‘yicha

«Admin» «Administratsiya»
« l-ombor» «Mebel ombori»,
«2-ombor» «Duradgorlik
mahsulotlari ombori»,
Shartli maydon

Kalit, matnli, uzunligi3
Kalit, matnli, uzunligi2

Matnli, uzunligi 50



Xo'jalik

amallari jurnali

Schyot turi

Saldo D

Saldo K

DA(debet

aylanmasi)
KA (kredit
aylanmasi)

Joriy saldo D

Joriy saldo K

Schyot davrining
boshlanish sanasi

0 ‘tkazma sanasi

Debet bo ‘yicha
schyot

Debet subschet
raqami

Kredit bo‘yicha
Schyot ragami

Kredit bo‘yicha
subschyot raqgami
Hujjat raqami
Hujjat ragami
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Macmep nodcmarnosok
(Almashtirish ustasi), 2 ta
ustunning qiymatlar to'plami:
«A»-»aktivy «AG ‘Py-«aktiv-
passivy», «P»-«passiv» «R»-
»natijaviy», Shartli maydon
Pullik, IOIIk nuqtadan keyin
2ta belgi

Pullik, FOHk nuqtadan keyin
2ta belgi

Pullik, IOIlk nuqtadan keyin
2ta belgi

Pullik, 10lik nuqtadan keyin
2ta belgi

Pullik, 10lik nuqtadan keyin
2ta belgi

Pullik, 10lik nuqtadan keyin
2ta belgi

Pullik, 10lik nuqtadan keyin
2ta belgi

Sana, sananing qisqacha

ko ‘rinishi, kiritish

ko ‘rinishi:00,00,00;0
Macmep noocmarnoox
(Almashtirish ustasi)

- Schyot,kalit ustunni
yashirmang

Matnli, uzunligi 2

Macmep noocmarnogox
(Almashtirish ustasi)

- Schyot, kalit ustunni
yashirmang

Matnli, uzunligi 2

Matnli, uzunligi5
Sana/vaqt, sananing
qisqacha ko ‘rinishi, kiritish
ko ‘rinishi:00,00,00;0



Asosiy
vositalar

amortizatsiyasi

0 ‘tkazma

Namunaviy

amal

0 ‘tkazma
shabloni

Amal mazmuni

Amal summasi

AV inventar raqami

Amortizatsiya

sanasi

Probeg(qancha
yurganligi)
Amortizatsiya
yigMndisi

0 ‘tkazma sanasi

Shablon kodi

AV inventar raqami

0 ‘tkazma summasi

Hujjat ragami
Namunaviy amal
kodi

Amalning
nomlanishi
Shablon kodi

Namunaviy jarayon
kodi
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Matnli, uzunligi 50

Pullik, 101lik nuqtadan keyin
2ta belgi

Kalit, Macmep noocmanosox
(Almashtirish ustasi) - AV
inventar ob’ekti, kalit
ustunini yashirmang

Sana, sananing qisqacha

ko ‘rinishi, kiritish
ko‘rinishi:00,00,00;0
Haqiqiy sonli, 2belgi

Pullik, 10lik nuqtadan keyin
2ta belgi

Kalit, sana, sananing qisqacha
ko ‘rinishi, kiritish maskasi
00,00,00;0

Kalit, Macmep noocmanogox
(Almashtirish ustasi)

-0 ‘tkazma shabloni, kalit
ustunini yashirmang

Kalit, Macmep noocmanosoxk
(Almashtirish ustasi) - AV
inventar ob’ekti,kalit ustunini
yashirmang

Pullik, 10lik nuqtadan keyin
2ta belgi, Shartli maydon
Kalit, matnli,uzunligi5

Kalit, matnli, uzunligiS
MatHnu, y3yHauru 50
Kalit, matnli, uzunligi3
Macmep noocmanogok
(Almashtirish ustasi)-

namunaviy jarayon, kalit

ustunini yashiring



Debet bo‘yicha
schyot ragqami

Debet subschet
raqami

Kredit bo‘yicha
Schyot ragami

Kredit subschet
ragqami

Koeffitsiyent

Amallar mazmuni

Macmep noocmarnogox
(Almashtirish ustasi)

- Schyot, kalit ustunini
yashirmang

Matnli, uzunligi2

Macmep noocmarnogox
(Almashtirish ustasi)
- Schyot, kalit ustunini

yashirmang, Shartli maydon

Matnli, uzunligi2

Butun, haqiqiy sonli, 2 belgi,
Shartli maydon
MEMO maydoni

AB.mdb MB dajadvallaming bog‘liqligi:

l-jadval

AV guruhi
AV inventar
kartochkasi
AV inventar
ob’ekti

MIJSH

Schyot

1-Schyot

2-jadval Aloqa kalitlari Munosabat- Eslatma

lar turi

AV inventar AV guruh kodi

kartochkasi

AV amortizat- AV inventar I:M

siyasi kartochkasi

AV inventar AV inventar I:M

kartochkasi kartochkasi

AV inventar AV tabel 1:M

kartochkasi raqami

XAl Schyot I:M 0 ‘tkazma-
raqami, debet ning debet
Schyot raqa- qismi uchun
mi, subschet
raqami, debet
subscheti

XAl Schyot I:M 0 ‘tkazmaning
raqami, kredit debet qismi

Schyotraqa-

mi. subschet

uchun

raqami, kredit

subscheti
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Schyot

1-Schyot

Subschet
raqami-
kredit sub-
schyoti
Namunaviy
amal

0 ‘tkazma
shabloni

0 ‘tkazma
shabloni

1:M

0 ‘tkazma
shabloni

Schyot
raqami- debet
subscheti, de-
bet subscheti
ragami
Schyot
raqami-kredit
schyoti
O’tkazmaning
debet qismi
uchun

Namunaviy
amal kodi

1:M

1:M

0 ‘tkazmaning
debet qismi
uchun

MB sijadvallarining boglliqlik xsusiyatlarini o ‘mating.

Ma’lumotlaming butunligini ta’minlang;

Bog‘lanishga ega bo‘lgan maydonlami tezlik bilan

yangilang;

Bogianishga ega bo‘lgan

o'chiring;

yozuvlarni tezlik bilan

Birlashish turi - jadvallardagi bog‘lanishga ega bo‘l-
gan yozuvlaming ichki birlashishi.

Jadval: AV guruhlari ma’lumotnomasi va amortizat-
siya me’yorlari:

AV guruhi
kodi
10000
10001
10010

10101

44502

AV guruhi nomi

(25 qavatdan yuqori)
ko'p qavatli binolar

2qavatdan yuqori ko'p

qavatli binolar
Yog'och metal 1
binolar.

G'ishtli temir-beton

inshootlar

Aylanasimon arra-
lovchi, randalovchi,

silliglovchi stanoklar

263

yillik me’yori

0,40%

1,00%

12,50%

1.00%

8,30%

Amortizatsiyaning Avtotransport

me'yori



44503 Yarim avtomat 7,00%

liniyalar
48005 Shaxsiy kompyuter 12,50%
50402 Avtomobillar 2t 0,37%

resurs. dan ortiq,
200mingG ‘km.

50417 Kichik sinfli 0,00% 0,50%
avtomobillar

60002 Boshqa uskunalar 20,00% 0,00%

70003 Mebel 10,00% 0,00%

70004 Garniturlar, gilamlar 6,70% 0,00%
va h.k.

Jadval: Moddiyjavobgar shaxs spravochnigi (MJSH):

Tabel Familiyasi Ismi Sha’rifi BoMim kodi
raqami

1200 Suvonov Baxodir Botirovich M a’muriyat
1201 Salimov Rixsi Vaxobovich 1-sex

1400 Akbarova Sevara Toshmatovna 2-sex

1601 Kornilova Nigora Alimovna l-ombor
1800 Solixova Anora Botirovna 2-ombor

2-misol. Ma’lumotlar chizmasida jadvallar uchun
1:M munosabatini o'rnating:

« AV guruhlari va AV ning inventar kartochkasi;

« AV inventar ob'ekti va AV inventar kartochkasi;

« MMSH vaAV inventar kartochkasi.

Bajarish ketma-ketligi:

1. Menyuning «@atiny —> «Omkpuimsy buyrug‘i
yordamidaAV.mdb MBni oching.

2. «AV guruhi» jadvalini oching. Har bitta yozuv
uchun yordamchi jadval chiqarish uchun «+» tugmasi
mavjud.

3. Yordamchi jadvalni o‘chirish uchun menyuning
«@aviny —> «lloomabauyay» —> «Yoarumsy buyrug‘ini
bajaring.
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4. «Bcmaskay —> «lloomabruya» buyrug‘ini baja-
ring, AV inventar ob’ekti jadvalini, bo‘ysunuvchi may-
donlar - Koo epynnet OC; bog6langan maydonlar - «Koo
epynnor OC» lami tanlang.

5. 48005 kodi bilan «I/pynner OC» uchun yozuv tan-
lang, yordamchi jadvalni oching va inventar obektlar
ro'yxatini to'ldiring.

6. «Uneenmapuvie o6vexmor OC» uchun inventarkar-
tochkalarini kiriting, kartochkalar ragami ob’ektlaming
inventar raqamiariga to ¢g ‘ri keladi.

AV inv. BoMim Boshlan- Boshlan- To'plan- Sotib hisobga

ragami kodi gMch gMch gan es- olish olish
narxi, eskirish, kirish, sanasi sanasi
S0 ‘m. so‘m. so‘m
001001 Ma’m 15500,00 0,00 0,00 01.06.05 01.06.05
001002 Ma’m 15500,0 0,00 0,00 12.06.05 01.06.05
l-ombor 8700.00  1000,00 0,00 01.04.05 01.04.05

AV inventar ob’ektlarining ro6yxati.

AV . .
kartochkalari  MJSH kodi  BoMim kodi < >rochkani  Kartochkani
. ochish sanasi  yopish sanasi
ragami
001001 Salimov K. Ma'muriyat 01.06.05
001002 Salimov K. Ma'muriyat 12.05.05
002001 Kornilova R.  Ombor 01.04.05

Inventar kartochkalar ro'yxati.

7. «MJSH» jadvalini oching va «Bcmasxay —>
«lloomabruya» menyu buymg4 yordamida «AB
ungenmap rapmoukanapuy jadvallarini aniqlang. qa-
rashli maydon - Tabel ragami, asosiy maydon - Tabel
raqgami. Inventar kartochkalar ro‘yxati.
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8. MB ni menyuning «@aiiny —W«3axpoime» buyrug‘i
yordamida yoping (9.18-rasm).

Kox |AB rypy»i konHl AB T'ypr» HOYH (Mmamin» M«opno®ABTp?patciopT)|

BaMia mioenn 6uuew*p 0.40% 0.C0%|

noic ITIWH 6Toxap 100% 0.00%

Aanmmobm* H*p*« 000% 0.37%

AxtonoGun Thka 000% 0,50%

Hcfawa on,»»6iNUH 000% 000%‘

nu'www nom:  «rytv-Hi

oy T WIb

9.18-rasm.

Konstruktor holatida iadvalni tez yaratish

1. MB oynasiga o ‘ting.

2. «Tabnuyay ilovasida «Cozdams» tugmachasini
bosing.

3. Konstruktor elementida sichqoncha tugmachasini
ikki marta bosing.

4. Jadvalda har bir maydonni aniqlang.

5. Kalit maydonlami aniqlang.

6. Vositalar panelidagi «Coxpanumov» tugmachasini
bosing, so‘ngrajadval nomini kiriting.
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9.19-rasm.

So rovlar yaratish. Amaliyotda dastlabki yaratilgan
jadvaldan yozuvlaming bir qismini (ma’lum mezon-
lar bo‘yicha) tanlab olish va tartiblash zamrati ko ‘plab
tug‘ilib turadi. Tanlash mezonlari bir qator shartlar maj-
muasi bilan aniqlanishi mumkin.

Tanlab olish so rovlari. So‘rovlaming eng ko‘p
uchraydigan turi bu tanlab olish so‘rovlaridir. Uning
maqsadi MB ma’lumotlari orasidan berilgan shartlarga
javob beradigan ma’lumotlami tanlab, natijaviy jadvalni
chop etishdir. So‘rovlami yaratish uchun M Bda maxsus
so‘rovlar tili mavjud. U SQL deb ataladi.

1. Baza uchun so‘rov yaratishda MBning muloqot oy-
nasidan «3anpocwsi» (So‘rovlar) ilovasini tanlash, so‘ngra
«Co3z0amvy (Yaratish) tugmachasini bosish kerak. Nati-
jada quyidagi oyna ochiladi (9.20-rasm).

2. Ochilgan «Hoswiui 3anpoc» (Yangi so‘rov) mulo-
qot oynasida «Koucmpyxmop» bo'limini tanlash bilan

so‘rovni qoida ishlash holatida yaratish usuli belgi-
lanadi.



Hosblii 3anpoc

IMpocroii 3anpoc
iMlepcepectxpii 3arooc
MOBTOOBIOBABO MIHOK
amucn Geznola*«* *i*
CamoaosTenBHOC aHAAHHC
HOBOTO 3anpoca

I I 1 Omucua [

9.20-rasm.

3. «Koncmpykmop» holatida so ‘rovni yaratish, MB-
dan mana shu so‘rov asosini tashkil etadigan jadvallami
tanlashdan boshlanadi.

4. Jadvalni tanlash «Jobasrenue mabruywvr» (Jadval-
ni qo‘shish) muloqot oynasida bajariladi. Unda MBdagi
barcha jadvallar ro ‘yxati aks ettirilgan bo ‘ladi.

5. Tanlangan jadvallar so‘rov blankasining yuqori
qismiga yozib qo‘yiladi. Buning uchun jadvallar tanlab
olingandan so‘ng «Z[obasums» (Qo‘shish) tugmachasi
bosiladi.

6. «dobasnenue madbauyvty (Jadvalni qo‘shish) oy-
nasida uchta ilova: «Tabauywsry (Jadvallar), «3anpocwvi»
(So‘rovlar) va «Tabauyet u 3anpocwer» (Jadvallar va
so‘rovlar) borligiga e’tibor berish kerak (9.21-rasm).

7. Namuna bo‘yicha so‘rov blankasi ikkita panelga
ega. Yuqori panelda so‘rovga asos bo‘ladigan jadvallar
maydonlarining ro ‘yxati joylashadi.

8. Quyi panel satrlari so‘rov tuzilmasini, ya’ni so‘rov
natijasida olingan ma’lumotlar joylashadigan natijaviy

jadval tuzilmasini aniqlaydi.

9. Quyi paneldagi «Ilone» (Maydon) satri blankining
yuqori qismidagi maydonlar nomini olib o‘tish bilan
to‘ldiriladi. Yaratiladigan natijaviy jadvalning har bir
maydoniga namuna bo‘yicha so‘rov blankining bitta us-
tuni mos keladi.

268



9.21-rasm.

10. «dma» (Nom) satri maydonlar olib o ‘tilayotganda
avtomatik ravishda to ‘ldiriladi.

11. Agar «Copmupoekxa» (Saralash) satrida sichqon-
cha tugmachasi bosilsa, saralash turlarini ko ‘rsatuvchi
ro ‘yxatni ochadigan tugmacha paydo bo ‘ladi.

12. «Ycnosue ombopa» (Tanlash sharti) satrida nati-
javiy jadvalga kiritish uchun yozuvlarga qo‘yiladigan
mezon (shart) yoziladi. Har bir maydon uchun o°‘zining
tanlash sharti bo‘lishi mumkin.

13. So‘rovni ishga tushirish «Buo» (Ko‘rinish) tug-
machasini bosish orqali bajariladi. Unda natijaviy jadval
hosil bo ‘ladi.

14. Natijaviy jadvaldan chiqish va namuna bo‘yicha
so‘rov blankasida yangi so‘rovni yaratishga qaytish
uchun «Buody» (Ko‘rinish) tugmachasini takroran bosish
kerak.

O'zgartirish so'rovlari. Tanlab olish soTovlarining
barcha turlari vaqtinchalik natijaviy jadvallami hosil qila-
di. Bunda bazadagi jadvallar o‘zgarishsiz qoladi. Shunga
qaramasdan MBni yaratuvchilari uchun so‘rovlaming
maxsus guruhi mavjudki, ular o‘zgartirish soTovlari de-
yiladi. 0 ‘zgartirish so‘rovlari - bir amalni bajarish bilan
bir nechta so‘rovlarga o ‘zgartirish kiritadigan soTovlardir.
Ulaming 4 turi mavjud: yo gotish, yangilash, yozuvlar
qo Shish vajadvalyaratish so rovlari.
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Yo 'gotish so 'roviari bir yoki bir necha jadvaldan yo-
zuvlar guruhini yo‘qotadi. Yo‘qotish so‘rovlari orqali
yozuvni toialigicha yo‘qotish mumkin. Uning ichidagi
ayrim jadvallami alohida yo‘qotib bo ‘Imaydi.

Yangilash so 'rovlari bir yoki bir nechajadvaldagi yo-
zuvlar guruhida umumiy o‘zgartirishlar kiritadi. Ushbu
so‘rov mavjud jadvallardagi ma’lumotlami o ‘zgartirish
imkonini beradi.

Yozuviar qo $hish so rovibir yoki bir nechajadvalda-
gi yozuvlar guruhini boshqa bir yoki bir nechajadvalning
oxiriga qo ‘shadi.

Jadvalyaratish so rovi bir yoki bir necha jadvalning
barcha ma’lumotlari yoki ulaming bir qismi asosida yan-
gijadvalni yaratadi.

3-misol. Ko‘rsatilgan sanalar oralig‘i uchun AV hara-
kati haqida ma’lumotlar. Manba - "AV inventar obekti"
jadvali. Kelib tushgan, hisobga olingan, hisobda turgan
AV ro‘yxatini aniqlash uchun 3 ta mustaqil so‘rov talab
qilinadi.

1. Kelib tushgan AV ro‘yxati. So‘rov filtratsiyaning
sharti egiluvchan o‘zgarishni - AV ning kelib tushishi
belgilangan sanalar oraligini ta’minlash kerak.

2. Chiqib ketgan AV ro‘yxati. So‘rov filtratsiyaning
sharti egiluvchan o ‘zgarishni - AV ning chiqib ketishi
belgilangan sanalar oralig‘ini ta’minlash kerak.

Bajarish ketma-ketligi:

1. «3anpocy ilovasiga o ‘ting.

2. «Co3zdamby tugmasini bosib, «Koncmpyxmopy
masteri tanlanadi.

3. «AB ungenmap obexmuy jadvali qo ‘shiladi.

4. Natijaviy jadval jadvallaming barcha maydonlari-
dan iborat: buning uchun * maydonni tanlang.

5. AV ning kelib tushish sanasini tekshirish uchun
«{ama npuobpemenus» maydonini so‘rov blankasiga
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qo‘shing, Bweigoo na skpan-Hem tanlab olish sharti -
Between[Hauanvnas oamaJAnd[Koneunas oamaj.

AV ning kelib tushish sanasini tekshirish uchun may-
donini so‘rov blankasiga qo‘shing, tanlab olish sharti
- SQL tilida so‘rov ko‘rinishi quyidagicha: Buo Pe-
agcum SOL): SELECT [AB uuBenrtap o6bexktn. *FROM
[AB wunBentap o0bektn] WHERE((([AB wuHBeHTap
o0bektu]. [OnmHran cana]) Between [Boshlang‘ich
sana] And [Oxirgi sana])) WITH OWNERACCESS
OPTION;

6. Menyuning «3anpoc» —> «3anyck» buyrug‘i yor-
damida so‘rovni bajaring. «Boshlang‘ich sana» va
«Oxirgi sana» parametr qiymatini kiriting.

7. So‘rovni «AV kelib tushishi» nomi bilan xotiraga
oling.

Shakllar yaratish. Shakl - bu maTumotlarni kiritish
uchun maydonlarga ega bo ‘lgan elektron blankadir. Qu-
yida shakllarni yaratishning turli usullari bilan tanishib
chigamiz.

Foydalanuvchi shaklni o°zi mustaqil yaratishi yoki
Shakl ustasidan foydalanishi mumkin.

Foydalanuvchi shaklni o°‘zi mustaqil yaratishi yoki
Shakl ustasidan foydalanishi mumkin (9.22-rasm).

Shakl ustasi asosiy ishlarni avtomatik bajargani
uchun shaklni yaratish jarayoni tezlashadi. Undan foy-
dalanganda MS Access shakl yaratish uchun asos bo‘la-
digan ma’lumotlarni kiritishni so ‘raydi. Shaklni sozlash
uchun «Koucmpyxmop» holatiga o ‘tish kerak.

Bitta ustundan iborat sodda shaklni yaratish uchun
«Hoswvitl 06vexmy tugmachasi ishlatiladi.

«Aemogopmar (Avtoshakl) yordamida shakl vara-
tish. Avtoforma tanlab olingan jadval yoki so‘rovning
barcha maydonlari va yozuvlari aks etgan shaklni yarata-
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di. Har bir maydon alohida satrdajoylashadi. Uning chap
tomonida maydonga tegishli yozuv aks ettiriladi.

Hogast popma
Macrep dopm
Agtodopma: B CTONORLL
Agrodopma: 1emMTo ast
Agtodopma: TabmyHas
CanocrosTeIbMoe co3ar+ ABIO(X)pMZL CcBO/IHAas TadymIa
HOBOH GopMbI. ABTO(bOpMA: CBOJIHAS AMArpaMma
Jparpavva
CaozHast Tabnmra
BriGepure B kauecTBe
HCTOPHKA AABIBIX Tad/uay wm
3ampoc
oK Ortmena
9.22-rasm.

Avtoforma yordamida shakl yaratish uchun quyidagi-
lami bajarish kerak:

1. MB oynasida «Tabauysi» yoki «3anpocwei» ilova-
sini tanlash.

2. Shakl yaratishga asos boiadigan jadval yoki so‘-
rovni tanlash yoki ulami ixtiyoriy holatda ochish.

b.«Hoswiti 06wekmy tugmachasi yonidagi rolyxatni
ochish tugmachasini bosish va «4émogopmar elemen-
tini tanlash.

Shakl ustasi yordamida shakl yaratish.

1. MB oynasida «@opmsi» ilovasini tanlang.

2. «Co30ambs» tugmachasini bosing.

3. «Hosas ¢opmar» muloqot oynasida kerakli ustani
tanlang. Ustaning qanday vazifani bajarishi oynaning
chap qismida paydo bo ‘ladi.

4. Shakl yaratish uchun asos boMadigan ma’lumotlarni
o‘z ichiga olgan jadval yoki so‘rovni tanlang.
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5. OK tugmachasini bosing.

6. Agar 3-qadamda «Macmep ¢opmy» (Shakllar usta-
si), «Juaepammay yoki «Ceoonas mabauya» (Umumiy
jadval) tanlangan bo ‘Isa, shaklni yaratishda tegishli mu-
logot oynalarida chiqariladigan ko‘rsatmalarga rioya qil-
ish zarur.

«Aemogopma: 6 cmonbeyr» (Avtoshakl: ustunli), «A4e-
mogopma: nenmounasay (Avtoshakl: tasmali) yoki «A46-
mogopma: mabauunasy (Avtoshakl: jadvalli) element-
lari tanlanganda shakl avtomatik ravishda yaratiladi.

Y aratilgan shaklni «Koucmpyxkmop» holatida o ‘zgar-
tirish mumkin.

Shakl ustasiyordamisiz shaklyaratish:

1. MB oynasida «@opmwur» (Shakllar) ilovasini tan-
lang.

2. «Coz0amuvy (Yaratish) tugmachasini bosing.

3. «Hosas ¢opmar (Yangi shakl) muloqot oynasida
«Konctpykrop» bo‘limini tanlang.

4. Shakl yaratish uchun asos bo‘ladigan ma’lumotlarni
0 ‘z ichiga olgan jadvallar va so‘rovlar nomini tanlang.

Shaklning oynasi «Koncmpykmop» holatida ekranga
chiqariladi.

Shakllar tuzilmasi. Har qanday shaklning tuzilmasini
uning bo‘limlari tashkil etadi. BoMimlar o‘z navbatida
boshqaruv elementlarini o ‘zichigaoladi. «Koucmpyxmop »
holatida shakl tuzilmasini ko‘rib chiqqanda elementlar
paneli ochiladi. Unda sarlavha va shaklni boshqarish ele-
mentlarini yaratish vositalari joylashgan bo ‘ladi.

Shakl tuzilmasida uchta bo'lim aniq ko ‘rinib tura-
di. Bular: shakl sarlavhasi bo'limi, ma'lumotlar sohasi
va shaklga izohlar berish bo'limi. Ma'lumotlar sohasi-
ga tegishli barcha narsalar boshqaruv elementi bo ‘ladi.
Boshqaruv elementi ostidagi fonli rasm shakl ishchi
maydonining o'lchamini ko'rsatadi.
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Boshqaruv elementlari erkin va bog langan maydon-
larga bo‘linadi. «Haonucs» (Yozuv) boshqaruv elemen-
ti erkin maydondir. Unga kiritilgan matn ayni paytda
shaklda qanday yozuv ko‘rib chiqilishidan qat’iy nazar,
o ‘zgarishsiz qoladi. Ushbu boshqaruv elementi ustida,
so‘ngra shaklda sichqoncha tugmachasi bosilsa, matn yo-
zish uchun ramka paydo boNadi. Unga kerakli matnni kiri-
tib, ENTER tugmachasini bosish kerak.

Jadval maydonlaridagi ma’lumotlar aks etadigan
boshqaruv elementlari bogdlangan maydon deyiladi.
Ulami yaratish uchun vositalar panelidagi «llone» ele-
menti ishlatiladi.

4-misol. XAJ (xojalik amallar jumali) da xo'jalik
amallarini kiriting va tahrirlash shaklini yarating. Debet
va kredit bo‘yicha tanlangan schyotlar subschetlarini av-
tomatik tanlashni ta’minlaydi.

Bajarish ketma-ketligi:

1. «®opmb» (Shakllar) ilovasiga o4ing.

2. «Coz0amuvy (Yangi shakl) tugmasini bosib, «Mac-
mep @opmy (Sakllar ustasi) ni tanlang.

M a’lumotlar manbai- « XAJ » jadvali.

3. Shaklga ulanish uchun barcha maydonlami tan-
lang. Tashqi ko'rinishi «zenmounsiii» (tasmali), «cmunoy
(stil) - «npouzsonwvuwitiy (ixtiyoriy). Shakl nomi - JXO.

Shakl yaratilgandan keyin shakl konstruktorida soz-
lash bajariladi. Buning uchun:

1. «@opmery (Shakllar) ilovasida o4zgarayotgan
shaklni tanlang.

2. «Koucmpyxkmop» tugmasi yordamida «Koucmpyx-
mop ¢gopmury (Shakllar konstruktori) ga o'ting.

3. Menyuning «@opmamy buyrug‘i yordamida bosh-
gamv elementlari oichamini o'zgartiring.
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4. Menyuning «@opmamy» —> «llpeobpazosamv s.1e-
menmy —W«llone co cnuckom» (Format — Elementni
o‘zgartirish — Ro‘yxatli maydon) buyrug‘i yordamida
«Homep cybcuema oebemar (Debet subscheti ragami)
maydonini ro‘yxatli maydon elementiga o ‘zgartiring.

5. Subschet debet qiymatlarining ro‘yxati tanlangan
schet debeti uchun shakllantirilishi mumkin. Buning
uchun «Tun ucmouynuxa cmpok» (Satrlar manbai tipi)
- «Tabauya uru 3anpocy (Jadval yoki so‘rov) ro ‘yxatli
maydon xususiyati, «cmounux cmpok» (Satrlar man-
bai) - «3anpoc» (so‘rov) xususiyati ko ‘rsatiladi.

6. Menyuning «@opmamy —* «Illpeobpasosamv s1e-
meumy —> «llone co cnuckom» (Format —> Elementni
o‘zgartirish — Ro‘yxatli maydon) buyrug‘i yordamida
«Homep cybcuema kpedumay (Kredit subscheti ragami)
maydonini ro‘yxatli maydon elementiga o‘zgartiring.

7. Subschet krediti qiymatlar ro ‘yxati tanlangan kredit
scheti uchun shakllanishi mumkin. Buning uchun «7un
ucmounuxa cmpoxy (Satrlar manbai tipi) - «Tabauya uru
3anpocy» (Jadval yoki so‘rov) ro‘yxatli maydon xusu-
siyati, « Mcmounuk cmpox» (Satrlar manbai) - «3anpocy
(so‘rov) xususiyati ko ‘rsatiladi.

8. «llpumeuanus gpopmury (Shakllar izohi) sohasiga
XAlJ jadvallari yozuvlari bilan ishlash uchun 4 ta tug-
mani joylang. «Macmep co30anusa xnonox» (Tugmacha
yaratish ustasi) rejimida « O6pabomxa 3anucei» (Yozuv-
lami qayta ishlash) kategoriyasini tanlang: «/[ob6asums
zanucvy (yozuv qo'shish), «Yoarums 3anuce» (Yozuvni
o ‘chirish), «Boccmanosums 3anuce» (Yozuvni tiklash),
«dybruposamo 3anucey» (Yozuvni takrorlash).

9. Menyuning «®@azu» (Fayl) —®»«Coxpanums» (Saq-
lash) buyrug‘i yordamida shaklni xotiraga oling.

10. Shakl orqali ma’lumotlar bilan ishlash uchun
menyuning «Bud» (Ko‘rinish) —«®@opma» (Shakl) buy-
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rug‘i yordamida ma’lumotlami kiriting va tahrirlash re-
jimiga o ‘ting.

Hisobotlar yaratish

Hisobotlar ko‘p jihatdan shakllarga o‘xshaydi. Shu-
ning bilan birga shakllar va hisobotlar orasida muhim
bir farq borki, u ham bo‘lsa hisobotlar fagat ma’-
lumotlami chop etishga mo‘ljallanganligidadir. Ularda
ma’lumotlami chiqarish uchun boshqaruv elementla-
riga bo‘lgan zamrat yo‘q. Shuning uchun hisobotlarda
ro ‘yxatlardan, ro‘yxatli maydonlardan va boshqa ayrim
elementlardan voz kechish mumkin.

Hisobotlar uchun Jadvallar yoki Shakllar holati-
ni o‘matish mumkin emas. Hisobot uchun faqat «Kowu-
cmpyxkmopy» va «Illpedsapumenvnuiti npocmomp» (Oldin-
dan korish) holatlarini tanlash mumkin.

Hisobotni yaratish uchun MBning muloqot oynasida
«Omyémuvi» (Hisobotlar) ilovasini tanlash va « Cozdamu»
(Yaratish) tugmachasini bosish kerak. Natijada «Hoegsiii
omuyémy (Yangi hisobot) muloqot oynasi paydo bo ‘ladi.

Uning yordamida hisobotlami uch xil usul bilan yara-
tish mumkin. Bular: avtomatik tarzda, hisobotlar ustasi
yordamida yoki qo°‘lda, mustaqil ravishda.

Hisobotlar ustasi barcha qiyin ishlami o‘z zimmasiga
olib, hisobotni tez yaratish imkonini beradi. Hisobotlar
ustasi chaqirilgandan so‘ng ekranga chiqadigan muloqot
oynalarida so‘raladigan zarur ma’lumotlar kiritiladi va
foydalanuvchining javoblari asosida hisobot yaratiladi.

«Aemoomuemy (Avtohisobot) yordamida hisobot
yaratish

Avtohisobot hisobot yaratish vositasi boMib, unda
bazadagi jadvallar va so'rovlardagi barcha maydonlar
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va yozuvlar chiqariladi. Bunda asosiy qilinadigan ishlar
quyidagilardan iborat.

1. MB muloqot oynasida «Omuémusi» (Hisobotlar)
ilovasini tanlang.

2. «Co30amby (Yaratish) tugmachasini bosing.

3. «Hoswvii omuémy» (Yangi hisobot) muloqot oynasi-
da quyidagi bo‘limlardan birini tanlang:

- «Asmoomuém: ¢ cmonbeyy (Avtohisobot: ustunli)
- har bir maydon sarlavhasi chap yonida boMgan alohida
satmi tashkil etadi.

- «Ademoomuém: nenmounsliiy (Avtohisobot: tasmali)
- har biryozuv maydoni alohida satmi tashkil etadi. Bun-
da sarlavha har bir sahifaning ustida chop etiladi.

4. Hisobotga kiritiladigan ma’lumotlarni o‘z ichiga
oluvchijadval yoki so‘rovni tanlang.

5. OK tugmachasini bosing.

Hisobot ustasi yordamida hisobot yaratish

I. MB muloqot oynasida «Omuémur» (Hisobotlar)
ilovasini tanlang.

2. «Coz0amsb» (Yaratish) tugmachasini bosing.

3. «Hoswviti omuémy (Yangi hisobot) muloqot oynasi-
da kerakli hisobot ustasini tanlang. Bunda ustaning ba-
jarishi mumkin bo‘lgan ishlari ro'yxati muloqot oynasi-
ning chap qismida chiqadi.

4. Hisobotga kiritiladigan ma’lumotlami o‘z ichiga
oluvchijadval yoki so‘rovni tanlang.

5. OK tugmachasini bosing.

6. Agar 3-qadamda hisobot ustasi, diagramma ustasi
yoki qo‘shiluvchi suratlarustasi tanlabolinganboisa, ular-
gategishli muloqot darchalarida chiqadigan ko ‘rsatmalami
bajarish lozim. Agar avtohisobot ustalaridan biri tanlab
olingan bo‘lsa, hisobot avtomatik tarzda yaratiladi.

Yaratilgan hisobotga o ‘zgartirish kiritish kerak bo'lsa,
buni «Koncmpyxmop» holatida bajarish mumkin.
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Hisobot ustasisiz hisobot yaratish

1. MB muloqot oynasida «Omuémury (Hisobotlar)
ilovasini tanlang.

2. «Coz0amuy (Yaratish) tugmachasini bosing.

3. «Hoswiti omuémy» (Yangi hisobot) muloqot oynasi-
ning «Koncmpyxmop» holatini tanlang.

4. Hisobot tuzishda ishlatiladigan ma’lumotlami o‘z
ichiga olgan jadval yoki so‘rovlami tanlang. (Agar bo‘sh
hisobot yaratish kerak bo‘lsa, hech gqanday jadval yoki
so‘rov tanlanmaydi).

5. OK tugmachasini bosing.

Yangi hisobot «Korcmpyxmop» holatining hisobot
oynasida paydo bo ‘ladi.

Hisobot tuzilmasi. Har qanday hisobot tuzilmasi 5 ta
bo‘limdan iborat: hisobot sarlavhasi, yuqori kolontitul,
ma lumotlar sohasi, quyi kolontitul, hisobot izohlari.

Hisobot sarlavhasi hisobotning umumiy sarlavhasini
chop etish uchun ishlatiladi.

Yuqori kolontitulni hisobot murakkab tuzilmali yoki
ko‘p sahifali bo‘lganda kichik sarlavhalami chop etish
uchun ishlatish mumkin.

M a lumotlar sohasida baza jadvallaming maydonla-
ridagi ma’lumotlar bilan bog‘liqg boshqaruv elementlari
joylashtiriladi. Bu elementlarga jadvallardan chop etish
uchun ma’lumotlar beriladi. Boshqaruv elementlarining
joylashtirish va tekislash tartibi yuqorida keltirilgan shakl
tuzilmasini yaratishdek amalga oshiriladi.

Quyi kolontitul xuddi yuqori kolontituldek ishlatiladi.

Izoh boMimi qo‘shimcha ma’lumotni joylashtirish
uchun ishlatiladi.

Savol va topshiriqlar

1. MBni yaratishning necha xil usuli bor?
2. «Macrtep» (Usta) yordamida MB qanday yaratiladi?

278



3. MBni mustaqil yaratish uchun qanday ishlarni bajarish kerak?

4. MBni ochish jarayonini aytib bering.

5. Ma’lumotlar bazasi nima?

6. Ma’lumotlar bazasining qanday turlari bor? Ulaming farqlarini
aytib bering.

7. Ma’lumotlar bazasini boshqarish tizimi (MBBT) nima?

8. Qanday MBBT larini bilasiz?

9. MBIlarida ustun va satrlar nima deb ataladi?

10. Maydonlarning xususiyatlarini aytib bering.

11. MBBT bilan ishlash texnologiyasini aytib bering.

12. MS Access boshlang’ich oynasining ilova (ob’yekt) larini
sanab bering.

13. So'rovlar ob’yekti qanday vazifalarni bajaradi?

14. MS Access dasturi qanday ishga tushiriladi?

15. Bo’sh jadval yaratish usullarini aytib bering.

16. Jadvallar ustasi yordamida jadval qanday yaratiladi?

17. So’rovlaming qanday turlarini bilasiz?

18. Shakl nima? Uni yaratishning qanday usullari bor?

19. Shakl va hisobot orasidagi asosiy farq nimadan iborat?

20. Avtohisobot yordamida hisobot qanday yaratiladi?

21. Hisobot ustasi yordamida hisobot yaratish jarayonini aytib
bering.

22. Hisobot tuzilmasi haqida nimalarni bilasiz?
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X BOB. «1C: IPEAIIPUATHUE» DASTURI
ASOSIDA BUXGALTERIYA HISOBINI OLIB
BORISH KOMPYUTER TIZIMLARI

10.1. «1C:ITPEAIIPUATHUE» DASTURI HAQIDA

Yangi usullami egallashni axborot texnologiyala-
rini takomillashtirmay va zamonaviy shaxsiy kompyuter
(SHK) larsiz tasavvur qilish qiyin. Har qanday iqtisodiy
ob’ektni boshqarish faoliyatining asosini murakkab qu-
rilishga ega bo‘lgan axborot tizimlar tashkil qiladi, ular-
ning tarkibi, faoliyat turi korxona tashkilot firmaning
ko‘lamiga bogMiq.

Boshqaruv vazifalariga ishlab chiqarishni tayyor-
lash, rivojlantirish, moddiy-texnik ta’minot, sotish,
buxgalteriya hisobini olib borish va uning faoliyatini
amalga oshirish, hamda kadrlar masalasini hal qilish ki-
radi. Boshqaruv jarayonida buxgalteriya hisobi katta rol
o ‘ynaydi, bu yerda barcha axborotlaming 60% ga yaqini
joylashgan.

Buxgalteriya hisobining axborot tizimlari vazifalar-
ning quyidagi majmualarini o ‘z ichiga oladi: asosiy vosi-
talar hisobi, moddiy boyliklar hisobi, mehnat va ish haqi
hisobi, tayyor mahsulotlar hisobi, ishlab chigarish hara-
jatlari hisobi, yig‘ma hisob va hisobot.

SHK lar bazasida avtomatlashgan ishjoylarining tash-
kil qilinishi korxonalarda mahalliy hisoblash tarmoqla-
rini yaratish, axborot bazasini tashkil qilish va iqtisodiy
vazifalar majmuasini shakllantirishda yangi talablarni
ilgari surdi.

Buxgalteriya hisobi bo‘yicha dasturiy vositalarning
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yangi versiyalari hisobning turli uchastkalari majmualari
axborotlarini birlashtiradi.

Shunday dasturiy vositalardan biri «1C: Ilpeanpu-
saTue», u buxgalteriya komp’yuter tizimlari klassifikat-
siyasiga ko ‘ra, buxgalteriya tizimlari majmuasiga kiradi.
Boshqaruv tizimlari tarkibiga ko ‘ra, korxonaning axborot
tizimlari sinfiga kiradi. «1C: IIpennpustue» dasturilari
majmui bir nechta rejimda ishlaydi:

1. Konguzypamop - bu buxgalteriya hisobi tizimlari
majmuasi yangi konfiguratsiyasini tuzish yoki namu-
naviy konfiguratsiyani sozlashdan iborat.

2. Illpeonpusmue- buxgalteriya hisobi tizimlari maj-
muasining amal qilishidir (hisoblashlami bajarish).

3. Omaaouux dasturi «1C:Ipeanpusitue» tizimlari
tillarida yozilgan dasturiy modullami sozlash.

4. Foydalanuvchi monitori - «1C:IIpeanpusatue» das-
turi tarmoq versiyasidagi foydalanuvchilaming tezkor
tahlil ishidir.

Har bir rejim uchun o ‘zining foydalanuvchilari mav-
jud. Konfigurator rejimida buxgalteriya hisobi tizimlari
majmui loyihachilari ish ko ‘rishadi. «/Ipednpuamuey re-
jimida buxgalterlar, sklad (ombor) menedjerlari, kadrlar
boMimi ishchilari tomonidan dasturlarishga tushiriladi.

«Omanaouuk» rejimida yangi tuzilgan dasturlami
ishga tushirish amalga oshiriladi. Monumop tizimi tizim
administratori tomonidan ishlatiladi.

«I1C: Ilpeonpusmueyn dasturi 2 yo‘nalishda rivojlan-
mogqda:

* Instrumental vositalami rivojlantirish va tizimning
yangi qobig‘ini yaratish;

* Predmet sohasi namunaviy konfiguratsiyalarini
ishlab chiqish.
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10.2. «1C: IPEAIIPUATHUE» DASTURI
KONFIGURATORI

«1C: Ilpeonpusmuer dasturi konfiguratori buxgalteri-
ya hisobi kompleks tizimini ishlab chiqish va rivojlanti-
rish uchun mo‘ljallangan. Bu rejaning foydallanuvchilari
boiib, tizim administratori yoki «IC: Ilpeonpuamue»
dasturini amalga oshiruvchi kishi hisoblanadi.

Konfiguratsiya muloqot oynasi menyu buyruqlaridan
Kongueypayus —Omxpoims kongueypayuro orqali hosil
qiiinadi va u quyidagi ilovalardan iborat (10.1-rasm):

10.1-rasm.

1. Memaoannvie (Metama’lumotlar) - konfiguratsiya
ob’ektlarini yaratish va sozlashdan iborat.

2. Uumepgheiicol - foydalanuvchi interfeysini yaratish.

3. Ilpasa - turli guruh foydalanuvchilar huquqlarini
aniqlashdan iborat.

«1C: Ilpeonpusmue» dasturi asosida buxgalteriya
hisobi komp’yuter tizimini konfiguratsiyalash buxgal-
teriya yoki tezkor hisob modelining «byxearmepusa+
Topeosna+3apniama-"Cknrao+Kaopws» namunaviy kon-

282



figuratsiyasini aniq boshqaruv tizimiga moslashtirishdan
iboratdir. Konfiguratsiyalash vaqtida quyidagilar amalga
oshiriladi:

*+ Korxona tomonidan tashkiliy tizim boshqaruvini
«I1C: Ilpeonpusamue» dasturining: firma, bo ‘lim,
tizim foydalanuvchisi kabi terminlari orqali qurish.

* Boshqgaruv tizimiga mos keluvchi tijorat jarayon-
lari (kadrlar hisobi, sklad hisobi, savdo, xizmatlar
va hokazolar)ni aniqlash.

e «IC: Ilpeonpusmuey dasturi muhitida amalga
oshirilishi mumkin boMgan masalalami aniqlash
va ulami bajaruvchilar - tizim foydalanuvchilariga
taqsimlash.

* Namunaviy konfiguratsiya parametrlarini ishlatila-
digan hisob siyosatiga moslangan holda to ‘g ‘rilash.

* Dastlabki hujjatlar va hujjatlar aylanmasi chizmasi
shaklini modifikatsiyalash.

* Analitik hisob spravochniklari, klassifikatorlarini
yaratish.

* Buxgalteriya, statistika tezkor hisobtlarini taqdim
qilishning namunaviy shakl va usullarini tadbiq qi-
lish.

* Ma’lumotlarni qayta ishlash tizimini «/C: IIpeo-
npuamuey dasturi talablariga mos ravishda tadbiq
etish.

Konfigurator quyidagi metama’lumotlar ob’ektlari
sinflari bilan ishlaydi: o‘zgarmas miqdorlar, spra-
vochniklar, hujjatlar, jurnallar, hisobotlar va hokazo.
Har bir metama’lumotlar ob’ekti qayta ishlashning xu-
susiyatlari va usullari to‘plamiga ega.

«1C: IIpeonpusmuey dasturini konfiguratsiyalash o‘z
ichiga quyidagilarni oladi:

L. Metama’lumotlar ob’ektlari xususiyatlarini tan-
lash
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2. Ko‘rsatilgan sinfdagi matama’lumotlar yangi ob’-
ektlarini ko ‘rish.

3. Metama’lumotlar ob’ektlari xususiyatlarini qayta
ishlash usullarini aniqlab olish.

4. Metama’lumotlar ob’ektlari xususiyatlarini qayta
ishlashning yangi usullarini qurish.

Metama’lumotlar ob’ektlari

«1C: IIpeonpusmuey dasturlari turli sinfdagi ob’ektlar
majmuasidan iborat. Metama’lumotlar tuzilmasi daraxt-
simon bo‘lib, uning shoxlari sifatida metama’lumotlar
ob’cktlari sinflari qaralsa, daraxt bargi sifatida aniq sinf
ob’ektlari qaraladi. Bular quyidagilardir:

1. Koucmaumuor (0 ‘zgarmas miqdorlar) bo‘lib, ular
o‘zlarining qiymatini to navbatdagi qayta o ‘matish
paytigacha o‘zgartirmaydi. Ulaming qiymati to ‘g ‘ridan
to ‘g ‘ri yoki klassifikator orqali kiritilishi mumKkin.

2. Cnpasounuku - bular analitik hisob ob’ektlari
uchun meyoriy-spravochnik axborotlaridan iborat.

5. llepeuucnenusn (Pul o‘tkazishlar) - «IC: I[Ipednpus-
muey dasturining konfigurator rejimidagi ish jarayonini
o ‘zgartirish uchun qulay o‘zgarmas qiymatlami topish.

4. Joxymenmwvr - xo jalik operatsiyalari ma’lumot-
larini kiritish ya tahrirlash uchun dastlabki hisob hujjatlari
shakli.

5. XKypuanovt ookymenmos 1C: Ilpeonpusmuii («1C:
Ilpeonpusmuey dasturining jumal hujjatlari). Bu orqali
hujjatni ko-‘rish, qidirish, tahrirlash uchun chaqirish
mumKkin.

6. Ilnan cuemoe (Schyotlar rejasi). Sintetik hisob
uchun schetlar va subschetlar majmuidan iborat.

7. Buowt cybrxoumo - analitik schetlar.
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8. Onepayus - buxgalteriya o‘tkazmalarini yozish
uchun.

9. Omuemsr - chiqadigan hujjatlar.

10. Obpabomka (Qayta ishlash) - dasturlashtirish
tilida ma’lumotlami paketli qayta ishlash dasturlari.

11. Peeucmpwr (Registrlar) - vositalarning miqdori
va harakati to‘g‘risida boshqaruv hisobi uchun hisob
registrlari.

12. Kypuanwvt pacuemoe (Hisob jumali) - bajarilgan
hisob-kitoblami hisobga olish.

13. Buowt pacuemog (Hisob turlari) - oylik ish haqini
berish va ushlab qolish turlariga mos keluvchi hisob
algoritmi.

14. I'pynnet pacuemos (Hisoblar guruhlari) - u yoki
bu belgi bo‘yicha hisob turlarini mantiqiy birlashtirish.

15. Kanenoapu (Kalendarlar)-korxona, tashqi tash-
kilot yoki alohida kategoriyali ishchilar ish grafigi.

1-misol. IC: Ilpeonpusmue asosida «Buxgalteriya
hisobining kompyuter tizimiga» (BHKT) yangi foyda-
lanuvchilami kiriting (Yangi foydalanuvchilar sifatida
guruh ma’lumotlaridan foydalaning).

Masalani bajarish ketma-ketligi quyidagicha:

1. I1C: IIpeonpuamue konfiguratorini ishga tushiring.

2. «Aomunucmpuposanue “-Ilonvzosamenuy (Foyda-
lanuvchilar) menyubuyrug‘iyordamida «/{lonv306amenur
muloqot oynasini chaqiring.

3. «devicmeus ™ Hosuwviiiy (harakatiar —Yangi) men-
yu buymg‘ini bajaring. «Ceoticmea noav3oeamensy
(Foydalanuvchi xususiyati) muloqot oynasida foydala-
nuvchilar uchun kerakli ma’lumotlami ko ‘rsating:

*  «Ampubymuvr» (Atributlar) ilovasida identifikatorni

va foydalanuvchining to‘liq ismini kiriting;

*  «Pabouuii kamanoe» (Ishchi katalog) tugmasini

bosing va foydalanuvchi uchun yangi papka hosil

qiling;
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*  «Ponvy ilovasiga o@ing, foydalanuvchi uchun hu-
quq va interfeysni tanlang.

4. Keyingi foydalanuvchi uchun 3 - boMimni takror-
lang.

5. «@aiin » Coxpanumov» menyu buyrug‘i yordami-
da ma’lumotlar bazasini xotiraga oling.

6. «llonvzosamenuy (Foydalanuvchilar) oynasi va
Konfiguratomi yoping.

Ma’lumotnoma (CnpaBo4HuK) lar

«1C: Ilpeonpusmuey dasturi har bir spravochnigi uchun
rekvizitlar tarkibi ko”inishida ma’lumotlar tuzilmasi
aniqlangan bo ‘lib, rekvizitlar xossasi ko ‘rsatilgan. M a’lu-
motnomalaming asosiy rekvizitlari: «kodi», «nomi» dan
iborat.

M a’lumotnoma kodi ko ‘rsatilgan son iyerarxiya da-
rajasi - maksimal 5 ga teng. Ma’lumotnomada element-
lar kodlarining takrorlanmas qiymatidan foydalaniladi.
Turli ma’lumotnomalar orasida tuzilmali munosabat-
ning quyidagi turlari mavjud: asosiy ma’lumotnoma-
garashli ma’lumotnoma. Asosiy ma’lumotnomaning
bir nechta gqarashli ma’lumotnomalari bo ‘lishi mumkin.
Asosiy ma’lumotnomani chaqirish orqali, unga qa-
rashli bo‘lgan boshqa ma’lumotnomalarni ochish va bu
ma’lumotnomalar elementlari orasida bogTanish obr-
natish mumkin. Ma’lumotnoma elementlarini chiqa-
rishda taqdim qilinayotgan ko ‘rsatma ishlatiladi: kod
ko‘rinishida yoki nomi ko‘rinishida. Ma’lumotnoma
elementlarini tahrirlash rejimi tanlanadi: ro ‘yxat koTi-
nishida, muloqot yoki ikkala usulda ham. Ma’lumotno-
malarni qayta ishlashda dasturlashtirish moduli shakli
ishlab chiqiladi, ma'lumotnomalarni bosmaga chiqa-
rish uchun jadval ko‘rinishidagi hujjatlar bosma ma-
keti yaratiladi.
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2-m\8o\.«Byxeanmepus+Topeosrs+ Cknao+3apnia-
ma+Kaopery namunaviy konfiguratsiyasida /ClIpeo-
npusmue rejimining umumtizim spravochnigini yarating.

Masalani bajarish ketma-ketligi:

1. llpeonpuamue rejimida «IC:lIpeonpuamue» das-
turini ishga tushiring.
2.Tizimgakirishuchun - «O6wuiiy (Umumiy) bo ‘li-
mini ko ‘rsating.
3. «Cnpagounuxu W»D@uzuuecxkue iuyay (M a’lumotlar
PFizik shaxslar) menyu buyrug‘ini bajaring:

* «/leticmeua >Hoeas epynnay (Harakatiar PYangi
guruh) menyu buyrug‘i yordamida quyidagi fizik
shaxslar guruhini yarating:

» «Compyonuxu, Iloxynamenu, Ilocmaewurku, Yu-
peoumenu, Arumenmuly (Xoaumiap, Xapumopiap,
ETka3u6 6epyBunnap, AnumeHtinap);

« «Compyonuxuy (Xodimlar) guruhiga: rahbar, bosh
hisobchi, kassir, kadrlar bo‘limi boshlig‘i, mas’u-
liyatli bajaruvchilami (qisqa ko ‘rinishda) kiriting.

4. «Cnpasounuxu™-Hawa opeanuzayua™-Pupmuol»
menyu buyrug‘ini bajaring. Mustaqil balansda bo‘lgan
har bir firma uchun spravochnik elementlarini yarating.

Guruh Qism bo‘lim
Boshqaruv Rahbariyat
Buxgalteriya

Kadrlar boMimi
Tijorat boMimi

Ishlab chiqarish  1-bo‘lim
2-bo‘lim

Ta’minot «Xo'jalik mollari mahsulotlari» ombori
«™e’TMA:eMd(yo‘qotilmagan) mollar» ombori
Garaj

Oshxona
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5. «Heticmeua™-Ilo0yunennovlli CNpaABOYHUKY men-
yu buyrug‘i yordamida «llodpaszdenenus» spravoch-
nigini chaqiring. «Jeiicmeua”Hoeas ecpynna» menyu
buyrugN yordamida qism bo‘limlarini yarating, guruh-
larga yangi elementlami qo‘yish uchun guruhni ochib
«Heticmeua™-Hoeuwliiy menyu buyrug‘ini bajaring.

6. «Cnpasounuxu “Haw a opeanuszayus W Buosi
dessimenvHocmuy menyu buyrug‘i yordamida faoliyat tur-
larini yarating.

Faoliyat turi Faoliyat xarakteri Harajatlami avtomatik
hisobdan chiqarish

l-buyurtma Mahsulot ishlab Yo‘q
chiqarish

2-buyurtma Mahsulot ishlab Yo‘q
chiqarish

Loyiha ishlari Ishlami bajarish, Ha

xizmatlar ko ‘rsatish

Boshqga turlar Boshqa Yo‘q

7. «Cnpasounuxu W Hawa opeanusayus W Kameeo-
puu compyonuxoe» menyu buyrug‘i yordamida toifalar
yarating va ular uchun kalendarlami ko ‘rsating:

» Xizmat qiluvchilar - «Caysrcawue» kalendari.
* Mutaxassislar - «Cayaxcawuer» kalendari.

« Ishchilar - «Cayocawue» kalendari.

* Rahbarlar - «Cayocawyue» kalendari.

8. «Cnpasounuku™-Hawa opeanuszayus W Jonouc-
Hocmuy» menyu buyrug‘i yordamida lavozimlar yarating.

9. «Cnpasounuxu W I[Ipouue » Cmamvu 3ampamy
menyu buyrug®* yordamida «OCHOBHOE MPOU3BOJCTBO»
(Asosiy ishlab chiqarish) hisobi uchun harajatlar mod-
dalari ro'yxatini yarating.

10. «Cnpasounuxu W Ilpouue W Uz0epocku obpawe-
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Hus» menyu buyrug‘i yordamida bitta nomli hisob
uchun muomila harajatlari ro'yxatini yarating.
11. «bByxeanmepusa >-Ilnan cuemos» menyu buyrug‘i

yordamida tanishib chiqish uchun schetlar rejasini chiqa-
ring. «/[eticmeuss  Hoewiiiy buyrug‘i yordamida yangi

schetlar va subschetlar qo ‘shing.

Lavozimlar Toifa Eng kam Eng yuqori  Zararligi
nomi ish haqi ish haqi

Direktor Rahbarlar

Bosh injener  Rahbarlar

Bosh hisobchi

Mutaxassislar

Hisobchi Mutaxassislar
Ombor Mutaxassislar
menedjeri

Kotib Xizmatchilar
Tozalovchi Xizmatchilar
Xaydovchi Xizmatchilar
Yuktashuvchi Ishchilar
Slesar Ishchilar
Elektromonter Ishchilar

12. «Pecnamenm W Hacmpoiika W Koppexmuovie npo-
600ku» menyu buyrug‘i yordamida schetlar, subschet-
laming mumkin boigan korrespondensiyalari ro'yxatini
yarating.

13. «Cepsuc W Ilapamempuvr» buyrug‘i yordamida
«Omnepanusy ilovasida - jarayonni yozish uchun «Ilpo-
gepsams npoeodkxkyy buyrug'ini ko'rsating.

Hujjatlar va jurnallar

Hujjatlar uchun ma’lumotlami kiritish va tahrir-
lash uchun shakl, bosmaga chiqarish uchun esa. jadval
ko'rinishidagi maket ishlab chiqariladi. Hujjat shakli

«shapka» va «jadval» dan iborat. Shapkada rekvizitlar
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joylashgan bo‘lib,hujjatga bir marotiba kiritiladi va huj-
jatjadvali rekvizitlari uchun umumiy hisoblanadi. Hujjat
jadvali bir xil tarkibdagi rekvizitlar qatorlaridan tashkil
topgan bo‘ladi. 10.2-rasmda «Haxnanmoii» hujjatining
maket shakli keltirilgan.

J —- mr
«IIpuasBxkHBKknaoB> INpuxonas HaknagHas W
. !
«MHtepwwwiewCTpoee» awooavn! 2>
(tWOefikb)
Qo Qv «K»e»
T‘Mr*s‘] Cy»*a «UrarI'CmIl- HAC 41HXMI'HJIC&> Beer» ""HrafTCwtn'
Bv HX- 31
Qew» 1 HoaGeymomrsicn  Iociicenc Mpd*1 Tk K 1 3ew»
10.2-rasm.

Hujjat tartib raqami qo‘lda yoki avtomatik ravishda
kiritiladi.

Har bir hujjat uchun Ayxearmepusa*Topeosaa+3ap-
nrama* Cxrao+Kaoper namunaviy konfiguratsiyasida
quyidagi boshqaruv konturining qaysi biriga tegishliligi
ko ‘rsatiladi:

* Buxgalteriya hisobi - hujjat asosida operatsiya va
buxgalteriya o'tkazmalami tashkil qilish;

* Tezkor hisob-hujjat asosida boshqaruv hisob regis-
trlarining holatini o ‘zgartirish;

* Hisob-kitob- oylik maoshni hisoblashda hujjatning
gatnashishi.

Hujjatlar uchun ma’lum bir jumal bilan bog’liqligi
ko‘rsatiladi.
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«1C: Ilpeonpuamuey dasturi jurnallari 3 ta kategori-
yaga bo ‘linadi:

* Oddiyjumal -bir necha turdagi hujjatlardan tashkil
topgan. Bir turdagi barcha hujjatlar faqat bita oddiy
jumalga kiradi.

*  Umumiy jumal - turli xildagi hujjatlardan tashkil
topgan bo‘lib, ular rekvizitlari qiymatlari bo ‘yicha
hujjatlami tanlab olinishga yordam beradi.

* Qo shimcha jumal - konfiguratsiyada mavjud turli
xildagi hujjatlardan tashkil topgan. Bir turdagi huj-
jat bir paytning o ‘zida qo‘shimchajumalda aks eti-
shi mumkin.

Schetlar rejasi

Buxgalteriya hisobi modelining markaziy qismida
schetlar rejasi turadi. «IC: IIpeonpusmue» dasturi na-
munaviy konfiguratsiyasida bir necha ishchi schetlar re-
jasi ma’lum bo°‘lib, ulardan biri asosiy bo ‘lsa, boshqalari
yordamchi bo'lib ishtirok etadi.

Schyotlar rejasining har bir schyoti bir necha xususi-
yatlarga ega: nomi, belgisi (kod), valyuta hisobi belgisi,
miqdoriy hisob belgisi, sal’do turi belgisi (A-aktiv schet,
P-passiv schet, A/P-aktiv-passiv schyot), subkonto miq-
dori va subkonto turi. «1C: Ilpennmpustue» dasturida
schyot kodi iyerarxik tuzilmaga ega. Koddagi iyerarxik
daraja soni umumiy kod uzunligi bo‘yicha chegaralangan
bo‘lib, maksimal -255 belgidan iborat.

Sintetik schyot, subschyot uchun miqdoriy, valyuta
va analitik hisob kiritish mumkin. Agar schyotning sub-
schyoti mavjud bo‘lsa, u holda provodkalarda faqat sub-
schyotlar ishlatiladi. Schyotlar rejasida miqdoriy hisob-
ning quyidagi variantlari ishlatiladi:

* Analitika bo‘yicha- subkontolami ishlatganda;
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* Analitikasiz-faqat sintetik schyot va subschyotlarni
ishlatganda.

Schyotlar rejasi konfiguratorda va Ilpeonpusamus reji-
mida ham to‘ldiriladi. Bunda konfigurator rejimida kiri-
tilgan schyotlarni I/pednpusamus rejimida tahrirlab boi-
maydi.

«I1C: Ilpeonpusmuey dasturi Byxearmepus+Top-
eogaa+3apnriama+Crrao+Kaodpst namunaviy konfigu-
ratsiyasi schyotlarrejasida ishlash maqsadida qo ‘shimcha
schyotlar kiritilgan:

* 00- schyotlar bo‘yicha sal’dolami o ‘tkazma ko ‘ri-
nishida kiritish uchun;

« KP - amalga oshirilgan natijalarni o °‘zgartirish
schyotlari, «Hamoru» (soliqlaiming turi va stavka-
si bo‘yicha o‘tkazmalar uchun ma’lumotnoma)
subkontosiga ega bo‘lgan aktiv-passiv schyotlar;

« K®- fondlar ajratmalarini o ‘zgartirish schyotlari,
«®oun» (solig o‘tkazmalari uchun fondlar spra-
vochnigi) subkontosiga ega bo‘lgan aktiv-passiv
schyotlar;

+ IIC - tovarlarni sotib olish qiymatini hisobga olish
schyoti, «KouTparente» (Sotib oluvchilar va
yetkazib beruvchilar spravochnigi), «OcHoBaHnuE»
(xojalik operatsiyalari hujjatlar-asoslari spravoch-
nigi), «Bapumantser peannzanun» (soliqlar turlari va
stavkalari spravochnigi) subkontolarga ega bo‘Igan
passiv schyotlar.

Konfigurator rejimida schyotlar rejasini tahrirlash,
Yangi schyot va subschyotlarni kirgizish, subschyotlar
uchun subkontolami qo‘shish, schyot va subschyotlar
kodini o‘zgartirish mumkin.

Operatsiya

Operatsiya «IC: [Ipeonpuamuey dasturining asosiy
tushunchalaridan biridir. Har bir operatsiya faqat bitta
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buxgalteriya hujjatiga bog'liq bo‘lib, operatsiya jumali-
da aks etadi.

Operatsiyalarni kirgizish shakli rasmda keltiril-
gan. «Onepayua» hujjatining shapkasi quyidagi hujjat
operatsiyalarini tasvirlovchi rekvizitlardan tashkil
topgan:

e Jlama onepayuu (Operatsiya sanasi) -operatsiyani
o ‘tkazish sanasi;

* Homep/[ox (Hujjat tartibi)-operatsiya uchun tas-
diglovchi hujjat tartib raqami;

* Cymma Onepayuu (Operatsiya summasi)- hujjat
bo‘yicha umumiy summa;

*  Qupma -biror bir firma bo ‘yicha hisobdaligi;

* ColdepacaHnue - operatsiyani qisqacha tushuntirish.

«Onepayusy hujjatining jadval qismi quyidagi rek-
vizitlami o ‘z ichiga olgan:

* Howmep Ilposooxu (O'tkazma tartib raqami) - o ‘t-
kazmaning tizimli kodi (korrespondensiya tartib
ragami);

o [Ilnan Cuemosg (Schyotlar rejasi)-agar konfiguratsi-
yada bir qancha schyotlar rejasi mavjud bo‘lsa;

E DopMII OHEPIHHH

w*Ooep*ifl«
[la&0répéiil [Homeplle Cywe [Cy»MOmCBi*. Coeunmu* |[Coetniewe
1*1. tCyWomofr_ _jBa jK3 iKo» IB««C.,.|Cx 1]
'
QK I 3o%car» I axpein, caccack«| « 18 .«r.(rpll(Beal»<IO"IIpcece

10.3-rasm. Arnallarni kiritish shakli.
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» Cuém J[ebema,; Cuém Kpeouma;, Cybrxommolm;
CybokoumoKm - Dbuxgalteriya o‘tkazmalarining
tashkil etuvchilari;

* Banoma -valyuta hisobini o‘matishda tanlangan
valyuta turi;

* Kypc -o‘tkazma uchun valyuta kursining qiymati;

*  Konuuecmeo (Miqdori);

* BaaCymma - valyutadagi o‘tkazma summasining
qiymati;

* Cymma - o‘tkazma summasining qiymati;

» HomepCmpoxu doxymenma (Hujjat qatori tartibi);

*  Cooepa/canue nposooxku (O ‘tkazma tarkibi);

 Homep xcyprana u Op. (Jumal tartib ragami va
boshq.).

Hisobotlar (OTuéThI)

Hisobotlar masalaning natijaviy axborotini chiqaruv-
chi vosita hisoblanadi. Hisobot uchun jadval ko ‘rinishidagi
hujjat ko‘rinishida chiqadigan shakl, ma’lumotlami qayta
ishlash algoritmi, hisobot bilan ishlash paytida ishlatiladi-
gan tugmalari mavjud bo‘lgan instrumentlar paneli ishla-
nadi.

Ma’lumki, hisobotjadval ko ‘rinishidan iborat. Tuzil-
masi bo‘yicha hisobot «gorizontal» va «vertikal» seksi-
yalardan iborat bo ‘lib, qatoriar, ustunlaryoki alohida olin-
gan kataklardan iborat. Ilisobot kataklarida o ‘zgarmaslar,
ma’lumotlar bazasi maydonlari, hisoblanadigan ifoda,
turli seksiyalar uchun natijalar mavjud boiadi.

IC:llpeonpusmusa «byxearmepua + Topeoena +
Cknao + 3apnaama + Kaodpwi» namunaviy konfigurat-
siyasi buxgalteriya hisobi talablariga mos keladi («Shax-
matka», «Aylanma saldoli vedomost», «Jumal order» va
boshqalar).
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Metama’lumotlar ob’ektlari bilan ishlash

Metama’lumotlar ob’ektlari uchun ulaming xususi-
yatlari, qayta ishlash wusullari, foydalanuvchi huquqi
ko‘rinishidagi ob’ektlar bilan ishlash rejimida cheklash-
lar kiritiladi. Ob’ektlar bilan interfeys IClIpeonpuamus
rejimida ekran yordamida amalga oshirilib, quyidagi
boshgqamvning standart elementlaridan tashkil topgan:
muloqot rekvizitlari, tugmalar, bayroqchalar, o‘chirib-
yoquvchilar, ro‘yxatlar maydoni, ro‘yxatlar, guruhlar
ramkasi, matn, rasmlar, jadvallar, davmi tanlash, hujjat
rekvizitlari.

ICIllpeonpusmus da yangi ob’cktlarni yaratish
uchun instrumental vositalar mavjud boiib, ular quyi-
dagilardan iborat: ma’lumotnomalar, hujjatlar, hujjatlar
jumali, hisobotlar,subkonto turlari, hisob-kitob jumali,
bosmaga chiqarish, hisobot maketi, buxgalteriya so‘rovi,
so‘rovlar,operatsiyalar, registrlar harakati. Bulaming har
birini yaratish uchun o‘zlarining kostruktorlaridan foy-
dalaniladi.

103.« BYXTAJITEPUA+TOPIOBJIA+CKIAL+3APHII
ATA+KAJIPbl» NAMUNAVIY KONFIGURATSIYASI

Byxearmepus + Topeosns + Ckaao + 3apniama +
Kaoper namunaviy konfi-guratsiyasi mustaqil balansda
turuvchi bir necha boiim yoki firmalari mavjud boigan
kompaniya korxonalari uchun moijallangan. Firmalar
orasida xo'jalik aloqalari mavjud bo'lib. alohida firma-
lar uchun mustaqil buxgalteriya hisobi olib boriladi. Fir-
malar bo'yicha hisobotlami bo'lish uchun «Pa3zgenurens
yaéta» nomli rekvizit xizmat qiladi.

Namunaviy konfiguratsiyada korxona boshqaruvi-
ning quyidagi tizim ostilari mavjud:

1. Buxgalteriya hisobi, asosiy vositalar va nomoddiy
aktivlar, material lar, pul vositalari, debitorlar va kredi-
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torlar bilan hisob, oylik maosh boNimlari bo‘yicha olib
borilib, buxgalteriya ishchilari orqali amalga oshiriladi.

2. Kadrlar hisobi, kadrlar boMimi ishchilari tomo-
nidan olib boriladi.

3. «Topeosnax» ulgurji sklad yoki magazindagi tovar-
lar bo‘yicha hisobni amalga oshiradi.

4. «Ckaao» hisobi skladdagi tovar moddiy boyliklar
hisobi bo‘yicha amalga oshiriladi.

Buxgalteriya hisobi namunaviy schetlar rejasida schet
va subschetlardan iborat bo‘lgan korxonaning sintetik
hisobini olib borish uchun ishchi reja tuziladi. Analitik
hisob olib borish uchun esa, ma’lumotnomalardan foy-
dalaniladi. Xo9alik operatsiyalari hisobida hujjatlar aks
etishini nazorat qilish uchun maxsus hisob registrlari olib
boriladi:

* Hujjatlarning umumiy daftari.
* Moliya hujjatlari daftari.

* Schyotlar daftari.

+ Kirim nakladloylari daftari.

* Chiqim nakladnoylari daftari.

JC:IIpeonpuamue asosida komp’yuter hisobi hisob si-
yosati bo‘yicha moliyaviy yilning boshida kiritiladi. Kor-
xona faoliyatining turi, buxgalteriya hisobining magqsa-
di va masalasi «byxearmepus + Topeoens + Ckrao +
3apnaama + Kaopwi» namunaviy konfiguratsiyasini soz-
lash orqali va normativ-ma’lumotnomali ma’lumotlar ba-
zasini yaratish orqali aks etadi. Sozlash jarayonida hisob
siyosatining quyidagi elementlari beriladi: hisoblar rejasi,
mol-mulk amortizatsiyasi, tushumlami aniqlash.

Buxgalteriya hisobi namunaviy rejasi asosida sintetik
hisobni olib borish uchun schet va subschetlardan ibo-
rat korxonaning ish rejasi tuziladi. Analitik hisobni olib
borish uchun IClIpeonpusmus namunaviy konfigurat-
siyasining ma’lumotnoma va oftkazmalaridan foydala-
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niladi. Bunda ma’lumotnomalarning rekvizit tarkibiga
qo‘shimchalar kiritish, kodning tarkibini o ‘zgartirish,
qo‘shimcha ma’lumotnomalar yaratish, o4kazmalardagi
qiymatlar tarkibini o”zgartirish kerak. Xofalik operat-
siyalari hisobini /C.IIpeonpusmus da aks ettirish uchun
namunaviy provodkalardan foydalaniladi, ulami korxo-
nada olib boriladigan buxgalteriya hisobiga to ‘g ‘rilanadi.
Bular barchasi yil boshidan kiritiladi.

ICIlpeonpusmuam «byxearmepus + Topeosens +
Cknao + 3apnnama + Kadpwi» namunaviy konfiguratsi-
yasini ikkita alohida boshqaruv konturi orqali amalga
oshiriladi:

1. Vnpaenenuecxuii yuém (Boshqaruv hisobi) - savdo
faoliyatini nazorati va tahlili uchun xizmat qilib, quyi-
dagilami o‘z ichiga oladi:

*  Butun korxona uchun hisob yuritish;

+ Skladdagi tovarlar qoldig‘i va zahirasini nazorat
qilish;

* Skladdagi tovarlar uchun ko ‘p valyutali hisob;

e Tovarlarni yetkazib beruvchilar va qabul qiluvchi-
lar orasidagi ko ‘p valyutali hisob;

* Hisob-kitob schyotidagi va kassadagi mavjud vosi-
talar uchun ko ‘p valyutali hisob:

* Boshqaruv hisobotini tashkil qilish.

2. Qunancoswiti yuém (Moliyaviy hisob):

* Har bir firma bo‘yicha alohida moliyaviy hisob;

* Namunaviy operatsiyalar va namunaviy hujjatlar
shakli uchun buxgalteriya oTkazmalarini avtoma-
tik tashkil qilish;

* Qolshilgan qiymat va sotish uchun soliglarga hisob
yuritish, sotib olish va sotuv uchun kitob tashkil qi-
lish;

e Buxgalteriya hisobini hosil qilish.

Yupasinenueckuii yuét (Boshqaruv hisbbi) ning moli-
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yaviy hisobdan farqi shundaki, u korxona bo‘yicha biror
bir vaqt oralig‘ida tovar moddiy boyliklari va pul vosi-
talari hajmi va harakati hisobini tashkil qilishga yo ‘nal-
tirilgan.

Qunancosviii yuém (Moliyaviy hisob) da esa 1C:
IMpennpustus buxgalteriya hisobini buxgalteriya hisobi
va hisobotini asosiy ko ‘rsatmalari bo‘yicha olib borish-
ga yordam beradi. 1C:Ilpeanpustus «byxearmepus +
Topzosns-~ Ckrao+ 3apniama-"~ Kaopwvl» da faqat tovar-
lar va xizmatlar va, shuningdek, ular orasidagi hisob-
kitob qaraladi.

10.4. «1C: IPEAIIPUSATUE» REJIMI

Buxgalteriya hisobini komp’yuter tizimlarini ishga

tushirish rejimida ishlash quyidagi boqichlarga boNinadi:

* Me’yoriy-ma’lumotnomali axborotlar bazasini
birlamchi ishga tushirish;

* Boshqaruvning har xil konturlari uchun hisobga
olish ishlarini bajarish (kadrlar, ish haqi, buxgalte-
riya hisobi);

* Buxgalteriya va tezkor hisobga olish holatini tahlil
etish, tashqi hisobning shakllanishi;

* Hisobga olish davrining yopilishi - yakuniy pro-
vodkalar shakllanishi, hisoblarning yopilishi, yangi
hisobga olish davriga o4ish.

Buxgalteriya hisobining komp’yuter tizimi adminis-
tratori korxona (predpriyatiya)rejimida /ClIpeonpuamue
dasturini ishlatish uchun boshlangNch  ohriatishlami
amalga oshiradi. Pecramenm W Hacmpoiika W Ilapa-
mempul xkougueypayuu konhguratsii menyu buyrugN
yordamida parametrlarning boshlang'ich qiymatlarini
kiritish uchun moMjallangan o'zgarmaslar ko'rinishida
saqlanadigan bir qator ilovalardan iborat muloqot oynasi
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chiqariladi. Peeramenm W Hacmpoiika W Koncmanmul
menyu buymg‘i yordamida o‘zgarmaslami ko‘rib chi-
qish va o‘zgartirish mumkin.

ESLATMA

Ayrim o‘zgarmaslar, masalan, AV amortizatsiyasini
hisoblash usuli, boshqaruvni hisobga olish tannarxini
hisoblash usuli va boshqalar BHKT ishlash jarayonida
o ‘zgartirish tavsiya etilmaydi.

Avtomatlashgan buxgalteriya va operativ hisob o ‘zaro
sinxronlangan va aniq bir sanadan boshlanishi kerak.
Buxgalter hisobi boshlanishi hisob yilining kvartaliga-
cha aniq berilishi kerak va Pecramenm W VYnpaenenue
oyxeanmepckumu umozamu menyu buyrug‘i yordamida
o ‘matiladi.

Tezkor boshqaruv hisobi boshlanishi Peeramenm W
Ynpaenenue onepamuenvimu umozcamu menyu buyrugt
yordamida o‘matish sanasigacha aniqlik bilan beriladi.

Boshlang‘ich bosqichda Cnpagounuxu (Ma’lumot-
nomalar) menyu buyrug‘i yordamida yaratiladigan
umumtizimiy ma’lumotnomalar quyidagi ketma-ketlikda
shakllanadi:

* Fizik shaxslar

* Firmalar

* Faoliyat turlari

*+ Lavozimlari

* Smenali ish uchun grafiklar
» Ishchilar toifalari

* Shtatlarjadvali

* Harajatlar stat’yalari

* Muomila chiqimlari

«®usnueckue nuna» (fizik shaxslar) spravochnigi
firmada ishchilar va boshqa fizik shaxslar va ular bilan
aloqador shaxslar haqida ma’lumotlami o‘z ichiga oladi.
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Firma Spravochnigi korxona tarkibidagi yuridik shaxslar
hisoblanuvchi firmalar haqidagi ma’lumotlarni o*z ichiga
oladi. Ma’lumotnoma dementi uchun Cgedenus o pupme
(Firma haqida ma’lumotlar) muloqot oynasini chiqaradi.
Ular, kiritish uchun parametrlardan iborat quyidagi ilo-
valardan iborat: Ocnogunsie, Cuema, [Jononnumeinvhvie,
I'HU, Hanoeu u yuem, 3apnaama. Flar bir firma uchun
takrorlanmas nom, bank va valyuta hisoblari, firman-
ing lavozimdagi shaxslari haqida ma’lumotlar: rahbar,
bosh buxgalter, kassir, kadrlar boMimi boshligM berilishi
kerak. Tashqi buxgalteriya hisobotini rasmiylashtirish
uchun kodlami kiritish, USTAVga muvofiq firmaning
asosiy faoliyat turi, tashkiliy-huquqiy shaklini ko ‘rsatish
kerak. Firmalar bir biridan to'laydigan soliqlari va nor-
mativ soliq ajratish turlari bo ‘yicha farq qilishi mumkin.

Firmaning hisob siyosati elementlari quyidagilar yor-
damida beriladi:

* Sotishdan tushgan tushumni aniqlash usullari
(otgruzka, to‘lash bo‘yicha);

* Qimmat baho materiallarni hisobdan chiqarishda
tannarxlarni hisoblash wusullari (o‘rtacha, FIFO,
LIFO) bo‘yicha;

* Valyuta kursi farqi uchun buxgalteriya schyoti,
subscheti.

Byudjetdan tashqari fondlar bilan hisob-kitoblar
uchun: firma, soliq stavkasi, soliqlami to‘lash muddat-
lari identifikatsiya ragami ko ‘rsatiladi. 1CIIpeanpustus
da ish haqining hisobi, ish haqiga dotatsiyalar (yo*l kira
puli, ovqatlanish)ni hisobga olgan holda bajariladi. Ish
haqini kassadan, shuningdek bank orqali olish mumkin.
Ish haqini bank orqali olishda bank-kontragenti beriladi.
Firmaning hujjatlari uchun prefiks ragamlarini berish
mumKkin.
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Buowr oeamenvnocmu (Faoliyat turi) spravochnigi
«Asosiy ishlab chiqarish» schyoti bo‘yicha analitik hi-
sob yuritish uchun asos hisoblanadi. Ma’lumotnomaning
alohida dementi bar bir faoliyat turi uchun hisob davrini
yopishda hisobdan chiqarish usulini ko ‘rsatadi.

Bu ma’lumotnomaga ish, xizmat, mahsulot hara-
jatlari kal’kulyasiyasi paytida murojaat qilinadi. 4émo-
Mamuyecku chnucvleams 3ampambsl (Xarajatlami avto-
matik hisobdan chiqarish) bayroqchasi faqatgina ish va
xizmat uchun tanlanadi. Mahsulot ishlab chiqarish uchun
tamomlanmagan ishlab chiqarish hisobida bayroqcha
tanlanmaydi.

Iloopaszodenenus (Bo‘limlar) ma’lumotnomasi bosh-
garuvning tashkiliy tuzilish elementlarini o‘z ichi-
ga oladi. Mazkur ma’lumotnoma ®upmer (Firmalar)
ma’lumotnomasi(spravochnigi)ga qarashli bo‘lib, ma’lu-
motnoma elemenlarini to ‘ldirishdan oldin firma tanla-
nadi. Tashkiliy tuzilma bo ‘limlar guruhlari ko ‘rinishidagi
iyerarxiyaga ega boTishi mumkin. Quyi daraja bo ‘limi
- xodimning ish joyi; asosiy vositalami o‘matish joyi hi-
soblanadi. Bo‘lim, harajatlami hisobga olish uchun, ana-
litik schethisoblanadi. Bo‘lim uchun bo‘limda ishlovchi-
lar ish haqiga harajatlami hisoblashda asosiy aks etish
usulini ko ‘rsatish mumkin.

Honxuoctu (lavozimlar) maTumotnomasi ishchilar
lavozimlari nomenklaturasini o‘z ichiga oladi. Har bir
lavozim uchun tanlangan ish grafigi, mehnat sharoitiga
mos keladigan maosh diapozoni, ishchilar toifasi berila-
di. T'padbuku nns cmenHoil paborel (smenali ish uchun
grafik) spravochnigi, ishning ko;p smenali rejimida
ish vaqtining grafiklarini aks ettiradi. OcuoBHBIe Yach
(Asosiy soatlar) - ishning normal grafigi, Beuepubie
Yacvr (Kechki soatlar) - kechki vaqtda ishlash uchun,
Hounvie uacwvr (Tungi soatlar) - tungi vaqtda ishlash
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uchun. Kameeopuu pabomnuxoe (Ishchilar toifasi) foy-
dalanadigan kalendarlarni ko ‘rsatish bilan, ishchilar toi-
falari ro‘yxatini o‘z ichiga oladi. Kalendarlar berilgan
toifalardagi ishchilaming ish haqlarini buxgalteriya hi-
sobida aks ettirish va kadrlar hisobi uchun kerak bo ‘ladi.
Imammnoe pacnucanue (Shtatlar jadvali) aniq firma
har bir bofiimlari bo‘yicha boéh lavozimlar ro ‘yxatidan
iborat.

Cmamvu 3ampamo (statyalar harajati) ma’lumot-
nomasi «OcHognoe npouzsodcmeor (asosiy ishlab chiar-
ish) schyotidadagi analitik hisob uchun statyalami nam-
oyish etadi. Ishlab chiqarish va mahsulotni sotish bilan
bog‘liq bo‘lgan harajatlar, quyidagi tarkibga mos keluv-
chi harajatlar statyalari bo‘yicha guruhlanadi:

*+ Moddiy xarajatlar (qaytib keladigan chiqindi narxi-
ni chiqargan holda);

* Mehnatga haq to ‘lash harajatlari;

e Ijtimoiy ehtiyojlarga ajratma,;

* Asosiy fondlar amortizatsiyasi;

* Boshqa harajatlar.

«1C.Ilpeonpuamue» dasturi ishlab chiqarishning
xususiyatini hisobga oluvchi harajatlar stat’yalari spra-
vochnigini hosil qilishga imkon beradi.

«U30epocku obpawenusay[}JI\\om\\s harajatlari) spra-
vochnigi shu nomli schetda analitik hisob uchun
stat’yalardan iborat. « IC.IIpeonpusmue» dasturida mu-
omila xarajati statyalarining quyidagi namunaviy no-
menklaturasi qoNlaniladi:

+ transport xarajatlari;

* mehnat haqi xarajatlari;

* ijtimoiy ehtiyojlarga xarajatlar;

* binolardan foydalanganlik. inshootlar, xonalar. us-
kunalar va anjomlar uchun arenda xarajatlari;

* asosiy vositalar amortizatsiyasi;
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* asosiy vositalami sozlash uchun xarajatlar;

* sanitar va maxsus kiyimlar, oshxona kiyimlari,
idish-tovoq, asboblar va boshqa mayda, tez ishdan
chiqadigan narsalarga xarajatlar;

» ishlab chiqarish uchun issiqlik, gaz, elektroenerge-
tika xarajatlari;

* mahsulotlami saqlash, ishlov berish, saralash va
gadahlashga xarajatlar;

+ reklama uchun xarajatlar;

+ gimmatbaho qog‘ozlar (zayomlar) ning foizini
to ‘lashga xarajatlar;

+ mahsulotlami yo‘qotish va texnologik chiqindilar
uchun xarajatlar;

* tara uchun xarajatlar;

* boshqa xarajatlar.

10.5. «XODIMLAR HISOBI» BO LIMI

«Xodimlarni hisobga olish» konturi ishlovchilar
to ‘g ‘risidagi axborotni tuzish va olib borishni ta’minlab,
oylik ish haqi hisobini avtomatlashtirishda qo ‘llaniladi.
Xodimlar hisobi bo‘yicha masalalar majmuasining
asosily foydalanuvchisi xodimlar bo‘limi inspektori
hisoblanadi.

«1C.Ilpeonpuamuey dasturi rejimida xodimlarni hi-
sobga olish bo‘yicha bajariladigan ishlar ketma-ketligi
quyidagicha:

1. Xodimlar bo‘yicha buymqni tayyorlash (ishga qabul
qilish, ishdan bo ‘shatish, xodimlar ishjoylarinio ‘zgartirish,
familiyasini o'zgartirish, shtat jadvalini o ‘zgartirish, kor-
xona bo'yicha buyruq). «I/C: IIpeonpuamuey rejimida
xoxlagan vaqt oralig‘i uchun buyruqlami ko ‘rib chiqgishga
imkon beradigan buymgqlar reestri - xodimlar buyruqlari
jumali yuritiladi.

2. Ko'rsatilgan formada buymqni bosmaga chiqarish.
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3. Buyruqga o ‘zgartirishlar kiritish va buymqni man

qilish uchun tahrirlash.

4. Buyruqlami hisobda aks ettirish.

Masalan, ishga qabul qilish haqida buyruq tay-
yorlashda @u3uuecxue nuya (Fizik shaxs) ma’lu-
motnoma(spravochnigi)sida yangi fizik shaxs tan-
lanadi yoki hosil qilinadi. Buyruqda mehnat va haq
to ‘lash shartlari, oilaviy tarkibi, ma’lumoti, umu-
miy ish staji haqida ma'lumotlar to ‘ldiriladi, har bir
ishchiga takrorlanmas tabel ragami beriladi.
Buyruqlami olib borish Compyounuxu (Xooumnap),
HImamnoe pacnucanue (LLlmam sicaosanu),/[onoxc-
nocmu (Jlagosumnap) ma’lumotnomalarining ele-
mentlarida akslanadi. Xodimlar bo”icha xodimlar
ma’lumotini yuritish mas’uliyati ma’lumotnomani
to‘g‘ridan to‘g‘ri tahrirlash huquqiga ega xodimga
yuklatiladi.

«Xodimlar hisobi» konturida quyidagi «1C: IIpen-
npustue» dasturi ma’lumotnomalaridan foydalani-
ladi:

Qu3zuueckue a1uya (Jismoniy shaxs).

Compyonuxu (Xodimlar).

Qu3suyeckue nuya (Jismoniy shaxs) ma’lumotnoma

(cnpasounuxax Compyonuxu (Xodimlar) ma’lumot-
noma (cnpagounux)$\m hosil qilish uchun asos hisob-
lanadi. @u3suueckue nuya (Jismoniy shaxs) ma’lumot-
nomdi(cnpaeo4HUK)s\g2i firma bilan aloqadagi barcha

fizik

shaxslar haqida ma’lumotlar kiritiladi. Ma’lu-

motnoma toNdirish kerak bo ‘lgan quyidagi bo‘limlardan
iborat:

Cocmas cemovu (Oila tarkibi) tugmasi - bolalar va
birga yashovchilar hagqida ma'lumotlami kiritishga
xizmat qiladi;

Tpyoosas deamenvuocms (Ish faoliyati) tugmasi -
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ishga kirgunga qadar ish staji haqida ma’lumotlami
kiritishga xizmat qiladi;

* OcHosuvie (Asosiylar) ilovasi - [Ilencus (Na-
faqa) fondida sug'urta raqami, unoOuuodyanvHoLl
Hanozoeou Homep (shaxsiy soliq ragami) (INN)ni
kiritishga xizmat qiladi.

Compyonurxu (Xodimlar) spravochnigi ish haqini hi-
soblash uchun qo‘llanilib, hisobdor shaxslar, debitor va
kreditorlar bilan analitik hisob yuritish uchun subkonto
sifatida ishtirok etadi, shuningdek shaxslar bilan boshqa
amallami bajarishda ham. Compyonuxu (Xodimlar) spra-
vochnigida xodimlar firma bo‘yicha, firma ichida esa -
bo‘limlar bo'yicha, bo‘limlar ichida - ish haqi hisob-
lanuvchilar bo‘yicha guruhlanadi. Albatta, YBoneHHBIE
(Ishdan bo‘shaganlar) guruhi hosil qilinadi va u ishdan
bo‘shab ketgan xodimlar katochkalari turadigan joyga
uzatiladi. Ma’lumotnoma ma’lumotlari lo‘la, aniq va o‘z
vaqtida bo‘lishi kerak. Compyonuxu (Xodimlar) spra-
vochnigida to‘ldirilishi kerak bo‘lgan quyidagi asosiy
ilovalar mavjud:

 Hononnumenvuvie (Qo‘shimcha) ilovasi, JIvcomai
(Imtiyozlar) tugmasi - daromad solig‘i bo'yicha
imtiyozlar, imtiyozlar turini tanlash, imtiyozlar
kuchga ega boigan vaqtni kiritishga xizmat qiladi;

*  Cmaoc ilovasi - ishga qabul qilish sanasiga staj turi
bo'yicha ma’lumotlardan iborat.

Eslatma. Xodimlar buymgqlarini tayyorlashda ma"-
lumotnoma ma’lumotlari avtomatik ravishda tahrirla-
nadi.

3-misol. 1C:IIpeampusituc (1 S:Koi"xona) dasturida
xodimlarni hisobga olish.

Masalani bajarish ketma ketligi:

1. IIpeonpuamue (Korxona) rejimida « 1 C:IIpeanpus-
tue» dasturini ishga tushiring.
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Hng.

2. «Obwuiiy tizimiga kirish uchun registratsiya qi-

. «Kaopwi™-Ilpuxaz» menyu buyrug‘i yordamida

finna xodimi uchun ishga qabul qilish haqida buyruq
tayyorlang:

Firmani tanlang;

Buyruq sanasini ko‘rsating (misol uchun - firma
tashkil qilingan sana bilan tug‘ri keladi);
«®usuueckue nuna» (Fizik shaxslar) spravoch-
nigida «Corpyaaukm» (Xodimlar) guruhida yangi
element hosil qiling, xodim haqida kerakli kadrlar
ma’lumotlami kiriting;

Tabel raqamlarini avtomatik ravishda bering;
Lavozim tanlang;

Qism bo‘lim va toifasini ko ‘rsating, status - Asosiy
ishchi;

ToMov turi, oklad yoki YeTS {Edunas mapughnas
cmaexa) (Yagona tarif stavkasi) bo‘yicha razryadni
(toifani) (vaqtincha ishchilar - okladchilar), soat-
bay tarif stavkasini (vaqtincha ishchilar uchun hi-
sobning soatbay shaklida va hisob hamda ishbay
shaklida), ishchi razryadi (faqat ishchilar uchun),
har oylik mukofot % ini ko ‘rsating;

Ishga qirish haqida buymqni T-1 shaklida bosmaga
chiqaring.

4. Xodimlar haqida yetmagan ma’lumotni «Cotpyn-

Hukn» spravochnigiga «Cnpagounux W Hawa gupma
» Compyonuxu» (Ma’lumotnoma P Bizning firma
» Xodimlar) menyu buyrug‘i yordamida kiriting:

«Obwuey ilovasi - xodim toifasi;

«Cmaoicy ilovasi - qabul qilish sanasiga staj;
«Hasvikuy (Kx/nikmalar) ilovasi - malaka oshi-
rish, qayta tayyorlash va attestatsiya haqida ma’-
lumotlar.
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5. Xodimlar hagida ma’lumotlami bosmaga chiqaring:

* «Omuemvr W Ilo 3apnarame W Cnucok» (Hisobot-
lar » Opylik ish haqi buyicha W Ro yxat) menyu
buyrug‘ini bajaring, hisobni chiqarish shartlarini
bering (sana, firma, tartiblash usuli);

* Xodimlarro ‘yxatinichiqarishuchun«Co/77pydHM7CM»
spravochnigi ro‘yxati formasida «//evams» (Bos-
maga chiqarish) tugmasini bosing;

» «Compyonuxuy spravochnigi elementi shaklida
«Obwue» (Umumiy) ilovasida «T-2 Kaproukay» tug-
masini bosing;

« «Compyonuxuy spravochnigi elementi formasida
«Obwuey ilovasida «IIponyck» tugmasini bosing;

*  «Pecnamenm W Obpabomra doxymenmos» (Reg-
lament » Hujjatlami qayta ishlash) menyu buy-
rug‘i yordamida xodimlar hujjatlari reestrini hosil
qiling, firma bo‘yicha vaqtlar oralig‘i uchun huj-
jatlarni filtrlash shartlarini kiriting: «Shtat jadvali-
da o‘zgarishlan>, «Xodimlaming ish joylarini o‘z-
gartirish», «Ishga chigmagan kunlary, «Ishga qabul
qilish», «Ishdan bo‘shatish haqida», «Korxona
bo‘yicha buymqg», «Bayram kunlardagi ishy.

10.6. XO JALIK OPERATSIYALARI HISOBI

Me’yoriy-ma’lumotnomali bazani hosil qilish

byxeanmepusa + Topeosns + cknad + 3apnaama +
Kaopst namunaviy konfiguratsiyasida mehnatga hagq
to‘lashning vaqtbay va ishbay turlari uchun ish haqi hiso-
bini amalga oshirish mumkin.

«1C: Ilpeonpusmue» dasturinda ish haqini av-
tomatlashgan hisobini yuritish tayyorgarlik harakatlari
o‘zgarmaslami sozlash va ma’lumotnomalarni yaratish-
dan iborat. «IC: IIpeonpusimue» dasturida o'zgarmaslarni
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sozlash  Peenamenm W Hacmpoiika W Hacmpoiuka
napamempos menyu buyrug‘i yordamida bajariladi. Mu-
logot oynasida quyidagi ilovalardan foydalaniladi:

* Hanoeu u 63nocwt (Soliqlar va vznoslar) - ish haqi
bo‘yicha soliq stavkalarini kiritish uchun foy-
dalaniladi;

* 3apnaama (Ish haqi) - nafaga summasi, schetlar
bo‘yicha ish haqini taqsimlash, asosiy kalendar,70
schetdagi analitik miqdori belgisi, ish haqini berish
uchun hujjat turlari, shtat jadvalini olib borish bel-
gisi va boshqa me’yoriy hujjatlarni kiritishga xiz-
mat qiladi.

Ish haqini hisoblash uchun me’yoriy-ma’lumotnoma
axborotlami yaratishda Cnpasounuxu W Ilo pacuemy
3apnaiameul menyu buyrug‘idan foydalaniladi. Hisob-
kitob uchun bir-biriga bog‘liq bo‘lgan quyidagi ma’lu-
motnomalardan foydalaniladi:

* Pacnpedenenue sapniamul - IIposooku xo3pacuem-
Hbole ma’lumotnomasiga qarashli standart o ‘tkaz-
malami ko ‘rsatish orqali ish haqini berish va ushlab
qolish turlari (10.4, 10.5-rasmlar).

sia av
<151 11V
. |*3 Tvonc: *cc
Woérei ___»e el
Ha nowdns | flopowreds goea | Moows |
Hroknre CTa0KM HAROION Ha Npwlain,
Bpror/6maak.** 60ii«nT | 2200 X
B «catc-T-bib*. 6nB>»T f 1300 X
K1 w1 s 1 b I
10.4- rasm 10.5- rasm.

* Hanoeu ¢ @OT- har bir turdagi soliq uchun foiz
stavkalari, schyot raqami, o4kazma krediti sub-
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schyoti , tannarxga soliqni kirgizish belgisi, har bir
turdagi soliq uchun soliqqa tortiladigan bazani kir-
gizish.

» Hanoeu om @OT ¢upmer - finna nomli ma’lumot-
nomaga qarashli bo‘lib, Kontragentol ma’lumot-
nomasidan soliq oluvchini tanlash; soliq to4lash
muddatini kiritish.

*  Buodwvl pacuemos - ish haqini berish va ushlab qolish
bo'yicha standart bo'lmagan hisob-kitob turlari.

*+ 10.6-rasmda ish haqini hisoblash uchun ma’lumot-
nomalar orasidagi bog'lanish ko'rsatilgan bo'lib
bu bog'lanish ma’lumotnomalami tashkil qilish
ketma-ketligini aniqlaydi.

Ish haqini hisoblash uchun xodimlar to4g4isidagi ax-
borotdan foydalaniladi. Shuningdek xodimlar ish haqidan
ushlab qolish to4g4isidagi ma’lumotdan ham foydalani-
ladi. Bu ma’lumotlar ushlab qolishlar Jutaldl(OKypHan
ynepxanuii)ba bl]ladi.

MI—'IT Mumkin boMgan Daromad Ish haqini Firma- Kontragentlar
fondidan hisob turlari turlari tarqatish
soliq
Hisob turlari 0 ‘tkazma-
Baza MHT fondidan soliq

10.6-rasm. Ish haqini hisoblashda ma’lumotnomalar orasidagi

bog'lanish.

Peenamenm - Be0o0 Hauwanvuvix ocmamkoe - Beoo
HAYAIbHO20 Calb00 No compyoHukam menyu buyingdidan
foydalanib xodimlar bo'yicha boshlang'ich qoldigni kir-
gizishda foydalaniladi. Manfiy qoldiq xodimning kor-
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xonadan qarzini bilditradi musbat qoldiq esa korxona-
ning xodimdan qarzligini bildiradi.

Xodimlaming kasallik, mehnat ta’tili va boshqalar tu-
fayli, normal ish grafigidan chetlanish xolatlari bo4adi.
Xodimlaming bu chetlanishlari bo‘yicha 3apniama -
Omrxnonenuss menyu buyrug‘i ishga tushiriladi.

Maoshlar, stavkalar indeksatsiyalashda Pecramenm
- 3apnaama - Ilepepacuem oxnados u mapugog menyu
buyrug‘idan foydalaniladi. Indeksatsiya lash indeksatsi-
ya koeffitsiyentini kirgizish vayangi maosh,ta’rif kiritil-
gan sanani kiritish orqali amalga oshiriladi. Peeramenm-
3apnnama- Ucnpasrenus menyu buyrug‘i o ‘tgan hisob
davridagi topilgan xatolami tuzatishga imkon beradi.

Ish haqini hisoblash

Hisob davri uchun ish haqini hisoblashda oraliq
vaqt tekshirilib ko‘riladi Pecramenm W 3apniama W
Cmenumb nepuoo pacuem sapniamsl menyusi buyrug ‘i
yordamida ish haqini hisoblash davrini o‘zgartirish
mumkin. Peeramenm W 3apniama W Hauano nepuooa
pacuema 3apniamul menyu buyrugN ish haqini xisob-
lash davri boshlanishini va  hisobning ta’sir doirasi
ishchi, ishchilar guruxi, tanlab olingan bo‘lim, bar-
cha bo‘lim!ar va ishchilarni ko'rsatadi. Buning nati-
jasida vaqtbay ishchilar uchun maosh, oylik mukofot,
go ‘shimcha ish uchun ish xaqini, hisob davri boshida-
gi ishchi va korxona orasidagi hisob bo‘yicha sal’do
(goldig)ni shuningdek xisob davri uchun boshqa turda-
gi toNovlar (udcrjaniye) ish haqidan ushlab qolishlar
xam ko‘zda tutilgan. 3apniama W Pacuem 3apniambol
menyu buyrug'i ish xaqini paket rejimida hisoblaydi.
Bu ycrda xisob variantlarini berish ham mumkin
(10.7-rasm).
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1 o« ay
Broomocts 10 ai u HAaJIoros |
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3aMaHX7e,
BeaomocTeNe | ' or 115.05.07 [m] f? CosBaBaThoTUeT
IToapanaeneke ~ || x]
CuersBTpar
Cuer j25(0OBur««uxu»<acree* i1 pocioi 3
u
N Hewceewi b
3 AdoyiesateeaM A 175.00000
5 Ceiime 0 M 50.00000
6_IllopreBBDA 50.000 CO
7 3pacuosaC]l 5000000 v
OK 3orpens I Oumctute | 3anomHuts |
10.7-rasm.

Ish haqini hisoblash natijasida ish haqini xisoblash

iumalida yozuvlar hosil qilinadi. 2a¢lala muloqot oy-
nasini hosil qiluvchi instrumentlar paneli yordamida
yozuvlami qayta ishlashning quyidagi protseduralarini
bajarish mumkin:

Ma’lum bir vaqt oralig‘i uchun ish xaqini hisob-
lash jumalini kokrish;

Y ozuvlami filtrlash: hisob ob’ekti ishchilar bo'yicha,
hujjatlar bo'yicha, qo'shimcha shartlar bo'yicha;
Hisob jurnaliga ish haqini hisoblash bo'yicha
tl) Jridan - to'g’ri yangi xujatlarni kiritish;

Hisob jurnalidagi joriy yozuv uchun hujjatni ko*-
rish;

[Jchirish uchun yozuvlar va hujjatlarga belgi qo*-
yish;

Yozuvlami qayta hisoblash;
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* Hisob natijalarini qo‘lda tahrirlash va boshqalar.

3apnrama muloqot oynasidagi hisob varag‘i
(PacuetHbt mucTok) tugmasi ishchi hisob varag‘ini qu-
rishga yordam beradi.

Ish haqini berish

Ishchilarga ish haqini to‘lash 3apnanma » Kypuan
svinaamsl 3apniamsl menyu buyrug‘i yordamida amal-
ga oshiriladi. Beinaama 3apnaamsr muloqot oynasida ish
xaqini avansni, nafaqa va boshqa to‘lovlami to ‘lash qay-
dnomasi yoziladi (10.8-rasm).

JLOAYY
.- SV

Ha-wcnoiwo lapaGorugiinmal b Hauucnenue 3apaboTHOI nuars
o MKMZOQ7X.
Mszld’fle . *3

fWwebeT! 1 iic mempm*l ~ 1«

Mu*u»*011 T*éo MenwWwel ( «A

10.8-rasm.

Muloqot oynasi bir necha ilovalardan tashkil top-
gan bo‘lib, ularga quyidagilar kiradi: O6wue, Ileuamo,
Hononnumenvuoie.

Obwue ilovasida qaydnomaning magqsadiga kllra
hujjat sanasi va tartibi orqali, pulni bersh usuli (kassa,
bank), oluvchilar: bo‘lim barcha ishchilari, guruh ishchi-
lari, alohida olingan ishchi va boshqalar.

Ilewamv ilovasida kassa, bank qaydnoma shakli tan-
lab olinadi.
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JHononnumenvnole ilovasida qaydnoma bo‘yicha ish
haqi todlash %, summani yaxlitlash ko ‘rsatiladi.

Qaydnoma joriy holatini xotiraga olish {3anucams
tugmasi), pulni todash hisobida aks ettirish {IIposecmu
tugmasi), todlashuchun summani hisoblash {Paccuumamo
tugmasi), pulni bergandan keyin qaydnomani yopish
{Onnamums tugmasi), xarajatlar kassa orderi kassa huj-
jatini yozish (Pacxoowno xaccosuiii opoep (PKO) tugmasi),
oynaniyopish {3axkpeime tugmasi) orqali amalga oshiriladi
(10.9-rasm).

3 Bvimm MUinh * I Ofx}

Briniara 3apadoTHO# maaTel

arc Anpenw. ZOQTr. 100%J

BecomocteNe 1 2 OT jISOSO? |a] Bemasto flOO X
ToGpraceoemrs ( Q xj
N e~ A
1 AbcyamooMMA 175 00000
2 tiwftceOM Y)OOQOO
3 Ilcckroe3A MOM00
3pumoe» CB MB0A00
= e e .V
JIrarts 1 OK 1 3adsiTe | Obcturs | 3amoosiTh |
10.9-rasm.

Olinmagan summalar uchun 3adenonuposams neno-
Ayuenuvie cymmol yozuvi oldiga bayroqchani o4rnatish
kerak. Kassa orqali ish haqini berish uchun va buxgal-
teriya o'tkazmalarini  tashkil qilish uchun  harajat
- kassa orderi yoziladi. Ayxearmepus W» Kacca W
Pacxoonuii kaccoswviii opoep menyu buyrug‘i yordami-
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da Pacxoonuu xaccosviti opdep muloqot oynasi hosil
bo‘ladi va unda 70.1-korrespondensiyalanadigan schet
ko‘rsatiladi. Bu schet ish xaqini berilishning belgisi hi-
soblanadi. Pacxoouwiii W kaccoewiii opnep muloqot oy-
nasida avtomatik ravishda Ilrameorcnoii edomocmeo de-
gan yangi ilova hosil bo‘ladi. Undan keyin Ilzameorcnot
sedomocms ilovasidagi I[loobop tugmasini bosib, hujjat-
larjumalidan to‘lov qaydnomasini tanlash kerak. Undan
keyin Cymma tugmasini bosib, @opmuposams npogooxu
yozuvi oldiga bayroqcha qo‘yiladi. ITevams tugmasi
yordamida Pacxoodnuti xaccoswvlii opdepm bosmaga
chiqarish va oynani yopish mumkin.

Ish haqi bo‘yicha hisobotni tayyorlash uchun Om-
yemuvt W Ilo 3apnname menyu buyrug‘idan foydalanish
mumkin. Hisobot uchun quyidagi hujjatlar talab qilinadi:

1. Hisob varaqalari

2. Hisob qaydnomalari

3. Soliq va yig'ma qaydnoma

4. Ish haqi tabeli

5. Kassallik varaqasi bo‘yicha qaydnoma

6. Alimentlar ro ‘yxati

Hisob davri ish haqinihisobniyakunlashuchunoyning
oxirgikuni kunoxirida Peeramenm W 3apniama W 3ak-
pvimue nepuooapacyema 3apniamel menyu buyrug ‘ini
bajarish kerak.

Navbatdagi xisob davriga o ‘tish uchun Peecramenm »
3apnaama W Cumenumv nepuood pacyema 3apniamol
menyu buyrug‘i bajariladi.

4-misol. 1C:11peanpustue dasturida ish haqi hisobi

Masalani bajarish ketma-ketligi:

1. Ilpeonpusamue rejimida «I1C: I[Ipeonpusmuey das-
turini ishga tushirish.

2. «Obwuii» tizimiga kirish uchun ro‘yxatdan o ‘tish.



3. «Peecnamenm W Hacmpouka W Hacmpoiika napa-
Mempos Konueypupoganusy menyu buyrug‘i yordami-
da ish haqi chiqimiga ta’sir ko ‘rsatadigan parametralarni
tekshirish.

4. «CnpasounuxW Ilopacuemy 3apniamosl W Pacnpe-
Oenenue 3apniamoly menyu buyrug‘i yordamida ish ha-
qini tarqatishning yangi usullari va ularga mos keluvchi
o ‘tkazmalarni qo ‘shish.

Taqsimlash usuli D scheti K scheti
Ishlab chiqarish ishchilari 20 70
Yordamchi ishchilar 23 70
Ishlab chiqarishning boshqaruv apparati 25 70
Firmaning boshqaruv apparati 26 70
Ijtimoiy sug’urta hisobini olib borish 69 70
Bajaruvchi shaxslar bo ‘yicha ushlab qolish 70 76
Pul o‘tkazish 70 76
Ish haqidan ushlab qolinadigan daromad 70 68
solig'ini ushlab qolish

Foydadan mukofotlar 84 91

Taqsimlanmasin
Savdo-sotiq sohasida ish haqi 44 70

Ish hagqini tarqgatish usullari va buxgalteriya o 'tkaz-
malari

4. Har bir xodim uchun «Cnpagounuxu» ma’lumot-
nomasida «Jonoanumenvno evibpamev cnocob pacnpe-
Oenenus sapniamsiy» ilovasida hisoblar holatini podoxod
soligN bo'yicha tekshirish, 1 yil uchun tushumlar ha-
qida joriy ma’lumotni kiritish. M a’lumotnomani «Cnpa-
sounux W Hawa opeanuzayus » Compyonuxkuy menyu
buyrug‘i yordamida ochish mumkin.

5. «Cnpagounuxu W Ho pacuemy 3zapnriamvr » Ha-
noeu ¢ @OT» menyu buyrugN yordamida ma’lumotni
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ochish va yangi elementlami qo ‘shish, ular uchun buxgal-
teriya o ‘tkazmalarini shakllantirish.

MHTJ(mehnatga hagq to 'lashjamg'annasi) bilan so-
liglar

6.«Cnpasounux”- Cmoponnue opeanusayuu”-Kon-
mpazenmul» menyu buyrug‘i yordamida ma’lumotnoma
elementlarini kiritish (mos keluvchi tashkilotlar - tur-
lari (nafaqga jamg‘armasi, majburiy mahalliy tibbiyot
jamg‘armasi sug‘urtasi va h.k.dan soliq oluvchilar).

Soliq kodi Nomlanishi % Schet Tannarxi
NF NF ga to‘lovlar 28 69,2 Q
TOMS TOMS ga to'lovlar 3,4 69,3 Q
FOMS FOMS ga to'lovlar 0,2 693 Q
FSS FSS ga toTovlar 4 69,1 Q
FSS NS Baxtsiz hodisalardan 1 69,1 Q

sug'urta qilish
toMovlari

7. «Cnpasounuku W Hawa opeanuzayus W @upmol»
menyu buyrug‘i yordamida soliqlar kiritiladigan firmani
tanlang. «/leiicmeus W Iloouunenuwvlli CHPABOUHUKY
menyu buyrug‘i yordamida «Haroeu ¢ @OT gpupmoviy»
ma’lumotnomasini tanlang va oluvchilar ko ‘rsatilgan
soliglar ro ‘yxatini shakllantiring.

8. «Cnpasounux W Ilo pacuemy 3apniamor » Buowi
pacuemog» menyu buyrug‘i yordamida hisoblashlarning
yangi turini qo ‘shing. Bundan tashqari «Cnpasounux »
Ilo pacuemy 3apnaamor W IlomowHuK no 6600y Havuce-
Huti uyoepaxcanuiiy menyu buyrug‘idan ham foydalansa
bo ‘ladi.

9. «Pecnamenm W Beo0 rauarvrvix ocmamkos”™- Beoo
HAYAILHO20 CAlb00 NO COMPYOHUKamy menyu buyrugN
yordamida firma tanlang, oldingi hisob oyining oxirgi
sonini bering, xodimlarni tanlang, qoldiqni kiriting: kor-
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xona qarzi - qoniqarli, xodim qarzi qoniqarsiz. Hujjatni
o‘tkazing va xotiraga oling.

10. «3apniama W Kanenoapu» menyu buyrug‘i yor-
damida hisobning ko‘rsatilgan davri uchun kalendarlar
to ‘ldiring.

11. «Cnpagounuxku WP Qu3uveckue auya» menyu
buyrug‘i yordamida barcha aliment oluvchilar ha-
gida ma’lumotlar kiriting. Alimentlar guruhidan foy-
dalaning. Alimentlami kassa orqali olayotganda pas-
port ma’lumotlari to‘ldiriladi, pochta orqali olayot-
ganda pochta manzili, bank orqali esa shaxsiy schet
to ‘ldiriladi. «Cnpasounuxu » Cmopornue opeanuzayuu
» Koumpacenmsi» menyu buyrug‘i yodamida xususiy
shaxs turidagi yangi kontragent hosil qiling.

12. «Cnpasounuku W Cmoponnue opeanusayuu »
Koumpacenmui» menyu buyrug‘i yordamida ish haqini
bank orqali oluvchi xodimlar guruhini shakllantiring,
shaxsiy schetlami ko ‘rsating.

13. «3apnriama W Yoepowcanus W HUcnoanumenvHolil
aucmy» menyu buyrug‘i yordamida firma, xodim tanlang,
bajaruv varag‘i, o ‘tkazish usuli, aliment oluvchi haqida
ma’lumotlar kiriting.

14. «3apnnama W Yoepocanua™-Ilepeuucnenus 3ap-
naamsl 6 6ank» menyu buyrugN yordamida firma, xo-
dim tanlang, ushlab qolish harakati muddati, o ‘tkazish
foizi va oluvchi haqida ma’lumotlar kiriting.

15. «3apnrama  [Honcocpounvie nauucienus uyoep-
acanus “-JJokymenm HA CHUCOK COMPYOHUKOBY» men-
yu buyrugh yordamida /Jonaama cymmoii - uvzoq mud-
datli hisoblashni rasmiylashtiring, hisob turi - «@ux-
cupoeannou cymmotiy, hisoblab ustiga qo‘shish hara-
kati muddatini kohsating, xodimlarni tanlang, «lIpemuu
u3 npubwviauy schyotlari bo‘yicha tagsimlash usulini
ko‘rsating, miqdori - 200 shartli birlikda. Xodimlar
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ro‘yxatini chiqarish uchun «3anoanums» tugmasini
bosing.

16. «3apnaama W Omxaonenuss W BorvHuyHbLUIUCT »
menyu buyrug‘i yordamida xodim tanlang, kasallik
varag‘i haqida ma’lumotlar kiriting, kasallik varag‘ini
to'lash joriy oy bo‘yicha. Hujjatni o ‘tkazing, hisoblang,
bosmaga chiqaring va xotiraga oling.

17. «3apnniama W Omxkaonenua W Ilpukasz no om-
nycky» menyu buyrug‘i yordamida xodimni tanlab, ta’til
rasmiylashtiring. «Cpeodnuii 3apabomoxy ilovasida ish
haqi miqdori va o‘tgan 3 oyda ishlagan vaqti haqida
ma’lumotlar kiriting. Mukofot (kvartal, yillik) migdor-
larini kiriting. Hujjatni o ‘tkazing, hisoblang bosmaga
chiqaring va xotiraga oling.

18. «Peenramenm W 3apnaiama “"Hauano nepuooa
pacuemay» menyu buyrugN yordamida hisob davrini tek-
shiring. «Pecramenm W 3apniama W Cmenums nepuoo
pacuema 3apniamely menyu buyrug‘i yordamida hisob
davrini o ‘zgartiring.

19. «3apnaama  Pacuem 3apniamul» menyu buyru-
g‘li yordamida firma tanlang, ish haqi hisobining paket
rejimi uchun shartlar bering: hisobot, ushdan qolishlar,
kasallik varaqalari, ta’til, o‘rtacha to‘lov, naryadlar.

20. «3apnaama W JKypnan pacuemoe 3apniambly
menyu buyrug‘ini bajaring. Hisob natijasini, xodim-
larning hisob varaqalarini ko ‘rib chiqing. Kerak bo ‘Isa
boshlang'ich ma’lumotlami korrektirovkalashni bajaring
va ish haqi hisobini qaytadan bajaring.

21. «3apnaama W JKypran seviniamsl 3apniamoly
menyu buyrug‘iyordamida ish haqini to llash uchun to ‘lov
varaqnomalarini shakllantiring. Firma, qism boiim,
guruh yoki alohida xodimni tanlang. To‘lash - kassa
orqali, to‘lash foizi - 100 qilib ko‘rsaiing. Varagnomani
ko ‘chiring, o ‘tkazing va hisoblang.
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22. «Omuémwu >-Ilo 3apnaame» menyu buyrugi yor-
damida ish haqi bo‘yicha hisobotlarning barcha turlarini
shakllantiring va ulami bosmaga chiqaring.

23. «3apnaama WKypuan ewviniamel 3apniamuly
menyu buyrug‘i yordamida varagqnoma tanlang va uni
kassa orqali «Onaamums» tugmasi yordamida toiang.
To‘lash sanasini ko‘rsating. «Bedomocmb oniauena
noanocmsioy» bayroqchasini o ‘mating.

24. «byxeanmepus W Kacca W Pacxoonoii kaccogwiil
opodep» menyu buyrug‘i yordamida 70.1 schetini ko ‘r-
sating, asos - to‘lov varaqnomasini tanlang, deponent
hosil qilinmaydi. Kassa orderini bosmaga chiqaring, huj-
jatni o ‘tkazing.

10.7. «1C:IIPEAIIPUATUE» DASTURIDA ASOSIY
VOSITALAR HISOBI

Asosiy vositalar hisobi va me yoriy-ma 'lumotnoma-
dan iborat baza haqgida.

AV ni hisobga olish ular biror bir korxonada ishga
tushirilgandan to uni hisobdan chiqarguncha, amalga
oshiriladi.

AV ni hisobga olishda quyidagi unifikatsiyalangan
hujjatlar shakli ishlatiladi.

1. AV lami qabul qilish va uzatish akti AV-1 shakli
quyidagi yo‘llar bilan AV lar tarkibiga kiritishda ishla-
tiladi:

* Boshqa tashkilotdan sotib olish hisobiga qoiga
kiritilgan.

*+ Xofalik yoki pudrat usulidagi qurilishga.

* Boshqga tashkilot yoki shaxsdan beg'araz yo‘l bilan
ishlatish uchun.

* Sotib olish sharti bilan ijaraga olish.

* Sovg‘a akti bilan qabul qilingan AV.
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Birgalikda faoliyat yuritish uchun berilgan AV.

AV-1 akti shakli ob’ektlarni ishga tushirish, AVni bir

joydan boshqasiga ko ‘chirish, boshqa korxonaga sotish

va hokazolarni hisobga olishda ishlatiladi.

AV lami hisobga olish uchun quyidagi tizimlashgan

umumiy spravochniklar ishlatiladi:

Hloopaszdenenus (Bo‘limlar)(AV laming tashkiliy
qarashliligi).

Mecma xpanenus (Saqlanish joyi)(AVlaming haqi-
qiyjoyi).

Compyonurxu (Ishchilar) (moddiy-javobgar shaxs).
Buowr desmenvnocmu (Faoliyat turi) (ishlab chiqa-
rish xarajatlari hisobiga amortizatsiya hisobini yu-
ritish).

Cmamovu 3ampam (Xarajatlar statyalari)(AVIlaming
amortizatsiyasi).

H3zoepocku obpawgenuss (Muomila xarajatlari) (AV-
lar amortizatsiyasi).

AV lami ishga tushirish maqsadiga qarab, amorti-

zatsiya quyidagi schetlarga qaraydi.

20 «Asosiy ishlab chiqarish»;

23 «Yordamchi ishlab chiqarish»;

25 «Umumiy ishlab chiqarish xarajatlari»;

26 «Umumiy xo 9alik xarajatlari»;

29 «Xizmat kokrsatuvchi ishlab chiqarish va xobalik»;
44 «Sotishga sarfxarajatlary;

79 «Xo'jalik ichki hisoblariy;

84 «Taqsimlanmagan foyday;

99 «Foyda va zarar».

Ma’lumotnomalar —> OcHogHble cpedcmea menyu

buyrugi to lldirish va tahrirlash uchun ma’lumotnomalar
guruxini ochadi( 10.10-rasm):

Asosiy vositalar - AV inventar hisobi ob’ektlari.
Klassifikatorlar;
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AV tlplamlari;
Qimmatbaho materiallar;
Avtotransport turlari;
Avtotransport markalari.
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10.10-rasm. Asosiy vositalar haqida ma’lumot.

AV boshlang‘ich qoldig‘ini kiritish

AV boshlangNch qoldig'ini kiritish uchun quyidagi
menyu buyruqlaridan foydalaniladi:

Peenamenm —* Beoo nauwanrvuvix ocmamkog —> Beo-
da HauvanvHozeo carvoo no OC. Bu menyu buyruqlari AV
ob'ektlari to”g'risida boshlangMch ma’lumotlami tashkil
qilishni ta’minlaydi. Qoldiqni kiritish paytida AV in-
ventar kartochkasi hosil qilinadi. Har bir AV bo'yicha
hujjatlar yurg‘azish orqali quyidagi provodkalar tashkil
qilinadi:

+ Dastlabki narxi uchun - DO 1—KO00.
* Hisoblangan eskirish summasi uchun - D00 —
K02.

AVlarni kelib tushishi byxearmepus —> Yuem OC —>

HHocmynnenue OC, menyu buyrug'i yordamida amal-
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ga oshiriladi. Bu buyruq natijasida hosil bo‘lgan mulo-
got oynasida kelib tushgan AV lar haqida ma’lumotlar
kiritish mumkin. Har bir yangi AV uchun inventar kar-
tochkasi va qabul qilish akti bosmaga chiqariladi, kelish
manbasi, shartnoma raqami va boshqalar ko ‘rsatiladi.

AV larni ishga tushirish va birjoydan boshqasiga
ko‘chirish

byxeanmepusam Yuem OC —*B6o0 6 sxcnayamayuio
menyu buyrug‘i AVni ishga tushirishga kiritish hisobini
ta’minlaydi. Muloqot oynasida 01 schyotidagi dastlabki
narx uchun o‘tkazma kredit schyoti bilan bog‘liq AVni
kelish manbasi(kapital quyulma, ustav kapitali, tekinga
olish, ijtimoiy soha fondi..) tanlanadi. Har bir manba
uchun aniqlik kiritiladi. Kiritish shaklidagi «3anonrnumuo»
tugmasi hujjatni ro‘yxatga olish sanasiga ishga tushiril-
magan AV ro ‘yxatini avtomatik ravishda ekrangachiqara-
di. AV ro‘yxatidagi ishga tushirilmagan ob’ektlami
o ‘chirib tashlash mumkin. Hujjatlashtirish paytida AV ni
ishga tushirishni kirgizish bo ‘yicha manba turini hisobga
olib, o ‘tkazmalar amalga oshiriladi.

AV ni hisobdan chiqarish Wc\u\ Byxearmepus myuém
OC —Pnepedaua OC menyu buyrug‘idan foydalaniladi.
Bunda sotib oluvchi tanlanadi va QQ solig'i soliq siyosati
ko‘rsatiladi. Bita hujjat bilan birnecha inventar ob’ektlami
hisobdan chigarish mumkin.

AV lami bir joydan boshqa joyga o‘tkazish byx-
eanmepus —> Yuém OC —» I[lepemewge OC menyu buy-
rugli asosida amalga oshiriladi. I[lepemewenue OC mu-
loqot oynasida quyidagi operatsiyalar turi ko ‘rsatiladi:
gurux bo'yicha yoki bitta AVni o ‘tkazish, o'tkazishga
asos, yangi o@natishlar beriladigan ob’ekt (ob’ekt
gurug‘i) tanlanadi. Hujjatlashtirish paytida «OcrogHble
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cpedcmeay spravochnigiga o‘zgartirishlar kiritiladi. Axm
na nepemewenue OC nomli hujjat avtomatik ravishda
hosil qilinadi.
AV amortizatsiyasi va hisobdan chiqarish
Tashkilotdagi xususiy, xo 9jalik yuritish, tezkor bosh-
garuv huquqidagi AV ob’ektlari uchun AV hisobini bux-
galteriya hisobini yuritish bo‘yicha amortizatsiyani hiso-
blash ko‘zda tutilgan.
[jaraga berilgan AV ob’cktlari bo‘yicha amortizat-
siyani hisoblash ijaraga beruvchi tomonidan amalga
oshiriladi.
Lizingga olingan mulk uchun amartizatsiya lizingga
yoki lizingga olgan tomon orqali belgilanadi (kelishuv
shartnomaiga asosan).
OcHogHvle cpedcmea spravochnigida har bir AV
ob'ekti uchun mulkchilik turi: shaxsiy, ijara yoki lizing
AV ishlatish xarakteri: ishga tushirilgan, konservatsiya
(buzilishdan saqlash)da, rezervda, ijarada, tiklash uchun
montaj(yig‘ish)ga berilganligi ko’rsatiladi. Yangi ishga
tushgan AV uchun amartizatsiya keying! oyning 1- sana-
sidan hisoblanadi. Agar AV konservatsiya yoki rezervda
tursa amortizatsiya hisoblanmaydi.
«ICllpeonpusmusy dasturida quyidagi amortizatsi-
ya hisobi wusullardan birini tanlashga imkon beradi.
» Jluneuinwviii cnoco6 (chiziqli usul);
* Cnocobymenvuiaemozo ocmamka cmoumocmu OC
(AV narxi qoldig‘i kamayish usuli bo'yicha);

 Ilo cymme uucen nem cpoKa NOJNE3H020 UCHOJIb-
s306anus (foydali ishlatilish vaqti yillar soni yig'in-
disi (summasi) bo ‘yicha);

» Ilponopyuonairvno 006émy npodyxkyuu (pabom)

(Mahsulot (xizmatlar) hajmiga  proporsionl ra-
vishda).
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AV ni hisobdan chiqarishda agar u sotilsa yoki
boshqa tashkilotga berilgan holda quyidagi buyruq or-
qali amalga oshiriladi. byxearmepus —> Yuem OC —>
Ilepedaua OC. AV ni hisobdan chiqarish (likvidatsiya)
quyidagi hollarda ishlatladi:

» Eskirish orqali likvidatsiya.

* Tabiiy ofatlar paytida yo‘q bo ‘lish.

+ Inventarzatsiya paytida yetishmaslik.

» Ishlatilish vaqti tugashi bilan.

AV ni sotish uchun byxearmepus —> Yuem OC —>
Ilepeoaua OC menyu buyrug‘idan foydalaniladi. Bun-
da sotib oluvchi tanlanadi va qo‘shimcha qiymat soligN,
soliq siyosati ko ‘rsatiladi. Bitta hujjat bilan bir necha
inventar ob’ektlami hisobdan chiqarish mumkin. AV
ob’ektini tanlaganda uning dastlabki narxi va yigNlgan
eskirish summasi chiqariladi. Hujjatda sotilayotgan AV
narxi ko ‘rsatiladi, sotilish va soliq summasi avtomatik
hisoblanadi.

Agar AV hisobdan chiqarilayotgan boNsa uning tik-
langan va dastlabki narxi orasidagi farqi hisoblanadi.
Musbat farq soliqni hisoblash paytida soliqqa tortiladi-
gan bazaga kiritiladi.

AV ni hisobdan chiqarish natijasida AVni hisobdan chi-
qarish akti tuziladi va uning kartochkasi Cuamuie cyuéma
OC guruhiga oNkaziladi.

5-misol. 1C:IIpennpustue dasturida asosiy vositalar
hisobi.

Asosiy vositalar (AV) ni rasmiylashtiring.

- AV bo‘yicha boshlangNch qoldiqni kiriting.

- AV ni hisobga qo ‘ying:

- Yangi AV ni ishlatishga kiriting.

- AV ning oylik eskirishini hisoblang;

- Oldin ishlatilgan AV ni tarqating.
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Nomlanishi Kiritish sanasi BoshlangNch Me’yor
narxi %

Ofis binosi 01.01.2001 1250000 102

AS komp’yuteri 01.01.2001 24000 12,5

Misolni bajarish ketma-ketligi:

\. [Ipeonpusamue rejimida « ICIIpeanpustue» dastu-
rini ishga tushiring.

2. «Obwuu» - tarziga kirish uchun ro ‘yxatdan o ‘ting.

3.AV bo‘yicha qoldiqni kiritish uchun «Pecramenm —»
B600 nauanvhbolx ocmamkog —>B600 nauanbHo20 caiboo
no OC» menyu buyrug‘ini bajaring:

- firmani tanlang;

- «Cobcmeennvie OCy» ustunining 01.1 schetlarini
ko ‘rsating;

- AV qoldiqlarini kiritish sanasini ko ‘rsating;

- AV inventar ob’ektlari uchun yangi korxonalami
shakllantiring;

- eskirishlar scheti -26, eskirishlar stat’yasi - «3noc
OC» ni ko ‘rsating.

- kelib tushish manbai - kapital quyilmalar;

- qoilanilishi - ishlatilishda;

- qarashliligi - buxgalteriya;
joylanishi - buxgalteriya;
- eskirishni qo‘shib hisoblash belgisi.
4. Hujjatni o ‘tkazing va xotiraga oling.

5. «byxeanmepua —» Kypuan onepayutiy menyu
buyrugi yordamida buxgalterlik o‘tkazma tarkibini
ko'rib chiqing.

6. Yangi AV ning kelib tushishini rasmiylashtiring.
«byxeanmepus —* Vuem OC —> Ilocmynnenue OCy
menyu buyrug‘ini bajaring. Qo‘shimcha qiymat solig‘i
AV ning boshlangich narxiga kirmaydi.
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7. AV ni qabul qilish aktlarini bosmaga chiqaring.
Hujjatni xotiraga oling.

8. «byxeanmepus  JKypnan onepayuiiy» menyu buy-
ing6 yordamida buxgalteriya o@kazmalarining tarkibini
ko&ib chiqing.

Nomi Qism Joylanishi Ishlatish ~ Narxi
bo ‘lim scheti
Firma binosi I-bo'lim I-bo'lim 25 2500000
Pentium IV Xodimlar Xodimlar 26 24000
kompyuteri bo‘limi bo'limi

9. Kelib tushgan AV ning ishga tushirilishini ras-
miylashtiring. «byxearmepus —> Yuem OC — B OC»
buyrugéini bajaring. Kelib tushish manbai - Kapital qu-
yilmalar, kapital quyilmalar turi - AV alohida ob’ektlarini
xarid qilish.

10. AV ning ishga tushirilishi haqidagi aktni bosmaga
chiqaring.

11. «byxeanmepua —> JKypnan onepayuti» menyu
buyrug‘iyordamida buxgalterlik o@kazmalarning tarkib-
ini ko@ib chiqing.

12. AV bo'yicha hisobotlami rasmiylashtiring. <rOw-
yemoi-+ I[lo OC» menyu buyrug‘ini bajaring.

AV ro‘yxati;

AV ni qoMlash;

AV guruhlari bo6yicha hisobotlar.

13. AV obektlari uchun amortizatsiyani hisoblash.
«Peenamenm —» Byxeanrmepus —> Hauucnenue amop-
muzayuy OC» menyu buyrug6ini bajaring. Firmatanlang.

14. Amortizatsiya hisobini mos keluvchi hisob
davrlari uchun bajaring.

15. «byxeanmepus —> Kypran onepayuii» menyu
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buyrug4 yordamida buxgalterlik o‘tkazmalar tarkibini
ko‘rib chiqing.

16. AV bo‘yicha amortizatsiyaning hisoblashlar ha-
qida ko‘rsatilgan davr uchun hisobotlarni rasmiylashtir-
ing. «Omuemvr —>1lo OC» menyu buyrug4ni bajaring.

- Amortizatsiya vedomosti;

- Amortizatsiya jurnali.

17. AV ni sotishni rasmiylashtiring. «byxearmepus
—* Vyem OC —>Ilepedaua OCry»Buxgalteriya —> Uchet
OS -+Peredacha OS» menyu buyrugd4ni bajaring, AS
kompyuterini tanlang, sotib oluvchi - Ne2 Magazin, chi-
qib ketish sababi - sotuv. Sotilish narxi - 270000 so ‘m,
QQ ni qo‘shganda 20 % stavka bo ‘yicha.

18. AV ning chiqib ketishi haqida aktni bosmaga
chigaring. Hujjatni o4kazing va xotiraga oling.

19. «byxearmepuamKypnan onepayuiiy» menyu buy-
rug‘iyordamida buxgalterlik o ‘tkazmalar tarkibini ko ‘rib
chiqing.

20. Tod4ov talabnomasini tayyorlang. «byxearmepus
mbBanx mllnamencnoe mpebosanue» menyu buyrugéd-
ni bajaring, toMovchi - Ne2 Magazin, narxi - sotilgan
AS kompyuteri uchun 20 % stavka bo‘yicha QQS ni
qo ‘shganda 270000 so ‘m.

21. Hisob raqamiga tushum pullar hisobiga ishlov
bering. «byxearmepus —> bBanx —> Bwinucka» menyu
buyrugini bajaring, to4ovchi - Ne2 Magazin, miqdori
- 270000 so‘m, hujjatga jo ‘natma - «IlmarexHoe Tpebo-
BaHue. Hujjatni xotiraga oling.

22. AV ga schet - faktura rasmiylashtiring. «byx-
eanmepusa —» Kypuan onepayuii» menyu buyrug4ni ba-
jaring. AV lar hujjatini tanlang. «/[eiicmeus —» Beecmu
ocHosanuay menyu buyrug4 yordamida «Berilgan schet
- faktura» hujjatini yarating.
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10.8. «1C: IIPEAIIPUATHUE» DASTURIDA
BUXGALTERIYA HISOBI HOLATINING TAHLILI

Buxgalteriya hisobining holatini tahlil qilish tayyor-
langan turli shakldagi buxgalteriya hisobotlaridan foyda-
lanish orqali amalga oshiriladi. Buxgalteriya hisobot-
larini tashkil qilishdan oldin kcTrsatilgan hisob davri
(kvartal) uchun natijalari qayta hisoblanadi. Buni amal-
ga oshirish uchun quyidagi Pecramenm —W»¥Ynpasnienue
byxeanmepckumu umozamu —Wllonnviii nepecuem umo-
2oé menyu buyrug ‘idan foydalaniladi.

Agarda hisob bir necha firma bo‘yicha olib borilsa,
Omuemovr —>Buvlbop pazdeaumens menyu buyruqlari bo ‘yi-
cha oldindan boiib chiqish mumkin. Bunda aynan bir fir-
ma hisoboti yoki barcha finna bo‘yicha hisobot kelib chi-
gadi. Omuémesi (hisobotlar) menyu buyingd4i tanlash uchun
hisobotlar shaklini chiqaradi. Ko ‘pchilik hisobot shakllari
quyidagicha bir biri bilan bog‘liq: bir shakl ma’lumotlari-
ning yig°‘ilishi boshqa shaklda aniqlashtiriladi, bunda bir
hisobotdan boshqasiga o‘tish instrumentlar paneli orqa-
li amalga oshiriladi. Shunday qilib ochiq turgan hisobot
shakli bilan ishlash paytida hujjatlar jumaliga o ‘tish, uni
tahrirlash va hujjatni qaytadan hosil qilish mumkin. Hi-
sobotdagi bu harakatlardan keyin natijalami faollashtirish
uchun O6nosums (Yangilash) tugmasi bosiladi.

«1C: Ilpennpusitue» dasturi hisobotlarini printerga
chiqarish, quyidagi formatlardan birida fayl sifatida xoti-
raga olinishi mumkin:

* clektron jadvaldagi .mxl kengaytmali fayl (bu for-
mat Microcoft Excelda qabul qilinadi);

*  Microcoft Excel elektron jadvalidagi.xls kengayt-
mali fayl;

* .doc formatidagi matnli fayl;

* Intemetda chop etish uchun .html formatidagi sa-
hifa.
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Aylanma - saldoli qaydnoma

Aylanma - saldolik oayclnoma(Obopomuo - canvoosas
sedomocms) -joriy hisob davrini tahlil qilish uchun keng
tarqalgan yig‘ma ro‘yxat (registr)dan iborat. Qaydnoma
hisob davri ichidagi interval uchun olingan bo ‘lishi mum-
kin, shuningdek ixtiyoriy o‘tgan davr uchun ham. Qayd-
noma turli darajadagi to‘la to‘kis axborotga ega bo‘lib,
ular yopiq, yoyiq ko'rinishda, subschetlar chiqarilgan,
valyutalardan foydalanilganligi va h.k. lardir.

Qaydnomani ko‘zdan kechirish paytida tanlangan
schyot uchun hisobot ko‘rinishidagi batafsil quyidagi
ma’lumotlami olish mumkin:

* Kapmouxa cuema (Schet kartochkasi).
* Bedomocmwv no cybxoumo (Subkonto qaydnomasi).

* Ananusz cuema (Schet tahlili).

* Omuyem no npogookam (04kazmalar bo‘yicha hi-
sobot).

* QOb6opomur cuem (Schet aylanmasi) (Glavnaya kni-
ga).

* Schet bo‘yichajumal - order (yoki qaydnoma).

Schetdagi aylanma qoldiq vedomosti

Bu hisobot Aylanma - sal dolik qaydnoma ning ke-
yingi davomidan iborat bo ‘lib, tanlangan schet subschyot,
subkonto uchun ko ‘rsatilgan vaqt oraligN uchun batafsil
axborotni chiqarib berishni ta’minlaydi. Agar schetning
bir necha subkontolari mavjud boMsa, natijalami tash-
kil qilish uchun amal qilish ketma-ketligini o ‘zgartirish
mumkin.

Misol, 20- «Asosiy vositalar» scheti Faoliyat turi;
Harajatlar statyalari kabi subkontoga ega. Har bir statya-
lar va barcha faoliyat turlari bo‘yicha natijalami hosil
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qilish uchun birinchi navbatda «Cmamou sampamy sub-
kontosini, ikkinchidan «Buow oOesmenvnocmux» ni ko ‘r-
satish kerak.

Harajatlar statyalarini ochmasdan turib, faoliyat turi
bo‘yicha natijalami olish uchun Subkontolar statyalarini
ishlatmasa ham bo‘ladi. Faoliyat turi bo‘yicha harajatlar
tuzilmasini hosil qilish uchun subkontoning odatdagi ket-
ma-ketligi ishlatiladi. Agar subkonto iyerarxik tuzilmaga
ega bo‘lsa, u holda «Ipynnsi» (Guruhlar) ga bayroqcha-
ni o'matish guruhlar bo‘yicha natijalaming qo‘shimcha
darajasini hosil qilishga imkon beradi. Hisobotni tashkil
qilishda har bir subkonto uchun axborotni batafsillash
usulini ko ‘rsatish kerak:

* Yoymoq (Passopauusams) - subkontoning barcha
qiymatlarini chiqaradi.

* qaytarib olmoq (Ombupams) - subkontoning aniq
giymati uchun.

* hisobga olmaslik (He yuumuigamy).

Tanlangan qator uchun hisobotni ko‘zdan kechirish
paytida axborotni aniqlashtirish mumkin. Axborotning
aniqlik darajasi kursomi o ‘matgan joyi orqali aniqlanadi.

Shaxmatka va jurnal - order (qaydnoma)

Shaxmatka  hisoboti  korrespondensiyalanadigan
schyot, subschyotlar bo‘yicha jami debetlanadigan va
kreditlanadigan aylanmalami tanlangan vaqt oralig‘i
uchun chiqaradi. Axborotning batafsillik darajasi faqat
schet va subschetga bayroqchani qo‘yish orqali aniqla-
nadi. Har bir Shaxmatka aylanmasi uchun o ‘tkazmalar
jurnali hisobotiga o ‘tishyo ‘li bilan oTkazmalami batafsil
tekshirish mumkin. Ko ‘rsatilgan hisob davri uchun de-
bet va kredit bo'yicha dastlabki schet va subschyotlari
ko ‘rsatilgan oTkazmalar chiqadi.
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Kypuan - opoep (qaydnoma) hisoboti tanlangan schet

va schetlar uchun ko4satilgan vaqt oralig‘i uchun turli
yig‘malardan tashkil topgan. Chiqariladigan axborot
tarkibi ixtiyoriy ravishda beriladi:

boshlang‘ich qoldiq (faqat debet, faqat kredit
bo‘yicha, bir vaqtning olzida debet va kredit bo*-
yicha);

oxirgi qoldiq (faqat debet, faqat kredit bo ‘yicha, bir
vaqtning o‘zida debet va kredit bo ‘yicha);

schetlar aylanmasi(faqat debet, faqat kredit bo ‘yi-
cha, bir vaqtning o‘zida debet va kredit bo ‘yicha);
Davr bo‘yicha aylanmalar (faqat debet, faqat kredit
bo‘yicha, bir vaqtning o‘zida debet va kredit bo‘-
yicha);

Hisobot ma’lumotlarining batafsillik darajasi:

o‘tkazma(provodka) - eng batafsil axborotdan ibo-
rat bo‘Ub, bunda o ‘tkazmaning hujjat ragami va sa-
nasi, schetlar korrespondensiyasi, o‘tkazmalar yi-
gindisi chiqariladi;

operatsiya - hujjat darajasidagi agregirlangan ax-
borot;

sana(dtfwcr) - korrespondensiyalanadigan schetlar
sanasi uchun Jumal order schetiningjami aylanma-
lari;

hafta(Hedeyz>z) - 5 kun mobaynidagi agregirlangan
(yig‘ilgan) ma'lumot;

Oekada -10 kun mobaynidagi agregirlangan (yig‘il-
gan) ma’lumot;

oy (mecsay) - bir oy mobaynidagi agregirlangan
(yigilgan) ma’lumot;

xeapman - kvartal mobaynidagi agregirlangan
(yig‘ilgan) ma’lumot;

Natijalami batafsil tahlil qilish uchun kursoming

dastlabki holatini hisobga olgan holda shakllanadigan
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boshqa hisobot - o‘tkazmalarjurnali {?Kypran npogoook)
ni tanlash mumkin.

Buxgalteriya schyotlari va subkonto tahlili
Buxgalteriya schetlarini tahlil qilish quyidagi hiso-

botlar yordamida bajariladi:

Schet kartochkasi {Kapmouxa cuema) -operatsi-
yalar xronologik tartibda chiqarilib, bunda tan-
langan schyot, buxgalteriya o‘tkazmalari ro‘yxati,
schyotlar bo‘yicha joriy qoldiq hisoblanadi. An-
iqlashtirish uchun operatsiyalarjurnaliga o ‘tiladi.
Schet \.eblll(Ananuz cuema) - har bir sana uchun
tanlangan schyot bo‘yicha ko ‘rsatilgan vaqt orali-
g‘idagi korrespondensiyalanadigan schetlar jami
debet va kredit aylanmalari chiqariladi. Aniqlashti-
rish paytida tanlangan sana uchun korresponden-
siyalanadigan schetlar chiqariladigan 0 ‘tkazmalar
)\xwo\\{2Kypnan nposodok) hisobotiga o ‘tiladi.
Subkonto bo‘yicha schyot 10bI\\\{Anaruz cuema
no cybkxonmo) - subkonto bo‘yicha ko ‘rsatilgan
vaqt oralig‘i uchun tanlangan schyot va subschyot
bo‘yicha jami ma’lumotlar chiqariladi. (barchasi
yoki tanlangan bo‘yicha yig‘ilgan yoki yoyilgan
ko‘rinishda). Aniqlashtirish paytida schyotlar sub-
kontosi uchun o‘tkazmalami chigaruvchi (Schyot-
lar kartochkasi) hisobotiga o ‘tiladi.

Subkonto tahlili hisobotlar gurug‘i analitik hisobining

subkonto-schetlari bo‘yicha turli xildagi axborotlami
chiqarishni ta’minlaydi:

Subkonto kartochkasi {Kapmouxa cybxonmo) - ko ‘r-
satilgan vaqt oraligN uchun alohida olingan yoki
subkontolar gurug‘i uchun xronologik ketma-ketlik-
da operatsiyalar chiqariladi. Aniqlashtirish paytida
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operatsiyalar jurnali {?Kypuan onepayuii) hisobot-
iga o ‘tiladi.

* Subkonto tahlili {Auaruz cybxonmo) - ko ‘rsatilgan
vaqt oralig‘idagi tanlangan subkonto uchun schyot-
lar bo‘yicha aylanmalar subkontolar harakatda
bo‘lgan operatsiyalar asosida chiqariladi. Aniq-
lashtirish paytida Schyotlar kartochkasi {Kapmouxa
cyema) hisobotiga o ‘tiladi.

* Subkonto oralig‘idagi aylanmalar (O60poTsl MexXx-
oy cyOkoHTO) - ko‘rsatilgan vaqt oralig‘i uchun
tanlangan subkonto aylanmalari bo‘yicha yig‘ma
natijalar.

Subkonto ikki guruhga bo‘linadi: Asosiy (Bosh) va
asosiy bilan korrespondensiyalanadigan. Har bir gu-
ruhda subkonto turi tanlanadi. Har bir subkonto uchun
axborotni aniqlashtirish usuli: Yoyish {Paszeopauusamu)
- subkontoning barcha qiymatlarini chiqarish; Ajratmoq
{Ombupams)-subkontoning aniq qiymati uchun(subkonto
nomi hisobot nomiga olib chiqiladi); E’tiborga olmas-
lik {He yuumwigams) (natijani aniqlashtirmaslik). Aniq-
lashtirish paytida korrespondensiyalanadigan schetlar
uchun 0 ‘tkazmalar jurnaliga (JKypnanr nposoook) hiso-
botiga o ‘tiladi.

Yig'ma provodkalar va o‘tkazmalar bo‘yicha hisobot

Yig'ma provodkalar hisoboti aniq bir vaqt oralig‘i
uchun korrespondensiyalanadigan har bir juft schyot-
lar bo‘yicha yig‘ma o‘tkazmalami tashkil qiladi. Aniq
-lashtirish paytida korrespondensiyalanadigan schyot-
lar 0 ‘tkazmalar jurnali (PKypnan npoeooox) hisobotiga
o ‘tiladi.

0 tkazmalar boyicha hisobot o°‘zida, aniq bir vaqt
oralig‘ida o4kazmalar jurnalidan shart bo‘yicha tanlab
olishni aks ettiradi. 0 ‘tkazmalami hisobotga qo ‘shish
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filtr bilan chegaralangan bo ‘lib, ular schyotlar korrespon-
densiyasi, nuqta-vergul orqali ajratiluvchi belgili qator
ko ‘rinishida beriladi.
Misol:
e 50 - 50-schet bo‘yicha barcha oUkartralar;
e 50,* -50-schet debetlariga barcha o‘tkazmalar;
e *51 - 51-schet kreditidan barcha o”kazmalar;
* 50,51 - 51-schet kreditidan 50 schet debetiga barcha
o‘tkazmalar;
e 51,51-51 yoki 52 schetlarbilan barcha o ‘tkazmalar;
* nomi_subkonto-subkontonomidaxko ‘rsatilgan so tz-
dan iborat barcha o4kazmalar.
Filtmi xotiraga olish uchun ro ‘yxatdagi xotirlash (3a-
nomuums) tugmasini bosish kerak.

Maxsus hisobotlar

Maxsus hisobotlarga birinchi navbatda firmaning
savdo faoliyati bo‘yicha boshqaruv va moliyaviy hiso-
botlari kiradi. Ular orasidagi farq boshqaruv hisobiga xos
xususiyat birinchi navbatda muhim bo‘lgan registrlarni
olib borishga asoslangan miqdoriy hisob. Savdo operatsi-
yalari uchun buxgalteriya o ‘tkazmalarini shakllantirish
hisob davri oxirida bajariladi.

Boshqaruv hisobotlari asosiy turlari quyidagilardir:

* Ombordagi tovar qoldig‘i - har bir ombor bo‘yicha
ombordagi zaxira ro‘yxatining natural va baholan-
gan qiymatlari ro ‘yxati chiqariladi.

e 0 ‘zaro hisob (Bzaumopacuemsi) - kontragentlar turi
yoki aloqida kontragentlar bo‘yicha boshlang‘ich
qoldiq, kontragent yoki firmaning joriy qarzlari,
qarzlaming oshishi yoki kamayishi to‘g‘risidagi
axborotlami chiqaradi.
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Peanuzamyusa - realizatsiyaga olingan va berilgan
tovarlar harakati.

Tovarlar partiyasi {I[lapmuu moeapos) - aniq bir
davruchun berilgan valyutada ko ‘rsatilgan tovarlar
partiyasi uchun boshlang‘ich va oxirgi qoldiqlar,
kirim, chiqim, aylanma va daromadlaming ab-
solyut va foizdagi ifodalari to ‘g ‘risida.

Kassa bo‘yicha boshqaruv hisoboti {Vnpasnen-
yeckuti omuem no kacce) - kassadagi barcha naqd
pullar qoldiqlarining yoki fagat tanlangan valyuta
bo‘yicha qoldiq. Maxsus hisobotga shuningdek ish
haqi bo‘yicha hisobot, asosiy vositalar bo ‘yicha hi-
sobot, moddiy- ishlab chiqarish zaxiralari inventa-
rizatsiyasi hisobotlari ham kiradi.

«1C: IIpengnpustue» dasturining tashqi hisoboti

Tashqi hisobot shaklini tayyorlash texnologiyasi

buxgalteriya hisobi holatini taxminiy baholaydi. Baho-

lash natijasida buxgalteriya hisobidagi xatolar aniqlanib

yo‘llanmalar beriladi.

Hisob berish shakli ulami tashkil qilish ketma-ketligi-

dan 4 guruhga bo ‘linadi.

1. Mehnatga haq to‘lash bo‘yicha hisobot:
Nafaqa fondiga hisob-kitob qaydnomasi.
Meditsina sug‘urta fondiga hisob-kitob qaydnomasi.
Bandlik fondiga hisob-kitob qaydnomasi .
Ta’lim muassasalari ehtiyojiga yig ‘ish.

2. Soliq hisoboti:

Sotishdan soliq.
qo'shilgan qiymat solig‘i.
Aksiz bo‘yicha hisob-kitob.
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* Transport yo ‘lidan foydalanganlik uchun soliq.

« Ishlab chiqarish harajatlari va aylanmaga qarashli
boshqa soliqlar.

* Mol - mulk solig‘i.

* Uy-joy fondi ob’ektlarini saqlashga soliq.

* Moliyaviy natijaga qarashli boshqa soliglar (misol,
reklama uchun soliq).

+ Foydadan olingan soliq.

3. Buxgalteriya hisoboti namunaviy shakllari:

* Buxgalteriya balansi ( 1-shakl).

* Foyda va zarar haqida hisobot (2-shakl).

» Kapital harakati bo‘yicha hisobot(3-shakl).

* Pul vositalari harakati bo‘yicha (4-shakl).

* Buxgalteriya balansiga ilova(5-shakl).

* Vositalaming maqsadli ishlatilishi to‘g‘risida
(6-shakl).

+ Sofaktivlar hisob-kitobi.

4. Korxona statistik hisoboti namunaviy shakli:

e 1 shakl - korxona faoliyati umumiy iqtisodiy ko ‘r-
satkichlari.

* 2 shakl -investitsiyalar haqida ma’lumot.

* 3 shakl - hisob-kitob va moliyaviy holat ko ‘r-
satkichlari.

* 4 shakl - ishchilar soni, ish haqi va ishchilar hara-
kati to ‘g ‘risida ma’lumot.

* 5 shakl - kichik korxona faoliyati asosiy ko ‘rsatki-
chlari hagqida ma’lumot.

«1C: Ilpengnpusitue» hisob davrini yopish

Hisob davrini yopish, oyning oxirida barcha bosh-
lang‘ich hisob hujjatlarini kirgizib, oylik-maoshni, amor-
tizatsiyani hisoblab, hisobot shaklini tashkil qilgandan
keyin, o'tkaziladi. Hisob davrini yopish oldidan barcha

336



natijalami Peeramenm —> ¥Ynpasienue Oyxeanrmepcrumu
umoeamu buyrug‘iyordamida qayta hisoblash kerak.

Hisob davrini yopish aniq harakatlar bajarilish regla-

mentiga rioya qilishni talab qiladi. Hujjatlami qayta ish-

lash tartibi gumg‘ini bajarish uchun hujjatlaming qu-
yidagi zarur ketma-ketligini ta’minlash kerak:

1 Qayta ishlashda ishtirok etayotgan hujjatlarga filtr-
lash shartini berish:

3.

gayta ishlanayotgan hujjat uchun davr vaqtini tan-
lash;

qayta ishlash uchun barcha yoki alohida turdagi
hujjatlami ko ‘rsatish;

Firmani tanlash yoki barcha firma hujjatlarini qayta
ishlash;

hujjatlar bilan bog‘liq kontragentni tanlash;

. Hujjatlar ustida bajariladigan amallami tanlash:

xronologik ketma-ketlikda hujjatlami qaytadan
ko ‘zdan kechirish;
hujjatlar o‘tkazmasani to‘xtatish (lekin ulami huj-
jatlarda qoldirish);
Avval to‘xtatilgan hujjatlar o‘tkazmasini ishga
tushirish;
Tanlab olingan barcha hujjatlami o ‘chirish uchun
belgilash;
Tanlab olingan hujjatlar guruhidan o ‘chirish uchun
belgini olib tashlash;
Tanlangan hujjatlami o‘tkazmaydigan qilib qo ‘yish
(ular hisob-kitob operatsiyalari xronologiyasida
gatnashmaydi).

Qayta ishlash barchasiga taalluqli bo‘lgan huj-

jatlar to”plamini ko ‘rsatish:

Barcha hujjatlar filtratsiya shartiga bo'ysinadi;
Faqat o ‘tkazilgan hujjatlar;
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* Faqat o‘tkazilmagan hujjatlar;

* Faqat o ‘chirish uchun belgilanganlar;

* Fagqat o‘chirish uchun belgilanmaganlar.

4. Qayta ishlash jarayonini ishga tushirish uchun
Boinoanums (Bajarish) tugmasini bosish. Cghopmuposameo
(Tuzish) reestri tugmasi qayta ishlashdan o ‘tgan hujjatlar
ro ‘yxatini yaratadi.

Ish haqi bo‘yicha hisob davrini yopish uchun
Pecnamenm —>3apniama -"3akpvime nepuood pacuem
3apnaamsl menyu buyrug‘i yordamida joriy hisob
davri kun oxirida reglament (ish tartibi) ishlari bajari-
ladi.

Muloqot oynasida ish haqi qismida hisob-kitob davri
yopilish sharti beriladi:

e hisob-kitob jurnalini tekshirish - joriy hisob dav-
ri hisob-kitob jurnali qatori uchun hisob-kitobni
gayta bajarish, ulami hisoblangan natijalar bilan
solishtirish.

* hisoblab ustiga qo‘shish va ushlab qolish {Ha-
yucnenus u yoepoicanus) - schetlar bo‘yicha ko ‘r-
satilgan taqsimlash wusuliga muvofiq ish haqi
bo‘yicha hisoblab ustiga qo‘shish va ushlab qolish
bo‘yicha o ‘tkazmalar.

Omuemvr —>I1o 3apniame menyu buyrug ‘i yordami-
da joriy hisob davri uchun ish haqi bo‘yicha hisobotlar
yaratiladi.

byxeanmepus —> baux —> [lnameocnoe nopyuenue
menyu buyrug‘i yordamida to‘lov hujjatini rasmiylash-
tirish uchun muloqot oynasini chaqiradi. Firma tanla-
nib, to‘lov topshirig‘ining ragami va sanasi ko ‘rsatiladi.
Hanoeu ¢ @OT (ISH gaqi 1'ondidan soliq) spravochnigida
soliq turi va soliq oluvchilar toMdirilgan boNishi kerak.
Hanozu (Soliglar) tugmasi tanlash uchun ish haqi fondi-
dan soliglar ro ‘yxatini chiqaradi.
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Ish haqi bo‘yicha hisob davri oxirida Pecramenm
—* Z3apnrama —> CmeHums nepuoo 3apniamsl menyu
buyrug‘i yordamida navbatdagi hisob davrini ko ‘rsatish
kerak.

Barcha zarur hisobotlar tayyorlangandan keyin quyi-
dagi menyu buyrug‘lari bajariladi:

* Pecaamenm —¥»VYnpasienue onepamueHviMu uUmo-
eamu buymg‘i navbatdagi oy boshini o ‘rnatishni
ko ‘rsatadi;

*  Peenamenm —> Ynpaenenue dyxzanmepckumu umo-
eamu buyrug‘i yangi kvartal boshini o ‘rnatish pay-
tida ishlatiladi.

Savol va topshiriqlar

1. «1C: Ilpennpusitue» dasturigacha tuzilgan dasturlardan
qaysi birini bilasiz? Dastur mahsulotining qaysi konfiguratsiyalarini
bilasiz?

2. «1C: Ilpepnpusitue» ning asosiy rejimlari vazifalarini ayting.

3. «1C: lIpenupusitue» ning boshqaruv va moliyaviy hisoblarining
ganday xususiyatlari mavjud?

4. Boshqaruv hisobi qanaqangi registrlarni ishlatadi?

5. Byxrantepus + Toprosas + Ckmang + 3apmnumara + Kazaps
namunaviy konfiguratsiyasining asosiy ob’ektlari turlarini ayting.

6. Aniq buxgalteriya komp’yuter tizimini o'rnatishda namunaviy
konfiguratsiya qanday sozlanadi?

7. «1C: Ilpenmpustue - npeamnpusitue» rejimida bajariladigan
asosiy ishlarni ayting.

8. Namunaviy xo'jalik operatsiyasi, nima? Ularni tashkil qilish
tartibi qanaqa?

9. «l1C: Ipeanpusarue» da avtomatlashgan buxgalteriy va
boshqaruv hisobi qanday boshlanadi?

10. o zgarmaslar, umumtizimli ma’lumotnomalar, hisob siyosati
elementlarini sozlash, kirish balansi va boshlanqich qoldiqlar qanday
tartibda to'ldiriladi?

11. «1C: IIpengnpusitue» da mehnatga haq to'lashning qanday
usul va tizimlari ishlatiladi?

12. Ish haqini hisoblashda xatolarni to‘g‘rilash qanday amalga
oshiriladi?

13. Asosiy vositalar harakatini hisobga olishda ishlatiladigan
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asosiy ma'lumotnomalarni ayting. «1C: Ilpeampusitue» da AV
amortizatsiyasi qanday usullar bilan hisoblanadi?

14. «1C: Ilpeanpusitue» da qanday tashqi buxgalteriya va
statistika hisobotlari yaratiladi?

15. Hisob davrini yopish qanday amalga oshiriladi?
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XI BOB. KOMPYUTER TARMOQLARI

11.1. INTERNET HAQIDA BOSHLANG‘ICH
MA’LUMOTLAR

Internet - bu yagona standart asosida faoliyat ko ‘r-
satuvchi jahon global kompyuter tarmog‘idir. Uning
nomi «tarmoqlararo» degan ma’noni anglatadi. U mahal-
liy (lokal) kompyuter tarmoqlami birlashtiruvchi tarmoq
bo‘lib, o ‘zining alohida axborot maydoniga ega bo‘Igan
virtual to‘plamdan tashkil topadi.

Internet tarmoqqa kiruvchi barcha kompyuterlarning
o‘zaro ma’lumotlar almashinish imkoniyatini yaratib
beradi. Intemetning har bir mijozi o‘zining kompyuteri
orqali boshqa shahar yoki mamlakatga axborot uzatishi
yoki u yerdan axborot olishi mumkin.

11.1-rasm. Internet tarmog'i.
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11.1-rasmda Internet va unga bogdanishning umumiy
shakli keltirilgan. Unga asosan Internetga bog4anish va
undan foydalanishning asosiy texnik vositasini shaxsiy
kompyuterlar tashkil etadi. Kompyuterning imkoniyat-
larini kengaytirish uchun unga mikrofon, videokamera,
ovoz kuchaytirgich (audiokolonka) va boshqa qo‘shim-
cha qurilmalar ulanishi mumkin. Internet xizmati Inter-
netprovayderlari yordamida aloqa kanallari orqali amal-
ga oshiriladi. Aloqa kanallari sifatida telefon tarmog-i,
kabelli kanallar, radio va kosmos aloqa tizimlaridan foy-
dalanish mumkin.

Internetning ish prinsipi

11.2-rasm. Internet tarmog'ining tuzilish sxemasi.

11.2-rasmda Internet tarmog‘ining tuzilish sxemasi
keltirilgan. Uning asosida yuqori tezlikka ega bo‘lgan
superkompyuterlar o‘zaro bog‘lanishi mumkin. Keyin
esa, doimiy aloqa kanallari orqali ma’lumotlar provay-
derlarga, so’ngra oddiy foydalanuvchilarga uzatiladi.
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Internet TCP/IP (Transmissions Control Protocol/
Internet Protocol) asosida ishlaydi. Protokol deb, Inter-
netdagi ma’lumotlaming formati, ma’lumot uzatishning
o‘zaro kelishilgan qoidalari va tarmoqdagi abonentlar
o‘rtasidagi ma’lumot almashinish usullari to ‘plami ayti-
ladi.

Intemetning asosiy xizmatlari:

s WWW (World Wide Web yoki Butun jahon elek-

tron tarmog‘i) - Internetning gipertekst ma’lumot
- qidiruv tizimi;

 E-mail - elektron pochta;

* Telnet - Server va kliyent o‘rtasidagi aloqani

boshqgarish protokol va dasturlari;

e [FTP - fayllarni uzatish protokol va dasturlari.

WWW ma’lumotlari WW W -server deb nomlanuvchi
alohida kompyuterlarda joylashadi va ular alohida tash-
kilotlar yoki xususiy shaxslarga tegishli boTadi. Giper-
matndagi murojaatlar orqali foydalanuvchi bir hujjatdan
ikkinchi hujjatga yoki veb-sahifaga tez va oson o ‘tishi
mumkin.

WWWning asosida HTTP (HyperText Transfer
Protocol) gipermatnli ma’lumotlami uzatish protokoli
yotadi.

11.2. BRAUZER-MAXSUS INTERNET DASTURLARI

M a’lumki, hozirgi kunga kelib WWW xizmati juda
ham takomillashib, mukammal ma’lumotlar manbaiga
aylanib bormoqda. Internet yordamida istalgan soha-
da, istalgan mavzuda va istalgan vaqtda ma’lumotlami
qidirib topish, ulardan foydalanish, zarur bo°‘lsa ular-
dan nusxalar olish mumkin. Internetning ushbu xizmat
turidan foydalanish uchun avvalo mijoz kompyuterida
xuddi shunday imkoniyatlami yaratib beruvchi maxsus
dastur bo ‘lishi zarur. Bunday dasturlar brauzerlar (brow-
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sers) deb ataladi. Masalan, Microsoft Internet Explorer,
Netscape Navigator va h.k.

11.3. MS INTERNET EXPLORER BRAUZERIDA
ISHLASH

MS Internet Explorer dasturini ishga tushirish uchun,
ekrandagi JI belgisida sichqonchaning chap tugmasi-
ni bosiladi. Ekranda dastuming quyidagi oynasi hosil
bo‘ladi (11.3-rasm).

tban I* tiWmwe Cw*

Instrumenliar paneli
KLY $ri

%a"lumotlar darthasi

Xolatsatri

11.3-rasm. MS Internet Explorer dasturi oynasining ko'rinishi.

Oyna boshida menyu satri joylashgan. Menyu - bu
dastur bajarishi mumkin boMgan amallar, ya’ni buyruqlar
majmui. Dastur menyusi @aiin (Fayl), IIpasxa (Tahrir-
lash), Bud (Ko‘rinish), A306pas/cenue (Tasvir), Cepsuc
(Xizmat ko-‘rsatish), Cnpasxa (Ma’kumot) buyruqlari-
dan tashkil topgan. Ikkinchi satrda esa, vositalar paneli
joylashgan. Internet bilan ishlaganda ko ‘proq vositalar
panelidan foydalaniladi. Paneldagi tugmachalarning va-
zifalari quyidagicha:
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.+ 1 - Ekranga oynaning avvalgi ko ‘rinishini

chiqaradi.

I - Ekranga keyingi oynadagi ma’lumotni

chiqara@

ocrSLm»' Bajarilayotgan buyruq ishini to ‘xtatadi.
Ekrandagi sahifani yangilaydi, ya’ni sahifani

yangitdan chiqaradi.

, -Internet ishga tushirilganda chiqqan sahifani

ekranga qaytaradi (domashnyaya stranitsa).

- Ma’lumotni topish xizmatini ishga tushiradi.

I- Ko‘p ishlatiladigan sahifalar ro ‘yxatini be-

radi.

- Kanallami ekranga chiqaradi.

Keyingi satrda Adres (Manzil) maydoni joylashgan.
Undan keyingi satrda ma’lumotlar oynasi joylashgan.
Eng quyi satr holat satri deb nomlanib, unda joriy amal
haqidagi ma’lumot beriladi.

MS Internet Explorer dasturi ishini tugatish uchun
dastur oynasidagi 3axpsims (Yopish) tugmasini bosish
kerak.

URL (Uniform Resource Locator) - Internetga mu-
rojaat qilishning eng oddiy va qulay usuli bo‘lib, u man-
zilni ifodalaydi. URL ni batafsilroq tushuntirish uchun
real misoldan foydalanamiz:

http://www.yahoo.com/index.htm]

Bu yerda
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http - resursdan foydalanishda gipertekst (HyperText
Transfer Protocol) protokoli ishlatilyapti.

www.yahoo.com- ushbu ma’lumot joylashgan veb-
sahifa nomi.

index.html - faylning kompyuterdagi tofla nomi.

11.4. INTERNET SAHIFALARI HAQIDA

CPzbekistonda 1997 yildan boshlab Internet provay-
derlari xizmat ko‘rsata boshladi. Hozirgi kunda 0 ‘z-
bekistondajuda ko ‘plab Internet provayderlar ishlamoqda.
Ba’zi provayderlaming nomi quyida keltirilgan:

0 ‘zbektelekom AK

Sarkor telekom

Buzton

East telekom

Sharq telekom

ARS Inform

Net City

Intemetda ishlash tezligi va sifati provayderga
bog‘lig. Shuning uchun ham provayderlami tanlashda
quyidagilarni hisobga olish maqsadga muvofiq:

- Provayder qanday tarmoqdan foydalanadi.

- Qaysi tarmogqlar bilan ma’lumot almashadi, tarmoq-
ning ma’lumotni o ‘tkaza olish qobiliyati.

- Domen ochish imkoniyati.

- FTP imkoniyatining berilishi.

- Elektron pochta xizmati ko ‘rsatilishi.

- Aloqga tezligi va sifati, modemga telefon qila olish
imkoniyati, provayder modemi turi (bir xil firma modem-
lari muntazam aloqani oTnatadi.).

- Bogianish va ma’lumotlami uzatish tezligi.

- Texnik xizmat ko ‘rsati lishi.

- Qo'shimcha xizmatlar ro ‘yxati va ularning bahosi.
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11.5. ELEKTRON POCHTA XIZMATI

Internet elektron pochta (e-mail) xizmatini ham
ko ‘rsatadi. Elektron pochta nima? Elektron pochta max-
sus dastur bollib, uning yordamida Siz dunyoning ixti-
yoriy joyidagi elektron adresga xat, hujjat va umuman
ixtiyoriy faylni jo ‘natishingiz va qabul qilib olishingiz
mumkin. Xat bir zumda manzilga yetib boradi. Lekin un-
dan foydalanish uchun siz maxsus pochta tarmog‘i yoki
Internet tarmog‘iga bog‘langan bo@ishingiz va elektron
adresga ega boNishingiz kerak. Elektron adresni provay-
der beradi. Shuningdek Intemetda bepul elektron pochta
xizmatlari mavjud. Ular yordamida o°‘zingizga elektron
adres ochishingiz mumkin.

Bu - www.Hotmail.com. www.Yahoo.com. www.
mail.ru. www.vandex.ru va h.k. 0 ‘zbekistonda - www.
esezam.com. Bu dasturlarga kirib anketa savollariga ja-
vob berib, o‘zingizga elektron adres ochishingiz mumkin.

Elektron pochta yuborganda siz xuddi oddiy xatni
yuborayotganday,uningkimga,qayergajo ‘natilayotganini
va kimdanligini ko ‘rsatishingiz kerak. Siz xatni birdaniga
bir necha adresga yuborishingiz ham mumkin. Elektron
xatni yuborganingizdan so‘ng u elektron pochta qutisiga
tushadi, so‘ng xat ko‘rsatilgan manzilning pochta quti-
siga yetkaziladi va undan xat egasi xatni oladi. Ya’ni har
bir foydalanuvchi o‘zining pochta qutisiga ega. Umumiy
pochta qutisidan xat shaxsiy qutichalarga muntazam ra-
vishdajo ‘natiladi.

Misol tariqasida quyidagi elektron adres tahlilini

keltiramiz:
yvoshlarmarkazi@youthcenter.freenet. uz
yoshlarmarkazi - adres egasi ismi
youthhcenter - tashkilot nomi
freenet - Internet- provayder nomi
uz - davlat
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@ - elektron adresni belgilovchi maxsus belgi.

Eslatma! Elektron adres yozganda uni to lig va aniq
yozing.

Elektron adreslar turlariga misol sifatida quyidagi ad-
reslami keltiramiz.

sobirion@mail.ru - shaxsiy elektron adres,

hasanov@vahoo.com - shaxsiy elektron adres,

Webmaster@ vouthhcenter.uz - Internet sahifa yara-
tuvchisi elektron adresi,

sarcortelekom(@ ,sarkor.uz - Tashkilot elektron adresi,

ATkafedra@timi.uz - 0 ‘quv kafedra elektron adresi,

SXBI@.timi.uz - Fakultet elektron adresi,

Botir-0Olimov@timi.uz - TIMI talabasi shaxsiy elek-
tron adresi.

Elektron adres ochishni Internet qidiruv tizimlaridan
biri asosida ko ‘rib chiqaylik. Buning uchun www.ram-
bler.ru tizimini ishga tushiramiz, ekranda 11.4-rasmda
ifodalangan ko ‘rinish paydo boiadi.

1] Katil so’zhr laoddi ma hurct qidirch ILL/

— <

RKKAHIr

Yangi electron pochta ochkb r
mvm - B

11.4-rasm. Rambler tizimi bosh sahifasining ko'rinishi.
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11.4-rasmda ko”rsatilgan oynada «lloaywums aopecy
(Yangi adres ochish) buyrug‘ini tanlash orqali o‘zimiz
uchun yangi elektron adres ochishni boshlaymiz. Ekran-
da yangi foydalanuvchini ro‘yxatga olish sahifasi paydo
bo‘ladi. (11.5-rasm).

Oum I» M*»m— Ce—=

> a2t olomw £ By ofPm i b’ Wi d>
AWLKT**» < |
P I t |[OB»X4 REPWX,
I/IYeBBIfr - WOt Weewy-ft* to "ytew w>md

Wl WIVWWWYNWHED, «
w-w fim u«vwiwite

eCaeput* wwyee

"Oren © Teepaneii ~onpre |i
musmurows LI mI Immw*2e: — 1,

11.5-rasm. Yangi foydalanuvchini ro'yxatga olish sahifasi.

Bunda yangi foydalanuvchi haqidagi quyidagi
ma’lumotlar kiritiladi:

(eslatibo‘tishjoiz, 11.5-rasmdakeltirilganso‘rovnoma
blankasidagi oldiga «*» belgisi qo‘yilgan so4rovlargaja-
vob berish shart).

- Login (nick/e-mail) - yangi foydalanuvchining elek-
tron pochta nomi. Bu yerda nom qo‘yish uchun faqat
lotin alifbosi harflaridan, ragamlardan hamda «-» (tire)
belgisidan foydalanish mumkin. Faraz qilaylik bu adres
nomi Olimjon 74 bo‘lsin.

- Baw Hoswlli napoas - bu yerda pochtani ochishimiz
uchun zarur bo‘Igan va faqat bizgagina ma’lum bo ‘lishi
kerak bo‘Igan parolni kiritamiz. Iloji boricha parol esdan
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chigmasligi uchun uni ragamlar bilan qo ‘yishni maslahat
beramiz. Masalan, 1215193354.

- IIpogepumv napoawv - Parolni to‘g ‘ri yoki xato yoz-
ganligimizni tekshirish uchun yuqorida kiritilgan pa-
rolni qayta yozamiz. Shunda kompyuterda yozgan paro-
limizning to ‘g ‘riligi avtomatik ravishda tekshiriladi.

- Agar vaqt o ‘tishi bilan parol esimizdan chiqib qolsa,
eslash uchun tekshiruv savollari ham yozib qo‘yish foy-
dadan holi emas. Masalan, buning uchun «Birinchi farzan-
dingizning ismi?» degan savolni yozibjavobiga farzandin-
gizning ismini, yoki «Otangizning ismi?» degan savolga
otangizning ismini yozib qo‘yishingiz mumkin. Bizning
pochta adresimiz uchun «Katta farzandingizning ismi?»
savolini yozib, «Omeem na cekpemHbili B0npocy so‘roviga
«Shaxnoza» debjavob yozib qo‘yaylik (11.6- rasm).

fAm Onm,

My !><m*@Ne*swmmm.  fiwei

Bum vim | f ®5ue*

11.6-rasm. Yangi foydalanuvchini ro'yxatga olish sahifasining
davomi.

- Bizga yangi adres ochilganligi to‘g ‘risidagi xabami
jo’natish lozim bo°‘lgan elektron pochta nomini kiritish
so ‘raladi. Masalan, bu «E-mail g5 cBsi3u ¢ BaMu» so ‘roviga
adresning nomini sobir@jambler.ru deb beraylik.
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- «Bawepeanvnoe uma» so‘roviga haqiqiy ismingizni
kiritamiz, masalan, Odiljon.

- «Bawa peanvnasa ¢gamurusa» so‘roviga haqiqiy
familiyamizni, masalan, Ahmedovni kiritamiz.

- «Baw nony so‘roviga «Mmyxckoi» belgisini tanlaymiz.

- «Baw 6o3pacm» so‘roviga esa, o'zingizning yoshin-
gizni yozasiz, masalan, 29.

- «HYacmoma nonvzoeanus Uumepuemom» - haftada
necha marta Intemetdan foydalanishingizni hisobga
olib, zarur bo‘limni tanlang, masalan, «Kaoicosiii Oenv 6
Hnmepuemenr

- «Obpaszosanuey» - ma’lumotingiz haqidagi so‘rovga
0‘zingizga mos bo ‘limni tanlang, masalan, «Bpicmee».

- «Cehepa oesmenvrocmuy so‘roviga ham o ‘zingizga
mos bo Igan sohani tanlang, masalan, «nayka».

- «Baw coyuanvnuiii cmamycy dan esa zarur bo‘lgan
bo‘limni tanlang, masalan, «cneyuanucmy.

ftat. M

3ap«rklprporsll <»

11.7-rasm. Yangi foydalanuvchini ro'yxatga olish sahifasining
oxirgi oynasi.
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Birozdan so‘ng, ekranda 11.6-rasmda keltirilgan,
o‘zingiz tashkil qilgan elektron pochta birinchi marta
ochiladi. Endi siz foydalanadigan asosiy oyna ko ‘rinishi
11.8-rasm hisoblanadi. Avval keltirib o‘tgan rasmlari-
miz esa, faqatgina yangi foydalanuvchini ro'yxatga
olish jarayonida keltiriladi. Ushbu rasmda keltirilgan
oyna ko'rinishi va undan foydalanish qoidalari bilan tani-
shib chiqamiz.

E3EA3HHHBHBBI1HI il
X @—n U ®ﬂ:3 SEA3 n
> O D fl © U 3 B fim
Ve llI¥ M 7 1 MNKIK

aubt j bw f bw -

Eltktron pochta nomi

Mabm TOMIIEM. I

vein Il MmBsu Om (SWr»««l911-200>
0AO

A UB ue # eeme*

11.8-rasm. Foydalanuvchi elektron pochtaning oyna ko'rinishi.

Ekranning chap yuqori qismida siz tashkil etgan elek-
tron pochta nomi keltiriladi. Bizning masalamiz uchun
uning nomi sobir@rambler.ru

Elektron pochta qutisi quyidagi papkalardan iborat:

/. Bxodawue - kelgan xatlami ochish va o'qish pap-
kasi.

2. Yepuosuxu - vaqtincha yozib qo'yilgan xatlar, turli
xil ma’lumotlami saqlash uchun tashkil etilgan papka.
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3. Omnpasnennvle - jo ‘natilgan xatlaming nusxasini
saqlab turish uchun ajratilgan papka.

4. Yoaneunwvie - boshqa papkalardan olib tashlangan
xatlar joylashadigan papka.

Xat yozish uchun «Hanucams nucvmo» tugmasini
bosamiz. Ekranda 11.9-rasmda keltirilgan yangi oyna
paydo bo ‘ladi.

I 11- T1«1 TN-11 ;1 lidpli: IM-rrraeroy
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TKJUL.PMMIH» JI.€HKK- Shst «Av noure 0YIM., «CITTYNIIITH.Y€ «OT eye.mJ1
rypa»atn. ta» » * M. >«les aMTeYTT yMTKKH. Tyios M»TM»»7 CoTan
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11.9-rasm. Elektron pochta orqali xat yozish sahifasi.

Bu yerda:

1 Komy - xat yozayotgan o‘rtogimizning elektron
adresini aniq yozamiz. Agar xato yozsak, xat manzilga
yetib bormaydi. Shuning uchun adresni aniq yozish talab
qilinadi. Masalan, akbarov@rambler.ru.

2. Tema -jo ‘natayotgan xatimizning mavzusini yoza-
miz, masalan, «Do‘stim, men yangi elektron adres och-
dim».

3. Maxsus ajratilgan joyga esa, xat mazmunini to ‘liq
yozamiz, masalan:
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«Assalomu alaykum, do‘stim Obidjon.

Ahvollaringiz yaxshimi? Men yangi elektron adres
ochdim, qaytguningizcha xat yozishib turaylik. Endi men
ham uyga Internet ulatdim. Qachon qaytasiz? Sizni Aero-
portda kutib olishga shay turgan do‘stingiz Odiljon.»

4. Shundan so‘ng, Omnpasums (Jo‘natish) tugma-
sini bosilsa, xat jo ‘natilib, «Bawe nucomo omnpaeneno
yenewno» (Sizning xatingiz muvaffaqiyatli jo ‘natildi)
yozuvi keltiriladi va yana 11.8-rasm ko ‘rinishiga qayti-
ladi.

Elektron pochtani yopish va ishni tugatish uchun
11.6-rasmdagi oynadan Bsixod (Chiqish) tugmasini bo-
samiz va www.rambler.ru bosh sahifaga qaytamiz.

11.6. INTERNETDA MA’LUMOTLARNI QIDIRISH

Internet millionlab kompyuterlami va tasavvur qilib
boMmaydigan darajada katta hajmdagi ma’lumotlami
o ‘zida mujassamlashtirgan. Har daqiqada bu kompyuter-
larda axborot hajmi ko ‘payadi. Intemetda ma’lumotlami
qidirish bilan shug‘ullanadigan maxsus serverlar mav-
jud. Server katta hajmdagi xotiraga va katta tezlikka ega,
shuning uchun u birdaniga bir necha savollarga javob
bera oladi

Har bir qidiruv serveri tarmoqdagi Web-sahifalar
bo‘yicha ma’lumotlarjildiga ega. Jildda ma’lumotlaming
turganjoyi, qisqacha izohi(annotatsiya), tavsifi va boshqa
ma’lumotlarjoylashadi.

Intemetda ma’lumotni qanday topish mumkin? Ma’-
lumot joylashgan Web-sahifa manzilini kiritsangiz, bu
muammo bir zumda hal bo‘ladi. Sahifa toiiq manzilini
«Adres» maydonida kiritsangiz, qidirilayotgan ma’lumot
ekranda namoyon bo‘ladi. Bir necha daqiqadan so‘ng
so‘ralgan Web-sahifa paydo boiadi. Ba’zi hollarda sa-
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hifa topilmaganligi va hozircha unga ulanish mumkin
emasligi haqida ma’lumot paydo bo‘ladi.

Sahifa manzili noma’him bo4gan holda nima qilish
zarur? U holda Intemetning maxsus qidiruv tizimlari-
dan foydalanish mumkin. WWWda bir necha qidirish
tizimlari mavjud. Vositalar panelidagi I{ouck buyrugini
kiriting. Ekranda maxsus qidiruv sahifasi paydo bo'ladi
(11.10-rasm).
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11.10-rasm. Yahoo.com qidiruv tizimining bosh sahifasi.

Ma’lumotni topish uchun mavzu nomini maxsus
maydonga kiritish zarur. Natijada ma’lumot server
omboridan qidiriladi. Qidirish natijasi ekranda ho-
sil bo4dladi. Rodyxatdan Siz zarur sahifani tanlashin-
giz mumkin. Masalan, agar «Internet haqidagi»
ma’lumotlar zarur bodlsa, «Ob Internete» so4zini
qidirish maydoniga yozasiz. Mavzu aniq bod4lsa, javob
aniq va tezda topiladi.
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Yana bir usuli adreslar maydonida kerakli mavzuni
kiritish mumkin. Bunda mavzuni topish uchun so‘z yoki
atama kiritiladi. So‘zdan oldin «+» belgisi bo ‘Isa, bu qidi-
rilayotgan so‘z shu hujjatda borligini bildiradi. Topilishi
zarur bo‘lgan jumla qo‘shtimoq ichiga olinishi shart. Agar
so‘rov kichik harfda berilgan bo ‘Isa, natija kichik va bosh
harfli so‘zlami o‘z ichiga oladi.

Kerakli ma’lumotni topish uchun qidiruv tizimlaridan
foydalanishingiz mumkin. Masalan juda qulay va taniqli ya-
hoo.com tizimidan foydalanishingiz mumkin. Buning uchun
adres maydoniga www.vahoo.com manzilini kiriting.

So‘rov natijalari ro‘yxat shaklidagi ilovalardan va
ulaming tavsifidan tashkil topadi. Unda ma’lumotlar bo6
limlarga, bo‘limlar esa, bo ‘linmalarga bo‘lingan bo ‘ladi.

Sahifaning o‘rtasida maxsus joyda SEARCH tugma-
chasijoylashgan. Unda mavzu nomini kiritish va qidiruv
natijasini olish mumkin.

11.7. 0 “ZBEKISTONNING OMMABOP
SAHIFALARI

Intemetda Web-sahifalaming son-sanoqsiz ekanligi
hozirgi kunda hammaga ma’lum. Kundan-kunga sahifa-
lar soni yanada oshib bormoqda. Bu sahifalar turli tuman
yangiliklar va bilimlarga boy, hamda tabiat, hayvonot
olami, o‘simliklar, muzeylami ko‘z oldimizda namoyon
qiladi. Foydalanuvchilarga qulay bo‘lishi uchun quyida
Respulikamizdagi rasmiy saytlarni va ba’zi ta’lim sayt-
larini keltiramiz:

www.gov.uz - 0 ‘zbekiston Respulikasining Hukumat
portali.

www.uza.uz - 0 ‘zbekiston Milliy Axborot Agentligi
sahifasi. Undan turli mavzudagi ma’lumotlami, yangilik-
lami olish mumkin.
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www.edu.uz - 0 ‘zbekiston Respulikasi Oliy va o ‘rta
maxsus ta’lim vazirligi sayti.

www.zivonet.uz - Ta’lim portali.

www.timi.uz - Toshkent irrigatsiya va melioratsiya

instituti
www.referat.uz - Turli fanlardan referatlar to‘pla-

miga boy sahifa. 0 ‘quvchilar va talabalarga juda foydali
ma’lumotlar keltirilgan.
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XII BOB. MASALANI KOMPYUTERDA YECHISH
BOSQICHLARI

12.1. MASALANI SHAXSIY KOMPYUTERDA
YECHISHGA TAYYORLASH

Har ganday masalani shaxsiy kompyuter (ShK)
da yechish murakkab jarayon bo ‘lib, uni shartli ravishda
quyidagi o‘zaro bogiiq bosqichlarga bo‘lish mumkin:

1. Masalaning aniq ifodalanishi. masalaning matema-
tik modelini tuzish.

2. Masalani yechish usulini tanlash.

3. Algoritmni ishlab chiqish.

4. Tuzilgan algoritm asosida biron-bir algoritmik til-
da dastumi yozish.

5. Dastumi kompyuter xotirasiga kiritish.

6. Dasturning bajarilishini tekshirish.

7. Natijani olish, uni tahlil qilish va rasmiylashtirish.

Masalaning matematik modeli - masalaning shartla-
rini biror aniqlik bilan aks ettiruvchi matematik ifodalar
majmuasidir.

Algoritm - masalani yechish uchun kerakli ma’lu-
motlami kiritishdan tortib, to oxirgi natijani olgunga
gadar bajariladigan hisoblashlar (amallar) ketma-ketligi-
ning tartibli va aniq ifodasidir.

Masala. Balandligi 7,5m va asos diametri 2,37m
bo‘lgan, usti ochiq silindr shaklidagi idishni yasash uc-
hun necha m2tunuka kerak?

Ushbu keltirilgan masalani kompyuterda yechish
uchun bajarilishi lozim bo6lgan bosqichlarni kelti-
ramiz.
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L Masalaning matematik modeli. h va d - silindr ba-

landligi va diametri bo‘lsin. S - tashqi sirt yuzini topish
kerak. Bizga geometriya kursidan ma’lumki:

asos yon

bu yerda Sasos=iiR2—

asos yuzi;
S =2m1:Rh - yon
yon . Mo u
sirt yuzi,
d
R=—asos radiusi. 12.1-rasm.
2

2. Masalaniformula yordamida yechish.

S1=S__=TR2

S2=Sy0n=2TrRh,]

S=S1+S2

3. Algoritm.

3.1. 0 ‘zgaruvchilar: h, d, R, S, SI, S2;

3.2. Ma’lumotlami kiritish: h va d ning qiymatlarini
kiritish;

3.3. R=; - asos radiusini hisoblash;

3.4. S1=3.14*R2- asos yuzini hisoblash;

3.5. S2=2*3.14*R*h - silindrning yon sirti yuzini hi-
soblash;

3.6. S=S1+S2 - natija;

3.7. Natijani ekranga yoki qog‘ozga chiqarish: S;

3.8. Tugallash.

4. Dastumiyozish. (Paskal tilida).

Program zu(input, output);

var h,d,r,S1,S2,S: real;
begin
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read(h,d);
d

r 2

SI :=3.14%*r*r;

S2:=2%3.14*r*h,;

S:=S1+S2;

write(,S=", S:4);
end.
5. Dastumi kompyuter xotirasiga kiritish.
6. Dasturning bajarilishini tekshirish: (h=7,5; d=2,37).
7. Natijani olish.

12.2. ALGORITMNING XOSSALARI,
ALGORITMLARNI IFODALASH USULLARI

Algoritm va uning xossalari. Algoritmlarni ifoda-
las/t usullari. Blok-sxemalar usuli. Bloklarning turiari.

Algoritmning xossalari.

Algoritmlarni tuzishda ba’zi talablarni hisobga olish-
ga to‘g‘ri keladi. Algoritm quyidagi xossalarga ega
boNishi kerak.

1). Algoritm bir qiymatli boNishi lozim. Bu xossa - al-
goritmning aniglik xossasi deyiladi.

2) Qaralayotgan algoritm asosida, hisoblashlaming
oxirgi jarayonida natijalar chiqishi kerak yoki masala
yechimga ega emasligi haqida ma’lumot chiqishi kerak.
Bu xossa - algoritmning natijaviylik xossasi deb yuritiladi.

3) BoshlangNch ma’lumotlarning qiymati har xil
boMgan bir xil tipdagi masalalar uchun algoritm bir xil
boMishi lozim. Algoritmning bu xossasi - ommaviylik
xossasi deb yuritiladi.

4) Algoritm asosida hosil bo‘lgan hisoblashlar jara-
yoni chekli sondagi bir nechta oddiy amallarning (hisob-
lashlarning) ketma-ketligidan tuzilishi lozim. Bu - dis-
kretlik xossasi deb yuritiladi.
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Algoritmlarni ifodalashda turli usullardan foydala-
nish mumkin: so‘zlar yordamida, turli belgilar yordami-
da, chizmalar yordamida, bloklar yordamida. Algoritm-
lami ifodalashning eng qulay va ko ‘p ishlatiladigan usuli
- bloklar yordamida ifodalashdir. Bu holda algoritmlar
strukturasi o ‘zaro bog‘langan bloklar majmuasidan ibo-
rat bo‘ladi. Algoritmlarning bunday ifodasi blok-sxema
deyiladi. Algoritmlarni blok-sxema ko‘rinishida ifoda-
lashda quyidagi bloklardan foydalaniladi:

Nomi
Boshlash Bosh Dasturning boshlanishi
Kiritish Qiymat kiritish
Ifoda qiymatlarini
J
arayon hisoblash
Yo’q
Shart
ar Shartni tekshirish
Ha
Takrorlanuvchi
hisoblashlaming
M odifikatsi [
cdritkatsiya (siklik) bajarilishi
Oldindan Qism programmaga
aniqlangan jarayon murojaat
Natijani qog‘ozga yoki
N atij
atya ekranga chiqarish
Tugallash Tamom Dasturning tugallanishi
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12.3. Algoritmlarning turiari

Hisoblash jarayonining turiga qarab algoritmlar
quyidagi turlarga boNinadi:

e Chizigli algoritmlar - bunday algoritmda amal-

lar ketma-ket, ya’'ni berilgan tartibda bajariladi;

e Tarmoglanuvchi algoritmlar - bunday algoritm-
da amallar ketma-ketligi berilgan shartni tek-
shirish natijasiga ko ‘ra ikki yoki undan ko ‘proq
tarmogqlarga boNinadi;

e Takrorlanuvchi algoritmlar - bunday algoritmda
ma’lum amallar ketma-ketligi bir necha marta
takrorlanadi.

Takrorlanuvchi algoritmlar o°‘z navbatida yana
ikki turga boMinadi: takrorlashlar soni ma’lum bo‘lgan
(arifmetik) va takrorlashlar soni noma’lum bo‘Igan (ite-
ratsion) algoritmlar.

l-masala. Z=(ax2+bsinx)/(e'a’x +btgxJ ifodaning qiy-
matini hisoblang, bunda a=-3,15 b=4,33, x-ixtiyoriy son.

Bu masalani yechish algoritmi uchun blok-sxema
12.2-rasmda tasvirlangan:

Bosh

Z=(ax2+bsinx2)/(e-=«,x + btgx3)

Tamom

12.2-rasm.
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1. Chiziqli algoritmga misol.

1-blok. Boshlash.

2-blok. x,a va b o”zgaruvchilarni kiritish bloki.

3-blok. z ifodaning qiymatini hisoblash.

4-blok. N atijani-z ning qiymatini bosmaga chiqarish.

5-blok. Tugatish.

2. Tarmogqlanuvchi algoritmga misollar.

2-masala. Quyidagi berilgan funksiya qiymati
hisoblansin:

sin ax' agarx<q

cosot+e-’ 7 bunda0=5,41 9=3.
agar XZ.4
Hx* talnx2 :

1-blok. Boshlash.

2-blok. a,x va q o‘zgaruvchilami kiritish;

3-blok. x<gq shartni tekshirish, agar shart bajarilsa
hisoblashlar 4-blokka uzatiladi, aks holda hisoblash
5-blokka uzatiladi;

4-blok. Funksiya qiymatini hisoblash, keyingi hisob-
lash 6-blokka o ‘tiladi;

5-blok. Funksiya qiymatini hisoblash, keyingi hisob-
lash 6-blokka o ‘tiladi;

6-blok. y natijani bosmaga chiqarish;

7-&o&. Tugatish.

12.3-rasmda masala algoritmining blok-sxemasi
tasvirlangan.

3-masala. Quyidagi berilgan funksiya qiymati hi-
soblansin.

sin'ax2 agarx <0

l+aMf agar0<x<1 bunda a=-3,34.

Vv = x +ae'
1,5ax + tga3x2 agarx > L
12.4-rasmda masala algoritmining blok-sxemasi tasvirlangan.
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Both

Hi
x<0

Y=sin3ax’
Yo'q
Ha

x>!
Yoq

1+ cosax

Tamom
12.3-rasm. 12.4-rasm.

3. Takrorlanuvchi algoritmga misollar.

4-masala. 1dan 100OgachaboTganjuftsonlaryigTn-
disini hisoblang.

0 ‘zgaruvchilarni kiritamiz. § - yig‘indi, / - juft son-
lami qabul qiluvchi o‘zgaruvchi bo‘lsin. § yig‘indining
boshlang‘ich qiymatini nolga teng deb olamiz, / ning
(ya’ni, juft sonlaming) boshlang‘ich qiymatini 2 ga teng
deb olamiz. U holda quyidagi hisoblashlar ketma-ketligi
bajarilishi lozim:

1=2

S=0
S=S+I=0+2=2
I=1+2=2+2=4
S=8§+1=2+4=6
I=1+2=4+2=6

S=S+1=6+6=12
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S=S+100=

Demak, /=/+2 va S=S+/yig‘indini hisoblash amal-
lari bir necha marotaba qayta va qayta bajarilsin. Bu al-
goritmning blok-sxemasi 12.5- va 12.6-rasmlarda tasvir-
langan.

Bosh
1=2.100,2
S=S+I1
1-1+2
K 100
tamom
12.5-rasm. 12.6-rasm.

5-masala. Argumentx a dan b gacha 2 qadam bilan
o ‘zgarganda

Z=(c+xsincx3)/10c funksiya qiymatlari hisoblansin,
¢ - berilgan son.

Masala shartiga ko‘ra jc ning boshlang‘ich gqiymati
a ga teng bo‘lib (ya’ni x=a), z funksiya qiymati z=z(x)
hisoblanadi va @ ning hamda funksiyaning keyingi qiy-
matlari x=x+h va z=z(x) formula bilan hisoblanadi. Bu
hisoblashlar x ning qiymati b ga teng yoki b dan katta
bo‘lguncha davom etadi (12.7-rasm).
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Bosh

Z=(C+xsincx3)/10c

x=x+th X

bl

< x<b >

3

/\/\Ayoq

Tamom

12.7- rasm.

12.4. TURBO PASKAL MUHITIDAISHLASH

Paskal tilida yozilgan dasturlami kompyuter xotira-
siga kiritish, dastumi qayta ishlash va natijalami olish
Turbo Paskal muhitida ancha qulay hamda ko ‘rgazmali
koTinishda amalga oshiriladi.

e Turbo Paskal muhitiga kirish uchun

C:>Paskal\turbo.exe faylini ishga tushirish kerak,
bunda Paskal - turbo.exe fayli joylashgan katalog (pap-
ka) nomi.

Bu fayl ishga tushgandan keyin ekranda Turbo Pas-
kal muhitining asosiy oynasi paydo bo‘ladi. Ekranning
yuqori satrida Turbo Paskal ning asosiy menyusi, quyi
satrida esa funksional tugmalaming vazifalari ifodalan-
gan bo‘ladi.
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Turbo Paskal muhitida asosiy menyuga kirish uchun
F10 tugmasini bosish kerak. Bu tugma bosilganda menyu
bandlarining birida «kursor» to‘g‘ri to ‘rtburchak shakli-
da paydo bo‘ladi. Bu «kursor»ni «—>» va «<—» tugmalari
yordamida menyuning kerakli bandiga keltiramiz. Agar
menyuning istalgan biron bir bandiga kirmoqchi bo ‘Isak,
shu bandga «kursor»ni joylashtirib «Emler» tugmasini
bosamiz, natijada ushbu bandga tegishli qism menyu ho-
sil bo‘ladi. Bu qism menyuda shu bandga tegishli amallar
ro ‘yxati keltirilgan boMadi. Qism menyudagi bandlarni
tanlash «f» va «j» tugmalari bilan amalga oshiriladi va
«Enter» tugmasi bilan ishga tushiriladi.

Biz menyudagi aniq bir bandni ko ‘rsatmoqchi bo‘l-
sak, avval menyuning puknti ko ‘rsatiladi, keyin qism
menyuning bandi ko ‘rsatiladi va h.k. Masalan:

File-Load (menyuning File bandiga tegishli qism
menyusidagi Load bandini bildiradi);

Options-Environment-Colors (menyuning Options
bandiga tegishli qism menyuning Environment bandi-
dagi qism menyuning Colors bandini bildiradi).

Turbo Paskal muhitida ko‘p ishlatiladigan asosiy
bandlarning vazifalari:

Mos
Menyu o
Ne . Vazifasi keluvchi
bandlari
tugmachalar

. Yozilgan dasturni, ya’ni faylni
1 File-Load , . - F3
tahrirlash uchun ishga tushirish
Bu band tanlanganda ekranda dialog
oynasi paydo bo‘ladi. Bu oynada
kerakli falyning nomini kiritish lozim
2 File-Save Tahrirlangan faylni xotiraga olish F2
Bu band tanlanganda fayl redaktor
xotirasidan diskka yoziladi
File-Save Tahrirlanmogqchi boMgan faylni boshqa
as nom bilan xotiraga olish
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4 File-New
5  File-Exit
6 Run-Run
; Compile-

Compile

Bu band yordamida tahrirlanmoqchi
boNgan faylning nomi o ‘zgartiriladi va
yangi nom bilan diskka yoziladi
Yangi faylni tahrirlashni boshlash.
Turbo Paskal muhitidagi redaktor
yangi faylni tuzish rejimiga o ‘tadi
Bunda faylga NONAMExx.PAS degan
nom beriladi. Xotiraga olish jarayonida
faylga yangi nom berish lozim

Turbo Paskal muhitidagi ishni

Alt+X
yakunlash
Dastumi ishga tushirish Ctrl+F9
Dastur yozilishi tekshiruvdan o ‘tadi va
dastur bajarilishi ishga tushadi
Dasturning yozilishini tekshirish Alt+F9

Agar dastur yozilishi tekshirish
jarayonida xatolar borligi ma’lum
bo‘lsa, ekranda unga mos xabarlar

chiqadi

Turbo Paskal muhitida dasturning matnlari tuziladi
va tahrirlanadi. Redaktor rejimiga o ‘tish faylni ekranga
chiqarish yoki yangi faylni tuzish bilan amalga oshiriladi.

Redaktor bilan ishlash uchun asosiy tugmalaming vazi-

Tugma
Enter
Del
Backspace

Ins

u
PgUp
PgDn

Ctrl+PgUp
Ctrl+PgDn

falari:
Vazifasi
Kursor turgan joydan boshlab yangi satmi qo ‘yish
Kursor tagidagi belgini o ‘chirish
Kursor oldidagi belgini o'chirish
Qo‘yish rejimini o ‘matish yoki bekor qilish
Kursomi bir belgiga chap yoki oTigga surish
Kursomi bir satr yuqoriga yoki pastga surish
Kursomi bir ekran yuqoriga chiqarish
Kursomi bir ekran pastga tushirish
Kursomi bir sahifa yuqoriga chiqarish

Kursomi bir sahifa pastga tushirish
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M atnda bloklar bilan ishlash:

Ctrl+K,B Blokning boshini belgilash
Ctrl+K K Blokning oxirini belgilash
Ctrl+K,Y Belgilangan blokni olib tashlash

Belgilangan blokning nusxasini kursordan keyin
Ctrl+K,C . ..

joylashtirish

Ctrl+K,V Belgilangan blokni harakatlantirish
Ctrl+K,P Belgilangan blokni bosmaga chiqarish

Savol va topshiriqlar

1. Masalani kompyuterda yechishning qanday bosqichlarini
bilasiz?

2. Masalaning matematik modeliga ta’rif bering.

3. Algoritm nima?

4. Algoritmning qanday xossalarini bilasiz?

5. Blok-sxema nima?

6. Blok-sxemada qanday bloklar ishtirok etadi?

7. Algoritm turlarini aytib bering.

8. Qanday algoritm chiziqli algoritm deb aytiladi?

9. Qanday algoritmga tarmoqlanuvchi algoritm deb aytiladi?

10. Qanday algoritmga takrorlanuvchi algoritm deb aytiladi?

11. Chiziqli, tarmoqlanuvchi va takrorlanuvchi algoritmlarga
misollar keltiring.

12. Turbo Paskal muhitiga kirish qanday bajariladi?

13. Turbo Paskal muhiti asosiy menyusi va yordamchi menyular
bilan ishlash qanday amalga oshiriladi?

14. Asosiy menyu bandlarining vazifalarini aytib bering.

15. Turbo Paskal muhitida funksional tugmalaming vazifalarini
aytib bering.

16. Redaktor bilan ishlash uchun asosiy tugmalaming vazifalarini
aytib bering.
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XIII BOB. PASKAL TILIDA DASTURLASH

13.1. PASKAL ALGORITMIK TILI HAQIDA

Paskal algoritmik tili EHMda keng miqyosda ishlati-
ladigan tillardan biri hisoblanadi. Bu til 1969 yil Shveyt-
sariya Oliy maktabi professori Niklaus Virt tomonidan
ishlab chiqilgan. Bu til fransuz olimi Blez Paskal (bi-
rinchi bo‘lib yig9jindini hisoblash qurilmasini yaratgan)
sharafiga «Paskal» deb nomlandi.

Paskal tilining alfaviti:

Paskal tilida quyidagi belgilar ishlatiladi:

» Katta va kichik lotin harflari: A,B,....,Z, a,b,...,z;

e Arab raqamlari: 0, 1,2, ..., 9;

*  Maxsus belgilar: +, -, *,/, = > <= 0), L1, {, },

e Kalit so Zlar: AND - va, ARRAY - massiv, BEGIN
- boshlash, CASE - variant, CONST - o‘zgarmas,
DIV- butun bo‘lish, DO - bajarish, DOWNTO - ka-
maytirish, FUNCTION - funksiya, GOTO - o4ish,
IF - agar, IN - o‘z ichiga olish, LABEL - belgi,
MOD - modul, NIL - nol, NOT - inkor, OF -
dan, OR - yoki, PACKED - ixchamlangan, PRO-
CEDURE - protsedura, PROGRAM - programma,
RECORD - yozuv, REPEAT - takrorlash, SET -
to‘plam, THEN - u holda 7O - ...gacha, TYPE -
tip, UNTIL - ...gacha, VAR - o‘zgaruvchi, WHILE
- ...bo°‘Igan holda WITH - bilan.

* Amal belgilari:

Arifmetik- + (qo‘shish), - (ayirish), / (bo°‘lish), *
(ko‘paytirish), DIV (butun boiish), MOD (qoldigni
topish);
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Nisbat: > (katta), < (kichik), >= (katta yoki teng), <=
(kichik yoki teng), = (teng), < > (teng emas);

Mantigiv: NOT (inkor), OR (mantiqiy qo ‘shish), AND
(mantiqiy ko ‘paytirish).

Toplamlar ustida: * (to‘plamlar kesishmasi), + (to ‘p-
lamlar birlashmasi), - (to‘plamlar ayirmasi), JN (to‘p-
lamga tegishli).

Paskal tilining eng sodda konstruktsiyalari - sonlar,
o zgarmaslar, o zgaruvchilar, standart funksiyalar va
ifodalardir. Har qanday dastur ma lumotlar bilan ish-
laydi, bu ma’lumotlaming qiymatlari sonlar, mantiqiy
giymatlar yoki literli qiymatlar boNishi mumkin. Paskal
tilida 4 xil turdagi ma’lumotlar ishlatiladi: butun (INTE-
GER), haqiqiy (REAL), mantiqiy (BOOLEAN) va belgili
(CHAR).

Sonlar butun va haqiqiy tipda bo ‘lishi mumKkin.

Butun sonlar raqamlar ketma-ketligi ko ‘rinishida
yoziladi. Masalan, 42, -6, 786, 2000, -2121.

Hagqiqiy sonlar qat’iy nuqtali (masalan, -4.85, 1.64,
-0.29) yoki o‘zgaruvchan nuqtali (masalan, 1.68E-5,
0.5ES5, -12.64E-4) bo ‘lishi mumkin.

Mantiqiv tipdagi ma lumotlar faqat TRUE (rost) yoki
FALSE (yolgon) qiymatlami qabul qilishi mumkin.

Belgili tipdagi ma lumotlar bitta litera (belgi) qiyma-
tini qabul qilishi mumkin.

Paskal tilidagi o Zgarmaslarning qiymati dastur ishi
davomida o°‘zgarmaydi. O fgarmaslar quyidagi tipdagi
ma’lumotlami qabul qilishi mumkin: butun, haqiqiy,
mantiqiy, belgili va satrli. Masalan, 1001, -44, 26.85,
-0.5E-5, TRUE, ’C’, ’8’, "@AKTOPUAI’, ’6.8+T .

O ‘zgarmaslar dasturning boshida, ma’lumotlarni ifo-
dalash qismida ifodalanadi. 0 ‘zgarmaslami ifodalash
Const kalit so‘zi bilan boshlanadi. Masalan,
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CONST K=100; N=50;
PI1=3.141592;
LMP=P.

O'zgaruvchi - xotirada axborotlar ( ma’lumotlar va
natijalar) ni saqlash uchun ajratilgan (aniq) joy. Paskal
dasturida o‘zgaruvchini ifodalash uchun uning nomi
(o‘zgaruvchining identifikatori) va tipi ko ‘rsatiladi.

0 ‘zgaruvchilaming tipini ko‘rsatish uchun Paskaln-
ing maxsus so ‘zlaridan foydalanamiz. Misol uchun infe-
ger so0‘zi butun sonni bildiradi, boolean - mantiqiy qiy-
matni bildiradi. 0 ‘zgaruvchilami ifodalash var so‘zidan
boshlanadi.

Masalan,

i,j: integer; {i va j - butun sonlarni qabul qiluvchi
o zgaruvchilar}

a,b,c:real; {a,b,c - haqiqiy sonlarni qabul qiluvchi
o zgaruvchilar)

u,v:boolean; {u,v- mantiqiy o zgaruvchilar)

s: string; (s - satrli o zgaruvchi)

Har bir butun sonni xotirada saqlash uchun 2 baytjoy
ajratiladi.

s - satrli o4garuvchi bo‘lib, satrli o‘zgaruvchini xoti-
rada saqlash uchun 256 baytjoy ajratiladi.

0 ‘zgaruvchining nomi lotin harfidan boshlanishi
lozim. Nomlashda harflar, ragamlar va «-« belgisidan
foydalanish mumkin. Nomning uzunligi 63 belgidan osh-
masligi kerak. 1

Paskal algoritmik tilida o‘zgaruvchilar quyidagi tip-
larga ajratiladi: butun, haqiqiy, belgili va satrli, mantiqiy
o‘zgaruvchilar.

Haqiqiy tipdagi o‘zgaruvchilami ifodalashda real,
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single, double, extended va comp solaridan foydala-
namiz;

Butun tipdagi o‘zgaruvchilami ifodalashda integer,
shortint, byte, longint va word so‘zlaridan foydalanamiz;

Belgi tipdagi o°‘zgaruvchilarni ifodalashda char
so‘zidan foydalanamiz;

Satr tipdagi o ‘zgaruvchilami ifodalashda string so ‘zi-
dan foydalanamiz;

Mantiqiy tipdagi o”zgaruvchilami ifodalashda bool-
ean so‘zidan foydalanamiz.

Dasturda flinksiyalami va matematik ifodalami
yozish uchun Paskal algoritmik tilining standart funk-
siyalari mavjud. Standart funksiyalarga murojaat etish
uchun funksiya nomini yozish va qavs ichida argument-
ni ko‘rsatish zarur. Standart funksiyalaming yozilishi
hamda argument tiplari va funksiya tiplarining qanday
boiishi quyidagi jadvalda ko ‘rsatilgan, shuningdek, mi-
sollar keltirilgan:

Paskalda M a’nosi Argumentning Funksiyaning
yozilishi (mazmuni) tipi tipi
real yoki real yoki
abs(x) [x| . ’ . ’
integer integer
real yoki real yoki
sqr(x) X2 . Y . Y
integer integer
. sinx real yoki
sin(x) . . i real
sin2(x)=sqr(sin(x)) integer
coSsX real yoki
cos(x) . real
cosx2=cos(sqr(x)) integer
real yoki
exp(x) ex . real
integer
real yoki
In(x) Inx . Y real
integer
real yoki
sqrt(x) . real
integer
real yoki
arctan(x) arctgx . real
integer
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sonning butun

trunc(x) qismini ajratish Real integer
trunc(26.7)=26
sonni yaxlitlash
round(26.7)=27
o ‘zidan oldingi
elementni topish

pred(7)=6

pred(m)=1

o‘zidan keyingi int ki
yine integer yoki tnteger yo. !
char yoki

round(x) Real integer
integer yoki integer yoki
char yoki char yoki

pred(x)
boolean boolean

elementni topish
succ(7)=8
succ(m)=n

suce(x) char yoki boolean

boolean

belgilar to‘plamida
belgining tartib
raqamini ajratish Char yoki
ord(0)=240 boolean
ord(5)=245
ord(i)=201
belgilar

ord(x) integer

to‘plamidan i
-tartibdagi belgini
ajratish chr(245)=5
sonning juft yoki
toqligini aniqlash

odd(4)=true
odd(3)=false

chr(i) Integer char

odd(x) Integer boolean

Paskal tilida ba’zi ifodalaming yozilishi.
Ne Matematik ifoda Paskal tilida yozilishi
lax 2*a*x

2a 2%a/(b*
b a/(b*x)

atx
bty (a+x)/b+y)

a
a/(I-b)
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sin(x)

sin(x)/(a+x)
a1+ X
e'+a
4 cosxc] (exp(-x)+a)/(1+cos(sqr(x))
sin23x3 sqr(sin(3 *sqr(x) %))
tgafx sin(a *sqrt(x))/cos(a *sqrt(x))

logox, a x\» y/x" (x>0) ko‘rinishdagi ifodalami Pas-

kal tilida yozish uchun log,, x = -I----,X >0,a>0,a* 1,
na

=exlna,a>0
— In*

=xm=em ,x>0 formulalardan foydalanamiz.

Dasturning tuzilishi
Paskal tilidagi dastur quyidagi tuzilmaga ega bo ‘lishi
kerak:
PROGRAM Programmaning nomi;
LABEL Belgilar;
CONST 0 ‘zgarmaslami ifodalash;
TYPE M a’lumotlar turlarini ifodalash;

VAR 0 ‘zgaruvchilami ifodalash;

Protseduralar vafunksiyalar,
BEGIN

Asosiy dasturning tanasi;

END.
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Dastuming birinchi bo‘limi (PROGRAM) uning sar-
lavhasi deyiladi va u dastuming eng boshida joylashishi
kerak. Keyingi bo‘limlar (LABEL, CONST, TYPE, VAR
hamda Protseduralar vafunksiyalar) ma’lumotlami ifo-
dalash bo‘limlari deyiladi. Bu bo‘limlar ixtiyoriy tartibda
joylashishi hamda takrorlanishi mumkin. Oxirgi bo‘lim
operatorlar boNimi deyiladi hamda u BEGIN va END
so ‘zlari orasida joylashadi.

13.2. CHIZIQLIALGORITMLARNI DASTURLASH

Chiziqli algoritmlami dasturlashda o ‘zlashtirish ope-
ratori, ma’lumotlami kiritish va natijalarni chiqarish ope-
ratorlaridan foydalanamiz.

O zlashtirish operatori. 0 ‘zlashtirish operator! ifo-
dalaming qiymatini hisoblash uchun xizmat qiladi. Ope-
ratorning umumiy ko ‘rinishi:

V:=b,

buyerda V-natijaning nomi, b - ifoda, :=tenglashtiruv-
chi belgi. 0 ‘zlashtirish operatori bajarilganda tenglikning
o‘ng tarafida turgan ifodaning qiymati hisoblanadi va
natija tenglikning chap tarafida turgan o°‘zgaruvchiga
beriladi. V o‘zgaruvchining qiymati va b ifodaning tipi
o ‘zaro mos kelishi shart.

Ma 'lumodarni kiritish operatorlari:

read (ar ..,aj;

readin(alt...,aJ,

readln;

bu yerda aral an - qiymati kiritilayotgan
o‘zgaruvchilarning nomlari.

read(ar ..,aj operatoridan foydalanilganda

o ‘zgaruvchilar qiymatini bitta satrda yozib kiritiladi.

readln(ar...,aJ operatoridan foydalanilganda oxirgi
giymatni kiritilgandan keyin, yangi satr boshidagi qiy-
matga o ‘tiladi.
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readln - bitta satrjoy tashlashni bildiradi.

Ma lumotlarni chigarish operatorlari:

write(br b2>..,bj;

writeln(brb2...,bj;

writeln;

bu yerda b]b2...,bn - qiymatlari chiqarilayotgan
o‘zgaruvchilarning nomlari.

write(al, ...,aJ operatoridan foydalanilganda natija
bitta satrda yozib chiqaradi;

writeln(a/,...,aj operatoridan foydalanilganda bar bir
natijani yangi satrga yozib chiqaradi.

writeln - bitta bo ‘sh satr tashlashni bildiradi.

Chiziqli algoritmni dasturlashga misol keltiramiz.

I-misol. Z = + d ifodaning qiymatini hiso-
b tg\bx +a)
lang, bu yerda a =-3,15; 6=4,33;x - ixtiyoriy son.
program Funksiya(input,output); {dasturni nom-
lash}
var {o zgaruvchilarni ifodalash}
a b x, z .real; {haqiqiy tipdagi
o zgaruvchilar}
begin {dasturni boshlashj
writeln(a, b, x ning qiymatini leiriting);
READLN (a, b, x);
z:=sqr(cos(3*x +a))/(sin(b*x ta)/
cos(b*x+a)),
writeln(z ning giymati- z);
end. {Dasturni tugallash)

13.3. TARMOQLANUVCHIALGORITMLARNI
DASTURLASH

Tarmogqlanuvchi algoritm biror shartni tekshirishni
o‘z ichiga oladi. Shartni tekshirish natijasiga kokra u yoki
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bu amallar ketma-ketligi bajariladi. Tarmoqlanuvchi al-
goritmlarni dasturlashda if shartli operatori, gofo o ‘tish
operatori (ba’zida shartsiz o°‘tish operatori deyiladi) va
case tanlash operatoridan foydalaniladi.

Shartli operator. Shartli operatoming uch xil ko ‘ri-
nishi mavjud:

if bthen a;

if bthen a/else a2

if bl then at else if b2then alelse ar

Bu yerda

-b, bJt b2- mantiqiy ifodalar;

-a, ar a” a3- operatorlar, agar a, ar a, a3 operatorlar
o‘mida bir nechta operatorlar qatnashsa, bu operatorlar
begin va end so‘zlari orasida yoziladi.

Masalan,

ifx>0.5 then beginy:=x.sin(sqrt(x));writeln(x,y);end;

if x<0 then y:=x*x.

Bu yerdax>0.5 boisay ning qiymati hisoblanadi va
bosmaga chiqariladi, keyingi satrda je<O shart tekshiriladi
va bu shart bajarilsa,y ning qiymati hisoblanadi.

2-misol. Quyidagi funksiyaning qiymati hisoblansin:

bu yerda <z=5,41 ¢=3.

program tarmogq(input,output); {dasturni nomlash}

var {o‘zgaruvchilami ifodalash}

a q, x,y .real; {haqiqiy tipdagi
o zgaruvchilar}

begin {dasturni boshlash)

a:=541;

q.=3;

writeln(a,q, x- ning qiymatlarini kiriting),

readln(a, q, x);

ifx<gq then

y:=(sqr(sin(a *x*x))) * sinfa *x *x)/sqrt(x *x+1)

else
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y:=(cos(a*x) texp(sqr(-a*x)*(-a*x)))/
(arctan(x) *exp(2*In(x)/3));

writeln(y- ning qiymati \ y);

end. {dasturni tugallash}

O'tish operatohning umumiy ko ‘rinishi quyidagi-
cha:

goto n;

bu yerda n - belgi.

Masalan,

label 5;
goto 5;
5: end.

Tanlash operatori case bir nechta operatordan birini
tanlash yordamida u yoki bu amallar ketma-ketligining
bajarilishini ta’minlaydi. Tanlash operatorining umumiy
ko ‘rinishi quyidagicha:

Case s of

nlp I;

n2:p?2;

nk: pk;
end;

bu yerda

- 5§ - selektor;
- n. - operatorlaming belgilari;
- p. - operatorlar.

3-misol. Hafta kunlarini ekranga chiqarish uchun
dastur tuzing.
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Program HaftaKm(Input, Output);
Var Number: Integer;
Begin
Read (Number),;
Case Number Of
- Writeln ( Dushanba);
Writeln ( Seshanba),
Writeln ( Chorshanba ),
Writeln ( Payshanba);
Writeln ( Juma ),
Writeln ( Shanba ),
Writeln ( Yakshanba ),
End;
End.
4-misol. Tekislik kvadranti nomeriga nisbatan nuqta
koordinatalari qiymati ishorasini aniqlang.
Program kvadrant(input, output);
var n: integer;

N AW~

begin

read(m);

case nof

1: writeln(koordinatalar giymatlari: x>0,y>0);
2: writeln('koordinatalar giymatlari: x<0,y>0 );
3: writelnfkoordinatalar qiymatlari: x<0,y<0);
4: writeln(koordinatalar qgiymatlari: x>0,y<0 ),
end;

end.

13.4. TAKRORLANUVCHI ALGORITMLARNI
DASTURLASH

Paskal tilida takrorlanuvchi algoritmlami dasturlash
uchun maxsus sikl operatorlari mavjud:for, while, repeat.
Takrorlanuvchi algoritmlami dasturlash uchun, shuning-
dek, shartli operatordan ham foydalanish mumkin.
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for operatori.
Bu operator siklda takrorlanishlar soni ma’lum
bo‘lganda ishlatiladi. Operatoming umumiy ko ‘rinishi:
for i:=ml tom2dos;

yoki
for i:=ml downto m2 do s;
bu yerda

-i - sikl parametri (butun qiymatli o ‘zgaruvchi);

-ml va m2 - sikl parametrining boshlang‘ich va oxirgi
qiymatlari;

-s - siklning tanasi (oddiy operator yoki operatorlar
ketma-ketligi).

for operatorining birinchi ko'rinishida / ning o ‘zgarish
gadami / ga teng, ikkinchi ko‘rinishda esa i ning qadami
-1 ga teng.

while operatori.

Sikldagi takrorlanishlar soni ma’lum shartga bog‘liq
bo‘lsa, siklni tashkil qilishda while operatoridan foy-
dalanish mumkin. Operatoming yozilishi

while b do s

bu yerda

-b - mantiqiy ifoda;

-s - siklning tanasi (operator yoki operatorlar ketma-
ketligi bo‘lishi mumkin).

Agar b mantiqiy ifodaning qiymati True (Rost)
bo‘lsa, s operator bajariladi, aks holda keyingi operator
bajariladi.

repeat operatori

Bu operator takrorlanishlar soni ma’lum boimagan
sikllami tashkil etishda ishlatiladi. Bu operatoming ish-
lash jarayonida har bir qadamdan keyin shart tekshiriladi.
Operatoming yozilishi:

repeat s until b.

Bu yerda
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-5- operator yoki operatorlar ketma-ketligi, b - man-
tigiy ifoda.

repeat operatori ishlash jarayonida dastlab s o ‘midagi
operatorlar ishlaydi va b mantiqiy ifoda qiymati yolg‘on
bo‘lsa s qayta bajariladi, aks holda hisoblashlar keyingi
operatorga uzatiladi.

5-misol. Argument x a dan b gacha & qadam bi-
lan o‘zgarganda Y= eawx+logc(x +4) funksiya qiymatlari
hisoblansin. Dasturnifor, while va repeat oparatorlaridan
foydalanib quyidagi uch xil ko ‘rinishda yozish mumkin:

program takrorl(input, output),

var  x,a,b,h,c,y: real;

i,n:integer;

begin

read(a,b,h,c),

n: =trunc((b-a)/h)+ 1,

xX:=a;

for i:=J to ndo

begin

y:=exp(cos(x))+in(x+4)/In(c),

writeln(x= \x:4:2, y=1\y:4:2);

x:=x+h;

end;

end.

Program takror2 (input, output);
var x,a,b hcy: real;

begin

read(a,b,h,c); x:=a;

while x<b do

begin
y:=exp(cos(x))+In(x+4)/In(c),
x:=x+h;

write(y);
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end;

end.

Program takrorS (input, output);

var  x,a,b,h,c,y: real;

begin

read(a, b,h,c);

x:=a;

repeat

y:=exp(cos(x))tIn(x+4)/In(c);

x:=x+h;

write(y);

until x>b;

end.

Endi shartli operator hamda sikl operatorlari yor-
damida ba’zi masalalarni yechish usullarini ko ‘ramiz.

13.5. ALGEBRAIK TENGLAMALARNI
YECHISHNING TAQRIBIY USULLARI

Algebraik tenglamalar ildizini taqribiy hisoblash
uchun bir nechta usullar mavjud, ya’ni vatarlar usuli,
kesmani teng ikkiga bo‘lish usuli, oddiy iteratsiya usuli
va boshqalar.

Biz asosan oddiy iteratsiya usuli bilan tanishib
chiqgamiz.

Bizga f{x)=0 tenglama berilgan bo‘lib, (a,b) oraliq-
da yagona ildizi mavjud bo‘lsin. Tenglamaning ildizini
oddiy iteratsiya usuli bilan E aniqlikda hisoblash algorit-
mi quyidagicha bo ‘ladi. "

1. Ildizning boshlangich qiymatini tanlab olamiz:
x0e(a,b);

2.f(x)=0 tenglamani x=(p(x) ko‘rinishga keltiramiz,
bu yerda |M(;1o<1 shart bajarilishi lozim;

3. xkt=(p(xk) formula bilan xk ketma-ketlikni tash-
kil etamiz;
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4, Agar k=n da \xM - xkl<e shart bajarilsa x=xk ¢
qiymatf(x)=0 tenglamaning e aniqlikdagi taqribiy ildizi
deb yuritiladi.

6-misol. x-fgx=0 tenglamaning eng kichik musbat
ildizini topish dasturini tuzing, s =10"5aniqlikda.

Program tenglama(input,output);

const PI=3.141592653;

var x0,xl,x2,eps .real;

begin

read(xO,eps),

repeat

x2:=x0;

x1 :=arctan(xO)+PI;

x0:=x1;

until abs(x2-x1) < eps;

write(x1,x2)

end.

13.6. BERILGAN SONLARNI TARTIBLASHGA
DOIR MISOLLAR

I-misol. Berilgan uchta a,b va ¢ sonlaming eng
kattasini toping. 13.4-rasmda masalaning blok-sxemasi
keltirilgan.

Program max3(input, output);
label 10,20;

var a,b,c: real;

begin

writeln(uchta son kiriting);
readln(a,b,c);

ifa>b then goto 10 else
ifb<c then

begin

writeln(c); goto 20;
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end else

begin

writeln(b); goto 20; end;
10: ifa<c then writeln(c)
else writeln(a);

20:
end.
bosh )
Yo’q Ha
a>b
Ha Ha
b<c a<c
13.4-rasm.

2-misol. Berilgan ikkita sonni o°‘sish tartibida
joylashtirishga dastur tuzing.

a b berilgan sonlar bo‘lsin, # qo‘shimcha o ‘z-
garuvchi kiritamiz. Agar a<f> shart bajarilsa a b bos-
maga chiqariladi, aks holda A=a, a=b, b=h almashtirish-
lami bajarib, a va b ning qiymatini bosmaga chiqaramiz
(13.5 -rasm). Dastuming ko ‘rinishi:

Program tart2 (input, output);

label 10;

var a,b,h: real;
begin
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writeln(ikki son kiriting);
readin(a.b);

ifa<=b then goto 10

else begin h:=a; a:=b; b:=h; end;
10: writeln(a,b);

end.
C bosh )
Ha
a<b
Yo‘q

h=a

a=b

b=h
C tamom)
13.5-rasm.

3-misol. Berilgan uchta a,b,c sonning eng kattasini
toping.

Ushbu masalani yechishda dastlab a va b sonlari
taqqoslaniladi, ulaming kattasini 4 deb olamiz (agar b
soni katta boimasa b=a almashtirish bajariladi). Keyin
esa 6<c shart tekshiriladi, agar shart bajarilsa ¢ bosmaga
chiqariladi, aks holda c=b almashtirish bajariladi (13.6-
rasm). Dastuming ko ‘rinishi:

Program maxt3(input, output);
label 10,20;
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var a,b,c: real;

begin

writeln(uchta son kiriting);
readln(a,b,c);

ifa<=b then goto 10

else b:=a;
10: ifb<=c then goto 20
else c: =a;

20: writeln(c:8:3); end.

C Bosh )
/ ab,c /
Ha
a<b
Yo‘q
b=a
Ha
b<c
Yo‘q
c=b
Qtarnom 3
13.6-rasm.

4-misol. Berilgan uchta @, b \2.c sonlami bosmaga tartib-
langan ko ‘rinishda chiqaring.

Bu misolni yechishda dastlab a va 6 sonlari taqqoslanadi,
ulaming kattasini b deb olamiz (agar b soni katta bo‘lmasa
b=a almashtirish bajariladi). Keyin esab<c shart tekshiriladi,
agar shart bajarilsa s bosmaga chiqariladi, aks holda s=b al-
mashtirish bajariladi (13.7-rasm). Dastur ko ‘rinishi:
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Program tart3 (input, output);
label 10,20,30;
var a, b,c,h: real;

begin by He
writeln(uchta son kiriting), Yo'q
readln(a,b,c); h=a
ifa<=b then goto 10 o
else
begin h:=a; a:=b; b:=h; end; Ha
10: ifa<=c then goto 20 voq |
else hea
begin h:=a; a:=c; c:=h; end; a=c
20: ifb<=c then goto 30 csh
else
begin h:=b; b:=c,; c:=h; end; Ha
30: writeln(a,b,c); b=e
end. e

h=b

b=c

c=h

a.b.c

Ciarnom )
13.7-rasm.

13.7. ANIQ INTEGRALNING QIYMATINI
HISOBLASHNING SONLI USULLARI

I-misol. f f(x)dx- integralning qiymatini (a,b)
oraligni n ta boNakka ajratib to‘g ‘rito ‘rtburchaklar usuli

yordamida hisoblang.
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To 'rito 'rtburchaklar usuli. h= gqadam hisob-
n
lanadi. Integralning taqribiy qiymati 5, =X /(*)/?, bunda
/o1
X =a+(i-\)h formula bilan hisoblanadi. Dasturni ushbu

f(x) =V ?, a=[, b=2, n=20 hoi uchun keltiramiz.

program inti (input, output);

label 10;

var a,b,n,i, sl h,x: real;

begin

writeln(a ning qiymatini kirittng: \a); readln(a);
writeln(b ning qiymatini kiriting: \b); readln(b);
writelnfn ning giymatini kiriting: \n), readln(n);
sl:=0; x:=a; h:=(b-a)/n; i:=1;

10: sl:=sl+exp(2*In(x)/3),

ifi<n then

begin

ir=it+l; x:=x+(i-1)*h,; goto 10;

end;

writeln(integralning taqribiy giymati = \sl);
end.

2-misol. J* f/x)dx integralning qiymatini (a,b)
oraliqni n ta oraliqqa bo‘lib, trapetsiyalar usuli yordami-
da hisoblang.

Trapetsiyalar usuli. 1=-"—" qadam va yi= /(ar]]

n
I, =a+ X =a , =b - qiymatlar hisoblanadi.

Integralning taqribiy qiymati
=/(4
yn=f(b) formula bilan hisoblanadi.
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Masala algoritmining blok-sxemasi 21-chizmada
keltirilgan. Dasturni ushbu /(*)= var+100 hoi uchun

keltiramiz.
program int2 (input, output);
label 10;
var a,b,n,i,sl, h,x: real;
begin
readln(a,b,n);
sl:=0; x:=a; h:=(b-a)/n; i:=1;
10: sl:=sl+sqrt(sqr(x)+100) +sqrt(sqr(x+h)
+100)/2;
ifi<n then
begin
i:=i+l; x:=x+h; goto 10;
end;
Sl:=S1*h;
writeln(S1: =\S1);
end.

13.8. BIR 0 ‘LCHOVLI MASSIVLAR

Paskal algoritmik tilida massivlar dastuming o‘zga-
ruvchilarini ifodalash qismida alohida ko ‘rsatilishi lozim.
Massivlami Paskal algoritmik tilida ifodalash uchun max-
sus array kalit so‘zidan foydalanamiz. Bir o ‘Ichovli mas-
sivlami dasturda ifodalash quyidagicha bajariladi:

a: array [n.m] of t;

bunda

-a -massiv nomi;

- 77 va m - massiv elementlari indekslarining eng
kichik va eng katta qiymatlari;

- I- massiv elementlarining tipi.

Indeks qiymatlarining o ‘zgarish oralig‘ini butun son-
lar bilan yoki o‘zgarmaslar nomi bilan ifodalash mum-
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kin. Misol uchun elementlar soni 50 ta haqiqiy sondan
iborat boMgan bir o‘Ilchovli massivni ikki xil usul bilan
ifodalash mumkin:

1) var a:array [1..50] ofreal;

2) const nmax:=50;

var a.array [L.nmaxJ o freal;

I-misol. Berilgan bir o‘lchovli massivning element-
lari qiymatini kiritish va elementlar yig‘indisini hisob-
lashga dastur tuzing.

X - massiv nomi, nmax -massiv elementlari soni,
I -massiv elementi indeksi. s bilan x(nmax) massiv ele-
mentlari yig‘indisini belgilaymiz. Dasturni ikki xil
ko ‘rinishda yozish mumkin.

1-ko ‘rinish:

program mass (input, output);

const nmax=135;

var i: integer,

s: real;

x: array[L.nmax] o freal;

begin

§:=0;

fori:=lto nmax do readln(x[i]);
fori:=I tonmax do s:=s+x[i];

writeln(s=)s:5);

end.

2-ko rinish:

program miss (input, output),;

const nmax=10;

var i: integer;

s: real;

x: array[l.nmax] o freal;

begin

s:=0;

for i:=Ito nmax do
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begin
readln(x[i]);
s:=s+x[i];
end;
writeln(s=\s:8:2);
end.
2-misol. Haqiqiy a(n), n<J5 massivning barcha
musbat elementlarining o ‘rta arifmetigini hisoblang.
Belgilashlami kiritamiz. i - massiv elementlari
indesklarining qiymatlarini aniqlovchi o'zgaruvchi,
i=12,..k (x - massiv elementlari soni, k<I5), S va kn
mos ravishda musbat elementlaming o ‘rta arifmatik qiy-
mati va ulaming soni. afi/>0 shart bajarilsa S=S+afi],
kn=kn+[ yigNndi hisoblanishi kerak. Ushbu yig‘indini
hisoblash tugagandan keyin S=S/kn hisoblanadi, ya’ni
musbat elementlar yig'indisi musbat elementlar soniga
bo‘linadi. Agar kn=0 bo‘lsa, massivning musbat ele-
mentlari mavjud emas.
program urtarif (input, output),
label 10;
constn=15;
var i,k,kn: integer;
s: real;
a: array[l..n] ofreal;
begin
readln(k); s:=0; kn:=0;
for i:=Ito kdo readln(afij);
fori:=I[toxdo
ifali]>0 then
begin
s:=s+afij; kn: =kn+1;
end;
ifkn=0 then begin write(imusbat elementlariyo q ),
goto 10; end;
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s:=s/kn; writeln(s= ]s:8:2);

10: end.

3-misol. Bir o°‘lchovli haqiqiy B(N), n=20 mas-
sivning eng katta elementini va uning tartib raqamini
toping.

Belgilashlar: bmax va imax -B(N) massivning eng
katta elementi va uning tartib raqami; x - massiv ele-
mentlari soni bo ‘Isin.

Dastlab » massivning barcha elementlari qiymatini
kiritamiz. Massiv birinchi elementini eng katta element
deb faraz qilamiz: bmax=>bl, imax-1. i sikl parametri 2
dan x gacha o‘zgaradi. Har gal b#>bmax shart tekshirila-
di, agar bu shart bajarilsa bmax=5b? va imax=i almashti-
rishlar bajariladi.

program max (input, output);

const n=20;

var i,k,imax: integer;

bmax: real;

b: array[l..n] o freal;

begin

readin(k);

fori:=Ito xdo readln(b[i]),

bmax:=b[l]; imax:=1;

fori:=2to xdo

ifb[i]>bmax then

begin

bmax:=b[i]; imax: =i,

end;

writeln(bmax= \bmax:5, imax= \imax),

end.
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13.9.IKKI 0 ‘LCHOVLI MASSIVLAR

1-misol. Ikki o‘Ichovli haqiqiy B(N,M) massiv mus-
bat elementlari yig‘indisini hisoblashga dastur tuzing
(N<50, M<30).

Belgilashlar: S -massiv elementlari yig‘indisi; £,/
- mos ravishda massivning satr va ustunlar soni; n,m -
massiv satr va ustunlarining maksimal soni, i -satr raqa-
mi,j - ustun raqami bo‘lsin.

Ikki o°‘lchovli massiv ishtirok etgan masalalarni
yechishda ichma-ich joylashgan sikllami tashkil qi-
lish magsadga muvofiqdir. Satr va ustunlami tashkil qi-
lish uchun i vaj o‘zgaruvchilami kiritamiz. / tashqi sikl
parametri,y esa ichki sikl parametri bo‘lishi lozim. / vaj
ning har bir qiymatida b> 0 shart tekshiriladi, agar shart
bajarilsa S=S+bi yigindi hisoblanadi. Agar S=0 bo‘lsa,
massivning mus&at elementlari mavjud emas.

Program musbat(input, output),

const n=50;,m=30;

var i,j,k,l: integer;

S.real;

b: array[l..n,l.m] ofreal;

begin

readln(k,l),

S:=0;

fori:=Itoxdo
forj:=1to Ido

begin

readin(b[ij]);

ifb[ij]> 0 then S:=S+b[ij];

end;

writeln(,S=1S),;

ifS=0 then writeln('massivning musbat elementlari
Yo g);

end.
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2-misol. Haqiqiy ikki o‘lchovli massivning eng kat-
ta elementini toping.

Belgilashlar: b - massiv nomi; , i=20, j=15 - mos
ravishda massivning satrlar va ustunlarining maksimal
soni; &va / esa satr va ustunlar soni.

Dastlab » massivning barcha elementlari qiymatla-
rini kiritamiz. Massiv birinchi elementini eng katta ele-
ment deb faraz qilamiz: bmax=>blJ Keyin esa ichma-ich
siklning ichida bt >bmax shart tekshiriladi, agar bu shart
bajarilsa bmax="/almastirish bajariladi.

Program max (input, output),;
const n=20;m=15;
var i,j,k,1: integer;
bmax: real;
b:array[l..n,l..m] ofreal;
begin readin(k,l);
for i:=lto xdo
forj:=1 to Ido readln(b[ij]);
bmax:=b[1,1];
fori:=I[to x do
forj:=1to Ido
ifb[i,j]>bmax then

bmax:=b[i,jj;
writeln(bmax= \bmax),;
end.

3-misol. Ikki o‘lchovli haqiqiy B(N,M) massivning
bosh diagonalining quyi qismida joylashgan elementlari
yigindisini hisoblang (N<50, M<30).

Dastuming 1-ko‘rinishi:

program diag (input, output);

constn=50;,m=30;

var i,j,k,1: integer;
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S: real;

b: array[l. ofreal;
begin

readln(k,l);

S:=0;
fori:=J to k do
forj:=] to Ido

begin

readln(b[ij]); ifi>j then S:=S+b[iJ];
end;

writeln(S=1S);

end.

Dastuming 2-ko ‘rinishi.
Program diag(input, output),
constn=50;,m=30;

var i,j,k,1: integer;

S: real;
b:array[L.n.L.m] o freal;
begin

readln(k,l);

S:=0;
for i:=J to kdo
forj:=1to Ido

readln(b[ij]);
for i:=2tokdo
forj:=1toi-1 do
S:=S+b[iJ];
writeln(S=1S);

end.

13.10. FUNKSIYA QISM DASTURI

Ba’zi masalalarni yechishda bir xil amallar ketma-
ketligi parametrlaming har xil qiymatlarida bir necha ma-
rotaba qayta-qayta bajariladi. Dastuming hajmini qisqar-
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tirish maqsadida, bunday takrorlashlami alohida qism
dastur sifatida ajratib yoziladi. Asosiy dastuming kerakli
gismida bu qism dasturlarga murojaat etiladi. Paskal tili-
da ikki xil ko4rinishdagi qism dasturlar mavjud: funksiya
gism dastur va protsedura qism dastur.
Funksiya qism dasturining umumiy ko ‘rinishi
functionf(ql:tl;q2:t2;....;qk: tk):t;
{lokal parametrlami va qism dasturlami ifodalash}
begin
{operatorlar ketma-ketligi}
f:=(matematik ifoda)

end;
bunda
/-funksiya nomi;
ql,q2,... —formal parametrlar nomi;
tl,t2,... - mosravishda g/,q2,... parametrlaming tipi;

t- funksiya qiymatining tipi.

Funksiya qism dasturlari asosiy dastuming
boshlang‘ich qismida to‘liq ifodalanishi lozim.

Funksiya qism dasturiga murojaat etishda
o ‘zlashtirish operatorining o‘ng qismida funksiya qism
dasturining nomini va haqiqiy paramertlami ko ‘rsatib
yoziladi, ya’ni asosiy dasturda funksiya qism dasturi

f(bl,b2,...bk)

ko ‘rinishda yozilishi kerak, bunda/ -funksiya nomi,
bl,b2,..- haqiqiy parametrlar.

Dasturlashda juda muhim bo‘lgan lokal, global,
formal va haqiqiy parametrlar tushunchalarini aniqlab
olish kerak. Lokal parametrlar - faqat qism dastuming
ichida (tanasida) qo‘llaniladigan parametrlar. Global
parametrlar esa asosiy dasturda ham, qism dasturda ham
qo‘llaniladigan parametrlar. Formal parametrlar - faqat
qism dasturda qo ‘llaniladigan, lekin hech qanday qiymat
gabul qilmaydigan parametrlar. Haqiqiy parametrlar -
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asosiy dasturda qoilaniladigan, qism dasturga murojaat
qilinganda formal parametrlaming o‘miga qo‘yiladigan
parametrlar.

I-misol. Funksiya qism dasturidan foydalanib,

A

nri—i(ﬁ‘-‘]m)’ ifodaning qiymatini hisoblash uchun

dastur tuzilsin, bunda m v a n - natural sonlar, m<n.

A ifodaning qiymatini hisoblashda faktorialni hisob-
lash uch marta bajariladi, shuning uchun %/ ni hisoblash
uchunfact(k) funksiya qism dasturini tuzamiz.

Dastuming ko ‘rinishi:

program FI (input, output);

var m,n,l: integer;

a: real;

functionfact(k:integer): integer,

varp,i: integer,

beginp:=1;

fori:=ltok do

p:=p*i;fact:=p;

end;

begin

read(m,n);

I=n-m; a: =(1 +fact(m))/(fact(n) +fact(l)),

mwrite(a= )a);

end.

2-misol. Funksiya qism dasturidan foydalanib
7= Va+ b+ c ifodaning qiymatini hisoblash uchun das-

tur tuzing, bunda

e=Ya, b=z;b,". ¢=Y ¢, nm]l—natural sonlar.

=] =]

K

u ifodaning qiymatini hisoblash uchun s - 2% S§°
/=i

ko ‘rinishdagi yig‘indini hisoblovchi sum(z;nz) funksiya
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qism dastur tuzamiz, bu yerda s/s2...,sklami bir o ‘Ichovli
massivning elementlari sifatida qaraymiz. Funksiya qism
dastuming parametrlari z massivni, nz massiv elementlar
sonini bildiradi. Dastuming ko ‘rinishi:
Program FUNY (input, output),
const nk=50;
type int=I..nk;
mas=array/[int] o freal;
var m,n,li: integer,
y: real;
p.Lr: mas;
function sum (z:mas,nz: integer) .real;
var k: integer,s:real;
begin
5:=0;
for k:=Ito nz do
shs+sqrfztk]);
end;
begin
readln(m,n,l);
fori:=lto m do read(p[i]),
for i:=J to n do read(t[i]);
fori:=l to Ido read(r[i]),
y.: =sqrt(sum(p, m) tsum(t, n)+sum(r, 1),
write(y=\y),
end.

13.11. Protsedura qism dasturi

Protsedura qism dasturining funksiya qism dasturidan
asosiy farqi, protsedura qism dasturida bir nechta natijalarni
hosil qilish mumkin. Funksiya qism dasturida esa faqat bitta
natija olish mumkin bo‘ladi.

Protsedura qism dasturi ham funksiya qism dasturi kabi
asosiy dastuming bosh gismida ifodalanadi.

Protsedura qism dasturining umumiy ko ‘rinishi:
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procedure f(var ql :tl;q2:t2;...;gk:tk);
{lokal parametrlami va qism dasturlarni ifodalash qismi}

begin

{operatorlar ketma-ketligi}

end;

bunda

- /- protsedura gism dasturining nomi;
-qlq2,... - formal parametrlaming nomlari;

- - formal parametrlaming tiplari.

Protsedura qism dasturiga murojaat etish asosiy dasturda
uning nomini va qavs ichida haqiqiy parametrlami ifodalash
bilan amalga oshiriladi, ya’ni

f(bl,b2,...,bk);

bu yerda bh2,... - haqiqiy parametrlar.

I-misol. Protsedura qism dasturidan foydalanib
Cth(a)t thia - s

z= z—m >-- funksiya qiymatini hisoblash uchun dastur

tuzing.

Zfunksiya qiymatini hisoblashda>=//zfxy funksiya qiyma-

. . . . e'—ex dx—1
ti 3 marta hisoblanadi. Shuning uchun t(x) = ----------= — —
A exte e +1

funksiya giymatini hisoblash uchun

th(varx, r: real);
protsedura gism dasturni tuzamiz. Qulaylik uchun
s:=exp(2*x);
o ‘zlashtirish operatoridan foydalanamiz.
Dastuming ko ‘rinishi.
program FUNZ(input,output);
var a,b,dj,z,tl,t2,t3: real;
procedure th(varx,r: real);
var c. real;
begin
c:=exp(2*x); r:=(c-)/(ctl);
end;
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begin

readln(a,b);

d:=a-b;f: =a*a-b*b;

th(a,tl); th(a-b,t2); th(f,t3);

z:=(H+1t2)/sqrt(l +sqr(t3));

wnte(z=\z);

end.

2-misol. Tekislikda berilgan (x,y) nuqtaning qutb koor-
dinatalarini va , x>0, formulalar bo‘yicha hisoblash uchun
protsedura qism dasturidan foydalanib dastur tuzing.

Dasturni tuzishda parametrsiz protsedura qism dasturdan
foydalanamiz. Bizga tekislikda # ta nuqta (x,u) koordinatalari
bilan berilgan boNsin. Ular bar birining qutb koordinatalarini
hisoblashga dastur tuzamiz. Dastuming ko ‘rinishi:

program qutb (input,output);

varx,y,rf .real;

ni ;integer,
procedurepolar;
begin

r:=sqre(x *x+y *y);
fr=arctan(y/x);

end;
begin
read(n);
fori:=Iltondo
begin
read(x,y); polar;
write(rj),
end;
end.

Savol va topshiriqlar

1. Berilgan uchta sonning eng kichigini topishga blok-sxema va
dastur tuzing.

2. Berilgan ikkita sonni kamayish tartibida tartiblashga dastur
tuzing.
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3. Berilgan uchta sonning eng kichigini topishga dastur tuzing.

4. Berilgan uchta sonni kamayish tartibida bosmaga chiqarish
uchun dastur tuzing.

5. To'g'ri to'rtburchaklar usulining mohiyatini tushuntirib bering.

6. Trapetsiyalar usulining mohiyatini tushuntirib bering.

7. Funksiyaning (0;1) oraliqdagi aniq integralini to'g'ri
to'rtburchaklar (trapetsiyalar) usuli bilan hisoblashga dastur tuzing,
gadamlar soni n=20.

8. Bir o'lchovli massivlarni tariflang.

9. Massivlar Paskal tilida qanday ifodalanadi?

10. Bir o'lchovli massiv musbat elementlarining o'rta
geometrikligini hisoblashga dastur tuzing.

11. Bir o'lchovli massiv elementlarining eng kichigini topishga
dastur tuzing.

12. Ikki o'Ichovli massivlar, ularning dasturda ifodalanishini aytib
bering.

13. Ikki o'lchovli massiv manfiy elementlari sonini topish uchun
dastur tuzing.

14. Ikki o'lchovli massiv musbat elementlarining o'rta arifmetigini
topish uchun dastur tuzing.

15. Qism dasturlar nima, qanday qism dasturlarni bilasiz?

16. Funksiya qism dasturining vazifalarini aytib bering.

17. Funksiya qism dasturining umumiy ko'rinishi qanday?

18. Fuknsiya qism dasturi ishtirok etgan dasturga misollor
keltiring.

19. Lokal, global, formal va haqiqiy parametrlarning ta'riflarini
aytib bering.

20. Protsedura qism dasturi nima?

21. Funksiya qism dasturi va protsedura qism dasturining bir-
biridan farqini ayting.

22. Protsedura qism dasturining umumiy ko'rinishi qanday?

23. Protsedura qism dasturi ishtirok etgan dasturga misollor
keltiring.
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XIV BOB. DELPHI DASTURLASH MUHITI

14.1. DELPHI MUHITI TO ‘G ‘RISIDA DASTLABKI
MA’LUMOTLAR

Delphi muhiti - bu dasturchi ishining samaradorligi-
ni oshiruvchi murakkab mexanizmdir. U ekranda Delphi
ning bir necha ochilgan oynalari yordamida amalga oshi-
riladi. MS Word yoki MS Excel da ishlovchi odamga
oynalami tartibsiz joylashgani noqulaylik tug‘diradi. Le-
kin Delphida bir necha marotaba ishlagandan keyin das-
turchiga bu noqulayliklar sezilmaydi va u o‘ziga kerak
bo‘lgan oynani tez topadi. Delphi ni ikki usulda ishga
tushirish mumkin:

1. Ilyck (Start) knopkasi bosiladi, IIpoepammer satri
tanlanadi va Borland Delphi6 satridagi Delphi6 dasturi
ishga tushiriladi. (14.1-rasm);

& ek Ook ‘

P KVBU

14.1-rasm. MS Windows ning bosh menyusidan Delphi ni yuklash.
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2. Ishchi stoliga Delphi dasturi uchun o ‘matilgan yor-
ligni ishga tushirish bilan (Yorligni foydaluvchining o ‘zi
yaratib olishi kerak).

Delphi ni ishga tushirgandan keyin ekranda quyidagi
ko ‘rinish hosil bo‘ladi (14.2-rasm). Ekranda beshta oyna-
cha hosil bo‘ladi: Delphi6 - bosh oynasi (14.3-rasm),
Forml - forma oynasi (14.4-rasm), Object TreeView -
ob’ektlami daraxtsimon ko‘rish oynasi (14.5-rasm), Ob-

ject Inspector - ob’ekt inspektori oynasi (14.6-rasm) va
dasturni tahrirlash oynasi (14.7-rasm).

s s s eemmemnMI-IpI
[b iw  £k«ki Qur looto
Ds «yv fI1F3 « swM|AddM | wntiUIIL
jiin o m z H 6 d- a ir 7 A .

B2l 2bTI:M 4 Jsiti>, -lol x)
Si & @ *
I3 Fowl

Jrormi zi
Ttvartt 1

0Ane>m
V AliaStKil True .

AuoSm Fab* —

BOMode bdUftTcR"r
36tndetoam  (tiS)aEr*4w»x

80%51,4. biScwU. private

< Private decJaratiooa >
ia r
2]
31 Medted ‘kwVi 03

14.2 - rasm. Delphi muhitining asosiy oynalari.

Ef I» Sm»0i ftewt @» Iapen*» U««bw In* ynde* u* pNewT- *

Drf-Q CP5 0 SUnM IMdborul IW rS I$«*m I CMj «cesa I D<UContraill dbEa”1J-L
T b % n ]

m4753 s-n n q aistii“h» « nas”

14.3 - rasm. Delphi muhitining bosh oynasi.
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itiBheki “" X Object TreeVtew

14.4-rasm. 14.5-rasm.
Forma oynasi. Object TreeView oynasi.
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14.6-rasm. 14.7-rasm.
Object Inspector oynasi. Dasturni tahrirlash oynasi.

Delphi muhitining bosh oynasi

Delphi muhitining bosh oynasida uning asosiy menyu-
si (14.8a-rasm), piktografik tugmachalar paneli (14.8b-
rasm) va komponentlar palitrasi (14.8c-rasm) joylash-
gan. Bosh oynada proyektni boshqarish uchun kerakli
vositalar mujassamlangan. Delphi proyekti - bu kompil-
yator tomonidan, dastur yaratgandan so‘ng, yaratilgan
dasturga tegishli bo‘lgan fayliar to‘plamidir. Proyekt, bir
yoki bir nechta proyekt fayllarini va modullami o ‘z ichi-
ga oladi. Proyekt fayli *.dpr kengaytmasiga ega bo‘lib,
proyektning umumiy holatini o ‘zida saqlaydi. Proyekt
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modulining fayli esa *.pas kengaytmali bo‘lib, ishchi
faylini yaratishda kompilyatorga kerak bo ‘luvchi protse-
dura, funksiya matnlari, tiplaming tavsifi va boshqa ma’-
lumotlami o ‘zida saqlaydi.

I Pie 6* Search yew Project Run Component Database look Wndow Help

a) asosiy menyu

DCG’BI0S &(J

oV s

b) piktografik tugmalar paneli

Standard |Addtional] WW2| Swteml DalaAccenl OalaConbob I db£x«e« I DalaSnaol BDE -ill

c¢) komponentlar palitrasi
14.8-rasm. Delphi bosh oynasining qismlari.

Asosiy menyu

Delphi ning asosiy menyusi quyidagi menyulardan
iborat:

File, Edit, Search, View, Project, Run, Component,
Database, Tools, Window, Help.

o ‘z navbatida bu menyular bir qator qism menyular-
dan tashkil topgan.

File ning qism menyusida bir necha buyruqlar bo‘lib
ular yordamida yangi proyekt ochish, yangi forma ochish
va ulami saqlash, shu bilan birgalikda ochilgan proyekt-
ni yopish, Delphi dan chiqish kabi vazifalami bajarish
mumkin.

Edit qism menyusidan foydalanib dasturni tahrirlash,
ya’ni u ustida turli xil amallami bajarish mumkin.

Search qism menyusi yordamida dastur matnidagi
kerak boigan so‘zlami topish, ulami boshqasiga al-
mashtirish amallami bajarish mumkin.
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View qism menyusi yordamida esa Delphi ishchi
muhitining ko ‘rinishini o ‘zgartirish mumkin.

Project qism menyusidan foydalanib dastur proyekti-
ga kerakli modullami qo ‘shish yoki olib tashlash va das-
tumi kompilyasiya qilish kabi amallami bajarish mum-
kin.

Run qism menyusi yordamida dasturni ishga tushi-
rishning turli yoMlari amalga oshiriladi.

Component qism menyusi yordamida yangi kompo-
nentlami yaratish, komponentlami komponentlar palitra-
sigajoylashtirish yoki undan olib tashlash mumkin.

Database qism menyusi yordamida ma’lumotlar ba-
zasini tashkil qilish mumkin.

Tools qism menyusi yordamida Delphi mubhitining
ko‘rinishini, dasturni tahrirlash oynasining xususiyatla-
rini o ‘zgartirish mumkin.

Window qism menyusidan foydalanib, Object Tree-
View va Object Inspector oynalarini ekranda koTinadigan
qilish mumkin.

Help menyusi esa Delphi va unda dasturlash haqidagi
barcha ma’lumotlami olish imkoniyatini yaratadi.

Piktografik tugmalarpaneli

Piktografik tugmalar 7 ta guruhga boMingan bo‘lib,
ular asosiy menyuning buy-ruqlarini tez bajarish uchun
moijallangan. Tugmalar yordamida yangi formalar
yaratish, mavjud faylni ochish, dasturni saqlash, yangi
forma yaratish va shunga o‘xshash amallar tez bajariladi.
Quyidagi jadvalda asosiy piktografik tugmalar va ular-
ning asosiy vazifalari keltirilgan:
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Ularning vazifalari

Obyektlar repozitoriyasiga
(jamg‘armasiga) yo‘l ochish. Bu
buyruq yordamida yangi oyna (for-
ma), modul va hk. yaratish mum-
kin.
Xotiraga
ochish.

saqlanayotgan  faylni

Faylni xotiraga olish.

Proyektning barcha fayllarini xoti-
raga olish.

Oldin xotiraga olingan
proyektini ochish.

dastur

Proycktga yangi fayl qo‘shish.

Proyektdan faylni o'chirish.

Mazkur proyekt bilan bog‘liq
bo‘lgan modullar ro‘yxatidan ke-
rakli modulni tanlash.

Mazkur proyekt bilan bogNiq
boMgan formalar ro‘yxatidan ke-
rakli formani tanlash

Forma oynasidan dasturni tahrir-
lash oynasiga o ‘tish va aksincha.

Yangi forma ochish va uni proyekt-
ga qo'shish.

Dasturni kompilyatsiya qilish (tek-
shirish) va ishga tushirish.

Ishga tushirilgan dasturni vaqtin-
cha to'xtatish.
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Asosiy menyu-
ning mos
keladigan
buyruglari

File INew | Oth-
er

File 10pen File

File jSave File

File 1Save All

File j Open
Project

Project 1Add to
project

Project 1Re-
move from
Project

View j Units

View 1Forms

View)
Toggle Form/
Unit

File INew |
Form

Run j Run

Run j Program
Pause

Klaviatura
yordamida
tez bajara-
digan tug-
machalar

Ctrl-S

Ctrl-F 11

Shift-FI11

Shift-F12

Ctrl-F12

F12

F9



Komponentlarpalitrasi

Komponentlar palitrasi - Delphi ning asosiy boyli-
gidir. Komponent - bu formada joylashtiriladigan va
ma’lum xususiyatlarga ega bo4dlgan funksional element-
lar (oynalar, tugmachalar, tanlash ro‘yxati va h.k.).
Ular yordamida tuzilayotgan dastuming asosi yarati-
ladi. Kerakli komponentni topishda qulayliklar yaratish
uchun 387 komponentlar 27 qismga bo‘lingan. Har bir
gism o°‘zining maxsus nomiga ega (Standart, Additional,
Win32, System va h.k.).

Forma oynasi

Forma oynasi boMajak dasturni Windows-oynasining
proyektini bildiradi. Boshida forma oynasining ishchi
qismi bo'sh bo‘lib koordinata setkasining nuqtalari bilan
to'ldirilgan bo‘ladi (14.4-rasm). Bu nuqtalar formaga
joylashtiriladigan komponentlami tartibga solish uchun
mo‘ljallangan. Asosiy menyuning Tools-Environment
Options ning Designer qismidagi Display Grid oldidagi v
belgini olib tashlab, formada nuqtalami ko ‘rinmaydigan
qilish mumkin. Dasturchi asosiy vaqtda Lego konstmk-
tori yig‘ishga o‘xshaydigan ish bilan band boiadi, u
komponentlar palitrasidan kerakli komponentni olib for-
maga qo‘yib chiqadi. Shu bilan vizual dasturlash boshqa
dasturlash tillaridan ajralib turadi. Dasturchi yaratilayot-
gan dastur oynasining mazmunini nazorat qilib turadi va
xohlagan vaqtda kerakli o ‘zgartirishlar kiritishi mumkin.

Object TreeView oynasi
Bu oyna Dephi ning 6 versiyasida paydo bo‘lib, aktiv
formadajoylashgan komponentlar orasidagi bog‘lanishni
yaqqol ko‘rsatib turadi (14.5-rasm).
Oynadagi biror bir komponentga sichqonchani olib
kelib chap tugmachasi bosilsa, u mos ravishda formada
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ham aktivlashadi va uning xususiyatlari Object Inspector
oynasida oz aksini topadi.

Har bir komponent parent xususiyatiga ega. Object
TreeView oynasi yordamida bu xususiyatni o ‘zgartirish
mumkin. Masalan, ishlab turgan formamizga Panel kom-
ponentini qo‘yamiz. Natijada Button komponentini olib
Panel komponenti ustiga joylashtiraylik. Object Tree-
View oynasi quyidagi kolrinishni oladi (14.9-rasm):

A3 Fexml
N Ldbell

9 O Paneli
fol Biitonl

14.9-rasm.

Forml ob’ekti Labell va Paneli komponentlarini
gamrab olsa, shu vaqtda Paneli komponenti Button I
komponentini qamrab oladi. Endi Object TreeView oyna-
sida sichqoncha yordamida Label 1 ni olib Paneli ustiga
olib kelib qo‘yib yuborsak, Paneli komponenti Label 1
komponentini gamrab oladi. Formada ham Label 1 kom-
ponenti Paneli komponenti ichida joylashadi.

Object Inspector oynasi
Harbir ob’ekt, komponent o ‘zining parametrlariga ega
(joylashishi, o‘lchami, rangi va h.k.). Ba’zi bir parametr-
lami (o‘lchami, joylashishi) formaning o‘zida sichqon-
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cha yordamida o‘zgartirish mumkin. Boshqa parametr-
lami o ‘zgartirish uchun Object Inspector oynasi yordam
beradi (14.6-rasm). Bu oyna ikki qismga boMingan - Pro-
perties (xususiyatlar) va Events (hodisalar). Properties
yordamida ob’ektlaming (formalar, buyruq tugmalari,
kiritish maydonlari va h.k.) xususiyatlarini o”gartirish
mumkin. Events esa ob’ekt ustiga sichqonchaning yoki
klaviaturaning tugmachalarini bosganda javob berishi
yoki bermasligini, ekranga chiqqanda yoki oynaning
o‘lchamini o‘zgartirganda o ‘zini qanday tutishini tahrir-
laydi. Har bir qism (Properties va Events) ikki ustunli
jadval ko‘rinishga ega. Chap ustunda xususiyatning yoki
hodisaning nomi bo°‘ladi, o‘ng tomonda esa xususiyat-
ning giymati yoki qgism-dastuming nomi bo‘ladi. Hodisa-
lar to ‘g ‘risida keyinroq batafsil to ‘xtab o ‘tamiz.

Jadval qatorlari sichqoncha yordamida tanlanadi va
oddiy yoki murakkab xususiyatlami ko ‘rsatadi. Oddiy
xususiyatlar deb bitta qiymatga ega boMgan xususiyatlar
aytiladi. Masalan: sonlar, belgilar qatori, True (rost) yoki
False (yolg‘on) gqiymatlari. Caption xususiyatiga belgilar
qatori, Height (balandlik) va Width (eni) xususiyatlarga
son qiymatlar, Enabled xususiyatga esa True (rost) yoki
False (yolg‘on) qiymatlar kiritiladi. Murakkab xususiyat-
lar deb bir nechta qiymatga ega bo‘lgan xususiyatlar ay-
tiladi. Bunday xususiyatlaming chap tomonida «Q» belgi
turadi va uni bosganda murakkab xususiyatni oz ichiga
olgan ro‘yxat chigadi.

Rasmda ko‘rib turganingizdek Fonnl ob’ekti aktiv
boMgani uchun Object Inspector da uning xususiyatlari
chiqib turibdi. Masalan, agar sichqoncha yordamida for-
mada yoki Object TreeView oynasida Label 1l komponent-
ni belgilasak mos ravishda Object Inspector da uning xu-
susiyatlari chiqadi (14.10-rasm).
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14.10-rasm.

Dasturni tahrirlash oynasi

Dasturni tahrirlash oynasi forma orqasiga yashirin-
gan bo‘ladi. U oynaga F12 yoki CtrlQF12 tugmalari yor-
damida o‘tish mumkin. Dasturni tahrirlash oynasi dastur
matnini yaratish va uni tahrirlash uchun mo-‘ljallangan
(14.7-rasm). Bu matn maxsus qoidalar bo‘yicha yarati-
ladi. Tayyor dasturni tekshirish va uni mashina kodiga
aylantirish ishlarini esa Delphi kompilyatori bajaradi.
Delphi muhiti dasturlashda ko ‘p ishlami o ‘zi bajarsa ham
bu muhitda ishlayotgan dasturchi Object Paskal dastur-
lash tilini bilishi lozim. Dasturni tahrirlash oynasi dast-
lab bo‘sh formani normal Windows-oyna bo‘lib ishlashi
uchun minimal matnga ega bo ‘ladi.

unit Unitl,;

interface;

uses;

Windows, Messages, SysUtils, Classes, Graphics,
Controls, Frms, Dialogs;
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type

TForml = class(TForm) private;

{ Private declarations } public;,

{ Public declarations } end;

var

Forml: TFormI;

implementation,

{SR *.DFM}

end.

Dasturchi proyekt ustida ish olib borayotganda bu
matnga kerakli o‘zgarishlar kiritadi. Delphi dasturni tah-
rirlash oynasi avtomatik tarzda Object Pascal dasturlash
tilidagi kalit so‘zlar (begin, end, procedure, const, var va
bosh.) ni qora harflar bilan ifodalaydi (14.7-rasm).

Dasturga yozilgan izohlami belgilash uchun figurali
gavslardan foydalaniladi. Qavs ochilsa undan keyin tur-
gan matn ko ‘rinishi o ‘zgaradi. Keraklijoyda qavs yopilsa
ko‘rinishi o‘zgargan matn faqat qavs oralig‘idagina qo-
ladi va dastur ishlash jarayonida shu oraliq ishlatilmaydi.

Dasturni tahrirlash oynasining imkoniyatlaridan yana
biri shuki, u yerga biror funksiyani masalan: «Str ToFloat»
ni yozib, qavs ochsak satr ostida kichik oyna hosil bo ‘ladi.
Bu oynada qavs ichidagi o‘zgamvchi tipi ko ‘rsatilgan
bo‘ladi, yoki biror operatomi masalan: Label 1 ni yozib
nuqta qo‘yilsa satr ostida nuqtadan keyingi yozish mum-
kin bo‘lgan operatorlar ro ‘yxati chiqadi va ulardan kerak-
lisini tanlab qo ‘yishimiz mumkin.

Dasturni tahrirlash oynasida biror operator ustiga kur-
somi olib borib CtrlQFI tugmalari birgalikda bosilsa shu
operator haqidagi yordam oynasi hosil boiadi. U yerdan
kerakli axborotni olish mumkin. Agar kursomi bo‘shjoy-
ga olib kelib FI bosilsa umumiy yordam fayllari chiqadi.

Dasturni tahrirlash oynasida tahrirlash oddiy matn
muharrirlari kabi amalga oshiriladi. Ya’ni dasturni belgi-
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langan (blokka olingan) matnining nusxasini olish, qirqib
olish va kerakli joyga qo‘yish mumkin. Undan tashqari
dastur matni ichidan kerakli belgini izlab topish va al-
mashtirish, Delete tugmasi yordamida kursordan keyin
turgan belgini, Backspace yordamida esa kursordan oldin
turgan belgi yoki belgilami o ‘chirish mumkin. Ctri+-+,
Ctrl+”- tugmachalari yordamida kursorni bir so‘z ke-
yinga va oldinga, PgDn, PgUp tugmachalari yordamida
esa bir ekran pastga va yuqoriga o ‘tkazish mumkin.

Dastur bajarilayotganda yuz beradigan xatolar

Odatda dastur tuzilayotganda ba’zi kamchilik yoki
xatolargayo‘lqo‘yilishi mumkin. Dasturni ishga tushirgan
vaqtimizda esa dasturni tahrirlash oynasi ostida bu xato-
lar to‘g ‘risida axborot beruvchi oyna paydo bo‘ladi. Agar
bu oynaga chiggan xatolardan birini tanlab, uning ustida
sichqonchani ikki marta bossak, kursor dastur matnidagi
xato berayotgan qatomi ko ‘rsatadi.

14.2. VIZUAL DASTURLASH ASOSLARI

Delphi da dasturlash ikkita jarayon asosida quriladi:
dastur oynasini konstruktrlash jarayoni va bu oynaning
elementlarini va umuman oynaning o°‘zini harakat va
amallar bajarishiga kod (dastur matni) yozish jarayoni.
Kod yozish uchun dasturni tahrirlash oynasi, konstruktr-
lash uchun Delphi ning qolgan oynalari, birinchi o ‘rinda
forma oynasi ishlatiladi. Forma oynasi va kodlar mubhiti
orasida o‘zaro uzluksiz bog‘liqlik bor va bu bog‘liqlikni
Delphi nazorat qilib turadi. Bu degani, formada kom-
ponentni joylashtirilishi dastur matnini avtomatik oez-
garishiga olib keladi, va aksincha, dastur matnida avto-
matik qo‘yilgan fragmentlaming o‘chirilishi formadagi
komponentning o‘chirilishiga olib kelishi mumkin.
Shuni esda tutib dasturchi oldin formada kerakli kom-
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ponentni joylashtiradi va keyinchalik kerak boisa dastur
matniga komponentning harakatini ifodalaydigan frag-
mentlar kiritadi.

Bo Shforma

Yuqorida aytib o‘tilganidek, forma oynasi yaratila-
yotgan dasturni Windows-oynasining proyektini o°‘z
ichiga oladi. Yangi dastur ustida ish olib borishda Delp-
hi dastlab Windows OT da normal ishlaydigan minimal
kerak bo°‘lgan kodni avtomatik yaratadi. Shuning uchun
File INew \Application buyrugNni tanlab oddiy dasturni
tayyor qilamiz va bizga faqat uni ishga tushirish qoladi.
Lekin yangi kiritilgan dasturni ishga tushirishdan oldin
keyinchalik dasturlar tuzishda qulayliklar yaratish uchun
quyidagi ishlami bajarish tavsiya etiladi. Birinchidan,
dasturchi OT da biror bir papkani ochadi va keyinchalik
bu papkada har bir yaratilayotgan dasturga papka ochadi.
Masalan, My delph nomli papkani ochadi va uning ichi-
da birinchi dasturga Prog | nomli papka hosil qiladi.
Ikkinchidan, Delphi ni yaratilayotgan dastuming oxirgi
versiyasini avtomatik saqlashi ancha qulayliklar yarata-
di. Buning uchun asosiy menyudan Tools | Environment
options buyrug‘ini tanlash kerak va ekranga chiqqan
muloqat oynasining Preferences betini Autosave options
qismidagi Editorfiles va Project desktop qatoriar oldiga
v belgini qo‘yish kerak. Bu bilan biz dasturni uni ishga
tushirganda mumkin boTgan «osilib» (to‘xtab) qolish-
laridan kelib chiqqan yo ‘qotishlardan saqlaymiz. Editor
files dastur matnini, Project desktop esa Delphi oynala-
rining joylashishini dasturni ishga tushirishdan oldin
avtomatik saqlaydi. Endi dasturni ishga tushirish uchun
hamma narsa tayyor. Dasturni ishga tushirish uchun pik-
tografik tugmachalar panelidagi z tugmacha yoki kla-
viaturaning F9 tugmachasi bosiladi. Bu bilan dastur uch-
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ta bosqichni o‘tadi. Birinchi bosqich dasturni tahririlash
oynasidagi dastur matnini mashina kodiga o ‘tkazadi,
ikkinchi bosqich unga kerak bo‘lgan qo‘shimcha qism-
dasturlarni qo‘shadi va uchinchi bosqichda tayyor dastur
operativ xotiraga yuklanadi va o‘z ishini boshlaydi. Yan-
gi dasturni ishga tushirishdan oldin Delphi Save Unitl As
va Save Project Unitl As muloqot oynalarini chiqaradi
va u bilan Delphi modulni (agar bir nechta modul bo‘lsa
barcha modullami) va proyektni saqlashni tavsiya etadi.
Biz hosil qilgan Prog l-papkamizni ochib avval Unitl
modulga, keyin proyektga nom berib ulami saqlaymiz.
Nomlar esda qoladigan bo‘lishi va shu nomga bir qara-
ganda dastur qaysi masalaga tuzilganini bilish maqsad-
ga muvofiqdir. Va shuni aytib o‘tish kerakki, modul va
proyektning nomlarida faqat lotin alifbosidagi harflami
ishlatish talab qilinadi.

Yangi komponentlamijoylashtirish

Formada yangi komponentni joylashtirish uchun
komponentlar palitrasidan kerakli komponentni topib
sichqoncha ko ‘rsatkichini ustiga olib kelib bir marta chap
tugmachasini bosish kerak, keyin esa formada kompo-
nentni yuqori chap burchagi bo‘ladigan joyga sichqon-
cha bilan bir marta bosish kerak. Masalan, komponentlar
palitrasining Standart qismida Label komponenti bor.
Bu komponentning ustiga har xil yozuvlami joylashtirish
mumkin. Yuqorida aytilganidek komponentni formaga
joylashtiring. Agar Object TreeView oynasiga qarasak,
uning nomi standart nom Labell bo‘ladi. Bu nomni
Object Inspector oynasidagi Name xususiyatiga qarab
ko‘rsak ham bo‘ladi. Name xususiyati yordamida dastur-
da har bir komponentga murojaat qilish uchun ishlatiladi
va u oddiy dasturlarda o'zgartirilmaydi. Formadagi kom-
ponentni belgilaganimizda uning atrofida kichkina qora
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to ‘rtburchaklar paydo boiadi. Ular yordamida kompo-
nentning oichamini o‘zgartirish mumkin. Sichqoncha
bilan komponetni ushlab turib uni formaning boshqa
joyiga joylashtirish mumkin. Shu ishlami Object Ins-
pector oynasidagi Height (balandligi), Width (eni), Left
(chapdan), Top (yuqoridan) xususiyatlari yordamida ham
bajarish mumkin. Agar formaga yana boshqa komponent-
larjoylashtirilsa ularning nomlari tartib bo ‘yicha Label2,
Label! va h.k. boiadi. Komponent ustidagi yozuv esa,
uning nomini eslatadi. Bu yozuvni o”gartirish mumkin.
Buning uchun formada yoki Object TreeView oynasida
uni belgilab, Object Inspector oynasiga xususiyatlari
chiqariladi. Bu yerda Caption xususiyatini topib kerakli
matnni kiritamiz, masalan, «Men Delphi da dastur tuz-
yapman». Matnni kiritish davomida formada Labell
komponent ustidagi yozuv avtomatik tarzda o ‘zgarib
boradi. Xuddi shu usul bilan Form! forma oynasining
sarlavhasini ham o ‘zgartirish mumkin. Ko ‘p komponent-
lar Font xususiyatiga ega. Object Inspector oynasiga qa-
rasak bu xususiyatning yonida «+» belgisi bor. Demak,
bu murakkab xususiyatdir. Uning yordamida shrifining
turini, o ‘Ichamini, rangini o ‘zgartirsak boiadi.

Hodisalar

Har bir dastur ma’lum bir masalani yechish uchun
moijallangan. Ishga tushirilgan dastuming ekranga oy-
nasi chigqanda, oynaning oichamlari o‘zgarganda yoki
oynada joylashgan biror bir komponentni sichqoncha
yoki klaviatura bilan ustiga bosganda oynada joylashgan
komponentlarning ba’zi birlari bu o‘zgarishlarga javob
berishi mumkin, boshqacha aytganda qandaydir amal
bajarishi mumkin. Bunday o ‘zgarishlarni hodisalar deb
ataymiz. Shunday qilib har bir komponent nafagat xu-
susiyatlarga, balki javob berishi mumkin bo‘lgan hodis-
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alarga ham ega. Yuqorida ko‘rganimizdek forma va unda
joylashgan komponentlarning xususiyatlarini o ‘zgartirish
hech ganday qiyinchilik tug‘dirmaydi. Lekin dasturni
kerakli ish bajarishga majburlash uchun Object Pascal
dasturlash tilini bilish lozim. Keyingi paragraflarda bu
dasturlash tili batafsil ko ‘rib chiqiladi.

Hosil qilgan oynamizga Button (tugmacha) kompo-
nentinijoylashtiramiz.Bukomponentkomponentlarpalit-
rasining Standart qismida joylashgan. Ko‘rganingizdek
uning nomi Button! bo‘ldi. Agar dasturni ishga tushirib
Button! komponentni bossak u hech qanday amal bajar-
maydi. Button! komponentni qandaydir amal bajarishga
majburlash uchun Object Pascal tilida dastur fragmentini
kiritish kerak. Bu fragment hodisa obrabotchigi deyiladi
va u qism-dastur ko‘rinishda boNadi. Delphi da ikkita
gism-dastur ishlatiladi. Bular protsedura (procedure) va
funksiya (function). Sichqonachani Butfon! ga olib kelib
tugmachasi bir marotaba bosilsa bu formada aktivla-
shadi va Object Inspector oynasida uning xususiyatlari
to‘g ‘risida ma’lumot chiqadi. Agar sichqonchaning tug-
machasi ikki marotaba bosilsa Code Insight mexanizmi
ishga tushadi va u dasturni tahrirlash oynasiga OnClick
hodisani ishlab chiqadigan qiladigan quyidagi

procedure TForml. Button!Click(Sender: TObject),

begin

end;

yozuvlarini hosil qiladi.

Bu dastur fragmentidagi procedure so‘zi protsedura
boshlanishini, begin va end operatorlari esa protsedura-
ning boshini va oxirini bildiradi. Begin va end operator-
lari orasida hech qanday qatorlar yo‘q. Kerakli qatorlami
kiritish yechilayotgan masala xususiyatiga bog‘liq. Ma-
salan, bu operatorlar orasiga quyidagi matnni kiritamiz

Button 1.Caption: = Tovush
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MessageBeep (MB OK).

Dasturni ishga tushiramiz va Button I tugmachaning
ustiga bir marta bosamiz. Birinchi kiritilgan qator But-
ton! ustidagi yozuvni «Tovush»ga o ‘zgartiradi, ikkinchi
gatordagi tugmachani bosganda esa tovush hosil qiladi.

ut*n
UNO  jEdni HMbIB
R B S ak k"= [Lf
« UbiO [Edti
- i
[C#3..
I’ Bswonl J BaZ j

14.11-rasm.

Birinchi paragrafda kvadrat tenglamani yechish al-
goritmi tuzilgan edi. Keling bu masalaning yechimiga
olib keladigan dastur tuzaylik. Birinchidan, formaga ke-
rakli komponentlami joylashtiraylik. Formaga 5 ta Label
komponenti, 3 ta kiritish qatori Edit komponenti va 2 ta
Button komponentini joylashtiramiz. Forma o‘lchami
va komponentlarining joylashishi 14.11-rasmdagi ko ‘n-
nishda bo‘Isin.

Labell komponenti dasturni ishlatish yo ‘rignomasini
chiqaradi, Label5 komponenti esa natijani. Editl, Edit2
va EditS komponentlariga dastur ishga tushirilganda
a,b va ¢ koeffitsiyentlari kiritiladi. Button I komponenti
hisoblashga olib kelsa, Button2 komponenti dasturdan
chiqish tugmachasi bo‘ladi. Shularni e’tiborga olib bu
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barcha komponentlarning xususiyatlarini quyidagicha
0 ‘zgartiramiz:

a) Forml formaning Caption xususiyatini «Kvadrat
tenglamay» ga o ‘zgartiramiz;

b) Label2, Label3, Label4 komponentlarning Cap-
tion xususiyatini mos ravishda «A», «B», «C» ga o ‘zgar-
tiramiz, Label5 komponentning Caption xususiyatini esa
bo‘sh qoldirib o°‘lchamini kattalashtiramiz;

v) Editl, Editl va EditS komponentlarning Text xu-
susiyatini bo‘sh qoldiramiz;

g) Buttonl va Button! komponentlarning Caption
xususiyatini mos ravishda «Hisoblash» va «Chiqish» ga
0 ‘zgartiramiz.

Yuqorida Labell komponentning Caption xususi-
yati ataylab bo‘sh qoldirildi. Biz formani konstruktr-
lash, programmani ishga tushirmasdan oldin uning oy-
nasida joylashgan komponentlarning xususiyatlarini
o‘zgartirishni o ‘rganib chiqdik. Lekin Delphi da ob’ekt,
forma, komponentlar xususiyatlarini o°‘zgartirishning
yana bir yo‘li bor (dinamik o‘zgartirish). Bu tuzilgan
dasturni ishga tushirganda komponentning xususiyatini
o ‘zgartiradi. Object TreeView oynasida Form/ ni aktiv-
lashtiramiz va Object Inspector oynasida uning Events
qismiga o ‘tamiz. Bu yerda OnActivate hodisasini topib,
o‘ng tomondagi bo‘sh joyga ikki marta sichqoncha bilan
bosamiz. Dasturni tahrirlash oynasi ekranga chiqib das-
turimiz matniga quyidagi qatorlar qo ‘shilganini ko ‘ramiz:

procedure TForml FormActivate(Sender: TObject);

begin

end.

Begin Ba end operatorlari orasiga quyidagi qatorni
kiritamiz:

Labell.Caption:= Tenglama koeffitsiyentlarini kirit-
ing ‘+#/3+ va
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hisoblash tugmasini basing'.
Bulami bajarganimizdan keyin dastuming oynasi
14.12-rasm ko ‘rinishga ega bo ‘iadi.

14.12-rasm. Kvadrat tenglama yechish dasturining dialog oynasi.

Piktografik tugmachalar panelidagi [1 tugmacha-
ni yoki klaviaturaning F9 tugmachasini bosib dasturni
ishga tushiramiz. Delphi dasturni ishga tushirishdan
oldin saqlash muloqot oynasini ekranga chiqarib das-
turni saqlash tavsiya etadi va bu yerda «Kvadrat» nom
berib Unit/ modulini saqlaymiz. Labell komponentning
ustidagi yozuv «Tenglama koeffitsiyentlarini kiriting va
hisoblash tugmasini bosing» ga o4garganini ko ‘ramiz.
Yuqorida #13 belgilar bekorga qodyib ketilmadi, bular
Labell komponentning ustidagi yozuvida «va hisob-
lash tugmasini bosing» ikkinchi qatorda joylashtiradi.
Dastur asosini hosil qildik, endi uni hisoblashga majbur
qilishimiz kerak. Buning uchun Buttonl komponenti
ustiga ikki marta sichqoncha bilan bosamiz va dasturni
tahrirlash oynasida dasturimiz matniga quyidagi qatorlar
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qo ‘shilganini ko ‘ramiz
procedure TForml.ButtonlClick(Sender: TObject),
begin
end;

procedure TForml ButtonlClick(Sender: TObject);
qatoridan keyin quyidagi qatorlarni kiritamiz

Var

a,b,c:Real;{ Tenglama koeffitsiyentlari }

d. Real; { Diskriminant}

xl,x2:Real; { Tenglama ildizlari }

Dasturda ishlatilayotgan a,b,c,d,x1,x2 berilishlar va
natijalar o ‘zgaruvchilar boTgani uchun ularning tipi var
operatori yordamida ko ‘rsatiladi. 0 ‘zgaruvchilar tiplari
keyingi paragrafda batafsil ko ‘rib chiqiladi.

Begin operatoridan keyin esa quyidagi qatorlami kiri-
tamiz

{ Kerakli ma’lumotlami kiritish }

a: =StrToFloat(Editl. Text),

b: =StrToFloat(Edit2. Text),

c: =StrToFloat(Edit3. Text);

{ Diskriminantni hisoblash }

d:=b*b-4*a*c;

1fd<0 Then

Begin

Label5.Caption: = Diskriminant noldan
kichik +#13+

Tenglamaning haqiqiy ildiziyo q. ’

End

Else

Begin

( Ildizlarni hisoblash j

xl:=(-b-Sqrt(d))/(2 *a),

x2:=(-b+S8Sqrt(d))/(2*a);

{x1,x2 natijani chop etish }
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LabelS.Caption: = Tenglama ildizlari’

+#13+ x 1= +FloatToStr(xl)

+#13+ x2= ,+FloatToStr(x2);

End.

Kvadrat tenglamani yechadigan dastur tayyor va al-
batta har bir Windows oynasi kabi yuqori o‘ng burchakda
joylashgan I*J belgini bosib dasturdan chiqish mumkin.
Lekin dasturni ya’nada chiroylik bo‘lishi uchun Button?2
komponentiga dasturdan chiqish buyrug‘ini dasturlashti-
rish mumkin. Buning uchun Butfon2 komponenti ustiga
ikki marta sichqoncha bilan bosiladi va dasturni tahrir-
lash oynasiga qo‘shilgan quyidagi

procedure TForml. Button2Click(Sender: TObject),

begin

end;

dastur fragmentidagi Begin va end operatorlari orasi-
ga Close; buyrugb kiritish lozim.

Quyida kvadrat tenglamani yechish algoritmi asosida
tuzilgan dastuming to ‘liq matni (dastur matni 1 da) beril-
gan.

Dastur matni 1

unit Kvadrat,

interface

uses

Windows, Messages, SysUtils, Classes, Graphics,
Controls, Forms, Dialogs, StdCtrls;

type

TForml = class(TForm)
Labell: TLabel;

Editl: TEdit,

Edit2: TEdit,

Edit3: TEdit;

Label2: TLabel;
Label3: TLabel;
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LabeM: TLabel;
LabelS: TLabel;
Buttonl: TButton;
procedure Button IClick(Sender: TObject),
procedure FormActivate(Sender: TObject);
private
{ Private declarations )
public
{ Public declarations }
end;

var
Forml: TForml;

implementation
/SR * DFM)

procedure TForml. ButtonlClick(Sender: TObject),
Var

a,b,c:Real; { Tenglama koeffitsiyentlari}

d.Real; { Diskriminant}

xl,x2:Real; { Tenglama ildizlari}
begin

{ Kerakli ma jumotlarni kiritish }

a:=StrToFloat(Editl. Text);

b:=StrToFloat(Edit2. Text);

c:=StrToFloat(Edit3. Text),

{ Diskriminantni hisoblash )

d:=b*b-4*a*c;

1fd<0 Then

Begin

LabelS.Caption: =>q Diskriminant noldan

424



kichik +#I13+
Tenglamaning haqiqiy ildiziyo ¢’
End
Else
Begin
{ Ildizlarni hisoblash }
xl:=(-b-Sqrt(d))/(2 *a);
x2:=(-b+8qrt(d))/(2*a);
{xl, x2 natijani chop etish }
Label5.Caption:= Tenglama ildizlari’
+#13+ xI= +FloatToStr(xl)
+#13+ X2= +FloatToStr(x2);

End;

end;
procedure TForml . FormActivate (Sender: TObject),

begin
Labell.Caption:= 'Tenglama koeffitsiyentlarini
kiriting'

+#13+ Va Hisoblash tugmasini bosing';

end;
procedure TForml.Button2Click(Sender: TObject),

begin
Close;
end;
end.

Dastur matni 1 dagi TForml.ButtonIClick(Sender:
TObject) protsedurasi tenglama yechimini hisoblaydi.
Kvadrat tenglamaning a, b, ¢ koeffitsiyentlari Editl,
Edit2, Edit3 larga kiritiladi va tenglamani yechish uchun
Hisoblash tugmasi bosiladi. Dasturdan chiqish uchun

Chigish tugmasi bosiladi.
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143. KONSOLLI ILOVALAR

Delphida dasturchilar uchun Read, Readln klavia-
turadan berilganlami kiritish va Write, Writeln natijani
ekranga chiqarish operatorlaridan foydalanish imkoniya-
ti ham yaratilgan. Bular konsolli ilovalar deb yuritiladi.

Konsolli ilovalar quyidagi ko”inishda yara-
tiladi: Delphi ishga yuklanganidan so‘ng, oynada yangi
Forml formasi bo‘lmasa, File menyusidan New Applica-
tion (Yangi ilova) buyrug‘i tanlanadi. Yangi forma hosil
boNgandan sung, Project (Proyekt) menyusidan View
Source (Kirish) tanlanadi. Natijada Project!.dpr deb
nomlangan (14.13-rasm) oyna hosil bo‘ladi

14.13-rasm.

Eslatma:

Konsolli ilovalarda kirill harflar o'rniga tushunib
bo Tmas belgilar chiqib qoladi, sababi konsolli ilovalar
ASCII kodida chop etiladi. Windowsda esa ANSI kodi
ishlatiladi. Shu sababli konsolli ilovalarni lotin xarfida
yvozish talab gilinadi. Misol uchun, Writeln(4 sonni kiri-

ting).
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Dastur matn 2 da kiritilgan kilogramni necha funt
ekanligini ko‘rsatuvchi dastur ko‘rsatilgan. Unda biror
buyumning og‘irligi foydalanuvchi tomonidan kilog-
rammda kiritiladi. Natija esa kompyuter tomonidan funt-
da ekranga chiqariladi.

Dastur matni 2

{SAPPTYPE CONSOLE}

Program Project2;

Var

k.f:Real;
Begin

Writeln(Buyum ogirlugini kilogrammda kiriting),

Writeln(va <Enter> tugmasini basing),

Write );

Readln(k),

f:=k*0.4095;

Writeln(k: 10:4, ° kilogramm = f: 10:4, funt);

Readln;

End.

Yuqoridagi dasturda {SAPPTYPE CONSOLE} qa-
tori mavjud bo°‘lib, u izoh ko ‘rinishida yozilgan. Lekin
u, dastuming konsolli ilova ekanligini bildiradi. Bunday
dastumi tuzishda albatta {SAPPTYPE CONSOLE} qatori
yozilishi shart.

Dastumi ishga tushirish uchun piktografik paneldagi

y tugmacha yoki klaviaturaning F9 tugmachasi bosi-
ladi.
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